~ UBND TINH NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG-THUONG BINH DPoc lap - Tw do - Hanh phic

VA XA HC o
, X B Nam Pinh, ngay o5 thang. /0 nam 2018
Sa: 77545 1QD-SLDTBXH

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché ndi bo vé to chire cung (_d[) thong tin
ciia SO Lao dong-Thuwong binh va Xa hgi tinh Nam Dinh

GIAM DPOC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI TINH NAM DINII

Can ctr Luft tiép can thong tin ndm 20106;

Cin cir Nghi dinh s6 13/2018/ND- CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat tiép can thong tin;

Can cu Quyét dinh so 12/2016/QD-UBND ngay 13/5/2016 cia UBND tinh
Nam Dinh vé viée quy dinh chtrc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cAu to chiic
cua SO Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

Can cur ]\é hoach s 68/KH- UBND ngay 04/8/2016 ctia UBND tinh Nam
Dinh vé viéc trién khai thi hanh Luat tiép can thong tin nam 20106;

Xét dé nghi cua Chanh Van phong S,
QUYET DINH: -

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché ndi bo veé to chire cung
cap thong tin cua S¢ Lao dong-Thuong binh va X4 hoi tinh Nam Dinh™.

Pidu 2. Quyét dinh nay o hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Van phong So, Thu truong cac phong, don vi thuge, truc
thuge Sa va cde co quan, t6 chire, ca nhan ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Ouyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3:

- Lanh dao Sa:
~Cong TTDT Sa;
- Luu: VT, VP~




~ UBND TiNH NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG-THUONG BINH Doc ldp - Tu do - Hanh phic
VA XA HOT o

QUY CHE
Noi bd vé t6 chire cung cip thong tin
cuiia So' Lao dong-Thuong binh va Xa h¢i tinh Nam Dinh

(Ban hanh theo Quyét dinh s6: #585 0/QD-SLDTBXH, ngay<5 /./0/2018
cia So lao dong-Thiwong binh va Xa hoi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

I)iéu 1. Pham vi diéu chi’nh doi twgng ap dung:
I. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
lhcu yeu cau cua cong dan thuoc pham vi, trach nhiém cung Lap thong tin cua So
[Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh cua Luat Flep can thong tin va
Nghi dinh s6 13/ND-CP ngay 23/01/2018 quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat tiép can thong tin.
2. Thong tin thude trach nhiém cung cap ctia SO Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi bao gdm: Thong tin do S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac co
quan, don vi truc thuge So tao ra (trir cac thong tin cong dan khpng dugce tiép can
theo quy dinh ctia Diéu 6 Ludt Tiép can thong tin) duge cung cap theo quy dinh
cua phap luat co lién quan trong ting linh vue.
Diéu 2. Nguyén tic cung cip thong tin
[. Thuc hién dung va day du cac quy dinh cua Luat Tiép can thong tin va
cac van ban huéng dd!l thi hanh trong qué trinh cung cap thong tin.
2. Viée cung cap théng tin phat kip thoi, day du, chinh xac, minh bach,
thuan loi cho cong dan; ding trinh tu, thu tuc theo quy dinh cuaa phap luat.
3. Bao dam su phoi hop chat ché, hiéu qua cua cac phong, don vi thudc So
trong qua trinh cung cap théng tin cho cong dan.
4. Bao dam kinh phi va cac diéu kién vat chét lién quan cho cong tic cung
cAp thong tin phtt hop vai quy dinh ctia phap ludt va diéu kién, yéu cau thuc (& cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Diéu 3. Phéan cong Lanh dao Sé phu trich cung cAp théng tin

. Giam ddc Sa 1a nguai 1anh dao, chi dao viée cung cap thong tin cho cong
dan trong pham vi, chitc nang, nhiém vy va trach nhiém cua So Lao dong -
Thuong binh va Xa hor.

2. Giao Van phong S& giup Giam ddc Sa 6 chire thue hién viée cung cip
thong tin; dé xuat, bao cao Giam ddc S& quyét dinh cac diéu kién bao dam cho viéc



td chire thuc hién cung cAp thong tin cua So quy dinh tai khoan 2 Diéu 6, khoan 3
Didu 7, khoan 2 Piéu 17, diém e, khoan 1 Piéu 18, khoan 5 Diéu 19, khoan 4 Dicu
23 va Diéu 28 Luat Tlep can thong tin.

Didu 4. PAu mbi cung cip thong tin tai S& Lao djng - Thuong binh vi
Xa hoi

[. Vin phong S la dau mdi cong khai thong tin va cung cap thong tin theo
yéu cau cta cong dan theo Quy ché nay.

2. Van phong S¢ t& chie thuc hién viéc cung cap thong tin ddi vai cac
truong hop quy. dinh tai Piéu 5 va khoan 1 Piéu 17 Luat Tiép can thong tin: dinh
ky hang thang long hop bao cao Giam dbc S& cac thong tin da cung cap trude ngay
05 cua thang ké tiép.

Piéu 5. Trach nhiém cia Chanh Vin phong Sé

1. T6 chire thuc hién cung cAp thong tin theo yéu cau cta cong dan, dam bao
tuén thu nguyén tac cung cap thong tin, hinh thirc, trinh tu, thu tuc va thoi han
cung cép thong tin theo quy dinh cua phap luat; to chire Iuu trir va bao dam tinh
chinh xac cua thong tin dugce cung cp theo yéu cau.

2. B6 tri nguoi lam dau mbi cung cép thong tin dé thuc hién cung ¢ 1p thong
tin theo yéu mu bé tri nhén lyc phu hop cho viéc cung cép thong tin, bo tri lich
tiép nhan ycu cau cung cap thong tin cia cong dan tai Van phong S¢.

3. T chie giai thich, hudng dan, théng béo cho cong dan thyuc hién quyén
llep cin thong tin theo trinh tu, thu tuc quy dinh; bao cao Giam doc chi dao giai
quyét cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo ctia cong dan vé cung cép thong
tin ctia S& theo quy dinh cua phap ludt c6 lién quan.

4. Tur chdi cung cép thong tin theo quy dinh cua Luat Ti icp can thong tin: trur
(ruong hop quy dinh tai Piém d, Khoan 1, Dleu 28 Luat Tiép can thong tin quy
dinh viéc gia han cung cap théng tin theo yéu cau.

. T chirc thuc hién viéc cdp nhat, dang tai thong tin trén Chuyén muc vé
tiép can thong tin thudc Cong thong tin dién tr cua S (Cong TTDT); cap nha

thuong xuyén Danh muc théng tin phai dugce cong khai, Danh muc thong tin cong
dan dugc tiép can co dlcu kién vao co so dit liéu thdng tin cua So (sau khi da duoc

i nrang Ban Bién tap cong Thong tin dién tir cua S& cho phép).

Theo ddi, don dbc, kiém tra vige cong khai thong tin cua S bang hinh
thire dang tai trén Cong TTDT, niém yét tai bo phan “mot cira”, cong khai trén
phuong tién théng tin dai chung, hoat dong tiép cong dan va hoat dong cua nguoi
phat ngoén cua So.

7. Theo ddi, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién cung cap théng tin va cong
khai lhong tin cua So.

8. Chu tri, phdi hop voi cac don vi tao ra thong tin thugc S¢ xur ly thong tin
da cong khal thong tin da cung cAp theo yeu cau khong chinh xac.

9. Béo cao Truong ban Bién tap Cong TTDT xay dung va to chire van hanh
Chuyén muc vé tiép can thong tin trén Cdng thong tin dién tir cia So gom Danh
muc thong tin phai dugc cong khai; Danh myc thong tin cong dan dugc tiép can co
diéu kién; thong tin vé dau moi cung cap thong tin; noi tlep nhan yéu cau cung mp
thong tin qua mang dién tir; thoi gian, lich tiép nhan yéu cu cung cap théng tin



cua cong dan tai tru s& co quan, cac hudng dan, tai liéu dé hd tro ngudi yéu cau
cung cap thong tin; dia chi truy cép dé tai thong tin (néu cd).

10. Pam bao diéu kién k§ thuat dé cong khai trén Cong Thong tin dién
ctia S& va cung cap thong tin theo yéu ciu qua mang dién tu.

Diéu 6. Trach nhiém cia cac Truéng phong, Thi trudng ciac co quan,
don vi truc thuoe So

I. Chiu trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin.
phan loai thong tin, bao dam tinh chinh xdc cua thong tin thugc pham vi, linh vuc
quan ly trude khi gi Van phong So.

2. T chire Iuu trir va chuyén giao thong tin do don vi minh chu tri tao ra (i
Van phong S¢ dé thuc hién cong khai thong tin va cung cap thong tin theo quy
dinh ctia Quy ché nay.

3. Chi dao viéc thuc hién viéc tim kiém thong tin thugc pham vi, linh vure do
minh phu trach hoac tham gia y kién déi voi viée cung cap thong tin theo dé nghi
cua Van phong So.

4. Phoi hop V0'1 Vian phong So tra 1o cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, 10
c40 cua cong din vé viéc cung cap théng tin ctia S¢ theo quy dinh cua phap ludt co
lién quan.

Piéu 7. Trach nhiém caa ngudi lam diu mdi cung cip thong tin

. Ngudi lam dau méi cung cap thong tin co trach nhiém'

a) Truc llep cung cép thong tin cho cdng dan theo yéu cau;

b) Truc tiép giai thich, hudng dan, thong bao cho cong dan thuc hién quycn
tiép can thong tin theo quy dinh cua phap luat; huong dan ho tro nguoi yéu cau
xac dinh ro tén van ban, ho 50, tai liu co chira thong tin can tim kiém dé dién day
du, chinh xac vao Phiéu ycu cau cung cap thong tin;

¢) Kién nghi, dé xuat v6i Chanh Van phong S& vé cac van dé phat sinh trong
qua trinh gku quyet yéu cau cung cap thong tin cho cong dan; cac truong hop tur
chéi cung cap thong tin theo yéu cau.

2. Van phong So cong khai ho tén, chirc vu cua nguoi lam (1au mdi cung Ldp
thong tin; dia chi, s6 dién thoai, s0 fax, dia chi thu di¢n tr dé ucp nhan yéu cau
cung cép thong tin tai Chuyén muc vé tiép can thong tin trén Cong TTDT va co
quan Vian phong So.

Chwong 111
RA SOAT, KIEM TRA, PHAN LOALI,
CAP NHAT DANH MUC THONG TIN
i)ii‘:u 8. Ra soat, kiém tra tinh bi mit, phén loai thong tin
. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, don vi chu tri tao
ra thong tin ¢o trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phan loai noi
dung thong tin trong van ban, hd so, tai liéu thudce théng tin dugc tiép cén, thong
tin khong dugc tlep can, thong tin dugce tiép can cé diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 5, Diéu 6, Diéu 7 Luat Tiép can thong tin dé 1ap Phiéu xac nhan két qua ra
soat theo Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.



2. Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat cia thong tin va phan loai
thong tin, di vdi cac thong tin phuc tap, thong tin lien quan dén nhiéu linh vuc,
don vi chu tri tao ra thong tin ¢ thé 14y y kién cac phong, don vi thuge Sa co lien
quan.

3. Truong hop can thiét, Thu truong don vi chu tri tao ra thong tin bao cao
Giam déc S& vé viéc xéac dinh tinh bi mat cta thong tin.

Pidu 9. Chuyén giao thong tin cho Vin phong S¢

1. Cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, don vi chu {ri tao
ra thong tin gui ban gidy va ban dién tr t6i Van phong So dé Tuu trit van ban va
luu trit dién tir theo phan loai théng tin dugc xac dinh tai Phiéu xac nhan vé ké
qua ra soat, kidm tra tinh bi mat cta thong tin, phén loai thong tin theo Phu luc s6
01.

2. Van phong S& ¢o trach nhiém luu trir van ban, ho so, tai liéu da duoc
phén loai; bao dam tinh bi mét cua cac thong tin khong duoc tiép can va thong ftin
cong dan dugce tiép can co diéu kién trén hé thong phan mém dién tr va hé thong
luru trir vén ban gidy; kiém tra, loai bo cac ndi dung thong tin cong dén khong dugc
tiép cén, thong tin cong dan dugc tiép can co diéu kién trudc khi cung cép.

3. Quy trinh chuyén giao théng tin cho Van phong So duoc thuc hién theo
Phu luc s6 02 kém theo Quy ché nay.

Pidu 10. Lap, cAp nhit Danh muc théng tin phai dugc cong Kkhai

1. Dbi voi cac thong tin phai duge cong khai theo piéu 17 Luét Tiép can
thong tin, cham nhit 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu x4c nhan vé két qua
ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phén loai thong tin, Van phong 5S¢ co
(rach nhiém cap nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai trén Chuyén muc vé
tiép can thong tin thudc Cong thong tin dién tr cua So.

2. Danh muc thong tin phai dugc cong khai gdm cac ndi dung: Tén, s0, ky
hiéu van ban, hd so, tai liéu, ngay, thang, ndm tao ra van ban, hd so, tai liéu; hinh
thire cong khai thong tin; thoi diém, thoi han cong khai thong tin (néu co).

piéu 11. Lap, cip nhat Danh muc thong tin cong dan dugc tiép cin co
dicu kién

1. Bbi véi cac thong tin duge tiép can co diéu kién theo DPiéu 7 Luét 'I‘iép
can thong tin, cham nhit 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén Phiéu xac nhan két qua
1 soat, kiém tra tinh bi mét cua thong tin, phan loai thong tin, Van phong 5S¢ ¢o
(rach nhiém téng hop va cép nhéat Danh muc théng tin cong dan dugc tiép can co
diéu kién.

2. Danh muc thong tin céng dan dugc tiép can gom cac ndi dung: Tén, 50,
ky hiéu van ban, ho so. tai liéu va ngay, thang, nam tao ra thong tin.

Chuong 1V
CONG KHAI THONG TIN
Piéu 12. Cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir cia So
I. Cac hoat dong vé cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tr cua S0
th‘co quy dinh tai Bicu 19 Luat Tiép can thong tin dugc thuc hién trén Chuyén muc
ve tiep can thong tin.
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2. Trudong hop thong tin dang duge cong khai tai cac co so dir licu khac
nhau hodc ding tai tai cac chuyén muc khac trén Cong thong tin dién t thi trong
Danh muc thong tin pha1 duoc cong khai phai dinh kém theo chi dan dia chi truy
cAp dé tai thong tin. Truong hop thong tin chua dugc dang tai trén Cong thong tin
dién tir, Trang thong tin dién tor ma da dugc s6 hoa thi phai duge dinh kem theo
Danh muc thong tin phai dugc cong khai.

Piéu 13. Niém yét thong tin tai tru s& co quan

1. Vin phong Sa thuc hlen cong khai théng tin dudi dang hinh thirc niém yeél
thong tin tai Bo phan “mdt cira” cua S¢ . Thoi han niém yét duoc thuc hién theo
quy dinh cta phap luét trong ting linh vuc.

2. Dbi v6i nhiing thong tin dugc cong khai bang hinh thirc niém yét ma phap
luét chua quy dinh cu thé vé thoi han, dia diém niém yét thi phai dugc niém wl tai
B6 phan “mét caa” cua S¢ trong thoi han it nhit 30 ngay, ké tir ngay niém yél.

Diéu 14. Cong khai théng tin théng qua viéc tiép cong dan, hoat dong
ciia nguoi phat ngon cia sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

I. Vigc cong khai thong tin thong qua viéc tiép cong dan dugc phan cong
thuc hién theo Quy ché tiép cong dan cua Sa.

2. Viéc cong khai thong tin thong qua hoat dong phat ngdén va cung u\p
thong tin cho bdo chi thuc hién theo cac quy dinh cua phap ludt cé lién quan vé
phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi.

Diéu 15. Xir Iy théng tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién théng tin do S& tao ra va dang duge cong khai
khong chinh xéc, thong tin do co quan khéc tao ra nhung do S¢ cong khai khong
chinh xéc thi Van phong S& ¢6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cong khai thong
tin dinh chinh.

2. Truong hop phét hién thong tin do S& tao ra nhung duge co quan khac
cong khai khong chinh xac thi Van phong S¢ bao cao Giam dbc S& yéu cau co
quan da cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da dugc dinh
chinh.

3. Truong hop tiép nhén phan anh, kién nghi tir co quan, t6 chure, cong dan
vé thong tin cong khai khéng chinh xac, Van phong S& phdi hop vai don vi tao ra
thong tin kiém tra, kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da dugc dinh chinh
trong thoi han cham nhét 1 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc phan anh, kién nghi.

Chuong V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 16. Ticp nhan Phiéu yéu ciu cung cap thong tln
I. Van phong S& ¢6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thong tin
true tiép tai Bo phan “mét cira’ cuia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, qua

email, ban fax hodc qua dich vu buu chinh gui dén So. Truong hop thong tin trén
Phiéu yéu (,Elll cung cap thong tin khong cu thé, rd rang, Van phong S& hudng dan

nguoi yeu ciu cung cap thong tin bo sung theo quy dinh.
. Van phong S¢ tién hanh _cép nhat yéu céu cung cap thong tin vao S theo
doi cung cép thong tin theo yéu cau.
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Pidu 17. Lap SO theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau

1. Van phong So lap S theo doi cung cép thong tin theo yéu cau bang oidy
va bing ban mém dién tir hang nam.

2. Sb theo doi cung cép thong tin theo yéu cau bang gidy co ndi dung theo
quy dinh tai Phu luc s6 03 kém theo Quy ché nay.

3. Ngoai cac noi dung nhu S theo doi cung cap thong tin theo yéu cau bang
glay, N theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau bang ban mém dién tir cd thém
néi dung vé tinh trang khiéu nal khot kién (neu c0).

Didu 18. Théng bho vé viée cung cip thong tin, tir choi cung cip thong
tin

. Truomg hop yéu cau cung cap thong tin tai Phiéu yéu cau cung cap thong,
tin hop I¢, Van phong S& tham muu trinh Giam doc S ra thong bao vé thoi han,
dia diém, hinh thirc cung cép thong tin; chi phi tiép can thong tin (néu co) va
phuong thirc thoi han thanh toan.

2. Thong bao dugc gui tdi nguoi yéu cau cung cap thong tin ngay tai tru so
co quan S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc qua thu di¢n tu, fax, dich vu
buu chinh.

3. D6i voi thong tin don glan c6 san co thé cung cap ngay qua mang dién tr
hodc co thé bo tri dé nguoi yéu cau cung cap tin doc, xem, nghe, ghi chép, sao
chup ngay tai tru s& co quan ma khéng mét chi phi tiép can thong tin thi khong cin
ra théng bdo vé viéc cung cap thong tin.

4. Thoi han thong bao vé viéc cung cap thong tin, tir chdi cung cap thong tin
dbi vai mdi hinh thire cung c¢ép thong tin duge thuc hién theo quy dinh cta Luét
Tiép can thong tin.

l)iéu 19. Tap hop, xir ly thong tin dé cung cap theo yéu cau

. Chanh Vin phong S6 phan cong nguoi lam dau moi cung cap thong tin
doi clneu thong tin yéu cau cung cap vm Danh muc théng tin phai dugc cong khai,
Danh muc théng tin cong dan dugc tiép can c6 diéu kién va co so dit lidu thong tin
cua So.

2. Bm vGi thong tin ¢ san trong cac Danh muc thong tin, nguon lam dau
mbi cung cip théng tin co trach nhiém déi chiéu yéu cau cung cap thong tin vai
cac dleu kién theo quy dinh dé cung cép thong tin cho nguou yéu cau.

Dor véi thong tin phure tap hodc khong ¢ san tai co s& dir licu thong tin
cua 90 can phai tap hop tir cac phong, don vi thugc So thi Van phong So lay y
kién tir cac phong, don vi lién quan dén giai quyét yéu cau cung cap thong tin,
truong hop can thiét thi bao cdo xin y kién Ch] dao cua Giam dbc So.

4. Khi phat hién thong tin dugc yéu cau thudc cac truong hop tir chéi cung

cap thong tin theo quy dinh tai Piéu 28 Luat Tiép can thong tin, va quy dinh tai
Khoan 2, Piéu 4 Quy ché ‘nay, Van phong S& tham muu dé xudt Giam dbc So ra
thong bao tu (,}101 Cung Lap thong tin bang van ban, néu ro ly do tir chdi. Truomg
hop nguoi yéu cau cung cap thong tin da ndp chi phi tlep can thong tin, Van phong
$& ¢6 trach nhiém hoan tra lai chi phi cho nguoi yéu cau.



Diéu 20. Cung cip thﬁng tin theo yéu ciu
. Truong hop cung chp thong tin theo yéu cAu truc tiép tai tru sé co quan
S&, can cr yéu cau ctia nguoi yéu cAu cung cap thong tin va hinh thirc luu triv
thong tin, Van phong So b tri thlet bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup
thong tin tai B phan “mot ctra” cua S¢ phu hop voi hinh thirc cung cap thong, tin
duge yéu cau va phu hop véi déi tugng yéu cau cung cap thong tin; tao diéu kién
hd tro t01 da cho ngudi khuyét tat dugc tiép can thong tin theo quy dinh ctia Nghi
dinh s& 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luét Tiép cén thong tin.

2. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang di¢n tu, nguoi lam
d4u mdi cung cap théng tin c6 tr ach nhiém cung cap thong tin qua hop thu dién tir
soldtbxh@namdinh.chinhphu.vn néu viéc cung cap théng tin dap tmg du cac dicu
kién quy dinh tai khoan 1 Dleu 30 Luat Tiép cén thong tin.

3. Truong horp cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, fax.
ngudi lam dau moi ccung cap thong tin cén cir yéu cau tai Phiéu yéu cau cung cip
théng tin dé cung cap thong tin qua dich vu buu chinh, fax cho ngudi yéu cau cung
cap thong tin.

4. Thoi han cung cap thong tin theo yéu cAu ddi véi mdi hinh thire cung chp
théng tin thuc hién theo quy dinh tai cac Pidu 29, Diéu 30, Diéu 31 Luat Tiép can
thong tin.

5. Quy trinh thuc hién viéc cung cap thong tin theo yéu cau theo Phu luc 04
kém theo Quy ché nay.

Piéu 21. Gia han cung cap thﬁng tin theo yéu cau -

1. Chanh Vian phong S¢ quyet dinh viéc gia han cung cip thong tin theo yéu
cAu thong tin trong truong hop cén thém thoi gian de xem xét, tim kiém, tap hop,
sao chép, giai quyét yéu cau cung cép thong tin (néu can thiét thi bao cio Giam
dbe So).

2. Vin ban gia han cung cap thong tin phai dugce guri trudce khi hét thai han
cung cap thong tin theo quy dinh cua Luat Tiép cén thong tin.

Dieu 22. Xir ly thong tin cung cap theo yéu cau khong chinh xac

I. Truong hop Van phong So phét hién thong tin do minh cung cap khong
chinh xac theo yeu cAu cung cap thong tin, chdm nhit 1a 05 ngay lam viéc ké tir
ngay phat hién vi¢c cung cap thong tin yéu cau khong chinh xéac, Vin phong S& ¢o
trach nhiém dinh chinh va cung cép lai thong tin chinh xac.

2. Truorng hgp nhan duge phan éanh, kién nghi ciia ngudi yéu cau cung cip
thong tin vé viéc thong tin dugc cung cép la khong chinh xac theo yéu cau cung
cap théng tin, Vin phong S& ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xéac ctia thong tin.
Néu phat hién thong tin cung cap khong chinh xac, Van phong S& cé trach nhiém
tra [ kién nghi ctia ngudi yéu cau cung cap thong tin, kip thoi dinh chinh va cung
cap thong tin da dugc dinh chinh trong thoi han cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc kién nghi theo dung hinh thic cung cap théng tin nhu 1an dau.

Piéu 23. Thu, quan Iy, sir dung chi phi tlep can thong tin
1. Viéce thu, quan ly, st dung chi phi tiép cén thong tin dugc thuc hién theo
hudng dan ctiia Bo Tai chinh (néu co).




2. Phong K& hoach — Tai chinh quan Iy va theo ddi vigc str dung chi phi tiép
can théng tin ctia S& theo hudng dan ctia B Tai chinh (néu co).

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 24: Diéu khoan ap dung

Quy ché nay dugc ap dung dbi voi yéu cAu cung cép thong tin truc tiép cna
cong dan hoic théng qua to chirc doan thé, doanh nghiép.

Pidu 25. Tb chire thue hién Quy ché

I. Truéng cac phong chuyén mén, thu trudng cac don vi truc thuge So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém phé bién, quan tri¢t ngi dung Quy
ché nay téi can bd, cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong thude phong, don Vi
minh; chi dao coéng chirc, vién chuc phdi hop voi Vian phong S& xur ly thong tin
theo yéu cau; kip thoi phan anh nhimg kho khin, vudng mac trong qua trinh (0
chire thue hién vé& Van phong S¢ dé tong hop trinh Lanh dao S& xem xct, quyét
dinh.

2. Van phong S& ¢6 trach nhiém phdi hgp véi phong chuyén mon, cac don
vi truc thugc S¢& cung cap thong tin theo yéu cAu; theo doi, don dbc, kiém tra cac
phong, co quan, don vi tryc thuge S& trong viéc td chire thue hién Quy ché nay;
tdng hop, kip thoi bdo céo xin y kién chi dao cua Giam dbc S& vé nhiing vuong
méc phat sinh; truong hop can thiét, d& xuit Giam dbc S& sira doi, bd sung Quy
ché nay cho phu hop.

Piéu 26: Khen thuwong va xir ly ky luat "

1. Cong chire, vién chirc, nguoi lao dong ¢6 thanh tich trong hoat dong cung
cap thong tin duge Giam doc S& khen thudng hodc dé nghi khen thudng theo quy
dinh cua Luat Thi dua, khen thuong.

2. Cong chire, vién chie, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh tai quy ché
nay, tuy thudc tinh chét, murc d vi pham ma bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat./h -

SETES

\'.C‘!-:'\\\l— - .\’,J T
CAVAXA
X d
£ Hoang

Jhr el

Pire Trong
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SO LAO DPONG-THUONG BINH V A XA HOI TINH NAM DINH
TEN PON VI CHU TRI TAO RA THONG TIN

Két qua ra soat, kiém tra tinh bi mit ciia thong tin, phan loai thong tin

Phuy luc (1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPac lap - Tw do - Hanh phuc

Nam Binh, ngay

PHIEU XAC NHAN

thang

nam 20....

o ‘ ’ Loai théng tin ! Hinh thirc cong ki.xau'cung cip
" . « . | S0, ky hiéu van| Ngay, thang, thong tin
STT Tom ey yan bén, hd so, tai | nim tao ra < Cung ci
ban, ho so, tai liéu Y o S Thong tin dwge | Thong tin khong | Thong tin tiép Cong khai Tne =
liéu thong tin " g a G o ik IR ~° .. 5 | thong tin theo
tiép cin dwoe tiép cin can c6 diéu kién thong tin X i 3
yéu cau
1
2
GIAM POC SO XAC NHAN CUA LANH DPAO PON VI

' Panh diu x vao cdt thich hop. dono thoi néu 13 can cir theo diéu/khoan cia Luat Tiép cén thong tin. Trudng hop thong tin tiép cén c6 diéu kién
thi xac dinh cu the diéu kién duoc tiép can.

INeéu rd thoi diém, thoi han conv khai thong tin (neu co).

3 Néu rd cac hinh thic cung cap thong tin theo véu cau ¢é thé 4p dung.

10




Phu luc 02

Quy trinh ch uyén giao thong tin ciia S& Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

Pon vi tao ra
thong tin

Y

Ra soat, kiem
tra tinh bi mat,
phéan loai thong

Chuyéi} giao Thong tin
(Ban giay va ban dién tir)

A4

tin (Lap phiéu
theo Phu luc
01)

Cép nhat vao Kho
thong tin chung

Cap nhét thong tin
vao Danh muc

thong tin dugc
tiep cdn co dieu
kién

Vian phong 5S¢

Cdp nhat thong tin
vao Danh muc
thong tin phai

dugce cong khai

Dang tai, cap nhat
thong tin trén
Chuyén myc tiép
can thong tin trén
Cong Thong tin
dién tr ctia SO




UY BAN NHAN DAN TINH NAM DINH
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Phuy luc 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(Tir ngay .. thang ... ndm ......... dénngay .. thang ... nam ... ... )
Tén, so, ky Ngay, Tén Thong Thén
Ngay, Tén bia chi Sé Thu hiéu vian Hinh thiang, Chi phi | nguwoi bao tur bio i“i
thang, " nguwoi o dién tir | ban, ho so, | thirc cung nam tiép cin tiep choi, Iy g
STT | . A nguwoi A dién £ A .: - £ . = i han, ly
nam nhén i véu > (néu tai liéu cap thong | cung cap | thong nhan do tir .
a % yéu cau "y thoai : a . = : x T do gia
véu cau ’ ciu 2 c0) dwoc yeu tin thong tin véu choi yéu han
ciu tin cau cau :
1
2
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Phu luc 04

Quy trinh cung cép thong tin theo yéu ciu ciia S& Lao dong -Thuwong binh va Xa

h¢i tinh Nam Dinh

Nhiing yéu cau cung cap
thong tin

Guri phiéu yéu cau cung cap thong

tin (qua mang dién tar, dich vu bu
chinh, fax)

ru

Truc tiep hodc iy quyén cho
ngudi khéc dén try sé cia S&
LDTBXH

F 3

A

| —

llucmg, dan nguoi gui yéu

Vin phong S& LDTBXH

b

Hudng dan dlen Phiéu

ciu bo sung Phiéu yéu cau
cung cap thong tin chua

!

yeu cau cung Lﬂ[) lhong,
tin

day du, rd rang

Tiép nhan yéu cau cung cap
théng tin; Vao s6 theo ddi
(ban t,lay va ban dién tr)

h

Kiém tra s& bd thong tin

Kho

thong tin

nhiém ¢

Thong tin thudc trach

ung cap

chung

cua Sd

Cung cip ngay

nhlrng thong tin

“* don glan, ¢6 san,
khong mét chi phi

‘L

Thong bao vé viéc
cung cap thong tin

A

{L

¥

¥

Thong tin khong thudc
trach nhiém cung cap

lhong bao va Iumn
din ngudi yéu ciau dén
co quan ¢6 trach nhi¢m

cung cfip thong tin

Tap hop, xtr ly thong tin )

Thong biao gia han cung
A ~ .
cap thong tin

Cung cip thong tin (true

tiép/qua mang dién ti/qua bu u
dién/fax) va thu phi cung cip

thong tin

~ . - K.
Thong bio tir choi cung
A ~ .
cap thong tin
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