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KE HOACH 
Cong tác van thu', liru trü' nãm 2021 

Thirc hin K hoch s 18/KH-UBND ngày 05/02/202 1 cüa UBND tinh 
Nam Djnh ye cong tác van thu, luu trU näm 2021. Can cü tInh hlnh thrc t cong 
tác van thu, luu trtt trên dja bàn thành ph, xét d nghj cüa Tmng phông Ni vii 
ti van bàn s 131/KH-P.NV ngày 6/4/2021; Uy ban nhân dan thành ph Nam Djnh 
ban hành K hoch thirc hin cong tác van thu, kru trir näm 2021 nhu sau: 

I. MUC IMCH, YEU CAU 
- Nâng cao nhn thirc, trách nhim cüa ngithi dirng dAu các co quan, dan vj, 

UBND các xä, phuè'ng trong vic chi do, t chüc thirc hin nhim v%1 cong tác van 
thu, luu trt; 

- Xác djnh mt s nhim vt tr9ng tam cho các co quan, dan vj, UBND các 
xã, phung trong vic thirc hin cong tác van thu, luu trtt näm 2021, dam bào thirc 
hin thng nht, dng b, hiu qua, dung quy djnh. 

- Cüng c6 và tang ciing hiu 1rc, hiu qua cong tác quail 1 nhà nuOc v van 
thu, luu trü trên dja bàn thành ph. 

II. NQI DUNG THU'C HI1N 

1. Cong tác quãn 1, chi dao cong tác van thir, liru trfr 

a) Cong tác tuyên truyn, ph bin pháp 1ut v cong tác van thu, luu trü' 

Tiêp tiic quán trit, triên khai các van bàn quy phtm pháp 1ut v cOng tác 
van thu, luu trti. Tgtp trung thirc hin các quy djnh tii Nghj dinh s 30/2020/ND-CP 
ngày 05/3/2020 cüa ChInh phü v cong tác van thu, Thông tu sé 02/201 9/TT-BNV 
ngày 24/01/2019 cüa B Ni vii quy djnh tiêu chun dü 1iu thông tin du vào và 
yêu câu bâo quãn tài 1iu lixu trü din t1r, Quyêt djIih s 458/QD-TTg ngày 
03/4/2020 cüa Thu tuo'ng ChInh phü phê duyt D an "Luu trü tài 1iu din t1r cüa 
các ca quan nhà nuâc giai dotn 2020-2025", K hoich s 99/KH-UBND ngày 
05/11/2020 cüa UBND tinh v viêc trin khai thuc hiên D an "Lu'u trU tài lieu then 
t1r cüa các ca quan Nhà nmic trén dja bàn tinh Nam Djnh giai doan 2020-2025", 
Quyt dnh so 03/2021/QD-UBND ngày 19/02/2021 cUa UBND tinh Nam Dnh 
ban hành Quy ch tip nhn, xu 1, phát hành và quãn 1 van bàn diên tü gita các 
co quan hành chInh Nhà nuOc, dan vj sir nghip thuc tinh Nam Djnh. 

b) COng tác tp hun, kim tra vic thirc hin càc quy djnh cüa pháp 1ut v 
van thu, luu trü 
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- Xây dirng k hoch, t chirc các lap tp hun nghip v1 Cong tác van thu, 
luu trtt, tp trung vào các ni dung ye son thão, k ban hành vAn bàn; 1p ho so 
cong vic và quân l h so giy, h so din tü; s hóa tài 1iu km trü; chinh 1, bão 
quàn và t chrc sü ding tài 1iu km trTh 

- Kim tra, hithng dn nâng cao hiu qua cong tác quail 12, chi do cOng tác 
vAn thu, luu trü ti các co quail, don vi, nâng cao trInh d di ngü cOng chüc, viên 
chüc lam cOng tác vAn thu, luu trü tti các co quail, don vj trên da bàn huyn, dc 
bit dáp img yêu ctu trong giai don thçrc hin ChInh phü din tü. 

Ni dung kiêm tra: 

+ Thxc hin hott dng nghip vi vAn thu: vic sotn tháo và ban hành vAn 
bàn; quán l vAn bàn, lgtp h so và giao np h so, tài lieu vào hxu trir co quan; 
quàn l, sü ding con du và sü diing thit bj luu khóa bI met; 

+ Thirc hin hott dng nghip vii luu tnt: thu thp, chinh l, xác djnh giá trj 
tài lieu km trfr; bão v, bão quàn an toàn tài 1iu 1uu trü; to chüc sü di.rng tài lieu 
luu trtt, s hóa tài lieu km trü. 

2. Hin di hóa cong tác van thu', hru tru' 

- Tiêp tçic hoàn thin, nâng cp tInh nAng phn mm quail 1 van bàn và diu 
hành dam bào yêu cu cüa Nghj dnh s 30/2020/ND-CP. 

- Tang cuO'ng thrc hin vAn thu, km trü din tr, dc bit là trin khai 1p h 
so din tü và thu thp h so din tir theo quy djnh ti Nghj djnh s 30/2020/ND-CP 
và Thông tu si 02/2019/TT-BNV. 

- S hóa kt qua giãi quyt thu tic hành chinh tti cAc Co quail, t chirc trên 
dja bàn huyn nhm triên khai Nghj djnh s 45/2020/ND-CP ngày 08/4/2020 cüa 
ChInh phü v thrc hin thu tiic hành chInh trên mOi tru&ng din rtr. 

3. Quãn 1, phát huy giá frj tài 1iu liru trfr 

- Nâng cao chit lucmg cOng tác 1p ho so cOng vic và thu thp h so vào 
Luu trü co quail. 

- Tip tiic thrc hin D An chinh l tài 1iu tn d9ng theo Quyt djnh so 
2629/QD-UBND ngày 30/12/20 13 cüa Uy ban nhân dan tinh Nam Djnh. Thirc hin 
tiêu hüy tài lieu ht giá tr dung quy dnh. 

- B trI du din tIch kho và cAc trang thit b d bào quàn an toàn tài 1iu tti 
cAc co quan, t chiirc. 

- T chüc phiic vi,i có hiu qua nhu cu khai thác và sü diing tài lieu cüa cAc 
co quan, t chuc, cA nhân dam bão dung quy djnh. 

III. TO CH15C THT)'C fflN 

1. Các co quail, don v, UBND các xA, phumg: 



TM. UY BAN NHAN DAN 
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- Tip tic thrc hin chinh 1 tài 1iu tn d9ng, tich dng theo Chi thj so 
3 5/CT-TTg ngày 07/9/2017 cña Thñ ti.róng ChInh phU ye vic tang cuO'ng cOng tác 
1p ho so và giao np ho so, tài 1iu vào luu trtr co quail, luu trü ljch sCr. 

- Thirc hin vic km trü h so, tài 1iu vào Luu trü Co quan theo Danh mic 
ho so dà 1p hang nãm dung quy djnh. 

- Rà soát, sira di, b sung hoc ban hành mói các van bàn chi do, huâng 
dn nghip vi cong tác van thu, luu trt nhu: Kê hoch cong tác van thu, 1uu trü 
nàm 2021; ban hành quy chê cong tác van thu, luu tr; Danh milc ho so näm 2021; 
Bang thO'i hn bão quãn ho so, tài 1iu hInh thành trong qua trInh hot dng cüa co 
quan, don vj ... np Danh mc ho so nàm 2021 ye UBND thành phô (qua Phông 
Ni vii) truc ngày 04/5/2021. 

- Tang cuO'ng chi do vic 1p hO so cong vic cüa cOng chuc, viên chic 
trong qua trInh giài quyêt cong vic (ho so giây, ho so din tr) và giao np ho so, 
tài 1iu vào Luu trü co quan theo quy dnh. Dua ni dung cong tác 1p ho so cOng 
vic vào mt trong các tiêu chI dê dánh giá, xêp 1oii cong ChuC, viên chuc. 

- Dâu tu xây mâi, Cal tto, nâng cp m rng kho 1uu trü dCi din tIch Va CáC 
diêu kin trang thiêt bj bão quàn an toàn tài 1iu theo dung quy djnh t.i Thông tu sO 
09/2007/TT-BNV ngày 26/11/2007 cüa B Ni vii. 

2.PhôngNivii: 

- PhM hçip vi CáC Co quan chuyên mon t chirc tp hun nghip vii cOng tá\% 
van thu, luu trü cho can b, cong chuc, viên chrc tti CãC CO quan, don vj, cii the là; 
So.n thào, k ban hành van bàn giây, din tü, quàn 1 van bàn giây, din tir, 1p h 
so va nôp luu ho so then tu vao Luu trü co quan, quan ly va su dung thiêt bi 1ix& 
khóa bI mat; phân mêm H thông quàn 1 tài 1iu din tir theo quy djnh ti N 
djnh so 30/2020/ND-CP. 

- Tang cung cOng tác kiêm tra chuyên mOn d kjp thai huóng dan, tháo g 
nhu'ng khó khan, vuo'ng mac ye cong tác van thu, km trü ti CáC co quan, don vj. 

Trong qua trInh thc hin nu có phát sinh, vuâng mc, các co quan, don vj 
báo cáo UBND thành pM (qua Phông Ni vi) d xem xét, diu Chrnh./ 

Ncri nhân:jv 
- SYNi vu; 
- UBND các x, phu0ng; 
- Các ca quan chuyên mon thuc UBND thành phô; 
- Các dan vj sir nghip cong lap; 
- Cong thông tin din tcr thành phO; 
-Luu:VT. 

Nguyen Thi Nhu' 
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