UBND HUYEN MY LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TUYEN DUNG LAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG CHUC XA, THI TRAN

) My Loc, ngay 4§ thang 12 nam 2020
So6: O /TB-HPTD

THONG BAO
Danh muyc tai liéu on tip va danh sich cin by, cong chirc
cac xa, thi trin du diéu kién; khong du dleu kién
du Ky thi tuyen dung lai cong chirc cap xa

Can ctr Két luan s6 71-KL/TW ngay 24/3/2020 cua Ban Bi thu v& xtr Iy sai
pham trong cong tac tuyén dung can bd, cong chire, vién chirc theo Thong bao két
luan sb 43-TB/TW ngay 28/12/2017 ctia Bo Chinh tri; Can ctt Huéng din sb
1073/HD-SNV ngay 15/7/2020 ctia S& Noi vu vé viée ra soat, xir ly sai pham trong
cong tac tuyén dung cén bd, cong chirc, vién chir;

Thuc hién Ké hoach s 3844/KH-UBND ngay 11/11/2020 cia UBND huyén
My Loc vé to chirc tuyén dung lai cong chirc cap xd, Hoi dong tuyén dung lai cong
chuc xa Thong béo:

1. Danh muc tai liéu 6n tédp: Mon thi kién thic chung; nghiép vu chuyén nganh;
Tin hoc (gui kem théng bdo),

Thoi gian huéng din 6n tap: 07 gio 30 phut ngay 29/12/2020 (tht ba)
Pia diém : Tai trung tdm Boi dudng chinh tri huyén M¥ Loc

2. Danh séach can b, cong chiic cac x4, thi tran du diéu kién va khéng du diéu
kién tham du ky thi tuyén dung lai cdng chirc cép Xa (c6 danh sdch kém theo)./ %

Nei nhin: TM. HOI bONG
- SO Noi vu;

- UBND cac x4, thij trén;

- HDTD lai cong chuc x4, tt;
- Phong Néi vu;

- Trang TT dién tr huyén;

- Luu HBTD..

““Phé Chii tich UBND huyén
Lé Quang Huy
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DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON KIEN THUC CHUNG

1. Hién phép nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam nam ngay
28/11/2013

2. Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong sd 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015; Luat stra ddi, bd sung méot s6 didu cua Luat to chirc Chinh phu va
Luét tb chte chinh quyén dia phuong s6 47/2019/QH14 ngay 22/11/2019.

3. Luat Can bd, cong chuc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008; Luat sira
dbi, bd sung mot s6 didu ctia Luat Can bo, cong chic va Luét Vién chirc )
52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

4. Luat Ban hanh van ban quy pham phap phap luat s6 80/2015/QH13
ngay 22/6/2015.

5. Luat Phong, chéng tham nhiing s6 36/2018/QH14 ngay 20/11/2018.

6. Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ciia Chinh phu vé chirc
danh, ) luong, mot s6 ché dd, chinh sach ddi véi can bo, cong chie & x4,
phuong, thi tran va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4.

7. Nghi dinh s 112/2011/ND-CP ngay 05/11/2011 cta Chinh phu vé
cong chirc xa, phuong, thi tran.

8. Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh pht vé viée
stra dbi, bd sung mot s6 quy dinh vé& can bd, cong chitc cap xi va ngudi hoat
dong khong chuyén trach cép xa, ¢ thon, to dan phé.

9. Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B Noi vu huéng
din mot sb quy dinh vé can bo, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cép xa, & thon, t6 dan pho.



DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
NGACH: CHUYEN VIEN VA CAN SU
(Chikc danh Tai chinh — ké todn)

1. Luat Ngén sdch nha nuéc sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015.

2. Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015.

3. Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia chinh phu quy dinh
chi tiét thi hinh mét s6 Pidu cia Luat Ngan sach nha nuée nam 2015.

4. Thong tu sé 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia B Tai chinh quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu ciia Nghi dinh sé 163/2016/ND-
CP cua Chinh phu.

5. Nghi dinh 174/2016/NB-CP ngay 30/12/2016 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Ké toan

6. Thong tu 70/2019/TT-BTC ngay 3/10/2019 cta Bo tai chinh huéng dan
ché d6 ké toan ngan sach va tai chinh xa

7. Thong tu sb 343/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia B Tai chinh
Huéng dan thuc hién cong khai ngan sach nha nudc dbi voi cac cdp ngan séch.

8. Théng tu sé 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B$ Tai chinh quy
dinh vé quan ly ngn sach x3 va céc hoat dong tai chinh khac cia x4, phuong,
thi trén.

9. Thong tu sb 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019 cia Bo Tai Chinh

hudéng dan ché d¢ ké toan ngan sach va tai chinh xa.



DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
NGACH: CHUYEN VIEN VA CAN SU
(Chikc danh Vin héa — Xa hpi lam cong tic Lao dpng — TB va XH)

1. B) luat Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012

2. Luat Ngudi cao tudi s6 39/2009/QH12 ngay 23/11/2009

3. Luat Nguoi khuyét tat sb 51/2010/QH12 ngay 17/6/2010

4. Phép lénh sb 26/2005/PL-UBTVQHI1 v& uu dai nguoli co6 cong vai
cach mang; Phap 1énh sb 04/2012/PL-UBTVQH stra ddi, bd sung mot sb didu
cua Phap 1énh uvu dai nguoi ¢6 cong.

5. Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 14/9/2013 ngay 09/4/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mét s§ didu cua phap l1énh wu
dai nguoi co cdng vai cach mang.

6. Nghi dinh s6 58/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu quy dinh
muc trg cp, phu cip wu dai dbi véi nguoi cé cong véi cach mang.

7. Nghi dinh 99/2018/ND-CP ngay 12/7/2018 ctia Chinh pht quy dinh
mtc trg cap, phu cap uu dai déi véi nguoi co cong véi cdch mang

8. Thong tu s6 17/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/06/2016 cua B6 Lao
dong- Thwong binh va xd hdi huéng dan quy trinh ra soat ho nghéo, hd can
nghéo hang nim theo chuan nghéo tiép can da chiéu 4p dung cho giai doan
2016-2020.

9. Théng tu 14/2018/TT-BLDTBXH stra d6i, bd sung mét sé diéu cua
Théng tu sb 17/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/06/2016 cua B§ Lao déng-
Thuong binh va xa hdi huéng din quy trinh ra soat hé nghéo, ho cén nghéo hang
nam theo chuan nghéo tiép cén da chiéu ap dung cho giai doan 2016-2020



DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
NGACH: CHUYEN VIEN VA CAN SU
(Chirc danh Vin héa — Xa hoi lam cong tac Vian héa - thong tin - TDTT)

1. Luat Thé duc, thé thao sé 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat sira
ddi bd sung mot sé diéu cua Luat Thé duc, thé thao nam 2018 s6 26/2018/QH14
ngay 14/06/2014.

2. Nghi dinh s6 112/2007/NDP-CP ngay 26/6/2007 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

3. Nghi dinh s6 36/2019/NB-CP ngay 29/4/2019 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat thé duc thé thao (bi bo diéu sb 11 clia nghi dinh s6
112/2007/ND-CP ngay 26/6/2007 cta Chinh phu).

4. Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019 ctia Chinh pht quy dinh
vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii truong.

5. Nghi dinh sé 122/2018/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh vé xét ting

,
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danh hiéu “gia dinh van héa”, “thén van hoa”, “lang van hoéa”, “ap van hoa”,
“ban van hoéa”, “to dan phd van hoa”.

6. Nghi dinh110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 ctia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y va t6 chic 18 hoi

7. Théng tu s6 12/2010/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2010 ctia B$ Van hoa,
Thé thao va du lich quy dinh miu vé td chirc, hoat dong va tiéu chi cta Trung
tAm van hoa, thé thao x&; Thong tu sé 05/2014/TT-BVHTTDL ngay 30/5/2014
cua BO6 Vian hoa, thé thao va du lich stra doi, bd sung diéu 6, Thong tu sd
12/2010/TT-BVHTTDL.

8. Thong tu s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24/9/2014 ctua B Vian hoa,
thé thao va du lich quy dinh chi tiét tiéu chuan, trinh ty, thu tuc xét va cong nhan
“ co quan dat chuan van héa” , “don vi dat chudn van hoéa” , “doanh nghiép dat
chuén van héa”.

9. Théng tu s6 01/2019/TT-BVHTTDL ngay 17/1/2019 ctia B védn hoa
thé thao du lich quy dinh vé danh gia phong trao thé thao quan ching.




DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
NGACH: CHUYEN VIEN VA CAN SU
(Chiec danh Tw phdp - Hj tich lam cong tic Tw phdp - H tich)

1. Luat Ban hanh vin ban quy pham phap ludt sé 80/2015/QH13 ngay
22/6/2015.

2. Luat Ho tich s 60/2014/QH13 ngay 20/11/2014.

3. Luét X ly vi pham hanh chinh sé 15/2012/QH13 ngay 20/6/2012.

4. Luét Nudi con nubdi s6 52/2010/QH12 ngay 17/6/2010.

5. Nghi dinh s6 123/2015/NBP-CP ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb
diéu va bién phép thi hanh Lut Hg tich.

6. Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tu phap quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luat Ho tich va nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

7. Nghi dinh s 82/2020/ND-CP ngay 15/7/2020 cua Chinh phu quy dinh
xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc b6 trg Tu phép, hanh chinh Tu phap,
hon nhén va gia dinh, thi hanh 4n dan su, pha sén doanh nghién, hop tac x4.

8. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/2/2015 cta Chinh pha vé viée
cap ban sao tir s6 gde, chirng thuc ban sao tr ban chinh, chung thuc chir ky va
chimg thuc hop ddng, giao dich.

9. Théng tu sd 01/2020/TT-BTP ngay 03/03/2020 cua Bo Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s§ diéu cua Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP ngdy 16/2/2015 cua Chinh phi1 vé viéc cap ban sao tir sb gbe, chung thuc
ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va ching thuc hop déng, giao dich.

10. Nghi dinh 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh pht quy dinh

vé co s& dit liéu ho tich dién tw, ding ky hé tich truc tuyén.



DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
NGACH: CAN SU
(Chirc danh Tw phdp - ho tich lam Pho triweéng Cong an)

1. Lut Ban hanh van ban quy pham phéap luat s6 80/2015/QH13 ngay
22/6/2015.

2. Luét Ho tich s6 60/2014/QH13 ngay 20/11/2014.

3. Luat Xt Iy vi pham hanh chinh sé 15/2012/QH13 ngay 20/6/2012.

4. Phap lénh Cong an xa sb 06/2008/PL-UBTVQHI12 ngay 21/11/2008
cua Uy ban Thudng vu Qude hoi.

5. Nghi dinh s6 73/2009/ND-CP ngay 07/9/2009 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Phap 1énh Cong an xa.

6. Thong tu s6 12/2010/TT-BCA ngay 8/4/2010 cuia B Cong an quy dinh
cu thé chi tiét mot sé diéu cua Phap lénh Cong an xd va Nghi dinh sb
73/2009/ND-CP ngay 07/9/2009 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6

diéu ctia Phép 1énh Cong an xa.



DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
NGACH: CHUYEN VIEN
(Chirc danh Viin phong - Thong ké lam céng tic Thong ké

va cong tac Van phong Dang uy)

1. Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat s6 80/2015/QH13 ngay
22/6/2015.

2. Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011.

3. Ludt Tin ngudng, ton gido sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016.

4. Luat Thi dua, Khen thuong s6 15/2003/QH11 ngay 26/11/2013; Luat s6
47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 sua doi, bo sung mot s didu cta Luét Thi dua,
Khen thuéng; Luét sé 39/2013/QH13 ngay 16/11/2013 stra dbi, b sung mot sb
didu cua Luat Thi dua, Khen thuong,

5. Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong
tac van thu.

6. Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sd didu va bién phép thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap luat.

7. Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh pht vé quan
ly va str dung con dau.

8. Quy dinh s6 66-QB/TW, ngay 06/02/2017 ctia Ban Bi thu Trung uong
Péang vé thé loai, tham quyén ban hanh va thé thire van ban cua Pang

9. Huéng din sbé 36-HD/VPTW ngay 3/4/2018 ctia Vin phong Trung
wong Pang vé thé thie va k¥ thuat trinh bay van ban cua Dang

10. Huéng dan sé 17-HD/TW ngay 16/12/2016 cua Vin phong Trung
uvong Pang vé viéc hudng dan 1ap ho so va nop luu ho so, tai liéu vao luu trit co

quan.




DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
NGACH: CAN SU
(Chirc danh Vin phong - Thong ké lam céng tic
Vin phong HDND-UBND va cong tac Ngi vu)

1. Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong sé 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015; Luat stra d6i, bd sung mot sb didu cua Luét té chire Chinh phi va
Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong sé 47/2019/QH14 ngay 22/11/2019.

2. Luat Ban hanh vin ban quy pham phap ludt sé 80/2015/QH13 ngay
22/6/2015.

3. Luét Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011.

4. Luat Thi dua, Khen thuong s6 15/2003/QH11 ngay 26/11/2013; Luat $6
47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 sira di, bd sung mot sb diéu cua Luat Thi dua,
Khen thudng; Luét s 39/2013/QH13 ngay 16/11/2013 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Luét Thi dua, Khen thuong.

5. Luat Tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016.
6. Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phil vé cong

tac van thu.

7. Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phti quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat.

8. Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh pht vé quan

ly va st dung con dau.



DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
NGACH: CHUYEN VIEN
(Chirc danh Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi truong lam cong tic
Néng nghiép - Nong thon méi (d6i véi xi) va Pia chinh - Nong nghiép - Xay
dung va Méi trieong lam cong tic Nong nghiép - Xdy dung (d6i véi thi trin))

1. Luat Pét dai s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013.

2. Ludt Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cia Qubc hoi
s6 55/2014/QH13 ngay 23/6/2014.

3. Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Dét dai; Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngdy 6/01/2017 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb quy dinh ctia Nghi dinh
chi tiét thi hanh Luét Dat dai.

4. Nghi dinh sé 91/2019/NB-CP ngay 19/11/2019 cia Chinh pht vé xi
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai.

5. Nghi dinh sé 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 ctia Chinh phu vé quan
Iy chat luong va bao tri cong trinh xay dung.

6, Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cia Chinh phu vé quén
ly du 4n dau tu xay dung

7. Quyét dinh s6 1600/QD-TTg ngay 16/08/2016 ctia Thi tuéng Chinh
phtu phé duyét chuong trinh muc tiéu qudc gia xdy dung néng thén méi giai
doan 2016-2020. Quyét dinh sb 1760/QD-TTg diéu chinh, bd sung Quyét dinh
s6 1600/QD-TTg ngay 16/8/2016 ctia Thi tudng Chinh pht phé duyét chuong
trinh muyc tiéu quéc gia xdy dung ndéng thon mai giai doan 2016-2020.

8. Thong tu s 05/2017/TT-BNNPTNT ngay 01/03/2017 cua B Noéng
nghiép phat trién néng thén hudng dan mot s6 ndi dung thuc hién chuong trinh
muc tiéu qudc gia xdy dung nong thén méi giai doan 2016-2020; Thong tu s6
04/2019/TT-BNNPTNT ngay 01/04/2019 cua Bo Nong nghiép phat trién ndng
thon stra ddi, bd sung mot sé didu ciia Thong tu s6 05/2017/TT-BNNPTNT ngay
01/3/2017 ctia B6 Nong nghiép phat trién nong thon.

9. Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bd Tai nguyén
moi truong quy dinh vé gidy ching nhan quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lién véi dat.

10. Théong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
Mai trudng quy dinh vé hd so dia chinh.



DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
NGACH: CHUYEN VIEN
(Chirc danh Dia chinh - Nong nghiép - Xay dwng va Moi truong lam cong tdac

Dia chinh — moi trirong)

1. Luat Pat dai s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013.

2. Luat Bao vé méi truong sb 55/2014/QHI13 ngay 23/6/2014.

3. Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Pat dai. Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP
ngay 6/01/2017 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung mdt sé quy dinh ctia Nghi dinh
chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

4. Nghi dinh s6 91/2019/ND-CP ngay 19/11/2019 ctia Chinh phu vé xu
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai.

5. Nghi dinh sb 19/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua LLuat Bao vé mdi trudng; Nghi dinh s6
40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mét sb diéu
cta céc nghi dinh quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh Lu4t Bao vé méi trudng.

6. Nghi dinh s6 155/2016/ND-CP ngay 18/11/2016 ctia Chinh phi quy
dinh vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc bao vé méi truong.

7. Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén
mdi trudng quy dinh vé gidy ching nhan quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lién véi dat.

8. Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén

Maéi trudng quy dinh vé ho so dia chinh.
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DANH MUC TAI LIEU ON TAP
MON TIN HQC

Chuén k¥ nang str dung cong nghé théng tin co ban ban hanh tai Thong tu
s& 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bé Thong tin va truyén thong quy
dinh Chuin k¥ nang sir dung céng nghé thong tin gbm 06 mo dun sau:

- Mb dun k§ nang 01 (M4 [UO01): Hiéu biét vé CNTT co ban

- M6 dun k¥ ndng 02 (Ma [U02): Str dung may tinh co ban

- M6 dun k¥ ndng 03 (Ma IU03): Xur ly van ban co ban

- M6 dun k¥ nang 04 (Ma [U04): Su dung bang tinh co ban

- M6 dun k¥ nang 05 (Ma IU0S): Su dung trinh chiéu co ban

- M6 dun k¥ nang 06 (Ma IU06): St dung Internet co ban
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