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QUYET D¥NH:

Diあul.Ban hanh kё m theo quy6t dinh nay la Noi quy lam viec tai cc quan xa

}νly Thanh.                        ・

Diau 2.Quy6t dinh nけ c6hieu lりC k6籠 ngay k′ ban hanh.

vttn phёng uy ban nhan dan xa ⅣI,Thanh,cac ban,nganh doan th6 va ca nhan
c61ien quan chiu trach nhiem thi hanh quyet dinh nay./
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Chlrσng I

NHONG QUY D:NH CHUNG
DiOu l.:D16itwgng va phlnl viうp dlng

l.Noi quy nay duoc ip dung tai tru s6 1am viec cia CiC cO quan:Dang iy,

HDND,UBND,UBMTTQVN xa va cic ban nganh,dOan the xa nttn ttOng khuOn
vien tru s6 1anl viec cia xa.

2.Tat ca cin bO,cong chic,can bo kh6ng chuyen trach xa va cic t6 chic,cOng

dan c6 1ien he cong t`c tai trli s6 1anl viec cia xa c6 trich nhienl th、
rc hien noi quy

nay.

Chrσng II

NOIQuY LAM VIEc T41Cσ  QUAN
DiCu 2。 Thむi glan l)lm v19C

l・ Chtt hattnghiem quy dinhVさ thδi gim lam viec cia Nha nu6c,cia cc ttan;
Sip X6p,Si dung thδi gian lam VieC khOa hoc va c6 hieu qua.

2.Quy dinh thむ i gian lain viec:

Can b。,cOng chic lam viec trong giむ hanh chhh vao cac ngay tき .6 hai den
thi siu hang tuan va cic viec dot xutt d119c lanh dao phan cOng,diさ

u dOng(trむ cac
ngay nghilδ ,t6ttheo quy dinh)。

Diau 3。 Trang phIC,t`c phOngl)m viec

l・ Trang phuC COng S6 1iCh sり ,dau t6c gon gang。 :D(Si v6i cin bo la nguδ i dan toc
thi6u s6 khuy6n khich si dung trang phuC truyさ n th6ng.

2.Tlr the,ci chi nghiein tic,thii do niern n6,khiein tOn,le phё p,tOn trOng
nguむi giaO tiep;Si dung ngOn ngサ hδa nha,khOng n6ituc.

3.]Deo the can bo,cOng chic trOng gi0 1anl viec.

4.KhOng lanl viec rieng,gay nlattrat ty trong giむ lain viec.

5.:K.hOng hitthu6c tai cc quan,phδ ng lanl viec;khOng sl"dung dδ  u6ng c6 cさ n,
kh6ngユn qua Vttt,nau nlIOng trong giむ lanl viec.

6.1lhOng deo tai nghe,bat nhac,nghe nhac,chci dien ti trOng giむ
lanl viec.

L】In viec taicσ quan xa M,Thanh
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7。 Ncilam viec ngm nap,g9nghg,khOng trШ lg bり,1ビu gi量,ph“ ttt hinh tth,

noi dung van h6a phanl dさ i truy,tai lieu ch(5ng lailD)ang,:Nha n口 6c::

8.Khi tham gia hoi nghi tai co quan,can bO,cOng chic d6 dien■ oOi ch6 do

rung,khong dlToc tlr y di ra ngOai d6 1aln viec rieng(truむ ng hqp c6 viec rieng can

giai quy6t can bO,cong chl,c phai blo cao nglFむ i chi tri hoi nghl);khOng si dung

dien thoal de giai tri ca nhan。

Diё u 4。 Ψ thict6 chic kゥ luat

l,Tv gMc chtt htth Hi6p ph如 ,ph“ luat,noi quy,quy ch6 cta cc qutt trong

thりc thi cong vり ;gucng inau vさ daO diC Val(Si s6ng.

2。 Chtt hattnまiem sり phm cOng ciat6 chic,nhiem vり C昴 廿en giao。

3,Gitt gin doan k6t nOi bO,xay dl「 Lg inOi ttuむng lanl viec dan chi,kナ ctr∝lg;c6

tinh than cau thl,1五 ng nghe,cOng tac,gitp do dさ ng nghiep hoan thanh t6tinhiein vり .

4.Trung thuc,thing thin,khach quan trong b4o cao,dさ xu象,■am gia d6ng g6p

y kien v6i cap tren.

5。 KhOng si dung cac trang inang xa hoi(Facebook,Zalo。 .。)de phit tin,tung
tin,bia dat,xic pham danh dり ,nhan phanl ngllむ i khac.

6。 KhOng tり ′phit ngOn,cung cap thOng tin,tailieu khOng ding thanl quyen.

7.KhOng lalm dung,khOng c6 hanh vi quay rOi ngubi khac du6i rnOi hinhithic

(10i n6i,hanh dong,clT chi,tin nhttn。 ..)

8.I《[hOng tham gia,tO chic,16i k6o nguOi khac danh bac,16,de,ci cuoc b6ng

di va cac te nan xa h6i khic du6irnoi hinh th6:c。

9.Kl16ng quang c4o,van dong,1110i gOi dOng nghiep va cOng dan inua,ban,trao

d6i hang h6a,dich vu c6 tinh chat kinh doanh trong glむ lanl v19C・

Diさ u5。 Si dlng phlrσ ng tien,tai sin

lo can b。 ,cong ch6:c duoc thi tru6ng cc quan giaO trang thiet bi phuC Vu COng

tac va larn viec phai bao quan,si dung tai san cσ  quan ding rnuc dich,c6hieu qua
va tiet kienl.

2.Si dung tiet kienl dien,nu6c va cac vat tu vttn phδng,quan l′ chi tieu ding

viec,ding quy dinh.′ I｀ru6c khi ra ve hoら c di ra kh6i phё ng la][L VieC phai C6 trach

nhiem ttt thiet bi dien,h6acia de dam bム o an toan tailieu va tai san cc quan.

3.KhOng si dung tai san,thi6t bi,phu∝lg tien cOng(xe may,may vi tinh,dら

ding vュn phδng ph△ln,hOp thu cong vり …)Cia CO quan d6 phuC V,lnuC diCh Ca
nhan.

4.:K、hOng tang trせ,stt dung vat lieu gay nguy hai,chay n6,vi khi trai quy dinh

tai CO quan.

Diさu6.Gi■ gin ve sinh cσ  quan



1.Tfch cvc thal・ gia xay dlrng,git,gin khOng gian xanh,saCh,dOp in6i
lanl viec tai nci cong s6。

2.Httg ngけ t6chれ dOn ve sinh phδng lam viec,khOng vi ric bむ a bai g～
mtt ve sinh chung cia co quano sau giむ lam viec hang ngay,gom ric va。 ■i chuy6n
d6n vitri quy фlh d(5hiy Mc.

3.Dinhけ httg tutt vaO chiさ uthi sm cia m猛
(h6t giむ lam viec),ctt bo,c6ng

ChiC Xa phaithan1 81a lao d6ng vO Sinh tru s6 cO quan。

ChlF(Fllg III

cAN Bo,cONG CⅡ llFc 6NG Xす v61TO cH3c vA NⅡANDAN
Diau 7.Tlicσ  quan l)m viec

l`Giai quy6t yeu cau,cOng viec cia t6 chic,Nhan dan theO ding quy dinh,quy

trinh.

2.Giao ti“,lam viec v6i t6 chic,Nhtt dtt bふ ng th`i do niさm n6,tね tinh,
triCh nhiein;lFu tiOn h5 trO giai quyet COng V19C v6i nguむ

i gla,yeu,nglrむi khuyet tat,
phu n,mang thai,ngピむi dau 6m。

3.:Kh6ng sich nhiδ u;gci′ dピa tian,nhan tian,qua bi6u,khOng hOn gぅ p giai
quyet c6ng viec ben ngOai cc quan va ngoai giむ

lanl viec.  、

4.KhOng g～ Cong thttg,biC XiC,doa nφ :Nhm d鍋 .

5。 Nghiem tic血如 15i,nh如 島uy6t di6m,tha山 趨猛 聟 pha binh,■t hnh
nttiem tti de Xtt ra sai s6t

Diau 8.Tli nσi s6ng thtrむ ng tr`va nd cOng cong

l.Tai nci sinh s6ng thtr挽 lg trt

a)Van dong gia dinh,ngud than,nh缶 lg ngud xung quanh iam giathり c hien
Chi truCng,duδng 16i cia Dang,chinh sich,phip luat cia nha ntF6C;tuyen truyё

n,
ph6 bi6n,gi10 duC,thtFC hien phip lu針

,phδng Ch6ng te nan Xa hOi;

b)Gu∝lg mau,tr奮 lh ph6 tru∝lg,lang phf,muc dch.tr,c ld trong viec t6 chic
CiC hOat dOng lien hOan,cu6i h61,tang 16,■

1むng th9,Sinh nhat,tan gia...

2.'I・li nci c6ng cong

→Gumg mh chtt hanh va v如

“

ng]｀htt dtt thVC hien cic noi quy,quy tic
nd COng COng,kh6ng vi pham cic chuin mVC Va thuan phong my tuc,ban sic v】

n
h6a da`n toc;

b)K:h6ng tham gia,xui gi,C,kich dong hoぅ c baO che cic hanh vi vi phanl phap
lua cia ngud klllc.

ChiFσng IV

DOI v61TO cI16ic vA cA NHANDЁNLAM VIEc TAICσ QUAN
Diさ u9。 T6chic,ci nhan d6■ 1)m viec phiithrc hien nh"ng noi dung sau:`



1.′ro chi,c,ca nhan den glao dich lien he cong v19c v6i phё ng,ban nao thi den

ding phё ng,ban d6。 Lanl viec v6i Thuむ ng trりcD)ang iy xa,Thuむ ng trtFC IIE)NI)xa,

lanh dao UBND xa thi phai dttng k′ tai Vttn phё ng Dang iy xa,Vユ n phёng HDND
va IJ:BN]D xa de duOC hu6ng dan.

2。C`c phucng tien di lai nhu:6t6,xe rnay phai d6 ding nci quy dinh,danl bao

canh quan cua co quan.

3.Trang phuc phai gOn gang,gltF gln Vo Sinh Chung。

4.:DOi v6i cac tO ch6ic,ca nhan den khieu nal,tO clo,phan irlh,kien nghi phai

d(Sn:Phё ng ti(Sp cong dan xa va chap hanh day di cac nOi quy,quy dinh vさ ti6p cong

dan;D6i v6i cac t6 chic,ci nhan d6n lien he giai quyδ t cac thi“ c hanh chinh thl

den BO phan``lM:。t cia"。

5,DOi v6i cac tO chic,ca nhan d6ng g6p′ kien xay dvng cσ  quan c6 the gip
truic tiep lanh dao co quan hoic vietthu g6p′ .

Chlrσng VI

TO CHU'C THU'C HIЁ N
DiCu 10。 Trich nhieln cia tO chic,ci nhan

l.Tat ca cin bo,cong chic xa va cac to chic,ca nhan t6ilien he cong tic tai cc

quan xa c6 trach nhiem■りC hien noi quy nay。

2.Thi tru6ng cσ quan cia xa c6 trach nhiein t6 chic tri6n khai va quan triet noi
quy nay d6n t減 lg can bO,cong chic;ki6m tra,giam s農 ,t6chic dinh gia va ki6m
dienl viec thり c hien;dlTa vao tieu chf xep looithi dua hang n江 ln。

3.Cin bo,cOng chic xa,ngoai viec thり C hien nghienl quy dinh cia phip luat,

quy Che,nOi quy Cia CC quan;Can n五 :肛L VIIng th、FC hien ding,day di Va Van dOng,

giinl sit,nhttc nh6 dong nghiep cing thり c hien cac quy dillh cia noi quy nay。

DiOu ll.:Khen thwむ ng,kナ luat

l.can bo,cong chic xa thり c hien t6t noi quy nay so dlToc xeln xё t bi6u ducllg,

khen iu6ng ieO quy dinh.

2。 Cin bo,cOng chic vi pham cac quy dinh tai noi quy nay,tty mic do,sO bi

nhュc nh6,phe binh cong khai,trong trl∬ 。ng hop vi phain nghieln trong sё  bi xelin

Xёt,X台 1′ theO quy dinh Cta ph`p lu餌。

DiOu 12。 DiCu lkhoin thi hanh

Noi quy lらln viec tai co quan xaヽ 4y′Thanh cOng khai tren Trang thOng tin dien

til Xa Va phO bien den tOan the Cin bO,COng ChiC Xa.TrOng qui trinh tO ChiC th、 FC

hien,n(Su c6 van da phat sinh,UBINI)xa xelll xё t diさu chinh cho pht hOp.
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