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THÔNG BÁO 

Về việc phân công nhiệm vụ của Chủ tịch, phó chủ tịch  

và các thành viên UBND 

 

 Căn cứ Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ 

sung một số điều của Luật tổ chức Chính phủ và Luật tổ chức chính quyền địa phương 

năm 2019; 

 Căn cứ Nghị định 08/2016/NĐ-CP ngày 25/01/2016 của Chính phủ được sửa đổi 

bổ theo nghị định số 69/2020/NĐ-CP ngày 24/6/2020 về quy định số lượng Phó Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân và quy trình, thủ tục bầu, từ chức, miễn nhiệm, bãi nhiệm, điều động, 

cách chức thành viên Ủy ban nhân dân. 

Căn cứ quyết định của Chủ tịch UBND huyện về việc phê chuẩn kết quả bầu cử 

Chủ tịch, phó chủ tịch; thành viên UBND xã Mỹ Thành; 

 Căn cứ quyết định số 112/2021/QĐ-UBND ngày 02/8/2021 của UBND xã Mỹ 

Thành về việc ban hành quy chế làm việc của UBND xã nhiệm kỳ 2021-2026; 

 UBND xã thống nhất phân công nhiệm vụ chủ tịch, phó chủ tịch và thành viên 

UBND xã như sau: 

 I. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CHỦ TỊCH VÀ PHÓ CHỦ TỊCH 

 1. Ông Đào Văn Quảng – Phó bí thư Đảng ủy; Chủ tịch UBND xã 

 - Phụ trách chung, lãnh đạo và điều hành công việc của UBND xã theo Luật tổ 

chức chính quyền địa phương. Chịu trách nhiệm trước huyện ủy, HĐND, UBND huyện; 

Đảng ủy, thường trực HĐND, UBND xã về trách nhiệm được giao theo quy chế làm 

việc của UBND xã. Giữ mối quan hệ với các Phòng ban của huyện; thường trực HĐND 

xã và UBMTTQ xã; ngân hàng chính sách xã hội huyện; ngân hàng NN và phát triển 

nông thôn huyện; 

 - Trực tiếp chỉ đạo các lĩnh vực thuộc khối nội chính; tổ chức cán bộ; thi đua khen 

thưởng; tài chính – kế hoạch; thuế; an ninh quốc phòng; đầu tư xây dựng cơ bản; quy 

hoạch; đất đai; giải quyết khiến nại tố cáo; công tác giáo dục quốc phòng; 

 - Ký thông báo, quyết định chủ trương đầu tư, điều chỉnh báo cáo kinh tế - kỹ 

thuật, dự án đối với các công trình dự án thuộc thẩm quyền của UBND xã; 



 - Ký tờ trình trình UBND huyện cho lập báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư; điều 

chỉnh báo cáo kinh tế -  kỹ thuật dự án đối với các công trình dự án thuộc thẩm quyền 

của UBND huyện quyết định. 

 * Giữ các chức danh: Chủ tịch HĐNV quân sự; Chủ tịch HĐTĐ khen thưởng; 

trưởng Ban chỉ huy phòng chống thiên tai tìm kiếm cứu nạn xã; Trưởng ban chỉ đạo An 

toàn giao thông; Trưởng ban chỉ đạo xây dựng NTM; Trưởng ban an toàn vệ sinh thực 

phẩm ; Chủ tịch HĐ giáo dục Quốc phòng; Trưởng BCĐ phòng chống ma túy và tệ nạn 

xã hội;  Chủ tịch Hội đồng xác định mức độ khuyết tật; Trưởng Ban chỉ đạo rà soát, điều 

tra hộ nghèo; Trưởng ban đại diện HĐQT ngân hàng chính sách xã hội xã; Trưởng ban 

chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và vệ sinh an toàn lao động – phòng chống cháy nổ; 

Trưởng ban chỉ đạo, Ban chỉ huy phòng chống dịch Covid-19 và các Ban chỉ đạo khác 

theo chỉ đạo của cấp trên. 

 2. Ông Trần Tất Hiển - ủy viên BCH Đảng bộ; Phó chủ tịch UBND xã 

 Thực hiện các nhiệm vụ, công việc do chủ tịch UBND xã phân công, chỉ đạo các 

lĩnh vực văn hóa – xã hội; nông nghiệp; Hội chữ thập đỏ; hội khuyến học; Công tác tôn 

giáo; công tác cải cách hành chính, xây dựng chính quyền điện tử; công tác phòng chống 

cháy nổ, vệ sinh an toàn lao động, công tác thi hành án dân sự; trung tâm học tập cộng 

đồng; y tế; giáo dục, TBXH. 

 - Giữ chức danh:  Trưởng Ban Nông nghiệp; Chủ tịch Hội đồng chính sách; Giám 

đốc trung tâm học tập cộng đồng; Trưởng ban chỉ đạo 138; Phó chủ tịch Hội đồng thi 

đua khen thưởng; Phó Ban chỉ huy phòng chống thiên tai tìm kiếm cứu nạn;  Phó ban TT 

Ban chỉ đạo vệ sinh an toàn thực phẩm; Phó trưởng ban thường trực Ban chỉ đạo an toàn 

giao thông;  Phó ban chỉ đạo phòng chống dịch Covid19 và các Ban chỉ đạo khác theo 

chỉ đạo của cấp trên. 

 * Điều hành các công việc của UBND xã khi Chủ tịch UBND xã ủy quyền 

Phụ trách đơn vị Dị Sử; Cư Nhân 

 

 II. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỦA CÁC THÀNH VIÊN UBND 

 1. Ông Hoàng Ngọc Khuông - ủy viên BCH Đảng bộ - Chỉ huy trưởng quân 

sự xã 

 - Phụ trách lĩnh vực Quân sự quốc phòng; thực hiện các nhiệm vụ do chủ tịch 

UBND xã phân công  

 Phụ trách đơn vị Xóm 1; Xóm 2; Xóm 3; Xóm 4; Xóm 5; Xóm 7 

 2. Ông Lê Thanh Tùng – Thành viên UBND ; trưởng CA xã 

 - Phụ trách lĩnh vực Công an; thực hiện các nhiệm vụ do chủ tịch UBND xã phân 

công 

 Phụ trách đơn vị Động Phấn; Xóm 6;  Đa mễ Đông; Đa mễ Tây; An Cổ 



  III. TRÁCH NHIỆM CỦA CHỦ TỊCH VÀ PHÓ CHỦ TỊCH VÀ CÁC 

ỦY VIÊN UBND XÃ 

 Trong quá trình thực hiện chức trách nhiệm vụ Chủ tịch; Phó chủ tịch và các ủy 

viên UBND thực hiện nghiêm túc “ Quy chế làm việc của UBND xã, nhiệm kỳ 2021-

2026”  

 Đồng thời để tiếp tục thực hiện tốt nhiệm vụ được giao, UBND xã thống nhất một 

số quy định 

 1. Chủ tịch UBND xã, phó chủ tịch UBND xã trực tiếp chỉ đạo các vụ việc phát 

sinh ở các lĩnh vực được phân công phụ trách và giải quyết các vụ việc theo nhiệm vụ 

được phân công. Đối với những vụ việc phức tạp vướng mắc khó khăn thì báo cáo chủ 

tịch UBND xã xin ý kiến thống nhất chỉ đạo hoặc đưa ra UBND xã họp bàn thống nhất 

giải quyết. 

 2. Chủ tịch UBND xã, phó chủ tịch UBND xã chủ động chỉ đạo các lĩnh vực được 

phân công phụ trách. 

 Chuẩn bị tài liệu; hồ sơ có liên quan phục vụ các đoàn thanh tra; kiểm tra; kiểm 

toán và chỉ đạo thực hiện các kết luận của đoàn thanh tra; kiểm tra; kiểm toán theo quy 

định; 

 3. Các ủy viên UBND xã 

 Được phân công các lĩnh vực phụ trách chủ động trong việc thực hiện nhiệm vụ 

được phân công, đặc biệt chú ý trong việc xử lý thông tin và dư luận xã hội; công tác 

phòng, chống tham nhũng; thực hành tiết kiệm chống lãng phí, công tác giải quyết khiếu 

nại, tố cáo, công tác quản lý sử dụng đất đai; quản lý ngân sách và đầu tư xây dựng cơ 

bản, công tác phòng chống lụt bão, thực hiện quy chế dân chủ ở cơ quan. 

 Chịu trách nhiệm cá nhân trước UBND xã về công tác được phân công. 

 Trên đây là thông báo phân công nhiệm vụ của Chủ tịch, phó chủ tịch và các 

thành viên UBND.  

Nơi nhận : 

- UBND huyện (b/c); 

- TTĐU-HĐND-UBND; 

- UBMTTQ hội đoàn thể; 

- Các thôn xóm; 

- Cổng TTĐT xã; 

- Lưu./. 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

Đào Văn Quảng 
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