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Quy trình 01 
QUY TR�NH 

kiểm tra đảng viên khi có dấu hiệu vi phạm 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 
----- 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1. Căn cứ kết quả nắm tình hình qua tố cáo, khiếu n�i, phản ánh, góp ý hoặc 
thông qua giám sát, phát hiện dấu hiệu vi ph�m hoặc nhiệm vụ do Thƣờng trực Ủy 
ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh (viết tắt là Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy) 
giao, thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc hoặc cán bộ đƣợc phân công báo cáo, đề 
xuất với Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra về nội dung, đối tƣợng kiểm tra; dự thảo 
quyết định, kế ho�ch, đề cƣơng báo cáo giải trình và dự kiến thành viên đoàn kiểm 
tra. 

2. Thành viên Uỷ ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công trình Thƣờng trực 
Uỷ ban Kiểm tra ký, ban hành quyết định, kế ho�ch kiểm tra. 

3. Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; xây dựng lịch kiểm 
tra; chuẩn bị các văn bản, tài liệu cần thiết phục vụ việc kiểm tra; hoàn thiện đề 
cƣơng báo cáo giải trình đối với đảng viên đƣợc kiểm tra. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1. Đoàn kiểm tra làm việc với đ�i diện tổ chức đảng có liên quan và đối tƣợng 
kiểm tra để triển khai quyết định kiểm tra, kế ho�ch kiểm tra và lịch kiểm tra; yêu 
cầu đối tƣợng kiểm tra chuẩn bị báo cáo giải trình (b�ng văn bản), cung cấp tài liệu 
cho đoàn kiểm tra, cử cán bộ phối hợp theo đề nghị của đoàn kiểm tra. 

Thành phần làm việc: Đoàn kiểm tra; đối tƣợng kiểm tra, đ�i diện tổ chức 
đảng có liên quan. Nếu cần bổ sung thành phần tham dự hội nghị thì trƣởng đoàn 
kiểm tra quyết định. 

2. Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh. 

- Đoàn kiểm tra thu thập và nghiên cứu các văn bản, tài liệu, chứng cứ; 
nghiên cứu báo cáo giải trình của đảng viên đƣợc kiểm tra; làm việc với các tổ 
chức, cá nhân có liên quan. 

- Đoàn kiểm tra trao đổi với đảng viên đƣợc kiểm tra những nội dung cần giải 
trình bổ sung, làm r�. Nếu cần giám định k� thuật, chuyên môn hoặc cần điều 
chỉnh, bổ sung nội dung, đối tƣợng kiểm tra, thành viên đoàn kiểm tra thì trƣởng 
đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định. 

 - Nếu trong quá trình kiểm tra thấy các vi ph�m cần phải đƣợc kết luận trƣớc 
khi xem xét xử lý hoặc đảng viên có sai ph�m chƣa nghiêm túc tự nhận hình thức 
kỷ luật thì chuyển sang các bƣớc mục 3, phần II. 

- Nếu trong quá trình kiểm tra thấy các vi ph�m của đảng viên đã r� hoặc 
đảng viên đƣợc kiểm tra tự nhận khuyết điểm, vi ph�m và hình thức kỷ luật thì 
trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định 
cho kết hợp thực hiện quy trình xem xét, xử lý kỷ luật cùng với quy trình kiểm tra 
Đảng viên khi có dấu hiệu vi ph�m (gọi là quy trình kép). 
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3. Các tổ chức đảng có liên quan tổ chức hội nghị (hội nghị của cấp ủy, tổ 
chức đảng nào thì cấp ủy, tổ chức đảng đó tổ chức, chủ trì và thống nhất b�ng biên 
bản với đoàn kiểm tra). 

- Nội dung: Đảng viên đƣợc kiểm tra báo cáo giải trình, kiểm điểm, tự nhận 
hình thức kỷ luật (nếu có); đoàn kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác minh 
b�ng văn bản; hội nghị thảo luận và bỏ phiếu quyết định (đề nghị) hình thức kỷ 
luật (nếu có). 

(Tùy nội dung, đối tượng kiểm tra, Trư�ng đoàn kiểm tra báo cáo Thư�ng 
trực Ủy ban Kiểm tra quyết định nh�ng t� ch�c đảng t� ch�c hội nghị và thành 
phần dự hội nghị cho phù hợp). 

- Thành phần tham dự: 

+ Hội nghị chi bộ: Đảng viên trong chi bộ, đoàn kiểm tra, đối tƣợng kiểm tra, 
đ�i diện tổ chức đảng có liên quan.  

+ Hội nghị cấp ủy, tổ chức đảng có đối tƣợng kiểm tra là thành viên: Thành viên 
của cấp ủy, tổ chức đảng, đoàn kiểm tra; đ�i diện cấp ủy cấp trên và đối tƣợng kiểm 
tra. 

4. Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những nội dung chƣa r� (nếu có), 
trao đổi kết quả với đảng viên đƣợc kiểm tra và đ�i diện tổ chức đảng có liên quan; 
xây dựng và hoàn chỉnh báo cáo kết quả kiểm tra. 

Trƣờng hợp thực hiện theo quy trình kép thì đ�i diện Ủy ban Kiểm tra nghe 
đảng viên đƣợc kiểm tra trình bày ý kiến trƣớc khi Đoàn kiểm tra trình Ủy ban 
Kiểm tra. 

III- BƯỚC KẾT THÚC                 

1. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, kết luận. 

- Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra; trình bày đầy đủ ý kiến của đảng 
viên đƣợc kiểm tra và tổ chức đảng có liên quan. 

- Trƣờng hợp thực hiện theo quy trình kép thì mời đảng viên vi ph�m, đ�i 
diện cấp ủy đảng quản lý đảng viên vi ph�m dự hội nghị; đảng viên vi ph�m trình 
bày bản kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ luật.  

- Ủy ban Kiểm tra thảo luận, kết luận; biểu quyết quyết định kỷ luật hoặc đề 
nghị tổ chức đảng có thẩm quyền kỷ luật đối với đảng viên vi ph�m. 

2. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh thông báo kết luận kiểm tra, quyết định kỷ luật 
hoặc báo cáo đề nghị cấp có thẩm quyền thi hành kỷ luật trình Thƣờng trực Ủy ban 
Kiểm tra ký, ban hành. 

3. Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra và đ�i diện Đoàn kiểm tra thông báo kết luận 
kiểm tra và công bố quyết định kỷ luật (nếu có) đến đảng viên đƣợc kiểm tra và tổ 
chức đảng có liên quan.  

4. Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu trữ hồ sơ theo quy định. 
Trƣờng hợp đảng viên đƣợc kiểm tra có vi ph�m bị thi hành kỷ luật thì lƣu riêng các 
văn bản liên quan đến nội dung xử lý kỷ luật vào hồ sơ xử lý kỷ luật. 

5. Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công đôn đốc, giám sát 
việc chấp hành kết luận, quyết định của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy hoặc cấp trên./. 
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Quy trình 02 
QUY TR�NH 

kiểm tra tổ chức đảng cấp dưới khi có dấu hiệu vi phạm 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 
----- 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1. Căn cứ kết quả nắm tình hình qua tố cáo, khiếu n�i, phản ánh, góp ý hoặc 
thông qua giám sát, phát hiện dấu hiệu vi ph�m hoặc nhiệm vụ do Thƣờng trực Ủy 
ban Kiểm tra Đảng ủy giao, thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân 
công báo cáo, đề xuất với Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra về nội dung, đối tƣợng 
kiểm tra; dự thảo quyết định, kế ho�ch, đề cƣơng kiểm tra và dự kiến thành viên 
đoàn kiểm tra. 

2. Thành viên Uỷ ban Kiểm tra phụ trách chuyên đề hoặc cán bộ đƣợc phân 
công trình Thƣờng trực Uỷ ban Kiểm tra ký, ban hành quyết định, kế ho�ch kiểm tra. 

3. Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; xây dựng lịch kiểm 
tra; chuẩn bị các văn bản, tài liệu cần thiết phục vụ việc kiểm tra; hoàn thiện đề 
cƣơng gợi ý nội dung báo cáo giải trình đối với tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1. Đoàn kiểm tra làm việc với đ�i diện tổ chức đảng có liên quan và tổ chức 
đảng đƣợc kiểm tra để triển khai quyết định, kế ho�ch kiểm tra, lịch kiểm tra; yêu 
cầu tổ chức đảng đƣợc kiểm tra chuẩn bị báo cáo giải trình, cung cấp tài liệu cho 
đoàn kiểm tra, cử cán bộ phối hợp theo đề nghị của đoàn kiểm tra. 

Thành phần làm việc: Đoàn kiểm tra; tổ chức đảng, đảng viên (nếu có) đƣợc 
kiểm tra, đ�i diện tổ chức đảng có liên quan. Nếu cần bổ sung thành phần tham dự 
hội nghị thì trƣởng đoàn kiểm tra quyết định. 

2. Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh: 

- Đoàn kiểm tra thu thập và nghiên cứu các văn bản, tài liệu, chứng cứ; 
nghiên cứu nội dung báo cáo giải trình của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra; làm việc 
với các tổ chức, cá nhân có liên quan. 

- Đoàn kiểm tra trao đổi với tổ chức đảng đƣợc kiểm tra những nội dung cần 
giải trình bổ sung, làm r�. Nếu cần giám định k� thuật, chuyên môn hoặc cần bổ 
sung, điều chỉnh nội dung, đối tƣợng kiểm tra, thành viên đoàn kiểm tra thì trƣởng 
đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định. 

- Nếu trong quá trình kiểm tra thấy các vi ph�m cần phải đƣợc kết luận trƣớc 
khi xem xét xử lý hoặc tổ chức đảng có sai ph�m chƣa nghiêm túc tự nhận hình 
thức kỷ luật thì chuyển sang các bƣớc mục 3, phần II. 

- Nếu trong quá trình kiểm tra thấy các vi ph�m của tổ chức đảng đã r� hoặc 
tổ chức đảng đƣợc kiểm tra tự nhận có khuyết điểm, vi ph�m và hình thức kỷ luật 
thì trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết 
định cho kết hợp thực hiện quy trình xem xét, xử lý kỷ luật cùng với quy trình 
kiểm tra tổ chức đảng khi có dấu hiệu vi ph�m (gọi là quy trình kép). 
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3. Các tổ chức đảng có liên quan tổ chức hội nghị (hội nghị của cấp ủy, tổ 
chức đảng nào thì cấp ủy, tổ chức đảng đó tổ chức, chủ trì và thống nhất b�ng biên 
bản với đoàn kiểm tra). 

- Nội dung: Tổ chức đảng đƣợc kiểm tra báo cáo giải trình, kiểm điểm, tự 
nhận hình thức kỷ luật (nếu có); đoàn kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác 
minh; hội nghị thảo luận và bỏ phiếu đề nghị hình thức kỷ luật (nếu có). 

(Tùy nội dung, đối tượng kiểm tra, trư�ng đoàn kiểm tra báo cáo Thư�ng trực 
Ủy ban Kiểm tra quyết định nh�ng t� ch�c đảng t� ch�c hội nghị, thành phần dự 
hội nghị cho phù hợp). 

- Thành phần tham dự:  

+ Hội nghị tổ chức đảng đƣợc kiểm tra: Thành viên của tổ chức đảng và đảng 
viên (nếu có) đƣợc kiểm tra; đoàn kiểm tra. 

+ Hội nghị ban thƣờng vụ cấp ủy quản lý tổ chức đảng đƣợc kiểm tra: Ủy 
viên ban thƣờng vụ cấp ủy; đoàn kiểm tra; đ�i diện tổ chức đảng đƣợc kiểm tra.  

4. Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những nội dung chƣa r� (nếu có), 
trao đổi kết quả với đ�i diện tổ chức đảng đƣợc kiểm tra; xây dựng và hoàn chỉnh 
báo cáo kết quả kiểm tra.  

Trƣờng hợp thực hiện theo quy trình kép thì đ�i diện Ủy ban Kiểm tra nghe tổ 
chức đảng, đảng viên (nếu có) đƣợc kiểm tra trình bày ý kiến trƣớc khi Đoàn Kiểm 
tra trình Uỷ ban Kiểm tra (có biên bản thống nhất). 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, kết luận. 

- Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra; trình bày đầy đủ ý kiến của tổ chức 
đảng, đảng viên (nếu có) đƣợc kiểm tra. 

- Trƣờng hợp thực hiện theo quy trình kép thì mời đ�i diện tổ chức đảng, đảng 
viên vi ph�m (nếu có) dự họp để kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ luật.  

- Ủy ban Kiểm tra thảo luận, kết luận; biểu quyết đề nghị cấp có thẩm quyền 
quyết định kỷ luật đối với tổ chức đảng và quyết định kỷ luật đảng viên theo thẩm 
quyền hoặc đề nghị cấp có thẩm quyền quyết định kỷ luật đối với đảng viên vi 
ph�m (nếu có). 

2. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh thông báo kết luận kiểm tra; đề nghị cấp có thẩm 
quyền quyết định kỷ luật đối với tổ chức đảng và quyết định kỷ luật đảng viên theo 
thẩm quyền hoặc đề nghị cấp có thẩm quyền quyết định kỷ luật đối với đảng viên 
vi ph�m (nếu có). 

3. Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra và đ�i diện Đoàn kiểm tra thông báo kết luận 
kiểm tra và công bố quyết định kỷ luật đảng viên theo thẩm quyền (nếu có); công 
bố quyết định kỷ luật tổ chức đảng hoặc đảng viên (nếu đƣợc cấp trên ủy quyền) 
đến tổ chức đảng đƣợc kiểm tra và đảng viên liên quan. 

4. Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu trữ hồ sơ theo quy định. 
Trƣờng hợp tổ chức đảng đƣợc kiểm tra có vi ph�m bị thi hành kỷ luật thì lƣu riêng các 
văn bản liên quan đến nội dung xử lý kỷ luật vào hồ sơ xử lý kỷ luật. 

5. Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công đôn đốc, giám sát 
việc chấp hành kết luận, quyết định của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy hoặc cấp trên./. 
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Quy trình 03 
QUY TR�NH 

kiểm tra tổ chức đảng cấp dưới thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, giám sát 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 
----- 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1. Căn cứ chƣơng trình kiểm tra, giám sát năm hoặc nhiệm vụ do Thƣờng trực 
Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy giao, Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc 
phân công xây dựng dự thảo quyết định, kế ho�ch kiểm tra, đề cƣơng báo cáo việc 
thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, giám sát của cấp ủy, ban thƣờng vụ cấp ủy, ủy ban 
kiểm tra, tổ chức đảng đƣợc kiểm tra; dự kiến thành phần đoàn kiểm tra; trao đổi 
với tổ chức đảng đƣợc kiểm tra để thống nhất thời gian kiểm tra.  

2. Thành viên Ủy ban Kiểm tra phụ trách chuyên đề hoặc cán bộ đƣợc phân 
công trình Thƣờng trực Uỷ ban Kiểm tra ký, ban hành quyết định, kế ho�ch kiểm tra. 

3. Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; xây dựng lịch kiểm 
tra, hoàn thiện đề cƣơng báo cáo kiểm tra; chuẩn bị các văn bản, tài liệu cần thiết 
phục vụ kiểm tra. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1. Đoàn kiểm tra làm việc với tổ chức đảng đƣợc kiểm tra để triển khai quyết 
định, kế ho�ch kiểm tra, lịch kiểm tra; đề nghị tổ chức đảng đƣợc kiểm tra chuẩn bị 
báo cáo, cung cấp tài liệu cho đoàn kiểm tra và chỉ đ�o các tổ chức đảng có liên 
quan phối hợp thực hiện; cử cán bộ phối hợp tham gia theo đề nghị của đoàn kiểm 
tra. 

Thành phần làm việc: Đoàn kiểm tra; cấp uỷ, ủy ban kiểm tra của cấp ủy, các 
tổ chức đảng có liên quan. Nếu cần bổ sung thành phần tham dự hội nghị thì 
trƣởng đoàn kiểm tra xem xét, quyết định. 

2. Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh. 

- Thu thập và nghiên cứu hồ sơ, tài liệu, báo cáo của tổ chức đảng đƣợc kiểm 
tra; làm việc với các tổ chức đảng, đảng viên có liên quan; kiểm tra một số tổ chức 
đảng cấp dƣới của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. (Các cuộc làm việc với tổ chức 
đảng và đảng viên đƣợc ghi biên bản, nêu r� ƣu điểm, tồn t�i, khuyết điểm vi ph�m 
(nếu có) của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra). 

Nếu cần giám định k� thuật, chuyên môn hoặc bổ sung nội dung, đối tƣợng 
kiểm tra thì trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, 
quyết định. 

- Trao đổi với đ�i diện tổ chức đảng đƣợc kiểm tra những nội dung cần bổ 
sung vào báo cáo (nếu có); dự thảo báo cáo kết quả kiểm tra. 

3. Các tổ chức đảng có liên quan tổ chức hội nghị (hội nghị của cấp ủy, tổ 
chức đảng nào thì cấp ủy, tổ chức đảng đó tổ chức, chủ trì và thống nhất b�ng biên 
bản với đoàn kiểm tra). 
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- Nội dung: Đoàn kiểm tra thông qua dự thảo kết quả kiểm tra b�ng văn bản; tổ 
chức đảng đƣợc kiểm tra báo cáo giải trình; hội nghị thảo luận làm r� những ƣu điểm, 
tồn t�i, khuyết điểm vi ph�m (nếu có), nguyên nhân và kiến nghị, đề xuất.  

- Thành phần tham dự: Đoàn kiểm tra; cấp uỷ, ủy ban kiểm tra của cấp ủy, 
các tổ chức đảng có liên quan. 

(Tùy nội dung, đối tượng kiểm tra, trư�ng đoàn kiểm tra quyết định t� ch�c 
đảng t� ch�c hội nghị, thành phần dự hội nghị cho phù hợp). 

4. Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những nội dung chƣa r� (nếu có); 
trao đổi với tổ chức đảng đƣợc kiểm tra về kết quả thẩm tra, xác minh bổ sung. 

5- Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh báo cáo kết quả kiểm tra, xây dựng dự thảo kết luận 
của Ủy ban Kiểm tra trình Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy. 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, kết luận. 

- Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra; trình bày đầy đủ ý kiến của tổ chức 
đảng đƣợc kiểm tra. 

- Uỷ ban Kiểm tra thảo luận, kết luận: ƣu điểm, khuyết điểm và nguyên nhân 
của khuyết điểm về những nội dung đƣợc kiểm tra. Kiến nghị tổ chức đảng đƣợc 
kiểm tra khắc phục, giải quyết những tồn t�i, khuyết điểm vi ph�m (nếu có). 

2. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh thông báo kết luận kiểm tra; trình thƣờng trực 
Ủy ban Kiểm tra ký, ban hành. 

3. Ủy ban Kiểm tra thông báo kết luận kiểm tra đến tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

4. Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp hồ sơ lƣu trữ theo quy định.  

5. Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công đôn đốc, giám sát 
việc chấp hành kết luận, kiến nghị của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy./. 
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Quy trình 04 
QUY TR�NH 

 kiểm tra việc thi hành kỷ luật trong Đảng 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 
----- 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1. Căn cứ chƣơng trình kiểm tra, giám sát năm và kết quả giám sát, nắm tình 
hình hoặc nhiệm vụ do Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy giao, Thành viên 
Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công xây dựng dự thảo quyết định, kế 
ho�ch kiểm tra, đề cƣơng báo cáo việc thi hành kỷ luật trong đảng và dự kiến thành 
phần đoàn kiểm tra; trao đổi với tổ chức đảng đƣợc kiểm tra để thống nhất thời 
gian kiểm tra, trình Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra ký, ban hành quyết định, kế 
ho�ch kiểm tra. 

2. Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; xây dựng lịch kiểm 
tra, hoàn thiện đề cƣơng báo cáo kiểm tra; chuẩn bị các văn bản, tài liệu cần thiết 
phục vụ nội dung kiểm tra. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1. Đoàn kiểm tra làm việc với tổ chức đảng đƣợc kiểm tra để triển khai quyết 
định, kế ho�ch kiểm tra, thống nhất lịch làm việc với đối tƣợng kiểm tra; đề nghị tổ 
chức đảng đƣợc kiểm tra chuẩn bị báo cáo, cung cấp tài liệu cho đoàn kiểm tra và 
chỉ đ�o các tổ chức đảng có liên quan phối hợp thực hiện; cử cán bộ phối hợp theo 
đề nghị của đoàn kiểm tra. 

Thành phần: Đoàn kiểm tra; cấp uỷ, ủy ban kiểm tra của cấp ủy, các tổ chức 
đảng có liên quan. Nếu cần bổ sung thành phần tham dự hội nghị thì trƣởng đoàn 
kiểm tra xem xét, quyết định. 

2. Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh. 

- Thu thập và nghiên cứu hồ sơ, tài liệu, báo cáo của tổ chức đảng đƣợc kiểm 
tra; làm việc với tổ chức đảng và đảng viên có liên quan trực tiếp đến việc thi hành 
kỷ luật. Nếu cần giám định k� thuật, chuyên môn thì trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo 
thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định. Khi làm việc với tổ chức đảng 
và đảng viên đƣợc ghi biên bản nêu r� ƣu điểm, tồn t�i, khuyết điểm vi ph�m (nếu 
có) của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

- Trao đổi với đ�i diện tổ chức đảng đƣợc kiểm tra những nội dung cần bổ 
sung vào báo cáo (nếu có); dự thảo báo cáo kết qủa kiểm tra. 

 Nếu cần điều chỉnh, bổ sung nội dung, đối tƣợng kiểm tra, thành viên đoàn 
kiểm tra hoặc xóa bỏ, thay đổi hình thức kỷ luật đối với các trƣờng hợp cấp dƣới xử 
lý không đúng hoặc thi hành kỷ luật đối với các trƣờng hợp cấp dƣới không xử lý thì 
trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định. 

3. Các tổ chức đảng có liên quan tổ chức hội nghị (hội nghị của cấp ủy, tổ 
chức đảng nào thì cấp ủy, tổ chức đảng đó tổ chức, chủ trì và thống nhất b�ng biên 
bản với đoàn kiểm tra). 
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- Nội dung: Đoàn kiểm tra thông qua dự thảo kết quả kiểm tra b�ng văn bản; 
tổ chức đảng đƣợc kiểm tra báo cáo giải trình; hội nghị thảo luận và làm r� những 
ƣu điểm, tồn t�i, khuyết điểm, nguyên nhân và kiến nghị, đề xuất.  

- Thành phần tham dự: Đoàn kiểm tra; cấp uỷ, ủy ban kiểm tra của cấp ủy, 
các tổ chức đảng có liên quan. 

- Tùy nội dung, đối tƣợng kiểm tra, trƣởng đoàn kiểm tra quyết định tổ chức 
đảng tổ chức hội nghị, thành phần dự hội nghị cho phù hợp. 

4. Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những nội dung chƣa r� (nếu có); 
trao đổi với tổ chức đảng đƣợc kiểm tra về kết quả thẩm tra, xác minh bổ sung. 

5. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh báo cáo kết quả kiểm tra, xây dựng dự thảo kết luận 
của Ủy ban Kiểm tra trình Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy. 

- Trƣờng hợp vi ph�m đến mức phải kỷ luật nhƣng tổ chức đảng cấp dƣới 
không xử lý thì đ�i diện Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy nghe đ�i diện tổ chức đảng, 
đảng viên vi ph�m trình bày ý kiến trƣớc khi Đoàn kiểm tra trình Ủy ban Kiểm tra 
(có biên bản làm việc gi�a đại diện Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy với đại diện t� ch�c 
đảng, đảng viên được kiểm tra). 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, kết luận. 

- Đoàn Kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra; trình bày đầy đủ ý kiến của tổ chức 
đảng đƣợc kiểm tra. 

- Trƣờng hợp tổ chức đảng, đảng viên vi ph�m đến mức phải thi hành kỷ luật 
nhƣng cấp có thẩm quyền không kỷ luật hoặc kỷ luật không đúng mức thì Ủy ban 
Kiểm tra Đảng ủy rút hồ sơ, mời đ�i diện tổ chức đảng, đảng viên vi ph�m trình 
bày bản kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ luật t�i hội nghị Ủy ban Kiểm tra Đảng 
ủy (nếu cần thiết). 

- Ủy ban Kiểm tra thảo luận, kết luận: Biểu quyết quyết định hoặc đề nghị cấp 
có thẩm quyền quyết định hình thức kỷ luật đối với trƣờng hợp xử lý không đúng 
mức; chỉ đ�o xem xét, xử lý những trƣờng hợp có dấu hiệu dung túng, bao che 
hoặc bỏ lọt vi ph�m; chuyển hồ sơ vụ việc lên ủy ban kiểm tra cấp trên xem xét, xử 
lý khi có căn cứ cho thấy ủy ban kiểm tra cấp dƣới không xử lý hoặc xử lý không 
đúng mức đối với tổ chức đảng, đảng viên vi ph�m theo Quy định 195-QĐ/TW 
ngày 18/6/2019. 

2. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh thông báo kết luận kiểm tra, quyết định thay đổi, 
xóa bỏ hình thức kỷ luật; quyết định hoặc đề nghị thi hành kỷ luật (nếu có) trình 
thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra ký, ban hành. 

3. Đoàn kiểm tra thông báo kết luận của Ủy ban kiểm tra, các yêu cầu đối với tổ 
chức đảng có liên quan và công bố quyết định thay đổi, xóa bỏ hình thức kỷ luật hoặc 
thi hành kỷ luật (nếu có) đến tổ chức đảng đƣợc kiểm tra và đảng viên có liên quan. 

4. Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp hồ sơ lƣu trữ theo quy định.  

5. Thành viên ủy ban kiểm tra phụ trách chuyên đề hoặc cán bộ đƣợc phân 
công đôn đốc, giám sát việc chấp hành kết luận, quyết định của Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy hoặc cấp trên./. 
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Quy trình 05 
QUY TR�NH 

kiểm tra, đề nghị thi hành kỷ luật đảng viên thuộc thẩm quyền  
của Ban Thường vụ Đảng ủy, Ban Chấp hành Đảng bộ  

Khối các cơ quan tỉnh theo đề nghị của tổ chức đảng cấp dưới 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 
----- 

 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1. Căn cứ nhiệm vụ do Ban Thƣờng vụ, Thƣờng trực Đảng ủy giao hoặc đề 
nghị của tổ chức đảng cấp dƣới, Thƣờng trực UBKT giao; Thành viên Ủy ban Kiểm 
tra hoặc cán bộ kiểm tra đƣợc phân công dự thảo quyết định, kế ho�ch kiểm tra, dự 
kiến thành phần đoàn kiểm tra xem xét, đề nghị thi hành kỷ luật đảng (gọi là kế 
ho�ch kiểm tra và đoàn kiểm tra) trình Thƣờng trực Uỷ ban Kiểm tra ký, ban hành 
quyết định, kế ho�ch kiểm tra. 

2. Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; xây dựng lịch kiểm 
tra; chuẩn bị hồ sơ, tài liệu cần thiết cho việc kiểm tra. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1. Đoàn kiểm tra triển khai quyết định, kế ho�ch kiểm tra đến tổ chức đảng đề 
nghị thi hành kỷ luật và đảng viên vi ph�m; thống nhất lịch kiểm tra; yêu cầu tổ 
chức đảng có liên quan phối hợp thực hiện. 

Thành phần: Đoàn kiểm tra, đ�i diện tổ chức đảng đề nghị thi hành kỷ luật và 
đảng viên vi ph�m, các tổ chức đảng có liên quan. Nếu cần bổ sung thành phần 
tham dự hội nghị thì trƣởng đoàn kiểm tra xem xét, quyết định. 

2. Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh. 

- Đảng viên vi ph�m báo cáo những vấn đề cần thiết, cung cấp, thông tin, tài 
liệu có liên quan.  

- Nghiên cứu hồ sơ đề nghị thi hành kỷ luật và tài liệu có liên quan; làm việc với 
tổ chức, cá nhân có liên quan; thẩm tra, xác minh những nội dung cần thiết hoặc chƣa 
r�; xem xét việc thực hiện nguyên tắc, quy trình, thủ tục thi hành kỷ luật. 

- Làm việc với đảng viên vi ph�m về những nội dung cần bổ sung, làm rõ (thông 
tin, tài liệu có liên quan, bản kiểm điểm...); làm việc với tổ chức đảng có liên quan nếu 
có vi ph�m về thực hiện nguyên tắc, quy trình, thủ tục thi hành kỷ luật. 

Nếu thấy chƣa đúng về nguyên tắc, quy trình, thủ tục thi hành kỷ luật; hoặc 
phát hiện có nội dung vi ph�m cần bổ sung để xem xét; hoặc giám định k� thuật, 
chuyên môn, điều chỉnh, bổ sung thành phần đoàn kiểm tra thì trƣởng đoàn báo 
cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định. 

3. Đoàn kiểm tra trao đổi với tổ chức đảng đề nghị thi hành kỷ luật về những 
nội dung vi ph�m và những vấn đề còn khác nhau giữa kết luận của tổ chức đảng 
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đã đề nghị thi hành kỷ luật với kết quả thẩm tra, xác minh để làm r� thêm về nội 
dung, tính chất, mức độ, tác h�i và nguyên nhân vi ph�m của đảng viên. 

4. Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những vấn đề chƣa r� (nếu có), 
trao đổi với tổ chức đảng đề nghị thi hành kỷ luật về kết quả thẩm tra, xác minh bổ 
sung (nếu có); chuẩn bị báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật. 

5. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật trình Thƣờng 
trực Ủy ban trƣớc khi báo cáo Ủy ban kiểm tra. 

Trƣờng hợp vi ph�m thuộc thẩm quyền kỷ luật của Ủy ban Kiểm tra thì đ�i 
diện Ủy ban Kiểm tra nghe đảng viên trình bày ý kiến trƣớc khi Đoàn kiểm tra 
trình Ủy ban Kiểm tra (có biên bản làm việc gi�a đại diện Ủy ban Kiểm tra Đảng 
ủy với đảng viên được kiểm tra); thống nhất b�ng biên bản làm việc. 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, nhận xét và đề nghị 

- Đoàn kiểm tra báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật, trình bày đầy đủ ý kiến của 
các tổ chức đảng có liên quan và của đảng viên vi ph�m. 

- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy thảo luận, kết luận và biểu quyết đề nghị hình 
thức kỷ luật; báo cáo Ban Thƣờng vụ những vấn đề cần yêu cầu tổ chức đảng có 
liên quan tiếp tục giải quyết (nếu có). 

- Đoàn kiểm tra giúp Ủy ban Kiểm tra tham mƣu cho Thƣờng trực Đảng ủy 
hoặc đồng chí Chủ nhiệm là ủy viên Ban Thƣờng vụ Đảng ủy thay mặt tổ chức 
đảng có thẩm quyền kỷ luật gặp và nghe đảng viên vi ph�m trình bày ý kiến và ý 
kiến này đƣợc báo cáo đầy đủ trong báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật khi Ban 
Thƣờng vụ hoặc Ban Chấp hành họp xem xét, quyết định kỷ luật. 

2. Trƣờng hợp Ban Thƣờng vụ hoặc Ban Chấp hành xem xét, thi hành kỷ luật 
đảng viên vi ph�m, thấy có vấn đề cần yêu cầu tiếp tục làm r� thì Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy chỉ đ�o Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh làm r� những vấn đề 
đƣợc yêu cầu, báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, trình Ban 
Thƣờng vụ hoặc Ban Chấp hành xem xét, quyết định. 

3. Đoàn kiểm tra tham mƣu cho Ủy ban Kiểm tra hoàn chỉnh quyết định thi 
hành kỷ luật trình cấp có thẩm quyền ký, ban hành. 

4. Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy công bố quyết định kỷ luật khi đƣợc ủy 
quyền của cấp trên đến đảng viên, tổ chức đảng có liên quan hoặc tham mƣu cho  
Ban Thƣờng vụ, Ban Chấp hành Đảng bộ công bố quyết định kỷ luật; báo cáo việc 
thi hành kỷ luật với Tỉnh ủy, UBKT Tỉnh ủy.  

Đối với đảng viên bị kỷ luật về đảng nhƣng chƣa bị xử lý kỷ luật hành chính, 
đoàn thể, Ủy ban Kiểm tra tham mƣu cho Ban Thƣờng vụ hoặc Ban Chấp hành chỉ 
đ�o tổ chức có thẩm quyền xem xét, xử lý theo quy định. 

5. Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu trữ hồ sơ theo quy định. 

6. Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công đôn đốc, giám 
sát việc chấp hành quyết định, kết luận của Ban Thƣờng vụ, Ban Chấp hành hoặc 
của Ủy ban Kiểm tra./. 
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Quy trình 06 
QUY TR�NH 

Xem xét, thi hành kỷ luật đảng viên diện Ban Thường vụ Đảng ủy Khối các 
cơ quan tỉnh quản lý và cấp ủy viên cấp dưới trực tiếp theo kết luận kiểm tra 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 
của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 

----- 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1. Căn cứ vào Thông báo kết luận kiểm tra của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 
hoặc kết luận của cơ quan chức năng (thanh tra, điều tra, kiểm toán...) hoặc theo 
yêu cầu, chỉ đ�o của Thƣờng trực Đảng ủy về vi ph�m của đảng viên, Thƣờng trực 
Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy giao Đoàn kiểm tra hoặc thành viên Ủy ban Kiểm tra 
chủ trì sơ bộ nghiên cứu hồ sơ, tài liệu có liên quan tham mƣu đề xuất: 

- Trƣờng hợp chƣa đủ căn cứ xem xét, đề nghị thi hành kỷ luật, tham mƣu 
quyết định, kế ho�ch kiểm tra theo quy trình kiểm tra khi có dấu hiệu vi ph�m đối 
với tổ chức đảng, đảng viên để kết luận r� sai ph�m trƣớc khi xem xét, đề nghị thi 
hành kỷ luật. 

- Trƣờng hợp đã đủ căn xứ xem xét, đề nghị thi hành kỷ luật, tham mƣu quyết 
định, kế ho�ch kiểm tra, dự kiến thành viên đoàn kiểm tra xem xét, đề nghị thi 
hành kỷ luật đảng (gọi là kế ho�ch kiểm tra và đoàn kiểm tra); trình thƣờng trực 
UBKT Đảng ủy ký ban hành. 

2. Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; xây dựng lịch kiểm 
tra; chuẩn bị các hồ sơ, tài liệu cần thiết cho việc kiểm tra. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1. Đoàn kiểm tra triển khai quyết định, kế ho�ch kiểm tra với đ�i diện tổ chức 
đảng đề nghị thi hành kỷ luật và đảng viên vi ph�m; thống nhất lịch kiểm tra; yêu 
cầu tổ chức đảng có liên quan phối hợp thực hiện; yêu cầu đảng viên vi ph�m 
chuẩn bị bản tự kiểm điểm theo nội dung đƣợc kết luận. 

Thành phần làm việc: Đoàn kiểm tra, đảng viên vi ph�m, đ�i diện tổ chức 
đảng có đảng viên vi ph�m. Nếu cần bổ sung thành phần tham dự hội nghị thì 
trƣởng đoàn kiểm tra quyết định. 

2. Đoàn kiểm tra nghiên cứu bản tự kiểm điểm của đảng viên vi ph�m (nghiên 
cứu hồ sơ, kết luận kiểm tra, thanh tra, điều tra, kiểm toán khi thấy cần thiết); trao đổi 
với đảng viên vi ph�m những nội dung cần bổ sung vào bản tự kiểm điểm (nếu có). 

3. Các tổ chức đảng có liên quan tổ chức hội nghị (hội nghị của cấp ủy, tổ 
chức đảng nào thì cấp ủy, tổ chức đảng đó tổ chức, chủ trì và thống nhất b�ng biên 
bản với đoàn kiểm tra). 

- Nội dung: Đoàn kiểm tra thông báo kết luận kiểm tra của Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy về nội dung liên quan đến vi ph�m của đảng viên; đảng viên vi ph�m trình 
bày bản tự kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ luật; hội nghị thảo luận, bỏ phiếu biểu 
quyết đề nghị hình thức kỷ luật. 

Tùy nội dung, đối tƣợng vi ph�m, Trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực 
Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy chỉ đ�o Đoàn kiểm tra trƣớc khi quyết định tổ chức đảng 
tổ chức hội nghị và thành phần tham dự. Trƣờng hợp cần thiết, Thƣờng trực Ủy 
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ban quyết định các hội nghị và thành phần tham dự. Đảng viên vi ph�m kiểm điểm 
t�i các tổ chức đảng nào do Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy quyết định. 

Thành phần tham dự: 

+ Hội nghị chi bộ: các đảng viên trong chi bộ, Đoàn kiểm tra; đ�i diện cấp ủy, 
tổ chức đảng cấp trên dự. 

+ Hội nghị cấp ủy, tổ chức đảng có đảng viên vi ph�m là thành viên: các 
thành viên của cấp ủy hoặc tổ chức đảng có đảng viên đƣợc kiểm điểm; Đoàn kiểm 
tra; đ�i diện cấp ủy, tổ chức đảng cấp trên. 

+ Hội nghị Ban Thƣờng vụ cấp ủy, cấp ủy, tổ chức đảng trực thuộc Đảng ủy: 
các ủy viên Ban Thƣờng vụ cấp ủy hoặc các cấp ủy viên, hoặc các ủy viên tổ chức 
đảng trực thuộc Đảng ủy, Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra và Đoàn kiểm tra. 

4. Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những vấn đề chƣa r� (nếu có); 
chuẩn bị và hoàn thiện báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật. 

5. Trƣờng hợp vi ph�m thuộc thẩm quyền kỷ luật của Ủy ban Kiểm tra Đảng 
ủy thì đ�i diện Ủy ban kiểm tra Đảng ủy nghe đảng viên vi ph�m trình bày ý kiến 
trƣớc khi trình Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy (có biên bản làm việc gi�a đại diện Ủy 
ban Kiểm tra Đảng ủy với đảng viên được kiểm tra); thống nhất b�ng biên bản làm 
việc. 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, kết luận. 

- Đoàn kiểm tra báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật, trình bày đầy đủ ý kiến của 
đảng viên vi ph�m và tổ chức đảng có liên quan. 

- Đảng viên vi ph�m trình bày bản kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ luật; đ�i 
diện tổ chức đảng quản lý đảng viên vi ph�m trình bày ý kiến (đối với trƣờng hợp 
đảng viên vi ph�m phải kiểm điểm t�i Ủy ban Kiểm tra). 

- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy thảo luận, kết luận; biểu quyết quyết định hoặc đề 
nghị cấp có thẩm quyền thi hành kỷ luật đối với đảng viên vi ph�m. 

2. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh báo cáo, quyết định thi hành kỷ luật trình 
Thƣờng trực Uỷ ban Kiểm tra Đảng ủy ký, ban hành. 

- Trƣờng hợp Uỷ ban Kiểm tra bỏ phiếu không xử lý kỷ luật thì Đoàn kiểm 
tra hoàn chỉnh báo cáo, thông báo cho tổ chức đảng quản lý đảng viên và đảng viên 
vi ph�m biết; đồng thời, báo cáo Ban Thƣờng vụ Đảng ủy. 

3. Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra công bố hoặc ủy quyền cho tổ chức đảng cấp 
dƣới công bố quyết định kỷ luật đến đảng viên, tổ chức đảng có liên quan (theo 
thẩm quyền hoặc đƣợc ủy quyền).  

Đối với đảng viên bị kỷ luật về đảng nhƣng chƣa bị xử lý kỷ luật hành chính, 
đoàn thể, Uỷ ban Kiểm tra Đảng ủy kiến nghị đến tổ chức có thẩm quyền xem xét, 
xử lý theo quy định. 

4. Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu trữ hồ sơ theo quy định. 

5. Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công đôn đốc, giám 
sát việc chấp hành quyết định hoặc kiến nghị (nếu có) của Ủy ban Kiểm tra Đảng 
ủy./. 
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Quy trình 07 
QUY TR�NH 

Xem xét, thi hành kỷ luật đảng viên thuộc diện Ban Thường vụ Đảng ủy  
Khối các cơ quan tỉnh quản lý và cấp ủy viên cấp dưới trực tiếp do  

cấp ủy cấp dưới trực tiếp đề nghị  
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 
----- 

 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1. Căn cứ vào hồ sơ đề nghị thi hành kỷ luật, Thƣờng trực UBKT Đảng ủy 
giao, thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ kiểm tra đƣợc phân công dự thảo 
quyết định, kế ho�ch kiểm tra, dự kiến thành viên đoàn kiểm tra xem xét, thi hành 
kỷ luật đảng (gọi là kế ho�ch kiểm tra và đoàn kiểm tra) trình Thƣờng trực Uỷ ban 
Kiểm tra ký, ban hành quyết định, kế ho�ch kiểm tra. 

2. Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; xây dựng lịch kiểm 
tra; chuẩn bị các hồ sơ, tài liệu cần thiết cho việc kiểm tra. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1. Đoàn kiểm tra triển khai quyết định, kế ho�ch kiểm tra với đ�i diện tổ chức 
đảng đề nghị thi hành kỷ luật và đảng viên vi ph�m; thống nhất lịch kiểm tra; yêu 
cầu tổ chức đảng có liên quan phối hợp thực hiện. 

Thành phần làm việc: Đoàn kiểm tra, đ�i diện tổ chức đảng đề nghị thi hành 
kỷ luật và đảng viên vi ph�m. Nếu cần bổ sung thành phần tham dự hội nghị thì 
trƣởng đoàn kiểm tra quyết định. 

2. Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh. 

- Đoàn kiểm tra nghiên cứu hồ sơ đề nghị thi hành kỷ luật. 

- Làm việc với tổ chức, cá nhân có liên quan; thẩm tra, xác minh những nội 
dung cần thiết hoặc chƣa r�; xem xét việc thực hiện nguyên tắc, quy trình, thủ tục 
thi hành kỷ luật. 

Nếu thấy chƣa đúng về nguyên tắc, quy trình, thủ tục thi hành kỷ luật hoặc 
phải giám định k� thuật, chuyên môn hoặc phát hiện có nội dung vi ph�m mới cần 
bổ sung để xem xét thì Trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm 
tra xem xét, quyết định. 

- Làm việc với đảng viên vi ph�m về những nội dung cần bổ sung, làm r� 
(thông tin, tài liệu có liên quan, bản kiểm điểm...); làm việc với tổ chức đảng 
có liên quan nếu có vi ph�m về thực hiện nguyên tắc, quy trình,  thủ tục thi 
hành kỷ luật. 

3. Đoàn kiểm tra trao đổi với đ�i diện tổ chức đảng đề nghị thi hành kỷ luật về 
những nội dung vi ph�m và những vấn đề còn khác nhau giữa kết luận của tổ chức 
đảng đã đề nghị thi hành kỷ luật với kết quả thẩm tra, xác minh để làm r� thêm về 
nội dung, tính chất, mức độ, tác h�i và nguyên nhân của vi ph�m. 
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4. Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những vấn đề chƣa r�, gặp tổ 
chức đảng đã đề nghị thi hành kỷ luật để thông báo l�i kết quả thẩm tra xác minh 
bổ sung (nếu có); chuẩn bị báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật. 

5. Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy nghe đảng viên vi ph�m trình bày ý 
kiến trƣớc khi trình Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy (thống nhất bằng biên bản làm 
việc). 

6. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật, báo cáo 
Thƣờng trực UBKT chỉ đ�o đoàn kiểm tra trƣớc khi trình Ủy ban. 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, kết luận. 

- Đoàn kiểm tra báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật, trình bày đầy đủ ý kiến của 
đảng viên vi ph�m và tổ chức đảng có liên quan. 

- Đối với trƣờng hợp đảng viên phải kiểm điểm t�i Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 
theo quy định thì đảng viên vi ph�m trình bày bản kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ 
luật; trƣờng hợp cần thiết mời đ�i diện tổ chức đảng quản lý đảng viên vi ph�m 
trình bày ý kiến.  

- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy thảo luận, kết luận; yêu cầu tổ chức đảng có liên 
quan về những vấn đề cần tiếp tục giải quyết (nếu có); biểu quyết hình thức kỷ luật 
đối với đảng viên vi ph�m hoặc đề nghị cấp có thẩm quyền thi hành kỷ luật đối với 
đảng viên vi ph�m (khi hình th�c kỷ luật vượt thầm quyền).  

2. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh báo cáo, quyết định thi hành kỷ luật trình 
Thƣờng trực Uỷ ban Kiểm tra Đảng ủy ký, ban hành hoặc báo cáo đề nghị cấp có 
thẩm quyền thi hành kỷ luật (nếu ở trƣờng hợp đề nghị thi hành kỷ luật thì chuyển 
sang các bƣớc tƣơng ứng t�i quy trình “kiểm tra, đề nghị thi hành kỷ luật đảng 
viên thuộc thẩm quyền của Ban Thư�ng vụ, Ban Chấp hành Đảng bộ theo đề nghị 
của t� ch�c đảng cấp dưới”). 

- Khi đã biểu quyết có hình thức kỷ luật đối chiếu với quy định về thời hiệu 
kỷ luật để xem xét, quyết định. 

- Trƣờng hợp Uỷ ban Kiểm tra bỏ phiếu quyết định không xử lý kỷ luật thì 
Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh báo cáo, thông báo cho tổ chức đảng quản lý đảng viên 
và đảng viên vi ph�m biết; đồng thời, báo cáo Thƣờng trực Đảng ủy. 

3. Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra công bố hoặc ủy quyền cho tổ chức đảng cấp 
dƣới công bố quyết định kỷ luật đến đảng viên, tổ chức đảng có liên quan.  

Đối với đảng viên bị kỷ luật về đảng nhƣng chƣa bị xử lý kỷ luật hành chính, 
đoàn thể, Uỷ ban Kiểm tra Đảng ủy kiến nghị đến tổ chức có thẩm quyền xem xét, 
xử lý theo quy định. 

4. Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu trữ hồ sơ theo quy định. 

5. Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công đôn đốc, giám 
sát việc chấp hành quyết định, kết luận của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy./. 
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Quy trình 08 
QUY TR�NH 

Giải quyết tố cáo đối với tổ chức đảng cấp dưới 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 

----- 

 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1- Căn cứ vào nội dung đơn tố cáo hoặc đơn kiến nghị phản ánh có nội dung tố 
cáo (gọi tắt là đơn tố cáo) và kết quả làm việc với ngƣời tố cáo, thành viên Ủy ban 
Kiểm tra hoặc cán bộ kiểm tra đƣợc giao nhiệm vụ, báo cáo đề xuất với Thƣờng trực 
UBKT Đảng ủy về dự thảo quyết định, kế ho�ch giải quyết tố cáo, dự kiến thành viên 
đoàn giải quyết tố cáo (gọi là kế ho�ch kiểm tra và Đoàn kiểm tra); đề cƣơng gợi ý 
giải trình. 

Trong báo cáo đề xuất phải làm r�: Nội dung tố cáo; đối tƣợng bị tố cáo; dự 
kiến các vấn đề cần thẩm tra, xác minh; các cơ quan có liên quan cần phối hợp; 
phƣơng pháp tiến hành và thời gian thực hiện; thành viên Đoàn kiểm tra. 

2- Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, ký, ban hành quyết định, 
kế ho�ch giải quyết tố cáo. 

3- Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; hoàn thiện đề 
cƣơng gợi ý báo cáo giải trình; lịch làm việc; chuẩn bị văn bản, tài liệu cần thiết 
phục vụ việc giải quyết tố cáo. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1- Đoàn kiểm tra làm việc với đ�i diện tổ chức đảng bị tố cáo và đ�i diện tổ 
chức đảng, đảng viên có liên quan để triển khai quyết định, kế ho�ch kiểm tra, 
thống nhất lịch kiểm tra; yêu cầu tổ chức đảng bị tố cáo, đảng viên có liên quan 
chuẩn bị báo cáo giải trình, phối hợp và cung cấp tài liệu có liên quan; ấn định thời 
h�n gửi báo cáo, tài liệu cho Đoàn kiểm tra. 

2- Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh: 

- Nghiên cứu báo cáo giải trình của tổ chức đảng bị tố cáo, đảng viên có liên 
quan; thu thập tài liệu, văn bản, thông tin, chứng cứ; làm việc với ngƣời tố cáo và 
các tổ chức, cá nhân có liên quan. 

Nếu cần giám định k� thuật, chuyên môn, bổ sung nội dung kiểm tra thì 
trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định. 

- Đoàn kiểm tra làm việc với đ�i diện tổ chức đảng bị tố cáo và đảng viên có 
liên quan để trao đổi những vấn đề cần giải trình bổ sung, làm r�. 

Trƣờng hợp, Đoàn kiểm tra thấy khuyết điểm đã r�, vi ph�m đến mức phải thi 
hành kỷ luật và tổ chức đảng bị tố cáo, đảng viên có liên quan tự nhận khuyết 
điểm, vi ph�m và hình thức kỷ luật thì trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực 
Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định cho kết hợp thực hiện quy trình xem xét, xử 
lý kỷ luật cùng với quy trình giải quyết tố cáo đối với tổ chức đảng (gọi tắt là quy 
trình kép). Đồng thời yêu cầu, hƣớng dẫn tổ chức đảng và đảng viên có vi ph�m 
viết kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ luật. 
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Trƣờng hợp cần điều chỉnh, bổ sung nội dung, đối tƣợng kiểm tra, thành phần 
đoàn kiểm tra thì Trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem 
xét, quyết định.  

- Trƣờng hợp đang trong quá trình thẩm tra, xác minh, ngƣời tố cáo tự nguyện 
xin rút một hoặc một số nội dung đơn tố cáo hay rút đơn tố cáo, Đoàn kiểm tra lập 
biên bản có ký xác nhận của ngƣời tố cáo và báo cáo Thƣờng trực UBKT Đảng ủy 
xem xét, quyết định. Nếu có cơ sở thì Thƣờng trực UBKT Đảng ủy chấp nhận cho 
kết thúc giải quyết nội dung tố cáo. Đoàn kiểm tra tham mƣu cho UBKT Đảng ủy 
thông báo b�ng văn bản đến tổ chức đảng bị tố cáo, tổ chức đảng có liên quan việc 
không tiếp tục giải quyết tố cáo. 

Trƣờng hợp ngƣời tố cáo xin rút đơn tố cáo, song trong quá trình thẩm tra, 
xác minh nếu thấy nội dung tố cáo có căn cứ, cơ sở thì Đoàn kiểm tra báo cáo 
Thƣờng trực UBKT Đảng ủy xem xét, quyết định kết thúc hoặc tiếp tục giải quyết 
tố cáo theo quy định t�i tiết b, điểm 5.1, khoản 5, Điều 3, Quy định 195-QĐ/TW 
của Ban Bí thƣ hay chuyển sang quy trình kiểm tra khi có dấu hiệu vi ph�m.  

3- Các tổ chức đảng có liên quan tổ chức hội nghị (hội nghị của cấp ủy, tổ 
chức đảng nào thì cấp ủy, tổ chức đảng đó tổ chức, chủ trì và thống nhất b�ng biên 
bản với đoàn kiểm tra). 

- Thành phần tham dự: Đoàn kiểm tra, thành viên của tổ chức đảng bị tố cáo 
và đảng viên có liên quan. 

(Trƣờng hợp cần thiết, Trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban 
Kiểm tra quyết định việc tổ chức các hội nghị và thành phần tham dự). 

- Nội dung: 

+ Quy trình thông thƣờng: 

Đoàn kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác minh b�ng văn bản theo từng 
nội dung tố cáo; Hội nghị thảo luận, nhận xét và đề nghị. 

+ Quy trình kép: 

Đoàn kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác minh b�ng văn bản; Tổ chức 
đảng báo cáo kiểm điểm theo nội dung tố cáo và tự nhận hình thức kỷ luật; Hội nghị 
thảo luận, nhận xét, đề nghị và bỏ phiếu đề nghị hình thức kỷ luật theo quy định. 

- Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy nghe đ�i diện tổ chức đảng bị tố cáo, 
đảng viên có liên quan trình bày ý kiến trƣớc khi trình Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 
(thống nhất bằng biên bản làm việc). 

4- Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những nội dung chƣa r� (nếu 
có); hoàn thiện báo cáo kết quả giải quyết tố cáo; chuẩn bị dự thảo kết luận giải 
quyết tố cáo, báo cáo Thƣờng trực trƣớc khi trình UBKT. 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, kết luận: 

- Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả giải quyết tố cáo; trình bày đầy đủ ý kiến của 
tổ chức đảng bị tố cáo và đảng viên có liên quan. 

- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy thảo luận, kết luận. 
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Nếu thực hiện quy trình kép thì biểu quyết quyết định thi hành kỷ luật đối với 
đảng viên vi ph�m theo thẩm quyền hoặc đề nghị cấp có thẩm quyền quyết định thi 
hành kỷ luật tổ chức đảng và đảng viên vi ph�m. 

2- Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh thông báo kết luận giải quyết tố cáo, quyết định 
kỷ luật đối với đảng viên vi ph�m hoặc báo cáo đề nghị cấp có thẩm quyền thi 
hành kỷ luật đối với tổ chức đảng, đảng viên vi ph�m, trình Thƣờng trực Ủy ban 
kiểm tra Đảng ủy ký, ban hành. 

3- Trƣởng đoàn kiểm tra thông báo kết luận giải quyết tố cáo với tổ chức đảng bị 
tố cáo, đảng viên vi ph�m; công bố quyết định kỷ luật (nếu có và đƣợc ủy quyền); 
thông báo kết quả giải quyết tố cáo b�ng hình thức thích hợp cho ngƣời tố cáo.  

4- Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu hồ sơ theo quy định. 

5- Thành viên UBKT Đảng ủy hoặc cán bộ đƣợc phân công đôn đốc, giám sát 
việc chấp hành kết luận, quyết định kỷ luật của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy hoặc của 
cấp trên./. 
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Quy trình 09 
QUY TR�NH 

Giải quyết tố cáo đối với đảng viên 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 

----- 

 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1- Căn cứ vào nội dung đơn tố cáo hoặc đơn kiến nghị phản ánh có nội dung 
tố cáo (gọi tắt là đơn tố cáo) và kết quả làm việc với ngƣời tố cáo, Thành viên Ủy 
ban Kiểm tra hoặc cán bộ kiểm tra đƣợc giao nhiệm vụ báo cáo, đề xuất với 
Thƣờng trực UBKT Đảng ủy về dự thảo quyết định, kế ho�ch giải quyết tố cáo, đề 
cƣơng gợi ý báo cáo giải trình, dự kiến thành viên đoàn giải quyết tố cáo (gọi là kế 
ho�ch kiểm tra và Đoàn kiểm tra). 

Trong báo cáo đề xuất phải làm r�: Nội dung tố cáo; đối tƣợng bị tố cáo; dự 
kiến các vấn đề cần thẩm tra, xác minh; các cơ quan có liên quan cần phối hợp; 
phƣơng pháp tiến hành và thời gian thực hiện; thành viên Đoàn kiểm tra.  

2- Thƣờng trực UBKT Đảng ủy xem xét, ký, ban hành quyết định, kế ho�ch 
kiểm tra, giải quyết tố cáo. 

3- Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; hoàn thiện đề 
cƣơng gợi ý báo cáo giải trình; lịch làm việc; chuẩn bị văn bản, tài liệu cần thiết 
phục vụ việc giải quyết tố cáo. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1- Đoàn kiểm tra làm việc với đ�i diện tổ chức đảng có đảng viên bị tố cáo và 
đảng viên bị tố cáo để triển khai quyết định, kế ho�ch kiểm tra, thống nhất lịch 
kiểm tra; yêu cầu đảng viên bị tố cáo chuẩn bị báo cáo giải trình, tổ chức đảng 
quản lý trực tiếp đảng viên bị tố cáo cung cấp tài liệu và phối hợp giải quyết; ấn 
định thời h�n gửi báo cáo, tài liệu cho Đoàn kiểm tra 

2- Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh: 

- Nghiên cứu báo cáo giải trình của đảng viên bị tố cáo; thu thập tài liệu, văn 
bản, thông tin, chứng cứ; làm việc với đảng viên bị tố cáo và các tổ chức, cá nhân 
có liên quan. 

Nếu cần giám định k� thuật, chuyên môn, thì Trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo 
Thƣờng trực Uỷ ban Kiểm tra xem xét, quyết định. 

- Đoàn kiểm tra làm việc với đảng viên bị tố cáo để yêu cầu những vấn đề cần 
giải trình bổ sung, làm r�. 

Đoàn kiểm tra thấy khuyết điểm đã r�, vi ph�m đến mức phải thi hành kỷ luật 
và đảng viên bị tố cáo nhận có vi ph�m đến mức phải có hình thức kỷ luật thì 
Trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban kiểm tra xem xét, quyết định 
cho kết hợp thực hiện quy trình xem xét, xử lý kỷ luật cùng với quy trình giải 



23 

quyết tố cáo đối với đảng viên (gọi tắt là quy trình kép). Đồng thời yêu cầu, hƣớng 
dẫn đảng viên bị tố cáo viết kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ luật. 

Trƣờng hợp cần điều chỉnh, bổ sung nội dung, đối tƣợng kiểm tra, thành phần 
đoàn kiểm tra thì Trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem 
xét, quyết định.  

- Trƣờng hợp đang trong quá trình thẩm tra, xác minh, ngƣời tố cáo tự nguyện 
xin rút một hoặc một số nội dung đơn tố cáo hay rút đơn tố cáo, Đoàn kiểm tra lập 
biên bản có ký xác nhận của ngƣời tố cáo và báo cáo Thƣờng trực UBKT Đảng ủy 
xem xét, quyết định. Nếu có cơ sở thì Thƣờng trực UBKT Đảng ủy chấp nhận cho 
kết thúc giải quyết nội dung tố cáo. Đoàn kiểm tra tham mƣu cho UBKT Đảng ủy 
thông báo b�ng văn bản đến ngƣời bị tố cáo, tổ chức đảng có liên quan việc không 
tiếp tục giải quyết tố cáo. 

Trƣờng hợp ngƣời tố cáo xin rút đơn tố cáo, song trong quá trình thẩm tra, 
xác minh nếu thấy nội dung tố cáo có căn cứ, cơ sở thì Đoàn kiểm tra báo cáo 
Thƣờng trực UBKT Đảng ủy xem xét, quyết định kết thúc hoặc tiếp tục giải quyết 
tố cáo theo quy định t�i tiết b, điểm 5.1, khoản 5, Điều 3, Quy định 195-QĐ/TW 
của Ban Bí thƣ hay chuyển sang quy trình kiểm tra khi có dấu hiệu vi ph�m. 

 3- Các tổ chức đảng có liên quan tổ chức hội nghị (hội nghị của cấp ủy, tổ 
chức đảng nào thì cấp ủy, tổ chức đảng đó tổ chức, chủ trì và thống nhất b�ng biên 
bản với đoàn kiểm tra). 

- Thành phần tham dự: 

+ Hội nghị chi bộ có đảng viên bị tố cáo: Các đảng viên trong chi bộ; Đoàn 
kiểm tra; đ�i diện cấp ủy cấp trên trực tiếp. 

+ Hội nghị cấp ủy, tổ chức đảng cấp cơ sở (Đảng ủy, Ban Thƣờng vụ Đảng 
ủy, Ủy ban kiểm tra Đảng ủy cơ sở) có đảng viên bị tố cáo: thành viên của cấp ủy, 
tổ chức đảng; Đoàn kiểm tra. 

(Trư�ng hợp cần thiết Trư�ng đoàn kiểm tra báo cáo, Thư�ng trực Ủy ban 
Kiểm tra quyết định việc t� ch�c các hội nghị và thành phần tham dự) 

- Nội dung:  

+ Quy trình thông thƣờng: 

Đảng viên bị tố cáo báo cáo giải trình theo nội dung tố cáo; Đoàn kiểm tra thông 
báo kết quả thẩm tra, xác minh b�ng văn bản; Hội nghị thảo luận, nhận xét và đề nghị. 

+ Quy trình kép: 

Đảng viên bị tố cáo báo cáo giải trình theo nội dung tố cáo; trình bày bản tự 
kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ luật; Đoàn kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, 
xác minh b�ng văn bản; Hội nghị thảo luận, nhận xét, đề nghị và bỏ phiếu biểu 
quyết đề nghị kỷ luật theo quy định. 

- Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy nghe đ�i diện đảng viên bị tố cáo trình 
bày ý kiến trƣớc khi trình Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy (thống nhất bằng biên bản 
làm việc). 
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4- Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những nội dung chƣa r� (nếu 
có); hoàn thiện báo cáo kết quả giải quyết tố cáo; chuẩn bị dự thảo kết luận giải 
quyết tố cáo, báo cáo Thƣờng trực UBKT trƣớc khi trình UBKT. 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, kết luận: 

- Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả giải quyết tố cáo; trình bày đầy đủ ý kiến của 
đảng viên bị tố cáo và tổ chức đảng có liên quan. 

- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy thảo luận, kết luận; biểu quyết quyết định thi hành 
kỷ luật theo thẩm quyền hoặc đề nghị cấp có thẩm quyền quyết định thi hành kỷ 
luật đảng viên bị tố cáo vi ph�m. 

2- Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh thông báo kết luận giải quyết tố cáo, quyết định 
kỷ luật đối với đảng viên vi ph�m hoặc báo cáo đề nghị cấp có thẩm quyền thi 
hành kỷ luật đối với đảng viên vi ph�m (nếu có), trình Thƣờng trực Ủy ban Kiểm 
tra Đảng ủy ký, ban hành. 

3- Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra và Đoàn kiểm tra thông báo kết luận giải quyết 
tố cáo và công bố quyết định kỷ luật (nếu có và đƣợc ủy quyền) đến đảng viên bị 
tố cáo và tổ chức đảng có liên quan. Thông báo kết quả giải quyết tố cáo b�ng hình 
thức thích hợp cho ngƣời tố cáo. 

4- Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu hồ sơ theo quy định. 

5- Thành viên UBKT Đảng ủy hoặc cán bộ đƣợc phân công đôn đốc, giám sát 
việc chấp hành kết luận, quyết định kỷ luật của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy hoặc của 
cấp trên./. 
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Quy trình 10 
QUY TR�NH 

Giải quyết khiếu nại kỷ luật đảng đối với đảng viên 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 

----- 

 

I – BƯỚC CHUẨN BỊ 

1. Căn cứ đơn khiếu n�i kỷ luật đảng, nhiệm vụ do Thƣờng trực Ủy ban Kiểm 
tra giao, kết quả làm việc với ngƣời khiếu n�i và đ�i diện tổ chức đảng cấp dƣới đã 
kỷ luật hoặc giải quyết khiếu n�i, thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc 
phân công thống nhất và đề xuất với Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét về 
quyết định, kế ho�ch giải quyết khiếu n�i và thành phần đoàn giải quyết khiếu n�i 
(gọi là kế ho�ch kiểm tra và đoàn kiểm tra) trình Thƣờng trực Uỷ ban Kiểm tra ký, 
ban hành quyết định, kế ho�ch kiểm tra. 

2. Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; xây dựng lịch kiểm 
tra; chuẩn bị văn bản tài liệu cần thiết phục vụ việc kiểm tra. 

II – BƯỚC TIẾN HÀNH 

1. Đoàn kiểm tra triển khai quyết định, kế ho�ch kiểm tra với đ�i diện tổ chức 
đảng đã giải quyết khiếu n�i hoặc thi hành kỷ luật và ngƣời khiếu n�i; thống nhất 
lịch kiểm tra; yêu cầu tổ chức đảng có liên quan cung cấp tài liệu, phối hợp thực 
hiện và cử cán bộ tham gia phối hợp giải quyết (nếu thấy cần thiết). 

2. Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh:  

- Làm việc với ngƣời khiếu n�i, đ�i diện tổ chức đảng đã giải quyết khiếu n�i 
hoặc kỷ luật để làm r� các điểm khác nhau giữa nội dung khiếu n�i với quyết định 
kỷ luật; yêu cầu cung cấp tài liệu, chứng cứ (nếu có). 

- Làm việc với chi bộ có ngƣời khiếu n�i để biết thêm về tƣ cách, phẩm chất 
của ngƣời khiếu n�i từ sau khi bị kỷ luật đến thời điểm giải quyết khiếu n�i. 

- Làm việc với các tổ chức, cá nhân có liên quan để thu thập hồ sơ, tài liệu và 
làm r� các nội dung có liên quan. 

Nếu cần bổ sung nội dung để xem xét hoặc giám định k� thuật, chuyên môn, 
điều chỉnh, bổ sung thành phần đoàn kiểm tra thì trƣởng đoàn báo báo Thƣờng trực 
UBKT xem xét, quyết định  

3. Đoàn kiểm tra nghiên cứu tài liệu, chứng cứ, tiến hành thẩm tra, xác minh. 
Đối với trƣờng hợp khiếu n�i do bị kỷ luật khai trừ, quá trình giải quyết nếu thấy 
có khả năng thay đổi hoặc xóa bỏ hình thức kỷ luật thì gặp tổ chức đảng, tổ chức 
nhà nƣớc, MTTQ, tổ chức chính trị - xã hội nơi ngƣời khiếu n�i đang công tác để 
tìm hiểu k� về phẩm chất, đ�o đức, trách nhiệm công tác, ho�t động của họ kể từ 
khi bị kỷ luật khai trừ đến thời điểm giải quyết khiếu n�i; ý kiến nhận xét, đánh giá 
của tổ chức đảng nơi ngƣời khiếu n�i đang công tác hoặc cƣ trú (đối với cán bộ đã 
nghỉ hƣu) đều b�ng văn bản.  

Trƣờng hợp có tình tiết mới dẫn đến thay đổi bản chất vụ việc thì đoàn kiểm 
tra làm việc với tổ chức đảng đã thi hành kỷ luật hoặc đã giải quyết khiếu n�i để 
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xem xét làm r� nội dung tình tiết, di�n biến của sự việc vi ph�m dẫn đến thi hành 
kỷ luật, làm r� những điểm khác nhau giữa nội dung khiếu n�i kỷ luật với quyết 
định kỷ luật, quyết định giải quyết khiếu n�i trƣớc đó; trao đổi về nội dung, mức 
độ, tính chất, tác h�i và nguyên nhân của vi ph�m, các tình tiết tăng nặng hoặc 
giảm nhẹ; biểu quyết đề nghị hình thức kỷ luật. 

Đoàn kiểm tra tổng hợp kết quả thẩm tra, xác minh, xây dựng dự thảo báo cáo 
kết quả giải quyết khiếu n�i.  

4. Tổ chức hội nghị với tổ chức đảng đã thi hành kỷ luật hoặc giải quyết khiếu 
n�i kỷ luật ngay trƣớc khi UBKT Đảng ủy giải quyết (hội nghị của cấp ủy, tổ chức 
đảng nào thì cấp ủy, tổ chức đảng đó tổ chức, chủ trì và thống nhất b�ng biên bản 
với đoàn kiểm tra). 

- Trƣờng hợp không có tình tiết mới dẫn đến thay đổi bản chất vụ việc và dự 
kiến chuẩn y hình thức kỷ luật thì tổ chức đảng đã thi hành kỷ luật hoặc giải quyết 
khiếu n�i tổ chức hội nghị để đoàn kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác minh 
b�ng văn bản và trao đổi những nội dung liên quan; hội nghị thảo luận và đề nghị 
(chuẩn y). 

Thành phần hội nghị: Thành viên tổ chức đảng đã thi hành kỷ luật hoặc đã 
giải quyết khiếu n�i; Đoàn kiểm tra. 

- Trƣờng hợp có tình tiết mới dẫn đến thay đổi bản chất vụ việc và dự kiến có thể 
phải thay đổi hình thức kỷ luật thì tổ chức đảng đã thi hành kỷ luật hoặc đã giải quyết 
khiếu n�i tổ chức hội nghị để Đoàn kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác minh 
b�ng văn bản, hội nghị thảo luận và đề nghị; bỏ phiếu đề nghị việc chuẩn y, thay đổi 
hoặc xóa bỏ hình thức kỷ luật đã áp dụng. 

Thành phần hội nghị: Thành viên tổ chức đảng đã thi hành kỷ luật hoặc đã 
giải quyết khiếu n�i; Đoàn kiểm tra. 

* Tùy nội dung, đối tượng kiểm tra, trư�ng đoàn kiểm tra báo cáo Thư�ng 
trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy quyết định t� ch�c đảng t� ch�c hội nghị, thành 
phần dự các hội nghị. 

5. Đoàn kiểm tra làm việc với ngƣời khiếu n�i; tiếp tục thẩm tra, xác minh 
những vấn đề chƣa r� (nếu có) hoặc có ý kiến khác nhau giữa đoàn kiểm tra với 
đối tƣợng khiếu n�i và tổ chức đảng đã thi hành kỷ luật hoặc đã giải quyết khiếu 
n�i kỷ luật.  

6. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh báo cáo kết quả giải quyết khiếu n�i, báo cáo 
Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy trƣớc khi trình Ủy ban Kiểm tra. 

III – BƯỚC KẾT THÚC 

1. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, kết luận. 

- Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả giải quyết khiếu n�i; trình bày đầy đủ ý kiến 
và đề nghị của tổ chức đảng đã kỷ luật hoặc đã giải quyết khiếu n�i; ý kiến của 
ngƣời khiếu n�i; đề xuất những vấn đề thuộc cơ chế, chính sách (nếu có). 

Trƣờng hợp bị kỷ luật khai trừ thì báo cáo thêm về tƣ cách, phẩm chất của 
ngƣời khiếu n�i từ sau khi bị khai trừ . 

- Ủy ban Kiểm tra thảo luận, kết luận về nội dung giải quyết khiếu n�i, quyết 
định chuẩn y, thay đổi hoặc xóa bỏ hình thức kỷ luật (trƣờng hợp thay đổi hình 
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thức vƣợt thẩm quyền thì đề nghị cấp có thẩm quyền xem xét, quyết định); yêu cầu 
tổ chức đảng cấp dƣới có liên quan giải quyết những vấn đề cần tiếp tục giải quyết 
(nếu có). 

2. Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh báo cáo; xây dựng quyết định giải quyết khiếu 
n�i trình Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy ký ban hành. 

3. Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra thông báo quyết định giải quyết khiếu n�i đến 
đối tƣợng khiếu n�i và tổ chức đảng có liên quan. 

4. Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu trữ hồ sơ theo quy định.  

5. Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công đôn đốc, giám 
sát việc chấp hành quyết định của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy./. 
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Quy trình 11 
QUY TR�NH 

kiểm tra tài chính đối với bộ phận tham mưu tài chính cấp ủy cùng cấp 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 
----- 

 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1- Căn cứ vào chƣơng trình kiểm tra, giám sát năm; kết quả giám sát, nắm 
tình hình; nhiệm vụ do Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra giao, Thành viên Ủy ban 
Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công dự thảo quyết định, kế ho�ch kiểm tra, đề 
cƣơng báo cáo kiểm tra, dự kiến thành phần đoàn kiểm tra, trình Thƣờng trực Ủy 
ban Kiểm tra ký, ban hành quyết định, kế ho�ch kiểm tra. 

2- Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; hoàn thiện đề 
cƣơng báo cáo (gồm nội dung và các mẫu biểu đính kèm), lịch kiểm tra sau khi 
trao đổi và gửi cho bộ phận đƣợc kiểm tra; chuẩn bị các văn bản, tài liệu cần thiết 
phục vụ cho nội dung kiểm tra. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1- Đoàn kiểm tra tổ chức hội nghị để triển khai quyết định, kế ho�ch kiểm tra, 
thống nhất lịch làm việc; nghe báo cáo kết quả ho�t động tham mƣu tài chính của bộ 
phận đƣợc kiểm tra; trao đổi những nội dung cần bổ sung, hoàn thiện báo cáo theo 
đề cƣơng chi tiết; yêu cầu bộ phận đƣợc kiểm tra cung cấp tài liệu và phối hợp thực 
hiện. 

- Thành phần tham dự: mời đ�i diện Thƣờng trực Đảng ủy; Đoàn kiểm tra; 
Lãnh đ�o Văn phòng, bộ phận tham mƣu tài chính của Văn phòng Đảng ủy. Nếu 
cần bổ sung thành phần tham dự hội nghị thì Trƣởng đoàn kiểm tra quyết định. 

2- Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh: 

- Xem xét, nghiên cứu báo cáo giải trình của Văn phòng Đảng ủy, các văn 
bản, tài liệu, sổ sách, chứng từ kế toán có liên quan đến nội dung kiểm tra (thu thập 
tài liệu từ đối tƣợng kiểm tra hoặc từ tổ chức, cá nhân có liên quan). Đối chiếu 
những tài liệu thu thập đƣợc với tình hình thực tế và báo cáo của đối tƣợng; các 
quy định của Đảng, pháp luật của nhà nƣớc và hƣớng dẫn của cấp ủy cấp trên; lập 
biên bản làm việc với tổ chức và cá nhân có liên quan. 

- Nếu cần trƣng cầu ý kiến, giám định k� thuật, chuyên môn, bổ sung nội 
dung kiểm tra, đối tƣợng kiểm tra và thành phần đoàn kiểm tra thì trƣởng đoàn 
kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định. 

- Đoàn kiểm tra trao đổi với đ�i diện Lãnh đ�o Văn phòng về những nội dung 
cần bổ sung vào báo cáo (nếu có); những vấn đề cần giải trình làm r�. 

- Trong quá trình thẩm tra, xác minh Đoàn kiểm tra nhận thấy vi ph�m đã r�, đến 
mức phải thi hành kỷ luật; đảng viên tự giác nhận khuyết điểm vi ph�m, hình thức kỷ 
luật thì Trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra cho kết hợp thực 
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hiện quy trình xem xét, xử lý kỷ luật cùng với quy trình kiểm tra tài chính (gọi tắt là 
quy trình kép). 

3- Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những nội dung chƣa r�; trao đổi 
với đ�i diện Lãnh đ�o Văn phòng; Dự thảo báo cáo kết quả kiểm tra. 

4- Văn phòng Đảng ủy tổ chức hội nghị (thống nhất b�ng biên bản với đoàn 
kiểm tra). 

- Thành phần tham dự: Đ�i diện Thƣờng trực Đảng ủy; Đoàn kiểm tra; tập thể 
lãnh đ�o Văn phòng, Bộ phận tham mƣu tài chính của Văn phòng và các tổ chức, 
cá nhân có liên quan. Trƣờng hợp cần thiết, đồng chí Trƣởng đoàn báo cáo Thƣờng 
trực Ủy ban quyết định việc tổ chức hội nghị và thành phần tham dự. 

- Nội dung: Đ�i diện Văn phòng Đảng ủy báo cáo giải trình; Đoàn kiểm tra 
thông qua dự thảo báo cáo kết quả kiểm tra b�ng văn bản. 

 Hội nghị thảo luận, đóng góp ý kiến, nhận xét, đề nghị sửa đổi bổ sung nội 
dung báo cáo nêu trên (các ý kiến đề nghị chỉnh sửa báo cáo có thể đƣợc ghi vào dự 
thảo và ký ghi r� tên ngƣời đề nghị); bỏ phiếu đề nghị hình thức kỷ luật (nếu có). 

Trƣờng hợp Văn phòng Đảng ủy và đảng viên có liên quan có ý kiến khác với 
kết quả kiểm tra thì đề nghị b�ng văn bản. Biên bản hội nghị phải đƣợc ký tên 
đóng dấu và gửi cho Đoàn kiểm tra. 

5- Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những nội dung chƣa r� để hoàn 
chỉnh báo cáo kết quả kiểm tra, báo cáo xin ý kiến Thƣờng trực UBKT trƣớc khi 
trình Ủy ban Kiểm tra. 

Trƣờng hợp vi ph�m đến mức phải xử ký kỷ luật theo quy trình kép thì đ�i 
diện Ủy ban Kiểm tra nghe đảng viên có vi ph�m trình bày ý kiến trƣớc khi trình 
Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định (thống nhất bằng biên bản làm việc). 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, kết luận: 

- Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra; trình bày đầy đủ ý kiến của Văn 
phòng Đảng ủy và đảng viên đƣợc kiểm tra không nhất trí với kết quả kiểm tra. 

- Trƣờng hợp thực hiện theo quy trình kép thì mời đ�i diện lãnh đ�o Văn phòng dự; 
đảng viên vi ph�m trình bày bản kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ luật. 

- Ủy ban Kiểm tra thảo luận, kết luận những nội dung đã kiểm tra, đánh giá r� 
ƣu điểm, khuyết điểm hoặc vi ph�m; biểu quyết quyết định kỷ luật đối với đảng 
viên vi ph�m theo thẩm quyền hoặc đề nghị cấp có thẩm quyền thi hành kỷ luật đối 
với đảng viên có vi ph�m. 

2- Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh thông báo kết luận kiểm tra, quyết định kỷ luật 
hoặc báo cáo đề nghị cấp có thẩm quyền thi hành kỷ luật đảng viên vi ph�m (nếu 
có), trình Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra ký ban hành. 

3- Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra và Đoàn kiểm tra thông báo kết luận kiểm tra, công 
bố quyết định kỷ luật (nếu có) đến Lãnh đ�o Văn phòng và đảng viên có liên quan. 

4. Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu hồ sơ theo quy định. 
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5. Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công theo d�i, đôn đốc, 
giám sát việc chấp hành kết luận, quyết định kỷ luật của Ủy ban Kiểm tra hoặc của 
cấp trên./. 
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Quy trình 12 
QUY TR�NH 

kiểm tra tài chính đối với cấp ủy cấp dưới 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 

----- 

 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1- Căn cứ vào chƣơng trình kiểm tra, giám sát năm; nhiệm vụ do Thƣờng trực 
Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy giao, Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân 
công dự thảo quyết định, kế ho�ch kiểm tra, dự kiến thành phần đoàn kiểm tra trình 
Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra ký, ban hành Quyết định, Kế ho�ch kiểm tra. 

2- Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ cho các thành viên; xây dựng đề cƣơng báo 
cáo và các mẫu biểu đính kèm (nếu có), lịch kiểm tra và gửi cho đơn vị đƣợc kiểm tra; 
chuẩn bị các văn bản, tài liệu cần thiết phục vụ cho nội dung kiểm tra. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1- Đoàn kiểm tra tổ chức hội nghị để triển khai quyết định, kế ho�ch kiểm tra; 
nghe báo cáo kết quả ho�t động tài chính của đơn vị đƣợc kiểm tra; trao đổi những 
nội dung cần bổ sung, hoàn thiện báo cáo theo đề cƣơng đã hƣớng dẫn; yêu cầu 
đơn vị đƣợc kiểm tra cung cấp tài liệu và cử cán bộ phối hợp thực hiện. 

- Thành phần: Đoàn kiểm tra; Ban Thƣờng vụ (hoặc thƣờng trực) cấp ủy, đ�i 
diện UBKT cấp ủy. 

2- Đoàn kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh: 

- Nghiên cứu báo cáo giải trình, các văn bản, tài liệu, sổ sách, chứng từ kế 
toán có liên quan đến nội dung kiểm tra và báo cáo tài chính của tổ chức đảng 
đƣợc kiểm tra (có thể thu thập tài liệu từ đối tƣợng kiểm tra hoặc từ tổ chức, cá 
nhân có liên quan); Đối chiếu những tài liệu thu thập đƣợc với tình hình thực tế; 
với báo cáo của các tổ chức đảng đƣợc kiểm tra; với các quy định của Đảng, pháp 
luật của Nhà nƣớc và hƣớng dẫn của cấp ủy cấp trên. Trên cơ sở đó phát hiện 
những mâu thuẫn, những vấn đề không hợp lý, vi ph�m, lập biên bản làm việc với 
tổ chức và cá nhân có liên quan. 

- Nếu cần trƣng cầu ý kiến, giám định k� thuật, chuyên môn, bổ sung nội 
dung kiểm tra, đối tƣợng kiểm tra và thành phần đoàn kiểm tra thì Trƣởng đoàn 
kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định. 

- Đoàn kiểm tra trao đổi với đ�i diện tổ chức đảng đƣợc kiểm tra về những nội 
dung cần bổ sung vào báo cáo (nếu có); những vấn đề cần giải trình làm r�. 

- Trong quá trình thẩm tra, xác minh Đoàn kiểm tra nhận thấy vi ph�m đã r�, 
đến mức phải thi hành kỷ luật và tổ chức đảng, đảng viên tự giác nhận khuyến 
điểm, vi ph�m, hình thức kỷ luật thì Trƣởng đoàn kiểm tra báo cáo Thƣờng trực 
Ủy ban Kiểm tra cho kết hợp thực hiện quy trình xem xét, xử lý kỷ luật cùng với 
quy trình kiểm tra (gọi tắt là quy trình kép). 
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3- Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh những nội dung chƣa r�; trao đổi 
với Đ�i diện cấp ủy đƣợc kiểm tra và dự thảo báo cáo kết quả kiểm tra. 

4- Các tổ chức đảng có liên quan tổ chức hội nghị (hội nghị của cấp ủy, tổ 
chức đảng nào thì cấp ủy, tổ chức đảng đó tổ chức, chủ trì và thống nhất b�ng biên 
bản với đoàn kiểm tra). 

- Thành phần: Đoàn kiểm tra; Ban Thƣờng vụ (hoặc thƣờng trực) cấp ủy; đ�i 
diện Ủy ban Kiểm tra của cấp ủy và các cá nhân có liên quan.  

- Nội dung: Đ�i diện tổ chức đảng, đảng viên đƣợc kiểm tra báo cáo giải trình, 
tự nhận hình thức kỷ luật (nếu có); Đoàn kiểm tra thông qua dự thảo báo cáo kết 
quả kiểm tra b�ng văn bản. 

Hội nghị thảo luận, đóng góp ý kiến, nhận xét, đề nghị sửa đổi bổ sung nội dung 
báo cáo nêu trên (các ý kiến đề nghị chỉnh sửa báo cáo có thể đƣợc ghi vào dự thảo và 
ký ghi r� tên ngƣời đề nghị); bỏ phiếu đề nghị hình thức kỷ luật (nếu có). 

Trƣờng hợp tổ chức đảng đƣợc kiểm tra và đảng viên có liên quan có ý kiến 
khác với kết quả kiểm tra thì đề nghị b�ng văn bản. Biên bản hội nghị phải đƣợc ký 
tên đóng dấu và gửi cho Đoàn kiểm tra. 

5- Đoàn kiểm tra khi cần thiết tiếp tục thẩm tra, xác minh những nội dung 
chƣa r�; hoàn chỉnh báo cáo kết quả kiểm tra, dự thảo kết luận kiểm tra báo cáo xin 
ý kiến Thƣờng trực UBKT trƣớc khi trình Ủy ban Kiểm tra. 

Trƣờng hợp vi ph�m đến mức phải xử ký kỷ luật theo quy trình kép thì đ�i 
diện Uỷ ban Kiểm tra Đảng ủy nghe tổ chức đảng, đảng viên có vi ph�m trình bày 
ý kiến trƣớc khi trình Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xem xét, quyết định (thống nhất 
bằng biên bản làm việc). 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy họp xem xét, kết luận: 

- Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra; trình bày đầy đủ ý kiến đề nghị của 
các tổ chức đảng đƣợc kiểm tra và tổ chức, cá nhân có liên quan (nếu có). 

- Trƣờng hợp thực hiện theo quy trình kép thì mời đ�i diện tổ chức đảng, đảng 
viên vi ph�m dự họp Ủy ban Kiểm tra; tổ chức đảng, đảng viên vi ph�m trình bày 
bản kiểm điểm, tự nhận hình thức kỷ luật. 

- Ủy ban Kiểm tra thảo luận, kết luận những nội dung đã kiểm tra, đánh giá r� 
ƣu điểm, khuyết điểm hoặc vi ph�m; biểu quyết quyết định kỷ luật theo thẩm 
quyền đối với đảng viên vi ph�m hoặc đề nghị cấp có thẩm quyền thi hành kỷ luật 
đối với tổ chức đảng và đảng viên vi ph�m. 

2- Đoàn kiểm tra hoàn chỉnh thông báo kết luận kiểm tra, quyết định kỷ luật 
hoặc báo cáo đề nghị cấp có thẩm quyền thi hành kỷ luật tổ chức đảng, đảng viên 
vi ph�m (nếu có), trình Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra ký, ban hành. 

3- Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra và Đoàn kiểm tra thông báo kết luận kiểm tra và 
công bố quyết định kỷ luật (nếu có) đến tổ chức đảng và đảng viên có liên quan. 

4- Đoàn kiểm tra họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu hồ sơ theo quy định. 
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5- Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công đôn đốc, giám 
sát việc chấp hành kết luận, quyết định kỷ luật (nếu có) của Ủy ban Kiểm tra Đảng 
ủy hoặc của cấp trên./. 
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Quy trình 13 
QUY TR�NH 

giám sát chuyên đề đối với tổ chức đảng và đảng viên 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 86 -QĐ/UBKTĐUK  ngày 08/6/2021 

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 

----- 

I- BƯỚC CHUẨN BỊ 

1. Căn cứ chƣơng trình công tác kiểm tra, giám sát năm hoặc nhiệm vụ do 
Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra giao, Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc 
phân công dự thảo quyết định, kế ho�ch giám sát, đề cƣơng báo cáo, dự kiến thành 
phần đoàn giám sát, trình Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra ký, ban hành quyết định, 
kế ho�ch giám sát. 

2. Đoàn giám sát xây dựng lịch giám sát, hoàn thiện đề cƣơng báo cáo; chuẩn 
bị tài liệu, phân công nhiệm vụ cho các thành viên. Yêu cầu tổ chức đảng và đảng 
viên đƣợc giám sát gửi báo cáo theo đúng đề cƣơng và thời gian quy định. 

II- BƯỚC TIẾN HÀNH 

1. Đoàn giám sát làm việc với đ�i diện tổ chức đảng, đảng viên đƣợc giám sát 
để triển khai quyết định, kế ho�ch giám sát; thống nhất lịch giám sát với tổ chức, 
cá nhân có liên quan. 

- Nghe tổ chức đảng và đảng viên đƣợc giám sát báo cáo kết quả thực hiện 
theo đề cƣơng giám sát; trao đổi, làm r� các nội dung giám sát; tiếp nhận nghiên 
cứu hồ sơ tài liệu có liên quan. 

- Làm việc với một số tổ chức, cá nhân có liên quan (theo kế ho�ch) phục vụ 
việc đánh giá, làm r� thêm các nội dung trong báo cáo của đơn vị đƣợc giám sát. 

- Đoàn giám sát tiến hành thẩm tra, xác minh nội dung có liên quan nếu thấy 
cần thiết. 

Khi làm việc t�i các tổ chức đảng và cá nhân có liên quan, Trƣởng đoàn giám 
sát (hoặc Phó trƣởng đoàn giám sát nếu đƣợc Trƣởng đoàn phân công) chủ trì hội 
nghị. Tổ chức đảng triệu tập thành phần tham dự hội nghị theo yêu cầu của Đoàn 
giám sát. 

2. Đoàn giám sát tổng hợp xây dựng dự thảo kết quả giám sát. 

3. Các tổ chức đảng có liên quan tổ chức hội nghị (hội nghị của cấp ủy, tổ 
chức đảng nào thì cấp ủy, tổ chức đảng đó tổ chức, chủ trì và thống nhất b�ng biên 
bản với đoàn giám sát). 

- Nội dung: Đoàn giám sát thông qua dự thảo báo cáo kết quả giám sát b�ng 
văn bản, hội nghị thảo luận và đề nghị.  

- Thành phần: Đoàn giám sát, các thành viên của tổ chức đảng đƣợc giám sát 
hoặc tổ chức đảng có đảng viên đƣợc giám sát; đảng viên đƣợc giám sát; tổ chức, 
cá nhân có liên quan (nếu cần). Tuỳ nội dung, đối tƣợng giám sát, Trƣởng đoàn 
giám sát quyết định thành phần dự hội nghị. 
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4. Đoàn giám sát hoàn chỉnh báo cáo kết quả giám sát, dự thảo thông báo kết 
quả giám sát, báo cáo xin ý kiến Thƣờng trực UBKT trƣớc khi trình Ủy ban Kiểm 
tra. 

III- BƯỚC KẾT THÚC 

1. Đoàn giám sát báo cáo Ủy ban Kiểm tra về kết quả giám sát, Ủy ban Kiểm 
tra thảo luận, thống nhất kết quả giám sát.  

2. Đoàn giám sát hoàn chỉnh thông báo kết quả giám sát, trình Thƣờng trực Uỷ 
ban Kiểm tra ký, ban hành. 

3. Uỷ ban Kiểm tra thông báo kết quả giám sát b�ng văn bản đến tổ chức 
đảng, đảng viên đƣợc giám sát và tổ chức, cá nhân có liên quan. 

Nếu qua giám sát phát hiện có dấu hiệu vi ph�m thì Ủy ban Kiểm tra thông 
báo kết quả giám sát, đồng thời chỉ đ�o kiểm tra dấu hiệu vi ph�m đối với tổ chức 
đảng hoặc đảng viên có liên quan.  

4. Đoàn giám sát họp rút kinh nghiệm; lập và nộp lƣu hồ sơ theo quy định. 

5. Thành viên Ủy ban Kiểm tra hoặc cán bộ đƣợc phân công theo d�i, đôn đốc 
việc thực hiện thông báo kết quả giám sát của Uỷ ban Kiểm tra Đảng ủy./. 

_______________ 
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Mẫu số 1a 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                                          ....., ngày      tháng    năm   

 * 
 Số     - QĐ/UBKTĐUK 
 

QUYẾT ĐỊNH 

kiểm tra khi có dấu hiệu vi phạm đối với ………… 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra) 

_____ 

 - Căn cứ Điều lệ Đảng; 

 - Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

 - Căn cứ Quy chế làm việc nhiệm kỳ... của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy …, 

  

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 

 

 Điều 1. Kiểm tra khi có dấu hiệu vi ph�m đối với … (tên t� ch�c đảng; họ 
và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra). 

 Điều 2. Thành lập Đoàn kiểm tra gồm các đồng chí có tên sau: 
1- Đồng chí ……….., Trƣởng đoàn; 
2- Đồng chí ……….., Phó Trƣởng đoàn; 
3- Đồng chí ……….., Thành viên; 
4- Đồng chí ……….., Thƣ ký. 

(Ghi đầy đủ họ và tên, ch�c vụ, đơn vị công tác của các đồng chí trong Đoàn kiểm tra) 

Điều 3. Mục đích, yêu cầu, nội dung, thời gian và phƣơng pháp tiến hành đƣợc 
xác định cụ thể trong Kế ho�ch kiểm tra (ban hành kèm theo Quyết định này). 

Điều 4. Chi bộ, Đảng ủy …, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy … (tên t� ch�c đảng; 
họ và tên đảng viên được kiểm tra) và các đồng chí có tên t�i Điều 2 thi hành 
Quyết định này./. 
 

 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                         (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c),  
- Nhƣ Điều 4, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối,                                                                                             
- ……… 
- Lƣu CQUBKT, HSKT.  

 
 
 
 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 1b 
 

KẾ HOẠCH 
kiểm tra khi có dấu hiệu vi phạm đối với ……… 

(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra) 
(ban hành kèm theo Quyết định số …-QĐ/UBKTĐUK, ngày …/…/…  

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 
_____ 

 
 1- Mục đích, yêu cầu 

 - Kiểm tra làm r�, kết luận đúng ƣu điểm, khuyết điểm, vi ph�m (nếu có) của 
… (tên t� ch�c đảng được kiểm tra), cá nhân các đồng chí …(họ và tên đảng viên 
được kiểm tra) về các nội dung đƣợc kiểm tra. 

 - Việc kiểm tra bảo đảm dân chủ, khách quan; đúng nguyên tắc, quy trình, 
quy định của Đảng; nêu cao ý thức tự phê bình và phê bình của tổ chức đảng và 
đảng viên đƣợc kiểm tra. 

 - Chi bộ, Đảng ủy … (nơi được kiểm tra) chỉ đ�o các tổ chức đảng trực 
thuộc và đảng viên có liên quan phối hợp, t�o điều kiện để Đoàn kiểm tra hoàn 
thành nhiệm vụ. 

 2- Nội dung kiểm tra 

 (Ghi đầy đủ, cụ thể, chi tiết nội dung kiểm tra đối với tập thể, từng cá nhân 
được kiểm tra. Nếu đối tượng kiểm tra có cả tập thể và cá nhân, thì ghi tập thể 
trước, cá nhân sau). 

 3- Thời gian kiểm tra 

 - Mốc thời gian kiểm tra: Từ ngày … đến ngày … 

 - Thời gian tiến hành: (Ghi rõ t�ng số ngày làm việc tại đơn vị). 

 4- Phương pháp tiến hành 

 - Đoàn Kiểm tra làm việc với …(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên được 
kiểm tra) để triển khai Quyết định, Kế ho�ch; thống nhất lịch làm việc, yêu cầu 
…(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên được kiểm tra) chuẩn bị báo cáo giải trình, 
cung cấp hồ sơ, tài liệu cho Đoàn kiểm tra. 

- …(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên được kiểm tra) chuẩn bị báo cáo giải 
trình (b�ng văn bản) theo nội dung Đề cƣơng gợi ý ; gửi Đoàn Kiểm tra trƣớc ngày…. 

- Đoàn Kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh: thu thập, nghiên cứu các văn 
bản, tài liệu, chứng cứ liên quan; nghiên cứu báo cáo giải trình của …(Tên t� ch�c 
đảng, họ và tên đảng viên được kiểm tra); làm việc với các tổ chức, cá nhân có liên 
quan. 

- Đoàn kiểm tra trao đổi với …(Đại diện t� ch�c đảng, đảng viên được kiểm 
tra) những nội dung cần giải trình bổ sung, làm r�. 

- Nếu Đoàn kiểm tra thấy vi ph�m đã r�, đến mức phải thi hành kỷ luật 
hoặc…(t� ch�c đảng, đảng viên được kiểm tra)  nhận có vi ph�m thì Trƣởng đoàn 



38 

kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định cho kết hợp thực 
hiện quy trình xem xét, xử lý kỷ luật đảng. 

- Tổ chức Hội nghị: …(các t� ch�c đảng có liên quan t� ch�c và chủ trì Hội 
nghị) để… (t� ch�c đảng, đảng viên được kiểm tra) báo cáo giải trình, tự nhận hình 
thức kỷ luật (nếu có); Đoàn Kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác minh b�ng văn 
bản; Hội nghị thảo luận, tham gia ý kiến và đề nghị b�ng văn bản; bỏ phiếu đề nghị 
hình thức kỷ luật (nếu có). 

- Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh nội dung chƣa r� (nếu cần); chuẩn 
bị báo cáo kết quả kiểm tra; trao đổi với …(Đại diện t� ch�c đảng, đảng viên được 
kiểm tra) và … (đại diện t� ch�c đảng có liên quan) về kết quả kiểm tra.  

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo kết quả kiểm tra để trình Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy xem xét, kết luận. 

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo kết quả kiểm tra; xây dựng dự thảo Thông 
báo kết luận kiểm tra, quyết định thi hành kỷ luật hoặc báo cáo cấp có thẩm quyền thi 
hành kỷ luật (nếu có), trình Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy ký, ban hành.  

- Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy triển khai Thông báo kết luận kiểm tra và 
công bố quyết định kỷ luật (nếu có) đến …(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên 
được kiểm tra) và …(t� ch�c, cá nhân có liên quan). 

- Đoàn Kiểm tra lập và nộp hồ sơ lƣu trữ theo quy định. 

 Trong quá trình thực hiện, Kế ho�ch này có thể đƣợc điều chỉnh, bổ sung 
cho phù hợp với tình hình thực tế./. 
 
                ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY KHỐI  
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Mẫu số 1c 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                       ......, ngày      tháng    năm   

 * 
ĐOÀN KIỂM TRA…(ghi theo số Quyết định) 
 

 
BÁO CÁO 

kết quả kiểm tra khi có dấu hiệu vi phạm đối với ………… 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra) 

_____ 
  

 Thực hiện Quyết định số …, ngày … của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối 
các cơ quan tỉnh, Đoàn kiểm tra đã tiến hành kiểm tra khi có dấu hiệu vi ph�m đối 
với … (tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được 
kiểm tra) về việc … (ghi nội dung kiểm tra). 

 Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra nhƣ sau: 

 I- Khái quát đặc điểm, tình hình (hoặc sơ yếu lý lịch) 

 1. Nếu kiểm tra t� ch�c đảng thì nêu khái quát đặc điểm, tình hình của t� 
ch�c đảng được kiểm tra. 

 2. Nếu kiểm tra đảng viên thì ghi sơ lược lý lịch đảng viên, gồm: 

 - Họ và tên:                  ; Bí danh: 

 - Ngày sinh: 

 - Quê quán: 

 - Nơi ở hiện nay: 

 - Chức vụ về Đảng, chính quyền, đoàn thể nơi công tác: 

 - Dân tộc:                      ; Tôn giáo: 

 - Trình độ học vấn, lý luận, chuyên môn nghiệp vụ: 

 - Ngày vào Đảng:          ; Ngày chính thức: 

 - Quá trình công tác (nêu khái quát quá trình công tác, các ch�c vụ chính đã qua). 

 - Khen thƣởng: (các loại huân chương, huy chương, hình th�c, danh hiệu 
khen thư�ng bậc cao đã được tặng thư�ng). 

 - Kỷ luật: (nếu đã bị thi hành kỷ luật, ghi rõ th�i gian, hình th�c kỷ luật, nội 
dung vi phạm, cấp quyết định). 

 II- Kết quả thẩm tra, xác minh 

 - Nêu r� kết quả thẩm tra, xác minh về từng nội dung đƣợc kiểm tra theo 
quyết định kiểm tra và làm r� tính chất, mức độ, tác h�i, nguyên nhân vi ph�m (nếu 
có) của tổ chức đảng hoặc đảng viên đƣợc kiểm tra. 

Độ mật theo 
quy định 
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 - Nhận xét của Đoàn kiểm tra về trách nhiệm của tập thể, cá nhân đảng viên 
đƣợc kiểm tra theo từng nội dung đã thẩm tra, xác minh. 

 (Nếu đối tượng kiểm tra có cả tập thể và cá nhân, thì ghi tập thể trước, cá 
nhân sau). 

 III- Nhận xét và đề nghị 

 - Ý kiến của các tổ chức đảng có liên quan về nội dung kiểm tra. 

 - Nhận xét chung của Đoàn kiểm tra về ƣu điểm, khuyết điểm, vi ph�m (nếu 
có) của tổ chức đảng và đảng viên đƣợc kiểm tra. 

 - Đoàn kiểm tra kiến nghị Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 
xem xét, xử lý trách nhiệm hoặc đề nghị cấp có thẩm quyền xem xét, xử lý trách 
nhiệm đối với các tổ chức đảng và đảng viên đƣợc kiểm tra (nếu có)./. 
  
  
Nơi nhận: TRƢỞNG ĐOÀN 
- UBKT Đảng ủy Khối (để b/c),                                          (Ký và ghi rõ họ tên) 
- Thành viên Đoàn kiểm tra,                                                               
- Lƣu HSKT.  
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Mẫu số 1d 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                                           ......, ngày      tháng    năm   

 * 
      Số     - TB/UBKTĐUK 
 

 
THÔNG BÁO 

kết luận kiểm tra khi có dấu hiệu vi phạm đối với ………… 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra) 

_____ 
 

 Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh đã tiến hành kiểm tra khi có 
dấu hiệu vi ph�m đối với … (tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác 
của đảng viên được kiểm tra) về việc … (ghi nội dung kiểm tra). 

 Sau khi xem xét báo cáo kết quả kiểm tra, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy nhận thấy: 

 1. Ghi kết luận về từng nội dung theo quyết định kiểm tra; về tính chất, mức 
độ, tác h�i, nguyên nhân vi ph�m (nếu có) của tổ chức đảng hoặc đảng viên đƣợc 
kiểm tra; về trách nhiệm của tập thể, cá nhân đảng viên đƣợc kiểm tra đối với từng 
nội dung đã đƣợc thẩm tra, xác minh làm r� (nếu đối tượng kiểm tra có cả tập thể 
và cá nhân, thì ghi tập thể trước, cá nhân sau). 

 2. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy yêu cầu/kiến nghị (đề nghị): 

 - Đối với tổ chức đảng quản lý tổ chức đảng, đảng viên đƣợc kiểm tra. 

 - Đối với tổ chức đảng, đảng viên đƣợc kiểm tra. 

 - Đối với các tổ chức đảng và đảng viên có liên quan. 

 - Đối với Đoàn kiểm tra. 

 Theo Quy chế làm việc, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 
thông báo để … (tên t� ch�c đảng; họ và tên đảng viên được kiểm tra) và … (tên 
các t� ch�c đảng có liên quan) biết, triển khai thực hiện và báo cáo kết quả về Ủy 
ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh trƣớc ngày …./. 
 

  T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),   (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- (Tên t� ch�c đảng; họ và tên đảng viên được kiểm tra), 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- ………..; 
- Lƣu HSKT. 

 
 
 
 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 2a 
 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH      ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm   

 * 
       Số     - QĐ/UBKTĐUK 
 

 
QUYẾT ĐỊNH 

kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, giám sát  
và thi hành kỷ luật trong Đảng đối với …… 

(tên t� ch�c đảng được kiểm tra) 
_____ 

  
 - Căn cứ Điều lệ Đảng; 

- Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

 - Căn cứ Quy chế làm việc nhiệm kỳ... và Chƣơng trình kiểm tra, giám sát 
năm… của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh; 
  

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 

 Điều 1. Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, giám sát và thi hành kỷ 
luật trong Đảng đối với … (tên t� ch�c đảng được kiểm tra). 

 Điều 2. Thành lập Đoàn kiểm tra gồm các đồng chí có tên sau: 
1- Đồng chí ……….., Trƣởng đoàn; 
2- Đồng chí ……….., Phó Trƣởng đoàn; 
3- Đồng chí ……….., Thành viên; 
4- Đồng chí ……….., Thƣ ký. 

(Ghi đầy đủ họ và tên, ch�c vụ, đơn vị công tác của các đồng chí trong 
Đoàn kiểm tra) 

Điều 3. Mục đích, yêu cầu, nội dung, thời gian và phƣơng pháp tiến hành đƣợc 
xác định cụ thể trong Kế ho�ch kiểm tra (ban hành kèm theo Quyết định này). 

Điều 4. Chi bộ, Đảng ủy …, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy …(tên t� ch�c đảng 
được kiểm tra) và các đồng chí có tên t�i Điều 2 thi hành Quyết định này./. 
 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
 Nơi nhận:                                                          CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                           (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
 

- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c),  
- Nhƣ Điều 4, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HSKT.  

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 2b 
 

KẾ HOẠCH 

kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, giám sát  
và thi hành kỷ luật trong Đảng đối với … (tên t� ch�c đảng được kiểm tra) 

(ban hành kèm theo Quyết định số …-QĐ/UBKTĐUK, ngày ...  
của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 

______ 
 

 1- Mục đích, yêu cầu 

 - Đánh giá đúng ƣu điểm, h�n chế, khuyết điểm (nếu có) của … (tên t� ch�c 
đảng được kiểm tra) trong việc lãnh đ�o, chỉ đ�o, tổ chức thực hiện nhiệm vụ kiểm 
tra, giám sát và thi hành kỷ luật trong Đảng, nh�m phát huy ƣu điểm, khắc phục, 
sửa chữa h�n chế, khuyết điểm, nâng cao chất lƣợng công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng. 

 - Việc kiểm tra bảo đảm dân chủ, khách quan; đúng nguyên tắc, quy trình, 
quy định của Đảng; nêu cao ý thức tự phê bình và phê bình của tổ chức đảng đƣợc 
kiểm tra. 

 - Chi bộ, Đảng ủy … (nơi được kiểm tra) chỉ đ�o các tổ chức đảng trực 
thuộc và đảng viên có liên quan phối hợp, t�o điều kiện để Đoàn kiểm tra hoàn 
thành nhiệm vụ. 

 2- Nội dung kiểm tra 

 (Ghi đầy đủ, cụ thể, chi tiết nội dung kiểm tra) 

 3- Thời gian kiểm tra 

 - Mốc thời gian kiểm tra: Từ ngày … đến ngày… 

 - Thời gian tiến hành: (Ghi rõ t�ng số ngày làm việc tại đơn vị) 

 4- Phương pháp tiến hành 

 - Đoàn Kiểm tra làm việc với …(Tên t� ch�c đảng được kiểm tra) để triển khai 
Quyết định, Kế ho�ch; thống nhất lịch làm việc, yêu cầu …(Tên t� ch�c đảng được 
kiểm tra) chuẩn bị báo cáo tự kiểm tra, cung cấp hồ sơ, tài liệu cho Đoàn và chỉ đ�o 
các tổ chức đảng có liên quan phối hợp thực hiện. 

- …(Tên t� ch�c đảng được kiểm tra) chuẩn bị báo cáo tự kiểm tra (b�ng văn 
bản) theo nội dung Đề cƣơng gợi ý, gửi Đoàn Kiểm tra trƣớc ngày…. 

- Đoàn Kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh: thu thập, nghiên cứu các văn 
bản, tài liệu, chứng cứ; nghiên cứu báo cáo tự kiểm tra của …(Tên t� ch�c đảng 
được kiểm tra); làm việc với các tổ chức, cá nhân có liên quan.  

- Đoàn kiểm tra trao đổi với …(Đại diện t� ch�c đảng được kiểm tra) những 
nội dung cần bổ sung vào báo cáo. 

- Tổ chức Hội nghị: …(các t� ch�c đảng có liên quan t� ch�c và chủ trì Hội 
nghị) để… (t� ch�c đảng được kiểm tra) báo cáo tự kiểm tra; Đoàn Kiểm tra thông 
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báo kết quả thẩm tra, xác minh; Hội nghị thảo luận, tham gia ý kiến và đề nghị b�ng 
văn bản. 

- Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh nội dung chƣa r� (nếu cần); chuẩn 
bị báo cáo kết quả kiểm tra; trao đổi với …(Đại diện t� ch�c đảng được kiểm tra) 
và…(Đại diện t� ch�c đảng liên quan) về kết quả kiểm tra. 

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo kết quả kiểm tra, trình Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy xem xét, kết luận.  

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo kết quả kiểm tra; xây dựng dự thảo Thông 
báo kết luận kiểm tra, trình Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy ký, ban hành.  

- Trƣởng đoàn kiểm tra triển khai Thông báo kết luận kiểm tra đến …(Tên t� 
ch�c đảng được kiểm tra). 

- Đoàn Kiểm tra lập và nộp hồ sơ lƣu trữ theo quy định. 

 Trong quá trình thực hiện, Kế ho�ch này có thể đƣợc điều chỉnh, bổ sung 
cho phù hợp với tình hình thực tế./. 
 

  ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY 
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Mẫu số 2c 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
   ỦY BAN KIỂM TRA                         ...................., ngày      tháng    năm 
 * 
ĐOÀN KIỂM TRA…(ghi theo số Quyết định) 
 

BÁO CÁO 

kết quả kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, giám sát  
và thi hành kỷ luật trong Đảng đối với …… 

(tên t� ch�c đảng được kiểm tra) 
_____ 

 

 Thực hiện Quyết định số…, ngày … của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các 
cơ quan tỉnh, Đoàn kiểm tra đã tiến hành kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ kiểm 
tra, giám sát và thi hành kỷ luật trong Đảng đối với… (tên t� ch�c đảng được kiểm 
tra); mốc thời gian kiểm tra từ ngày… đến … 

 Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra nhƣ sau: 

 I. Khái quát đặc điểm, tình hình 

 Nêu khái quát đặc điểm, tình hình của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

 II. Kết quả thẩm tra, xác minh 

 Nêu r� kết quả thẩm tra, xác minh về từng nội dung đã kiểm tra; làm r� ƣu 
điểm, h�n chế, khuyết điểm, nguyên nhân của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

 III. Nhận xét và đề nghị 

 - Ý kiến của các tổ chức đảng có liên quan về nội dung kiểm tra. 

 - Nhận xét chung của Đoàn kiểm tra về ƣu điểm, h�n chế, khuyết điểm của 
tổ chức đảng đƣợc kiểm tra theo từng nội dung đã thẩm tra, xác minh. 

 - Đoàn kiểm tra kiến nghị Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh để đề 
nghị hoặc yêu cầu tổ chức đảng đƣợc kiểm tra phát huy ƣu điểm, sửa chữa, khắc phục 
những tồn t�i, khuyết điểm./. 
  
Nơi nhận:              TRƢỞNG ĐOÀN 
- UBKT Đảng ủy Khối (để b/c),                                                  (Ký và ghi rõ họ tên) 
- Thành viên Đoàn kiểm tra,                                                               
- Lƣu HS.  

 
 
 
 
 
 
 
 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 2d 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm   

 * 
 Số     - TB/UBKTĐUK 
 

THÔNG BÁO 

kết luận kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, giám sát  
và thi hành kỷ luật trong Đảng đối với …… 

(tên t� ch�c đảng được kiểm tra) 
_____ 

 

 Thực hiện Chƣơng trình kiểm tra, giám sát năm..., Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 
Khối các cơ quan tỉnh đã tiến hành kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, 
giám sát và thi hành kỷ luật trong Đảng đối với ... (tên t� ch�c đảng được kiểm 
tra); mốc thời gian kiểm tra từ ngày ... đến ... 

 Sau khi xem xét báo cáo kết quả kiểm tra, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy nhận thấy: 

 1. Ghi kết luận về từng nội dung theo quyết định kiểm tra; về ƣu điểm, h�n 
chế, khuyết điểm, nguyên nhân của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

 2. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy yêu cầu/kiến nghị (đề nghị): 

 - Đối với tổ chức đảng quản lý tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

- Đối với tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

 - Đối với các tổ chức đảng và đảng viên có liên quan. 

 Theo Quy chế làm việc, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 
thông báo để ... (tên t� ch�c đảng được kiểm tra) và ... (tên các t� ch�c đảng có 
liên quan) biết, triển khai thực hiện và báo cáo kết quả về Ủy ban Kiểm tra Đảng 
ủy Khối các cơ quan tỉnh trƣớc ngày.../. 
 
 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                            (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c),  
- (Tên t� ch�c đảng được kiểm tra), 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HSKT.  

 
 
 
 
 
 
 

 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 3a 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM  
ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm        

 * 
    Số     - QĐ/UBKTĐUK 
 

 

QUYẾT ĐỊNH 

giám sát ………….................... 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được giám sát) 

_____ 

 - Căn cứ Điều lệ Đảng; 

 - Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

 - Căn cứ Quy chế làm việc nhiệm kỳ.... và Chƣơng trình kiểm tra, giám sát 
năm... của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh; 
  

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 

 Điều 1. Giám sát … (tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của 
đảng viên được giám sát). 

 Điều 2. Thành lập Đoàn giám sát gồm các đồng chí có tên sau: 
1- Đồng chí ……….., Trƣởng đoàn; 
2- Đồng chí ……….., Phó Trƣởng đoàn; 
3- Đồng chí ……….., Thành viên; 
4- Đồng chí ……….., Thƣ ký. 

(Ghi đầy đủ họ và tên, ch�c vụ, đơn vị công tác của các đồng chí trong 
Đoàn Giám sát) 

Điều 3. Mục đích, yêu cầu, nội dung, thời gian và phƣơng pháp tiến hành 
đƣợc xác định cụ thể trong Kế ho�ch giám sát (ban hành kèm theo Quyết định 
này). 

Điều 4. Chi bộ, Đảng ủy … (tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công 
tác của đảng viên được giám sát) và các đồng chí có tên t�i Điều 2 thi hành Quyết 
định này./. 
 

 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
 Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c);                                              (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
 

- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c);  
- Nhƣ Điều 4; 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối; 
- ……… 
- Lƣu VP, HSGS.  
 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 3b 
 

 

KẾ HOẠCH 
Giám sát… (tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ,  

nơi công tác của đảng viên được giám sát) 
(ban hành kèm theo Quyết định số …-QĐ/UBKTĐUK, ngày …/…/…  

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 
_____ 

 
 1. Mục đích, yêu cầu 
 - Qua giám sát, đánh giá đúng ƣu điểm, h�n chế, khuyết điểm và dấu hiệu vi 
ph�m (nếu có) của … (tên t� ch�c đảng họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng 
viên được giám sát) trong việc …(nêu nội dung giám sát) để kịp thời sửa chữa, uốn 
nắn, khắc phục. 

 - Việc giám sát bảo đảm đúng quy trình, quy định của Đảng; phát huy dân 
chủ, nêu cao ý thức tự phê bình và phê bình của tổ chức đảng và đảng viên. 

 - Chi bộ, Đảng ủy … (nơi được giám sát) chỉ đ�o các tổ chức đảng trực 
thuộc và đảng viên có liên quan phối hợp, t�o điều kiện để Đoàn giám sát hoàn 
thành nhiệm vụ. 

 2. Nội dung giám sát 

 (Ghi đầy đủ, cụ thể, chi tiết nội dung giám sát đối với các tập thể và cá nhân 
được giám sát; tập thể ghi trước, cá nhân ghi sau). 

 3. Thời gian kiểm tra 

 - Mốc thời gian giám sát: Từ ngày … đến ngày … 

 - Thời gian tiến hành: (Ghi rõ t�ng số ngày làm việc tại đơn vị). 

 4. Phương pháp tiến hành 

 - Đoàn Giám sát làm việc với …(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên được 
giám sát) để triển khai Quyết định, Kế ho�ch; thống nhất lịch làm việc, yêu cầu 
…(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên được giám sát ) chuẩn bị báo cáo, cung cấp 
hồ sơ, tài liệu cho Đoàn và chỉ đ�o các tổ chức đảng có liên quan phối hợp thực hiện. 

- …(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên được giám sát ) chuẩn bị báo cáo 
(b�ng văn bản) theo nội dung Đề cƣơng gợi ý gửi Đoàn Giám sát trƣớc ngày…. 

- Đoàn Giám sát thu thập, nghiên cứu xem xét các văn bản, hồ sơ, tài liệu liên 
quan đến nội dung, đối tƣợng giám sát; nhận và nghiên cứu báo cáo của …(Tên t� 
ch�c đảng, họ và tên đảng viên được giám sát ); làm việc với các tổ chức, cá nhân có 
liên quan đến nội dung giám sát (nếu cần). Tổng hợp nội dung, chuẩn bị dự thảo báo 
cáo kết quả giám sát. 

- Tổ chức Hội nghị: …(các t� ch�c đảng có liên quan t� ch�c và chủ trì Hội 
nghị) để… (Đại diện t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên được giám sát) trình bày ý 
kiến; Đoàn Giám sát thông qua dự thảo báo cáo kết quả giám sát b�ng văn bản; Hội 
nghị thảo luận. 
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- Đoàn Giám sát hoàn chỉnh Báo cáo kết quả giám sát báo cáo Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy xem xét, quyết định.  

- Đoàn giám sát xây dựng dự thảo Thông báo kết quả giám sát, trình Thƣờng 
trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy ký, ban hành.  

- Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy triển khai Thông báo kết quả giám sát đến 
…(tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên được giám sát) và … (t� ch�c, cá nhân có 
liên quan) (căn c� nội dung Thông báo có thể thông báo trực tiếp hoặc gửi qua 
đư�ng công văn). 

Qua xem xét kết quả, nếu phát hiện có dấu hiệu vi ph�m thì Ủy ban hoặc 
Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy quyết định kiểm tra khi có dấu hiệu vị ph�m 
đối với tổ chức đảng hoặc đảng viên. 

- Đoàn Giám sát lập và nộp hồ sơ lƣu trữ theo quy định. 

 Trong quá trình thực hiện, Kế ho�ch này có thể đƣợc điều chỉnh, bổ sung 
cho phù hợp với tình hình thực tế./. 
 
  ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY 
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Mẫu số 3c 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM  
ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm        

 * 
ĐOÀN GIÁM SÁT…(ghi theo số Quyết định)  
 
 

BÁO CÁO 
kết quả giám sát …… 

(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được giám sát) 
_____ 

 

 Thực hiện Quyết định số…, ngày … của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các 
cơ quan tỉnh, Đoàn Giám sát đã tiến hành giám sát … (tên t� ch�c đảng; họ và tên, 
ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được giám sát) về việc …(ghi nội dung giám 
sát).  

 Đoàn Giám sát báo cáo kết quả giám sát nhƣ sau: 

 I. Đặc điểm, tình hình 

 Nêu khái quát đặc điểm, tình hình của tổ chức đảng đƣợc giám sát (nếu giám 
sát đảng viên thì không có mục này). 

 II. Kết quả giám sát 

 Trình bày kết quả từng nội dung đã đƣợc giám sát, trong đó nêu r� ƣu điểm, 
h�n chế, khuyết điểm, nguyên nhân. 

 III. Nhận xét và đề nghị 

 - Nhận xét của các tổ chức đảng có liên quan về nội dung giám sát. 

 - Đoàn Giám sát đƣa ra nhận xét chung và kiến nghị với Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh để đề nghị (hoặc yêu cầu) tổ chức đảng hoặc đảng 
viên đƣợc giám sát và các tổ chức đảng liên quan có biện pháp phát huy ƣu điểm, 
sửa chữa, khắc phục h�n chế, khuyết điểm./. 
 
              
Nơi nhận:            TRƢỞNG ĐOÀN 
- UBKT Đảng ủy Khối (để b/c),                                                 (Ký và ghi rõ họ tên) 
- Thành viên Đoàn giám sát,                                                               
- Lƣu HS.  

 
 
 
 
 
 
 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 3d 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM  
ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm        

 * 
         Số     - TB/UBKTĐUK 
 

 
 

THÔNG BÁO 
kết quả giám sát …… 

(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được giám sát) 
_____ 

 

 Thực hiện Chƣơng trình kiểm tra, giám sát năm..., Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 
Khối các cơ quan tỉnh đã tiến hành giám sát ... (tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c 
vụ, nơi công tác của đảng viên được giám sát) về việc ... (ghi nội dung giám sát). 

 Sau khi xem xét báo cáo kết quả giám sát, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy nhận 
thấy …(tên t� ch�c đảng; họ và tên đảng viên được giám sát) có những ƣu điểm và 
h�n chế, khuyết điểm sau: 

 1. Ƣu điểm 

 ………………………… 

 2. H�n chế, khuyết điểm 

 ………………………… 

 3. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy yêu cầu/kiến nghị (đề nghị): 

 - Đối với tổ chức đảng quản lý tổ chức đảng, đảng viên đƣợc giám sát. 

- Đối với tổ chức đảng, đảng viên đƣợc giám sát. 

 - Đối với các tổ chức đảng và đảng viên có liên quan. 

 Theo Quy chế làm việc, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 
thông báo để ... (tên t� ch�c đảng; họ và tên đảng viên được giám sát) và ... (tên 
các t� ch�c đảng có liên quan) biết, triển khai thực hiện và báo cáo kết quả về Ủy 
ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh trƣớc ngày.../. 
 

 
      T/M ỦY BAN KIỂM TRA 

Nơi nhận:     CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c);                                               (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c);  
- (Tên t� ch�c đảng; họ và tên đảng viên được giám sát); 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối; 
- ……… 
- Lƣu VP, HSGS.  

 
 
 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 4a 
 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm   

 * 
 Số     - QĐ/UBKTĐUK 
 

QUYẾT ĐỊNH 

xem xét, (đề nghị) thi hành kỷ luật ………… 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra) 

_____ 

 - Căn cứ Điều lệ Đảng; 

 - Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

 - Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan 
tỉnh nhiệm kỳ...; 

  

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 

 Điều 1. Xem xét, (đề nghị) thi hành kỷ luật…(tên t� ch�c đảng; họ và tên, 
ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra). 

 Điều 2. Thành lập Đoàn kiểm tra xem xét, (đề nghị) thi hành kỷ luật gồm 
các đồng chí có tên sau: 

1- Đồng chí ……….., Trƣởng đoàn; 
2- Đồng chí ……….., Phó Trƣởng đoàn; 
3- Đồng chí ……….., Thành viên; 
4- Đồng chí ……….., Thƣ ký. 

(Ghi đầy đủ họ và tên, ch�c vụ, đơn vị công tác của các đồng chí trong 
Đoàn kiểm tra) 

Điều 3. Mục đích, yêu cầu, nội dung, thời gian và phƣơng pháp tiến hành đƣợc 
xác định cụ thể trong Kế ho�ch kiểm tra (ban hành kèm theo Quyết định này). 

Điều 4. Chi bộ, Đảng ủy …, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy …; (tên t� ch�c 
đảng; họ và tên đảng viên được kiểm tra) và các đồng chí có tên t�i Điều 2 thi 
hành Quyết định này./. 
 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
  Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                             (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c),  
- Nhƣ Điều 4, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối; 
- ……… 
- Lƣu CQ, HSKT.  

  

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 4b 
 

KẾ HOẠCH 

xem xét, (đề nghị) thi hành kỷ luật ……… 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra) 

(ban hành kèm theo Quyết định số …-QĐ/UBKTĐUK, ngày …/…/…  
của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 

_____ 
 

 1- Mục đích, yêu cầu 

 - Làm r� nội dung, tính chất, mức độ, tác h�i, động cơ, nguyên nhân vi ph�m 
của … (tên t� ch�c đảng được kiểm tra), cá nhân các đồng chí …(họ và tên đảng 
viên được kiểm tra); việc thực hiện phƣơng hƣớng, phƣơng châm, nguyên tắc và 
thủ tục thi hành kỷ luật của các tổ chức đảng; quyết định hoặc đề nghị tổ chức đảng 
có thẩm quyền quyết định thi hành kỷ luật đối với tổ chức đảng hoặc đảng viên vi 
ph�m. 

 - Việc kiểm tra xem xét, (đề nghị) thi hành kỷ luật bảo đảm dân chủ, khách 
quan, công minh, chính xác, kịp thời; đúng phƣơng hƣớng, phƣơng châm, nguyên 
tắc, thủ tục theo quy định; nêu cao ý thức tự phê bình và phê bình của tổ chức đảng 
và đảng viên đƣợc kiểm tra. 

 - Chi bộ, Đảng ủy… (t� ch�c đảng báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật) chỉ đ�o  
các tổ chức đảng trực thuộc và đảng viên có liên quan phối hợp, t�o điều kiện để 
Đoàn kiểm tra hoàn thành nhiệm vụ. 

 2- Nội dung kiểm tra 

 (Ghi đầy đủ, cụ thể, chi tiết nội dung kiểm tra đối với tập thể, từng cá nhân 
được kiểm tra). 

 3- Thời gian kiểm tra 

 (Ghi rõ t�ng số ngày làm việc tại đơn vị). 

 4- Phương pháp tiến hành 

 - Đoàn Kiểm tra làm việc với …(Đại diện t� ch�c đảng được kiểm tra hoặc đại 
diện t� ch�c đảng có đảng viên được kiểm tra, đảng viên được kiểm tra) để triển khai 
Quyết định, Kế ho�ch; thống nhất lịch làm việc, yêu cầu …(Tên t� ch�c đảng, họ và 
tên đảng viên được kiểm tra) chuẩn bị bản kiểm điểm, cung cấp hồ sơ, tài liệu cho 
Đoàn kiểm tra. 

- …(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên được kiểm tra) chuẩn bị bản kiểm 
điểm (b�ng văn bản); gửi Đoàn Kiểm tra trƣớc ngày…. 

- Đoàn Kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh: thu thập, nghiên cứu các văn 
bản, tài liệu, chứng cứ liên quan; nghiên cứu bản kiểm điểm của …(Tên t� ch�c 
đảng, họ và tên đảng viên được kiểm tra); làm việc với các tổ chức, cá nhân có liên 
quan. 
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- Đoàn kiểm tra trao đổi với …(Đại diện t� ch�c đảng, đảng viên được kiểm 
tra) những nội dung cần bổ sung, làm rõ. 

- Tổ chức Hội nghị: …(các t� ch�c đảng có liên quan t� ch�c và chủ trì Hội 
nghị) để… (t� ch�c đảng, đảng viên được kiểm tra) trình bày bản tự kiểm điểm, tự 
nhận hình thức kỷ luật; Hội nghị thảo luận, bỏ phiếu đề nghị hình thức kỷ luật. 

- Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh nội dung chƣa r� (nếu cần); chuẩn 
bị báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật.  

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật để trình Ủy ban 
Kiểm tra Đảng ủy xem xét, quyết định xử lý kỷ luật theo thẩm quyền hoặc đề nghị 
cấp có thẩm quyền thi hành kỷ luật. 

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo kết quả kiểm tra; dự thảo quyết định thi 
hành kỷ luật hoặc báo cáo đề nghị cấp có thẩm quyền thi hành kỷ luật, trình Thƣờng 
trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy ký, ban hành.  

- Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy công bố quyết định kỷ luật đến …(Tên t� 
ch�c đảng, họ và tên đảng viên vi phạm) và …(t� ch�c đảng có liên quan). 

- Đoàn Kiểm tra lập và nộp hồ sơ lƣu trữ theo quy định. 

 Trong quá trình thực hiện, Kế ho�ch này có thể đƣợc điều chỉnh, bổ sung 
cho phù hợp với tình hình thực tế./. 
 
  ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY 
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Mẫu số 4c 

 
ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm   
 * 
ĐOÀN KIỂM TRA…(ghi theo số Quyết định) 
 

 

BÁO CÁO 

kết quả xem xét, (đề nghị) thi hành kỷ luật ………… 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra) 

_____ 

 Thực hiện Quyết định số …, ngày … của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối 
các cơ quan tỉnh, Đoàn kiểm tra đã thực hiện quy trình xem xét, đề nghị thi hành 
kỷ luật … (tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được 
kiểm tra). 

 Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra nhƣ sau: 

 I. Khái quát đặc điểm, tình hình (hoặc sơ yếu lý lịch) 

 1. Nếu kiểm tra t� ch�c đảng thì trình bày khái quát đặc điểm, tình hình t� 
ch�c đảng được kiểm tra. 

 2. Nếu kiểm tra đảng viên thì trình bày sơ lược lý lịch đảng viên, gồm: 

 - Họ và tên:                  ; Bí danh: 

 - Ngày sinh: 

 - Quê quán: 

 - Nơi ở hiện nay: 

 - Chức vụ về Đảng, chính quyền, đoàn thể nơi công tác: 

 - Dân tộc:                      ; Tôn giáo: 

 - Trình độ học vấn, lý luận, chuyên môn nghiệp vụ: 

 - Ngày vào Đảng:          ; Ngày chính thức: 

 - Quá trình công tác (nêu khái quát quá trình công tác, các ch�c vụ chính đã 
qua): 

 - Khen thƣởng: (các loại huân chương, huy chương, hình th�c, danh hiệu 
khen thư�ng bậc cao đã được tặng thư�ng). 

 - Kỷ luật: (nếu đã bị thi hành kỷ luật, ghi rõ th�i gian, hình th�c kỷ luật, nội 
dung vi phạm, cấp quyết định). 

 II. Kết quả thẩm tra, xác minh 

 - Nêu r� kết quả thẩm tra, xác minh, xem xét, làm r� về từng nội dung đã 
kiểm tra và tính chất, mức độ, tác h�i, nguyên nhân vi ph�m (nếu có) của tổ chức 
đảng hoặc đảng viên đƣợc kiểm tra. 
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 - Nhận xét của Đoàn kiểm tra về trách nhiệm tập thể, cá nhân đảng viên 
đƣợc kiểm tra theo từng nội dung đã thẩm tra, xác minh. 

 (Nếu đối tượng kiểm tra có cả tập thể và cá nhân, thì ghi tập thể trước, cá 
nhân sau). 

 III. Nhận xét và đề nghị 

 - Ý kiến của các tổ chức đảng có liên quan về nội dung kiểm tra. 

 - Đoàn kiểm tra nhận xét chung khuyết điểm, vi ph�m của tổ chức đảng và 
đảng viên đƣợc kiểm tra. 

 - Đoàn kiểm tra kiến nghị Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 
để đề nghị cấp có thẩm quyền hoặc yêu cầu xem xét, xử lý trách nhiệm đối với các 
tổ chức đảng và đảng viên đƣợc kiểm tra (nếu có)./. 

 
  

Nơi nhận:                     TRƢỞNG ĐOÀN 
- UBKT Đảng ủy Khối (để b/c),                                                     (Ký và ghi rõ họ tên) 
- Thành viên Đoàn kiểm tra,                                                               
- Lƣu HSKT.  
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Mẫu số 4d 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                              ...................., ngày      tháng    năm   

                    * 
     Số      -TTr/UBKTĐUK 

 
TỜ TR�NH  

đề nghị thi hành kỷ luật đối với......... 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra) 

 
Kính gửi: Ban Thường vụ Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 

 
  

Thực hiện nhiệm vụ theo quy định (hoặc) thực hiện chỉ đ�o của...; sau khi 
kiểm tra, xem xét, làm r� đối với..... (t� ch�c đảng, đảng viên được kiểm tra) về... 
(nêu nội dung kiểm tra), Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối đã kết luận (t� ch�c đảng, 
đảng viên được kiểm tra) có vi ph�m, khuyết điểm đến mức phải xem xét, xử lý kỷ 
luật.... 

Thực hiện quy trình xem xét, xử lý kỷ luật, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy trình 
Ban Thƣờng vụ Đảng ủy nhƣ sau: 

I. Nội dung vi phạm của...(t� ch�c đảng, đảng viên bị đề nghị thi hành kỷ luật) 

… 

II. Kết quả kiểm điểm, xem xét đề nghị thi hành kỷ luật của các tổ chức đảng 

Việc kiểm điểm, xem xét đề nghị thi hành kỷ luật đối với... (t� ch�c đảng, 
đảng viên bị đề nghị thi hành kỷ luật) đã đƣợc thực hiện theo quy định t�i các tổ 
chức đảng. Kết quả cụ thể nhƣ sau: 

1- Tại... 

*... (Nêu vắn tắt kết luận hoặc ý kiến chính tại hội nghị t� ch�c đảng tiến 
hành kiểm điểm). 

* Kết quả bỏ phiếu đề nghị kỷ luật: 

... (Ghi số phiếu cụ thể, tỷ lệ theo quy định). 

2- Tại... 

… 

III- Việc xem xét, (đề nghị) xử lý kỷ luật của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 

Ngày…, t�i kỳ họp thứ …, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy đã xem xét, (đề nghị) 
xử lý kỷ luật…(t� ch�c đảng, đảng viên bị đề nghị thi hành kỷ luật). Tham gia Hội 
nghị có… 

Sau khi nghe Báo cáo kết quả xem xét, đề nghị thi hành kỷ luật của Đoàn 
Kiểm tra; ý kiến phát biểu của các đồng chí:..., Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy đã thảo 
luận và bỏ phiếu biểu quyết đề nghị kỷ luật... (t� ch�c đảng, đảng viên bị đề nghị 
thi hành kỷ luật), kết quả: 
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... (Ghi số phiếu cụ thể, tỷ lệ theo quy định). 

IV. Nhận xét và đề nghị 

1. Nhận xét 

- Việc tiến hành kiểm điểm, xem xét, đề nghị thi hành kỷ luật đối với... (t� 
ch�c đảng, đảng viên bị đề nghị thi hành kỷ luật) đã đƣợc các tổ chức đảng thực 
hiện theo quy định. 

- Những vi ph�m của... (t� ch�c đảng, đảng viên bị đề nghị thi hành kỷ luật) 
là... (nêu m�c độ nghiêm trọng, m�c độ ảnh hư�ng đến uy tín của t� ch�c đảng, cá 
nhân), cần áp dụng hình thức kỷ luật theo quy định t�i:... (nêu điều, khoản đối 
chiếu)1 của... (theo quy định cụ thể của Đảng về xử lý kỷ luật t� ch�c đảng, đảng 
viên vi phạm). 

Tuy nhiên,... (nêu nội dung, tình tiết có thể xem xét, cân nhắc giảm nhẹ hoặc 
tăng nặng - nếu có). 

2. Đề nghị 

Căn cứ nội dung, tính chất, mức độ vi ph�m; căn cứ... (tên quy định cụ thể của 
Đảng về xử lý kỷ luật t� ch�c đảng, đảng viên vi phạm) và kết quả kiểm điểm, xem xét 
xử lý kỷ luật, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy đề nghị Ban Thƣờng vụ Đảng ủy: 

- Xem xét, quyết định thi hành kỷ luật... (nêu hình th�c kỷ luật đề nghị áp 
dụng) đối với... (t� ch�c đảng, đảng viên vi phạm). 

-.... (đề nghị cấp có thẩm quyền chỉ đạo xem xét kỷ luật hành chính đối với cá 
nhân đảng viên vi phạm hoặc nh�ng đề nghị khác - nếu có). 

Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy kính trình Ban Thƣờng vụ Đảng ủy xem xét, quyết 
định./. 

 
 
Nơi nhận: 
- Nhƣ trên, 
- Ủy viên UBKT Khối, 
- ……. 
-Lƣu: CQ, HS. 

T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
CHỦ NHIỆM  

(Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu) 

_______________ 
1
Dẫn chiếu nội dung cụ thể của điều, khoản và hình thức kỷ luật áp dụng. 
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PHỤ LỤC 
 

Phụ lục 1 

I- Khái quát đặc điểm, tình hình (hoặc sơ yếu lý lịch) 

1. Nếu kiểm tra t� ch�c đảng thì trình bày khái quát đặc điểm tình hình t� ch�c 
đảng được kiểm tra. 

2. Nếu kiểm tra đảng viên thì trình bày sơ lược lý lịch đảng viên, gồm: 

- Họ và tên: ; Bí danh: 

- Ngày sinh: 

- Quê quán: 

- Chức vụ về Đảng, chính quyền, đoàn thể nơi công tác: 

- Dân tộc: ; Tôn giáo: 

- Trình độ học vấn, lý luận chính trị, chuyên môn nghiệp vụ: 

- Ngày vào Đảng: ; Ngày chính thức: 

- Quá trình công tác (nêu khái quát quá trình công tác, các chức vụ chính đã 
qua) 

- Khen thƣởng: (các lo�i huân chƣơng, huy chƣơng; hình thức, danh hiệu khen 
thƣởng bậc cao đã đƣợc tặng thƣởng) 

- Kỷ luật: (ghi r� thời gian, hình thức kỷ luật, nội dung vi ph�m, cấp quyết 
định). 

------------------------------ 
 
 

Phụ lục 2 
Thống kê nội dung, số liệu liên quan về các vi phạm, khuyết điểm 

(nếu có) 
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Mẫu số 4e 

 
ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
        ỦY BAN KIỂM TRA                             ...................., ngày      tháng    năm   
                       *                                       

 
BIÊN BẢN LÀM VIỆC 

giữa đại diện UBKT Đảng ủy Khối 
với (họ và tên đảng viên vi phạm hoặc đại diện tổ chức đảng vi phạm) 

 
 Vào hồi ..... giờ, ngày.... tháng .... năm..., t�i (địa điểm làm việc) đã tiến hành 
cuộc làm việc giữa đ�i diện UBKT Đảng ủy Khối với đồng chí (họ và tên đảng viên 
vi ph�m hoặc đ�i diện tổ chức đảng vi ph�m). 
 
 1. Thành phần làm việc 
 - Đ�i diện UBKT Đảng ủy Khối: ghi đầy đủ họ và tên, chức vụ của các đồng 
chí đ�i diện UBKT. 
 - Đ�i diện cấp ủy quản lý đảng viên hoặc tổ chức đảng vi ph�m: ghi đầy đủ họ 
và tên, chức vụ của các đồng chí đ�i diện cấp ủy (nếu có). 
 - Đảng viên vi ph�m hoặc đ�i diện tổ chức đảng vi ph�m: ghi đầy đủ họ và tên, 
chức vụ của đảng viên hoặc đ�i diện tổ chức đảng vi ph�m. 
 2. Nội dung làm việc 
 Ghi tóm tắt nội dung ý kiến của từng ngƣời và đầy đủ ý kiến kết luận của ngƣời 
chủ trì. 
 3. Cuộc gặp và làm việc kết thúc vào lúc.... giờ... phút, ngày.... tháng... năm.... 
Biên bản đã đƣợc lập thành ... bản, đọc l�i cho mọi ngƣời có mặt cùng nghe thống 
nhất và ký tên./. 

  

Người ghi biên bản 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

Đảng viên vi phạm 
hoặc đại diện tổ chức 

đảng vi phạm 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

Đại diện UBKT Đảng ủy 
(Ký, ghi rõ họ tên) 
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Mẫu số 4f 
 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH           ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                                ..................., ngày      tháng    năm   

 * 
 
 

BIÊN BẢN 
Gặp đảng viên (hoặc đại diện tổ chức đảng) vi phạm trước khi quyết định  

kỷ luật đối với  ………………………………… 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên vi phạm) 

 

Vào hồi…..giờ, ngày… tháng….năm….., t�i……………….Đ�i diện (tổ chức 
đảng) đã tiến hành gặp đ/c…………………….., đảng viên vi ph�m kỷ luật trƣớc 
khi tổ chức đảng có thẩm quyền quyết định kỷ luật. 

1. Thành phần gồm có: 

* Đ�i diện ………………..(TCĐ có thẩm quyền Quyết định kỷ luật) 

Đ/c…………………………Chức vụ………………………. 

Đ/c…………………………Chức vụ………………………. 

* Đ�i diện tổ chức đảng quản lý đảng viên vi ph�m (nếu có) 

* Đảng viên (đ�i diện tổ chức đảng) vi ph�m phải xử lý kỷ luật: 

Đ/c…………………Chức vụ…………….thuộc Đảng bộ………….. 

2. Nội dung làm việc: 

Sau khi nghiên cứu hồ sơ đề nghị thi hành kỷ luật đối với đ/c……………….. 
do ………………………….và các tổ chức đảng cấp dƣới đề nghị; kết quả thẩm 
tra, xác minh những nội dung cần thiết, đ�i diện (tổ chức đảng có thẩm quyền kỷ 
luật)……………. tiến hành gặp và nghe đảng viên vi ph�m trình bày ý kiến trƣớc 
khi quyết định kỷ luật. 

(1). Đ/c…………………………….đ�i diện (TCĐ có thẩm quyền kỷ luật) nêu 
tóm tắt những nội dung sai ph�m của đ/c…………………., phân tích nguyên nhân, 
mức độ và tác h�i của các sai ph�m; các hình thức kỷ luật do tổ chức đảng cấp 
dƣới đề nghị. 

(2). Đ/c…………………………….đảng viên vi ph�m kỷ luật trình bày ý 
kiến…………………………………………………………………………… 

(3). Ý kiến của đ�i diện (TCĐ có thẩm quyền kỷ luật): 

……………………………………………………………………………… 

Buổi gặp và làm việc kết thúc vào hồi…giờ, ngày……tháng……năm…..: biên 
bản đã đọc l�i cho những ngƣời có mặt cùng nghe và nhất trí ký tên./. 

 

Người ghi biên bản     Đại diện cấp ủy      Đảng viên vi phạm   T/M (cấp QĐ) kỷ luật                                     
                                 quản lý ĐV vi phạm                                                            
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Mẫu số 4g 
 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM                  
ỦY BAN KIỂM TRA                                 …………, ngày …tháng … năm 

             * 
    Số     - QĐ/UBKTĐUK 
 

 
QUYẾT ĐỊNH 

thi hành kỷ luật ………… 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên bị kỷ luật) 

_____ 
 

 - Căn cứ Điều lệ Đảng; 

 - Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

 - Xét tự kiểm điểm của đồng chí … (họ và tên của đảng viên); Báo cáo số 
…, ngày … của … (tên t� ch�c đảng báo cáo đề nghị thi hành kỷ luật) và kết quả 
kiểm tra xem xét, đề nghị của Đoàn kiểm tra; 

 Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh nhận thấy: (tóm tắt nội 
dung, tính chất, m�c độ, tác hại và nguyên nhân vi phạm của t� ch�c đảng, đảng 
viên; ghi rõ đã vi phạm quy định nào theo nội dung và kết luận của Ủy ban Kiểm 
tra Đảng ủy), 
 

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 

Điều 1. Thi hành kỷ luật … (tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công 
tác của đảng viên) b�ng hình thức …. 

Điều 2. … (Tên các cấp ủy, t� ch�c đảng liên quan trực tiếp đến việc thực 
hiện quyết định) và … (tên t� ch�c đảng; họ và tên của đảng viên bị kỷ luật) thi 
hành Quyết định này./. 
 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c), (Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu) 
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- Nhƣ Điều 2, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối; 
- ……… 
- Lƣu CQ, HSKL.  

 
 

 

 
\ 
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Mẫu số 4h 

 
ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH        ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm   
 * 

BIÊN BẢN CÔNG BỐ 
Quyết định kỷ luật đối với …….  

(họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên hoặc tên t� ch�c đảng vi phạm) 

 

- Căn cứ Quy chế làm việc số…, ngày  …..   của UBKT Đảng ủy Khối các cơ 
quan tỉnh nhiệm kỳ… ; 

- Đƣợc sự ủy quyền (nếu đƣợc TCĐ ủy quyền)… 

Hôm nay vào lúc……giờ, ngày  …   tháng …     năm …   , t�i ……….. 

I. Thành phần tham dự gồm có: 

* Đ�i diện UBKT Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh: 

- Đ/c……………………………….. 

- Đ/c………………………………. 

* Đ�i diện TCĐ quản lý đảng viên vi ph�m: 

- Đ/c……………………………………… 

- Đ/c……………………………………… 

* Đ�i diện TCĐ hoặc Đảng viên vi ph�m bị kỷ luật: 

- Đ/c…………………………………………. 

* Ngƣời ghi biên bản 

II. Nội dung: 

- Đồng chí………………thay mặt UBKT Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 
(hoặc đƣợc ủy nhiệm của ……) đọc quyết định thi hành kỷ luật 
số…..ngày…./…/….của…………….   đối với … (họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác 
của đảng viên hoặc tên t� ch�c đảng vi phạm). 

- Ý kiến của đ�i diện cấp ủy quản lý đảng viên bị kỷ luật………………… 

- Ý kiến của Đ�i diện TCĐ hoặc đảng viên bị kỷ luật:………………… 

- Ý kiến của đ�i diện UBKT Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh (hoặc đƣợc ủy 
nhiệm của ……) 

Biên bản kết thúc vào hồi…….giờ, ngày…..tháng …..năm…. đã đọc l�i cho 
những ngƣời có mặt cùng nghe và nhất trí ký tên. 

Biên bản đƣợc lập thành ….   bản và đƣợc giao……….. 

       Người ghi biên bản   Đại diện cấp ủy   Đảng viên bị kỷ luật  T/M (cấp QĐKL)…….                         
                   quản lý ĐV bị kỷ luật 
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Mẫu số 5a 

 
ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

       ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm 
 * 
          Số     - QĐ/UBKTĐUK 
 

QUYẾT ĐỊNH 

giải quyết tố cáo ………. 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên bị tố cáo) 

_____ 

 - Căn cứ Điều lệ Đảng; 

 - Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

 - Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan 
tỉnh, nhiệm kỳ..., 
  

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 

 Điều 1. Giải quyết tố cáo … (tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công 
tác của đảng viên bị tố cáo). 

 Điều 2. Thành lập Đoàn kiểm tra giải quyết tố cáo gồm các đồng chí có tên sau: 
1- Đồng chí ……….., Trƣởng đoàn; 
2- Đồng chí ……….., Phó Trƣởng đoàn; 
3- Đồng chí ……….., Thành viên; 
4- Đồng chí ……….., Thƣ ký. 

(Ghi đầy đủ họ và tên, ch�c vụ, đơn vị công tác của các đồng chí trong 
Đoàn kiểm tra) 

Điều 3. Mục đích, yêu cầu, nội dung, thời gian và phƣơng pháp tiến hành 
đƣợc xác định cụ thể trong Kế ho�ch giải quyết tố cáo (ban hành kèm theo Quyết 
định này). 

Điều 4. Chi bộ, Đảng ủy …; (tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên bị tố 
cáo) và các đồng chí có tên t�i Điều 2 thi hành Quyết định này./. 

 

 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
  Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                               (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)  
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- Nhƣ Điều 4, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối; 
- Lƣu CQ, HS.  

  

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 5b 
 

KẾ HOẠCH 

giải quyết tố cáo ……… 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên bị tố cáo) 

(ban hành kèm theo Quyết định số …-QĐ/UBKTĐUK, ngày …/…/…  
của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 

_____ 
 

 1. Mục đích, yêu cầu 

 - Làm r� đúng, sai về nội dung tố cáo và khuyết điểm, vi ph�m (nếu có) của … 
(tên t� ch�c đảng bị tố cáo), cá nhân đồng chí …(họ và tên đảng viên bị tố cáo). 

 - Việc giải quyết tố cáo bảo đảm dân chủ, khách quan; đúng nguyên tắc, quy 
trình, quy định của Đảng; nêu cao ý thức tự phê bình và phê bình của tổ chức đảng 
và đảng viên. 

 - Chi bộ, Đảng ủy … (nơi t� ch�c đảng, đảng viên bị tố cáo) chỉ đ�o các tổ 
chức đảng trực thuộc và đảng viên có liên quan phối hợp, t�o điều kiện để Đoàn 
kiểm tra hoàn thành nhiệm vụ. 

 2. Nội dung tố cáo 

 (Ghi rõ tóm tắt nội dung sự việc mà ngư�i tố cáo xác định nêu trong đơn và 
biên bản làm việc; nêu ngắn gọn, đầy đủ, đúng, chính xác từng nội dung tố cáo, 
không nhất thiết phải ghi nguyên văn nội dung ngư�i tố cáo nêu). 

 3. Thời gian tiến hành 

 (Ghi rõ t�ng số ngày làm việc tại cơ quan, đơn vị). 

 4. Phương pháp tiến hành 

 - Đoàn Kiểm tra làm việc với …(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên bị tố 
cáo) để triển khai Quyết định, Kế ho�ch; thống nhất lịch làm việc, yêu cầu …(Tên t� 
ch�c đảng, họ và tên đảng viên bị tố cáo) chuẩn bị báo cáo giải trình, cung cấp hồ sơ, 
tài liệu cho Đoàn kiểm tra. 

- …(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên bị tố cáo) chuẩn bị báo cáo giải trình 
(b�ng văn bản) theo nội dung Đề cƣơng gợi ý ; gửi Đoàn Kiểm tra trƣớc ngày…. 

- Đoàn Kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh: thu thập, nghiên cứu các văn 
bản, tài liệu, chứng cứ liên quan; nghiên cứu báo cáo giải trình của …(Tên t� ch�c 
đảng, họ và tên đảng viên bị tố cáo); làm việc với các tổ chức, cá nhân có liên quan. 

- Đoàn kiểm tra trao đổi với …(Đại diện t� ch�c đảng, đảng viên bị tố cáo) 
những nội dung cần giải trình bổ sung, làm r�. 

- Nếu Đoàn kiểm tra thấy vi ph�m đã r�, đến mức phải thi hành kỷ luật 
hoặc…(t� ch�c đảng, đảng viên bị tố cáo)  nhận có vi ph�m thì Trƣởng đoàn kiểm tra 
báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định cho kết hợp thực hiện quy 
trình xem xét, xử lý kỷ luật đảng cùng với quy trình giải quyết tố cáo (gọi tắt là quy 
trình kép). 
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- Tổ chức Hội nghị: …(các t� ch�c đảng có liên quan t� ch�c và chủ trì Hội 
nghị) để… (t� ch�c đảng, đảng viên bị tố cáo) báo cáo giải trình, tự nhận hình thức kỷ 
luật (nếu có); Đoàn Kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác minh b�ng văn bản; Hội 
nghị thảo luận, tham gia ý kiến và đề nghị/kiến nghị b�ng văn bản; bỏ phiếu đề nghị 
hình thức kỷ luật (nếu có). 

- Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh nội dung chƣa r� (nếu cần); chuẩn 
bị báo cáo kết quả kiểm tra; trao đổi với …(Đại diện t� ch�c đảng, đảng viên bị tố 
cáo) và … (đại diện t� ch�c đảng có liên quan) về kết quả kiểm tra.  

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo kết quả kiểm tra, trình Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy xem xét, kết luận. 

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo kết quả giải quyết tố cáo; xây dựng dự thảo 
Thông báo kết luận giải quyết tố cáo, quyết định thi hành kỷ luật hoặc báo cáo cấp có 
thẩm quyền thi hành kỷ luật (nếu có), trình Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 
ký, ban hành.  

- Trƣởng đoàn kiểm tra triển khai Thông báo kết luận giải quyết tố cáo và công 
bố quyết định kỷ luật (nếu có) đến …(Tên t� ch�c đảng, họ và tên đảng viên bị tố 
cáo) và …(t� ch�c, cá nhân có liên quan). Thông báo cho ngƣời tố cáo biết về kết quả 
giải quyết tố cáo b�ng hình thức thích hợp. 

- Đoàn Kiểm tra lập và nộp hồ sơ lƣu trữ theo quy định. 

 Trong quá trình thực hiện, Kế ho�ch này có thể đƣợc điều chỉnh, bổ sung 
cho phù hợp với tình hình thực tế./. 
 
  ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY 
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Mẫu số 5c 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
         ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm   
 * 
     ĐOÀN KIỂM TRA…(ghi theo số Quyết định) 
 

 
BÁO CÁO 

kết quả giải quyết tố cáo ………… 
(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên bị tố cáo) 

_____ 

 Thực hiện Quyết định số …, ngày … của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối 
các cơ quan tỉnh, Đoàn kiểm tra đã tiến hành giải quyết tố cáo … (tên t� ch�c 
đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên bị tố cáo). 

 Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả giải quyết tố cáo nhƣ sau: 

 I. Khái quát đặc điểm, tình hình (hoặc sơ yếu lý lịch) 

 1. Nếu giải quyết tố cáo t� ch�c đảng thì nêu khái quát đặc điểm, tình hình 
t� ch�c đảng có liên quan trực tiếp đến nội dung kiểm tra. 

 2. Nếu giải quyết tố cáo đảng viên thì ghi sơ lược lý lịch đảng viên, gồm: 

 - Họ và tên:                  ; Bí danh: 

 - Ngày sinh: 

 - Quê quán: 

 - Nơi ở hiện nay: 

 - Chức vụ về Đảng, chính quyền, đoàn thể nơi công tác: 

 - Dân tộc:                      ; Tôn giáo: 

 - Trình độ học vấn, lý luận, chuyên môn nghiệp vụ: 

 - Ngày vào Đảng:          ; Ngày chính thức: 

 - Quá trình công tác (nêu khái quát quá trình công tác, các ch�c vụ chính đã qua): 

 - Khen thƣởng: (các loại huân chương, huy chương, hình th�c, danh hiệu 
khen thư�ng bậc cao đã được tặng thư�ng). 

 - Kỷ luật: (nếu đã bị thi hành kỷ luật, ghi rõ th�i gian, hình th�c kỷ luật, nội 
dung vi phạm, cấp quyết định). 

 II. Nội dung tố cáo  

 Tóm tắt nội dung tố cáo (ghi theo Quyết định giải quyết tố cáo của Ủy ban 
Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh). 

 III. Kết quả thẩm tra, xác minh 

Độ mật theo 
quy định 



68 

 - Trình bày thứ tự từng nội dung mà ngƣời tố cáo đã nêu đƣợc Đoàn kiểm tra 
xem xét. Nhận xét r� nội dung, tính chất, mức độ, tác h�i, nguyên nhân vi ph�m (tố 
cáo đúng) hoặc sự việc tố cáo là không có hoặc đúng một phần hoặc có hiện tƣợng, 
nhƣng thực chất vấn đề thì khác… 

 IV. Nhận xét và đề nghị 

 - Ý kiến của các tổ chức đảng có liên quan về nội dung giải quyết tố cáo. 

 - Đoàn kiểm tra nhận xét chung và kiến nghị với Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 
Khối các cơ quan tỉnh để yêu cầu đối tƣợng bị tố cáo và các tổ chức đảng liên quan 
có biện pháp sửa chữa, khắc phục khuyết điểm, vi ph�m và hậu quả đã gây ra; xem 
xét việc thi hành kỷ luật (nếu thấy vi ph�m đến mức phải thi hành kỷ luật). 

 - Đoàn kiểm tra kiến nghị Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy để đề nghị hoặc yêu cầu 
xem xét, xử lý trách nhiệm đối với các tổ chức đảng và đảng viên đƣợc kiểm tra 
(nếu có)./. 
  
Nơi nhận:          TRƢỞNG ĐOÀN 
- UBKT Đảng ủy Khối (để b/c),                                               (Ký và ghi rõ họ tên) 
- Thành viên Đoàn kiểm tra,                                                                
- Lƣu HS.  
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Mẫu số 5d 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

         ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm  
 * 

          Số     - TB/UBKTĐUK 
 

THÔNG BÁO 
kết luận giải quyết tố cáo ………… 

(tên t� ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên bị tố cáo) 

_____ 

 

 Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh nhận đƣợc tố cáo … (tên t� 
ch�c đảng; họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên được kiểm tra); nội 
dung tố cáo tóm tắt nhƣ sau: …. 

 Sau khi xem xét báo cáo kết quả giải quyết tố cáo, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 
Khối các cơ quan tỉnh nhận thấy: 

 1. Ghi kết luận về từng nội dung tố cáo (từng nội dung tố cáo diễn giải ngắn 
gọn, đầy đủ; nêu nhận xét, đánh giá, kết luận cụ thể, khách quan. Sau mỗi nội 
dung tố cáo, nêu kết luận của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh về 
nội dung đó: tố cáo sai, tố cáo không có cơ s�, chưa đủ căn c� kết luận, tố cáo 
đúng có khuyết điểm, tố cáo đúng có vi phạm (dẫn chiếu tại văn bản); về tính chất, 
mức độ, tác h�i, nguyên nhân vi ph�m (nếu có) của đối tƣợng bị tố cáo; về trách 
nhiệm của tập thể, cá nhân đảng viên bị tố cáo đối với từng nội dung đã đƣợc thẩm 
tra, xác minh làm rõ (nếu đối tượng bị tố cáo có cả tập thể và cá nhân, thì ghi tập 
thể trước, cá nhân sau). 

 2- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy yêu cầu/kiến nghị (đề nghị): 

 - Đối với tổ chức đảng quản lý tổ chức đảng, đảng viên bị tố cáo. 

 - Đối với tổ chức đảng, đảng viên bị tố cáo. 

 - Đối với các tổ chức đảng và đảng viên có liên quan. 

 - Đối với Đoàn kiểm tra. 

 Theo Quy chế làm việc, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 
thông báo để … (t� ch�c đảng, đảng viên bị tố cáo) và … (tên các t� ch�c đảng có 
liên quan) biết, triển khai thực hiện và báo cáo kết quả về Ủy ban Kiểm tra Đảng 
ủy Khối các cơ quan tỉnh trƣớc ngày …./. 

  T/M ỦY BAN KIỂM TRA 

   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),   (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 

- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 

- (Tên t� ch�c đảng; họ và tên đảng viên bị tố cáo), 

- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HS. 

 
 
 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 6a 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
       ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm   
 * 
       Số     - QĐ/UBKTĐUK 
 

QUYẾT ĐỊNH 

xem xét, giải quyết khiếu nại kỷ luật đảng của đồng chí…… 
(họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác hoặc nơi cư trú của ngư�i khiếu nại) 

_____ 

 - Căn cứ Điều lệ Đảng; 

 - Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

 - Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan 
tỉnh nhiệm kỳ..., 

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 

 Điều 1. Xem xét, giải quyết khiếu n�i kỷ luật đảng của đồng chí…( họ và 
tên, ch�c vụ, nơi công tác hoặc nơi cư trú của ngư�i khiếu nại). 

 Điều 2. Thành lập Đoàn kiểm tra xem xét, giải quyết khiếu n�i kỷ luật đảng 
gồm các đồng chí có tên sau: 

1- Đồng chí ……….., Trƣởng đoàn; 
2- Đồng chí ……….., Phó Trƣởng đoàn; 
3- Đồng chí ……….., Thành viên; 
4- Đồng chí ……….., Thƣ ký. 

(Ghi đầy đủ họ và tên, ch�c vụ, đơn vị công tác của các đồng chí trong 
Đoàn kiểm tra) 

Điều 3. Mục đích, yêu cầu, nội dung, thời gian và phƣơng pháp tiến hành 
đƣợc xác định cụ thể trong Kế ho�ch giải quyết khiếu n�i kỷ luật đảng (ban hành 
kèm theo Quyết định này). 

Điều 4. Chi bộ, Đảng ủy …, đồng chí …(họ và tên của ngư�i khiếu nại kỷ 
luật) và các đồng chí có tên t�i Điều 2 thi hành Quyết định này./. 

 

 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),   (Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu) 
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- Nhƣ Điều 4, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HS.  
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Mẫu số 6b 
 

KẾ HOẠCH 

xem xét, giải quyết khiếu nại kỷ luật đảng của đồng chí …… 
(họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác hoặc nơi cư trú của ngư�i khiếu nại kỷ luật) 

(ban hành kèm theo Quyết định số …-QĐ/UBKTĐUK, ngày …/…/…  
của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 

_____ 
 

 1. Mục đích, yêu cầu 

 - Làm r� nội dung khiếu n�i kỷ luật đảng của đồng chí… (họ và tên, ch�c vụ, 
nơi công tác hoặc nơi cư trú của ngư�i khiếu nại kỷ luật); qua đó xác định tính 
chất, mức độ, nguyên nhân vi ph�m và hình thức kỷ luật mà các tổ chức đảng có 
thẩm quyền đã quyết định đối với đảng viên khiếu n�i. 

 - Việc kiểm tra xem xét, giải quyết khiếu n�i kỷ luật đảng bảo đảm dân chủ, 
khách quan, công minh, chính xác, kịp thời; đúng phƣơng hƣớng, phƣơng châm, 
nguyên tắc, thủ tục theo quy định. 

 - Chi bộ, Đảng ủy … (nơi được kiểm tra) chỉ đ�o các tổ chức đảng trực 
thuộc và đảng viên có liên quan phối hợp, t�o điều kiện để Đoàn kiểm tra hoàn 
thành nhiệm vụ. 

 2. Nội dung khiếu nại 

 (Ghi nội dung khiếu nại của ngư�i khiếu nại, trong đó nêu rõ số ký hiệu và 
ngày tháng năm ban hành quyết định đang bị khiếu nại). 

 3. Thời gian tiến hành 

 (Ghi rõ t�ng số ngày làm việc tại cơ quan, đơn vị). 

 4. Phương pháp tiến hành 

 - Đoàn Kiểm tra làm việc với …(Đại diện cấp ủy trực thuộc) để triển khai 
Quyết định, Kế ho�ch; thống nhất lịch làm việc, yêu cầu cử cán bộ phối hợp. 

- Đoàn Kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh; làm việc với …(họ và tên của 
ngư�i khiếu nại)  và làm việc với các tổ chức đảng, các tổ chức, cá nhân có liên quan 
để làm r� nội dung khiếu n�i. 

- Trƣờng hợp có tình tiết mới dẫn đến thay đổi bản chất vụ việc thi Đoàn kiểm 
tra làm việc với …(tổ chức đảng đã quyết định kỳ luật, cấp ủy trực thuộc đã giải 
quyết khiếu n�i kỷ luật) để xem xét l�i việc thực hiện quy trình, thủ tục, làm r� nội 
dung vi ph�m, biểu quyết đề nghị hình thức kỷ luật; chuẩn bị báo cáo kết quả thẩm 
tra, xác minh. 

- Tổ chức Hội nghị: …(các t� ch�c đảng có liên quan t� ch�c và chủ trì Hội 
nghị): 

+ Trƣờng hợp không có tình tiết mới dẫn đến thay đổi bản chất vụ việc và dự 
kiến giữ nguyên hình thức kỷ luật thì …(Cấp ủy trực thuộc) tổ chức hội nghị để Đoàn 
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kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác minh b�ng văn bản và trao đổi những nội 
dung liên quan; Hội nghị thảo luận và đề nghị. 

+ Trƣờng hợp có thể phải thay đổi hình thức kỷ luật thì …(Cấp ủy trực thuộc) tổ 
chức hội nghị để Đoàn kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác minh b�ng văn bản; 
Hội nghị thảo luận và đề nghị; bỏ phiếu đề nghị giữ nguyên, thay đổi hoặc xóa bỏ 
hình thức kỳ luật đã áp dụng. 

- Đoàn kiểm tra làm việc với …(họ và tên của ngư�i khiếu nại); tiếp tục thẩm 
tra, xác minh nội dung chƣa r� (nếu cần); chuẩn bị báo cáo kết quả giải quyết 
khiếu n�i.  

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo kết quả giải quyết khiếu n�i, trình Ủy ban 
Kiểm tra Đảng ủy xem xét, quyết định. 

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo kết quả giải quyết khiếu n�i kỷ luật; dự 
thảo quyết định giải quyết khiếu n�i kỷ luật, trình Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy ký, ban hành.  

- Đ�i diện Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy hoặc Trƣởng đoàn kiểm tra công bố quyết 
định quyết khiếu n�i kỷ luật đến đồng chí…(họ và tên ngư�i khiếu nại) và …(t� ch�c 
đảng có liên quan).  

- Đoàn Kiểm tra lập và nộp hồ sơ lƣu trữ theo quy định. 

 Trong quá trình thực hiện, Kế ho�ch này có thể đƣợc điều chỉnh, bổ sung 
cho phù hợp với tình hình thực tế./. 
 
             ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY 
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Mẫu số 6c 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
     ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm   
 * 
  ĐOÀN KIỂM TRA…(ghi theo số Quyết định) 
 

 
BÁO CÁO 

kết quả xem xét, giải quyết khiếu nại kỷ luật đảng của đồng chí…… 
(họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác hoặc nơi cư trú của ngư�i khiếu nại) 

_____ 

 Thực hiện Quyết định số …, ngày … của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối 
các cơ quan tỉnh, Đoàn kiểm tra đã thực hiện quy trình xem xét, giải quyết khiếu 
n�i kỷ luật của đồng chí… (họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác hoặc nơi cư trú của 
ngư�i khiếu nại). 

 Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả giải quyết khiếu n�i kỷ luật nhƣ sau: 

 I. Sơ yếu lý lịch của người khiếu nại 

 - Họ và tên:                  ; Bí danh: 

 - Ngày sinh: 

 - Quê quán: 

 - Nơi ở hiện nay: 

 - Chức vụ về Đảng, chính quyền, đoàn thể nơi công tác: 

 - Dân tộc:                      ; Tôn giáo: 

 - Trình độ học vấn, lý luận, chuyên môn nghiệp vụ: 

 - Ngày vào Đảng:          ; Ngày chính thức: 

 - Quá trình công tác (nêu khái quát quá trình công tác, các ch�c vụ chính đã qua): 

 - Khen thƣởng: (các loại huân chương, huy chương, hình th�c, danh hiệu 
khen thư�ng bậc cao đã được tặng thư�ng). 

 - Kỷ luật: (nếu đã bị thi hành kỷ luật, ghi rõ th�i gian, hình th�c kỷ luật, nội 
dung vi phạm, cấp quyết định) 

 II. Tóm tắt nội dung khiếu nại 

 Tóm tắt về nội dung kỷ luật, nội dung khiếu n�i kỷ luật, quá trình giải quyết 
và kết quả giải quyết khiếu n�i kỷ luật của các tổ chức đảng có thẩm quyền đối với 
ngƣời khiếu n�i kỷ luật. 

 III. Kết quả thẩm tra, xác minh 

 - Nêu đầy đủ kết quả thẩm tra, xác minh về từng nội dung khiếu n�i. Làm r� 
những điểm khác nhau giữa nội dung khiếu n�i kỷ luật với quyết định kỷ luật, 
quyết định giải quyết khiếu n�i trƣớc đó. 

Độ mật theo 
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 - Trình bày đầy đủ ý kiến của ngƣời khiếu n�i kỷ luật, ý kiến đề nghị của tổ 
chức đảng cấp dƣới (của các tổ chức đảng đã đề nghị, đã thi hành kỷ luật, đã giải 
quyết khiếu n�i không đồng ý hoặc khác với Đoàn kiểm tra). Trƣờng hợp đảng 
viên bị kỷ luật khai trừ thì báo cáo thêm về tƣ cách, phẩm chất của ngƣời khiếu n�i 
từ sau khi bị khai trừ. 

 IV. Nhận xét và đề nghị 

 - Ý kiến của các tổ chức đảng có liên quan về nội dung giải quyết khiếu n�i 
kỷ luật đảng. 

 - Đoàn kiểm tra nhận xét chung về tính chất, mức độ, nguyên nhân vi ph�m 
và hình thức kỷ luật mà các tổ chức đảng có thẩm quyền đã áp dụng đối với ngƣời 
khiếu n�i kỷ luật. 

 - Đoàn kiểm tra kiến nghị Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 
quyết định giữ nguyên, thay đổi hoặc xóa bỏ hình thức kỷ luật./. 

               
Nơi nhận:          TRƢỞNG ĐOÀN 
- UBKT Đảng ủy Khối (để b/c),                                               (Ký và ghi rõ họ tên) 
- Thành viên Đoàn kiểm tra,                                                                
- Lƣu HS.  
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Mẫu số 6d 
 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH      ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
        ỦY BAN KIỂM TRA …………, ngày …tháng … năm … 
             * 
      Số     - QĐ/UBKTĐUK  
 

 
QUYẾT ĐỊNH 

giải quyết khiếu nại kỷ luật đảng của đồng chí …… 
(họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác hoặc nơi cư trú của ngư�i khiếu nại) 

_____ 

 

 - Căn cứ Điều lệ Đảng; 

 - Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

 - Xét đơn khiếu n�i kỷ luật của … (họ và tên ngư�i khiếu nại) và Báo cáo 
kết quả xem xét, giải quyết khiếu n�i kỷ luật đảng của Đoàn kiểm tra, Ủy ban 
Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh nhận thấy:  

 * Nếu nhất trí với quyết định của t� ch�c đảng đã thi hành kỷ luật hoặc giải 
quyết khiếu nại kỷ luật trước thì ghi: Đồng chí … (họ và tên ngư�i khiếu nại) có vi 
ph�m nhƣ đã nêu t�i Quyết định số … ngày …tháng …năm …của …. Hình thức 
kỷ luật … đối với đồng chí …(họ và tên ngư�i khiếu nại) là thỏa đáng. 

 * Nếu không nhất trí với quyết định của t� ch�c đảng đã thi hành kỷ luật 
hoặc giải quyết khiếu nại kỷ luật trước thì ghi nội dung vi phạm đã kết luận và ghi: 

 Trư�ng hợp tăng hình th�c kỷ luật thì ghi thêm nội dung: Đồng chí … (họ và 
tên ngư�i khiếu nại) có vi ph�m đến mức phải áp dụng hình thức kỷ luật cao hơn, 

 Trư�ng hợp giảm hình th�c kỷ luật thì ghi thêm nội dung: Đồng chí …(họ 
và tên ngư�i khiếu nại) có vi ph�m, nhƣng chƣa đến mức phải áp dụng hình thức 
kỷ luật … (hình th�c kỷ luật đã áp dụng trước đó), 

 Trư�ng hợp xóa hình th�c kỷ luật thì ghi thêm nội dung: Đồng chí …(họ và 
tên ngư�i khiếu nại) có thiếu sót, khuyết điểm, chƣa đến mức phải thi hành kỷ luật. 
 

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 

 Điều 1. Nếu gi� nguyên hình th�c kỷ luật ghi: Giữ nguyên hình thức kỷ luật 
… đối với đồng chí…(họ và tên ngư�i khiếu nại) 

 * Nếu thay đ�i hình th�c kỷ luật thì ghi: Thay đổi hình thức kỷ luật …b�ng 
hình thức … đối với đồng chí …(họ và tên ngư�i khiếu nại) 

 * Nếu xóa kỷ luật thì ghi: Xóa hình thức kỷ luật …đối với đồng chí …(họ và 
tên ngư�i khiếu nại) 

Độ mật theo 
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Điều 2. … (Tên các cấp ủy, t� ch�c đảng liên quan trực tiếp đến việc thực hiện 
quyết định) và đồng chí … (họ và tên ngư�i khiếu nại) thi hành Quyết định này./. 

 
 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c), (Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu) 
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- Nhƣ Điều 2, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HS.  
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Mẫu số 7a 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
     ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm 
 * 
 Số     - QĐ/UBKTĐUK 
 

QUYẾT ĐỊNH 

kiểm tra tài chính đảng đối với …(tên t� ch�c đảng được kiểm tra) 
_____ 

 - Căn cứ Điều lệ Đảng; 

- Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

 - Căn cứ Quy chế làm việc nhiệm kỳ... và Chƣơng trình kiểm tra, giám sát 
năm… của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh, 
  

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 

 Điều 1. Kiểm tra tài chính đảng đối với … (tên t� ch�c đảng, đơn vị được 
kiểm tra). 

 Điều 2. Thành lập Đoàn kiểm tra gồm các đồng chí có tên sau: 
1- Đồng chí ……….., Trƣởng đoàn; 
2- Đồng chí ……….., Phó Trƣởng đoàn; 
3- Đồng chí ……….., Thành viên; 
4- Đồng chí ……….., Thƣ ký. 

(Ghi đầy đủ họ và tên, ch�c vụ, đơn vị công tác của các đồng chí trong 
Đoàn kiểm tra) 

 Điều 3. Mục đích, yêu cầu, nội dung, thời gian và phƣơng pháp tiến hành đƣợc 
xác định cụ thể trong Kế ho�ch kiểm tra (ban hành kèm theo Quyết định này). 

Điều 4. Chi bộ, Đảng ủy …(tên t� ch�c đảng, đơn vị được kiểm tra) và các 
đồng chí có tên t�i Điều 2 thi hành Quyết định này./. 

 
 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                            (Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)  
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- Nhƣ Điều 4, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HSKT.  

  

Độ mật theo 
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Mẫu số 7b 
 

KẾ HOẠCH 

kiểm tra tài chính đảng đối với … (tên t� ch�c đảng được kiểm tra) 
(ban hành kèm theo Quyết định số …-QĐ/UBKTĐUK, ngày ...  

của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh) 
______ 

 

 1. Mục đích, yêu cầu 

 - Đánh giá đúng ƣu điểm, h�n chế, khuyết điểm và vi ph�m (nếu có) của … 
(tên t� ch�c đảng, đơn vị được kiểm tra) trong lãnh đ�o, chỉ đ�o và tổ chức thực hiện 
chủ trƣơng, chính sách, chế độ về quản lý sử dụng tài chính Đảng, nh�m phát huy ƣu 
điểm, khắc phục khuyết điểm, tăng cƣờng hiệu quả sử dụng tài chính, phục vụ tốt 
nhiệm vụ chính trị của đơn vị. Đồng thời, phát hiện bất cập về cơ chế, chính sách để 
kiến nghị cấp có thẩm quyền bổ sung, sửa đổi kịp thời. 

 - Việc kiểm tra bảo đảm dân chủ, khách quan; đúng nguyên tắc, quy trình, 
quy định của Đảng; nêu cao ý thức tự phê bình và phê bình của tổ chức đảng và 
đảng viên đƣợc kiểm tra. 

 - Chi bộ, Đảng ủy … (tên t� ch�c đảng, đơn vị được kiểm tra) chỉ đ�o các tổ 
chức đảng và đảng viên có liên quan phối hợp, t�o điều kiện để Đoàn kiểm tra 
hoàn thành nhiệm vụ. 

 2. Nội dung kiểm tra 

 (Ghi đầy đủ, cụ thể, chi tiết nội dung kiểm tra) 

 3.Thời gian kiểm tra 

 - Mốc thời gian kiểm tra: Từ ngày … đến ngày… 

 - Thời gian tiến hành: (Ghi rõ t�ng số ngày làm việc tại cơ quan, đơn vị) 

 4. Phương pháp tiến hành 

 - Đoàn Kiểm tra làm việc với …(Tên t� ch�c đảng được kiểm tra) để triển khai 
Quyết định, Kế ho�ch; thống nhất lịch làm việc, yêu cầu …(Tên t� ch�c đảng được 
kiểm tra) chuẩn bị báo cáo tự kiểm tra, cung cấp hồ sơ, tài liệu cho Đoàn và chỉ đ�o 
các tổ chức đảng có liên quan phối hợp thực hiện. 

- …(Tên t� ch�c đảng được kiểm tra) chuẩn bị báo cáo tự kiểm tra (b�ng văn 
bản) theo nội dung Đề cƣơng gợi ý, gửi Đoàn Kiểm tra trƣớc ngày…. 

- Đoàn Kiểm tra tiến hành thẩm tra, xác minh: thu thập, nghiên cứu các văn 
bản, tài liệu, chứng cứ; nghiên cứu báo cáo tự kiểm tra của …(Tên t� ch�c đảng 
được kiểm tra); làm việc với các tổ chức, cá nhân có liên quan.  

- Đoàn kiểm tra trao đổi với …(Đại diện t� ch�c đảng được kiểm tra) những 
nội dung cần bổ sung vào báo cáo. 

- Nếu Đoàn kiểm tra thấy vi ph�m đã r�, đến mức phải thi hành kỷ luật hoặc tổ 
chức đảng đƣợc kiểm tra , đảng viên có liên quan nhận có vi ph�m thì Trƣởng đoàn 
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kiểm tra báo cáo Thƣờng trực Ủy ban Kiểm tra xem xét, quyết định cho kết hợp thực 
hiện quy trình xem xét, xử lý kỷ luật đảng. 

- Tổ chức Hội nghị: …(các t� ch�c đảng có liên quan t� ch�c và chủ trì Hội 
nghị) để… (t� ch�c đảng được kiểm tra) báo cáo tự kiểm tra, tự nhận hình thức kỷ 
luật (nếu có); Đoàn Kiểm tra thông báo kết quả thẩm tra, xác minh; Hội nghị thảo 
luận, tham gia ý kiến và đề nghị b�ng văn bản; bỏ phiếu đề nghị hình thức kỷ luật 
(nếu có). 

- Đoàn kiểm tra tiếp tục thẩm tra, xác minh nội dung chƣa r� (nếu cần); chuẩn 
bị báo cáo kết quả kiểm tra; trao đổi với …(Đại diện t� ch�c đảng được kiểm tra) 
và…(Đại diện t� ch�c đảng liên quan) về kết quả kiểm tra. 

- Đoàn Kiểm tra hoàn chỉnh Báo cáo kết quả kiểm tra, trình Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy xem xét, kết luận.  

- Đoàn Kiểm tra dự thảo Thông báo kết luận kiểm tra, quyết định thi hành kỷ 
luật hoặc báo cáo cấp có thẩm quyền thi hành kỷ luật (nếu có) trình Thƣờng trực Ủy 
ban Kiểm tra Đảng ủy ký, ban hành.  

- Trƣởng đoàn kiểm tra triển khai Thông báo kết luận kiểm tra đến …(Tên t� 
ch�c đảng được kiểm tra). 

- Đoàn Kiểm tra lập và nộp hồ sơ lƣu trữ theo quy định. 

 Trong quá trình thực hiện, Kế ho�ch này có thể đƣợc điều chỉnh, bổ sung 
cho phù hợp với tình hình thực tế./. 
 
  ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY 
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Mẫu số 7c 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
      ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm 
 * 
   ĐOÀN KIỂM TRA…(ghi theo số Quyết định) 
 

 
BÁO CÁO 

kết quả kiểm tra tài chính đảng đối với …… 
(tên t� ch�c đảng được kiểm tra) 

_____ 
 

 Thực hiện Quyết định số…, ngày … của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các 
cơ quan tỉnh, Đoàn kiểm tra đã tiến hành kiểm tra tài chính đảng đối với… (tên t� 
ch�c đảng được kiểm tra); mốc thời gian kiểm tra …(theo niên độ tài chính). 

 Đoàn kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra nhƣ sau: 

 I. Khái quát đặc điểm, tình hình 

 Nêu khái quát đặc điểm, tình hình của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

 II. Kết quả thẩm tra, xác minh 

 Nêu r� kết quả thẩm tra, xác minh về từng nội dung đã kiểm tra; làm r� ƣu 
điểm, khuyết điểm, vi ph�m, nguyên nhân của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

 III. Nhận xét và đề nghị 

 - Ý kiến của các tổ chức đảng, đơn vị có liên quan về nội dung kiểm tra. 

 - Nhận xét chung của Đoàn kiểm tra về ƣu điểm, h�n chế, khuyết điểm, vi 
ph�m (nếu có) của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra theo từng nội dung đã thẩm tra, xác 
minh. 

 - Đoàn Kiểm tra kiến nghị Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 
để đề nghị hoặc yêu cầu tổ chức đảng đƣợc kiểm tra phát huy ƣu điểm, sửa chữa, 
khắc phục những khuyết điểm, vi ph�m (trư�ng hợp có vi phạm đến m�c phải thi 
hành kỷ luật thì thực hiện quy trình kỷ luật); kiến nghị với cơ quan có thẩm quyền 
xem xét, sửa đổi, bổ sung kịp thời về những nội dung cơ chế quản lý tài chính 
không còn phù hợp./. 
              
Nơi nhận:          TRƢỞNG ĐOÀN 
- UBKT Đảng ủy Khối (để b/c),                                               (Ký và ghi rõ họ tên) 
- Thành viên Đoàn kiểm tra,                                                                
- Lƣu HSKT.  

 
 
 
 

 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 7d 
 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
    ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm 
 * 
   Số     - TB/UBKTĐUK 
 

 

THÔNG BÁO 
kết luận kiểm tra tài chính đảng đối với …… 

(tên t� ch�c đảng được kiểm tra) 
_____ 

 

 Thực hiện Chƣơng trình kiểm tra, giám sát năm..., Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 
Khối các cơ quan tỉnh đã tiến hành kiểm tra tài chính đảng đối với ... (tên t� ch�c 
đảng được kiểm tra); mốc thời gian kiểm tra …(theo niên độ tài chính) 

 Sau khi xem xét báo cáo kết quả kiểm tra, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối 
các cơ quan tỉnh nhận thấy: 

 1. Ghi kết luận về từng nội dung theo quyết định kiểm tra; về ƣu điểm, 
khuyết điểm, vi ph�m, nguyên nhân của tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

 2- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh yêu cầu/kiến nghị (đề 
nghị) 

 - Đối với tổ chức đảng quản lý tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

- Đối với tổ chức đảng đƣợc kiểm tra. 

 - Đối với các tổ chức đảng và đảng viên có liên quan. 

 Theo Quy chế làm việc, Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh 
thông báo để ... (tên t� ch�c đảng được kiểm tra) và ... (tên các t� ch�c đảng có 
liên quan) biết, triển khai thực hiện và báo cáo kết quả về Ủy ban Kiểm tra Đảng 
ủy trƣớc ngày.../. 
 
 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c), (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- …(Tên t� ch�c đảng được kiểm tra), 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HSKT.  

 
 
 
 
 

 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 8a 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
    ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm 
 * 
   Số     - TB/UBKTĐUK 
 

 
 

QUYẾT ĐỊNH 
bổ sung nội dung, mốc thời gian kiểm tra (hoặc giám sát) đối với…. (tên đối 

tượng kiểm tra (giám sát) theo Quyết định đã ban hành) (hoặc) bổ sung, thay đổi 
thành viên Đoàn Kiểm tra (Giám sát)1  

---------------- 
 
 

- Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

- Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy...; 

- Căn cứ Quyết định... (nêu cụ thể số, ngày tháng năm, tên Quyết định kiểm 
tra (giám sát) đã được Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy... ban hành), 

- Xét đề nghị của … (tên Đoàn Kiểm tra (Giám sát) hoặc đơn vị, cá nhân đề 
nghị b� sung nội dung mốc th�i gian kiểm tra (giám sát) (hoặc) b� sung thay đ�i 
thành viên Đoàn Kiểm tra (Giám sát)), 

 
 

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 
 

Điều 1. Bổ sung nội dung, mốc thời gian kiểm tra (giám sát) đối với... (tên đối 
tượng kiểm tra (giám sát)) về:... (nêu cụ thể nội dung cần b� sung kiểm tra (giám 
sát)); từ... đến... (nêu cụ thể mốc th�i gian kiểm tra (giám sát) cần b� sung). 

(hoặc) Điều 1. Bổ sung đồng chí... (họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đồng 
chí được b� sung tham gia Đoàn Kiểm tra (Giám sát)) làm... (nêu ch�c trách, 
nhiệm vụ khi tham gia Đoàn: Thành viên/Phó Trư�ng Đoàn/Trư�ng Đoàn) Đoàn 
Kiểm tra (Giám sát) đƣợc thành lập theo Quyết định... (nêu số, ngày Quyết định 
nêu tại Mục căn c� th� 2) của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy... thay đồng chí...(họ và 
tên, ch�c vụ, nơi công tác của đồng chí được thay thế, không tiếp tục tham gia 
Đoàn Kiểm tra (Giám sát)). 

Điều 2.... (tên đối tượng kiểm tra (giám sát)),... (tên t� ch�c đảng có liên quan 
- nếu có),... (tên cơ quan công tác của đồng chí được b� sung tham gia và cơ quan 
của đồng chí được thay thế, không tiếp tục tham gia Đoàn Kiểm tra (Giám sát)),  

Đoàn Kiểm tra (Giám sát) đƣợc thành lập theo Quyết định... (nêu số, ngày 
tháng năm Quyết định nêu tại Mục căn c� th� 5) của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy... 
thi hành Quyết định này./. 

                                           
1 Trong trƣờng hợp cụ thể có thể kết hợp cả hai nội dung trong một Quyết định 

Độ mật theo 
quy định 
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 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                            (Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)  
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- Nhƣ Điều 2, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HSKT (GS).  
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Mẫu số 8b 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
    ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm 
 * 
   Số     - TB/UBKTĐUK 
 
 

QUYẾT ĐỊNH 
gia hạn thời gian kiểm tra (hoặc giám sát) đối với 

…………………………………… 
(nêu đối tượng kiểm tra (giám sát) theo Quyết định đã ban hành) 

 
- Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 

thi hành kỷ luật của Đảng; 
- Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy …; 
- Căn cứ Quyết định... (nêu cụ thể số, ngày tháng năm, tên Quyết định kiểm tra 

(giám sát) đã được Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy … ban hành); 
- Xét đề nghị của... (tên Đoàn Kiểm tra (Giám sát) hoặc đơn vị, cá nhân đề 

nghị gia hạn th�i gian kiểm tra (giám sát)), 

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 

Điều 1. Gia h�n then gian kiểm tra (giám sát)... ngày làm việc đối với... (tên 
đối tượng kiểm tra (giám sát)). 

Điều 2.... (tên đối tượng kiểm tra (giám sát)),... (tên t� ch�c đảng có liên quan 
- nếu có), Đoàn Kiểm tra (Giám sát) đƣợc thành lập theo Quyết định... (nêu số, 
ngày tháng năm Quyết định nêu tại Mục căn c� th� 3) của Ủy ban Kiểm tra Đảng 
ủy thi hành Quyết định này. 
 
 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                            (Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)  
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- Nhƣ Điều 2, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HSKT (GS).  

 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 9a 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
    ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm 
 * 
   Số     - TB/UBKTĐUK 
 

 
QUYẾT ĐỊNH 

đình chỉ sinh hoạt cấp ủy (hoặc) đình chỉ sinh hoạt đảng đối với đồng chí …… 
(họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên bị đình chỉ) 

 

- Căn cứ Điều lệ Đảng; 

- Căn cứ Quyết định số…QĐ/TW ngày…tháng…năm…của Ban Chấp hành 
Trung ƣơng về thi hành Chƣơng VII, Chƣơng VIII Điều lệ Đảng về công tác kiểm 
tra, giám sát và kỷ luật của Đảng; 

- Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối các cơ quan 
tỉnh khóa …, nhiệm kỳ…; 

- Căn cứ Quyết định số… của... về việc khởi tố bị can, truy tố bị cáo đối với... 
(nếu có); 

- Xét đề nghị của  chi bộ…và Đảng ủy…, 
 

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 

Điều 1. Đình chỉ sinh ho�t cấp ủy1 (hoặc) đình chỉ sinh ho�t đảng đối với đồng 
chí... (họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên bị đình chỉ); trong thời gian: 
từ ngày….tháng…năm … đến ngày…tháng…năm…. 

(Hoặc kể từ ngày ...tháng…năm …; th�i hạn đình chỉ được tính theo th�i hạn 
kh�i tố, truy tố, tạm giam của cơ quan pháp luật có thẩm quyền2). 

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Đảng ủy, Chi bộ...  (tên các 
t� ch�c đảng có liên quan) và đồng chí... (họ và tên của đảng viên bị đình chỉ) thi 
hành Quyết định này./. 

 

 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                            (Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)  
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- Nhƣ Điều 2, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HSKL.  

 
1 Đình chỉ sinh ho�t cấp ủy cấp nào thì ghi r� Ban Chấp hành cấp ủy cấp ấy. Trƣờng hợp đảng viên tham gia nhiều 

cấp ủy, nếu đình chỉ một số hoặc đình chỉ tất cả các cấp thì ghi r� từng cấp hoặc tất cả các cấp. 
2 Đối với các trƣờng hợp đình chỉ sinh ho�t cấp ủy (hoặc sinh ho�t đảng) do bị khởi tố (hoặc truy tố): Căn cứ theo 
thời h�n quy định của Đảng và pháp luật của Nhà nƣớc. 

 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 9b 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
    ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm 
 * 
   Số     - TB/UBKTĐUK 
 
 

QUYẾT ĐỊNH 
gia hạn đình chỉ sinh hoạt cấp ủy (hoặc) gia hạn đình chỉ sinh hoạt đảng 

 đối với đồng chí …… 
(họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên bị đình chỉ) 

 

- Căn cứ Điều lệ Đảng; 
- Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 

thi hành kỷ luật của Đảng; 
- Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy...; 
- Căn cứ Quyết định (văn bản) của... về việc gia h�n khởi tố bị can đối với... 

(hoặc) Quyết định (văn bản) của... về việc... đối với...; (nếu có) 
- Xét đề nghị của …..(tên t� ch�c đảng đề nghị đình chỉ sinh hoạt cấp ủy 

(hoặc) đình chỉ sinh hoạt đảng), 
 

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 
 

Điều 1. Gia h�n đình chỉ sinh ho�t cấp ủy (hoặc) đình chỉ sinh ho�t đảng đối 
với đồng chí... (họ và tên, ch�c vụ, nơi công tác của đảng viên bị đình chỉ). 

Thời gian gia h�n đình chỉ là... ngày làm việc2. 

Điều 2. Đảng ủy, Chi bộ...  (tên các t� ch�c đảng có liên quan) và đồng chí... 
(họ và tên của đảng viên bị đình chỉ) thi hành Quyết định này./. 
 
 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                            (Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)  
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- Nhƣ Điều 2, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HSKL.  

 
 

                                           
2 Đối với các trƣờng hợp gia h�n đình chỉ sinh ho�t cấp ủy (hoặc sinh ho�t đảng) do bị khởi tố (hoặc truy tố); Căn cứ 
theo quy định của Đảng và pháp luật Nhà nƣớc. 

Độ mật theo 
quy định 
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 Mẫu số 9c 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
    ỦY BAN KIỂM TRA                       ...................., ngày      tháng    năm 
 * 
   Số     - TB/UBKTĐUK 
 
 

 
QUYẾT ĐỊNH 

hủy bỏ...... 
(nêu rõ văn bản, quyết định cần hủy bỏ, thu hồi) 3 

 

- Căn cứ Điều lệ Đảng; 

- Căn cứ các quy định và hƣớng dẫn thực hiện công tác kiểm tra, giám sát và 
thi hành kỷ luật của Đảng; 

- Căn cứ Quy chế làm việc của Đảng ủy…; 

- Xét đề nghị của ….(tên đơn vị, cá nhân đề nghị thu hồi, hủy bỏ văn bản, 
quyết định), 

 

ỦY BAN KIỂM TRA ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 

Điều 1. Hủy bỏ... (nêu rõ văn bản, quyết định cần hủy bỏ, thu hồi). 

Điều 2.... (tên t� ch�c đảng ban hành văn bản bị thu hồi, hủy bỏ) chịu trách 
nhiệm thu hồi, hủy bỏ (... tên văn bản, quyết định cần hủy bỏ, thu hồi) và có các 
biện pháp sửa chữa, khắc phục theo quy định hiện hành. 

Điều 3. Đảng ủy, Chi bộ... , (tên các t� ch�c đảng và cá nhân có liên quan) 
thi hành Quyết định này./. 

 

 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
   Nơi nhận: CHỦ NHIỆM  
- UBKT Tỉnh ủy (để b/c),                                            (Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu)  
- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Khối (để b/c), 
- Nhƣ Điều 3, 
- Ủy viên UBKT Đảng ủy Khối, 
- Lƣu CQ, HS.  

 
 
 
                                 

 
 
 
 
 

                                           
3 Quyết định này sử dụng trong các trƣờng hợp Ủy ban kiểm tra có thẩm quyền hủy bỏ văn bản đó. 

Độ mật theo 
quy định 
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Mẫu số 10a 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH      ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                            ...................., ngày      tháng    năm   

                          *                                       
 

PHIẾU BIỂU QUYẾT 
quyết định hình thức kỷ luật đối với  

đồng chí....................................., 
  (họ và tên, chức vụ) 

________ 
 

  
  

1- Không kỷ luật.......................................………… 

2- Các hình thức kỷ luật: 

2.1- Khiển trách.......……….......................................... 

2.2- Cảnh cáo................................................……… 

2.3- Cách chức (Ghi đầy đủ ch�c vụ khi vi phạm và hiện tại của đảng viên) 

- ..............................................…….......................... 

- ..............................................…….......................... 

- Cách tất cả các chức vụ trong Đảng....................…….. 

2.4- Khai trừ.....................……..................................... 

 Ghi chú: Đồng ý trư�ng hợp nào thì đánh dấu (x) vào ô tương �ng, không 
đồng ý trư�ng hợp nào thì để trống. 
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Mẫu số 10b 

 
ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH      ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

ỦY BAN KIỂM TRA                             ...................., ngày      tháng    năm   
                          *                                       
 

PHIẾU BIỂU QUYẾT 
đề nghị hình thức kỷ luật đối với  
đồng chí....................................., 

  (họ và tên, chức vụ) 
 

  
  

1- Không kỷ luật.......................................………… 

2- Các hình thức kỷ luật: 

2.1- Khiển trách.......……….......................................... 

2.2- Cảnh cáo................................................……… 

2.3- Cách chức (Ghi đầy đủ ch�c vụ khi vi phạm và hiện tại của đảng viên) 

- ..............................................…….......................... 

- ..............................................…….......................... 

- Cách tất cả các chức vụ trong Đảng....................…….. 

2.4- Khai trừ.....................……..................................... 

 Ghi chú: Đồng  ý trư�ng hợp nào thì đánh dấu (x) vào ô tương �ng, không 
đồng ý trư�ng hợp nào thì để trống. 
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Mẫu số 10c 

 
ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
      ỦY BAN KIỂM TRA                                ...................,    ngày      tháng    năm   
                          *                                       
 

 

PHIẾU BIỂU QUYẾT 
Giải quyết khiếu nại kỷ luật đảng của đồng chí.., 

  (họ tên, ch�c vụ, đơn vị công tác hoặc nơi cư trú của đảng viên) 
________ 

 
  
  

1- Giữ nguyên hình thức kỷ luật...................................... 

2- Thay đổi hình thức kỷ luật: 

-  Tăng hình thức kỷ luật...................................... 

- Giảm hình thức kỷ luật........................................ 

 Ghi chú: Đồng ý trư�ng hợp nào thì đánh dấu (x) vào ô tương �ng, không 
đồng ý trư�ng hợp nào thì để trống. 
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Mẫu số 10d 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH      ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                        ...................., ngày      tháng    năm   

                           *                                       

PHIẾU BIỂU QUYẾT 
quyết định (đề nghị) tăng hình thức kỷ luật đối với  

đồng chí....................................., 
  (họ và tên, chức vụ) 

______ 

  

I- Nếu hình thức kỷ luật khiếu nại là khiển trách: 
 

  
1- Cảnh cáo................................................………… 

2- Cách chức (Ghi đầy đủ ch�c vụ khi vi phạm và hiện tại của đảng viên) 

- ..............................................…….......................... 

- ..............................................…….......................... 

- ..............................................…….......................... 

- ..............................................…….......................... 

 Ghi chú: Đồng ý trư�ng hợp nào thì đánh dấu (x) vào ô tương �ng, không 
đồng ý trư�ng hợp nào thì để trống. 
 

II- Nếu hình thức kỷ luật khiếu nại là cảnh cáo: 
 

1- Cách chức (Ghi đầy đủ ch�c vụ khi vi phạm và hiện tại của đảng viên) 

- ..............................................…….......................... 

- ..............................................…….......................... 

- ..............................................…….......................... 

 2- Khai trừ...................……....................................... 

Ghi chú: Đồng ý trư�ng hợp nào thì đánh dấu (x) vào ô tương �ng, không 
đồng ý trư�ng hợp nào thì để trống. 
 

III- Nếu hình thức kỷ luật khiếu nại là cách chức: 

 1- Khai trừ...................……....................................... 
 

Ghi chú: Đồng ý thì đánh dấu (x) vào ô tương �ng, không đồng ý thì để trống. 
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Mẫu số 10e 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                        ...................., ngày      tháng    năm   

 
 

PHIẾU BIỂU QUYẾT 
quyết định (đề nghị) giảm hình thức kỷ luật đối với  

đồng chí....................................., 
  (họ và tên, chức vụ) 

________ 
  

1- Nếu hình thức kỷ luật khiếu nại là khiển trách: 
 

 1- Xóa hình thức kỷ luật khiển trách....................... 

 Ghi chú: Đồng ý thì đánh dấu (x) vào ô tương �ng, không đồng ý thì để trống. 
 

2- Nếu hình thức kỷ luật khiếu nại là cảnh cáo: 
 

1- Khiển trách...................................... ...…………… 

2- Xóa hình thức kỷ luật cảnh cáo............................. 

 Ghi chú: Đồng ý trư�ng hợp nào thì đánh dấu (x) vào ô tương �ng, không 
đồng ý trư�ng hợp nào thì để trống. 
 

3- Nếu hình thức kỷ luật khiếu nại là cách chức: 
 

 1- Cảnh cáo...................……....................................... 

2- Khiển trách...................……............................... 

3- Xóa hình thức kỷ luật cách chức………………. 
 

Ghi chú: Đồng ý trư�ng hợp nào thì đánh dấu (x) vào ô tương �ng, không 
đồng ý trư�ng hợp nào thì để trống. 
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Mẫu số 10f 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                           ...................., ngày      tháng    năm   

 

BIÊN BẢN  
kiểm phiếu biểu quyết quyết định hình thức kỷ luật đối với  

đồng chí...(họ và tên, ch�c vụ, địa chỉ) 
 
 

 Hôm nay, ngày……. tháng ….. năm …….., vào lúc ………, Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh đã tiến hành bỏ phiếu biểu quyết quyết định hình thức 
kỷ luật đối với đồng chí..................................... (họ và tên). 
 
 Tổng số dự hội nghị có:.............đồng chí; vắng.............đồng chí (có lý 
do………đồng chí; không có lý do…………………..đồng chí). 
 

 Nội dung hội nghị: Tiến hành xem xét, bỏ phiếu biểu quyết quyết định hình 
thức kỷ luật đối với đồng chí..................................... (họ và tên) 
 
 Hội nghị đã bầu Tổ kiểm phiếu gồm............đồng chí: 
 1- Đồng chí:  ................................................,     Tổ trƣởng 
 2- Đồng chí: .................................................,     Thƣ ký 
 3- Đồng chí: .................................................,     Tổ viên 
 
 Số phiếu phát ra:....................phiếu;   
 Số phiếu thu về:...................phiếu   
 Số phiếu hợp lệ: ....................phiếu; 
 Số phiếu không hợp lệ:..........phiếu 

Kết quả kiểm phiếu cụ thể nhƣ sau: 
- Không kỷ luật......................./.........../.........phiếu, b�ng...........% 
- Khiển trách.........................../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
- Cảnh cáo.............................../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
- Cách chức (Ghi đầy đủ ch�c vụ khi vi phạm và hiện tại của đảng viên) 
+ ..................................... ........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
+ ..................................... ........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
+ Cách chức tất cả các chức vụ trong Đảng:........../.........../.........phiếu, 

b�ng...........% 
- Khai trừ..................... ........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
Căn cứ vào kết quả bỏ phiếu, hội nghị nhất trí quyết định hình thức kỷ luật 

................................................................. đối với đồng chí...................... 
 Biên bản lập hồi...........giờ cùng ngày, đọc l�i để mọi ngƣời cùng nghe thống 
nhất và ký tên.  
 

            THƯ KÝ                                                                  TỔ TRƯỞNG 
     (Ký, ghi rõ họ tên)                                                         (Ký, ghi rõ họ tên) 
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Mẫu số 10g 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                        ...................., ngày      tháng    năm   

 

BIÊN BẢN  
kiểm phiếu biểu quyết đề nghị hình thức kỷ luật đối với  

đồng chí..................(họ và tên, chức vụ) 
 
 

 Hôm nay, ngày……. tháng ….. năm …….., vào lúc ………, Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh đã tiến hành bỏ phiếu biểu quyết đề nghị hình thức kỷ 
luật đối với đồng chí..................................... (họ và tên). 
 Tổng số dự hội nghị có:.............đồng chí; vắng.............đồng chí có lý 
do………đồng chí; không có lý do…………………..đồng chí. 
 

 Nội dung hội nghị: Tiến hành xem xét, bỏ phiếu biểu quyết đề nghị hình thức 
kỷ luật đối với đồng chí..................................... (họ và tên). 
 

 Hội nghị đã bầu tổ kiểm phiếu gồm............đồng chí: 
 1- Đồng chí:  ................................................,     Tổ trƣởng 
 2- Đồng chí: .................................................,     Thƣ ký 
 3- Đồng chí: .................................................,     Tổ viên 
 

 Số phiếu phát ra:....................phiếu;   
 Số phiếu thu vào:...................phiếu   
 Số phiếu hợp lệ: ....................phiếu; 
 Số phiếu không hợp lệ:..........phiếu 
 

Kết quả kiểm phiếu cụ thể như sau: 
- Không kỷ luật......................./.........../.........phiếu, b�ng...........% 
- Khiển trách.........................../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
- Cảnh cáo.............................../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
- Cách chức (Ghi đầy đủ ch�c vụ khi vi phạm và hiện tại của đảng viên) 
+ ..................................... ........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
+ ..................................... ........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
+ Cách chức tất cả các chức vụ trong Đảng:........../.........../.........phiếu, 

b�ng...........% 
- Khai trừ..................... ........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
Căn cứ vào kết quả bỏ phiếu, hội nghị nhất trí đề nghị hình thức kỷ luật 

............. đối với đồng chí...................... 
 Biên bản lập hồi...........giờ cùng ngày, đọc l�i để mọi ngƣời cùng nghe thống 
nhất và ký tên.  
 

           THƯ KÝ                                                                          TỔ TRƯỞNG 
        (Ký, ghi rõ họ và tên)                                                   (Ký, ghi rõ họ và tên)       
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Mẫu số 10h 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                           ...................., ngày      tháng    năm   

 

BIÊN BẢN  
kiểm phiếu giải quyết khiếu nại kỷ luật đảng 
đối với đồng chí....(họ và tên, ch�c vụ, địa chỉ) 

 
 Hôm nay, ngày……. tháng ….. năm …….., vào lúc ………, Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh đã tiến hành bỏ phiếu biểu quyết quyết giải quyết 
khiếu n�i kỷ luật đảng đối với đồng chí..................................... (họ và tên). 
 Tổng số dự hội nghị có:.............đồng chí; vắng.............đồng chí (có lý 
do………đồng chí; không có lý do…………………..đồng chí). 
 

 Nội dung hội nghị: Tiến hành xem xét, bỏ phiếu biểu quyết giải quyết khiếu n�i 
kỷ luật đảng đối với đồng chí..................................... (họ và tên) 
 

 Hội nghị đã bầu tổ kiểm phiếu gồm............đồng chí: 
 1- Đồng chí:  ................................................,     Tổ trƣởng 
 2- Đồng chí: .................................................,     Thƣ ký 
 3- Đồng chí: .................................................,     Tổ viên 
 

 Số phiếu phát ra:....................phiếu;   
 Số phiếu thu về:.......................phiếu;   
 Số phiếu hợp lệ: ....................phiếu; 
 Số phiếu không hợp lệ:..........phiếu 
 

Kết quả kiểm phiếu cụ thể như sau:  
1. Giữ nguyên hình thức kỷ luật:...../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
2. Thay đổi hình thức kỷ luật:  
- Tăng hình thức kỷ luật:........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
- Giảm hình thức kỷ luật:........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
 

Căn cứ vào kết quả bỏ phiếu, hội nghị nhất trí giữ nguyên/tăng/giảm hình thức 
kỷ luật ......................... đối với đồng chí...................... 
 
 Biên bản lập hồi...........giờ cùng ngày, đọc l�i để mọi ngƣời cùng nghe thống 
nhất và ký tên.  
 
             THƯ KÝ                                                                  TỔ TRƯỞNG 
        (Ký, ghi rõ họ và tên)                                                          (Ký, ghi rõ họ và tên)      
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Mẫu số 10i 
 

ĐẢNG ỦY KHỐI CÁC CƠ QUAN TỈNH    ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
ỦY BAN KIỂM TRA                           ...................., ngày      tháng    năm   

                       *                                                                  
BIÊN BẢN  

kiểm phiếu biểu quyết quyết định thay đổi hình thức kỷ luật  
đối với đồng chí..................(họ và tên, chức vụ) 

 
 Hôm nay, ngày……. tháng ….. năm …….., vào lúc ………, Ủy ban Kiểm tra 
Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh đã tiến hành bỏ phiếu biểu quyết quyết định thay đổi 
hình thức kỷ luật đối với đồng chí..................................... (họ và tên). 
 Tổng số dự hội nghị có:.............đồng chí; vắng.............đồng chí có lý 
do………đồng chí; không có lý do…………………..đồng chí. 
 

 Nội dung hội nghị: Tiến hành xem xét, bỏ phiếu biểu quyết quyết định thay 
đổi hình thức kỷ luật đối với đồng chí..................................... (họ và tên). 
 

 Hội nghị đã bầu tổ kiểm phiếu gồm............đồng chí: 
 1- Đồng chí:  ................................................,     Tổ trƣởng 
 2- Đồng chí: .................................................,     Thƣ ký 
 3- Đồng chí: .................................................,     Tổ viên 
 

 Số phiếu phát ra:....................phiếu;   
 Số phiếu thu vào:...................phiếu   
 Số phiếu hợp lệ: ....................phiếu; 
 Số phiếu không hợp lệ:..........phiếu 
 

Kết quả kiểm phiếu cụ thể như sau: (Ghi các hình th�c kỷ luật và xóa hình 
th�c kỷ luật như � phiếu biểu quyết quyết định tăng hoặc giảm hình th�c kỷ luật). 

- Xóa hình thức kỷ luật............/.........../.........phiếu, b�ng...........% 
- Khiển trách.........................../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
- Cảnh cáo.............................../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
- Cách chức (Ghi đầy đủ ch�c vụ khi vi phạm và hiện tại của đảng viên) 
+ ..................................... ........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
+ ..................................... ........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
+ Cách chức tất cả các chức vụ trong Đảng:........../.........../.........phiếu, 

b�ng...........% 
- Khai trừ..................... ........../.........../.........phiếu, b�ng...........% 
 

Căn cứ vào kết quả bỏ phiếu, hội nghị nhất trí quyết định hình thức kỷ luật 
.................(hoặc xóa hình thức kỷ luật) đối với đồng chí...................... 
 

 Biên bản lập hồi...........giờ cùng ngày, đọc l�i để mọi ngƣời cùng nghe thống 
nhất và ký tên.  
 

    THƯ KÝ                                                                                   TỔ TRƯỞNG 
(Ký, ghi rõ họ và tên)                                                                    (Ký, ghi rõ họ và tên)      
 

 
------------------------------------------------ 

 


