UBND XA TAM ANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MG TUOI THO Pac lap - T do - Hanh phic
S6:  IKH-MGTT Tam Anh,ngdy thang ndm 2025

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
Nam hoce 2025 - 2026

Can ctr Thong tu s6 28/2024/TT-BGDDT ngay 26/12/2024 cta Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao (GDDT) quy dinh ndi dung thanh tra chuyén nganh trong
linh vuc gido duc va va thanh tra ndi bg trong co sé gido duc,

Can cr Nghi dinh s6 217/2025/ND-CP ngay 05/8/2025 ciia Thu tuéng
Chinh phii vé hoat dong kiém tra chuyén nganh;

Can ctr Cong van s6 1131/ SGDDT —VT ngay 15/9/2025 cta S GD va BT
vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026

Cian ctr Ké hoach s6 /KH-MGTT ngdy thang niam 2025 Ké hoach thuc
hién nhiém vy ndm hoc cua truong MG Tudi Tho ;
Truong MG Tudi Tho xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc
2025-2026 nhu sau:
|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd nham don ddc, thic d?ly, hd tro va gitp do cac doi
tugng kiém tra 1am viéc t6t hon, c6 hiéu qua hon trong hoat dong day va hoc, nang
cao hiéu lyc cua cong tac quan Iy, cung c0 va thiét 1ap trat tu, ky cuong truong hoc;
tir 46 nang cao ¥ thirc trach nhiém cta mdi thanh vién trong nha truong, gép phan
ning cao chit lugng va hiéu qua cua hoat dong giao duc.

- Ban kiém tra ndi bo truong hoc hd trg cho Ban giam hiéu nha truong kip
thoi diéu chinh nhirng mat cong tac chua dat dugc trong viéc thuc hién nhiém vu
nam hoc 2025-2026 thong qua viéc kiém tra cac hoat dong cham soc gido duc cia
doi ngli can bo quan ly, gido vién, nhan vién nha truong.

- Cong tac kiém tra noi bo phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac nodi
dung va d6i twong trong nha trudng. Doi véi gido vién, thong qua viée klem tra,
nha trudng danh gia duoc thuc trang ning lyc ctia mdi ca nhan, tir d6 tu vén, thuc
day, giup d& doi ngii timg budc hoan thién ning lyc su pham, gbp phan nang cao
chat luong gido duc.

- B6i véi cac to chirc, bd phan trong nha truong, thong qua viée kiém tra cac
noi dung, doi chiéu véi cac quy dinh dé hiéu truong danh gia mic do hoan thanh
nhiém vu, tir d6 diéu chinh ké hoach, thuc déy cac ca nhan, tap thé tich cuc thuc
hién nhiém vu dugc giao.
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- Hiéu trudng tu kiém tra va tu diéu chinh ké hoach, qua trinh cong tac, gop
phﬁn hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dugc giao cua nha truong. Qua dé6 BGH nha
truong boi dudng doi ngli can bg, gido vién, nhan vién nang cao y thirc tu giac thuc
hién t6t nhiém vu duoc giao.

- Hoat dong kiém tra, KTNB nham phong ngtra, phat hién, xtr 1y hodc kién
nghi xir Iy hanh vi vi pham phép luat (néu co).

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra bao dam tuan thu quy dinh cta phap ludt, nghiém tac,
trung thuc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong lam can tré hoat dong
binh thudng cta ca nhan 14 doi tugng kiém tra.

- Hoat dong kiém tra bdo dam dung trinh tyu, thu tuc, ndi dung quy dinh vé
cong tac kiém tra hudng dan cuia nganh.

- Qua kiém tra don ddc viéc tuan thi cac quy dinh cta phap luat néi chung,
phép luat vé gido duc noi riéng; hoat dong kiém tra phai co trong tam, trong diém,
chu trong viéc thuc hién c6 hiéu qua cac két luan, kién nghi sau kiém tra; gitip cho
cac ca nhan khic phuc cac noi dung kién nghi.

- Tat ca cac ndi dung kiém tra ndi bd dicu duge lap bién ban, c6 chir ky cua
nguoi kiém tra va doi tuong duoc kiém tra. HO so sO sach vé cong tac kiém tra
dugc bao quan, luu gitr can than theo quy dinh cta diéu 1&, quy ché.

I11. Noi dung ké hoach kiém tra
1. Cong tac tw Kiém tra ciia Hiéu truéng.

- Cong tac tuyén sinh, hd so s6 sach, canh quang su pham.

- Phan cong, str dung doi ngii gido vién, nhan vién hgp 1y ¢6 hiéu qua

- Thuc hién ché do chinh sach nha nuéc cia hoc sinh

- Thyc hién cac ndi dung cong khai. Niém yét theo qui dinh

- Thuc hién quéan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Thyc hién quy ché dan chu.

- Cong tac phong chbng tham nhiing.

- Cong tac tiép dan; Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, cac trudong hop vi pham noi
quy, quy ché chuyén mén ciia cac thanh vién trong nha truong.

- Thyc hi¢n cong tac thi dua khen thuong cia nha truong.

- Cac quy dinh vé kiém dinh chat luong.

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién

- Hiu trudéng tién hanh t6 chirc kiém tra hoat dong su pham cua gido vién tai
don vi theo Thong tu sb 28/2024/TT-BGDDT ngay 26/12/2024 ctia Bo truéng Bo
G140 duc va Dao tao (GDDT) quy dinh ndi dung thanh tra chuyén nganh trong linh
vuc gido duc va va thanh tra ndi bd trong co s¢ gido duc. Noi dung kiém tra nhu
sau.

2. 1.Pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song
- Nhan thtrc tu tudng, chinh tri; chdp hanh dudng 16i, chi truong,chinh sach,
ciia Pang ,phap luat cia Nha nudc; viéc chdp hanh quy ché cia nganh, quy dinh
ctia co quan, don vi; viéc chap hanh ky luat lao dong.
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- Pao dure, nhan cach, 16i séng, y thuce d4u tranh phong, chéng céc biéu hién
ti€u cuc; su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhén dan va
nguoi hoc.

2.2. Két qua cong tic dwoc giao

a) Thuc hién nhiém vu gidng day cua gido vién

* Thuec hién quy ché chuyén mon

+ Thyc hién kiém tra hd so cta gido vién theo Piéu 1 trudng mam non va
cac vin ban huéng dan cua Bo GDPT, S6 GDDT

+ Kiém tra hoat dong cua gido vién, viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung,
ké hoach day hoc, ké hoach chim soc, nudi dudng & cac lop.Viéc ddi méi phuong
phap day hoc, d6i méi kiém tra danh gia theo hudng danh gia ning luc ngudi hoc,
chuyén mon, thuc hién nhiém vu boi dudng nghi€p vy, trinh do chuyén mon.

* Kiém tra gio lén I6p:

+ Khi du gio, can bo kiém tra can lap phiéu dy gid ( phiéu nay s€ luu trong
ho so kiém tra), du toi da 03 hoat dong, néu du 02 hoat dong khong xép cung loai
thi du hoat dong thur 3.

+ Cac loai HSSS cua c0 va tré, VSMT, trang tri 16p

* Két qua giang day: Két qua danh gia chat lugng cua hoc sinh tur dau nam
dén thoi diém kiém tra; kiém tra khao sat cia can bo kiém tra; so sanh két qua cua
cac 16p do gido vién giang day voi cac 16p khéac trong trudng tai thoi diém kiém tra.

b) Thuc hién kiém tra hoat dong sw pham

+ Trong nam kiém tra 35% sd gido vién dang cong tac tai truong ( 06 GV).

oA . Thoi gian

TT Ho va tén Lop Kidm tra
1 | Nguyén Thi Ngoc Mai Lén 6 — Tién Xuan | Thang 10/2025
2 | Cao Thu Diém Loén 5 - Tién Xuan | Thang 11/2025
3 | Nguyén Thi Bich Lan Nh& 3 - Diém Pho | Thang 12/2025
4 | Huynh Thi Bich Tram Lén 4 - Diém Pho | Thang 01/2026
5 | Pham Thi Kim Thao Nh& 2 - Diém Pho | Thang 02/2026
6 | Phan Thi Lan Lén 6 - Tién Xuan | Thang 03/2026

2.3. Kiém tra chuyén dé
Moi gido vién dugc kiém tra mot hodc hai noi dung sau
- Kiém tra trang tri 16p
- Kiém tra thuc hién qui ché chuyén mon.
- Kiém tra viéc thuc hién chuorng trinh, ké hoach cham séc gi4o duc tré;
- Gio giac don, tra tré theo qui dinh, HSSS cua giao vién va tré
- Kiém tra né nép an ngu, v¢ sinh cua tré
- Kiém tra sinh hoat t6 chuyén mon.
- Kiém tra viéc thuc hién lam d6 dung day hoc tu lam, st dung thiét bi day
hoc;
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+ Poi twong kiém tra: La gido vién.
+ Chi tiéu: Kiém tra 65% so GV toan truong (12 gido vién con lai)

oA Thoi diem . Nguwoi kiem

TT Ho va tén GV Kidm tra Lop tra
1 | Nguyén Thi Kim Loan Thang Lén 5

Vo Thi Trinh 10/2025 Lén 1 BKTNB
2 Nguyen Thi Thu Thuy Thang Lén 3

Hb6 Thi Tham 11/2025 Lon 2 BKTNB

3 | Lé Thi Thu Thuy Théng Lén 4 BKTNB
Nguyén Thi Trang 12/2025 Nho 2

4 | Binh Thi Vy Thang Lon 1 BKTNB
D& Thi An 01/2026 Nhd 3

5 | Nguyén Vii Quynh Nhu Théng Nho 1 BKTNB
Nguyén Thi Hong Duyén | 02/2026 Lén 3

6 | Phan Thi Duong Théng Lén 2 BKTNB
Nguyén Thi Hoang Thanh | 03/2026 Nho 1

3. Kiém tra hoat dong ciia cic t6, nhém chuyén mén, cac bd phin khac( tai
chinh, van thu...)
3.1. Kiém tra hoat dong ciia cac to, nhom chuyén mén

+ Ngi dung kiém tra: Kiém tra né nép quan 1y cua cac To truong, hd so, né
nép sinh hoat, cong tic boi dudng chuyén moén nghiép vu, chat luong sinh hoat
chuyén mon cua cac t6, nhém chuyén mon.

+ Poi twong: LA TO trudng, TO phd va cac thanh vién cua cac to, nhom
chuy&n mon.

+ Chi tiéu: Pam bao chi tiéu kiém tra dinh ky cac t6 3 lan/nam.

+ Bién phdp thire hién: Ban giam hiéu xay dung ké hoach kiém tra hoat dong
chuyén mon cua cac t6, nhém chuyén man.

+ Kiém tra trinh d6 quan 1y, viéc tu boi dudng chuyén mén nghiép vu cia
c4c to truong, t6 pho céac to chuyén mon.

+ Kiém tra viéc thuc hién xay dyng ké hoach bdi dudng, chat luong bdi
dudng, chit luong sinh hoat trong cac budi sinh hoat chuyén mén cua to.

3.2. Kiém tra hoat dong ciia bd phan viin thw, hanh chinh, y té

- Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trir cong van di, cong van dén;

+ Kiém tra viéc quan 1y con dau;

+ Kiém tra viéc cong khai tha tuc hanh chinh;

+ Kiém tra viéc quan 1y cac ho so, sd sach hanh chinh, giao vu (s6 danh ba
hoc sinh; ‘Danh sach tré cac 16p; hd so hoc sinh; s6 theo ddi pho cap gido duc; sb
nghi quyet cua nha truong; so kiém tra, danh gia gido vién vé cong tac chuyén
mon; s6 quan 1y tai san; s6 quan 1y tai chinh; s6 theo ddi cong van di, cong van dén;
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hd so tuyén sinh; s6 khen thuong ky luat; so luu trir cdc van ban, céng vin va céac
loai ho so s6 sach khac).

+ Kiém tra viéc thuc hién cac loai hd so thu-chi va céac hoat dong cua Tb Vin
phong ( K¢é toan, thu quy).

- Kiém tra cong tac y té:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so
s6 sach; cong tac cham soéc suc khde, ddm bdo an toan truong hoc, an toan vé sinh
thuc pham...

+ Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

+ Bién phdp kiém tra: Kiém tra va danh gia viéc quan 1y hé thong ho so sd
sach hanh chinh cua lanh dao nha trudng va cac bd phan co lién quan dén noi dung
kiém tra.

3.3. Kiém tra tai chinh, tii sin va cﬁng tac ké toan

- Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc dam bao ché do luong, thuong kip thoi
cho CBGVNV. Thu chi theo dung quy dinh, mua sam nhiing trang thiét bi can thiét
cho hoat dong gido duc va nudi dudng ciia nha trudng. Pam bao ché do nang luong
kip thoi, xét dung ddi tugng; Kiém tra ho so tai chinh, tai san ciia nha truong.

- Kiém tra cac khoan thu, chi cua don vi; nhirng khoan thu theo quy dinh, cac
khoan tu nguyén.

- Kiém tra cong tac quyét toan. Viéc quan 1y ho so sd sach hanh chinh, tai
chinh.

+ Doi twong kiém tra: La Hiéu trudng, ké toan, thi quy va cac bo phan lién
quan dén ndi dung kiém tra.

+ Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/ndm hoc.

+ Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc luu hd so cua 1anh dao nha
truong, hd so va hoat dong cta ké toan va tha quy.

3.4. Kiém tra cong tac ban tru:

+ Poi twong kiém tra:

- CBQL phu trach cong tac nudi dudng; nhan vién cap dudng va cic bd phan
c6 lién quan dén noi dung kiém tra.

- Kiém tra co s& vat chat, do dung nha bép.
- Kiém tra ho so s sach ban tr
- Kiém tra viéc thuc vé sinh an toan thuc phém
- Kiém tra nhap thyc pham
4. Kiém tra cong tac quan ly ciia nguoi ding diu don vi.

+ Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc ctia Hiéu trudng, cua cac bo
phan; viéc thuc hién ké hoach cac mat gido duc; cong tac chinh tri, tu tuéng nodi bo,
tuyén truyén phé bién, gido duc phap luat; cong tac quan 1y, thue hién ché do chinh
sach ddi véi can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngi; cong tac
chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thiét 1ap, xdy dung ho so, so
sach va cap nhat, ghi chép.
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- Kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém tra nodi bo truong hoc; viéc thyc hién
Quy ché dan chu trong hoat dong ctia co s& gido duc; vi¢c thuc hi¢n cong tac xa hoi
hoa giao duc...

- Kiém tra viéc thuc hién cong khai minh bach theo Thong tu 09/2009/TT-
BGDDT ngay 07/05/2009 cia B6 GDDT.Cong khai chat lugng gido duc; cong khai
cac diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai
vé thu, chi tai chinh.

- Kiém tra viéc xay dung truong chuin quéc gia, vi¢c thuc hién cac cudc van
dong, phong trao thi dua, viéc thuc hién kiém dinh chat luong gido duc, thuc hién
viéc danh gia theo chuan d6i véi giao vién, Pho Hiu truong va Hiéu truong .

- Kiém tra viéc thyc hién ddy manh tmg dung cong nghé thong tin (trong cong
tac chi dao thuc hién va cong tac quan ly cia Hiu trudng).

+ Poi twong kiém tra: La Hiéu truong

+ Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gia cac loai hd so quan ly cua Hi¢u
trudng; cac loai ho so luu va hinh thire cong khai cta lanh dao nha truong; ho so va
hoat dong cua Van thu, K& toan, Thu quy; hiéu qua viéc thuc hién cac hinh thirc
cong khai; cac loai ho so cia cac bd phan co lién quan dén kiém tra.

+ Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

5. Kiém tra ho so quén ly chuyén mon va ban tri cia pho hi¢u truéng.
V. KE HOACH KIEM TRA.

TT Noi dung kiém tra Poi twong Thoi gian Nguwoi phu
kiém tra trach
1 |- Kiém tra co s& vat chat, cac | - Cac 1op Théang 08/2025 | - BKTNB
diéu kién chuan bi cho nam hoc
moi.
- Kiém tra cac hoat déng dau | - Giao vién Thang 09/2025 |- BKTNB
2 nam: Né nép, trang tri 10p, viéc
thuc hién chuong trinh cia GV
- Kiém tra ho so cua gido vién | - Gido vien | Thang 10/2025 | PHT+TTCM
- Kiém tra HDSP cua gido vién | - 01 gido vién - BKTNB
3 - Kiém tra chuyén dé - 02 giéo vién - BKTNB
- Kiém tra né nép an ngu cia tré | - Gio vién - BKTNB
& cac khdi 16p.
- Kiém tra HDSP cua gido vién |- 01GV Thang11/2025 |- BKTN
4 | -Kiém tra chuyén dé -02 GV - BKTNB
- Kiém tra bép an - C6 nudi - BKTNB
- Kiém tra ho so cua tré -GV - BKTNB
- Kiém tra hoat dong CM cua to |- TO trudng
CM
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5 |- Kiém tra chat luong trén tré | - Hoc sinh Théang 12/2025 | - BKTNB
HKI.
- Kiém tra chuyén d¢é . -02 GV - BKTNB
- Kiém tra hoat dong su pham | - 01 GV - BKTNB
GV.
- Kiém tra hoat dong t6 chuyén | - 02 t& - BKTNB
mon - BKTNB
- Kiém tra ban tra, hd so ban tri | - HO so nha
truong
6 |- Kiém tra hoat dong su pham |- 01GV Thang 01/2026 |- BKTNB
- Kiém tra chuyén dé -02 GV - BKTNB
- Kiém tra cong tic quan ly
chuy&n mon. -02 P.HP - BKTNB
- Kiém tra cong tac thu chi tai
chinh ban trd - Co nudi - BKTNB
- Kiém tra bao vé - Bao v¢ - BGH
- Kiém tra né nép an ngi & cac | - Giao vién - - BKTNB
16p Tré
7 |- Kiém tra cong tac quan ly cia | - HT Thang 02/2026 |- BKT
HT
- Kiém tra hoat dong su pham | - 01 GV -BKTNB
GV
- Kiém tra chuyén dé -02 GV - BKTNB
- Kiém tra ho so ciia GV -GV - BKTNB
- Kiém nha VSATTP - C6 nubi - BKTNB
8 |- Kiém tra chuyén dé -02 GV Théang 03/2026 |- BKTNB
- Kiém tra hoat dong t6 CM -TTCM - BKTNB
- Kiém tra viéc thuc hién luu trit | - Van thu - BKTNB
hd so ctia VT - Giéo vién - - BKTNB
- Kiém tra an ngu céc 1op Tré
9 |- Kiém tra cong tac quan ly cta | - BGH Théang 04/2026 |- BKT
BGH -GV+2Tb
- Kiém tra hd so sb sach cua | CM - BKTNB
gido vién va cta té chuyén mon. | - Gido vién -BKT +
- Kiém tra tai san 16p (1an 2). TTND
- Kiém tra chat lugng trén tré. - HS - BKTNB
10 |- Khao sat thi dua. -2t0 Thang 05/2026 | - BGH
- Kiém tra tai chinh tai san. - Ké toan - BKT
- Kiém tra cac diéu kién dé tong | - HT+KT - BKT

két nam hoc.
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Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc nam hoc 2025 - 2026 cia
truong MG Tudi Tho, dé nghi cac bo phan, cac dong chi to trudng va toan thé gido
vién, nhan vién thyc hi¢n nghiém tuc.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong VH x& Tam Anh ( B/c)
- Thanh vién BKT;
- CBGV-NV ( thyc hién)
- Luu VT,HSKTNB
Nguyén Thi Nga



