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QUY CHE
Vé cung cip, khai thac thong tin, quan 1y, sir dung
va phat trién Cong thong tin dién tir xi Tam Xuan II
Dia chi: http:/www.tamxuan2.nuithanh.quangnam.gov.vn

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 31/0P-UBND, ngay 16 thang 01 ndm 2024
cua UBND xa Tam Xuan I1)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cong thong tin dién tir x4 Tam Xuan II trén mang Internet (sau day goi
tat 1a Website x4), dia chi: www.tamxuan2.nuithanh.quangnam.gov.vn 1a tip hop cac
dir liéu dién tir vé lich sir, kinh té, chinh tri, vin ho, x4 hoi,...cta x4 Tam Xuan II dugc
tich hop trén mang Internet, nham phuc vu cac ddi tugng trong va ngoai huyén truy cap,
khai thac thong tin lién quan den xd Tam Xuan II. Tién t6i thuc hién cac giao tiép dién
tir hai chiéu giira cac ¢4 nhan, t6 chirc v6i cac co quan quan 1y hanh chinh Nha nudc
trén dia ban xa qua Website.

Dleu 2. Cung cép, khai thac thong tin trén Website xd la quyén loi, trach nhiém
ctia cac cap uy Pang, chinh quyén, cac co quan ban, nganh, Mit tran va cic doan thé, to
chtrc chinh tri, xa hdi; cac don vi va cac doanh nghié€p, ca nhan trén dia ban xa.

Picu 3. UBND x4, truc tiép 1a cong chic VP-TK chiu trach nhiém quan 1y k§
thuat Website xa; Ban bién tap Website xa c6 trach nhiém tong hop thong tin kip thoi
dap ung su chi dao diéu hanh cta bang uy, HDND, UBND xa va huong dan céac don vi,
c4 nhan sir dung va phat trién Website xa.

Piéu 4. Quy dinh nay 4p dung cho tit ca cac to chirc va c4 nhan tham gia cung
cap, khai thac va st dung thong tin trén Website xa.

CHUONGII
QUY DINH CU THE

Piéu 5. Nguyén tic thwe hién.

Thong tin dua vao luu trit, truyén di va nhan dén trén website phai tuan thi cac
quy dinh tuong Gng cia Luat Béo chi, Luat Xuat ban, Luat Cong ngh¢ thong tin, Phap
1énh Bao v¢ bi mat nha nudc va cac quy dinh cta phap luat vé s¢ hitu tri tu¢ va quan ly
thong tin trén Website.

T6 chuc, ca nhan cung cap thong tin trén Website phai chiu trach nhiém vé nhiing
nd1 dung thong tin do minh cung cap, luu trit, truyén di trén Internet.

Céc co quan quan ly nha nudc, cadc don vi, doanh nghiép cé trdch nhiém tang
cuong cong tac tuyén truyeén, gido duc, hudng dan nguoi st dung trong vi¢éc khai thac,



sir dung cac thong tin trén Website theo dung phap luat, ddng thoi ngin chin cac hanh
vi bi cam dugc quy dinh trong Quy ché nay.

Cac van ban dugc truyén nhap trén Website xa (van ban dién tr) ¢ hi¢u luc nhu
van ban gidy, tién td1 cd nhiitng quy dinh riéng v€ viéc phat hanh va nhan céac loai van
ban khac thong qua Website cua xa.

Tat ca cac thong tin, dit liéu dang chit trén Website xa phai dung font Times New
Roman.

Pi¢u 6. Cung cap thong tin cho Website xa.

Céc don vi, co quan, ban nganh, MTDT x4 t6 chirc viéc thu thap, tong hop cung
cap thong tin cho Ban bién tap Website xa va dang ky bang van ban voi Ban Bién tip
(qua Quan tr1 website); dia chi dang ky: tai dia chi mail cia xa: www.
vanphongtamxuan2@gmail.com dé dugc cong nhan 1a cong tac vién.

Quan tri Website c6 trach nhiém tiép nhan, tong hop danh sach ding ky cong tac
vién trinh Ban bién tap co6 y kién dé nghi UBND xa ra quyét dinh cong nhan.

Truong Ban bién tap chu tri, phdi hop cung cac don vi, co quan, ban nganh,
MTDT xa xay dung danh muc, thoi gian va phan quyén truy cap, khai thac thong tin doi
v6i tirng ndi dung cu thé trén Website xa.

Ngoai cong tac vién khuyén khich cac t6 chirc, ca nhan viét tin, bai cung cap
thong tin trén Website xa.

Noi dung cua tin bai cap nhat phai lién quan dén x4 va tinh hinh kinh te xa hoi
cta huyén, tinh hodc qudc gia, trong d6 can uu tién cap nhat nhimng tin kinh té - xa hoi
ctia xa. Ddi véi cac thong tin dudi dang bao céo phai bao dam tinh chinh xac, dugc thuc
hién dung ky han va phai dugc Thi trudng don vi ky duyét, dong dau.

Piéu 7. Khai thac, sir dung thong tin Website xi.

Dinh ky hang ngay, cac don vi, ban, nganh thudc xa phai truy cdp vao Website
clia x3 trén mang Internet dé khai thac, to chtrc thuc hién nhimg cong viéc co lién quan
dén don vi, nganh minh trong cac chuyén muc nhu: van ban quy pham phap luat; van
ban chi dao diéu hanh; thong bao; lich cong tac; gidy moi va cac phan mém tich hop
khéc. Khong sao, gtri cac van ban qua duong van thu.

Nang cap, dua vao s dung méi cic phan mém tich hop trén Website xa; dong
thoi tang cuong cong tac quan ly, kiém tra, bdo mat thong tin céc tai khoan trong cac
phan mém tich hop trén Website.

Picéu 8. Ché do luwu giir thong tin trén hé thong Website xi.

Ban Bién tap Website xa phéi hop véi can bg van thu luu trit xa thuc hién luu tri
bao quan toan bd ndi dung thong tin (ban chinh, ban sao, ban thao) theo quy dinh cua
cong tac luu trit nha nudce.

Cac thong tin, dir liéu dién tir cuia hé théng Céng thong tin dién tr xa Tam Xuan
IT phai dugc dinh ki sao chép luu trit trén 6 dia cling, dia quang va luu trit theo quy dinh
cua cong tac luu trir nha nudc.

Picu 9. Ché dj cip nhat thong tin.


mailto:vanphongtamxuan2@gmail.com

Website xd Tam Xuan II dugc cap nhat thong tin hang ngay, hang gio, hang tuan;
thot gian cap nhat thong tin khong duogc it hon 1 1an/tuan.

Piéu 10. Vé to chirc, quan ly.

1.UBND x4 thanh lap Ban bién tdp Website dé tham muu UBND x4 t6 chirc quan
1y, duy tri hoat dong va phat trién Website xa. Ban Bién tap hoat dong theo ché do kiém
nhiém. Pinh ky hang quy Ban Bién tap to chtrc hop 1 1an vao thang dau tién mdi Quy
va hop dot xuét khi co yéu cau.

2. Nhiém vy, quyén han cua Ban Bién tap website xa:

Xac dinh phuong huéng hoat dong, t6 chiic xay dung va phat trién Website xa.

Quyét dinh ndi dung, kiém duyét va chiu trach nhi¢m vé thong tin khi cho hién
thi 1én Website xa Tam Xuan II.

Bao cao dinh ky vé cac hoat dong cua Website voi UBND xa va kién nghi cac
van dé can thiét nham phat trién va hoan thién Website xa.

Puoc yéu cau cac ban, nganh don vi, MTPT thudc xa cung cap day du thong tin,
tu liéu (tror tai liéu mat hoac khong duogc pho bién) cé lién quan phuc vu cho cong tac
bién tap ndi dung Website xa.

Pugc huéng phu cép kiém nhiém va cac khoan thu lao theo quy dinh. Kinh phi
hoat dong do ngan sach Nha nudc cap va tong hop chung trong kinh phi UBND xa.

3. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng Ban Bién tap, Phé Ban Bién tip, Thu
ky Ban Bién tap, Uy viéen Ban Bién tip.

a. Truéng Ban bién tap: Chiu trach nhiém chi dao, td chtrc cac hoat dong cua
Website xd, quyét dinh cic ndi dung thong tin dua 1én Website xa; dé& xuit cac chu
truong, ké hoach, bién phap phat trién hé théng Cong thong tin dién tir xa véi UBND xa
va Phong VHTT huyén. Truéng Ban Bién tap truc tiép duyét va quyét dinh vé s luong
va tin bai duoc cdp nhat vao hé thong Website hang ngay.

b. Ph6 Truong Ban bién tap: Gilip Trudéng Ban Bién tap phu trach céc linh vuc
hoat dong ctia Website xa, dugc quyét dinh cac ndi dung thong tin dua 1én Website xa
theo uy nhiém va phan cong cua Trudéng Ban Bién tap.

¢. Thu ky Ban Bién tap: Gitp Truéng Ban bién tap diéu hanh cac hoat dong hang
ngay cia Website x4, bién tap vién, xay dung va duy tri d6i ngii cong tac vién, t6 chirc
cac hoat dong thu thap thong tin, bién tap thong tin trinh Truéng Ban Bién tip, Pho
Trudng Ban bién tap kiém duyét tin bai trudc khi dua 1én Website x4. Pugc uy nhiém
kiém duyét nhitng ndi dung théng tin dua 1én Website xa theo sy phan cong ctiia Trudng
Ban bién tap.

Dbi v6i cac thong tin, thong bao... dd duoc UBND xa phat hanh (trir cac van ban
phat hanh phat hanh noi bd, mat), Thu ky Ban Bién tip dugc quyén dua tin theo quy
dinh va phai chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c khi bién tap lai tin.

Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky va dot xuét vé moi hoat dong cua Website cho
UBND x3a, Ban Bién tap va kién nghi cac van dé can thiét nham phat trién va hoan thién
hé théng Cong thong tin dién tir xa.

d. Cac Uy vién Ban Bién tap:



Co6 trach nhi€ém dugc phan cong, ky duyét tin cia cic cong tac vién thudc
chuyén muc minh phu trach va bién tap theo linh vuc dugc phan cong, dam bao tinh
day du, kip thoi, chinh xac va ding quy dinh ngudn thdng tin tich hop.

Co trach nhiém dé xuét danh sach va td chirc mang ludi cong tac vién nham muc
dich tao ngudn cung cap thong tin 6n dinh phuc vu bién tap tin theo linh vyec.

e. Cong chirc VP-TK x4 1a ngudi truc tiép van hanh Cong thong tin dién tir xa
Tam Xuan II theo su chi dao cia UBND xa va Ban Bién tap Cong thong tin dién tir xa.
Co6 nhiém vu:

Bao dam cho Website xa hoat dong thong sudt.

Quan 1y cac thiét bi tin hoc dé duy tri va phat trién Website xa; 1ap ké hoach bao
tri cac trang thiét bi, thuc hi¢n thay theé, bé sung, thay doé1 vi tri lap dat cac thiét bi tin
hoc khi ¢6 yé€u cau.

Bao dam an toan, bao mat thong tin trén Website xa; quan 1y quyén truy nhap cua
cac to0 chuc, ca nhan,cac bién tdp vién, cdng tac vién; tao 1ap ché dd luu trir thong tin
trén Website xa.

Thuc hién viéc cap nhat mai dir liéu 1én Website xa tir thong tin do Ban bién tap
Website xa cung cap. Phan cap quyén truy cdp cho cédn bg tham gia bién tap va cap nhat
thong tin cua Website xa theo cac mirc: quan tri, kiém duyét, cap nhat.

Pi¢u 11. Kinh phi hoat dong.

UBND x4 la co quan truc tiép quan 1y kinh phi, lam thu tuc chi tra kinh phi hoat
dong va thanh quyét toan theo quy dinh.

1. Nguén kinh phi: Kinh phi hoat dong ldy tir ngudn kinh phi dugc cap cho hoat
dong ctia Website va tir cac ngudn kinh phi khac (néu c6). Trudc mit nim 2024 ngudn
kinh phi str dung dugc chi tir ngudn hoat dong cua linh vuec VHTT va cac ngudn kinh
phi hgp phap khac.

2. Ngudn kinh phi duoc duyét chi cho cac ndi dung:
Chi tra nhuén bt theo thong tin bai viét ctia cong tac vién.

Chi cho viéc duy tu bao dudng, dau tu nang cap hé thong ha tang mang LAN va
tra tién duy tri tén mién va thué Hosting theo quy dinh.

Phy cap kiém nhiém cho Ban Bién tip va can b giup viéc Ban Bién tap Cong
Thong tin dién tur xa.

3. V& nhuan bat: Thyc hién theo Quyét dinh s6 06/2015/QD-UBND, ngay
20/3/2015 ctia UBND tinh Quang Nam vé viéc ban hanh quy dinh nhuan but di véi
cac co quan bao chi, phat thanh, truyén hinh, thong tin dién tir, ban tin trén dia ban tinh
Quang Nam. Va Quyet dinh 17/2021/QD-UBND ngay 17/8/2021 cua UBND tinh
Quang Nam vé Sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Quy dinh ché d¢ nhuan bit ddi
v6i cac co quan bao chi, Phat thanh, Truyén hinh, Thong tin dién tir, ban tin trén
dia ban tinh ban hanh kém theo Quyé’t dinh s6 06/2015/QD-UBND ngay 20/3/2015
cua UBND tinh;

Quy dinh nay ap dung tir ndm 2024, gdbm mot s6 ndi dung sau:

a. Khung nhuan but:



TT Thé loai Hé s6 Khung dinh mirc
| gai 0,4- 0,6 10% * 1.800.000
2 | Tin 0,2-0,3 10% * 1.800.000
3 | Tin kém anh 0,4 10% * 1.800.000
4 | Phong su 0,4-0,8 10% * 1.800.000
5 | Anh 0,1 10% * 1.800.000
6 | Bai giai dap 0,2 10% * 1.800.000
7 | Van ban qui pham phap luat 2000 d 01 Van ban
78 | Thu thap thong tin tir cac béo, 2000 @ 01 tin, bai

internet dang lai trén website xa

b. Nhuin bat cia mét thé loai bao gém ndi dung va anh dugc st dung mot lan
trén Cong thong tin dién tur xa.

Tin c6 nhuan but: Cac tin, &nh hoat dong mang tinh tho1i su; ban tin dugc bién tap
lai tir cdc van ban da phat hanh; tin do tac gia tu viét vé linh vuc chuyén nganh.

Tin khong c6 nhuén but: Tin trd 161 cho cac td chuc, cong dan guri dén; Tac phém
khai théc tir cac Cong thong tin dién tr khac dugc dang lai trén Cong thong tin dién tir
xa Tam Xuan II.

c. Hé s6 nhuan bat: Gia tri mot don vi hé sd nhun but duoc quy dinh béng 10%
muc tién luong co s& theo quy dinh ctia Chinh phu.

d. Nhuan but duoc tinh nhu sau:

Nhuén bat = Mtc hé sd nhuén bat * Gia trj mot don vi hé sd nhuén but (10%
muc luong co sé)

4. Vé phy cap kiém nhiém (thu lao):

Mitc hd tro phu cap kiém nhiém (thu lao) cho Ban Bién tap va can bo gitp viéc
Ban Bién tap Cong Thong tin dién tir xa duoc thuc hién theo Quyét dinh sb
06/2015/QD-UBND, ngay 20/3/2015 ctia UBND tinh Quang Nam vé viéc ban hanh quy
dinh nhuan but ddi vdi cic co quan bao chi, phat thanh, truyén hinh, thong tin dién ti,
ban tin trén dia ban tinh Quang Nam. Va Quyét dinh 17/2021/Qb-UBND ngay
17/8/2021 cua UBND tinh Quang Nam vé Sira d6i, b6 sung mot sé diu ciia Quy
dinh ché do nhuin but ddi véi cic co quan bao chi, Phat thanh, Truyen hinh,
Théng tin dién tir, ban tin trén dia ban tinh ban hanh kém theo Quyét dinh s
06/2015/QD-UBND ngay 20/3/2015 cia UBND tinh;

Mitc hd tro phu cép kiém nhiém (thu lao) cu thé cho Truong ban, Ph(’) Truong
ban, thanh vién va can bo gitp viéc Ban Bién tap do Chu tich UBND xa quyét dinh cho
tung nam.

) CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 12. Piéu khoan nghiém cam.

Nghiém cdm moi ca nhan, t6 chic thuc hién cac hanh vi pha hoai hé thong
Website xa Tam Xuan II dudi moi hinh thire.



Piéu 13. Phin cong t6 chirc thue hién.

Cong chirc VP-TK phéi hop véi cong chitc VHXH phu trach linh vec VHTT-
TDTT giup UBND xa thuc hién viéc quan ly, kiém tra, kiém soat chit ché viéc thuc
hién Quy ché nay, ddm bao hoat dong cua hé théng Cong thong tin dién tir x4 duoc
thong sudt, an toan, an ninh trén mang internet.

Picu 14. Tai chinh-Ké& toan cin ctr ké hoach kinh phi duoc UBND x4 phé duyét
hang nam, lam t6t cong tdc dam bao kinh phi cho viéc quan ly, xay dung va phat trién
Website xa.

Piéu 15. Khen thwéng va xir 1y vi pham:

Céc to chire, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién Quy ché, gop phan phat
trién hé thong Website xa Tam Xuén II duoc xét khen thudng theo quy dinh. Néu vi
pham quy ché, 1am thiét hai dén tai san, thiét bi, dit liéu, bao mat trén Website xa s& bi
xur 1y theo phap luét.

Trong qué trinh thue hién Quy ché nay, khi phat sinh cac vuéng mic hodc can
diéu chinh stra ddi, bo sung, Ban bién tap bao cao Uy ban nhan dan xa dé kip thoi xem
xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trin Thanh Xuan
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