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UỶ BAN NHÂN DÂN
XÃ TAM XUÂN II

           CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
           Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

#SoKyHieuVanBan            #DiaDiemNgayBanHanh

THÔNG BÁO
Về việc điều chỉnh phân công nhiệm vụ cho cán bộ, công chức

Căn cứ Quyết định 11455/QĐ-UBND ngày 27 tháng 12 năm 2023 của 
UBND huyện Núi Thành về tiếp nhận cán bộ làm công chức Văn hóa xã hội đối 
với Đ/c Mai Hải Nam;

Căn cứ Nghị quyết của HĐND xã tại kỳ họp thứ 7 HĐND xã khóa VI ngày 
29 tháng 12 năm 2023 của HĐND xã về việc miễn nhiễm chức danh PCT.UBND 
xã đối với Đ/c Mai Hải Nam;

Căn cứ Quyết định số 11499/QĐ-UBND ngày 27 tháng 12 năm 2023 của 
UBND huyện Núi Thành về việc điều động Đ/c Phạm Thị Hoài Thương- Công 
chức VHXH sang làm Công chức Văn phòng thống kê;

Căn cứ Quyết định số 10774/QĐ-UBND ngày 01 tháng 12 năm 2023 của 
UBND huyện Núi Thành về việc bãi bỏ Quyết định số 9021/QĐ-UBND ngày 
11/12/2019 của UBND huyện Núi Thành về việc chuyển giao chức năng, nhiệm vụ 
Văn phòng Đảng ủy về Văn phòng - Thống kê cấp xã thực hiện;

Căn cứ tinh thần cuộc họp ngày 02/01/2024 về bàn giao và phân công 
nhiệm vụ cho cán bộ, công chức;

UBND xã Tam Xuân II thông báo điều chỉnh phân công nhiệm vụ cho một 
số đồng chí cán bộ, công chức, như sau:

Đ/c Trần Thanh Xuân-CT.UBND và Đ/c Nguyễn Tấn Đồng-
PCT.UBND thực hiện nhiệm vụ phân công tại Quyết định số 29/QĐ-UBND ngày 
08 tháng 3 năm 2023 về việc điều chỉnh phân công nhiệm vụ Chủ tịch, các Phó 
Chủ tịch UBND. Ngoài ra, còn phân công theo dõi chỉ đạo thêm một số nhiệm vụ 
như sau:

1. Đ/c Trần Thanh Xuân: 
Chủ tài khoản quỹ đền ơn đáp nghĩa.
Theo dõi chỉ đạo trên Lĩnh vực Giáo dục, y tế, dân số; thi đua khen thưởng, 

tôn giáo, dân tộc và các hội đặc thù
Tham gia phối hợp với Mặt trận đoàn thể
Xét đề nghị giao đất, cho thuê đất, công nhận quyền sử dụng đất cho tổ 

chức, cá nhân. Tiểu thủ công nghiệp, ngành nghề trong nông thôn, thương mại và 
các ngành dịch vụ cho phát triển kinh tế (Nhiệm vụ của Đ/c Nguyễn Tấn Đồng-
PCT.UBND trong QĐ số 29/QĐ-UBND chuyển sang)

2. Đ/c Nguyễn Tấn Đồng:
Theo dõi chỉ đạo trên lĩnh vực Văn hóa thông tin, Đài truyền thanh, Thương 

binh xã hội, Gia đình trẻ em. Công tác chuyển đổi số; quản trị mạng và cổng thông 
tin điện tử của xã.

3. Đ/c Mai Hải Nam- Công chức Văn hóa xã hội:
Phụ trách lĩnh vực Lao động-Thương binh&xã hội;
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4. Đ/c Phạm Thị Hoài Thương- Công chức Văn phòng thống kê 
Tham mưu thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông; tổ chức bộ phận 

tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả giải quyết các thủ tục hành chính của Ủy ban 
nhân dân xã; xây dựng chính quyền điện tử, công nghệ thông tin, chuyển đổi số; 
công tác kiểm soát thủ tục hành chính;

Tham mưu công tác cán bộ, nội vụ, thi đua khen thưởng
Tham mưu soạn thảo văn bản và tổ chức các cuộc họp của UBND trên lĩnh 

vực phụ trách;
5. Đ/c Nguyễn Thị Thuận- Công chức Văn phòng thống kê
Xây dựng chương trình công tác năm, tháng, lịch làm việc hàng tuần UBND 

xã. Theo dõi và đôn đốc cán bộ, công chức thực hiện lịch công tác. 
Theo dõi việc thực hiện kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội; tổng hợp kết 

quả thực hiện các chỉ tiêu phát triển Kinh tê, Văn hóa xã hội, An ninh quốc phòng 
theo định kỳ năm, 6 tháng, quý và tháng. 

Tổng hợp, theo dõi, báo cáo việc thực hiện quy chế làm việc của Ủy ban 
nhân dân xã. Tham mưu tổ chức tiếp công dân và thực hiện quy chế dân chủ ở cơ 
sở theo quy định của pháp luật, tiếp nhận các kiến nghị, đơn thư khiếu nại, tố cáo 
chuyển đến Thường trực HĐND, UBND, Chủ tịch UBND xem xét, giải quyết 
theo thẩm quyền.

Theo dõi công tác văn thư lưu trữ;
Tham mưu soạn thảo văn bản và tổ chức các cuộc họp chung của UBND;
6. Đ/c Huỳnh Thị Hồng Vuy - Công chức Văn phòng thống kê
Phụ trách công tác Hội đồng nhân dân; Tham mưu thực hiện nghiệp vụ công 

tác bầu cử đại biểu HĐND, thành viên UBND và Ban nhân dân thôn theo quy định 
của pháp luật;

Trực tiếp thực hiện công tác tập hợp, thống kê và quản lý cơ sở dữ liệu, số 
liệu trên tất cả các lĩnh vực.

Phụ trách công tác chuyên trách Nông thôn mới 
7. Đ/c Nguyễn Đăng Thịnh- Công chức Văn hóa xã hội
Thôi phụ trách tham mưu công tác chuyển đổi số của xã (nhiệm vụ này 

chuyển cho Văn phòng thống kê theo Nghị định 33/CP)

Trên đây là thông báo về việc điều chỉnh phân công nhiệm vụ cho một số 
đồng chí cán bộ, công chức; đề nghị các Đồng chí, các ngành liên quan căn cứ 
thực hiện.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
Nơi nhận:
- Đảng ủy; HĐND;
- Các ngành
- Lưu VT.

CHỦ TỊCH

#ChuKyLanhDao
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