
UBND THÀNH PHỐ HỘI AN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
PHÒNG GIÁO DỤC – ĐÀO TẠO Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

#SoKyHieuVanBan #DiaDiemNgayBanHanh
V/v hướng dẫn sử dụng Website và hệ thống 

quản lý văn bản Ioffice VNPT

Kính gửi: Hiệu trưởng các trường MN, MG (công lập); TH, THCS và TH&THCS
                   
Thực hiện Quyết định 2052/QĐ-UBND ngày 21/12/2023 của UBND thành 

phố Hội An về việc Bổ sung kinh phí trang bị phần mềm chuyển đổi số lĩnh vực 
giáo dục cho Phòng GDĐT Hội An và các trường MN, TH, THCS thành phố Hội 
An năm 2023;

Đến nay đơn vị cung cấp VNPT Quảng Nam – VNPT Hội An đã hoàn thiện 
Website cho Phòng GDĐT Hội An và các trường học trực thuộc trên địa bàn 
Thành phố. Để triển khai và đưa vào sử dụng Web và trang quản lý điều hành 
VNPT Ioffice. Phòng GDĐT Hội An phối hợp với VNPT Quảng Nam, Hội An tổ 
chức hướng dẫn sử dụng quản trị web và sử dụng Ioffcice cụ thể như sau:

1. Nội dung chương trình: Hướng dẫn sử dụng web site và quản lý điều hành 
VNPT iOffice

2. Thời gian: Bắt đầu lúc 8h00 ngày 10/4/2024 (Sáng thứ tư).
3. Địa điểm: Hội trường Phòng GDĐT Hội An (56 Nguyễn Công Trứ - Hội 

An)
4. Thành phần:              
- Phòng GDĐT: Lãnh đạo và toàn thể cơ quan Phòng GDĐT Hội An;
- Các trường học: Hiệu trưởng và nhân viên văn thư (cán bộ phụ trách tin 

học), giáo viên tin học.
5. Chuẩn bị:
 - Các đơn vị tham gia tập huấn: mang theo 01 máy tính xách tay, ổ cắm 

chuyền. 
- VNPT Quảng Nam, VNPT Hội An: chuẩn bị tài liệu, cán bộ hướng dẫn 

sử dụng và cung cấp tài khoản và mật khẩu cho các đơn vị trước khi tham gia 
buổi tập huấn….

Nhận được Công văn này đề nghị Hiệu trưởng các trường và các bên liên quan 
triển khai thực hiện nghiêm túc./. 

Nơi nhận: TRƯỞNG PHÒNG
- Như trên;
- Cơ quan Phòng GDĐT;
-VNPT Quảng Nam, Hội An;
- Lưu VT, KT. 
                                                                                                                                           

 #ChuKyLanhDao    
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