UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: A3HE /QB-UBND Pa Néng, ngay 04 thing 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viée cong bo thii tuc hanh chinh ndi by trong hé théng hanh chinh
nha nwéce thuge pham vi chire nang quan ly cia
S& Tu phap thanh phd Pa Ning

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Cdn cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 nim 2025;

Cdn cit Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thdng 9 nam 2022 ciia Thil
twdng Chinh phi ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn hda thi tuc hanh chinh ngi
bé trong hé thong hanh chinh nha nudce giai dogn 2022 — 2025,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp tai To trinh $6 1007/TTr-STP ngay
27 thang 8 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 20 thi tuc hanh chinh
ndi bd trong hé thong hanh chinh nha nuéc thude pham vi chirc ndng quan ly cta
S& Tu phép thanh ph6 Da Néng (c6 phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Van phong UBND thanh ph, Gidm décﬂS(’y Tu phép, Tha
trudng cac so, ban, nganh, UBND cac phudng, x4, dw t0 chirc, ca nhan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. N
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THU TUC HANH CHINH NQI BQ
TRONG HE THONG HANH CHINH NHA NUGC THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP THANH PHO PA NANG

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay thang nam 2025
ctia Chu tich UBND thanh ph6 Da Nang)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
ST Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan
T ‘ ‘ thuc hién
Cong nhan bio cdo vién phap luat | Phd bién, gido duc \ .
' thanh phé phép luat S0 Tu phip
Mién nhiém bao cdo vién phéap | Pho bién, gido duc \ .
2| luat thanh ph phép luat S Tu phap
3 | Thanh 1ap Phong Cong chiing Cong chung 56 Tu phap
4 | Giai thé Phong Cong chimg Cong chimng S Tu phip
A A: \ A . A . So Tu phép
5 | Chuyén doi Phong Cong chirng Cong chiing
Thu hdi quyét dinh cho phép o , ,
6 thanh 1ap Van phong thtra phat lai Thua phat lai S6 Tu phap
Xeét thang hang chirc danh trg _ , ,
7| giup vién phap 1y hang 11 Vién chire S0 Tu phdp
Xét thang hang chic danh tro o , , ,
] gitip vién phap 1§ hang 1 Vién chirc S& Tu phap
Xét thing hang chuc danh hd trg n , , .
9 nghiép vu hang II Vién chtrc S& Tu phap
Xép hang cac don vi sy nghiép . , ,
10" | cong 1ap thuoc S¢ Tu phap T6 chie bo méy | S0 Tu phap
Thanh 1ap Hoi dong quan 1y trong
11 | don vi su nghi¢p cong lap thudc T4 chitc bd may S& Tu phéap
S& Tu phap
Tham dinh du thao nghi quyét quy
pham phap luat cua Hoi ddng R L q ’
12| nhan dan cép tinh do Uy ban nhan | XAy dung thé che S6 Tu phap
dan cip tinh trinh
13 | Tham dinh dy thao nghi quyét quy | Xay dung thé ché S& Tu phap

pham phap luat cua Hoi ddng
nhan dan cap tinh do Uy ban nhan
dan cép tinh trinh theo trinh tu,




thu tuc rut gon

Tham dinh du thao quyét dinh quy

14 | pham phép ludt cia Uy ban nhdn | Xay dung thé ché | S& Tu phap
dan cap tinh

Tham dinh du thao quyét dinh quy
pham phap luat ctia Uy ban nhan
dan cép tinh theo trinh tu, thu tuc
rut gon

15 Xay dung thé ché S& Tu phap

Tham dinh du thao quyét dinh quy

16 | Ppham phap lué‘:[ cia Chu tich Uy Xay dyung thé ché S& Tu phap
ban nhan dan cap tinh

Tham dinh du thao quyét dinh quy
pham phap luat ctia Chi tich Uy
ban nhan din cdp tinh theo trinh
tu, thu tuc rat gon

17 Xay dyung thé ché S¢ Tu phap

Lap va dé xuat quyét dinh danh
muc nghi quyét cua Hoi dong
18 | nhan dan, quyét dinh cﬁ,a Uy ban Xay dung thé ché S& Tu phap
nhan dan quy dinh chi tiét van ban
quy pham phap luat

Kiém tra vin ban quy pham phap
luat, xtr Iy van ban quy pham phép
luat trai phap luat theo thdm
quyén (cap x3)

19 Xay dyung thé ché S& Tu phap

Hé thong hoa, cong bd két qua hé

20 | thong hoa van ban quy pham phap |  Xay dung thd ché | S& Tu phap
ludt theo tham quyén (cap tinh).

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC
I. Linh vure Phé bién, gido duc phap luat
1. Thii tuc cong nhén bio cao vién phap luat thanh pho

- Trinh ty thue hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuce hién thi tuc
hanh chinh): Co quan chuyén mén cia UBND thanh phd, Uy ban Mit tran T
qudc Viét Nam va céc to chic thanh vién ctia Mit tran thanh phd, Cong an thanh
phd, Vién kiém sat nhan dan thanh phd, Toa an nhan dan thanh phd, Thi hanh 4n
dan su thanh phd, Bo chi huy quan sy thanh pho thanh phd va cac co quan nha
nudc khac can cir vao yéu cau cong tac phé bién, gido duc phap luat va diéu
kién thue té chi dao t6 chtrc phap ché, don vi dugc giao phu trach cong tic phap
ché, phé) bién, gido duc phap luét cta co quan, td chirc minh lya chon can b,
cong churc, vién chirc va sy quan trong luc lugng vii trang nhan dan co6 du tiéu




chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 35 Luat pho bién, gido duc phap luat dé Thu
truéng co quan, to chtic ¢6 vian ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat
giri S& Tu phép tong hop, trinh Cha tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh
cong nhan bao cdo vién phap luat thanh phé.

- Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép, qua hé thong thong tin chinh
quyén dién tir, hoac qua duong buu dién.

- Thanh phan, so6 luwgng ho so:
Vian ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat ciia co quan, to chuec;

Danh sach trich ngang nguoi duoc dé nghi cong nhan bao cdo vién phap
luat theo Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong B Tu
phap phai c6 day du cac thong tin sau day:

+ Ho va tén;
+ Chure vy, chttc danh (néu cd) va co quan, td chirc, don vi cong tac;
+ Trinh @6 chuyén mon;

+ Linh vyuc phap lut chuyén mén sau du kién kiém nhiém thyc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

So lugong hd so: 01 bo.

_ - Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Can bd, cong chirc, vién
chtrc va sy quan trong luc luong vii trang nhan dan.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, UBND thanh
pho

- Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao cio
vién phap luat.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Theo Thong tu sO 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong B Tu
phap va khoan 2 Di€u 35 cua Luat pho bién, gido duc phap luat quy dinh tiéu
chuén bao cao vién phap luat nhu sau:

+ C6 pham chat dao dirc tdt, 1ap truong tu tudng ving vang, co uy tin
trong cong tac;

+ C6 kha ning truyén dat;

+ C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc
phap luat it nhat 1a 02 nim; truong hop khong co bang tot nghiép dai hoc luat,
nhung c6 bang t6t nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan
dén phap luat it nhat 1a 03 nam.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:



+ Luat Pho bién, gido duc phap luat naim 2012;

+ Nghi dinh sO 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc
phap luat;

+ Thong tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ciua B¢ truong Bo Tu
phap quy dinh vé bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap luat.

2. Thii tuc mién nhiém bao c4o vién phap lut thanh phé

- Trinh ty thwe hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh): Bao c4o vién phap ludt thudc mot trong cac truong hgp quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 4 Thong tu 10/2016/TT-BTP, Thu truéng cac S&, Ban nganh,
doan thé thanh phd, co quan, td6 chirc dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat
c6 van ban dé nghi mién nhi€ém bao c4o vién phép luat gui S& Tu phép.

- Cach thire thue hién: Ho so ndp truc tiép, qua hé thong thong tin chinh
quyén dién tr hodc qua duong buu dién.

- Thanh phin, s6 lweng ho so:

Vin ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat ciia co quan, t6 chic;

Danh sach trich ngang nguoi dugc dé nghi mién nhiém bao céo vién phap
luat theo Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 quy dinh phai c6 day du
cac thong tin sau day:

+ Ho va tén;

+ Churc vu, chirc danh (néu cO) va co quan, t6 chuc, don vi cong tac;

+ S04, ngay, thang, nam cua Quyét dinh céng nhin bao céo vién phap luat;
+ Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

S6 lugng ho so: 01 bo.

_ - Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
du ho so theo quy dinh.

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Can bd, cong chirc, vién
chure va sy quan trong luc lugng vii trang nhan dan.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, UBND thanh
pho

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cao vién phap luat.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu chu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Viéc mién nhiém bdo cdo vién phap luat duoc thuc hién khi bao cdo vién
phap luat thuoc mot trong cac truong hgp sau day:

+ Ty nguyén xin thoi lam bao cdo vién phap luat vi Iy do suc khoe, hoan
canh gia dinh hoac vi ly do chinh dang khac;



+ Khong con la can bg, cong chire, vién chirc, sy quan trong luc lugng vl
trang nhan dan hodc chuyén cong tic khoi co quan, t6 chirc da dé nghi cong
nhan bao cdo vién phép luit;

+ Khoéng con du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién,
giao duc phap luat;

+ Ttr chéi khong thyuc hién hoat dong pho bién, giao duc phap luat theo sy
phan cong cua co quan, t6 chirc, don vi quan ly tryc tiép ma khong co ly do
chinh dang tr 03 1an tré 1én;

+ Thyuc hién mot trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Piéu 9 Luét phé
bién, gido duc phép luat;

+ Bj Toa 4n két 4n va ban an da c6 hiéu lyc phap luat;

+ Mt nang lu’c hanh vi dan sy hoac c6 kho khan trong nhan thirc, 1am chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctia Bo luat dan su.

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Pho bién, gido duc phap luat naim 2012;

+ Nghi dinh sO 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc
phap luat;

+ Thong tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé€ bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap luat.

I1. Linh vwe cong ching
3. Thi tuc thanh 13p Phong cong chirng
- Trinh ty thue hién:

+ S6 Tu phap chu tri phéi hop véi S¢ Ké hoach va Dau tu, S¢ Tai chinh,
So Noi vu xay dung d¢ an thanh lap Phong cong chung trinh Uy ban nhan dan
thanh pho xem xét, quyét dinh.

_ Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap
Phong cong chung.

- Cach thic thyc hién: Hb so duoc nop truc tiép hodc thong qua hé
thong buu chinh dén Uy ban nhan dan thanh pho.

- Thanh phén, s6 lwong hd so:

+ Vin ban dé nghi Uy ban nhan dan thanh phé ra quyét dinh cho phép
thanh 1ap Phong Cong chung;

+ Pé an thanh lap Phong cong chimg.

S6 luong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan thanh phd



- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap
Phong cong chung.

- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh
- Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

- Cian cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Luit Cong chimg sb
46/2024/QH15

4. Thi tuc Giai thé Phong cong chirng
- Trinh ty thue hién:

+ Truong hop khong cé kha ning chuyén d6i Phong cong chimg thanh
Van phong cong chung thi S6 Tu phap 1ap dé an giai thé Phong cong ching
trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xét, quyét dinh;

+ Uy ban nhéan dén cap tinh ra quyét dinh giai thé Phong cong chung.

- Cach thire thue hién: Truc tiép hodc qua buu chinh

- Thanh phan, s6 lrong hd so: 01 bo ho so, gom:

+ Vin ban dé nghi giai thé Phong cong chung;

+ Pé 4an giai thé Phong cong chimg

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong
cong ching.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
- Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong chtng sb 46/2024/QH15;

_ + Nghi dinh 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 quy dinh chi tiét mot s
di€u va bién phap thi hanh Luat Cong ching.
5. Thit tuc chuyén d6i Phong cong chirng
- Trinh ty thwe hién:
+ Truong hop dia phuong dé phat trién dugc van phong cong ching dap
g yéu cau cong ching cua ca nhan, to chiic va cin ¢ vao quy dinh ciia phap
luat c6 lién quan, S& Tu phép chu tri, phdi hop véi céc so, nganh c0 lién quan va

Hoi cong chung vién tai dia phuong xay dyng Pé an chuyén doi Phong cong
chtng , trinh UBND thanh phd xem xét, quyét dinh.

+ Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua S&
Tu phap kem theo DBé 4n, UBND thanh pho ra quyét dinh phé duyét Dé an gui



So Tu phap, Hoi cong chung tai dia phuong va Phong cong ching du kién
chuyén doi.

Trudng hop tir choi phai thong bao bang vén ban, cd néu 13 ly do cho co
quan, to chuec.

+ S6 Tu phap chu tri, phﬁi hop voi cac S0, nganh ¢6 lién quan tai dia
phuong thuc hién viéc chuyén déi Phong cong chirng theo B¢ an da phé duyét.

+ UBND thanh phé ra Quyét dinh chuyén d6i Phong cong ching thanh
Vian phong cong chirng theo d€ nghi ciia S6 Tu phap.

- Cach thire thue hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh

- Thanh phén, s6 lwong hd so: 01 bo gom:

+ Vian ban dé nghi chuyén d6i Phong coéng chimg;

+ Pé an chuyén d6i Phong cong chimg.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén d6i Phong
cong chung thanh Van phong cong chung.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cu, diéu kién thyre hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong chung sb 46/2024/QH15;

_ + Nghi dinh 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 quy dinh chi tiét mot s
di€u va bién phép thi hanh Luat Cong ching.

II1. Linh vuc Thura phat lai

6. Thii tuc thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong Thira
phat lai

- Trinh ty thue hién:

S¢ Tu phap c6 trach nhiém kiém tra, ra soat va lap hd so dé nghi Uy ban
nhan dan cap tinh ra quyét dinh thu hoi Quyét dinh cho phép thanh lap Van
phong Thtra phat lai

- Cach thirc thyc hién: Hb so dugc ndp truc tiép hodc thong qua hé
thong buu chinh dén S& Tu phéap.

- Thanh pl}i“ln hd so: Van ban d& nghi Uy ban nhan dan cip tinh ra quyét
dinh thu hoé1 Quyét dinh cho phép thanh 1dp Van phong Thira phat lai

- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han gidi quyét: Khong.



- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dén cap
tinh.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- Phi, 1€ phi: Khong

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Quyét dinh
cho phép thanh 13p Van phong Thira phat lai.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vin phong Thira phét lai bi thu hdi Quyét dinh cho phép thanh 1ap trong
cac truong hop sau day:

+ Khong thuc hién ding ky hoat dong theo quy dinh tai Diéu 22 ctia Nghi
dinh 08/2020/ND-CP;

+ Hét thoi han 06 thang, k,é tr ngay dugc cap Gidy dang ky hoat dong ma
Van phong Thura phéat lai chua bat dau hoat dong;

+ Khong hoat ,d(f)ng lién tuc tur 12 thang tro lén‘hoéc hét thdi han tam
ngung hoat dong t6i da quy dinh tai khodan 3 Di¢u 29 cua Nghi dinh
08/2020/ND-CP ma khong dugc hoat dong tro lai;

+ Truong Van phong Thura phat lai do 01 Thura phat lai thanh 1ap hodc
toan l;(f) cac Thura phat lai hop dglnh cua Ve‘}n phong Thtra phat lai bi mién nhi¢m,
bi chét hodc bi Toa an tuyén bo la dé chét ma khong co nguoi thira ké du tiéu
chuan bo nhiém Thira phat lai;

+ Bi xir phat vi pham hanh chinh bang hinh thirc tuéc quyén sir dung Gidy
dang ky hoat dong tir 06 thang tr¢ 1én theo quy dinh cia phap luat vé xu ly vi
pham hanh chinh.

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong cua Thira phat lai.

IV. Linh vuc Vién chire

7. Thi tuc xét thang hang chirc danh trg gidp vién phap ly hang 11

- Trinh tu thuc hién:

Buée 1. Sé Tu phap xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chirc danh tro
gitip vién phap 1y hang II gii S¢ Noi vu thim dinh va trinh UBND thanh phé
quyét dinh chi tiéu thing hang trudc khi t6 chirc xét thang hang chic danh tro
gitp vién phép 1y hang I1.

Noi dung ctia B¢ an gdm:

a) SO luong, co cau vién chirc theo chirc danh tro gitp vién phap 1y hién
c6 cua don vi su nghi¢p cong lap; $6 lugng vién chtic ing voi chuc danh trg
gitip vién phéap 1y dy xét thang hang con thiéu theo yéu cau cia vi tri viéc lam va
dé xuat chi tiéu thing hang chtrc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy



dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira d6i, b sung mot sd diéu ctia Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP);

b) Danh sach vién chtrc du tiéu chudn, diéu kién duoc cir dy xét thing
hang chtrc danh trg giup vién phap 1y hang II (theo Mau s6 06 ban hanh kém
theo ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh $6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot sd diéu
ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi déng xét thiang hang chirc danh tro
giup vién phép 1y hang II;

d) Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh
trg giap vién phap ly hang II;

d) Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang churc danh trg giap vién phap 1y hang II.

Buée 2. S& Tu phap tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chtc danh trg
gitip vién phap 1y hang II va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh trg gitip vién phap ly hang 11

Vién chuec trg giup vién phéap 1y dang ky du xét thang hang tir hang 111 1én
hang 11 phai dap Gmg du céc tiéu chuén, diéu kién sau day:

1. Pang giit chtrc danh nghé nghiép vién chirc tro gitip vién phap 1y hang
11T va d4p ung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng chirc danh nghé nghiép
vién chuc tro gitp vién phap 1y theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sd
05/2022/TT-BTP.

2. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP.

3. Tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP (duoc stra ddi theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP).

Buéce 3. So Tu phap thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chirc danh trg
gitp vién phap ly hang II (Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chtrc)

1. Hoi dong xét thing hang chuc danh tro gitip vién phéap 1y hang II do
Giam doc S¢ Tu phap thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 12 Giam ddc hodc Pho Giam doc So Tu phap;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a Chanh Vian phong hoic Phé Chanh Vin
phong S¢;



¢) Cac Uy vién Hoi dong 1a nguoi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén viéc to chuc xét thing hang chuc danh trg giup vién phap 1y hang II do
Giam d6c S¢ Tu phap quyét dinh, trong d6 c¢6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng.

2. Hoi dong xét thang hang chic danh trg gitp vién phap 1y hang II 1am
viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang
nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong di biéu quyét. Hoi dong
thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndéi dung va dia
diém xét thiang hang chirc danh tro gitp vién phap 1y hang II;

b) Thanh lap cac by phan giup viéc: Ban thAm dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup
viéc;

¢) To chire thu phi du xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Béo cdo Giam d6c S Tu phap cong nhan két qua xét thang hang chirc
danh nghé nghiép tro gitup vién phap 1y hang II;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chuc danh trg giap vién phép 1y hang II;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhiing nguodi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du xét thang hang hodc cta bén vo (chong) cua nguoi du xét thing hang;
vo hoac chéng, con dé hoac con nuoi ciia nguoi du x€t thang hang hodc nhiing
ngudi dang trong thoi han xu 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi dong xét thiang hang chirc danh tro gitp vién phéap 1y hang
I, thanh vién cac bd phan gitp viéc ciia Hoi ddng xét thing hang chire danh tro
gitap vién phép 1y hang II.

Buéc 4. Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh tro gitp vién
phép 1y hang 11

Noi dung, hinh thtc xét thang hang (Diéu 39 Nghi dinh s 115/2020/ND-
CP dugc stra d6i boi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Péanh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua BO Tu
phap d6i voi vién chic du xét thang hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh ho so,

Buéc 5. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chirc
danh tr¢ gitip vién phap ly hang 11



1. Vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay
06/9/2024 ctia Bo Tu phap, dugc Giam dc S& Tu phap cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop Trung tdm Tro giup phap 1y nha nudc c¢6 sd lugng vién
chirc du xét thang hang nhiéu hon so6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi
viéc xac dinh vién chuc trang tuyén xét thang hang thuc hién theo thir tu uvu tién
sau:

a) Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

b) Vién chtrc 1a nir;

¢) Vién chtrc 1a nguoi dan toc thiéu sé;

d) Vién chtic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
d) Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi Giam ddc S& Tu phap c6 van ban bao cao v6i Chu tich Uy
ban nhan din thanh phé va quyét dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién cua Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé.

Buéc 6. Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh trg gitp vién
phép 1y hang 11

1. Thong bao két qua xét thing hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé so
xet thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cao Giam doc S Tu phap phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xet thang hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chtc tring tuyen
to1 Trung tam Trg giup phap ly nha nude co vién chuc dy xét thang hang; dong
thot thong bao cong khai trén Cong thong tin dién tir ctia S& Tu phép.

2. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh tro gitip vién phap 1y hang II

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thiang hang chirc danh tro gitp vién phéap 1y hang II, Giam
dbc S& Tu phap thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép
moi ddi véi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chirc da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khai td, diéu tra, truy to, xét
xtr thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtrc danh nghé nghiép tring
tuyén.



Khi hét thoi han xur 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky ludt hodc sau khi c6 quyét dinh cta cip co tham quyén dbi
voi truong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét x1r thi cin ¢ vao co ciu vién
chtic theo chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong
chie danh nghé nghiép ddi voi vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang
chtrc danh tro gitp vién phap 1y hang II. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian
xét nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc
hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viée xép luong & chirc danh trg giup vién phap 1y hang II thue hién theo
quy dinh cua phép luat.

- Cach thire thuc hién: Co quan, don vi cur vién chure dy xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc tro gitp vién phap 1y hang II giri danh sach
vién chirc co du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thang hang kem theo cac
giay to, tai liéu theo quy dinh tai khoan 1 Bi¢u 4 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP
ngay 06/9/2024 cua B Tu phap cho S& Tu phap.

- Thanh phan ho so:

Cac gidy to, tai liéu trong hd so dang ky du xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc tro gitp vién phap 1y bao gom:

a) So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh
sO 115/2020/ND-CP (duoc stra d6i theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1
Nghi dinh s 85/2023/ND-CP);

b) Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chirc hodc cia ngudi ding dau co quan co thim quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (dugc sira dbi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 ctia Bo Tu phap;

¢) Van ban xac nhan vu viéc tham gia td tung thanh cong theo quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu sd 05/2022/TT-BTP;

d) Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chirc danh
nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phap 1y;

d) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau: Thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP.

e) Ban sao quyét dinh khen thuong cta cap c6 tham quyén (néu co).

- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc dy xét thing hang
chuc danh trg gitp vién phép 1y hang II.



- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém va xép
luong chirc danh trg gitip vién phap ly hang II.

- Tén miu don, miu to khai:

+ MAau s6 05 va miu sb 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu.

+ Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu s 09/2024/TT-BTP
ngay 06/9/2024 cua B Tu phap.

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai can ct vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop vdi co cau vién chirc theo
chttc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap di duoc cap cd tham
quyén phé duyét.

+ Vién chuc duge ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép néu don
vi su nghiép cong 1ap c6 nhu cau va dap tng du tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

+ Ky xét thang hang chac danh nghé nghiép dugc to chirc theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luét.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chtrc; Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chuc va Luat Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh ma sd, tiéu chuan va xép luong ddi vdi chic danh nghé nghiép
vién chuc trg giap vién phap 1y.

+ Thong tu 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh tiéu chuan, di€u ki¢n xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chirc
trg gitip vién phép 1y.



Co quan quan Iy VIEN ChUC. .. ocovevveni e S6 hiéu vién chtrc................

Pon vi st dung vien ChUIC ... e
SO YEU LY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in BOA):. ... ..oeueeee et
, 2) Té LKA
Anh mau ) Tén goi khdc
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay:......... thang...........nam......... . Giédi tinh (nam, ntt):.............ooeennene
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé........ccccooveeeae...
5) Qué quéan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé..........
6) DAN t0C: ...ttt e 7)TON IA0 . iei e
8) Noi dang ky ho Khau thudng tril. .......ooeee it

1) A0 R 1 U< 1 s -
(S6 nha, dieong phé, thanh phé: xém, thén, xd, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dugc tuyn dung:..........ocoieie e

11) Ngay tuyén dung: ...../..../......... Co quan, don vi tuyén dung:.............cccoeeeiiiiiiieiii...

12.1- Chure danh (chirc vi) cONg tAc hi€n taii. ... e onee e

(Vé chinh quyén hodc Dang, dodn thé)
12.2- Chirc danh (chirc v) KI€m Nhi€m:.........iiiiiiiiir e eaeaaaas
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)

13) COng vi€e Chinh QUQC GIa0:. ... .ttt e e et et e a s

14) Chirc danh nghé nghiép vién chirc:.................iiiieeeeeeiiiiiii, Ma SO:.ueeiereeeenennnn.

Bac luong:..... Hésb:......... Ngay huéng: ...... /....[..... Phu clp chirc danh:.......... Phu cép khac:

15.1-Trinh @6 gido duc phd thong (da t6t nghicp I6p may/thude hé NAO): ... ..ceeeeeeeee el

15.2-Trinh d6 chuy8n mon ca0 MNAL: . .........ooiue e

(TSKH, TS, Th.s, cit nhan, kff sw, cao ddng, trung cdp, so cdp, chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tric........oooiiae, 15.4-Quéan ly nha nudc: ...l
(Ci nhdn, cao cap, trung cdp, so cap) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can

su.)

15.5-Trinh d6 nghiép vu theo chuy€n nganh:...........ccooiiiiiii e

15.6-Ngoai 0741 RPN 15.7-Tin hoc:
(Tén ngogi ngit + Trinh dé: TS, Ths, PH, Bdc 1 dén bdc 6) (Trinh do: TS, Ths, PH, Ky nang 01 dén Ky

nang 15)



16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .......... [ociiiin. Jociiiiinann, Ngay chinh thuc:........./....../

17) Ngay tham gia t6 chirc chinth tri - X3 hOTt......euneeee e
(Ngdy tham gia t6 chirc: Poan, Héi, ... va ldm viéc gi trong 16 chite do)

18) Ngay nhap ngii:...... [ooi... [oviiiinn. Ngay xut ngil:...... [ooi... [oooii. Quan ham cao nhat:.............
19.1- Danh hiéu duoc phong tAng ca0 NNAL:. ............oooiii ittt
(Anh hing lao déng, anh hing lyc heong vii trang: nha gido, thay thuéc, nghé si nhdan déan wu i, ...)

19.2- Hoc ham dugc phong (Gido su, Phé gido SU)iv..ceeeeveeiieeieeiennnnnn. Nam dugc phong

20) SO tHONE COME TAC: . . v ettt ettt ettt et et ettt ettt et e et et e et et e et et et et e e eaeeaeanenes

21) Khen thudng:............coocooiiiiiiiiiiiiiiin., 22) Ky ludt @
(Hinh thirc cao nhdt, ndm nao?) (vé dang, chinh quyén, dodn thé hinh thirc cao nhdt, ndm

nao?)

23) Tinh trang sttc khoé:.................ooiie Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhom méu

24) La  thuong  binh  hang:...... [vinn , La con gia dinh chinh  sach:

(Con thirong binh, con liét s, ngwo nhiém chat déc da cam, Dioxin)

25) Sb ching minh nhan dén:..................... Ngay cép:...... [, A 26) SO BHXH: ...............
27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,
NGOAI NGU, TIN HOC
. Tur thadng, nam Hinh thue Vin bang,
Tén trudng Chuyén nganh dao tao, boi dudng .
den thang, ndm dao tao chung chi

- Hinh thitc ddo tao: Chinh quy, tai chikc, chuyén tu, tir xa, lién théng, boi dudng.

- Van bcfng, chirng chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao déng, trung cd'p, SO
cd’p, chirng chi,...

28) TOM TAT QUA TRiNH CONG TAC

Tir thang, nam | Chuac danh, chtic vy, don vi cong tac (ding, chinh quyén, dodn thé, (6 chite xa hsi) ké ca thoi
gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, ...




dén thang, nim

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r&: bi b.’flt, bi tU (#ir ngay thang ndm nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau?), dd khai bao cho ai,

nhirng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 ¢l (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chire vy, thoi
gian lam viéc...):

- Tham gia hodc ¢6 quan hé vdi cac to chirc chinh tri, kinh t€, x4 hdi nao ¢ nudc ngoai (lam gi,

16 chire ndo, dat tru s6 6 ddu ..?):

30) QUAN HE GIA PiNH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Ho va tén N& | Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong tac,
m | hoc tép, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chire chinh




tri - xa hoi ...7)

b) Vé bén vo (hodc chong): Cha, Me, anh chi em rudt

z. . Qué quan, nghé nghiép, churc danh, chire vy, don vi cong tac, hoc
Moi \oa Nam | S o, . a2 o, , .
R Ho va tén . tap, noi O (trong, ngoai nudce); thanh vién cac to chic chinh trj -
quan hé¢ sinh | "7 .
xa hdi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRiNH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam
T
T T e N s B R S R S
Hé s6 lwong =~ L




32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevveeeenee, Ngay... ... thang...... ... nam 20... ...
T6i xin cam doan nhitng 101 Thi trwédng don vi sir dung vién chirc
khai trén day l1a dang su that (Ky tén, dong diu)

(Ky tén, ghi ro ho tén)



Mau s6 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 09/2024/TT-BTP)

......... 1)........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... () I Poc lap - Tu do - Hanh phic
............ ngay  thang .... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU’ XET THANG
HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tat Iy lich

-Hovatén: .ooooveeeiieieeee, (3) ettt e
- Chure vu hi€n nay: .....ccoocceevieeiieniieiieeee ()it
- Chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phap 1y hang .............. () R
- Tén co quan, don vi cONG tac: .....ccovvevveeerennnnnne (0] SR

2. Qua trinh cong tac

3. Vé viéc dap tng tieu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc trg gitp vién phap ly hang ...(7)...."

4. Nhan xét khac (néu co)

Xét qua trinh cong tac, can clr vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtre tro gitip vién phap 1y hang ..(7)... va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua
don vi da duoc cap c6 thim quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thay ong/ba ...(3)... dap ng
day du cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitip vién phép 1y va nhat tri cir 6ng/ba ......... (3)eeeeennn. tham dy xét thang hang churc
danh nghé nghiép vién chirc tro gitp vién phap 1y hang ...(7)...

Thu trwéng don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:



(1) Tén co quan chu quan cia co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua tro giup vién phép ly;

(4) Chutce vu dang giilr hién nay;

(5) Chirc danh nghé nghiép vién chtrc hién dang gitr (hang II hoic hang III);
(6) Tén Trung tim trg giup phap Iy nha nudc tinh/thanh phé dang cong tac;

(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hodc hang II)

" Theo céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 2 ctia Thong tu nay trong trudng hop ding
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic tro gitp vién phap 1y hang I hoic theo
cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Piéu 3 cua Thong tu nay trong trudng hop diang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phép 1y hang II.



Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 09/2024/TT-BTP)

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S: .../XN-CTGPL Ha Ngi , ngady ... thang .... nam 20....
XAC NHAN

S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh céng
Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd ................. €1

Can ctr vao dé nghi ctia S¢ Tu phép tinh/thanh phd...(1)... tai Céng van sd ...(2)... vé viéc yéu
cau xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong cla trg gitp vién phap 1y ....(3)........

Cuc Tro gitp phap 1y da t6 chire xem xét, danh gia vu viéc tham gia t6 tung thanh cong. Trén
co s¢ do, Cuc Tro gitip phap Iy x4c nhan nhu sau:

Xéacnhan ...... 4)....... hd so vu viéc tham gia t6 tung thanh cong, ma sé ......... cua trg gitp

vién phap ly ......(3)...... cong tac tai Trung tdm tro giup phéap 1y nha nudc tinh/thanh phd

......... (1)............ thudc S Tu phép tinh/thanh phd ........(1)......... dap tmg tiéu chi xac

dinh vu viéc tham gia tb tung thanh cong.

Cuc Tro giup phap 1y thong bao dé S¢ Tu phap tinh/thanh pho ........ (1)........ duoc biét./.
CUC TRUONG

Noi nhin: (Ky tén va doéng dau)

- Nhu trén;

-Luui

Ghi chu:

(1) Tinh/thanh phé c6 yéu cau xac nhén;
(2) Sb, ngay, thang nam clia cong van;
(3) Ho va tén tro giup vién phép ly;

(4) S6 lugng ho so vy viée tham gia td tung thanh cong.



Maiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghiép | D¢ nghi s6 lwgng chi tidu thing hang cia [ Ghi

vién chirc hién cé tirng hang vién chirc chu
Tén co \
TT quar,l, t0) Téng sb Chirc | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire S::lf Chire
chire, danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh hd danh
don vi nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nn%lig nghé
nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép hagng Il;/ nghiép
hang I | hang II jhang I1I}hang I'V| hang V| hang I | hang II |hang I1J .xép hang V

M1 O (©) “) ®) (6) 0 ®) © | ao [ an a2y | a3 [ 14

IChirc
danh
ghé
ghiép
vién
chire

....... , ngay ... thang ... nam........
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA
PHUONG
(Ky tén, déng dau)



Mau s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: ......ocoeuvererrereerennes

DANH SACH VIEN CHU'C CO BU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC

DANH ... NAM ......
Thoi Co .
ian s A daé Ngoai
g,_ Mikc lwong | Vin bang, chirng chi theo yéu cau | , Pwoc | ngit |Ghi
giwr oA » . . an, X s = .
, hién huwéng cia hang du thi o mién thi | ding |cha
chire cong e
danh trinh ky thi
Chure| Co A
vu |quan nghe
T e e
TT|val . E[Nam[Ni] chire vi L. Mi sb
tén| nam danh|dang thoi hi Trinh| Trinh
sinh K X gian AT Trinn | 001 R . |Trinh
cong | lam .~ . «| danh .~ |dély| dé |Trinh| . . .
. i giwr |HE so X do A 3 nL. | dO Tin|Ngoai
tac | viée nghé ~_| luan | quén |do tin . ~
ngach |lwong .»_|Chuyén| , A ngoai hoc| ngir
hoic nghiép <~ |chinh|ly nghe| hoc -
; hién | ™ | tri |nghic new
hang ien 1 |nghicp
tuong gl
dwong)
M A [H|G]© | D @& | O A0 | A | (A2) [ (13) | (d4) | (A5) [(16) (A7) (18) [ (19) |(20)

..... , ngay....thang ..... nam ........
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)

8. Thi tuc xét thang hang chirc danh trg gitp vién phap ly hang I

- Trinh ty thwe hién:

Buée 1. S& Tu phap xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chirc danh tro
gitip vién phap 1y hang I gii S& Noi vu tham dinh va trinh UBND thanh phd
quyét dinh chi tiéu thang hang trudc khi t6 chirc xét thang hang chirc danh trg
gitp vién phép 1y hang L.

Noi dung cua Dé an gom:

a) SO luong, co cau vién chuc theo chirc danh tro gitp vién phap 1y hién
c6 cua don vi sy nghiép cong lap; sé luong vién chirc tng véi chic danh trg
gitip vién phap 1y du xét thing hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc 1am va



dé xuat chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh
kém theo Nghi dinh sd 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP);

b) Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc cir du xét thang
hang chirc danh trg gitp vién phap 1y hang I (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mét sd diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi déng xét thing hang chirc danh tro
gitp vién phap 1y hang [;

d) Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chic danh
trg giup vién phap 1y hang I;

d) Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang churc danh trg gitp vién phap 1y hang I.

Buée 2. S& Tu phap tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chirc danh trg
gitip vién phap 1y hang I va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chtrc danh tr¢ gitip vién phap Iy hang 1

Vién chtrc trg gitp vién phap 1y dang ky du xét thang hang tir hang II 1én
hang I phai dap ing du céc tiéu chuan, diéu kién sau day:

1. Pang giit chirc danh nghé nghiép vién chuc trg gitp vién phép 1y hang
II va dap tGmg tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng chic danh nghé nghlep
vién chtrc trg giup vién phap 1y theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sd
05/2022/TT-BTP.

2. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 5 Théng tu s6 05/2022/TT-BTP.

3. Tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghij dinh
s6 115/2020/ND-CP (duoc stra ddi theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP).

Budce 3. S6 Tu phép thanh 1ap Hoi déng x¢ét thang hang chtc danh trg
gitlp vién phap 1y hang I (Piéu 38 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chtrc)

1. Hoi dong xét thang hang chtrc danh tro gitp vién phap 1y hang I do
Giam ddc S¢ Tu phap thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 12 Giam dbc hodc Pho Giam dbc So Tu phap;



b) Pho Chu tich Hoi dong 1a Chanh Vin phong hoic Phé Chanh Vin
phong S&;

¢) Cac Uy vién Hoi dong 1a nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan
dén viéc to chuc xét thing hang chirc danh trg gitup vién phap 1y hang I do Giam
dbc S¢ Tu phap quyét dinh, trong d6 c6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thang hang chirc danh tro giup vién phap 1y hang I lam
viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang
nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong di biéu quyét. Hoi dong
thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndéi dung va dia
diém xét thiang hang chirc danh trg gitp vién phap 1y hang I;

b) Thanh lap cac b phan gitp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup
viéc;

¢) To chire thu phi du xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

@) Trinh Giam d6¢ So Tu phap bao cao Chu tich UBND thanh phd (thong
qua SO Noi vu) cong nhan két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép tro
giup vién phép 1y hang [;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chtrc danh trg gitip vién phép 1y hang [;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bo tri nhirng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rut cua
ngudi du xét thang hang hodc cta bén vo (chong) cua nguoi du xét thing hang;
vo hoac chéng, con dé hoac con nuoi cua nguoi dy xét thang hang hodc nhitng
ngudi dang trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi dong xét thang hang chic danh trg giup vién phap 1y hang I,
thanh vién cac bd phan gitp viéc cua Hoi déng x¢t thang hang chuc danh tro
gitp vién phap 1y hang L.

Buée 4. Quyét dinh t6 chuc ky xét thing hang chirc danh trg gitp vién
phap 1y hang |

Noi dung, hinh thtrc xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh s 115/2020/ND-
CP dugc stra d6i boi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap ung cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 2 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua B Tu
phap d6i véi vién chire dy xét thang hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh ho so,



Buéc 5. Xac dinh vién chuc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc
danh trg gitip vién phap ly hang |

1. Vién chtrc trang tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 2 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay
06/9/2024 ctua B Tu phap, duoc Chu tich UBND thanh phd céng nhan két qua
trang tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop Trung tdm Tro giup phap 1y nha nude ¢ sd luong vién
chuc dy xét thang hang nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi
vi€c xac dinh vién chtrc tring tuyén xét thang hang thuc hi¢n theo thr tu wu tién
sau:

a) Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap co thaim quyén cong nhan;

b) Vién chuc 1a nir;

c¢) Vién chtrc 1a nguoi dan te thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
d) Vién chirc c¢6 thoi gian cong tac nhidu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi Giam ddc S& Tu phap c6 vin ban bao cao vi Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd va quyét dinh ngudi trang tuyén theo y kién ctua Chu
tich Uy ban nhan déan thanh phd.

Buée 6. Cong nhan két qua ky xét thing hang chtrc danh tro gitp vién
phép 1y hang [

2. Thong béo két qua xét thang hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xet thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban trinh Giam d6c S¢ Tu phap bao cao Chu tich UBND
thanh pho (thong qua S& Noi vu) cong nhan két qua xet thang hang chirc danh
nghé nghiép trg gitp vién phap ly hang I va danh sach vién chuc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xet thang hang, Hoi dong xet thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang van ban vé két qua x¢t thang hang va danh sach vién chure trang tuyén
to1 Trung tam Trg gitp phap 1y nha nudc cod vién chic du xét thang hang; dong
thoi thong bao cong khai trén Cong thong tin dién tir ciia S¢ Tu phép.

2. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh tro gitp vién phap 1y hang I

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chuc trang
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh trg gitip vién phap 1y hang I, Giam dbc
S& Tu phap thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép méi
d6i vai vién chire tring tuyén theo quy dinh.



Trudng hop vién chitc da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr 1y ky lut hodc bi ky luat hodc bi khai td, diéu tra, truy td, xét
xur thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring
tuyén.

Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky ludt hodc sau khi co quyet dinh cta cdp c6 thim quyen dbi
v6i trudng hop bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xur thi can clr vao co cdu vién
chtic theo chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cp c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong
chtrc danh nghé nghiép d6i véi vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang
chtrc danh tro gitip vién phap 1y hang 1. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian
x€t nang bac luong 14n sau, viée kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c0) thuc
hién theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh trg gitip vién phap 1y hang I thyc hién theo
quy dinh cua phép luat.

- Cach thirc thye hién: Co quan, don vi cu vién chirc du xet thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chue trg gitip vién phap 1y hang I giri danh sach
vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky dy xét thang hang kém theo cac
gidy to, tai lieu theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 4 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP
ngay 06/9/2024 cuia B6 Tu phap cho S& Tu phap.

- Thanh phan ho so:

Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky du xét thing hang chic danh
nghé nghiép vién chirc tro gitp vién phap 1y bao gdm:

a) So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh
sO 115/2020/ND-CP (duoc stra d6i theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1
Nghi dinh s 85/2023/ND-CP);

b) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chire hodc ctia ngudi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sb
115/2020/NB-CP (dugc sira d6i theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng
tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 ciia B6 Tu phap;

¢) Vian ban xac nhan vy viéc tham gia té tung thanh cong theo quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 5 Thong tu sd 05/2022/TT-BTP;

d) Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b6 nhiém vao chic danh
nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phap 1y;

d) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau: Thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Piéu 5 Thong tu sb 05/2022/TT-BTP.

e) Ban sao quyét dinh khen thuong cta cip c6 tham quyén (néu co).

- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh



- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc dy xét thing hang

chuc danh trg giap vién phép 1y hang 1.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép
lvong chirc danh trg gitp vién phép 1y hang 1.

- Tén mau don, miu to khai:

+ MAau sd 05 va miu sb 06 ban hanh kém theo Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu.

+ Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu s6 09/2024/TT-BTP
ngay 06/9/2024 cta Bo Tu phap.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai cin ctr vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va phu hop voi co ciu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap di duoc cap cd thim
quyén phé duyét.

+ Vién chire duoc dang ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép néu don
vi su nghiép cong 1ap co nhu cdu va dap ung du tiéu chudn, diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

+ Ky x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép dugc t6 chiic theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chtrc; Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ctua Chinh phu stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo truéong Bo Tu
phap quy dinh ma sd, tiéu chuan va xép luong ddi v6i chic danh nghé nghiép
vién chuc tro giap vién phap 1y.

+ Thong tu 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua B9 truong Bo Tu phap
quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitip vién phap 1y.



Co quan quan Iy VIEN ChlrC. . ..cccevvenie e S6 hiéu vién chtrc................

Pon vi st dung ViEN CHUC ... e
SOYEULY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):..........oveeiie e,
Anh mau 2) Ten gOi KhaC: ... e
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay:......... thang..........ndm......... . Gidi tinh (nam, nt):................c.eeee
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé........ccccoveeeea....
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé
6) DAN t0C: ... i e 7)TON A0 .. i
8) Noi dang ky hd Khau thuong trlii...........uie it

(Cit nhdn, cao cdp, trung cdp, so' cap) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, cdn



15.6-Ngoai 0T PPN 15.7-Tin hoc:
(Tén ngoai ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dp: TS, Ths, DH, Ky ning 01 dén K7
nang 15)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .......... [oviviinn. [oviiiiininn, Ngay chinh thuc:........./....../
17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri - X8 NOT:......ooieen e
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi, ... va lam viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhap ngii:...... [ocii.. [oviviiin, Ngay xuat ngii:...... [ooin.. [ooin.. Quén ham cao nhét:.............
19.1- Danh hiéu duoc phong tAng ca0 NHAL: . ..........cooiime et
(Anh himg lao déng, anh himg lic lwong vii trang: nha gido, thdy thudc, nghé st nhdn dan wu i, ...)

19.2- Hoc ham dugc phong (Gido su, Phé gido Su)i.......c.cceeevieiiinienn.. Nam dugc phong

B0 I 0 o 4V T oo T

21) Khen thudng:...........coovvvviiiiiiiiiiininiinn, 22) Ky luat :
(Hinh thitc cao nhét, nam nao?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nam

nao?)

23) Tinh trang suc khoé:..................c.oeeinin Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhom mau

24) La  thuong binh  hang:...... [ooinn. , La con gia dinh chinh  sach:

(Con thuong binh, con liét si, nguo nhiém chat déc da cam, Dioxin)

25) Sb ching minh nhan déan:..................... Ngay cap:...... loo... A 26) SO BHXH: ...............
27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,
NGOAI NGU, TIN HOC
. Tur thang, nam Hinh thtrc Vin bang,
Tén truong Chuyén nganh dao tao, boi dudng )
dén thang, nam dao tao chung chi
Ghi chu:

- Hinh thirc ddo tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, tir xa, lién thong, boi duong.




- Vén bdng, chirng chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ding, trung cdp, so

cd’p, chirng chi,...

28) TOM TAT QUA TRiNH CONG TAC

Tu thang, nam

dén thang, nam

Chtric danh, chuc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, 6 chirc xd hji) ké ca thoi
gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r6: bi bét, bi tu (tr ngay thang nam ndo dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai,
nhirng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 ¢l (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chive vy, thoi

gian lam viéc...):

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi cac to chirc chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ nudc ngoai (lam gi,

16 chike ndo, ddt tru sé & ddu .. ?2):

30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Ho va tén | Na | Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chuc vy, don vi céng tac,




. m | hoc tip, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh
quan h¢ . S A
sinh | tri - xa h6i ...?)
b) Vé bén vo (hodc chéng): Cha, Me, anh chi em rudt
Z. . Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chic vy, don vi cong tac, hoc
Mot i Nam | o \ A R, . .
R Ho va tén . tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac td6 chuc chinh tri -
quan hé sinh Wil
xa hodi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRiNH LUONG CUA VIEN CHUC
Thang/nam
Masd
Ty T I S B B S e
Y R R S A M R R S




32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoikhai Ngay....... thang... ... ... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing 161 Thi trwéng don vi sit dung vién chire
khai trén day la dung sy that (Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi ré ho tén)



Mau s6 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2024/TT-BTP)

......... (D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... () I Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
............ ngay  thang .... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tat Iy lich

-Hovatén: .oooveiiiiiieeee, (3) ettt e e
- Chtrc vy hi€n nay: .....c.ccceevveeeieeeciiiecnieeee, (B) e
- Chirc danh nghé nghiép vién chirc tro giup vién phap Iy hang .............. () T
- Tén co quan, don vi cONG tac: .......cceeveuveernnnnns () TS

2. Qua trinh cong tac

3. V@ viéc dap tng tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chire tro giup vién phap ly hang ...(7)...."

4. Nhén xét khac (néu cé)

Xét qua trinh cong tac, cin ¢ vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
chtre tro gitip vién phap 1y hang ..(7)... va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua
don vi da duoc cap co thim quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thiy ong/ba ...(3)... dap ung
day du cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic
trg gitip vién phap 1y va nhat tri ctr 6ng/ba ......... () I tham du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc trg gitp vién phap 1y hang ...(7)...

Thu truwdng don vi



(Ky tén va dong diu)
Ghi chu:
(1) Tén co quan chu quan cua co quan ban hanh vén ban;
(2) Tén co quan ban hanh van ban;
(3) Ho tén cua tro gitp vién phap ly;
(4) Chutre vu dang giir hién nay;
(5) Chirc danh nghé nghiép vién chtrc hién dang gitr (hang II hodc hang III);
(6) Tén Trung tim trg giup phap Iy nha nudc tinh/thanh phé dang cong tac;

(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hoac hang II)

' Theo cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 2 ctia Thong tu nay trong trudng hop ding
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic tro gitp vién phap 1y hang I hoic theo
cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Piéu 3 cua Thong tu nay trong trudng hop diang ky xét
thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic trg gitip vién phap 1y hang I1.



Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng ti s6 09/2024/TT-BTP)

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: .../XN-CTGPL Ha Néi , ngay ... thang ... nam 20....
XAC NHAN

S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh cong
Kinh gui: S& Tu phap tinh/thanh phd ................. €] T

Cin cir vao dé nghi ctia S& Tu phép tinh/thanh phd...(1)... tai Cong vin sb ...(2)... vé viéc yéu
cau xac nhan vu viéc tham gia té tung thanh cong cua trg gitp vién phap 1y ....(3)........

Cuc Tro giup phap 1y di to chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia t6 tung thanh cong. Trén
co s do, Cuc Trg giap phap 1y xac nhan nhu sau:

Xécnhan ...... 4)....... hd so vu viéc tham gia t tung thanh cong, ma sé ......... cua trg giup

vién phap 1y ......(3)...... cong tac tai Trung tAm trg gitip phap 1y nha nude tinh/thanh phd

......... (1)............ thudc S¢ Tu phap tinh/thanh phd ........(1)......... dap Gng tiéu chi xac

dinh vy viéc tham gia tb tung thanh cong.

Cuc Tro giup phap Iy thong bao dé S¢ Tu phap tinh/thanh pho ........ (1)........ duoc biét./.
CUC TRUONG

Noi nhin: (Ky tén va doéng dau)

- Nhu trén;

-Luu

Ghi chu:

(1) Tinh/thanh phé c6 yéu cu xac nhan;
(2) S6, ngay, thang nim ctia céng van;

(3) Ho va tén trg gitp vién phap 1y;



(4) S6 lugng ho so vu viée tham gia té tung thanh cong.

Maiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghiép | D& nghi s6 lweng chi tiéu thing hang cia | Ghi

vién chirc hién cé tirng hang vién chirc chu
Tén co Chi
quan, t8) x| Chirc | Chirc | Chirc | Chire | Chire | Chire | Chire | Chie | o | Chike
TT . |Tong so danh
chire, danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh nohd danh
don vi nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé n iié nghé
nghiép | nghi€p | nghiép | nghié€p | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép hagn Il; nghiép
hang I | hang II |hang I1I}hang IV| hang V| hang I | hang II fhang I11| * g hang V

xep

M1 @ 3) “) ®) (6) (N ®) © | a0 [ an | Az | 13 | a14)

IChtrc
danh
ghé
ghiép
vién
chire

....... , ngay ... thang ... nam........
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA
PHUONG
(Ky tén, déng dau)



MaAu s6 06
TEN BQ, NGANH, DIA PHUONG: .....cocvurrerrercrennes

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC

DANH ... NAM ......
o AL
gu Mikc lwong | Viin bing, ching chi theo yéu ciu | | Puwogc | ngit |Ghi
gir A Y . . an, X . o ,
. hién huwéong cua hang du thi A mién thi | ding |cha
chire cong o
danh trinh ky thi
Chirc| Co 1\
vu |quan nght
e I [ L s
TT|va| . gNale"r chire| vi ‘. Mi sb
ten| "2 danh|dang| thoi chire Trinh| Trinh
sinh n 5 gian Trinh | . ., N . . |Trinh
cong| lam .~ .~ | danh .~ |doly| do |Trinh| . . .
. i gir 1H¢ so X do N M ~.. | do Tin|Ngoai
tac | viéc nghé | luan | quin |do tin . -
ngach |luong .~ |Chuyén| , A ngoai hoc| ngir
hoic nghiép ~  |chinh|ly ngh¢| hoc -
i hien | ™" | tri |nghié new
hang ¢! 1 nghicp
twong sl
dwong)
MO O [ GG @ | D @ | O | A0 | A [d2) | (13) [ (14) | (1A5) [(16) (A7) (18) [ (19) |(20)

..... , ngay....thang ..... nam ........
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)

9. Thi tuc xét thiing hang chirc danh hd trg nghiép vu hang 11

- Trinh ty thue hién:

Buée 1. SO Tu phap xiy dung Dé an t6 chirc xét thiang hang chirc danh hd
trg nghi€p vu hang II gtr1 S6 N6i vu tham dinh va trinh UBND thanh phé quyét
dinh chi tiéu thing hang trude khi t6 chirc xét thing hang chitc danh hd trg
nghiép vu hang II.



Noi dung cia D€ an gom:

a) S6 luong, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cia
don vi sy nghiép cong lap; $6 lugng vién chirc tng véi chire danh hd tro nghi¢p
vu hang II du xét thing hang con thiéu theo yéu ciu cua vi tri viéc lam va dé
xut chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ctaa Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

b) Danh sach vién chirc du tiéu chuin, diéu kién duoc cir du xét thang
hang chitc danh hd tro nghiép vu hang II (theo Mau sé 06 ban hanh kém theo
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh $6
85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot sd diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thang hang chtrc danh hd tro
nghi¢p vu hang I1;

d) Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thiang hang chtrc danh hd
tro nghi€p vu hang II;

d) Du kién thoi gian, dia diém va céc noi dung khac dé t6 chure ky xét
thang hang chtrc danh hd tro nghiép vu hang II.

Buéc 2. S& Tu phéap tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chirc danh hd
trg nghi¢p vu hang II va danh sach vién chirc c6 du ti€u chuan, diéu kién dang
ky xét thang hang chitc danh hd tro nghiép vu hang II

Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc stra d6i boi khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc:

a) Puoc xép loai chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké truéc nam dy xét thang hang chic danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tbt; khong trong thoi han xu 1y ky
luat; khong trong thoi gian thuce hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cta DPang va cta phap luat;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gt trong
cung linh vire nghé nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chtc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét
thing hang ma B quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi dudng theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap tmg yéu cau vé



chtng chi boi dudng chic danh nghé nghiép; vién chic duge xét thing hang
dugc coi 1a dap tng ti€u chuan, diéu kién cua hang dugc xé&t;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu ciu ciia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép du
x€t thang hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p ma chuc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh nay) theo dung quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bt
budc, lam viéc & vi tri viéc lam cé yéu cAu vé trinh d6 chuyén moén, nghiép vu
pht hop (néu c6 thoi gian coéng tac khong lién tuc ma chua nhén tro cip bao
hiém x& hoi mot 1an thi duoc cong dén) va thoi gian d6 dugc tinh lam can ct
xép luong & chuc danh nghé nghiép hién giit thi duogc tinh 13 twong dwong voi
hang chtrc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chirc
danh nghé nghiép hang duéi lién ké so voi hang chtrc danh nghé nghiép duy xét it
nhit 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién, vién chuc du xét thang hang con dam bao
tiéu chuén, diéu kién cu thé cua vi tri viéc 1am hd tro nghiép vu hang II theo quy
dinh cua Thong tu sb 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cua Bo truong B Tu
phap.

Buéc 3. S& Tu phéap thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh hd trg
nghiép vu hang II (Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc)

1. Hoi dong xét thiang hang chtrc danh hd tro nghiép vu hang II do Giam
dbc So Tu phap thanh 1ap. Hoi dong ¢ 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Ho1 déng 1a Giam ddc hodc Phé Giam doc S6 Tu phap;

b) Ph6 Chu tich Hoi déng la Chanh Van phong hoac Pho Chanh Van
phong So;

¢) Cac Uy vién Hoi dong 1a nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan
dén viée to chirc xét thing hang chtrc danh hd tro nghiép vu hang II do Giam
dbc So Tu phap quyét dinh, trong d6 ¢6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi déng x€t thang hang chirc danh hd tro nghiép vu hang II lam viéc
theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sé; trudng hop biéu quyét ngang
nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong di biéu quyét. Hoi dong
thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, ndéi dung va dia
diém xét thang hang chtrc danh hé tro nghiép vu hang II;



b) Thanh lap cac b phan giup viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup
viéc;

¢) To chire thu phi du xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Béo cédo Giam d6c S Tu phap cong nhan két qua xét thang hang chic
danh hd tro nghiép vu hang II;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chire ky xét thing hang
chirc danh hd tro nghiép vu hang II;

g) Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du xét thang hang hodc cta bén vo (chong) cua nguoi du xét thing hang;
vo hodc chong, con dé hodc con nudi cua ngudi dy xét thing hang hodc nhiing
nguoi dang trong thoi han xtr 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi df’)ng xét thang hang chirc danh hd tro nghiép vu hang I,
thanh vién cac bo phan gitp viéc ctia Hoi ddng xét thing hang chirc danh hd trg
nghi¢p vu hang II.

Buéc 4. Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh hd trg nghiép vu
hang 11

Noi dung, hinh thtrc xét thang hang (Diéu 39 Nghi dinh s 115/2020/ND-
CP dugc stra d6i boi khoan 19 Diéu 1 Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Péanh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
cta vi tri viéc lam hd trg nghiép vu hang II theo quy dinh cua Thong tu sb
06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 ctia Bo truong Bo Tu phap dbi véi vién chirc
du xét thang hang.

2. Hinh thire: ThAm dinh ho so,

Buéc 5. Xac dinh vién chuc trung tuyén trong ky xét thang hang chirc
danh hd tro nghiép vu hang II

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 nguoi dap tng du cac
yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién cua vi tri viéc 1am hd trg nghi¢p vu hang II theo
quy dinh cta Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 ciia Bo truong Bo
Tu phap, dugc Giam déc S¢ Tu phap cong nhan két qua tring tuyén ky xét
thang hang.

2. Truong hop Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nude c6 sb luong vién
chirc du xét thang hang nhi€u hon so chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi
viéc xac dinh vién chuc tring tuyén xét thang hang thyc hién theo thir tu uvu tién
sau:



a) Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap co tham quyén cong nhan;

b) Vién chuc 1a nir;

¢) Vién chire 1a nguoi dan toc thiéu sé;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);
d) Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thang
hang vién chirc thi Giam ddc S& Tu phap c6 van ban bao céo véi Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd va quyét dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctua Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé.

Buée 6. Cong nhan két qua ky xét thang hang chtrc danh hd tro nghiép vu
hang 11

Thong bao két qua xét thiang hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trung tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang ¢6 vin ban bao cdo Giam ddc S¢ Tu phap phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi déng xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén ti Trung
tam Tro gitp phap 1y nha nudce cd vién chic du xét thing hang; dong thoi thong
bao cong khai trén Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phép.

2. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tring
tuyén ky xét thang hang chitc danh hd tro nghiép vu hang II

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh hd tro nghiép vu hang II, Giam déc S
Tu phéap thyc hién viéc b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi
d6i vai vién chire tring tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chirc da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xét xur 1y ky luat hoac bi ky luat hodc bi khéi to, di€u tra, truy to, xét
xUr thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép tring
tuyén.

Khi hét thoi han xur 1y ky ludt ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky ludt hodc sau khi c6 quyét dinh cua cip co tham quyén dbi
v6i trudng hop bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xur thi can clr vao co cau vién
chtic theo chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cp c6 tham quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong
chtrc danh nghé nghiép d6i véi vién chic trang tuyén trong ky xét thang hang
chirc danh ho tro nghi¢p vu hang I1. Thot diém huong lvong méi, thot gian xét



nang bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc Xép luong & chirc danh hd tro nghi¢p vu hang II thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

- Cach thirc thye hién: Co quan, don vi cu vién chirc dy xet thang hang
chirc danh ngh€ nghiép vién chirc ho tro nghiép vu hang II gui danh sach vién
chtre c6 du tiéu chuan, diu kién dang ky du xet thang hang kém theo cac gidy
to, tai liéu theo quy dinh tai Dicu 3Q Nghi dinh s6 115{2020/ND-CP ngéy
25/9/2020 cua Chinh phu duoc stta doi boi khoan 38 Diéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu cho S& Tu phéap.

- Thanh phan ho so:

Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky du xét thang hang chic danh
nghé nghiép hd tro nghiép vu hang II bao gdm:

a) So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan clia co quan, don vi st dung vién chirc;

b) Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap
sir dung vién chirc hodc ciia ngudi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don
vi su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, didu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cuia vién chtc theo quy dinh;

¢) Ban sao cic vin bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh nghé nghiép xét
thing hang khong c6 su thay doi so v6i yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gilt thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngfr.

Trudng hop c¢6 mdt trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu thi dugc
sir dung thay thé ching chi ngoai ngit.

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- S6 lwong ho so: Khong quy dinh

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc du xét thing hang
chtrc danh ho trg nghiép vu hang I1.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

- Két qué thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém va xép
lvong chirc danh ho trg nghi¢p vu hang I1.

- Tén mau don, miu to khai:



Mau s6 05 va Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Viéc xét thang hang chic danh nghé nghiép phai can cir vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va phu hgp vdi co cau vién chuc theo
chtirc danh nghé nghiép cua don vi su nghi€p cong lap da dugc cap co6 tham
quyén phé duyét.

+ Vién chirc duoc dang ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép néu don
vi su nghiép cong 1ap c6 nhu cau va dap tng du tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

+ Ky xét thang hang chac danh nghé nghiép dugc td chirc theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

- Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chtrc; Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chtrc va Luat Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mét sd diéu ctua Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 ctia B truong Bo Tu
phap huéng din vé vi tri viée 1am 1anh dao, quan 1y va chic danh nghé nghiép
chuyén nganh, co ciu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép trong don vi sur
nghi¢p cong lap thudc nganh, linh vyc tu phap.



Co quan quan Iy VIEN ChUC. ...cccevvenie e S6 hiéu vién chtrc................

Pon vi st dung viEn ChUIC ... e
SO YEU LY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):..........ovieeeiee e,
Anh mau 2) TN 01 KNAC: .o e e
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay:......... thang..........ndm......... . Gidi tinh (nam, nt):.............oceeneene
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé. .......ccccoveeeae...
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé
6) DAN t0C: .. it 7)TON A0 .. e
8) Noi dang ky ho Khau thuong tril. .......oooeee it

(TSKH, TS, Th.s, cir nhdn, k) su, cao ddng, trung cdp, so cdp, chuyén nganh)



15.3-Ly luan chinh tric.............ocooeeenin, 15.4-Quan Iy nha nudc: .......oooiiiiiiiinn.n.

(Ci nhdn, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, cin
su.)
15.5-Trinh d¢ nghi€p vu theo chuyén nganh:...... .. ... e
15.6-Ngoai 1741 ORI 15.7-Tin hoc:
(Tén ngoai ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh d@3: TS, Ths, PH, Ky ning 01 dén Ky
nang 15)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .......... [ociiiain. Jociiiiinann, Ngay chinh thuc:........./....../
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X3 hOTt......uueeee e
(Ngady tham gia t6 chirc: Poan, Héi, .... va lam viéc gi trong 16 chitc do)

18) Ngay nhép ngii:...... [oci... [oviiinn. Ngay xuat ngii:...... looi... [oni.. Quan ham cao nhit:.............
19.1- Danh hiéu duoc phong tAng ca0 NHAL . ..........cooiie et
(Anh hing lao déng, anh hing lic lwong vil trang: nha gido, thdy thudc, nghé st nhan dan wu i, ...)

19.2- Hoc ham dugc phong (Gido sw, Phé gido SU)iv.iceieeiveiieiieieannnnn. Nam dugc phong

20) SO tIONE COME TAC: ..t u ettt ettt ettt et e ettt e e et et et e e et e et e et et e e e eaneeneeens

21) Khen thudng:...........coooiiiiiiiiiiiiiiiii 22) Ky luat :
(Hinh thitc cao nhdt, nam nao?) (vé ddang, chinh quyén, dodn thé hinh thirc cao nhat, ndm

nao?)

23) Tinh trang suc khoé:.......................... Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhom mau:

24) La  thuong binh  hang:...... [ooiiin. , La con gia dinh chinh  sach:

(Con thuwong binh, con liét si, nguo nhiém chat doc da cam, Dioxin)
25) S6 ching minh nhan dan:..................... Ngay cép:...... fooo... [ 26) SO BHXH: ...............

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHIiNH TRI,
NGOAI NGU, TIN HOC

. Tt thang, ndm Hinh thuc Vin bang,
Tén trudng Chuyén nganh dao tao, b6i dudng ;
den thang, ndm dao tao chung chi




Ghi chu:
- Hinh thirc ddo tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, tir xa, lién thong, boi duwong.

- Van bcfng, ching chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao dcfng, trung cd'p, SO
ccfp, chitng chi,...

28) TOM TAT QUA TRiNH CONG TAC

Tu thang, nam Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa hji) ké ca thoi

dén thang, nim gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu, ...
9

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r3: bi bat, bi tU (ur ngay thang ndm ndo dén ngay thang nam ndo, ¢ dau?), da khai bao cho ai,
nhfrng van dé gi? Ban than c6 lam ViéC trong ché d@ cu (co quan, don vi nao, dia diém, chire danh, chirc vu, thoi
gian lam viéc...):

- Tham gia hoac cé quan hé véi cac t6 chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi ndo ¢ nudc ngoai (lam gi,
16 chire ndo, dat tru s6 & ddu ..?):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam gi, dia chi ...)?




30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Méi Na | Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chuc vy, don vi cong tac,
uan he Ho va tén m | hoc tép, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh
quan i sinh | trj - x3 hoi ...?)
b) V& bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em ru6t
Méi Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vy, don vi cong tac, hoc
R Ho va tén . tap, noi O (trong, ngoai nuwdce); thanh vién cac to chic chinh tri -
quan hé sinh

xa hoi ...?)

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC



Thang/nam

Ma so

Bac luong

Heé sb lwong

Ngwoikhai Ngay....... thang...... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhiing 101 Thi trwéng don vi sir dung vién chirc
khai trén day la dung sy that (Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi ro ho tén)



MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

$6 lwong, co cau chirc danh nghé nghiép | D& nghi sé lwgng chi tidu thing hang ciia | Ghi

vién chirc hién cé tirng hang vién chire chu
Tén co Chi
quan, t8f x| Chitc [ Chire | Chire | Chire | Chire | Chie | Chire | Chire | " | Chire
TT . |Tong so danh
chire, danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh nohd danh
don vi nghé | nghé | nghé | nghé | nghé | nghé | nghé | nghé n %lié nghé
nghiép | nghiép | nghiép [ nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép hagn ‘II;, nghiép
hang I | hang II jhang I1Ilhang IV| hang V| hang I | hang II jhang I11| * g hang V

xep

M1 O ©) “) ®) (6) 0 ®) © | ao [ an a2y | a3 [ 14

IChirc
danh
ghé
ghiép
vién
chire

....... , ngay ... thang ... nam........
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA
PHUONG



TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .....cccvvvrrrereereenens

(Ky tén, déng dau)

MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHU'C CO BU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC

DANH ... NAM ......
T.hm gg Ngoai
gl.a~n Mikc lwong | Vin bing, ching chi theo yéu ciu| |, Pugc | ngir |Ghi
gir A . . . an, X . o ,
, hién huwéng cua hang du thi o mién thi | dang |cha
chire cong o
danh trinh| ky thi
Chire| Co A
vu |quan nghé
TT|va[ 2 &Nam|Ni chire| vi | € Mi sb
ten| "2 danh|dan thoi hi Trinh| Trinh
sinh N ang gian CMC | ppn | . |Trinh
cong|lam | = . z| danh . |d0ly| dd [Trinh| . . .
t4 i gir  |HE so X do A M .. | dO Tin|Ngoai
ac | viée ¢ nghé * . | luin | quin |do tin . <
ngach [lwong| . |Chuyén| . |, 4 ngoai hoc| ngir
hoiic nghiép <~ |chinh|ly nghe| hoc -
' hien [ ™" | tri [nghie new
hang 1..~ 1 |nghicp
tuong gl
duong)
MO @GO D] & | O | A0 | A [ d2) | dA3) [ (14) | 15) [(16) (A7) (18) | (19) |(20)

..... , ngay....thang ..... nam
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)



V. Linh vue Té chire by may
10. Thii tuc xép hang cac don vi s nghiép cong 1ap thudc Sé Tw phap
- Trinh ty thye hién:

Budc 1: S¢ Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& ctia ho so dé nghi xép
hang cua cac don vi su nghi¢p cong lap thudc S& Tu phap, gui S& Noi vu dé
tham dinh.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
S Noi vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va chuyén
cho S& Tu phap.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ¥ kién cia
co quan thim dinh, S& Tu phap hoan chinh hd so dé nghi xép hang va trinh Chu
tich Uy ban nhan déan thanh phd.

Budc 4: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé tiép nhan, kiém tra, thim dinh ho so
trinh cua S¢ Tu phap, hoan thién ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phé quyét dinh xép hang cac don vi sy nghiép cong lap thudéc So Tu phap.

- Cach thirc thue hién: Gui truc tiép hodc qua Hé thqng thong tin chinh
quyén dién tr thanh phd Pa Nang hoac h¢ thong buu chinh dén Sé Tu phap.

- Thanh phan ho so:
Hb so dé nghi xép hang gdm co:

- To trinh dé nghi xép hang kém du thao Quyét dinh xép hang cac don vi
su nghiép cong lap thudc So.

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic sap xép lai vé t6 chirc (néu c6).

- Pbi v6i don vi su nghi¢p duogc Xép hang theo ti€u chi quy dinh tai
cac phu luc kém theo Thong tu lién tich sé 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay
11/02/2010 ctia Bo truéng Bo Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu hudng dan viée
xép hang cac don vi su nghiép cong lap thudc nganh Tu phap (sau diy goi tat
Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV), ngoai cac tai liéu néu trén can
gui kém theo:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo
Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co s s6 liéu binh quan cia
3 (ba) nam lién ké ctia nim dé nghi xép hang, truong hop tinh dén nim dé nghi
xép hang ma don vi su nghiép khong cé du sb liéu cta 03 (ba) nam hen ké cta
nam dé nghi xép hang do m0’1 dugc thanh lap hodc ¢6 su sip xép lai vé to churc,
chtrc nang, nhiém vy, quyen han, thi lay s6 liéu binh quan cua thoi gian tir khi
duoc thanh 1ap, duoc sap xép lai vé to chirc, chtic nang, nhiém vu, quyén han dé
1am co s6 tinh diém;



+ Bao c4o quyét toan thu, chi duoc cap ¢ tham quyén phé duyét cua 03
(ba) nam lién ké ciia nam dé nghi xép hang (trir Trung tAm trg gitp phap 1y nha
nuée); trudng hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong cd
béo cao quyét toan thu, chi ciia 3 (ba) nim lién ké cua nim dé nghi xép hang do
méi duoc thanh 14p hodc ¢ su sip xép lai vé to chirc, chirc ning, nhiém vu,
quyén han, thi ldy bao céo cua thoi gian tir khi duoc thanh 1ap, dugc sap xép lai
vé td chue, chirc nang, nhiém vy, quyén han 1am co s& tinh diém.

- S0 lwong hd so: Khong quy dinh

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan thyc hién: S& Tu phap.

+ Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

+ Co quan co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan
thanh pho.
- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép cong
1ap thudc S& Tu phap.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang cac don
vi sy nghié€p cong 1ap thudc S& Tu phap.

- Tén mau don, mau to khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Cin cit phap Iy caa thi tuc hanh chinh: Thong tu lién tich sb

02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B6 Tu phap va Bo Noi vu huong
dan viéc xép hang cidc don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc nganh Tu phép.

11. Thi tuc thanh 1ap Hoi dong quan Iy trong don vi sw nghiép cong
lap thudc Sé& Tw phap

- Trinh ty thye hién:

Budc 1: Xin chil truong cta cap c6 thAim quyén vé thanh 1ap Hoi dong
quan ly.

- Sau khi trao d6i, théng nhat trong lanh dao don vi vé chi truong thanh
lap Hoi dong quan 1y, ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap to chirc hop
lién tich gifra 1anh dao don vi, cép uy dang va dai dién cac td chtrc chinh tri - xa
hoi thao luan vé viéc thanh 1ap, du kién s6 luong, co cdu thanh phﬁn tham gia
Hbi déng quan 1y.

- Trén co s& hop lién tich, ngudi dung dau don vi su nghi¢p cong lap gui
béo cdo S& Tu phap dé cho y kién vé su can thiét, giri S& Noi vu thim dinh trinh
Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi dong
quan ly.



Budc 2: Bé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y sau khi cip c6 tham quyén
phé duyét chu truong.

- Sau khi ¢6 phé duyét chu truong ctua Uy ban nhan dan thanh phd, ngudi
dting dau don vi sy nghiép cong 1ap chi dao t6 chirc 1ap Ho6 so thanh lap Hoi
ddng quan 1y, t6 chirc Hoi nghi can bd chu chdt ctia don vi dé cho ¥ kién dbi voi
Pé 4n thanh 1ap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuét nhan sy tham gia HoO1
ddng quan 1y cua don vi. Nhan su tham gia Hoi dong quan 1y phai dap ung tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh.

- Hoi nghi can bd chil chdt cua don vi bao gdm ngudi ding dau, cap phod
ctia ngudi dung dau, cap ty dang, ngudi ding dau cac to chie chinh tri - x4 hoi,
lanh dao cac phong, ban truc thudc (néu cd) va dai dién co quan quan 1y cap
trén, cap trén truc tiép (néu c6) cua don vi su nghiép cong lap.

- Trén co s& két qua Ho1 nghi can bo chu chdt, nguol dung dau don vi su
nghiép cong lap gui Ho so dén Sé Tu phap dé Sé Tu phap truc tiép xem xét, giri
S Noi vy tham dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

Budc 3: S& Noi vu tién hanh thAm dinh céc noi dung vé su can thiét, sb
lwong, co ciu, thanh phan, tiéu chudn cua thanh vién Hoi ddng quan ly; chirc
nang, nhiém vu, quyén han, Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan 1y va cac noi
dung khac ¢6 lién quan.

Budc 4: S6 Tu phap trén co so két qua thdm dinh, hoan thién hd so bao
c40 Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan 1y.

Bugc 5: Trén co s¢ van ban dé nghi thanh 1ap, van ban thdm dinh thanh
lap Hoi dong quan Iy, Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xét, quyét dinh thanh Iap
Ho§1 dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cuia Ho1 dong quan 1y trong
don vi su nghiép cong lap.

_ - Cach thirc thye hién: Gui truc tiép hodc qua H¢ théng thong tin chinh
quyén dién tr thanh phd Pa Nang hodc h¢ thong buu chinh.

- Thanh phén ho so:

- Thanh phan hd so

+ Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y ctia don vi sy nghiép cong
1ap; vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi ddng quan 1y cua S& Tu phap kém du thao
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quéan 1y trong trong don vi su nghiép cong lap
thudc So Tu phap;

+ Pé an thanh 1ap Hoi dong quan 1y;

+ Du thao Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan 1y;

+ Cac tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y theo
quy dinh;

+ Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bo chua chét;



+ Y kién bang vin ban clia cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
déng quan ly;

+ Céc gidy to c6 lién quan khac (néu co).

- S6 lrgng ho so: : 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan thanh phé

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép thudc

S& Tu phap.

- Phi, 1€ phi: Khong cé.

- Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh quyég dinh thanh
1ap Ho1 dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cua H1 dong quan ly
trong don vi su nghi¢p cong lap thudc S& Tu phap.

- Tén miu don, miu to khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 cta Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chire lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong lap; Theo
dé nghi cia Vu truéong Vu T6 chite can bo;

+ Théng tu s6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cta Bo truong Bo Tu
phap hudéng dan vé Hoi dong quan 1y va tiéu chudn, diéu kién bd nhiém, mién
nhiém thanh vién Hoi déng quan 1y trong don vi sy nghiép cong lap thudc nganh
Tu phap.

VI. Linh vue X4y dung thé ché

12. Thu tuc thzx}m dinh du thio nghi quyét quy pham phap luit cia
H¢i dong nhan dan cap tinh do Uy ban nhin déan cap tinh trinh

- Trinh tw thwe hién:(bao gom ca thoi gian, dia diém thwc hién thi tuc
hanh chinh)

Budc 1: Co quan chu tri soan thdo gui van ban dé nghi tham dinh kém hd
so tham dinh dén So Tu phap.

Budc 2: S& Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so du thao nghi quyét.
Trudng hop ho so khong dung theo quy dinh thi cham nhat 1a 03 ngay ké tir
ngdy tiép nhan ho so, S& Tu phap dé nghi co quan chu tri soan thao bd sung,
hoan thién ho so.

Budc 3: Sé Tu phap tu tham dinh hodc t6 chtrc hoi déng tham dinh hodc
cudc hop thdm dinh hodc 1dy ¥ kién thim dinh bang vin ban. Trudng hop to
churc hoi déng tham dinh hodc cudc hop tham dinh, S¢ Tu phap moi dai dién S&
Tai chinh, S& Noi vy, S& Khoa hoc va Cong nghé, co quan, td chuc c6 lién



quan; chuyén gia, nha khoa hoc (néu c) tham gia cudc hop hoi ddng tham dinh
hodc cudc hop tham dinh.

Budc 4. S& Tu phap ban hanh Bao cdo thim dinh.

Bio c4o tham dinh ctia S¢ Tu phap phai thé hién rd du thao nghi quyét du
hodc chua du diéu kién trinh Uy ban nhan dan. Truong hop bao céo thim dinh
két luan du thao nghi quyét chi du diéu kién trinh Uy ban nhan déan sau khi tiép
thu, hoan thién thi bao cédo thdm dinh phai néu rd ndi dung, yéu cau tiép thu,
hoan thién.

S& Tu phap tién hanh tham dinh lai néu du thao vin ban chua du diéu
kién trinh.

- Cach thirc thye hién: H6 so duoc giri bang ban dién tor qua He théng
Quan ly van ban va diéu hanh cua thanh pho va 01 ban gidy gui téi S& Tu phép.

- Thanh phan hd so: Td trinh; Dy thao nghi quyét; Bio cdo tong két viéc
thi hanh phap luéat hoac danh gia thuc trang quan h¢ xa hoi lién quan dén dy thao
vin ban ddi véi trudng hop ban hanh vin ban quy dinh tai cac diém b, ¢ va d
khoan 1 Diéu 21 cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat kém phu lyc ra
so4t cac chu truong, dudng 16i ciia Pang, van ban quy pham phap luat c¢6 lién
quan; Ban so sanh, thuyét minh ndi dung du thdo; Ban danh gid thu tuc hanh
chinh, viéc phan cép, thue hién nhiém vu, quyén han dugc phan cép, viéc Ung
dung, thic déy phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén ddi
sO (néu co); Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao trong
truong hop Hoi ddng nhan dan cdp tinh ban hanh nghi quyét dé quy dinh thuc
hién thi diém céac chinh sach theo quy dinh ctia Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong; Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién gop ¥.

Cac bao cao dugc ky va dong dau, dy thao vin ban dugc déng dau gidp
lai, cac tai lieu khac dugce dong dau treo cua co quan chu tri soan thao.

- S6 lwong ho so: gdm ban dién tir va 01 ban gidy

- Thoi han giai quyét: So Tu phap thim dinh dy thao nghi quyét ctia Hoi
ddéng nhan dan cép tinh do Uy ban nhan dan cdp tinh trinh trong thoi han 15
ngay ké tir ngay nhan di ho so.

- Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh: So Tu phap.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: cic So, ban, nganh.
- Phi, 1€ phi: Khong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Bao céo tham dinh.

- Tén miu don, miu to khai:

+ MAu 17 hodc mau 18 hodc mau 23 hodc mau 24 hodc mau 25; mau 26
(néu c6) Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP ngay
01/7/2025 cia Chinh phu;



+ Mﬁ}l s6 02, 03, 06, 07, 08, 09, 10, 12 Phu luc IV ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cac bao cao dugc ky va dong dau, dy thao vin ban dugc déng dau giap
lai, cac tai li€u khac dugc dong dau treo cua co quan chu tri soan thao.

- Can cr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2025 (dugc sira doi, bo
sung nam 2025);

+ Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh pha Quy dinh
chi tiét mot s6 dicu va bién phap dé to chirc, huéng din thi hanh Luat Ban hanh
vin ban quy pham phap luat (duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu).

Mau s6 02. Té trinh du 4n, du thio vin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:.../TTr-...(2) ..(3), ngay......thang......nam ...
TO TRINH
Du an, du thao...(4)
Kinh gric........oooooii. (5)

Thyc hién quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat, ...(1) kinh trinh...
(5) du an, du thao...(4) nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co s6 chinh tri, phap ly

2. Co sd thuc tién

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN BPIEM XAY DUNG DU AN, DU’ THAO
VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xay dung dy an, du thao van ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

2. B6 cuc cua dy thao van ban

3. Noi dung co ban

(Poi véi dir dn, dy thao luat, nghi quyét cia Qb,téc hoi, phap lénh, nghi quyét ciia Uy
ban Thwong vu Quoc hoi, nghi dinh, nghi quyét cua Chinh phu, quyét dinh cua Thu



twong Chinh phu, cdc ngi dung co ban cua to trinh duoc b6 cuc theo quy dinh tai
khoan 2 hodc khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh nay va cac ngi dung khdac (néu co)).

V. NHUNG NOQI DUNG BO SUNG MOI SO VOI DU THAO VAN BAN GUI
THAM DPINH (NEU CO)*

VL DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH
VAN BAN VA THOI GIAN TRINH THONG QUA/BAN HANH

Trén day 1a To trinh vé dy an, dy théo...(4), ...(1) xin kinh trinh...(5) xem xét, quyét
dinh.

(Xin gui kem theo: ... ................(0)).
QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhén: (Chir ky, dau)

- Nhu trén;

- . Ho va tén

---------- 9

~Luu: VT, ...(7).AXX(8)

Ghi chu:

* Muyc nay c6 trong to trinh trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B6 truong, Thu
truong co quan ngang bd, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap, Chu tich Uy
ban nhan dén cap tinh.

(1) Tén co quan, t6 chtrc trinh du 4n, dy thao vin ban quy pham phap luat.
(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chuc trinh du 4n, dy thao vin ban quy pham phap luat.

(3) Pia danh noi co quan, to chiic trinh du 4n, dy thao van ban quy pham phép luat
dong tru so

(4) Tén du an, dy thao van ban quy pham phap luat.
(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét du an, du thao vin ban.
(6) Céc tai liéu theo quy dinh ctuia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

(7) Chir viét tit tén co quan, to chire trinh du 4n, dy thao vin ban quy pham phép luat
va sO lugng ban luu.

(8) S6 lugng ban phat hanh (néu can).



MAu s6 03. Bdo cdo danh gia tic dong ciia chinh sach
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb:.../BC-...(2) .(3), ngay......théng......ndm ...
BAO CAO
Danh gia tac dong cua chinh sach...(4)
I. XAC PINH VAN PE

1. Boi canh xay dung chinh sach
- B6i1 canh qudc té, khu vuc lién quan dén céac chinh sach (néu co).

- Bdi canh trong nude (chinh tri, phap 1y, kinh té - xa hoi,...) lién quan dén cac chinh
sach.

2. Muc tiéu xay dung chinh sach

II. PANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH
1. Chinh sach 1: Tén chinh sach

1.1. Panh gia tdc dong:

a) Giai phap 1:

- Tac dong ddi v6i hé théng phap luat:

- Tac dong vé kinh té - xa hoi:

- Tac dong vé gidi (néu co):

- Téc dong cua thu tuc hanh chinh (néu c6):
n) Giai phap n:

- Tac dong ddi v6i hé théng phap luat:

- Tac dong ve kinh té - xa hoi:



- Tac dong vé gidi (néu co):

- Téc dong cua thu tuc hanh chinh (néu c6):

1.2. Giai phép t6i vu duoc lira chon va 1y do lwa chon giai phap.
2. Chinh sach 2:

n. Chinh sach n:

II1. PHU LUC

Céc bang, biéu tinh toan chi phi va loi ich ctia cac giai phap (néu co).

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhan: (Chir ky, dau)
- Nhu trén;

- . Ho va tén

.......... 9

- Luu: VT, ...(5).A.XX(6)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc 1ap dé xuét chinh sach.

(2) Chir viét tat tén co quan, to chuc lap dé xuat chinh sach.

(3) Pia danh noi co quan, t6 chirc 14p dé xuét chinh sach dong try so.

(4) Tén luat, nghi quyét caa Qubc hoi; phap 1énh cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi.
(5) Chir viét tat tén co quan, to chic 1ap dé xuat chinh sach va sb lugng ban luu.

(6) S6 luong ban phat hanh (néu can).



Maiu s6 06. Ban danh gia thu tyc hanh chinh, viéc phan quyén, phan cap, viéc > ing
dung, thuc day phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyen ddi so,
bdo dim binh dang gidi, viéc thue hién chinh sach dan tgc trong du an, du thio

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(1) Poc lap - Tw do - Hanh phic

..(2), ngay...... thang......nam ...

BAN PANH GIA THU TUC HANH CHINH, VIEC PHAN QUYEN, PHAN CAP,
VIEC UNG DUNG, THUC PAY PHAT TRIEN KHOA HQC, CONG NGHE,
POI MOI SANG TAO VA CHUYEN POI SO, BAO PAM BINH PANG GIOI,
VIEC THUC HIEN CHINH SACH DAN TQC TRONG DU AN, DU THAO...(s)

Thyc hién quy dinh cta Luét Ban hanh van ban quy pham phap luét,...(1) da tién hanh
danh gia thu tyc hanh chinh, viéc phan quyén, phin cap, viéc ung dung, thic day phat
trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén dbi s, viéc bao dam binh dang
gidi, viéc thye hién chinh sach dan toc trong dy an, du thao...(3). Két qua nhu sau:

I. TO CHUC THUC HIEN PANH GIA

1. B6i canh xiy dung dw 4n, du thio vin ban quy pham phap luét
2. Muc dich, yéu ciu danh gia

II. KET QUA PANH GIA

1. Panh gia thi tuc hanh chinh (néu trong duw thio viin ban cé quy dinh thi tuc
hanh chinh)

- Néu 13 sb luong, tén thu tuc hanh chinh quy dinh trong du thao vin ban quy pham
phap luat (trong d6 néu rd thi tuc hanh chinh dy kién ban hanh mdi; thu tuc hanh
chinh hién hanh duoc stra d6i, bd sung; thi tuc hanh chinh hién hanh duogc bii bo; thu
tuc hanh chinh hién hanh duoc gitr nguyén).

- Panh gia su can thiét, tinh hop 1y, tinh hop phap va chi phi tudn thi thu tuc hanh
chinh trong du thao van ban quy pham phéap luat.

(Kém theo Biéu mdu danh gid tac dong thu tuc hanh chinh, Biéu mau tinh chi phi tudn
thu thu tuc hanh chinh theo huong dan cua Bo truong Bo Tw phdp).



2. Viéc phan quyén, phén cip (néu trong du thao viin bin c¢6 quy dinh vé phan
quyen, phin cap)

Su can thiét cua vigc phan quyén, phéan cap, tham quyén phén cip, noi dung phan
quyen phan cép; diéu kién bao dam dé thuc hién noi dung dugc phan quyén, phan
cap; viéc thyc hién kiém tra, giam sat sau khi phan quyén, phan cap.

3. Viéc ing dung, thic day phat trién khoa hoc, cong nghg, ddi méi sang tao va
chuyén doi so (n€u trong dy thao van ban c6 quy dinh vé viéc ing dung, thuc day
phat trien khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén doi so0)

banh gia cac quy dinh trong du thao van ban tao thuan loi cho viéc tng dung, thic day
phat trién khoa hoc, cong nghe, d6i méi sang tao va chuyén do6i sb. Yéu cau vé thé ché,
ha tang, nhan lyc, d6i moi sang tao, an toan thong tin; noi dung Ung dung, thuc day,
phat trién khoa hoc cong nghe, d6i méi sang tao va chuyén doi sb; cac yeu t6 anh
hudng dén viéc trlen khai thi hanh cac quy dinh vé khoa hoc cong nghe, d6i moi sang
tao va chuyén doi sb trong thuc tién; co ché phdi hop va to chirc thue hién; ngudn luc
thuc hién.

4. Viéc bao dam binh ding giéi (néu trong du thio vin ban cé quy dinh vé binh
ding gi6i)

Danh gia sy phu hop cua cac quy dinh trong du thao van ban voi yéu cau bao dam
quyén binh dang vé co hoi, diéu kién, nang luc thu huong cac quyen loi ich ctia moi
gidi theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam va diéu udc quoc té c6 lién quan ma nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién. Yéu cau bao dam binh dang gioi;
noi dung binh dang gidi; cac yéu td anh hudng dén van dé binh dang gidi khi trién
khai thi hanh c4c quy dinh ctia van ban quy pham phép luat.

5. Viéc thue hién chinh sich din tdc (néu trong duw thio vin ban cé quy dinh vé
chinh sach dan tgc)

Danh gia sy phu hop cua cac quy dinh trong du thao van ban voi nguyén tac binh
dang, doan két, ton trong, gitp d& nhau cung phat trién giira cac dan toc; viée bao dam
quyén va loi ich hop phap cua dan toc; quyén binh dang gilta cac dan toc; gitr gin ban
sac dan toc, phat huy phong tuc, tap quan, truyen thong, van hoa: tét dep cua cac dan
toc; cac dleu kién bao dam phat trién kinh té, xa hoi ving dong bao dan toc thiéu sd;
viéc bao ton, phat huy gid tri vin hoa dan toc; xay dung khéi dai doan két dan toc; giai
quyét cac van dé dat dai, bao vé tai nguyén...

I11. PHU LUC (néu c6)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtrc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phép luat.

(2) Pia danh noi co quan, to chtic 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin
ban quy pham phép luat dong tru so.

(3) Tén dy an, du thao van ban quy pham phap luat.



MAu s6 07. Bio cdo ra soat cac chii trwong, duong 16i ciia Pang, vin ban quy
pham phap luit, diéu wéc quoc té c6 lién quan den chinh sach, du thio

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(1) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:.../BC-...(2) .(3), ngay......thang......ndm ...
BAO CAO

Vé ra soat cac chii trirong, dwong 16i ciia Pang, vin ban quy pham phap luit,
dieu wdc quoc te co lien quan deén chinh sach/dy thao...(4)

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat,...(1) da tién hanh
ra soat cac chu truong, duong 161 cua Dang, van ban quy pham phap luét, diéu udc
quoc t€ ¢o6 lién quan dén chinh sach/dy thao...(4) Két qua ra soat nhu sau:

I. TO CHUC THUC HIEN RA SOAT
1. Muc dich, yéu ciu ra soat
2. Pham vi, ndi dung, ddi twong ra soat

(Néu cac van ban cua Dang, van ban quy pham phap luat va diéu uwdc quéc té con hicu
lyc dén thoi diém ra soat, bao gdm ca cac vin ban quy pham phap luat da dugc ban
hanh nhung dén thoi diém ra soat chua co hiéu luc, lién quan dén chinh sach/du thao
van ban).

II. KET QUA RA SOAT

1. Chii trwong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dy thao

- Tong sb van ban cia Pang c6 chu truong, duong 16 lién quan dén chinh sach/du
thao d3 duoc ra soat; cac chu truong, dudng 16i cia Pang can thé ché hoéa.

- DPanh gia vé su phu hop cua chinh sach/du thao vin ban véi chu truong, duong 161
cua Dang co6 lién quan dén chinh sach/dy thao can thé ché hoa thanh quy dinh cua
phap luat; dé xuat phuong an xir 1y.

2. Vin ban quy pham phap luét c6 lién quan dén chinh sach/dw thio

- Cac diéu, khoan ctia Hién phap lién quan dén chinh sach/du thao van ban da dugc ra
soat va danh gié tinh hop hién cta chinh sach/dy thao van ban.



Tong so van ban quy pham phap luat dugc ra soat lién quan dén chinh sach/dy thao
(néu sb luong cu thé d6i véi timg loai van ban). Xac dinh rd nhitng chinh sach/quy
dinh cua du thdo c6 quy dinh khac so véi quy dinh hién hanh trong cic van ban quy
pham phap luit dugc ra soat; danh gia vé tinh hop phap, tinh théng nhit v6i hé théng
phap luat ciia chinh sach/dy thao van ban. D& xuét huong xir 1y trong truong hop chinh
sach/dy thao vin ban chua bao dam tinh hop hién, hop phéap, thong nhat dé xuét
phuong an xu 1y.

3. Piéu wée qudc té c6 lien quan dén chinh sach/dw thao

- Téng s6 diéu ude quéc té lién quan dén chinh sach/du thao vin ban dugc ra soat,
trong d6 bao goém... diéu uwéc qudc té song phuong va... didu udc qudc té da phuong
(néu co);... diéu udc quéc té nhan danh Chinh phu va... diéu uéc quéc té nhan danh
Nha nudce (neu cd) (néu s6 lugng cu thé doi véi timg loai vin ban); sb luong diéu udc
qudc té yéu cau noi ludt hoa dé thyc hién.

- Panh gia chung vé tinh twong thich cta chinh sach/du thao véi didu uwdc qudc té co
lién quan ma nude Céng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién (ddc biét l1a cac
quy dinh cua di€u udc can phai ndi luat hoa dé thuc hién)*.

- Bé xuit huéng xur 1y trong truong hop chinh sach/dy thao van ban chua bao dam tinh

twong thich voi diéu ude qubc té co lién quan ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam la thanh vién.

4. Phu luc

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhdn: (Chirt ky, dau)
- Luu: VT ....... (5).A.XX(6). Ho va tén

Phu luc

1. Chii trwong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dw thao

. c PANH GIA
QCI?;%I;INSI;‘EEQ CHUTRUONG, | (Dathéchédiyaa |
" < DPUONG LOI CUA | hodc mjt phan/phu |PE XUAT XU LY
DU THAO VAN A e
" BAN DANG hgp véi chu truwong,

dwong 18i ciia Pang)

2. Vin ban quy pham phap luit c6 lién quan dén chinh sach/dw thao

CHINH SACH/ | QUY PINH CUA PANH GIA PE XUAT XU LY
QUY PINH CUA | PHAP LUAT HIEN |(Tinh hop hién, tinh
DU THAO VAN | HANH CO LIEN |hop phap, tinh thong



QUAN

nhét ciia chinh
sach/du thiao van
ban)

3. Piéu wée qudc té co lién quan dén chinh siach/dy thao

QUY pINH U | QUYPINH CUA | (i i oo
> <. | PIEUUOC QUOC | . . * . |PEXUAT XU LY
DU THAO VAN TE CO LIEN QUAN viin bin tuong thich
BAN véi dieu wée quoc te)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc 1ap dé xudt chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy

pham phap luét

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc 1ap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao vin
ban quy pham phap luat.

(3) bia danh noi co quan, t6 chuc 1ap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao vian
ban quy pham phép luat dong tru so.

(4) Tén dy an, dy thao van ban quy pham phap luat.

(5) Chir viét tit tén co quan, to chutc 1ap dé xuat chinh sach hodc chi tri soan thao vin
ban quy pham phap luat va s lugng ban luu.

(6) S6 luong ban phat hanh (néu can).



Miu s6 08. Bio cdo tong két viée thi hanh phap luit

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../BC-...(2) ..(3), ngay.....thang......nam ...

BAO CAO
Tong két viéc thi hanh...(4)

Thyc hién quy dinh cua Luét Ban hanh vén ban quy pham phap luat,...( 1) da tién hanh
tong ket viéc thi hanh...(4). Két qua nhu sau:

I. BOI CANH THUC HIEN TONG KET

1. B6i canh trong nuéc va qudc té lién quan dén céac chinh sach/dw thao (néu c6)
2. Qua trinh thue hién tong két

II. KET QUA THU'C HIEN

1. Cong tac chi dao, trién khai va to chirc thi hanh vin ban quy pham phap luat

2. Két qua thi hanh vin ban quy pham phap luit, danh gia wu diém, bat cip, han
ché ciia vin ban quy pham phap luat

3. Kh6 khiin, viréng mic va nguyén nhin

4. Xac dinh nhirng vin dé méi phat sinh trong thye tién

5. Nhirng ndi dung khac (néu co)

III. PE XUAT, KIEN NGHI

Kién nghi giai phap dé khic phuc kho khin, vudng mic, bién phap nang cao hiéu qua

thi hanh vin ban quy pham phép luat, hoan thién hé thong phap lut.

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY

Noi nhén: (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, ....... (5).A.XX(6) Ho va tén

Phu luc*



1. Chii trwong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dy thao

CHINH SACH/
QUY PINH CUA
DU THAO

CHU TRUONG,
PUONG LOI CUA
DPANG

PANH GIA
(DA thé ché day du
hoiac mot phan)

PE XUAT XU LY

2. Viin ban quy pham phip luit c6 lién quan dén chinh sach/dv thao

CHINH SACH/ QUY PINH CUA DANH GIA
QUY PINH CUA | PHAP LUAT HIEN | (Tinh hep hién, | = o cm wirvy v
DU THAO VAN | HANH COLIEN | tinh hep phap, BE XUAT XU LY
BAN QUAN tinh thong nhit)
3. Piéu wée qudc té co lien quan dén chinh sach/du thao
CHINH SACH/ ,
, QUY PINH CUA ‘ ; ‘ '
e e i PIEU UGC QUOC T (Tﬁﬂﬁﬁfn(;:ﬁich) PE XUAT XU LY
S CO LIEN QUAN g
BAN
Ghi chu:

* Mau phu luc nay la mot phan cua béo cdo téng két viéc thi hanh phap luét trong
thanh phan ho so xay dung nghi dinh, nghi quyét ctia Chinh phu, quyet dinh cua Thu
tuong Chinh phu, nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, quyét dinh cua Uy ban nhan dan
cap tinh, quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, t6 chtrc 1ap d& xuit chinh sach hodc chu tri soan thao van ban quy

pham phap luat.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc 1ap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao vin
ban quy pham phap luat.

(3) bia danh noi co quan, to chic 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao van
ban quy pham phép luat dong tru so.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.




(5) Chir viét tit tén co quan, to chuc 1ap dé xuat chinh sach hodc chil tri soan thao vin
ban quy pham phap luat va s6 lugng ban luu.

(6) S6 luong ban phat hanh (néu can).

MAu s6 09. Bdo cdo danh gia thwe trang quan hé xa hoi

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:.../BC-...(2) .(3), ngay.....thang......ndm ...

BAO CAO
Panh gia thwe trang quan hé xi hdi ¢6 lién quan dén chinh sich/dy thao...(4)

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat,...(1) da tién’ hanh
danh gia thyc trang quan hé xa hdi co6 lién quan dén chinh sach/dy thao...(4) Két qua
nhu sau:

I. BOI CANH THU'C HIEN PANH GIA
1. B6i canh trong nuéc va qudc té lién quan dén cic quan hé xa hdi (néu co)

2. Cac chii trwong, dwong 16i cia Pang, chinh siach ciia Nha nuwére lién quan dén
quan h¢ xa hoi

II. THU'C TRANG QUAN HE XA HOI

1. Quan hé xi hdi chwa c6 phap luit diéu chinh lién quan dén chinh sach/dw
thao (mo ta quan h¢ xa hoi, nguyén nhan ctia viéc chua c6 phap luat di€u chinh,...)

2. Ly do can ¢6 quy dinh ciia phap luat dé diéu chinh quan hé xa hdi
3. Thim quyén ban hanh cic quy dinh ciia phap luit dé diéu chinh quan hé xa
hoi

4. Nhirng ndi dung khac (néu co)

III. PE XUAT, KIEN NGHI

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, dau)
-Luw: VT, ........... (5).A.XX(6) Ho va tén

Phu luc*



1. Chii trwong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dy thao

CHU TRUONG, . ‘ PANH GIA
PUONG LOI cUA| CHINH SACH/ QUY (Pi thé ché diy du|PE XUAT XU LY
: DINH CUA DU THAO[,© ™"~ " %%
DANG ’ ; hoac mot phan)

2. Viin ban quy pham phip luit c6 lién quan dén chinh sach/dv thao

QUY DINH CUA | by VAT HIEN | (Tin hep hidn
A X = s ’ ' A % Y
by Tgﬁg VAN | "HANH CO LIEN | tinh hop phap, BE XUAT XU LY
QUAN tinh thong nhat)
3. Piéu wée qudc té co lien quan dén chinh sach/du thao
QUYDINHCUA | QUYDINHCUA | oo o o o
DU TH/}O VAN DIEU' UOC QUOC TE (Tinh twong thich) DE XUAT XU LY
BAN CO LIEN QUAN g
Ghi chu:

* Mau phu luc nay 1a mot phan ciia bao céo danh gia thyc trang quan hé xa hoi trong
thanh phan hé so xay dung nghi dinh, nghi quyét cta Chinh phu, quyet dinh cua Thu
tuong Chinh phu, nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan, quyét dinh cua Uy ban nhan dan
cap tinh.

(1) Tén co quan, t6 chtrc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phap luat.

(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan théo vin
ban quy pham phap luat.

(3) DPia danh noi co quan, t6 chic lap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin
ban quy pham phap luat dong tru soé.

(4) Tén dy an, du thao van ban quy pham phép luat.

(5) Chir viét tit tén co quan, to chtc 14p dé xuat chinh sach hodc chi tri soan thao vin
ban quy pham phép luat va so6 lugng ban luu.



(6) S6 lugng ban phat hanh (néu can).

Mau s6 10. Ban tong hop y kién, tiép thu, gidi trinh y kién gép ¥, tham van chinh

sach/Ban tong hop y kién, tiép thu, gidi trinh y kién gop y, phan bién xa hoi doi

véi du an, du thio vin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..(2), ngay...... thang......nam ...

BAN TONG HQP Y KIEN, TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN GOP Y, THAM
VAN CHINH SACH CUA...3)/BAN TONG HQP Y KIEN, TIEP THU, GIAI
TRINH Y KIEN GOP Y, PHAN BIEN XA HQI POI VOI DU’ AN, DU THAO....
3

Can cu Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét, co quan lap dé xuat chinh sach/co
quan chu tri soan thao da to churc 1y y kién, tham vAn/phan bién xa hoi déi voi hd so
chinh sach...(3)/dyu an, du thao...(3).

1. Téngvsé co quan, t6 chirc, c4 nhan da giri xin y kién, tham van/gop v, phan bién xa
hdi va tong so y kién nhan dugc.

2. Két qua cy thé nhu sau:

CHINH SACH , P . f
HOAC NHOM CHU THE GOP  INQIDUNG GOP Y/ NOI DUNG TIEP
Y/THAM VAN/ |THAM VAN/ PHAN| . '* . ;
VAN PE, PIEU, PHAN BIEN BIEN THU, GIAI TRINH
KHOAN ; :
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtrc 1ap dé& xuit chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phap luat.

(2) bia danh noi co quan, td chirc lap dé xuit chinh sach hodc chu tri soan théo hodc
trinh dy an, dy thao van ban quy pham phép luat dong tru sé.

(3) Tén dy an, du thao van ban quy pham phép luat.
MAu s6 12. Ban so sanh, thuyét minh du thao van ban quy pham phap luat sira
doi, bo sung, thay the, ban hanh méi véi vin ban quy pham phap luat hién hanh

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc




nam ...

BAN SO SANH, THUYET MINH DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP
LUAT SUA POI, BO SUNG, THAY THE...(3) VOI VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT HIEN HANH...(4)

1. P6i véi vin ban sira d6i, bo sung, thay thé

:
PHAP LUAT HIEN R o A 5 THUYET MINH
HANH (4) LUAT SUA bOI, BO
SUNG, THAY THE (3)

IPicu 1. IPicu 1. Thuyét minh nhimg ndi dung
duoc ké thira; nodi dung dugc stra
d6i, bo sung; ndi dung thay thé,
bai bo (néu co).

No6i dung phan quyén, phin cap
va cat giam, don gian hoa thy
tuc hanh chinh (neu cd); Vvieg
ing dung, thuc diy phat trién
khoa hoc, cong nghe, (101 moi
sang tao va chuyen d6i sb, bao
dam binh dang gio1, viéc thug
hién chinh sach dan toc (néu
CO).

IDicu 2. IDidu 2

IDiéu n.

2. Poi v6i vian ban ban hanh méi

QUY PHAM PHAP s ko S
LUAT HIEN HANH DU THAO VAN BAN THUYET MINH
Piéu 1. Thuyét minh ndi dung chinh cua

du thao.

Noi dung phan quyén, phan cap),
cit giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh (neu cd); viéc Ung
dung, thic day phat trién khoa
hoc, cong nghé, d6i méi sang tao
va chuyén dbi sb, bao dam binh
dang gidi, viéc thuc hién chinh
sach dan toc (néu co)

Diéu 2.




Diéu n.

Ghi chu:
(1) Tén co quan chu tri soan thao van ban quy pham phép luat.

(2) Pia danh noi co quan, to chirc chu tri soan thao vin ban quy pham phap luat dong
tru so.

(3) Tén dy an, du thao van ban quy pham phap luat stra dodi, bo sung, thay thé, bai bo
van ban quy pham phap luat hi¢n hanh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat hién hanh.



MAu s 17. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan din cép cac cip (quy dinh truc tiép)
HOI PONG NHAN DAN...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:.../20...(2)/NQ-HPDND .(3), ngay......thang......nam ...(2)
NGHI QUYET
.................................. 4)
Can cit Ludt To chire chinh quyén dia phiong
SO K
(@77 /USSR UURUPRPI
(3);
Xt TOtrinA...cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, - Bdo cdo tham tra cia....... Y kién thao lugn cua

dai biéu Hoi déng nhan dan tai ky hop;

Hoi gZ‘OAng nhan dan ban hanh Nghi

QUYL v v e eee e e et it e e eee e veevve s e eeeenn (D).
Phan I (néu c6)

(Tén cua ph,ﬁn)
Chwong I (néu co)
(Tén cua chuong)

Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu c)
(Tén ciia tiéu myc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)



Nghi quyét ndy di dwoc Hoi dong nhan dan...(1) khéa..., Ky hop thit... thong qua
ngay... thang... nam...

CHU TICH
Noi nhin: (Chi ky, déu)
- Luu: VT, ...(6). A.XX(7) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, xa phuong, dic khu ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, x3, phudng, dic khu ban hanh nghi quyét.
(4) Tén goi ctia nghi quyét

(5) Tén cua van ban 1a can ctt ban hanh van ban.

(6) S6 lwong ban luu.

(7) S6 lugng ban phat hanh (néu can).



MAu s6 18. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan din cac cip (ban hanh Quy dinh/Quy
ché...)

HQI PONG NHAN DAN...(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_______ Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:.../20...(2)/NQ-HPND (3), ngay.....théng......ndm ...(2)
NGHI QUYET
............................. )

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong
SO e e e e K

(@77 /e S SR URR PR SRRSRRPRRRIRY o) Iy

Xt TO Moo, = BG40 Ao tham tra Clid... ......oveevs oo y kién
thao lugn cua dai bieu Hoi dong nhan dan tai ky hop,

Hi dong nhan dan ban hanh Nghi

Nghi quyét ndy di dwoc Hoi dong nhan dan...(1) khéa..., Ky hop thik... thong qua
ngay... thang... nam...

CHU TICH
Noi nhdn: (Chir ky, dau)



- Luu: VT, ...(7). A.XX(8) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phudng, dic khu ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phé, xa, phuong, dac khu ban hanh nghi quyét.
(4) Tén goi ctia nghi quyét.

(5) Tén ctia van ban 1a can cur ban hanh van ban.

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) S6 luong ban luu.

(8) S6 lugng ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Nghi quyét ciia Hi dong nhan dén cic
cap

(*) HOI PONG NHAN DAN... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

1 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH/QUY CHE...
....................................... 2)

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6.../20.../NO-HPND)
Phén I (néu c6)

(Tén cta phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cia tiéu myc)

Piéu 1. (Tén cua dicu)



Ghi chu:

(*) Béng dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phudng, dic khu ban hanh Quy dinh/Quy ché...
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

Maiu s6 23. Viin bian quy pham phap luit sira doi, bo sung mot so diéu ciia mot
van ban (van ban quy pham phap luat cia Chinh phu, Thu twong Chinh phi, B§
tru’O'ng, Thu trlro’ng CO’ quan ngang bo, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac
cap, Chii tich Uy ban nhin dan cép tinh)

CO QUAN...(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)

Sira doi, bo sung mjt s6 diéu ciia...(6)/Sira doi, bd sung
mot s0 dieu cia Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh keém theo...(6)

CP CU e ettt ettt e e e et e e et e e et e e e nbeeeensbeeenbeeeennes (7)
TREO @6 MGIT CU ..ot (8)

...(1) ban hanh (5) Swa dé{, bé sung mét sé diéu cia...(6)/Sira doi, b6 sung mét sé diéu
cua Quy dinh/Quy ché/Diéu lé/Danh muc... ban hanh kem theo...(6).

Diéu 1. Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mét so diem, khoidn cia Dieu .../ mot so
khoan cua Diéu...

Dicu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Dieu.../mét so diem, khoin cia Dicu.../mot so
khoan cuia Dieu...

Diéu... Di¢u khodn thi hanh
1. (5) nay c6 hi€u luc thi hanh tir ngay...thang..nam ........................oc.eee.

Dicu... Dieu khoan chuyén tiép (néu co)



QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY

Noi nhén: (Chi ky, ddu)
- Luu: VT, ... A.XX(*) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” doi véi quyét
dinh cia Thu twéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho do1 véi quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6) Tén goi ciia van ban dugc sira ddi, bd sung.

(7) Tén cta van ban la can ¢t ban hanh van ban.

(8) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, $6 lugng phat hanh duoc thuc hi¢én theo cac mau van ban tuong
ung.



MAu s 24. Vin ban quy pham phap luit sira d6i, bé sung mot s diéu ciia nhiéu
van ban (van ban quy pham phap luit cia Chinh phi, Thi twéng Chinh phi, B
truwéng, Thi trweémg co’ quan ngang bd, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cac
cip, Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh)

CO QUAN() CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:.../20...(2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)

Sira doi, bo sung mdt so diéu ciia...(6), (7) va (n)/Sira doi, bo sung
mot s0 dieu cia Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh kem theo...(6), (7) va (n)
Can
CUB. oottt e et e ettt ettt et et et e et a e aa e e b e e etbeeeta e e eabe e tbeeaateeteeenaeenbeeensaeenns (8)

Theo dé nghi

...(1) ban hanh (5) sua doi, bo sung mot s6 diéu cia... (6), (7) va (n)/Sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1é/Danh muc... ban hanh kém theo...(6), (7)

va (n).
Chuong I
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA...(6)

DPicu 1. Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mét so6 diém, khoian cia Pieu .../mjt so
khoan cia Dieéu...

DPi€u... Stra doi, bo sung/Bai b6 Dieu.../mot so6 diém, khoin cia Di€u .../mot so
khoan cua Diéu...



Chuwong I1
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA ....(7)

Pieu... Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so diém, khoan ciua Diéu .../mot so
khoan cia Dieéu...

Picu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Diéu.../mot so6 diém, khoin cia Di€u .../mot so
khoan cia Dieéu...

Chuwong III
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu... Piéu khoin thi hanh
1. (5) nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay...thang...nam....

Dicu... Dieéu khoan chuyén tieép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén: (Chi ky, ddu)
- Luu: VT, ... A.XX(*) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh vin ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” doi véi quyét
dinh cua Thu tudng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho do61 véi quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén loai van ban, tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi clia van ban dugc stra d6i, bd sung.

(8) Tén ctia van ban 1a can cur ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, $6 lugng phat hanh duoc thuc hi¢én theo cac mau van ban tuong
ung.



Maiu s6 25. Vin ban quy pham phap luit bii bé viin ban/cic viin ban (vin ban
quy pham phap luit cia Chinh phi, Thi twéng Chinh phu, B¢ truwéng, Thi
trweéng co quan ngang bd, Hoi dong nhan dian, Uy ban nhéin déan cic cip, Chi
tich Uy ban nhan dén cép tinh)

CO QUAN() CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)
Bai bé (6), (7) van

COI CUE .. v e et e e e e e e ettt e et e e et e e e et e e et eeeesbae e etaeeestsaeeenneeas (8)
THEO @6 NGRT CU. ... .o oo e e
............ 9)

...(1) ban hanh (5) bai bo...(6), (7) va n.

Piéu 1. Bdi b6 toan b vin ban/cac vin ban

Bai bé toan bo (6), (7) van.

Piéu ... Bai b6 mot phan vin ban/cac vin ban

1. Bai bo diéu/khoan/diém ciia...(6)

2. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(7)

n. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(n)

Piéu ... Piéu khoan thi hanh

1. (5) nay c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay... thang ... nam...

Dieu ... Pieu khoan chuyén tiép (néu cd)



QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY

Noi nhén: (Chi ky, ddu)
- Luu: VT, ... A.XX(*) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” doi véi quyét
dinh cia Thu twéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho do61 véi quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi clia vin ban dugc stra d6i, bd sung.

(8) Tén cua van ban 1a can ¢t ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vian ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, $6 lugng phat hanh duoc thuc hi¢én theo cac mau van ban tuong
ung.



MAu s6 26. Phu luc ban hanh kém theo vin ban quy pham phap luat

Phu luc
(Ban hanh kem theo...... ...............(1))

Phu luc I (néu c6)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Phu luc IT (néu cd)
(TEN CUA PHU LUC)
2)

Ghi chu:
(1) Tén cua van ban ban hanh phu luc kém theo.

(2) Noi dung cua phu luc

13. Thu tuc tham dinh du thio nghi quyét quy pham phap luat caa
Hoi dong nhan dan cap tinh do Uy ban nhan dan cap tinh trinh theo trinh
tu, thu tuc rut gon

- Trinh tw thwe hién(bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)



Budc 1: Co quan chu tri soan thao gui van ban dé nghi tham dinh kém ho
so tham dinh dén S& Tu phap.

Budc 2: S& Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so du thao nghi quyét.
Trudng hop hod so khong dung theo quy dinh thi cham nhat 1a 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, S& Tu phap dé nghi co quan chu tri soan thao bd sung,
hoan thién hd so.

Budc 3: S6 Tu phap tham dinh dy théo.

Budc 4. S Tu phap ban hanh Bao cdo thim dinh.

- Cach thire thyc hién: Hb so duoc guri bang ban dién tu qua H¢ théng
Quan ly van ban va diéu hanh cia thanh pho va 01 ban gidy gui té1 S& Tu phép.

- Thanh phén ho so: Ho so gui tham dinh dy thao gdm van ban dé nghi
tham dinh; dy théo to trinh; du thao vin ban; ban so sanh, thuyét minh ndi dung
du thao; tai liéu khac (néu co).

Du thao van ban duoc dong dau giap lai, cac tai liu khac dugc dong dau
treo ctia co quan chu tri soan thao.

- S6 lrgng ho so: gom ban dién tir va 01 ban gidy

- Thoi han giai quyét: So Tu phap tham dinh trong thoi han 07 ngay ké
tr ngay nhan du ho so du thao. Péi véi du thao co nodi dung phtrc tap, lién quan
dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc thi thoi gian thim dinh khong qua 15 ngay ké
tir ngay nhan du ho so.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: cic S&, ban, nganh.

- Phi, 1€ phi: Khong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Bao céo thim dinh.

- Tén miu don, miu to khai:

+ Mau 17 hodc miu 18 hodc miu 23 hodc miu 24 hodc miu 25; mau 26

(néu c6) Phu luc TII ban hanh kém theo Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP ngay
01/7/2025 ctia Chinh ph;

+ MAau s6 02, 12 Phy lyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Duy thao van ban dugc dong dau gidp lai, cc tai liéu khac duge dong dau
treo cua co quan chu tri soan thdo.

- Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2025 (dugc sira d6i, bd
sung nam 2025);

+ Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii Quy dinh
chi tiét mot s6 dicu va bién phap dé t6 chirc, huéng din thi hanh Luat Ban hanh



vin ban quy pham phap luat (dugc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu).

MAu s 02. To trinh du 4n, du thio vin ban quy pham phap luit

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../TTr-...(2) ..(3), ngay......thang......ndam ...
TO TRINH
Du an, du thao...(4)
Kinh griz....oooovviiiin, (5)

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat, ...(1) kinh trinh...
(5) du an, du thao...(4) nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co s¢ chinh tri, phap 1y

2. Co so thuc tién

II. MUC PICH BAN HANH, QUAN BPIEM XAY DUNG DU AN, DU THAO
VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xay dung du an, du thdo van ban

III. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Pham vi diéu chinh, d4i twong ap dung

2. Bb cuc ctia du thao vin ban

3. Noi dung co ban

(Doi véi dir dn, du thao ludt, nghi quyét cia Quoc hoi, phap lénh, nghi quyét ciia Uy
ban Thwong vu Quoc hoi, nghi dinh, nghi quyét cia Chinh phu, quyét dinh ciia Thii
twémg Chinh phii, cdc ndi dung co ban cia to trinh dwoc bé cuc theo quy dinh tai
khoan 2 hodc khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh nay va cdc néi dung khéc (néu cé)).

V. NHUNG NOI DUNG BO SUNG MOI SO VOI DU THAO VAN BAN GUI
THAM DINH (NEU CO)*



VL DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH
VAN BAN VA THOI GIAN TRINH THONG QUA/BAN HANH

Trén day 1a To trinh vé dy an, dy théo...(4), ...(1) xin kinh trinh...(5) xem xét, quyét
dinh.

(Xin gui kem theo: ... ................(0)).
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chir ky, dau)

- Nhu trén;

- . Ho va tén

.......... )

- Luu: VT, ...(7).A.XX(8)

Ghi chu:

* Muc nay c6 trong to trinh triqh Chinh phu, "l:hfl tudng Chinh phu, Bc} trudng, Tbﬁ
truong co quan ngang bo, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap, Chu tich Uy
ban nhéan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, td chtrc trinh duy 4n, dyu thao van ban quy pham phap luat.
(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chuc trinh du an, dy thao vin ban quy pham phap luat.

(3) bia danh noi co quan, t6 chirc trinh du an, du thao vin ban quy pham phéap luat
dong tru s¢

(4) Tén dy an, dy thao van ban quy pham phap luat.
(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét du an, du thao vin ban.
(6) Cac tai liéu theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

(7) Chir viét tat tén co quan, to chirc trinh dy 4n, dy thdo vin ban quy pham phap luat
va sO lugng ban luu.

(8) S6 luwong ban phat hanh (néu can).



Maiu s6 12. Bin so sanh, thuyét minh du thio vin ban quy pham phap luit sira
doi, bo sung, thay the, ban hanh méi véi vin ban quy pham phap luat hién hanh

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

..(2), ngay...... thang......nam ...

BAN SO SANH, THUYET MINH DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP
LUAT SUA POI, BO SUNG, THAY THE...(3) VOI VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT HIEN HANH...(4)

1. P6i véi vin ban sira d6i, bo sung, thay thé

;
PHAP LUAT HIEN 2 o A THUYET MINH
HANH (4) LUAT SUA DbOI, BO
SUNG, THAY THE (3)
IPicu 1. IPiéu 1. Thuyét minh nhimg ndi dung
duoc ké thira; noi dung dugc sual
361, bd sung; ndi dung thay thé,
bai bo (néu co).
No6i dung phan quyén, phin cap
va cat giam, don gian hoa thu
tuc hanh chinh (néu co); viég
ing dung, thuc ddy phat trién
khoa hoc, cong nghé, ddi moi
sang tao va chuyén doi s, bao
dam binh dang gidi, viéc thuc
hién chinh sach dan toc (néu
o).
IDiéu 2 IDidu 2

2. DP6i véi vin ban ban hanh méi

QUY PHAM PHAP

DU THAO VAN BAN

THUYET MINH




LUAT HIEN HANH

Piéu 1. Thuyét minh ndi dung chinh cua
du thao.

Noi dung phan quyén, phan cip,
cat giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh (néu c6); viéc tng
dung, thic ddy phat trién khoa
hoc, cong nghé, d6i moi sang tao
va chuyén doi sb, bao dam binh|
déng gi61, viéc thyc hién chinh
sach dan toc (néu co)

Diéu 2.

DPiéu n.

Ghi chu:
(1) Tén co quan chu tri soan thao van ban quy pham phép luat.

(2) Pia danh noi co quan, to chire chu tri soan thao vin ban quy pham phéap luat dong
tru so.

(3) Tén dy 4n, du thao vin ban quy pham phap luat sira doi, b6 sung, thay thé, bai bo
van ban quy pham phap luat hi¢n hanh.

(4) Tén van ban quy pham phép luat hién hanh.



Maiu s6 17. Nghi quyét ciia Hdi dong nhin dan cap cac cip (quy dinh truec tiép)
HOI PONG NHAN DAN...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S:.../20...(2)/NQ-HPND .(3), ngay.....thang......ndm ...(2)
NGHI QUYET
.................................. 4)
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong
SOttt B
CP CU.e e ettt ettt et e et e e ettt e ettt e e et ee et e e e nsaee e e
(3);
Xt TO Moo, - Bdo cdo tham tra cia....... Sy kién thdo luan cua

dai biéu Hoi d(;ng nhan dan tqi ky hop;

Hji dong nhan dén ban hanh Nghi

QUYCE ... v eee eae e e et s e e e eeeeaeveevve s een eeeen (D).
Phin I (néu cd)

(Tén cua ph?m)
Chuwong I (néu co)
(Tén cta chuong)

Muc 1 (néu c6)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)



Nghi quyét ndy di dwoc Hoi dong nhan dan...(1) khéa..., Ky hop thit... thong qua
ngay... thang... nam...

CHU TICH
Noi nhin: (Chi ky, déu)
- Luu: VT, ...(6). A.XX(7) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, xa phuong, dic khu ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, x3, phudng, dic khu ban hanh nghi quyét.
(4) Tén goi ctia nghi quyét

(5) Tén cua van ban 1a can ctt ban hanh van ban.

(6) S6 lwong ban luu.

(7) S6 lugng ban phat hanh (néu can).



Mau s6 18. Nghi quyét ciia Hi dong nhan dén cic cip (ban hanh Quy dinh/Quy
che...)

HOI PONG NHAN DAN...(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_______ Poc 13p - Tw do - Hanh phic
S6:.../20...(2)/NQ-HPND (3), ngay.....thang......ndm ...(2)
NGHI QUYET
............................. “4)
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia PREONG SO ... ... co.ooeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeen. ;

(@771 /S TP UETRUPRTPRRRURRRRIRY fo)

Xet To trinh............. R 2) y 12 - Bdo cdo tham tra o1 R 1 kién
thao lugn cua dai biéu Hoi dong nhan dan tai ky hop,

Hoi dong nhdan dan ban hanh NGRi qUYEL............o.ccoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees (4).
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay
...................................................... (6)

AU 2uvene
DAL ...

Nghi quyét nay da dwoc Hoi dong nhan dan...(1) khoa..., Ky hop thir... théng qua
ngay... thang... nam...

CHU TICH
Noi nhdn: (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ...(7). A XX(8) Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phuong, dic khu ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, x3, phudng, dic khu ban hanh nghi quyét.
(4) Tén goi ctia nghi quyét.

(5) Tén cta van ban la can ctr ban hanh van ban.

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) S6 lwong ban luu.

(8) S6 luong ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Nghi quyét ciia H§i dong nhan dan cac
cap

(*) HOI PONG NHAN DAN... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(1) Poc lap - Tu do - Hanh phic

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6.../20.../NO-HPND)
Phén I (néu co)
(Tén ctia phan)
Chuwong I (néu c6)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

Ghi chu:



(*) Pong dau treo.
(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phudng, dic khu ban hanh Quy dinh/Quy ché...
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

Maiu s6 23. Viin bian quy pham phap luit sira doi, bo sung mot so dicu ciia mot
van ban (van ban quy pham phap luat cia Chinh phu, Thu twong Chinh phu, B§
tru’O'ng, Thu trlro’ng CO’ quan ngang bo, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac
cap, Chii tich Uy ban nhin dan cép tinh)

CO QUAN...(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:.../20...2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)

Sira doi, bo sung mjt s6 diéu ciia...(6)/Sira doi, bo sung
mot s0 diéu cia Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh keém theo...(6)

(@7 I O PR UPR RPN (7)
TREO @6 MGIT CU ..ot (8)

...(1) ban hanh (5) Swa dé{, bé sung mét sé diéu cia...(6)/Sira doi, b6 sung mét sé diéu
cua Quy dinh/Quy ché/Diéu lé/Danh muc... ban hanh kem theo...(6).

Diéu 1. Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mét so diem, khoidn cia Dieu .../ mot so
khoan cua Diéu...

Dicu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Dieu.../mét so diem, khoin cia Dicu.../mot so
khoan cuia Dieu...

Diéu... Di¢u khodn thi hanh
1. (5) nay c6 hi€u luc thi hanh tir ngay...thang..nam ........................oc.eee.

Dicu... Dieu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY



Noi nhén: (Chi ky, ddu)

.......... )

- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” doi véi quyét
dinh ctia Thu tuéng Chinh phi/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho do61 véi quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6) Tén goi cua van ban duogc stra doi, bd sung.

(7) Tén cua van ban la can ct ban hanh van ban.

(8) Co quan d& nghi ban hanh vin ban (néu co).

(*) Viéc luu vian ban, s6 lugng phat hanh duoc thuc hién theo cac mau vin ban tuong
ung.



MAu s6 24. Vin ban quy pham phap luit sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia nhiéu
van ban (van ban quy pham phap luat cia Chinh phiu, Thi twéng Chinh phu, B
truwéng, Thii trwéng co quan ngang b, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dén cac
cip, Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh)
CO QUAN() CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../20...(2)/...(3) .(4), ngay.....thang.....nam ...(2)

VAN BAN (5)

Sira ddi, bo sung mdt s6 diéu cia...(6), (7) va (n)/Sira doi, b6 sung
mot s0 dieu cia Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh keém theo...(6), (7) va (n)

Can
CU ..ot e e e et e e et ettt e et h e e aae e e ethe e e e at e e e tbaeeatbeeetbeeeantaeeetbeeeenreeas (8)

Theo @6 NGHT CU...........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. (D) e e,

..(1) ban hanh (5) sua doi, bo sung mot s6 diéu cua... (6), (7) va (n)/Sira doi, bé sung
mot s6 diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1é/Danh muc... ban hanh kém theo...(6), (7)

va (n).
Chuong I
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA...(6)

Diéu 1. Swra doi, b6 sung/Bai b6 Dieu.../mot so diem, khoian ctia Diéu .../ m¢t so
khoan cua Dieéu...

Di€u... Stra doi, bo sung/Bai b6 Diéu.../mot so6 diém, khoin cia Di€u .../mot so
khoan cia Dieéu...

Chuong 11
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA ....(7)



Dicu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Dieu.../mot so diém, khoin cia Diéu .../mgt so
khoan cuaa Dieu...

Dieu... Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so diém, khoan ciua Diéu .../mot so
khoan cia Dieéu...

Chuong 11T
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu... Piéu khoan thi hanh
1. (5) nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay...thang...nam....

Diéu... Dieu khoian chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi ‘iTHU TU:GNG CHINH PHU” dbi voi quyét
dinh cua Thu tuéng Chinh phw/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho doi voi quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban, tén co quan, ngudi ban hanh vian ban.
(4) bia danh noi1 co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia van ban dugc stra d6i, bd sung.

(8) Tén ctia van ban la can ctr ban hanh van ban.

(9) Co quan d& nghi ban hanh vin ban (néu co).

(*) Viéc luu van ban, sO lugng phat hanh duoc thuc hién theo cdc mau vin ban tuong
ung.



MAu s 25. Vin ban quy pham phap luét bii bé viin ban/cac vin ban (vin bén
quy pham phap luit cia Chinh phia, Tha twéng Chinh phi, B¢ truwéong, Thi
trwéng co quan ngang by, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan céc cap, Chi
tich Uy ban nhan déin cép tinh)

CO QUAN(1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...(2)/...(3) .(4), ngay.....thang.....nam ...(2)
VAN BAN (5)
Bai bé (6), (7) van
AT CLE .. oo e e e e e e e et et e e e e e e e e ettt e e e e e tta e e e e e baeaeeeeatreeeeenns (8)
THEO @6 NGIT CUA. ... oo e e 9)

..(1) ban hanh (5) bdi b6...(6), (7) va n.

Piéu 1. Bdi b6 toan b vin ban/cac vin ban

Bai bo toan bo (6), (7) van.

Piéu ... Bii b6 mot phan vin ban/cac vin ban

1. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(6)

2. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(7)

n. Bai bo diéu/khoan/diém cua...(n)

Piéu ... Piéu khoan thi hanh

1. (5) nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay... thang ... nam...

Diéeu ... Piéu khoan chuyén tiép (néu cd)

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhén: (Chir ky, dau)



.......... )

- Luu: VT, ... A.XX(*) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi ‘iTHIj TU:O'NG CHINH PHU” dbi véi quyét
dinh cua Thu tuong Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho doi voi quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén déan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia van ban duogc stra d6i, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can ¢t ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu vin ban, s6 lugng phat hanh duoc thuc hién theo cac mau vin ban tuong
ung.



MAu s6 26. Phu luc ban hanh kém theo vin ban quy pham phap luat

Phu luc
(Ban hanh kem theo.....................(1))

Phu luc I (néu c6)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Phu luc II (néu cé)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Ghi chu:
(1) Tén ctia van ban ban hanh phu luc kém theo.

(2) No1 dung cua phu luc

14. Thu tuc t'hflm dinh duw thio quyét dinh quy pham phap luit cia
Uy ban nhan dan cap tinh

- Trinh ty thuc hién(bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)

Budc 1: Co quan chu tri soan thao guri van ban dé nghi tham dinh kém hd
so tham dinh dén So Tu phap.

Budc 2: S& Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so du thao quyét dinh.
Trudng hop hod so khong dung theo quy dinh thi cham nhat 1a 03 ngay ké tir



ngay tiép nhan ho so, S& Tu phap dé nghi co quan chu tri soan thao bd sung,
hoan thién hd so.

Budc 3: S& Tu phép tu tham dinh hodc to chic hoi dong tham dinh hoic
cudc hop thdm dinh hodc 1dy y kién tham dinh bang vin ban. Truong hop td
chtrc hoi dong tham dinh hodc cudc hop thim dinh, S¢ Tu phap moi dai dién So
Tai chinh, S& Noi vy, S& Khoa hoc va Cong nghé, co quan, td chirc co lién
quan; chuyén gia, nha khoa hoc (néu cO) tham gia cudc hop hoi déng tham dinh
hodc cudc hop tham dinh.

Budc 4. S Tu phap ban hanh Bao cdo thim dinh.

B4o cdo tham dinh ctia S& Tu phap phai thé hién rd du thao quyét dinh du
hoic chua du diéu kién trinh Cha tich Uy ban nhan dan. Trudng hop bao cdo
tham dinh két luan dy thao quyét dinh chi du diéu kién trinh Chu tich Uy ban
nhan dan sau khi tiép thu, hoan thién thi bdo céo thdm dinh phai néu rd noi
dung, yéu cau tiép thu, hoan thién.

S¢ Tu phap tién hanh tham dinh lai néu du thao quyét dinh chua du diéu
kién trinh.

- Cach thirc thue hién: ho so dugc guri béng ban dién tor qua Hé thong
quan ly van ban va di€u hanh thanh pho va 01 ban gidy gui téi1 S& Tu phép.

- Thanh phén ho so:

+ Thanh phan hd so bao gém: T& trinh; Dur thao quyét dinh; Bao cdo tong
két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thuc trang quan hé xa hdi lién quan
dén du thao van ban dbi v6i truong hop ban hanh van ban quy dinh tai diém b
va diém ¢ khoan 2 Piéu 21 ciia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat kém
phu luc ra soat cac chu truong, dudng 16i cua Pang, vian ban quy pham phap luat
co lién quan; Ban so sanh, thuyét minh ndi dung du thao; Ban danh gia thu tuc
hanh chinh, viéc phan cép, thue hién nhiém vu, quyén han dugc phan cép, viéc
tmg dung, thic ddy phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén
d6i s6 (néu c6); Ban tong hop y kién tiép thu, giai trinh ¥ kién gop .

Co quan chu tri soan thao gtri van ban dé nghi thAm dinh kém ho so tham
dinh, trong d6 cac bao cido dugc ky va dong diu, du thao van ban dugc dong dau
giap lai, cac tai li¢u khac dugc dong dau treo cta co quan chu tri soan théo.

- S0 lrgng ho so: ho so dugc giri bang ban dién tir qua H¢ thong quan ly
van ban va di€u hanh thanh pho va 01 ban gidy gt t&i S& Tu phap.

- Thoi han giai quyét: S¢ Tu phap tham dinh dy thao quyét dinh trudc
khi trinh Uy ban nhan dan trong thoi han 15 ngay ké ttr ngay nhan dua ho so.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: cic S&, ban, nganh.

- Phi, 1€ phi: Khong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Bao céo tham dinh.



- Tén miu don, miu to khai:

+ Mau 19 hodc miu 20 hodc miu 23 hodc mau 24 hodc miu 25; mau 26
(néu c6) Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay
01/7/2025 cua Chinh phu;

+ Mau s 02, 06, 07, 08, 09, 10, 12 Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cac bao cao dugc ky va dong dau, dy thao vin ban dugc déng dau gip
lai, céc tai lieu khac duge dong dau treo cua co quan chu tri soan thao.

- Can cr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2025 (dugc sira doi, bo
sung nam 2025);

+ Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé t6 chirc, hudng dan thi hanh Luat Ban hanh
vin ban quy pham phap luat (dwoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu).



Mau s6 02. T trinh du 4n, du thio vin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../TTr-...(2) ..(3), ngay......thang......ndam ...
TO TRINH
Du an, du thao...(4)
Kinh gric....ooooooiiiiin, (5)

Thyc hién quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat, ...(1) kinh trinh...
(5) du an, du thao...(4) nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co s6 chinh tri, phap ly

2. Co so thuc tién

II. MUC DiCH BAN HANH, QUAN BIEM XAY DUNG DU AN, DU’ THAO
VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xay dung dy an, du thao van ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Pham vi diéu chinh, d4i twong ap dung

2. B6 cuc cua dy thao van ban

3. Noi dung co ban

(Poi véi dir an, dw thao ludt, nghi quyét ciia Quoc hoi, phap lénh, nghi quyét ciia Uy
ban Thwong vu Quoc hoi, nghi dinh, nghi quyét ciia Chinh phi, quyét dinh ciia Thii
twéng Chinh phi, cdc ndi dung co ban ciia to trinh dwgc bé cuc theo quy dinh tai
khoan 2 hodc khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh ndy va cdc néi dung khdc (néu cd)).

V. NHUNG NOI DUNG BO SUNG MOI SO VOI DU THAO VAN BAN GUI
THAM DPINH (NEU CO)*



VL DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH
VAN BAN VA THOI GIAN TRINH THONG QUA/BAN HANH

Trén day 1a To trinh vé dy an, dy théo...(4), ...(1) xin kinh trinh...(5) xem xét, quyét
dinh.

(Xin gui kem theo: ... ................(0)).
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chir ky, dau)

- Nhu trén;

- . Ho va tén

.......... )

- Luu: VT, ...(7).A.XX(8)

Ghi chu:

* Muc nay c6 trong to trinh triqh Chinh phu, "l:hfl tudng Chinh phu, Bc} trudng, Tbﬁ
truong co quan ngang bo, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap, Chu tich Uy
ban nhéan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, td chtrc trinh duy 4n, dyu thao van ban quy pham phap luat.
(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chuc trinh du an, dy thao vin ban quy pham phap luat.

(3) bia danh noi co quan, t6 chirc trinh du an, du thao vin ban quy pham phéap luat
dong tru s¢

(4) Tén dy an, dy thao van ban quy pham phap luat.
(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét du an, du thao vin ban.
(6) Cac tai liéu theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

(7) Chir viét tat tén co quan, to chirc trinh dy 4n, dy thdo vin ban quy pham phap luat
va sO lugng ban luu.

(8) S6 luwong ban phat hanh (néu can).



MAu s6 06. Ban danh gla thi tuc hanh chinh, viéc phan quyen, phan cap, viée u’ng
dung, thiic day phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén doi so,
bao dam binh ding gi6i, viée thue hién chinh sich dan tdc trong duw an, dv thio

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
1) Déc lap - Tu do - Hanh phuc

..(2), ngay...... thang......nam ...

BAN PANH GIA THU TUC HANH CHINH, VIEC PHAN QUYEN, PHAN CAP,
VIEC UNG DUNG, THUC PAY PHAT TRIEN KHOA HQC, CONG NGHE,
POI MOI SANG TAO VA CHUYEN POI SO, BAO PAM BINH PANG GIOI,
VIEC THUC HIEN CHINH SACH DAN TQC TRONG DU AN, DU THAO...(3)

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat,...(1) da tién hanh
danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan quyén, phin cap, viéc ung dung, thic day phat
trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén doi sb, viéc bao dam binh dang
gidi, viéc thuc hién chinh sach déan toc trong du an, dy thao...(3). Két qua nhu sau:

I. TO CHUC THUC HIEN PANH GIA

1. B6i canh xay dung du 4n, du thio vin ban quy pham phap luit
2. Muc dich, yéu cau danh gia

II. KET QUA PANH GIA

1. Panh gia thu tuc hanh chinh (néu trong du thao van ban c6 quy dinh thu tuc
hanh chinh)

- Néu rd s lugng, tén thu tuc hanh chinh quy dinh trong dy thao vin ban quy pham
phap luat (trong d6 néu rd thi tuc hanh chinh dy kién ban hanh mdi; thu tuc hanh
chinh hién hanh dugc sira doi, bo sung; thi tuc hanh chinh hién hanh duoc bai bo; thu
tuc hanh chinh hién hanh dugc gitt nguyén).

- Panh gia su can thiét, tinh hop 1y, tinh hop phap va chi phi tuan tha thu tuc hanh
chinh trong du thao van ban quy pham phéap luat.

(Kém theo Biéu mdu danh gid tac dong thu tuc hanh chinh, Biéu mau tinh chi phi tudn
thu thu tuc hanh chinh theo huong dan cua B¢ truong Bo Tu phdp).

2. Viéc phan quyén, phan cip (néu trong duw thio viin ban c¢é quy dinh vé phén
quyén, phan cap)



Su can thiét cua viée phan quyén, phén cap, tham quyen phan cap, noi dung phéan
quyen phan cap; diéu kién bao dam dé thuc hién noi dung dugce phan quyén, phén
cap; viéc thuc hién kiém tra, giam st sau khi phan quyén, phan cap.

3. Viéc irng dung, thic diy phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va
chuyén doi so (néu trong du thio vian ban c6 quy dinh veé viéc rng dung, thic day
phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén doi so0)

banh gia cac quy dinh trong du thao van ban tao thuén lgi cho viéc img dung, thuc day
phat trién khoa hoc, cong nghe, d6i méi sang tao va chuyén doi sb. Yéu cau vé thé ché,
ha tang, nhan luc, doi moi sang tao, an toan thong tin; ndi dung tng dung, thuc day,
phat trién khoa hoc cong nghg, d6i moi sang tao va chuyén ddi sb; cac yeu t6 anh
huong dén viéc trién khai thi hanh cac quy dinh vé khoa hoc cong nghé, d6i méi sang
tao va chuyén doi sb trong thuc tién; co ché phéi hop va td chirc thuc hién; nguén luc
thuc hién.

4. Viéc bao dam binh ding giéi (néu trong dw thio viin ban c6 quy dinh vé binh
dang gioi)

Danh gia sy phu hop cua cac quy dinh trong du thao van ban voi yéu cau bao dam
quyén binh ddng vé co hoi, diéu kién, ning luc thu hudng cac quyen loi ich ctia moi
gidi theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va diéu wdc quoc té c6 lién quan ma nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién. Yéu cau bao dam binh dang gio1;
ndi dung binh dang gidi; cac yéu to anh hudong dén van dé binh ding gi6i khi trién
khai thi hanh cac quy dinh ctia van ban quy pham phap luat.

5. Viéc thue hién chinh sich din toc (néu trong du thio vin ban cé quy dinh vé
chinh sach dan tgc)

Panh gia su phu hop cua cac quy dinh trong du thao vin ban véi nguyén tic binh
dang, doan két, ton trong, giup d& nhau clng phat trién giita cac dan toc; viéc bao dam
quyén va loi ich hop phép cta dan toc; quyén binh déng gilta cac dan toc; gitr gin ban
sac dan toc, phat huy phong tuc, tap quan, truyen thdng, vin hoa: tét dep cua cac dan
toc; cac dleu kién bao dam phat trién kinh té, x3 hoi ving dong bao dan toc thiéu sd;
viéc bao ton, phat huy gia tri van héa dan toc; xay dung khdi dai doan két dan toc: giai
quyét cac van dé dat dai, bao vé tai nguyén...

1. PHU LUC (néu c6)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phép luét.

(2) bia danh noi co quan, t6 chirc 1ap dé xuit chinh sach hodc chu tri soan thao van
ban quy pham phép luat dong tru so.

(3) Tén dy an, dy thdo van ban quy pham phap luat.



MAu s6 07. Bdo cdo ra soat cac chii trwong, dwong 16i ciia Pang, vin ban quy
pham phap luit, diéu wéc quoc té co lien quan dén chinh sach, du thao

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

1) Déc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb:.../BC-...(2) ..(3), ngay......thang......nam ...
BAO CAO

V& ra soat cac chii trwong, dwong 16i ciia Pang, vin ban quy pham phap luit,
diéu wéc quoc té co6 lién quan dén chinh sach/du thio...(4)

Thyc hién quy dinh cta Lut Ban hanh van ban quy pham phap luét,...(1) da tiép hanh
ra soat cac chu truong, duong 10i cua Dang, van ban quy pham phap luat, diéu udc
quoc té€ co lién quan dén chinh sach/dy thao...(4) Két qua ra soat nhu sau:

I. TO CHUC THUC HIEN RA SOAT
1. Muc dich, yéu ciu ra soat
2. Pham vi, ni dung, ddi twong ra soat

(Néu cac van ban cua Dang, van ban quy pham phap luat va diéu udc qudc té con hiéu
luc dén thoi diém ra soat, bao gdm ca cac vin ban quy pham phap luat da dugc ban
hanh nhung dén thoi diém ra soat chua c6 hiéu lyc, lién quan dén chinh sach/dy thao
van ban).

II. KET QUA RA SOAT

1. Chii trwong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dw thio

- Tong sb van ban cia Pang c6 chu truong, dudng 16i lién quan dén chinh sach/du
thdo da duoc ra soat; cac chu truong, duong 161 ciia Pang can thé ché hoa.

- Péanh gia vé su phu hop cua chinh sach/dy thao van ban voi chu truong, duong 16
cua Dang c6 lién quan dén chinh sach/dy thao can thé ché hoa thanh quy dinh cua
phap luat; dé xuat phuong an xir 1y.

2. Vin ban quy pham phap luit c6 lién quan dén chinh sach/dw thio

- Céc diéu, khoan cua Hién phap lién quan dén chinh sach/dy théo vin ban d3 duoc ra
soat va danh gid tinh hop hién cua chinh sach/du thdo van ban.

Téng so van ban quy pham phap luat dugc ra soat lién quan dén chinh sach/dy thao
(néu sb luong cu thé d6i véi timg loai vin ban). Xac dinh rd nhimng chinh sach/quy



dinh cua dy thdo c6 quy dinh khac so véi quy dinh hi¢n hanh trong cic van ban quy
pham phap luat dugc ra soat; danh gia vé tinh hop phap, tinh thong nhat v6i hé thong
phap luat ctia chinh sach/du thao vin ban. Dé xuat huéng xu 1y trong truong hop chinh
sach/dy thao vin ban chua bao dam tinh hop hién, hop phép, thong nhat dé& xuét
phuong an xu ly.

3. Piéu wéc qudc té co lién quan dén chinh sach/dy thao

- Tong sb dleu udc quoc té lién quan dén chinh sach/dy thao vin ban duogc ra soat,
trong do bao gom dleu udc quoc té song phuong va... diéu udc quoc te da phuong
(néu co);... diéu udc quoc té nhan danh Chinh phu va... diéu uéc quoc té nhan danh
Nha nuoc (neu cd) (néu s6 lugng cu thé ddi véi timg loai van ban); sb luong diéu udce
qudc té yéu cau noi luat hoa dé thyc hién.

- Panh gi4 chung vé tinh twong thich ctia chinh sach/du thao véi diéu ude quoc té co
lién quan ma nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién (dac biét 1a cac
quy dinh cua diéu uéc can phai ndi luat hoa dé thue hién)*.

- Bé xuat hudng xir 1y trong truong hop chinh sach/dy thao van ban chua bao dam tinh
tuong thich véi diéu udc qudc té co lién quan ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam la thanh vién.

4. Phu luc

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhdn: (Chir ky, dau)
-Luu: VT, ....... (5).A.XX(6). Ho va tén

Phu luc

1. Chii trweong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dw thio

. ‘ PANH GIA
SI?;%?NSI‘{%EQ CHU TRUONG, | (Pdthéchédayda |
o vin | PUONG LOI CUA | hodc mdt phan/phu [PE XUAT XU LY
DU THAO VAN . e
BAN DANG hop vaéi chu treong,

dwong 10i ciia Pang)

2. Vin ban quy pham phap luit c6 lién quan dén chinh sach/dw thio

CHINH SACH/ | QUY PINH CUA PANH GIA PE XUAT XU LY
QUY PINH CUA | PHAP LUAT HIEN [ (Tinh hep hién, tinh
DU THAO VAN | HANH CO LIEN |hop phip, tinh thong

BAN QUAN nhét ciia chinh
sach/du thiao van




ban)

3. Piéu wéc qudc té c6 lien quan dén chinh sach/dw thio

CHINH SACH/
QUY PINH CUA

QUY PINH CUA

DANH GIA

" - A (chinh sach/dw thao | » . .
DU THAO VAN TI%:IE(::I(J)[I{(I)ECNQ(;? A(lj\l van ban twong thich DE XUAT XU LY
BAN v6i diéu wde quoc te)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtrc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy

pham phap luat

(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chtrc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan théo vin
ban quy pham phép luat.

(3) Pia danh noi co quan, t6 chic 14p dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin
ban quy pham phap luat dong tru soé.

(4) Tén du &n, du thdo van ban quy pham phap luat.

(5) Chir viét tit tén co quan, to chuc 14p dé xuit chinh sach hodc chi tri soan thao vin
ban quy pham phép luat va soé lugng ban luu.

(6) S6 luong ban phat hanh (néu can).



MAu s6 08. BAo cdo tong két viéc thi hanh phap luit

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sb:.../BC-...(2) .(3), ngay......thang......ndm ...

BAO CAO
Tong két viéc thi hanh...(4)

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat,...( 1) da tién hanh
tong két viéc thi hanh...(4). K&t qua nhu sau:

I. BOI CANH THU'C HIEN TONG KET

1. Bdi canh trong nuée va quoc té lién quan dén cac chinh sach/dy thio (néu c6)
2. Qua trinh thyc hién tong két

II. KET QUA THUC HIEN

1. Cong tac chi dao, trién khai va to chirc thi hanh viin bian quy pham phap luat

2. Két qua thi hanh vin ban quy pham phap luit, dinh gia wu diém, bat cip, han
ché ctia van ban quy pham phap luat

3. Khé khiin, viedéng mic va nguyén nhan

4. Xac dinh nhirng van dé méi phat sinh trong thye tién
5. Nhirng ndi dung khac (néu co)

II1. PE XUAT, KIEN NGHI

Kién nghi giai phap dé khac phuc kho khan, vudng méc, bién phdp nang cao hi¢u qua
thi hanh van ban quy pham phép luat, hoan thién hé thong phép luat.

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY

Noi nhin: (Chi ky, ddu)
-Luw: VT, ........ (5).A.XX(6) Ho va tén
Phu luc*

1. Chii trwong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dw thao



CHINH SACI:I/
QUY PINH CUA
DU THAO

CHU TRUONG,
DPUONG LOI CUA
DPANG

DANH GIA
(Pa thé ché day du
hoac mot phan)

DE XUAT XU LY

2. Viin ban quy pham phép luit c6 lién quan dén chinh sach/dv thao

CHINH SACH/ QUY DPINH CUA DANH GIA
QUY PINH CUA | PHAP LUAT HIEN | (Tinh hop hién, | & v i wery <
DU THAO VAN | HANH CO LIEN tinh hep phap, PE XUATXULY
BAN QUAN tinh thong nhit)
3. Piéu wéc qudc té co lién quan dén chinh sach/dy thao
CHINH SACH/ .
- QUY PINH CUA ‘ ‘ ‘ ’
%%‘ﬁgg&f£ PIEU UOC QUOC TE (T,Iﬂl‘iﬁ?n(;:ﬁch) PE XUAT XU LY
i CO LIEN QUAN ! gt
BAN
Ghi chu:

* Mau phu lyc nay 1a mot phan cua béo cdo téng két viéc thi hanh phap luét trong
thanh phan hd so xay dung nghi dinh, nghi quyét cta Chinh phu, quyet dinh cua Thu
tuong Chinh phu, nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, quyét dinh cua Uy ban nhan déan
cap tinh, quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

(1) Tén co quan, t6 chtrc 1ap dé& xuit chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy

pham phap luat.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chtc 1p dé xuat chinh sach hodc chi tri soan thao vin
ban quy pham phép luat.

(3) bia danh noi co quan, t6 churc lap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao vin
ban quy pham phap luat dong tru soé.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.



(5) Chir viét tit tén co quan, to chuc 1ap dé xuat chinh sach hodc chil tri soan thao vin
ban quy pham phap luat va s6 lugng ban luu.

(6) S6 luong ban phat hanh (néu can).

Mau s6 09. Bio cdo danh gia thue trang quan hé xa hdi

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:.../BC-...(2) ..(3), ngay......thang......ndm ...

BAO CAO
Panh gia thwe trang quan hé xi hdi ¢é lién quan dén chinh sich/du thao...(4)

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat,...(1) da tiéq hanh
danh gia thyc trang quan h¢ xa hoi co6 lién quan dén chinh sach/du thao...(4) Két qua
nhu sau:

I. BOI CANH THU'C HIEN PANH GIA
1. B6i canh trong nuwéc va quoc té lién quan dén cic quan hé xa hdi (néu co)

2. Cac chii trwong, dwong 16i ciia Pang, chinh sach ciia Nha nwéc lién quan dén
quan h¢ xa hoi

II. THUC TRANG QUAN HE XA HOI

1. Quan h¢ xi hdi chwa cé phap luit diéu chinh lién quan dén chinh sach/du
thao (mo ta quan hé xa hdi, nguyén nhan cua vi¢c chua cé phap luét di€u chinh,...)

2. Ly do cén c¢6 quy dinh ciia phap luat dé diéu chinh quan hé xa héi

3. Thim quyén ban hanh cic quy dinh cia phap luit dé diéu chinh quan hé xa
hoi

4. Nhirng ndi dung khac (néu co)

I11. PE XUAT, KIEN NGHI

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhdn: (Chir ky, dau)
-Luu: VT, ........... (5).A.XX(6) Ho va tén

Phu luc*

1. Chii trwong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dw thao

CHU TRUONG, | CHINH SACH/QUY| BDANHGIA |PE XUATXULY



PUONG LOI CUA , . |(Pa thé ché day da
PANG DINH CUA DU THAQ hoiic mdt phan)
2. Vin ban quy pham phap luit c6 lién quan dén chinh sach/du thio
, QUY PINH CUA PANH GIA
QUY PINH CUA S " . ¥
o PHAP LUAT HIEN | (Tinh hop hién, | 2 o . wrry <
Dy Tgﬁg VAN | HANH CO LIEN tinh hop phap, DBXWAT XU LY
QUAN tinh thong nhat)
3. Piéu wéc qudc té c6 lien quan dén chinh sach/dw thao
QUYBINHCUA | QUYDINHCUA | . ¢ S
DU THAO VAN |PIEU UGC QUOC TE (Tinh twong thich) PE XUAT XU LY
BAN CO LIEN QUAN &
Ghi chu:

* Mau phu lyc nay 1a mot phan cua bao cdo danh gia thuc trang quan h¢ xa hoi trong
thanh phan ho so xay dung nghi dinh, nghi quyét ctia Chinh phu, quyet dinh ctua Thu
tuong Chinh phu, nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, quyét dinh ciia Uy ban nhan dan
cap tinh.

(1) Tén co quan, t6 chtrc 1ap d& xuit chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phép luat.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chtc 1p dé xuat chinh sach hodc chi tri soan thao vin
ban quy pham phép luat.

(3) bia danh noi co quan, td chirc lap dé xuit chinh sach hodc chu tri soan thao vin
ban quy pham phap luat dong tru soé.

(4) Tén dy an, dy thao van ban quy pham phap luat.

(5) Chir viét tit tén co quan, :[6 chure 1ap dé xut chinh sach hodc chi tri soan thao vin
ban quy pham phap luat va s6 lugng ban luu.

(6) S6 luong ban phat hanh (néu can).



Mau s6 10. Ban tong ho’p y klen, tlep thu, gidi trinh y kién gop y, tham vén chinh
sach/Ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh y kién gép y, phan bién xi hoi doi
voi du an, du thao van ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

..(2), ngay...... thang......nam ...

BAN TONG HQP Y KIEN, TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN GOP Y, THAM
VAN CHINH SACH CUA...3)/BAN TONG HQP Y KIEN, TIEP THU, GIAI
TRINH Y KIEN GOP Y, PHAN BIEN XA HQI POI VOI DU’ AN, DU THAO....
€)

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat, co quan lap dé xuat chinh sach/co
quan chu tri soan thao da to6 chuc lay y kién, tham van/phan bién xa hoi doi véi ho so
chinh sach...(3)/dy an, du thao...(3).

1. Téng s6 co quan, t6 chirc, c4 nhan di giri xin ¥ kién, tham van/gop v, phan bién xa
hdi va tong so y kién nhan dugc.

2. Két qua cu thé nhu sau:

CHINH SACH o ] .
HOAC NHOM CHU THE GOP | NOIDUNG GOPY/\ \; NG TIEP
Y/THAM VAN/ |THAM VAN/ PHAN| '~ : :
VAN DE, PIEU, PHAN BIEN BIEN THU, GIAI TRINH
KHOAN . g
Ghi chii:

(1) Tén co quan, t6 chtrc 1ap dé& xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phap luat.

(2) bia danh noi co quan, td chirc lap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao hodc

trinh du an, du thao van ban quy pham phap luat dong tru sé.

(3) Tén dy an, dy thao van ban quy pham phap luat.

MAu sé 12. Ban so sg’lnh, thuyét minh dyu thao van ban quy pham phap luat sira

doi, bo sung, thay the, ban hanh méi véi vin ban quy pham phap luit hién hanh

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc




..(2), ngay......

nam ...

BAN SO SANH, THUYET MINH DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP
LUAT SUA POIL, BO SUNG, THAY THE...(3) VOI VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT HIEN HANH...(4)

1. Doi véi van ban sira doi, bo sung, thay the

Vi A uy pau PO VA B ;
PHAP LUAT HIEN " o A 5 THUYET MINH
HANH (4) LUAT SUA DbOI, BO
SUNG, THAY THE (3)
IPicu 1. IPicu 1. Thuyét minh nhimg ndi dung
duoc ké thira; noi dung dugc sual
361, bd sung; ndi dung thay thé,
bai bo (néu co).
NoOi dung phan quyén, phin cap
va cit giam, don gian hoa thu
tuc hanh chinh (néu cd); viég
ing dung, thuc day phat trién
khoa hoc, cong nghé, d6i méi
sang tao va chuyén déi sb, baog
dam binh dang gidi, viéc thug
hién chinh sach dan toc (néu
CO).
IDitu 2 IDiu 2

2. D6i véi vin ban ban hanh méi

QUY PHAM PHAP
LUAT HIEN HANH

DU THAO VAN BAN

THUYET MINH

Diéu 1.

Thuyét minh noi dung chinh ciig
du thao.

Noi dung phan quyén, phan cap),
cat giam, don gian héa thu tud
hanh chinh (néu co); viéc ung
dung, thic diy phat trién khoa
hoc, cong nghé, d6i moi sang tao
va chuyén doi sb, bao dam binh|
déng gid1, viéc thyc hién chinh
sach dan toc (néu cb)

Diéu 2.

DPiéu n.




Ghi chu:
(1) Tén co quan chu tri soan thdo van ban quy pham phap luat.

(2) Pia danh noi co quan, to chirc chu tri soan thao vin ban quy pham phap luat dong
tru so.

(3) Tén dy an, du thao van ban quy pham phap luat stra dodi, bod sung, thay thé, bai bo
van ban quy pham phap luat hi¢n hanh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat hi€n hanh.
Mau s6 19. Quyét dinh ciia Uy ban nhin dén cic cip (quy dinh true tiép)

UY BAN NHAN DAN...(1)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S:.../20...(2)/QD-UBND .(3), ngay......thang......ndam ...(2)

QUYET PINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia pRurong $8... ... ......cococovee e ees oo
CR CU.e e e ettt e et e et e ettt e ettt e e et ee et eeeennaeeens (5);
TheO @6 NGHT CU ... oo v ev e oot et e (6)
Uy ban nhdn dan ban hanh QUYEt @inR................ccceeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeen (4).
Phan I (néu c6)
(Tén ctia phan)
Chuwong I (néu c6)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

TM. UY BAN NHAN DAN



Noi nhin: CHU TICH
S ; (Chik ky, déu)

- Luu: VT, ...(7). A.XX(8)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, xi, phudng, dic khu ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, x3, phudng, dic khu ban hanh quyét dinh.
(4) Tén goi ctia quyét dinh.

(5) Tén cta van ban la can ¢t ban hanh van ban.

(6) Thu truéng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.

(7) Chir viét tit don vi chu tri soan thao va sb luong ban luu.

(8) S6 lugng ban phat hanh (néu can).



M?}u s6 20. Quyét dinh ciia Uy ban nhan din cac cip (ban hanh Quy dinh/Quy
che...)

UY BAN NHAN DAN...(1)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S:.../20...(2)/QD-UBND (3), ngay......thang......ndm ...(2)
QUYET PINH
............................................ “)
Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia PREONG SO..............ccovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee) :
CR CU.e e e ettt et e et e ettt e ettt e e ettt e e nbeeeenaeeens (5);
TREO @6 MGRT CU........e.oeeeeeeeeeeeeeeeeee e (6),
Uy ban nhdn ddan ban hanh Quyét @ink... ... ..o cceeeeeee oo e (4).
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy...................... (7) e
DIEBU 2uceei i
DU ..o
TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhan: CHU TICH
e } (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ...(8). A.XX(9)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, x4, phudng, dic khu ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, xa, phuong, dic khu ban hanh quyét dinh.
(4) Tén goi cta quyét dinh.

(5) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(6) Thi1 trudng co quan, don vi cha tri soan thao quyét dinh.

(7) Tén Quy dinh/Quy ché...



(8) Chir viét tat don vi chu tri soan thao va s6 lugng ban luu.

(9) S6 luong ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Quyét dinh ciia Uy ban nhén dan cic cip

(*) UY BAN NHAN DAN... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.../20.../0D-UBND)

Phén I (néu c6)
(Tén cta phan)

Chuwong I (néu c6)

(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén ctia muyc)

Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén ciia tiéu myc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

Ghi chu:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phuong, dic khu ban hanh Quy dinh/Quy ché....
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...



MAu s6 23. Vin bian quy pham phap luit sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia mot
van ban (vin ban quy pham phap luat cia Chinh phi, Thu twéng Chinh phi, B
truwéng, Thii treéng co quan ngang bd, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén cac
cip, Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh)

CO QUAN...(D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)

Stra d,(x)i, l‘)(x) sung mdt sd diéu cua...(6)/Stra ddi, bo sung
mot so dieu cia Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh kem theo...(6)

I CU..e ettt et et e et e et e e et e e e abe e e eatsee e s aeeensbeeenseeennnes (7)
TREO @6 NGIT CU ... (8)

...(1) ban hanh (5) Swa dé{, b sung mét so diéu cia...(6)/Stra doi, bé sung mot sé diéu
cua Quy dinh/Quy ché/Diéu lé/Danh muc... ban hanh kem theo...(6).

Diéu 1. Swra doi, bo sung/Bai b6 Dieu.../mot so diem, khoian cia Diéu .../ mgt so
khoan cia Diéu...

Diéu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Dieu.../mt so diem, khoin cia Diéu.../mot so
khoan cia Dieu...

Piéu... Piéu khoan thi hanh
1. (5) nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay...thang..nam ...............................

Dicu... Dieéu khoan chuyén tieép (néu cd)

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY

Noi nhén: (Chi ky, ddu)
- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén

Ghi chu:



(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi ‘iTHU TU:GNG CHfNH PHU:’ dbi véi quyét
dinh cua Thu tudng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh phd doi voi quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6) Tén goi cua vin ban duoc sira ddi, bd sung.

(7) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(8) Co quan dé nghij ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phat hanh dugc thuc hién theo céac mau van ban tuong
ung.



Maiu s6 24. Vin ban quy pham phap luit sira ddi, bo sung mot sé diéu ciia nhiéu
van ban (vin ban quy pham phap luat cia Chinh phi, Thu twéng Chinh phi, B
truwéng, Thii treéng co quan ngang bd, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén cac
cip, Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh)

CO QUAN() CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)

Sira doi, b(xz sung mot so diéu cia...(6), (7) va (n)/Sira d6i, bo sung
mot so dieu cia Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh keém theo...(6), (7) va (n)

Can
ClU .ot ettt et ettt a et he e a e e e b e e etbe e e tb e e etbeetbeeeateeteeetaeeabeeenreeenns (8)
Theo @6 NGHT CUA ..., (D) e

...(1) ban hanh (5) sua doi, bo sung mot s6 diéu cua... (6), (7) va (n)/Sira d6i, bé sung
mot so diéu cua Quy dinh/Quy ché/Piéu l¢/Danh muc... ban hanh kem theo...(6), (7)
va (n).
Chuong I
SUA POL BO SUNG MOT SO PIEU CUA...(6)

Dicu 1. Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mét so6 diém, khodan cia Pieu .../mjt so
khoan cia Diéu...

Diéu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Diéu.../mot so diém, khoin cia Diéu .../mgt so
khoan cua Diéu...

Chuwong I1
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA ....(7)

Pieu... Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so diém, khoan ciua Dicéu .../mot so
khoan cia Dieéu...

Picu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Diéu.../mot so6 diém, khoin cia Di€u .../mot so
khoan cia Dieéu...



Chwong II1
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu... Pi¢u khoan thi hanh
1. (5) nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay...thang...nam....

Dicu... Dieu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY

Noi nhén: (Chit ky, dau)
- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” doi véi quyét
dinh ctua Thu turéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho doi voi quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén déan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban, tén co quan, ngudi ban hanh vian ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia vin ban duogc stra d6i, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phét hanh duoc thuc hién theo cidc mau vin ban tuong
ung.



Mau s6 25. Vin ban quy pham phap luit bii bé viin ban/cac vin ban (vin ban
quy pham phap luéat cia Chinh phi, Tha twéng Chinh phi, B trwéng, Thi
truéng co quan ngang bd, Hi dong nhan dan, Uy ban nhan din céc cip, Chi
tich Uy ban nhan dén cép tinh)

CO QUAN() CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)
Bai bé (6), (7) van

(@77 /e S SRR (8)
THEO @6 NGRT CUA. ... .o e e,
............ 9)

...(1) ban hanh (5) bdi bé...(6), (7) va n.

Piéu 1. Bdi b6 toan b vin ban/cac vin ban

Bai bé toan bo (6), (7) van.

Piéu ... Bii b6 mot phin vin ban/cac vin ban

1. Bai bo diéu/khoan/diém cia...(6)

2. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(7)

n. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(n)

Piéu ... Piu khoan thi hanh

1. (5) nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay... thang ... nam...

Dieu ... Pieu khoan chuyén tiep (néu cd)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén: (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén

Ghi chu:



(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi ‘iTHU TU:GNG CHfNH PHU:’ dbi véi quyét
dinh cua Thu tuéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh phd doi véi quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia vin ban dugc stra ddi, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghij ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phat hanh dugc thuc hién theo céac mau van ban tuong
ung.



Mau s6 26. Phu luc ban hanh kém theo viin bian quy pham phap luat

Phu luc
(Ban hanh kem theo...... ...............(1))

Phu luc I (néu c6)
(TEN CUA PHU LUC)
2)

Phu luc IT (néu cd)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Ghi chu:
(1) Tén ctia van ban ban hanh phu luc kém theo.

(2) Noi dung cta phu luc

15. Thii tuc tham dinh du thiao quyét dinh quy pham phap luit cia
Uy ban nhéan dan cap tinh theo trinh tw, thi tuc rut gon

- Trinh tw thwe hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thuwc hién thi tuc
hanh chinh)

Budc 1: Co quan chil tri soan thao gui van ban dé nghi tham dinh kém ho
so tham dinh dén So Tu phap.

Bude 2: S& Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so du thao quyét dinh.
Truong hop hd so khong dung theo quy dinh thi chim nhat 1a 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, S& Tu phap dé nghi co quan chu tri soan thao bd sung,
hoan thién ho so.

Budc 3: S& Tu phap tham dinh du thao.



Budc 4. S¢ Tu phap ban hanh Bao cdo thim dinh.

B4o cdo tham dinh ctia S& Tu phap phai thé hién rd du thao quyét dinh du
hoic chua du diéu kién trinh Cha tich Uy ban nhan dan. Trudng hop bao cdo
tham dinh két luan dy thao quyét dinh chi du diéu kién trinh Chu tich Uy ban
nhan dan sau khi tiép thu, hoan thién thi bdo céo tham dinh phai néu rd noi
dung, yéu cau tiép thu, hoan thién.

S¢ Tu phap tién hanh tham dinh lai néu du thao quyét dinh chua du diéu
kién trinh.

- Cach thirc thue hién: ho so dugc giri béng ban dién tor qua Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh thanh pho va 01 ban giay gui to1 S& Tu phap.

- Thanh phén ho so:

Vin ban dé nghi tham dinh; du thao to trinh; dy thdo van ban; ban so
sanh, thuyét minh ndi dung du thao; tai liéu khac (néu co)

Du thao van ban duoc dong dau giap lai, cac tai liu khac dugc dong dau
treo ctia co quan chu tri soan thao.

- S0 lrgng ho so: ho so dugc giri bang ban dién tir qua H¢ thong quan ly
van ban va di€u hanh thanh pho va 01 ban gidy gui téi1 S Tu phép.

- Thoi han giai quyét: S& Tu phap tham dinh trong thoi han 07 ngay ké
tu ngay nhén du hé so du thao. Pbi v6i du thao cé ndi dung phirc tap, lién quan

dén nhiéu nganh, nhiéu linh vyc thi thoi gian tham dinh khong qua 15 ngay ké
tir ngdy nhan du ho so.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: cic S&, ban, nganh.
- Phi, I¢ phi: Khong

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Bao cdo tham dinh.

- Tén miu don, miu to khai:

+ Mau 19 hodc mau 20 hodc mau 23 hodc mau 24 hodc mau 25; mau 26
(néu c6) Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay
01/7/2025 ctia Chinh phu;

+ MAau s6 02, 12 Phu lyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Du thao van ban duoc dong dau gidp lai, céc tai li¢u khac dugc dong dau
treo clia co quan chu tri soan thao.

- Can cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2025 (dugc sira doi, bo
sung nam 2025);



+ Nghi dinh s6 78/2025/NB-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé to churc, huong dan thi hanh Luat Ban hanh
vin ban quy pham phap luit (duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu).

MAu s6 02. To trinh du 4n, dw thio vin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../TTr-...(2) .(3), ngay......thang......ndam ...
TO TRINH
Du an, du thao...(4)
Kinh griz....oooooviiiin, (5)

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat, ...(1) kinh trinh...
(5) dy éan, du théo...(4) nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co sé chinh tri, phap 1y

2. Co sé thyc tién

II. MUC DiCH BAN HANH, QUAN BPIEM XAY DUNG DU AN, DU’ THAO
VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xay dung du an, du thdo van ban

III. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Pham vi diéu chinh, d4i twong ap dung

2. Bb cuc cta dy thao vin ban

3. N1 dung co ban

(Poi véi dw an, dw thao ludt, nghi quyét ciia Quoc héi, phdp 1énh, nghi quyét cia Uy
ban Thuong vu Quéc hoi, nghi dinh, nghi quyét cua Chinh phu, quyét dinh cua Thu
twémg Chinh phil, cdc ndi dung co ban cia to trinh dwoc bé cuc theo quy dinh tai
khoan 2 hodc khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh ndy va cdc néi dung khdc (néu cd)).

V. NHUNG NOI DUNG BO SUNG MOI SO VOI DU THAO VAN BAN GUI
THAM PINH (NEU CO)*

VL DU’ KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH
VAN BAN VA THOI GIAN TRINH THONG QUA/BAN HANH

Trén day 1a To trinh vé dy an, dy thao...(4), ...(1) xin kinh trinh...(5) xem xét, quyét
dinh.



(Xin guti kem theo:...................(0)).

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, dau)
- Nhu trén;

- : Ho va tén

Ghi chu:

* Muc nay c6 trong to trinh trinh Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B truéng, Thu
truong co quan ngang bo, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap, Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, to chirc trinh dy 4n, du thao vin ban quy pham phép luét.
(2) Chir viét tat tén co quan, t6 chuc trinh du an, dy thao vin ban quy pham phap luat.

(3) Dia danh noi co quan, t6 chtc trinh dy an, dy thao vin ban quy pham phap lut
dong tru s&

(4) Tén dy an, dy thao van ban quy pham phap luét.
(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét du an, du thao vin ban.
(6) Céc tai liéu theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Chir viét tat tén co quan, to chire trinh du 4n, dy thao van ban quy pham phép luat
va so lugng ban luu.

(8) S6 lwong ban phat hanh (néu can).



Mau s6 12. Ban so sanh, thuyét minh du thao vin ban quy pham phap luit sira
doi, bo sung, thay thé, ban hanh méi véi van ban quy pham phap luit hién hanh

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

nam ...

BAN SO SANH, THUYET MINH DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP
LUAT SUA POI, BO SUNG, THAY THE...(3) VOI VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT HIEN HANH...(4)

1. P6i véi vin ban sira d6i, bo sung, thay thé

;

PHAP LUAT HIEN " ot A THUYET MINH
HANH (4) LUAT SUA bOI, BO
SUNG, THAY THE (3)

IPicu 1. IPicu 1. Thuyét minh nhimg ndi dung
duoc ké thira; noi dung dugc sta)
d6i, bo sung; ndi dung thay thé,
bai bo (néu cb).

No6i dung phan quyén, phin cap
va cat giam, don gian hoa thu
tuc hanh chinh (néu co); viég
ing dung, thuc day phat trién
khoa hoc, cong nghé, doi méi
sang tao va chuyén déi sb, baog
dam binh d:flng gio1, viéc thug
hién chinh sach dan toc (néu
CO).

IDicu 2 IDiéu 2

2. DP6i véi vin ban ban hanh méi

QUY PHAM PHAP R -
LUAT HIEN HANH DU THAO VAN BAN THUYET MINH
Picu 1. Thuyét minh ndi dung chinh ciig




du thao.

Noi dung phan quyén, phan cap),
cit giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh (néu c6); viéc tng
dung, thic ddy phat trién khoa
hoc, cong ngh¢, ddi méi sang tao
va chuyén doi s6, bao dam binh|
dang gidi, viéc thuc hién chinh
sach dan toc (néu co)

Diéu 2.

Piéu n.

Ghi chu:
(1) Tén co quan chu tri soan thdo van ban quy pham phap luat.

(2) Pia danh noi co quan, to chire chu tri soan thao vin ban quy pham phap luat dong
tru so.

(3) Tén du 4n, dy thao vin ban quy pham phap ludt sira doi, bo sung, thay thé, bii bo
van ban quy pham phép luat hién hanh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat hién hanh.



Mau s6 19. Quyét dinh ciia Uy ban nhin dén cic cip (quy dinh true tiép)

UY BAN NHAN DAN...(1)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S:.../20...(2)/QD-UBND .(3), ngay......thang......ndm ...(2)

QUYET PINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia pRirong $6... ... ....c.cccoce e ov s oo
CR CU.e e e ettt et e et e ettt e ettt e e ettt e e nbeeeenaeeens (5);
TheO @6 NGHT CU ... ... oo v ev e oo e e e et e (6)
Uy ban nhdn dan ban hanh QUYEt @inh................ccoeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeen (4).
Phan I (néu c6)
(Tén ctia phan)
Chuwong I (néu c6)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

| ST RRRPRURRRRRN

2 ) P

Piéu ... (Tén cua diéu)

L e,

2 ) Pt
TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin: CHU TICH

S ; (Chi ky, ddu)



.......... )

- Luu: VT, ...(7). A.XX(8)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phuong, dic khu ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, x3, phuong, dic khu ban hanh quyét dinh.
(4) Tén goi ctia quyét dinh.

(5) Tén cua van ban 1a can ctt ban hanh van ban.

(6) Thu truéng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.

(7) Chir viét tat don vi chu tri soan thao va s6 lugng ban luu.

(8) S6 luong ban phat hanh (néu can).



M?}u s6 20. Quyét dinh ciia Uy ban nhan din cac cip (ban hanh Quy dinh/Quy
che...)

UY BAN NHAN DAN...(1)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S:.../20...(2)/QD-UBND (3), ngay......thang......ndm ...(2)
QUYET PINH
............................................ “)
Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia PREONG SO..............ccovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee) :
CR CU.e e e ettt et e et e ettt e ettt e e ettt e e nbeeeenaeeens (5);
TREO @6 MGRT CU........e.oeeeeeeeeeeeeeeeeee e (6),
Uy ban nhdn ddan ban hanh Quyét @ink... ... ..o cceeeeeee oo e (4).
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy...................... (7) e
DIEBU 2uceei i
DU ..o
TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhan: CHU TICH
e } (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ...(8). A.XX(9)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, x4, phudng, dic khu ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, xa, phuong, dic khu ban hanh quyét dinh.
(4) Tén goi cta quyét dinh.

(5) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(6) Thi1 trudng co quan, don vi cha tri soan thao quyét dinh.

(7) Tén Quy dinh/Quy ché...



(8) Chir viét tat don vi chu tri soan thao va s6 lugng ban luu.

(9) S6 luong ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Quyét dinh ciia Uy ban nhén dan cic cip

(*) UY BAN NHAN DAN... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.../20.../0D-UBND)

Phén I (néu c6)
(Tén cta phan)

Chuwong I (néu c6)

(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén ctia muyc)

Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén ciia tiéu myc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

Ghi chu:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phuong, dic khu ban hanh Quy dinh/Quy ché....
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...



MAu s6 23. Vin ban quy pham phap luit sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia mot
van ban (van ban quy pham phap luat cia Chinh phid, Thia twong Chinh phu, Bo
truwéng, Tha treéng co quan ngang bo, Hoi dong nhian dan, Uy ban nhéan dan cac
cip, Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh)

CO QUAN...(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:.../20...2)/...(3) ...(4), ngay......thang.....nam ...(2)
VAN BAN (5)

Stra df)i, [)6 sung mjt sé diéu cua...(6)/Sira ddi, bo sung
mot so dieu cia Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh kém theo...(6)

(@77 e O PSP TP (7)
TREO @6 MGIT CU ...t (8)

...(1) ban hanh (5) Sua dcf{, b6 sung mot so diéu cia...(6)/Sira doi, bé sung mot sé diéu
cua Quy dinh/Quy ché/Diéu l¢/Danh muc... ban hanh kem theo...(6).

Dieu 1. Stira doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so diém, khoan cua Diéu .../mot so
khoan cia Dieéu...

Picu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Diéu.../mét so diem, khoin cia Dicu.../mot so
khoan cia Dieéu...

Diéu... Diéu khoén thi hanh
1. (5) nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay...thang..ndm ...............................

Diéu... Dieu khoin chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, dau)

- Luu: VT CAXX() Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi ‘jTHU TU:GNG CHfNH PHU:’ dbi voi quyét
dinh cua Thu tuéng Chinh pht/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh phd doi voi quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) Dia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6) Tén goi cia vin ban dugc sira ddi, bd sung.

(7) Tén cua van ban 1a can cr ban hanh van ban.

(8) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phat hanh dugc thuc hién theo céac mau van ban tuong
ung.



MAu s6 24. Vin ban quy pham phap luit sira d6i, b6 sung mdt s diéu ciia nhiéu
van ban (van ban quy pham phap luat cia Chinh phi, Thi twéng Chinh phi, B
truwéng, Thii treéng co quan ngang bd, Hoi dong nhin din, Uy ban nhéan dén cac
cip, Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh)

CO QUAN(D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:.../20...2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)

Sira doi, bd sung mot s6 diéu ciia...(6), (7) va (n)/Sira doi, bé sung
mot s0 dieu cia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1¢/Danh muc...
ban hanh keém theo...(6), (7) va (n)

CAP CUee e ettt et e e et e et e e et e e e e tbetseeeenseeeetbeeesasaeeennneas (8)
Theo @6 NGHT CUA ..., (D) e

...(1) ban hanh (5) sua doi, bo sung mot s6 diéu cua... (6), (7) va (n)/Sira d6i, bé sung
mot so diéu cua Quy dinh/Quy ché/Piéu l¢/Danh muc... ban hanh kem theo...(6), (7)
va (n).
Chuong I
SUA POL BO SUNG MOT SO PIEU CUA...(6)

Dicu 1. Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mét so6 diém, khodan cia Pieu .../mjt so
khoan cia Diéu...

Diéu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Diéu.../mot so diém, khoin cia Diéu .../mgt so
khoan cua Diéu...

Chuwong I1
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA ....(7)

Pieu... Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so diém, khoan ciua Dicéu .../mot so
khoan cia Dieéu...

Picu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Diéu.../mot so6 diém, khoin cia Di€u .../mot so
khoan cia Dieéu...



Chwong II1
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu... Pi¢u khoan thi hanh
1. (5) nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay...thang...nam....

Dicu... Dieu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY

Noi nhén: (Chit ky, dau)
- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” doi véi quyét
dinh ctua Thu turéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho doi voi quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén déan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban, tén co quan, ngudi ban hanh vian ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia vin ban duogc stra d6i, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phét hanh duoc thuc hién theo cidc mau vin ban tuong
ung.



Maiu s6 25. Vin ban quy pham phap luit bii bé viin ban/cic viin ban (vin ban
quy pham phap luiat cia Chinh phd, Thi twéng Chinh phi, By trwédng, Thu
trwéng co quan ngang bd, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan din céc cip, Chi
tich Uy ban nhan dén cép tinh)

CO QUAN(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)
Bai b6 (6), (7) van

(@77 /e S SRR (8)
THEO @6 NGRT CUA. ... .o e e,
............ 9)

...(1) ban hanh (5) bdi bé...(6), (7) va n.
Piéu 1. Bdi b6 toan b vin ban/cac vin ban

Bai bé toan bo (6), (7) van.

Piéu ... Bii b6 mot phin vin ban/cac vin ban

1. Bai bo diéu/khoan/diém cia...(6)

2. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(7)

n. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(n)

Piéu ... Piu khoan thi hanh

1. (5) nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay... thang ... nam...

Dieu ... Pieu khoan chuyén tiep (néu cd)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén: (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén

Ghi chu:



(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi ‘iTHU TU:GNG CHfNH PHU:’ dbi véi quyét
dinh cua Thu tuéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh phd doi véi quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia vin ban dugc stra ddi, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghij ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phat hanh dugc thuc hién theo céac mau van ban tuong
ung.



Mau s6 26. Phu luc ban hanh kém theo viin bian quy pham phap luat

Phu luc
(Ban hanh kem theo...... ...............(1))

Phu luc I (néu c6)
(TEN CUA PHU LUC)
2)

Phu luc IT (néu cd)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Ghi chu:
(1) Tén ctia van ban ban hanh phu luc kém theo.

(2) Noi dung cta phu luc

16. Thii tuc tham dinh du thiao quyét dinh quy pham phap luit cia
Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh

- Trinh tw thwe hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thuwc hién thi tuc
hanh chinh)

Budc 1: Co quan chil tri soan thao gui van ban dé nghi tham dinh kém ho
so tham dinh dén So Tu phap.

Budc 2: S¢ Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so du thio quyét dinh.
Truong hop hd so khong dung theo quy dinh thi chdm nhat 13 03 ngay ké tur
ngay tiép nhan ho so, So Tu phap dé nghi co quan chu tri soan thao bo sung,
hoan thién ho so.

Budc 3: S& Tu phap tu tham dinh hodc to chirc hoi déng tham dinh hoic
cudc hop tham dinh hoidc ldy ¥ kién tham dinh bang vin ban. Trudng hop to



chtrc hoi dong tham dinh hodc cudc hop thim dinh, S¢ Tu phap moi dai dién So
Tai chinh, S& Noi vy, S& Khoa hoc va Cong nghé, co quan, td chirc co lién
quan; chuyén gia, nha khoa hoc (néu ¢6) tham gia cudc hop hoi dong tham dinh
hodc cudc hop tham dinh.

Budc 4. S Tu phap ban hanh Bao cdo thim dinh.

B4o cdo tham dinh ctia S& Tu phap phai thé hién rd du thao quyét dinh du
hodc chua du diéu kién trinh Cha tich Uy ban nhan dan. Trudng hop bao cdo
tham dinh két luan dy thao quyét dinh chi du diéu kién trinh Chu tich Uy ban
nhan dan sau khi tiép thu, hoan thién thi bdo céo tham dinh phai néu rd noi
dung, yéu cau tiép thu, hoan thién.

S¢ Tu phap tién hanh tham dinh lai néu du thao quyét dinh chua du diéu
kién trinh.

- Cach thirc thue hién: ho so dugc giri béng ban dién tor qua Hé thong
quan 1y van ban va di€u hanh thanh pho va 01 ban gidy gui téi S& Tu phép.

- Thanh phén ho so:

+ Thanh phﬁn hd so bao gé)m: To trinh; Dy thao quyét dinh; Ban danh gia
thu tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan
cép, viéc ung dung, thic déy phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao
va chuyén déi sb (néu co).

Co quan chu tri soan thao giri vian ban dé nghi thAm dinh kém hd so tham
dinh, trong do6 cac bao cido dugc ky va dong diu, du théo van ban duoc dong diu
giap lai, cac tai li¢u khac dugc dong dAu treo cua co quan chu tri soan thao.

- S6 lrgng ho so: gom ban dién tir va 01 ban gidy.

- Thoi han giai quyét: So Tu phap thim dinh du thao quyét dinh trudc
khi trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh trong thot han 15 ngay ké tur ngay
nhan du ho so.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: cic So, ban, nganh.

- Phi, 1€ phi: Khong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Bao céo thim dinh.

- Tén mau don, miu to khai:

+ Mau 21 hoidc 22 hoic 23 hodc 24 hoic 25; mau 26 (néu c6) Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh
phu;

+ Mau sd 02, 06 Phu lyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:



Céc bao cdo dugc ky va dong dau, du thao van ban dugc dong dau giap
lai, céc tai liéu khac dugc dong dau treo cua co quan chu tri soan thao.

- Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2025 (dugc sira ddi, bd
sung nam 2025);

+ Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap dé t6 chirc, huéng din thi hanh Lu4t Ban hanh
vin ban quy pham phap luit (dugc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu).



MAu s6 02. To trinh du 4n, dw thio vin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../TTr-...(2) ..(3), ngay.....théng......ndm ...
TO TRINH
Du an, du thao...(4)
Kinh griz....oooovviiiiin, (5)

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat, ...(1) kinh trinh...
(5) dy éan, du théo...(4) nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co sé chinh tri, phap 1y

2. Co sé thyc tién

II. MUC DiCH BAN HANH, QUAN BPIEM XAY DUNG DU AN, DU’ THAO
VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xay dung du an, du thdo van ban

III. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Pham vi diéu chinh, d4i twong ap dung

2. Bb cuc cta dy thao vin ban

3. N1 dung co ban

(Poi véi dw an, dw thao ludt, nghi quyét ciia Quoc héi, phdp 1énh, nghi quyét cia Uy
ban Thuong vu Quéc hoi, nghi dinh, nghi quyét cua Chinh phu, quyét dinh cua Thu
twémg Chinh phil, cdc ndi dung co ban cia to trinh dwoc bé cuc theo quy dinh tai
khoan 2 hodc khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh ndy va cdc néi dung khdc (néu cd)).

V. NHUNG NOI DUNG BO SUNG MOI SO VOI DU THAO VAN BAN GUI
THAM DPINH (NEU CO)*

VL DU’ KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH
VAN BAN VA THOI GIAN TRINH THONG QUA/BAN HANH



Trén day 1a To trinh vé dy an, dy thao...(4), ...(1) xin kinh trinh...(5) xem xét, quyét
dinh.

(Xin gui kem theo: ... ................(0)).
QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, dau)

- Nhu trén;

- . Ho va tén

.......... 9

Luu: VT, ...(7).A.XX(8)

Ghi chu:

* Muc nay c6 trong to trinh trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B6 truong, Thu
truéng co quan ngang bo, Hoi dong nhan dén, Uy ban nhén dén cac cap, Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh dy 4n, du thao vin ban quy pham phép luét.
(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chuc trinh du 4n, dy thao vin ban quy pham phap luat.

(3) Pia danh noi co quan, t6 chtc trinh dy an, du thao vin ban quy pham phap luat
dong tru s&

(4) Tén dy an, du thao van ban quy pham phép luat.
(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét du an, du thao vin ban.
(6) Cac tai liéu theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Chit viét tit tén co quan, to chire trinh du 4n, dy thao vin ban quy pham phép luat
va sO luong ban luu.

(8) S6 luong ban phat hanh (néu can).



MAu s6 06. Ban danh gia thu tyc hanh chinh, viéc phan quyén, phan cap, viéc > ing
dung, thic diy phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén déi so,
biao dam binh dang gidi, viéc thuc hién chinh sach dan tgc trong du an, du thio

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
1) Doc 13p - Tu do - Hanh phic

..(2), ngay...... thang......nam ...

BAN DANH GIA THU TUC HANH CHINH, VIEC PHAN QUYEN, PHAN CAP,
VIEC UNG DUNG, THUC PAY PHAT TRIEN KHOA HQC, CONG NGHE,
POI MOI SANG TAO VA CHUYEN POI SO, BAO PAM BINH PANG GIO]I,
VIEC THUC HIEN CHINH SACH DAN TOC TRONG DU AN, DU’ THAO...(:;)

Thyc hién quy dinh ctia Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luat,...(1) da tién hanh
danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan quyén, phan cap, viéc ung dung, thuc day phat
trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén dbi s, viéc bao dam binh dang
g161, viéc thyc hién chinh sach dan tdc trong du an, du thao...(3). Két qua nhu sau:

I. TO CHUC THUC HIEN PANH GIA

1. B6i canh xiy dung dw 4n, du thio vin ban quy pham phap luét

2. Muc dich, yéu ciu danh gia

II. KET QUA PANH GIA

1. Panh gia thi tuc hanh chinh (néu trong dw thio viin ban cé quy dinh thi tuc
hanh chinh)

- Néu 16 sb luong, tén thu tuc hanh chinh quy dinh trong du thao van ban quy pham
phéap luat (trong d6 néu rd thu tuc hanh chinh du kién ban hanh mdi; thu tuc hanh
chinh hién hanh dugc stra d6i, bd sung; thu tuc hanh chinh hi¢n hanh dugc bai bo; thu
tuc hanh chinh hién hanh duogc gitr nguyén).

- Péanh gia su can thiét, tinh hop 1y, tinh hop phap va chi phi tuan thil tha tuc hanh
chinh trong du thao van ban quy pham phap luét.

(Kém theo Biéu mdu danh gid tdc dong thu tuc hanh chinh, Biéu mau tinh chi phi tudn
thu thu tuc hanh chinh theo huong dan cua Bo truong Bo Tuw phap).

2. Viéc phan q,uyén, phén cip (néu trong dy thao viin bin ¢6 quy dinh vé phan
quyén, phan cap)

Su can thiét cua vige phan quyén, phén cap, thAm quyén phén cép, noi dung phan

quyen phan cap; diéu kién bao dam dé thuc hién noi dung dugc phan quyén, phan
cap; viéc thyc hién kiém tra, giam sat sau khi phan quyén, phan cap.



3. Viéc trng dung, thic day phat trién khoa hoc, cong nghe, ddi méi sang tao va
chuyén d01 s0 (néu trong du thio vin ban cé quy dinh vé vigc - ung dung, thic day
phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyen doi so)

Danh gia cic quy dinh trong du thao vin ban tao thuén loi cho viée tmg dung, thuc day
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén do6i s6. Yéu cau vé thé ché,
ha tang, nhan luc, doi moi sang tao, an toan thong tin; ndi dung tmg dung, thic day,
phat trién khoa hoc cong nghg, d6i moi sang tao va chuyén ddi sb; cac yeu t6 anh
hudng dén viéc trién khai thi hanh cac quy dinh vé khoa hoc cong nghé, d6i méi sang
tao va chuyén doi sb trong thuc tién; co ché phéi hop va td chirc thyc hién; ngudn luc
thuc hién.

4. Viéc bao dam binh ding giéi (néu trong duw thio viin ban c6 quy dinh vé binh
dang gioi)

banh gia sy phu hop cua cac quy dinh trong du thao van ban voi yéu cau bao dam
quyén binh dang vé co hoi, diéu kién, ning luc thu hudng cac quyen loi ich ctia moi
gidi theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam va diéu wdc quoc té c6 lién quan ma nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién. Yéu cau bao dam binh dang gio1;
ndi dung binh dang gidi; cac yéu t6 anh huong dén van dé binh ding gi6i khi trién
khai thi hanh cac quy dinh ctia van ban quy pham phap luat.

5. Viéc thue hién chinh sich din tdc (néu trong duw thio vin ban cé quy dinh vé
chinh sich dan tc)

banh gia sy phu hop cua cac quy dinh trong du thao van ban véi nguyén tac binh
dang, doan két, ton trong, giup d& nhau cung phat trién gilta cac dan toc; viéc bao dam
quyén va loi ich hop phap cua dan toc; quyén binh dang gilra cac dan toc; gitr gin ban
sac dan toc, phat huy phong tuc, tap quan, truyen thdng, vin hoa: tét dep cua cac dan
toc; cac dleu kién bao dam phat trién kinh té, xa hoi ving dong bao dan toc thiéu sd;
viéc bao ton, phat huy gia tri van héa dan toc; xay dung khdi dai doan két dan tdc: giai
quyét cac van dé dat dai, bao vé tai nguyén...

III. PHU LUC (néu c6)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtrc 1ap d& xuit chinh sach hodc chu tri soan thao van ban quy
pham phép luét.

(2) Pia danh noi co quan, to chtrc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin
ban quy pham phép luat dong tru so.

(3) Tén dy an, du thao van ban quy pham phép luat.



MAu s6 21. Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén dén cép tinh

CHU TICH UY BAN NHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TINH...1) e
Sb:.../20...(2)/QP-CTUBND ..(3), ngay......thang......nam ...(2)
QUYET PINH
............................. “4)
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia PRIEONG SO.............covoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeees ;
QI CUE..e e et e ke e e et e et e e et e e e e nte e e e s eeesnsaeeenseeeennneas (5);
TREO @6 NGIT CU...... ..o (6);
Chui tich Uy ban nhén dén ban hanh Quyét @inh.................cocoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeenee. “).

Phén I (néu co)
(Tén cta phan)
Chuwong I (néu c6)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén ctia muyc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cia tiéu myc)

Piéu 1. (Tén cua dicu)



CHU TICH
Noi nhin: (Chit ky, dong dau cua
e ; Uy ban nhan dan)

---------- 9

- Luu: VT, ...(7). A XX(8)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh ph Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd.

(4) Tén goi ctia quyét dinh.

(5) Tén cua van ban 1a can ctr ban hanh van ban.

(6) Thu truéng co quan, don vi chu tri soan thdo quyét dinh.

(7) Chir viét tat don vi chu tri soan thao va s6 luong ban luu.

(8) S6 luong ban phat hanh (néu can).



MAu s6 22. Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh (ban hanh Quy
dinh/Quy ché...)

CHU TICH UY BAN NHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DAN Péc l1ap - Tw do - Hanh phiic
TINH...1) e
S:.../20...(2)/QP-CTUBND w.(3), ngay......thang......nam ...(2)
QUYET PINH
............................ “)
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia DRIEONG SO............co.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees) '
AT CU.c.ooe oo e et e e e e e e ettt e e e et ee e e ssaaaeeeeesnasaeeeesnstsaeaeeanes (5);
TREO @6 NGRT CU..... ..o (6),
Chii tich Uy ban nhén déan ban hanh Quyét dinh... ... .........ccceceeeoee e eeee e e (4).
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Ny ..........oeovvniiiieeiieiie e, (7)
DIBU 2uceei i e
DU ...,
CHU TICH

Noi nhin: (Chit ky, dong dau cua
ST ; Uy ban nhan dan)

- Luu: VT, ...(8). A.XX(9)
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phd Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phé.



(4) Tén goi ctia quyét dinh.

(5) Tén cta van ban la can ctr ban hanh van ban.

(6) Thu truéng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.
(7) Tén Quy dinh/Quy ché...

(8) Chir viét tat don vi chu tri soan thao va sé luong ban luu.

(9) S6 luong ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhén
dan cap tinh

(*)CHU TICH UY BAN NHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

DAN...(1) NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH/QUY CHE...
........................ ()

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.../20.../0P-CTUBND)
Phan I (néu c6)
(Tén cta phan)
Chuwong I (néu c6)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

Ghi chu:
(*) Pong dau treo cia Uy ban nhan dén tinh, thanh phd.
(1) Tén tinh, thanh phd.



(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

MAu s6 23. Vin ban quy pham phép luét sira ddi, bo sung mét so diéu ciia mot
van ban (vin ban quy pham phap luit cia Chinh phi, Thua twéng Chinh phu, Bo
treéng, Thu tredng co quan ngang b, Hoi dong nhian dan, Uy ban nhéan dan cac
cip, Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh)

CO QUAN...(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:.../20...(2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)

Stra df)i, l‘)(x) sung mjt s6 diéu cua...(6)/Stra ddi, bo sung
mot s0 diéu cua Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh kem theo...(6)

P CULe et ettt et e e e at e ettt e et e e e ntbe e e naeeeennes (7)
TREO @6 MGIT CU ...t (8)

(1) ban hanh (5) Sira doi, b6 sung mét so diéu cua...(6)/Sika doi, bé sung mot so diéu
cua Quy dinh/Quy ché/Diéu lé/Danh muc... ban hanh kem theo...(6).

Diéu 1. Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mét so diem, khoian cia Dieu .../ mot so
khoan cia Dieéu...

Pieu... Stra doi, bo sung/Bai bé Diéu.../mot so diem, khoin cia Dieu.../mt so
khoan cua Dieu...

Diéu... Piéu khoén thi hanh
1. (5) nay c6 hiéu luc thi hanh tr ngay...thang..nam ...............................

Dicu... Dieu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chit ky, ddu)

- Luu: VT, .. AXX(%) Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” d6i véi quyét
dinh cua Thu tuong Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho doi véi quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chit viét tit tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6) Tén goi cia van ban dugc sira doi, bd sung.

(7) Tén cta van ban la can ctt ban hanh van ban.

(8) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, $6 lugng phat hanh duoc thuc hi¢n theo cac mau van ban tuong
ung.



MAu s6 24. Vin ban quy pham phap luit sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia nhiéu
van ban (van ban quy pham phap luat cia Chinh phid, Thia twong Chinh phu, Bo
truwéng, Tha treéng co quan ngang bo, Hoi dong nhian dan, Uy ban nhéan dan cac
cip, Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh)

CO QUAN() CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:.../20...(2)/...(3) ...(4), ngay......thang.....nam ...(2)
VAN BAN (5)

Sira doi, b0 sung mjt s6 diéu cia...(6), (7) va (n)/Sira doi, bo sung
mot so dieu cia Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh keém theo...(6), (7) va (n)

CR CUL.e e et ettt et e et e e ettt e et ee e et e e e nbeeeenneee s (8)
Theo @6 NGHT CUA ..., (9) oot e

..(1) ban hanh (5) sita doi, bo sung mot s6 diéu cia... (6), (7) va (n)/Sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1é/Danh muc... ban hanh kém theo...(6), (7)

va (n).
Chuong I
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA...(6)

Dicu 1. Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mét so6 diém, khodan cia Pieu .../ mot so
khoan cia Dieéu...

Diéu... Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so diém, khoan cua Diéu .../mot so
khoan cua Dieéu...

Chuwong 11
SUA POIL, BO SUNG MOT SO PIEU CUA ....(7)

Dieu... Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so diem, khoan ciua Diéu .../mot so
khoan cia Dieéu...

Diéu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Diéu.../mgt so diém, khoin cia Diéu .../mgt so
khoan cia Dieéu...



Chwong II1
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu... Pi¢u khoan thi hanh
1. (5) nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay...thang...nam....

Dicu... Dieu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY

Noi nhén: (Chit ky, dau)
- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” doi véi quyét
dinh ctua Thu turéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho doi voi quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén déan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban, tén co quan, ngudi ban hanh vian ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia vin ban duogc stra d6i, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phét hanh duoc thuc hién theo cidc mau vin ban tuong
ung.



MAu s 25. Vin ban quy pham phap luét bii bé viin ban/cac vin ban (vin ban
quy pham phap luat cia Chinh phi, Thu twéng Chinh phu, B truéng, Thu
trwéng co quan ngang bd, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan din céc cip, Chi
tich Uy ban nhin dén cép tinh)

CO QUAN() CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)
Bai bé (6), (7) van

(@77 /1o S TSP (8)
Theo @6 NGRT CUA. ..ot e el

............ (9)

...(1) ban hanh (5) bdi bé...(6), (7) va n.

Diéu 1. Bdi bo toan b vin ban/cac vin ban

Bii bo toan bo (6), (7) van.

Piéu ... Bii b6 mot phan vin ban/cac vin ban

1. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(6)

2. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(7)

n. Bii bo diéw/khoan/diém cua...(n)

Piéu ... Piéu khoan thi hanh

1. (5) nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay... thang ... nam...

Diéu ... Piéu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén: (Chi ky, ddu)
- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén

Ghi chu:



(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi ‘iTHU TU:GNG CHfNH PHU:’ dbi véi quyét
dinh cua Thu tuéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh phd doi véi quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia vin ban dugc stra ddi, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghij ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phat hanh dugc thuc hién theo céac mau van ban tuong
ung.



Mau s6 26. Phu luc ban hanh kém theo viin bian quy pham phap luat

Phu luc
(Ban hanh kem theo...... ...............(1))

Phu luc I (néu c6)
(TEN CUA PHU LUC)
2)

Phu luc IT (néu cd)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Ghi chu:
(1) Tén ctia van ban ban hanh phu luc kém theo.

(2) No6i dung cua phu lyc.

17. Thu tyc tham dinh dy thao quyét dinh quy pham phap luit ciia
Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh theo trinh tuw, thi tuc rit gon

- Trinh ty thyc hién: (bao g5m cd thoi gian, dia diém thue hién thii tuc
hanh chinh)

Budc 1: Co quan chu tri soan thao guri van ban dé nghi thadm dinh kém hd
so tham dinh dén So Tu phap.

Budc 2: S& Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so du thao quyét dinh.
Trudng hop hod so khong dung theo quy dinh thi cham nhat 1a 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan hod so, S& Tu phap dé& nghi co quan chu tri soan thao bd sung,
hoan thién ho so.

Budc 3: SO Tu phap tham dinh du théo.

Budc 4. S¢ Tu phap ban hanh Bao cio tham dinh.



B4o cdo tham dinh ctia S& Tu phap phai thé hién rd du thao quyét dinh du
hoic chua du diéu kién trinh Cha tich Uy ban nhan dan. Trudng hop bao cdo
tham dinh két luan dy thao quyét dinh chi du diéu kién trinh Chu tich Uy ban
nhan dan sau khi tiép thu, hoan thién thi bdo céo tham dinh phai néu rd noi
dung, yéu cau tiép thu, hoan thién.

S& Tu phap tién hanh thim dinh lai néu dy thao quyét dinh chua du diéu
kién trinh.

- Cach thire thue hién: ho so dugc giri bang ban dién tor qua Hé thong
quan ly van ban va di€u hanh thanh pho va 01 ban gidy gui téi S& Tu phép.

- Thanh phén ho so:

+ Thanh phén hd so bao gém: Vin ban dé nghi tham dinh; du thao to
trinh; du thao van ban; ban so sanh, thuyét minh ndi dung du thao; tai liéu khac
(néu co).

Du thao van ban duoc dong diu giap lai, cac tai liéu khac duoc dong dau
treo clia co quan chu tri soan thao.

- S6 lrgng ho so: gom ban dién tir va 01 ban gidy.

- Thoi han giai quyét: So Tu phap tham dinh trong thoi han 07 ngay ké
tr ngay nhan du hd so du thao. Déi véi du thao co nodi dung phtrc tap, lién quan
dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc thi thoi gian thim dinh khong qua 15 ngay ké
tir ngay nhan du ho so.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phap.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: cic S&, ban, nganh.

- Phi, 1€ phi: Khong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Bao céo thim dinh.

- Tén mau don, mau to khai:

+ Mau 21 hoidc 22 hoic 23, hodc 24 hodc 25; mau 26 (néu cO) Phu luc III
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh
phu;

+ MAau s6 02, 12 Phy lyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Duy thao van ban duogc dong dau giap lai, cac tai liéu khac dugc dong dau
treo cua co quan chu tri soan thao.

- Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2025 (dugc sira d6i, bd
sung nam 2025);

+ Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot s6 dicu va bién phap dé t6 chirc, huéng din thi hanh Luat Ban hanh



vin ban quy pham phap luat (dugc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu).

MAu s 02. To trinh du 4n, dw thio vin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:.../TTr-...(2) ..(3), ngay......thang......ndm ...
TO TRINH
Du an, du thio...(4)
Kinh gui:........ooooiiin. . (5)

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat, ...(1) kinh trinh...
(5) du an, du thao...(4) nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co s0O chinh tri, phap 1y

2. Co so thuc tién

II. MUC PICH BAN HANH, QUAN BPIEM XAY DUNG DU AN, DU THAO
VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xay dung du &n, du thdo van ban

II1. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

2. B cuc cta du thao vin ban

3. Noi dung co ban

(Poi véi dir dn, dy thao ludt, nghi quyét cia QL’lOA’C hoi, phdp lénh, nghi quyét cia Uy
ban Thuong vy Quoc hoi, nghi dinh, nghi quyét cua Chinh phu, quyét dinh cua Thu
twong Chinh phu, cdc ngi dung co ban cua to trinh dwoc bo cuc theo quy dinh tai
khoan 2 hodc khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh nay va cac ngi dung khac (néu co)).

V. NHUNG NQI DUNG BO SUNG MOI SO VOI DU THAO VAN BAN GUI
THAM DINH (NEU CO)*

VI. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH
VAN BAN VA THOI GIAN TRINH THONG QUA/BAN HANH

Trén day 1a To trinh vé dy an, dy thao...(4), ...(1) xin kinh trinh...(5) xem xét, quyét
dinh.



(Xin guti kem theo:...................(0)).

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, dau)
- Nhu trén;

- : Ho va tén

Ghi chu:

* Muc nay c6 trong to trinh trinh Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B truéng, Thu
truong co quan ngang bo, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap, Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, to chirc trinh dy 4n, du thao vin ban quy pham phép luét.
(2) Chir viét tat tén co quan, t6 chuc trinh du an, dy thao vin ban quy pham phap luat.

(3) Dia danh noi co quan, t6 chtc trinh dy an, dy thao vin ban quy pham phap lut
dong tru s&

(4) Tén dy an, dy thao van ban quy pham phap luét.
(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét du an, du thao vin ban.
(6) Céc tai liéu theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Chir viét tat tén co quan, to chire trinh du 4n, dy thao van ban quy pham phép luat
va so lugng ban luu.

(8) S6 lwong ban phat hanh (néu can).



Mau s6 12. Ban so sanh, thuyét minh du thao vin ban quy pham phap luit sira
doi, bo sung, thay thé, ban hanh méi véi van ban quy pham phap luit hién hanh

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

nam ...

BAN SO SANH, THUYET MINH DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP
LUAT SUA POI, BO SUNG, THAY THE...(3) VOI VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT HIEN HANH...(4)

1. P6i véi vin ban sira d6i, bo sung, thay thé

;

PHAP LUAT HIEN " ot A THUYET MINH
HANH (4) LUAT SUA bOI, BO
SUNG, THAY THE (3)

IPicu 1. IPicu 1. Thuyét minh nhimg ndi dung
duoc ké thira; noi dung dugc sta)
d6i, bo sung; ndi dung thay thé,
bai bo (néu cb).

No6i dung phan quyén, phin cap
va cat giam, don gian hoa thu
tuc hanh chinh (néu co); viég
ing dung, thuc day phat trién
khoa hoc, cong nghé, doi méi
sang tao va chuyén déi sb, baog
dam binh d:flng gio1, viéc thug
hién chinh sach dan toc (néu
CO).

IDicu 2 IDiéu 2

2. DP6i véi vin ban ban hanh méi

QUY PHAM PHAP R -
LUAT HIEN HANH DU THAO VAN BAN THUYET MINH
Picu 1. Thuyét minh ndi dung chinh ciig




du thao.

Noi dung phan quyén, phan cap),
cit giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh (néu c6); viéc tng
dung, thic ddy phat trién khoa
hoc, cong ngh¢, ddi méi sang tao
va chuyén doi s6, bao dam binh|
dang gidi, viéc thuc hién chinh
sach dan toc (néu co)

Diéu 2.

Piéu n.

Ghi chu:
(1) Tén co quan chu tri soan thao van ban quy pham phap luat.

(2) Pia danh noi co quan, t6 chire chu tri soan thao vin ban quy pham phap luat dong
tru so.

(3) Tén dy an, du thao vin ban quy pham phap luat sira doi, b6 sung, thay thé, bai bo
van ban quy pham phép luat hién hanh.

(4) Tén van ban quy pham phép luét hién hanh.



MAu s6 21. Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén dén cép tinh

CHU TICH UY BAN NHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TINH..) e
Sb:.../20...(2)/QD-CTUBND (3), ngay......thang......nam ...(2)
QUYET PINH
............................. 4
Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia pRurong $0................ccoooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. ;
CAI CUE..e ettt e e e et e e et e e e e nte e e s aabeeeensseeenseeennnaeas (5);
TREO @6 MGRT CU.......eeoeoeeeeeeeeee et (6),
Chui tich Uy ban nhén déan ban hanh Quyét dinh.................coocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees (4).

Phén I (néu c6)
(Tén cta phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cia tiéu myc)

Piéu 1. (Tén cua dicu)

CHU TICH



Noi nhén: (Chit ky, dong ddu ciia
e ; Uy ban nhan dan)

- Luu: VT, ...(7). A.XX(8)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh ph Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd.

(4) Tén goi ctia quyét dinh.

(5) Tén cua van ban 1a can ctr ban hanh van ban.

(6) Thu truéng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.

(7) Chir viét tat don vi chu tri soan thao va s6 luong ban luu.

(8) S6 luong ban phat hanh (néu can).



MAu s6 22. Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén dan cip tinh (ban hanh Quy
dinh/Quy ché...)

CHU TICH UY BAN NHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TINH...1) e
Sb:.../20...(2)/QP-CTUBND ..(3), ngay......thang......nam ...(2)
QUYET PINH
............................ “)
Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia PRIEONG SO............oooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees. ;
QI CUE..oe et e ke e et e e e e et e e e st e e e et eeensaeeensseeesseeas (5);
TREO @6 NGRT CU..........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e (6);
Chui tich Uy ban nhén déan ban hanh Quyét dinh... ... .......c..ccccoceeeoee e eeee e e (4).
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Ny ..........ccooviiiiieiiiiie e, (7)
DIEBU 2uceei i e
DU, oo
CHU TICH

Noi nhdn: (Chit ky, dong dau cua
e ; Uy ban nhan dan)

- Luu: VT, ...(8). A.XX(9)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh ph Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phé.



(4) Tén goi ctia quyét dinh.

(5) Tén cta van ban la can ctr ban hanh van ban.

(6) Thu truéng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.
(7) Tén Quy dinh/Quy ché...

(8) Chir viét tat don vi chu tri soan thao va sé luong ban luu.

(9) S6 luong ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhén
dan cap tinh

(*)CHU TICH UY BAN NHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

DAN...(1) NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH/QUY CHE...
........................ ()

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.../20.../0P-CTUBND)
Phan I (néu c6)
(Tén cta phan)
Chuwong I (néu c6)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

Ghi chu:
(*) Pong dau treo cia Uy ban nhan dén tinh, thanh phd.
(1) Tén tinh, thanh phd.



(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

MAu s6 23. Vin ban quy pham phép luét sira ddi, bo sung mét so diéu ciia mot
van ban (vin ban quy pham phap luit cia Chinh phi, Thua twéng Chinh phu, Bo
treéng, Thu tredng co quan ngang b, Hoi dong nhian dan, Uy ban nhéan dan cac
cip, Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh)

CO QUAN...(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:.../20...(2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)

Stra df)i, l‘)(x) sung mjt s6 diéu cua...(6)/Stra ddi, bo sung
mot s0 diéu cua Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh kem theo...(6)

P CULe et ettt et e e e at e ettt e et e e e ntbe e e naeeeennes (7)
TREO @6 MGIT CU ...t (8)

(1) ban hanh (5) Sira doi, b6 sung mét so diéu cua...(6)/Sika doi, bé sung mot so diéu
cua Quy dinh/Quy ché/Diéu lé/Danh muc... ban hanh kem theo...(6).

Diéu 1. Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mét so diem, khoian cia Dieu .../ mot so
khoan cia Dieéu...

Pieu... Stra doi, bo sung/Bai bé Diéu.../mot so diem, khoin cia Dieu.../mt so
khoan cua Dieu...

Diéu... Piéu khoén thi hanh
1. (5) nay c6 hiéu luc thi hanh tr ngay...thang..nam ...............................

Dicu... Dieu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chit ky, ddu)

- Luu: VT, .. AXX(%) Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” d6i véi quyét
dinh cua Thu tuong Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho doi véi quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chit viét tit tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6) Tén goi cia van ban dugc sira doi, bd sung.

(7) Tén cta van ban la can ctt ban hanh van ban.

(8) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, $6 lugng phat hanh duoc thuc hi¢n theo cac mau van ban tuong
ung.



MAu s6 24. Vin ban quy pham phap luit sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia nhiéu
van ban (van ban quy pham phap luat cia Chinh phid, Thia twong Chinh phu, Bo
truwéng, Tha treéng co quan ngang bo, Hoi dong nhian dan, Uy ban nhéan dan cac
cip, Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh)

CO QUAN() CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:.../20...(2)/...(3) ...(4), ngay......thang.....nam ...(2)
VAN BAN (5)

Sira doi, b0 sung mjt s6 diéu cia...(6), (7) va (n)/Sira doi, bo sung
mot so dieu cia Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh keém theo...(6), (7) va (n)

CR CULc.e e et et et e et e e ettt e et e e et e e ettt e et eeeneneas (8)
Theo @6 NGHT CUA ..., (9) oot e

..(1) ban hanh (5) sita doi, bo sung mot s6 diéu cia... (6), (7) va (n)/Sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1é/Danh muc... ban hanh kém theo...(6), (7)

va (n).
Chuong I
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA...(6)

Dicu 1. Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mét so6 diém, khodan cia Pieu .../ mot so
khoan cia Dieéu...

Diéu... Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so diém, khoan cua Diéu .../mot so
khoan cua Dieéu...

Chuwong 11
SUA POIL, BO SUNG MOT SO PIEU CUA ....(7)

Dieu... Stra doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so diem, khoan ciua Diéu .../mot so
khoan cia Dieéu...

Diéu... Stra doi, bo sung/Bai b6 Diéu.../mgt so diém, khoin cia Diéu .../mgt so
khoan cia Dieéu...



Chwong II1
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu... Pi¢u khoan thi hanh
1. (5) nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay...thang...nam....

Dicu... Dieu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY

Noi nhén: (Chit ky, dau)
- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” doi véi quyét
dinh ctua Thu turéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho doi voi quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén déan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban, tén co quan, ngudi ban hanh vian ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia vin ban duogc stra d6i, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu c6).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phét hanh duoc thuc hién theo cidc mau vin ban tuong
ung.



Maiu s6 25. Vin ban quy pham phap luit bii bé viin ban/cic viin ban (vin ban
quy pham phap luiat cia Chinh phd, Thi twéng Chinh phi, By trwédng, Thu
trwéng co quan ngang bd, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan din céc cip, Chi
tich Uy ban nhan dén cép tinh)

CO QUAN(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...2)/...(3) ..(4), ngay...... thang......nam ...(2)
VAN BAN (5)
Bai b6 (6), (7) van
(@77 /e S SRR (8)
TREO @6 NGIT CUA. ...\ oo e e 9)

...(1) ban hanh (5) bai bo...(6), (7) va n.

Pic¢u 1. Bdi bo toan b vin ban/cac vin ban

Bai bé toan bo (6), (7) va n.

Piéu ... Bii b6 mdt phén vin ban/cac vin ban

1. Bai bo diéu/khoan/diém cia...(6)

2. Bai bo diéu/khoan/diém ciia...(7)

n. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(n)

Piéu ... Piéu khoan thi hanh

1. (5) nay c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay... thang ... nam...

Diéu ... Piéu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY

Noi nhin: (Chit ky, ddu)
- Luu: VT, ... A.XX(*) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi ‘iTHIj TU:O'NG CHiNH PHQ” d6i voi quyét
dinh cua Thu tuong Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh,
thanh pho doi voi quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén déan cap tinh.



(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru sé.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia van ban dugc stra d6i, bd sung.

(8) Tén cta van ban la can ctr ban hanh van ban.

(9) Co quan d& nghi ban hanh vin ban (néu co).

(*) Viéc luu vian ban, sé lwong phat hanh dugc thuc hién theo cdc mau van ban twong
ung.



MAu s6 26. Phu luc ban hanh kém theo vin ban quy pham phap luat

Phu luc
(Ban hanh kem theo...... ...............(1))

Phu luc I (néu c6)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Phu luc IT (néu cd)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Ghi chu:
(1) Tén cta van ban ban hanh phu luc kém theo.

(2) No6i dung cua phu lyc.

18. Thu tuc lap va dé xuat quyet dinh danh muc nghi quyet cua Hoi
dong nhan dan, quyet dinh cua Uy ban nhan dan quy dinh chi tiét vin ban
quy pham phap lujt

- Trinh tu thwe hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thwe hién thi tuc
hanh chinh)

Budc 1: Co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan din, co quan quan su,
cong an cung cdp co trach nhiém dé& xuit danh muc vin ban quy dinh chi tiét
luat, nghi quyét cia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét caa Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, 1énh, quyét dinh cua Chu tich nudc, nghi dinh, nghi quyét cua Chinh
phu, quyét dinh ctia Thu twéng Chinh phu, thong tu ctia Bo trudng, Thu trudng
co quan ngang bd giri S& Tu phép tong hop.

Danh muc vin ban quy dinh chi tiét phai néu rd tén vin ban duoc quy
dinh chi tiét; noi dung giao quy dinh chi tiét: co quan chu tri soan thdo, co quan
phéi hop; thdi han trinh thong qua hozc ban hanh.

Budc 2: S6 Tu phap:



+ Chu tri, phdi hop vé6i cac co quan, to chirc ¢6 lién quan 1ap va dé xuit
Uy ban nhan dan xem xét, trinh Thuong tryc Hoi dong nhan dan quyét dinh
danh muc nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan quy dinh chi tiét vin ban quy pham
phap luat quy dinh tai khoan 1 Diéu 42 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP;

+ Chu tri, phbi hop v6i Vian phong Uy ban nhan déan cip tinh va cac co
quan, to chirc ¢6 lién quan 1ap va trinh Cha tich Uy ban nhan dan danh muc
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan quy dinh chi tiét vin ban quy pham phap luat
quy dinh tai khoan 1 Diéu 42 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP va nghi quyét cia
Hoi dong nhan dan.

- Céch thirc thwe hign: Ho so giri qua Hé thong Quan 1y van ban va diéu
hanh cua thanh pho.

- Thanh phﬁn ho so: Vin ban trinh dy thao Danh muc Nghi quyét, Du
thao Danh muc Nghi quyét

- S6 lwrgng hd so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan, co quan quan sy, cong an cap tinh.

- Phi, 1€ phi: Khong

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban trinh dy thao Quyét
dinh Danh muc nghi quyét cua Hoi dong nhan dan, quyét dinh cua Uy ban nhan
dan quy dinh chi tiét van ban quy pham phap luét.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can cuwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2025 (dugc sira ddi, bd
sung nam 2025);

+ Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cia Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé t6 chirc, huéng din thi hanh Luat Ban hanh
vin ban quy pham phap luit (duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu).

19. Thii tuc kiém tra vin ban quy pham phap luit, xir Iy van ban quy
pham phap luat trai phap luat theo tham quyeén (cap xa)

- Trinh tu thwe hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thwc hién thi tuc
hanh chinh)

Budc 1: Ban hanh Ké hoach kiém tra vin ban va thanh 1ap doan kiém tra
van ban



- Chu tich Uy ban nhan dan céc cdp hodc ngudi ding dau co quan kiém
tra van ban can cr yéu cau nhiém vy phat trién kinh té - xa hoi va cong tac quan
Iy ctia nganh, linh vyc, dia phuong ban hanh ké hoach kiém tra vin ban. Ké
hoach kiém tra vin ban c6 thé duoc ban hanh 10ng ghép trong ké hoach cong tac
héng nam hodc dugc ban hanh riéng biét.

- Trudng hop can thiét, Chu tich Uy ban nhan dan cac cap hodc ngudi
dung dau co quan kiém tra vin ban cin ctr quy dinh tai khoan 3 Piéu 63 cua
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luit quyét dinh thanh lap doan kiém tra
dé thuc hién kiém tra vin ban tai co quan ban hanh van ban. Truong hop can su
phéi hop ciia cac co quan ¢ lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan cac cap quyét
dinh thanh 1ap doan kiém tra lién nganh. Nhiém vu, quyén han ciia doan kiém
tra do co quan, ngudi c¢6 thAm quyén thanh 1ap doan quy dinh.

Budc 2: Thuc hién ki€ém tra van ban

- Co quan kiém tra vin ban t6 chirc kiém tra vin ban theo céc noi dung
quy dinh tai Piéu 5 ctia Nghi dinh sé 79/2025/ND-CP; trudng hop can thiét thi
td churc hop trao doi, thao luan hodc léy y kién cac co quan, don vi, td chc,
chuyén gia vé vin ban dugc kiém tra.

- Két qua kiém tra dbi voi van ban trai phap luat dugc bao cdo bang vin
ban bao gém cac ndi dung co ban nhu sau: Tén van ban dugc kiém tra; noi dung
trai phap ludt va cin ct phap 1y xac dinh ndi dung trai phap luat; y kién cta
ngudi kiém tra vé ndi dung trai phap luat va dé xuat hudng xir 1y.

- Két luan kiém tra van ban duoc ban hanh trong truong hop xac dinh van
ban dugc kiém tra trai phap luat. Truong hop vian ban chi ¢6 ndi dung mau
thuan, chong chéo hodc khong con phu hop thi co quan kiém tra van ban tu
minh hodc tham muu, dé xuit viée kién nghi, dé nghi ra soat van ban theo quy
dinh tai Piéu 36 cua Nghi dinh s 79/2025/ND-CP.

Budc 3: Két luan kiém tra van ban trai phap luat

- Uy ban nhan din ban hanh hodc phan cap, uy quyén cho co quan kiém
tra van ban ban hanh két luan kiém tra van ban trai phap luat.

- Két luan kiém tra van ban duoc giri cho co quan, ngudi da ban hanh vin
ban trai phap luat dé thyc hién viée xtr 1y, ddng thoi duge gui dén Chu tich Hoi
d6ng nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan, S Tu phap, Uy ban nhan dan cép xa
noi ¢ van ban duoc kiém tra.

Budc 4: Xu ly van ban quy pham phap luat trai phap luat

- Van ban trai phap luat bi dinh chi viéc thi hanh, bai bé toan bd hodc mot
phan theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

- Van ban c6 sai s6t vé cin ctr ban hanh, thé thic, k§ thuat trinh bay duoc
dinh chinh theo quy dinh tai Diéu 9 cia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.



- Khi nhan duoc két luan kiém tra van ban, co quan, nguoi da ban hanh
van ban trai phéap luat phai thyc hién xtr 1y van ban theo hinh thirc va thoi han
quy dinh tai Diéu 23, Piéu 26 cua Nghi dinh s 79/2025/ND-CP.

Giam doc S¢ Tu phap kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan cing cip
quyét dinh: Pinh chi viéc thi hanh, bii bd mot phan hodc toan b vin ban trai
phap luat caa Uy ban nhan dan cap dudi truc tiép; Pinh chi viéc thi hanh nghi
quyét trai phap luat ctia Hoi dong nhan dan cdp dudi truc tiép, bao cao Uy ban
nhan dan dé dé nghi Hoi dong nhan dan cung cap bai bo.

- Céch thirc thye hién: Giri qua Hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh
thanh pho.

- Thanh phén ho so:

Thanh phan hd so: Co quan kiém tra vin ban c6 trach nhiém lap ho so
kiém tra van ban ddi v6i vin ban trai phap luat. HO so kiém tra van ban bao
gdém: Bao cdo két qua kiém tra van ban; Két luan kiém tra van ban; Vin ban xtr
Iy van ban trai phap luat; Céc tai liéu khac co lién quan (néu cb).

- S6 lrgng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

- P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4.

- Phi, 1€ phi: Khong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra vin ban.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2025 (dugc sira ddi, bo
sung nam 2025);

+ Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé t6 chirc, huéng dan thi hanh Luat Ban hanh
vin ban quy pham phap luat (dugc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu);

+ Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cia Chinh phu vé kiém
tra, ra soat, hé thong hoa va xur Iy van ban quy pham phap luat (duoc stra d6i, bd
sung tai Nghi dinh s 187/2025/ND-CP).

20. Tha tuc hé th(f)ng héa, cong b6 két qua hé thong hoa vin ban quy
pham phap luat theo tham quyeén (cap tinh)



- Trinh tu thwe hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thwc hién thi tuc
hanh chinh)

Bude 1: Lap ké hoach hé théng hoa vin ban quy pham phap luat. Noi
dung ké hoach bao gém: Muc dich, yéu cau hé théng hoéa; dbi tuong, pham vi hé
thong hoa; thoi gian, tién d6 thuc hién; phan cong don vi chu tri, don vi phi
hop; kinh phi va céc diéu kién bao dam thuc hién ké hoach.

Noi dung hé théng hoa vin ban quy pham phéap luit gdm: Tap hop céc
van ban thudc doi tuong hé théng hoa; Kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra
soat bo sung; Sap xép cac van ban con hiéu luc; Cong bd cac danh myc vin ban
va Tap hé théng hoa vin ban con hiéu luc.

Budc 2: Thyc hién hé théng hoa van ban quy pham phép luét theo trinh tur
sau:

- Tap hop cac vin ban thudc d6i tuong hé thdng hoéa theo dinh ky bao
gdém: Cac vin ban theo danh myc van ban con hiéu lyc duoc cong bd trong ky
hé thong hoa vin ban lién trudc; cac van ban dugc ban hanh trong ky hé thong
hoa hién tai, bao gém ca van ban chua c6 hiéu luc.

- Tap hop két qua ra soat van ban thudc ddi twong hé thong héa da dugc
thuc hién trudc do.

- Kiém tra lai két qua ra soat vin ban va ra soat bo sung: Két qua ra soat
van ban thudc dbi twong hé thong hoa phai duge kiém tra lai dé bao dam tinh
chinh x4c vé hiéu luc cua van ban tinh dén thoi diém hé théng hoa; Trudng hop
két qua ra soat van ban phan anh khong cap nhat tinh trang phap 1y cua van ban
hodc phat hién van ban chua dugc ra soat theo quy dinh thi co quan, nguoi co
thAm quyén ra soat phai tién hanh ra soat theo quy dinh.

- Lap cac danh muc van ban: Danh muc van ban hét hiéu luc, tam ngung
hiéu luc toan bd; Danh muc van ban hét hiéu luc, tam ngung hi¢u luc mot phén;
Danh muc van ban con hiéu luc (bao gém ca van ban hét hiéu lyc mot phén va
van ban chua c6 hiéu lyc) tinh dén thoi diém hé théng hoa; Danh muyc vin ban
can tam ngung hiéu luc, stra ddi, bd sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh mdi.

- Sdp x€p cac van ban con hi¢u lyc thanh Tap hé thong hoa van ban: Toan
bd ndi dung cac van ban trong danh muc van ban con hi¢u luc dugc sdp xép
thanh Tap h¢ thong hoa van ban.

- Cong bd két qua hé thong héa van ban: S Tu phap tong hop, kiém tra
lai két qua hé thdng hoa van ban, trinh Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, cong
bo.

Két qua hé théng héa van ban gdm cac danh muc vin ban va Tap hé thong
hoa van ban; Hinh thtrc van ban cong bd két qua hé thong hoa vin ban 1a vin
ban hanh chinh; Két qua hé thong hoa vin ban phai dugc cong bd cham nhat



ngay 01 thang 3 doi voi van ban cuia Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhén dan céac
cap cua nam lién sau nam cudi cung cua ky hé thong hoa.

Budc 2: Thuc hién diang tai két qua hé thong hoa van ban phai duoc ding
trén Co so dit lidu qudc gia vé phap luat.

Két qua hé thdng hoa van ban phai duoc ding trén Co so dit liéu qubc gia
vé phap luat theo quy dinh. Danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc phai
dugc dang Cong bao dién tir. Truong hop sau khi cong b, phat hién cac danh
muc vin ban va Tap hé théng hoa vin ban con hiéu lyc c6 sai sot thi tién hanh ra
soat lai va dinh chinh.

- Cach thirc thye hién: Giri qua Hé thong Quan 1y vén ban va diéu hanh
thanh pho.

- Thanh phﬁn ho so: Vin ban trinh kém theo du thao Danh muc van ban
va tp hé thong hoa van ban

- S6 lrgng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyet Van ban quy pham phap luat phai duoc dinh ky h¢
thong hoa va cong bb két qua hé thong hoa 05 nim mot 1an. Thoi diém an dinh
van ban thudc d6i twong hé théng hoa dé cong bd 1a ngay 31 thang 12 clia nim
th&r nam tinh tir thoi diém hé théng hoa ky trude.

- Co' quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tong hop, kiém
tra lai két qua hé théng hoa vin ban, trinh Uy ban nhan dén cing cdp xem xét,
cong b.

- P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: cac s, ban, nganh.
- Phi, I¢ phi: Khong
- Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Danh myc van ban va Tép hé
thong hoa van ban.

- Tén miu don, miu to khai: Mau s6 05 tai Phy luc kém theo Nghi dinh
s0 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu vé ki€m tra, ra soat, h¢ thong
hoa va xtr ly van ban quy pham phap luét (dugc sira doi, b6 sung tai Nghi dinh
s0 187/2025/ND-CP)..

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban quy pham phap luat phai duoc dinh ky hé thong hoa va cong bd
két qua hé thong hoéa 05 niam mot lan. Thoi diém 4n dinh vin ban thudc dbi
tugng hé théng hoa dé cong bd (sau day goi la thoi diém hé théng hoa) 1a ngay
31 thang 12 cta ndm tha nam tinh tir thoi diém hé théng hoa ky trude.

Yiéc dinh ky hé théng hoa van bén phai (,iu’(_)’C 1ap thémh ké hoach. Noi
dupg ké hoach bao gém:, Muc dich, yéu cau hé thong hoa; doi tuwong, pham vi hf:
thong hoa; thoi gian, t‘ién do thuc hién; phan céng don vi chu tri, don vi phoi
hop; kinh phi va céac diéu kién bao dam thuc hién ké hoach.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:



+ Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025 (dugc stra ddi, bd

sung nam 2025);

+ Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap dé t6 chirc, hudng dan thi hanh Luat Ban hanh
vin ban quy pham phap luit (dugc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu);

+ Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phi vé kiém
tra, ra soat, hé thong hoa va xur Iy van ban quy pham phap luat (duoc stra d6i, bd

sung tai Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP).
Mau s6 05

Tap hé thong hoa vin ban quy pham phap luat
CO QUAN THU'C HIEN HE THONG HOA VAN BAN!
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TAP HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
THUQC LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC CUA ... TRONG KY HE THONG

HOA ..}
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé .../OP-... ngdy .../.../... cia ...)
..., ham ...
Tén loai x
. .- | S0, ky hiéu‘; ngay, A s X
str| 2" ban; thang, nim ban qTeIE g1 Tho.{ dlemsco Ghi chu®
co' quan \ <« vz cua van ban hi¢u lwe
R hanh van ban
ban hanh
I. LINH VUC...
1
2
II. LINH VUC...
1




.. LINH VUC...

1

2

Tong s0: ... vin ban

'Tén co quan thyc hién hé thong héa vin ban.
2Co quan thuc hién hé théng hoa vin ban.
3Ky hé théng hoa 05 nam (tir nam ... dén nam ...).

*Géan dudng dan toi ndi dung vin ban ding tai trén Co sd dit liéu qudc gia vé vin ban
phép luat.

> Ghi 13 ngay, thang, nam c¢6 hiéu lyc ctia van ban.

S Truong hop tinh dén thoi diém tinh sb liéu ra soat, hé thong héa ma vin ban chua co
hi€u luc thi ghi “Chua c6 hi€u luc” hodc van ban da hét hiéu luc mét phan thi ghi “Hét
hi€u lyc mot phan”. Truong hop van ban bi tam ngung hi¢u lyc thi ghi “tam ngung
hi¢u luc” va ghi khoang tho1 gian bi tam ngung hiéu luc.



	Page 1

