UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO DA NANG Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 467 /QD-UBND Da Néng, ngayA3thang 2 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thuge thﬁ_{n quyén
quan Iy ciia Ban Quan 1y An toan thuc phim thanh phé Pa Ning

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Cdn cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Cdn cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc fuinh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién
théong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can cir Quyét dinh sé 2387/QB-UBND ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chii tich UBND thanh phé vé viéc céng bé danh thii tuc hanh chinh thuéc pham
vi chitc nang quan ly nha nuoc cua Ban Quan ly An toan thuc phdm thanh phé
Da Nang,

Can cii Quyét dinh s6 2269/Q0D-UBND ngay 26 thing 6 nam 2025 ciia
Chit tich UBND thanh phé vé viéc cong bé danh thii tuc hanh chinh thudc pham
vi chitc néing qudn Iy nha nude cia S¢ Néng Nghiép va Moi truong thanh pho
Da Nang,

Theo c?é nghi cia Triweong ban Ban Quan Iy An toan thirc pham thanh pho
tai To trinh s6 765/TTr-BOLATTP ngay 30 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 37 quy trinh ndi b giai quyét
tht tuc hanh chinh (33 quy trinh cdp tinh tai Phu luc I va 04 quy trinh cap xa tai
Phuy lyc II) thude thAm quyén quan 1y ctia Ban Quan 1y An toan thuc pham thanh
phd Pa Néng.

s A A ’ n
Diéu 2. To chic thuc hién

- Ban Quan ly An toan thuc phém chu tri cung cép ddy du dit lidu, quy
trinh va phdi hop véi UBND cip xi giri danh sach nhén su tham gia quy trinh
ndi bd da duoc phé duyét tai Quyét dinh nay vé S& Khoa hoc va Cong nghé,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé va don vi qudn ly van hanh Hé
thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh thanh phd dé thiét 1ap quy trinh
dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh thanh phd. Thoi han trong vong 03 ngay lam viée ké tir ngay ban
hanh Quyét dinh.

- S¢ Khoa hoc va Céng nghé, Trung tdam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
phd, don vi quan 1y van hanh Hé théng thong tin giai quyét thti tuc hanh chinh
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thanh phd phm hop véi Ban Quan 1y An toan thuc phdm va céc co quan, don vi
c6 lién quan cau hinh day du quy trinh dién tr duge phé duyét tai Quyét dinh nay
vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh thanh phd. Thoi han trong
vong 07 ngay lam viée ké tir ngay ban hanh Quyét dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Vin _phong UBND thanh phd, Truéng ban Ban Quéan ly An
toan thuc pham, Giam déc S& Khoa hoc va Céng nghé, Giam ddc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng thanh phé; Thu trudng cac so, ban, nganh; Chu tich
UBND cép x4 va céc td chitc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. é
Noi nhg\n:

- Nhu diéu 4;
- Cuc Kiém sodt TTHC - Vin phong Chinh phu;
- Chu tich UBND thanh ph;

- Phé Chi tich UBND thanh phé - H6 Quang BLru, z [
- Lanh dao Van phong UBND thanh phd; \ : \

- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng thanh phé;

- Trung tim IOC va DNICT thuc S KHCN;

- Cong Théng tin dién tir thanh phd; @ A "
- Vién théng Da Ning; Ho6 Quang Biu

- Luu: VT, HCC, BATTP.



Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA BAN QUAN LY AN TOAN

THUC PHAM THANH PHO PA NANG

(Kém theo Quyétdinhso6 ~ /OP-UBNDngdy  thang  nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Ba Néng)

PHAN I. DANH MUC QUY TRIiNH NOI BQ

STT Tén quy trinh ndi bo MaTTHC Ghi chu

| | LINH VUC AN TOAN THUC PHAM (Do nganh Y té quan ly)

1 Dang ky ndi dung quang cao dbi voi san pham dinh dudng y hoc, thyuc pham dung cho ché do an | 1.013851.H17
dic biét, san pham dinh dudng ding cho tré dén 36 thang tudi

2 Cap gidy chung nhén co so du diéu kién an toan thuc pham d6i v0i co so kinh doanh dich vu an 1.013855.H17
ubng, co sd san xuat thyc pham thudc pham vi quan 1y cia BO Y té

3 bang ky ban cong b san pham nhap khau ddi véi thuce pham dinh dudng y hoc, thuc pham dung | 1.013858.H17
cho ché d6 an dic biét, san pham dinh dudng dung cho tré dén 36 thang tudi

4 bang ky ban cong bd san pham san xuat trong nuoc d6i v6i thue pham dinh dudng y hoc thuc 1.013862.H17
pham dung cho ché d6 an dic biét, san pham dinh dudng dung cho tré dén 36 thang tudi

5 Cép gidy ching nhén luu hanh tu do (CFS) d6i v6i san pham thyc phidm xuat khau thudc quyén | 1.013862.H17
quan ly cia Bo Y té

6 | Stra doi, bo sung, cAp lai gidy chimg nhan luu hanh tu do d6i v6i san pham thuc pham xuét khau | 1.013847.H17
thudc quyén quan 1y cua Bo Y t€ (CFS)

7 Chi dinh co s& kiém nghiém thyc pham phyc vu quan 1y nha nudc 1.013857.H17

8 Ding ky gia han chi dinh co s¢ kiém nghiém thue phdm phuc vu quan 1y nha nuée 1.013854.H17

9 | Pang ky thay dbi, b sung pham vi chi dinh co s kiém nghiém thyc pham phuc vu quan 1y nha | 1.013850.H17




nudc
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Ping ky Chi dinh co so kiém nghiém thuc phdm d3 duogc t6 chirc cong nhan hop phap cua Viét
Nam hoic to chirc cong nhan nudc ngodi 1 thanh vién tham gia hoa thuan 1an nhau cia Hiép hoi
cong nhan phong thi nghiém Qudc té, Hiép hoi cong nhan phong thi nghiém Chau A-Thai Binh
Duong danh gia va cap chung chi cong nhén theo Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hodc Tiéu chuan qudc té ISO/IEC 17025:2005

1.013844.H17

11

Mién kiém tra giam sat d6i véi co s kiém nghiém thuc pham di duogc t6 chirc cong nhan hop
phap ciia Viét Nam hodc to chirc cong nhan nudc ngoai la thanh vién tham gia hoa thuén 14n nhau
cua Hiép hoi cong nhan phong thi nghiém Quéc té, Hiép hoi cong nhan phong thi nghiém Chau
A-Thai Binh Duong danh gia va cap ching chi cong nhan theo Tiéu chuan quéc gia TCVN
ISO/IEC 17025:2007 hodc Tiéu chuan qudc t& ISO/IEC 17025:2005

1.013841.H17

12

Cép gidy chimg nhan ddi v6i thyc pham xuat khau

1.013829.H17

LINH VUC AN TOAN THU'C PHAM (Do nganh Céng Thwong quan ly)

13

Cép Gidy ching nhan du diéu kién an toan thue pham d6i véi co so san xuét,q kinh doanh thyc
pham do S& Cong thuong/ S& An toan thyc pham/ Ban Quén 1y An toan thyc pham thyuc hién

2.000591.H17

14

Cép lai Giéy chirng nhan du diéu kién an toan :[hl_l’C phém ddi véi co so san Xué‘g, kinh doanh thuc
pham do S¢ Cong thuong/ S& An toan thyc pham/ Ban Quan Iy An toan thyc pham thuc hi¢n

2.000535.H17

15

Cap Giay chirng nhan du di€u kién an toan thuc pham doi voi co sé san xuat, co s¢ vira san xuat
vtra kinh doanh thyc pham

2.001293.H17

16

Cap lai Giay chung nhan du di€u kién an toan thyc pham doi vdi co sé san xuat, co sé vira san
xuat vura kinh doanh thuc pham

2.001278.H17

17

Ding ky chi dinh Co s¢ kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuée

2.001682.H17

18

Ping ky gia han chi dinh Co so kiém nghiém thyc pham phuc vu quan 1y nha nuéc

2.003951.H17
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19 | bang ky thay d6i, b sung pham vi chi dinh Co so kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha | 2.001660.H17
nuwoc

20 | Pang ky chi dinh co s kiém nghiém kiém chimg vé an toan thuc pham 2.003860.H17

21 | Pang ky gia han chi dinh co s¢ kiém nghiém kiém chimg vé an toan thuc pham 2.001595.H17

22 | Dang ky thay d6i, bd sung pham vi chi dinh co s& kiém nghiém kiém chimg vé an toan thyc pham | 2.003929.H17

23 | Cap Gidy chung nhan du diéu kién an toan thyc pham ddi véi co so kinh doanh thuc pham 2.000117.H17

24 | Cap lai Gidy chung nhan du diéu kién an toan thyc pham ddi v6i co so kinh doanh thuc pham 2.000115.H17

111 | LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG NONG, LAM VA THUY SAN

25 | Chi dinh Co s kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuée 1.003111.H17

26 | Gia han chi dinh Co s¢ kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nudc 1.003058.H17

27 | Pang ky thay d6i, b6 sung pham vi chi dinh Co s& kiém nghiém phuc vu quan 1y nha nuée 2.001254.H17

28 Chi dinh co s¢ kiém nghi¢m thyc phflm déjl du:qc cong nhan theo Tiéu chuan quéc gia TCVN 1.003082.H17
ISO/IEC 17025:2007 hodc Tiéu chuan quéc té ISO/IEC 17025:2005

29 | Mién kiém tra giam sat ddi véi co sé kiém nghiém thuc pham 1.002996.H17

30 | Cép Gidy chtng nhan luu hanh tw do (CFS) d6i voi hang héa xuét khau thudc pham vi quan 1y ca | 2.001730.H17
Bo Nong nghi¢p va Mai truong

31 | Sira ddi, bd sung/cip lai Gidy ching nhan luu hanh ty do (CFS) ddi véi hang hoa xuat khau thudc | 2.001726.H17
pham vi quan ly ctia Bo Nong nghiép va Méi truong

32 | Cép gidy ching nhan co so du diéu kién an toan thyc pham ddi v6i co s& san xuat, kinh doanh | 2.001827.H17




thuc pham néng, 1am va thiy san

IV | LINH VUC BAO VE THUC VAT

33 | Kiém tra nha nudc vé an toan thuc pham doi voi thyue pham c6 nguon goc thuc vat xuat khau

1.003395.H17

PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ CAP TiNH
I. LINH VUC AN TOAN THUC PHAM DO NGANH Y TE QUAN LY (12 TTHC)

1. Pang ky ndi dung quang cao ddi v6i san pham dinh duéng y hoc, thuec pham diing cho ché d9 in diic biét, san pham
dinh dudng dung cho tré dén 36 thang tuoi (Ma TTHC 1.013851.H17)

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc), ké tir khi nhan du ho so hop 18.

b) Quy trinh thuc hi¢n
Cac budc .. n Don vi, ca nhan Thoi gian o
o Noi dung thuc hién N . Ghi cha
thwe hién thwe hién thwe hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
- H6 so truc tuyén: Kiém tra thanh phén hé, so trén He thong thong tin
gidi quyeét T’THC thanh pho (H¢ thong); tiép phefm ho so. H¢ thong tu
d(f)ng gui Giay ‘Pién nhan dién tu cho ca rrlhﬁn, to chirc. Thoi gian
i{IA{?hSAG truc tiéé)':GS‘zio cbth h}? so,hky s@ iéc If‘lénhzré dinh kém file vao Trung tim Phuc nay khong
¢ thong; in, gri Gidy bién nhan cho ca nhan, t6 chuc . . T o
Budc 1 8 8 Y vu hanh chinh | 04 gio lam vi€c |  tinh vao
uoc Luu y: Truong hop ho so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong cong thanh phé thoi han
dung thim quyén giai quyet Trung tam Phyc vy hanh chinh cong s& gui s B
thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc hudng dan ca nhan, to chic bd Da Nang glal‘quyet
ho so

sung.

- Truong hop hé so da tiép nhan nhung c6 van ban yéu cau stra doi, bd
sung ho so: Khoéng tiép nhan hd so bo sung cua t6 chirc, cong dan sau 90
ngay lam viéc ké tir khi ¢6 van ban yéu cau sira d6i, bo sung.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Chuyén hd so trén Hé théng hodc ho so gidy (néu c6) cho Lanh dao
phong Nghi¢p vu.

Trung tam Phuc

04 gio lam viéc

) | ) . o vu hanh chinh N
Budc2 | _ Truong hop ho so da ticp nhan nhung c6 van ban yéu cau sia doi, b0 | 5o thanh phé (0,5 ngay lam
sung ho so: Chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mon phong Nghiép vu N viéc)
& - . Da Nang
tiép tuc xur ly theo Budc 4.
04 gio lam vié
, ) o L Lanh dao Phong &l e}m Y1¢c
Buéc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyet ho so ] (0,5 ngay lam
Nghi¢p vu .
viéc)
Chuyén vién kiém tra ho so, di chiéu v6i cac quy dinh TTHC (thanh
phan ho so, yéu cau di€u ki¢n cua TTHC); du thao két qua gidi quyet
TTHC, trinh Lanh dao phong:
- Truong hop yéu ciu stra doi, bd sung, Cong chirc chuyén mén Phong
Nghiép vu soan thao van ban tham muu Lanh dao Ph(‘)r}g tr%nh Lénh dao
Ban xem §ét, phé duyét, ba{l‘ hé.l:lh \X/é tra két qua yéu cau bod sung ho so. o 48 gioy lam viéc
Budc 4 Chuyén ho so sang trang thai cho bo sung. Chuyén vién (6 ngay 1am
udc 3 . . )
- Truong hop ho so day du, hop 1¢, Cong chirc chuyén mén tham dinh | Phong Nghiép vu g,Ay
ho so, trinh Lanh dao Phong xem xét, phé duyét cap Giay xac nhan ndi viée)
dung quang cdo.
- Trudng hop khong dong v v6i hd so dang ky nodi dung quang cdo san
pham cua t6 chutrc, ca nhan, Cong chirc chuyén mon soan thdo van ban
tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duy¢t, ban
hanh va tra két qua.
Léanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: ~ .
: P PRons f o A s . | Lanhdao Phong | 08 gi¢r lam viéc
Budc S | - Néu doéng ¥ voi du thao cta chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé

duyét;

Nghiép vu

(1 ngay lam




Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Néu chua dong y véi du thdo cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién
b6 sung, hiéu chinh.

viéc)

Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh:
- Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh;

08 gio lam viéc

Budc 6 Lanh dao Ban (1 ngay lam
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. viéc)
Van thu vao sf:), phat hanh van ban; Truong hop c6 ban gidy thi Van thu 04 gio lam viée
Budc 7 | chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng thanh pho Pa Van thu (0,5 ngay lam
Nang viée)
S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tim Phuc vu hanh | Chuyén vién truc 04 ois 1am
Bude 8: | chinh cong. tiép thuc hién thu glo
i€c
tuc hanh chinh vie
Trung tam Phuc
. . hanh chinh
Budc 9 Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, cong dan VAL'I an‘ chin . | Gid hanh chinh
cong thanh pho
Pa Nang

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam
viéc (10 ngay
lam viéc)

2. Cép gidy chirng nhén co' s6 dii diéu Kién an toan thwe pham doi véi co s¢ kinh doanh dich vu iin udng, co ¢ sin xuit
thwe pham thugc pham vi quan ly cia Bo Y te (Ma TTHC:1.013855.H17)

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéce (160 gio lam viéc), ké tir khi nhan du ho so hop 18.




b) Quy trinh thyc hién

Cac buédrc
thue hién

No6i dung thuc hién

Pon vi, ca nhan
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Ghi chu

Budce 1

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so:

- Hd so truc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén Hé théng thong tin
gidi quyét TTHC thanh phd (HE thong); ti€p nhan hé so. Hé thong tu
dong gui Gidy bién nhéan dién tir cho ca nhan, t6 chuec.

- Ho6 so truc tiép: Sao chup hd so, ky s6 x4c nhan va dinh kém file vao
H¢ thong; in, gui Gidy bién nhan cho ¢4 nhan, t6 chirc.

Luuy:

+ Truong hop hd so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong ding
tham quyén, Trung tdim phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ba Nang sé
guri thong bdo néu 1y do tir choi ho so hoac hudng dan ca nhan, t6 chuc
bo sung.

+ Truong hop bd sung hd so do ¢6 vin ban ¢ yéu cau sira doi, bo sung
hd so: Khong tiép nhan hd so bod sung cia té chirc, cong dan sau 30
ngay lam viéc ké tir khi ¢ van ban ¢ yéu cau sira doi, bo sung.

+ Truong hop bd sung hd so do co s¢ tham dinh chua dat yéu cau
nhung c6 thé khic phuc: Khong tiép nhan hd so bd sung ciia to chiic,
cong dan sau 30 ngay lam viéc ké tir khi c6 Bién ban tham dinh 1an 1.

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc

Thoi gian
nay khong
tinh vao
thoi han
giai quyét
hé so

Budc 2

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho va ho so gidy (néu co) cho cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

Luuy:

+ Truong hop bé sung hd so do ¢6 vin ban c6 yéu cau sira doi, bo sung
h6 so: Chuyén ho so cho Chuyén vién dé tiép tuc thuc hién budce 4.

+ Truong hop bd sung hd so do co s& thim dinh chua dat yéu cau

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc (0,5
ngay lam viéc)




Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

nhung c6 thé khic phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan thim dinh dé
tiép tuc thuc hién theo budce 5.

08 gio
. ~ \ A A A A ea: £, 1A Lanh dao Phong A
Budéc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Nghiép vu lam viéc (1
ngay lam viéc)
Chuyén vién kiém tra ho so xur 1y két qua nhu sau:
- Truong hop ho so day du, hop 1¢, Chuyén vién trinh quyét dinh thanh
1ap doan tham dinh cho Lanh dao Phong xem xét, phé duy¢t trinh Lanh Chuvén via
Budc 4 | dao Ban xem xét, phé duyét va chuyén Van thu vao sd, ban hanh van Uyen vien 28 gio

ban. Chuyén hd so cho Thu ky Doan thim dinh

- Truong hop hd so chua day du, hop 18 va co yéu cau sira doi, bd sung
ho so, Chuyén vién soan thdo van ban tham muu Lanh dao Phong trinh
Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu cau bo sung ho so va chuyén
ho so sang trang thai bo sung ho so.

Phong Nghiép vu

lam viéc (3,5
ngay lam viéc)




Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Poan tham dinh T6 chitrc tham dinh tai co so theo quy dinh
Xu ly két qua sau khi thadm dinh tai co s, nhu sau:

- Trudng hop két qua tham dinh tai co s& dat yéu cau, thu ky Doan thAm
dinh trinh lanh dao Phong xem xet, duyét phé duyét cap Giay Chung
nhan co s& du dicu kién an toan thyc pham.

) ) ) ) Poan tham dinh; 92 gio
Budc 5 | - Truong hop két qua tham dinh tai co so khong dat, Thu ky Poan tham . lam viéc
dinh soan thdo van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban Thu ky Boan (11,5 ngay lam
xem x¢t, duy¢t van ban thong bao két qua tham dinh co s& khong dat goi tham dinh viée)
cho co s¢ va cho co quan quan ly dia phuong. i
- Truong hop két qua tham dinh tai co sé chua dat yéu ca‘A}u nhung c6 thé
khac phuc, doan tham dinh phai ghi 16 ndi dung, yéu cau va thoi gian
khac phyc vao Bién ban tham dinh voi thot han khac phuc khong qua 30
ngay va chuyén ho so sang trang thai bd sung ho so.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat du thao: N
- Néu dong ¥ véi du thdo cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé B 08 gio
) duvét: Lanh dao Phong lam viéc
Budc 6 uyet; Nehia N
- Néu chua dong y v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién ghiep Vi (1 ngiy lam
bd sung, hiéu chinh. vigc)
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 08 gio
Buéc 7 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vin thur ban hanh; Linh dao Ban lam vice
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. (1 ngziy)lam
viéc
Budc 8 | Vin thu véo s, phat hanh van ban; Truong hop ¢6 ban gidy thi Van thu Van thu 08 gio
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Da

y lam viéc
Nang (1 ngay lam
viéc)

Budc 9

S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng.

Chuyén vién truc
tiép thyuc hién thu
tuc hanh chinh

04 gio lam viéc

Budc 10

Thong bao va tra két qua cho to chire, cong dan

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

G106 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

160 gio lam
viéce (20 ngay

lam viéc)

3. Ping ky ban cong bd san pham nhip khiu ddi véi thwe phdm dinh dwéng y hoc, thire pham ding cho ché d¢ dn dic
biét, san pham dinh dwdong cho tré den 36 thang tuoi (Ma TTHC: 1.013858.H17)

a) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (56 gid lam viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 18.

b) Quy trinh thyc hién
Cac budc " n Don vi, ca nhan | Thoi gian L
o Noi dung thuc hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
Buse 1 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Trung tim Phuc Thoi gian
- Ho so truc tuyén: Kiém tra thanh phﬁn ho so trén H¢ théng thong tin vu hanh chinh 04 gidr lam nay
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Cac bu¢ Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
ac li ¢ N§i dung thuce hién C gM Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
giai quyét TTHC thanh phd (Hé thdng); tiép nhan ho so. Hé thong tu cong thanh phd viée khéng
d(}nfg gui Giay ‘,bién nhan dién tu: cho ca I}hﬁﬂ, to churec. \ Pa Nin g tinh vao
- HO so tryc ti€p: Sao chup ho so, ky s6 xac nhan va dinh kem file vao thosi han
H¢ thong; in, gui Gidy bién nhdn cho ¢4 nhan, t6 chtrc. .
) glal quyet
Luuy: ho so
- Truong hop ho so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong dung
thAm quyén giai quyét: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong s& gui
thong béo néu 1y do tir chdi hd so hodc hudng dan ca nhan, t6 chirc bd
sung.
- Truong hop hé so da tiép nhan nhung c6 van ban yéu cau stra d6i, bd
sung hd so: Khoéng tiép nhan ho so bd sung cua t6 chuc, cong dan sau 90
ngay lam viéc ké tir khi c6 vin ban yéu cau sira doi, bo sung.
- Chgyén h(:A) so trén He thong thong tin giai quyét TTHC cua thanh phd Trung tim Phuc | 04 gid lam
’ va ho so giay (rTeu c0) ch,o Lanh dao Phong Nghiép vu. ‘ o vu hanh chinh viée (05
Buéc2 |, Truong hop ho so da ticp nhan nhung c6 van ban yéu cau stra doi, b0 | ¢5ne thanh phé | ngay lam
sung ho so: Chuyén ho so cho Cong churc chuyén mon phong Nghiép vu N A
o 1o e A . ba Nang viéc)
xu ly tiep Budc 4.
04 gio lam
Budc 3 Lanh dao ph hAn o6 huvEn vien gii £ hi Lanh dao Phong vige
uoc ann dao pnon dan cong cnuyen vien glal quyet no so  n
a0 phong p g chuy glal quy Nghiép vu (0,5 ngay
lam viéc)
Chuyén vién klem tra hd so, d6i chiéu véi cac quy dinh TTHC (thanh Chuveén via ,
uyen vien 5 13
Budc 4 | phan ho so, yéu cau diéu kién cia TTHC); du thao két qua giai quyét he 31/\1 hia 24 .gjo’ lam
TTHC, trinh Lanh dao phong: phong Nghiep vu viée (3
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Truong hop yéu cau stra doi, bd sung, Cong chirc chuyén mén Phong ngay lam
Nghiép vu soan thao van ban tham muu L€1,nh dao Phc‘n‘lg tr%nh Lﬁnh dao viéc)
Ban xem xeét, phé duyét, ban hanh va tra két qua yéu cau b6 sung ho so. i
Chuyén ho so sang trang thai chd bo sung.
- Truong hop hd so ddy dua, hop 18, Cong chirc chuyén mén thé}m dinh
hd so, trinh Lanh dao Phong xem xét, phé duyét cap Giady ti€p nhan
dang ky ban cong bo san pham.
- Trudng hop khong dong ¥ voi hd so cong bd san pham cua to chirc, ca
nhan, Cong chirc chuyén mon soan thao van ban thong bao ho so khong
dat trinh Lénh dao Phong trinh, Lanh dao Ban xem xét, phé duyét, ban
hanh va tra két qua.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: 08 it 13
- Néu dong y voi dy thao cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé . _g}O am
) duvét: Lanh dao Phong viée (1
Bude s v Nghié ngay lam
- Néu chua dong y v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién ghiep vu g 3{
bod sung, hiéu chinh. viée)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 08 gi(‘y lam
Budc 6 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vian thur ban hanh; Lanh dao Ban Vl‘f;c I(‘l
. \ 2 ngay lam
- Néu chua dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xur 1y lai. 9 X )
viéc
Vin thu vao s6, phat hanh vin ban; Trudng hop 6 ban giy thi Van thu 04 gio lam
Budc 7 | chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho Pa 5 viéc (0,5
Nan Vin thu SN
g ngay lam

viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tim Phuc vu hanh

Chuyén vién truc

04 gio lam

Buéc 8 | chinh cong. tiép thuc hién tha .
tuc hanh chinh viee
Trung tdm Phuc
14 9 h‘ h h' h LB \
Budc 9 Thong bao va tra két qua cho t6 chuce, cong dan c\gilge‘lcﬁénch gil 5 GL(:] I,l;a:]nh
Pa Nang
56 gio lam
Tong thoi gian giai ét vice (07
i iai qu NN
g Slam gl qiy ngay lam
viéc)

4. Pang Ky ban cong bd san phim sin xuit trong nuwée ddi véi thue phim dinh dudng y hoc, thwe pham dung cho ché
do an dac biét, sin pham dinh dwong cho tré dén 36 thang tuoi (Ma TTHC 1.013862.H17)

a) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (56 gid lam viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 18.

b) Quy trinh thuc hién
Cac buéc . n Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
e Noi dung thuce hién e e Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
Kiéfn tra, huéng fiﬁn, t'iwép nhan ho so: o ’ . Trung tam Phuc Thoi gian
- HO so tryc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén Hé thong théng tin |\, hanh chinh n3
Budc 1 | giai quyét TTHC thanh phd (Hé thong); tiép nhén hé so. Hé thong tu N s £ | 04 gio lam y
cong thanh pho khéng
dong giri Gidy bién nhan dién tir cho ¢4 nhan, t6 churc. - vide
Da Nang ' tinh vao

- HO so truc tlep. Sao chup ho so, ky s6 x4c nhan va dinh kém file vao
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

H¢ thong; in, guri Gidy bién nhan cho ¢4 nhan, t6 chirc.

Luu y: Trudng hop ho so khong hop 18, chua day di thanh phan, khong
dung thim quyén giai quyet Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong s& guri
thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc hudng dan ca nhan, t6 chic bd
sung.

- Truong hop ho so da tiép nhan nhung c¢6 van ban yéu cau sura doi, bo
sung ho so: Khong ti€ép nhan ho so bo sung cua to chire, cong dan sau 90
ngay lam viéc ke tir khi ¢6 van ban yéu cau sura doi, bo sung.

thoi han
giai quyét
hd so

- ‘CEEYéH hf) SO Erén Hé }tlhéilg, tltll(;)ing t;ﬁ g,iéi Ii]luiéf TTHC cua thanh phé Trung tim Phuc 04 gid lam
b va ho so gidy (ITeu co)c ,0 anh dao Phong Nghiép vu. ‘ o vu hanh chinh viée
udc . A ooy d3 tién nha 2 uin han van cAn <t ddi ha .
- Tmo?g hop ho S0 dg tiép nhanA nhung c6 van ban yéu cau stra dgl, bo cong thanh phd (0,5 ngay
sung ho so: Chuyén h6 so cho Cong chirc chuyén mén phong Nghiép vu Da Nin T
xtr 1y tiép theo Budc 4. g lam vigc)
04 gio lam
Bube3 | Lanh dao phong bhan edng chuven vien giai quvét ha Lanh dao Phong viée
udc
anh dao phong phan cdng chuyén vién giai quyét ho so. Nghiép vu (05 ngdy
lam viéc)
Chuyén vién kiém tra hd so, dbi chiéu véi cac quy dinh TTHC (thanh
phan ho so, yéu cau diéu kién cia TTHC); du thdo két qua gidi quyét 24 giy 1am
TTHC, trinh Lanh dao phong: A in A
, : A Chuyén vién viéc (3
Budc4 | - Truong hop yéu cau stra doi, bo sung, Céng chirc chuyén mon Phong hone Nehiep va | naav 1am
Nghiép vu soan thdo van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lﬁnh dao PRONg Nghep Vi g X
Ban xem xét, phé duyét, ban hanh va tra két qua yéu cau bd sung ho so. vigce)

Chuyén hd so sang trang thai chd bd sung.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Truong hop hd so dr:iy du, hop 1€, Cong chirc chuyén mén tham dinh
hd so, trinh Lanh dao Phong xem xét, phé duyét cép Giéy tiép nhan
dang ky ban cong b6 san phém.

- Trudng hop khong dong ¥ v6i ho so cong bd san pham ciia to chire, ca
nhan, Céng chirc chuyén mén soan thao vin ban thong bao hd so khong
dat trinh Lanh dao Phong trinh, Lanh dao Ban xem xét, phé duyét, ban
hanh va tra két qua.

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

Ay @ 2 - ~ 08 gio lam
- Néu dong y vo1 du thdo ctua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé A
. duvét: Lanh dao Phong vige
Budce 5 yeL, Nohia \
- Néu chua ddng y véi du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién ghiep Vi (1 ngay
bd sung, hiéu chinh. lam vigc)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 08 gj(‘) lam
Budc 6 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Van thur ban hanh; Lanh dao Ban nVI;C If'}llm
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. g 3{ )
viéc
Van thu vao 50, phat hanh van ban; Trudng hop cé ban gidy thi Vin thu 04 gl_éf lam
Bude 7 | chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho ba 5 vige
(0,5 ngay
lam viéc)
S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdim Phuc vu hanh ) N
Budc 8 chinh C@ng. ChUYél’l vién truc 04 glo lam
tiép thuc hién thu vige
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

tuc hanh chinh

Trung tam Phuc

. , hanh chinh 10 ha
Bude 9 Thong béo va tra két qua cho t6 chure, cong dan c‘él;gillllérfh ;1;1 5 Gt; I,I;;nh
Pa Nang
56 gio lam
. . viéc (07
Tong thoi gian giai quyét s
g gian giai quy ngay lam
viéc)

] 5. Cap giay chirng nhan luu hanh twr do (CFS) d6i v6i san pham thwe phim xuat khau thudc quyén quan ly cia B Y
te(Ma TTHC1.013838.H17)

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (24 gio), ké tir ngay thuong nhan ndp ho so day du, ding quy dinh.
b) Quy trinh thyc hién

Cac budc p) n Don vi, ca nhan | Thoi gian o
o Noi dung thuc hién . o Ghi chu
thuc hién thuc hién thue hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so: o
5 X 2 N . ) Trune tim Phuc _ Thoi gian
- HO so tryc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén Hé thong thong tin g : 04 gio .
Buse 1 giai quyét TTHC thanh phd (Hé thdng); tiép nhan hd so. Hé thong ty | vu hanh chinh’ lam viéc n?y
dong gui Glay bién nhén dién tir cho c4 nhan, td chuc. cong thanh pho khong
- H6 so truc tiép: Sao chup hd so, ky sé xac nhan va dinh kém file vao Pa Nang tinh vao

H¢ thong; in, gui Gidy bién nhan cho cé nhan, t6 chuec.

thoi han
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Cac buo Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
ac li ¢ N§i dung thyce hién Y gM Ghi cha
thuc hién thuc hién thuc hién
Luu y: Truong hop hé so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong giai quyét
dung thim quyén giai quyet Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong s& gui hd so
thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc huéng dan ca nhan, to chice bo
sung.
Trung tdm Phuc 02 gid
Buscd | - Chuyén hd so trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC cua thanh phé | vu hanh chinh’ lam viéc
va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao Phong Nghiép vu. cong thanh phd | (0,25 ngay
Pa Ning lam viéc)
02 gio
A AN ~A A Al e Lo o A Lanh dao Ph¢ am via
Buéc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét hd so i £ad TROAS | lam vige
Nghiép vu (0,25 ngay
lam viéc)
Chuyén vién kiém tra ho so, ddi chiéu véi cac quy dinh TTHC (thanh
phan ho so, yéu cau diéu ki¢n cua TTHC); du thdo két qua gidi quyét
TTHC, trinh Lanh dao phong:
- Truong hop hd so ddy dua, hop 18, Cong chirc chuyén mén tham dinh _ 08 gio lam
. ho so, trinh Lanh dao Phong xem xét, phé duyét cap gidy chimg nhan Chuyén vién vige
Budc 4 N \ A 3
luu hanh ty do CFS. phong Nghiép vu | (1 ngay
- Truong hop khong (jéng y voi ho so dé nghi cap gidy chimg nhan luu lam viéc)
hanh tu do QFS cua to churc, cd nhan, Cong chirc chuyén mon soan thao
thong bao ho so khong dat trinh Lanh dao Phong trinh, Lanh dao Ban
xem xét, phé duyét, ban hanh va tra két qua.
, Lan%l daQ phong 1.<1em tra, ra soat du thao Lanh dao Phong | 04 gior 1am
Budc 5 | - Néu dong y voi dy thao ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé A A
Nghiép vu viéc

duyét;
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Néu chwa dong ¥ v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién (0,5 ngay
bd sung, hiéu chinh. lam viéc)
. 04 gio 1a
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: gl_(j am
A a1 1A N 2 < \ VIEC
Budc 6 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Van thu ban hanh; Lanh dao Ban
- Néu chua ddng ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt Iy lai. (0.5 ngay
lam viéc)
Vin thu vao sé, phat hanh van ban; Truong hop c6 ban gidy thi Van thu 02 gio lam
Budc 7 | chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho ba 5 viéc (0,25
NE Van thu o
ang ngay lam
viéc)
S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu | Chuyén vién truc -
, X . R 2 o .| 02 gio lam
Budc 8 | hanh chinh cong. tiép thuc hién thu L
i€c
tuc hanh chinh vie
Trung tdm Phuc
. . hanh chinh 10 ha
Buéc 9 | Thong béo va tra két qua cho té chirc, cong dan c‘gilgi?lérfh ;nhé Glc‘:] mnh
Pa Nang
24 gio

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
(03 ngay
lam viéc)
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6. Sira doi, bé sung, cip lai gidy chitng nhan lwu hanh tw do (CFS) d6i véi san phim xuét khiu thudc thim quyén
quan ly cia By Y t¢ (Ma TTHC1.013847.H17)

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée (24 gio), ké tir ngdy thuong nhan ndp hd so day du, ding quy dinh.

b) Quy trinh thyc hién
Cac buoc .. . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuc hién o o Ghi chu
thuc hién ) ’ ) thuc hién thuc hién
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so:
- H6 so truc tuyén: Kiém tra thanh phén h@), so trén He thong thong tin Thoi gian
giai quyét TTHC thanh pho (H¢ thong); ti€p nhan ho so. HE thong tu nay
dong giri Giay bién nhén dién tir cho ca nhan, to chic. Trung tam Phuc 04 oidy .
; iy 5 ‘ S & khdng
Bude 1 - Ho so tryc ti€p: Sao chup ho so, ky s6 xac nhan va dinh kem file vao | vu hanh chinh lam viéc (0h 2
Hé thong; in, giri Giay bién nhan cho ca nhén, t6 chirc. cong thanh phd tinh vao
\ NS thoi h
Luu y: Truong hop ho so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong ba Nang ‘70‘1 ar:
dung tham quyén giai quyet Trung tam Phuc vu hanh chinh cong s& gui glal quyet
thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc huéng din ca nhan, t6 chirc bo ho so
sung.
Trung tam Phuc 02 gio
Bude 2 Chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cta thanh ph | v hanh chinh lam viéc
va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao Phong Nghiép vu. cong thanh pho | (0,25 ngay
DPa Nang lam viéc)
02 gio
X A A A A i fe L3 Lanh dao Phon Am vié
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so T 8 lam Vl@f:
Nghiép vu (0,25 ngay
lam viéc)
Buéc 4 | Chuyén vién klem tra ho so, ddi chiéu véi cac quy dinh TTHC (thanh Chuyen vién 08 %ligclam

phan hd so, yéu cau diéu kién cia TTHC); du thao két qua giai quyét
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

TTHC, trinh Lﬁl:lh dao‘ phong: 9 phong Nghiép vu ‘(l ngé}y
- Truong hop ho so day du, hop 1¢, Cong chirc chuyén mén tham dinh lam viéc)
ho so, trinh Lanh dao Phong xem xét, phé duyét cap lai gidy ching nhan
luu hanh ty do CFS.
- Truong hop khong dong y voi ho so dé nghj cAp lai gidy chimg nhan
luyu hanh tu do CE S cua t6 churc, cd nhan, Cong chirc chuyén mon soan
thdo thong bao ho so khong dat tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao Ban xem xét, phé duyét, ban hanh va tra két qua.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:
- Néu dong ¥ voi dy thao cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé B . 04 gio lam
Budc 5 duyét; Lanh dao Phong viéc
- Néu chua dong ¥ v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién Nghiép vu (9,5 ng?y
bod sung, hiéu chinh. lam viée)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 04 gio lam
Budc 6 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Van thur ban hanh; Lanh dao Ban viee
- Néu chua dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xtr 1y lai. (0,5 ngay
lam viéc)
Van thu vao sé, phat hanh vin ban; Truong hop c6 ban gidy thi Van thu 02 gio lam
Budc 7 | chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho ba 5 viéc
Nang Van thu i
(0,25 ngay
lam viéc)
S hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tim Ph Chuyenvien ue | ) iy 1
. 0 lam
Budce 8 6 hoa ket qua gial quye va chuyén cho Trung tdm Phuc vu tiép thyc hién thi g‘A
hanh chinh cong. viéc

tuc hanh chinh
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian
NoOi dung thue hi¢n

n n n Ghi cha
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n

Trung tam Phuc

4 9 h‘ h h' h LY \
Budc 9 Thong béo va tra két qua cho t6 chure, cong dan orenh chin Gio hanh

cong thanh phé chinh
Pa Nang
24 gio lam
Tong thoi gian gidi quyét viéc (03
ngay lam
viéc)

7. Chi dinh co' s¢ kiém nghiém thuc pham phuc vu quéan 1y nha nuéc ddi véi co sé kiém nghiém thudc ddi twong quy
dinh tai Phan 7 Phu luc 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP (Ma& TTHC 1.013857.H17)

a) Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc (chua bao gom thoi gian danh gia co s& kiém nghiém), ké tir khi nhan du ho so hop

1€.
b) Quy trinh thyc hién
Cac buéc Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
" N¢i dung thue hi¢n el S Ghi cha
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho c4 nhan, to chirc trén Hé Thoi gian
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho. nay

. . . . Trung tam Phuc . N
- Sao chuyp ho so, ky s6 ca nhan va ho so trén HE thong thong tin gidi vu hanh chinh 04 gio khong
Budce 1 quyéet TTHC thanh phd (doi v6i hd so ndp truc tiép va qua hé thong ' lam vi€éc | tinh vao

buu chinh cong ich). cong thérfh pho thoi han
) Da Nang Ly
Luuy: giai quyéet

- Trudng hop hd so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong diung ho so
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién Y N Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
thAm quyén, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh pho ba Nang
s€ gui thong bao néu ly do tur chdi hd so hodc huéng dan ca nhan, t6
chtrc b6 sung.
- Trudng hop b sung do c6 vin ban c6 yéu cau stra doi, bd sung hd so:
khong tiep nhan bo sung cua to chirc, cong dan sau 60 ngay lam viéc ke
tur khi c6 van ban yéu cau stra doi, bo sung.
- Truong hop bd sung ho so do co sé danh gia chua dat yéu cau nhung
¢6 thé khac phuc (trong thot han 60 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau
khic phuc, co sé kiém nghiém gtri bao cao két qua khic phuc).
- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua thanh phd
va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.
- Trudng hop bd sung h so do ¢6 van ban cé yéu cé}u sura ddi, b6 sung Trung% tam P’huc 04 gio
Busc 2 | Do so: Chuyén ho so cho Cong chite chuyén mén de€ tiep tuc thuc hign | V¥ hanh Chlnh’ lam viéc
budc 4. cong thanh pho (0,5 ngay
- Truong hop bo sung ho so do co s¢ duge danh gia chua dat yéu cau ba Nang lam viéc)
nhung c6 thé khac phyc: Chuyén ho6 so cho Thu ky Doan danh gia dé
ti€p tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio
. e o s Lanh dao Ph¢ Am vié
Budc 3 | Lanh dao phong phéan cong chuyén vién giai quyét ho so an ?? ons lam V{ec
Nghiép vu (1 ngay
lam viéc)
, Chuyén vién kiém tra kiém tra tinh day du, hop 1& ciia hd so va xir 1y i
Budc4 | nhu sau: Chuyén vién 11‘84 gf’
\ A am viéc
- Truong hop ho so dy du, hop 18, cong chirc chuyén mon trinh quyét | phong Nghiép vu 23 :géy

dinh thanh lap doan danh gi4 co s& kiém nghiém, dong thoi trinh cong
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién Y N Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
van moi chuyén gia trong linh vuc danh gid phong kiém nghiém (Cong lam viéc)
chirc chuyén mon trinh Lanh dao phong, Lanh dao Ban, van thu ban
hanh Quyét dinh, Cong van).
- Imbng hop ho so chua dy du, hop 18 va ¢ yéu cau stra ddi, bd sung
ho so, cong chire chuyén moén soan thao van ban tham muu Lanh dao
Phong trinh Lanh dao Ban xem x¢ét, phé duyét va yéu cau bo sung ho so
va chuyén ho so sang trang thai bd sung ho so.
o Thoi gian
Thot gian \
nay
~ duge quy | yhan
Buéc 5 | - Poan danh gia giri van ban va lién lac véi co sé ki€ém nghiém dinh trong 9
. L q . Poan danh gia T dinh tinh vao
- T chire danh gia tai co so theo quy dinh Quyet din thoi han
boan danh | ... X
., glal quyet
gia ho so
Xt 1y két qua sau khi danh gié tai co so, nhu sau:
- Truong hop két qua danh gid tai co so dat yéu cau, thu ky Poan danh
gia trinh lanh dao Phong xem xét, phé duyét cdp Quyét dinh chi dinh .
1z " . 120 gio
don vi ki€ém nghiém theo quy dinh. e
Bude 6 ] Thu ky Doan lam viée
uoc - Truong hop két qua danh gia tai co s& khong dat, Thu ky Poan danh danh gia (15 ngay
gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban lam viéc)

xem xét, duyét vin ban thong bao két qua danh gia co sé khong dat gui
cho co s0.

- Trudng hop két qua danh gia tai co s¢ chua dat yéu cdu nhung c6 thé
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

khic phuc, doan danh gia phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi gian
khic phuc vao Bién ban danh gia v6i thoi han khic phuc 1a 60 ngay va
chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so.

- Trudng hop can thiét, cong chirc chuyén moén c6 thé tham muu Linh

dao phong xin y kién Lanh dao Ban thanh lap hoi dong tu van trudc khi
ban hanh Quyét dinh chi dinh.

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu dong ¥ véi dy thdo cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé 16 gio
, duvet: Lanh dao Phong lam viéc
Budc 7 uyet; Nohia N
- Néu chua dong y v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién ghich vl ‘(2 ng'aAly
bod sung, hi¢u chinh. lam viéc)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 16 gio
Buéc 8 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Linh dao Ban lam viee
- Néu chua dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xtr 1y lai. (2 ngay
lam viéc)
Vin thu vao sb, phat hanh vian ban; Truong hop ¢ ban gidy thi Van thu 08 gio
chuyén ban gidy cho Trung tam Phuc vy hanh chinh céng thanh phd D3 Am Vi
Budc 9 N:ny an glay g uc vu g pho Da Vin the lam\V1¢‘c (1
ang ngay lam
viéc)
S hoa két qua gidi quyét TTHC va chuyén cho Trung tim Ph Chuyen vien true |- o
Buse 10 0 hoa ket qua giai quye va chuyén cho Trung tdm Phuc vu tiép thyc hién thi gio lam
hanh chinh cong. vide

tuc hanh chinh
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Trung tdm Phuc

Budc 11 | Thong bao va tra két qua cho td chtrc, cong dan VAu hém}‘l Chmh; Gi6 hanh
cong thanh pho chinh
Pa Nang
360 gio
Tong thoi gian giai quyét fam Vi?c
(45 ngay

lam viéc)

8. Ping Ky gia han chi dinh co sé kiém nghiém thwe pham phuc vu quan 1y nha nuée (Ma TTHC 1.013854.H17)
8.1.Ddi vai truong hop co sé kiém nghi¢m thudc doi tuong quy dinh tai Phan 7 Phu luc 5 Nghi dinh 148/2025/Nb-CP

a) Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc (chua bao gdm thoi gian danh gia co so kiém nghiém), ké tir khi nhan du ho so hop 18.

b) Quy trinh thyc hién
Cac budc Nbi dune thue hién Don vi, ca nhan | Thoi gian Ghi ch
i du i
thuc hién ) b ) thuc hién thue hién
- Kiém tra huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, t6 chic trén Hé Thoi gian
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh phd. ndy
- Sao chup hd so, ky s6 c4 nhan va hd so trén Hé théng thong tin giai | 11ung tam Phuc .\ A
X \ L aAs e 1A . g N \ . 04 gio khong
Buge | | 9uyét TTHC thanh pho (doi v6i ho so ndp tryc tiep va qua h¢ thong | VU hanh chinh lam viée | tinh vao
buu chinh cong ich). cong thanh phd ' .
, <N thoi han
Luuy: Da Nang . .
gial quyet
- Trudng hop ho so khong hop 18, chua ddy di thanh phan, khong dung hd so

thim quyén, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong thanh phd Pa Ning
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién Y N Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
s& gui thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc huéng dan ca nhan, t6
chtrc bo sung.
- Truong hop bd sung do c6 van ban c6 yéu cau sira doi, b sung hd so:
khéng tiép nhan bd sung cua td chtrc, cong dan sau 60 ngay lam viéc ké
tir khi ¢6 vin ban yéu ciu sira doi, bd sung.
- Truong hop bd sung hd so do co sé danh gia chua dat yéu cau nhung
c6 thé khic phuc (trong thot han 60 ngayké tir ngdy nhan duoc yéu cau
khic phuc, co sé kiém nghiém guri bao cao két qua khac phuc).
- Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
thanh pho va ho so gidy (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.
- Truong hop bd sung hd so do ¢ vin ban c6 yéu cé}u stra dbi, bo sung Trunq tam P’huc 04 gio lam
Budc 2 hd so: Chuyén hd so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc thyc hién | Vvu hanh Chlnh’ vige
budc 4. cong thanh pho (0,5 ngay
- Truong hop bé, sung ho so do co s dugc danh gia chua dat yéu cﬁg Pa Nang lam viéc)
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén hé so cho Thu ky Doan danh gia dé
ti€p tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam
\ A A A aa e e Lanh dao Phon ié
Budc 3 | Lanh dao phong phéan cong chuyén vién giai quyét ho so a 8 Vlf‘ec (\1
Nghiép vu ngay lam
viéc)
Chuyén vién kié‘m tra ‘tinh day du, hop 18 ctia hd so va xtr Iy nhu sau: ’ 184 gidy
Budc 4 | - Truong hop ho so day du, hop 1€, Cong chirc chuyén mén trinh quyet Chuyén vién 1am viéc
dinh thanh 18p doan danh gid co s& ki€ém nghi€ém, dong thoi trinh cong hone Nehid .
van moi chuyén gia trong linh vyc danh gia phong kiém nghiém (Cong phong Wefiep vi (23 ”gf"y
chitc chuyén mén trinh Lanh dao phong, Lanh dao Ban, Vin thu ban lam vigc)
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién N N Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
hanh Quyét dinh, Cong vin).
- Truong hop hd so chua ddy du, hop 16 va c6 yéu ciu sira dbi, bd sung
ho6 so, Cong chirc chuyén mon soan thao van ban tham muu Léanh dao
Phong trinh Lanh dao Ban xem x¢t, phé duy¢t va yeu céu bo sung ho so
va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
Thoi gian | Thoi gian
dugc quy nay
Bu6c 5 | - Poan dénh gid goi van ban va lién lac co s¢ kiém nghiém dinh trong | khong
s . Doan danh gia | Quyét dinh | tinh vao
- T6 chtrc danh gia tai co s¢ theo quy dinh thanh 1ap thi han
Poan danh | giai quyét
gia hd so
Xt 1y két qua sau khi danh gié tai co so, nhu sau:
- Truong hop két qua danh gid tai co so dat yéu cau, thu ky Poan danh
gia trinh 1anh dao Phong xem xét, phé duyét cip Quyét dinh chi dinh
don vi kiém nghiém theo quy dinh. _
) 120 gio
’ - Truong hop két qua danh gia tai co s& khong dat, Thu ky Poan danh Thu ky Poan lam viéc
Budce 6 gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban danh gia (15 ng:‘;ly
xem xét, duyét vin ban thong bao két qua danh gia co sé khong dat gui 1am viéc)

cho co s0.

- Trudng hop két qua danh gia tai co s¢ chua dat yéu cdu nhung c6 thé
khic phuc, doan danh gia phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi gian
khic phuc vao Bién ban danh gia voi thoi han khic phuc va chuyén hd
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

so sang trang thai bo sung hd so.

- Trudng hop can thiét, cong chirc chuyén moén c6 thé tham muu Linh
dao phong xin ¥ kién Lanh dao Ban thanh 14p hoi dong tu van trudc khi
ban hanh Quyét dinh chi dinh.

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu dong ¥ v6i dy thdo cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé . . 16 gio lam
Buge 7 | duyét; Lanh dao Phong viéc (2
- Néu chua dong y v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién Neghi¢p vu ngax lam
b sung, hiéu chinh. viée)
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 16 gio lam
Budc 8 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vian thu ban hanh; Linh dao Ban vige (2
- Néu chua ddng ¥ thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai. ngax Iz)im
viéc
Vin thu vao sd, phat hanh van ban; Truong hop ¢ ban gidy thi Van thu 08 gio lam
chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phb ba io
Busc9 | ngmy oY J e g Hannp Van thu vice (1
9 ngay lam
viéc)
Sé hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Ph Chuyenvientruc |- oo
Buée 10 0 0a | et qua glal quyét va chuyen cho Trung tam Phuc vu tiép thue hién thi g10 lam
hanh chinh cong. Vice
tuc hanh chinh ¥
Budc 11 | Thong béo va tra két qua cho to chirc, cong dan Trung tam Phuc | Gior hanh

vu hanh chinh

chinh
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién N N Ghi chu

thwe hién thwe hién thwe hién

cong thanh phd
Pa Nang

360 gio

Tong thoi gian giai quyét lam v1\¢c

(45 ngay

lam viéc)

8.2. Quy trinh Pang ky gia han chi dinh co sé kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nude ddi véi trudng hop co s
kiém nghiém thudc déi twong quy dinh tai Phan 8 Phu luc 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc (chua bao gdom thoi gian danh gia co s¢ kiém nghiém), ké tir khi nhan du ho so hop

1€.
b) Quy trinh thyc hién
Cac budc Nbi dune thue hién Don vi, ca nhan | Thoi gian Ghi ch
i du i

thuc hién ) 8% ) thuc hién thue hién
- Kiém tra hudng dan, :ciép nhan ho so c’ho c4 nhan, t6 chtc trén Hé
thong thong tl?l giai quy?t TTHC thanh‘pho. ’ Thoi gian
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va ho so trén HE thong thong tin giai ) nay
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé thong | Trung tam Phuc . n

. A \ , 04 gio khéng
, buu chinh cong ich). vu hanh chinh N
Budc 1 sno thanh phé lam viée tinh vao
- cong tha 0
Ly s P thoi han
Da Nang

- Trudng hop ho so khong hop 18, chua day di thanh phan, khong dung
thim quyén, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Da Nang
s& gui thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc huéng din ca nhan, to
chtic bo sung.

giai quyét
hd so
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Truong hop bd sung do co véan ban co yéu cau stra doi, bo sung ho so:
khéng tiép nhan bd sung cua td chtrc, cong dan sau 60 ngay lam viéc ké
tir khi ¢6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung.

- Truong hop bd sung hd so do co sé danh gia chua dat yéu cau nhung
c6 thé khic phuc (trong thot han 60 ngayké tir ngdy nhan duoc yéu cau
khic phuc, co sé kiém nghiém gui bao cao két qua khac phuc).

- Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
thanh pho va ho so gidy (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Truong hop bd sung hd so do ¢6 vin ban c6 yéu cé}u stra d6i, bd sung Tmng tam P,huc 04 gio lam
Buse 2 | Do so: Chuyén ho so cho Cong chitc chuyén mon dé tiep tuc thuc hign | V¥ hanh chmh’ viée (0,5
budc 4. cong thanh pho ngay lam
- Truong hop bd sung hd so do co s¢ duge danh gid chua dat yéu cau Da Nang viéc)
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén hoé so cho Thu ky Doan danh gia dé
ti€p tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam
A A\ e L Lanh dao Phon ié
Budc 3 | Lanh dao phong phén cong chuyén vién giai quyet ho so n 8 Vlf‘ec (\1
Nghi¢p vu ngay lam
vige)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1& ciia hd so va xir Iy nhu sau:
- Truong hop hod S0 dé}{ du, hop 18, cong chirc chuyén moén tién hanh 184 git;
Budc 4 theilm d‘inh ho s0. Néu hf)q 50 dap u’ng thfo quy Qinh, Féng chtrc chuyén Chuy@n vién 1am viée
mon trinh Quyét dinh chi dinh co s¢ kiém nghiém kém theo danh muc Phone Nehidn vu 23 na:
cac chi tiéu/phép thur. g Nghiep vu | (23 ngay
lam viéc)

-Truong hop ho so chua day du, hop 1€ va c¢d yéu cau stra doi, bo sung
hé so, cong chitc chuyén mon soan thdo van ban tham muu Lanh dao
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Phong trinh Lanh dao Ban xem x¢ét, phé duyét va yéu cau bo sung ho so
va chuyén ho so sang trang thai bd sung ho so.

- Truong hop can thiét (két qua thim dinh ho so chua di co s két luan
nang lyc phan tich cia co s& dap trng theo quy dinh) thi:

+ Cong chirc chuyén mon trinh quyét dinh thanh 1ap doan danh gia co
s& kiém nghiém, dong thoi trinh cong van moi chuyén gia trong linh vuc
danh gia phong kiém nghiém (Cong chirc chuyén mén trinh Lanh dao
phong, Lanh dao Ban, van thu ban hanh Quyét dinh, Cong vin).

Budc 5

T6 chire danh gia tai co so theo quy dinh:

- Truong hop két qua danh gié tai co so dat yéu cau, thu ky Poan danh
gia trinh lanh dao Phong xem xét, phé duyét cdp Quyét dinh chi dinh
don vi kiém nghiém theo quy dinh.

- Truong hop két qua danh gia tai co sé khong dat, Thu ky Poan danh
gia soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban
xem xét, duyét vin ban thong bao két qua danh gia co sé khong dat gui
cho co sé.

- Trudng hop két qua dénh gia tai co s¢ chua dat yéu cdu nhung c6 thé
khic phuc, doan danh gia phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi gian
khic phuc vao Bién ban danh gia voi thoi han khic phuc va chuyén hd
so sang trang thai bo sung hd so.

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir khi két thiic danh gia tai co s¢
Doan danh gia phai gui két luan vé Cong chirc chuyén méon

Doan danh gia

Thot gian

dugc quy

dinh trong
Quyét dinh

thanh 1ap
Doan danh

gia

Thot gian
nay
khong
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu dong ¥ véi dy thdo cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé 16 gio lam
. Lanh dao Phong viéc (2
Budc 6 | duyét; Nolc et
- Néu chua dong y v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién ghicp vl ngax lam
b sung, hiéu chinh. vige)
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 16 gio lam
Bugc 7 | - Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Linh dao Ban vie (2
- Néu chua ddng v thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. ngay ";‘m
viéc
Vin thu vao sé, phat hanh vin ban; Truong hop cd ban gidy thi Vin thu 08 gio lam
. chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho ba g viéc(1
Buoc 8 | n3 Van thu s
ang ngay lam
viéc)
Sé hod két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tm Ph Chuyen vien e | i i
Bude 9 0 oa | et qua glal quyeét va chuyén cho Trung tam Phuc vu tiép the hién thi glg am
hanh chinh cong. viéc
tuc hanh chinh ¥
Trung tdm Phuc
; : vu hanh chinh Gio hanh
5 Tho 10 va tra két qua cho to chuc, cong da N .
Bude 10 ong bdo va tra két qua cho t6 chirc, cong dan ¢ong thanh phé chinh
Pa Nang
240 gio

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
(30 ngay
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

lam viéc)

9. Ping ky thay d6i, bo sung pham vi chi dinh co s¢ kiém nghiém thwe phim phuc vu quan Iy nha nuée (M4 TTHC
1.013850.H17)

9.1.D4i v6i co sé kiém nghiém thudc d6i twong quy dinh tai Phan 7 Phuy luc 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP
a) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc (chua bao gom thoi gian danh gia co s¢ kiém nghiém), ké tir khi nhan du ho so hop

1€.
b) Quy trinh thyc hién
Cac budrc . n Pon vi, ca nhan | Thoi gian o
o Noi dung thwce hién N . Ghi cha
thwe hién thwe hién thwe hién
- Kiém tra huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, to chic trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho.
- Sao chup ho so, ky sé ca nhén va ho so trén Hé t}léng thong tin giai o
quyét TTHC thanh phd (d6i véi ho so ndp truc ti€p va qua h¢ thong Thot gian
buu chinh cong ich). Trung tam Phuc ) niiy
Luu y: vu hanh chinh 104 810 khong
. ) ) 3 : , am viéc inh va
Buge 1 Trudng hop hd so khong hop 18, chua ddy di thanh phén, khong ding | cong thanh phé ¥ | tinhvao
tham quyén, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ba Nang Pa Ning thot han
s€ gui thong bao néu ly do tir ch6i ho6 so hodc hudng dan ca nhan, t6 giai quyet
chtrc bo sung. ho so

- Truong hop bd sung do c6 vén ban c6 yéu cau stra d6i, bo sung ho so:
khong tiép nhan bo sung cua t6 chire, cong dan sau 60 ngay lam viéc ké
tir khi ¢6 vin ban yéu cau sira ddi, bd sung.
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Cac buo Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
a¢ li ¢ N§i dung thyce hién Y gM Ghi cha
thuc hién thuc hién thuc hién
- Truong hop bd sung hd so do co s¢ danh gia chua dat yéu cau nhung
c6 thé khic phuc (trong thoi han 60 ngayké tir ngdy nhan duoc yéu cau
khic phuc, co sé kiém nghiém gui bao cao két qua khic phuyc).
- Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
thanh pho va ho so gidy (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.
- Truong hop bd sung ho so do ¢ vin ban c6 yéu cé}u stra doi, b6 sung Trung: tam P,huc 04 gio lam
Buscd | No so: Chuyén ho so cho Cong chire chuyén mén dé tiep tyc thuc hi¢n | V¥ hanh Chmh’ viée (0,5
budc 4. cong thanh pho ngay lam
- Truong hop bd sung hd so do co s¢ duge danh gid chua dat yéu cau Da Nang vigc)
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén hoé so cho Thu ky Doan danh gia dé
ti€p tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam
. A A ONG s Lanh dao Phc¢ i8
Budc 3 | Lanh dao phong phéan cong chuyén vién giai quyét ho so an ?? ons VTec(\l
Nghi¢p vu ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so va xir 1y nhu sau:
- Truong hop hd so day di, hop 18, cong chirc chuyén mon trinh quyét
dinh thanh 1ap doan danh gia co so kiém nghiém, dong thoi trinh cong N
) van moi chuyén gia trong linh vyc danh gia phong kiém nghiém (Cong _ 184 gio
Buoc4 | chie chuyén mon trinh Lanh dao phong, Lanh dao Ban, Vin thu ban Chuyén vién lam viéc
hanh Quy¢t dinh). Phong Nghi€p vu | (23 ngay
- Truong hop hé so chua day du, hop 1& va c6 yéu cau sira doi, bd sung lam viéc)

ho so, Cong chirc chuyén mon soan thdo van ban tham muu Lanh dao
Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duy¢t va yéu cau bo sung ho so
va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuc hién N N Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
Thoi gian | Thoi gian
duoc quy nay
Budc 5 | - Doan danh gid giri vin ban va lién lac véi co s¢ kiém nghiém . dinh, trong | khong
T4 chitc danh eid tai s th dinh Doan déanh gia | Quyét dinh | tinh vao
- 1'0 chuc danh gia ta1 co so theo quy din thanh 1ap thosi han
Poan danh | giai quyét
gia ho so
Xtr Iy két qua sau khi danh gia tai co s, nhu sau:
- Truong hop két qua danh gié tai co so dat yéu cau, thu ky Poan danh
gia trinh 1anh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cap Quyét dinh chi
dinh don vi kiém nghiém theo quy dinh.
- Truong hop két qua danh gia tai co sé khong dat, Thu ky Poan danh
gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban 190 gid
xem xét, duyét van ban thong bao két qua danh gia co s¢ khong dat gui . g‘“
’ 9 Thu ky Doan lam viéc
Budc 6 | cho co so. . . N
, ‘ 7 danh gia (15 ngay
- Truong hop két qua danh gia tai co s¢ chua dat yéu cau nhung cé thé lam viéc)

khic phuc, doan danh gia phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi gian
khic phyc vao Bién ban danh gia véi thoi han khac phuc va chuyén ho
so sang trang thai bo sung ho so.

- Trudng hop can thiét, cong chitc chuyén mén cé thé tham muu Lanh

dao phong xin y kién Lanh dao Ban thanh 1ap hoi dong tu van trudc khi
ban hanh Quyét dinh chi dinh.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu dong ¥ véi dy thdo cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé X . 16 gio lam
, At- Lanh dao Phong viée (02
Budc 7 duyet; Nehia T
- Néu chua dong y v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién ghiep v ngax lam
b sung, hiéu chinh. viée)
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 16 gio lam
Budc 8 | - Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Linh dao Ban vige (02
- Néu chua ddng  thi chuyén Lanh dao phong xit 1 Iai. ngay ";‘m
viéc
Van thu vao sé, phat hanh vin ban; Truong hop cd ban gidy thi Vin thu 08 gid lam
) chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho ba . viée (1
Budc 9 | \: Van thu R
ang ngay lam
viéc)
Sé hod két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Ph Chuyenvientruc |- oo
Buée 10 0 oa | et qua glal quyeét va chuyén cho Trung tam Phuc vu tiép the hién thi glg am
hanh chinh cong. viec
tuc hanh chinh ¥
Trung tdm Phuc
7 9 h‘ h h’ h o \
Budc 11 | Thong bao va tra két qua cho to chirc, cong dan V;u an‘ cnin p Gi¢ hanh
cong thanh pho chinh
Pa Nang
360 gio

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
(45 ngay
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

lam viéc)

9.2. Béi véi co so kiém nghiém thudc dbi tuong quy dinh tai Phan 8 Phu luc 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée (240 gid 1am viée) (chwa bao gdm thdi gian danh gia co s& kiém nghiém), ké tir khi

nhan da ho so hop 16.
b) Quy trinh thuc hi¢n
Cac buéc Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
e Noi dung thyc hién Y gM Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra hudng dan, ’tié'p nhan ho so qho c4 nhan, t6 chuc trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh phd.
- Sao chup hd so, ky s6 ca nhan va ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (d61 vo1 ho so ndp truc ti€p va qua h¢ thong
buu chinh cong ich). Thoi gian
Luuy: Trung tAm Phuc 04 uic k::iiy
Bude 1 - Truong hop ho so khong hop 1€, chua ddy da thanh phan, khéng dung | vu hanh chinh 1am %fligc i 0”9
oe tham quyén, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6 Pa Nang |  ¢ong thanh phd i tinh vao
s€ gui thong bao néu ly do tir chdi ho so hodc hudng dan ca nhan, t6 Pa Ning thot han
chuc bo sung. gidi quyét
- Truong hop bd sung do c6 van ban co yéu ciu sira doi, bo sung hd so: hé so

khong tiép nhan bd sung cua td chtrc, cong dan sau 60 ngay lam viéc ké
tir khi ¢6 vin ban yéu ciu sira d6i, bo sung.

- Truong hop bd sung hd so do co sé danh gia chua dat yéu cau nhung
¢6 thé khic phuc (trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

khic phuc, co s kiém nghiém giri bao céo két qua khic phuc).

- Chuyéq hd so dién tu trén HE thng thong tin giai quyét TTHC cua
thanh pho va ho so giday (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Truong hop bd sung hd so do ¢ vin ban c6 yéu cé}u stra d6i, bo sung Tmng tam P’huc 04 gio lam
Buscd | No so: Chuyén ho so cho Cong chire chuyén mon dé tiep tuc thuc hién | VU hanh chinh viée (0,5
budc 4. cong thanh pho ngay lam
- Truong hop bo sung ho so do co s¢ duge danh gia chua dat yéu cau Pa Nang vigc)
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén ho6 so cho Thu ky Doan danh gia dé
ti€p tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam
. A A A e e L Lanh dao Phon ié
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyet ho so n 8 Vl\ec (\1
Nghi¢p vu ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia hd so va xir Iy nhu sau:
- Truong hop ho 3y dé}{ du, hop 16, cong chirc chuyén moén tién hanh
tham dinh ho so. Néu hé so dap tng theo quy dinh, cong chirc chuyén
mon trinh Quyét dinh chi dinh co s¢ kiém nghiém kém theo danh muc
cac chi tiéu/phép thu. 184 gio
Buge 4 -Truong hop ho so chua day di, hop 1¢ va ¢6 yéu cau sira doi, bo sung Chuyén vién lam viéc
ho so, Cong chirc chuyén mon soan thdo van ban tharp muu Lanh ‘dao Phong Nghiép vu (23 ngay
Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyé€t va yéu cau bo sung ho so lam viéc)

va chuyén ho so sang trang thai bo sung hd so.

- Truong hop can thiét (két qua thim dinh ho so chwa du co s két luan
nang luc phan tich cua co s¢ dap ung theo quy dinh) thi:

+ Cong chitc chuyén mon trinh quyét dinh thanh 1ap doan danh gia co
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién N N Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
so kiém nghiém, dong thoi trinh céng van moi chuyén gia trong linh vuc
danh gia phong kiém nghiém (Coéng chirc chuyén mon trinh Lanh dao
phong, Lanh dao Ban, van thu ban hanh Quyét dinh, Cong van).
T chirc danh gia tai co sé theo quy dinh:
- Truong hop két qua danh gié tai co so dat yéu cau, thu ky Poan danh
gia trinh linh dao Phong xem xét, phé duyét cdp Quyét dinh chi dinh
don vi kiém nghiém theo quy dinh.
- Truong hop két qua danh gia tai co sé khong dat, Thu ky Poan danh ;[T‘hm stan Thm‘ stan
gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban 'u’(_rc quy n?y
Budc 5 . e s Tz A T ) ) A . dinh trong khong
uoc xem xé&t, duyét van ban thong bao két qua danh gia co sé khong dat guri N . . . :
q DPoan danh gia | Quyét dinh | tinh vao
cho co s0. _
) . i thanh lap thoi han
- Truong hop két qua danh gia tai co s¢ chua dat yéu cau nhung c6 thé Doan danh | giai quyét
khic phuc, doan danh gia phai ghi & ndi dung, yéu cau va thoi gian gia hd so
khic phuc vao Bién ban dénh gia voi thoi han khiac phuc va chuyén ho
so sang trang thai bo sung ho so.
Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc, ké tir khi két thuc danh gia tai co so
Poan danh gia phai guri két luan vé Cong chirc chuyén méon
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: L
- Néu dong ¥ v6i dy thdo cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé Lanh dao Phe 16 gi¢ lam
Ar. n A
Buée 6 | duyet; aN he}? ong | vie (2
- Néu chwa dong ¥ v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién ghiep Vi ngay lam
Vige)

b6 sung, hi¢u chinh.




40

Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién Y N Ghi chu
thwe hién thwe hién thwe hién
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 16 git lam
Budc 7 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vian thur ban hanh; Linh dao Ban viée (2
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. ngax l';m
viéc
Van thu vao sf:), phat hanh van ban; Truong hop ¢6 ban gidy thi Vin thu 08 gio lam
, chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho ba s viée(1
Budc8 | \zn Van thu WV
ang ngay lam
vigc)
S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho T am Ph Chuyen vién trye 4 gior 13
Bude 9 6 hoa ket qua gial quye va chuyén cho Trung tdm Phuc vu tiép thyc hién tha gl(') am
hanh chinh cdng. viéc
tuc hanh chinh i
Trung tdm Phuc
r ” h‘ h h’ h . \
Budc 10 | Thong bao va tra két qua cho to chirc, cong dan V}l an‘ e z Gi6 hanh
cong thanh pho chinh
Pa Nang
240 gio
Tong thoi gian giai quyét lam Vl\ec
(30 ngay
lam viéc)

10. Quy trinh ding ky Chi dinh co sé kiém nghiém thwe pham di dwoc to chire cdng nhin hop phap caa Viét Nam hoic
to chirc cong nhan nwéce ngoai 1a thanh vién tham gia théa thuin 1in nhau cia Hiép hdi cong nhin phong thi nghiém Qudc
té, Hiép hoi cong nhan phong thi nghiém Chiu A-Thai Binh Duwong danh gia va cip ching chi cong nhan theo Tiéu chuin
qudc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoic Tiéu chuin quéc té ISO/IEC 17025:2005 (M3 TTHC 1.013844.H17)
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a) Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc (240 gio lam viéc) (chua bao gdm thoi gian dénh gia co sé kiém nghiém trong truong

hop can thiét), ké tir khi nhan da ho so hop 1é.

b) Quy trinh thyc hién
Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién N N Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, to chuc trén Heé
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho.
- Sao chup ho so, ky sé ca nhan va ho so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (d6i véi ho so ndp truc ti€p va qua h¢ thong
buu chinh cong ich). Thoi gian
b Trung tAm Ph nay
N . N rung tam Phuc
- Truong hop ho so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong dung h‘(’i b chi h 04 gid khong
Buée 1 tham quyén, Trung tdm Phuc vu t}a‘mh chinh cong thémh~ph6 ba Nang VAu an‘ chin . lam viéc tinh vao
s& giri théng bao néu 1y do tir chdi hd so hodc huéng dan ca nhan, t6 | cOng thanh pho .
o 1R C S thot han
chtrc bo sung. ba Nang . .
giai quyet
- Truong hop bo sung do c6 véan ban c6 yéu cau stra d6i, bo sung ho so: hd so
khong tiép nhan bd sung cua t6 chirc, cong dan sau 60 ngay lam viéc ké
tir khi ¢6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung.
- Truong hop bd sung hd so do co s danh gia chua dat yéu cau nhung
c6 thé khic phuc (trong thot han 60 ngay ké tir ngdy nhan dugc yéu cu
khic phuc, co sé kiém nghiém gtri bao cao két qua khic phuyc).
- Chuyén hé so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC ciia | 1TUng tam Phuc | 04 git lam
Buge o | thanh pho va ho so giay (néu cd) cho Lanh dao Phong Nghiép vu. vy hanh chinh viéc (0,5
- Truong hop bd sung hd so do ¢ vin ban c6 yéu ca‘:lu stra d6i, bo sung cong thér~1h pho ngay lam
ho so: Chuyén hé so cho Cong chirc chuyén mon dé tiép tuc thuc hién ba Nang viéc)
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién Y N Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
budc 4.
- Truong hop bcz), sung ho so do co so dugc danh gia chua dat yéu céu}
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén ho6 so cho Thu ky Poan danh gia dé
ti€p tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam
. A A A i fe L Lanh dao Phon ié
Budc 3 | Lanh dao phong phéan cong chuyén vién giai quyét ho so T 8 V{ec (\1
Nghi¢p vu ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so va xir 1y nhu sau:
- Truong hop hd so day du, hop 18, Cong chirc chuyén mon tién hanh
thAm dinh ho so. Néu ho so dap ung theo quy dinh, cong chirc trinh
Quyet dinh chi dinh co sé kiém nghiém kém theo danh muc cac chi
tiéu/phép thu.
-Tmc‘mg hop hd so chua day du, hop 18 va c6 yéu cau stra doi, bod sung N
) ho so, cong chuc chuyén mon soan thao van ban tham muu Léanh dao _ 184 gio
Buéc 4 | phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu cau bo sung hd so | Chuyén vién lam viéc
va chuyén ho so sang trang thai bb sung hd so. Phong Nghi€p vu | (23 ngay
- Trudng hop can thiét (két qua tham dinh ho so chwa di co s¢ két luan lam viéc)
nang lyc phan tich ctia co s¢ dap tng theo quy dinh) thi:
+ Cong chirc chuyén mon trinh quyét dinh thanh 1p doan danh gia co
so kiém nghiém, dong thoi trinh cong van moi chuyén gia trong linh vuc
danh gid phong kiém nghiém cho Lanh dao Phong xem xét, phé duyét
(Cong chuc chuyén mon trinh Lanh dao phong, Lanh dao Ban, van thu
ban hanh Quyét dinh, Cong van).
Budc 5 | TH chirc danh gia tai co sé theo quy dinh: Doan danh gia Thoi gian | Thoi gian
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién N N Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
- Truong hop két qua danh gid tai co so dat yéu cau, thu ky Poan danh dugc quy nay
gia trinh lanh dao Phong xem xét, phé duyét cdp Quyét dinh chi dinh dinh trong khéng
don vi kiém nghiém theo quy dinh. Quyét dinh | tinh vao
- Truong hop két qua danh gia tai co sé khong dat, Thu ky Poan danh thz‘%nh l?lp t'}f("n hari
gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban Doan_ (,ianh glalkquyet
xem xét, duyét van ban thong bao két qua danh gia co sé khong dat gui ga hé so
cho co s0.
- Truong hop két qua danh gia tai co s& chua dat yéu cau nhung c6 thé
khic phuc, doan danh gia phai ghi & ndi dung, yéu cau va thoi gian
khic phuc vao Bién ban danh gia voi thoi han khic phuc va chuyén hd
so sang trang thai bo sung ho so.
Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc, ké tir khi két thuc danh gia tai co so
Poan danh gia phai gui két luan vé Cong chitc chuyén mon.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: o
- Néu dong ¥ véi du thdo cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé . . 16 glo lam
Buéc 6 | duyét; Lanh dao Phong viée (2
- Néu chua dong y v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién Nghiép vu ngax lam
b sung, hiéu chinh. vigc)
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 16 git lam
Budc 7 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vin thur ban hanh; Linh dao Ban viee (2
' ngay lam

- Néu chua dong y thi chuyén Linh dao phong xtr 1y lai.

viéc)
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
o Noi dung thuce hién Y N Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
Van thu vao sé, phat hanh vin ban; Truong hop c6 ban gidy thi Vin thu 08 gio lam
. chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho ba g viéc(1
Budc 8 NEn Van thu o
ang ngay lam
viéc)

Sé hod ké . e & TTHC va chuvén cho T A PE Chuyén vién truc
Bude 9 0 oa | et qua glal quyét va chuyén cho Trung tam Phuc vu tiép thue hién thi
hanh chinh cong.

tuc hanh chinh

4 gio lam
viéc

Trung tdm Phuc

vu hanh chinh Gid hanh
cong thanh phd chinh

Pa Nang

Budc 10 | Thong bao va tra két qua cho to chirc, cong dan

240 gio
lam viéc
(30 ngay
lam viéc)

Tong thoi gian giai quyét

11. Mién kiém tra giam sat ddi v6i co sé kiém nghiém thwe pham da dwoc to chirc cong nhian hop phép cia Viét Nam
hoidc t6 chirc cong nhin nwéc ngoai 1a thanh vién tham gia hoa thuin lan nhau caa Hiép hdi cong nhian phong thi nghiém
Quoc te, Hiép hi cong nhian phong thi nghiém Chau A-Thai Binh Dwong danh gia va cap ching chi cong nhan theo Tiéu
chuan quoc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoac Tiéu chuan quoc té ISO/IEC 17025:2005 (Ma TTHC 1.013841.H17)

a) Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 18.

b) Quy trinh thyc hién
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian s
o Noi dung thuce hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, to chuc trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd.
A ;A s 1Ay 1A A TTA 4L A n C . Thoi gian
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va ho so trén Hé thong thong tin giai .
quyét TTHC thanh phé (d6i v6i ho so ndp truc tiép va qua hé thong Trung tAm Phyc . nay
inh cong . ] 04 gio khéng
buu chinh cong ich). vu hanh chinh o
Budce 1 N . £ lam viéc | tinh vao
Luu ¥ cong thanh pho thri han
- Trudng hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong dung ba Nang giai qu.yé't
thAm quyén, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Pa Nang hd so
s& gui thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc huéng din ca nhan, t6
chtic bo sung.
Trung tam Phuc 04 gio
Bude 2 - Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC caa thanh phd | vu hanh chinh lam viée
va ho so gidy (néu c¢6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu. cong thanh phd (0,5 ngay
Pa Nang 1am viéc)
04 gio
\ A A A i e L Lanh dao Phon Am vié
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so T 8 lam VI?C
Nghiép vu (0,5 ngay
lam viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1é ctia hd so va xt Iy nhu sau: 16 gid
Buéce 4

- Cong chirc chuyén mén thyc hién tham dinh ho so. Ho so day du, hop
18, cong chic chuyén mon trinh vin ban tra 10i két qua cho co sé kiém
nghi¢m

Chuyén vién
Phong Nghiép vu

lam viéc (2
ngay lam
viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

4 gio
- Néu dong y v6i du thao ciia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé | . lam viéc
. duveét: Lanh dao Phong .
Budc 5 yet, Nehicn vu (0,5 ngay
- Néu chua dong y voi du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién EHIEP Wt lam viéc)
bod sung, hi¢u chinh.
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 4 gio
Bugc 6 | - Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Linh dao Ban lam vice
- Néu chua ddng ¥ thi chuyén Lanh dao phong xi 1y lai. (0.5 ngay
lam viéc)
Vin thu vao Sé}, phat hanh vin ban; Truong hop cd ban gidy thi Vin thu 4 gio
. chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho ba 5 lam viéc
Budc7 | N Vian thu .
ang (0,5 ngay
lam viéc)
Sé hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Ph Chuyenvien e | s
Budce 8 0 hoa ket qua gial quye va chuyén cho Trung tdm Phuc vu tiép thyc hién thi glg am
hanh chinh cong. o
tuc hanh chinh i
Trung tdm Phuc
7 5 h‘ h h’ h Y \
Budc 9 Thong béo va tra két qua cho t6 chuc, cong dan V;u an‘ chin p Gi¢ hanh
cong thanh pho chinh
Pa Nang
Tong thoi gian gidi quyét 40 gio

1am viée (5
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

ngay lam
viéc)

] 12. Quy trinh cép gidy chitng nhan gidy chirng nhian ddi véi thue phim xuit khiu thudc quyén quén 1y cia B§ Y
te(Ma TTHC: 1.013829. H17)

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc), ké tir ngdy thuong nhan ndp ho so day du, ding quy dinh.

b) Quy trinh thyc hién
Cac budc . n Pon vi, ca nhan | Thoi gian o
o Noi dung thwce hién N . Ghi cha
thwe hién thwe hién thwe hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
- H6 so truc tuyén: Kiém tra thanh phén hé so trén He thdng thong tin
gidi quyét T’THC thanh pho (H¢ thong); tiép phén ho so. H¢ thong tu
dong guii Gidy bién nhan dién tir cho c4 nhén, t6 chirc. Thoi gian
- H6 so tryuc tiép: Sao chup hd so, ky sé xac nhan va dinh kém file vao T A nay
> ¥ . v ) < t Ph .
H¢ thong; in, gtri Gidy bién nhan cho ca nhan, t6 chuec. mn‘% am , He 04 gio khong
. vu hanh chinh lam viéc ] \
Bude 1 Luu y: Truong hop ho so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong cong thanh phé | tinh vao
dung thim quyén giai quyet Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong s& gui s thoi han
thong bao néu ly do tur chéi hd so hogc huong (}an ca nhan, t6 chirc bo Da Nang oiai quyét
sung.do tir chdi ho so hodc hudng dan ca nhan, t6 chirc bo sung. o so
- Truong hop hd so da tiép nhan nhung c6 van ban yéu cau stra d6i, bd
sung ho so: Khong tiép nhan ho so bd sung cua t6 chirc, cong dan sau
90 ngay lam viéc ké tir khi c6 vin ban yéu cau sira doi, bo sung.
Buéc? | - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cta thanh phd | Trung tim Phuc 02 gio
va ho so gidy (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghi¢p vu. vu hanh chinh lam viéc
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Cac buo Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
ac li ¢ Noi dung thuce hién Y gM Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
- Truong hop hd so da tiép nhan nhung c6 vin ban yéu ciu sta doi, bo | cong thanh phd | (0,25 ngay
sung ho so: Chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mon phong Nghiép vu Pa Ning lam viéc)
tiép tuc xur ly theo Budce 4.
04 gio lam
Bube3 | Lanh dao shong bhan cdna chuven vien aisi auvét ha Lanh dao Phong viée
uocC annh dao pnon an cong cnuyen vien gial quyet No so.  n
a0 phong p g chuy glal quy Nghiép vu (0,5 ngay
lam viéc)
Chuyén vién klem tra hd so, dbi chiéu véi cac quy dinh TTHC (thanh
phan hd so, yéu cau diéu kién cia TTHC); du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Lanh dao phong:
- Truong hop yéu cau stra doi, bd sung, Cong chirc chuyén mon Phong
Nghiép vu soan thdo van ban tham muu Lé’nh dao Ph‘or}g trinh Lﬁnh dao 12 oidy I3
Ban xem x¢ét, phé duyét, ban hanh va tra két qua yéu cau b6 sung ho so. gl'(j am
Budc 4 Chuyén ho so sang trang thai chd bo sung. Chuyén vién viee
udc 3 3 A A A 2 . \ A
- Truong hop ho so day du, hop 1¢, COng chirc chuyén mén tham dinh | phong Nghiép vu (1,5 ngay
ho so, trinh Lanh dao Phong xem xét, phé duyét cap Gidy ching nhan lam vid
Lo 2 A1 q A am vi¢e)
doi voi thye pham xuat khau
- Truong hop khong dong y voi ho so dé nghi cép gidy ching nhan dbi
v6i thue pham xuat khau cua to chtic, ca nhan, Cong chirc chuyén mén
soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem
x€t, phé duyét, ban hanh va tra két qua.
~ . 2 <o . 06 gio lam
s Le;\l;}’l d;? ph(’)ngll.q(elm t}r;t, ra 7soathd1,1’ Ehao:A L Lanh dao Phong vide
udc . . X
cu dong y vo1 du thao cua chuyen vien thi trinh Lanh dao Ban phe Nghiép vu (0,75 ngay

duyét;

lam viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Néu chua dong y véi du thdo cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién
b6 sung, hiéu chinh.

. 08 gio 1a
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: gl_(j am
A a1 1A N 2 < \ VIEC
Budc 6 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Van thu ban hanh; Lanh dao Ban
- Néu chua ddng ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt Iy lai. (1 ngay
lam viéc)
Vin thu vao sf:), phat hanh van ban; Truong hop ¢6 ban gidy thi Van thu 04 gi'(‘f lam
. chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho ba 5 VigC
Bude 7 | N&n Vin thu .
: (0,5 ngay
lam vi¢c)
S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho T am Ph Chuyenvien e | oo
Bude 8 6 hoa ket qua gial quye va chuyén cho Trung tam Phuc vu ti&p thuc hién thi glq am
hanh chinh cong. viée
tuc hanh chinh i
Trung tdm Phuc
. . hanh chinh 10 ha
Buéc 9 | Thong béo va tra két qua cho b chirc, cong dan c‘gilgi?lérfh ;nhé Glc‘:] mnh
Pa Nang
40 gio

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

(05 ngay
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian
NoOi dung thue hi¢n

n n n Ghi cha
thuc hién thuc hién thuc hién

lam viéc)

I1. LINH VU'C AN TOAN THU'C PHAM DO NGANH CONG THUONG QUAN LY (12 TTHC)

13. Cép Giéy chirng nhan da diéu kién an toan thwe phim déi véi co sé san xuit, kinh doanh thwe phim do Sé Cong
thwong/ Sé& An toan thuc pham/ Ban Quan ly An toan thuc pham thwe hién (Ma TTHC 2.00591.H17)

a) Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc (144 gio 1am viéc) ké tir khi nhan da ho so hop 1é.

b) Quy trinh thyc hién
Cac budce Pon vi, ca nhan | Thoi gian -
Noi dung thuc hién ’ Ghi chu
thue hién : . ’ thue hi€én thue hi€én
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so:
- Ho so truc tuyén: Kiém tra thanh phan h(‘A), so trén HE thong thong tin
giai quyet TTHC thanh phd (HE thong); ti€p nhén ho so. HE thong tu
dong gtri Giay bién nhan dién tir cho ca nhan, to chuec. Thist i
5 . ) . 01 gian
- HO so tryc tiép: Sao chup ho so, ky s6 xac nhén va dinh kem file vao nég
H¢ thong; in, gui Gidy bién nhén cho ca nhan, t6 chirc. Trung tdm phuc 04 gior kh“y
. . ong
e vu hanh chinh Am vié
Buée 1 Luuy: & o lam viéc tinh vao
+ Truong hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phén, khong cong‘ ar: pho thoi han
dung thAm quyén, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh pho ba Da Nang . ] &
Ning s¢ gui thong bao néu ly do tur chbi hd so hodc hudng dan ca & ‘Aquy
nhan, t6 chirc bd sung. hoso
+ Truong hop bd sung hd so do c6 van ban c6 yéu cau stra ddi, bd
sung ho6 so: Khong tiép nhan ho6 so bo sung cua to chirc, cong dén sau
30 ngay lam viéc ké tir khi c6 van ban c6 yéu cau stra doi, bo sung.
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Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian s
N Noi dung thyc hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
+ Truong hop b6 sung ho so do co SO tham dinh chua dat yéu cau
nhung c6 thé khic phuc: Khong tlep nhén ho so bd sung cua t6 chirc,
cong dan sau 60 ngay 1am viéc ké tir khi c6 Bién ban tham dinh 1an 1
Chuyén hd so dién tir trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC thanh
pho va ho so gidy (néu co) cho cho Lanh dao Phong Nghiép vu.
Luuy: Trung tam phuc | 04 gid lam
) + Truong hop bo sung ho so do ¢6 vin ban c6 yéu cau stra déi, bo vu hanh chinh viée (0,5
Budce 2 sung ho so: Chuyén ho so cho Chuyén vién dé ti€p tuc thuc hi¢n budc cOng thanh phd ngay 1am
4, NS .
: , , ‘ Da Nang viée)
+ Truong hop bd sung ho6 so do co s¢ tham dinh chua dat yéu cau
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén hé so cho Thu ky Poan tham dinh
dé tiép tuc thyc hién theo budc 5.
08 gid lam
. ~ \ A A e YA £, 1A Lanh dao Phong viée (1
Budc 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho so A i
1O PIONE P s U st any Nghiép vu ngay lam
Vige)
Chuyén vién kiém tra ho so xir Iy két qua nhu sau:
- Trudng hop hd so day du, hop 16, Chuyén vién trinh quyét dinh thanh
1ap doan tham dinh cho Lanh dao Phong xem xét, phé duyét trinh Lanh Chuvan vié 28 gidy
Budc 4 dao Ban xem )gét, phé duy¢t va chuyénq Van thu vao s, ban hanh van - uyen Y'Aen 1am viee
ban. Chuyén hd so cho Thu ky Poan thim dinh. Phong Nghiép vu .
- Trudng hop hd so chua day du, hop 16 va c¢6 yéu cau stra doi, bd sung (3, ”gay
lam viéc)

h6 so, Chuyén vién soan thao vin ban tham muu Lanh dao Phong trinh
Léanh dao Ban xem xeét, phé duyét va yéu cau bo sung ho so va chuyén
ho so sang trang thai bo sung hd so.




52

Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

T6 chirc tham dinh tai co so theo quy dinh
Xu ly két qua sau khi tham dinh tai co s, nhu sau:

- Truong hop két qua tham dinh tai co s& dat yéu cau, thu ky Poan
thAm dinh trinh ldnh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cap Gidy
Chung nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc phém.

- Truong hop két qua thAm dinh tai co s¢ khong dat, Thu ky Poan

. 3n tham dinh- 76 gio

Buée 5 tham dinh soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh Boan tham dinh; lam iiéc

dao Ban xem xét, duyét van ban thong bao két qua thim dinh co s6 Thu ky Doan 9,5 ngéy

khong dat goi cho co s¢ va cho co quan quan 1y dia phuong va chuyén tham dinh la‘lr’n vide)

Vin thu vao sb, ban hanh vin ban. )

- Truong hop két qua tham dinh tai co s chua dat yéu cau nhung ¢

thé khic phuc, doan thdm dinh phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi

gian khic phuc vao Bién ban thim dinh v&i

thoi han khic phuc khong qua 60 ngdy va chuyén hd so sang trang thai

bd sung ho so.

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy théo: N

- Néu dong y véi du thao cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé . . 08 gl'o
Budc 6 duyét; Lanh i?? Phong | lam V1‘¢C

- Néu chua dong ¥ voi dy thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén vién Nehicp vu ‘(1 nge}y

bo sung, hi¢u chinh. lam viéc)
Budce 7 Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: Lanh dao Ban 08 gio
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Cac buéc Pon vi, ca nhian | Thoi gian s
N Noi dung thyc hién ’ 5 Ghi chu
thwe hién

thuc hién thuc hién
- Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; lam viéc
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. (1 ngay
lam viéc)
Van thu vao s6, phat hanh van ban; Truong hop ¢6 ban gidy thi Van 08 gid
Budc 8 gﬁi g;l}:?;ngan giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh Vin thy l?fln;f;
lam viéc)

& hoa ké  as & TTHC va chuvén cho T A Ph Chuyén vién truc
Bude 9 6 oa | et una glal quyeét va chuyén cho Trung tam Phuc vu i ép thue hién thi
hanh chinh cong.

tuc hanh chinh

4 g1 lam
viéc

Trung tdm Phuc

, 7 hanh chinh | Gio hanh
Buéc 10 | Thong béo va tra két qua cho tb chirc, cong dan Vi At el 1o el

cong thanh phd chinh
Pa Nang
144 gio
Tong thoi gian giai quyét am Vl?c
(18 ngay

lam viéc)
14. Cap lai Giay chirng nhan du diéu kién an toan thue phim doi véi co sé san xuat, kinh doanh thue pham do Sé Cong
thwong/ Sé& An toan thyc pham/ Ban Quan ly An toan thuc pham thwe hién (Ma TTHC 2.000535.H17)

14.1. Dbi v6i cac trudng hop cip lai: Do thay dbi tén co sé nhung khong thay doi chi co sd, dia chi, dia diém va toan b quy
trinh sdn xuat, mdt hang kinh doanh; do thay dé6i chu co s& nhung khong thay doéi tén co sd, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san
xuat, mat hang kinh doanh; do Giay chung nhan bi mat va bi hong
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a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (24 gid lam viéc) ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢.

b) Quy trinh thuc hién
Cac buoc .. . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
e No6i dung thuc hién T N Ghi cha
thuc hién thuc hién thuc hién
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so:
- H6 so truc tuyén: Kiém tra thanh phén h6 so trén Hé thong thong tin Thoi gian
giai quyét TTHC thanh phé (Hé thong); tiép nhan hd so. Hé théng tu \
A nay
dong giri Gidy bién nhan dién tir cho ca nhén, t6 chirc. Trung tam phuc 04 gidr Khé
\ , on
. - Hb so truc tiép: Sao chup hd so, ky sb x4c nhan va dinh kém file vao | Vu hanh chinh lam viéc . g
Budce 1 A 1A . re AL Lot A Y U n \ I tinh vao
H¢ thong; in, gui Gidy bién nhén cho c4 nhan, t6 chitrc. cong thanh pho ik
\ \ \ N thot han
Luu y: Truong hop ho so khong hop 1€, chua day du thanh phan, Da Nang (a1 quvét
khong dung tham quyén, Trung tdm phuc vy hanh chinh coéng thanh g ‘Aquy
pho DPa Ning qua s€ gui thong bao néu ly do tur chdi ho so hoic hudng hoso
dan ca nhan, to chirc bo sung.
Trung tdm phuc 04 gio
Budc 2 Chuyén hd so trén HE théng thong tin giai quyét TTHC cta thanh phé |  vu hanh chinh lam viéc
va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao Phong Nghiép vu. cong :[har:h pho (0,5 ngay
Da Nang 1am viéc)
04 gio
Bude 3 Lanh dao phong phéan cong chuyén vién giai quyét ho so Lanh dg? Phong l&m vigc
Nghiép vu \
(0,5 ngay
lam viéc)
, Chuyén vién kiém tra h(,?) so xur 1y két qua nhu sau: Chuyeén vién 94 gl.(j
Budc 4 - Truong hop tir choi cap lai, Chuyén vién soan thdo van ban trong do lam viée

van ban néu rd 1y do va can cur phap 1y viéc tir choi cap, trinh Lanh dao

Phong Nghiép vu

(0,5 ngay
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

Phong xem x¢ét, phé duyét, trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va lam viéc)
chuyén Van thu vao s0, ban hanh van ban.
- Trudng hop hd so day du, hop 18, Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
xem xet, duy€t phé duyét cap lai Gidy Ching nhan co so du diéu kién
an toan thuc pham.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: 04 gio
- Néu dong y v6i du thdo ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé lam viéc
. duvét: Lanh dao Phong :
Budc 5 Y’- > ‘ w Nehicn vu (0,5 ngay
- Néu chua dong y v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién EHIEp V1 lam viéc)
b6 sung, hiéu chinh.
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phdong trinh: 04 gio
Buée 6 - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vian thu ban hanh; Linh dao Ban lam vi¢e
- Néu chua dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. (0.5 ngay
lam viéc)
Vin thu vao sd, phat hanh vin ban; Truong hop c6 ban gidy thi Vin 02 gio
thu chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh Am vié
Budc 7 hé we glay g ut Vi 9 Vin thu lam viéc
pho Ba Nang (0,25 ngay
lam viéc)
Sb hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho T am Ph Chuyen vién trye 02 gi 13
Bude 8 0 hoa ket qua giai quye va chuyén cho Trung tam Phuc vu tiép thuc hién tha gio lam
hanh chinh cong. viéc
tuc hanh chinh ¥
Buédc 9 Thong bao va tra két qua cho to chirc, cong dan Trung tam Phuc | Gi¢r hanh

vu hanh chinh

chinh
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

cong thanh phd
Pa Nang

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam
viéc
(03 ngay

lam viéc)

14.2. P6i voi truong hop cap lai do co so thay doi dia diém san xuat, kinh doanh; thay d6i, bo sung quy trinh san xuét, mat
hang kinh doanh va khi Gidy chiing nhan hét hi¢u luc

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc (200 gid lam viéc) ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢.

b) Quy trinh thuc hi¢n
Cac budc Nbi dune thue hién Don vi, ca nhan | Thoi gian Ghi ch
idu i
thuc hién ) S ) thuc hién thue hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
- Ho so tryc tuyén: Kiém tra thanh phén h(*)’ so trén He thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (Hé thong); tiép nhan ho so. Hé thong tu Thot gian
dong gtri Giay bién nhan dién tur cho ca nhan, to chuec. . nay
Trung tam phuc R
- Ho so truc tiép: Sao chup ho so, ky sb xac nhan va dinh kém file vao X . 04 gio khong
vu hanh chinh ) . X
Bude 1 Hé thong, n, gui Glay bién nhan cho ca nhan, td chire. ] lam viéc tinh vao
L cong thanh pho i thori b
. N i han
uuy: Da Ning N
- Truong hop ho so khong hop 1¢, chua day du thanh phan, khong giai quyet
dung thim quyén, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh pho ba ho so

Nang s& giri thong bao néu ly do tu chdi hd so hoic huéng din ca
nhan, t6 churc bd sung.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Truong hop bd sung hd so do ¢6 vin ban ¢o yéu cau sira d6i, bd sung
hé so: Khong tlep nhan hd so bd sung cua t6 chuc, cong dan sau 60
ngay lam viéc ké tir khi ¢6 van ban cé yéu cau sira doi, bo sung.

- Truong hop bq sung hd so do co SO tharp dinh chua dat yéu cau
nhung c6 thé khac phuc: Khong tiép nhén hé so bo sung cua t6 chire,
cong dan sau 60 ngay lam viéc ké tir khi c6 Bién ban tham dinh lan 1.

Chuyén hd so trén He thng thong tin giai quyét TTHC cua thanh phd
va ho so gidy (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

Trung tam phuc

- Truong hop bo sung hd so do cd vin ban c6 yéu cau sira doi, bd sung \ . 04, glo lam
. A A 1A A <iAn AR pih A . vu hanh chinh viée (0,5
Budc 2 ho so: Chuyén ho so cho Chuyén vién dé tiép tuc thuc hién budc 4. R . p TY AT
\ 2 A R . A cong thanh pho ngay lam
- Truong hop b6 sung hé so do co so tham dinh chua dat yéu cau s viée)
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan tham dinh dé ba Nang |
tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam
, ~ . n A . 0.7 ... A1 A Lanh dao Phong viée (1
Budc 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho so Nghiép vu ngay Iam
viéc)
Chuyén vién kiém tra ho so xir 1y két qua nhu sau:
- Trudong hop hd so dy du, hop 18, Chuyén vién trinh quyét dinh thanh
1ap doan tham d,inh cllo LérAlh d‘ao Ph(‘)xng xem xét, Rhé (Euyét trir}h Lﬁr}h Chuyén vién 28 gidy
dao Ban xem xét, phé duyét va chuyeq Van thu vao so, ban hanh van - ;) 1am viee
Budc 4 ban. Chuyén ho so cho Thu ky Poan tham dinh. Phong Nghiép vu . v
- Truong hop ho so chua day du, hop 18 va c6 yéu cau sira doi, bo sung (‘ ’ n'gAay
ho so, Chuyén vién soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh lam vige)

Lanh dao Ban xem xé&t, phé duyét va yéu cau bo sung ho so va chuyén
ho so sang trang thai bo sung ho so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

T6 chirc tham dinh tai co so theo quy dinh

Xu ly két qua sau khi tham dinh tai co s, nhu sau:

- Truong hop két qua tham dinh tai co so dat yéu cau, thu ky Doan
tham dinh trinh lanh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cap Giay
Chung nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham.

- Trudng hop két qua tham dinh tai co s& khong dat, Thu ky Doan tham | Poan tham dinh; éf: Vgiléﬁc
Buac 5 dinh soan thao véan ban tham muu Léanh dao Phong trinh Lanh dao Ban Thu ky Doén (16,5 ngﬁy

xem xét, duyét van ban thong bio két qua tham dinh co s¢ khong dat thdm dinh lam viéc)

g61 cho co s¢ va cho co quan quan ly dia phuong.

- Trudng hop két qua ‘Ehém dinh tai co s¢ chua dat yéu céu‘nhu:ng co

thé khéc; phuc, doan tham dinh phéi ghi rd ndi dung, y@u cau va thoi

gian khac phuc vao Bién ban tham dinh v6i thoi han khac phuc khong

qua 60 ngay va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: _

- Néu ddng ¥ v6i du thao cta chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé 08 gio
Budce 6 duyét; Lanh d@:? Phong lam viéc

- Néu chua ddng ¥ v6i du thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén vién Nghiép vu Fl ngé‘y

bd sung, hiéu chinh. lam viéc)

Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 08 gio
Budc 7 - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vian thu ban hanh; Linh dao Ban lam Vi\éc

- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. (1 ng_ay

lam viéc)

Van thu vao s0, p_l}ét hanh van béAn; Truong hqp co bé’n giéAy thi Yﬁn 08 gir

Budc 8 thu chuyén ban giay cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh Van thu i vide

phd Pa Ning




59

Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

(1 ngay
lam viéc)
S8 hod Kk S & TTHC va chuvén cho T i Ph Chuyén vién truc 4 ois
Bude 9 6 oa | et una glal quyét va chuyén cho Trung tam Phuc vu tiép thuc hién thi gl(') am
hanh chinh cong. viéc
tuc hanh chinh :
Trung tam Phuc
. . hanh chinh Gi6 hanh
Budc 10 Thong béo va tra két qua cho t6 chure, cong dan C\Q;giﬁ 3 nch ;nh 5 1C(:ﬁn£;]n
Pa Nang
200 gio
Tong thoi gian giai quyét am Vl?c
(25 ngay

lam viéc)

15. Cz"ip Giz“iy chirng nhan da diéu kién an toan thuc phﬁm ddi véi co sé san xudt, co' s¢ vira san xuat vira kinh doanh
thuwe pham (Ma ho so 2.001293.H17)

a) Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc (176 gio 1am viéc) ké tir khi nhan da ho so hop 1é.

b) Quy trinh thuc hién
Cac buéc . n Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
e Noi dung thyce hién N e Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so: Trung tdm Phuc 04 gio Thoi gian
Budc 1 - H6 so truc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén Hg théng thong tin | vy hanh chinh lam vige nay
giai quyét TTHC thanh pho (H¢ thong); tiép nhén ho so. HE thong tw | ¢cong thanh phd khong
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan | Thoi gian s
N Noi dung thuc hién N . Ghi chu

thuc hién thuc hién thuc hi¢n
dong giri Giay bién nhan dién tir cho ca nhan, to chtrc. Pa Ning tinh vao
- HO so truc tiép: Sao chup ho so, ky s6 xac nhan va dinh kém file vao thoi han

H¢ thong; in, giri Gidy bién nhan cho ca nhan, t6 chrc.
Luu y:

- Truong hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
dung tham quyén, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh pho ba
Ning s& guri thong bao néu 1y do tir chdi hd so hoidc hudng dan ca
nhan, t6 chirc b6 sung.

- Trudng hop bd sung hd so do c¢b vin ban c6 yéu cau sira doi, bd
sung ho so: Khong tiép nhan ho so bo sung ciia t6 chirc, cong dan sau
30 ngay lam viéc ké tir khi ¢ vin ban c6 yéu cau sira doi, bo sung.

- Truong hop bd sung hd so do co sé tham dinh chua dat yéu cau
nhung c6 thé khic phuc: Khong tiép nhan hd so bd sung cua to chic,
cOng dan sau 60 ngay 1am viéc ké tir khi c6 Bién ban tham dinh 1an 1

giai quyét
hd so

- Qhuyél} ho so trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC cia thanh
pho va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

. . . L Trung tdm Phuc | 04 gid lam
- Truong hop bo sung ho so do c6 van ban ¢ yéu cau sura doi, bd sung ha . A
5 TE N ’ anh chinh
Budce 2 ho so: Chuyén ho so cho Chuyén vién dé tiép tuc thuc hién budc 4. VAu thanh phé vike
. . , 5 cong thanh pho 5
- Truong hgp bo sung hd so do co so tham dinh chua dat yéu cau fg) - P (0,5 ngay
nhung c6 thé khic phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan tham dinh dé a Nang lam vi¢e)
tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam
, N ) A N L1 A Lanh dao Phong o
Budce 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho so Nghiép vu viéc

(1 ngay
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

lam viéc)
Chuyén vién kiém tra ho so xur 1y két qua nhu sau:
- Trudng hop ho so day di, hop 1€, Chuyén vién trinh quyét dinh thanh
lap doan tham dinh cho Lanh dao Phong xem xét, ph€ duyét trinh Lanh Chuvén via 28 gioy
Budc 4 dao Ban xem xét, phé duyét va chuyén Van thu vao so, ban hanh van uyen Y[en 1am viee
ban. Chuyén ho so cho Thu ky Poan tham dinh. Phong Nghiép vu 25 s
- Iméng hop hd so chua déy du, hop 1€ va co6 yéu cau stra d6i, bo sung (‘ ' n.gAay
ho so, Chuyén vién soan thao vin ban tham muu Lanh dao Phong trinh lam vigc)
Léanh dao Ban xem xét, phé duyét va y€u cau bo sung ho so va chuyén
ho so sang trang thai bo sung ho so.
T6 chtc tham dinh tai co s theo quy dinh
Xu ly két qua sau khi thadm dinh tai co s, nhu sau:
+ Truong hop két qua tham dinh tai co so dat yéu cau, thu ky Poan
tham dinh trinh lanh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cap Giay
Chung nhan co s¢ du diéu kién an toan thyc pham. ) 108 gid
’ + Truong hop két qua thdm dinh tai co s& khong dat, Thu ky Doan | Doan tham dinh; lam viée
Buoc 5 tham dinh soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh |  Thu ky Doan (13,5 ngéy
dao Ban xem xét, duyét van ban thong bao két qua tham dinh co so tham dinh lam viéc)
khong dat goi cho co s& va cho co quan quan 1y dia phuong. '
+ Truong hop két qua t}lém dinh tai co s¢ chua dat yéu cﬁu‘nhu:ng co
thé khég phuc, doan tham dinh phéi ghi r6 ndi dung, y@u cau va thoi
gian khac phuc vao Bién ban tham dinh v6i thoi han khac phuc khong
qua 60 ngay va chuyén ho so sang trang thai bd sung ho so.
Buée 6 | Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: Lanh dao Phong | 08 810 1m
- Néu dong y v&i du thao ctiia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé A viéc
Nghiép vu

duyét;

(1 ngay
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Néu chua ddng ¥ voi du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién lam viéc)
bd sung, hiéu chinh.
Bute 7 Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phdng trinh: 08 gio lam
uoc L . n
- Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Van thu ban hanh; Linh dao Ban vige
- Néu chua ddng ¥ thi chuyén Lanh dao phong xir 1§ lai, (1 ngay
lam viéc)
, Van thu vao s0, phat hanh van ban; Truong hop ¢ ban gidy thi Vin 08 gio
Buac 8 thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh . lam viéc (1
hé Da Nin Van thu A
pho Da Nang ngay lam
VigC)
Sb hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho T am Ph Chuyen vién truc 4 gior 13
Bude 9 0 hoa ket qua giai quye va chuyén cho Trung tam Phuc vu ti&p thuc hién thi g1(.y am
hanh chinh cong. vide
tuc hanh chinh :
Trung tdm Phuc
Bude 10 : 7 hanh chinh | Gio hanh
Thong bdo va tra két qua cho té chirc, cong dan Vi Han et 1o han
cong thanh pho chinh
Pa Nang
176 gio
Tong thoi gian giai quyét lam Vl?c
(22 ngay

lam viéc)




63
16. Cép lai Gidy chirng nhan di diéu kién an toan thwc phim ddi véi co' sé sian xuit, co sé vira san xuét vira kinh doanh
thuwe pham (Ma TTHC 2.001278.H17)
16.1. D6i v6i cac trudong hop cép lai: Truong hop dé nghi Cap lai Gidy ching nhan do bj mat hoic bi hong; treong hop dé nghi

cap lai Giay chang nhan do thay ddi chii co s¢ nhung khong thay d6i tén co so, dia chi, dia diém va toan b quy trinh san xuét, mat
hang kinh doanh.

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée (24 gio lam viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 18.

b) Quy trinh thyc hién
Cac budc .. n Don vi, ca nhan Thoi gian o
. Noi dung thuc hién N . Ghi cha
thwe hién thwe hién thwe hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- Hb so truc ,tuyé'n: Kiém tra thanh phan ,hé so trén He thépg thong Thoi gian
tin giai quyét TTHC thanh pho (HE thong); ti€p nhan ho so. He n3
thong tu dong gui Gidy bién nhan dién tir cho cé nhéan, t6 chuec. Trung tam Phuc 04 oic khAy
5 . ) . . . 10 on
: - Ho so tryc tiép: Sao chup hd so, ky sb xac nhan va dinh kém file | V4 hanh chinh 12 S ons
Buoc 1 N S Y S R AU R . £ am viec tinh vao
vao H¢ thong; in, giri Giay bién nhan cho ca nhan, t6 chirc. cong thanh pho i b
L NS tho1 han
Luu §: Truong hop ho so khong hop 18, chua day di thanh phan, Da Nang - &
khong dung tham quyén, Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng thanh & ‘Aquy
pho Pa Niang s€ guri thong bao néu ly do tur chéi hd so hoic hudng ho so
dan ¢4 nhén, t6 chirc bo sung.
Trung tdm Phuc 02 gio
. Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cta thanh | vu hanh chinh lam viéc
LA hd va ho so gia (néu c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu 5 hanh phd .
p glay : g INghiep vu. cong‘t arzl pho (0,25 ngay lam
Da Nang viéc)
Budc 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Lanh d@}? Phong 04 g6
Nghiép vu lam viéc
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

(0,5 ngay lam

Vige)
Chuyén vién kiém tra ho so xir Iy két qua nhu sau:
- Truong hop tir chdi cép lai, Chuyén vién soan thao vin ban trong A n
e a A A SO SN Chuyén vién 06 oid
do6 van ban néu ro 1y do va can cur phap 1y viéc tur choi cap, trinh . N g1o
. Lanh dao Phong xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao Ban xem xét, Phong Nghiép lam viéc
Budc 4 o PO 2 xrx N \ < 12
phé duyét va chuyén Vian thu vao so, ban hanh van ban. vu (0,75 ngay lam
- Trudng hop hd so day di, hop 1¢, Chuyén vién trinh Lanh dao viéc)
Phong xem xét, duyét phé duyét cap lai Giay Chimg nhan co s¢ du
diéu kién an toan thyc pham.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: N
- Néu dong ¥ vé6i du thao cta chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban . . 94 gl'(f
Busc 5 | Phé duyét; Lanh (lilao Phong lam viee
- Néu chua dong y voi dy thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén Nghicp vu 0,5 ngAay lam
vién bd sung, hidu chinh. vige)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 04 gio
Buéc 6 | - Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Lanh dao Ban lam viéc
- Néu chua dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai. (0.5 nga;)/ lam
viéc
Vin thu vao s6, phat hanh vin ban; Truong hop cd ban gidy thi Vin 02 gio
, thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh 5 lam viéc
Buéce 7 Van thu i

phd Pa Ning

(0,25 ngay lam
viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budc 8

S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong.

Chuyén vién
truc tiép thuc
hién thu tuc
hanh chinh

02 gio 1am vige

Budc 9

Thong béao va tra két qua cho to chirc, cong dan

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Ning

G106 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam
viéc
(03 ngay
lam viéc)

16.2. Bdi voi cac trudong hop cap lai Gidy chiing nhan do:wGiéy chtng nhan bi mat hoic bi hong; co s& ¢6 thay ddi tén co sd,
chu co sé hoac nguoi dugc uy quyeén, dia chi nhung khong thay doi vi tri dia ly va toan bo quy trinh san xuat

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio 1am viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 18.

b) Quy trinh thyc hién
Cac budc " n Don vi, ca nhian Thoi gian L
o Noi dung thuc hién N o Ghi chu

thuc hién thuc hién thuc hién

Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so: Trung tam Phyc 04 gic Thoi gian
Buée 1 - H6 so truc tuyén Kiém tra thanh phan ho so trén He théng thong | Vu hanh chinh 1am viéc nay

tin giai quyét TTHC thanh phd (Hé thdng); tiép nhén h6 so. Hé | cong thanh phd ' khong
thong tw dong giri Gidy bién nhan dién tir cho c4 nhan, t6 chiic. Pa Ning tinh vao
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Cac buo Pon vi, ca nhan Thoi gian .
a¢ li ¢ N¢i dung thyce hién Y gM Ghi cha
thuc hién thuc hién thuc hién
- HO so tryc tiép: Sao chup ho so, ky s6 xac nhan va dinh kém file thoi han
vao Hé thdng; in, giri Gidy bién nhan cho c4 nhan, t6 chirc. giai quyét
Luu y: Truong hop ho so khong hop 1¢, chua day dii thanh phan, hd so
khong dung tham quyén, Trung tim phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6 Pa Nang s€ guri thong bdo néu 1y do tur chéi hd so hoidc hudng
dan c4 nhan, t6 chirc bo sung.
Trung tdm Phuc 04 gio
. Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cta thanh | vu hanh chinh lam viéc
Budce 2 £ 31 A YA ~ . A A \ % i
pho va ho so gidy (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu. cong thanh pho (0,5 ngay 1am
Da Ning viéc)
08 gio
Budce 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Lanh da_}? Phong lam vige
Nghiép vu srs
(1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra ho so xur 1y két qua nhu sau:
- Truong hop tir chdi cép lai, Chuyén vién soan thao vin ban trong _
dé vin ban néu rd 1y do va cin ct phap 1y viéc tir choi cap, trinh | Chuyén vién 44 gity
Lanh dao Phong xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao Ban xem xét, Phong Nghiép 1Am viée
Buéc4 | phé duyét va chuyén Van thu vao so, ban hanh van ban. vu o
Y N : (5,5 ngay lam
- Trudong hop hd so day du, hop 1¢, Chuyén vién trinh Lanh dao viéc)

Phong xem xét, duyét phé duyét cap lai Gidy Ching nhan co s¢ di
diéu kién an toan thyc pham.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu ddng y véi du thao ciia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban | ‘ 08 g1'c‘7
Budc 5 phé duyét; Léanh dao Phong lam viéc
- Néu chua dong y voi dy thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiép vu (1 ng.aﬂy lam
vién bd sung, hiéu chinh. vige)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 08 gio
Budce 6 - Néu ddng ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Linh dao Ban lam vigc
- Néu chua déng  thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai. (1 ”gffy)'am
viéc
Van thu vao s6, phat hanh vén ban; Truong hop co ban g idy thi Vin 04 gio
, thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh g lam viéc
Buoc 7 hf( P3 Ncn Vian thu X 3 i
phoBa Jang (0,5 ngay lam
viée)
Chuyén vién
Bude 8 S6 hoé két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Phyc vu | truc tiép thuc 4 oid T vig
hanh chinh céng. hién thu tuc glolam viee
hanh chinh
Trung tdm Phuc
X 2 hanh chinh
Buéce 9 Thong bdo va tra két qua cho t6 chuce, cong dan V}l an‘ chin . | Gio hanh chinh
cong thanh pho
Pa Nang

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam
viéc
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

(10 ngay

lam viéc)

16.3. D6i v6i truong hop cép lai do do co s¢ thay doi vi tri dia ly cua dia diém san xuat; thay doi, bo sung quy trinh san xuét va
khi Giay ching nhan hét hiéu luc:

a) Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc (176 gio 1am viéc), ké tir khi nhan da ho so hop 18.

b) Quy trinh thuc hi¢n
Cac budc .. n Pon vi, ca nhan Thoi gian o
o Noi dung thuc hién N . Ghi cha
thwe hién thwe hién thwe hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- H6 so truc ,tuyé'n: Kiém tra thanh phan ,hc*) so trén HE thépg thong
tin giai quyét TTHC thanh pho (HE thong); ti€p nhan ho so. He
thong tu dong gui Gidy bién nhan dién tir cho cé nhan, t6 chuec.
- Ho so truc tiép: Sao chup hd so, ky s6 xac nhan va dinh kém file Thot gian
vao H¢ thong; in, giri Giday bién nhan cho ca nhan, t6 chirc. Trung tam Phuc ) n?y
Luu y: vuhanhchinh | *&9 khong
5 : , am vi¢e i >
Bugc 1 - Tru’ong hop h0 so khong hop 1€, chua day du thanh phan khong cong thanh pho ) tm‘h vao
dung thim quyén, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh pho Pa Ning thoi han

Pa Nang s€ guri thong bao néu ly do tur chéi hd so hoic huéng din
c4 nhan, t6 chtrc bo sung.

- Truong hop bo sung hd so do ¢d vin ban ¢ yéu cau stra doi, bd
sung hd so: Khong tiép nhan ho so bd sung cua t6 chirc, cong dan
sau 30 ngdy lam viéc ké tir khi c6 van ban c6 yéu cau stra doi, bo
sung.

giai quyét
hd so
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Truong hop bd sung hd so do co s¢ tham dinh chua dat yéu cau
nhung c6 thé khic phuc: Khong tiép nhin hd so bd sung cua to
chtrc, cong dan sau 60 ngay lam viéc ké tir khi c6 Bién ban tham
dinh 1an 1

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua thanh
phé va ho so gidy (néu c6) cho Linh dao Phong Nghiép vu.

- Trudng hop bd sung hd so do ¢o vin ban ¢o yéu cau sira doi, bo
sung hd so: Chuyén hd so cho Chuyén vién dé tiép tuc thuc hién

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

04 gio lam viéc

Budc 2 . ) N
) bude 4. cong thanh phé | (O ngay lam
- Truong hqp bé sung ho so dp co s& thAm dinh chua dat yéu ciu Pa Nﬁng viée)
nhung c6 thé khac phyc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan tham dinh
dé tiép tuc thuc hién theo budce 5.
08 gid lam vige
. ~ \ Al A A a NS L, 1A Lanh dao Phong e
Budc 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho so Nghiép vu (1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra ho so xur 1y két qua nhu sau:
- Trudng hop ho so ddy du, hop 1¢, Chuyén vién trinh quyét dinh
thanh 1ap doan tham dinh cho Lanh dao Phong xem xét, phé duyét | Chuyén vién 28 giy
Buée 4 trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va chuyén Van thu vao s, | Phong Nghiép 1am viee
ban hanh van ban. Chuyén ho so cho Thu ky Poan tham dinh. vu 35 g i "
- Trudng hop hd so chua ddy du, hop 1¢ v ¢o yéu chu sira dbi, bd ' (3,5 ngay lam
sung ho so, Chuyén vién soan thio vdn ban tham muu Lanh dao vice)
Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu ciu bo sung
hd so va chuyén ho so sang trang thai bd sung hd so.
Budc 5 T6 chire thAm dinh tai co s& theo quy dinh Poan tham dinh; 108 gid
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Cac buoc

Pon vi, ca nhan

Thoi gian

N N§i dung thuc hién N N Ghi chu
thuc hién thuc hi¢én thuc hién
Xur 1y két qua sau khi tham dinh tai co so, nhu sau: Thu ky Doan lam viéc
- Trudng hop két qua tham dinh tai co s¢ dat yéu cau, thu ky Poan tham dinh (13,5 ngay lam
tham dinh trinh lanh dao Phong xem xeét, duyét phé duyét cap Giay viéc)
Chtrng nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham. i
- "I:ru’(‘)‘ng hop két qua thAm dinh tai co s& khong dat, Thu ky Poan
tham dinh soan thdo van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao Ban xem xét, duyét van ban thong bao két qua tham dinh co sé
khong dat goi cho co s¢ va cho co quan quan ly dia phuong.
- Trudng hop két qua thém dinh tai co s& chua dat yéu cau nhung ¢
thé khéc’ phuc, doan tham dinh phéj ghi r6 ndi dung, yéu céu’ va thoi
gian khac phuc vao Bién ‘pén ‘thém dinh vé1 thoi 1}2.111 khég phuc
khong qua 60 ngay va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:
- Néu dong y véi du thao cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban | . 08 gid lam viéc
. hé duvét: Lanh dao Phong N
Buéc6 |P , yet ‘ w Nehito vu (1 ngay lam
- Néu chua dong y véi du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén ghiep vt viéc)
vién bo sung, hiéu chinh.
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 08 gior lam viéc
Bude 7 - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vian thur ban hanh; Lanh dao Ban (1 ngay lam
- Néu chua dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai. viée)
Vin thu vao sb, phat hanh vén ban; Truong hop c6 ban gidy thi Vin 08 gio
, thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh . lam viéc
Budce 8 hé Da N& Van thu :
pho Da Nang (1 ngay lam

viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budc 9

S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Chuyén vién
truc tiép thuc
hién thu tuc
hanh chinh

4 gio lam viée

Budce 10

Thong béao va tra két qua cho to chirc, cong dan

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

G106 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

176 gio' lam
viéc

(22 ngay lam
viéc)

17. Piang ky chi dinh Co sé kiém nghiém thwe pham phuc vu quén 1y nha nwée (Ma TTHC 2.001682.H17)

17.1. Péi v6i co sé kiém nghiém khong thudc ddi tugng quy dinh tai Piém @& khoan 3 Piéu 6 Thong tu lién tich sb
20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT

a) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc (360 gid lam viéc) khong bao gom thoi gian danh gid tai co sd, ké tir khi nhan du ho

so hop I¢.
b) Quy trinh thyc hién
Cac budc " n Don vi, ca nhian Thoi gian L
o Noi dung thuc hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
Buse 1 - Kiém tra hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhén, t6 chirc trén Hé | Trung tim Phyc 04 gio Thoi gian
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho. lam vige )

vu hanh chinh

nay
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va ho so trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé
thong buu chinh cong ich).

Luuy:

- Truong hop h‘é) so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
ding tham quyén, Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho
ba Nang s¢ gui thong bao néu Iy do tur choi ho so hodc huong dan
ca nhan, to chirc bo sung.

- Truong hop bd sung do c6 van ban c6 yéu cau sira d6i, bd sung hod
so: khong tiép nhan bd sung cua t6 chic, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi ¢6 van ban yéu cau stra d6i, bo sung.

- Truong hop bd sung ho so do co s& danh gia chua dat yéu cau
nhung c6 the khic phuc (trong thdi han 60 ngay ké tir ngay nhan
dugc yéu cau khic phuc, co s kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuc).

cong thanh phd
Pa Nang

khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- Chuyéq ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua thanh
pho va ho so gidy (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Truong hop bd sung hd so do ¢ vin ban c6 yéu cau sira doi, bd
sung hd so: Chuyén hd so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Trudng hop bo sung hd so do co s¢ duge danh gia chua dat yéu
cau nhung c6 thé khic phuc: Chuyén hd so cho Thu ky Poan danh
gia dé tiép tuc thuc hién theo budc 5.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc
(0,5 ngay lam
viéc)

Budc 3

Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so

Lanh dao Phong
Nghiép vu

08 gio
lam viéc
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
o N¢i dung thyce hién Y o Ghi cha
thwe hién thwe hién thwe hién
(1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh ddy du, hop 1& cua hd so va xt Iy nhu
sau:
- Truong hop hé so day du, hop 18, Cong chirc chuyén moén trinh
quyét dinh thanh 1dp doan dénh gid co s¢ kiém nghi¢ém, dong thoi A
. A . A N . S 2 Chuyén vién 184 it
) trinh cong vdn moi chuyén gia trong linh vuc danh gia phong kiém . N g1o
Budc 4| nohiem cho Lanh dao Phong xem xét, phé duyét (Cong chire chuyén Phong Nghiép lam viéc
mon trinh Lanh dao phong, Lanh dao Ban, Vin thu ban hanh Quyét vu (23 ngay lam
dinh). A
) ) ) ., VIgC)
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ va c6 yéu cau sira doi, bo
sung ho so, Cong chirc chuyén moén soan thao van ban tham muu
Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu cau
b sung hd so va chuyén ho so sang trang thai bo sung h so.
Thot gian
Thoi gian duoc hay
Budc 5 - Doan danh gia gui van ban va lién lac véi co s& quy dil?h trong | khong
L o 7 ‘ Poan danh gia Quyét dinh tinh vao
- T6 chttc danh gia tai co so theo quy dinh thanh 1ap Poan | thoi han
danh gia giai quyét
ho so
Xir 1y két qua sau khi danh gi tai co s¢, nhu sau: i
L y ket qua sau khi1 danh gia ta1 co s sau Thu k§ Poan 1‘20 g,lfy
roce - Truong hop két qua danh gia tai co s& dat yéu cau, thu ky Poan danh gia lam viée

danh gia trinh linh dao Phong xem xét, phé duyét cap Quyét dinh

(15 ngay lam
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

chi dinh don vi kiém nghi¢m va Cép mi s6 co so kiém nghi¢m theo
quy dinh.

- Trudng hop két qua danh gid tai co so khong dat, Thu ky Doan
danh gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao Ban xem xét, duyét van ban thong bao két qua danh gia co s
khong dat guri cho co so.

- Trudng hop két qua danh gia tai co so chua dat yéu cau nhung c6
thé khic phuc, doan danh gia phai ghi 6 ndi dung, yéu cau va thoi
gian khic phyc vao Bién ban danh gia voi thoi han khic phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.

- Trong trudng hop can thiét, cong chic chuyén mén tham muu

Lanh dao phong xin ¥ kién Lanh dao Ban thanh lap hoi dong tu van
trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh.

viéc)

Budce 7

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu dong ¥ vé6i du thao ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban
phé duyét;

- Néu chua dong y voi dy thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén
vién b6 sung, hiéu chinh.

Lanh dao Phong
Nghiép vu

16 gio
lam viéc
(2 ngay lam
viéc)

Budc 8

Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh:
- Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Van thu ban hanh;
- Néu chura dong y thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai.

Lanh dao Ban

16 gio
lam viéc
(2 ngay lam
viéc)
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién o . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
Vin thu vao s0, phat hanh vén ban; Truong hop c6 ban gidy thi Vin 08 gio
. thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh < lam viéc
Buoc 9 hé Pa N3 Vian thu i
pho Pa Nang (1 ngay lam
viéc)

Chuyén vién
Sé hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tm Phuc vu | truc tiép thuc 4 ity lim via
hanh chinh cong. hién thi tye g10 lam vigce

hanh chinh

Budc 10

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

Bude 11 Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cong dan Gid hanh chinh

360 gio lam
,, . viée
Tong thoi gian gidi quyet
(45 ngay lam
viéc)

17.2. P6i v6i co s kiém nghiém thudc dbi tugng quy dinh tai Piém d khoan 3 Piéu 6 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT-
BYT-BCT-BNNPTNT

a) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc (360 gio 1am viéc) khong bao gdm thoi gian danh gid tai co so kiém nghiém, ké tir
khi nhan du ho so hop 1¢.

b) Quy trinh thyc hién
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budce 1

- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho c4 nhén, t6 chirc trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho.

- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va ho so trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé
thdng buu chinh cong ich).

Luuy:

- Truong hop h‘é) so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
ding tham quyén, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd
ba Nang s€ gui thong bao néu ly do tur choi ho so hodc hudng dan
ca nhan, t6 chirc bo sung.

- Truong hop bd sung do c6 van ban c6 yéu cau sira d6i, bd sung hod
so: khong tiép nhan bd sung cua t6 chi, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi c6 vin ban yéu cau stra d6i, bo sung.

- Trudng hop bd sung hod so do co so danh gia chua dat yéu cau
nhung co the khic phuc (trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan
dugc yéu cau khic phuc, co so kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuc).

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc

Thot gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- Chuyén ho so dién tir trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC
ctua thanh pho va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao Phong Nghiép
vu.

- Truong hop bd sung hd so do c¢6 vin ban c6 yéu cau sira d01 bd
sung hd so: Chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Truong hop bé sung hd so do co so duoc danh gia chua dat yéu
cau nhung co6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan danh

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
DPa Nang

04 gio lam viée
(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién o . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
gia dé tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam viéc
, ~ . A A a e L, 1A Lanh dao Phong N
Budc 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho so Nghiép vu (1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1& ciia hd so va xur 1y nhu
Sau.:
- Truong hop ho so dr?ly du, hop 1€, cong chirc chuyén moén tién hanh
tham dinh h6 so. Néu h6 so dap tGng theo quy dinh, cong chirc
chuyén mén trinh Quyét dinh chi dinh co sO klem nghiém keém theo
danh muc cac chi tiéu/phép thir va cap ma sb co so kiém nghiém
theo quy dinh
) -Truong hop hd so chua day du, hop 18 va c6 yéu cau sira ddi, bd Chuy@n vién 304 gio
Budc 4 | sung hd so, cong chirc chuyén moén soan thao vin ban tham mUU | b Nehia lam viéc
Léanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu cau £ NEhiep (38 ngay lam
bd sung hd so va chuyén hd so sang trang thai bo sung ho so. vu vigc)
- Truong hop can thiét (két qua tham dinh ho so chua du co so két '
luan nang lyc phan tich cta co s& dép ung theo quy dinh) thi:
+ Coéng chirc chuyén mon trinh quyét dinh thanh 1ap doan danh gia
co so kiém nghiém, dong thoi trinh cong vin moi chuyén gia trong
linh vyc danh gia phong kiém nghiém (Cong chirc chuyén mon trinh
Lanh dao phong, Lanh dao Ban, van thu ban hanh Quyét dinh, Cong
van).
. T chtc danh gid tai co sé theo quy dinh: Thoi 5“‘“ dugc | Thoi gian
Bude 5 uy dinh tron na
\ X ; as o . A A , \ Poan danh gia quy d & y
- Truong hop két qua danh gid tai co s¢ dat yéu cau, thu ky Poan Quyét dinh khong
danh gia trinh 1anh dao Phong xem xét, phé duyét cap Quyét dinh thanh 1ap Poan | tinh vao




78

Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién o . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
chi dinh don vi kiém nghi¢m theo quy dinh. danh gia thoi han
- Trudng hop két qua danh gia tai co sé khong dat, Thu ky Poan gléukquyét
danh gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh ho so
dao Ban xem xét, duyét vin ban thong bao két qua danh gia co s
khong dat guri cho co so.
- Trudng hop két qua danh gia tai co sé chua dat yéu cau nhung c6
thé khic phuc, doan danh gia phai ghi 6 noi dung, yéu cau va thoi
gian khic phyc vao Bién ban danh gia voi thoi han khic phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir khi két thuc dénh gié tai co
s Poan danh gia phai giri két luan vé Cong chirc chuyén mon
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: N
- Néu dong ¥ v6i du thao clia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban | . 16 gl'o
Bude 6 phé duyét; Lanh dao Phong lam viéc
- Néu chua dong y voi dy thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiép vu (2 ngfy lam
vién bé sung, hiéu chinh. vige)
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 16 gio
Buéc7 | - Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Linh dao Ban lam viée
- Néu chura dong y thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai. (2 ngziy)lam
viéc
Buscg | Van thu vao sO, phat hanh vin ban; Truong hop c6 ban gidy thi Van Vin thu 8 gi0 lam vigc

thu chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh

(1 ngay lam
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

phé Pa Nang

viéc)

Budc 9

S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

Chuyén vién
truc tiép thuc
hién thu tuc
hanh chinh

4 gid lam viéc

Bude 10

Thong bao va tra két qua cho td chirc, cong dan

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Ning

Gi06 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

360 gio lam
viée

(45 ngay lam
viéc)

18. Ping ky gia han chi dinh Co sé kiém nghiém thwe pham phuc vu quan Iy nha nwée (M TTHC 1.003951.H17)

18.1. Pbi voi co so kiém nghiém khéng thude dbi twong quy dinh tai Diém d khoan 3 Piéu 6 Thong tu lién tich sb
20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (240 gio lam viéc), ké tir khi nhan du ho so hop 18.
b) Quy trinh thuc hién

Cac budc
thue hién

Noi dung thuc hién

Don vi, ca nhian
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha
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Cac buéce
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budce 1

- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho c4 nhén, t6 chirc trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho.

- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va ho so trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé
thdng buu chinh cong ich).

Luuy:

- Truong hop h‘é) so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
ding tham quyén, Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho
ba Nang s€ gui thong bao néu ly do tir choi ho so hodc hudng dan
ca nhan, t6 chirc bo sung.

- Truong hop bd sung do c6 van ban c6 yéu cau sira d6i, bd sung hod
so: khong tiép nhan bd sung cua t6 chi, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi c¢6 vin ban yéu cau sira doi, bd sung.

- Trudng hop bd sung hod so do co so danh gia chua dat yéu cau
nhung co the khic phuc (trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan
dugc yéu cau khic phuc, co so kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuc).

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc

Thot gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- Chuyén hd so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua thanh
pho va ho so gidy (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Truong hop b6 sung hd so do ¢o van ban ¢o yéu cau sira d01 b6
sung ho so: Chuyén hd so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Truong hop bé sung hé so do co s dugc danh gia chua dat yéu
cau nhung co6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan danh

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc
(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac buée . o Pon vi, ca nhin Thoi gian .
o N¢i dung thyce hién Y o Ghi cha
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
gia dé tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio
Budc 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Ly dgf) Phong lam\ Vlc\C
Nghiép vu (1ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1& ciia hd so va xur 1y nhu
Sau.:
- Truong hop hd so day du, hop 1é, Cong chirc chuyén mon trinh
quyéet dinh thanh 1ap doan danh gia co s& kiém nghiém, dong thoi |  Chuyén vién 128 gioy
Budc 4 trinh cong van moi chuyén gia trong linh vuc danh giad phong kiém Phong Nghiép . A
A o . o N ~ \ ~ - lam viéc
nghiém (Cong chirc chuyén moén trinh Lanh dao phong, Lanh dao vu A
Ban, Van thu ban hanh Quyét dinh). i (16 ngay lam
- Truong hop ho so chwa day du, hop 1& va co yéu cau sira d6i, bd vige)
sung ho so, Cong chirc chuyén mén soan thao van ban tham muu
Léanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu cau
bd sung ho so va chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so.
Thoi gian
Thoi gian duge | Nay
Budc 5 | - Poan danh gia giri van ban va lién lac vdi co s& quy dir}h trong | khong
T R~ 7 . Poan danh gia Quyét dinh tinh vao
- T6 chuc danh gié tai co so theo quy dinh thanh lap Poan | thdi han
danh gia giai quyet
ho so
Buéce 6 X 1y két qua sau khi danh gia tai co so, nhu sau: Thu ky Doan 64 gio
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Cac buéce
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Trudng hop két qua danh gia tai co s¢ dat yéu cau, thu ky DPoan danh gia lam viéc
danh gi4 trinh ldnh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cip Quyét (8 ngay lam
dinh chi dinh don vi kiém nghiém theo quy dinh. viéc)
- Trudng hop két qua danh gid tai co so khong dat, Thu ky Doan
danh gi4 soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao Ban xem xét, duyét van ban thong bao két qua danh gia co s
khong dat guri cho co so.
- Trudng hop két qua danh gia tai co sé chua dat yéu cau nhung c6
thé khic phuc, doan danh gia phai ghi 6 noi dung, yéu cau va thoi
gian khic phyc vao Bién ban danh gia voi thoi han khic phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
- Trong trudng hop can thiét, cong chic chuyén mén tham muu
Lanh dao phong xin ¥ kién Lanh dao Ban thanh lap hoi dong tu van
trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: _
- Néu dong ¥ vé6i du thao ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban 12 gio
Buée 7 phé duyét; Lanh d(;:lO Phong lam viéc
- Néu chua dong y voi dy thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiép vu (15 n%ay lam
vién bd sung, hiéu chinh. viée)
. Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: N 12 gio
Budc 8 Lanh dao Ban lam viéc

- Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh;

(1,5 ngay lam
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Cac buéce Pon vi, ca nhan Thoi gian

N N§i dung thuc hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. viéc)
Vin thu vao s0, phat hanh vén ban; Truong hop c6 ban gidy thi Van 08 gio
, thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 5 lam viéc
Budc 9 hé Pa N3 Vin thu i
phoé Ba Nang (1 ngay lam
Vige)

Chuyén vién

Sé hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu |  truc tiép thuc

Bude 10 4 gi6 lam viéc

hanh chinh cong. hién thu tuc
hanh chinh
Trung tdm Phuc
. . hanh chinh
Bude 11 Thong bao va tra két qua cho t6 chuce, cong dan c\éigiﬁérfh g; 5 Gid hanh chinh
Pa Nang
240 gio'lam

Tong thoi gian gidi quyét viéc (30 ngay

lam viéc)

18.2. P6i v6i co s kiém nghiém thudc dbi tugng quy dinh tai Piém d khoan 3 Piéu 6 Thong tu lién tich s 20/2013/TTLT-
BYT-BCT-BNNPTNT

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (240 gio lam viéc) khong bao gom thoi gian danh gia tai co so, ké tir khi nhan da ho
so hop 1€.

b) Quy trinh thyc hién



84

Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budce 1

- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho ¢4 nhén, t6 chirc trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho.

- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va ho so trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé
thdng buu chinh cong ich).

Luuy:

- Truong hop h‘é) so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
ding tham quyén, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
ba Nang s€ gui thong bao néu ly do tur choi ho so hodc hudng dan
ca nhan, t6 chirc bo sung.

- Truong hop bd sung do c6 van ban c6 yéu cau stra d6i, bo sung hod
so: khong tiép nhan bd sung cua t6 chi, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi c¢6 vin ban yéu cau sira doi, bd sung.

- Trudng hop bd sung hod so do co so danh gia chua dat yéu cau
nhung co the khic phuc (trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan
dugc yéu cau khic phuc, co s kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuc).

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc

Thot gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- Chuyén ho so dién tir trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
cua thanh pho va ho so giay (néu c6) cho Lanh dao Phong Nghiép
vu.

- Truong hop b6 sung hd so do ¢o van ban ¢o yéu cau sira d01 b6
sung hd so: Chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Truong hop bé sung hd so do co so duoc danh gia chua dat yéu
cau nhung co6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan danh

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd

DPa Nang

04 gio lam viée
(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac buéc . n Pon vi, cd nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
gia dé tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam viéc
. ~ \ A A A Al ian £, 1A Lanh dao Phong N
Budc 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Nghiép vu (1 ngay lam
viéc)

Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1& ciia hd so va xur 1y nhu
Sau.:
- Truong hop hé\sor de‘“ly’ du, hop 1¢, Cong chic chuyén mén tién
hanh tham dinh ho so. Néu ho so dép tng theo quy dinh, cong chirc
chuyén mon trinh Quyét dinh chi dinh co s& ki€ém nghiém kém theo
danh muc céc chi tiéu/phép thtr.
-Truong hop hd so chua day du, hop 18 va c6 yéu cau sira ddi, bd L 192 gidy

Budc 4 sung ho so, Cong chirc chuyén mon soan thao vén bdn tham muu Chuyén vién lam viee
Léanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xet, phé duyét va yéu cau | Phong Nghiép N
bd sung ho so va chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so. vu (24 ngay lam
- Truong hop can thiét (két qua thim dinh ho so chua du co sé két vice)
luan nang lyc phan tich cua co s& dap tng theo quy dinh) thi:
+ Coéng chirc chuyén mon trinh quyét dinh thanh lap doan danh gia
co so kiém nghiém, dong thoi trinh cong van moi chuyén gia trong
linh vuc danh gid phong kiém nghiém (Cong churc chuyén mon trinh
Lanh dao phong, Lanh dao Ban, van thu ban hanh Quyét dinh, Cong
van).
T chtc danh gid tai co sé theo quy dinh: Thoi gian dugc | Thoi gian

Buoc 5 - Trudng hop két qua danh gia tai co s¢ dat yéu cau, thu ky Poan Poan danh gia | I dinh trong nay
danh gia trinh linh dao Phong xem xét, phé duyét cap Quyét dinh Quyet dinh khong
chi dinh don vi kiém nghiém theo quy dinh. thanh 18p Poan | tinh vao
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién o . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
- Truong hop két qua danh gia tai co sé khong dat, Thu ky Poan anh gia thoi han
Truong hop két qua danh g khong dat, Thu ky danh g hot h
danh gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh giai quyét
dao Ban xem xét, duyét vin ban thong bao két qua danh gia co s hd so
khong dat guri cho co so6.
- Trudng hop két qua danh gia tai co sé chua dat yéu cau nhung c6
thé khic phuc, doan danh gia phai ghi 6 noi dung, yéu cau va thoi
gian khic phuc vao Bién ban danh gia véi thoi han khic phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir khi két thuc dénh gié tai co
s Poan danh gia phai giri két luan vé Cong chirc chuyén mon.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: N
- Néu dong ¥ vé6i du thao ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban N . 12 gl'o
Bude 6 phé duyét; Lanh dao Phong lam viéc
- Néu chua dong y voi dy thao ctia chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiép vu (15 ngay lam
vién bé sung, hiéu chinh. vige)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 12 gio
Buéc7 | - Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Linh dao Ban lam viée
- Néu chura dong y thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai. (.5 nga))/ lam
viéc
Vin thu vao s6, phat hanh van ban; Truong hop cd ban gidy thi Vin 08 gio lam vige
Budc 8 thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh Van thu (1ngay lam

phd Pa Ning

viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budc 9

S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

Chuyén vién
truc tiép thuc
hién thu tuc
hanh chinh

4 gi0 lam viéc

Bude 10

Thong bao va tra két qua cho td chirc, cong dan

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Ning

G160 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

240 gio lam
viéc (30 ngay
lam viéc)

19. Quy trinh Ping ky thay doi, bo sung pham vi chi dinh Co s& kiém nghiém thwe pham phuc vu quén 1y nha nuéc
(M& TTHC 2.001660.H17)

19.1. Péi v6i co sé kiém nghiém khdng thudc ddi tugng quy dinh tai Piém d khoan 3 Piéu 6 Thong tu lién tich sb
20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc (240 gid 1am viéc)(chwa bao gdm thoi gian danh gia co so kiém nghiém), ké tir khi

nhan da ho so hop 16.
b) Quy trinh thyc hién
Cac budc " n Don vi, ca nhian Thoi gian L
. Noi dung thuc hién o . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
Budc 1 - Kiém tra huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, t6 chirc trén Hé | Trung tim Phuc 04 gio Thoi gian
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd.

- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé
théng buu chinh cong ich).

Luuy:

- Truong hop h‘(‘A) so khong hop 18, chua day du thanh phén, khong
dang thdm quyén, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho
ba Nang sé gui thong bdo néu 1y do tir choi hod so hodc hudéng dan
ca nhan, to chirc bo sung.

- Truong hop b6 sung do c6 vin ban c6 yéu cau sira d6i, bd sung hod
so: khong tiép nhan bo sung cua t6 chiic, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi c6 vin ban yéu cau stra d6i, bo sung.

- Truong hop bd sung hd so do co s& danh gia chua dat yéu ciu
nhung c6 the khic phuc (trong thdi han 60 ngay ké tir ngay nhan
dugc yéu cau khic phuc, co s kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuc).

vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

lam viéc

nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- ChuyéQ ho so trén HE thdng thong tin giai quyét TTHC cia thanh
pho va ho so gidy (néu c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Truong hop b6 sung. hoé so do c6 van ban co yéu cau sira d01 b6
sung hd so: Chuyén hé so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Truong hop bé sung hd so do co s8¢ dugce danh gia chua dat yéu
cau nhung c6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Doan danh
gia dé tiép tuc thuc hién theo budc 5.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc
(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién o . Ghi chu
thwe hién thwe hién thwe hién
08 gio
Budc 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Lénh dgf) Phong 1am\v1¢\c
Nghiép vu (1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so va xu Iy nhu
Sau.:
- Truong hop hé so day du, hop 18, Cong chirc chuyén moén trinh
quyét dinh thanh l?ftp doan dénh gia co so kiém nghiém, dong t'l}(‘wi Chuyén vién 128 gioy
Budc 4 trinh cong van moi chuyén gia trong linh vuc danh gia phong kiém | phong Nghiép R
A n . o A ~ \ ~ - lam viéc
nghiém (Coéng chue chuyén mon trinh Lanh dao phong, Lanh dao vu A
Ban, Van thu ban hanh Quyét dinh). i (16 ngay lam
- Truong hop hd so chua day du, hop 18 va ¢ yéu cau sta doi, bd vige)
sung ho so, Cong chirc chuyén mén soan thao van ban tham muu
Léanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu cau
bd sung ho so va chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so.
Thoi gian
Thoi gian duoc hay
Budc 5 - Doan danh gia gui van ban va lién lac véi co s6 quy dh}h trong | khong
L X 7 . Poan danh gia Quyét dinh tinh vao
- T6 chtrc danh gia tai co so theo quy dinh thanh lip Doan | thdi han
danh gia giai quyet
ho so
Budc 6 Xtr Iy két qua sau khi danh gia tai co s&, nhu sau: Thu ky Poan 64 gid
c ) :
danh gia lam viéc

- Trudng hop két qua danh gia tai co s¢ dat yéu cau, thu ky Doan
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

danh gi4 trinh ldnh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cip Quyét
dinh chi dinh don vi kiém nghi¢m theo quy dinh.

- Trudng hop két qua danh gid tai co so khong dat, Thu ky Doan
danh gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao Ban xem xét, duyét van ban thong bao két qua danh gia co s
khong dat guri cho co so.

- Trudng hop két qua danh gia tai co so chua dat yéu cau nhung c6
thé khic phuc, doan danh gia phai ghi 6 ndi dung, yéu cau va thoi
gian khic phyc vao Bién ban danh gia voi thoi han khic phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.

- Trong trudng hop can thiét, cong chic chuyén mén tham muu

Lanh dao phong xin ¥ kién Lanh dao Ban thanh lap hoi dong tu van
trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh.

(8 ngay lam
viéc)

Budce 7

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu dong ¥ vé6i du thao ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban
phé duyét;

- Néu chua dong y voi dy thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén
vién b6 sung, hiéu chinh.

Lanh dao Phong
Nghiép vu

12 gio
lam viéc
(1,5 ngay lam
viéc)

Budc 8

Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh:
- Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Van thu ban hanh;
- Néu chura dong y thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai.

Lanh dao Ban

12 gio
lam viéc
(1,5 ngay lam
viéc)
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién o . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
Vin thu vao s0, phat hanh vén ban; Truong hop c6 ban gidy thi Van 08 gio
. thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh < lam viéc
Buoc 9 hé Pa N3 Vian thu i
pho Ba Nang (1 ngay lam
viéc)

Chuyén vién
Sé hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tm Phuc vu | truc tiép thuc 4 ity lim via
hanh chinh cong. hién thi tye g10 lam vigce

hanh chinh

Budc 10

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

Bude 11 Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cong dan Gid hanh chinh

240 gio'lam
Tong thoi gian gidi quyét viéc (30 ngay
lam viéc)

19.2. Béi v6i co s¢ kiém nghiém thudc ddi tuong quy dinh tai Diém d khoan 3 DPiéu 6 Thong tu lién tich sé 20/2013/TTLT-
BYT-BCT-BNNPTNT

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (240 gio 1am viéc)(chua bao gom thoi gian danh gi co s¢ kiém nghiém), ké tir khi
nhén du ho so hop 1€.

b) Quy trinh thyc hién

Cac budc " n Don vi, ca nhian Thoi gian
Noi dung thwe hién

o n T Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budce 1

- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho c4 nhén, t6 chirc trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho.

- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va ho so trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé
thdng buu chinh cong ich).

Luuy:

- Truong hop h‘é) so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
ding tham quyén, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd
ba Nang s€ gui thong bao néu ly do tur choi ho so hodc hudng dan
ca nhan, t6 chirc bo sung.

- Truong hop bd sung do c6 van ban c6 yéu cau sira d6i, bd sung hod
so: khong tiép nhan bd sung cua t6 chi, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi c6 vin ban yéu cau stra d6i, bo sung.

- Trudng hop bd sung hod so do co so danh gia chua dat yéu cau
nhung co the khic phuc (trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan
dugc yéu cau khic phuc, co so kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuc).

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc

Thot gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- Chuyén ho so dién tir trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC
cua thanh pho va ho so giay (néu c6) cho Lanh dao Phong Nghiép
vu.

- Truong hop b6 sung hd so do ¢o van ban ¢o yéu cau sira d01 b6

sung hd so: Chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Truong hop bé sung hd so do co s0 dugc danh gia chua dat yéu
cau nhung co6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan danh

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
DPa Nang

04 gio lam viée
(0,5 ngay lam
viéc)




93

Cac buéc . n Pon vi, cd nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
gia dé tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam viéc
. ~ \ A A N L, 1A Lanh dao Phong N
Budc 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho so Nghiép vu (1 ngay lam
viéc)

Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1& ciia hd so va xur 1y nhu
Sau.:
- Truong hop hck)‘so dﬁy’ du, hop 1¢, Cong chirc chuyén mén tién
hanh tham dinh h6 so. Néu ho so dap ung theo quy dinh, cong chirc
trinh Quyét dinh chi dinh co s& ki€ém nghiém kém theo danh muc
cac chi tiéu/phép thir.
-Truong hop hd so chua day du, hop 18 va c6 yéu cau sira ddi, bd L 192 gidy

Budc 4 sung ho so, Cong chirc chuyén mon soan thao vén bdn tham muu Chuyén vién lam viee
Léanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xet, phé duyét va yéu cau | Phong Nghiép N
bd sung ho so va chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so. vu (24 ngay lam
- Truong hop can thiét (két qua thAm dinh ho so chua du co so két vice)
luan nang lyc phan tich cua co s& dap tng theo quy dinh) thi:
+ Coéng chirc chuyén mon trinh quyét dinh thanh lap doan danh gia
co so kiém nghiém, dong thoi trinh cong van moi chuyén gia trong
linh vyc danh gia phong kiém nghiém (Cong chirc chuyén mén trinh
Lanh dao phong, Lanh dao Ban, van thu ban hanh Quyét dinh, Cong
van).
T chtc danh gid tai co sé theo quy dinh: Thoi gian dugc | Thoi gian

Buoc 5 - Truong hop két qua danh gia tai co s¢ dat yéu cau, thu ky Poan Poan danh gia quy dinh trong nay
danh gia trinh lanh dao Phong xem xét, phé duyét cap Quyét dinh Quy¢t dinh khéng
chi dinh don vi kiém nghiém theo quy dinh. thanh 1ap Doan | tinh vao
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Cac buéc . n Pon vi, cd nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
- Trudng hop két qua danh gia tai co sé khong dat, Thu ky Poan danh gia thot han
danh gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh giai quyét
dao Ban xem xét, duyét vin ban thong bao két qua danh gia co s hd so
khong dat guri cho co so6.
- Trudng hop két qua danh gia tai co sé chua dat yéu cau nhung c6
thé khic phuc, doan danh gia phai ghi 6 noi dung, yéu cau va thoi
gian khic phuc vao Bién ban danh gia voi thoi han khic phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir khi két thic danh gid tai co
s Poan danh gia phai giri két luan vé Cong chirc chuyén mon
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: N
- Néu dong ¥ vé6i du thao ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban N . 12 gl'o
Bude 6 phé duyét; Lanh dao Phong lam viéc
- Néu chua dong y voi dy thao ctia chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiép vu (15 ngay lam
vién bé sung, hiéu chinh. vige)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 12 gio
Buéc7 | - Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Linh dao Ban lam viée
- Néu chura dong y thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai. (.5 nga))/ lam
viéc
Vin thu vao s6, phat hanh van ban; Truong hop cd ban gidy thi Vin 08 gid lam
Budce 8 thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh Van thu viée(1 ngay

phd Pa Ning

lam viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budc 9

S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

Chuyén vién
truc tiép thuc
hién thu tuc
hanh chinh

4 gi0 lam viéc

Bude 10

Thong bao va tra két qua cho td chirc, cong dan

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Ning

G160 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

240 gio lam
viéc (30 ngay
lam viéc)

20. Quy trinh Piing ky chi dinh co sé kiém nghiém kiém chirng vé an toan thwe pham (Ma TTHC 1.003860.H17)

20.1. Béi véi co so dang ky kiém nghiém kiém chimg khong thudc ddi twong quy dinh tai diém e khoan 3 Piéu 6 Thong tu sb
40/2013/TT-BCT

a) Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc (360 gid 1am viéc)(chwa bao gom thoi gian danh gia co so kiém nghiém), ké tir khi

nhan da hd so hop 16.
b) Quy trinh thyc hién
Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
e Noi dung thuce hién e e Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
Buse 1 - Kiém tra hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhén, t6 chirc trén Hé | Trung tim Phyc 04 gio Thoi gian
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho. lam vige 3

vu hanh chinh

nay
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va ho so trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé
thong buu chinh cong ich).

Luuy:

- Truong hop h‘é) so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
ding tham quyén, Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho
ba Nang s¢ gui thong bao néu Iy do tur choi ho so hodc huong dan
ca nhan, to chirc bo sung.

- Truong hop bd sung do co van ban c6 yéu cau stra d6i, bo sung ho
so: khong tiép nhan bd sung cua t6 chic, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi ¢6 van ban yéu cau stra d6i, bo sung.

- Truong hop bd sung hod so do co s& danh gia chua dat yéu cau
nhung c6 the khic phyc (trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan
dugc yéu cau khic phuc, co s kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuc).

cong thanh phd
Pa Nang

khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- Chuyéq ho so trén HE thdng thong tin giai quyét TTHC cia thanh
pho va ho so gidy (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Truong hop bd sung hd so do ¢ vin ban c6 yéu cau sira doi, bd
sung hd so: Chuyén hd so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Trudng hop bo sung hd so do co sd duge danh gia chua dat yéu
cau nhung c6 thé khic phuc: Chuyén hd so cho Thu ky Poan danh
gia dé tiép tuc thuc hién theo budc 5.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc
(0,5 ngay lam
viéc)

Budc 3

Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so

Lanh dao Phong
Nghiép vu

08 gio
lam viéc
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Cac buéc . n Pon vi, cd nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
(1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh ddy du, hop 1& cua hd so va xt Iy nhu
sau:
- Truong hop hé so day du, hop 18, Cong chirc chuyén moén trinh
quyéet dinh thanh 1ap doan danh gia co s& kiém nghiém, dong thoi | Chuyén vién 184 gity
Buée 4 trinh cong van moi chuyén gia trong linh vuc danh gia phong kiém | phong Nghiép N
A n . o A ~ . \ - lam viéc
nghiém (Coéng chue chuyén mon trinh Lanh dao phong, Lanh dao vu A
Ban, Van thu ban hanh Quyét dinh). i (23 ngay lam
- Truong hop hé so chua day du, hop 1& va co yéu cau sira doi, bo vice)
sung ho so, Cong chirc chuyén mén soan thao van ban tham muu
Léanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phe duyét va yéu cau
bd sung ho so va chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so.
Thoi gian
Thoi gian dugc nay
Budc 5 - Poan danh gia giri van ban va lién lac voi co s¢ kiém nghiém quy dh}h trong | khong
o o q _ Doan danh gia Quyét dinh tinh vao
- T6 chuc danh gié tai co so theo quy dinh thanh Iap Doan | thoi han
danh gia giai quyet
ho so
Xtr Iy két qua sau khi danh gia tai co s&, nhu sau: 120 gioy
Budc 6 - Truong hop két qua danh gia tai co s¢ dat yéu cau, thu ky Poan Thu”k}'/ ??ém lam vige
danh gia trinh 1anh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cép Quyét danh gia (15 ngay lam
dinh chi dinh don vi kiém nghiém kiém chimg va cp mi sb co so vi€e)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

kiém nghiém kiém chtng theo quy dinh.

- Trudng hop két qua danh gid tai co so khong dat, Thu ky Doan
danh gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao Ban xem xét, duyét vin ban thong bao két qua danh gia co s
khong dat guri cho co so.

- Trudng hop két qua danh gia tai co sé chua dat yéu cau nhung c6
thé khic phuc, doan danh gia phai ghi 6 noi dung, yéu cau va thoi
gian khic phyc vao Bién ban danh gia voi thoi han khic phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.

- Trudng hop c6 kién nghi cua co s kiém nghiém vé két luan cua
Doan danh gia, thu ky Poan danh gia soan thdo van ban tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét van ban
thanh 1ap hoi dong tu van dé xem xét vé két luan ctiia Poan danh gia
trude khi ky quyét dinh chi dinh.

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu dong ¥ v6i du thao clia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban | ‘ ‘16 gl'?
- Néu chua dong y véi du thao ciia chuyén vién thi chuyén chuyén Nghicp vu (2 ngf)/ lam
vién b6 sung, hiéu chinh. vigc)
~ R < 1 ~ \ ) 16 gio
. Lanh dao Ban ki€m tra van ban do Lanh dao phong trinh: N
Budce 8 Lanh dao Ban lam viéc

- Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh;

(2 ngay lam
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Cac budc Don vi, cd nhan Thoi gian

thye hi¢n Nof dung thyrc hicn thuc hién thue hién Ghi chu
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. viéc)
Van thu vao s6, p_hét hanh van béAn; Truong hqp co bé}n g i?iAy thi Yén 08 gio
Buée 9 gﬁi c;l)l;}lf\?gngan giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh Vin thu (11?:;13;1?;m
Vige)

Chuyén vién

Sé hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu |  truc tiép thuc

Bude 10 4 gi6 lam viéc

hanh chinh cong. hién thu tuc
hanh chinh
Trung tdm Phuc
A , 0 1 A 5 A , A ~ vu hanh chinh
Bude 11 Thong bao va tra két qua cho t6 chuce, cong dan cong thanh phd Gid hanh chinh
Pa Nang
360 gio1am

Tong thoi gian gidi quyét viée (45 ngay

lam viéc)

20.2. P6i v6i co sé dang ky kiém nghiém kiém ching 1a d6i tuong quy dinh tai diém e khoan 3 Diéu 6 Thong tu sb
40/2013/TT-BCT

a) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc (360 gio 1am viéc)(chua bao gom thoi gian déanh gia co s¢ kiém nghiém), ké tir khi
nhén du ho so hop 1€.

b) Quy trinh thyc hién
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budce 1

- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho ¢4 nhén, t6 chirc trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho.

- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va ho so trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé
thdng buu chinh cong ich).

Luuy:

- Truong hop h‘(‘A) so khong hop 1¢, chua day du thanh phan, khong
ding tham quyén, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
ba Nang s€ gui thong bao néu ly do tur choi ho so hodc hudng dan
ca nhan, t6 chirc bo sung.

- Truong hop bd sung do c6 van ban c6 yéu cau stra d6i, bd sung hod
so: khong tiép nhan bd sung cua t6 chi, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi c¢6 vin ban yéu cau sira doi, bd sung.

- Trudng hop bd sung hod so do co so danh gia chua dat yéu cau
nhung co the khic phuc (trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan
dugc yéu cau khic phuc, co so kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuc).

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc

Thot gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- Chuyén ho so dién tir trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
ctua thanh pho va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao Phong Nghiép
vu.

- Truong hop bd sung hd so do c¢6 vin ban c6 yéu cau sira d01 bd
sung hd so: Chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Truong hop bé sung hd so do co s¢ dugc danh gia chua dat yéu
cau nhung co6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan danh

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd

DPa Nang

04 gio lam viée
(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac budc " n Pon vi, cd nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
gia dé tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam viéc
. ~ \ A A A AL ian L 1A Lanh dao Phong N
Budc 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Nghiép vu (1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1& ciia hd so va xur 1y nhu
Sau.:
- Truong hop ho so déy du, hop 18, Coéng chirc chuyén moén tién
hanh tham dinh ho so. Néu ho so dap Gmg theo quy dinh, cong chuc
trinh Quyét dinh chi dinh co sé kiém nghiém klem ching kém theo
danh muc cac chi tiéu/phép thir va cap ma sb co so kiém nghiém
kiém chimng.
-Truong hop hd so chua day du, hop 18 va c6 yéu cau sira ddi, bd L 304 gio
Budce 4 sung ho so, Cong chirc chuyén mon soan thao vén bdan tham muu Chuyén vién lam viéc
Léanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu cau | Phong Nghiép A
bd sung ho so va chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so. vu (38 ngay lam
- Truong hop ke:[ qua tham dinh hd so chua du co sé két luin ning vige)
lyc phan tich, ki€ém nghiém ki€ém chirng cta co s¢ dap tng theo quy
dinh thi:
+ Cong chirc chuyén moén trinh quyét dinh thanh lap doan danh gia
co sO kiem nghiém, dong thoi trinh cdng van moi chuyén gia trong
linh vuc dénh gid phong kiém nghiém (Cong chirc chuyén moén trinh
Lanh dao phong, Lanh dao Ban, van thu ban hanh Quyét dinh, Cong
van).
Budc 5 T6 chtrc danh gid tai co sé theo quy dinh: <., ., Thoi gf‘” dugc | Thoi gian
, ‘ DPoan dénh gia | quy dinh trong nay
- Truong hop két qua danh gié tai co s& dat yéu cau, thu ky Poan Quyét dinh khang
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién o . Ghi chu

thuc hién thuc hién thuc hi¢n
danh gia trinh ldnh dao Phong xem xét, phé duyét cip Quyét dinh thanh 1ap Poan | tinh vao
chi dinh don vi kiém nghi¢m theo quy dinh. danh gia thoi han

- Trudng hop két qua danh gia tai co sé khong dat, Thu ky Poan
danh gid soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao Ban xem xét, duyét van ban thong bao két qua danh gia co s
khong dat guri cho co so.

- Trudng hop két qua danh gia tai co sé chua dat yéu cau nhung c6
thé khic phuc, doan danh gia phai ghi 6 noi dung, yéu cau va thoi
gian khic phyc vao Bién ban danh gia voi thoi han khic phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir khi két thuc dénh gia tai co
s Poan danh gia phai giri két ludn vé Cong chirc chuyén mon

giai quyét
hd so

Lanh dao phong kiém tra, ra soat du thao:

- Néu dong ¥ v6i du thao clia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban | ‘ 16 gl"o
Bu6c 6 | phé duyét; Lanh dao Phong lam viéc
- Néu chua dong y véi du thao ciia chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiép vu (2 ngﬁy lam
vién b6 sung, hi€u chinh. vigc)
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 16 gio
Bude 7 - Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Linh dao Ban lam vige
' (2 ngay lam

- Néu chura dong y thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai.

viéc)
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N N§i dung thuc hién o . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
Vin thu vao s6, phat hanh van ban; Truong hop ¢d ban gidy thi Vin T
T A \ . < \ 08 gio lam viéc
. thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh C o
Budc 8 phé Pa Ning Vian thu (1 ngay lam
viéc)

Chuyén vién
Buée 9 S6 hoé két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Phyc vu | truc tiép thuc 4 oid L via
hanh chinh cong. hién thi tuc gio lam viéc

hanh chinh

Trung tam Phuc

. \ hanh chinh
Budc 10 | Thong bao va tra két qua cho to chtrc, cong dan c\élilgillianch ;IL 5 Gid hanh chinh

Pa Nang

360 gio lam
viée

(45 ngay lam
viéc)

Tong thoi gian giai quyét

21. Quy trinh Ping ky gia han chi dinh co sé kiém nghiém kiém ching vé an toan thwe phim (M& TTHC
2.001595.H17)

21.1. Pi véi co so dang ky kiém nghiém kiém chimg khong thudc doi tugng quy dinh tai diém e khoan 3 Biéu 6 Thong tu s6
40/2013/TT-BCT

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée (240 gio 1am viéc)(chua bao gom thoi gian danh gi co s¢ kiém nghiém), ké tir khi
nhan du ho so hop I¢.

b) Quy trinh thyc hién
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budce 1

- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, t6 chuc trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho.

- Sao chup hd so, ky s6 c4 nhan va hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé thong
buu chinh cong ich).

Luuy:
- Truong hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
dung tham quyén, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho ba

Ning s€ gui thong bao néu ly do tur chéi ho so hodc hudéng dan ca
nhan, t6 chirc bo sung.

- Truong hop b6 sung do ¢6 vin ban co6 yéu cau sira d6i, bo sung hd
so: khong tiép nhan b sung cua t6 chirc, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi ¢6 vin ban yéu cau stra doi, bd sung.

- Truong hop bd sung hod so do co s& danh gia chua dat yéu cau
nhung c6 the khic phuc (trong thdi han 60 ngay ké tir ngay nhén
duge yéu cau khic phuc, co s& kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuyc).

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc

Thot gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- Chuyéq ho s0 trén HE thdng thong tin giai quyét TTHC cua thanh
pho va ho so giay (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Trudng hop b6 sung h6 so do ¢o van ban co yéu ciu sira 601 b6
sung hd so: Chuyén hd so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Truong hop bér sung ho so do co so dugc danh gia chua dat yéu c@fu}
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan danh gia dé

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd

Pa Nang

04 gio
lam viéc
(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
o N§i dung thuce hién o . Ghi chu
thwe hién thwe hién thwe hién
tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Ly dgf) Phong 1am\v1¢\c
Nghiép vu (1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so va xir 1y nhu sau:
- Truong hop hd so day da, hop 18, Cong chirc chuyén mon trinh
quyét dinh thanh 13p doan danh gi4d co s& kiém nghiém, dong thoi A n
. A < . A N . N 5 Chuyén vién 128 oic
) trinh cong van moi chuyén gia trong linh vyc ddnh gid phong kiém . N g1o
Bugce 4 nghi¢m (Cong chiic chuyén mon trinh Lanh dao phong, Lanh dao Phong Nghiép lam viéc
Ban, Van thu ban hanh Quyét dinh). vu (16 ngay lam
- Truong hop hd so chua day du, hop 1é va c6 yéu cau sira doi, bd viée)
sung ho so, Cong chirc chuyén mon soan thao van ban tham muu
Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phe duyet va yéu ciu
bd sung ho so va chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so.
Thot gian
Thoi gian duogc nay
Budc 5 | - Doan danh gia gui van ban va lién lac vdi co s6 quy dir}h trong | khong
o L ? . Doan danh gia Quyét dinh tinh vao
- T6 chtrc danh gia tai co so theo quy dinh thanh Iap Doan | thoi han
danh gia giai quyét
ho so
Budc 6 Xu ly két qua sau khi danh gia tai co so, nhu sau: Thu ky Poan 64 gio
uoc . .
danh gia lam viéc

- Truong hop két qua danh gia tai co so dat yéu cau, thu ky Poan
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

danh gia trinh lanh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cip Quyét
dinh chi dinh don vi kiém nghiém kiém chimg theo quy dinh.

- Truong hop két qua danh gia tai co s& khong dat, Thu ky Poan
danh gid soan thdo van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao Ban xem xét, duyét van ban thong bao két qua danh gia co so
khong dat gui cho co s6.

- Truong hop két qua danh gia tai co so chua dat yéu cau nhung c6
thé khac phuc, doan danh gia phai ghi 16 ndi dung, yéu cau va thoi
gian khac phuc vao Bién ban danh gia v&i thoi han khac phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.

- Truong hop c6 kién nghi cua co so kiém nghiém vé két luan cua
Poan danh gia, thu ky Poan danh gid soan thdo van ban tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét van ban
thanh 1ap hoi dong tu van dé xem xét vé két luan ciia Poan danh gia
trude khi ky quyét dinh chi dinh.

(8 ngay lam
viéc)

Budc 7

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu ddng y v6i du thao cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé
duyét;

- Néu chua dong ¥ voi du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén
vién b sung, hiéu chinh.

Lanh dao Phong
Nghiép vu

12 gio
lam viéc
(1,5 ngay lam
viéc)

Budc 8

Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh:
- Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh;

Lanh dao Ban

12 gio
lam viéc
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
o N§i dung thuce hién o . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. (1,5 ngay lam
viéc)
Vin thu vao s0, phat hanh van ban; Truong hop c6 bin g idy thi Van 08 gio
, thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh 5 lam viéc
Budc 9 hé Da N3 Vin thu :
pho ba Nang (1 ngay lam
Vige)
Chuyén vién
Bude 10 S6 hoé két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tAm Phuc vu | truc tiép thuc 4 oid 1am vid
hanh chinh cong. hién thu tuc g10 lam viee
hanh chinh
Trung tam Phuc
. . hanh chinh
Budc 11 | Thong bao va tra két qua cho to chirc, cong dan c\éigiﬁérfh g; 5 Gid hanh chinh
Pa Nang
240 gio' lam
2 N . ez A Viéc
Tong thoi gian giai quyét (30 ngay I1am
viéc)

21.2. Doi véi co so dang ky kiém nghiém kiém chimg quy dinh tai diém e khoan 3 Piéu 6 Thong tu s6 40/2013/TT-BCT

a) Thot han giai quyét: 30 ngay lam viéc (240 gio 1am viéc)(chua bao gom thoi gian déanh gia co s¢ kiém nghiém), ké tir khi
nhan du ho so hop 1¢

b) Quy trinh thyc hién
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budce 1

- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, t6 chuc trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho.

- Sao chup hd so, ky s6 c4 nhan va hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé thong
buu chinh cong ich).

Luuy:
- Truong hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
dung tham quyén, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho ba

Ning s€ gui thong bao néu ly do tur chéi ho so hodc hudéng dan ca
nhan, t6 chirc bo sung.

- Truong hop b6 sung do ¢6 vin ban co6 yéu cau sira d6i, bo sung ho
so: khong tiép nhan b sung cua t6 chirc, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi ¢6 vin ban yéu cau stra doi, bd sung.

- Truong hop bd sung hod so do co s& danh gia chua dat yéu cau
nhung c6 the khic phuc (trong thdi han 60 ngay ké tir ngay nhén
duge yéu cau khic phuc, co s& kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuyc).

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc

Thot gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- Chuyén’ ho so dién tu trén HE théng thong tin giai quyét TTHC cua
thanh pho va ho so gidy (néu cd) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Trudng hop b6 sung h6 so do ¢o van ban co yéu ciu sira 601 b6
sung hd so: Chuyén hd so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Truong hop bér sung ho so do co s¢ dugc danh gia chua dat yéu cﬁg
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan danh gia dé

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd

Pa Nang

04 gio lam
Viéc
(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac buéc Pon vi, ca nha Thoi gi o
o N§i dung thuce hién v ca. P a g}im Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam
. ~ \ A A A A g 1A Lanh dao Phong viéc
Budéc 3 | Lanh dao phong phin cong chuyén vién giai quyét ho so . i
P SR SR Nghiép vu (1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so va xir 1y nhu sau:
- Truong hop hd so déy du, hop 1&, Cong chirc chuyén mén tién hanh
tham dinh hd so. Néu ho so dap ing theo quy dinh, cong churc trinh
Quyét dinh gia han chi dinh co so kiém nghiém kiém ching kém theo
danh muc céc chi ti€éu/phép thu.
-Truong hop hd so chua day di, hop 18 va c6 yéu cau sira doi, bo '
) sung ho6 so, Cong chirc chuyén mon soan thao van ban tham muu _ 192 gio
Buéc 4 |1 anh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu cau |  Chuyén vién lam viéc (24
bo sung ho so va chuyen ho so sang trang thai bo sung ho so. Phong Nghiép vu ngay lam
- Truong hop ke} qua tham dinh hd so chua du co s két luan ning viée)
luc phan tich, kiém nghiém kiém ching ctia co sé dap ung theo quy
dinh thi:
+ Cong chirc chuyén mon trinh quyét dinh thanh 1ap doan danh gia co
s0 kiém nghiém, dong thoi trinh céng van moi chuyén gia trong linh
vuc danh gid phong kiém nghi¢m (Cong chirc chuyén mon trinh Lanh
dao phong, Lanh dao Ban, van thu ban hanh Quyét dinh, Cong van).
Bude 5 T chirc danh gia tai co sé theo quy dinh: Thoi gian Thoi gian
udoc ’ ‘ Doan danh ei4 duoc quy nay
- Truong hop két qua danh gia tai co s& dat yéu cau, thu ky Poan oan danh gia dinh trong khang
danh gi4 trinh lanh dao Phong xem xét, phé duyét cdp Quyét dinh chi Quyét dinh tinh vao
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
o N§i dung thuce hién C . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
dinh don vi kiém nghiém theo quy dinh. thanh lap thoi han
- Truong hop két qua danh gid tai co s khong dat, Thu ky Poan Doa‘m-(,iénh gléukquyét
danh gid soan thdo van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh gra ho so
dao Ban xem xét, duyét vin ban thong bao két qua danh gia co so
khong dat gui cho co s6.
- Truong hop két qua danh gia tai co s¢ chua dat yéu cau nhung c6
thé khac phuc, doan danh gia phai ghi 16 ndi dung, yéu cau va thoi
gian khac phuc vao Bién ban danh gia v4i thoi han khac phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
Trong thdi gian 05 ngay lam viée, ké tir khi két thuc danh gia tai co
s Poan danh gia phai giri két luan vé Cong chirc chuyén méon
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: N
- Néu ddng y v6i du thao cia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé 3 . 12 gio
Buéc 6 | duyét; Lanh dao Phong lam viéc
- Néu chua dong ¥ voi du thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiép vu (15 ngay lam
vién bé sung, hiéu chinh. vige)
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 12 gio
Budc 7 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vian thur ban hanh; Linh dao Ban lam vi¢e
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao phong xtr 1y lai. (1.5 nga;)/ lam
viéc
Buscg | Van thu x;éto §6, p_}}ét hanh vin béAn; Truong hqp co b%n giéAy thi Vian Vin thu 8 gio lam
thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh viée
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N§i dung thuce hién ’ Ghi chu

thuc hién thuc hién thuc hién

phd Pa Ning (1ngay 1am
viéc)

L . , , Chuyén vién truc
So hoé ket qua giai quyet TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong.

> a1 4 gio 13
tiép thuc hién thu glofam

tuc hanh chinh

Budc 9 N
viéc

Trung tdm Phuc

7 5 h‘ h h’ h . \
Budc 10 | Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cong dan Vi Han el G10 hanh

cong thanh phd chinh
Pa Nang
240 gio lam
Tong thoi gian giai quyét Vl?c 5
(30 ngay lam
viéc)

22. Quy trinh ding ky thay doi, b6 sung pham vi chi dinh co sé kiém nghiém kiém chimng vé an toan thue pham (M3
TTHC 1.003929.H17)

22.1. Béi véi co so dang ky kiém nghiém kiém chimg khong thudc ddi twong quy dinh tai diém e khoan 3 Diéu 6 Thong tur sd
40/2013/TT-BCT

a) Thot han giai quyét: 30 ngay lam viéc (240 gio lam viée) (chua bao gém thdi gian dénh gia co so kiém nghiém), ké tir khi
nhén du ho so hop 1€.

b) Quy trinh thuc hién

Cac budc Don vi, ca nhian Thoi gian

Noi dung thyc hién Ghi cha

thuc hién thue hién thuc hién
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budce 1

- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho c4 nhan, t6 chuc trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho.

- Sao chup hd so, ky s6 c4 nhan va hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé théng
buu chinh cong ich).

Luuy:
- Truong hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
dung tham quyén, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho ba

Ning s€ gui thong bao néu ly do tur chéi ho so hodc hudéng dan ca
nhan, t6 chirc bo sung.

- Truong hop b6 sung do ¢6 vin ban co6 yéu cau sira doi, bo sung hd
so: khong tiép nhan b sung cua t6 chirc, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi ¢6 vin ban yéu cau stra doi, bd sung.

- Truong hop bd sung hd so do co s& danh gia chua dat yéu cau
nhung c6 the khic phuc (trong thdi han 60 ngay ké tir ngay nhén
duge yéu cau khic phuc, co s& kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuyc).

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

04 gio
lam viéc

Thot gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

- Chuyéq ho s0 trén HE thdng thong tin giai quyét TTHC cua thanh
pho va ho so giay (n€u c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Trudng hop b6 sung h6 so do ¢o van ban co yéu ciu sira 601 b6
sung hd so: Chuyén hd so cho Cong chirc chuyén mén dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Truong hop bér sung ho so do co so dugc danh gia chua dat yéu cég
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan danh gia dé

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd

Pa Nang

04 gio
lam viéc
(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac buéc . n Pon vi, cd nhan Thoi gian .
o N§i dung thuce hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét hd so Ly dgf) Phong 1am\v1¢\c
Nghiép vu (1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so va xir 1y nhu sau:
- Truong hop hd so day da, hop 18, Cong chire chuyén mén trinh
quyét dinh thanh 1dp doan danh gid co s& ki€ém nghiém kiém chiing, A n
A s n < g . N , g Chuyén vién 128 oic
) dong thoi trinh cong van moi chuyén gia trong linh vuc danh giad . N g1o
Budc 4 | hhong kiém nghiém kiém chimg (Cong chitc chuyén mon trinh Lanh | Phong Nghiép lam viéc
dao phong, Lanh dao Ban, Van thu ban hanh Quyét dinh). vu (16 ngay lam
- Truong hop hd so chua day du, hop 1é va c6 yéu cau sira doi, bd viée)
sung ho so, Cong chirc chuyén mon soan thao van ban tham muu
Lanh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phe duyet va yéu ciu
bd sung ho so va chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so.
Thot gian
Thoi gian duogc nay
Budc 5 | - Doan danh gia gui van ban va lién lac vdi co s6 quy dir}h trong | khong
o L ? . Doan danh gia Quyét dinh tinh vao
- T6 chtrc danh gia tai co so theo quy dinh thanh lap Poan | thdi han
danh gia giai quyét
ho so
Budc 6 Xtr Iy két qua sau khi danh gia tai co sd, nhu sau: Thu ky Poan 64 gio
uoc . .
danh gia lam viéc

- Truong hop két qua danh gia tai co so dat yéu cau, thu ky Poan
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

danh gia trinh lanh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cip Quyét
dinh chi dinh don vi kiém nghiém kiém chimg theo quy dinh.

- Truong hop két qua danh gia tai co s& khong dat, Thu ky Poan
danh gid soan thdo van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao Ban xem xét, duyét vin ban thong bao két qua danh gia co so
khong dat gui cho co s6.

- Truong hop két qua danh gia tai co so chua dat yéu cau nhung c6
thé khac phuc, doan danh gia phai ghi 16 ndi dung, yéu cau va thoi
gian khac phuc vao Bién ban danh gia v&i thoi han khac phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.

- Truong hop c6 kién nghi cua co so kiém nghiém vé két luan cua
Doan danh gia, thu ky Poan danh gid soan thdo van ban tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét van ban
thanh 1ap hoi dong tu van dé xem xét vé két luan ciia Poan danh gia
trude khi ky quyét dinh chi dinh.

(8 ngay lam
viéc)

Budc 7

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu ddng y v6i du thao cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé
duyét;

- Néu chua dong ¥ voi du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén
vién b sung, hiéu chinh.

Lanh dao Phong
Nghiép vu

12 gio
lam viéc
(1,5 ngay lam
viéc)

Budc 8

Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh:
- Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh;

Lanh dao Ban

12 gio
lam viéc
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Cac buo Pon vi, ca nhan Thoi gian .
ac li ¢ N§i dung thuce hién o gM Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. (1,5 ngay lam
viéc)
Vin thu vao sb, phat hanh vin ban; Truong hop c6 ban gidy thi Vin 08 gio
thu chuyén ban giay cho Trung tm Phuc vu hanh chinh céng thanh m vié
Budc 9 g c }1}’6: an glay g uc vu g Vin thu lam viéc
pho ba Nang (1 ngay lam
Vige)
Chuyén vién
. Sé hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tm Phuc vu | truc tiép thuc e
Buoc 10 hanh chinh cong. hién thu tuc 4 gio lam vige
hanh chinh
Trung tam Phuc
. . hanh chinh
Budc 11 | Thong bao va tra két qua cho to chirc, cong dan c\éigiﬁérfh g; 5 Gid hanh chinh
Pa Nang

240 gio'lam
. , viée
Tong thoi gian gidi quyet
(30 ngay lam
viéc)

22.2. Béi v6i co sé dang ky kiém nghiém kiém ching 1a d6i tuong quy dinh tai diém e khoan 3 Diéu 6 Thong tu sd
40/2013/TT-BCT

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (240 gio lam viéc) (chua bao gom thoi gian dénh gia co s& kiém nghiém), ké tir khi
nhén du ho so hop 1€.
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b) Quy trinh thyc hién

Cac buédrc
thue hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, ca nhan
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

Ghi chu

Budce 1

- Kiém tra hudng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén, td chic trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho.

- Sao chup hd so, ky s6 c4 nhan va hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua hé thong
buu chinh cong ich).

- Trudong hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
dung tham quyén, Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng thanh ph6 ba
Nang s& guri thong bao néu ly do tir chdi hod so hodc hudng dan ca
nhan, t6 chirc bo sung.

- Truong hop bd sung do ¢ van ban c6 yéu ciu stra doi, bd sung ho
so: khong tiép nhan b sung cua t6 chirc, cong dan sau 60 ngay lam
viéc ké tir khi ¢6 van ban yéu cau stra d6i, bd sung.

- Truong hop bd sung hd so do co so danh gia chua dat yéu cau
nhung c6 thé khic phuc (trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy nhan
duge yéu cau khic phuc, co s& kiém nghiém giri bao céo két qua
khic phuyc).

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Ning

04 gio
lam viéc

Thot gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
hd so

Budc 2

- Chuyén hd so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC ciia
thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Trudng hop b6 sung h6 so do ¢o vin ban ¢o yéu ciu sua df)i, b6
sung hd so: Chuyén ho so cho Cong chitc chuyén mon dé tiép tuc
thuc hién budc 4.

- Truong hop bé’ sung hd so do co s¢ duge danh gia chua dat yéu 051}
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan danh gia dé

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd

DPa Nang

04 gio lam viée
(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac buéc Pon vi, ca nha Thoi gi o,
o N§i dung thuce hién v ca. P a g}im Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
tiép tuc thuc hién theo budc 5.
08 gio lam viéc
. ~ \ A A A A ian £, 1A Lanh dao Phong N
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyéet ho so Nghiép vu (1 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so va xir 1y nhu sau:
- Truong hop ho so déy du, hop 1&, Cong chirc chuyén mén tién hanh
tham dinh ho so. Néu hd so dap ung theo quy dinh, cong chuc trinh
Quyét dinh chi dinh co sé kiém nghiém kiém chting kém theo danh
muc céc chi tiéu/phép thir.
-Truong hop hd so chua day du, hop 18 va c6 yéu cau sira doi, bo N
) sung ho6 so, Cong chirc chuyén mon soan thao van ban tham muu Chuy@n vién 192 gio

Budc 4 | 1 4nh dao Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu cau Phone Nehié lam viéc
b6 sung ho so va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so. & Nehiep (24 ngay lam
- Truong hop ke} qua tham dinh hd so chua dil co s két luan niang v viée)
luc phan tich, kiém nghiém kiém ching ctia co sé dap ung theo quy
dinh thi:
+ Cong chirc chuyén mon trinh quyét dinh thanh 1ap doan danh gia co
s0 ki€ém nghiém, dong thoi trinh céng van moi chuyén gia trong linh
vuc danh gid phong kiém nghi¢m (Cong chirc chuyén moén trinh Lanh
dao phong, Lanh dao Ban, van thu ban hanh Quyét dinh, Cong van).
T6 chirc danh gia tai co s& theo quy dinh: Thoi gian duge | Thoi gian

Budc 5 \ X 4 o \ A , . quy dinh trong nay
- ,Tru*o?g hop lfet qua dan‘h gia tai C,O SO Adat y?u (iau, thuA’ ky‘ Doar} Poan danh gi4 Quyét dinh khong
danh gia trinh 1anh dao Phong xem xét, phé duyét cap Quyét dinh chi N \ N
dinh don vi kiém nghiém theo quy dinh thauh 12p Doan | tinth vao
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Truong hop két qua danh gid tai co s khong dat, Thu ky Doan
danh gia soan thdo van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao Ban xem xét, duyét vin ban thong bao két qua danh gia co s
khong dat guri cho co so.

- Truong hop két qua danh gia tai co so chua dat yéu cau nhung c6
thé khac phuc, doan danh gia phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi
gian khac phuc vao Bién ban danh gia v&i thoi han khic phuc va
chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.

Trong thdi gian 05 ngay lam viéc, ké tir khi két thuc danh gia tai co
s Poan danh gia phai giri két luan vé Cong chirc chuyén mon

giai quyét
hd so

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu ddng y véi du thao ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé | ‘ 12 gio
Buoc 6 | duyét; Lanh dao Phong lam viéc

- Néu chua dong ¥ v6i du thao clia chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiép vu (1,5 ngay lam

vién b sung, hiéu chinh. vigc)

Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 12 gio
Buée 7 - Néu déng y thi phé duyét, chuyén Van thu ban hanh; Linh dao Ban lam viéc

- Néu chua dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong x 1y lai. (15 nga))/ lam

vige

Van thu vao s6, phat hanh van ban; Trudng hop c6 ban gidy thi Van 08 gio lam vige

Budc 8 | thu chuyéen ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh Van thu (1 ngay lam

phé Ba Ning

viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budc 9

S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

Chuyén vién
truc tiép thuc
hién thu tuc
hanh chinh

4 gi0 lam viéc

Bude 10

Thong béao va tra két qua cho to chirc, cong dan

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Ning

G160 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

240 gio lam
viéce

(30 ngay lam
viéc)

23. Cap Gidy chirng nhan du diéu kién an toan thwc pham d6i véi co sé¢ kinh doanh thwe phim (Ma TTHC
2.000117.H17)

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 18.

b) Quy trinh thuc hi¢n
Cac budc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian L
o Noi dung thuc hién o o Ghi chu
thuc hién thuc hién thue hién
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so: Trung tAm Phuc 04 gio Thoi gian
Budc 1 | - H{ so truc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén Hé thdng thong tin | vu hanh chinh lam viée nay
giai quyét TTHC thanh ph6 (HE thong); ti€p nhan ho6 so. HE thong twr | ¢ong thanh phd khong
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

dong gui Giay bién nhan dién tir cho ca nhan, t6 chuec.

- Hb so truc tiép: Sao chup hd so, ky sd xac nhan va dinh kém file
vao Hé thong; in, giri Gidy bi€n nhan cho ca nhan, t6 chirc. Luu y:

- Truong hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong
dung thAm quyén, Trung tim phyc vu hanh chinh cong thanh pho ba
Néng s& gui thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc hudéng dan ca
nhan, to chirc bo sung.

- Truong hop bd sung h6 so do ¢ vin ban c6 yéu cau stra doi, bo
sung hd so: Khong tiép nhan hd so bd sung cua to chture, cong dan
sau 30 ngay lam viéc ké tir khi c6 vin ban c6 yéu cau stra doi, bo
sung.

- Trudng hop bd sung hd so do co sé tham dinh chua dat yéu cau
nhung c6 thé khac phuc: Khong ti€p nhan ho so b6 sung cua td chuec,
cong dan sau 60 ngay lam vi¢c ké tir khi ¢6 Bién ban tham dinh lan 1

Pa Nang

tinh vao
thoi han
giai quyét
hd so

Budc 2

- Qhuyéq hd so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua thanh
pho va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao Phong Nghiép vu.

- Truong hop b6 sung ho6 so do c6 vin ban co yéu cau stra doi, bo
sung ho so: Chuyén ho so cho Chuyén vién dé ti€p tuc thyc hién budc
4.

- Trudng hop b(;)’ sung hod so do co so tham dinh chua dat yéu cau
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén h6 so cho Thu ky Poan tham dinh
de tiép tuc thyc hién theo budc 5.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Nang

02 giod lam viée
(0,25 ngay lam
viéc)

Budc 3

Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so

Lanh dao Phong
Nghiép vu

04 gio lam viéc
(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac buo Pon vi, ca nhan Thoi gian .
a¢ li ¢ N§i dung thyce hién Y gM Ghi cha
thuc hién thuc hi¢én thuc hién
Chuyén vién kiém tra ho so xur 1y két qua nhu sau:
- Truong hop hd so diy da, hop 18, Chuyén vién trinh quyét dinh
thanh 14p doan tham dinh cho Lanh dao Phong xem xét, phé duyét | Chuyén vién 6 gio
Buéc 4 | trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va chuyén Van thu vao s, Phong Nghiép 1am viee
ban hanh vin ban. Chuyén hd so cho Thu ky Doan thim dinh. vu 0.75 nga ' ’
- Trudong hop ho so chua day da, hop 18 va c6 yéu cau sira doi, bo . (© r'lgay am
sung ho so, Chuyén vién soan thio van ban tham muu Lanh dao vige)
Phong trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va yéu cau b sung hod
so va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
T6 chtrc thim dinh tai co sé theo quy dinh
Xtr Iy két qua sau khi tham dinh tai co s&, nhu sau:
+ Truong hop két qua tham dinh tai co so dat yéu cau, thu ky Boan
tham dinh trinh ldnh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cap Gidy
Chtng nhan co s& du didu kién an toan thuc pham. 16 wic
+ Trudng hop két qua tham dinh tai co so khong dat, Thu ky Poan | Poan thim dinh; . gl.(f
Buéc 5 | tham dinh soan thdo van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh | 4 ky Poan lam vige
dao Ban xem xét, duyét van ban théng bao két qua tham dinh co s& thim dinh (2,0 ngay lam
khong dat goi cho co s va cho co quan quan Iy dia phuong va ' viéc)
chuyén Van thu vao so, ban hanh van ban.
+ Truong hop két qua tpém dinh tai co s¢ chua dat yéu cﬁu‘nhu’ng co
thé khac phuc, doan tham dinh phai ghi r6 ndi1 dung, yéu cau va thoi
gian khac phuc vao Bién ban tham dinh vai thoi han khac phuc khong
qua 60 ngay va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
’ Lan’h da‘o phong .klem tra, ra soat du tha.oz Lanh dao Phong 04 gio IE}m Y1¢c
Budc 6 | - Néu dong y voi du thao cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé Nghiép vu (0,5 ngay lam

duyét;

viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

- Néu chua dong y véi du thdo ctia chuyén vién thi chuyén chuyén
vién bo sung, hi€u chinh.

Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh:
- Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh;

04 gio lam viéc

Budce 7 Lanh dao Ban | (0,5 ngay lam
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao phong xtr 1y lai. viéc)
Van thu vao s0, phat hanh vén ban; Truong hop c6 ban gidy thi Vian 02 gio
, thu chuyén ban giay cho Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng thanh 5 lam viéc
Budce 8 hA D3 Ncn Vin thu e
pho Da Nang (0,25 ngay lam
vigc)
Chuyén vién 02 gio
Bude 9 Sé hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tim Phyc vu | truc tiép thuc lam viéc
hanh chinh cong. hi¢n thu tuc (0,25 ngay lam
hanh chinh viéc)
Trung tdm Phuc
. ) hanh chinh
Budc 10 | Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cong dan c\g;g?lérfh ;nh 5 Gid hanh chinh
Pa Nang

Tong thoi gian giai quyét

40 gio' lam
viéc

(05 ngay lam
viéc)
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24. Cip lai Gidy ching nhin da diéu kién an toan thwc phim dbi véi co sé kinh doanh thwe phim (Ma TTHC
2.000115.3H17)

24.1. Cap lai Gidy chirmg nhan du diéu kién an toan thuc phim ddi véi co so kinh doanh thuc phim do Glay ching nhan bj mat
va b1 hong; thay d6i tén co s& nhung khong thay ddi chu co sd, dia chi, dia diém va toan b quy trinh san xudt, mit hang kinh doanh;
thay d6i chii co s& nhung khong thay doi tén co sd, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh; chudi co s&
kinh doanh thue phdm c6 giam vé co so kinh doanh

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (24 gid lam viéc) ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢.

b) Quy trinh thyc hién
Cac buéc Pon vi, ca nhan Thoi gian .
e Noi dung thuc hién Y gM Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so:
- Ho so truc tuyén: Kiém tra thanh phﬁn h§ so trén He théng thong tin
giai quyeét TTHC thanh pho (H¢ thong); ti€ép nhan ho so. HE thong tu Thoi cian na
dong gui Gidy bién nhéan dién tir cho ca nhan, t6 chuec. Trung tam Phuc , Ag . y
X . 04 gio khong tinh
Bud - H6 so tryc tiép: Sao chup hd so, ky s6 xac nhan va dinh kém file | vu hanh chinh 1am vié . ..
udce 1 . . z am viee vao thoi han
vao Hé thong; in, giri Gidy bién nhan cho c4 nhan, t6 chirc. cong thanh pho . £ 1
y NTS 1a1 quyet ho
Luu y: Truong hop ho so khong hop 18, chua diy du thanh phan, ba Nang 8 qsoy
khong dung thAm quyén, Trung tm phuc vu hanh chinh cong thanh
p}~10 DPa Néng s€ gui thong bao néu ly do tur chéi ho so hodc hudng
dan cé nhan, t6 chirc bo sung.
Trung tdm Phuc 02 gio

Bude 2 Chuyén ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cta thanh pho | vu hanh chinh lam viéc

va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao Phong Nghiép vu. cong ‘thg‘u;lh pho (0,25 ngay 1am
Da Nang viéc)
. ~ \ A A A a g L, 1A Lanh dao Phong 02 gio
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Nghiép vu

lam viéc
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

(0,25 ngay lam

Vige)
Chuyén vién kiém tra ho so xur 1y két qua nhu sau:
- Trudng hop tir chdi cip lai, Chuyén vién soan thao vin ban trong d6 Chuvén vien .
van ban néu rd 1y do va can ctt phap 1y viéc tir choi cap, trinh Lanh . y N 08 gio
\ dao Phong xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao Ban xem xét, phé Phong Nghi¢p lam viéc
Budc 4 P 2 xrs s X \ < 1
duyét va chuyén Vian thu vao so, ban hanh van ban. vu (1 ngay lam
- Truong hop hd so day du, hop 1¢, Chuyén vién trinh Lanh dao viéc)
Phong xem xét, duyét phé duyét cap lai Giay Chung nhan co s¢ du
di€u kién an toan thuc pham.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: N
- Néu ddng y v6i du thao cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé . 04 gio
. duvét: Lanh dao Phong lam viéc
Budc 5 uyet; Nehia N
- Néu chua dong ¥ voi du thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén ghiep Vi 05 ngay lam
vién bé sung, hiéu chinh. vige)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 04 gio
Budc 6 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vian thur ban hanh; Lanh dao Ban lam vice
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xtr 1y lai. (0.5 nga;)/ lam
viéc
Van thu vao s6, phat hanh van ban; Truong hop ¢ ban gidy thi Vin 02 gio
) thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 5 lam viéc
Buéce 7 Van thu i

phé Pa Ning

(0,25 ngay lam
viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

Chuyén vién 02 gio
Budc 8 Sé hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu | true tiép thuc lam viéc
hanh chinh cong. hi¢n thu tuc (0,25 ngay lam
hanh chinh viéc)
Trung tdm Phuc
. . hanh chinh
Budc 9 Thong béo va tra két qua cho t6 chure, cong dan c\gilge‘lcﬁénch gil 5 Gi0 hanh chinh
Pa Ning

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam
viéc
(03 ngay
lam viéc)

24.2. Cép lai Giéy chimg nhan du diéu kién an toan thyc pham ddi véi co s¢ kinh doanh thyc phém do: chuf)i co so kinh doanh
thyc pham c6 tdng v€ co s¢ kinh doanh; trudng hop cap lai do do co s¢ thay doi vi tri dia Iy cua dia diém san xuat; thay doi, bo sung
quy trinh san xuat va khi Giay ching nhan hét hi¢u luc

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (24 gid 1am viéc) ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢.

b) Quy trinh thyc hién
Cac buéc Don vi, cd nhian Thoi gian .
o Noi dung thuc hi¢n v gm Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
.2 . Xk A LA A 04 gio .
Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so: Trung tam phuc 1am vié Thoi gian
. . . . N . viéc
Budc 1 - HO so truc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén H¢ thong thong tin | vu hanh chinh i nay
giai quyét TTHC thanh pho (H¢ thong); tiép nhan ho so. HE thong tw | ¢ong thanh phéd khong




126

Cac buéc Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N Noi dung thuc hién o gM Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
dong giri Gidy bién nhan dién tir cho c4 nhén, to chc. Pa Ning tinh vao
- Ho so truc tiép: Sao chup ho so, ky s0 xdc nhn va dinh kem file thoi han
vao Hé thong; in, giri Gidy bién nhén cho cé nhan, t6 chuec. giai quyét
Luu y: Truong hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phan, hd so
khong dung tham quyén, Trung tim phuc vu hanh chinh coéng thanh
pl~10 DPa Ning s€ gui thong bao néu ly do tur chéi h6 so hoidc hudng
dan ca nhan, t6 chirc bo sung.
Trung tam phuc 02 gio
. Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cta thanh phd | vu hanh chinh lam viéc
Budc 2 v A T ~ \ " n \ 4
va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao Phong Nghiép vu. cong thanh pho (0,25 ngay Iam
Da Ning viéc)
02 gio
Budce 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Larll\? i?g P\{l&)ng lam vigc
ghiep Vi (0,25 ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra ho so xtr 1y két qua nhu sau: _ 08 giv
Chuy,én vig%n soan thao van ban dé nghi to chﬁcz ca phém thuc hién thu Chuyén vién 1am viée
Budc4 | tuc cap giay chirng nhan nhu truong hop cap lan dau, trinh Lanh dao | Phong Nghiép Inaav I
Phong xem xet, phé duyét, trinh Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va vu ( ng_aAy am
chuyén Vin thu vao sb, ban hanh vin ban. viée)
5 04 gio
, Lanh dao Phong xem xét ho so, trinh Lanh dao Ban xem xét, phé | Lanh dao Phong . Cn
Budce 5 w1 o lam viéc
duyé¢t van ban Nghiép vu

(0,5 ngay lam
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

viéc)
04 gio
, . , N L o [ lam viéc
Budc 6 Lanh dao Ban xem xét, duyét phé duyét van ban chuyén Van thu Lanh dao Ban N
(0,5 ngay lam
viéc)
Vin thu vao s, phat hanh van ban; Truong hop ¢6 ban gidy thi Vian 02 gio
Buée 7 thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh Vin th lam viéc
udc 2 s NS an thu o
pho Ba Nang (0,25 ngay lam
viée)
Chuyén vién
Bude 8 S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tim Phyc vy | truc tiép thuc e a
hanh chinh cong. hién thi ue | 2 810 1m viee
hanh chinh
Trung tam Phuc
Budc9 | Thong bdo va tra két qué cho té chirc, cong dan vu hanh chinl | oo oo chinh
cong thanh pho
Da Nang
24 gio lam
Tong thoi gian gidi quyét Vlec\
(03 ngay

lam viéc)

I11. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG, LAM VA THUY SAN (9 TTHC)
25. Chi dinh co sé kiém nghiém thwe phdm phuc vu quéan Iy nha nwée (Ma TTHC 1.003111.H17)
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a) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc (280 gio lam viéc), ké tir khi nhan di ho so hop 18 va két qua danh gia dat yéu cau
(khong bao gdm thoi gian danh gia ning luc thuc té tai co so kiém nghiém).

b) Quy trinh thuc hién
Cac buéc Pon vi, ca nhan Thoi gian .
o Noi dung thuc hién Q.. gM Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so cho ¢4 nhan, t chic trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho
- Sao chup ho s0, k¥ s6 ca nhan va chuyen hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i v6i ho so ndp truc tiép va qua
buu chinh cong ich)
Luu v Th0l1< r%mn
. . . Trung tim phuc nay khén
-Truong hop hd so ndp truc ti€p khong hop 1€, chua day du thanh hg‘ b lf) 1111 ,yh . 9
Buée 1 phan, khong ding tham quyén, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong V}-l anh chin ' | 04 gios 1am vige tin . Vao
trd 101 ngay cho t6 chirc/ ¢4 nhan nop ho so cong thanh pho thoi han
- Truong hop hd so nop truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh ba Nang glalkquyet
khong hop 1€, chwa day du thanh phan, khong ding tham quyén, ho so
Trung tam phyc vy hanh chinh cong tra 161 bang van ban cho to
chtrc/ cd nhan ndp ho so trong 1 ngay lam viéc
- Truong hop bo sung hé so do ¢ van ban yéu cau stra ddi, bo sung
h6 so thi sau khi tiép nhan chuyén h6 so cho Cong chirc chuyén moén
phong Nghiép vu tié€p tuc xtr Iy theo Budc 4.
, ‘ , Trung tam phuc. | o4 iy 1m vigo
Bude 2 Chuyén hd so trén Hé théng hodc hd so gidy (néu c6) cho Lanh dao | Vu hanh chinh R
udc . S A \ | (0,5ngay lam
phong Nghiép vu. cong thanh pho _
VIgC)

DPa Nang




129

Cac bwoc Pon vi, ca nha Thoi gi o,
o Noi dung thuc hién v caMn a g}im Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
04 gi0 lam viéc
) . . A . A e g £ 1A Lanh dao Phong o
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Nghiép vu (0,5 ngay lam
Vige)
Chuyén vién kiém tra ho so, d0i chiéu véi cac quy dinh TTHC (thanh
phan ho so, yéu cau dicu kién cua TTHC):
- Truong hop hd so chua day du, hop 1& va c6 yéu cau sira doi, bd
sung ho so, Cong chic chuyén mon soan thao van ban tham muu
Lanh dao Phong, Lanh dao ban xem xét, phé duyét yéu cau bod sung AN i
A . 27 r A X Chuyén vién
Budc 4 ho so va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so. hond Nehia 112 gio lam
udc &
- Truong hop hd so day du, hop 1¢, Cong chirc chuyén mén tham phong Meghicp viée (14 ngay
muu Quyét dinh thanh lap doan danh gia co s& kiém nghiém, dong vi lam viéc)
thoi tham muu cong van moi chuyén gia trong linh vuc danh gia i
phong kiém nghiém trinh Lanh dao phong, Lanh dao ban xem xét,
phé duyét
Vin thu vao sd, ban hanh vin ban
) Poan danh gia tién hanh lién hé va danh gia tai co s¢ kiém nghiém Thoi gian quy | Khéng quy
Budes | L o | Do dan o4 | dinh trong dinh thoi
Két thiic danh gid tai co so, Poan danh gia giri két qua danh gia vé | Doan danh gia Quyét dinh cita T
. , N . . . gian
Cong chirc chuyén moén cua phong Nghiép vu Doan dénh gid
Xir 1y két qua sau khi danh gié tai co s kiém nghiém, nhu sau: Chuyén vién 136 g1fy lam
. . A viéc
Budc 6 phong Nghi¢p :

+ Truong hop két qua danh gia dat yéu cau, Cong chtc chuyén mon
tham muu Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghiém thyc pham phuc

vu

(17 ngay lam
viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

vu quan ly nha nudc vé an toan thuc pham

+ Truong hop két qua danh gia khong dat dat yéu cau Cong chirc
chuyén mén tham muu van ban ghi ro 1y do khong chi dinh cho co s¢
kiém nghiém.

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu dong y v6i du thao ciia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé 08 gio
Buéc 7 | duyét; Lanh dr;}o Phong lam viéc
- Néu chua dong ¥ v6i du thao ciia chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiép vu (1 nqay lam
vién b sung, hiéu chinh. vigc)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 08 gio
Budc 8 - Néu d@)ng y thi phé duyét, chuyén Van thu ban hanh; Linh dao Ban 1ém‘Viéf3
- Néu chua dong y thi chuyén Linh dao phong xtr 1y lai. (1 n%?é)lam
\
Van thu vao s0, phat hanh van ban; Truong hop ¢6 ban gidy thi Van 04 gio
Bude 9 thu; Ch}lyécl'] ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh Viin th Jam viéc
pho Ba Nang (0,5 ngay lam
viéc)
Chuyén vién
Bude 10 S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tim Phuc vu | truc tiép thuc

hanh chinh cong.

hién thu tuc
hanh chinh

04 gio lam viée
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

Budc 11 | Thong béo va tra két qua cho td chirc, cong dan cong thanh phé Gid hanh chinh
Pa Nang
280 gio lam
viée

Tong thoi gian gidi quyét

(35 ngay lam
viéc)

26. Gia han chi dinh co sé kiém nghiém thwc pham phuc vu quén 1y nha nwée (M3 TTHC 1.003058.H17)

a) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc (280 gid 1am viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 1¢ va két qua danh gia dat yéu cau
(khong bao gébm thoi gian danh gia nang lyc thuc t€ tai co s& kiém nghiém).

b) Quy trinh thyc hién
Cac budc Nbi dune thue hidn Pon vi, ca nhan Thoi gian Ghi cha
idu i

thuc hién ) S ) thue hién thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho cé nhan, t6 chirc trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho Thoi gian
- Sao chup hd so, ky sb ¢4 nhan va chuyén hd so trén Hé théng thong | 1Tung tam phuc nay khong

C . £ \ K ke e 1A N AT hanh chinh tinh vao
Budse 1 tin gial quy?t TTHC thanh pho (do6i voi ho so ndp tryc tiep va qua V}l ‘ " | 04 gior 1am vic "
buu chinh cdng ich) cong thanh pho thoi han
Luu y: Pa Nang gidi quyét
ho so

-Truong hop ho so nop truc tiép khong hop 1é, chua diy du thanh
phan, khong dung thim quyén, Trung tim phyc vu hanh chinh cong
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

tra 161 ngay cho to chirc/ ¢4 nhan ndp hod so

- Trudng hop hd so ndp truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh
khong hop 18, chua diy du thanh phan, khong dung thim quyén,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tra 101 bang vin ban cho to
chtrc/ ca nhan ndp ho so trong 1 ngay lam viée

- Truong hop bo sung hd so do ¢ vin ban yéu cau stra ddi, bd sung
ho so thi sau khi tiép nhan chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mén
phong Nghiép vu tiép tuc xir 1y theo Budc 4.

Chuyén ho so trén Hé théng hodc ho so gidy (néu ¢6) cho Lanh dao

Trung tdm phuc
vu hanh chinh

04 gio lam viéc

Budce 2 ) N
Hoe phong Nghiép vu. cong thanh pho 05 n%ay lam
Pa Ning viée)
A 04 gio lam viéc
. ~ . A A N o O L, 1A anh dao Phong N
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Nghiép vu (0,5 ngay lam

viée)
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Cac buéc . n Pon vi, ca nhan Thoi gian .
o N§i dung thuce hién o . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
Chuyén vién kiém tra hd so, dbi chiéu vé6i cac quy dinh TTHC (thanh
phan ho so, yéu cau di€u kién cia TTHC):
- Trudng hop ho so chua diy du, hop 18 va co yéu cdu stra doi, bd
sung ho so, Cong chirc chuyén mon soan thao van ban tham muu
Léanh dao Phong, Lanh dao ban xem xét, phé duyét yéu cau bd sung Chuyén vién 112 giv 1am
, ho so va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so. . N .
Budc 4 ) ) Phong Nghiép viéc
- Truong hop ho so day du, hop 1¢, Cong chirc chuyén mon tham
muu Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia co sé ki€ém nghiém, dong vu (14 ngay lam
thoi tham muu cong van moi chuyén gia trong linh vuc danh gia viéc)
phong kiém nghiém trinh Lanh dao phong, Lanh dao ban xem xét,
phé duyét
Vin thu vao sb, ban hanh vin ban
, Poan danh gi4 tién hanh lién hé va danh gi4 tai co so kiém nghiém Thoi gian quy | Khang quy
Buoes L RN L \ danh oi4 | dinh trong dinh thoi
Két thiic danh gi tai co so, Poan danh gia gui két qua danh gia vé | Poan danh gia Quyét dinh ctia T
A , A A , \ ca : glan
Cong chirc chuyén mon cua phong Nghiép vu Poan danh gid
Xt 1y két qua sau khi danh gid tai co s kiém nghiém, nhu sau:
+ Truong hop két qua danh gia dat yéu cau, Cong chic chuyén mon 136 it 13
tham muu Quyét dinh chi dinh co s¢ kiém nghiém thuc pham phuc | Chuyén vién g1fy am
Budc 6 | vu quan 1y nha nude vé an toan thuc pham Phong Nghiép Vl‘ec .
) . (17 ngay lam
+ Truong hop két qua danh gia khong dat dat yéu cau Céng chuc | V¥ viéc)

chuyén moén tham muu van ban ghi rd 1y do khong chi dinh cho co s&
kiém nghiém.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu dong y véi du thio clia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé | ‘ 98 gl.(l’
Buéc 7 | duyét; Lanh ff.l? Phong 1am\v1¢f:
- Néu chua ddéng ¥ v6i du thao clia chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiep vu (1 ngfy lam
vién bé sung, hiéu chinh. vigc)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 08 gio
Budc 8 - Néu déng y thi phé duyét, chuyén Van thu ban hanh; Linh dao Ban lam vige
- Néu chua ddng ¥ thi chuyén Lanh dao phong xir 1y lai. (1 “Qﬁy)'am
viéc
Van thu vao 50, phat hanh van ban; Truong hop c6 ban g idy thi Van 04 gio
, thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh g lam viéc
Budc 9 hf( DxN’;’n Vian thu X 3 i
pho Ba Nang (0,5 ngay lam
viée)
Chuyén vién
Bude 10 S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tim Phuc vu | truc tiép thuc 4 oid o vid
hanh chinh cong. hién tha tuc g10 lam VieC
hanh chinh
Trung tdm Phuc
! . hanh chinh
Budc 11 | Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cong dan c\é)igatﬁénch gilé Gio hanh chinh
Pa Nang

Tong thoi gian gidi quyét

280 gio 1am
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

viéc
(35 ngay lam
viéc)

27. Ping ky thay d6i, bo sung pham vi chi dinh Co sé kiém nghiém phuc vu quan ly nha nwée (Ma TTHC

2.001254.H17)

a) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc (280 gio lam vige), ké tir khi nhan d ho so hop 1& va két qua danh gia dat yéu cau
(khong bao gdbm thoi gian ddnh gia nang luc thuc té tai co s& ki€ém nghiém).

b) Quy trinh thyc hién
Cac buéc Pon vi, ca nhan Thoi gian .
e Noi dung thuc hién Y gm Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tjép nhéan ho so chp c4 nhan, t6 chtrc trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh phd
- Sao chyp hf) s0, ky s ca nhan va phuyén h@) so trén H¢ th(f)ng thong
tin gidi quyét TTHC thanh phd (d61 vdi hd so ndp truc ti€p va qua Théi gian
buu chinh cong ich) Trung tam Phyc nay khéng
Buse | Luuy: vahanh chinh | | tinh vao
oe -Truong hop ho so nop truc tiép khong hop 18, chua day du thanh cong thanh pho glolam viee thoi han
phan, khong dung tham quyén, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Pa Néng giai quyét
tra 101 ngay cho to chirc/ c4 nhan ndp hd so h so
- Trudng hop hd so nop truc tuyén hodc qua dich vy buu chinh
khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong dung tham quyén,
Trung tam phyc vy hanh chinh cong tra 161 bang van ban cho to
chure/ cd nhan ndp ho so trong 1 ngay lam viéc
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Cac budc . n Pon vi, cd nhan Thoi gian _
o N§i dung thuce hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
- Truong hop bd sung hd so do ¢ van ban yéu cau sira doi, bo sung
ho so thi sau khi tiép nhan chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mon
phong Nghiép vu tiép tuc xur ly theo Budce 4.
o , - Trung tim Phuc | o4 oigy 1am vige
Bude 2 Ch}lyén hé'sAo trén HE thong hodc ho so giay (néu c6) cho Lanh dao V}l hanl‘l ChmhA (0.5 ngay 1am
phong Nghi¢p vu. cong thanh pho 2
Pa Nang vige)
04 gio lam viéc
Budc 3 | Lianh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét hd so Lénh dao phong | (0,5 ngay lam
Vige)
Chuyén vién kiém tra hd so, d6i chiéu véi cac quy dinh TTHC (thanh
phan ho so, yéu cau di¢u kién ctia TTHC):
- Truong hop hd so chua day du, hop 1é va c6 yéu cau sira doi, bd
sung ho so, Cong chirc chuyén mon soan thao van ban tham muu
Léanh dao Phong, Lanh dao ban xem xét, phé duyét yéu cau bd sung Chuyén vién 112 giv 1am
. ho so va chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so. . . i
Budc 4 . . phong Nghiép viée
- Truong hop hd so day du, hop 1¢, Cong chirc chuyén mén tham
muu Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia co so kiém nghiém, dong vu (14 ngay lam
thoi tham muu cong van moi chuyén gia trong linh vuc danh gia viéc)

phong kiém nghiém trinh Lanh dao phong, Lanh dao ban xem Xxet,
phé duyét
Van thu vao sd, ban hanh vin ban
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Cac buéc . n Pon vi, cd nhan Thoi gian .
o N§i dung thuce hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
) Doan danh gia tién hanh lién hé va danh gia tai co s¢ kiém nghiém Thoi gian quy | Khéng quy
Bude 5 : . .
: . o s s danh oi4 | dinh trong dinh thoi
Két thuc danh gia tai co sé, Doan danh gia giri két qua danh gia vé | Poan danh gia Quyét dinh cita T
. , A A o A . gian
Cong chirc chuyén moén cua phong Nghiép vu Poan d4nh gi
Xtr Iy két qua sau khi danh gia tai co s kiém nghiém, nhu sau:
+ Truong hop két qua danh gia dat yéu cau, Cong chic chuyén mon 136 ity 1
tham muu Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghi¢m thuc phém phuc Chuvén vien g'lAO am
Bu6c 6 | vu quan 1y nha nudc vé an toan thuc pham . Y o Vl?c .
, ‘ phong nghiép vu | (17 ngay lam
+ Truong hop két qua danh gid khong dat dat yéu cau Cong chirc viée)
chuyén mén tham muu van ban ghi r6 1y do khéng chi dinh cho co s&
kiém nghiém.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: N
- Néu dong v v6i du thao cua chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé 08 gio
’ N Lanh dao Phong lam viéc
Busc7 | duyet; hia s
- Néu chua dong ¥y voi du thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén Nghiep vu (1 ng.a}y lam
vién bd sung, hidu chinh. vige)
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 08 gio
Buéc 8 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vian thu ban hanh; Linh dao Ban lam vi¢e
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. (1 ng.Eiy)Iam
viéc
Bugc9 | Van thu Yéo §6, p-}}ét hanh van bé;n; Truong hgp co bé{n g iéAy thi Yﬁn Vin thu 04 gi.c‘y
thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh lam viéc
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Cac buéc Pon vi, ca nhan Thoi gian .
N§i dung thuce hién ’ 5 Ghi chu

thuc hién thuc hién thuc hién

phd Pa Ning (0,5 ngay lam
viéc)

Chuyén vién
Sé hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu | truc tiép thuc
hanh chinh céng. hién thi tuc
hanh chinh

Bude 10 4 gi6 lam viéc

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

Budc 11 | Thong béo va tra két qua cho to chirc, cong dan cong thanh phé Gid hanh chinh
Pa Nang
280 gio lam
viée

Tong thoi gian giai quyét o
(35 ngay lam

viéc)

28. Chi dinh co s¢ kiém nghiém thuwe phim di dwoce cong nhan theo Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007
hoic Tiéu chuin qudc té ISO/IEC 17025:2005 (Ma TTHC 1.003082.H17)

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (240 gio 1am viéc), ke tir khi nhan di hd so hop 1¢ va két qua danh gia dat yéu cau
(khong bao gdm thoi gian danh gid nang luc thuc té tai co s¢ kiém nghiém).

b) Quy trinh thyc hién

Cac buoc Pon vi, ca nhan Thoi gian L
N§i dung thue hién 7 5 Ghi chd

thuc hién thue hién thuc hién
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Cac budc " n Pon vi, cd nhan Thoi gian _
e N¢i dung thyce hién Y N Ghicha
thuc hién thuc hién thuc hi¢én
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so cho ¢4 nhan, t chic trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho
- Sao chup ho s0, ky s ca nhan va chuyen hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC thanh phd (dbi véi hd so ndp truc tiép va qua
buu chinh cong ich)
Luu v Tholl( r%mn
. . . Trung tim Phuc nay khén
-Truong hop ho so ndp tryc tiep khong hop 1€, chua day du thanh hg‘ b chi E ,yh . 9
Buée 1 phan, khong ding tham quyén, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong V}-l anh chin ' 1 04 gios 1am vige tin . Vao
tra 101 ngay cho t6 chirc/ ca nhan ndp ho so cong thanh pho thoi han
- Trudng hop hd so nop tryc tuyén hodc qua dich vu buu chinh ba Nang glalkquyet
khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong ding tham quyén, ho so
Trung tam phyc vy hanh chinh cong tra 161 bang van ban cho to
chtrc/ cd nhan ndp ho so trong 1 ngay lam viéc
- Truong hop bod sung hé so do c6 van ban yéu cau stra ddi, bo sung
ho so thi sau khi tiép nhan chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mén
phong Nghiép vu tiép tuc xtr ly theo Budce 4.
Trung tam Phuc | o4 o1 1am viae
. Chuyén hd so trén Hé théng hodc hd so gidy (néu c6) cho Lanh dao | Vu hanh chinh o
Budc 2 ek v HHONg Nog gidy (néu co) ; N < | (0,5ngay lam
Nghiép vu. cong thanh pho 2
Pa Nang vige)
08 gio lam vi¢
Bu6c3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét hd Lanh dgo phong (1gn aa lavn;{C
uoc
anh dao phong phan cong chuyén vién giai quyet ho so Nghiép vu gay

viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

Budc 4

Chuyén vién kiém tra hd so, ddi chiéu véi cac quy dinh TTHC
(thanh phan ho so, yéu cau diéu kién cua TTHC):

- Trudng hop hd so chua diy dua, hop 1& va co yéu cau sira doi, bd
sung hd so, Cong chirc chuyén mén tham muu Linh dao Phong,
Lanh dao Ban xem xét, phé duyét vin ban yéu cau bd sung hd so va
chuyén hd so sang trang thai bo sung hd so.

- Trudng hop ho so day di, hop 1&. Ho so ning luc dap ung theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 6 Thong tu 17/2025/TT-BNNMT ngay
19/6/2025 va cac yéu cau ciia Bo quan ky nganh, Cong chirc chuyén
mon tham muu Lanh dao Phong, Lanh dao Ban xem xét, phé duyét
Quyét dinh chi dinh co so kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y
nha nudc vé an toan thyc pham.

- Truong hop két qua tham dinh ho so chua du co sé két luan ning
luc phan tich cta co s¢ dap ung quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 6
Thong tu 17/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 thi Cong chiic
chuyén mén tham muu Lanh dao Phong, Lanh dao Ban xem xét, phé
duyét Quyét dinh thanh 1ap doan dénh gia dé tién hanh danh gia tai co
s& kiém nghiém, dong thoi tham muu vin ban moi chuyén gia trong
linh vuc danh gia phong kiém nghiém trinh Lanh dao phong xem xét,
phé duyét

Van thu vao sd, ban hanh vin ban

Chuyén vién
phong Nghiép
vu

204 gio
lam viéc
(25,5 ngay lam
viéc)

Budc 5

Poan danh gia tién hanh lién hé va danh gia tai co s¢ kiém nghiém
Két thuc danh gia tai co s¢, Poan danh gia giri két qua danh gia vé
Cong chirc chuyén mon cua phong Nghiép vu

Xir 1y két qua sau khi danh gié tai co s kiém nghiém, nhu sau:

Doan déanh gij;
Chuyén vién
Phong Nghiép
vu

Thoi gian quy
dinh
Quyét dinh cua

trong

Poan danh gia

Khéng quy
dinh thoi
gian
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

+ Truong hop két qua danh gia dat yéu cau, Cong chic chuyén mon
tham muu Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghi¢m thuc phém phuc
vu quan 1y nha nuée vé an toan thuc pham

+ Trudng hop két qua danh gia khong dat yéu cdu Cong chire chuyén
mon tham muu van ban ghi ro 1y do khong chi dinh cho co s& kiém
nghiém.

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

- Néu déng y v&i du thao cia chuyén vién thi trinh Lanh dao Ban phé 08 gio
. duveét: Lanh dao Phong lam viéc
Budc 6 uyet; Nohia N
- Néu chua dong ¥ véi du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén ghicp Vil (1 nga}y lam
vién bd sung, hiéu chinh. vigce)
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 08 gio
Budc 7 - Néu déng y thi phé duyét, chuyén Van thu ban hanh; Linh dao Ban lam viéc
- Néu chua dong y thi chuyén Linh dao phong xtr 1y lai. (1 ng?y)lam
viéc
Van thu vao s0, phat hanh vén ban; Truong hop c6 ban g idy thi Vin 04 gio
, thu chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh g lam viéc
Bu’O’C 8 h;( Dx NCn Van thu, X v A
pho Da Nang (0,5 ngay lam
viéc)
Chuyén vién
Buge 9 | 50 hod ket qua giai quyet TTHC va chuyén cho Trung tam Phyc vy | - truc tiép thuc 4 i T i
hanh chinh cong. hién thu tuc g10 lam viece

hanh chinh
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Cac buo Pon vi, ca nhan Thoi gian .
ac lic N§i dung thuce hién o gM Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢én
Trung tam Phuc
. . hanh chinh
Budc 10 | Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cong dan c‘él;gi?lén(zll ;;1 5 Gio hanh chinh
Pa Nang
240 gio lam
: : viée
Tong thoi gian gidi quyét Lo
(30 ngay lam
Vige)
29. Mién kiém tra giam sat co sé kiém nghiém thue pham (Ma TTHC 1.002996. H17)
a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 18.
b) Quy trinh thuc hi¢n
Don vi, Thoi i
. . L ian Co
Cac blf’?’c Noi dung thuc hién ca nhan gm Ghi chu
thwe hién : e thwe hién
thuc hién ’ ’
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Hd so truc tuyén: Kiém tra thanh phan hd so trén Hé thong thong tin Thoi o
gii quyét TTHC thanh ph (H¢ thong); tiep nhan ho so. Heé thong tw | - \ "Lﬁ{an
dong gtri Giay bién nhan dién tur cho ca nhan, to chuec. run‘g tam . ue s n,ay \ong
N . . o . . .| vu hanh chinh 04 gio lam | tinh vao
- HO so truc tiép: Sao chup hod so, ky s6 xac nhan va dinh kém file vao | 1 thanh phé a8 thoi han
Hé thdng; in, giri Gidy bién nhan cho ¢ nhén, t6 chirc e PO viee ae X
Bude 1 ¢ &M, & y : T : . Da Nang giai quyct
Luu y: Truong hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phan, khong ho so

dung thim quyén giai quyet Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng s& guri

thong bao néu 1y do tir chdi ho so hodc hudng din ca nhan, t6 chirc bo
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sung.
o , ‘ , , Trung tam Phuc | 04 gio lam
Bude 2 Chuyén ho so trén HE thong hodc ho so gidy (néu c6) cho Lanh dao | vu hanh chinh viéc (0,5
phong Nghiép Vu thuoc Ban Quan ly An toan thuc pham cong thanh pho ngay lam
Da Nang viéc)
04 gio lam
, ~ \ ~ ~ ~ “A o £, 1 A \ A ViéC (0,5
Buéc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Phong Nghiép Vu ngay Iam
Vige)
20 gio
Chuyén vién klem tra ho so, d6i chiéu voi cac quy dinh TTHC (thanh Chuvan vién 1am via
Budc 4 | phan ho so, yéu cau diéu kién cua TTHC); dy thao két qua giai quyét Phon >I:I hiéo Vu am VI?C
TTHC, trinh Lanh dao phong. g eI Vi | (2,5 ngay
lam viéc)
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: 04 gio
N Néu dong y v6i dy thao cua chuyén vién thi ky nhay so, trinh Lanh dao | [~ + 4 a0 Phong lam Viéfc
uoc Ban phé duyét; Nghiép vu (0,5 ngay
- Néu chua ddng ¥ voi du thao clia chuyén vién thi chuyén chuyén vién lam viée)
bo sung, hiéu chinh.
04 gio
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: lam viée
Budc 6 | - Néu ddng y thi ky sb phé duyét, chuyén Van thu ban hanh; Lanh dao Ban | (05 ngay
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. lam vi¢e)
Bugc 7 | van Ehu Yéo s_é, phat hanh vén bén; Tru(‘)rng hop C,(') bérl gidy :chi Véri thl:l’ Vin thue Ban 02 gio
chuyén ban giay cho Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong thanh pho ba lam viéc
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Néang (0,25 ngay
lam viéc)
S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho T Am Ph hanh Chuyen vién truc 02 gio 13
Bude 8 0 oa ¢ €t qua glal quyet va chuyén cho Trung tam Phuc vu han i ép thre hién thi g10 lam
chinh cong. viée
tuc hanh chinh :
Trung tam Phuc
. n v a1 A , 2 4, N R vu hanh chinh Gi0 hanh
Budc 9 Thong bao va tra két qua cho t6 chuce, cong dan cong thanh phé chinh
ba Nang
40 gio' lam
z e . - £ viée (05
Tong thoi gian giai quyeét ngay lam
viéc)

30. Céap Gidy chirng nhén lwu hanh tw do (CFS) d6i v6i hang héa xuit khau thudc pham vi quan 1y ciia B) Nong nghiép
va Moéi trowong (Ma TTHC 2.001730. H17)

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (24 gio lam viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 18.
b) Quy trinh thuc hi¢n

Budc 1

H¢ thong; in, gui Gidy bién nhan cho cé nhan, t6 chuec.

Cacb Don vi, Thit ei
. . A ian .
ac buoc N¢i dung thue hi¢n ¢4 nhan S Ghi cha
thwe hién ? : ) n thwe hién
thuc hién ) )
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so: Thb’i\ gian
- Hb so truc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén Hé théng thong tin | Trung tim Phyc kﬂgx
giai quyét TTHC thanh phd (H¢ thong); ti€ép nhan ho so. H¢ thong tw |  vu hanh chinh 04 gio lam . g
A e A 1ea A iAo OO A A 1 A \ X A tinh vao
dong gtri Giay bién nhan dién tur cho ca nhan, to chuec. cong thanh pho viéc thoi han
- Hb so tryc tiép: Sao chup hd so, ky sé xac nhan va dinh kém file vao ba Nang .

giai quyét
ho so
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Luu y: Truong hop ho so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong
dung thdm quyén giai quyet Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong s& guri
thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc hudng dan ca nhan, to chic bd
sung.

. Trung tdm Phuc 02 gio
Bude 2 Chuyén ho so trén HE thong hodc ho so gidy (néu co) cho Lanh dao | vy hanh chinh lam viéc
phong Nghiép Vu thudc Ban Quan 1y An toan thyc pham cong thér}h pho | (0,25 ngay
ba Nang lam viéc)
02 gio
. ~ R A A N PR Lanh dao Phong lam viéc
Budc 3 | Lanh dao phong phéan cong chuyén vién giai quyét ho so. Nghiép Vu (0.25 ngay
lam viéc)
s \ o ) ) 08 gio
Chuyen vién kiém tra h6 so, doi chi€u véi cac quy dinh TTHC (thanh Chuvén o
e | PRANO S0, yéu chu diéu kién cia TTHC), - P)r:‘ lam vige (1
oe - Tién hanh kiém tra tai noi san xuat (néu can thiét). \Ii;e?l' ) ong ngay lam
- Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. ghiep Vi vige)
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: 04 gio
ps | Néu dong ¥ voi du thao cua chuyén vién thi ky nhay so, trinh Lanh dao | [~ o dao Phong lam Vié‘c
uoc Ban phé duyét; Nghiép vu (0,5 ngay
- Néu chua ddng ¥ voi du thao clia chuyén vién thi chuyén chuyén vién lam vigc)
bd sung, hi€u chinh.
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 04 giy
Budc 6 | - Néu ddng ¥ thi ky sb phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Lénh dao Ban lam viéc
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xt 1y lai. (0,5 ngay
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lam viéc)
Vin thu vao sb, phat hanh vian ban; Trudong hop ¢ ban gidy thi Van thu 02 gio
chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé ba Am vié
Budce 7 N:nye an giay g sV g pho b Van thu Ban lam Vl@?
ang (0,25 ngay
lam viéc)
56 hoa kit qua gidi quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Phuc vuhanh | o o M 1) s
Bude 8 0 hoa ket qua giai quye va chuyén cho Trung tdim Phuc vu han tiép thue hién thi gio lam
chinh cong. vide
tuc hanh chinh ¥
Trung tam Phuc
Budc 9 Thong béo va tra két qua cho td chc, cong dan V}l han}} Chmh; Gio hanh
cong thanh pho chinh
ba Nang

Tong thoi gian gidi quyét

24 gio lam
viée (03
ngay lam
viéc)

31. Sira doi, bo sung/ cip lai Gidy chirng nhin lwu hanh tx do (CFS) ddi véi hang héa xuét khau thudc pham vi quan ly
cua Bo Nong nghiép va Méi trwong (Ma TTHC: 2.001726. H17)

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (24 gid lam viéc), ké tir khi nhan da hd so hop 18.
b) Quy trinh thuc hi¢n

Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Don vi,
ca nhan
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:

Trung tdm Phyc

04 gid lam

Thoi gian
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- Ho so tryc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén Hé thong thong tin | vy hanh chinh viéc nay
giai quyet TTHC thanh pho (Hé thong); tiep nhén ho so. H¢ thong tw | cong thanh pho khéng
dong gtri Giay bién nhan dién tir cho ca nhan, to chic. ba Nang tinh vao
- Hb so truc tiép: Sao chup hd so, ky sb xac nhén va dinh kém file vao t.}}(‘?i ha.u}
Budc 1 H¢ thong; in, gui Gidy bién nhan cho ca nhan, to chtrc. glai quyct
uoc )
Luu y: Truong hop hd so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong ho so
dung tham quyén giai quyet Trung tam Phyc vy hanh chinh cong s€ guri
thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc hudng dan cé nhan, to chic bd
sung.
Trung tim Phuc 02 gio
. Chuyén ho so trén H¢ thong hodc ho so giay (néu c6) cho Lanh dao | wvu hanh chinh lam viéc
Budc 2 \ n o \ £ "\
phong Nghiép Vu cong thanh ph6é | (0,25 ngay
ba Nang lam viéc)
02 gio
, - \ " A A L n . £ 12 A Lanh dao Phbng lam viéc
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyet ho so o i
lam viéc)
A a2 3 Y . ) 08 gio
Chuyeén vién kiém tra ho6 so, doi chiu v6i cac quy dinh TTHC (thanh A o
oo, | phanho so, yéu chu diéu kién cia TTHC), F}hgzﬁ‘” lam viée
Hoe - Tién hanh kiém tra tai noi san xuat (néu can thiét). \Ii;;?liépoglgl (1 ngay
- Du thao két qua giai quyét thii tuc hanh chinh o lam vigc)
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: 04 gio
Buse 5 | - Néu dong y voi du thao cta chuyén vién thi ky nhdy sd, trinh Lanh dao | Lanh d@_‘? Phong | lam viéc
Ban phé duyét; Nghiép vu (0,5 ngay
- Néu chua dong ¥ v6i du thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén vién lam viéc)
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b6 sung, hiéu chinh.
. 04 gio
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: 1am viée
Budc 6 | - Néu ddng y thi ky s phé duyét, chuyén Van thu ban hanh; Lanhdao Ban | (05 ngay
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao phong xtr 1y lai. lam vigc)
Van thu vao sf:), phat hanh van ban; Truong hop c6 ban gidy thi Van thu 02 gio
. chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho Ba s lam viéc
Buoc7 |y in Vian thu Ban .
g (0,25 ngay
lam viéc)
54 hod két qua gidi quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Phuc va hanh | 1o "o ™ | o) gig 1
Bude 8 0 hoa ket qua gial quye va chuyén cho Trung tam Phuc vu hanh | . &p thu hién thi g1.0 am
chinh cong. viéc
tuc hanh chinh :
Trung tam Phuc
Bu6c 9 | Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cong dan Vi hanl} Chmh; Giio hanh
cong thanh pho chinh
ba Nang
24 gio' lam
z Y ‘z £ viéc (03
Tong thoi gian gidi quyeét ngay 1am
viéc)

32. Quy trinh cép gidy chirng nhin co s& di diéu Kién an toan thwe pham ddi véi co sé san xuat, kinh doanh thuc pham
nong, lam, thiy san (M4 TTHC 2.001827. H17)

“a) Thoi han giai quyet: 11 ngay lam viée (88 gio 1am viéc), ke tir khi nhan du ho so hop 18 (Ghi chui: theo quy dinh thoi han gidi
quyet la 15 ngay quy doi thanh 11 ngay lam viéc).
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b) Quy trinh thyc hién

C Don vi, Thoi i
Cac blﬁrc N§i dung thyce hién ca nhan o gfim Ghi chu
thuc hién : ’ : thuc hién
thuc hién ) )
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so:
- Hb so true tuyén: Kiém tra thanh phém h6 so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (Hé thong); tiép nhan h6 so. Hé thong tu
dong gui Gidy bién nhan dién tir cho ca nhan, t6 chuc.
- H6 so truc tlep. Sao chup ho so, ky s6 x4c nhan va dinh kém file vao
Hé¢ théng; in, gui Giéy bién nhan cho ca nhan, t6 chuc.
Luuy: Trung tdm Phuc | 04 gio lam
- Truong hop hé so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong dung vu hanh chinh viéc (0,5 | Thoi gian
thAm quyén giai quyét: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong s& gui cdng thanh phé ngay lam | nay
thong bao néu 1y do tir chdi ho so hodc hudng dan ca nhan, t6 chic bo Pa Ning viée) khong
) sung. tinh vao
Bude 1 - Truong hop bd sung hd so do ¢o van ban ¢ yéu cau stra doi, bo sung thoi han
hd so: Khong tlep nhan ho so bd sung cua t6 chirc, cong dan sau 30 giai quyét
ngay lam viéc ké tir khi c6 van ban yéu cau sira doi, bd sung hd so
- Trudng hop bd sung hé so do co 80 €O két qua tham dinh khong dat
nhung c6 bao cao khic phuc: Chi tiép nhan hd so bd sung trong thoi han
cap giay chiig nhan.
Chuyén hd so trén Hé thong hodc hd so gidy (néu c6) cho Lanh dao
phong Nghiép Vu. ) s
Luu ¥ Trung tdm Phuc 04. gi0 lam
Bude 2 —LT N . N o vu hanh chinh viée (0,5
- Truong hop bo sung ho so do ¢6 van ban co yéu cau stra doi, bo sung cong thanh phé ngay lam
ho so: Chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mon dé tiép tuc thuc hi¢n Da Néng viéc)

budce 4.
- Trudng hop bo sung hd so do co sd c¢6 két qua tham dinh khong dat
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nhung c6 bao cao khac phuc: Chuyén hé so cho Thu ky Poan tham dinh
de tiép tuc thuc hién theo budc 5.

Buée 3 Lanh dao phong phan céng chuyén vién giai quyét ho so Lalggi?gppiﬁng 04 %ligclam
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 cta hd so va xt Iy nhu sau:
- Truong hop hd so ddy du, hop 18, Cong chirc trinh quyét dinh thanh
lap (iloa‘ln vthﬁm dil:lh C?o Lﬁnh‘ dao lv)h(‘)r{g, Lanh dao Ban xem xét, phé Chuyén vién 10 gi'(‘f lam
Budc 4 duyét. Van thu Yao SO, ban‘hanh van ban. Phong Nghiép vu viee ‘
- Truong hgp ho so chua day du, Cong chirc soan thao vin ban tham (1,25 ngay
muu Lanh dao Phong trinh ldnh dao Ban xem xeét, phé duy¢t trong do lam viéc)
van ban néu r6 ly do va can ctr phap ly cua viée hd so khong day du.
Chuyén ho so sang trang thai chd bd sung.
1. Thyc hi¢n thim dinh:
- Lién hé vdi co sd, thong bao thoi gian tham dinh.
- Cong bé Quyét dinh thanh lap thanh 1ap doan, néu rd muc dich va noi
dung tham dinh.
- Tién hanh tham dinh thyc té.
- Lap bién ban tham dinh va théng bao két qua tham dinh t6i dai dién co | poan thdm dinh: .
s, gom co cac truong hop: B phan thim tr; ?0 gl'(j
Buée 5 + Co so dap ng cac yéu cau vé didu kién bao dam ATTP. bién ban: lam vige
+ Co s c6 két qua tham dinh khong dat (Khong thé khic phuc cac diém Chuyén vién @25 ngéy
khong phu hop trong thdi han phai cép Gidy ching nhan co s¢ dit di€u | phong Nghiép vu lam viéc)

kién ATTP).

+ Co s ¢6 két qua tham dinh khong dat (Co thé khac phuc cac diém
khong phu hop trong thoi han phai cap Gidy ching nhén co so du didu
kién ATTP). Poan thim dinh yéu cau co s6 khic phuc va gui bao cao
khac phuc dé doan tham dinh tham tra lai. Chuyén h so sang trang thai
cho bo sung.
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2. Thyc hién tham tra bién ban: Sau khi nhan dugc Bién ban tham dinh
cua dqén tham djnh, B6 phan chuyén moén thuc hién thém tra bién ban
(yéu cau doan tham dinh giai trinh cac ndi dung danh gia néu can).

3. Sau khi c6 két qua tham tra, chuyén vién xir Iy két qua nhu sau:

- Cép Gidy chtrng nhén co so du diéu kién ATTP trong trudng hop:

+ Co s& dap ing cac yéu cau vé diéu kién bao dam ATTP.

+ Co sé co k@;t qua thérr} dinh khong dat nhung c6 bao céorkhéc’ phuc va
dugc doan tham dinh tham tra dat yéu cau trong thot han cap gidy ching
nhan.

- Truong hop két qua tham dinh khong dat va co so khong khic phuc
trong thot han yéu cau, ban hanh thong bao két qua tham dinh, khong
cap Giay chung nhan, dong thoi giri cho co quan quan ly dia phuong dé
giam sat co s& khong dugc hoat dong.

Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao:

C o Y. - S 04 gio
, - Néu df)ng y voi du thao cua chuyén vién thi ky nhay so, trinh Lanh dao Lanh dao Phong lam viéc
Budc 6 Ban phé duyét; " ’
£ Y T 2 A A s X A Nghiép vu (0,5 ngay
- Néu chua dong y v6i du thao ctia chuyén vién thi chuyén chuyén vién lam vie
2 A , am viéc)
bo sung, hiéu chinh.
~ 2 - ~ . . 08 gio
Lanh dao Ban kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: i vig
Budc 7 - Néu dong ¥ thi ky sé phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Lanh dao Ban (?)T Vl?c
_NA A Ay A \ A A NI ngay
Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao phong chuyén mon xtr 1y lai. lam viéc)
Vin thu vao sd, phat hanh van ban; Truong hop c6 ban gidy thi Van thu 04 gio
chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phé Da \m Vi
Busc8 | gy O J wevu  MEM PO B4 | B4 phan Van thy | 14m viee
ang (0,5 ngay
lam viéc)
Buée 9 S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdim Phuc vu hanh 04 gio lam

chinh cong.

Chuyén vién truc

viéc
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tiép thuc hién thu
tuc hanh chinh

Trung tdm Phuc

, Thong béo va tra két qua cho to chtrc, cong dan vu hanh chinh Gi& hanh
Budce 10 & : ) ,
cong thar~1h pho chinh
ba Nang
88 gio lam
Toéng thoi gian giai quyét viée (11

g glan giai quy ngay lam

viéc)

IV. LINH VUC BAO VE THUC VAT

33. Kiém tra nha nuwéc vé an toan thwe pham d6i véi thwe phim c6 ngudn goc thwe vat xuat khau (Ma TTHC

1.003395.H17)
a) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc (16 gio lam viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 18.

b) Quy trinh thyc hién
Cicb Don vi, Thoi ei
. . . ian C o
ac bwoe N§i dung thue hién canhan gm Ghi chu
thwe hién thwe hién
thuc hién : :
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- H6 so tryc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén Hé théng thong tin Thoi gian
giai quqygt TATHCA than}l pl}Ao (H@ thong); Elep ?har} ho so. H¢ thong tu Trung tam Phuc nay
dong gui Giay bién nhan dién tir cho ca nhan, to chirc. . . s khong
vu hanh chinh 04 gio lam | ;
- Hb so truc tiép: Sao chup hd so, ky sb xac nhan va dinh kem file vao cong thanh phd vide tm‘h vao
Bude 1 Hé thdng; in, giri Gidy bién nhan cho ¢4 nhan, t6 chirc. Pa Ning ' thot han
C %
Luu y: Truong hop ho so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong gl&}lllkquyet
0 so

dung thim quyén giai quyet Trung tam Phyc vy hanh chinh cong s€ gui
thong béo néu 1y do tir chbi hd so hodc huéng din ca nhan, to chirc bd
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sung.
Trung tam Phuc 02 gio
Budce 2 Chuyén ho so trén HE thong hodc ho so gidy (n€u co) cho Lanh dao | vy hanh chinh lam viéc
phong Nghiép Vu thuoc Ban Quan ly An toan thuc pham cong thanh phd | (0,25 ngay
Da Nang lam viéc)
02 gio
, o N A A AL ea As 1 A Lanh dao Phong lam viéc
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyet ho so A i
c anh dao phong p g chuy glar quyet no s Nghiép Vu (0,25 ngay
lam viéc)
w . ) ) 04 gio
Chuyén vién kiém tra ho 80 16 hang, doi chi€u véi cac quy dinh TTHC _ 1am viec
Buge4 | (thanh phan ho so, yéu cau diéu kién cia TTHC); Dy thao Thong bédo |  Chuyén vién i
két qua kiém tra thuce pham ngudn gdc thuc vat xuit khau theo mau quy Phong Nghiép vu (0,5 ngay
dinh hodc theo yéu cau cta thi truong nhap khau. lam viéc)
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy thao: 02 gio
N Néu dong ¥ voi du thao cta chuyén vién thi ky nhéy so, trinh Lanh dao | [ s o dao Phong lam viéf:
uoc Ban phé dIlYét, Nghlép vu (0125 ngay
- Néu chua dong v v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién lam viéc)
bo sung, hi¢u chinh.
Lanh dao Ban kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 02 gio
Budc 6 | - Néu dong ¥ thi ky s phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Lanh dao Ban ((l)agnS ‘r/‘lg@;y
- Néu chwa dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong xu 1y lai. 151’m viéc)
Budc 7 Vin thu vao sb, phat hanh vin ban; Truong hop ¢ ban gidy thi Van thu Van thu 02 givr

chuyén ban giay cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Pa
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Nang lam viéc
(0,25 ngay
lam viéc)
54 hod két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tam Phuc vu hanh | 1o o ™ | 02 gigy 1
Bude 8 0 hoa ket qua giai quye va chuyén cho Trung tdm Phuc vu han tiép thc hién thi gio lam
chinh céng. viée
tuc hanh chinh i
Trung tam Phuc
Budc 9 | Thong bao va tra két qua cho to chire, cong dan Vo hanh Chmh; Gio hanh
cong thanh pho chinh
ba Nang

Tong thoi gian giai quyét

16 gio' lam
viée (02
ngay lam
viéc)




Phu luc 11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
, XA TREN DPIA BAN THANH PHO PA NANG o
(Kém theo Quyétdinhso ~ /OP-UBNDngdy  thang  ndm 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Ba Néng)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT Tén quy trinh ngi b Ma TTHC Ghi chu

| LINH VUC AN TOAN THU'C PHAM (Do nganh Y té quan ly)

1 Cép glay chtng nhén co so du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co so kinh doanh dich

vu dn udng, co s& san xuat thuc pham thudc pham vi quan 1y ciia Bo Y té 1.013855.H17

Il | LINH VUC AN TOAN THUC PHAM (Do nganh Cong Thwong quan ly)

Cép Giéiy chtng nhan du diéu kién an toan thuc phél:n d6i véi co so san xuét, kinh doanh
2 thuc pham do S¢ Cong thuong/ S& An toan thuc pham/ Ban Quan 1y An toan thuc pham | 2.00591.H17
thuc hién

Cép lai Gidy ching nhén du diéu kién an toan thuc phém d6i v6i co sé san xuét, kinh
3 doanh thyc pham do S¢ Cong thuong/ S6 An toan thyc pham/ Ban Quan Iy An toan thyc | 2.000535.H17
pham thuc hién

111 | LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG, LAM VA THUY SAN

4 Cap giay chung nhan co s¢ du dicu kién an toan thyc pham doéi vdi co sé san xuat, kinh

doanh thyc pham nong, 1am va thiy san 2.001827.HL7

PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ CAP XA
I. LINH VUC AN TOAN THUC PHAM (Do nganh Y té quan ly) (01 TTHC)

1. Cép gidy chirng nhén co s¢ di diéu kién an toan thwe pham doi véi co sé kinh doanh dich vu in udng, co sé san xuat
thwc pham thudgc pham vi quan ly ciia By Y te (Ma TTHC1.013855.H17)
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a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (160 gio 1am viéc), ké tir khi nhan di ho so hop 1¢.
b) Quy trinh thyc hién

Cac buédrc
thue hién

No6i dung thuc hién

Pon vi, ca nhan
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

Ghi chu

Budce 1

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so:
- Hb so true tuyén: Kiém tra thanh phém h6 so trén Hé thong thong tin

giai quyét TTHC thanh phd (Hé thong); tiép nhan hd so. Hé thong tu
dong gui Gidy bién nhan dién tir cho ca nhan, t6 chuc.

- H6 S0 tryc tiép: Sao chup ho so, ky sb xac nhén va dinh kem file vao
H¢ thong; in, guri Gidy bién nhan cho ¢4 nhan, t6 chirc.

Luuy:

+ Truong hop ho so khong hop 1é, chua day du thanh phan khong ding

tham quyén, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xd s€ gui thong
bao néu 1y do tir chdi hd so hodc hudng dan ca nhan, t6 chirc bd sung.

+ Truong hop bd sung hd so do c6 vin ban ¢ yéu cau sira doi, bo sung
hd so: Khong tiép nhan ho so bod sung cia t6 chirc, cong dan sau 30
ngay lam viéc ké tir khi ¢ van ban ¢ yéu cau sira doi, bo sung.

+ Truong hop bd sung hd so do co s¢ tham dinh chua dat yéu cau
nhung c6 thé khic phuc: Khong tiép nhan hd so bd sung ciia to chiic,
cong dan sau 30 ngay lam viéc ké tir khi 6 Bién ban tham dinh lan 1.

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong cip x4

04 gio
lam viéc

Thoi gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao phong chuyén mon.

Luuy:

+ Truong hop bé sung hd so do ¢6 vin ban c6 yéu cau sira doi, bo sung
ho6 so: Chuyén ho so cho Chuyén vién dé tiép tuc thuc hién budce 4.

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong cip x4

04 gio
lam viéc
(0,5 ngay
lam viéc)




Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

+ Truong hop b,(;) sung ho s0 do co so tham dinh chua dat yéu cég
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan tham dinh dé
tiép tuc thuc hién theo budce 5.

08 gio
Bude 3 Léanh dao phong chuyén mén tiép nhan va phan cong chuyén vién giai | Léanh dao phong lam viéc
quyét hd so chuyén mén (1 ngay
lam viéc)
Chuyén vién kiém tra ho so xur 1y két qua nhu sau:
- Truong hop ho so day du, hop 18, chuyén vién trinh quyét dinh thanh
lap doan tham dinh cho Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phé o 24 gidy
Buéc 4 | duyét trinh Lanh dao UBND x& xem xét, ph€ duyét va chuyén Van thu Chuyén vién lam viée (3
vao s0, ban hanh van ban. Chuyén ho so cho Thu ky DPoan tham dinh. phong chuyén A
- Trudng hop ho so chua day dii, hop 1é va c6 yéu cau sira doi, bd sung mon ngaéclim
\

ho so, chuyén vién soan thao vin ban tham muu Lanh dao phong xem
xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét va yéu cau
bd sung hd so va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

DPoan thim dinh t6 chirc thim dinh tai co s& theo quy dinh
Xtr Iy két qua sau khi tham dinh tai co s6, nhu sau:

- Trudng hop két qua thim dinh tai co sé dat yéu cau, chuyén vién trinh
lanh dao Phong xem xét, duyét phé duyét cap Giay ching nhéan co sé du
di€u kién an toan thuc pham.

. . SN an thim dinh: 100 gio
- Truong hop két qua tham dinh tai co sé khong dat, chuyén vién soan Boan tham dinh; 3 gm
Budc 5 | thao van ban tham muu Lénh dao phong chuyén mén xem xét, phé Chuyén vién am Vlef:
duyét trinh Lanh dao UBND xa xem xét, duy€t van ban thong bao ket phong chuyén (12,5 ngay
qua tham dinh co s¢ khong dat goi cho co sé va cho co quan quan 1y dia mon lam viéc)
phuong.
- Truong hop két qua tham dinh tai co so chua dat yéu cau nhung c6 thé
khac phuc, doan thdm dinh phai ghi rd n6i dung, yéu cau va thoi gian
khac phuc vao Bién ban tham dinh véi thoi han khac phuc khong qua 30
ngay va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.
Lanh dao phong chuyén mon kiém tra, ra soat dy thao: N
- Néu ddng ¥ v6i du thao ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao UBND xd | ‘ 08 gio
Bugc 6 | Phé duyét; Lanh dao phong | lam viéc
- Néu chua dong y v6i du thao cua chuyén vién thi chuyén chuyén vién chuyén mon ‘(1 nquy
bd sung, hiéu chinh. lam viéc)
Lanh dao UBND x4 kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 08 gioy
) _ Néu ddne v thi phé duvét. chuvén Van thu ban hanh: Lanh dao UBND )
Budc 7 ¢u dong y thi phé duyé¢t, chuyén Van thu ban hanh; & lam viéc

- Néu chua dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong chuyén mén xu 1y lai.

(1 ngay




Cac buéc Pon vi, ca nhian | Thoi gian s
o Noi dung thuce hién Y gM Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
lam viéc)
04 gio
, Vin thu vao sd, phat hanh van ban, Trudng hop c6 ban gidy thi Van thu . lam viéc
Budce 8 [ R : . R T . Van thu i
chuyén ban giay cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa. (0,5 ngay
lam viéc)
04 gio
Buéce 9 SO hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu | Chuyén vién gidl | [3m viéc
udc . . ¥
hanh chinh cong cap xa. quyet TTHC (0,5 ngay
lam viéc)
T am Ph
N P rung tm TNC - i hanh
Budc 10 | Thong bao va tra két qua cho to chirc, cong dan vu hanh chinh chinh
cong cap x4
160 gio
Téne thoi i oK & lam viéc
on ian gidi quyé .
g glan giai quy (20 ngay
lam viéc)

1. LINH VU'C AN TOAN THU'C PHAM (Do nganh Céng Thuwong quén ly) (02 TTHC)

2. Cip Gidy chirng nhan di diéu kién an toan thwe phim doi v6i co sé san xuit, kinh doanh thue phim do Sé& Cong
thuwong/ Sé An toan thuc pham/ Ban Quén ly An toan thwe pham thue hién (Ma TTHC 2.00591.H17)
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc (200 gior lam viéc) ké tir khi nhan du ho so hop 1.
b) Quy trinh thyc hién




Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budce 1

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so:
- Ho so tryc tuyén: Kiém tra thanh phén hf) so trén Hé thong thong tin

giai quyét TTHC thanh phé (Hé thong); tiép nhén hd so. Hé théng tu
dong giri Gidy bién nhan dién tir cho c4 nhén, t6 chirc.

- HO so truc tlep: Sao chup ho so, ky s6 x4c nhan va dinh kém file vao
H¢ thong; in, gui Gidy bi€n nhén cho c4 nhén, t6 chitrc.

Luuy:

+ Truong hop ho so khong hop 1¢, chua day du thanh phan khong
dung thAm quyén, Trung tim _phuc vy hanh chinh céng cap xa s€ gui
thong bao néu 1y do tir chdi ho so hodc huéng din ca nhén, t6 chirc bo
sung.

+ Truong hop bé, sung ho s0' do ¢6 van ban c6 yéu cau stra doi, bo sung
h6 so: Khong ti€p nhan ho so bod sung cua to chure, cong dan sau 30
ngay lam viéc ké tur khi c¢6 van ban c6 yéu cau stra doi, bo sung.

+ Trudng hgp bf) sung hd so do co s& thérp dinl} chua dat Xéu ciu
nhung c6 thé khac phuc: Khong tiép nhan ho so bo sung cua t6 churc,
cong dan sau 60 ngay lam viéc ké tir khi ¢6 Bién ban tham dinh lan 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong cap x4

04 gio
lam viéc

Thoi gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho va ho so giay (néu co) cho cho Lanh dao phong chuyén mon
Luuy:

+ Truong hop bd sung hd so do ¢6 vin ban ¢ yéu cau sia doi, bo

sung ho so: Chuyén hd so cho chuyén vién dé tiép tuc thuc hién budc
4,

+ Truong hgp b,cx) sung hd so gio co s& thAm dinh chua dat yéu ciu
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén h6é so cho Thu ky Poan thim dinh

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

04 gio lam
viéc
(0,5 ngay
lam viéc)




Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

de tiép tuc thuc hién theo budc 5.

08 gio
Budc 3 Léanh dao Phong chuyén mé6n tiép nhan va phan cong chuyén vién giai | Lanh dao phong lam viéc
quyét ho so chuyén mon (1 ngay
lam viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so va xir 1y nhu sau:
- Trudng hop ho so dy du, hop 1§, chuyén vién trinh quyét dinh thanh
lap iioél}’l théan dinh cho LEmh~ dao ph’(‘)ng cAhuyéfl m‘én Xem xéj:, phé Chuyén vién N
duyét trinh Lanh dao UBND xa xem xét, phé duy¢t va chuyén Van thu 28 gio
Bugce 4 vao sd, ban hanh van ban. Chuyén hd so cho Thu ky Poan tham dinh phong chuyén lam viéc
- Truong hop ho so chua day di1, hop 18 va co yéu cau sira doi, bo sung mon (3,5 ngay
ho so, chuyén vién soan thdo van ban tham muu Lanh dao phong lam viéc)
chuyén moén xem xé‘g, phé duyét trinh Lénhqdao ‘UBND X4 Xem Xét, ph§
duyét va yéu cau bod sung h6 so va chuyén h6 so sang trang thai bo
sung ho so.
Poan thdm dinh t6 chic thim dinh tai co s& theo quy dinh
Xu ly két qua sau khi tham dinh tai co s, nhu sau: i
Budc § - Tm(‘mg hop két qua tham dinh tai co s& dat yéu cdu, thu k’}'l Boe:m Boan thAam fiﬂmh’ 1‘32 Si?
tham dinh trinh 1anh dao phong xem xét, duyét phé duyét cap Gidy Chuyén vién lam vigc
Chtng nhan co so da diéu kién an toan thyc pham. phong chuyén | (16,5 ngay
mon lam viéc)

- Truong hop két qua thim dinh tai co s& khong dat, Thu ky Poan
thim dinh soan thao van ban tham muu Lanh dao phong trinh L&nh
dao UBND xa xem xét, duyét vin ban thong bao két qua thim dinh co




Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

so khong dat géi cho co sé va cho co quan quan ly dia phuong.

- Truong hop két qua thdm dinh tai co s¢ chua dat yéu cau nhung co
thé khic phuc, doan thdm dinh phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi
gian khic phuc vao Bién ban tham dinh vé6i thdi han khic phuc khong
qua 60 ngay va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.

Lanh dao phong chuyén mén kiém tra, ra soat du thao:

- Néu dong ¥ voi du thao ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao UBND xi 08 gio
Budc 6 phé duyét; Lanh d?o phA(‘)ng lam viéc
- Néu chua ddng ¥ voi dy thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén vién chuyén mon (1 nqay
bo sung, hiéu chinh. lam viéc)
Lanh dao UBND x4 kiém tra vin ban do Lanh dao phong trinh: 08 gio
Budc7 | - Néu dong y thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Lanh d2.10~ UBND | 1am vigc
- Néu chua dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong chuyén mén xir 1y lai. xa (1 ngay
lam viéc)
08 gio
Bude 8 Van thu yéo $0, Rhét hanh van ban, Truong hop c6 ban giéy ’thi Yén Vin thu lam viéc
thu chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa. (1 ngay
lam viéc)
) ’ ’ 7 04 gio
Bude 9 S6 hoa két qua gi?’li quyet TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu Chuyé’n vién gial | |am viéc
hanh chinh cong cap xa. quyet TTHC (0,5 ngay

lam viéc)




Cac buéc . . Pon vi, ca nhan | Thoi gian .
N Noi dung thyc hién Y . Ghi chu
thwe hién thwe hién thwe hién
T tam Ph
N PSR TR M FAE 1 Gigs hanh
Budc 9 Thong béo va tra két qua cho t6 chire, cong dan vu hanh chinh chinh
cong cap xa
200 gio
Tong thoi gian giai quyét lam v1\gc
(25 ngay
lam viéc)

3. Cap lai Gidy chirng nhin di diéu Kién an toan thwe pham ddi véi co sé san xuat, kinh doanh thuc pham do Sé Cong
thuwong/ Sé An toan thuc pham/ Ban Quén ly An toan thuc pham thuc hién (Ma TTHC 2.000535.H17)

3.1. Déi v6i cac truong hop cap lai: Do thay doi tén co s& nhung khong thay d6i chu co so, dia chi, dia diém va toan bo quy
trinh san xuat, mat hang kinh doanh; do thay déi chu co sé nhung khong thay doi tén co so, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san
xuat, mat hang kinh doanh; do Giay chirng nhan bi mat va b1 hong

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (24 gid 1am viéc) ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢.

b) Quy trinh thuc hién

Cac budc Néi dune thue hién Don vi, ca nhan | Thoi gian Ghi cha
i du i
thuc hién \ S ) thuc hién thuc hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so: o
5 £ 2 X1 : . Thoi gian
- HO so truc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén H¢ thong thong tin N .
giai quyét TTHC thanh phd (Hé thong); tiép nhén ho6 so. Hé théng tu | Trung tim Phuc 94 glo nay
Budc 1 | dong gui Gidy bién nhan dién tir cho c4 nhan, t6 chirc. vu hanh chinh lam vige khong
- Ho so tryc tiép: Sao chup h so, ky s6 xac nhan va dinh kém file vao cong cap xa tinh vao
Hé thong; in, giri Giay bién nhan cho ca nhan, to chirc. thoi han
Luu ¥: Truong hop hd so khong hop 18, chua ddy du thanh phan, giai quyet
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chua

khong dung thim quyén, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xi
s€ gui thong bao néu 1y do tir choi ho so hodc huéng dan ca nhan, to
chtrc bo sung.

ho so

A 02 gio
Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua thanh phd Trung tam Phuc Am vié
Bugc2 | o, hyon 1900 TN Be Flong ong i sial aiyer -t PRO1 Vy hanh chinh | 1am viéc
va ho so gidy (néu cd) cho Lanh dao phong chuyén mon , (0,25 nga
cong cap xa , gay
lam viéc)
04 gio
Bude 3 Lanh dao phong chuyén mén tiép nhan va phan cong chuyén vién xtr | Lanh dao phong lam viéc
ly ho so chuyén mon (0,5 ngay
lam viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 ctia hd so va xur 1y nhu sau:
- Truong hop tir chdi cap lai, chuyén vién soan thao vin ban trong do N
van ban néu 16 1y do va can cur phap 1y viéc tir choi cap, Chuyén vién Chuyén vién 06 gio
. soan thao van ban tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh dao UBND R A lam viéc
Budc 4 « . n Ar AN N X . phong chuyén
xa xem xet, phé duyét va chuyén Van thu vao so, ban hanh véan ban. N (0,75 ngay
- Truong hop ho so day du, hop 1€, chuyén vién trinh Lanh dao Phong mon lam viéc)
xem xeét, duyét phé duyét cap lai Gidy Ching nhén co s¢ du di€u kién
an toan thuc pham.
Lanh dao phong chuyén mén kiém tra, ra soat dy thao: N
- Néu ddng y voi du thao ctia chuyén vién thi trinh Lanh dao UBND xi . . ‘04 gl'(f
Buges | Phé duydt Lal:]h daophong | lam vige
- Néu chua ddng ¥ voi dy thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén vién chuyen mon (0,5 ngay
lam viéc)

b6 sung, hi¢u chinh.
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Cac budc Don vi, cd nhan | Thoi gian

N Noi dung thyc hién N . Ghi chu
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
Lanh dao UBND x4 kiém tra van ban do Lanh dao phong trinh: N 04 gio
Buée 6 - Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Lanh daoN UBND | lam vige
. \ . Xa 3
- Néu chua ddng ¥ thi chuyén Lanh dao phong chuyén mén xr 1 lai. (0.5 ngay
lam viéc)
02 gio
, Vin thu vao sd, phat hanh van ban, Truong hop c6 ban gidy thi Vin . lam viéc
Budc 7 P ) . , ) NS Van thu :
thu chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa. (0,25 ngay
lam viéc)
02 gio
Bude 8 S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdim Phuc vu | Chuyén vién giai | 1am viéc
udc . . . :
hanh chinh cong cap xa. quyét TTHC (0,25 ngay
lam vi¢c)
T tam Ph
PP, o I TS TN PAE 1 Gigs hanh
Budc 9 Thong béo va tra két qua cho t6 chire, cong dan vu hanh chinh chinh

cong cap xa

24 gio’ lam
viéc
(03 ngay
lam viéc)

Tong thoi gian gidi quyét

3.2. Bdi véi truong hop cap lai do co so thay ddi dia diém san xuét, kinh doanh; thay d6i, b6 sung quy trinh san xuat, mit hang
kinh doanh va khi Gidy ching nhéan hét hiéu lyuc

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc (200 gid lam viéc) ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢.
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b) Quy trinh thyc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Budce 1

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so:

- Ho so tryc tuyén: Kiém tra thanh phén hf) so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (Hé thong); tiép nhén hd so. Hé théng tu
dong giri Gidy bién nhan dién tir cho ca nhan, t6 chirc.

- H6 so tryc tiép: Sao chup hd so, ky s6 xéac nhén va dinh kem file vao
Heé théng; in, giri Gidy bién nhan cho ca nhan, t6 chuc.

Luuy:

+ Truong hop ho so khong hop 18, chua day du thanh phan khong
dung thAm quyén, Trung tim _phuc vy hanh chinh cong cap xa s€ gui
thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc huéng dan ca nhan, t6 chirc bo
sung.

+ Truong hop bo sung hd so do ¢6 vin ban co yéu ciu sira doi, bd sung
h6 so: Khong tiép nhan hd so bd sung cua to chirc, cong dan sau 30
ngay lam viéc ké tir khi ¢6 vin ban ¢6 yéu ciu sira d6i, bo sung.

+ Truong hop bd sung hd so do co s& tham dinh chua dat yéu cau
nhung c¢6 thé khic phuc: Khong tiép nhan hd so bd sung cua t6 chirc,
cong dan sau 60 ngay lam viéc ké tir khi ¢6 Bién ban tham dinh 1an 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong cip x4

04 gio
lam viéc

Thoi gian
nay
khéng
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 2

Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho va ho so giay (néu c6) cho cho Lanh dao phong chuyén mon
Luuy:

+ Truong hop bd sung hd so do cd vin ban c6 yéu ciu sira doi, bd

sung ho so: Chuyén hd so cho chuyén vién dé tiép tuc thuc hién budc
4,

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong cip xa

04 gio lam
viéc (0,5
ngay lam

viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

+ Truong hp‘p bf) sung ho so 510 co s& thAm dinh chua dat yéu cu
nhung c6 thé khac phuc: Chuyén ho so cho Thu ky Poan tham dinh
de tiép tuc thyc hién theo budc 5.

08 gio
Bude 3 Lanh dao Phong chuyén mén tiép nhan va phan cong chuyén vién giai | Lanh dao phong lam viée
quyét ho so. chuy&n mon (1 ngay
lam viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 ctia hd so va xir Iy nhu sau:
- Trudng hop ho so dy du, hop 1€, chuyén vién trinh quyét dinh thanh
lap doan tham dinh cho Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phé Chuvanvian N
) duyét trinh Lanh dao UBND xa xem xét, phé duy¢t va chuyén Van thu . y ) 28 g10
Budc4 | yi0 6, ban hanh vin ban. Chuyén hd so cho Thu ky Doan thim dinh phong chuyén | jam vige
- Trudng hop ho so chua day di, hop 18 va ¢6 yéu cu sira doi, bo sung mon (3,5 ngay
h6 so, chuyén vién soan thdo van ban tham muu Lanh dao phong lam viéc)
chuyén mon xem xét, phé duy€t trinh Lanh dao UBND xa xem xét, phé
duyét va yéu cau bd sung hd so va chuyén hd so sang trang thai bo
sung hd so.
Poan tham dinh t6 chirc tham dinh tai co so theo quy dinh
Xu ly két qua sau khi thadm dinh tai co s, nhu sau: i .
. . , . Poan thim dinh; | 132 gio
Budc 5 - Truong hop két qua tham dinh tai co s& dat yéu cau, thu ky Poan L 1am viéc
tham dinh trinh Lanh dao phong xem xét, duyét phé duyét cap Gidy Chuyen VIEn >
e e A ' phong chuyén | (16,5 ngay
Chting nhén co sé& du diéu kién an toan thuc pham. mon lam viéc)

- Truong hop két qua thim dinh tai co s& khong dat, Thu ky Poan
thim dinh soan thao van ban tham muu Lanh dao phong trinh Linh
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

dao UBND x4 xem xét, duyét vin ban thong bao két qua thdm dinh co
so khong dat géi cho co sé va cho co quan quan ly dia phuong.

- Truong hop két qua thdm dinh tai co s¢ chua dat yéu cau nhung co
thé khic phuc, doan thdm dinh phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi
gian khic phuc vao Bién ban tham dinh v6i thoi han khic phuc khong
qua 60 ngay va chuyén ho so sang trang thai bo sung ho so.

Lanh dao phong chuyén mén kiém tra, ra soat du thao:

- Néu dong ¥ véi dy thao ciia chuyén vién thi trinh Lanh dao UBND xa 08 gio
Buge 6 | phé duyét; Lénh dflO P}i(‘)ng lam viéc
- Néu chua déng Vv v&i1 dy thdo ctia chuyén vién thi chuyén chuyén vién chuyen mon (1 nqay
bd sung, hiéu chinh. lam viéc)
Lanh dao UBND x4 kiém tra vin ban do Linh dao phong trinh: 08 gio
Bude 7 - Néu ddng ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; Lanh d2.10~ UBND | lam vigc
- Néu chura dong ¥ thi chuyén Lanh dao phong chuyén mén xu 1y lai. xa (1 ngay
lam viéc)
08 gio
Budc 8 Van thu 2/@10 qsé, .pAhét hanh van Pe’m, Truong hO’p cc’), bénAgiéy ;thi Yén Vin thu lam viéc
thu chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong céap xa. (1 ngay
lam viéc)
04 gio lam
Bude 9 SO hoéa két qua gif’li quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu Chuyé’n vién gidi | viéce (0,5
hanh chinh cong cap xa. quyet TTHC ngay lam

viéc)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thyc hién

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi cha

Trung tam Phuc

A A Gi0 hanh
Bu6e 10 | Thong béo va tré két qué cho td chirc, cong dan vu hanh chinh i:h I,nin
cong cap xa
200 gio
Téng thoi gian giai quyét lam v1\gc
(25 ngay

lam viéc)

I11. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG, LAM VA THUY SAN (01 TTHC)
4. Cap giay chirng nhén co s& di diéu kién an toan thuc pham ddi v6i co sé san xuat, kinh doanh thwe pham néng, 1am,
thuy san (Ma& TTHC 2.001827. H17)

a) Thot han giai quyet 11 ngay 1am viéc (88 gio 1am viéc), ké tir khi nhan du ho so hop 18 (Ghi chii: theo quy dinh thoi han
gidi quyét la 15 ngay quy doi thanh 11 ngay lam viéc).

b) Quy trinh thuc hién
Don vi,

. . R Thoi gian .,
Cac blf?.c Noi dung thuc hién ca nhan gm Ghi chu
thuc hi¢n : : ) thuc hién

thue hién ’ )
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- Ho so tryc tuyén: Kiém tra thanh phan ho so trén Hé thong thong tin Thoi gian
giai quyét TTHC thanh pho (H¢ thong); ti€p nhan ho so. H¢ thong tu Trung tdm Phuyc 1 na
A AT YA A iAo - X N 04 gio lam y
dong guri Giay bién nhan dién tir cho ca nhén, t6 chuec. vu hanh chinh A khong
\ . \ p A £ ~ Viec
- HO so truc tiép: Sao chup ho so, ky s6 xac nhan va dinh kém file vao | CONg cap Xa ’ tinh vao
H¢ thong; in, giri Gidy bién nhan cho c4 nhan, t6 chuc. thoi han

Budc 1

Luuy:

giai quyét
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- Truong hop ho so khong hop 1€, chua day du thanh phan, khong ding
tham quyén giai quyét: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa s¢
giri thong bao néu 1y do tir chdi hd so hodc hudng dan ca nhan, t6 chic
b sung.

- Trudng hop bo sung hd so do ¢ vin ban c6 yéu cau sira doi, bo sung
ho so: Khong tiép nhan ho so bd sung ciia to chirc, cong dan sau 30
ngay lam viéc ké tir khi c6 van ban yéu ciu sira doi, bd sung

- Trudng hop bd sung hd so do co sd c¢6 két qua tham dinh khong dat
nhung c6 bao cao khac phuc: Chi tiép nhan ho so bo sung trong thoi
han cap gidy chimg nhan.

ho so

Chuyén hé so trén Hé thdng hodc ho so gidy (néu c6) cho Lanh dao
phong chuyé&n mon.

Luuy:

. \ ‘ r Lz R 04 gio lam
- Trudng hop bo sung ho so do ¢6 vin ban c6 yéu cau sira doi, bo sung | Trung tdm Phyc 3
. A X1 A n , n NN A ] : vige (0,5
Bude 2 ho so: Chuyén ho so cho Cong chitc chuyén mon dé tiép tuc thuc hién vu hanh chinh ngay lam
budc 4. cong cap xa vige)
- Truong hop bo sung ho so do co' s¢ ¢6 két qua tham dinh khong dat '
nhung c6 bao cdo khac phuc: Chuyén hé so cho Thu ky Doan tham
dinh dé tiép tuc thyc hi¢n theo bude 5.
) 04 gio lam
Bude 3 Lanh dao phong chuyén mon tiép nhin va phan cong chuyén vién xu ly | Lanh dao phong | viéc (0,5
ho so chuyén mon ngay lam
viéc)
Chuyén vién kiém tra tinh ddy du, hop 1& cia hd so va xir Iy nhu sau:
- Trudng hop ho so day du, hop 18, chuyén vién trinh quyét dinh thanh | Chuyén vién 12 gio lam
A N S ~ . . A1 A ~ i
Buéc 4 1ap doan thanz dinh cl}o LarAlh da9 Pl{ong xim xejt, phé d}lyetAtrlnh Le‘lnh phong chuyén viee ‘
dao UBND x@ xem x¢t, ph€ duyét va chuyén Van thu vao so6, ban hanh . (1,5 ngay
van ban. Chuyén hd so cho Thu ky Poan thim dinh. mon lam viéc)

- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ va c¢6 yéu cau stra doi, bd sung
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ho so, Chuyén vién soan thao vin ban tham muu Lanh dao phong trinh
Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét va yéu cau bo sung ho so va
chuyén ho so sang trang thai bé sung ho so.

Budc 5

1. Thuc hi¢n tham dinh:

- Lién hé vd&i co s, thong bao thoi gian tham dinh.

- Cong ‘tgf’) Quyét dinh thanh 1ap thanh 1ap doan, néu rd muc dich va noi
dung tham dinh.

- Tién hanh thdm dinh thyc te.

- Lép bién ban tham dinh va thong béo két qua tham dinh t6i dai dién
co s0, gdm co cac truong hop:

+ Co s& dap tng cac yéu cau vé dicu kién bao dam ATTP.

+ Co s c6 két qua tham dinh khong dat (Khong thé khac phuc cac

diém khong phu hop trong thoi han phai cap Gidy ching nhan co so du
diéu kién an toan thyc pham).

+ Co s6 ¢ két qua tham dinh khong dat (Co thé khic phuc cac diém
khong phu hop trong thoi han phai cap Gidy ching nhén co so du diéu
kién an toan thyc pham). Doan tham dinh yéu cau co so khic phuc va
gtri bao cdo khac phuc dé doan tham dinh tham tra lai. Chuyén ho so
sang trang thai cho bo sung.

2. Thyc hién tham tra bién ban: Sau khi nhan dugc Bién ban thim dinh
cua doan tham diph, B6 phan chuyén mon thuc hién tham tra bjén ban
(Yéu cau doan tham dinh giai trinh cac ndi dung danh gia néu can).

3. Sau khi c6 két qua tham tra, chuyén vién xir 1y két qua nhu sau:

- Cip Gidy ching nhan co s& du diéu kién an toan thuwc phimtrong
truong hop:

+ Co s& dap tng cac yéu cau vé diéu kién bao dam ATTP.

+ Co s6 c6 két qua tham dinh khong dat nhung c6 bao cao kha'i’c phuc
va dugc doan tham dinh tham tra dat yéu cau trong thoi han cap giay
chung nhan.

Poan tham dinh;
B6 phan tham tra
bién ban;
Chuyén vién
phong chuyén
mon

48 gidy
lam viéc
(6 ngay

lam viéc)
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- Truong hop két qua tham dinh khong dat va co so khong khac phuc
trong thoi han yéu ciu, ban hanh thong bao két qua thim dinh, khong
cip Gidy chuing nhan, ddng thoi giri cho co quan quan 1y dja phuong
dé giam sat co s¢ khong dugc hoat dong.

Lanh dao phong chuyén mén kiém tra, ra soat du thao:

- Néu déng ¥ véi dy thio cta chuyén vién thi trinh Lanh dao UBND xa | ‘ 04 gio
Budc 6 phé duyét; Lanh d?o phAong lam v1¢\c
- Néu chua dong ¥ voi dy thao cta chuyén vién thi chuyén chuyén vién chuyén mon (9’5 ”Qay
2 A , lam viéc)
b6 sung, hi¢u chinh.
~ o1 A < 1. ~ . NN 08 gio
Lanh dao UBND xa ki€m tra van ban do Lanh dao phong trinh: Lk d BND | 1am vié
Budce 7 - Néu dong ¥ thi phé duyét, chuyén Vin thu ban hanh; an i%U ?in Vl\ec
CNA A 1y 2 ~ \ A A T ngay
Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao phong chuyén mon xtr 1y lai. lam vidc)
04 gio
Budce 8 Van thu vao s0, phat hanh van ban, Truong hop c6 ban gidy thi Vin Vin thu lam viéc
thu chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa. (0,5 ngay
lam viéc)
04 gio
, S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén cho Trung tdm Phuc vu | Chuyén vién giai | lam viéc
Bude 9 \ . ~ £ X 2
hanh chinh cong cap xa. quyét TTHC (0,5 ngay
lam viéc)
Trung tdm Phuc s
1 ~ , N a1 A ) 2 , ~ A \ P Gi6 hanh
Budce 10 Thong béo va tra két qua cho t6 chure, cong dan vu hanh chinh chinh
cong cap xa
. ) 88 gio lam | Ghi chu:
Tong thoi gian giai quyet viéc (11 | 15 ngay
ngay lam | theo quy
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viéc)

dinh
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