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chirc nudc ngoai cd nhitng dong gop tich cuc cho
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1€.

PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

I. LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP CANH

1. Quy trinh cAp vin ban cho phép sir dung thé ABTC tai thanh phé
Pa Nang (3.000242.H17)

a) Thoi han giai quyét

- Béi véi truong hgp doaqh nhan Viét Nam dang lam Viép tai céic doanh
nghiép nha nudc thugc thdm quyén quan ly cua UBND thanh ph6 Da Nang: 120
gio va 40 gio lam viée (15 ngay va 05 ngay lam viéc) ké tir khi nhan ho so hop

- Béi vé6i truong hop doanh nhan Viét Nam dang 1am viée tai cac doanh
nghiép dugc thanh 1ap hop phap theo quy dinh cua phap luat Viét Nam, thude
thAm quyén quan 1y cia UBND thanh phd Pa Néng:

+ Truong hop thong thuong: 160 gido va 104 gio lam viéc (20 ngay va 13
ngay lam viéc).

+ Truong hop phat sinh phai xac minh nhiéu noi: 280 gio va 104 gid 1am
viéc (35 ngay va 13 ngay lam vigc).

b) Quy trinh thyuc hién

- Truong hop doanh nhan Viét Nam dang lam viéc tai cac doanh nghiép
nha nudc thuge thdm quyen quan ly cia UBND thanh ph6 Da Nang: 120 gio va
40 gio lam viéc (15 ngay va 05 ngay lam viéc) ké tir khi nhan hé so hop 1€,

Cac buoéc s oA Pon vi, canhin | Thoi gian . .
thuc hién NI dung thyc hien thl.l.’c hién thue lglién Ghi chi
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd
so cho ca nhan, to chuc trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd.
- Sao chup ho so, ky sb ca nhan va | Trung tim Phuc
chuyén ho so trén HE théng thong | vu hanh chinh Thoi gian Khon
tin giai quyét TTHC thanh pho (doi | cong thanh pho | nay khong ons
Budc 1 | véi ho so ndp truc tiép va qua buu | PaNang hodc | tinh vao thoi q.1‘1a1€)4
chinh cong ich). Trung tam Phuc han giai £10 ‘am
vu hanh chinh | quyét ho so viee

Luu y: Trudng hop hd so khong
hop 1¢, chua day du thanh phan:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong s€ gui thong bao néu 1y do tur
chdi hé so hoic hudng din ca
nhan, t6 chirc bd sung.

cong xa, phuong




Chuyén ho so dién tir trén Hé théng

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

thong tin giai quyét TTHC thanh | c6ng thanh phd
Bugc2 | ph6 va ho so gidy (néu co) cho| DaNang hoac 02 gio
Lanh dao Phong Lanh sy d€ giai | Trung tdm Phuc
quyét theo tham quyén. vu hanh chinh
cong xa, phuong
Lth dao Phong L‘ﬁnh su tiép nhén,
Buée 3 klAem trAa thanl} phan hAO S0 va p}’lal} Lanh <~iao Phong 02 i
cong cong chirc chuyén moén xu 1y Lanh su
ho so.
Cong chirc Phong Léanh sy kiém tra
day dua, hop I¢ cua ho so va tham
muu Vﬁl’l’bél’l cua Chﬁ tich UBND
’ thanh pho van ban dong y cho pheg Céng chic 72 ity (09
Budc 4 | doanh nhan dugc st dung thé Phone Lanh st ngay)
ABTC doi voi truong hop doanh & : &3y
nhan du Qiéu kién hodc c6 van ban
tra 101 doi voi truong hop doanh
nhan khéng du diéu kién.
Bude 5 Lanh dao Phong Lénh sy xem xét | Lanh dao Phong | 16 gio (02
ho so, trinh Lanh dao So. Lanh su ngay)
Budc 6 Lanh;daov S¢ xem xe‘f, duyét ho so Lanh dao S& 16 gio (02
chuyén van thu ban hanh. ngay)
Vin thu vao s, phat hanh van ban; | B0 phan Van
Bude 7 | lién thong trén HE thong cho Van | thu, Van phong 04 gio
phong UBND thanh pho. So
Vian phong UBND thanh phd kiém 40 gidy 1am
tra van ban, h6 so trinh Lanh dao Van phong vide
Budc 8 | UBND thanh ph6 xem xét, quyet | UBND thanh o
dinh; phat hanh van ban va chuyen pho (05 ngay lam
két qua Vin thu ctia S& Ngoai vu. viée)
Van thu ,tié'p nhan két qua va| BOphan Vin
Buéc9 |chuyén két qua cho cong chuc | thu, Van phong 04 gio
phong chuyén mon. So




Cong chire phong chuyén mén xem
xét, s6 hoa két qua giai quyét
TTHC va chuyén két qua giai

Budc 10 | quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh h(‘jongLEhL}rlc 04 gio
chinh coéng thanh phd Pa Ning phong Lanh st
hoac Trung tam Phuc wvu hanh
chinh cong xa, phuong.
Trung tdm Phuc
] .| vu hanh chinh o
Thong bao va tra ket qua cho t0 | cong thanh phé . Kh,ong
Bugc 11 | chirc, cong dan. Pa Ning hogc | rongglo | qua 04
A hanh chinh | gio lam
Trung tam Phuc A
vu hanh chinh viee

cong xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

120 gio va 40 gio lam viéc (15 ngay va 05

ngay lam viéc),

- Péi voi truong hop doanh nhan Viét Nam dang lam viéc tai cac doanh
nghi¢p dugc thanh 1ap hop phap theo quy dinh cua phap luat Viét Nam, thudc
thim quyén quéan 1y cia UBND thanh phd Pa Néng:

+ Truong hop thong thuong: 160 gid va 104 gio lam viéc (20 ngay va 13
ngay lam viéc).

+ Truong hop phat sinh phai xac minh nhiéu noi: 280 gio va 104 gid 1am

viéc (35 ngay va 13 ngay lam viéc).
Cac buée Noi dung thyc hién Pon vi, cA nhan | Thoi gian | Ghi chu
thuc hién thure hién thuc hién
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan
hé so cho c4 nhan, t6 chur trén He
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh pho.
. | Trung tam Phyc
- Sao chyp ho so, ky s6 canhan va | vy hanh chinh Thoi gian A
chuyén ho so trén H¢ thong thong cdng thanh phé | nay khong th)ng
Buc1 |fin gidi quyet TTHC thanh pho | p3Ngnghoge | tinh vao thoi | 444 94
(doi voi ho so nop truc tiép va qua Trung tam Phuc han giai gl lam
: : viéc

buu chinh cong ich).

Luu ¥: Truong hop hd so khong
hop 1¢, chua day du thanh phan:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong s€ gui thong bdo néu 1y do tur
chdi hd so hodc huéng din ca

vu hanh chinh
cong xa, phuong

quyét ho so




nhan, t6 churc bo sung.

Chuyén hd so dién ta trén Hé

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

thdng thong tin giai ql,lyét TTHC | cong thanh phd 02 gios lam
Budc 2 thanh pho va hd so gidy (réu co) | Pa Nang hodc A

cho Linh dao Phong Lanh sy d | Trung tim Phuc viee

giai quyét theo tham quyén, vu hanh chinh

cong xa, phuong
Lanh d%o Phong Lénh su ‘tiép 02 gir lam
. nhén, kiém tra thanh phan h6 so | Lanh dao Phong P

Buoc 3 . N N . > - viéc

va phan cong céng chirc chuyén Lanh su

mon xtr 1y hd so,

1. Cong chirc Phong Lanh sy kiém

tra day du, hop 18 cta hd so va

tham muu vin ban dé nghi cc co

quan thué, hai quan, bao hiém,

cong an dé xac minh nhimg thong .

tin lién quan dén doanh nghiép va + Tru’(l’ng

doanh nhan dé nghi cho phép sir hep thong

dung thé ABTC. Truong hop phat thwong: 1§0

sinh nhing van dé phuac tap, S& gio (20 ngay)

Ngoai vu thanh phd Pa Ning gui V'f‘A42 glo la‘m

cac co quan khac dé xac minh. viee (05 ngay

) o lam viéc va

2. Cac co quan dqu lay y kién co 02 gitr 1am

van ban tra 101 vé két qua xac vige);

minh. w7
Budc 4 . o . Cong chuc + Truong

Trong truong hop phat sinh phai Phong Lanh sy hop phat

xac minh nhi€u noi thi cic co
quan dugc iy v kién c6 vin ban
trao d6i voi SO Ngoai vu thanh
phb Pa Ning dé gia han thoi gian
tra 101 két qua xac minh, thoi gian
gia han khong qua 15 ngay.

3. Trén co s ¥ kién xac minh cua
cac co quan lién quan, cong chuc
Phong Lanh sy tham muu trinh
van ban dong ¥ cho phép doanh
nhan dugc sir dung thé ABTC doi
v6i truong hop du  diéu
kién/Thong bao bang vin ban cho
doanh nghi¢p noi doanh nhan lam

sinh phai xac
minh nhiéu
noi: 280 gio
(35 ngay) va
42 gio lam
viéc (05 ngay
lam viéc va
02 gid lam
viéc)




viéc vé viée khong du diéu kién dé
xét cho phép sur dung thé ABTC.
. Lanh dao Phong Lanh sy xem xét | Lanh dao Phong | 06 gio lam
Buoc 5 A )
ho so, trinh Lanh dao So. Lanh su viéce
Bude 6 Lanh;daov So xem xet: duyét ho so Lanh dao So 06 gio lam
chuyén van thu ban hanh. viéc
Vian thu vao sb, phat hé.’nh van | B phan Van 02 oiss [am
Budce 7 ban; lién thong trén HE thong cho | thu, Van phong % Bc
Van phong UBND thanh pho. So i
Van phong UBND thanh phd kiém 40 giv 1am
tra van ban, ho so trinh Lanh dao Van phong vige
Budc 8 UBND thanh pho xem xét, quyet | UBND thanh oo
dinh; phat hanh van ban va chuyen pho (05 ngay lam
két qua Vin thu ciia S& Ngoai vu. viée)
Van thu ,tié'p nhan két qua va| BO phan Vin 02 oits IAm
Budc 9 chuyén két qua cho cong chuc | thu, Van phong % Bc
phong chuyén mon. So :
Cong chuc phong chuyén moén
xem xét, sO hoa két qua gidi quyeét
, TTHC va chuyén ket qua gial | o0 e 02 gir lam
Budc 15 | quyét cho Trung tam Phuc vu Phone Lanh su vide
hanh chinh cong thanh phé Pa & - :
Nang hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong xa, phuong.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh, Khon
. f s s 1K , z | cong thanh pho . ong
. Thong bao va tra két qua cho to LS 9 Trong gio qua 04
Budce 10 A ~ ba Nang hoac \ . 1
chuc, cong dan. Trung tim Phuc hanh chinh | gio lam
vu hanh chinh viee
cong xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

+ Truong hop thong thuong: 160 gio va
104 gio lam vi¢c (20 ngay va 13 ngay lam

viéc).

+ Truong hop phat sinh phai xac minh
nhicu noi: 280 gio va 104 gio lam viéc (35
ngay va 13 ngay lam viéc).




IL. LINH VUC HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE

1. Thii tuc cho phép to chirc hdi nghi, hdi thio qudc té thudc thim

quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phi (2.002311.H17)

D061 voi1 cac hoi nghi, hoi thdo quoc té co thanh vién tham du 1a nguoi

dung dau hodc quan chuc cap cao hon Bo truong cua cac nudc, vung lanh tho,
t6 chure quoc té; hodc hoi nghi, hoi thao quéc té 6 chu dé, nodi dung lién quan
dén cac van dé chu quyén an ninh qubc gia, quc phong, dan toc, ton gido,
quyén con ngudi hoic pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh cta phap luat vé
bao vé bi mat nha nudc.

a) Thoi han giai quyét: 40 ngay (29 ngay 1am viéc).

b) Quy trinh thuc hién
Cac budc A o Don vi, ca nhan | Thoi gian Ghi
thuc hién Noi dung thyc hi¢n thure hién thure hién chu
- ]{iém tra, hudng dﬁl}, tiép nhan
ho so pho ca nhan, to chuc trép
HE thong thong tin giai quyét
TTHC thanh pho.
A . %4 . 1 | Trung tam Phuc
- Sao chyp ho so, ky s6 ca nhan vu hanh chinh
va chuyén h6 so trén HE thong | * \ X Thoti gian n
cong thanh pho \ o Khong
thong tin giai quyet TTHC thanh S < nay khong .
, ba Nang hoac | , . 2. | qua 04
Budce 1 phd (doi véi ho so nép truc tiép ~ tinh vao thoi | ., ",
buu chinh cong ich) Trung tam Phuc han giai gi0 lam
va qua ke vy hanh chinh LT viéc
Luu y: Truong hop ho so khong cong xa, quyet no so
hop 1€, chua day du thanh phan: phudng
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong s& gui thong bao néu ly do
tur choi ho so hodc huong dan ca
nhan, t6 churc bo sung.
Trung tam Phuc
Chuyén hd so dién tir trén Hé Vi hanl} Chmh;
cong thanh pho
thong thong tin giai quyet TTHC | S < 1
. ba Nang hoac | 04 gio lam
Budc 2 thanh phd va hd so gidy (néu co) ~ A
Trung tam Phuc viéc
cho 1anh dao Phong Lanh su dé . .
iai quyét theo tham quyén vu hanh chinh
& ' cong xa,
phuong
Buée 3 Lanh dao Phong Lanh su ti€p | 31k dao Phong | 04 gio lam
nhan, kiém tra thanh phan ho so Lanh su viée
va phan cong chuyén vién xu ly




ho so.

1. Cong chuac Phong Lanh su
kiém tra day du, hop 1& cta hd so
va tham muu vin ban dé nghj cac
co quan chirc ning lién quan dé
nghi cho ¥ kién theo chirc ning.

) ) Céng chirc 104 gio lam
Budc 4 2. Cac nganh phan hoéi y kién . ~ viéc (13 ngay
3 e Phong Lanh su N
bang van ban. lam viée)
3. Cong chuc Phong Lanh sy
trinh Lanh dao phong duyét du
thao Cong van trinh Chu tich
UBND thanh ph6.
Buéce 5 Léanh dao Phong Lanh sy xem xét | Lanh dao Phong | 04 gio lam
ho so, trinh Lanh dao So. Lanh sy viéc
Buse 6 | LAnh dao S& xem xét, duyét hé Lanh dao S& 04 gid lam
so chuyén van thu ban hanh. viéc
Vin thu vao sd, phat hanh van| B0 phén Van 04 oios [Am
Budc 7 ban; lién thong trén H¢ thong cho | thu, Van phong 810
Vin phong UBND thanh ph6. So viee
Cong chirc chuyén moén chuyén A , 1
Budc 8 ho so cho B phan TN&TKQ cua Ph(c‘j)znchﬁlrl;}l;csu 04 %Iligclam
Vin phong UBND thanh phé. & - ;
Vin phong UBND thanh phd Pa Van phong 24 gio lam
Budc 9 Niang c6 vin ban trinh Thu twéng | UBND thanh | viéc (03 ngay
Chinh phu. phé 1am viéc)
Néu qua
09 ngay
lam
viéc
chua c6
Vian phong Chinh phu c6 van ban VB
Buse 10 thong bao ¥ kién cta Thu tudng Van phong Theo thoi | thong
Chinh phu gtri UBND thanh pho Chinh phu gian thuc t€ | phao coa
ba Nﬁng. TTCP,
S¢
Ngoai
vu s€ ¢o
VB

thong




bao
chua co
y kién
cua
TTCP
, Van thu UBND thanh pho 6iep | o 4 UBND | 04 gios lam
Buoc 11 nhan? van ban cua TTCP va thanh phd vide
chuyén S& Ngoai vu tra két qua. i
Van thu S6 tiép nhan két qua va | B phan Vin 02 gir am
Budc 12 | chuyén két qua cho cong chtrc | thu, Van phong A
phong chuyén mon. So VIC
Cong chuc phong chuyén moén
nhén két qua, sd hoa kf:t qua giai
, quyet TTHC va chuyén ket qua |5 0 poe | 02 gior lam
Budc 13 | giai quyét cho Trung tdm Phuc vu Phone Lanh su vide
hanh chinh céng thanh pho ba & : i
Ne:mg hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong xa, phuong.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd Khong
Buse 14 Thong bao va tra két qua cho t6 | Pa Ning hoic Trong gid | qua 04
chtrc, cong dan. Trung tam Phuc | hanh chinh | gio lam
vu hanh chinh Viéc
cong xa,
phuong

Téng thoi gian gidi quyét cho t6 chirc, cong din
(khong bao gom thoi gian Bj phin Tiép nhin
va Trd két qua kiém tra ho so, huwong dén cho t6

chire, cong dain)

40 ngay (29 ngay lam viéc = 232 gio lam

viéc), trong do:

- 8¢ Ngoai vu (bao gom thoi gian ldy ¥
kién cdac co quan lién quan): 132 gio lam
viéc (16,5 ngay lam viéc).

- UBND thanh phé: 28 gio lam viéc (3,5

ngay lam viéc).

- TTCP: theo thoi gian thiec té,

thAm quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phii (2.002312.H17)

a) Thoi han giai quyét:

2. Quy trinh cho phép to chirc hdi nghi, hdi thao quoc té khong thudc

- Truong hop 1 (d6i v6i HNHTQT c6 thanh vién tham dy 14 quan chic




cap B0 truong hodc twong duong cua cac nude, vung lanh tho, cac to chirc qudc
té): 15 ngay (11 ngay lam viéc).

- Trudong hop 2 (trudong hop khac): 25 ngay (18 ngay lam viéc).

b) Quy trinh thuc hién
* Truong hop 1: 15 ngay (11 ngay lam viéc).
Cac buée ne oA Don vi, ca Thoi gian .y
thuc hién Noi dung thyc hign nhan thuc hién | thuc hién Ghi chu
- Kiém tra, hudng dan tiép nhan
ho so cho ca nhan, to chure trén HE
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho. Trung tm
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va | Phuyc vy hanh o
2 A A TrA a1 A o . N Thoti gian
chuyén ho so trén HE thong thong |  chinh cong nav khon
tin giai quyét TTHC thanh pho | thanh pho Da ti}rllh Véog Khong qua
Budc 1 | (doi voi ho so nop truc tiép va qua | Nang hoac thoi han 04 gio lam
buu chinh cong ich). Trung tam e g viéc
Luu V- \ A A Phuc vu hanh glalkquyet
y: Truong hop hd so khong . : . ho so
hop I¢, chua diy dua thanh phan: | chinh cong xa,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh phuong
cong s¢& gui thong bao néu ly do tir
chdi hd so hoic huéng din ca
nhan, t6 chtrc bd sung.
Trung tam
Phuc vu hanh
Chuyén hé so dién tr trén Hé| chinh cong
thong thong tin_ giai quyet TTHC | thanh phé Pa 02 oits lAm
Budc 2 | thanh phd va hd so gidy (néu c6) | Nang hodc £l
cho lanh dao Phong Lanh sy dé Trung tam viee
giai quyét theo tham quyén. Phuc vu hanh
chinh cong xa,
phuong
Lanh dao Phong Lanh su ‘tiép 02 gidr lam
Budce 3 nhdn, ki€m tra thanh phan ho so Lanh dao viée
va phan cong chuyén vién xu 1y | Phong Lanh sy
hé so.
1. Cong chirc Phong Lanh sy kiém 48 gio lam
Budc 4 |tra day du, hop 16 cua hd so va| Congchuc vige (06
tham muu vin ban dé nghi cac co | Phong Lanh sy ngéy lam
quan chtrc nang lién quan dé nghi vige)
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cho y kién theo chirc nang.

2. Cac nganh phan héi y kién bang
van ban.

3. Cong chirc Phong Lanh sy trinh
Lanh dao phong duyét du thdo
Cong van.

Budc 5 L?mh dao Phong Lanh sy xem xét Lanh dao 02 gio lam
ho so, trinh Lanh dao So. Phong Lanh su viéc
Bude 6 Lanh;daovSO’ xem xeti duyét ho so Lanh dao S& 04 gio lam
chuyén van thu ban hanh. vige
Bude 7 Vin thu chuyén lién thong sang th]?I © {)/};in ng 02 gio lam
Van phong UBND thanh pho. ’ Sép & vigce
Van phong UBND thanh phd
kiém tra van ban, ho so trinh Lanh Vin phon 24 gio lam
. dao UBND thanh phd xem xét, PhOng viéc (03
Budce 8 X, 4 s < 1. _+| UBND thanh T 1
quyét dinh; phat hanh van ban va hé ngay lam
chuyén két qua Vin thu cia Sé& p viéc)
Ngoai vu.
Van thu So tiép nhan két qua va| BO phan Vian 02 oidy lAm
Buéc9 |chuyén két qua cho cong chuc | thu, Van phong g.A
. A A . viéc
phong chuyén mon. So i
Cong chuc phong chuyén mon )
, hoa }<et qua va chuyeP két qua giai Cong chitc 02 i lam
Budc 10 | quyét cho Trung tam Phuc vu Phone Lanh su vide
hanh chinh cong thanh pho Da & i i
Nang.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
. Thong bao va tra két qua cho to thaI:]h p hO,Ba Trong gio Khop‘g 1A
Budce 11 A ~ Nang hoac \ f 04 gio lam
chtrc, cong dan. ~ hanh chinh A
Trung tam VIEC
Phuc vu hanh
chinh cong xa,
phuong

Téng thoi gian gidi quyét cho té chirc, cong
din (khong bao gom thoi gian By phdn Tiép

11 ngay lam viéc, trong do:
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nhén va Trd két qud kiém tra ho so, huéng
dan cho to chirc, cong dan)

- 8¢ Ngoai vu (bao gom thoi gian lay y kién
cdac nganh): 64 gio lam viéc (08 ngay lam

viéc).

- UBND thanh phé: 24 gio lam viéc (03 ngdy

lam viéc).

* Truong hop 2: 25 ngay (18 ngay lam vigc)

Cac bwoc

Pon vi, ca

Thoi gian

thure hién NOi dung thye hign nhan thue hién | thye hién Ghi chu
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan
hd so cho ¢4 nhan, t6 chic trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho. Trung tim
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va | Phuyc vy hanh o
2 A A TrA a1 A o , N Thoi gian
chuyén ho so trén HE thong thong |  chinh cong nav khon
tin giai quyét TTHC thanh pho | thanh pho ba ti}rllh Véog Khong qua
Budc 1 | (doi véi ho so nop truc tiep va qua |  Nang hodc . 04 gio lam
, P n thoi han o
buu chinh cong ich). Trung tm X viéc
. \ A A Phuc vy hanh | S1LAuyet
Luu y: Truong hop ho so khong RS . ho so
hop I¢, chua diy du thanh phan: | chinh cong xa,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh phuong
cong s€ gui thong bao néu ly do tur
chéi ho so hoic huéng dan ca
nhan, t6 chtrc bd sung.
Trung tam
Phuc vu hanh
Chuyén hd so dién tr trén Hé| chinh cong
thong thong tin giai quyet TTHC | thanh phé Pa 04 oids IAm
Budc 2 | thanh phd va hd so gidy (néu co) | Nang hodc £10
cho lanh dao Phong Lanh su dé Trung tam viee
giai quyét theo tham quyén. Phuc vu hanh
chinh cong xa,
phuong
Lanh d%o Phong Léanh su ‘tié'p 06 gios lam
Budce 3 nhan, kiém tra thanh phén ho so Lanh dao vige
va phan cong chuyén vién xu 1y | Phong Lanh sy
hd so.
, . Cong chirc Phong Lanh sy kiém | cang chie | 112 810 1am
Budc 4 | tra day du, hop 1é cua h§ SO va Phong Lanh su viéc (14
tham muu van ban dé€ nghi cac co ngay lam
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quan chirc nang lién quan dé nghi viéc)
cho y kién theo chtrc nang.

2. Cac nganh phan héi y kién bang
van ban.

3. Cong chirc Phong Lanh su trinh
Lanh dao phong duyét du thdo

Cong van.
Budc 5 L?mh dao Phong Lanh sy xem xét Lanh dao 06 gio lam
ho so, trinh Lanh dao So. Phong Lanh su viéc
Bude 6 LanhxdaOVSO’ xXem xeti duyét ho so Lanh dao S& 06 gl.(Ay lam
chuyén van thu ban hanh. viéc
Van thu ban hanh vén ban, vao s6 | BO phan Vin 04 oids IAm
Budc 7 | va chuyén két qua cho cong chuc | thu, Van phong %iéc

phong chuyén mon. So

Cong churc phong chuyén mon )
hoa ket qua va chuyén két qua giai
Budc8 |quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng thanh phé Pa
Nang.

Cong churc 06 gio lam
Phong Lanh su ViEc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
DI DA | g gy | Ko

A hanh chinh n
Trung tam VIEC
Phuc vu hanh
chinh cong xa,
phuong

Théng béo va tra két qua cho t6

Budce 9 A \
chtre, cong dan.

Téng thoi gian gidi quyét cho té chikc, cong

din (khong bao gom thoi gian By phgn Tiép 144 gio lam viéc (18 ngay lam viéc)

nhén va Trd két qud kiém tra hé so, huong
dén cho té chirc, cong din)

3. Thu tuc cho chu trwong ding cai t0 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té
thugc tham quyen cho phép cia Thi twéng Chinh phu (2.002313.H17)

a) Thoi han giai quyét: 40 ngay (29 ngay lam viéc)
b) Quy trinh thuc hién
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Cac buée ne o Pon vi, cA nhan | Thoi gian . oy
thuc hién NOI dung thye hign thuc hién thure hién Ghi chu
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan
ho so cho ¢4 nhan, t chuc trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd.
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va | Trung tim Phuc | Thoi gian
chuyén ho so trén HE thdng thong | vu hanh chinh nay Khong
tin giai quyet TTHC thanh phd | cong thanh pho khong £ 04
Budc 1 | (ddi véi ho so ndp truec tiép va qua | PaNinghodc | tinh vao q.l‘lal‘
buu chinh cong ich). Trung tdm Phuyc | thoi har} glgiéim
Luu y: Truong hop hd so khong | Y'Y he‘u}h Chh‘lh giéi;quyét '
hop 18, chua ddy du thanh phan; | OngXd, phuong | ho so
Trung tdm Phuyc vy hanh chinh
cong s€ gui thong bao néu 1y do tur
chdi hdé so hoic huéng din ca
nhan, t6 chirc bd sung.
Trung tam Phuc
Chuyén hd so dién tir trén Hé | vu hanh chinh
théng thong tin giai quyet TTHC | cong thanh phd 04 oiy
Budc 2 | thanh phd va ho so gidy (néu c6) | baNang hodc lém%iéc
cho 1anh dao Phong Lanh sy dé| Trung tim Phuc i
giai quyét theo tham quyeén. vu hanh chinh
cong xa, phuong
Lﬁr}h d%o Ph(‘)ng‘ LEmhx su Atié'p ) ‘ 04 gioy
Bude 3 nhan, kiém tra thanh phan ho so | Lanh dao Phong | 13m vige
va phan cong chuyén vién xu ly Lanh su
hd so.
1. Cong chirc Phong Lanh su kiém
tra déy da, hop 1€ cua hd so va
tham muu van ban dé nghi cac co
quan chirc ning lién quan dé nghi
cho ¥ kién theo chirc ning. 104 gio
. , . T RV S Cong chuc lam viéc
Budc 4 2; Cac,: nganh phan héi y kién bang Phong Lanh sy | (13 ngy
van ban. A
lam viéc)

3. Cong chirc Phong Lanh su trinh
Lanh dao phong duyét du thao
Cong van trinh Chu tich UBND
thanh phd.
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Bude 5 L?nh dao Phong Lanh sy xem xét | Lanh dao Phong 04 gio
ho so, trinh Lanh dao So. Lanh su lam viéc
Bude 6 LanhxdaovSO xem Xet: duyét ho so Linh dao S& 94 gio
chuyén van thu ban hanh. lam viéc
Vian thu vao sd, phat hanh van| B¢ phan Van 04 oiy
Bu6e 7 | ban; lién thong trén HE thong cho | thu, Van phong 1Am %iéc
Van phong UBND thanh pho. So :
Cong chire chuyén mon chuyén hd A . .
Budc 8 |so cho B§ phan TN&TKQ cua Ph%?lngL%lrllicsu la‘?ri %ligc
Vin phong UBND thanh phd. & - :
Van phong UBND thanh phb Pa Van phong 1512;11 %ligc
Bu6c 9 | Nang c6 van ban trinh Thu tuéng | UBND thanh (03 ng 5 y
Chinh phu. pho lam viéc)
Néu qua
09 ngay
lam viéc
chua c6
Van phong Chinh phu ¢6 van ban Theo thai \goﬂ;?ﬁg
Buse 10 thong bao y kién cua Thu tudng Van phong can thue | TTCP. S&
Chinh phu gi UBND thanh phd |  Chinhphu | & € | Naogiva
ba Nang. <& c6 VB
thong bao
chuacoy
kién cua
TTCP
, V?an thu UBND tle}:) nh:gm van ban Vin the UBND 04 gi>
Budce 11 | cia TTCP va chuyén S& Ngoai vu N
\ 1 A , TP lam viéc
tra két qua.
Van thu So tiép nhan két qua va | BO phin Vin 02 oid
Buédc 12 | chuyén két qua cho cong chtc | thu, Van phong 1am %iéc
phong chuyén mon. So i
Cong chic phong chuyén mon
Buse 13 nhéu} két qua, scj) hoa kxét qlié gié} Cong chiic 02 giy
uoc quyét TTHC va chuyén két qua Phong Lanh sy | lim viéc

giai quyét cho Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong thanh pho Pa
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Nﬁng hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong xa, phuong.

Budc 14

Thong bao va tra két qua cho to
chtrc, cong dan.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong thanh phd | Trong gio th) o
Pa Nang hoic hanh q.l‘lal(‘m

Trung tam Phuc chinh glo ‘am
vu hanh chinh viee

cong xa, phuong

Téng thoi gian gidi quyét cho t chikc, cong

din (khong bao gom thoi gian By phén Tiép

nhén va Tra két qud kiém tra hé so, huong
déin cho té chikc, cong din)

40 ngay (29 ngay lam viéc), trong do:

- So Ngoai vu (bao gom thoi gian ldy ¥
kien cac co quan lién quan): 132 gio lam
viéc (16,5 ngay lam viéc).

- UBND thanh phé: 28 gio lam viéc (3,5
ngay lam viéc).

- TTCP: theo thoi gian thiec té,

(2.002314.H17)

4. Thi tuc cho chii trwong ding cai to chire hdi nghi, hdi thao qudc té
khong thu¢c tham quyén cho phép cua Thu tuwdéng

Chinh phu

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay (21 ngay lam viéc)

b) Quy trinh thyc hién
Cac buoc A oA Pon vi, ca Thoi gian . .
thure hién NoI dung thye hi¢n nhan thue hién | thuc hién Ghi cha
- ‘Kiém tra, hudng (j?ln, tiép nhan
hérso cho ca nhan, to chﬁ’g trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho. ‘ , Trung tim
- Saoqchup ho so, ky so ca nhan va | Phuc vu hanh | Thoi gian
chuyén ho so trén HE thong thong | chinh cong nay Khon
tin gidi quyet TTHC thanh phé thanh pho Da khong uA Oi
Budc 1 | (d6i véi ho so ndp truc tiép va qua |  Nang hodc tinh vao qiéy lam
buu chinh cong ich). Trung tam thoi han & viee
Luu y: Truong hop hd so khong Pl}uc Vi han1~1 g1a1kquyet '
hop 18, chua dy du thanh phan: | chinhcongxd, | ho so
phuong

Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong s¢ guri thong bao néu ly do tir
chéi hd so hoic hudng din ca
nhan, t6 chirc bd sung.
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Trung tdm
, ‘ Phuc vu hanh

Chuyén h6 so dién tu trén HE| chinh cong

théng thong tin giai quyet TTHC | thanh ph6 Da 04 oiy
Bu6c 2 | thanh phé va ho so gidy (néu o) Nang hoac 1Am %iéc

cho lanh dao Phong Lénh sy dé Trung tam :

giai quyét theo tham quyén. Phuc vu hanh

chinh cong x4,
phuong

Lanh dao Phong Lanh su ‘tiép 04 gioy
Buée 3 nl‘lan, AklerrAl tra than}l phﬁﬂ h? S(’Y ‘Lanh Eiao Jam viéc

va phan cong chuyén vién xt ly | Phong Lanh sy

ho so.

1. Cong chire Phong Lanh sy kiém

tra day dua, hop 1€ qﬁa ho so va

tham muu van ban dé nghi cac co

quan chirc nang lién quan dé nghi

cho y kién theo chirc nang.

2. Céc nganh phan hoi y kién bang

van ban.

3. Cong chirc Phong Lanh sy tong

hop, tham dinh tham muu mot

trong cac van ban: 96 gis

- THI: ‘Céng van d@)ng vy hodc R , lam viéc
Bugc 4 | Kkhong dong y chu truong dang cai (‘Tong cNhu’c (12 ngay

t6 chirc HNHTQT. Phong Lanh su | 13 viac)

- TH2: Cong van gui don vi t6

chire d€ nghi bd sung ho so, thong

tin theo dé nghi ctia cac co quan

chtrc nang lién quan.

- TH3: Cong van trinh Chu tich

UBND thanh ph6 xem xét cho chu

truong dang cai t6 chuue HNHTQT

(HNHTQT c6 thanh vién tham du

la quan chuc cap B truong hoac

trong duong cua cac nudc, vung

lanh thd, céc to chirc quéc té).
Buéce 5 L?mh dao Phong Lanh sy xem xét Lanh dao 06 gio

ho so, trinh Lanh dao So. Phong Lanh sy | 1am viéc
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Budce 6 LanhldaovSor xem xet3 duyét ho so Linh dao S& 96 gio
chuyén van thu ban hanh. lam viéc
Sau budce
TH 1 va 2: Van thu ban hanh van nay
ban, vao so va chuyén két qua cho chuyén
cong chirc phong chuyén mon. B¢ phén Van 04 gid sang budc
. < N gio
Budce 7 thu, Van phong | ., ©. 9
34 lam viéc
TH3: Vian thu vao s, phat hanh
van ban; lién thong trén HE thong
cho Van phong UBND thanh pho.
Vian phong UBND thanh pho
kiém tra van ban, ho so trinh Lanh Vin phon 40 gio
Bude 8 dao ,UBND thanh pho xem xét, UBNDp thér%h lam viéc
quyet dinh; phat hanh vén ban va hé (05 ngay
chuyén két qua Van thu cua So P lam viéc)
Ngoai vu.
Vin thu tiép nhan két qua va| Bo phan Vin "
. A 1A , n , < N 04 gio
Budc 9 | chuyén két qud cho coéng chtic | thu, Van phong 1am vie
. A A \ am viéc
phong chuyén mon. So
Cong chirc phong chuyén mon sO
, hoa }<et qua va chuyefl két qua giai Cong chic 04 i
Budc 10 | quyét cho Trung tdm Phuc vu Phone Lanh su | 1am vide
hanh chinh cong thanh ph6 Da & : :
Nang.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong n
\ £ s .\ Khong
. Thong bao va tra két qua cho to thalgh P hoVDa Tror}g glo qua 04
Buéce 11 . o . Nang hoac hanh S
chtre, cong dan. ~ . gio lam
Trung tam chinh vide
Phuc vu hanh ¥
chinh cong xa,
phuong

Téng thoi gian gidi quyét cho té chikc, cong din

30 ngay (21 ngay lam viéc), trong do:

- 8o Ngoai vu (bao gom thoi gian ldy ¥
kien cac nganh): 128 gio lam viéc (16

ngay lam viéc).

- UBND thanh phé:40 gio lam viéc (05
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ngay lam viéc).

I11. LINH VU'C LANH SU

1. Quy trinh cip phép xuit cianh cho cin bd, cong chirc, vién chic,
nguoi lao ddng (CBCCVC, NLP) thanh phé Pa Ning di cong tac nuwéc
ngoai khong sir dung kinh phi tir ngan sach thanh phé; CBCCVC, NLD
khong thudc dién xét duyet nhan sy cda Thwong trwc Thanh uy; ngum
quan ly doanh nghlep va kiém soat vién tai doanh nghiép Nha nwéc nam
giir 100% von diéu 1¢ va nguwoi dai dién phan von nha nuéc tai doanh
nghiép c¢6 von nha nwéc do UBND thanh phé Pa Ning lam dai dién chi sé
hitu; cac chire vu do Chii tich UBND thanh pho truc tiép b6 nhiém di cong
tac nwéc ngoai hodc di nwde ngoai vé viée ca nhan (1.010125)

a) Thoi han giai quyét: 40 gid lam viée (05 ngay 1am viéc);

b) Quy trinh thyc hién:
Cac buoc Dom vi, e Thoi gian
n Noi dung thyuc hién nhan thuc g.A Ghi chu
thuce hién : : : A thwe hién
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
h6 so va gui Gidy bién nhan cho
to chuec, ca anaH. ’ Trung tim
- Sao chyp ho so, ky s0 ca nhan | Phuc vy hanh o
X A LA Yo , N Thoi gian
(n€u nhan ho so truc ti€p va qua| chinh cong X n A
oA \ z ~. | naykhong | Khong
buu chinh cong ich). thanh pho Da ; \ .
Buéce 1 , . A Nang hoic tinh vao qua 04
Luu y: Truong hop 1}0 SO Trun tﬁfn thoti har; gio lam
khong h‘QP 1€, chua day du Ph & hanh giai quyet viéc
thanh phan: Trung tdm Phuc vy | * 1¥¢ Vi hanh hod so
hanh chinh cong s& gui thong chinh cong xa,
bao néu 1y do tir chdi hod 50 phudng
hodc hudng dan ca nhan, to
chtrc bd sung.
Chuyén hd so dién tur trén HE | Trungtam
thong thong tin gidi quyét| Phyc vy hanh
. TTHC thanh ph6 va ho so gidy |  chinh con 01 gio lam
Budce 2 T ~ \ ng A
(néu co) cho lanh dao Phong | thanh phd Pa viéc
Lanh sy d giai quyét theo thdm | N§ng hoic
quyén. Trung tam

! Chu tich Hbi déng thanh vién; Thanh vién Ho1 déng thanh vién; Chu tich cong
ty; Tong Gidm doc (Giam doc); Pho Tong Giam doc (Pho Giam doc); Ké toan

truong.
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Phuc vu hanh
chinh cong x4,
phuong
shin, liém tra thinh phin by | Lamhdo | 02& lam
Budc 3 an, ferh ta Hait pral A9 phong Lanh viée
so va phan cong cong chuc
A A s 17 1A Su
chuyén mon xu 1y ho so. :
Cong chuc Phong Léanh sy
kiém tra day du, hop 1€ cta ho
s0' va xur Iy ho so va co van ban
tham muu UBND thanh pho
xem xét cu/ khong cu A . 04 oid 1am
Buses | CBCCVCNLD di nuge ngoai, | oron® e | P00
kém theo du thio Quyét dinh Sgu '
cu, cho phép CBCCVC,\NLD :
di nudc ngoai (trong trudng
hop dé xuat thong nhat cir/cho
phép CBCCVCNLD di nudc
ngoai).
Bude S Lanh dao Phong Lanh sy xem Pll;;rllh i%?’lh 02 gio lam
x&t ho so, trinh Lanh dao Sé. sgu viée
Bude 6 Lanh da? SC{ xem Xxeét, d1‘1y¢t ho Lanh dao S& 02 gl.(Ay lam
so chuyén van thu ban hanh. viéc
Vin thu vao sb, phat hanh vin A A s
s A o A TTA oA B phéan Van 1
Budc 7 ban; lién thong trén H¢ thong the. Vin 02 gio lam
cho Van phong UBND thanh O ax viéc
X phong So
pho.
Van phong UBND thanh phd o
kiém tra van ban, ho so trinh - . 24 gio lam
~ \ 2 | Vanphong ‘A
. Lanh dao UBND thanh pho \ vige
Budc 9 . L, 4 1A UBND thanh
xem xét, quyét dinh; phat hanh % (03 nga
- 5 \ 2 X 0 Y 7w phO gay
van ban va chuyén két qua Van lam viéc)
thu cua So Ngoai vu.
Van thu ‘giép nhan két qua va| Bo phan Vin 01 eiss [Am
Budc 10 | chuyén két qua cho cong churc thu, Van 810
A A A . X vigc
phong chuyén mon. phong S&
Buodc 11 | Cong chirc Phong Lanh sy xem |  Cong chic 02 gio lam
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xét, sO hoa két qua giai quyét| Phong Lanh viéc
TTHC va chuyén két qua giai su
quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phé Pa
Nﬁng hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong xa, phuong.
Trung tdm
Phuc vu hanh
, i phi i | Knong
. Thong béo va tra két qua cho s < Trong gio qua 04
Budc 12 2 o1 A N Nang hoac \ ; o 1s
to chuc, cong dan. - hanh chinh | gi¢ lam
Trung tam o
Phuc vu hanh viee
chinh cong xa,
phuong
Tong thoi gian giai quyét 40 gio lam vige (05 ngay lam viéc)

2. Thi tuc trinh khen thwéng d6i ngoai ddi véi cac to chike va ca nhin
nudc ngoal, ngwoi Viét Nam ¢ nwdéc ngoai va ngwoi Viét Nam lam viéc cho
cac to chirc nwée ngoai c6 nhirng déng gop tich cwe cho thanh phé Pa Ning
(1.010126)

a) Thoi han giai quyét:

- P6i v6i ho so ¢o s6 luong dé nghi khen thudng dudi 10 tap thé, ca nhan:
144 gio lam viéc (18 ngay lam viéc).

- Doi voi ho so ¢6 s0 lugng dé nghi khen thuong tir 10 dén dudi 50 tap
thé, ca nhan: 280-320 gio lam viéc (35-40 ngay lam viéc).

b) Quy trinh thuc hién:
- Trudong hop 1
Cac budc A ‘n Don vi, ca nhan | Thoi gian .
thuc hién NI dung thye hien thuc hién thuc hién Ghi chi
- Kiém‘ tra, huéng dan, tiép
nhan ho so cho, cd nhan, t6 | Trung tam Phuc Thoi ian
chirc trén HE thong thong tin | vu hanh chinh nd kl%(”)n
giai quyét TTHC thanh pho. cong thanh pho tii]lh Véog Khong qua
Budel | ga0 chup hf‘A) s0, ky s6 ca| Pa Nargg ho}? ¢ thoi han 04 glo lam
nhan va chuyén ho so trén H¢ Trur;lg‘ t%mkll),nlﬁc giai quyét viee
théng thong tin giai quyét| Y¥hanhenl hod so

TTHC thanh phd (déi véi ho
SO nop truc tiep va qua buu

cong xa, phuong
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chinh cong ich).

Luu y: Truong hop hd so
khong hop 18, chua diy du
thanh phan: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong sé g
thong bao néu 1y do tir chdi
hd so hoic hudéng din ca
nhan, t6 chirc bd sung.

Chuyén hd so dién tir trén He
thong thong tin gidi quyét

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

, TTHC thanh phé va ho so| COn&hanhphd
Budc 2 vt i ~ ba Nang hoac 2
giay (néu co) cho lanh dao ~ viéc
: ~ 2 ias z. | Trung tdm Phuc
Phong Lanh sy dé giai quyet hanh chinh
theo tham quyén. Yl.l a£1 ¢ 1‘
cong xa, phuong
Lanh dao Phong Lanh sy tiép
Bude 3 nhan, kiém tra thanh phan ho | Lanh dao Phong | 01 gio lam
so va phan céng cong chuc Lanh su viéc
chuyén mén xt 1y ho so.
1. Cong chuc Phong Lanh sy
kiém tra tinh day du, hop 18
ciia hd so va tham muu vin
ban gui ldy y kién cua co
quan lién quan.
2. Cac co quan, don vi lién 49.%10 %)a6m
quan tra 1oi bang vin ban cho Cone chir Viee 5
Buéc4 |So Ngoai vu thanh phé Pa|  one e ngay fam
Ning. Phong Lanh su Vle;i(éy \1/;1 n(zl
37. Cong chuc Ph(‘)ng Lanh sy gviéc)
tong hop ¥ kién cac co quan
chtrc nang, gui Ban Thi dua -
Khen thuong (S¢ Noi vu) dé
trinh Cha tich UBND thanh
phd.
Budc 5 Lanh dao Phong Lanh sy xem | Lanh dao Phong | 02 gi¢ lam
xét ho so, trinh Lanh dao So. Lanh su viéc
L:Etnh dao SQ xem xét, duyét 02 gio lam
Buéc6 | hd so chuyén van thu ban | Lanhdao S¢ vide

hanh.
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Vin thu vao sd, phat hanh van

Bude 7 ban; lién thong trén Hé thong t}ﬁr N E/};in X;E 01 gio lam
cho Ban Thi fiua - Khen ’ S(’yp g viée
thuong thanh pho.
Ban Thi dua - Khen thuong
thanh phé trinh Chu tich L
UBND thanh phd danh sach : 80 gio lam
A . . . .| BanThidua - ‘A
. de nghi khen thuong (hodc co ) viee
Budc 8 - s LA x| Khen thuong
cong van tra 161 khong dong y \ % (10 nga
\ P thanh pho gay
khen thuong cho ca nhén, t6 lam viéc)
chiic nudc ngoai duoc deé
nghi).
Van thu t,iép nhan két qua va | B0 phan Vian 04 i 1am
Budc 9 | chuyén két qua cho cong chuc | thu, Van phong % Bc
phong chuyén mon. So i
Cong chac phong chuyén
mon xem x¢&t, so hoa két qua
giai quyét TTHC va chuyén
Bude 10 két qua gidi quyét cho Trung Cong chiic 04 gio lam
tam Phuc vu hanh chinh cong | Phong Lanh sy viéc
thanh pho Da Nang hodc
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong.
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh,
. Thong bao va tra két qua cho cong tll anh p? © Trong gio Khop\g qua
Budce 11 2 W\~ A ba Nang hoac \ , 04 gio lam
to chuc, cong dan. n hanh chinh o
Trung tdm Phuc viéc
vu hanh chinh

cong xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

144 ¢gio 1am viéc (18 ngay lam viéc)

- Trudong hop 2

Cac budce A on Don vi, ca nhan | Thoi gian <
thuc hién NOi dung thyc hi¢n thuc hién thuc hién Ghi chi

- Kiém_tra, huéng dan, tlep Trung tdm Phuc | Thoi gian | gpsne qua

. nhan hd so cho c4 nhan, t6| vy hanh chinh | nav khon 1A
Budc 1 - 3 y g | 04 gio lam
chtic trén Hé thng thong tin cong thanh phd | tinh vao A
o % . % . : viéc
gidi quyet TTHC thanh pho. Pa Ning hoic thoi han
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- Sao chyp ho so, ky s6 ca
nhan va chuyén hd so trén He
thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (d6i véi ho
SO nép truc tiép va qua buu
chinh cong ich).

Luu y: Truong hop hd so
khong hop 18, chua day du
thanh phan: Trung tdim Phuc
vu hanh chinh cong s€ gui
thong bao néu 1y do tir chdi hd
so hoac hudng din c4 nhan, to
chtrc bo sung.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong xa, phuong

giai quyét
ho so

Budc 2

Chuyén hé so dién tir trén H¢
théng thong tin giai quyet
TTHC thanh phd va ho so
gidy (néu c¢6) cho lanh dao
Phong Lanh sy dé giai quyét
theo tham quyén.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Pa Néng hoic
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong xa, phuong

02 gio lam
viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Lanh sy tiép
nhan, kiém tra thanh phan ho
so va phan cong cong chuc
chuyén mén xt 1y ho so.

Lanh dao Phong
Lanh su

02 gio lam
viéc

Budc 4

1. Cong chuc Phong Lanh su
kiém tra tinh ddy du, hop 18
ciia hé so va tham muu vin
ban gui 14y vy kién cta co quan
lién quan.

2. Céac co quan, don vi lién
quan tra 101 bang van ban cho
S¢ Ngoai vu thanh phd Da
Nang.

3. Cong chuc Phong Lanh sy
tong hop ¥ kién cac co quan
chtrc nang, giri Ban Thi dua -
Khen thuong (S& Noi vu) dé
trinh Chu tich UBND thanh
phd.

Cong chuc
Phong Lanh sy

132 gio
lam viéc
(16 ngay

04 gi0)

Budce 5

Lanh dao Phong Lanh sy xem

Lanh dao Phong

07 gid lam
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xét ho so, trinh Lanh dao So. Lanh su viéc
L?lnh dao SQ xem xét, duyét 07 gio lam
Budce 6 hoé so chuyén van thu ban| Lanh dao Sé A
\ viéc
hanh. )
Vin thu vao sd, phat hanh vin A A \rx
s 1ea n R A 1A B6 phan Van e
Budc 7 ban; lién thong trén H¢ thong thu, Van phong 02 gio lam
cho Ban Thi dua - Khen ’ 34 viéc
thuong thanh pho.
- Déi véi
ho so c6 s6
luong dé
nghi tr 10
dén dudi
50 tap thé,
Ban Thi dua - Khen thudng Clazgha;;
thanh phé tinh Chi tich .
UBND thanh ph6 danh sach Ban Thi dua -
. dé nghi khen thudéng (hodc co q (15 ngay
Budc 8 N e T LA x| Khen thuéng lam vidc);
cong van tra 1oi khong dong y thanh phd am viee);
khen thuéng cho cd nhan, to -Pbi voi
chic nudc ngoai dugc dé ho so ¢b s6
nghi). lwong trén
50 tap theé,
ca nhan:
160 gio
lam viéc
(20 ngay
lam viéc);
Van Ehu’ ‘Eié'p nhéan két qua va| B0 phan Van 04 gics 1am
Budce 9 chuyén két qua cho cong chuc | thu, Van phong A
phong chuyén mon. S6 Viee
Cong chuc phong chuyén mon
xem xét, s6 hoa két qua giai
quyét TTHC va chuyén két
Budce 9 qua giai quyét cho Trung tim Cong chiic 04 gi.(‘y lam
Phyc vu hanh chinh coéng| Phong Lanh sy ViEC

thanh phé Pa Niang hoic
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong xa, phuong.
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Thong bao va tra két qua cho

Budce 10 A , ~ A
to churc, cong dan.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong thanh pho ... | Khong qua
LY - Trong gi10 N
ba Nang hoac \ , 04 gio lam
A hanh chinh A
Trung tam Phuc viéc

vu hanh chinh
cong xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

- DBdi véi hd so co s6 luong d& nghi tir 10
dén dudi 50 tap thé, ca nhan: 280 gid lam
viéc (35 ngay lam viéc).

- Bdi vé6i ho so ¢o s6 luong trén 50 tap thé,
ca nhan: 320 gio lam viéc (40 ngay lam
viéc).




