BCH POAN TiNH SON LA POAN TNCS HO CHi MINH

ok k

S6: 34 -HD/TDTN-TCKT Son La, ngayg)q thdng A/| ndm 2019

HUONG DAN
Quy trinh, thi tuc dé nghi bo sung, kién toan nhin sy va cong nhéin
cic chirc danh ciia Ban Chéap hanh Poan thanh nién cap huyén

Can ctr Didu 1& Poan TNCS Hd Chi Minh; Huéng dan thuc hién Diéu 1¢
Poan TNCS Hb Chi Minh;

Can ctt Quy dinh s6 01-QPi/TU ngay 17.05.2018 cta Ban Thudng vy tinh
iy quy dinh phan cap quan ly can bg va bo nhiém, gioi thiéu can bd tng cir;

Cén clr Huong dan s6 37-HD/TWDTN-BTC ngay 6.11.2019 cua Ban Bi thu

Trung wong Poan vé viéc huéng dan quy trinh, thu tuc dé nghi b6 sung, kién toan
nhan sy va cong nhan céc chirc danh ctia Ban Chap hanh Poan thanh nién cép tinh.

Pé dam bao thuc hién thong nhét theo nguyén tic, quy trinh, thi tuc kién
toan, bo sung nhan su khi bi khuyét, cong nhan cac chire danh cia Ban Chép hanh
Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh cp huyén, Ban Thuong vu tinh Poan
hudng dan mot sb ndi dung lién quan nhur sau:

L. QUY TRINH, THU TUC BO SUNG, KIEN TOAN VA CONG
NHAN CHUC DANH UY VIEN BAN CHAP HANH, BAN THUONG VU
POAN CAP HUYEN

1. Quy trinh

Bude 1: Xin chii trwong thwong trire huyén, thanh iy va twong duong vé
viée bo sung, kién toan Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Ban Thudng vu

Ban Thuong vu Poan cip huyén cin ctr vao Dé 4n xay dung Ban chép
hanh di dugc théng qua tai Pai hoi dai biéu Poan TNCS H6 Chi Minh cap
huyén va Dé 4n xdy dung Ban Thuong vu doan cap huyén tai hoi nghi lan thi
nhét cia Ban Chap hanh doan cip huyén dé thao luan, théng nhét chu truong bd
sung, kién toan nhan sy Ban Chiip hanh, Ban Thuong vu; théng nhét sb lugng,
co cau, tiéu chuan, nguyén tic lwa chon nhan sy du kién b sung, kién toan.

Sau khi Ban Thuong vu doan cap huyén théng nhét céc ndi dung trén, xay
dung to trinh bao cdo, xin y kién Thuong truc huyén, thanh uy va tuong duong
(qua Ban 76 chu'c huyén, thanh uy va twong duong) vé chu truong b6 sung, kién

toan nhan su, sd lugng, co ciu, tiéu chuén, nguyén tic lya chon nhén sy du kién
b sung, kién toan.

Bugc 2: Gi6i thiéu nhén su cu thé
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Sau khi c6 van ban dong ¥ cua Thuong truc huyén, thanh ay va tuong
dwong vé chu truong, s6 luong, co céu, tiéu chuan, nguyén tic lya chon nhan sy
kién toan Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cham nhat trong thoi gian 10 ngay
lam viéc, doan cap huyén tién hanh quy trinh nhén sy theo trinh ty nhu sau:

Hoi nghz thir 1: (Héi nghi Ban Thuong vu lan 1): Thao luan, théng nhat
vé mot s6 ndi dung sau:

-Vé s lugng nhan su can bo sung, kién toan.
- Vé co cau nhén su cc chire danh can bo sung, kién toan.
- Vé phuong an gidi thiéu nhan sy img ctr ¢6 s0 du hay khong c¢6 so du.

- Tiéu chudn céc chitc danh: theo D& 4n nhén sy da xay dung trinh tai
Dai hoi.

* Néu c6 su thay déi, diéu chinh vé co cdu so véi Dé dn nhén su dd duoc
Pai héi théng qua, Ban Thuong vu doan cdp huyén thao lugn, th(fng nhdt, bdo
cdo ra héi nghi Ban Chdp hanh doan cdap huyén (héi nghi thir 2) dé xem xét,
thao ludn, quyét dinh.

Hgi nghi thir 2: (Hoi nghi Ban Chdp hanh lan 1): Tién hanh thuc hién
mot s6 ndi dung sau:

+ Thao luan, thong nhat va quyét dinh vé sb luong, co cau, tiéu chudn,
nguyén tic bo sung, kién toan cac chitc danh do hdi nghi thir 1 (hdi nghi Ban
thuong vu) thong nhat, trinh xin y kién.

Viéc quyét dinh thay doi, diéu g'hinh co cau so véi Dé dn dd duoc Pai héi
thong qua (néu cd) phai dugc tap thé Ban Chap hanh quyét dinh bang hinh thirc
biéu quyet va thé hién ré trong bién ban héi nghi.

+ Thao luén va théng nhat phwong an bau c6 sé du hay khong, s6 luong

nhan sy can gidi thiéu va gidi thiéu nhan sy cu thé trén co s& bao céo ciia Ban
Thuong vu doan cép huyén tai Hoi nghi Ban Thuong vu lan 1.

;3 Lay phleu gi¢i thiéu nhan sy trong s6 nhéan su dwgc quy hoach, dam béo
tidu chuén, diéu kién.

Phleu lay ¥ kién gidi thiéu nhan su dugc sir dung la phiéu do Ban Thuong
vu doan cdp huyén chuin bi; tuy vao tinh hinh thyc tién, doan cép huyén lya
chon sir dung mét trong hai mau phiéu nhu sau: Phiéu dé trong (dung dé uy vién
Ban chép hanh ghi tén céc nhan su duge gidi thiéu) hogc phleu chudn bj sin
danh séch nhéan sy dugc Ban Thuong vu gidi thiéu. (cé mau phiéu kém theo).

* D6i véi mau phzeu thir 2, ngoai danh sach cac nhdn su trong quy hoach
do Ban Thuong vu chudn bi, cdc dong chi Uy vién Ban Chdp hanh dwgc phép
gidi thiéu thém ede nhén sw dam bao tiéu chudn, diéu kién.

Cén cir vao s6 luong nhan sy duge hdi nghi théng nhat, nhitng nhéan su
nao dat so phiéu cao nhat trén 50% sb phiéu dong y gidi thiéu thi dugc lya
chon gidi thiéu & budc tiép theo. Néu khéng cé ngudi nao dat trén 50% s
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phiéu gioi thiéu thi chon 02 ngudi cho mot chirc danh c6 sb phleu gidi thiéu
cao nhat tir trén xudng dé lay phiéu tin nhiém tai hdi nghi tiép theo (két qua
kiém phiéu khéng céng bé ¢ héi nghi nay).

Hoi nghi thir 3 (Hoi nghi Ban Thuong vu lan 2): Ban Thuong vu doan
cép huyén can cir vao sb lugng, co cdu, tidu chudn, nguyén tic, yéu cau nhiém
vu va kha nang dap ung cua can bg; trén co so két qua gIOI thiéu nhan su cua
hoi nghi thir 2, tién hanh thao luan va gi6i thi¢u nhan sy bing phiéu kin.

- Trinh tw thuc hién:

+ Ban Thuong vu thao luan cac ndi dung phat sinh tai hgi nghi Ban Chép
hanh trudc do (néu co).

+ Tién hanh 14y phiéu gi6i thiéu nhan su.

- Nguyén tdc lwa chon: Nhan sy nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s6
phiéu dong y gidi thiéu thi dugc lua chon gidi thi¢u & budc tiép theo; néu khong
c6 nguoi nao dat trén 50% so phieu gidi thiéu thi chon 02 nguoi cho mét chire
danh c6 so phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xuong dé lay phieu tin nhiém tai hoi
nghi tiép theo (két qua kiém phiéu dwroc cong bo tai hoi nghi).

Héi nghi thir 4 (HGi nghi cdn b chii chot):
- Théanh phan diw héi nghi: Uy vién Ban Chép hanh doan cip huyén; Bi thu,

Pho Bi thu cic co s¢ doan truc thudc; Thuong truc huyén, thanh ty va tuong
duong.

Hoi nghi duoc tién hanh khi cé it nhat 2/3 s6 ngudi duoc tridu tap cb mit.
- Trinh ti lay y kién:

+ Trao d6i, thao luan vé s6 lugng, co cau, tiéu chuan va kha nang dap g
yéu cau nhiém vu cta can bg.

+ Thong bao két qua nhén su tai hoi nghi thir 3 do tap thé Ban Thuong vu
doan cap huyén gidi thiéu; tom tat 1y lich, du kién phan cong (néu cd).

+ Lay phiéu tin nhiém nhan su.

(Két qua kiém phiéu khéng céng bé tai hi nghi nay).

Hgi nghi thir 5 (Hoi nghi Ban Chdp hanh lan 2): Tién hanh thao luan két
qua gidi thiéu nhan sy cac hdi nghi trude va biéu quyét gidgi thiéu nhan sy ing
ctr bau bo sung, kién toan.

- Trinh tw thuc hién:

+ Phan tich két qua 1ay phiéu & cac hoi nghi.

+ Xac minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu cd).

+ Léy biéu quyét nhan sy (bdang phiéu kin).

- Nguyén {cfc lva chon: chon nhitng nhan sy dat sb phiéu cao nhét, trén
50% s0 phiéu dong y gidi thiéu theo so lugng da dugc Ban chap hanh thong
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nhat. Trong truong hop ¢ 02 nhén sy trd lén bing phleu (trén 50% phiéu tin
nhi¢m) thi l4p danh sach cac nhéan sy d6 @& tién hanh liy phiéu, chon nguoi cod
s6 phiéu cao hon dua vao danh sich nhan sy gi6i thiéu cac budc tiép theo.

Trong trudng hop khong c6 du s6 lugng nhén sy du kién c6 sb phleu tin
nhiém dat yéu cau, Ban chap hanh cén ctr co cau cu thé cua Dé an dé quyét dinh
kién toan co cAu nao va dé khuyét co céu nao (kién toan thoi diém phu hgp khéc).

Budée 3: Xin chii trwong vé nhén sy cu thé

Sau khi ¢6 nhan su cy thé, Ban Thudng vu doan cap huyén trao ddi, xin y
kién cta cap ty quan ly nhan sy dugc gidi thiéu va bdo cdo Thudng truc huyen
thanh uy va tuong duorng (qua Ban Té chirc huyén, thanh iy va tuong duong) vé
nhén su du kién bau bd sung, kién toan.

Buwdc 4: Tién hanh bau, kién toan chirc danh

Sau khi ¢6 y kién dong y bing vin ban cia Thuong truc huyén, thanh uy
va tuong duong (qua Ban T6 chitc huyén, thanh uy va tuong duong) vé nhan sur
cu thé, Ban Thuong vu doan cap huyén trié¢u tdp Hoi nghi Ban Chap hanh tién
hanh bau cac chirc danh theo quy dinh.

Buwdc 5: Tién hanh thi tuc cong nhin
Khi c¢6 két qua bau dam_ bao theo quy dinh, cham nhét trong 10 ngay lam
viéc, Ban Thuong vu doan cap huyén hoan thién cac thu tuc ho so trinh Ban

Thudng vu tinh doan (qua Ban Té chike kiém tra tinh Poan) xem xét, quyét dinh
cong nhan cac chirc danh.

Sau khi tiép nhan du hd so theo quy dinh, cham nhét trong 10 ngay lam
viéc Ban T6 chirc tinh doan phdi hop véi cac don vi lién quan (néu cé) tham
dinh va trinh Ban Thuong vu tinh doan quyét dinh c6éng nhan chic danh.

2. Ho so' dé nghi cong nhén chirc danh Uy vién Ban Chép hanh, Uy
vién Ban Thuwong vu doan cap huyén.

- Céng vin cta Ban Thuong vu doan cép huyén dé nghi cong nhan chirc
danh duoc kién toan.

- Trich bién ban cac Hoi nghi vé ndi dung bd sung, kién toan nhan sy (tai
budc 2, phan I cua hudéng dan nay).

- Bién ban kiém phiéu bau céac chirc danh.

- Danh sach trich ngang 1y lich nhan sy dé nghi cong nhéan theo miu M1
(dinh kem).

II. QUY TRINH, THU TUC BO SUNG, KIEN TOAN VA PE NGHI
CONG NHAN CHU'C DANH Bi THU, PHO BIi THU POAN CAP HUYEN

1. Quy trinh

Budc 1: Xin chii trwong Ban Thwong vu cip uy vé viéc bd sung, kién
toan chirc danh Phé Bi thw, Bi thw doan cip huyén
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Poan cép huyén khi khuyét cic chirc danh Bi thu (Phé Bi thu), cin cir
vao Pé 4n nhan su Bi thu, Phé Bi thu da dugc thong qua tai hdi nghi lan thér
nhat Ban Chép hanh Poan TNCS H6 Chi Minh cép huyen Ban Thucmg vu doan
cap huyén bao cao bang van ban véi Ban Thuong vu cap uy cung cap aé Xin y
kién vé chu truong bd sung, kién toan nhan su khuyét, trong d6 néu rd vé sb
luong, co céu, tiéu chuén, nguyén tic lya chon, gi6i thidu nhan su du kién bd
sung, kién toan chirc danh Bi thu (Pho Bi thu).

Bugc 2: Gi6i thiéu nhan s cu thé

Sau khi ¢6 vin ban dong y ciia Ban Thuong vu cép uy cung cp vé chu
truong cho kién toan nhan sy, cham nhat trong thoi gian 10 ngay lam viéce, doan
cap tinh tién hanh quy trinh nhan sy theo trinh tu nhu sau:

Hoi nghi thir 1: (H6i nghi Ban Thuong vu lan 1): Thao luén, théng nhét
veé mot sO ndi dung sau:

- Vé s0 lugng nhan su can bo sung, kién toan.
- V€ co céu nhan su cac chirc danh can bo sung, kién toan.
- Vé phuong an gidi thiéu nhan sy img cir c6 s6 du hay khong c6 so du.

* Néu c6 su thay doi, diéu chinh Vé co cdu so voi Dé dn nhdn sw da duge thong
qua, Ban Thuong vu doan cdp tinh thao lugn, Ihong nhdt, bdo cdo ra hi nghi

Ban Chap hanh doan cdp tinh (hi nghi thir 2) @é xem xét, thao ludn, quyét
dinh.

- Tiéu chuén cac chirc danh: theo D& 4n nhan su da xay dung trinh tai hoi
nghi 1an thir nhat Ban Chép hanh doan cdp huyén; déi véi nhan su duoc gi6i
thiéu bd sung, kién toan chirc danh Bi thu (Pho Bi thu) phai dam bao céc tiéu
chuén, quy dinh theo Danh muc vi tri viéc 1am (dwoc ban hanh theo Quyét dinh
56 950-OP/TU ngay 11.7.2019 ciia Ban Thuong vu tinh ity Son La); ching chi
boi dudng theo tidu chuan chirc vu lanh dao, quan 1y dugc bd nhiém va dam bao
tiéu chuan chirc danh tai Piéu 7, Piéu 10 ctua Quy ché can bd Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh (kém theo Quyét dinh sé 289-OB/TW, ngay 08/02/2010
cua Ban Bi thu Trung wong Pang).

Hoi_nghi_thir 2: (H6i nghi Ban Chdp hanh lan 1): Tién hanh thyc hién
mot sO ndi dung sau:

+ Théo luan, théng nhét va quyét dinh vé s lugng, co cAu, tiéu chuén,
nguyén tac bo sung, kién toan cac chirc danh do hdi nghj thir 1 (hdi nghi Ban
thuong vu) thong nhat, trinh xin y kién.

* Viéc quyét dinh thay déi, diéu chinh co cdu phai duge tdp thé Ban Chdp
hanh quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét bang phiéu kin va thé hién ré trong
bién ban héi nghi.

+ LAy phiéu giéi thidu nhéan sy trong s nhan su trong quy hoach hoic
nhén sy nguon dam bao tiéu chuan, dieu kién.
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+ Phiéu lay y kién giéi thiéu nhan sy dugc sur dung la phleu do Ban
Thudng vu doan cép huyén chuén bi; tuy vao tinh hinh thyc tién, doan cap
huyén lwa chon str dung mét trong hai mau phleu nhu sau: Phleu dé trong (dung
dé ghi tén nhan su dugc gidi thidu) hogc phiéu chuan bi sin danh sach nhan sy
trong quy hoach dé céac thanh vién lua chon nhan su cho 01 chirc danh (t1ch X
vao 0 dong y di voi nhan s ddng ¥ va khong dong y v6i nhan sy khong dong
y) (c6 mau phiéu kém theo).

* Pi vGi mau phiéu thit 2, ngoai danh sdch céc nhan su trong quy hoach
do Ban Thuong vu chudn bi, cdc dé‘ng chi Uy vién Ban Chdp hanh dwoc phép
giGi thiéu thém cdc nhdn sw dam bao tiéu chudn, diéu kién (nhung phdi dam
béo yéu cau da dwoc quy hoach véo chirc danh twong duong duwoc gidi thiéu)

- Nguyén tic lwa chon nhin sw: Nhan sy nao dat s6 phiéu cao nhat trén
50% s6 phiéu ddng y gidi thiéu thi dugc lya chon gi6i thiéu & budc tiép theo.
Truong hop khong c6 nhan su dat trén 50% sb phiéu dong ¥ gidi thiéu thi chon
02 nguoi co so phleu gi6i thiéu cao nhét cho mét chirc danh tir trén xubng dé gisi
thiéu & cac budc tip theo (két qua kiém phiéu khéng céng b6 & héi nghi nay).

Héi nghi thir 3 (H6i nghi Ban Thuong vu lan 2): Ban thudng vu cin cir
vao sb lugng, co céu, tiéu chuan, nguyén tic, yéu cau nhiém vu va kha nang dap
g clia can bo; trén co s& két qua gidi thidu nhan sy cta hoi nghi thir 2, tién
hanh thao luéin va gi6i thiéu nhéan su bang phiéu kin.

+ Ban Thuong vu thao luan céc ndi dung phat sinh tai ndi dung tai hoi
nghi Ban Chap hanh trudc do (néu co).

+ Tién hanh 14y phiéu gi¢i thiéu nhan su.

- Nguyen tic lwa chon: Nhan sy néo dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb
phleu dong y gi6i thiéu thi dugc lwa chon; néu khéng cé nguoi nao dat trén 50%
SO phleu gidi thiéu thi chon 02 nguorl cho mét chirc danh c6 s6 phleu glO‘l thiéu

cao nhét tir trén xudng dé lay phleu tin nhiém tai hdi nghi tlep theo (két qua
kiem phiéu dwoc cong bo tai hoi nghi).

Hoi nghi thir 4 (Hoi nghi cdn bé chii chot):

- Thanh phan dw héi nghi: Uy vién Ban Chip hanh doan cép huyén; Bi
thu, Phé Bi thu cac co s¢ doan truc thudc; Thuong truc huyén, thanh ty va
twong dwong. Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc tridu tap
c6 mit. Noi dung cu thé nhu sau:

+ Trao doi, thao luan vé co cau, tiéu chuan va kha nang dap tng yéu cau
nhiém vu cua can bJg.

+ Théng béo két qua nhén sy tai hdi nghj thir 3 do tap thé Ban Thuong vu
doan cap huyén gidi thiu; tom tat ly lich, du kién phan cong (néu co).

+ L4y phiéu tin nhiém nhén sy.

(Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hdi nghi nay).
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Hoi nghi thit 5 (Hoi nghi Ban Chdp hanh Ign 2): Tién hanh thao luan két
qua gi6i thi¢u nhén sy cac hoi nghi trude va biéu quyét gidi thiéu nhan sy Ung
ctr bau bd sung, kién toan.

Ndi dung cu thé nhu sau:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hdi nghi.

+ X4c minh, két luan nhitng vén d& méi nay sinh (néu co).
+ L&y biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).

- Nguyén tic lwa chon: Nhan su nao dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sO
phleu ddng y gidi thiéu cho mot chirc danh thi dugc lua chon dua vao danh sach
bau. Trong trudng hop c6 02 nhan sy tro 1én bang phleu (50% phleu tin nhlem)
thi l4p danh sach cac nhéan sy do dé tién hanh ldy phiéu, chon ngudi c6 so phiéu
cao hon dua vao danh séach bau.

Trong truong hop néu céc nhan su tiép tuc cé sé phiéu bing nhau, hogc
c¢6 sb phiéu tin nhiém khong dat quy dinh; nhén sy dugc gidi thi¢u khac voi
phuong an nhan sy gidi thiéu cac hdi nghi trude thi bao cao ket qua va cac y
kién khac nhau trong hdi nghi v6i Ban Thudng vu clp uy cung cip quyét dinh.

* Péi véi cdc chitc danh Bi thu, Phé Bi thu doan cdp huyén: Trong
nhitng truong hop cu thé, Ban Thuong vu tinh doan sé phdn cong can bg du cac
héi nghi thuc hién quy trinh 05 buodc vé céng tdc can bé (néu thdy can thiét).

Buwdée 3: Xin chii trwong vé nhan sy cu thé

Sau khi ¢6 nhan su cu thé, Ban thuong vu doan cép huyén béo cdo bang
van ban véi Ban thuong vu huyén thanh uy va tuong ducng vé nhén su duge
gidi thiéu qua cac budc lay phiéu gidi thiéu, tin nhiém dé Ban thuong vu huyén,
thanh uy va tuong duong xem xét, quyét dinh va c6 vin ban trao d6i vé chu
truong, nhan sy cu thé du kién kién toan chirc danh Bi thu (Pho Bi thu) véi Ban
Thuong vu tinh doan (k6 so giti theo muc 2.1 dudi day).

Budc 4: Tién hanh bau, kién toan chirc danh

Trén co s& y kién ddng y bing van ban vé chu truong bd sung, kién toan
nhan sy cta Ban Thudng vu tinh doan va Ban Thuong vu huyén, thanh uy va
tuong duong; Ban Thucmg vu doan cap huyén triéu tap Hoi nghi Ban Chap hanh
tién hanh céc thu tuc biu bd sung céc chirc danh theo quy dinh cia Diéu 1é va
Huéng dan thyuc hién Diéu 1é Poan.

Ban Té chirc kiém tra tinh doan sau khi tiép nhén vin ban trao ddi vé
cong tac can by cua Ban Thuong vu huyén, thanh uy va tuong duong véi Ban
Thuong vu tinh doan, cham nhét trong 10 ngay lam viéc tién hanh thim dinh va
trao ddi v kién véi cac don vi lién quan, tham muu cho Ban Thuong vu tinh
doan vin ban tra 101 vé viéc dong y hodc khong dong y chu truong cho bé sung,
kién toan chirc danh Bi thu (Phé Bi thu) doan cdp huyén.

Buwdc 5: Hoan thién hd so dé nghi; Chuan y cong nhin két qua
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- Két thuc Hoi nghi, khi cé két qua bau cir dam bao theo quy dinh, khong
quéa 10 ngay 1am viéc, Ban Thudng vu doan cép huyén hoan thién thu tuc hd so
trinh Ban Thuong vu tinh doan (qua Ban Té chirc kiém tra tinh doan) xem xét
quyét dinh céng nhan céc chirc danh (k6 so giri theo muc 2.2 duwdi day).

- Ban T6 chirc kiém tra tinh doan sau khi tiép nhan }}5 so dé nghi chuan y
cua doan cap huyén, chdm nhat trong 10 ngay lam viéc tién hanh tham dinh va
trinh Ban Thuong vu tinh doan ra quyeét dinh cong nhéan chirc danh theo quy dinh.

Luu y:

- Pdi voi cac huyén, thanh doan, doan truc thude chua c6 nhan sy da tidu
chudn dé tién hanh lam quy trinh bd sung, kién toan chirc danh Bi thu doan cép
huyén khi khuyét thi Ban Thuong vu doan cap huyén bao cdo, dé nghi céap uy
giao Pho Bi thu phu trach hoac bao céao, tham muu véi cép ty théng nhat, dé
nghi (bang vin ban) dé Ban Thudng vu tinh doan ra quyet dinh giao Quyén Bi
thu doan cdp huyén dén khi c6 nhén sy méi da tiéu chuén.

- B6i véi ngudn nhan su tir noi khéc vé:

+ Doan cqé"tp huyén phdi hop ciing Ban Té chirc huyén, thanh vy (hodc
trong duong) dé thuc hién y kién chi dao cua Ban Thuong vu huyén, thanh uy
(hodc tuong duong) vé cong tac can bo dam bao ding quy trinh céc budc theo

Quy dinh s6 01- Q£)1/T U ngay 17.5.2018 cua Ban Thuorng vu tinh uy vé phan cap
quéan ly can bd va bo nhiém, gidi thidu can bd tng cir.

+ Bdo cao, tham muu Ban Thuong vu huyén, thanh uy (hodc tuong
duong) c6 van ban trao d6i voi Ban Thuong vu tinh doan dé thuc hién quy trinh
tiép theo tai Budc 3,4,5 muc II ciia Hudng dan nay hodc dé nghi chi dinh nhan
sur (néu co).

2. Thii tuc hé so dé nghi kién toan va cong nhan chirc danh Bi thu, pho
Bi thuw doan cip huyén

2.1. Hé so xin y kién Ban Thuong vu tinh doan Ig'én toan, bo sung nhan su
(theo néi dung tai Budc 1 va budc 3, phan Il huéng dan nay).

- Vin ban cua Ban Thudng vu huyén, thanh uy va tuong duong trao doi
v6i Ban Thuong vy tinh doan vé cong tac can bd dé thong nhat chu truong va
nhan su cu thé du kién gidi thiéu dé kién toan chirc danh Bi thu, Pho Bi thu
doan cap huyén.

- Vin ban diéu dong, phén cong cong téc cia Ban Thudng vu huyén,
thanh iy va tuong duong dbi véi nhan su duge ludn chuyén (néu cd).

- =ky l;gh theo mau 2C/TCTW-98 (ban goc c¢é dan anh méi nhat tai thoi
diém xin y kién kién toan va cé xdc nhdn cua co quan chii quan).

- Ban sao cac bang cap, chitng chi cé lién quan (déi véi cde véin bing do
nudc ngoai cap bat bugc phai cé van ban céng nhdn van bang cua Cuc khao thi
va kiém dinh chat lwong gido duc, B Gido duc va dao tao); chiung chi boi

8



dudng theo tiéu chuan chirc vu lanh dao, quan ly dugc bd nhiém (Gidy chimg
nhan hoan thanh chwong trinh boi dwdng can bé Poan; boi dutmg Bi thu Poan
cap huyén...)

- Trich cé4c bién ban lay phiéu gi6i thiéu, tin nhiém trong céc hdi nghi (tai
buwdc 2, phan Il huong dan nay).

2.2. Hé so dé nghi cong nhdn chirc danh Bi thu, Pho Bi thu dwgc bé sung,
kién toan sau Hoi nghi Ban Chap hanh.

- To trinh d& nghi cong nhan chirc danh dugc kién toan b6 sung cia Ban
Thuong vu huyén, thanh doan, doan tryc thude.

- Trich bién ban Hdi nghi Ban Chép hanh (phan nhén sy).

- Bién ban kiém phiéu biu timg chic danh. (Truong hop bau nhdn sw
chwea la iy vién BCH, phdi c6 bién ban kiém phiéu bau tie chicc danh Uy vién
Ban Chdp hanh -> Uy vién Ban Thuong vu -> Bi thu (Phé Bi thu))

Trén day la huéng dan quy trinh, thu tuc dé nghi b sung, kién toan va
cong nhéan céc chuc danh cua Ban Chap hanh Poan TNCS Ho6 Chi Minh cép
huyén. Ban Thuong vu tinh doan dé nghl Ban Thuong vu céc huyén, thanh
doan, doan truc thudc can cir Huong dan nghiém tuc, thuc hién. Trong qué trinh
thuc hién, néu c6 vuong méc d& nghi Ban Thuong vu céc huyén, thanh doan,
doan truc thudc tong hop va bio cdo Ban Thuong vu tinh doan (qua Ban T
chirc kiém tra tinh doan) dé diéu chinh huéng dan phu hop.

Huéng din 6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc van ban
hudng dan trude da duge ban hanh./.

TM. BAN THUONG VU TINH POAN
Noi nhin: PHO BI THU
- Ban Bi thu TWD;
- Ban T6 chirc TWD;
- TT tinh doan;
- Ban Thuong vu cac huyén, thanh doan
va doan truc thude;
- Luu VT, TCKT.
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_ Mau 1
BAN CHAP HANH. .. DOAN TNCS HO CHI MINH

xRk

, hgay thdng ndm

PHIEU LAY Y KIEN GIOI THIEU NHAN SU
(Tai Hpi nghi ....... lan thit..., nhiém ky 2017-2022)

(Bé nghi ghi day di, chinh xéc cde thong tin nhdn sy dwuoce gidi thiéu)

Gi6i thiéu nhan su tham gia chirc danh (Uy vién Ban Chép hanh; Uy vién Ban
thudmg vu; Phé Bi thu; Bi thu Tinh doan.................. , nhiém ky 2017 - 2022

STT HQ VA TEN CHUC VU PON VI

1

Nguwoi gidi thiéu
(Ky tén hodc khong ky tén)



Miu 2

BAN CHAP HANH...

* k%

POAN TNCS HO CHi MINH

, ngay thdng ndm

PHIEU LAY Y KIEN GIOI THIEU NHAN SU
(Tai Hoi nghi ... ... lan thit..., nhiém kp 2017-2022)

(Dé nghi ddnh ddu X hodc ddu V vao 6 lwa chon)

Gidi thiéu nhan su tham gia chitc danh (Uy vién Ban Chép hanh; Uy vién Ban

thudmg vy; Pho Bi thu; Bi thu Tinh doan

..................

, nhiém ky 2017 - 2022

HOQ VA TEN PONG Y KHONG PONG Y
Nguyén Vin A
Tran Thi B
Lé Vin C
Nhan su gidi thiéu bd sung (néu cd)
HOQ VA TEN CHUC VU PON VI

Nguoi gidi thiéu
(Ky tén hodc khong ky tén)




BAN CHAP HANH .....

dedkk

POAN TNCS HO CHI MINH

Méu M|

TRICH NGANG LY LICH NHAN SU’ KIEN TOAN CHUC DANH. ...

NAM SINH

Trinh d§ Ngay Ngay y : Ghi
| HOVATEN [ Ty | Outauin | %00 [ Cuuyen | Lyman | vio | ae | Hswwdm | Chieve |0
3 mén chinh trj Doan Déng 1 g




BAN CHAP HANH. ... POAN TNCS HO CHI MINH

Kk

ey NGAY  thdng  ndm ...

BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu bf)’sung1 ... khoa ....
(Tai kp hop Ban Chdp hanh .....ldn thit ...., khéa ....)

o e e o

Hém nay, ngdy ... thang ... ndm ..., tai ...H6t nghi ... 1an tht ...,

khod ... tién hanh bau bd sung ... ... khod ..., Ban kiém phiéu chiing t6i
gom:
1. Bong chi ..., Trudng ban.

2. Pdng chi ..., thu ky.

3. Ddng chi ..., thanh vién.

4. Ddng chi ..., thanh vién.

5. Ddng chi ..., thanh vién.
D3 tién hanh lgiém phiéu biu s sung ...khéa ..., nhiém ky ... véi nhing
ndi dung cu thé nhur sau:

* Danh sdch bdu cik b6 sung ... khda ... di duge Hpi nghi thing
qua gom ...dong chi, cu thé:

1. Dong chi Nguyén VAR A, ..........evvvnennee

2. I-)é“mg CRE TR TRE B, .o cviss sovmens cnvsimbotes

2 e oM BE TIC, .l sz i /

.......................

- T8ng s6 Uy vién Ban Chép hanh dugc triéu tép:........... ddng chi.
- Téng s6 6 mit:........cc....... ddng chi

- Tong s6 phiéu 3lr i O,

- Téng sb phiéu thu vao:.......ccc.c.u....

- Téng sb phiéu hop 1&:........ccoeeunceee.

- Tdng sb phiéu khong hop lé:.................

| Chirc danh: U¥ vién Ban Chap hanh; Ban Thutmg vy, Phé Bi thu, Bi thw



* Két qua gidi thigu nhén su:

A A A
L2 e S6 phiéu dong y - phlleu k'hong
Ho va ten el dong y
i T 1é %
1 Nguyén Vin A
- Trin Thi B
3 Lé Thi C
4 ......

= L4 .l( ) - "\ b A’ I: . . ‘ rFe L4 L] o }., A b}
Cin ctr ket qua kiém phiéu, d6i chiéu véi quy dinh cta Diéu 1€ Doan,
cic dong chi cé tén sau da tring cir ..... khoa ....

Chiing t6i 14p bién ban ndy bio céo..... Viéc kiém phiéu két thic
gesss.. gio.....phat cung ngay.

THU KY TRUONG BAN



