SO GD VA DT SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTNT THCS Poc lap - Tw do - Hanh phc
VA THPT SONG MA

S6: 177 /QD-NT Song M3, ngay 08 thang 9 nam 2025

“QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat dong Trang théng tin dién tir
trwong PTDTNT THCS va THPT Séng Ma

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THCS VA THPT SONG MA

Can cir Nghi dinh s6 64/2007-NP-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh pha quy
dinh vé Ung dung cdng nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/NP-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu quy
dinh ve viéc cung cap thong tin va dich vu cbng truc tuyen trén trang thong tin
diéen tir hoac Trang thong tin dién tur Cua co quan nha nuwoc;

Can cir Quyét dinh so 76/QD-SGDDT ngay 18/2/2019 cuia So Gido duc &
Dao tao ban hanh quyeér dinh va Quy ché hoat dong cua Trang thong tin dién tur
nganh giao duc va Dado tao Son La;

Theo dé nghi cta Vién chic phu trach CNTT nha trudng.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong Trang thong
tin dién tr truong PTDTNT THCS va THPT Séng Ma.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay Ky cua Hiéu truong trudng
PTDTNT THCS va THPT Séng M4 vé viéc ban hanh quy ché vé quan ly, khai
thac, chia sé thong tin va trach nhiém cung cap théng tin, cap nhat trén Website
truong PTDTNT THCS va THPT Séng M4; cap nhat trén Website cua nganh Giao
duc va Dao tao Son La;

Piéu 3. Ban bién tap, cac to chuy@n mén, t6 van phong, cac té chic va cac
bo phan truc thuoc truong PTDTNT THCS va THPT Séng Ma chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu biéu 3;

- Céc to chuy@n mon;

- Céc bo phan truc thudc;
- Luu VT, VP.

oang Van Tung
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HOAT PONG TRANG sBrGEYE,
TRUONG PTDTNT THCS\Z /SC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 177/OD-NT ngay 08/9/2025 cia Hiéu trudng
trwong PTDTNT THCS va THPT Séng M3)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
1. Pham vi &p dung

Quy ché nay quy dinh hoat dong cua Trang thong tin dién tir truong PTDTNT
THCS va THPT Séng Ma bao gém: quan Iy, van hanh va cung cip thdng tin trén
Trang thong tin dién tur truong PTDTNT THCS va THPT Song Ma.

2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi cac to chuyén mén, cac phong chic nang, cac
to chuc tryc thuoc truong, cac don vi 16p hoc trong nha truong, cac ca nhan co
lién quan.

biéu 2. Vi tri, chire ning
1. Vitri

Trang thong tin dién tir truong PTDTNT THCS va THPT Séng Ma la hé
théng tich hop thong tin hanh chinh dién tir va thdng tin truyén thdng caa truong,
hoat dong tai dia chi http://noitrusongma.edu.vn/ va do co quan c6 thim quyén
cho phép hoat dong.

2. Chure nang

Trang thong tin dién tir c6 chirc nang quan 1y va cdng bé thdng tin chinh thac
ctia nganh Gido duc va bao tao; tich hop théng tin quan ly, diéu hanh caa So Giao
duc va bao tao Son La, cua truong PTDTNT THCS va THPT Song Ma hoac trich
dan lai thong tin tir nguon tin chinh thic cua cac co quan trén dia ban tinh, huyén.
Thong tin dang tai trén nham phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh; 1a
kénh thong tin pho bién duong 16i, cha truong caa Pang, chinh sach phap luat cua
Nha nudc trong linh vic Gido duc, dio tao; cung cap trao doi thong tin véi cac co
quan cap trén, c4c to chiic, cac nhan trong va ngoai nganh; tiép nhan, phan anh,
kién nghi cua cua to chic, ca nhan giri truong PTDTNT THCS va THPT Séng
M4 ; cung cap céc dich vu hanh chinh cong truc tuyén.

Piéu 3. Céc hoat dong chinh ciia Trang thong tin dién tir
1. Cung cép thong tin

Théng tin vé co ciu to chic, chiic nang, nhiém vu cia truong PTDTNT
THCS va THPT S6ng M4; Théng tin vé cac van ban chi dao, diéu hanh cua So
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Giéo duc va Bao tao; Thong tin tuyén truyen, pho bién, huong dan thyc hién phép
luat, ché d@o chinh sach, chién lugc quy hoach cua truong; Thong tin vé cac hoat
dong giao duc cuaa truong.

2. Cung cap cac dich vu cong truc tuyén

- Cung cap céc dich vu chung dugc thuc hién giita nha trudng cac co quan
cap trén; gitra nha truong vai cac don vi thudc dia ban huyén; gitra nha truong véi
Véi hoc sinh; gitra nha truong vai nhan dan.

- Cung cap cac dich vu cong truc tuyén & cac mac do khac nhau theo yéu
cau cai cach hanh chinh,

3. T6 chuc dién dan, trao ddi thdng tin, 1ay y kién gop y cua cac to chic, ca
nhan vé cac van de cua truong.

Piéu 4. Nguyén tac quan ly, van hanh, khai thac Trang thong tin dién tir

1. Truéng Ban bién tap quan ly toan dién Trang thong tin dién tu; cac thanh
vién trong Ban bién tap chiu trach nhiém vé mat ki thuat, chiu trach nhiém vé mit
noi dung; cé4c to chuyén mon; van phong; cac t6 chirc doan thé truc thudce truong
phdi hop cung cap, tiép nhan va xt 1y thong tin theo dung chitic ning, nhiém vu
duoc giao.

2. C4c hoat dong dau tu phat trién, nang cap ki thuat, cong nghé, noi dung,
hinh thic, mé rong quy mo cua Trang thong tin dién tir phai dugc Hiéu truong
phé duyét trude khi trien khai.

3. Viéc van hanh Trang thong tin dién tr, cung cap, dang tai, luu trit, sir dung
thong tin dién tir trén Trang thong tin dién tur phai tuan tha quy dinh caa phap luat
vé cdng nghé théng tin, s& hitu tri tué, xuat ban, bao vé bi mat nha nuéc, ban
quyén, quang céo va cac quy dinh quan 1y thong tin dién tir trén mang Internet.

4. Viéc khai thac, st dung Trang thong tin dién tur phai tuan tha quy dinh cua
phap luat vé khai thac, st dung thong tin dién tir trén moi trudng mang; duoc thuc
hién cac dich vu theo quy dinh ctaa phap luat va phu hgp véi vi tri, chirc nang cua
Trang thong tin dién tu.

CHUONG 11
QUAN LY, VAN HANH TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 5. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir

Picu 21 Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP quy dinh: Ban Bién tap Trang thong
tin dién tu la bg phdn giup viéc cho Thu truong co quan chu quan trong viéc tlep
nhan, xi ly, bién tdp, cdp nhdt théng tin va phéi hop xi ly cac dich Vu cong dé
dam bao hoat déng cua Trang théng tin dién tir. B phan phy trach vé cong nghé
théng tin cua co quan 1a bg phdn thuong tryc cua Ban Bién tap.
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Ban Bién tap Trang thong tin dién ta truong PTDTNT THCS va THPT Song
Ma bao gom:

- Truong ban: Bong chi Hoang Van Tung - Hiéu truong.
- Phé Trudng ban: Bng chi Chu Tuan Long - Phé Hiéu truéng.
- Phé Truodng ban: Pong chi B Thi Thanh Thuy - Phé hiéu truong.
- Thu ki: Bdng chi Tong Thi Phuong Thao — K§ thuat vién, quan tri website.
Céc Bién tap vién:
- Pdng chi Nguyén Thi Tam - Té truong T6 KHXH
- Pdng chi Léo Phuong HONg - T truong T6 KHTN
- Pdng chi Pham Céng Hoa - T4 trudong Chuyén
-Pdng chi Tran Thi Phuong — Gido vién.
- Pdng chi Ha Thanh Hué - Bi thu Poan truong.
- Pong chi Ha Hai Yén — T6 pho, Gido vién vin.
- Pdng chi Nguyén Thi Thao - T6 phd, Giao vién Toan.
- Pdng chi Nguyén Thi T6 Oanh — T6 trudéng té Vin phong.
-Pong chi Vii Kim Ngan — Ké toan.
-Pdng chi Ngb Thao Nguyén — Thu vién.
- Pong chi LU Thi Lan — Thiét bi-Thi nghiém.

Ban Bién tap c6 nhiém vu, quyén han sau:

- Chuan bi noi dung, thu thap thong tin, bién tap, ra soat, xu 1y thong tin; dam
bao cap nhat kip thoi, chinh xac thong tin lién quan cua truong PTDTNT THCS
va THPT Song M4 Ién Trang thong tin dién tur.

- DBinh hudng ndi dung thong tin caa Trang thong tin dién tu.

- Phé duyét va chiu trach nhiém vé noi dung tin, bai dugc dang tai trén Trang
thong tin dién tu.

- Nghién ctru, dé xuat véi Hiéu truong vé cac bién phép nang cao hiéu qua
quan ly, van hanh va chat lugng cua Trang thong tin dién tir.

- Huéng dan céc to chuyén mdn, Poan thanh nién, Cong doan trudng, cac b
phan truc thudc truong; cac can bo gido vién, nhan vién, hoc sinh nha truong trong
Viéc cung cap, Xu 1y thong tin theo quy dinh cta phap luat va cua nha truong.

- Binh ki hang thang, hoc ki, ndm hoc béo c4o Hiéu trudng vé Hoat dong cua
Trang thong tin dién tir va bao cao dot xuat theo yéu cau ctua Hiéu trudng.

- Truong Ban Bién tap xay dung quy ché lam viéc ctia Ban Bién tap va té chuc
thuc hién.

- Hang nam xay dung ké hoach hoat dong, 1ap du toan tai chinh trinh Ban Giam
hiéu.

- Hang nam ra soat, dé Xuat phuong an nang cap, chinh sira Cong thong tin cia
truong phi hop véi nhu cau thuc té; dong thoi xay dung phuong an dau tu trang,
thiét bi can thiét phuc vu nhu cau thu thap, xu ly va cap nhat théng tin cho Trang
thong tin dién tir, dam bao khai thac hiéu qua céng nghé sé.



Piéu 6. Thw ky Ban Bién tap

Thu ky gilp viéc la nguoi phu trach cong nghé théng tin cua truong, cé
nhiém vu:

- Bién tap, bién tap lai, cap nhat thong tin trén Trang thong tin dién tur.

- Quan ly thong tin van ban trén Trang thong tin dién tur.

- Quan ly, diéu hanh hé théng, dam bao phuc vu hoat dong caa Trang thong
tin dién tu.

- Hb trg thu thap, xt Iy théng tin trén Trang thong tin dién ta.

Piéu 7. CA4c té6 chuy@n mdn, vin phong, c4c té chirc doan thé, cac tap thé
lop, can b gido vién, hoc sinh trong nha truwong

1. Trach nhiém cung cap, xt ly théng tin

- Chui dong cung cp day du, chinh xéc va kip thoi cc noi dung thang tin,
dir liéu vé cac linh vuc day - hoc va cac hoat dong giao duc cta nha truong.

- T6 chuce tiép nhan thdng tin va giri thong tin kip thoi trong thai gian quy
dinh.

- Chu dong ra soat cac van ban phap luét, thu tuc hanh chinh, huéng dan
nghiép vu, biéu mau dién tur, so liéu thong ké va céac théng tin khac theo chuc
nang, nhiém vu duoc giao.

- Thuong xuyén ra soat théng tin gigi thiéu vé don vi, danh ba, dién thoai,
dia chi cua don vi, thong Wtin Vé can bo, giéo vién, hoc sinh da duogc dang tai trén
Trang thong tin dién tu dé kip thoi cung cap cho Ban Bién tap khi co sy thay doi.

- Soan thao vidn ban, cung cap van ban sau khi dugc ban hanh dé cap nhat
vao co so dir liéu trén Trang thong tin dién tu theo quy pham cua phap luat.

- Phoi hop véi cac to chuyén mén, cac to chirc doan thé trong nha truong,
tich hop cac dich vu truc tuyén thuoc tham quyeén thuc hién cua don vi Ién Trang
thong tin dién tir theo quy dinh cua phép luat.

2. Higu truong nha trurong chiu trach nhiém truéc cap trén vé ndi dung thong
tin, dit liéu do don vi cung cap trén Trang thong tin dién tur.

Piéu 8. Pam bio an toan théng tin va dix liéu

1. Ban Bién tap chiu trach nhiém thuc hién cac bién phap ki thuat dam bao
hoat dong lién tuc va an toan cua Trang thong tin dién tar; xay dung bién phap
hiéu qua phong chéng gay mat an toan thdng tin; xay dyng phuong an du phong
khac phuc su ¢6 dam hé théng Trang thong tin dién tir hoat dong lién tuc 24 gio
tat ca cac ngay.

2. Ca nhan don vi duoc cap tai khoan, mat khau truy cap bi mat hodc bi nguoi
khac stir dung, ca nhan, don vi c0 trdch nhiém phoi hop véi Ban Bién tap d¢ khac
phuc kip thoi.

Piéu 9. Pao tao nguon nhan luc
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Truong Ban, Pho truéng Ban, thu ky, cac Uy vién Ban Bién tap tham gia vao
qua trinh quan ly, van hanh va duy tri hoat dong cua Trang thong tin dién tr hang
nam dugc dao tao, boi dudng kien thic chuyén moén nghiép vu phu hop véi linh
vuc dam nhiém.

biéu 10. Kinh phi hoat ddng ciia Trang thong tin dién tir

1. Ngudn kinh phi hoat déng cua Trang thong tin dién tir trudong PTDTNT
THCS va THPT Séng M& :

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén do trich tir ngan sach cua truong.

- Nguon kinh phi diing cho hoat dong dé thué duong truyén, dat may chu,
tén mién; bao dudng, sta chira, duy tri, giam sat hoat dong cua Trang thong tin
dién tir va c&c khoan chi khac theo quy dinh.

2. Kinh phi dugc cép qua van phong hanh chinh cua truong (Ké toan ldp du

toan chi tra theo che dg hien hanh).
CHUONG 111
THONG TIN TREN TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 11. Ndi dung thdng tin

1. Théng tin gigi thiéu vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc
cua truong PTDTNT THCS va THPT Song Ma ; tom lugc qua trinh hinh thanh
va phat trién cua don vi; thépg tin I[én hé, dia chi, dién thoai, dia chi’ thu dién tu
cua don vi dé lién hé truc tiép va tiep nhan thong tin; Tieu st tom tat, qua trinh
cong tac cua Ban giam hiéu truong PTDTNT THCS va THPT Séng Ma .

2. Tin tac, su kién: C4c tin, bai vé hoat dong va c4c van dé lién quan thuoc
pham vi quan ly cua truong PTDTNT THCS va THPT Séng Ma .

3. Thong tin chi dao, diéu hanh bao gom: Hé thong cac vin ban phuc vy cong
tac chi dao, dieu hanh, y kien xu ly, phan hoi doi véi cac kien nghi, yéu cau cua
to chirc, ca nhan; thong tin khen thudng, doi vai to chuec, tap the, cd nhén trong
linh vyc quan ly cta nha truong.

4. Thong tin ve chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién cia nha truong:
Céac chuong trinh gidao duc; phwong phap gido duc; Hoat dong cua To chuyén
mon; cua Cong Poan, cua Poan thanh nién,... trong linh vuc day hoc va giao duc
cua truong.

5. Hé thong van ban quy pham phép luat chuyén nganh va van ban quan Iy
hanh chinh lién quan.

6. Thong tin vé dich vu cdng truc tuyén

- C&c tha tuc hanh chinh trong pham vi céng viéc do truong PTDTNT THCS
va THPT S6ng M& quan ly.

- Danh muc cac thu tuc hanh chinh do truong PTDTNT THCS va THPT
Song Ma thuc hién, néu ré mae do cua tirng danh muc.
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Piéu 12. Quy trinh quan ly, xuat ban thdng tin trén Trang thong tin
dién twr
1. Ngudn théng tin

Thong tin dugc |y tir cac hoat dong day hoc va gido duc cua trudng, cac
tin bai do cong tac vién, cac to chuyén mon cac to chire doan thé trong nha
truong gui; thdng tin khai thac tir cac nguén tin chinh thdng khéc.

2. Tham quyén xuat ban

Truéng Ban Bién tap: Duyét va xuat ban cac tin bai quan trong; cac thong
tin cua S¢ Gido duc, caa nganh; cac tin, bai co tinh chat nhay cam; cac tin, bai
thudc cac van dé nhan duoc su quan tdm dac biét caa hoc sinh, phu huynh va
nhan dan.

Phé Ban Bién tap phu trach ngi dung: Duyét, xuat ban cac ngi dung lién
quan dén hoat dong day hoc va gido duc cuia truong; cac tin bai quan trong duoc
du luan quan tam; céc tin bai dugc Bién tap vién trinh duyét.

Céc Bién tap vién:
Chiu trach nhiém lra chon va bién tap cac tin, bai ctua cac tap thé, ca nhan

trong don vi guri vé Trang thong tin dién tir; Xuat ban cac tin, bai sau khi duoc
cap trén duyét dang. Thu ki Ban Bién tap thuc hién nhiém vu nay.

Duyét va xuat ban cac tin bai phan anh hoat dong giang day va giao duc
Ccua truong; cac tin bai thudc chuyén d¢, chuyén muc theo thang, hoc ki, nam
hoc.

Thu ki Ban Bién tap: chju trach nhiém tong hop, hoan thién céc tin, bai sau
khi duoc duyét dang, truc ticp dang tai trén Trang thong tin dién tr cua truong
trong thoi gian quy dinh.

2. Céch thtrc cung cap thong tin cho Trang thong tin dién tir

CAc t6 chuyén mdn, T chirc doan thé, tap thé, ca nhan trong don vi (goi
chung 13 ngudi cung cap thdng tin) du thao thong tin ding trén Trang thong tin
dién tir va giri vé cho Ban Bién tap qua hinh thtc thu dién tir, cac phuong tién
khac nhu hinh anh, video, ban in trén gidy, dia CD, ...

Bién tap vién duoc giao nhiém vu doc tin, bai; bién tap lai tin, bai; phan
chia theo muc, chuy@n muc; chuyén cho Pho truong Ban Bién tap duyét noi
dung, xin y kién caa Truong Ban Bién tap dé dang tai 1én Trang thong tin dién
tu.

Trong trudng hop tin, bai khong dam bao chat luong thi Phé truéng Ban
Bién tap chuyén lai bai cho Bién tap vién chinh stra hoan thién.

3. GG bo thong tin

Thong tin sau khi xuat ban néu khong con phii hop vé thoi diém, ndi dung
hodc co y kién trao doi tir phia nguoi cung cap thong tin sé duoc xem xét dé g&
bo.
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Truong Ban Bién tap 1a nguoi quyét dinh viéc g& bo thdng tin.
Piéu 13. T6 chirc, cung cap va cap nhat thong tin caa trwong PTDTNT
THCS va THPT Séng Ma

1. C4c t6 bo mdn, td chirc doan the tap thé 16p, can bd gi4o vién, nhan
vién, hoc sinh c6 trach nhiém cung cap day du, chinh xac, kip thoi cac thong tin
cua trurong cho Ban Bién tap.

2. Ban Bién tap c6 trach nhiém tiép nhan, xir ly, xuat ban théng tin, duyét
dang trén Trang thong tin dién tu.

3. Hang thang 01 t6 chuy@n mén phai cé trach nhiém cung cap it nhat 01
tin, bai phan anh duoc hoat dong giang day va giao duc cua nha truong hoac 01
bai v€ chuyén de chuyén sau trong linh vuc chuyén mon dang trén Trang thong
tin dién tir, cO hiéu qua tac dong tot den hoat dong giang day cua giao vién va
hoat dong hoc tap caa hoc sinh trong truong.

4. Hiéu truong chiu trach nhiém vé:

- Noi dung céc tin, bai va cac thong tin, dit liéu do cac to chuyén mon, can
bo gido vién, nhan vién, hoc sinh,... thudc truong quan li gui veé Ban Bién tap
Trang thong tin dién tu.

- Céc ndi dung phan phdi theo tham quyén quan Ii ctia don vi.

- Duygét tin, bai trudc khi dang trén Trang thong tin dién tir.

biéu 14. Thei gian cung cap va cap nhat thong tin

1. B6i véi cac hoat dong, su kién

Trong thoi han 1 tuan sau khi sy kién, hoat dong ket thic thi thang tin s&
duogc cung cap va cap nhat trén Trang thong tin dién tu caa truong.

2. D6i v6i vin ban

- Cac vin ban lién quan dén hoat dong gio duc cua nha trueong phai dugc
cap nhat thuong xuyén, lién tuc trén Trang thong tin dién tir.

- Cac van ban huéng dan cua cap trén, Dy thao van ban thugc quy pham phap
luat, sau khi cd y kien phé duyét cua cap trén cling phai duoc cap nhat kip thoi
trén Trang thong tin di¢n ta.

oo DBadi voi céq cdng trinh nghién czu khoa hoc, cac dé tai khoa hoc, cac chuy@n
de ve day hoc, d6i méi phuong phap giao duc... da dugc cong nhan hoac duoc
nghiém thu dugc dang tai I&n Trang thong tin dién tur.

Piéu 15. Cac thong tin bi tir chéi diing tai

1. Thdng tin c6 ndi dung khdng phi hop vai chi truong duong 16i ciia Dang,
chinh s&ch phap luat ctia Nha nudc.

~ 2. Thong tin ¢ ndi dung thudc bi mét cua Nha nudc; Thong tin chua duoc
pho bién cong khai hoac pho bien trong pham vi hep.



3. Thong tin khong ding sy that.

4. Thong tin khong ¢am bao chat luong.

5. Cé&c thong tin khac theo quy dinh cta Phap luat khong dugc dang trén
Trang thong tin di¢n tur.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Ché d¢ bao cao

binh ki hang thang, hoc ki, nam, Ban Bi{an tap cé trach nhiémllap bao cao
tinh hinh hoat dong, néu rd hién trang cung cap thong tin va dé xuat bién phap
nham nang cao chat lugng cua Trang thong tin dién tur.

Pi¢u 17. Khen thwéng va xir Iy vi pham

Tap thé, ca nhan thuc hién tét Quy ché nay, c6 nhiéu déng gop cho Hoat
dong cua Trang thong tin dién tur sé dugc khen thuong theo quy dinh.

Cac t6 chirc, tap thé, ca nhan cung cap thdng tin khdng chinh xéc, thdng tin
tiéu cuc, sai sy that [am anh hudng dén méi truong gido duc cia nha trudng sé
chiu trach nhiém truéc Hiéu Truang (tdy theo tinh chat, mac do) sé bi xir 1y theo
quy dinh cta phép luat va cua truong PTDTNT THCS va THPT Séng Ma.

Piéu 18. Sira d6i va bé sung quy ché

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng mac, Truéng Ban Bién tap hop
ban trugc Ban Bién tap dua ra cach thic giai quyét; xem xét, sira doi, bo sung
Quy ché./.
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