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S6: 01/2012/TT-BNG Ha Noi, ngay 20 thang 3 nam 2012

) ~ THONG TU ,
Huéng dan thye hién mt so quy dinh cia Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP
ngay 5/12/2011 cua Chinh phu vé chirng nhin l1&nh sw, hop phap hoa l1anh sw

Cin cir Nghj dinh s6 15/2008/ND-CP ngdy 4 thing 2 nam 2008 ctia Chinh
pht quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau td6 chirc cuia BO Ngoai
giao;

Can ctt Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP ngay 5 thang 12 ndm 2011 ctia Chinh
phu vé chirng nhan 1anh sy, hop phép héa lanh sy;

Pé bao dam thuc hién théng nhét cic quy dinh vé chiing nhan lanh sy, hop
phap hoéa 1anh su va tao thuan loi cho cong dan, Bo Ngoai giao huéng dan thuc
hién mét sé quy dinh cua Nghi dinh s 111/2011/ND-CP ngay 5 thang 12 nim
2011 cua Chinh pha vé chirg nhén 1anh sy, hop phap hoa linh sy (sau day goi 1a
Nghi dinh) nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Co quan c¢6 tham quyén chirng nhén linh sw, hop phap hoéa lanh
su ¢ trong nuwoéc

1. Cuc Lanh su va S}’) Ngoqi vu Thanh phé HO Chi Minh la co quan cua Bo
Ngoai giao dugc giao thim quyén chirng nhan lanh sy, hop phap hoa lanh su &
trong nudc.

2. Trén co s& xem xét nhu cau va diéu kién can bo, co s& vat chit cia tirng
dia phuong, Bo truong Bo Ngoai giao quyét dinh tiy quyén cho S6/Phong/Bo phan
Ngoai vu cac tinh, thanh phd tryc thudc trung wong (dudi day goi chung 1a co
quan ngoai vu dia phuong) tiép nhan hd so dé nghi chting nhan lanh su, hop phap
hoa lanh sy va tra két qua. Danh sach cic co quan nay duogc thong bao va cip nhat
thuong xuyén trén Céng thong tin dién tu vé cong tac lanh su tai dia chi
http://lanhsuvietnam.gov.vn.

Co quan ngoai vu dia phuong dugc uy quyén khéng duge uy quyén lai cho
co quan khac.

Can bd co quan ngoai vu dia phuong dugce uy quyén chi duge tiép nhan, xu
Iy hd so d& nghi chirng nhan lanh su, hop phap hoa lanh sy sau khi da duoc B
Ngoai giao tip huin vé nghiép vu.



Pi¢u 2. Ngon ngir chirng nhén lianh s, hop phap héa lanh su

~ Ngon ngtr su dung dé chtng nhan lanh su, hop phap héa lanh sy 13 song ngit
tieng Viét va tiéng Anh.

Co quan dai di¢n ngoai giao, co quan lanh sy hodc co quan khac dugc uy
quyeén thuc hién chirc ndng lanh sy cia Viét Nam & nude ngoai (sau diy goi chung
la Co quan dai dién) dugc sit dung ngdén ngit chinh thirc cua nudc noi gidy to, tai
liéu duoc st dung dé thay thé cho tiéng Anh.

Piéu 3. Gidy to, tai liéu c6 thé dwoc chirng nhin linh sy

Giéy to, tai liéu do co quan, td chirc néu tai diém d khoan 4 Piéu 11 Nghi
dinh cap, chtirng nhan theo quy dinh cua phap ludt bao gom:

1. Van béng, chirng chi gido duc, dao tao;

2. Chung nhan y té;

3. Phiéu 1y lich tu phap;

4, Giéy to, tai liéu khac co6 thé duoc chirng nhan l1anh sy theo quy dinh cua
phép luat.

Picu 4. Gidy t0, tai liéu khong dwoc chirng nhén linh sy, hop phap héa
lanh sw

1. Giéy to, tai liéu néu tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh ¢6 cac chi tiét trong
ban than giady to, tai liéu d6 mau thuan véi nhau hodc mau thuan voi giay to, tai
liéu khéc trong ho so d€ nghi chting nhan lanh sy, hop phép héa lanh su.

2. Giéy to, tai liéu néu tai khoan 4 Piéu 10 Nghi dinh déng thoi ¢6 con ddu
va chit ky khong dugce dong tryc tiep va ky truc ti€p trén giay to, tai liéu. Con dau,
chir ky sao chup dudi moi hinh thuc déu khong dugc coi 1a con dau goc, chir ky
goc.

3. Gidy t0, tai liéu néu tai khoan 5 Piéu 10 Nghi dinh c6 ndi dung vi pham
quyén va lgi ich cua Nha nudc Viét Nam, khong phu hop voi cha truong, chinh
sach cua Nha nudc Viet Nam hodc cac truong hop khac c6 thé gay bat loi cho Nha
nudc Viét Nam.

Pi¢u 5. Gidy to, tai liéu ¢é con dau, chir ky va chirc danh khong xac dinh
dugc

Gidy to, tai liéu néu tai diém a khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh bao gbm:

1. Gidy to, tai liu c6 con diu, chit ky va chic danh chwa dugce gidi thiéu
chinh thue.

2. Gidy td, tai liéu c6 con dau, chit ky va chic danh khong thé xac dinh dugc
trén co s& doi chi€éu voi mau con dau, mau chit ky va chitc danh dugc gidi thiéu
chinh thirc hodc trén co s¢ két qua xac minh.



Piéu 6. Giri ho so' dé nghi chirng nhan linh sw, hep phap hoéa linh sw qua
dwong buu dién

Vigc gui hd so qua duong buu di€én cho Cuc Lanh sy hodc S& Ngoai vu
Thanh phd Hd Chi Minh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh duoc thyuc
hién tai tat ca cac buu dién thudc hé théng buu chinh Viét Nam theo thoa thuan
dich vu gitra Cuc Lanh su B Ngoai giao va Cong ty cd phﬁn chuyén phat nhanh
buu dién (EMS) thuéc Tong Cong ty Buu chinh Viét Nam.

Diéu 7. Gidi thi€éu mau con dau, mau chir ky va chirc danh

1. Viéc gi6i thiéu mAu con ddu, mau chir ky va chirc danh ciia co quan, t0
chuc 1ap, cong chung, chung thuc, ching nhan gidy to, tai li¢u theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 11 Nghi dinh dugc thyc hién nhu sau:

a) Co quan, t0 chirc c6 thAm quyén lap, cong ching, ching thyc glay to, tai
liéu theo quy dinh cua phap luat c6 trach nhiém gio1 thiéu mau con dau, miu chir
ky va chirc danh cua co quan, t6 chtc.

b) Co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém dinh ky hang nim ra soat mau con dau,
mau chit ky, chitc danh cua co quan, t6 chuc va thong bao két qua ra soat trudc
ngay 01 thang 02 cua nam tiép theo.

¢) Cuc Lanh su va S& Ngoai vu Thanh phé) HO Chi Minh tiép nhan viéc gioi
thiéu mau con dau, mau chit ky va chirc danh cia co quan, t6 chirc Trung wong va
co quan, to chuc dia phuong.

Co quan ngoai vu dia phuong tlep nhan viéc gidi thiéu mau con diu, miu
chir ky va chtrc danh cua co quan, t6 chic dia phuong va co quan, t6 chie Trung
wong dit tai dia phuong duoc gui tdi co quan ngoai vu; chuyén ban gdc vin ban
gidi thi€u cho Cuc Lanh su va S& Ngoai vu Thanh phé Ho Chi Minh trong thoi
han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc gidi thiéu, va luu giit ban chyp cua
van ban nay.

2. Cyc Lanh sy va So Ngoai vu Thanh phé Ho Chi Minh ¢6 trach nhiém gidi
thiéu mau con diu, mau chir ky va chirc danh cua don vi minh cho cac Co quan
dai dién nudc ngoai tai Viét Nam va cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.

3. Cac Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai c¢6 trach nhiém gidi thiéu
mau con dau, mau chir ky va chic danh cua Co quan dai dién cho BO Ngoai giao
hodc co quan c6 tham quyén khac cua nudc ngoai.

4. Trong trudng hop ¢ su thay doi vé mau con ddu, mau chir ky va chirc
danh néu tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay thi co quan lién quan phai gidi
thiéu miu con ddu, mau chir ky va chitc danh méi trong thoi han 20 ngay lam
viée, ké tir ngay co su thay doi.

Diéu 8. Luwu giit miu con diu, miu chir ky va chitc danh dwoe gi6i thiéu
chinh thire



Co quan c6 thAim quyén chimg nhdn lanh sy, hop phdp hoa ldnh su va co
quan ngoai vu dia phuong cé trach nhiém bio quan va luu gitt khong thoi han,
khoa hoc va hé théng cac mau con ddu, mau chit ky va chirc danh duge gidi thiéu
chinh thtrc.

Chuong 11
TRINH TU, THU TUC CHUNG NHAN LANH SU,
HQP PHAP HOA LANH SU

Piéu 9. Ho so' dé nghi chirng nhin linh sw, hop phap héa lanh su

1. Giay to tiy than néu tai diém b, diém ¢ khoan 1 cac Dieu 11, 13, 14, 15
Nghi dinh bao gom chirmg minh nhan dan, hd chiéu hoac giay to co6 gia tri thay the
ho chiéu.

2. Ban chyp gidy to tiy thin néu tai diém ¢ khoan 1 cac Piéu 11, 13, 14, 15
Nghi dinh khong phai ching thuec.

3. Giéy to, tai lieu dé nghi chirng nhan lanh sy, hop phdp hoa lanh sy néu tai
diém d khoan 1 cac Diéu 11, 13, 14, 15 Nghi dinh néu c6 tir hai to tr¢ 1én thi phai
duoc dong dau giap lai gilta cac 1o hodc phai dugc budc day, gan xi hodc ap dung
hinh thirc bao dam khac dé khong thé thay doi cac to cua gidy to, tai lidu do.

4. Ban dich glay to, tai liéu néu tai Q1em d khoan 1 cac Diéu 14 ‘Va 15 Nghi
dinh khong phai chung thuc; ngudi ndp ho so phai chiu tradch nhi€ém vé tinh chinh
xac cua ban dich.

5. Gidy to, tai liéu khong cin kém theo ban dich sang tiéng Viét hoic tiéng
Anh theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 15 Nghi dinh 13 gidy to, tai liéu duoc
lap bang tiéng Nga, tiéng Phép, tiéng TAy Ban Nha, tiéng Trung, tiéng Puc dé
nghi hop phap hoda lanh su tai Co quan dai dién twong trng & Nga, Phap, Tay Ban
Nha, Trung Quéc, burc. Quy dinh nay cling ap dung dbi voi gidy to, tai liéu duogc
lap bang céac th tiéng khac, dé nghi hop phap hoa tai cac Co quan dai dién khac,
néu Co quan dai dién nay cé can bo tiép nhan ho so hiéu duogc thtr tiéng do.

6. Trudong hop hd so dé nghi ching nhan lanh sw, hop phap hoa lanh sy duoc
guri qua duong buu dién theo quy dinh tai khoan 2 Bi€u 6 Nghi dinh thi phai kém
theo phong bi c6 ghi ro dia chi ngudi nhén.

Pi¢u 10. Tiép nhian hd so' dé nghi chitng nhéan linh sw, hop phap héa
lanh sy

1. Khi tiép nhan hd so dé& nghi chimg nhan lanh sy, hop phap hoa lanh su,
néu hd so di day du va hop 18 theo quy dinh tal cac B1eu 11, 13, 14, 15 Nghi dinh
va Piéu 9 Théng tu nay, co quan c6 tham quyen cap phleu bién nhan, trir trudng
hop giri ho so qua duong buu dién. Néu hd so khong day du, khong hop 18 thi co
quan c6 thim quyén hudng dan bd sung, hoan thién ho so.



2. Néu gidy to, tai liéu dé nghi ching nhén lanh sy, hop phap hoa lanh su
thugc cac truong hop quy dinh tai Diéu 9 va Piéu 10 Nghi dinh, co quan c6 thAim
quyén tir chdi tiép nhan ho so va giai thich 15 1y do cho ngudi dé nghi ching nhan
lanh sy, hop phap hoa lanh su.

Truong hop sau khi dugc giai thich, nguoi nop ho so van dé nghi chirmg nhan
lanh su, hop phap héa lanh sy cac gidy to, tai liéu thudc dién duoc mién ching
nhan lanh sy, hgp phdp hoa lanh su theo quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh, co quan
c¢6 tham quyén tiép nhan ho so dé giai quyét.

Pi¢u 11. Xir Iy ho so' dé nghi chirng nhén lanh su, hop phap héa lanh su

1. Néu gidy to, tai liéu dé nghi chimg nhan lanh sy, hop phap héa lanh sy
khong thudc cac truong hop quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh, co quan c6 tham
quyén ching nhan lanh sy, hop phép héa lanh su ching nhan con dau, chit ky va
chtrc danh trén gidy to, tai liéu trén co s doi chiéu voi miu con ddu, miu chit ky
va chirc danh da dugc gidi thi¢u chinh thuec.

Truong hop co quan ngoai vu dia phuong tié}p nhan hd so dé nghi ching
nhan lanh sy, hop phép hoéa lanh sy thi can chuyén cho Cuc Lanh sy hodc So&
Ngoai vu Thanh pho H6 Chi Minh trong thoi han 01 ngay lam viéc, sau khi thuc
hién viéc kiém tra va doi chi€u noi trén.

2. Co quan c6 thAm quyén ching nhdn 1anh su, hop phap hoa lanh sy chi
chimg nhén con dau hodc chi chimg nhén chit ky va chuc danh trén gidy to, tai
li€u dé nghi chiing nhan lanh sy, hop phép héa lanh su trong cac trudng hop sau
day:

- Giéy to, tai liéu chi c6 con dau hodc chi ¢6 chit ky va chirc danh;

- Gidy t0, tai liéu chi c6 con dau 1a con ddu gbc hodc chi ¢6 chit ky la chir ky
gdc.

. 3. Cup Lanh sy hoac S& Ngoair vu Thanh phé HO Chi Minl} cép chl';'ng nhan
ve viéc giay to, tai li€u da dugc xuat trinh tai B Ngoai giao doi véi giay to, tai
liéu thude dién néu tai khoan 2 Pi¢u 12 Nghi dinh.

4. Truong hop phat hién gidy to, tai li¢u thudce dién quy dinh tai khoan 3 va
khoan 5 Di€u 10 Nghi dinh, co quan ¢6 thdm quyén ching nhén lanh sy, hop phap
hoa lanh sy thu gitr gidy to, tai liu d6 va thong bao cho cac co quan chirc ning
lién quan dé xu ly.

Piéu 12. Thoi han giai quyét

'Thot han giai quyét quy dinh tai khoan 5 Diéu 11 Nghi dinh duoc tinh trén co
5O s6 lugng gidy to, tai liéu dé nghi ching nhén lanh sy, hop phap héa lanh su,
khong ké gidy to, tai liéu d6 c6 mot hay nhiéu trang.

Chuong 111



TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Biéu miu sir dung trong chirng nhéin linh sw, hop phip héa
lanh sw

1. Ban hanh kém theo Thong tu nay cac biéu mau sau day:

- To khai ching nhan lanh sy, hop phdp hoa lanh su (mau LS/HPH-
2012/TK);

- Tem chitng nhan Ianh sy, hgp phap héa lanh sy (miu LS/HPH-2012/CN);

- Tem chirng nhan gidy to, tai liéu dugc xuat trinh (mdu LS/HPH-2012/XT);

- Vin ban gidi thiéu mau con diu, miu chir ky va chitc danh (miu LS/HPH-
2012/GT);

- S6 chirg nhan lanh sy, hop phap hoa lanh sy (miu LS/HPH-2012/SPK).

2. Bo Ngoai giao in, phat hanh biéu miu ‘Tem ching nhén lanh sy, hop phap
hoa lanh sy va biéu mau Tem chirng nhan giay to, té}i liéu duoc xuat :crinhNdé su
dung ¢ trong nudc. Cac Co quan dai dién dugc truc ti€p st dung cég bi€u mau tem
ban hanh kém theo Thong tu nay hodc dat in tem ¢ nude ngoai dé su dung theo
bi¢u mau quy dinh.

3. Cac lziéu mau Ib kllai ching nhan lanh sy, hqpqphép hoa lanh su, Van ban
gid1 thieu mau con dau, mau chtr ky va chirc danh, S6 chimg nhén lanh sy, hop
phap hoéa lanh sy dugc dang tai trén Cong thong tin dién tir v€ cong tac lanh su tai
dia chi http://lanhsuvietnam.gov.vn dé cac co quan, t6 chirc, ca nhin c6 nhu ciu
tai xubéng sir dung.

Piéu 14. Hiéu Iy thi hanh

1. Thong tu nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 15 thang 5 nam 2012 va thay thé
Thong tu s6 01/1999/TT-NG ngay 3 thang 6 nam 1999 cua B9 truong B Ngoai
giao quy dinh thé 1¢ hop phéap hoa gidy to, tai liéu.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu co vuong mic hodc phat sinh viéc mdi, CAc
Co quan dai dién va co quan ngoai vu dia phuong kip thoi b&o cao B Ngoai giao
xem xét, giai quyet./.

BO TRUONG
(D ky)

Pham Binh Minh



