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BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC LANH SU’ Pic lap - Tw do - Hanh phuc
sé - 340 /Ls-xNC Ha Ngi, ngay 41 thdng 7 ndm 2025

V/v trién khai
Thong tu 08/2025/TT-BNG.

Kinh gui:

- Cuc Quan tri, Van phong Trung vong Dang;

- Van phong cac Ban cua Dang;

- Vu Ddi ngoai, Van phong Chu tich nudc;

- Vu Quan hé Qudc té, Van phong Chinh phu;

- Vu Quan hé qudc té, Van phong Qudc hoi;

- Van phong cac bd, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu;

- Van phong UBND, HDND, Tinh uy, Thanh uy cac tinh, thanh
pho truc thudce Trung vong;

- Van phong Toa an nhan dan tbi cao;

- Vian phong Vién kiém sat nhan dan téi cao;

- Van phong Kiém toan Nha nuéc;

- Van phong Co quan Uy ban Trung wong Mt tran Td Qudc Viét
Nam;

- Vin phong céc co quan trung wong cia cac doan thé, to chirc
chinh tri - xa hoi: Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Lién hiép
Phu nir Viét Nam, Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh,
Hoi Nong dan Viét Nam, Hoi Cuu chién binh Viét Nam;

- S& Ngoai vu cac tinh, thanh phé truc thudc Trung vong.

Ngay 13/6/2025, Bo truong Bo Ngoai giao dd ky ban hanh Théong tu s6
08/2025/TT-BNG vé viéc huéng dan cip, gia han, thu hdi, hiy gié tri stir dung ho
chiéu ngoai giao (HCNG), ho chiéu cong vu (HCCV) va cép cong ham hd tro xin
thi thue ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 13/7/2025 (sau day goi tit 1a Thong tu 08)
thay thé Thong tu 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 (dugc sira d6i, bd sung tai
Thong tu sé 06/2023/TT/BNG ngay 26/12/2023).

Viéc xdy dung Théng tu 08 nham trién khai cac quy dinh cua phap luat hién

hanh, dap (mg yéu cau quan ly, diéu hanh nhim day manh céng téc cai cach tha
tuc hanh chinh. Theo d6, Thong tu 08 ké thira noi dung cua Thong tu 04, bén
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canh dé diéu chinh mot s ndi dung dé phuc vu chuyén ddi s6, bao dam cung cap
dich vu cOng truc tuyén toan trinh'.

Cuc Lanh su BO Ngoai giao xin thong bao mot s6 diém dang luu y cla
Thong tu 08 nhu sau:

I. Vé quy dinh lién quan dén vigc iy quyén, cho phép di cong tic
nuwde ngoai (Pidu 5) va viée gidi thigu miu con diu, miu chir ky va chirc
danh (Diéu 6):

(i) Trudong hop iy quyén cho nguoi ding dau don vi truc thudc trong viée cir
hoac cho phép di cong tac nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 11 coa
Luat Xuat canh, nhiap canh ctia cong dan Viét Nam (Luat XNC 2019): Co quan
uy quyén can thanh 1ap thanh vin ban uy quyén theo méu ban hanh kém theo
Thong tu nay va gii cho Co quan cap ho chiéu & trong nudc.

(ii) Truong hop nguoi co thim quyén quy dinh tir khoan 1 dén khoan 9 Piéu
Il Luat XNC 2019 ty quyén, phan cong hodc giao viéc cir hoic cho phép can b,
cong chire, vién chire di cong tac nude ngoai theo quy ché dbi ngoai hodc quy ché
quan ly viéc ra nudc ngoai: Co quan uy quyén/ giao tham quyén khong can ban
hanh vin ban ty quyén theo mau nhung phai thong bao bang van ban ndi dung
quy dinh trén cho Co quan cip ho chiéu trong nudc.

(iii) Truvong hop co quan chic nang thay d6i con ddu hodc ngudi cb tham
quyén thay doi chir ky hodc chirc danh hogc dugc b6 nhiém lai: Co quan, don vi
lién quan gidi thiéu lai bang van ban cho Co quan cap ho chiéu 6 trong nudc.

2. Vé tor khai dé nghi cap, gia han HCNG, HCCV va cap cong hant hd
tro’ xin thi thwe (Diéu 7):

- Truong hop gia han HCNG, HCCV va cép cong ham hd trg xin thi thyc:
To khai khong can xac nhan va déan anh.

- Truong hop ndp hd so qua moi truong dién ti: To khai phai dap tmg cac
quy dinh phap luat lién quan dén van ban dién tir hodc biéu mau dién tir twong tac.

3. Biéu mau ban hanh kém Théng tw 08:

Dé viée trién khai cong tac cap phat HCNG, HCCV va cong ham hd trg xin
thi thuc cho cac can bo, cong chire, vién chirc quan ly thuén loi va ding quy dinh,
Cuc Lanh su tran trong dé nghi Quy Co quan sir dung dung cac biéu mau dugc
ban hanh kém theo Thong tu 08, gom:

- Mau To khai dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu,
cap cong ham ho trg xin thi thyc (mau 01/NG-XNC).

' Cuc Lanh su s& ¢o thong bao riéng vé viée trién khai dich vy cong truc tuyén toan trinh.
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- Mau Quyét dinh, van ban vé viéc cir can bd, cong churc, vién chic di cong
tac nudc ngoai (mau 02/NG-XNC).

- Mau van ban gidi thiéu mau con dau, chit ky, chirc danh cia co quan,

ngudi c6 tham quyén cir can bd, cong chirc, vién chirc di nuéc ngoai (miu
03/NG-XNC).

- Mau vin ban uy quyén cr can bg, cong chirc, vién chirc di cong tac nuéc
ngoai (mau 04/NG-XNC).

- Mau vin ban thong bao méat ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu & trong
nude (mau 05/NG-XNC) (truong hop can bd bi mét hd chiéu).

4. Thoi han xir 1y ho so:

Thoi han xir Iy hd so dé nghi cdp ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu 13
05 ngay lam viéc (khoan 4 Diéu 12 Luat XNC 2019). Ngoai ra, theo thong bao
cua Co quan dai dién cac nudc Schengen tai Viét Nam, thoi gian xét cép thi thuc
la tir 10 - 15 ngay lam viéc.

Do vay, Cuc Lanh sy dé nghi cac doan cOng tac chu dong thu xép thoi gian
tién hanh cac thi tuc lién quan dé bao dam lich trinh cdng tac.

Cuc Lanh sy xin tran trong cam on sy phéi hop cua Quy Co quan./. b

Noi nhin: KT. CUC TRUOGNG

- Nhu trén; g
- S& Ngoai vu thanh phé HS Chi Mink; PHO CUC TRUONG

- Luu: LS, XNC.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI DE NGHI
CAP, GIA HAN HO CHIEU NGOAI GIAO, HO CHIEU CONG VU,
CONG HAM HO TRQ XIN TH] THU'C
(Poc ky huéng dan & mdt sau treéce khi dién 1o khai)

I. Thong tin ca nhan:

Maiu 01/NG-XNC

- Anh nén tring, ddu dé
tran, khéng deo kinh mau;
chup cach thoi diém ndp
hd so khéng qua 01 nam.

- Truong hop ndp hd so
gidy: (i) Nop 02 anh 4cm x
6cm, dan 01 anh vao
khung nay, cac anh gidng
nhau; (i) Dong ddu giap
lai vao Y% anh dan vao
khung nay ddi véi cac
truong hop phai xac nhéan
To khai.

R e P ee——_—
2. Sinh ngay:...... thang........ nam ............3. Gioi tinh: 0 Nam O Nit ’
4. Noi sinh (tinh, thanh pho): ... oo
5. 86 can cude/can cude cong dan:...............oooiiiiiiiiio ... Ngayclp:..... /... ..
6. Co quan CONE LAC: ..., 7. S6 dién thoai ........co..oooveeveee....
B TG VUL oo e e e
a. Cong chire/vién chire quan ly: loai...... bac... ... ngach............
b. Can bd (bau ctr, phé chudn, bd NRIBIM): ........ooo.oivoieves coeeeeeeeeeeeeeee e e
c. Cip bac, ham (luc luong vii trang): ... L
9. P duge cap ho chiéu ngoai giao/cong vu so:... ... ... CAP NGAY....../ oo oo AR
10. Noi dung dé nghi:

1 Cé:\lp m¢i1; [ Gia han ho chiép; O Cip cong ham hd tro xin thi thuc;
[J Cap lai ho chieu do héng, mat;

O Cép lai do ho chiéu hét han, hét trang hodc do thay dbi thong tin (chirc danh, nhén thén,...).

11. Loai ho chiéu dé nghi cap: [0 gén chip dién tir; [ khong gin chip dién tir.
12. Thong tin gia dinh:

Gia dinh Ho va tén Nim sinh | Nghé nghiép

Dia chi

Cha

Me

Vq/chéng

Con

Con

Con

11. Thong tin chuyén di:

I.Didén...oooi. dur dinh XuAt CANh NEAY .......voooveeeeeee e
2. Dé nghi cap cong ham xin thi thuc nhﬁp canh ......................quacéanh...
/Schengen. .. . tai CQDD .. ...tai ...............................
3. Chirc danh (bangj tleng, Anh) cua ngum X1in thl thuc can ghi trong cong ham:..

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a dang su that va xin chiu hoan toan trach nhiém trudc

phap luat.
XACNHAN L. ,ngay... ... thdng..
Ong/ba... - Nguwdi dé nghi

- La can bo/cong durc/vun clnrc quan Iy/sy quan/quan nhan chuyen nghiép

va nhiing loi khai trén phit hop véi thong tin trong hé so quén by can bg; ( K}; va gh 1ro hO tén )

- Dugc phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam &
nuce ngoai hodce di theo hanh trinh cong tac cua can by, cong chirc, vién
chire, sy quan, quan nhan chuyén nghiép
LNgay... ... thang... ... nam .
(Nguoi co llmm quyén ky, ghi rd ho tén, chirc vy va dong ddu)




i ] . . Mau 01/NG-XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Hwéng dan chung:

T¢ khai phai duoc dién chinh xac va ddy da. Truong hop chi dé nghi gia han ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu hoac cip cong ham thi Td khai khong can c6 anh va xac nhan cua co quan, td chirc. Truong
hop chi dé nghi cip cong ham thi khong can dién diém 11, 12 phén I trong T& khai. Truong hop chi dé
nghi cép ho chiéu thi khong cin dién diém 2 va 3 phan II trong To khai.

Huwéng din cu thé:

1. Phin I Thong tin cd nhin:

-Diém 1: Viét chir in hoa theo ding ho va tén ghi trong thé Cin cudc cong dan/Cin cudc;

- Diém 4: Néu sinh ra & nudc ngoai thi ghi tén quc gia;

- Diém 6: Ghi rd don vi cong tac tir cap Phong, Ban trd 1én;

- Diém 8: Ghi 16 chirc vu hién nay: (vi du: Phé Vu truéng, Trudng phong...)

+ Muc a: Ghi rd cong chirc, vién chirc quan ly loai (vi du: Al, A2), bac (vi du: 1/9, 3/8) ngach (vi du:
chuyén vién, chuyén vién chinh);

+ Muc b: Ghi 16 chire danh cia can bd va nhiém ky cong tac (vi du: Uy vién Uy ban Thuong vu Qudc
hoi nhiém ky 2021 —2026...);

+ Muc ¢: Ghi 16 cap bac, ham (vi du: Dai ta, Thiéu tudéng...).

2. Phiin 11 Théng tin chuyén di:

- Piém 1: Ghi rd tén nudc hodc vung lanh thd noi dén hodc qua canh;

- Piém 2: Ghi 18 tén nudc xin thi thuc nhap canh, xin thi thuc qua canh. Truomg hop xin thi thuc

Schengen thi ghi rd tén cac nudc nhap canh. Ghi 16 tén Co quan dai dién nudce ngoai noi nop hd so xin

thi thue (vi du: Pai sir quan Hoa Ky tai Hi Noi, Tong Lanh sy quan Hoa Ky tai Thanh phd H6 Chi

Minh). :

3. Xdc nhin:

- Co quan, to chirc noi ngudi dé nghi cdp hd chiéu dang cong tac, lam viéc xac nhan To khai va déng

dau giap lai anh. Truong hop ndp ho so qua mdi truong dién tir, To khai phai dap img cac quy dinh cia

phap luat lién quan dén vin ban dién tir hoic biéu mau dién tir twong tac khi Co quan cép ho chiéu
trong nudc da két ndi véi Co sd dir lidu chuyén nganh;

- Truong hop nguoi dé nghi da duoc cap hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gia tr1 va chi dé

nghi cfip cong ham ho tro xin thi thue, hodc dé nghi gia han hg chiéu, T khai khong cin c6 xac nhan;

- Trudng hop vo, chong di theo hanh trinh cong tac; vo, chdng va con dudi 18 tudi di thim, di theo thanh

vién Co quan dai dién, co quan thong tan, bao chi nha nudc cia Viét Nam thuong trd & nudc ngoai ma

khong thudc bién ché cua co quan, td chirc Pang, Nha nuée, Co quan, tb chire tryc tiép quan 1y nhin sy
cua nguol dugc cir di cong tac nude ngoai ma nguoi doé di tham hodc di theo xac nhan T khai.



Mau 02/NG-XNC

Co quan c6 thim quyén’ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Te do - Hanh phic

S6:  /Qb-... Ha Noi, ngay ... thang ... nam

QUYET PINH
Vé viéc cir can bd, cong chire, vién chirc quan ly, sy quan,
quan nhian chuyén nghiép di cong tac nwdc ngoai

Co quan c6 thAm quyén

 Can ctr (quy dinh Vé chitc ndng, nhiém vu, quyén han cua co quan cé tham
quyén ra quyét dinh),
Can ctr iy
Xét nhu cau cong tac va kha nang can bg;
Xét dé nghi cta (Thi trieomg don vi trinh ban hanh Quyét dinh), y

QUYET PINH:
Diéu 1. Cir 6ng / ba:

VD I. Nguyén Vin A, VD doi véi cong chike: Phd Vu trudng Vu T chirc
can bg; cong chirc loai A2, bac 2/8, ngach chuyén
vién chinh, ma ngach 01.0022, hudng lwong. .. 2

VD 2. Nguyén Vin B, VD doi véi vién chiec quan ly: Trudng khoa Bénh
vién Bach Mai; vién chirc quan ly loai A3.1, béac
2/6, ngach bac s§ cao cAp, ma ngach 16.116", hudng
luong... b

VD 3. Nguyén Van C, VD doi véi sy quan: Trung ta, Trudng phong, Cuc
Quan ly xuét nhap canh® , huong luong. ..

VD 4. Nguyén Thi D, VD déi véi cdn bé duge bau cie: Uy vién Uy ban
Thuong vu Quédc hdi, nhiém ky 2021 2026, hudng
luong... J

L o quan theo quy dinh tai Piéu 11 Luét Xuét canh, nhap canh cua céng dan Viét Nam
/\p dung déi voi cong chire, ghi 16 chire vy, don vj cong tdc, loai, bc, ngach
* Ghi 16 huom;3 luong tir ngn sach Nha nuée hode quy lwong ciia don vi sw nghiép cong lap theo quy dinh phép lujt.
* Ap dung dbi véi vién chire quan Iy ghi r6 nhu hudéng dén tai muc 2 & trén.
* Ghi 16 nhu lnrorn&, » diin tai muc 3 & trén.
/\p dung d6i voi sy quan, qun nhén chuyén nghiép, ghi ro céip béc, ham, don vj cdng tac
" Ghi 16 nhur lurong., dén tai muc 3 & trén.
Ap dung déi véi can bd dugce bau cir theo nhiém ky, ghi rd chire vu, nhiém ky
? Ghi 16 nhu huéng dén tai muc 3 & trén.



Bi mede/ving ldnh tho:
Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodc thu xép
chuyén di:

Diéu 2. Thu truéng cac don vi: ..

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- Bd Ngoai giao;
- Luu: ...

. va (cac) ca nhin co6 tén ¢ Dieu 1 chiu

THU TRUONG CO QUAN
(hoac KT. Thu truédng co quan,
hoac nguoi dugce uy quyen)

(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu)



Mau 03/NG-XNC

Co quan c6 thim quyén'  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phuc

S0: /CV-... Ha No¢i, ngay ... thang ... nam
Vé viéc gioi thiéu mau con diu,
chir ky, chirc danh

Kinh giri: B Ngoai giao ‘
(Cuc Lanh sy va S& Ngoai vu TP. Ho Chi Minh).

Can c(r Luat Xuét canh, nhip canh cua cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019; Luat stra d6i, bd sung mot s didu cia Luat Xuét canh, nhdp canh cua
cong dan Viét Nam va Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tri cia ngudi1 nude
ngoai tai Viét Nam ngay 24 thang 6 nam 2023;

Cin cir Quy ché quan ly viéc di ra nuéc ngoai ciia can bo, cong chirc, vién
chirc/quy ché quan ly hoat dong doi ngoal

Trén co so quyet dinh 0y quyén so ... ngay... cua ... (gui kém theo)?,

(Co quan c6 tham quyen) gioi thleu mau con dau cua co quan va chir ky,
chirc danh cua ngudi co tham quyeén cir can bo/cong chirc/vién chirc/sy quan/quan
nhan chuyén nghiép di cong tac nudce ngoat:

Ong/ba:

Chirc vu:

Thot han3:

Mau chir ky (ky truec tiép 3 mau),

Mau con dau cua co quan:

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN*

- {‘”’” fon; (hogc KT. Thu trudng co quan,

~ Bl e hodc nguoi dugce uy quyéln)
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

' Cor quan theo quy dinh tai Diéu 11 Ludt Xut canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam nim 2019 hogc don vj ¢6 c4
nhén duge iy quyén theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 11 cia Luat.

* Ap dung d6i voi tnromg hop dugce uy quyén cir can b di nude ngoai theo khoan 11 Diéu 11 cia Luat.

* Thoi han duge giao tham quyén cir cdn by di nude ngoai (theo nhiém ky hoc c6 thoi han).

“Nguoi ky van ban gidi thiéu khong phai 1a ngudi dugce gidi thiéu méau chit ky .



Miu 04/NG-XNC
Co quan ¢6 thAim quyén' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé:  /Qb-...
Ha Noi, ngay ... thdng ... nam

QUYET PINH UY QUYEN
ctr can b, cong chire, vién chirc quan ly, sy quan, quan nhan chuyén nghiép
di cong tac nwéc ngoai

Co quan c¢6 thAim quyén

Cin ctr Luat Xudt canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019; Luat stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat Xuat canh, nhdp canh cua
cong dan Viét Nam va Ludt Nhéap canh, xuat canh, qua canh, cur trii cua ngud1 nudc
ngoai tai Viét Nam ngay 24 thang 6 nam 2023;

Can ctt (van ban quy dinh vé chike ndng, quyén han va co cdu té chiec cua co
quany;

Xét dé nghi cia (don vi trinh),

QUYET DINH

Diéu 1:

Uy quyén cho dng/ba:
Chirc vu:

Pham vi uy quyén:?‘
Thot han uy quy?:n:3

Piéu 2: Thu trudng cac don vi: ... va (cac) ca nhan c6 tén ¢ Dicu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhg:t: THU TRUONG
i (Ky v ghi rB ho tén, dong ddu)
- Bo Ngoai giao; Y& 0 ten, dong
-Luu ..

' Cor quan theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 11 Luét Xuat canh, nhdp cinh ctia cdng dan Viét Nam.
. Du’m ¢ir can bo chp nao don vi nao muyc dich g1 thoi gian di cong tac bao nhiéu lau va kinh phi do ai chl tra.

3 Thoi han duge iy quyén cir can bd di nude ngoal theo nhiém ky hodc thoi han cu thé. Thoi han ty quyén khéng
qué thoi han nhiém ky cong tac cia ngudi tiy quyén.

®

* Néu viin ban c6 nhiéu trang thi phéi danh sb trang, ky nhay & méi trang va dong déu giép lai giita céc trang.



Mau 05/NG-XNC

Co quan quén ly hj chiéu’ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

So: /CV-... Ha Néi, ngay ... thang ... ndm.... °

V/v thong bao mat hd chiéu ngoai giao,
~ <A A 2
ho chiéu cong vu

Kinh gui:
- Cuc Lanh su, Bo Ngoai giao;
- S& Ngoai vu Thanh pho Ho Chi Minh, B§ Ngoai giao.

Co quan quan Iy hg chiéu thong bao ho chiéu bi mat nhu sau:

1. Hé chiéu mang tén Ong/Ba:
2. Ngay thang nam sinh:
3. Noi sinh:
4. Chirc vu, don vi cong tac:
5. Bi mat ho chiéu: - Lgai (ngoai giao/cong vu):
- So:
- Noi1 c?ip: (Cuc Lanh sw, So Ngoai vu TP. Ho6 Chi Minh,
Co quan dai dién Viét Nam tai...)
- Ngay cép:
6. Ly do mat:

Co quan quan Iy hg chiéu thong bao viéc mat (cdc) hd chiéu trén dé cac co
quan c6 tham quyen lam thu tuc huy gia tri h¢ chiéu nay theo quy dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG

- Nhu trén; ' (KY va ghi rd ho tén, déng ddu)
- Cuc Quan ly xuat nhap canh, B Cong an;

- Cuc Ctra khdu, B Tu 1énh Bo doi Bién phong,

B& Qudc phong;

- Luu: ...

' Co quan quan Iy hé chiéu theo quy dinh tai Diéu 24 Luét Xuit canh, nhép canh ciia céng dén Viét Nam.
2 Ap dung d6i v&i ho chiéu chp trong vong 08 nim.
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