UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PUNG BANH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86: 128 /QD-UBND Plng Banh, ngay 17 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh quy ché chi tiéu ngi b

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cit Ludt t6 chirc chinh quyen dia phuwong nam 2015; Can cir Lugt
sita doi b sung mét sé diéu cia ludt to chive chinh phii va ludt té chinh quyén
dia phuwong nam 2019,

Can cir Ludt ngan sach nha nwoc ngay 25/6/2015; Nghi dinh s6
163/2016/ND - CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot
50 diéu cua Ludt NSNN;

Can cir Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14/12/202 cua Chinh phu
quy dinh chi tiéet va huong ddn thi hanh mot so diéu cua Bo Ludt lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Nghi quyét sé 60/2017/NQ-HPND ngay 8/12/2017 cua HDND

tinh Son La vé viéc quy dinh mirc chi céng tdc phi, ché dé héi nghi trén dia ban
tinh Son La;

Can cit Nghi quyét Sé, 25/2021/NQ-HDND ngay 30/12/2021 ciia HDND
tinh Son Lg quy dinh mot so qhé do, dinh muc chi dam bao diéu kién hoat dong
cua Hoi dong nhan ddn cdc cdp tinh Son La;

Xét dé nghi ciia Tai chinh - Ké todn xda, BCH céng doan, ban thanh tra
nhan dan UBND xa,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh "Quy ché chi tiéu ndi bd" - UBND x& Plng Banh gom 02
chuong, 14 diéu cy thé nhu sau:

(C6 Quy ché chi tiéu néi bg kem theo)

~ Diéu 2. Thoi gian thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bo UBND xa Pung Banh
ké tir ngay 01/01/2023;
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Piéu 3. Vin phong HDND - UBND; Van phong Bang uy; Tai chinh - Ké
toan, Truéng cac ban, nganh, doan thé, can bo chuyén trach, cong chirc UBND
xa chiu trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 16/QD-UBND ngay 06/01/2022
cua UBND xa Ping Banh vé viéc ban hanh quy ché chi ti€u ndi bg.

Noi nhén: CHU TICH
- Phong TC - KH huyén;

- Phong No6i vu huyén;

- Kho bac NN huyén;

- TT Dang iy, HDND x4;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;
- Nhur diéu 3 t/h;

- Luu: Vp, Hiép (01b).

Tong Van Nghich
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QUY CHE
PINH MU'C CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:128 /QD-UBND ngay
17...15 12023 ciia UBND xa Pung Bdnh)

CHUONG I - NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich xdy dung quy ché

Tao quyen chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho thu truong co
quan, tao quyén chi dong cho can b, cong chirc trong co quan hoan thanh tot
nhiém vy. Thyc hién tiét kiém, chdng lang phi va phu hop véi yéu cau thuc té
trong chi ti€u, st dung tai san cong dung muc dich c6 hi¢u qua theo quy dinh
hién hanh.

Péu 2: Nguyén tic xay dung quy ché

Quy ché dugc xay dung trén co sO khong vuot qua ché d6, dinh mc, tiéu

chuan chi hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh, phtt hop v6i hoat dong
dac thu cia UBND xa Pang Banh.

Quy ché dam bao moi chi tiéu phai c6 da hoa don, ching tir hop phap.

Quy ché duogc xay dyng trén co s¢ hoan thanh tbt nhiém vu, thuc hién
cong khai, dan chu va ddm bao quyén lgi hop phéap ctia can bg, cong chirc.

Piéu 3: Cin cir dé xay dung quy ché

Can cu cac cl}é do, ti‘éu chuan, dinh mc chi tai chinh hién hanh cta co
quan nha nude c6 thim quyén quy dinh.

Can ctr tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san tur
ngan sach nha nudc tai co quan.

Cin cir vao chuong trinh, ké hoach, nhiém vu dugc giao trong nam.

Céan cuo Luat to chtrc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Luat stra
d6i, bo sung mot sd diéu cta Ludt to chirc chinh phu va Luat t6 chu’c chinh
quyén dia nam 2019;

Cin ci Luat ngan sich nha nudc ngdy 25/6/2015; Nghi dinh s0
163/2016/ND - CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 diéu cua Luat NSNN;

Can ctr Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché do tu chi, tu chiu trich nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh ddi véi cic co quan Nha nudc; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cua Chinh phtl vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 Diéu cua Nghi dinh
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu; Thong tu 03/2006/TTLT-BTC-
BNV ngay 17/01/2006 cta Lién bo: Bo Tai chinh, bd Noi vu hudéng dan thyc hién
Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu;

Can cir Thong tu 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Lién bo: B
T:c‘li chinh, B6 No1 vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu, trach nhiém tu chiu trach nhiém
ve sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi céc co quan Nha nudc;
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Can ctr Thong tu 50 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B0 tai chinh
quy dinh ché dd cong tac phi, ché do hoi nghi,

Cin ctr Thong tu sd 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai
chinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi voi can bd cong chire,
vién chtrc, lao dong hop déng lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap; Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo truong
B0 Tai chinh vé viéc quy dinh sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Théng tu sb
141/2011/TT-BTC quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi
can b cong chirc, vién chire, lao dong hop ddng 1am viée trong cac co quan nha
nudc va don vi sy nghi¢p cong lap;

Cian cr Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B Tai chinh
huéng dan viéc 1ap du toan, quan 1y sir dung va quyét toan kinh phi danh cho
cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic.

Can cir Nghi quyét sb 88/2018/NQ-HDND ngay 8/12/2018 cua HDND

tinh Son La vé viéc quy dinh mot sé muc chi dao tao, bdi dudng can bd, cong
churc trén dia ban tinh;

Can cir Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cia Luat Thi dua, khen thudng;

Can cir Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HPND ngay 8/12/2017 cua HDND
tinh Son La vé viéc quy dinh muc chi cong tac phi, ché d6 hoi nghi trén dia ban
tinh Son La;

Cin cr Nghi quyét s 25/2021/NQ-HPND ngay 30/12/2021 cia HDND
tinh Son La quy dinh mdt sérché dd, dinh mtrc chi ddm béo di€u ki¢n hoat dong
cua Hoi dong nhan dan cac cap tinh Son La;

Can ctr Cong vin sd 2027/HD-STC ngay 11/6/2018 cua So Tai chinh vé viée
thyc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé vé sir dung bién ché va kinh phi quan
ly hanh chinh (phan chi thuong xuyén) d6i voi UBND x4, phuong, thi trin;

Can ¢t Quyét dinh s6 1567/Q B-UBND ngay 03/12/2021 ctia UBND
huyén Sp Cop vé viéc giao quyén tu chil, ty chiu trach nhiém vé bién ché va tai
chinh dbi véi cac don vi thuc hién Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
va Nghi dinh s 117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh pht giai doan 2022-
2025;

CHUONG II - NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4: Chi lwong, cac khoan c6 tinh chit hrong

1. Ché d lwong

bam bao chi dung, chi du theo quy dinh cua nha nudc, thoi gian nhén
luong tir 15 dén ngay 20 hang thang.

Déi véi cac truong hop nghi che do thai san, con dm, nghi 6m phai c¢6 glay
ra vién c6 xac nhén cua co quan y té, d6i voi ché do nghi thai san ngoai gidy ra

vién car} c6 thém gidy ching sinh, chuyén dén bd phan ké toan 1am thu tuc thanh
toan cheé do.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-36-2018-tt-btc-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-kinh-phi-dao-tao-can-bo-cong-chuc-383277.aspx
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Déi voi can by, cong chic nghi viéc khong ly do, di 1am khong ding thoi
gian quy dinh, can ctr theo bang cham cong thi bi trir lvong nhimg ngay nghi
viéc khong c6 1y do, bd phan ké toan s& tinh va duogc trir truc tiép trén bang
luong hang thang.

Cén bg, cong chuc trong co quan di cong tac, nghi phép, nghi c6 1y do,
nghi bu phai dugc sy dong ¥ cua thu truong co quan khi di, khi nghi, luc tr¢ lai
lam viéc phai thong bao vdi nguoi cham cong. Khong cham lai vai bat ky 1y do
nao khac. Ké toan cin ctr vao bang chim cong va thanh toan cac khoan lién quan.

2. Ché d¢ lam thém gio

Moi can b0, cong churc, chuyén trach xa phai c6 trach nhi€ém hoan thanh
cong viéc dugc giao trong gid hanh chinh, trong truong hop dac biét theo yéu
cau cua thu trudng don vi phai 1am thém gid ngoai gid hanh chinh, ngay 1&, ngay
nghi s& b tri nghi bu. Néu khong thé giai quyét nghi bu méi tra lwong lam thém
gid. Pé ¢6 cin cir thanh toan, ngudi lam thém gio phai 1ap gidy bao lam thém
gid va ndi dung coéng viéc co xac nhan cua tha truong don vi gui bd phan ké
toan thanh toan.

2. Mtc thanh toan lam thém gio can cit vao ngudn kinh phi giao khoan
cua don vi va quy dinh tai B6 luat lao dong.

3. Pbi v6i nguoi lao dong hudng luong theo thoi gian, duoc tra luong lam
thém gi¢ khi lam viéc ngoai thot gio 1am viéc binh thuong do nguoi st dung lao
dong quy dinh tai B0 luat lao dong va dugc tinh nhu sau:

Tién luong Tién luong gio thyc tra Mirc it nhat 150%
lam  thém = changaylamviécbinh X hodac 200% hoac X
gio thuong 300%

S6 gio lam
thém

Trong do:

a) Tién lwong gio thuc tra ctia ngay 1am viéc binh thudng dugc xac dinh trén
co sO tién luong thuc tra theo cong viéc dang 1am ciia thang ma nguoi lao dong lam
thém gio (tru tién luong lam thém gio, tién luong tra thém khi lam viéc vao ban
dém) chia cho s gid thuc t& 1am viéc trong thang (khong ké s6 gio 1am thém).
Truong hop tra luong theo ngay hodc theo tudn, thi tién lwong gio thyc tra dugc
xac dinh trén co s& tlen lwong thyc tra ctia ngay hodc tuan lam viéc d6 (trtr tién
luong lam thém gio, tién luong tra thém khi lam viéc vao ban dém) chia cho s6 gi¢
thyc té 1am viéc trong ngay hoic trong tuan (khong ké sb gio 1am thém);

b) Mirc it nhat ba}ng 150% so vdi tién luong gio thyuc tra ctia ngay 1am viée
binh thuong, ap dung do61 véi gid lam thém vao ngay thuong;
c) Miic it nhat bang 200% so véi tién luong gio thuc tra cua ngay lam viéc
binh thudng, 4p dung ddi véi gior 1am thém vao ngiy nghi hang tuan;
d) Mrc it nhat bar}g 300% so voi tién luong gior thuc tra cua ngay lam viéc
binh thuong, ap dung doi voi gio lam thém vao ngay nghi I8, tét, ngay nghi co
huodng luong, chua ké tién luong cuia ngay nghi Ie, tét, ngay nghi c6 huong luong
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theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong, dbi voi ngudi lao dong huong luong theo
ngay.

4, Nguoi lao dong lam viéc vao ban dém duoc tinh nhu sau:

Tién luong Tién luong gio Tién luong gio Mite it S6 gior
lam viéc _ thuc tra cua + thuc tra cua x  nhit lam viéc
vao ban ngay lam viéc ngay lam viéc 30% vao ban

dém binh thuong binh thuong dém

5. Tién lwong lam thém gid duoc thanh toan t6i da khong qua 40
gio/thang/ngudi va 200/gio/nam /nguoi.

Piéu 5: Chi thanh toan dich vu cong cong

1. Pién thip siang, cwéc internet, dién thoai

Péi véi dién thap sang cin ctr vao hoa don thuc té dé thanh toan, dam bao
thanh toan kip thoi theo quy dinh cua nganh dién, nhung thyc hién tiét kiém
chéng lang phi (Khi ra vé tat dién trong phong, may vi tinh, néu phét hién ra dong
chi nao v€ sau cung khong tat may vi tinh, bong dién sang trong phong lam viéc, hdi
trudng thi thil truong quyét dinh trir 1 ngay luong/1 1an vi pham).

Khoan kinh phi chi tra tién dién thap sang ddi véi Bo phan Cong an xa:
300.000 dong/thang (néu st dung vuot muc khoan theo quy dinh thi dong chi
truong Cong an xa ty chi tra cho don vi cung cap dich vu).

Pdi v6i cude internet can ¢t vao hoa EiO’n thuc té dé thanh toan. S6 dién
thpai dugc str dung: 02 may, dinh mirc chi moéi may la 150.000 dong/may/thang,
néu st dung vuot qua dinh muc trén thi s€ trir vao luong thang sau cua nguoi
tryc ti€p quan ly, khong bao gom bat ky 1y do nao va dugc giao quan 1y nhu sau:

, S6 dién thoai: 02126506875 Pong chi: Luong Van Toi - Vin Phong -
Thong ké UBND xa.

S6 dién thoai: 02126568972 dong chi: Cong chirc Van phong - Thong Ké
phu trach cong tac Dang.

2. Xiing, diu

Pbi véi tién nhién liu chi dugc thanh toan khi ¢6 1énh cua thu truong don
vi vé cac ndi dung sau: Khi mat dién can chay may nd, hodc chay nho may no.

Piéu 6. Chi thanh toan vét tw vin phong

1. Gidy A4

Gidy in: + 01gam/can bo, cong chirc/1thang.

+ D6i v6i Bo phan Tu phép - Ho tich, LD - TBXH 1 gam/cong
chuc/thang (Néu khong du co phiéu dé xuat thém).

Riéng d6i voi van phong va ké toan tuy theo tinh chat cong viéc.

Tai lidu pho t6 tuy timg ndi dung cong viéc, van phong dé xuat va duoc
lanh dao duyét theo quy. Tuy€t do1 khong phd t6 nhiing tai liéu khong phai tai
lidu co quan trir truong hop dac bi€t va co sy dong ¥ cua thu truong. Néu bi phat
hién pho t6 khong ding muc dich trong diéu khodn nay phai chiu trach nhiém
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trudc tap thé can by trong co quan. Tuy theo mirc d6 vi pham dé xet ky luat va
hoan toan boi thuong ton that da gy ra. Tuyét doi khong dung gidy co quan dé
lam viéc ca nhan.

Can cu nhap kho la cac ho’p,déng mua ban hodc bién ban ban giao, giao
nhén hang hoa, phi€u nhép kho, xuat kho. Phai c6 nguoi lam chimg, chirng nhén
theo quy dinh (Theo dinh muc khoan trong quy ché).

2. Bat

Bt viét: 02 chiéc/1 thang / 1 nguoi.

But ky: 03 chiéc / 1 quy / 1 lanh dao, 01 chiéc / 1 quy / 1 cong chic.

But do: 02 but / thang / 1 lanh dao; 01 but / quy /céng chirc.

(Riéng Chui tich, Bi thw dp dung theo thuec té cong viéc)

3. Gidy giao viéc

01 tap/ 02 thang /1 lanh dao.

4. Ghim giay

Ghim vong 01 hop /1 thang/ 1 cong chirc.

Ghim bam: 01 chiéc / 1 ngudi 1am viée/ 1 nam.

DPan ghim 02 hop mdi loai / 1 nguoi lam viée / 2 quy.

5. Céc loai vin phong van phong khac

Bao gém muc in, cip dung tai liu, cgp trinh ky, but bang, myc déu ghim
ban to, tem, phong bi cong van, bia cung, gidy A3, bia meka, may tinh cam tay,
gidy than, an chi, s6 cong tac, gidy ghi chu, gidy vé sinh .. khO{lg khoan. Tuy theo
tinh chqt cong viéc chuyén mon timg b phan co ké hoach dé xuit mua (Trong
phiu dé xuat ghi phi€u chung loai, tén mdt hang ) Theo thang hodc theo quy dé
xuat voi van phong dé co ké hoach cung cap day du van phong pham cho can bo
trong co quan nhung dam bao tinh tiét ki€ém, chong lang phi.

Céc loai van phong phém khi mua phai duoc su nhat tri cua thu truong don
vi va phai cé bang ké chi ti€t khi giao nhan hang da mua mang vé st dung.

6. Piéu kién thii tuc thanh toan

Can ctr vao tinh chét khoan va phiéu dé xuét cua ting bo phan, chuyén
van phong tong hop de xuat trinh mua cho phu hop. Pé dap tng duoc didu kién
khoan nay phiéu dé xuat phai dugc chuyén vé vin phong vao ngay 20 cia thang
cudi quy.

Néu vi pham cac diéu khoan nay ké toan tir chdi thanh toan va khong chiu
trach nhiém khi cac dong chi dugc giao cong viéc ma khong hoan thanh nhiém vu.

‘ Tat ca cac khoan chi thanh toan vat tu van phong déu duoc thanh toan
bang chuyén khoan.

Piéu 7. Ché d cong tac phi

1. Piéu kién thanh toan cong tac phi

Can b, cong chuec.

Duoc thu trudng co quan cir di cong tac.

Thuc hi¢n dung nhiém vu dugc giao.
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Pi cong tic cach noi lam theo quy dinh hién hanh (Nghi quyét sé
60/2017/NQ-HPND ngay 8/12/2017 ciia HPND tinh Son La vé viéc quy dinh
mike chi cong tdc phi, ché dé héi nghi trén dia ban tinh Son La).

Gidy di duong ky duyét, dong dau cua thi truong co quan va xac nhan dong
dau ngay dén, ngay di cta co quan noi can bo dén cong tac, kém theo gidy moi
hoidc gidy giao viéc, bao cdo két qua cong tac va hod don nghi (néu co) hop phap.

Khi di cong tac vé phai bao cao voi thu truong don vi va ndp tat ca cac
ching tir co lién quan cho bd phan k& toan. Quy dinh ndp cong 1énh vao trude
ngay 20 cua thang cudi quy va thanh toan theo quy, néu khong chap hanh ding
thoi gian trén ké toan s€ tir choi thanh toan.

2. Pinh mirc thanh toan

2.1. Pi cong tac khong thudng xuyén

Thyc hién khoan chi ddi vé6i can bo, cong chure tai UBND xa di cong tac
tai cac xa thudc huyén Sop Cop khoan chi, cu thé:

+ Pi cong tac tai x4 Mudng Léo: 150.000 ddng/1 luot (ca di va vé).

+ Pi cong tac tai x4 Sam Kha: 100.000 dong/1 luot (ca di va vé).

+ Pi cong tac tai xd Mudng Lan: 150.000 dong/1 luot (ca di va vé).

2.2. Phu cép luu tria

- Can b9, cong churc di cong tac & trong tinh:

+ Vung 1, 2 muc chi: 140.000 dong/ngudi/ngay.

+ Vung 3, mirc chi: 160.000 d6ng/ngudi/ngay

- Can bd cong chirc, lao dong hop dong di cong tac & ngoai tinh:

Di cong tac ¢ ngoai tinh: Mirc phu cap luu tra dé tra cho ngudi di cong
tac: 200.000 dong/ngay.

2.3. Thué phong nghi

a) Thanh toan khoan tién thué phong nghi

* Pi cong tac trong tinh:(thuc hién thanh todn khodn tién ngi, khong can
O hoa don).

- Tai Thanh phd Son La, mirc chi: 250.000 dong/ngudi/ngay.

- Tai cac huyén, murc chi: 200.000 dong/ngudi/ngay.

* Pi cong tac ngoai tinh:

- Pi cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phé truc thudc Trung wong va
thanh pho do thi loai I thudc tinh, murc chi: 400.000 dong/ngay/nguo.

- D1 cong tac tai huyén, thi xa thugc thémh‘phé true thugc Trung wong, tai thi xa,
thanh pho con lai thudce tinh, mirc chi: 300.000 dong/ngay/nguoi.

- Pi cong téc cac ving con lai, mirc chi: 250.000 dong/ngay/ngudi.

b) Thanh ton tién thué phong nghi theo hoa don thur té

* Pi cong tac trong tinh:
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~ Thanh toan mirc gia thué phong nghi: 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuan 2 nguoi/1 phong (truong hop di cong tic mot minh hodc doan cong tac co
1€ nguo1 khac gi61 mac thanh toan to61 da 300.000 dong/ngay/phong).

* Pi cOng tac ngoai tinh:

- Di cong tac ¢ quén, thanh phé thudc thanh pbé truc thudoc Trung uwong
va thanh ph6é d6 thi loai T thu¢c tinh: 1.000.000 dong/ngay/phong theo ti€u
chuan 2 nguoi/01 phong (truong hop di cong taic mot minh hodc doan cong tac
c6 1€ nguoi khac gidi mirc thanh toan t61 da 500.000 dong/ngay/phong).

- D1 cong tac cac vung con lai, mue chi: 700.000 dong/ngay/phong theo
ti€u chuan 2 nguoi/1 phong (truong hop di cong taic mot minh hodc doan cong
tac co 1€ nguoi khac gidi muc thanh todn t6i da 350.000 dong/ngay/phong).

Céac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi da
bao gdm céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh phap luat.

3. Thanh toan tién cong tac phi theo thang

Déi v6i can bo cong chirc cip xa thudong xuyén di cong tac luu tra trén 10
ngay/thang thi thanh toan theo muc khoan toi da khong qua 300.000
d6ng/ngudi/thang.

Khoan cong tac phi dbi véi truong Cong an xa (Vi van Trung): 100.000
dong/thang.

Khoén cdng tac phi hiang thang ddi voi chic danh thiu quy xa: 100.000
dong/thang.

Picu 8. Ché @ ddi véi can b nghi phép nim

Thue hién theo 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctiia Bo Tai chinh vé viéc
stra d6i, bd sung mot sd didu ciia Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
cua Bo Tai chinh.

Nguoi di nghi phép nim duoc thanh toan tién phu cip di dudng va tién
phuong tién di lai khi nghi phép nam.

Cén b, cong chirc, lao dong hop ddng di c6 thoi gian cong tac du 12 thang
thi dugc nghi 12 ngay phép (khong ké ngay nghi, ngay 18) sau do, ctt 5 nam cong
tac dugc nghi thém 1 ngay. Thu trudng co quan cd trach nhiém bb tri cho can bo,
cong chirc nghi phép niam, khong duoc qué thoi gian chinh 1y ngan sach dén hét
ngdy 31 thang 01 cua nam sau. Thoi gian nghi phép do lanh dao bé tri, khong
nghi coi nhu nghi phép nim d6. Néu Can bo, cong chirc, lao dong hop dong nghi
phép niam thi duoc thanh toan bang tién cu thé 1a:

Tién tau, xe bang gia vé tau xe thong thudng tir noi 1am viéc t6i noi nghi
phép (Noi cu trt, qué vo hodc qué chong). Néu khong co vé xe dugc thanh toan
khoan tién tu tac phuong tién bang 0,05 lit xang/km tinh theo khoang cach dia
gi6i hanh chinh va gid xdng tai thoi diém di cong tac ddi véi cac tuyén duong c6
xe khach ma khong sir dung xe khach.

Can b, cong chirc néu da duoc co quan, don vi bé tri sap xép thoi gian
cho di nghi phep theo quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi phép thi khéng
dugc chi tra tién bdi dudng d6i véi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.
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Truong hop do nhu cau cong viée co quan khong thé b tri cho can bo,
cong chirc nghi phép hodc bb tri khong dua s6 ngay nghi phep theo quy dinh thi co
quan s& cin ct vao ngudn kinh phi hién c6 dé quyét dinh hd trg tién bdi dudng
cho can bo, cong chirc chua nghi phép ndm hodc chua nghi du sé ngay nghi phép
nam. Mirc hd trg tién nghi phép nam cho can b, cong chire tdi da khong qua mirc
tién lwong 1am thém giod vao tht bay, chii nhat theo quy dinh hién hanh.

Piéu 9. Ché d hoi nghi

1. Hoi nghi

Can clr vao ké hoach trién khai cong tac ctia cac nganh, doan thé hang
nam bo tri t6 chuc hdi nghi ddm bdo thoi gian quy dinh dugc sy dong y cua
UBND x&.

bang uy, HDND, UBND, cac Ban Chi Dao, cac nganh, doan thé to chuc
Hoi nghi trién khai cong tac 1ap du tri kinh phi giri Ké toan tham dinh (c6 ky
nhay) trudc 05 ngdy sau do6 trinh Chu tai khoan ky duyét, két thiic Hoi nghi phai
hoan tit cac chimg tir lién quan gtri Tai chinh - Ké toan khong qua 07 ngay, néu
sau 07 ngay khong ndp cho Tai chinh - Ké toan s& bi trir mot ngay luong cua
thang sau va tir chéi chi cac khoan khac.

Khi t6 chtrc hoi nghi phai co ké hoach sép xép dia diém hop 1y, thuc hién
16ng ghép cac nodi dung, cong viée can XUt ly, két hop cac nodi dung voi nhau mot
cach hop 1y; Chuan bj ki day du ding y€u cau noi dung cudc hop, tuy theo tinh
chat, noi dung, myc dich, yéu cau ctia cudc hop, phai can nhac ky va quyet dinh
thanh phén, sé lugng ngudi tham dy cudc hop cho phul hop, bao dam tiét kiém
va hiéu qua.

Thoi gian tién hanh mot cudc hop dugc quy dinh nhu sau:

Hop giao ban, hop giai quyét cong viéc, hop tham muu, tu van, hop diéu
phéi khong qua mot phan hai ngay lam viéc.

Hop chuyén mon tir mot budi lam vige dén 01 ngay, truong hop dbi voi
nhiing dé an, dy an 16n, phuec tap thi c6 thé kéo dai thoi gian hon.

Hop so két, tong két cong tac khong qua 01 ngay.

Hop chuyén dé khong qua 01 ngay tuy theo tinh chat va ndi dung cia
chuyén deé.

Hop tap huén, trién khai tir 1 dén 2 ngay.

Déi véi tap huén tir ngudn kinh phi dao tao, boi dudng can bo, cong chuc
nha nudc: Tir nguodn kinh phi thude cac chuong trinh, dy an, thi thoi gian mo 16p
tap huan thyc hién theo chwong trinh tdp hudn dugc cp c6 thim quyén phé
duyét.

Déi voi cac cude hop khac (bao gdm ca cudc hop giao ban theo quy) thi tuy
theo tinh chat va ndi dung ma bo tri thoi gian tién hanh hgp 1y, nhung khong qua 02
ngay.

2. Mitrc chi cu thé
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Thuc hién theo Nghi quyét sé 60/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 cia
HPND tinh Son La.

Tién thué hoi truong, tai liu, xang xe, trang tri hoi truong, thém gio,
thudc thong thuong, béi dudng giang vién...theo thuc té€ va theo du toan duogc
duyét.

Chi hd trg tién an cho dai biéu khong hudng lwong tir ngan sach nha nudc
mure t61 da 1a 100.000 dong/ngay/ngudi.

Nudc ubng murc chi: 40.000 dé)ng/ngé}y (02 budi)/ dai biéu (Néu to chue
hoi nghi trong 01 :buéi thi mtrc chi nudc uong cho dai biéu du hdi nghi bang
50% cua 01 ngay t6 chirc hdi nghi).

Trude 05 ngay to chic hdi nghi, cin cir khac vé thanh phan, dia diém,
thoi gian bd phan chuyén mén 1ap du toan chi hoi nghi giri K& toan tham dinh
trinh thu truong don vi phé duyét chi.

Picu 10. Ché dd doi véi ngudi di hoc dai han, ngin han

Pbi v6i can bod di hoc dudi 20 ngay ap dung Thong tu sb 36/2018/TT-
BTC ngay 30/3/2018 cua B§ Tai chinh.

Dbi v6i can bd di hoc dai han (Tir 20 ngay trd 1én) cé quyét dinh cua cép
c6 thAm quyén duoc thanh toan theo Thong tu s6 51/2008/TT-BTC ngay
16/06/2008 ctia Bo tai chinh vé viéc hudng dan quan ly va st dung kinh phi dao
tao, boi dudng can bd, cong chirc nha nudce gom cac khoan sau:

Tién tau, vé xe 01 luot di va 01 luot vé (Ngay 18, tét).

Tién thué chd nghi cho can bo, cong chitc trong nhitng ngay di hoc tap
trung tai co sé ddo tao thanh toan khong qua 1.500.000 dong/nam.

Trong trudng hop co s ddo tao xac nhan khong bd tri duge chd nghi thi
can bg, cong chuc s€ dugc thanh toan cac khoan chi khong vuot qua muc chi
quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo tai chinh.

Thu tuc thanh todn gom: Gidy bao nhap hoc, lich hoc cu thé kém theo
cong 1énh ky va dong dau xac nhan ngay di, ngay vé cta thu truong co quan, ky
dong ddu xac nhan ngay dén ngay vé cia thii trudng noi can bd dén hoc va cac
chirng tir hoa don hop phap.

Pi¢u 11. Ché do thanh toan mua sim, sira chira, quan 1y tii sin
1. Mua sim, sira chira 16n Tai san
‘ Can ctr nhu cau, ké hoach nhiém vu duoc giao thu trudng co quan lap nhu
cau mua sam, stra chira 1on tai san phyc vy cong tac trong nam. Trinh phong Tai
chinh - K& hoach, 1anh dao UBND huyén xin kinh phi b6 sung.
1.1. Tai san c6 gia tri dwéi 5.000.000 dong
~ Can ctr vao dy toan gTu’c_rc duyét thu truong don vi ra‘quyét dinh thanh lap ‘h(f)i
dong tham dinh gia mua sam, stra chita 16n tai san. Ho1 dong tham dinh bao gom:

Chu tich hoi dong tham dinh, Ké toan, dai dién cong doan, dai dién thanh tra nhan
dan, dai dién can bo am hiéu k¥ thuat ddi voi tai san can stra chita, mua sam.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-36-2018-tt-btc-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-kinh-phi-dao-tao-can-bo-cong-chuc-383277.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-36-2018-tt-btc-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-kinh-phi-dao-tao-can-bo-cong-chuc-383277.aspx
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Tai san mua vé phai c6 bién ban ban giao cho ngudi quan 1y va sir dung
tai san do.

1.2. Tai san c6 gia tri trén 5.000.000 dong dén dwéi 50.000.000 dong

Céan ct vao du toan dugc duyét thﬁ treong don vi bao céo T}luc‘mg truc
bang uy, HDN- UBND trudc khi ra quy€t dinh thanh lap h6i dong tham dinh gia
mua sam, stra chira 1on ta1 san.

1.3. Tai san c6 gia tri tir 50.000.000 dong dén 100.000.000 dong

Can ctr vao du toan dwoc duyét thu truong don vi bao cao Thuong truc
Dang uy, HDND-UBND trudce khi ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh
gia tri mua sam, stra chira 16n tai san. Trinh phong Tai chinh - Ké hoach huyén
tham dinh.

1.4. Tai san c6 gia tri tir 100.000.000 dong tro 1én

T6 chirc dau thau theo quy dinh hién hanh.

2. Quan ly tai san

Nguot dqu giao tai san phuc vu céng tac phai co tr;’tch nhiém quan 1y st
dung tryc tiép, néu hong phai bao hong, mat phai bao mat. Truong hop hong,

mat khong co 1y do khach quan thi nguoi sir dung tai san phai chiu trach nhiém
bdi thudng hoan toan ton that do minh gay ra.

Hing ndm vao ngay 31 thang 12 thu trudng don vi thanh 1ap hoi dong
kiém ke tai san, tién hanh kiém ké.

Néu stra chita Tai san co thay thé , cac bod phan bi hong phai dugc nhap kho.

Diéu 12. Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét ki¢m dwgc

Két thiic ndm ngan sach, sau khi da hoan thanh nhiém vu cong viéc dugc
giao, co quan thuc hién ché do tu chu c6 sb chi thyuc té thép hon dy toan kinh phi
quan 1y hanh chinh dugc giao thuc hi¢n ché do tu chu thi ph?m chénh l¢ch nay
dugc xéac dinh 13 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc.

B6 sung thu nhap cho can by, cong chirc theo hé sO tang thém quy tién
lwong nhung mire toi da khéng qua 1,0 (mdt) 1an so véi muc tién luong cp béc
chtrc vu do nha nude quy dinh.

Truong hop xét thay kha nang kinh phi tiét kiém khong 6n dinh, c6 thé
trich mot phan s tiét kiém duoc 1ap quy du phong 6n dinh thu nhap.

Cin cr vao kinh phi thuc té tiét kiém duoc bod sung thu nhdp ting thém
cho can bo, cong chirc Hoan thanh xuét sic nhiém vy, hoan thanh tt nhiém vu
theo dé nghj ctia Hoi dong thi dua khen thudng xa.

Piéu: 13. Nghiép vu thi quy

Thu truéng co quan giao nhiém vu kiém thu quy, thu quy hang thang chu
dong chét sd vao cudi thang va ddi chiéu xac nhan s6 véi bd phan ké toan.

Tuyét dbi khong tu ¥ cho vay, muon, ung luong. Trudong hop can bo can
tmg luong, ing di cong tac phai co gidy dé nghi tam ung gui thu truong co
quan, thu trudng co quan cin ctr vao nhiém vu va kha ning tién mat hién co
duyét tam mg, chuyén bo phan ké toan viét phiéu chi méi duoc xuit quy.
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Néu phat hién thu quy tu y cho muon, cho tng luong thi thi quy, nguoi
g tién, nguoi chi dao cho tng phai chiu trach nhiém trude tha truong don vi
va s¢ b1 xur Iy ky luat theo quy dinh.

Piéu 14. Vi Pham va xir Iy vi pham

Tét ca cac chung ttr, hd so thanh toan cta cac Hoi nghi, giao ban, so két, téng
két... cuia céc ban, nganh truc thuoc Pang uy, HDND-UBND phai dugc hoan tét
chuyén b phén ké toan hodc thu quy chdm nhét sau 05 ngay khi nghiép vu phat sinh
ket thiic ddi véi cac khoan tam tng (Sau khi t6 chic xong Hoi nghi, giao ban, so két,
tong ket ) Néu cham qua 05 ngay bo phan ké toan trur trye tiép qua luong cta ca
nhan, t6 chirc dtng ra to chirc cac Hoi nghi, giao ban, tong két....néu trén, cu thé:

- Trr 01 ngay luong cia Trudng cac ban, nganh, ca nhan sau khi nghiép
vu phat sinh két thic ma truong cac ban, nganh tryc thudéc Pang uy, HDND-
UBND khong hoan tat duoc chtng tir, hd so thanh toan cham quéa 05 ngay.

- Trur 02 - 03 ngay luvong ctia Trudng cac ban, nganh, ca nhan sau khi nghi¢p
vu phat sinh két thuc ma truong cac Ban, nganh truc thudc Pang uy, HDND-
UBND khéng hoan tat dugc ching tir, hd so thanh toan chdm qué tir 07 - 10 ngay.

Can ¢ vao cac muc khoan trong quy ché nay néu vi pham s¢& xur ly theo
quy dinh hién hanh, va chiu trach nhiém trudce tap thé co quan, néu c6 thiét hai
veé tai chinh s€ trir vao luong va cac khoan thanh toan khac.

Hang nam thu trudong don vi thuc hién ché do cong khai tai chinh trudc
can bo, cong chure, nguoi lao dong hop dong trong co quan va bio cdo tinh hinh
chap hanh quy ché nay.

Pinh murc quy ché chi tiéu ndi bd ndy duge ap dung thong nhat tai d6i voi
can bo, cong chic x3 va duoc thuc hién ké tir ngay ky./.
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