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S6: 180 /TB-UBND Yén Chau, ngay 22 thang 8 ndm 2023
THONG BAO

Cong khai, niém yét danh muc thii tuc hanh chinh tiép nhén va tra két qua
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén, cap xa

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cua lién théng trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can ct Thong tu s6 18/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong
Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét s6 diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu
vé stra doi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh;

Cin ctr cac Quyét dinh ctia UBND tinh Son La vé viéc cong bd danh
muc thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi chlrc ndng quéan Iy nha nudc cta cac so,
ban, nganh cua tinh;

Can ctr Quyét dinh sd 1291/QP-TTg ngay 07/10/2019 cta Thu tuong
Chinh phu vé viéc phé duyét danh muyc thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén
giai quyét cta céc co quan Trung wong duoc t6 chirc theo nganh doc dong tai
dia phuong dua ra tiép nhan tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap tinh,
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cap huyén, xa.

Do c¢6 mét s6 tha tuc hanh chinh bi bai bo, bé sung maoi, UBND huyén

Yén Chau Thong bao cong khai, niém yet danh myc thu tuc hanh chinh ti€p
nhén va tra két qua qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cap huyén, cap xa cu
thé nhu sau:

1. Cong khai thu tuc hanh chinh

- Cép huyén: Cong khai 269 thi tuc hanh chinh cap huyén, 35 thu tuc
hz‘}nh chinh cua cac co quan nganh d(_)g. Thuc ,hién viéc ti€ép nhan ho so va tra
két qua tai B phan Ti€p nhan va Tra két qua cap huyén.

- Cép xa: Cong khai 118 thu tyc hanh chinh cap xd, 14 thu tuc hanh chinh
cua cac O quan nganh d(;)c. Thu’g hién viéc ti€ép nhan ho so va tra két qua tai B
phén Tiép nhan va Tra két qua cap Xa.

(C6 danh muc thii tuc hanh chinh kém theo)
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2. Trong qua trinh giai quyét thii tuc hanh chinh néu cac co quan, don vi,

ca nhan gay kho khan, phién ha hoic thu thém cac khoan thu ngoai quy dinh

cua phap luét dé nghi nhan dan, cac t6 chirc va doanh nghiép thong tin ngay

dén sb dién thoai dudng day nong (P/c Chu tich 0212 3 840 123; d/c Chanh
van phong 0212 3840 125).

3. Giao cac co quan, don vi; UBND céc x4, thi tran

Thu truong cac phong, ban thugc UBND huyén va cac co quan, don vi
lien quan; UBND cac x4, thi tran c6 trach nhiém cong khai, niém yét chi tiét
thu tuc hanh chinh thudc thaim quyén giai quyét cta co quan, don vi tai Bang
niém yét cong khai cua co quan, don vi; tai B phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén, xa. Thuc hién nghiém tic viéc bd tri can bo truc tiép nhan, giai
quyét thil tuc hanh chinh theo dung quy dinh. Tiép tuc ra soat, danh gia thu tuc
hanh chinh dé xuat don gian héa va thyc hién dich vy cong mirc toan trinh.

- UBND céc x, thi tran: Pang tai day du cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyen cua UBND xa da dugc UBND tinh cong bo trén Cong thong tin
dién tr X3, thi tran.

4. Trung tam Truyén thong - Vian héa
- Pang tai cong khai Thong bao nay trén Trang thong tin dién t& cla
huyén tai dia chi http://yenchau.sonla.gov.vn.

- Ding tai day du cac thi tuc hanh chinh thugc tham quyen cua UBND
huyén da dugc UBND tinh cong bo trén Cong thong tin dién tir huyén.
~ Trén day la Thong bao cong khai, niém yét danh muc thu tuc hanh chinh
tiép nhan va tra két qua qua B phan Ti€p nhan va Tra két qua cap huyén, cap
xa cua UBND huyén Yén Chau.

Thong bao nay, thay thé Théng bdo so 45/TB-UBND ngay 28/02/2023
cua UBND huyén Yén Chau.l.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; , CHU TICH
- UBND céac huyén, thanh pho; . :

- Lanh dao UBND huyén;

- Cac co quan chuyén mon;

- UBND céc x4, thi trin;

- Cong an huyén;

- Pién Ivc Yén Chau-Mai Son;

- Chi cuc Thué;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat;
- Trung thm Y té huyén;

- Trung tim Truyén théng -Vin hoa;
- Trang thong tin dién ti;

- Luu: VT, VP, 60b.
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH TIEP NHAN VA TRA KET QUA QUA BQ

PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAP HUYEN, XA

A. CAP HUYEN

I. THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC QUAN LY CAP HUYEN

(269 thi tuc)
T'I§I(-)I C lil:lllr:ovrln.rc I\J/l;,lch Tén thi tuc hanh chinh
1 1. Thix tyc cip Giay phép ban 1é san pham thudc 1a
2 2. Thu tyc cap lai Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
3 3. Tha tuc cap sira d6i, bd sung Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
4 tﬁgrlll g 4. Thu tuc cap Gidy phép kinh doanh béan 1é san pham ruou
5 hang 5. Thu tuc Cép stra doi, bd sung Giéy phép kinh doanh ban 1é ruou
6 héa | 6. Thu tuc Cép lai Gidy phép kinh doanh ban 1¢ rugu
7 trong | 7. Thu tuc cip Gidy phép san xuat ruou thu céng nham muyc dich
nude | kinh doanh
8 (09) | 8. Thu tuc cap sira doi, bo sung Gidy phép san xuat rugu thu cong
nham muc dich kinh doanh
9 9. Thu tuc Cép lai Giéy phép san xuat rugu thi cong nham muc
dich kinh doanh
10 Cong 10. Thu tyc cap Gidy chimg nhan du diéu kién cira hang ban 1¢
thuong Kinh | LPG chai
1 (15) doanh | 11. Thi tuc cap diéu chinh Giay chimg nhan du diéu kién ctra hang
khi | ban 1é LPG chai
1 (03) | 12. Thu tuc cap lai Giay ching nhan du diéu kién ctra hang ban 1&
LPG chai
CN dia Lk , A . 2 n N A in
13. Cap giay chung nhan san pham cong nghiép nong thon tiéu
13 phuong | .« c&p huyén
(01) '
An 14. Tham dinh, phé duyét phuong an tng pho thién tai cho cong
14 toan | trinh ving ha du dap thuy dién thudc thim quyén phé duyét cua
dap, hd | UBND cép huyén
:ﬁga 15. Tham dinh, phé duyét phuong an ing pho voi tinh hudng khan
15 diér}; cép ho chira thiry dién thudc tham quyén phé duyét cia UBND cép
(0'2) huyén
1. Thu tuc chap thuan x4y dung cong trinh thiét yéu trong pham vi
16 bao vé két ciu ha ting giao thong dudng bo do UBND cép huyén
quan ly
2. Thu tuc cap phép thi cong cong trinh thiét yéu trong pham vi bao
17 Giao . vé két cdu ha tang giao thong duong bo do UBND cép huyén quan
thong van buong ly
2 “ | bd (07)
18 tai (7) 3. Thu tyc cip phép thi cong cong trinh trén dudng bo dang khai
thac do Uy ban nhan dan cép huyén quan ly
4. Thii tuc chap thuan thiét ké k¥ thuat va phuong an to chuc thi
19 cong cua nat giao ddu ndi vao cac tuyén dudong do Uy ban nhan
dan cap huyén quan ly
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5. Thu tuc cip phép thi cong nat giao ddu ndi vao cac tuyén duong
do UBND cap huyén quan ly

6. Thu tuc chép thuan xdy dung cung thoi diém voi cap gidy phép
thi cong xay dung cong trinh thi€t yéu trong pham vi bao vé ket
cau ha tang giao thong duong bd do UBND cap huyén quan ly

7. Thu tuc gia han chap thuin x4y dung cong trinh thiét yéu, chap
thuan xay dung cung thoi diém véi cap gidy phép thi cong xdy
dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két cau ha ting giao
thong duong bd do UBND cép huyén quéan 1y

23

24

25

26

27

28

29

30

Xay dung
(10)

Hoat
dong
xay
dung
(08)

1. Thit tuc tham dinh bdo céo nghién ciru kha thi dau tw xay dung/
Diéu chinh bdo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung

2. Tha tyc tham dinh thiét ké x4y dyng trién khai sau thiét ké co
so/ Diéu chinh tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thict ke
co sé

3. Thu tuc cap gidy phép xay dung méi déi véi cong trinh cap I,
cap IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thilTin
nguong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doagn cho cong trinh
theo tuyén trong dé thilDu &n) va nha o riéng Ié

4. Thu tuc cap giay phép xay dung sta chira, cao tao déi véi cong
trinh cap 11, cdp IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin nguong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai dogn cho cong trinh khdng theo tuyén/Theo giai
doan cho ¢6ng trinh theo tuyén trong dé thilDy an) va nha & riéng
le

5. Thu tuc cap giay phép di doi doi véi cong trinh cap 111, cap IV
(Céng trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguwéng,
ton giao/Twong dai, tranh hoanh trdang/Theo giai doan cho cong
trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong do thilDy &n) va nha ¢ riéng lé

6. Thu tuc cp diéu chinh gidy phép xay dung ddi véi cong trinh
cap 111, cap IV (cong trinh Khdng theo tuyén/Theo tuyén trong dé
thi/Tin ngudng, ton gidao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong dé thilDir &n) va nha & riéng lé

7. Thu tuc gia han gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cap I,
cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thilTin
nguong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé thilDu dn) va nha o riéng lé

8. Thu tuc cip lai gidy phép xay dung ddi voi cdng trinh cap I,
cap IV (cdng trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thilTin
nguong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho céng trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do thilDy &n) va nha ¢ riéng lé




S6 Nhém | Linh A r X .
TTHC | Tinh vuc vire Tén thu tuc hanh chinh
9.’Thﬁ tuc tham anh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi
31 Quy tict cua dy an dau tu xdy dung cong trinh theo hinh thic kinh
hoach - | doanh thugc tham quyen phé duyét cia UBND cap huygn
Kién
truc 2 N 1 b r
(02) | 10. Tha tuc Thém dinh do6 an, do an diéu chinh quy hoach chi tiét
32 cua du 4n dau tu xdy dung cong trinh theo hinh thac kinh doanh
thugc tham quyén phé duyét caa UBND cap huyén
33 1. Tha tyc thanh lap truong THCS cong 1ap hoac cho phép thanh
lap truong THCS tu thuc
34 2. Thu tuc cho phép Truong THCS hoat dong gido duc
35 3. Thu tuc cho phép Truong THCS hoat dong tré lai
36 4. Thu tuc sap nhap, chia, tich Truong THCS
37 Gido |5. Thu tuc giai thé Truong THCS (theo d& nghi ciia ca nhan, to
duc | chuc thanh Iap truong)
trun ,
38 ho Cg 6. Thu tuc tuyén sinh trung hoc co s¢
(09) i ]
39 7. Thu tuc chuyén trudong do6i voi hoc sinh trung hoc co sé
40 8. Thu tuc tiép nhén d6i tuong hoc b thac trung hoc co s¢
41 9. Thu tuc thuyén chuyén dbi tuong hoc bo tic trung hoc co sd
42 Gi4o duc 10. Thu tuc cho phép truong PTDTNT cé cép hoc cao nhit 1a
Pao tao trung hoc co sé hoat dong giao duc
(42)
43 Gido | 11. Thu tuc thanh lap truong PTDT bén tra
44 ?PC (‘(1)3;‘)1 12. Thu tuc cho phép truong PTDT ban tr hoat dong gido duc
45 0° 13. Thua tuc sap nhép, chia tach truong PTDT ban tra hoat dong
gido duc
46 14. Thu tuc chuyén dbi trudng PTDT ban tr
47 15. Thu tyc thanh 1ap truong tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap
truong ti€u hoc tu thuc
48 Giao | 16. Thi tuc cho phép trudng tiefu hoc hoat dong gido duc
49 duc 17. Tha tuc cho phép truong ti€u hoc hoat dong gido duc trd lai
50 tiéu 18. Thu tuc sap nhdp, chia, tach truong Tiéu hoc
51 hoc 119 Thy tuc giai thé truong tiéu hoc (theo yéu cau cua to chirc, ca
(06) | nhan yéu cau thanh 1ap truong)
52 20. Tha tuc chuyén truong ddi véi hoc sinh tiéu hoc
53 Linh | 21. Tha tyc thanh 1ap trung tdm hoc tap cong dong




S6 Nhém | Linh A X .
TTHC | linh vue vire Tén thua tuc hanh chinh
Vvuc cac
cO SO
54 %ISS 22. Thi tuc cho phép trung tim hoc tip cong ddng hoat dong trd lai
khac
(02)
23. Thanh 1ap truong mau gido, trudng mam non, nha tré cong lap
55 hodc cho phép thanh 13p trudng mau gido, truong mam non, nha tré
. dan 1ap, tu thuc.
Giao _ .
56 duc 24. Cho phép truong mau gido, trudéng mam non, nha tré hoat dong
mam | gido duc
non | 25. Cho phép truong mau gido, trrong mam non, nha tré hoat dong
57 05 . o
(05) gido duc tré lai
58 26. Sap nhap, chia tach trudng mau gido, trudng mam non, nha tré
27. Giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré (yéu cau
59 A S .
cua to chirc, ca nhan dé nghi).
60 28. Thu tuc cong nhan xi dat chuan pho cap gido duc, x6a mu chir
61 29. Thu tuc quy trinh danh gia, Xép loai “Cong dé)ng hoc tap” cép
Xa
30. Tha tuc chuyén ddi nha tré, truong mau gido, truong mam non
62 5 tu thuc do nha dau tu trong nudc dau tu sang nha tré, truong mau
G'ao‘ gido, truong MN tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhuén.
d}-lc Va | 31. Thu tyc chuyén doi truong tiéu hoc tu thuc, truong THCS tu
63 dao 130 | thyc va truong phd théng tu thuc ¢6 nhidu cap hoc, co cap hoc cao
thuf_)c nhat 1a trung hoc co s¢ do nha dau tu trong nudc dau tu sang
h}}¢ truong pho thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhugn
thong
giao | 32. Thu tyc xét, duyét chir}h sach hd tro d6i véi hoc sinh ban tra
64 duy dang hoc tai cac trudong tiéu hoc, trung hoc co sé ¢ xa, thon dac
quoc | biét kho khan
dan
65 (12) | 33. Thu tuc hd tro hoc tap d6i véi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc,
hoc sinh THCS, sinh vién cac DTTS it nguoi
66 34. Tha tuc hd tro dn trua d6i voi tré mau gido
67 35. Thu tuc trg cap ddi voi tré em mam non la con céng nhan,
nguoi lao dong lam viéc tai khu cong ngh1ep
68 36. Thu tuc hd tro ddi voi gido vién mam non lam viée tai co s
GDMN dan lap, tu thuc & dia ban c¢6 khu cong nghiép
37. Cap hoc bong va ho trg kinh phi mua phuong tién, d6 dung hoc
69 A ian . X A . Y,
tap dung riéng cho nguoi khuyét tat hoc tai cac co so gido duc
70 38. X¢ét cap hoc bong chinh sach
71 39. Phé duy¢t viéc day va hoc bé‘mg tiéng nudc ngoai
72 Linh | 40. Cip ban sao vin ban, chimg chi tir s6 goc




S6 Nhém | Linh A . i
TTHC | Tinh vuc vire Tén thu tuc hanh chinh
vuc
van
73 ban’ 41. Chinh stra ngi dung van ban ching chi
ching
chi (02
TTHC)
Linh
vuc ghi,
tuyén . X \ \ 2 1A A oA Aty A
74 sinh 42. X¢ét tuyen sinh vao truong pho thong dan toc ndi tra huyén
(01
TTHC)
75 Thanh | 1. Dang ky thanh 14p ho kinh doanh
76 lap 2. Bang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh
77 hoat I3 "Tam ngumg hoat kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han
hﬁi(i?gh da thong bao cua hd kinh doanh
78 Cj-’oa;#] 4. Chdm dut hoat dong ho kinh doanh
79 (05) |5 Cép lai gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
80 6. Bang ky thanh 1ap hop tac xa
81 7. Pang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa
82 KHBT 8. Pang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac xa
83 21) 9. bang ky thay doi noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia di€m kinh doanh cua hop tac xa
84 10. Bang ky khi hop tac xa chia
85 11. Bang ky khi hop tac xa tach
86 12. Bang ky khi hop tic xa hop nhat
87 13. Pang ky khi hop tac xa sat nhap
14. Cép lai gidy chimg nhan dang ky hop tac X4, gidy chimg nhan
88 .| dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
Hf’lzltg;’ hop téc x4 trong (truong hop bi mat hodc hu héng).
Xa
89 15. Giai thé tu nguyén hop tac xa
90 16. Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tac xa
91 17. Thong bao vé viéc gop von, mua cd phan, thanh 1ap doanh
nghiép cua hop tac xa
92 18. Tam dung hoat dong cua hop tac xa, chi nhanh van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cia hop tac xa
93 19; Cham dat hoat dong cua chi nhanh van phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hop tac xa
94 20. Cap ddi gidy chimg nhan ding ky hop téc xa
95 21. Thay d6i co quan dang ky hop tac x
96 NUO 14 1 viéng mo liet sy

c6 cong




S6 Nhém | Linh A X .
TTHC | Tinh vuc vire Tén thu tuc hanh chinh
(01)
Lao £ A A A A
97 dong 2. Giai quyét tranh chap lao dong ve quyén
tién
98 lvong | 3. Pang ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép
(02)
99 4. Thyc hién diéu chinh thoi huéng trg cap xa hoi hang thang, hd
trg kinh phi cham soc, nudi dudng hang thang
5. Chi tra tro cép’ x4 hoi, hd tr(yﬂkinh phi chdm séc, nudi dudng
100 hang thang khi d6i tuong thay doi noi cu tri trong cung dia ban
quan, huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh
6. Quyét dinh tro cap xa hoi héng thang, ho trg kinh phi cham soéc,
101 nu6i dudng hang thang khi doi twong thay do6i noi cu tr gilta cac
quén huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh, trong va ngoai tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong
102 7. Nhan cham séc, nudi dudng déi tuong can bao vé khan cép
103 8. HO tro chi phi mai tang cho ddi tugng bao trg xa hoi
104 | I.PTBXH 9. Tro cép x4 hoi khan cép vé hd tro chi phi mai tang
20 . . —— = . T — —
(20) Béo trg | 10. Trg cap xa hoi khan cap veé ho tro chi phi di€u tri nguoi bi
105 xa hoi | thuong néng ngoai noi cu tri ma khong cé ngudi than thich cham
(13) | soc
106 11. bang ky thanh 1ap co so tro gitip x@ hoi ngoai cong lap thude
tham quyén giai quyét cia Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi
12. bang ky thay d6i noi dung gidy ching nhan dang ky thanh 1ap
107 doi voi co so trg gip xa hoi ngoai cong lap thudoc tham quyén
thanh 1&p cuia Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi.
108 13. Giai :[hé co sO trg giup xa hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyén
giai quyeét cia Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi
14. Cép giéy phép hoat dong d6i v6i co so tro gitip xa hoi thudc
109 tham quyén cap phép cuia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi
15. Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong doi véi co so tro giap
110 x@ hoi co giay phép hoat dong do Phong Lao dong Thuong binh va
Xa hoi cap.
111 16. Dimng trg gitip x4 hoi tai co so tro gitp xa hoi cp tinh, huyén
112 . 17. H tro hoc van hoa, hoc nghé, tro cap kho khian ban dau cho
Phong | nan nhan
ch6ng A b,( 2 hi , A Y kié A dich .
113 & nan 18. _Cong 0 16 chuc, ca nhan du diéu kién cung cap dich vu cal
< hoi nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong
114 (04) | 19. Cong bd lai t6 chic, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma

tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong




TTS|‘_’| c H':EOVTIC 5‘;,‘;‘ Tén thii tuc hanh chinh
20. Cong bd co s& cai nghién ma tay tu nguyén, co so cai nghién
115 ma tay cdng lap da diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tiy
tu nguyén tai gia dinh, cong ddng
Lam | 1. Tha tuc phé duyét, diéu chinh, thiét ké dy toan cong trinh 1am
116 nghiép | sinh (@i véi cong trinh 1am sinh thugc dir an do Chui tich UBND
(01) | cdp huyén quyét dinh dau tw)
117 Kinh té | 2. B4 tri dn dinh dan cu ngoai huyén, trong tinh
hop tac
va phét
trién
118 ndng | 3. Ho tro du an lién két (cAp huyén)
thon
(03)
3. Thu tuc phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh ddi véi cong
119 trinh thay loi Ion va cong trinh thay loi vira do UBND cép tinh
phan cip huyén phé duyét)
4. Thu tyc tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai
120 quy trinh van hanh hd chira nudc thudc tham quyén caa UBND
huyén
121 Thay |5 Thu tuc ‘thém dinh, phé duyét Qé cuong, két qua kiém dinh an
loi (05) | toan dap, ho chara thay lgi thudc tham quyéen caa UBND huyén
6. Thu tuc tham dinh, phé duyét phuong an tng phé thién tai cho
122 cong trinh, ving ha du dap trong qué trinh thi cdng thudc tham
quyén ciia UBND huyén (trén dia ban tir 02 x4 trg 1én)
7. Thu tuc tham dinh, phé duyét phuong an ing pho vai tinh hudng
123 khan cip thugc tham quyén cia UBND huyén (trén dia ban tir 02
xa tro 1én)
194 The 8. Thii tuc cong nhan va giao quyén quan Iy cho t6 chirc cong ddng
WY | (Thuéc dia ban qudn Iy)
195 (sggl) 9. Thu tyc sira dbi, bd sung quyét dinh cong nhan giao giao quyén
quan 1y cho t6 chiic cong dong (Thuoc dia ban quan 1y)
Khoa
hoc -
Cong
nghé
126 trrl?(‘?'lllg 15. Thu tuc phé duyét Ké hoach khuyén nong dia phuong
Khuyén
nong
(01)
127 . 1. Thi tuc thAm dinh viéc thanh 1ap don vi su nghi¢p cong 1ap
128 T? 2. Thu tuc thim dinh viéc td chuc lai don vi su nghi¢p cong lap
129 bghrlég 3. Thu tuc thim dinh viéc giai thé don vi sy nghiép cong lap
130 (06) ¥ [4. Thi tuc thém dinh thanh Iap t chirc hanh chinh

131

5. Thu tuc thadm dinh td chuc lai td chie hanh chinh
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132 6. Thu tuc thim dinh giai thé t6 chirc hanh chinh
133 7. Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
134 8. Thu tyuc thanh lap Hoi
135 9. Thu tuc phé duyét didu 16 Hoi
136 10. Thu tuc chia, tch; sap nhap; hop nhat Hoi
137 | Noivu 11. Thu tyc ddi tén Hoi
138 (44) 12. Thu tyc hoi tu giai thé
139 13. Th}"l tuc bao cdo t6 chic dai héi nhiém ky, dai hoi bat thuong
cua hoi
140 14. Thu tuc cAp Gidy phép thanh 1ap hoi va cong nhan diéu 18 quy
15. Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
141 \ A TTAs ax .
thanh vién Hoi dong quan ly quy
142 Hoi- |16, Thu tuc cong nhéan thay ddi, bd sung thanh vién Hoi dong quan
quy | Iy Quy
(18) 17. Thu tuc thay d6i Gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é (sira
143 2. 12 ~
doi, bo sung) Quy
144 18. Thu tuc cip lai Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ Quy
145 19. Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi
hoat dong
146 20. Tha tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach Quy
147 21. Thi tyc ddi tén Quy
148 22. Thu tuc quy ty giai thé
149 23. Thu tuc th'cim dinh h?) SO ngudi’dang truq ti‘é'p tham gia hoat
dong chit thap d6 dd bi tai nan dan dén thiét hai vé stic khoe
150 24. Thu tuc xem xét, chi tré chi phi cho ngu(‘yi‘ dang‘ tryc tiép tham
gia hoat dong chir thdp do bi tai nan dan dén thiét hai vé stic khde
151 25. Th tyc tang Giéy khen cta Chu tich UBND cap huyén vé
thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri
152 26. Thu tyc tang Danh hiéu Tap thé lao dong tién tién
153 27. Thu tyc tang Danh hi¢u Chién si thi dua co s&
154 . 28. Thu tuc ting Danh hiéu Lao dong tién tién
155 Tﬁagﬁa 29.( Tl;lfl tl:lc téyg Giéy khen cua Chu ticAh UPND cac huyén, thanh
thurong pho vé thanh tich '[hlr dua theo dot, chuyén dé
156 (08) 30.’ Tl}ﬁ tuc tang Giay khen cua Chu tich UBND cac huyén, thanh
pho vé thanh tich dot xuat
157 31. Thu tye tang Gidy khen cta Chu tich UBND cap huyén vé khen
thudng doi ngoai cap huyén
32. Thu tuc ting Giay khen ciia Chi tich UBND cép huyén vé khen
158 . . O
thudng cho gia dinh
159 cong 33. Thu tuc thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang
chite, IV 1én hang 3 (tuor}g duong chuyén vién)
160 Vién | 34. Tha tuc thi tuyén vién chic
161 chic | 35. Thu tuc xét tuyén vién chirc
162 (04) | 36. Thu tuc tiép nhan vao lam vién chirc
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163 37. Thu tyc thong bao mo 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh
tai khodan 2 diéu 41 luat tin ngudng, ton gido
164 38. Thu tuc thong bao danh muc hO?t dong ton gido ddi voi to chire
c6 dia ban hoat dong ton gido & nhi€u xa thudc mot huyén
39. Thu tyc thong bao danh muc hoat dong ton gido bod sung dbi
165 v6i to chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xd thudc mot
huyén
166 40. Thu tuc théng bao t6 chirc hoi nghi thuong nién cia to chirc ton
gido, to churc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong & mot huyén
TOon | 41. Thi tuc dé nghi t0 chirc dai hoi cua t6 chirc ton gido, t0 chirc
167 gido | ton gido truc thudc, td6 chirc duge cap ching nhan dang ky hoat
(08) | dong ton giao co dia ban hoat dong & mot huyén
42. Thi tuc dé nghi to chtic cude 18 ngoai co s ton gido, dia diém
168 ax e . N A 1 o A A
hop phép da dang ky c6 quy moé t6 chirc & mdt huyén
43, Thu tuc 7dé nghi gidang dao ngoai dia ban phu tré}ch, co sO ton
169 gido, dia diem hop phap da dang ky c6 quy mo to chirc & mot
huyén
44. Thu tuc théng bao to chic quyén goép ngoai dia ban mét xa
170 nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,
thanh pho thu¢c thanh phd tryc thude trung wongeua co so tin
ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc
171 1. Giai quyét tranh chdp dat dai thudc thim quyén ciia Chi tich
UBND cap huyén
2. Tham dinh nhu ciu st dung dat dé xem xet giao dat, cho thué
172 dat khong thong qua hinh thirc d4u gia quyén sir dung dat d6i voi
ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu
3. Giao dét, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhan; giao dat cho
173 cong dong dan cu doi voi trudong hop giao dat, cho thué dat khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén str dung dat
174 4. Pbang ky Chuyen muyc dich sur dung dat phai dugc phép co quan
Nha nudc c¢6 tham quyén ddi véi ho gia dinh, c nhan
175 TNMT | Dt dai 5. bang ky ql%yen su‘ dur}g da’t lan dau
176 (34) (28) 6'; Déxng k}" da}t dai lan dau doi voi truong hop dugc Nha nude giao
dat dé quan ly
7. Pang ky va cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
177 ~ S UV S U
hiru nha ¢ va tai san khéac gan lién véi dat 1an dau
8. Cip Giay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va
178 tai san khac gan lién voi dat cho nguoi da dang ky quyén su dung
dat lan dau
9. Pang ky, cap Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyén so htru
179 nha & va tai san khac gin lién v6i dat 1an dau doi véi tai san gan
lién voi dat ma cha s¢ hitu khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat
180 10. Gia han sir dung dét ngoai khu coéng nghé cao, khu kinh té
181 11. Dang ky thay doi tai san gin lién v6i dat vao Gidy chimg nhan
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S6
TTHC

Nhom
linh vue

Linh
vue

Tén thi tuc hanh chinh

182

183

184

185

186

187

188

189

190

191

192

193

da cap

12. Bang ky bién dong quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san
gin hen voi dat trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khleu
nai, to cao vé dat dai; xtr ly ng hop dong thé chip, gop von; ké
bién, d4u gia quyén st (dung dat, tai san gin hen v6i dat dé thi hanh
an; thoa thuan hop nhit hodc phan chia quyen sir dung dat, tai san
gan lién véi dat cua ho gia dinh, cua vo va chdng, ctia nhom nguoi
sir dung dat; ding ky bién dong ddi voi trudng hop ho gia dinh, ca
nhan dua quyén st dung dat vao doanh nghiép

13. bang ky xac lap quyén sir dung han ché thira dit lién ké sau khi
dugc cap Gidy chimg nhan lan dau va dang ky thay doi, chim dut
quyén sir dung han ché thira dét lién ké

14. bang ky bién dong vé sir dung dat tai san gan lién voi dat do
thay d01 thong tin v€ nguoi duoc cap Gidy chimg nhan (ddi tén
hodc glay to' phap nhén, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich
thira dat do sat 16 tu nhién; thay do6i vé han ché quyen sir dung dat;
thay d6i vé nghia vy tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién voi dat
so v6i noi dung da dang ky, cip Giay ching nhan

15. Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s¢ hitu tai san
gan lién voi dat trong céac truodng hop chuyen nhuong, cho thug,
cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén suir dung dat,
quyen sO hitu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén su dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dét cua vo hodc chong thanh cua
chung vo va chong; tang thém dién tich do nhén chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyén sir dung dét da c6 Gidy chig nhan

16. Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén st
dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat

17. Pang ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén so
htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat dbi véi truong hop da
chuyen quyen su dung dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén
chuyén quyén dé dugc cip Gidy chimg nhan nhung chwa thuc hién
thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

18. Ban hoic gop von bang tai san gin lién véi dat thué ciia Nha
nudce theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam

19. Bang ky blen dong dbi voi truong hop_ chuyen tu hinh thtrc
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi
gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh
thire thué dat hodc tir thué dat sang giao dat co thu tién sir dung dét

20. Tach thura hodc hop thua

21. Xéc nhén tiép tuc su dung dat nong nghiép ciia ho gia dinh, ca
nhan khi hét han sir dung dat d6i voi trudng hop co nhu cau

22. Chuyén d6i quyén str dung dat ndng nghiép cua ho gia dinh, ca
nhan

23. Cép lai Gidy ching nhan hodc cap lai Trang bd sung cua Gidy
ching nhan do bi mat
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S6 Nhém | Linh A r X .
TTHC | linh vue vire Tén thua tuc hanh chinh
24. Cap dbi Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so hiru nha
194
& va tai san khac gin lién véi dat
195 25. Pinh chinh Glay chung nhan sir dung dat
26. Thu hdi Gidy chung nhan da cap khong ding quy dinh cua
196 phap luat dit dai do ngudi sir dung dét, chu so hitu tai san gin lién
v6i dat phat hién
197 27. PBang ky chuyénvmuc dich st dung dat khong phai xin phép co
quan nha nude c6 tham quyén
198 28. Chuyén nhuong von dau tu 1 gia tri quyén str dung dat
199 | 29. Cap Giy phép moi truong
200 MOl 30 "C4p dbi gidp phép moi truong
truong 7z Y N X , - \
201 (04) 31. Cap bicu chinh giay phép moi truong
202 32. Cap lai Gidy phép mdi truong
203 Tai | 33. Thi tuc dang ky khai thac nudc dudi dat
nguyén
204 g u%/c 34. Lay y kién Uy ban nhan dan cap x4, cap huyén ddi vai cac du &n
(02) dau tu c6 chuyén nudce tir ngudn nude noi tinh
205 1. Thu tuc ding ky khai sinh ¢ yéu t6 nudc ngoai
206 2. Thu tuc dang ky két hon ¢6 yéu t6 nudc ngoai
207 3. Thu tyc ddng ky khai tir c6 yéu t6 nude ngoai
208 4. Thi tyc ding ky nhan cha, me, con ¢6 yéu té nudc ngoai
209 5. Thu tuc dang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con ¢
yeu t6 nudc ngoai
210 6. Thu tuc dang ky giam ho ¢ yéu t6 nudc ngoai
211 7. Thu tuc dang ky cham dit giam ho ¢ yéu t6 nudc ngoai
212 8. Thu tuc thay doi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai dan toc
213 9. Thu tuc ghi VE‘I’O S6 ho tich viéc lgét hon ‘cﬁa cong dan Viét Nam
da dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai.
10. Thu tuc ghi vao So6 h¢ tich viéc l’y hon, huy viéc ké:[ hon c§1a
214 cong dan Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan cé tham quyén
clia nudc ngoai
. 11. Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc ho tich khac cua cong dan Viét
Ho tich ~ ey £, . - L 1A A . i
Nam da dugc gidi quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai
215 17) khai sinh- oidm ho- nhan ch - xéc dinh ch )
Tu phap (khai sinh; giam ho; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con;
nuoi con nudi; khai tie; thay doi ho tich
(33) Y
216 12. Thu tyc dang ky lai khai sinh ¢6 yéu to nuéc ngoai
217 13. Thu tuc dang ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai cho nguoi da
c6 ho so, gidy to ca nhan
218 14. Thu tuc dang ky lai két hon c6 yéu té nude ngoai
219 15. Thu tuc dang ky lai khai tir ¢6 yéu t6 nudc ngoai
220 16. Tha tuc cép ban sao trich luc ho tich.
221 17. Xac nhan théng tin ho tich
299 Chung | 18. Thu tyc chimg thyc ban sao tir ban chinh giéy to, van ban do co
thuc | quan, t6 chuc c6 tham quyén ctia Viét Nam cap hodc chirng nhan
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223 (12) | 19. Thu tuc cip ban sao tir s6 gbe
20. Thu tyc chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co
224 quan, t6 chue co thAm quyén cua nudc ngodi; co quan, t6 chirc co
tham quyén cua Viét Nam lién két v6i co quan, t6 chirc c6 tham
quyén ctia nudc ngoai cip hodc chirng nhan
21. Thu tuc chimg thyc chir ky trong cac gidy to, van ban (dp dung
225 cho ca truong hop ching thuc diém chi va truong hop nguoi yéu
cau chitng thire khong thé ky, khéng thé diém chi dwoc)
296 2_2. Thu tuc ching thyc viéc sua doi, bd sung, huy bd hop déng,
giao dich
227 23. Thu tyc stra 131 sai sét trong hop dong, giao dich
24. Thu tyc cap ban sao ¢ ching thyc tir ban chinh hop dong, giao
228 C e .
dich da dugc chirng thuc
299 25. Thu tuc chiing thyc chir ky nguoi dich ma nguoi dich 1a cong
tac vién dich thuat cua Phong Tu phap
230 26. Thu tuc chung thuc cht ky ngudi dich ma nguoi dich khong
phai la cong tac vién dich thudt ctia Phong Tu phap
231 27. Thu tuc ching thuc hop d@)ng, giao dich lién quan dén tai san 1a
dong san
230 28. Thu tuc chirng thuc van ban théa thuan phan chia di san ma di
san la dong san
233 2?. Thu tuc chirng thuc van ban khai nhan di sdn ma di san 1a dong
san
Boi v N
234 thuong 30. Thu tuc phuc hoi danh du
nha 5 [y A A A A \ : s A
235 nudc 31.» Th’u tuc‘ giai q‘uyet yéu cau })01 tl}u’ong tal co quan truc tiép
(02) |duan 1y nguoi thi hanh cong vu gy thiét hai
Hoa
giai 32. Thu tuc thuc hién hd trg khi hoa giai vién gap tai nan hodc rui
236 vién & | ro anh huong dén stc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat
cosd | dong hoa giai
(01)
Nuoi
237 con 33. Ghi vao sO dang ky nudi con nu6i viée nudi con nudi da duge
nudi | giai quyét tai co quan c6 tham quyén clia nudc ngoai
(01)
238 1.’ Thu tuc cép giéy chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung
Phat | cap dich vu tro choi dién tir cong cong
239 ";Djngn 2. Thﬁ. tuc sua d(f)i, bé sung giéy f:hleﬂg nhan du diéu kién hoat
Vin hoa h‘lr?h dong diém cung cap dich vu tro choi dién tor cong cong
240 Thong tin th()né 3. Thﬁgtuc' gia han ‘giéy .ch'L'lA.’ng Phé}n dﬁﬂdiéu kién hoat dong diém
(26) tin dién | Sung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
a1 tir (04) | 4. Thu tuc cAp lai gidy ching nhan du dicu kién hoat dong diém
cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong
242 Vin | 7. Thu tuc dang ky t6 chuc 18 hoi cip huyén
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243 héa | 8. Thu tuc théng bao t6 chirc 18 hoi cAp huyén
on4 (11) " T'9. Tha tuc clp Gidy phép du didu kién kinh doanh dich vu karaoke
(do co quan quan ly nha nudc ve van hoa cap huyén cap)
10. Thi: tuc cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh

245 doanh dich vy karaoke (do co quan quan 1y nha nuéc vé vin héa

cap huyén cip)

246 11. Thu tuc cong nhan lan dau “Co quan dat chuén van hoa”, “Pon

vi dat chuan van hoa”, “Doanh nghiép dat chuan van héa”

247 12. Thu tuc xét tang danh hi¢u Khu dan cu van hoa hang nam

248 13. Thi tyc xét ting Gidy khen Khu dén cu vin héa

249 14’.‘Th1”1 tuc cong nhén lan dau “Xa dat chuin vin hoa nong thdn

moi”

250 15. Thu tuc cong nhan lai “Xa dat chuan van hoa noéng thon méi”

16. Tha tuc cong nhén “Phuong dat chuin van minh d6 thi”; "Thi
251 X P N e
tran dat chuan van minh do thi

252 17. Thl;l tuc cong nhan lai “Phuong dat chuan vin minh d6 thi”;
"Thi tran dat chuan van minh do6 thi”
18. Thu tuc théng béo thanh l1ap ddi voi thu vién thude co sé gido

953 duc mam non, co s& gido duc phd thong, co so gido duc nghé

nghiép va co so giao duc khac ngoai cong lap va thu vién tu nhan
6 phuc vy cong dong

19. Thu tuc théng bao sap nhap, hop nhat chia, tach thu vién doi
véi thu vién thudc co so glao duc mam non, co s& gido duc phd

254
Thu tliong, cO SO g!:ito duc r]ghe’nghlcp VaAco soA gido duc khac ngoai
vien  |.€ong lap, thu vién tu nhan ¢6 phuc vu cong dong _

(0'3) ZQ. Thu tuc th()ng_péo chém dat hoat d(f)ng_‘fhlr vién doi véi thu

255 vién thudc co s¢ giao duc mam non, co s¢ giao duc pho thong, co

so gido duc nghé nghiép va co so gido duc khac ngoai cong lap,

thu vién tu nhan c6 phuc vy cong dong

21. Thu tyc cip gidy chiing nhin dang ky hoat dong cua co so hd
256 tro nan nhan bao luc gia dinh (thim quyén cua Uy ban nhan dan

cap huyén)

22. Thu tuc cap lai gidy chiing nhan diang ky hoat dong cua co so

257 hd tro nan nhan bao luc gia dinh (tham quyén cia Uy ban nhan dan

cap huyeén)

258 23. Thii tuc doi gidy chimg nhan ding ky hoat dong ciia co' s¢ hd
Gia | trg nan nhan bao luc gia dinh (tham quyén cua UBND cap huyén)
dinh 24. Thu tyc cap glay ching nhan dang ky hoat dong cua co so tu

259 (06) | van vé phong, chong bao luc gia dinh (tham quyén cua UBND cap

huyén)
25. Thu tuc cap lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co s&

260 tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh (thAm quyén cuia UBND

cap huyén)
26. Thu tuc doi glay ching nhan dang ky hoat dong cua co so tu

261 van vé phong, chong bao Iyc gia dinh (thim quyén ciia UBND cip

huyén)

262 | Thanhtra | Tiép | 1. Thu tuc tiép cong dan
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(08) cong
dan
263 | 2. Thu tye xu ly don
264 d{fg tlli/u 3. Thit e giai quyét khiéu nai lin dau
265 4. Thu tyc giai quyét khicu nai lan hai
266 5. Thu tuc giai quyét tb cao
267 Phgng 6. Thu tuc thuc hién ké khai tai san, thu nhap
268 chong [ 7. Thi tuc tiép nhan yéu cau giai trinh
269 :]hhz%mng 8. Thu tuc thuc hién viéc giai trinh

Il. THU TUC HANH CHINH CAC PON VI NGANH DQC CAP HUYEN (35

THU TUC)
séTT | Nhom fLimh e ihi tuc hanh chinh
Iinh vuc | vuc
An toan
1 T(-{)\l()T th%%q 1. Cap Giay ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham
(01)
2 Dich vu | 1. Cap dién mai tir ludi dién ha ap.
cung
cap
3 dién 2. Cap dién mai tir ludi dién trung &p
mai
(02)
4 3. Thay ddi cdng suat thiét bi dién/ thay d6i loai cong to 1 pha, 3 pha.
5 Dich vu | 4. Thay d6i vi trf thiét bj do dém
6 ”Of‘g 5. Thay d6i muc dich sir dung dién
7 ot [6. Thay d5i dinh mic sit dung dién
8 thuc 7. Thay doi chu thé hgp dong mua ban dién
9 bién luc | hign 8. Kiém tra cong to, thiét bi do dém khéac
10 (18) | hop 9. Cép dién tro lai khi khach hang da tam ngimg sir dung dién
11 dong [ 10. Thay ddi thong tin da dang ky
12 [)”é‘ﬁ]a 11. Thay ddi hinh thitc thanh toan tién dién
13 dien |12, Xur ly mét dign
14 (12) 13. Gia han hop dong mua ban dién
15 14. Cham dut hop déng mua ban dién
16 15. Tra ctru thong tin.
17 Dich vu | 16. Tu van si dung dién
18 hd tro [ 17. Tu van thiét ké, xay dung, nghiém thu, bao tri/ bao dudng, van
(04) hanh cong trinh dién
19 18. Giai dap thic méc, kién nghi cua khach hang st dung dién
20 Cong an | Quén ly | 1. Cap gidy ching nhan du diéu kign Vvé an ninh, trat ty dé lam nganh,
(10) nganh | nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién
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soTT |Nhom —Lmh | 1 thi tuc hanh chinh
linh vuc | vuc j
21 nghé | 2. Cp doi gidy chung nhan du dicu kién vé an ninh, trat ty d¢ 1am
kinh | nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién
doanh
2 c6 diéu | 3. Cap lai gidy ching nhan du diéu kién vé an ninh, trat ty dé 1am
kién | nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién
(03)
23 4. Khai thac thong tin trong co s& dit liéu qudc gia vé dan cu
24 Cép, | 5. Khai thac thong tin trong co' s¢ dir liéu can cudc cong dan
o5 quanly | 6. C_ép thélcén_ cudc cong dan khi thong tin céng dan da co trong co s¢
can | dir liéu quoc gia vé dan cu
26 cudc | 7. Cap _thé can cu_c'rc cong dan khi thong tin cong dan chua c6 trong co
cong | so dir liéu quoc gia vé dan cu
27 dan | 8. Poi thé can cudc cong dan
28 (07) | 9. Cép lai thé can cude cong dan
29 10. X&c nhan sé chirg minh nhan dén, can cudc cong dan
Thu 11 Bing ky, didu chinh déng bao hidm xa hoi bit bude, bao hidm y 4,
30 .E)ao _ | bao hiém thit nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;
hi€m Xa | Az 21 12 N1 As ga1a 1:A X
~ 1 .| cap sO bao hiem xa hdi, thé bao hiem y té
h(_)17, bao
himy | o Ding ky dong, cap thé bao hiém y té d6i v6i nguoi chi tham gia bao
31 té, bdo | pia
> hiém y té
hiém
that
nghiép,
bao
hiém
tai nan 3. Pane k¢. dine kv lai. didu chinh déne bao hidm xi hoi A
32 20 . bang ky, dang ky lai, diéu chinh dong bao hiém xa hoi tu nguyén;
\ . cap s bao hiém xa hoi
Bao dong,
hiem xa bénh
hoi (06) | nghé
nghiép
(03)
Thuc | 4. Giai quyét huong ché do thai san (Thuc hién dbi véi truong hop
33 hién | nguoi lao dong thoi viée trude thoi diém sinh con, nhan con, nhan nudi
chinh | con nudi)
sach
bao 5. Giai quyét di chuyén d6i v6i nguoi dang huong luong huu, tro cap
34 hiém x3 | bao hiém x3 hoi hang thang va nguoi cho huong lwong huu, tro cp
hoi (02) | hang thang tir tinh nay dén tinh khac
Cipso, | & Cap lai, d0i, dicu chinh thong tin trén s6 bao hiém xa hoi, thé bao
35 the (015 hiém y t& (Thuc hién doi voi truong hop cap lai so6 bao hiem xa hoi do

mat, hong, cap lai, doi thé bdo hiém y té)
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B. CAP XA
I. THU TUC HANH CHINH THUOQC LINH VUC QUAN LY CAP XA (118 tha
tuc)
TTS& - HEEOVTR %/‘;‘ch Tén thi tuc hanh chinh
Antoan | 1. Tham dinh, phé duyét phuong an tng pho thién tai cho cong trinh,
n dap, hd | ving ha du dap trong qua trinh thi cong thudc thdm quyén cia UBND
Cong , o
1 chira | cap xa
thuong thity
(02) dien 2. Tham dinh, phé duyét phuong én tng pho véi tinh hudng khan cap
5 (0'2) thudc tham quyén cia UBND cap x4
Linh 1. Cho phép co s¢ gido duc khac thye hién chuong trinh gido duc tieu
3 vuc gido | hoc
4 duc va | 2. Thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap
5 dao tao '3 Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc trd lai
6 thucfgc he 4. Sap nhap, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc lap
Gido dyc | thong : = - - ——
vabao | gido duc
tao (05) quéc
dan \{a 5. Giai thé nhom tré, 16p mau gido doc lap (theo yéu cAu cua td chuc,
COSO | ¢4 nhan dé nghi thanh lap).
giado duc
khac
7 (05)
1. Chap thuan x4y dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao v¢ két
8 c4u ha tang giao thong dudng bo do UBND cip xi quan 1y
2. Cap phep thi cong xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao
9 vé két cau ha tang giao thong duong bo do UBND cép xa quan 1y
3. Cép phép thi cong cong trinh trén duong bd dang khai thac do
10 UBND cép xi quan ly
. 4. Chap thuan thiét ké ky thuat va phuong an t6 chtrc thi cong cua nit
11 ﬁlao giao dau ndi vao cac tuyén dudng do Uy ban nhan dan cap xi quan ly
G(-g\7/)T (ti u%’rr]lgg 5; Ca13 ph?p tl}l cong nat giao dau ndi vao cac tuyén dudng do UBND
12 bo (07) | ©4p Xd quan ly
6. Chép thuan xay dung cung thoi diém véi cap gidy phép thi cong
x4y dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két cdu ha tang
13 giao thong duong bo do UBND cap xa quén 1y
7. Gia han chép thuan xay dung cong trinh thiét yéu, chap thuan xay
dung cung thoi diém voi cp gidy phep thi cong xay dung cong trinh
thiét yéu trong pham vi bao v¢ két ciu ha tang giao thong duong bd do
14 UBND cap xa quan ly
15 Thanh | 1. Thong bao thanh lap t6 hop tac
16 lapva | o Thong béo thay doi to hop tac
KHDT hoat
(03) dong . .
ctiats | 3- Thong bao cham dut hoat dong cua to hop tac
17 hop tac
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S6 Nhom Linh A . i
TTHC | Iinh vuc vire Tén thu tuc hanh chinh
1. Ap dung céac bién phap can thiép kl}én cap hodc tam thoi cach ly tré
18 em khoi moi truong hode nguodi gay ton hai cho tré em.
19 2. Chim dut viéc cham séc thay thé cho tré em
3. Phé duyét ké hoach hd trg, can thiép ddi véi tré em bi xAm hai hoic
20 c6 nguy co bi bao lyc, boc 16t, bd roi va tré em c6 hoan canh dic biét
Tré em | 4- Pang ky nhan cham soc thay thé cho tré em d6i véi ca nhan, nguoi
(06) dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé khong phai 1a nguodi than
21 thich cua tré em
5. Thong bao nhan cham soc thay thé cho tré em ddi voi ca nhan,
nguoi dai dién gia dinh nhan cham séc thay thé 1a nguoi than thich
22 cua tré em
6. Chyyén tré em dang dugc cham soc thay thé tai co 8¢ tro giup xa
23 hoi dén ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé
Nguoi o
c6 cong | 7. Cap giay xac nhan than nhan nguoi c6 cong
24 (01)
25 Phéng 8. Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh
LDTBXH | chong €
(15) nan xa | 9. Bang ky cai nghién ma tay tu nguyén
26 hoi (02)
10. Pang ky hoat dong d6i véi co sé tro giap xa hoi dudi 10 d6i tugng
27 c6 hoan canh kho khan.
11. Céng nhan ho nghéo, ho can ngheéo; ho thoat ngheo, ho thoat can
28 nghéo dinh ky hang nam
29 12. Céng nhan ho ngheo, ho can nghéo thuong xuyén hang nam
i 13. Cdng nhan ho thoat ngheo, hd thoat can nghéo thuong xuyén hang
Bao tro =
30 3 hoi nam
xa hoi . " - . A
(085 14. Cong nhan h 1am ndng nghi¢p, lam nghiép, ngu nghiép va diém
31 nghiép c6 muc song trung binh
13. Tha tuc tro cap x4 hoi khan cip vé hd tro 1am nha &, stra chita nha
32 Y
14. Xéc dinh, xac dinh lai mirc do khuyét tat va cép Giéy xac nhan
33 khuyét tat
34 15. Cap doi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat
Tréng X aZ A A A A AL LA ,
35 trot (01) 1. Chuyén doi co cau cay trong trén dat trong la
Nong 2. Tham dinh, phé duyét phuong 4n tng pho thién tai cho cong trinh,
nghiép i . | vung ha du dép trong qua trinh thi céng thudc tham quyén cia UBND
36 (12) Thlé}é loi cap xa
(03) 3. Tham dinh, phé duyét phuong an ng pho voi tinh huébng khan cip
37 thudc tham quyén cia UBND cép xa
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S6 Nhom Linh A . .
TTHC | Iinh vuc vire Tén thu tuc hanh chinh
4. Thu tyc nhan ho trg dau tu xay dung pha trién thuy lo1 nho, thuy loi
ndi dong va tudi tién tién, tiét kiém nudc (doz Vvéi nguon von hé tro
truec tiép, ngdn sdach dia phirong va ngqon von hop phap khac cua dia
38 phuwong phdan bo dy toan cho UBND cap xa thuc hién)
Khoa
hQC, ’ A A + A A A \ . 5 s
cong 5. Xac nhan hop dong ti€p can ngudn gen va chia sé loi ich
39 nghé,
moi
truong
va . . ,
khuyén 6. Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong
nong
40 (02)
7. bang ky ké khai sO lwong chan nudi tap trung va nudi trong thiy
41 san ban dau
42 8. Ho tro khoi phuc san Xuat vung bi thiét hai do dich bénh
43 Ph?ﬂg 9. H) tro khoi phuc san xuat ving bi thiét hai do thién tai
chong 770 Trg cap tien tuat, tai nan (d6i voi truong hop tai nan duy giam kha
thién tai nang lao dong tir 5% tr¢ 1én) cho lugng lyc xung kich phong chéng
44 (05) thién tai cap x& chua tham gia bao hiém x4 hoi
11. H6 trg kham chira bgnh, tro cap tai nan cho 11.1C7 lu(_mg xung ki7ch
phong chong thién tai cap xa chua tham gia bao hiém y t&, bao hiém
45 xa hoi
Quaén 1y
doanh ~ Ay AN o & e Re g A A A N
nghiép 12. Phé duyét dé an sap x€p, doi mdi cong ty nong, 1am nghiép
46 01)
1. Thii tyc tang Gidy khen cta Chi tich UBND cép xa vé thanh tich
47 thuc hién nhi€ém vu chinh tri
Thi dua, | 2. Thu tuc tdng Gidy khen cua Chu tich UBND cap xa vé thanh tich
48 khen | thi dua theo dot, chuyén dé
thuong | 3. Thu tuc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cép xa vé thanh tich
49 (05) | dot xuat
50 4. Thu tyc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cép x4 cho gia dinh
51 NG 5. Thu tuc xét ting Danh hiéu Lao dong tién tién
52 (0115‘)]1'1 6. Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng
53 7. Thi tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng
54 ] 8. Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung
T|~n 9. Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chuc cd
55 ?@g;r;?ag(; dia ban hoat dong ton gido & mot xa
(10) 10. Thu tuc thong bao danh muyc hoat dong ton gido bd sung ddi véi to
56 chure c6 dia ban hoat dong ton gido & mdt xa
11. Thu tuc dang ky thay d6i ngudi dai dién ctia nhoém sinh hoat t6n
57 gido tap trung
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TTS|: c HEEOVTN 5‘&" Tén thii tuc hanh chinh
12. Thu tuc d& nghi thay ddi dia diém sinh hoat t6n gido tip trung
58 trong dia ban mot xa
13. Thu tyc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén
59 dia ban x3 khac
14. Thu tuc thong bao vé viée thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap
60 trung
15. Thu tuc thong bao t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xd cua co
61 sO tin ngudng, td chirc tdn gido, to chirc ton gido truc thude
62 TI(\(I)IY)lT D?Otld)al 1. Hoa giai tranh chip dit dai thudc tham quyén x4
63 1. Thua tuc cép ban sao trich luc ho tich
64 2. Bang ky khai sinh
65 3. Pang ky két hon
66 4. Pang ky nhan cha, me, con
67 5. bang ky khai sinh két hop nhan cha, me, con
68 6. Bang ky khai tir
69 7. Bang ky khai sinh luu dong
70 8. Pang ky két hon luu dong
71 9. bang ky khai tir luu dong
72 10. Pang ky khai sinh c¢6 yéu td nudc ngoai tai khu vuc bién gidi
73 Ho tich | 11. Pang ky két hon c6 yéu td nude ngoai khu vuc bién gidi
(21) 12. Bang ky nhan cha, me, con co yéu td nude ngoai tai khu vuc bién
74 gioi
75 13. Pang ky khai tir c6 yéu td nudc ngoai tai khu vuc bién gisi
76 14. Bang ky giam ho
77 Tu phép 15. Pang ky cham dut giam ho
78 X4 (44) 16. Thay dbi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich
79 17. Cép gidy xac nhan tinh trang hén nhan
80 18. Pang ky lai khai sinh
81 19. Pang ky khai sinh cho nguoi da c6 hd so, gidy to ci nhan
82 20. Bang ky lai két hon
83 21. bang ky lai khai tir
84 24. Cap ban sao tir s6 goc
25 Chumg thyc ban sao tir ban chinh giéy t&, van ban do co quan, tO
85 chuire ¢6 tham quyén cua Viét Nam cap hodc chung nhan
, 26. Chimg thyc chit ky trong céac gidy to, van ban (4p dung cho ca
Cl}llu’ng truong hop ching thyuc diémﬁ chi va truong hop nguoi yéu cau ching
86 t( 1‘5’ thyc khong thé ky, khong thé diém chi dugc)
87 27. Chung thuc viée stra doi, bo sung, huy bo hgp dong, giao dich
88 28. Sira 161 sai sot trong hop dong, giao dich
29. Cép ban sao c¢6 ching thyc tir ban chinh hop dong, giao dich da
89 duoc chung thuc
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TTS|: c HEEOVTN 5‘&" Tén thii tuc hanh chinh
30. Chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san,
90 quyén st dung dét va nha ¢
91 31. Chung thuc di chuc
92 32. Chimg thuc van ban tir chdi nhan di san
33. Chung thyc van ban théa thuan phan chia di san ma di san 1a dong
93 san, quyén st dung dét, nha &
34. Chimg thuc van ban khai nhan di san ma di san 1a dong san, quyén
94 su dung dat, nha &
Boi
thll\ll ﬁglg 35. Giai quyét yéu cau boi thudng tai co quan truc tiép quan 1y nguoi
. thi hanh cong vu gay thiét hai
nudc
95 (01)
96 Pho bién | 36. Cong nhén tuyén truyén vién
GDPL e s A A a
97 (02) 37. Cho thoéi lam tuyén truyén vién
98 38. Cong nhan hoa giai vién
99 Hoa gidi 39. Cong nhan t6 trudng to hoa giai
d co so - - P T .. A
100 (04) 40. Thu tuc cho thoi lam hoa giai vién
101 41. Thu tyc thanh toan thu lao cho hoa gii vién
102 | 42. Thu tyc dang ky viéc nudi con nudi trong nude
103 COI:Ilunoulﬁi 43. bang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc
(03) 44. Giai quyét viéc ngudi nudc ngoai cu tri & khu vuc bién gidi nude
104 lang giéng nhan tré em Viét Nam lam con nuoi
105 Vin he 1. Thu tuc xét ting danh hi¢u Gia dinh van hoa hang ndm
106 ezgg)oa 2. Thii tyc ting Gidy khen gia dinh van hoa
107 3. Thu tuc thong béo td chirc 18 hoi cap xa
Van hoa Thu .
108 (06) vién 4. Thu tyc thong bao thanh 1ap thu Viér} doi véi thu vién cong 9©ng
(0'2) 5. Thu tyc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tdch thu vién doi voi
109 thu vién cong cong
TDTT
110 (01) 6. Thu tyc Cong nhan cong lac bd thé thao co s&
Tiép
cong | 1. Thi tuc tiép cong dan
111 dan (01)
112 Xirly | 2. Thua tuc xtr ly don
113 Thanh tra don thu | 3. Thu tuc giai quyé:t k}lié’u nai 1an dau
114 xa (07) (03) | 4. Thu tyc giai quyét t6 cao
115 Phong 5. Thu tuc thyc hién ké khai tai san, thu nhap
116 chéng | 6. Thu tuc tiép nhan yéu cau giai trinh
tham
nhiing 7. Thu tuc thuc hién viéc giai trinh
117 (03)
Dansd - | Dansd - | 1. Xét huong chinh sach hd trg cho ddi tuong sinh con dung chinh
118 | KHHGD | KHHGD | sach dan s6
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Il. THU TUC HANH CHINH CAC PON VI NGANH DQC CAP XA (14 thi
tuc)

So

TTHC Linh vuc Tén thu tuc hanh chinh

bang ky tam Véng dbi véi phuong tién ky thuat da sip xép
1 trong ké hoach b6 sung cho luc luong thuong truc ctia quan
doi (chu phwong tién la cd nhan)

Linh vuc dong vién quan doi
X6a ding ky tam vang d6i voi phuong tién ky thuat di sap xép
2 trong ké hoach bd sung cho lyc lwong thudng truc cia quan
doi (chu phuong tién la cd nhdn)

Giai quyét ché do huu tri hing thang d6i véi si quan, quan nhan
chuyén nghiép, ha si quan, binh si tryc tiép tham gia khang
3 Linh vuc Bao hiém x4 hdi | chién chong My ctru nudc nhap ngil tir ngay 30/4/1975 tro
vé trudce, ¢6 da 20 nam tré 1én phuc vu trong quan doi da phuc
vién, xuat ngil trude ngay 01/4/2000

Tro cap doi voi dan quan bi 0m hodc doi véi than nhan khi dan

4 quan bi 6m dan dén chét
Linh vyc Dan quan tu v¢ — -
5 Tro cap doi véi dan quan bi tai nan hodc doi véi than nhan khi
dan quan bi tai nan dan dén chét.
6 Ding ky nghia vu quan sy lan dau
7 Dang ky phuc vu trong ngach du bi
8 Ping ky nghia vu quan sy bo sung
9 3 3 i Ping ky nghia vu quan sy chuyén di khi thay doi noi cu tr
Linh vyc nghia vu quan sy | hogc noi lam viée, hoc tap
10 Ping ky nghia vu quan su chuyén dén khi thay dbi noi cu tr
hodc noi lam vi¢e, hoc tap
11 Ping ky nghia vu quan su tam vang
12 Ping ky mién goi nhap ngil thoi chién

Thu tuc giai quyet ché d6 huu tri d6i véi quan nhan, nguoi lam
cong tac co yéu nhdp ngii sau ngay 30/4/1975, truc tlep tham
13 Linh vyc chinh sach gia chién tranh bao vé T6 qudc va 1am nhiém vu qudc té, co du
ttr 20 ndm trd 1én phuc vu trong quan doi, co yéu da phuc vién
xuét ngil, thoi viéc
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S6 - A . i
TTHC Linh vue Tén thu tuc hanh chinh
Thu tuc giai quyét ché do tro cap 1 lan dbi voi quan nhan,
ngudi 1am cong tac co yéu hudng luong nhu ddi véi quén nhan,
14 cong an nhan dan nhap ngt sau ngay 30/4/1975, truc tlep tham

gia chién tranh bao vé td qudc va 1am nhiém vu qudc té, c6 du
ttr 20 ndm trd 1én phuc vu trong quan doi, co yéu da phuc vién
xuat ngil, thoi viéc (doi twong tir tran)
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