UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 84 /2025/QP-UBND Son La, ngay 16 thang 08 nam 2025
QUYET PINH

V@ viéc quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han
va co cau to chirc cia Vian phong Uy ban nhan dan tinh Son La

Can cit Lugt T6 chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy phagm phap ludt sé 64/2025/QH15
dwoc Sira doi boi Luat so 87/2025/QH15;

Can cw Nghi dinh §5 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap dé to chuc, huwong dan thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Cdan cir Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP ngay 01 thing 7 nam 2025 cua
Chinh phu vé sika déi bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 78/2025/NP-CP
ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién
phdp dé té chire, hwéng dan thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phép
lugt va Ngh; dinh s¢ 79/2025/NP-CP ngay 01 thing 4 nam 2025 ciia Chinh phu
vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xi Iy van ban quy pham phép ludt;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co cheé mgt cua, mot cua lién
thong tai B phdn Mgt cuira va Cong Dich vy cong quac gia;

Can cit Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh té chire cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thugc trung wong va Uy ban nhan ddn xa, phuong, dac khu
thugc tinh, thanh pho truc thugce trung wong;

Can cir Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bg
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phi hueng dan chirc nang, nhi¢m vu, quyen
han cua Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong;

Can cir Théng tie s6 01/2025/TT-VPCP ngay 25 thang 6 nam 2025 cua Bg
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu vé Viéc sua doi, bo sung mot so dieu
Cua Thong tu so 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bg truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hwéng dan chirc nang, nhiém vy, quyen han
cua Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung vong;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh tgi To trinh sé
67/TTr-VPUB ngay 08 thang 8 nam 2025,

Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han va co cau té chuc cua Van phong Uy ban nhan dan tinh Son La.



Piéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh 1a co quan chuyén mén thuoc Uy ban
nhan dan tinh Son La; bd may tham muu, giap viée, phuc vu hoat dong cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan tinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 chirc ning tham muu, giup Uy ban
nhan dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhén déan, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh; kiém soat th tuc hanh chinh; té churc trién khai thuc
hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc thAm quyén cua dia phuong; to chirc, quan 1y va coéng bd cac thong tin
chinh thirc vé hoat dong cua ny ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,;
dau mbi Cong Thong tin dién tir, két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir
phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua ny ban nhan dan, Chu tich ij
ban nhan dan tinh; quan 1y Cong bao va phuc vu cic hoat dong chung cia Uy
ban nhan dan tinh; gitip Chu tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan tinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo thAm quyén; quan Iy cong tac
quan tri ndi bo cuia Van phong.

3. Vin phong Uy ban nhan dén tinh c6 tu cach phap nhan, con du va tai
khoan riéng theo quy dinh cua phap luat; chap hanh su chi dao, quan ly vé to
chuc va hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh theo tham quyén; dong thoi chap
hanh su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuy@n mén, nghiép vu cia Van phong
Chinh phu.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh ij ban nhan dan tinh ban hanh

a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhén dén tinh.

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vyc thudc pham vi quan 1y cua
Vian phong Uy ban nhan dan tinh.

c) Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
cua Vér} phong Uy ban nhan dan tinh va don vi sy nghiép cong lap thudoc Van
phong Uy ban nhan dan tinh.

d) Van ban hudng dan cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han ctua Vian
phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, phuong (sau day goi chung la
cap xa) trong linh vuc Van phong.

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu
ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh.

e) Vin ban khac theo phan céng ctua Uy ban nhan dan tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban thudc thim
quyén cua Chu tich Uy ban nhéan dan tinh theo phan cong.

3. Tham muu, xay dyng, quan ly, theo ddi va t6 chtrc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ciia Uy ban nhan dén tinh
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a) Tong hop dé nghi cua cac sg, co quan thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy
ban nhan dan cip x4, co quan, t6 chirc lién quan vé viéc xay dung chuong trinh,
ké hoach cong tac.

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dan tinh dwa vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van d¢ can tap trung chi dao, di€u hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao van ban.

¢) Xy dyng, trinh Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

d) Theo déi, don déc cac 80, co quan thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan cap X&, cdc co quan, t0 chue lién quan thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac, bao dam dung tien d9, chat lugng.

d) Pinh ky hoic dot xuit, bao cdo két qua thyc hién; kién nghi giai phap;

kip thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap umg yéu cau
quan 1y, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

4. Phuc vy hoat dong chung cua Uy ban nhan dan tinh

a) Chu tri, phdi hop voi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céac phién hop ctia Uy ban nhan dan tinh.

b) Thyc hién cong tac tong hop, béo cdo.

¢) Theo ddi, d6n dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cta Uy
ban nhan dan tinh.

5. Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan tinh (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan dan tinh) thyc hién
nhiém vy, quyén han theo tham quyén.

a) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh triéu tap, chu tri cac
phién hc_)pq, cudc hop, hoi nghi (goi chung la czg,o”c hop) cia Uy ban nhan dép,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh cho y kién
ve t0 chirc cudc hop; chu tri, phoi hop voi cac co quan lién quan chuén bi
chuong trinh, ndi dung; don doc cac co quan gui tai liGu; ghi bién ban; ban hanh
thong bao ¥ kién két luan, ch‘i dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh; t6 chuc
hop bao; thong cdo bao chi vé ndi dung cac cude hop theo chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh giao co quan lién quan chl}én bi
ndi dung dé Chu tich Uy ban nhan dan tinh bao cdo, giai trinh, tra 161 chat van
trudc Hoi dong nhan dan tinh; ph01 hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich
Uy ban nhan déan tinh xdy dung ké hoach, ndi dung tiép xuc, giai quyét, tra 1oi
kién nghi cua cir tri.

¢) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhén dan tinh: Phén cong cong tac
cta Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh; theo
ddi, dén dbc, kiém tra cong tac ph01 hop gitra cac s, co quan thude Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dén cap xa theo quy dinh cua phap luat; tong hop,
bao c4o Chu tich Uy ban nhan dan tinh xtr Iy nhitng vuéng mac, phat sinh dé kip
thoi diéu chinh cho phu hop.



4

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong viéc cai tién 1& 10i,
phuong thire 1am viée, chuyén doi s6, tng dung cong nghé thong tin trong cong tac
chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nudc & dja phuong.

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan déan tinh phdi hop xay dung
Quy ché phdi hop cong tac caa Uy ban nhan dén tinh véi cac co quan, to chirc
lién quan ¢ dia phuong.

e) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién ché do thong
tin, bdo céo dinh ky, dot xuat theo quy dinh cta phéap ludt va yéu cu cua co
quan c6 tham quyén.

9) (;huan bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

h) Tiép nhan, tham muu, phéi hop xir Iy cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

6. Tjép nhén, xur ly, phat hanh, quan ly van ban trinh Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh; theo doi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién

a) Poi véi dé an, du an, du thdo van ban do cac co quan trinh

Céac dé nghi xdy dung van ban quy pham phap luat, dy thao vin ban quy
pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phap luat.

Céc dé an, du an, du thao van ban khong phai la van ban quy pham phap
luat: Ra soat ho so; tham tra vé thil tuc, hinh thuc, thé thirc, noi _dung, tinh thong
nhat va hop phép cua du thao vin ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat phuong an
xtr 1. Trong qué trinh xr 1y, néu con y kién khac nhau, chu tri hop vdi co quan,
t6 chtrc lién quan dé trao doi, théng nhat trude khi trinh.

b) Pbi véi du thao bao cao: Phéi hop véi cac co quan lién quan bién tép,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

¢) P6i voi cac van ban khac: Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhéan dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién hoac t6 chirc cac di€u ki¢n can thiét
dé Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xtr Iy theo quy dinh cta
phap luat.

d) Quan ly, st dung con du, thiét bi luu khoa bi mat cua co quan theo
quy dinh cua phép luat.

@) Phat hanh vin ban ctiia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

e) Luu trit van ban, ho so, tai liéu caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

g) Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van ban cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dinh ky ra soat, bao cao Chu

tich Uy ban nhan dan tinh dé bao dam sy dong bo, théng nhat trong chi dao,
diéu hanh.
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h) Ra soat, tong hop nhiing vudng mac, phat sinh vé tham quyén, ho so,
trinh tu, thu tuc va nghi€p vu hanh chinh van phong trong qué trinh chi dao, diéu
hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; kip thoi bao cao Uy
ban nhan dan tinh sira d6i, bd sung; hang ndm, bdo cao Vin phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché do thong tin

7 a) T chir, quan 1y, cé}p nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan tinh; phoi hop cung cap thong tin
phuc vu cong tac chi dao, di€u hanh cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

b) T6 chirc, quan ly va cong b6 cac thong tin chinh thire vé hoat dong cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cung cap thong tin theo quy dinh.

~ ©) Xay dung, t6 chitc quan 1y, van hanh Coéng Théng tin dién tir tinh; két
no1 vo1 hé thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu.

d) Quan ly, xuat ban Cong bao dién ti tinh.

d) Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ciia Uy ban nhan
dan tinh.

¢) Tham muu t6 chtic xay dung, van hanh Hé thong thong tin bao cdo cua
dia phuong va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu v6i Hé thong
thong tin bao cdo Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan tinh.

8. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh vé kiém soat thl tuc hanh chinh
va to chuc thyc hién co ché mot cira, mét ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh

a) Hudng dan, theo ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir cua
C4C co quan, to chtrc thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh; tong hop
tinh hinh, két qua thuc hi¢n, bao cao theo quy dinh.

b) T chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thi tuc hanh chinh va
co ché mot ctra, mot cura lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

¢) Kiém soat chat luong cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan déan tinh; kiém soéat viéc cung cip thu
tuc hanh chinh trén moi truong dién tir ddi voi thi tuc hanh chinh thudc pham vi
giai quyét cua dja phuong.

d) Nghién ctru, d& xut cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién
cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhitng mé hinh
méi, cach 1am hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cép c6 tham quyén
quyét dinh; danh gia va xtr Iy két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat.
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d) Tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghi pﬁa td chirc, c4 nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thuc pham vi quéan 1y cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

e) Tham gia quan ly, van hanh Co s¢ dir lidu quéc gia vé thi tuc hanh
chinh, Cong Dich vu cong quoc gia; xay dung, quan ly, van hanh va khai thac
Hé théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh; két ndi, lién thong, tich
hop, chia sé dir liéu veé giai quyet thi tuc hanh chinh, thyc hién dich vu cong
phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh.

9. Tham muu, giap Uy ban nhén dan tinh t6 chirc trién khai thuc hién viéc
gur1, nhan van ban dién tr va xur ly van ban, hd so cong viéc trén moi1 truong dién
tir; dau mdi trién khai két ndi, lién thong cac hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh giira cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

10. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat, hau can cho hoat dong cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; ha tang ky thuat cong nghé
thong tin cho Cong Thong tin dién ttr tinh va cac hé thong thong tin phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh duoc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phan cong.

11. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu

a) Chu tri, ph6i hop voi Van phong Poan Pai biéu Quédc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh tong két, huéng dan chuyén mon, nghiép vu van phong doi voi
Vian phong cac so, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap Xa.

b) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc 1am dau mdi thuc hién nhiém vy
kiém soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

12. Thuc hién nhi€ém vu quan ly cong tac quan tri ndi bod

a) T Chﬁc thug hién cac van ban, quy hoach, chuong trjnh, ké hoach do
co quan co tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua
Vién phong Uy ban nhan dan tinh.

b) Tiép nhén, xt 1y, ban hanh va quan 1y vin ban cta Vin phong Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh.

c) Hop tac quéc té theo quy dinh ctia phap luat va sy phan cong hodc uy
quyén cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

d) T6 chiic nghién ciru, ing dung tién bo khoa hgc - ky thuat va cong
ngh¢, do1 moi sang tao va chuyén doi so; xay dung h¢ thong thong tin, luu trir,
phuc vu cong tdc quan ly nha nudc va chuyén mon nghi€p vu; thuc hién nhiém
vu cai cach hanh chinh theo quy dinh.

d) Ban hanh van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyen han cua cac

don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh va Quy ché lam viéc cua Vian
phong Uy ban nhan dan tinh.
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e) Quan Iy to chirc b may, bién ché cong chuc, co ciu ngach cong chie,
vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va sb
luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc Van phong Uy
ban nhan dan tinh.

g) Thuc hi¢én ché do tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thudéng, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi€p vu ddi véi cong
chtic, vién chiric va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y caa Vian phong Uy
ban nhan dan tinh.

h) Quén 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh; hudng dan, ki€m tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém doi
véi cac don vi su nghiép cong 1ap thudc Van phong Uy ban nhan dén tinh.

i) Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao, phong, chéng tham nhiing,
lang phi, ti€u cuc theo quy dinh cta phap luat.

13. Pinh ky hodc theo yéu cau dot xuét, bao céo Uy ban nhan dan tinh,
Van phong Chinh pht va co quan c6 thim quyén tinh hinh, két quéa thyc hién
nhiém vu duogc giao.

14. Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo phan cap, Uy quyén cla co
quan c6 tham quyén; cdc nhiém vy, quyén han do Uy ban nhan déan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh giao hoac theo quy dinh ctia phap luat.

Pic¢u 3. Co ciu to chirc

1. Céc phong chuy&n mén va té chire truc thudce
a) Phong Tong hop;

b) Phong Kinh té;

c) Phong Noi chinh;

d) Phong Khoa giao - Vian xa;

d) Phong T chitc - Hanh chinh - Quan tri;

e) Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

2. Cac don vi su nghiép cong lap truc thudc

a) Trung tdm Thong tin;

b) Nha khach Thanh Xuén - Ha Noi;

c) Nha khach Uy ban nhéan dén tinh.

Piéu 4. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 16 thang 8 nam 2025.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 38/2022/QD-UBND ngay 29
thang 11 nam 2022 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh chuc néng,
nhiém vy, quyen han va co cau t6 chuc cua Van phong Uy ban nhéan dén tinh
Son La.



Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm doc cac So, ban, nganh
cua tinh; Chu tich Uy ban nhén dén céc xa, phuong; Thu trudng co quan, don vi
va ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nh@n: TM. UY BAN NHAN DAN
- Véan phong Chinh phu; CHU TICH
- Thuong truc Tinh uy; P :

- Thuong truc HDND tinh;

- Chu tich UBND tinh;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Cuc Kiém tra van ban va Quan ly xt Iy vi pham
hanh chinh - B6 Tu phap;

- Vu Phép luat - Van phong Chinh phu;

- Vu Phap ché - Bo Noi vu; i
- 50 Tu phap; Nguyén Pinh Vigt
- Nhu Diéu 5; )

- C&c s0¢, ban, nganh;

- UBND cac x4, phuong;

- Van phong UBND tinh: LD; CVCK; céc phong,

don vi truc thudc; Trung tdm théng tin;

- Luu: VT, NC, Tung.
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