UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:1808 /QD-UBND Son La, ngay 16 thdng 07 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé Danh muc va phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét
tha tuc hanh chinh linh vec Cong chirc thugc pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chz’nh;?Nghj dinh so 92/,201‘7/NB-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phi swa doi, bo sung mot so dieu cua cac nghi
dinh lién quan den kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thwc hién thu tuc Ohc‘mh chinh theo co”ché mot cuwra, mot cua lién
thong tai bo phdan mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 ciia
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 728/0D-BNV ngay 09/7/2025 ciia Bé Néi vu cong
bo danh muc thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh so 170/2025/NP-CP
ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sw dung va
quan ly cong chirc thuoc pham vu chuc nang quan ly nha nuoc cua Bo Noi vu;

Theo d@é nghi ciia Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 479/TTr-SNV ngay
15 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 Danh muyc thil tuc hanh
chinh va phé duyét 03 quy trinh ndi bo giai quyét thil tuc hanh chinh linh vyc
Cong chuc thudc pham vi chltc nang quan ly nha nudc cia S& Noi vu.

(co Phu luc kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va
thay thé 02 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh: Quyét dinh s6 2408/QD-
UBND ngay 14/11/2024 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc thudc chirc ndng quéan 1y nha nude
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ciia S& Noi vu; Quyét dinh s 2488/QD-UBND ngay 20/11/2024 vé viéc phé
duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cong chirc thudc pham vi chic nang quan 1y nha nudc cua So Noi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy b;ln nhan dan tinh; Giam déc S& Noi vu; Thu
truong vcéc sO, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, ghufmg va cac co
quan, t6 chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu (b/c); PHO CHU TICH
- Thuong truc Tinh uy (b/c); . )

- Chua tich UBND tinh;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Trung tdm Thong tin tinh;
- Luu: VT, KSTTHC, Huong (03b).




Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH LINH VU'C CONG CHUC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO NOI VU

ih kém theo Quyét dinh sé 1808/0D-UBND ngay 16 thang 07 nam2025 ciia Chii tich UBND tinh Son La)

N Thoi han giai Pia diém Ciach thirc thwe | Phi, 18 phi e,
TT | Tén thu tuc quyét thue hién hién (@dng) Can cu phap ly
1 |Thu tuc thi|142 ngay lam viéc|Bo phén tiep NOp ho so truc tiép; Phidu tuyen | | s s 1 cong chirc s5
tuyén cong | k€ tu ngay hét thoi | nhdn va tra qua dich vu buu dung cong 80/2025/QH15’ngay 24 thang
churc han nhén phiéu | két qud cua Chl'r)h hodac  truc| chuc: 6 nim 2025 cia Qudc hoi
dang ky dy tuyén | 56 Noi vy tai ftuyén - Du6i 100 thi | nuéc Cong hoa x3 hoi cha
Tlrl“'“g Ht‘ar{; sinh mirc thu | nghia Viét Nam;
uc vu Han
chinh  cong 500.000 - Nghj dinh 170/2025/ND-CP
tinh d.o ng/£h1 ngdy 30 thang 6 nam 2025 cua
Srl]r_lh/lan 4| Chinh phu quy dinh vé tuyén
thi. | dung, su dung va quan ly cong
- Ttr 100 dén | churc;

dudi 500 thi
sinh muc thu

400.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi.

- Tu 500 thi

sinh tré 1én
muc thu

- Théng tu s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28 thang 10 nam
2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, ndop, quan ly va su
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
chirc, vién chirc.




3Q0.000
dong/thi
sinh/lan

thi.

du

Thu
tuyén
chtrc

tuc

x¢ét
cong

64 ngay lam viéc
ké tir ngay hét thoi
han nhén phiéu
dang ky du tuyén

Bo phan tiép
nhin va tra
két qua cuoa
Sé& NO1 vu tai
Trung tam
phuc vu Hanh
chinh  cong
tinh

Nop ho so truc tiép:
qua dich vu buy
chinh  hodac truc
tuyén

Phi du tuyén
dung cong
chtrc:

- Du6i 100 thi
sinh muc thu

500.000
dong/thi
sinh/lan ~ du
thi;

- T 100 dén

dudi 500 thi
sinh muc thu

400.000
dong/thi
sinh/lan ~ du
thi;

- Tu 500 thi
sinh tré 1én
muc thu
300.000
d6ng/thi
sinh/lan ~ du

- Luat Can bd, cong chuc $6
80/2025/QH15 ngay 24 thang
6 nam 2025 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hodi chu
nghia Viét Nam;

- Nghi dinh 170/2025/NDb-CP
ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chinh pha quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong
chuec;

- Théng tu s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28 thang 10 nam
2021 cua Bo truéng BO Tai
chinh quy dinh mac thu, ché
do thu, nop, quan ly va su
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
churc, vién chirc.




Thu tuc tiép
nhan vao cong
chtrc khong gitr
chiuc vu lanh
dao, quan ly

90 ngay lam viéc

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua
S& NoOi vu tai
Trung tam

phuc vu Hanh
chinh  cong
tinh

INOp ho so truc tiép;
qua dich vu buu
chinh  hoac truc
tuyén

- Luat Céan bd, cong chuc $6
80/2025/QH15 ngay 24 thang
6 nam 2025 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam;

- Nghi dinh 170/2025/NDb-CP
ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chinh pha quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong
chtrc.




~ 1. Thi tuc thi tuyén cong chirc
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Phu luc |1

- Thoi gian giai quyét: 142 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du tuyén

TT

Cac bworc trinh ty thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuec hién

Thot gian thuc
hién

a) Tiép nhan ho so

- Thoi gian tiép nhan: 30 ngay lam viéc (theo thoi gian trong Théng béo tuyén dung)

Bl

Tiép nhan va ban giao Phiéu dang
ky du tuyén vé phong chuyén mén
(theo thoi gian trong Thong béo
tuyén dung)

Bo phan Tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Kém theo scan Phiéu
du tuyen

30 ngay (theo thoi
gian trgng Thong
bao tuyén dung)

b) Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh
- Thoi gian giai quyét: 142 ngay 1am viée ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu ding ky du tuyén

Phong To chuc can bo tong hop [Lanh dao phong phén cdng chuyén | Y kién phan cang 01 ngay
B1 | Phiéu du tuyén vién thu ly
Chuyén vién tong hop phiéu dy | Chuyén Hoi dong 09 ngay
tuyén va lap danh sach
B2 | Hoi dong tuyén dung cdng chirc 1am viéc (Thanh Idp Héi dong; ldp danh séch va thong bao triéu 120 ngay
tap thi sinh; to chic thi vong 1, vong 2; té chic cham thi vong 1, vong 2; phtc khao; phé duyét ket
qua tuyén dung; nguoi tring tuyén hoan thién ho so tuyén dung...)
B3 | Phong T6 chiic can bo tiép nhan | Chuyén vién dy thao Van ban xin | Van ban du thao xin y 05 ngay
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két qua tir Hoi dong tuyén dung, du

y kién trinh Lanh dao phong

kién (kém theo du thdo

thdo quyét dinh tuyen dung cong Quyét dinh)
chuc tring tuyen ky thi Lanh dao phong Y kién thdm dinh 02 ngay
B4 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 02 ngay
lay s0, vao so, phat hanh
B5 | Van thu luu s6 va ban giao bo phan | Van thu S& Van ban phat hanh 01 ngay
mot cta tai Trung tam Phuc vu (Quyer  dinh  tuyén
Hanh chinh cbng tinh dung)
B6 | Bo phan Tiép nhan va tra két qua | Cong chic Tiep nhan va tra két | DBinh kém két qua (scan 02 ngay
cua So tai Trung tdm Phuc vy Hanh | qua cua so tai Trung tam Phuc vu | Quyer dinh tuyen dung)
chinh cong tinh tra két qua Hanh chinh cong tinh tra két qua
Tong thei gian thuc hién 142 ngay




2. Thi tuc xét tuyén cong chirc

- Thoi gian giai quyét: 64 ngay 1am viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du tuyén

TT

Cac bwdéc trinh ty thuc hi¢n

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thaoi
hién

gian thuc

a) Tiép nhan ho so

- Thoi gian tiép nhan : 30 ngay 1am viéc (theo thoi gian trong Thong bao tuyén dung)

Bl

Tiép nhan va ban giao Phiéu dang ky
du tuyén vé phong chuyén mén (theo
thoi gian trong Thong béao tuyén
dung)

Bo phan Tiép nhan va tra két qua
cua S¢ tai Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cbng tinh

Kém theo scan Phiéu
du tuyen

30 ngay (theo thoi
gian trong Thong
bao tuyén dung)

b) Thoi gian giai quyét thi tuc hanh

chinh

- Thoi gian giai quyét: 64 ngay 1am viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du tuyén

B1 | Phong To chirc can b tong hop phiéu [Lanh dao phan cong chuyén vién | Y kién phan cong 01 ngay
du tuyén thu ly
Chuyeén vién tong hop phiéu du | Chuyen Hoi dong 05 ngay
tuyén va lap danh sach
B2 | Hoi dong xét tuyen dung cdng chirc 1am viéc (Thanh Igp Hgi dong; ldp danh sach va thang bao 45 ngay
trieu tap thi sinh; to chirc xét tuyen vong 1, vong 2; to chac cham thi vong 2; phé duyet ket qua tuyen
dung, nguoi trang tuyén hoan thién ho so tuyén dung...)
B3 [Phong To chuc can bo tiep nhan két | Chuyén vién dy théo van ban xin [Van ban du thao xin y 05 ngay
qua tr Hoi dong, du thao quyét dinh |y kién trinh Lanh dao phong kien (kéem theo du
tuyén dung céng chuc trung tuyen ky thao)
thi Lanh dao phong Y kién tham dinh 04 ngay
B4 | Lanh dao S& phé duyét giao Vin thu | Linh dao S& phé duyét Y kién phé duyét 02 ngay

lay s6, vao so6, phat hanh




B5 | Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | Van thu So Van ban phat hanh 01 ngay
mot cua tai Trung tdm Phuc vu Hanh (Quyer dinh  tuyén
chinh c6ng tinh dung)

B6 | Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua | Céng chic Tiép nhan va tra két | BPinh kém két qua 01 ngay

S¢ tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh tra két qua

qua cua So tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cbng tinh tra ket
qua

(scan Quyér dinh tuyén
dung)

Tong thoi gian thuc hién

64 ngay




3. Thi tuc tiép nhan vao 1am céng chiic

- Thoi gian giai quyét:

+ Truong hop thanh 1ap hoi dong: 90 ngay 1am viéc
+ Truong hop khong thanh 1ap hoi déng: 30 ngay lam viéc

Theti gian thuc

TT Cac buoc trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién nian
a) Thii tuc tiép nhan vao céng chirc (Truwong hep thanh Igp héi dong)
- Thoi gian giai quyét: 90 ngay lam viéc
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé | Bo phan Tiép nhan va tra két qua | Kémtheo scan ho so | 30 ngay (dinh ky
phong chuyén moén cua so tai Trung tdm Phuc vu vao thang dau cua
Hanh chinh céng tinh quy trong nam)
B2 |Phong To chic can bo tong hop, Lanh dao phong phan cdng | Y kién phan cong 01 ngay
tham dinh ho so (cac ho so) chuyén vién thu ly
Chuyén vién soan thao van ban | Dy thao cac van ban 08 ngay
trinh Lanh dao phong
B3 | Hoi dong tiép nhan vao lam cang chic (Bao cao Chui tich UBND tinh so luwong va cac Vi tri nguoi
tiép nhgn \{ao lam cong chic; Trinh Chu tich UBNQ tinh ban hanh Quyer dinh thanh ldp Hoi 40 ngay
dong, Quyet d@inh phé duyét ngi dung sat hach; Hoi dong ban hanh cdc van ban c6 lien quan; phé
duyét ket qua kiém tra, sat hach...)
B4 | Phong To chic can bo tiép nhan két|  Coéng van tong hop ndi dung | Du thao vian ban trinh
qua dugc phé duyét, dy thao van ban lanh dao phong (kém 06 ngay
trinh Lanh dao S¢ phé duyét Quyet duw thdo Quyér dinh
dinh tiép nhan vao lam cong chuc phé duyét)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 02 ngay
B5 | Lanh dao S& phé duyét giao Vian thu Lanh dao S& Y kién phé duyét 02 ngay




lay s6, vao so, phat hanh

B6 | Van thu luu s6 va ban giao bo phan Vian thu So Vin ban phat hanh 0,5 ngay
tiep nhan va tra két qua cua so tai (Quyér dinh tiep nhdn
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong vao lam céng chuic)
tinh
B7 | B phan Tiép nhan va tra két qua ciia | Cong chuc Tiép nhan vatrakét | Pinh kem két qua 0,5 ngay
S¢ tai Trung tam Phuc vu Hanh | qud cua S¢ tai Trung tam Phuc | (scan Quyer dinh tiep
chinh cong tinh tra két qua vu Hanh chinh cdng tinh tra két | nhgn vao lam cong
qua churc)
Tong thei gian thuc hién 90 ngay
b) Thii tuc tiép nhan vao céng chirc (Truwong hep khong thanh ldp hgi dong)
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc
B1 | Tiép nhan va ban giao hé so vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua | Kém theo scan ho so 03 ngay
phong chuyén moén cua so tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cbng tinh
Lanh dao phong phan cong chuyén Y kién phan cong 01 ngay
B2 | Phong Té chirc can bg tong hop, vién thu ly
tham dinh ho so (céc ho so) Chuyén vién tham dinh ho so;| Du thao cic vin ban 20 ngay
soan thao cac van ban (Bao cao
so lwong va Cac Vi tri nguoi tiep
nhan vao lam cong chirc; cac van
ban c6 lién quan; du thao Quyeét
dinh...) trinh Lanh dao phé duyét
Lanh dao phong Y kién tham dinh 03 ngay

B3

Lanh dao So phé duyét giao Van thu

Lanh dao So

Y kién phé duyét

02 ngay
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lay s6, vao so, phat hanh

B4 | Vin thu luu s6 va ban giao bo phan Vin thu So Vin ban phat hanh 0,5 ngay
mot cira tai Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
B5 | Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua | Cong chic Tiép nhan va tra két| Dinh kém két qua 0,5 ngay
s¢ tai Trung té[n Phuc vu Hanh chinh | qua cua sé tai Trung tam Phuc vu
cong tinh tra két qua Hanh chinh cbng tinh tra ket qua
Téng thoi gian thuc hién 30 ngay
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