UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 54 /KH-VPUB Son La, ngay 29 thing 07 ndm 2025
KE HOACH

Thue hi€n cong tac Van thu, luu trir nam 2025

Cin ctr Luat Luu trir ngdy 21/6/2024; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 ctiia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctua Luat Luu trir;
Thong tu s6 05/2025/TT-BNV quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trix so;

Thue hién Ké hoach sé 157/KH-UBND ngay 22/7/2025 cta Chi tich Uy
ban nhan dan tinh vé cdng tac van thu, luu trit nam 2025, Vin phong Uy ban
nhan dan tinh xay dung ké hoach thuc hién cong tac van thu, luu trit nam 2025
v61 ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich

Tiép tuc nang cao hiéu qua cong tac quan ly nha nudc vé cong tac van
thu, luu trit; théng nhat quan 1y cong tac van thu, luu trix Vian phong; thyuc hién
dung Luét Luu trit cling nhu cac quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac van thu,
luu trit, gdp phan ning cao hiéu qua cong tac quan 1y nha nudc va hoat dong van
thu, luu trit trong giai doan hién nay; nang cao trach nhiém ctia nguoi dimg dau
co quan don vi trong viéc quan ly, chi dao cong tac van thu, luu trit; trach nhi¢m
ctia cong chirc, vién chirc trong viée 1ap hd so cong viée va ndp luu hd so, tai
lidu vao Luu trit co quan; day manh tng dung cong nghé thong tin trong cong
tac van thu, quan 1y tai lidu dién tir, dap ung yéu cau quan 1y thong tin, tai liéu
luu trit trong bdi canh chinh quyén dién tir va cai cach hanh chinh hién nay.

2. Yéu ciu

Trudng cac phong, don vi thude Van phong tng cuong cong tac lanh dao,
chi dao cong chuc, vién chirc thuc hién tot cong tac van thu, luu trix trong do tap
trung vao viéc 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu dudi dang tai liéu gidy va tai
lidu dién tir (tai lidu ky sd) vao Luu trit co quan theo diing quy dinh.

I1. NOI DUNG VA THOI GIAN THU'C HIEN
1. Cong t4c tuyén truyén, phé bién

Tiép tuc tuyén truyén, phé) bién, trién khai c6 hiéu qua Luat Luu tri;
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu cta Ludt Luu trir; Thong tu sd
05/2025/TT-BNV quy dinh nghiép vu luu trit tai liéu luu tri s6; Chi thi 06/CT-
UBND ngay 20/01/2021 ciia UBND tinh vé ting cudng cong tac giao ndp ho so,
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tai liéu vao Luu trir lich st tinh va cac van ban quy pham phap luat, van ban
huéng din vé cong tac van thu, luu trit dén toan thé can bo, cong chuc, vién
chtrc, va ngudi lao dong trong co quan, don vi nham ning cao nhan thirc, trach
nhiém ddi véi cong tac van thu, luu trir.

Thuong xuyén cap nhat, dang tai cac van ban lién quan dén cong tac van
thu, luu trir trén trang thong tin di¢n tir cia Van phong va phan mém quén ly van
ban dé can bo, cong churc, vién chirc nghién ctru, thuc hién.

Chu dong ra soat, xay dung, sira d6i, bd sung va ban hanh méi theo dung
thAm quyén cac vin ban quan 1y va vin ban hudéng dan nghiép vu vé van thu, luu
trit dam bao phu hop véi quy dinh cua phép luat hién hanh va tinh hinh thuc té
ctia co quan, don vi: Quy ché vé cong tac van thu, luu trit; bang thoi han bao quan
ho so, tai liéu; danh muc hd so hang nam; danh muc thanh phﬁn tai liéu nop luu
vao Luu trit lich st tinh; hudng dan vé lap ho so va ndp luu hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan ... dé chinh sira, bo sung cho pht hop véi quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

- Pon vi chii tri: Phong T6 chtic - Hanh chinh - Quan tri (tham muwu Lanh
dao Vin phong thuwc hién phé bién tuyén truyén, phé bién thwong xuyén qua cdc
cuoc hop, hoi nghi can bo cong chirc, vién chirc;, cugc hop giao ban, chuyén
dé... ciia co quan, don vi).

- Pon vi phéi hop: Céc phong, don vi tryc thudc.
- Thoi gian thyc hién: Nam 2025.
2. Cong tac tap huin, bdi dudng nghiép vu, ché @9 chinh sach

Can ctr vao chtic nang, nhiém vu, quyén han dugc giao bo tri, can bo,
cong chuc, vién chuc chuyén trach lam cong tac van thu, luu trir theo vi tri viée
lam, ddm bdo ti€u chuan ngach cong churc, vién chirc theo ding quy dinh;

Tao diéu kién cho cong chtrc, vién chirc 1am cong tac vian thu, luu triv
tham gia cac 16p boi dudng, tap huan nghi€p vu hang ndm do S& Noi vu to chic
nham nang cao trinh do chuyén moén nghi¢p vu dé dap ting yéu cau nhi¢m vu lau
dai theo chirc danh dam nhan;

Thuc hién déy du cac ché do phu cép trach nhiém, doc hai, bao ho lao
dong va cac ché do khac cho cong chuc, vién chirc lam cong tac van thu, luu triv
theo quy dinh hién hanh.

- Pon vi chii tri: Phong T chiic - Hanh chinh - Quan tri.

- Don vi phéi hop: Céc phong, don vi truc thudc.

- Thoi gian thyc hién: Thudong xuyén, nam 2025.

3. T6 chirc kiém tra, hwéng din viéc thuc hién cic quy dinh ciia phap
luat vé van thu, Iuu trir doi véi cac phong, don vi thugc pham vi quan ly

Tang cuong cong tac tu kiém tra, huéng dan d6i véi cac phong, don vi
thudc Van phong viéc thuc hi¢n cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu triv
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nhim théng nhat nghiép vu, ting budc dua cong tac van thu, luu trir 6 co quan,
don vi di vao né nép hiéu qua vdi cac ndi dung cu thé nhu sau:

Cong tac van thu: Soan thao, ky ban hanh van ban, quan ly van ban, lap
hd so va ndp luu hod so, tai liéu vao Luu trit co quan, quan ly, st dung con dau
va thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

Hoat dong nghi€p vu luu trir: Thu thap hd so vao luu trit co quan, chinh
ly, xac dinh gia tri tai liéu luu trir; bao quan va to chirc str dung tai liéu luu trir.

- Viéc chap hanh thyc hién ché do thong tin bao cao.

- Don vi chii tri: Phong T6 chire - Hanh chinh - Quan tri.

- Pon vi phéi hop: Céc phong, don vi tryc thudc.

- Thoi gian thyc hién: Nam 2025.

4. Quan ly tai li€u tai lwu trir co quan

- Tiép tuc hudng dan can bod cong chire, vién chire 1ap hd so cong viee doi
v6i ca ho so, tai liu gidy va tai li¢u dién tu (ky so) va thyc hién ké hoach thu
thap tai li€u vao Luu trir co quan; chuan bi ho so, tai liéu dé giao ndp vao Luu
trir lich st tinh theo Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 20/01/2021 cuia UBND tinh
veé tang cuong cong tac giao ndp ho so, tai licu vao Luu trir lich su tinh.

- Tiép tuc x4y dung ké hoach thu thap va chinh 1y tai liéu; thuc hién cac
quy trinh chinh ly, sap x&p tai liéu, thu, ndp ho so, tai li¢u thuéc nguén nop luu
vao luu trr co quan, luu trit lich str theo ding quy dinh; cac thiét bi, phuong tién
can thiét va thuc hién cac bién phap ky thuat nghiép vu dé bao v¢, bdo quan an
toan tai licu luu trit; thuc hién quy trinh t6 chirc huy tai liéu hét gia tri cua co
quan kip thoi theo dung quy dinh dé giam bét co sé vat chat dau tu bao quan
khong can thiét.

- Pon vi chii tri: Phong T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri.

- Pon vi phéi hop: Céac phong, don vi truc thudc.

- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén, nam 2025.

5. Hién dai hda cong tac van thw, luu triv

5.1. Tiép tuc ddy manh ung dung cong nghé thong tin trong cong tac vin
thu, luu trlt cua co quan, don vi; thuc hién ing dung thong nhat, dong bd phan
mém Quan 1y van ban va di€u hanh; thuc hi¢n cac quy dinh hi¢n hanh vé tiép
nhan, xu 1y, ban hanh va quan 1y van ban dién tur gifta cac co quan, to6 chic trén
dia ban tinh dé nham quan ly, khai thac, xtr ly van ban dién tir di, dén, trinh ky,
phé duyét van ban, chi dao, di€u hanh cong vi¢c trong ndi by co quan, don vi va
glri, nhan van ban gifra cac co quan trong va ngoai tinh thong qua tng dung trén
mdi truong mang.

- Pon vi chii tri: Phong T6 chire - Hanh chinh - Quan tri.

- Pon vi phéi hop: Céc phong, don vi tryc thudc.

- Thoi gian thyc hién: Thudong xuyén, nam 2025.
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5.2. Tiép tuc hoan thién, nang cip Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh
dé thuc hién dong bo, thdng nhat theo quy dinh, timg budc tién t6i hién dai hoa
viéc tmg dung cong nghé théng tin vao linh vuc luwu trit tai liéu, gop phan hién
dai hoa nén hanh chinh cung cac hoat dong xtr 1y, khai thac, trao doi thong tin

- Don vi chu tri: Phong Khoa gido - Van xa va Trung tdm Thong tin
- Don vi phéi hop: Cac phong, don vi truc thudc.

- Thoi gian thye hién: Nam 2025 va cic nam tiép theo.

6. Quan ly hoat dong dich vu luu trir

Lua chon co quan, to chitc cung cip dich vu luu trit theo quy dinh ctia phap
luat; quan 1y, giam sat vé qua trinh va két qua thuc hién hop dong dich vu luu trir
ctia co quan, to chtrc cung cap dich vu luu trit theo hop dong dugce ky két.

7. Kinh phi thuc hién cong tac van thw, luu triv

Thyc hién theo Dicu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP dbi voi kinh phi vé
cong tac van thu; Bi€u 60 cua Luat Luu trir doi véi kinh phi bao dam luu tri.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Cac phong, don vi thugc truc thugc

- Lanh dao cac phong, don vi can cur vao hinh hinh thuc té, chi dao thuc
hién tét cong tac van thu, luu trir theo ding quy dinh; tap trung ddy manh Ung
dung CNTT; trién khai dong b, thong nhat trong viéc ting cudng sir dung phan
mém quan 1y vin ban va diéu hanh tai don vi.

- Thuc hién dung, day du cac quy trinh nghiép vu cong tac vin thu theo
dang Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu. Thyc hién 1ap
ho so cong viéc va giao ndp tai liéu vao kho luu trit co quan theo dung quy dinh.

2. Phong Khoa gi4o - Vin xa va Trung tdm Théng tin

Chu tri, tham muu gitp Vin phong phdi hop véi S& Noi vu, S¢ Thong tin
va Truyén thong va cac don vi c6 lién quan, tham muu cho UBND tinh viéc
trién khai nang cap, bo sung cac tinh ning ciia Hé théng Quén 1y vin ban va
diéu hanh dap tng cac yéu cu ctiia phap luat hién hanh; hoan thién tinh ning 1ap
hd so cong viéc, chitc ning quan 1y tai liéu luu trir dién tir tai Luu trit co quan,
bao dam giai phap tich hop, két ndi lién thong dé trich xuat, nop luu tai lidu co
thoi han bao quan vinh vién vao Luu trit lich st tinh.

3. Giao phong Té chirc - Hanh chinh - Quan tri

Chu tri, huéng dan don dbc, kiém tra cac phong, ban, don vi thuc hién tbt
cac ndi dung ké hoach. Thuc hién ché do bao cdo vé van thu, luu trir (B&o cao
két qud thuwc hién cong tac van thw, leu trit nam 2025 va phwong hirdng nhiém
vu cong tac nam 2026 truée ngay 30/11/2025; bdo cdo thong ké cong tac van
thuw, leu trit ndm 2025 trude ngay 05/02/2026) gri S Noi vu tong hop theo
ding quy dinh.
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Yéu 051,1 cac phong, don vi trién khai thyc hién nghiém tic néi dung ké
hoach nay. Ke hoach nay thay the K€ hoach so 24/KH-VPUB ngay 13/02/2025
cta Van phong Uy ban nhan dan tinh vé cong tac van thu, luu trit nam 2025./.

Noi nhgn: KT. CHANH VAN PHONG
- S6 Noi vu (Bao cao); PHO CHANH VAN PHONG
- Lanh dao Van phong; J—

- Céc phong, don vi thudc VP;
- Trang Thong tin dién tir VP;
- Luu: VT, TCHCQT.

Nguyén Vin Manh
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