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S6: 377/QD-UBND Son La, ngay 02 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap, quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire cia Trung tim Luu trir, viéc lam, nguoi c6 cong
truc thugc S& Noi vu tinh Son La

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lip;
Nghi dinh sé6 83/2024/NP-CP ngay 10 thing 7 ndam 2024, Nghi dinh s6
283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 nam 2025 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP quy dinh vé thanh lap, 16 chire lai,
gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cit Théng tw sé 10/2025/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2025 ciia Bo
truong Bo Noi vu hudng dan chirc - nang, nhiém vy, quyén han cua So Noi vy thugc
Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong va linh viee néi vu ciia
phong chuyén mén thuéc Uy ban nhdn déan xd, phwong, dédc khu thudc tinh, thanh
phé truc thuée trung wong.

Cdn ctr Quyét dinh sé 08/2021/QB— UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cua Uy
ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh vé 5 phdn cdp quan Iy t6 chire bé may cdc co
quan, 16 chitc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Son La;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 139/TTr-SNV ngay
30 thang 01 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Trung tdm Luu trit, viéc 1am, nguoi ¢ cong trén co sé
sap nhdp Trung tam Luu trir lich s, Trung tdm Dich vy vi¢c lam va Trung tdm
Dicu dudng Nguoi co cong tinh truc thude S& Noi vu tinh Son La.

Trung tdm Luu trt, viéc 1am, nguoi ¢6 cong la don vi su nghiép cong lap
truc thudc S& Noi vy; ¢6 tu cach phap nhan, ¢ con dAu, tru s& 1am viée, dugc mé
tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang dé hoat dong theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 2. Quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 churc cla
Trung tdm Luu trir, viéc 1am, ngudi ¢ cong truc thude S& Noi vu tinh Son La.



1. Vi tri va chirc nang

- Trung tdm Luu trit, viéc lam, nguoi co cong la don vi sy nghiép cong lap
tryc thude va chiu sy chi dao, quan Iy truc tiép ctua SO Noi vu tinh Son La. Pong
thoi chiu sy huong dan, klem tra vé chuyén mon, nghi¢p vu cua cac co quan chirc
nang cap trén c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Trung tdm Luu tr@r, viéc lam, nguoi c6 cong co chirc nang quan 1y tai liéu
luu trir lich str caa tinh; thuc hién cac hoat dong su nghiép vé linh vuc luu trit trén
dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat; td chtrc thue hién cac hoat dong su
nghiép vé linh vuc dich vu viéc 1am: tu van, giéi thiéu viéc lam, cung Gmg lao
dong, thu thap/phan tich thi truong lao dong va giai quyét chinh sach bao hiém
that nghiép theo quy dinh ctia phap luat; t6 chirc thyc hién cac hoat dong su nghi¢p
vé linh vuc nguoi c6 cong: tiép nhan, quan 1y, cham séc, phuc héi stc khoe cho
cac dbi tuong ngudi co cong v4i cach mang va thue hién ché do, chinh sach, tiéu
chuan dii ngd ctia Nha nudce d6i véi nguoi €O cong thude pham vi quan 1y.

- -Trung tdm Luu trit, viéc lam, nguoi ¢6 cong cd tu cach phap nhén, co6 con
dau va tai khoan riéng hoat dong theo quy dinh ctua phap luat.
2. Nhiém vu, quyén han
Giup Giam ddc S& Noi vu thue hién cac nhiém vy, quyén han sau:
a) Vé nghiép vu luu trit lich sir
(1) Tham muu, trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh danh muc co quan, t6

churc thudc nguén ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st tinh; quyét dinh viéc mang
tai liéu ra khoi Luu trir lich st tinh d€ st dung trong nuéc;

(2) Tham dinh muyc luc ho so, tai liéu ndp luu do co quan, t6 chirc dé nghi
giao ndp; trinh S& N§i1 vu phé duyét Danh muc tai li€u ndp luu vao Luu trir lich
st tinh;

(3) Hudng dan céac co quan, to chtrc thudc ngudn ndp luu tai liéu chuan bi hd
s0, tai liéu dén han ndp luu giao ndp vao Luu trit lich st tinh theo quy dinh; t6 chirc
thuc hién ké hoach suu tam, thu thap ho so, tai liéu dai han, dinh ky hang nam;

(4) Truc tiép quan 1y tai liéu luu trix lich st ciia tinh theo quy dinh ctia phap
luat: suu tam, thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri tai li€u, thong ké, bao v¢, bao
quan, bao hiém tai li€u; s6 hoa, xay dung co s¢ dit li¢u quan 1y tai li¢u; ing dung
khoa hoc cong ngh¢ trong quan 1y tai liu; to chure gidi mat tai liu; cong bo, gidi
thi¢u tai li€u luu trir; t6 chirc phuc vu khai thac s dung tai li¢u; thuc hién cung
cap dich vu cong va dich vu luu trit.

b) V& dich vu viéc lam

(1) Nhiém vu

- Hoat dong tu van, gém:

+ Tu van, dinh huéng nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ niang nghé qudc gia;



+ Tu van viéc 1am cho ngudi lao dong dé lua chon vi tri viéc 1am phu hop
voi kha nang va nguyén vong;

+ Tu van vé k¥ ning tham gia du tuyén; vé tu tao viéc lam, tim viéc lam
trong nudc va ngoai nudc;

+ Tu’ vén cho co quan, t6 chirc, ca nhan Ve tuyen st dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc 1am, phat trién ngudn nhén luc;

+ Tu van vé chinh sach lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, nguodi st
dung lao dong.

- G161 thiéu viéc lam cho nguoi lao dong, gom:
+ (G161 thi¢u viéc lam ¢ trong nudce cho nguoi lao dong;

+ Gioi thiéu viée lam 6 nude ngoai cho nguoi lao dong thong qua cac doanh
nghi¢p duogc cap phép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc 6 nudc ngoai
theo hop ddng, to chirc, ca nhan dau tu ra nude ngoai hodc don vi su nghiép cong
12p thudc b, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu dugc giao nhi¢ém vu
dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop ddng theo quy
dinh cua Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop déng.

- Cung Ung va gidi thiéu lao dong cho nguoi st dung lao dong, gom:

+ Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lua chon, gi6i thiéu nhimng ngudi
dua diéu kién, dap tng yéu ciu cia nguoi st dung lao dong;

+ Gidi thiéu lao dong theo yéu cau cua ngudi sit dung lao dong.

- Thu thap, phan tich, luu trir va cung cap thong tin vé thi truong lao dong.

- Thuc hién viée tiép nhan, giai quyét hd so hudng bao hiém that nghiép
theo quy dinh ctia Chinh phu vé bao hiém that nghiép.

- Hd tro co quan quan Iy nha nudc thue hién nhiém vu vé dich vu viéc 1am,
thong tin thi truong lao dong, bao hiém that nghiép; quan ly, van hanh San giao
dich viéc lam quoc gia; dleu phdi va két nbi hoat dong cua cac t6 chirc dich vu
viéc 1am cong trén toan qudc.

(2) Trach nhiém

- Tu van, gidi thiéu viéc lam cho ngudi lao dong va cung cap thong tin thi
truong lao dong mién phi.

- Tiép nhan va cung tng dich vu viéc lam trén San giao dich viéc lam quéc
gia theo hudng dan ctia B9 Noi vu.

- Niém yét thoi gian lam viée, quy trinh cung ung dich vu viéc lam; bao
dam chat lugng dich vu su nghiép cong vé viéc lam theo céc ti€u chi, tiéu chuan
do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

- Bao ddm an toan, bdo mat dit liéu ca nhan, dir li¢u lao dong, dir liéu giao
dich viéc lam theo quy dinh cua phap luat; xay dung va thuc hién cac bién phap
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phong ngtra, phat hién, cdnh bdo va ngan chan cac hanh vi gian 1an, Itra dao trong
hoat dong dich vu viéc lam.

- T chirc thue hién cac hoat dong giao dich vi¢c lam, cac phién giao dich
viéc lam; thu thap, luu trit, phan tich du bao thi truong lao dong trén dia ban.

- Thu thap, cap nhat dir liéu nguoi dang ky tim viéc, nhu cau tuyén dung
lao dong cua cac to chirc, cd nhan vao h¢ thong co so dir lidu.

- Thyc hién dung quy dinh cua phap luat vé to chuc va hoat dong cua T
chuc dich vy viéc lam cong.

- Pinh ky 06 thang (truéc ngady 20 thang 6) va hang nim (trudc ngay 20
thang 12), T6 chuc dich vu viéc lam cong bao cdo két qua hoat dong dich vu viée
lam dén So Noi vu thong qua San giao dich viée 1am qubc gia theo Mau s6 01 Phu
luc III ban hanh kém theo Nghi dinh 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 cua
Chinh phu.

+ B4o cdo dinh ky 06 thang: thoi gian chdt s6 lidu tinh tir ngdy 15 thang 12
nam trudc ky bao cao dén ngay 14 thang 6 cua ky bao céo.

+ Béo céo dinh ky hang ndm: thoi gian chét sd lidu tinh tir ngay 15 thang
12 nam trudce ky bao cdo dén ngay 14 thang 12 ctia ky bdo cao.

¢) Vé hoat dong diéu dudng ngudi c6 cong

- Xay dung ké hoach hoat dong dai han va hang nam cua Trung tam trinh
cap c6 tham quyén phé duyét va to chure thyc hién.

- T6 churc ti€p nhan, quan 1y, cham soc, phuc hoi strc khoé cho cac doi tugng
nguoi c6 cong véi cach mang, doi tugng can bd cac cap trong va ngoai tinh dén
nghi dudng theo quy dinh.

- Thyc hién ché dd, chinh sach, tiéu chuan d6i véi ngudi cé cong thude
pham vi quan ly ctia Trung tam theo quy dinh cua phép luat.

- T6 churc hodc phdi hop vai cac co sé chuyén moén y té€ toé chirc kham bénh,
tu van ve strc khoe va cac hoat dong phuc hoi chirc nang cho cac doi tugng nguoi
c6 cong dén nghi dudng tai Trung tam.

- T6 chuc cac hoat dong cham soc doi séng tinh than cho nguoi c6 cong
phu hgp vai stic khoe cua ting doi1 tugng dén nghi dudng tai Trung tam.

- Puoc phép tiép nhan cic ngudn tai tro cia cac t6 chic, ca nhan theo quy
dinh cua phap luat.

- Puoc tan dung co sé vat chat sau khi dd dap tmg yéu cau phuc vu diéu
dudng d6i véi Nguoi co cong; to chice thuc hién cac hoat dong dich vu theo dung
quy dinh ctia phap luat nham tang ngudn thu cho Trung tam.

- Phéi hop véi chinh quyén, cac nganh, cac doan thé cua dia phuong xay
dung moi truong lanh manh, td chirc cong tac bao v€, dam bao an ninh trat tu va
an toan xa hoi tai Trung tam,;



- Quan 1y t6 chirc b may, vién chirc va ngudi lao dong; quan 1y, str dung
tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua phap luat va phan cap ctia Uy ban
nhén dan tinh.

- Thyc hién ché do thdng ké, bao cao dinh ky, dot xuat tinh hinh hoat dong
cua Trung tdm vo1 S& NOi vu va cac co quan c6 lién quan theo quy dinh.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do co quan quan ly c4p trén giao va theo
cac quy dinh khéc cua phap luat.

d) Quan ly vién chtrc, nguoi lao dong; tai chinh, tai san va co sé vat chat
cua Trung tam theo quy dinh cua phép luét.

3. Co cu t chirc
a) Lanh dao Trung tam

- Trung tAm c6 Giam ddc va 02 Pho Giam dbe (s6 heong cdp pho ¢ thé
thuwc hién cao hon trong thoi han t6i da 03 nam ké tir ngay thuc hién sap xép; co
quan trye tiép qudn 1y ciia don vi sw nghiép céng Idp va nguoi dimg dau don vi
sw nghiép cong lap co trach nhiém sap xép, bo tri dé giam so luwong cap pho, bao
dam phu hop voi quy dinh).

- Viéc bo nhiém, mién nhiém Giam ddc, Pho Gidam dbc Trung tdm thuc
hién theo quy dinh cia phép luat va phan cap cia Uy ban nhan dan tinh, phu hop
v6i tiéu chuan chirc danh theo quy dinh.

- Giam ddc 12 nguoi dimg dau Trung tdm chiu trach nhiém trudc Giam doc
S& Noi vu va trude phéap luat vé thyc hién chirc nang, nhi€ém vy, quyén han cua
Trung tam.

- Phé Giam dbc giup Giam ddc thuc hién mot hodc mot s6 nhiém vu cu thé
do Gidm doc phan cong va chiu trach nhiém trudc Giam doc va trude phap luat
vé thuc hién nhiém vu duogc phan cong. Khi Giam doc vang mat, mot Pho Giam
doc dugec Gidm doc ty nhiém di€u hanh cac hoat dong cua Trung tam.

b) Trung tdm c6 cac phong chuyén mon:

- Phong Hanh chinh tong hop;

- Phong Luu trir lich su;

- Phong Dich vu viéc lam;

- Phong Piéu dudng Nguoi co cong.

Piéu 3. T6 chirc thue hién

1. S& Noi vu chi dao Trung tdm Luu trit, viéc lam, ngudi ¢6 cong trén co
sO sép nhap Trung tdm Luu trit lich s, Trung tdm Dich vu viéc 1am va Trung tam
biéu dudng Nguoi c6 cong ban giao ho so, tai li€u, t6 chic bd may, vién chuc,
nguoi lao ddng, tai san, tai chinh, cac nhiém vu dang thuc hién vé Trung tdm Luu
trir, viéc lam, nguoi co cong.



2. Trung tdm Luu trlr, viéc lam, nguoi c6 cong

a) Tiép nhén hd so, tai liéu, t6 chirc bd may, vién chirc, ngudi lao dong, tai
san, tai chinh, cac nhiém vu dang thuc hién tor Trung tdm Luu trir lich st, Trung
tam Dich vu viéc lam va Trung tdm Diéu dudng Nguoi cO cong.

b) Sap x€p, bo tri vién chirc, nguoi lao dong cia Trung tdm phu hop voi co
cau to chure, vi tri viéc lam.

c) Ban hanh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chuc cua cac phong, don vi thudc Trung tam.

d) Xay dung Dé an vi tri viéc 1am trinh cap c6 thAm quyén phé duyét dé
trién khai thuc hién.

_ d) Panh gia xay dyng muc d thuc hién tu chi tai chinh trinh cap c6 tham
quyen phé duyét theo quy dinh caa phap luat.

3. Trung tdm Luu trit, viéc lam, nguoi ¢0 cong trén co sé sap nhap Trung
tam Luu trit lich sa, Trung thm Dich vu viéc lam va Trung tim Diéu dudng Nguoi
c6 cong hoan thién cac quy trinh tha tuc trong quyét toan tai chinh, tai san va cac
van dé khac co lién quan; giao nop, ban giao con dau cho co quan c6 tham quyeén
quan ly cham nhat ngay 15/02/2026.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc céc so: Noi vy,
Tai chinh; Thu truéng cac don vi ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

’ Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky ban hanh va bii bo céac
quyét dinh, quy dinh trudc trai voi quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Bo Noi vu; (b/c) CHU TICH

- Thuong truc tinh ay; (b/c) = :

- Thuong true HDND tinh; (b/c) 4
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Nhu Diéu 4;

- UBND cac x4, phuong;

- Trung tdm Thong tin tinh;

- Luu: VT, NC, Hang.

Nguyén Pinh Viét
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