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QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché lam viéce
cua Uy ban nhin din huyén Bac Yén khoa XVIII, nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN HUYEN BAC YEN

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2013; Ludt
sua doi, bo sung mol s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phit v Ludt 16 chire chinh quyén
dia pmeong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh so 7572006/0D-1Tg ngay 12/4/2006 cua Thi tuéng Chinh
phii vé viée ban hanh Quy ché lam viéc mdu cia Uy ban nhidn dan huyén, qudn, thi xd,
thanh pho thude tinh;

Theo dé nghj ciia Chanh Van phong HPND v UBND huyén,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan
dan huy¢n Béc Yén khoa XVIIL, nhiém ky 2021-2026 (sau ddy viét tdt la UBND huyén).

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky.

Didu 3. Chu tich UBND huyén, cac Pho Chi tich UBND huyén, cac Uy vién
UBND huyén, Chu tich UBND céc x4, thi trdn va ngudi ding dau céc co quan, don vi
lién quan ¢ trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhint s~ TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; i
- Vin phong UBND tinh;

- Thudng true huyén ay:;

- Thudng rue HDND huyén:,

- Uy ban MTTQVN va cac td chire chinh trf - x3 hoi huyén;
- VP huyén iy, cac Ban cia huyén uy;

- Cac Ban cua HDND huyén:

- Cac co quan Tu phip: TAND, VKSND;

- Nhu Diéu 3;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Idp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
cua Uy ban nhin din huyén Biic Yén khod XVIII, nhiém ky 2021-2026
(Kem theo Quyét dinh sé 929, ‘OD-UBND ngay 28/7/2021 ctia UBND huyén Bdic Yen),

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

bicu 1. Pham vi, doi twong diéu chinh

qu he¢ ndy quy dinh ve nguyén tac, ché do trach nhiém, 1& 16i lam viéc, trinh tu
gidi quyét cong viée va quan hé cong tac ctia Uy ban nhan dan huyén.

2. Chu tich UBND huyén, cac Pho Chi tich UBND huyén, cac Uy vién UBND
hlyén ngudi dimg dau cac co quan thude Uy ban nhan dan huyén, cac UBND x4, thi
trdn va cac t6 chire, ca nhan co quan hé lam viée véi Uy ban nhan dan huyén chju sy
diéu chinh ciia Quy ché nay.

Di¢u 2. Nguyén tic lam vi¢e cia Uy ban nhin din huyén

1. Uy ban nhdn dan huyén lam viée theo ché do két hop trach nhiém cua tap thé
UBND huyén v6i dé cao trach nhiém ca nhan cua Chi tich UBND huyén, Phé Cha tich
UBND huyén va ciia méi Uy vién UBND huyén. Mot hoat dong ctia UBND huyén, ctia
thanh vién UBND huyén phai tudn thi cic quy dinh cia phap luat, sy ¢hi dao, diéu hanh
cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh va cac co quan nha nude ¢ap trén, su lanh
dao cua huyén Uy va su giam sat cua Hoi dfing nhan dan huyén, bao dam tap trung, dén
cht, bdo dam quyén, loi ich chinh dang ctia nhan dan,

2. Trong phan cdng gidi quyét cong viée, mdi viee chi duoc giao cho mot co quan,
don vi, mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém xuyén subt. Truong hop noi dung cong
viée lién quan dén nhiéu co quan, thi phai ¢é co quan cht tri; cac co quan phoi hop duoc
xac dinh & phan cong viéc cla co quan do, nguoi dimg dau co quan duoc phan cong
cong viée phai chiu trach nhiém chinh vé cong viée duge phan cong.

3. Giai quy€t cong viée ding pham vi thim quyén va trach nhiém dwoc phan c¢ong,
dung trinh tu, thi tuc theo quy dinh cla phap ludt, chuong trinh, ké hoach cong tac va
quy ché lam viée ciia UBND huyén; bao dédm cdng khai, minh bach va hiéu qua.

4. Bao dam yéu cdu phdi hop cong tac, trao déi thong tin trong gidi quyet cong viée
va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc phap luat quy dinh.

5. Mdi thanh vién UBND huyén chiu trach nhiém ¢4 nhan vé nhiém vy cong tac cua




minh trudée UBND huyén va cu
ddéng cia UBND huyén truoc hu
va cie co quan nha nudc cap (ré

TRACH N
GIAI QUYET C

Piéu 3. Trach nhiém, p
ban nhin din huyén

|. UBND huyén gidi quyé
Td chite chinh quyén dia phuor
s& déi voi cac van dé theo quy
va nhitng van de quan trong kh
huyeén.

bt

v cac thanh vién khac chiu trach nhi¢m tap the ve hoat
én ty, Hoi dong nhéan dan huyén, Uy ban nhan dan tinh
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Chuong 11
HIEM, PHAM VI, CACH THUC
ONG VIEC VA QUAN HIL. CONG TAC

ham vi va cach thae giai quyet cong viée cua Uy

cong viéc theo chire nang, nhiém vu quy dinh tai Luat
g UBND huyén thao ludn tap the va quyét dinh theo da
dinh tai Diéu 28 Luét T6 chite chinh quven dia phuong
alc ma phap ludt quy dinh thude thdm quyén cia UBND

2. Cach thire giai quyét con% viéc cia Uy ban nhan dan huyen:

a) Thao luan va quyct di
thuong ky hode chuyén de.

b) P6i voi mét so van dé
dé do yéu cau cap bach, khong
thi theo chi dao cua Chu tich [
nhin dan huyén (sau day vict ta
dén timg thanh vién Uy ban nh?

Trong han 03 ngay lam v
vién UBND huyén phai ¢6 ¥ k
huyén nao khong c¢o y kién thi

Néu trén 50% thanh vién
chinh van ban. Van phong th
huyén quyét dinh va bao cao ké

Néu trén 50% thanh vién
cao Chu tich UBND huyén xen

3. Céc quyét dinh tap thé |
thanh vién UBND huyén dong
dung phiéu lay ¥ kién, néu sb
quyét dinh theo y kién ma Chu
huyén duoc thao luan dan chil
quyét dinh cua Chu tich UBND)

i
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"11*}1 dinh, trinh Chu tich UBND huyén thay mat UBND
it

c
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hh timg van dé tai phién hop Uy ban nhin dan huyén

khonﬁ nhét thiét phai t6 chuce thao luan tap thé hoac van
czb diéu kién td chic hop tap thé Uy ban nhan dan huyén,
JBND huyén, Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban

y

la Van phong) gt toan bo hd so va Phiéu lay y kién
dan huyén dé xin ¥ kién.

ic, ké tir ngay nhan duge phieu lay y kien, cac thanh
n tra 16i. Sau thot han néu trén, neu thanh vién UBND
i nhu thanh vién UBND huyén do khong biéu quyet.

e

y ban nhAn dan huyén nhat tri, thi co quan chu tri hoan

qué v&i Uy ban nhan dan huyén tai phién hop gén nhat.

Uy ban nhén dan huyén khong nhat, tri thi Van phong bao
1

xét, Xt ly cu thé.

ia Uy ban nhan dan huyén phdi dugc trén 50% tdng sd

thong qua. Khi biéu quyét tai phién hop cling nhu khi
hiéu dong ¥ va sb phiéu khong dong ¥ bang nhau thi
ich UBND huyén da biéu quyét. Cac thanh vién UBND
fa ¢o quyén bao luu v kién nhung phai thuc hién theo
huyen.

1




Dic¢u 4. Trach nhi¢m, pham vi gidi quy@t cong viée cia Cha tich UBND huyén

L. Chut tich UBND huyén chiu trach nhiém thue hién day du cac nhiém vu va
quyén han theo hién phap, phap luat va Luft Td chire chinh quyén dia phuong; ldnh dao
cong tac cua UBND huyén, cac thanh vién UBND huyén va nguoi dimg dau co quan
thudc UBND huyén, cac Chu tich UBND x4, thi tran.

2. Truc tiép chi dao, diéu hanh cac cdng viée quan trong, cac van dé 16n trén it ca

cdc linh virc cong tac thude chie ndng, nhiém vu, quyén han cia UBND huyén.

3. Co trach nhiém, quyén han g g,ial quyét cac cong viée va quyet dinh van dc {]l} dinh

tai Didu 29 Ludt TH dmc chinh quyén dia phuong va nhung, van dé khac m quy
dinh thudc tham quyén cua Chu tich UBND huyén quyét dinh.

4. Trong tluoiu:, hop vi tinh chét quan trong, cdp bach cia cong vige, Chu tich UB\ID
hu ycn ¢ thé truc tiép chi dao xur tly cong viée thude nhiém vy, trach nhig¢m, thim quyén cua
ngudi ding dau cac co quan chuyén mon thude UBND huyén, cac Chu tich UBND x4, thi
rin.

5. Cach thire giai quyét cong viée ciia Chii tich UBND huyén:

a) Truc tiép hode phan c¢ong Pho Cha tich UBND huyén xir Iy cong viée trén co so ho
s0, tai liéu trinh cla cac co quan, b chirc, ¢4 nhan lién quan theo quy dmh tai quy ché nay.
Tr Lr(mg, hop can thiét Chu tich UBND huyén cd thé thanh 14p t6 tu vin dé tham muu, giai
quyet cong viée.

b) Khi ving mat va néuy thay can thiét, Chu tich UBND huyén ty quyén mot Pho Chu

tich UBND huyén thay mat chi dao ¢ong tac ¢ia Uy ban 'ihéin dan va giai quyét cong vide

do Chu tich UBND phu tréch. Khi Phé Chi tich UBND vang mt thi Cha tich UBND true

tiép gidgi quyét hodc phan cow Phé Chu tich UBND khéc xir [y cong viéc da phan cong
cho Pho Chu tich UBND vamo mit.

c) True tiép hode phan cong hodc cung Pho Chu tich UBND huyén thay mat UBND
huyén phdi hop, lam viée voi lanh dao co quan, to chic, ¢4 nhén o lién quan dé tham khao
y kién truoc khi [ quyét dinh,

d) Thanh Iap céc to chiic lién nganh dé chi dao ddi voi mdt s6 van dé phirc tap, quan

trong lién quan dén nhidu nganh, linh vue, nhiéu dia phuong va phai xur ly trong thoi gian
dai,

d) Uy quyén cho Phéd Chil tich UBND huyén va cac Uy vién UBND huyén chu tri,
lam viée vai lanh dao co quan, t6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan dé téng hop cac vén dé thuge
tham quyen ctia Chu tich UBND huyén ma cdc co quan con ¢é ¥ kién khac nhau, trinh Cha
tich UBND huyén quyét dinh.

e) Cac cach thire khac theo quy dinh ctia phap luit.




Picu 5. Trach nhiém, pha
huy¢n.

4

m vi gidi quyét cong viée cua Phé Chu tich UBND

1. M&i Pho Cha tich UBND huyén duoc Chu tich UBND huyén phan cong chi
dao, xir Iy thudng xuyén cac cong viée cu the thuoe tham quyen cua Chi tich UBND

huyén trong mot sd inh vue cb
quan, don vi, dia ban thudc huy¢

=
—

2. Trong pham vi linh vire c

1g tac cila UBND huyén, theo ddi chi dao mot s0 ¢o
1.

dng viée duge giao, Pho Chu tich UBND huyén dugc st

dung quyén han cta Chu tich UBND huyén, nhan danh Chd tich UBND huyen khi giai

quyét cac cong viée va chiu tracl]
nhting quyet dinh ctia minh.

hhidm trrde Cha tich UBND huyén va trude phap luat ve

3. Phé Chi tich UBND huyén chu dong giai quyét cong viée duoc phan cong; néu

c6 phat sinh nhimng véan dé lon,
UBND huyén; trong thuc thi nhi
ctia Pho Cha tich UBND huyén
huyén do @é giai quyét. Truong

quan trong, nhay cam phai kip thoi bao cao Chu tich
ém vu, néu ¢o van dé lién quan dén linh vuc phu trach
khac thi trye tiép phdi hop véi Pho Chua tich UBND
hop giita cac Pho Chii tich UBND huyén con ¢ § kién

khac nhau thi Pho Chi tich UBND huyén dang chu tri gidi quyét cong vige dé bao co
Cha tich UBND huyén xem x¢t, quyet dinh.

4. Trong pham vi cong vi¢
nhiém va quyén han:

¢ duoc phan c¢ong, Pho Chi tich UBND huyén cé trach

a) Chi dao cac co quan clj L{y(":n mon, cac co quan thuoe UBND huyén, cac UBND

x4, thi trin xay dyng ké hoach, |d
trinh UBND huyén, Chu tich UB

ir an, dé an, vin ban dé ban hanh theo thdm quyén hodc
ND huyeén.

b) Chi dao, kiém tra don doc cac co quan chuyén moén, cac co quan thuéc UBND

~ . ~ . A A
huyén, cac UBND x4, thi {ran td
Nha nudc; cac nghi quyét clia hi
thi, chuong trinh, ké hoach cua

chire thure hién cac chu truong, chinh sach phap luat cua
yén Gy, Hoi dong nhén dan huyén; cac quyét dinh, chi
UBND huyén; cac van dé quan ly khac trong linh vyc

droc Chit tich UBND huyén phén cong; phat hién va bao cao dé xuat Chi tich UBND

huyén nhitng van dé can sira doj,
co quan thugc UBND huyen, Us
nhiing vi€c trai phap luét thi thay
hanh vin ban hodc viéc lam trd
huyén bién phap xr Iy theo quy|d

bo sung. Truong hop phét hién cac co quan chuyén mon,
ban nhan dan x4a. thi tran ban hanh vin ban hodc lam
mat Chu tich UBND huyén quyet dinh dinh chi vige thi

i phap ludt d6, dong thoi dé xuat véi Chi tich UBND

inh cua phap lugt.

¢) Chu tri xir Iy nhitng van e can phoi hop lién nganh va xem x¢t, xur ly nhiing kién

nghi ctia cac co quan chuyén m
thudc tham quyén cia Chu tich [UJ

|
d) Thuong xuyén theo dai

k

n, co quan thuoc UBND huyen, cac UBND x§, thi {rén
BND huyén trong pham vi duge phan cong.

xir ly cac van de cu thé thudce linh vuc, don vi, dia ban




duoc phan cong phu trach; nhitng van dé phat sinh thude pham vi phu trach, Dinh ky hodc
dot xuat, Pho Cha tich UBND huyén lam viée, kiém tra cac mat cong tac thudc chire
nang, nhicm vu duge giao cua cac co quan chuyén mén, co quan thuébe UBND huyén,
Cac UBND x4, thj tran,

d) Pho Chi tich UBND huyén c6 thé gidi quyét mot sb van dé thude tham quyén
cuia cdp dudi quy dinh tai khoan 4 Pidu 4 Quy ché nay.

¢) Chap hanh va thue hién nhiing cdng viée khac do Chil tich UBND huyén giao.

g) Hang tuin, Phé Chu tich UBND huyén tong hop tinh hinh cong viéc minh phu
trach bao cao Chu t ich UBND huyén tai cude hop giao ban cua Chu tich va cac Pho Chu
tich UBND huyén. Trong chi dao diéu hanh, néu co van dé lién quan hogc thude linh
vue Chi tich UBND huyén truce tiép phu trach, nhiing van dé phat sinh ngoai ké hoach,
nhitng van dé chua duge quy dinh, cac Phé Chi tich UBND huyén chi dong dé xudt,
bao cao Chu tich UBND huyén quyét dinh. Néu van dé thudc tham quyén cta Uy ban
nhan déan huy¢n thi bao cao Chu tich UBND huyén dé dua ra phién hop Uy ban nhén
dan huy¢én thao ludn, quyét dinh,

Biéu 6. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia Uy vién Uy ban nhan
dan huyén

Thue hién trach nhi¢m, pham vi gidi quyet cong viée cta nguoi ding dau co
quan chuyén mén quy dinh tai Bieu 7 Quy ché nay.

2. Tham du dd}f du cac phién hop ctia Uy ban nhan dan huyén; thao luan va biéu
quyét nhimg van dé duoc dua ra phién hop Uy ban nhdn dan huyén; trd loi ddy do, kip
thoi ce Phiéu ldy v kién do Van phong giri dén,

3. Tham gia gidi quyét cic cong viée chung cua tap thé Uy ban nhan dau huyén;
cung tép thé Uy ban nhan dan huyén quyét dinh cac van dé thudc tham quyén va trach
nhigm cua Uy ban nhan dan huyén; tich cuc nghién ctru, dé xudt voi Uy ban nhan
dan huyén, Chu tich UBND huyén cae chu truong; van dung, cu thé hoa co ché, chinh
sach, van ban phap ludt dé thue hién nhiém vu, linh vie minh phy trach; chu dong lam
viec vai Chu tich, Pho Chu tich UBND huyén vé céac cong vigc cua Uy ban nhén
dan huyén va cac cong viée ¢o lién quan.

4. Giai quyet cac cong viée cu thé theo su phén ¢ong hozc uy quyén ctia Chu tich
UBND huyen va chiu trach nhiém trude Cha tich UBND huyén vé nhitng viée duoc
phdn cong hodc Gy quyén. Ddng thai, chiu trach nhiém c4 nhan vé phin cong tac clia
minh trede Hoi déng nhan dan huyén Uy ban nhan dan huyén va cung voi cac thanh
vién khac chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong clia Uy ban nhéan dan huyén truce Hoi
do ong nhan dan huyén va trude co quan nha nude cap trén.

5. Thuong xuyén kiém tra, huong dan viée thue hién chinh sach phap luat, viéc thuc




hién chuong trinh, ke hoach va
ve nganh, linh vuc do minh phy
hiéu qua cong tac. Mot thanh vi

co quan cuia huyén ty, Hoi dor

chure chinh tri - x4 hot huyén th

lién quan; nghién cuu, gidl quyd

dar bieu Ho1 dong nhén dan huy

-~ . ’ ;l , ’
Nam huyén va cac to chire chin
phu trach.

6. Méi Uy vién UBND hu

tin tai liéu, trao doi y kién céc ¢

7. Thue hién cac nhiém v

8. Cac Uy vién UBND hu
Trudng Cong an huyén, ngoai v
1]

nghiém cac quyét dinh, chi thi,
cac nhiém vu cap trén giao ¢6 |
c6 vin dé lién quan dén quy di
tryc tiép bao cao va dé xudt ph

DPi¢u 7. Trach nhiém, p

quan chuy¢n mén, co quan th

|. Chiu trach nhiém trudc

phap ludt vé thuc hién chic ni

trén dia ban huyén va chiu su
nghiép vu clia co quan chuyeén

2. Chiu trach nhiém chép
UBND huyén; truong hop thu
c4o va néu rd ly do.

3. Nguoi diung dau co qu

gial quyet cac cong viée sau:

a) Giai quyet nhiing kien

quyen quan ly ctia co quan, do

tham quyen hodc nhttng viée d

b) Chu dong dé xuat, thai

va thye hién nhiém vu cong ta
cong cua nguot dung dau co qu

¢) Tham gia y kién vai
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¢ qnyét dinh ctia UBND huyén, Cha tich UBND huyén
4ch; ndm chéc tinh hinh thyc té dé nang cao chat luong,
UBND huyén phai chii dong phoi hop chit ché vai ce
nhan dan, Uy ban MTTQ Viét Nam huyén va cac (o
hién day du nhiém vy theo cac quy ché va quy dinh c6
va chil d6ng bao céo, tra 1oi cac kién nghi chét van cia
_kién nghi cua cir tri, kién nghi cua Uy ban MTTQ Vit
tri - x4 hoi huyén vé nhitng van dé thude linh vue minh

¥
o

én phai ¢4 hdp thu dién tir cdng vu de nhan, g thong
1g viéc lién quan.

khac theo su phan c¢ong ciia Cha tich UBND huyén.

én gitt cuong vi Chi huy truéng Ban Chi huy Quan sur,
6¢ thue hién cac nhiém vy ndi trén, con phai chrf:ip hanh
&nh 1énh cia don vi chu quan cap trén; bao cao kip thoi
n quan dén su chi dao, diéu hanh cia UBND huyén; khi
1 ciia phap ludt vé st dung luc luong vl trang thi phai
yng an giai quyét voi Chu tich UBND huyén.

\m vi gidl quyét cong viée cha nguoi dimg diu co
dc UBND huyén

ha tich UBND huvén, Uy ban nhan dan huyén va trude

Ing, nhiém vu, tham quyen quan ly Nha nuoc duge giao
kiem tra, huong dan, chi dao vé cong tac chuyén mon,

on cap tinh.

anh céc quyét dinh, chi dao cia Chi tich, Pho Chu tich
hién cham hodc chua thue hién duge phat kip thot bao

n chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan dan huyen

ohi cua t6 chire, ¢4 nhan lién quan dén chuc nang, tham
vi minh; trinh Chu tich UBND huy¢n nhiing viée vuot
bhdi hop gidi quyét nhung ¢on co v kicn khac nhau.

gia v kién vé nhitng cong viée chung ciia UBND huyén
theo phan cong cua Chi tich UBND huyeén va su phan
n chuyén mon.

y quan chu tri soan thao van ban, dé an khi ¢ nhiing




van de lién quan dén chire ndng, tham quyén, linh vire quan Iy cia co quan, don vi
minh.

Diéu 8. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Chinh Vin phong Hoi
dong nhin dan va Uy ban nhin din huyén,

[. Thuc hién trach nhi¢m, pham vi giai quyét cong vi¢e cua nguol ding dau co
p o ) &
quan theo quy dinh tai Diéu 7 Quy che nay.

2. Gitip Chi tich, Pho Cha tich UBND huyén ném tinh hinh hoat dong cia Uy ban
nhan dan huyén, cic co quan chuyén mén, co quan thudc UBND huyén va Uy ban nhén
dan x4, thi tran vé cac hoat dong kinh té, van hoa, xa hoi, quéc phong, an ninh trén dia
ban huyén. Téng hop tinh hinh hoat dong cia Uy ban nhan dan huyén hang thang, bao
cao cdc cap lanh dao va Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh. Té chic vige cung
¢ap théng tin phue vu chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan huyén, Cha tich, Pho Cha
tich UBND huyén,

3. Tong hop va trinh Uy ban nhan d4n huyén, Chu tich UBND huyén thong qua, ky
ban hanh cac chuong trinh ¢dng tac cia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich, Pho Chu tich
UBND huyén, theo doi, don dbe cac co quan co lién quan thuc hién chuwong trinh do;
chudn bi cac dé an. bao cao kiém diém n su chi dao diéu hanh 6 thang, hang nam cua Uy
ban nhén dan huyén va cac bao cdo khac theo sy phan cong ctia Chu tich UBND huyén.

4. Xay dung, trinh Uy ban nhdn dén huyén thong qua, ky ban hanh Quy ché lam
viée ctia Uy ban nhan dan huyén va gitp Uy ban nhan dén huyén kiém tra, don déc viée
thyc hién Quy ché lam viée ctia Uy ban nhan dan huyén.

5. Guap Chu tich UBND huyén trong viée diéu hoa phéi hop cac hoat dong cua Uy
ban nhén dan huyén, cac co quan chuyén mén, co quan thude UBND huyén, cac UBND xa.
thi trin.

6. De xudt voi Chu tich UBND huyén nhitng van dé vé chu truong, chinh séch,
phap luét, co ché quan Iy cén giao cho céc co qudn nghién ctu trinh Uy ban nhan dan
huyén, Chu tich UBND huyén; nghién ctru dé xudt voi Chi tich UBND huyén y kién xu
[y cac cong vice thuong xuyén thude thAm quyén ciia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
UBND huyén.

7. Theo doi, don ddc cac co quan chuyén mén, co quan thudc UBND huyén, cac
UBND xd. thi tran chuan bi cac dé an; phén tich, tong hop va ¢6 v kién danh gia doc 1ap
vé cde d€ an trude khi trinh Uy ban nhén dén huyén, Chit tich UBND huyén,

8. To chac phuc vu cac phién hop cua Uy ban nhén dan huyén, cac cudc hop cha
Chu tich, Phé Chi tich UBND huyén.

9. To chire vide cong b, truyén dat, theo ddi, don dde, kiém tra viée thuc hién cac
qu}ei dinh, chi thi, vin ban chi dao cua Uy ban nhan dan huyén, Chu tich UBND huyén;

cn nghi voi Chu tich UBND huyén vé cae bién phap ning cao hidu lwe, hiéu qua thuc




hién cac quyét dinh, chi thi va vin

10. T chirc quan 1y, don
huyén Bac Yén, Bo phan Ticp n
hanh van ban ctia Hoi dong nhan
huyén.

[1. Giup Thuong truc HD
hién Quy ché phdi hop cong tac

ban chi dao dé.

doc thue hién phan mém quan ly vin ban dieu hanh
14n va tra ket qua huyén. Quan Iy thong nhat viéc ban
dan huyén, Uy ban nhan dén huyén va Chu tich UBND

ND huyén, Uy ban nhan dan huyén xdy dung va thue
voi Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam huyén, Toa an

nhéan dan huyen, Vién Kiém sat nhan dan huyén va cac doan thé chinh tri - xa hoi huyén.

12. Béo dam cac diéu kién

lam viée cho cac hoat dong chung ciia Ho1 ddng nhan

dan huyén, Thuong tryc Hoi ddng nhan dén huyén, Uy ban nhan déan huyén, Chu tich va

Phé Chua tich UBND huyén.

13. Giai quyét mot sd con
huyeén.

o viée cu thé theo su phan cong cua Cha tich UBND

Diéu 9. Quan hé phoi hep gidi quyct cong vife gitta Thu truong cac co' quan
chuyén mdn, co quan thudc UI%ND huyén

|. Nguoi dimg dau co quan chuyén mén, co quan thudée UBND huyén khi gidi

quyét cong viée thude tham quy

¢n ciia minh ¢o lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua

co quan khac, thi phai tham khao y kién ctia Thi trudng co quan do. Thi truéng co quan

duge tham khao y kién ¢6 nght

minh tra 161, Viée lay y kién dug

a vu tra 161 va phai chiu trach nhiém vé céc y kicn do
c thuc hién theo quy dinh tar Picu 16 Quy che nay.

2. Co quan chuyén mon, ¢g quan thugc UBND huyen khi dugc UBND huyen giao

nhiém vu cha tri tham muu xay
nghi cac co quan ¢o licn quan jc

dung cac béo cao, de an ¢6 trach nhiém khau ndi va dé
ung cdp thong tin. so lidu; nguoi dimg dau cac co quan

lién quan phai co trach nhi¢m phdi hop véi co quan duoe giao nhiém vu chu tri xdy

dung cac bao cao, de an.

3. D&i voi nhitng van dé\uot qua thim quycn va kha ning gidi quyet cua minh,
nguoi ding dau co quan chuyén mon, co quan thuge UBND huyén bhai cha dong lam

viéc vO1 co quan ¢6 lién quan de

Dicu 10. Quan hé cong ta
thugc UBND huyén véi Chu ti

I. Khi Chu tich UBND ;51
dau co quan chuyén mon, co L
quan dén linh vyre quan 1y chiy
trude. Nguoi dimg dau co quan
(hodc phan cong cép pho) lam|y
x4, thi tran.

2. Nguoi ding dau co qu
nhi¢m giai quyét cac d€ nghi ¢u

& hoan chinh hb so trinh Chu tich UB\ID huyén.

e gitra ngudi ding dau co quan chuyén mon, co quan
ch UBND xa, thi trin

thi tran ¢o yéu cau truc llep lam vige voi nguot ding
lan thuge UBND huyen veé cac cong viéc can thiét lién
én nganh, can chuan bi k§ vé ndi dung va gui tai Ilau
chuyén mén, co quan thude UBND huyén phai trye tiep
1éc vo1 Cha tich (hoac Phé Chu tich) Uy ban nhan dan

an chuyén mon, co quan thuée UBND huyén ¢é trach
a Chu tich UBND x4, thi tran theo thim quyén va phai
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tra 101 bang van ban trong thot gian khong qua 15 ngay lam viée ké tir ngay nhin duoe
van ban dé nghi (ké ca vdn dé do virot thdm quyén f’mac khong dwoc giai qmef) Heét
thoi han do, néu chua nhan dugc vin ban tra 16i thi Cha tich UBND x4, thi trdn bao cdo
Chu tich UBND huyén biét dé chi dao co quan ¢6 trach nhiém giai quyét hoac Chi tich
UBND huyén truc tiép gidi quyét theo trinh tu quy dinh tai chuvong V Quy ché nay.

3. Nguoi dimg dau co quan chuyén mon, co quan thudc UBND huyén thuong
xuyén phdi hop voi Chu tich UBND x4, thi trdn huéng dan nghiép vu, kiém tra, don dée
can bg, cong chuire chuyén mon thuge Uy ban nhin dan x4, thi tran trong viée lhuc hién
phap luat va cac quy dinh cua nganh, Iinh vye.

4. Cac van ban do cac co quan chuyén mén, co quan thugc UBND huyén ban hanh
phai duoe cac UBND xa, thi tran trién khai 1h1r(, hién nghiém tuc; truong hop khong
ddng v thi bao cao Cha tich UBND huyén xem xét.

Diéu 11. Quan h¢ ¢dng tic ciia UBND huyén

I. UBND huyén chiu su chi dao trye tiép cia Uy ban nhan dan tinh, c¢o trach
nhi¢gm chap hanh moi viin ban ctia Hoi ddng nhan dan huyén, Uy ban nhan dan tinh
va Chu tich UBND tinh; thuc hién bao cao dinh ky, dot xuat theo ché dé quy dinh
hodc theo yéu cau cua Uy ban nhan dan tinh: dong thoi chiu sw giam sat cua Ho
dong nhan dan huyén trong vige chi dao, diéu hanh thyc hién cac nghi quyét cua
huyén Gy, Hoi dong nhan dén huyén, duong [6i chinh sach cua Pang, phap luat cla
Nha nudéc.

2. UBND huy¢n phdi hop chat che voi Tl mong truc Hoi dong nhan dan huyén
trong viée chuan bi chuong trinh va ndi dung lam viée cia ky hop Hoi dong nhén dén,
cac bao cdo, dé an cia UBND huyén trinh Hoi dono nhan dén huyén; gidi quyét cae van
dé nay sinh trong qua trinh thue hién nghi quycl ciia Hoi dong nhan dan huyén; gidi
quyét theo tham quyén cac kn,n nghi cia Hoi dong nhan dén. cac Ban ctia Hoi dong
nhan dén huyén va trd 161 chdt van cia dai biéu Heéi déng nhan dan huyén.

3. UBND huyén phoi hop chat ché voi Uy ban Mt tran T6 qude Viét Nam va cac
doan thé nhan ddrl clng cédp cham lo, bao vé loi ich chinh dang cta nhan dan; tuyen
truyén, gido duc, van dong nhan dan thamn gia xdy dung, clng ¢b chinh quyén viing
manh, ty giac Ihu(, hién cac chi truong, dudng 16i cia Ddng, chinh sach va phap ludt
ciia Nha nude. UBND huyén ¢ trach nhiém tao didu kicn dé Uy ban Mt tran TS qudc
Vigt Nam va cac doan the nhdn dn huyén hoan thanh t6t chirc nang, nhmm vU; Xem xet,
glai quycr theo tham quyén cac kién nghi ctia Uy ban Mat tran T4 qube Viét Nam va cac
doan th¢ nhan dan huyén.

4. UBND huyeén phoi hop vo1 Vién Kiém sat nhan dén, Toa an nhan dan huyén
trong viéc dau tranh phong, chong toi pham va cac hanh vi vi pham phap udt; bao dam
thi hanh phap ludt, gitr virng ky cvong, ky ludt hanh chinh va t§ chirc viée tuyén (r uyén,
g1do dyc phap luat tai dia phuong.

Chuong II1
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND HUYEN




Piéu 12. Céc logi chuong
[. Chuong trinh cong tac
Uy ban nhan dan huyén; lich
UBND huyén.

a) Cac dé an quy dinh tron
cua Uy ban nhéan dan huyén, Ch
- Cac nodi dung néu tai kho
- Céc du thao van ban qu
hoach, ké hoach, cac van de th
hanh ctia Uy ban nhan dan huyg

- Céac de an, bao cao hodc

t

D

U
a

Y
u
n

10

rinh cong tac
10 gom: Chuong trinh cdng tac nam, quy va thang cua
cong tac tuan cua Chu tich va cac Pho Chu tich

¢ Quy ché nay va duoc dua vao chuong trinh cong tac

tich UBND huyén bao gom:
1 | Didu 3 Quy ché nay;

’ ~ . ' - - o 3~
pham phap ludt; cac du an, van d¢ lién quan den quy
Oc pham vi tham quyén quyet dinh, phé duyét va ban

E

van dé trinh xin v kién Uy ban nhan dan tinh, Chu tich

UBND tinh, Ban Chap hanh Bé'nt* bd huyén, Ban Thudng vu huyén uy va Hoi dong

nhan dan huyén.

A

[

b) Danh muc cac dé
UBND huyén phai dugc xay dt

Thuéng vu huyén uy, Ban Chap
ban nhéan dan huyen;
-Dé xuat cia nguoi dirn
huyén, Uy ban nhéan dan xa, thi
9

-

24
1
Chuong trinh cdng tdg
phién hop thuong ky cua Uy b
nhéan dan huyén, Chu tich UBN|

a) Cac dé an ghi trong ch

0
dan huyén hay Chu tich UBNY)

chudn bi.

b) Thoi han trinh cac dé
tirng quy, ting thang.

3. Chuong trinh cong tac
ban nhan dan huyén va danh
UBND huyén trong quy. Thoi

cong tac nam.

4. Chuong trinh cong tac th
nhan dan huyén va danh muyg
UBND huyén trong thang. Chug

chuong trinh cong tac quy.

n
n

an

‘
e

d

q
1

. hq
chi tiét theo tung thang. Chuong

ding ky trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich

o {rén co §6:

- Su lanh dao, chi dao ¢da Uy ban nhdn dan tinh, Chu tich UBND tinh, Ban

hanh Pang b6 huyén, Hoi dong nhan dan huyén va Uy

dau cac co quan chuyén mon, co quan thuéc UBND
an va cac ¢o quan, to chire khac.

yam cta Uy ban nhan dan huyén gdom: Noi dung cic
nhan dan huyén va danh muc cac dé an trinh Uy ban

Ef huyen trong nam.

ng trinh cong tac nam phéi xac dinh rd do Uy ban nhén
huyén quyét dinh, co quan chi tri, co quan phdi hop

n trong chuong trinh cong tac nam duge dy kien dén

uy bao gom: Noi dung céc phién hop thudng ky clia Uy
e cac dé an trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
n trinh cac dé an trong chuong trinh ¢dng tac quy duoc
trinh ¢ong tac quy 1 dwge xac dinh trong chuong trinh

ang bao gom: Noi dung phién hop thudng ky cia Uy ban
cac dé an trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
mg trinh ¢ong tac thang dau quy duoc xac dinh trong
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. Lich cong tac tuan ctia Chu tich UBND huyén va cac Phé Chi tich UBND
huyg,n ban vo n cdc hoat dong cua Chu tich va cac Pho Chu tich UBND huyén theo tirng
ngdy trong tudn. Lich cong tdc tudn khdong ban hanh dudi dang van ban, ma duoc cip
nhdt trén h¢ thdng qudn 1y van ban diéu hanh ciia UBND huyen.

6. Uy ban nhan dan huyén chi thao ludn va quyét dinh nhitng noi dung cong viée
co trong chuong trinh cong tac cua UBND huyén (trir treong hop dot xudt, cap bach do
Chu tich UBND huyén quyét dinh).

Ditu 13. Trinh tu xiy dung chwong trinh ¢ong tac

[. Chuong trinh cong tac nam:

a) Truoe ngay 15 thang 11 hang nam, nguoi dang déu cac co quan chuyén mon, co
quan thuoe UBND huyén, Chu tich UBND x4, thi tran gii Vin phong Bao cao kiém diem
viée thuc hién cac dé an duge giao trong chuong trinh ¢ong tac cua Uy ban nhén
dan huyén nam do; dong thoi dé xuat danh muc cac dé an can trinh Uy ban nhan
dan huyén, Chu tich UBND huyén trong nam toi.

Danh muc cac d¢ an phai thé hién rd: Pinh huongD ndi dung, pham vi diéu (.hmh co
quan chu tri soan thdo, co quan phdi hop soan thao (néu co), co quan tham dinh, cap quyét
dinh (Uy ban nhan dan huyén, Chu tich UBND huyén), hinh thire van ban ban hanh va
thoi han trinh ting de an (du kién dén timg quy, thang).

b) Trén co s& nhitng yéu cdu, nhidm vu cia Uy ban nhén dan huyén va danh muc
dang ky d¢ an clia cac co quan chuyén mén, co quan thude UBND huyén, Uy ban nhan
dén xa, thi trdn, Van phong tong hop, dy thao chuong trinh cdng tac nam sau cua Uy ban
nhan dan huyén trinh xin y kién Cha tich UBND huyén, cac Pho Chu tich UBND huyén

em xét, cho v kién trude khi trinh Uy ban nhan dan huyén thong quatai phién hop
thuong ky cudi nam.

¢) Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay Uy ban nhan
dan huyén thong qua chuong trinh ¢bng tac nim, Van phong trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh va gui cac thanh vién Uy ban nhan déan huyen cac co quan
chuyén mon, co quan thuée UBND huyén, Uy ban nhan dan x4, thi tran va cac td chic
[itn quan biét, thue hién,

2. Chuong trinh cdong tac quy:

a) Trong thang cudi ciia mdi quy, cac co quan phai danh gia tinh hinh thuc hién
chuong trinh ¢ong tac quy do, ra soat lai cac van dé can trinh Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich UBND huyén vao quy tiép theo da ghi trong chwong trinh ¢dng tic nim va
diéu chinh. bo sung cac van dé méi phat sinh dé xdy dung chuong trinh cong tac quy
sau.

Cham nhat vao ngay 20 cia thang cudi quy, cac ¢o quan gl du kién dicu chinh, bd
sung chuong trinh quy sau cho Van phong (qua thoi han nay, xem nhu co quan khéng c6 nhu
cau diéu chinh).




b) Can clr vao chuong trinl
huyén va dé nghi diéu chinh cig
cong tac quy cua Uy ban nhan ¢
nhat ngay 25 ctia thang cudi quy
cac co quan lién quan biét, thuc i

3. Chuong trinh cong tac t

a) Hang thang, cac co qu

trinh thang sau. Van ban dé ngl
(qua thoi han nay, xem nhu kho

b) Can clr vao chuong Lri
dan huyén va dé nghi diéu chin
tac thang cua Uy ban nhan dén
Cham nhat 12 ngay 25 hang th§
quan lién quan biét, thuc hién.

h

4. Lich cong tac tuan;

a) Can clr vao chuong tri
Chu tich UBND huyén, Van p
cong tac tuan cta Chu tich, cac
tich UBND huyén quyét dinh v
UBND huyén dé cac co quan, 1
ngay thir sau hang tuan.

b) Cac co quan, don vi k
UBND huyén dé gidi quyét ¢on
cham nhat vao thir Tu tuan trud

5. Van phong thuong xuy
trinh x4y dung chuong trinh ¢on
UBND huyén.

Piéu 14. Theo déi, danh

|. Hang thang, quy, sau th
cac co quan thuée UBND huy
thue hién cac dé an da ghi tron
phong) vé tién do, két qua x{r Iy
cong viéc con ton dong, hudng|

¢

2. Pho Chu tich UBND h
cac co quan, don vi trién khai t

[
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a
chueng trinh quy, nhitng véan 48
1
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nh ¢d
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n

hi ¢co
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X
cong viée trong chuong trinh cor
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rong tac nam, su chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan
cac co quan, Vin phong 16ng hop, du thdo chuong trinh

an huyén, trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh. Cham

rude, Van phong gl chuong trinh cong tac quy sau cho
e,

ang:

1 ¢dn cr vao tién dd chuan bi cac de an da ghi trong
ton dong, van dé phat sinh moi de xdy dung chuong
gri Van phong cham nhat vao ngay 20 cua thang trudc

¢ ¢6 nhu cau dicu chinh).

| ; ; ; T g s ;
ng tac quy, sur chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhén

cla cac ¢o quan, Van phong du thao chuong trinh c¢ong
nyén, trinh Chu tich UBND huyén quyet dinh ban hanh.
g, phai giri chuong trinh cong tac thang sau cho cac co

nh cong tac thang va su chi dao cua Chu tich, cac Pho
hong phoi hop vai cac co quan lién quan du thdo lich
Phé Chi tich UBND huyén, trinh Chu tich, cac Pho Cha

cdp nhét trén hé thong quan 1y van ban dicu hanh cta

chice lién quan biét chdm nhat vao cudt gio budi chicu

~ A " P gain N . - , . .
yéu ciu lam viéc voi Chu tich hodac Pho Chu tich
viée trong tuan. phai dang ky lich trudc vo1 Van phong

phot hop chit che voi Vin phong huyén uy trong qua
tac cua UBND huyén, cla Chu tich va cac Pho Chu tich

i két qua thuc hién chwong trinh cdng tac

ang va nam, ngudi dimg dau cac co quan chuyén mén,
1, Chu tich UBND x4, thi trdn ra soat, kiém diém viéc
chuong trinh cong tac bao cdo UBND huyén (qua Van
cac dé an, cong viée do co quan minh chu tri, cac dé an,
1y tiép theo; dong thoi didu chinh, bd sung cac dé an,
¢ tac thot gian toi.

yén can ¢t [inh vue duoce phan cong phu trach chi dao
rc hién theo chuong trinh duge duyét; béo cao Chu tich




UBND huyén trude khi phé duyét hodc trinh c¢dp trén.

3. Van phong gitip Uy ban nhan dan huyén thuong xuyén theo ddi, kiém tra, d6n déc
vide chudn bi cac dé an cia cac co quan chuyén mdn, Uy ban nhan dan x4, thi tran va cac
co quan licn quan; dinh ky hang thang, quy, sau thang, nim bo ¢4o Uy ban nhan dan
huyén ket qua viée thyc hién chuong trinh cOng tac cua Uy ban nhan dan huyén, Chi tich
UBND huyén.

4. Két qua thue hién chuong trinh cong tac la mot tiéu chi danh gia mirc do hoan
thanh nhi¢m vy cta thanh vien UBND huyén, céc co quan chuyén mén, co quan thude
UBND huyén, cac UBND x4, thi tran.

Dicu 15. Chudin bi cdc d¢ dn, viin biin trinh Uy ban nhin din huyén

L. Can ctr chuong trinh cOng tac nam cia Uy ban nhan dan huyén ngudi ding dau cac
co quan ldp ké hoach chudn bi déi voi ting dé 4n, van ban, trong d6 xac dinh 16 pham vi,
cac comb viée can trién khai, co quan phéi hop, thoi han trinh. Qua trinh trién khai phai bao
céo tien do thue hién dé Van phong theo dai, tdng hop bdo cao Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich, cac Pho Cha tich UBND huyén.

2. Ncu ngudi dimg ddu co quan duoc giao nhiém vu chi tri xdy dung dé an mudn
thay do1 yeu cdu, pham vi giai quyét van d¢ cua dé an hodc thoi han trinh thi phai béo
cao va duge s dong y cua Chu tich UBND huyén hodc Phé Chi tich UBND huyén phu
trach Iinh vue do.

Di¢u 16. Quan h¢ phoi hop trong chuén bi dé 4n

L. Su phot hop trong khdu chuan bi dé an trinh Uy ban nhin dan huyén 14 quyén han
va trach nhiém cua nguoi dimg dau cac ¢o quan co lién quan.

2. Neuoi dung dfm CO' quan chﬁ trl soan thao dé an chiu trach nhiém chuan bi toan b
noi dung va ho so dé an, lay v kién cia co quan tham dinh va co quan ¢6 lign quan (bang

hinh thire (6 chite hop hodc giri ho so xin y ki¢n) d€ hoan chinh du thao dé an.

3. Co quan phdi hop ¢o trach nhiém tham gia hodc ¢t nguoi ¢o di trinh do, nang

luc tham quyeén tham gia. Nguoi duge e 1 dai dién cia co quan tham gia chuan bj dé

n, phai thuong xuyén bao cao va xin y kién ngudi dimg ddu co quan trong qua trinh
Iham gia xay dung dé an.

4. Sau khi dé an da duoc chudn b Xong, ¢o quan chi tri soan thao dé an phai xin y
kién chinh thic ctia co quan co lién quan bang mét trong hai hinh thire sau day:

- T4 chire hop dé ldy v kién.
- St dung hinh thire gui cong van dé lay v kicn.

5. Trudmg hop 1dy ¥ kién bang vin ban, trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir npay
nhan dugc dé nghi, co quan tham Uta y kién phai ¢d van ban tra 161, néu ra nhitng diém
dong y, khong dong ¢, kién nghi vé viéc bo sung, sira doi. Néu xét thiy con van dé chua
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16 hoiic do van dé phirc tap can phai ¢ thoi gian dé nghién ctru thém thi co quan duoc xin
¢ kién c6 quyén yéu ciu co quan chi tri sogn thao cung cAp thém tur liéu, tai liéu can thiet
va thoa thuén thoi han tra 101, nljung (01 da khong qua 15 ngay lam viée, Néu qué thoi han
trén, ngudi dung dau co quan duge xin y kién khong tra 101, xem nhu dong ¥ voi dé an va
phai chiu trach nhiém vé cac néil dung co lién quan.

Truong hop lay ¥ kién thdhg qua hop, nhiing v kién thao luan tai cude hop phai ghi
thanh bién ban, cd chir ky cua cac dai biéu tham gia.

6. Co quan duoc phan cong/ tham dinh ¢o6 trach nhiém to chuec tham dinh theo ding
yéu cau va thot gian quy dinh.

Chwong IV
CAC CUQC HOP, PHIEN HOP, HOI NGHI
CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Piéu 17. Céc cude hop, phién hop, hdi nghi cua Uy ban nhén dén huyén, Cha
tich UBND huyén, Phé Chi tich UBND huyén

. Phién hop Uy ban nhén|dan huyén thuang ky va chuyén deé.
2. Cac hoi nghi trién khai| ke hoach phat tricn kinh té - x4 hot, ngan sach nha nudc
va cac hoi nghi chuyén de.

: A : .\ P2 . n n
3. Cac cube hop dinh ky vdi cac nganh chuyén mon,

4. Cac cudc hop dé xtr ly|gdng viée thudng xuyén va hop giao ban gitta Chu tich,
cac Pho Chu tich UBND huyén,

5. Cac cudc hop khac.
Diéu 18. Phién hop Uy ban nhan din huyén

|. Uy ban nhan dan huyén hop thuong ky mbi thang mét lan (Thoi gian hop tir ngay
22 dén ngay 25 hang thang), truong hop can thiét td chirc phién hop chuyén @

2. UBND huyén hop chuyén @ trong céc trudng hop sau:

a) Do Chu tich UBND huyén quyet dinh.

b) Theo yéu cau ciia Chii tich UBND tinh,

¢) Theo yéu cdu cia it nhat mdt phan ba tong s thanh vién UBND huyén.
Piéu 19. Cong tic chuén bi phién hop Uy ban nhan dan huy¢n

1. Van phong tham muu, d¢ xuat Chu tich UBND huyén quyét dinh ndi dung phién
hop, thoi gian, chuong trinh, thjz'mh phan du hop.

2. Vin phong ¢6 nhiém v

13
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a) Tong hop, tham dinh vé trinh tur, thu tue, ho so, dé 4n trinh phién hop.

b) Chuén bi chwong trinh phién hop, du kicén thanh phan hop trinh Chu tich UBND
huyén quyeét dinh; chuan bi c4c diéu kién phuc vu phién hop.

Cham nhat 07 ngay lam vide trude ngay phién hop bét ddu, Van phong trinh Chi tich
UBND huyén quy€t dinh noi dung, chuong trinh, thoi gian hop, thanh phan du phién hop va
théng bao cho cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén vé quyét dinh ciia Cha tich UBND
huyén vé cdc van dé trén.

¢) Bon doc ngudi ding dau co quan giri ho so dé an va cac van ban lién quan,

Cham nhat 05 ngay lam viée, trwde ngay phién hop bat dau, co quan chi tri soan
thao d€ an phai gt Van phong dé an va cac van ban lién quan, da duge Chu tich hoic
Pho Chu tich UBND huyén xem xét, cho trinh ra phién hop Uy ban nhan dan huyén. Bé
an g Van phong qua h¢ thong quan Iy vdn ban dicu hanh ciia UBND huyén Béc Yén
(Nguot nhin: Pho Chanh Van phong phu trach tong hop ndi dung).

d) Chuong trinh, thoi gian hop va cde tai liéu trinh phién hop duge gii dén cac thanh
vién UBND huyén chim nhat 03 ngay lam viéc trude ngay bat dau phién hop thuong ky va

- 2 . ' \ S 4A . A A
¢ham nhat 01 ngay trude ngay bat dau phién hop chuyén dé.

Di¢u 20. Thanh phan dy hop Uy ban nhan dan huyén

L. Chu tich UBND huy¢n chu tri phién hop, bao dam thuc hién chuong trinh phién
hop va nlimg quy dinh vé phién hop. Khi Chi tich UBND huyén ving mat, mot Pho
Chu tich UBND huyén dugce Chu tich UBND huyén phan edng chi tri phién hop.

2, Chu tich UBND huyén hodc Pho Chu tich UBND huyén theo phan cong clia
Chu tich UBND huyén di¢u hanh viée thao luan timg ndi dung trinh tai phién hop.

3. Thanh vién Uy ban nhdn dan huyén phai tham du ddy du cac phién hop cia Uy
ban nhdn dan huyén; trudng hop vang mat phai bao cao va duoce Cha tich UBND huyén
dong y.

Thanh vién Uy ban nhan dan huyén dong thoi la ngudi dimg déu co quan co thé uy
nhiém cap pho cua minh du hop thay néu duge Chu tich UBND huyén dong y va phai
chiu trach nhiém vé y ki€n cua ngudi minh uy nhiém phat biéu trong phién hop. Nguoi
du hop thay duoc phat biéu y kién, nhung khdng co quyén bieu quyét,

2. Phién hop ciia Uy ban nhan dan huyén chi duoe tién hanh khi ¢6 it nhét hai phan
ba tong so thanh vién Uy ban nhin dén huyén tham du.

3. Khach moi tham du phién hop UBND huyén:

a) Pai dién Thuong triue Hoi dong nhan dan huyén; TO truong ToO dai biéu Hoi
dong nhan dan tinh ng c( tai huyén.

b) Cha tich Uy ban MTTQ Viét Nam huyén, ngudi ding dau t& chire chinh tri - xa




hoi cua huyén, dai dién cac Bar
hop ctia UBND huyén khi ban
Vién trudng Vién Kiém sat nh
huyén khi ban vé cdc van dé co

I

T

¢) Chu tich Hai dong nha
duoc moi tham du phién hop ct

5. Dai biéu khong phai 12

kién nhung khong tham gia biéy

Piéu 21. Trinh ty phién h

Phién hop cua Uy ban nh4

1. Chanh Van phong bao
UBND huyén c6 mat, vang ma

2. Chu toa diéu hanh phiés
3. Uy ban nhan dén huyén

a) Nguoi dimg déu co qu
noi dung va nhiing van dé sau
co ¢ kién khdc nhau, giai tri
dan huyén, thot gian khong qué
rd trong to trinh thi co quan tri
dwge dp dung cho ca cdc
UBND huyén chii tri).

k

L
I

b) Chanh Van phong trinh
hodc bao cao thdm dinh cia Va
nhing van @& d4 théng nhat, n
UBND huyén can thio ludn vat

n
h
h

¢) Cac thanh vién Uy ban 1
tan thanh doi1 véi tung ndi dun
mét lan phat bieu khdng qua 10

Ie]
D

d) Nguot diung dau co g
nhitng diém chua nhat tri, nhiing

g
D

d) Chu tich hodc Pho Chu
két ludn va cac thanh vién Uy
chua du 6, Cha tich UBND
quyét va yéu cau co quan chi t

|
h
I
4. Truong hop can thiét,

hodc nguoi dirng dau co quan ki
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bia Hoi ddng nhan dan huyén dugc moi tham dy phién

¢ cac van dé co lién quan; Chanh an Toa 4n nhan dén,
dan huyén duge moi tham du phién hop cua UBND

en quan.

dan, Chu tich UBND x4, thi tran va cac dai biéu khac
UBND huyén khi ban vé cac van dé co lién quan,

i

anh vién Uy ban nhan dan huyén duoe moi phat bilu
quyet.

op cua Uy ban nhan dan huyén

dan huyén duoc ticn hanh theo trinh ty sau day:

A0 ndl dung va chuong trinh phien hop; cac thanh vién
wguoi durhop thay va cae dai bieu duge moi tham dur.

hop.
hdo ludn tirng ndi dung theo trinh tu:

1 duoe phan cong chuan bi ndi dung trinh bay tém tit
i 1dy ¥ kién cac nganh va dia phuong ¢6 lién quan con
néu 1o nhitng van dé& can xin ¥ kién Uy ban nhén
15 pht; néu van dé can xin y kién da duoc thuyét minh
h ndi dung do khong phai trinh bay thém (Quy dinh nay
cudc hop khac do Chi tich hode Phé Chu tich

ay bao cao tong hop ¥ kien cua thanh vién UBND huyén
phong; néu rd ¥ kicn cua timg thanh vién UBND huyén,
- A ER A A . A . P A 4 A
g van dé chua thong nhat va kién nghi nhirng véan dé
ng qua.

an dan huyén phat biéu y kién, néi rd tan thanh hay khong
| khong phat biéu ve cac van dé da thong nhat, thoi gian
10t

Lo - . f 2 , <A <A i ]
n trinh ndi dung phat bicu y kién tép thu va giai trinh
cau hoi cua cace thanh vién Uy ban nhéan dan huyén.
tich UBND huy¢én chu tri viée thao luan ting noi dung
in nhan dan huyén biéu quyé&t; ncu thay van dé thdo luan
uyén dé nghi cac thanh vién UBND huyén chua biéu
de an, n6i dung chuan bi thém.
hu tich UBND huyén yéu cau thanh vien UBND huyén
ac trinh Uy ban nhan dan bdo cdo vé maot s6 van dé lién
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quan, ngoal cac bao cao dinh ky di quy dinh.
5. Bicu quyét tai phién hop UBND huyén:

a). UBND huyén quyét dinh cac van dé tai phién hop bang hinh thic biéu quyét.
Thanh vién UBND huyén co quyw biéu quyét tan thanh, khong tan thanh hoic khong
biéu quyét. Trudng hop biéu quyét khong tan thanh hodc khong biéu quyét thi phai ghi
ro ly do.

b) UBND huyén quyet dinh ap dung mét trong cac hinh thire biéu quyct sau day:
- Bicu quyét cong khai;

- Bo phiéu kin.

Quyét dinh cia UBND huyén phai dU'O'c qua ntra ténsc, s0 thanh vién Uy ban
nhan ddn bicu quyét tan thanh. Ilucmg, hop sb tan thanh va s khong tan thanh ngang
nhau thi quyét dinh theo v kién biéu quyét ctia Chi tich UBND huyén.

6. Chi toa phat biéu két thice phién hop.
Didu 22. Bién ban phién hop Uy ban nhan dan huyén
. Chanh Van phong to chire viée ghi bién ban phién hop Uy ban nhén dan huyén.

2. Bién ban hop Uy ban nhan dén huyén phai ghi day du cac v kién phat biéu cia
tung thanh vién dur hop va dicn bién cta phién hop, y kién két luan cia nguoi chi tri
thao ludn va cta chu toa cude hop, cac két qua bicu quyét (ncu ¢o).

3. Bién ban phién hop ciing vai céc tai liéu chia phién hop dwge luu trir theo quy
dinh.
Di¢u 23. Thong tin v& kit qua phién hop Uy ban nhin din huyén

l. Sau moi phién hop, k _
hanh van ban thong bao két qua phién hop dén cac co quan, to chic, don vl, ca nhan sau
day:

a) Cac thanh vién UBND huyul Thuong truc huyén uy Thuong true Hoi dong
nhan dén }II\L Ban Thuong trye Uy ban Mat tran T qube Viét Nam huyén, nguoi
ding dau cac to Lhuc chinh tr1 - xa hi cua huyén.

b) Chu tich UBND huyén ((‘Ié bao cao).
¢) Chu tich UBND céc x4, thi trdn.
d) Cac co quan, 10 chue, don vi ¢6 lién quan.

2. Doi véi két qua phicén hop UBND huyén lién quan dén ké hoach phat trién kinh
té - x4 hoi, quy hoan,h ké hoach st dung dat, dén bu, gidi phéng mat bang va cac van dé
lién quan dén quyén va nghia vu clia cong dan ¢ dia phuong thi ngay sau mdi phién hop,
UBND huyén ¢6 trach nhi¢m thong tin cho Trung tam Truyén thong — Vén hoa huyén.




Piéu 24. Céc cude hop,
UBND huyén dé xtr ly cong vi

1. Trong linh vuc duge p
huyén hop véi co quan chu tri

y kién tu vén, tham muu truée k

a) Trach nhieém cua Van p

- Xdy dung lich hop theo
huyén.

- P6n dbe co quan chu tr
liéu hop den cac thanh phan ¢
truong hop dac biét).

- Chuén bi dia diem va caq

- Ghi bién ban cudce hop.

- Ban hanh vian ban théng

cude hop, thong bao két luan |
doc viéc thuc hién thong bao.

b) Trach nhiém cua co qu

- Chuan bi day du tai lié

thanh vién du hop.

- Chuan bi y kien giai trin

- Tai cudc hop chi trinh bé

- Sau cudc hop, chi tri p
hop (néu cd), hoan chinh dé 4
huyén, Pho Chu tich UBND hu
¢) Trach nhiém cua co g

~

¢ A P + A A e
phat biéu y kién vé nhiing van

d) Chu tich UBND huyén,

xu ly, giai quyét dirt diém ting \

2. Cuoc hop giao ban ha
UBND huyén:

a) No1 dung cudc hop gia

huyén, Phd Chi tich UBND hu
xtr Iy dugc qua hinh thirc xem

b) Chanh Vin phong tong
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lam viée caa Chua tich UBND huyén, Phé Chu tich

thuong xuyen

in cong, Chu tich UBND huyén, Pho Chu tich UBND
an va dai dién cac co quan lién quan dé nghe bao cao,
I gidi quyet cong viée

ng:

i dao cua Cha tich UBND huyg¢n, Pho Cha tich UBND

{¢ an chuan bi day du tai Jieu hop, gui gidy moi va tai
gc mol trude ngay hop it nhat 03 ngay lam viéc (tru

diéu kién phuc vu hop.

a0 két ludn cudc hop (cham nhat 01 ngay lam viéc sau
ai dugce nguot chu tri duyét truoc khi phat hanh); dén

chu tri dé an:

hop va phdi hop véi Van phong gui tai liéu hop cho

veé cac van dé céan thict lién quan dén ndt dung hop.
tom tat bao cao va nhitng van d¢ can thao luan.

i hop va1 Vin phong du thao thong bao két ludn cudc
hodc van ban trinh theo két luan cua Cha tich UBND
en.

n du hop: Dy hop dung thanh phan va cé trach nhiém
> 11én quan.

*hé Chu tich UBND huyén diéu hanh cude hop thao ludn,

ran dé va ket ludn cude hop.

y tuan ciia Chi tich UBND huyén va cac Phéo Cha tich

ban gom nhiing van dé, ¢ong viée ma Chi tich UBND
¢n thay can trao do1, lay v kién tép thé; nhiing viée chua
t ho so, to trinh; chuong trinh cong tac tuan ke tiep.

10p nd1 dung du hop giao ban dé truc tiép bao cdo vé nji
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dung cbng vi¢e duoc phan cong theo ddi, Truong hop can thiét, theo chi dao cua Chi tich
UBND huyén, Van phong moi thém ngusi dimg dau co quan chu tri dé an hodc thanh
phan co lién quan du hop.

¢) Tai cude hop giao ban, Chanh Van phong bao c4o cac van dé can xin ¥ kién;
truong hop co quan chu tri dé dn dy hop thi chi dé an truc tiép bao c4o. Chit tich UBND
huyén va cac Phé Chu tich UBND huyén trao doi y kién, Chu tich UBND huyén két
ludn dé xir Iy dat diém timg van dé, cong viée.

d) Cude hop giao ban duge td chirc vao chiéu thir sau hang tudn, trir khi c6 quyét
inh khéc ctia Chu tich UBND huyén.

d) Van phong ¢6 trach nhiém thue hién cac cong viée theo quy dinh tai diém a
khoan | Dicu nay.

e) Pai bicu tham du hop ding thanh phan va ¢6 trach nhiém phat biéu ¥ kién vé
nhitng van d¢ lién quan.

3. Moi quy it nhat mdt 1dn, Chu tich UBND huyén, Pho Chu tich UBND huyén
hop, lam viée véi cac co quan, don vi thude linh vue minh phu trach dé kiém tra, nim
tinh hinh, don dée thye hién chuong trinh cong tac va chi dao nhiing van dé phat sinh
dot xuat,

4. Khi c¢an thiét, Cha tich UBND huyén, Pho Chu tich UBND huyen tricu tap
ngudi dimg dau co quan, cac Cha tich UBND x4, thi trén hop ban nhiing van dé lién
quan dén co quan, don vi do.

Diéu 25.T6 chire hop cua cde co quan chuyén mén, co quan thuje UBND huyén,
Uy ban nhin dén xa, thi trin moi Chu tich, Phé Chi tich UBND huyén du hop.

| Ngudi dimg dau co quan chuyén mén, co quan thuoec UBND huyén, Chu tich
UBND xa, thi tran ¢6 quyén quyét dinh to chire cic cude hop, hoi nghi cua nganh, cép
minh theo ding quy dinh vé ché dd hop trong cac co quan nha nude, dam bao thiét thue,
hiéu qua va tiét kiém.

2. Cac co quan chuyén mdn, ¢o quan thuée UBND huycn Uy ban nhan dan x4, thi
tran khi to chiic hdi nghi co nhu cdu moi lanh dao cua nhiéu co quan cép huyén, Cac
UBND x4, thi trdn phai bao céo xin y kién va duoc su ddng ¥ ctia Chi tich UBND
huyén vé ndi dung, thanh phan, thoi gian va dia diém t0 chire hoi nghi.

3. Cac co quan chuyén mén, co quan thuéc UBND huyén, Uy ban nhan dén x4, thi
tran khi ¢o nhu cdu moi Chi tich UBND huyén, Pho Cha tich UBND huyén du hop
hodc lam vi¢e phai co vin ban dang ky truée véi Van phong dé phoi hop chuan bi noi
dung, bd tii lich lam viée. DS véi nhitng van dé cap bach, Chanh Van phong truc tiép
bao cdo va chu dong b tri thoi glan dé Chu tich, Pho Chu tich UBND huyén lam viéc
v6i co quan, don vi, xtr Iy kip thoi van dé phat sinh.




Pidu 26. Hpi nghi chuyér

|. Hoi nghi chuyén dé dug

hién cac nghi quyét cua Dang,
Hoi dong nhan dan huyén hodd

Chu tich UBND huyén, Phé Ch

A . ~ AL a4
s0 nganh, 1inh vue nhat dinh.

2. Trinh tyu t6 chire Hoi ng

fr

a) Can ctr chi dao cua Ch
xudt clia cac co quan, don vj d
trinh Cha tich UBND huyén
chire Ho1 nghi.

b) Cac co quan licn quan
tich UBND huyén nhu chuan bj

¢) Tai hoi nghi chu dé an
thao luan.

d) Pai biéu tham du hop
nhitng van dé lién quan.

d) Theo két luan cta Ch
phong hodc co quan chu tri n
Chua tich UBND huyén, Pho Cl

GIAI QUYL
CUA CHU TI

Piéu 27. Cach thic gia
tich UBND huyén

I. Chu tich UBND huy¢
s¢ toan bd hd so, ndi dung trix
mén thudéc UBND huyén, ngu
dinh, co quan lién quan vay ki

1

2. Gui ho so, to trinh 14y

3. Hop lam viéc voi ngur
va co quan lién quan dé giai qu

4. Thanh 1ap cac to chy
van dé lién quan dén nganh.

5. Chu tich UBND huyg
thong qua viéc: D1 kiem tra,
phong chiu trach nhiém ra soa
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i
¢ td chirc dé trién khai hodc so két, tong ket vide thue
ghi quyét ctua Trung uong, cdc van bdn cta huyen uy,
cac cong viéc quan trong trong chi dao, diéu hanh cua
tich UBND huyén, thudc pham vi toan huyén, hay mot

n

t

L
1

ich UBND huyén, Pho Chu tich UBND huyén hoac dé
hu tri ndi dung chinh ciia Ho1 nghi, Van phong
yét dinh n¢1 dung, thanh phﬁn, thoi gian, dia dicm to

U

uan bi cac bao cao tai hé1 nghi theo phan cong cua Chu
ac dé an trinh UBND huy¢n.

chi trinh bay bao cao tém tat d¢ an va nhiing van dé can
dung thanh phan va co trach nhi¢m phat biéu y kién vé

Van

[1én quan, trinh

tich UBND huyén, Phé Cha tich UBND huyén,
dung hoan chinh du thao cac vin ban
tich UBND huyén quyét dinh ban hanh.

i

Chuwong V
AC CONG VIEC THUONG XUYEN
H, PIIO CHU TICH UBND HUYEN

quyet cong viee cua Chu tich UBND huyén, Pho Chu

Pho Chu tich UBND huyén xem xét gidi quyét trén co
H du thao van ban cta nguol ding dau co quan chuyén

m dimg déu co quan cha tri, y kién cia co quan tham
én tham ftra, d& xuat cia Van phong.

kién truc tiép cac Thanh vién UBND huyén.

i ding dau cac co quan, don vi, UBND cdc x4, thi tran

et cong viéc thuong xuyen.

tu van giup chi dao mdt s6 nhiém vu quan trong hodc

Phé Cha tich UBND huyén ¢o the giai quyet cong vice
m viéc truc tiep voi cac co quan, don vi, co 86. Van
doi chieu voi cac quy dinh hién hanh, hoan thién ho so

3
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ban hanh, van ban thong bao y kién ctia Chu tich UBND huyén, Phé Cha tich UBND

huyén; néu phat hién vuéng méc, chua phu hop thi bao céo lai Chu tich UBND huyén,
Pho Chu tich UBND huyén.

6. Trong qua trinh gidi quyét cong viée, Chu tich UBND huyén, cac Pho Cha tich
UBND huyén ¢4 trach nhiém thong bao cho nhau nhitng van dé quan trong duoc minh
gidi quyét, van dé lién quan dén nganh, Iinh vuc cua Phé Chi tich khéc.

Pitu 28. Trich nhiém trong viée chufin bi h so trinh

L. Do1 voi cac hd so xdy dung vin ban quy pham phap luét, cac van ban lon
thudc chuong trinh cdng tac cua UBND huyén:

a) Nguoi dimg dau co quan chu tri chiu trach nhiém toan dién vé ndi dung va hd
so trinh; cha ddng t 1en hanh dd} di cae thit tuc lay v kién chinh thuce (thong qua hop
hodc gii hé so) va tiép thu v kién cla cac co quan lién quan; danh gia tac dong cua vin

ban, du thao van ban quy pham phap ludt; giai trinh tiép thu y kién cia co quan tham
dinh, y kién cua Uy vién UBND huyén dé hoan chinh du thao vin ban, van ban trudc
khi trinh; hoan chinh ho so, trye tiép ky 1o trinh va ky tat vao duw thdo van ban dé trinh
UBND huyén, Chu tich UBND huyén; chiu trach nhiém vé thoi han trinh UBND huyén,
Chu tich UBND huyén;

b) Ngudi ding dau cac co quan phdi hop ¢6 trach nhiém ci nguoi dar dién co
nang luc tham gia theo dé nghi cta co quan chu tri. Nguoi dai dién cla co quan phoi
hop phdi de¢ cao trach nhiém tham gia va thuong xuyén bao co, xin y kién nguoi dimg
dau co quan trong qua trinh tham gia,

¢) Co quan duoe phan cong tham dinh ¢t ngudi tham gia trong sudt qua trinh xay
dung ho so, van ban; té chie viée thAm dinh hd s0, viin ban trude khi ngudi dirmg dau co
quan chu tri chinh thire ky trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén. Thoi han tham
dinh khéng dvoc vuot qua thoi han cho phép theo quy dinh cia phap luét;

d) Van phong theo ddi trong sudt qua trinh xdy dyng hd so, van ban: thuong
Xuyen phm hop voi co quan chu til, don doc, kicm tra qua trinh chudn b, tham giay
kién dé bao dam viée chudn bi du (ng tién do, dung trinh wr, thi tuc, khach quan, ding chi
dao cia UBND huym Chu tich UBND huy¢n; don dou o quan thdm dinh thye hié
nhiém vy, tryc llep tham tra v¢ trinh tyr, tht tue va tham muu tong hop vé ndi dung ti mh
(bao gom ca vé thi tuc hanh chinh); gui Phiéu lay v kién Thanh vién UBND huyén vé
cac ndi dung trinh UBND huyén;

d) Doi voi viée chuan bi cac van ban 13 van bdn quy pham phap luat cia UBND
huyén, thu tuc chudn bi phai thye hién ding theo quy dinh cua Ludat Ban hanh van ban
quy pham phap luat.

2. Dbi véi cac cong vice thuong xuyén khac (ngodi cde ho so, van ban quy dinh
tai Khoan | Diéu néry);

- Cac co quan, don vi, UBND céc x4, thi tran, to chire, ¢a nhan chi trinh Cha tich

UBND huyén giai quyét cac cong viée ding quyén han va trach nhiém cua Chu tich
UBND huyén. Van ban, to trinh phai o rang, kém theo hd so tai lidu lién quan;




- Vin phong phoi hop vg

thao vdn ban cAn ban hanh dé tr

- Trudng hop to trinh, hd
¢4 nhan trinh Chu tich UBND 1
ch

noi trinh dé co quan, t6 chi,
cac ¢o quan lién quan bang hin
tich UBND huyén;

- Nguoi ding dau co qu
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Pidu 29. Thii tuc giri ¢o

1. Cac thi tuc can thiét K

cong vige:

a) Cong van, to trinh tri
quy€t cong viéc phai co no1 d
huyén, Chu tich UBND huyén.

b) Do1 véi cac van ban t

dinh cua phap ludt yéu cau pha
do. Poi vai cac vén ban ma pha

- To trinh trinh UBND 1
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- Van ban cta co quan th

- Bao cdo gial trinh viée
cay kien tham dinh;

- Du thao van ban chinl

dung cac du thdo phai rd rang,
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2. Dbi véi cac co quan,
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Diéu 30. Trach nhiém
nhin, tham tra va hoan chink

I. Van phong chi tiép nl
huyén nhirng ho so, cong viée

UBND huyén, Chu tich UBND
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cac co quan lién quan hoan chinh hd so, tha tue va du
h UBND huyén, Chu tich UBND huyén quyet dinh;

$0 cla cac co quan, don vi, UBND x4, thi tran, t0 chirc,
yén chua du co so, can ¢t thi Van phong gui tra ho so
nhén trinh hoan thig¢n ho so dé trinh lai hodic 14y ¥ kién
thire e vin ban hodc té chirc hop trude khi trinh Chy
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an ¢o lién quan khi duge Van phong héi ¥ kién, phéi tra
khong dong ¥ hay ¢d y kien khac vé cac not dung lién
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én khi van ban dugc thong qua, ban hanh;

to chirc khéng thuoc hé théng hanh ch inh nha nudc thi
1hco quy dinh hi¢n hanh cua phdp ludt vé cong tac vin
ai co thé thyc hicn tha tuc gii cdng van theo thong 1.

u}yg‘:n, Cha tich UBND huyén phai duge Van phong [ap
v va dugce luu trir ¢o hé thong,

chia Vin phong HDND&UBND huyén trong viée ticp
10 50’ trinh

an d¢ trinh Chu tich UBND huyen, Pho Cha tich UBND
Huoc pham vi, trach nhiém va tham quyén giai quyét cua
huyén.
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2. D1 val cae, van ban quy pham phap ludt, cac van ban thudc chuong trinh cong
tac cia UBND huyén:

a) Cham nhat trong thoi han 05 (ndim) ngay lam viée ké tir khi nhan duoc hd so
dd) di va dung thu tue, Van phong ién hanh kiém tra vé trinh tu, thu tuc va tham muu
tong hop vé nodi dung (bao gém ca thi tuc hanh chinh).

b) Van phong chiu trach nhiém vé ¥ kién tham tra, tdng hop cia minh, khong
phai chiu trach nhiém vé néi dung van ban do co quan cha tri da trinh.

¢) Khi Chi tich UBND huyén, Phé Chii tich UBND huyén yéu cau thay dbi noi
dung du thao vin ban da trinh thi Van phong chuyén hé so cho co quan chi tri thire hién
va trinh lai

3. Boi voi cde cong viée thuong xuyén khac trir cac cong viée quy dinh tai Khoan
2 Dleu nay:

a) Néu ho so cong viée trinh khong ding tham quyén giai quyét ctua Chu tich
UBND huyén, tay timg truong hop cy thé trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam
vice, Vian phong tra lai noi gin va néu 16 Iy do hodc chuyén hd so dén co quan co tham
quyén giai quyét va thong bao cho ngudi gii bidt;

b) Néu ho so cong viée trinh 1a ding thim quyén gii quyét etia Cha tich UBND
huyén:

- Béi vai cac tr wong hop da duoc cung cap dii ho so hodc ndi dung van dé trinh
da rd rang, khong can lay thém ¥ kién cac co quan lién quan thi tror ng lhO’I gian l\hong
qua 05 (nam) ngay lam viée ké tir ngay nhdn hd so, Van phong gidi quy &, co ¥ kién
tham muu (kién nghi ro dong v hodc khdng dong ) dé Chu tich UBND huyén, Pho Cha
tich UBND huyén xem xét, quyét dinh;

- Di voi cac trudng lm‘p can ldy 3’1 kién cac co quan lién quan: Trong thoi g Qan
khong qua 03 (ba) ngay lam vite ké tir ngay nhan ho so, Vin phong tré lai ho so noi g
va dé nghi lay v kién cua cac co quan 6 lién quan, bao cao tiép thu y kién kem theo ho
so trinh hodic chu tri xt Iy, ra vin ban ldy v kién cac co quan lién quan dé co' quan trinh

tong hop. bao cdo tiép thu y kién keém theo hd so trinh méi dé Van phong téng hop trinh
Chu tich, Pho Chu tich U BNI ) huyén.

- Cham nhal trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viée ké tur khi nhan duoe dé nghi
clia co quan, o chire, ca nhan gii UBND huyén, Chu tich UBND huyén, Van phong
phai hoan chinh hd so trinh Chi tich UBND huyén, Pho Chu tich UBND huyén quyét
dinh.

_'N{f'.u th:fiy ¢6 ndi dung quan trong, phure tap phai chudn bi thém thi Van phong béo
cao d¢ Chu tich UBND huyén, Pho Chu tich UBND huyén giao cho co quan chuyén
nganh chu tri chuan bi dé trinh.

¢) Ddi voi cac eong vide bdp bach (thien tai, dich bénh, sir cd moi trieong, chay,
no, tai ngn nghiém irong,...), can gidi quyét gap, Van phong thuce hién trong thoi gian

nhanh nhat; l\hong nhat thiét phai tun theo trinh tu, tha tuc trén ddy. Sau khi giai quyét,
Van phong co trach nhiém hoan thién thu tuc, ho so theo quy dinh.




d) Van phong chju trac
phai chiu trach nhiém vé ndi du

Piéu 31. Giai quyét ho

I. Chu tich UBND huy
vige thudng xuyén trén co s& v
quan trinh.

2. Cham nhét sau 02 (h
UBND huyén hoac Phé Cha ti
lai Van phong.

3. Cach thire 14y y kién |

a) Tuy tinh chat cia hd
UBND huyén tryc tiép nghe 1
nghién ctru phat bidu y kién dé
thong bao cho nguoi ding dau

b) Néu thay can thict, (
dugce phan cong, t6 chure hop
kién, trao doi nhimng van dé c
hoan chinh va trinh lai UBND

4. Poi v6i cac van ban th
xét, Chi tich UBND huyén hoi

a) Dua hé so, dur thao vi

b) Yéu cAu chuén bi th
ludt chua dat yéu cau dé trinh r

¢) Dong ¥ 4p dung hin
Phiéu lay ¥ kién. Thoi han Uy
(nim) ngay lam viéc. Thoi gia
vién UBND huyén dén khi trin
(bar) ngay lam viée.

5. Trong thot han 02 (hq

UBND huyén, Pho Chu tich U
bao cho ngudi dimg dau co qus

a) Truong hop phai hoé
phai hoan chinh |
UBND huyén trong tho1 gian 0
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Chu tich UBND huyén thong
hop vo1 co quan trinh hoan chi
ky ban hanh.
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nhiém vé ¥ ki¢n tham tra, tong hop cla minh, khéng
g van ban do co quan chu tri da trinh.

y trinh va thong bao ket qua

Pho Chu tich UBND huyén xem xet, giai quyet cong
ién thim tra cia Van phong va cac ho so, tai liéu cia co

ngay lam viée. ké ti ngdy Van phong trinh, Chu tjch

[

UBND huyén ¢o v kién vao ndi dung trinh va chuyén

sung va hoan chinh ho so

o cong viéc, Chu tich UBND huyen hodc Pho Cha tich

udi ding dau co quan chu tri, cac co quan va can bo
Am o thém nhitng van dé néu 1;0% vén ban. Vin phong
o quan chil tri chudn bi ndi dung va to chie [am vige;

u tich UBND huyén hodc Pho Chu tich UBND huyén
i nguoi dimg dau cac co quan lien quan dé nghe thém
ra nhat tri va chi dao nguoi dimg dau co quan chu tri
1yen.

0c tham quyén quyét dinh cua UBND huy¢n, sau khi xem

A T)ho Chil tich UBND huyén quyét dinh:
nw ban ra phién hop UBND huyeén;

1, néu xét thay ho so, dy thao van ban quy pham phap
phién hop UBND huyé¢n;

thie 1dy v kién cac Uy vién UBND huyén thong

ien UBND huvén tra 1o Phicu lay ¥ kién khong qua 05

co quan cht tri tiép thu giai trinh két qua lay v kién Uy
ai Chu tich UBND huyén trong thot han khong qua 03

ngay lam viéc, ké tir khi co y kién chi dao ctia Chu tich

BND huyén vé ho so, viin ban du thdo, Van phong thong

trinh:

chinh lai hd so, van ban: nguoi ding dau co quan trinh
du thao dé trinh Chu tich UBND huyén, Pho Chu tich
(ha) ngay lam viéc;

in ban dugc UBND huyén, Chu tich UBND huyén, Pho
13, trong vong 03 (ba) ngay lam vig¢c, Van phong phoi
1 cac noi dung can thiét d€ trinh Chu tich UBND huyén

m viée, ké tir khi nhan duge day di hd so cla ¢co quan
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trinh, néu Chti tich UBND huyén, Pho Chii tich UBND huyén chua ¢ ¥ kién thi Vin
phong phéi xin ¥ kién chi dao ctia Chua tich UBND huyén, Pho Chu tich UBND huyén
va thong bao cho co quan trinh blet rd ly do.

l):eu 32. T6 chive cdc bubi h()p, lam vi¢ée cua Cha tich, Phd Chu tich UBND
huyén dé xir ly cong viée thudng xuyén

I. Hop xu ly edng vice thudng xuyén:

a) Chu tich, Phé Cha tich UBND huyén t& chirc hop (TL Xt Iy cbng viée thuong
xuyén va nhirng cdng viéc phirc tap, cép bach, lién quan dén nhidu nganh, nhidu linh
VUG,

b) Viée t6 chire cude hop cta Ch tich, Pho Chi tich UBND huyén dé xur 1y cong
vige thuong xuyén thye hién theo quy dinh:

- Vén phong dy kien ndi dung, thanh phan, thoi gian va dja diém t6 chire hop,
phdn cong cac co quan chuyén mén, don vi lién quan chuan bi cac béo cdo trinh bay tai
cude hop trinh Cha tich, Pho Chu tich UBND huyén quyét dinh;

- Khi duge su dfmg7 y cta Chu tich, Phé Cha tich UBND huyén, cham nhat 02
(hai) ngay, Van phong ¢ trach nhiém gui gidy moi ciing tai lidu hop dén cac thanh phén
duge mot;, chuan bi dia dlcm va cac dieu kién phue vy, bao dam an toan cho cudc hop;
ghi bién ban cude hop (khi cin thiét ¢o thé ghi hinh, ohi dm); sau cude hop ra thong bao
két luan cua Chu tich, Pho Chu tich UBND huyén;

- Co quan chuyén mon, don vi duoce phan cong chuan bi bao cdo co trach nhiém
chuan bi kip thor ddy du tai liéu hop theo thong bdo ctia Van phong; chuan bi v kién
gidi trinh cac van dé lién quan dén n6i dung bao cao; sau cude hop, phéi hop véi Van
phong hoan chinh bao cdo va du thao Thong bao két luén ciia Cha tich, Pho Chu tich
UBND huyén;

- Co quan, to chiic, ¢a nhan duoc maoi hop, ¢6 trach nhi¢gm dén dy ding thanh
phan va phat bidu y kién v¢ nhirng véan dé lién quan dén chirc nang, trach nhiém cua co
quan, th chire, don vi:

- Chi tich, Pho Chu tich UBND huyén diéu hanh cude hop thdo lufin, xir 1y, gidi
quyét dt diém tungj vin dé, cong viée;

- Tar cuoce hop, nguet duoe phan cong bao cao chi trinh bay tom tat bao cao va
nhirng van dé can thao luan.

2. Hop, lam viée voi Thi truong cac co quan chuyén mon, don vi thudc UBND
huyén, Chu tich UBND x4, thi tran;

a) Moi nam it nhat mot 1an, Cha tich UBND huyén hop, lam viée voi Thu trréng
cac co quan chuyén mon, don vi thudée UBND huyén, Chii tich UBND x4, thi tran dé
nhan xét, danh gia vé két qua thyue hién va giao chi tiéu ké hoach, thue hién nhiém vy '
chuyén mon, nhiém vu kinh &, van hoa - xa hoi, qudc phong, an ninh va ngan sacl  trién
khai nhiém vy, ké hoach chi dao, diéu hanh ctia UBND huyen trong nam mai; viéc {huc
hién cac két ludn chi dao, di¢u hanh ctia UBND huyén, Chu tich UBND huyén vclﬂnrc
hién Quy ché lam viéc cua UBND huyeén;




Thanh phan tham du gom
chuyén mon, don vi thuoc UBN
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cac Phé Chu tich UBND huyén, Thu trudng co quan

UBND huyén quyét dinh), moi thlr('mg truc HOi dong nhan dan huyén, Ban Thuong

4

trye Uy ban Mt tran Td qu’f)c Y

1) huyén, Chu tich UBND x4, thi tran (do Chi tich
i

¢t Nam huyén va cac to chirc chinh tri - x4 hot huyén,

cac co quan cla huyén Uy co lién quan cung dy;

Tha tredng cac co quan :IiLuyén mon, don vi thugc Uy ban nhan dan hHuyén,

Cha tich UBND x4, thi tran ¢o tr

~ - A R A '
néu trén; neu vi ly do cong tac kb

ich nhiém tham du day di cac phién hop thudng ky
ong tham du dugc, phai xin phép Chu tich UBND

huyén va cir cap pho di thay kh| dugc Cha tich UBND huyén chap thudn,

b) Mbi quy it nhAt mdt 1dn, Cha tich, Phé Chi tich UBND huyén hop, lam viée
voi cac co quan chuyén moén, don vi va Cac UBND x4, thi tran thuge Iinh vuc don vi

minh phu trach de kiem tra, nam

tinh hinh, don doc thuc hién chuong trinh ¢éng tac va

chi dao nhirng van dé phat sinh dot xudt;

¢) Sau thang mdt 1an, Chu

tich hodc Pho Cha tich UBND huyén duge Cha tich

phén cdng hop lién tich dinh ky yo1 lanh dao cac to chire chinh tr1 - x4 hdi Huyén;

d) Binh ky mdt thang mot
tri hop vé1 Vin phong.

@) Khi cn thiét, Chu tich

lan, Pho Cha tich UBND huyén dugce phin cong chu

UBND huyén tri¢u tap Tha trudng mot 6 co quan

chuyén mon, don vi thugc UBND huyén, Chu tich UBND mot s& x4, thi trén hop ban

gidi quyet cac van de lién quan|d
e) Viéc to chirc cac cuda |
nay.
4. Ngoai ra, tiy theo yeuy ¢
huyén ¢6 cac cude hop chuyén d

BAN HANTI, CON(
CAC VAN BAN

¢én cac ¢o quan, dia phuong do;

op duoe thue hién theo quy dinh ta1 Khoan 1. Diéy

»au chi dao, di¢u hanh, Chu tich, Pho Chi tich UBND
5 khac,

Chuong VI
5 BO VA KIEM TRA VIEC THUC HIEN
' CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Diéu 33. Trinh tu xiy

wng, ban hanh cic vian ban hanh chinh thuge thim

quyén cta Chu tich UBND huyén, Phé Chi tich UBND huyén

1. Bude 1: Soan thao van

a) Can ctr tinh chat, no1 d
thudc UBND huyén, UBND cdc
chire, vién chirc soan thao hodg ¢

b) Pon vi duge giao soa
sau:

- Xac dinh hinh thic, ndi

ban
ing clia van ban can soan thao, cac co quan chuyén mon
x4, thi tran giao cho mdt don vi hodc modt can b, cong
hu tri soan thao van ban.

1 thao van ban ¢o trach nhiém thuc hign cac cong vice

dung va dd mat, do khan, noi nhan van ban;

- Thu thap, xtt Iy thong tin ¢6 lién quan;

- Soan thdo van ban;
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- Truomg hop cdn thiét, d& xuat véi lanh dao co quan, to chire (néu 1o itn co
quan, 16 chirc) tham khéo y kién cua cac co quan, to chire (néu 1o tén co quan, 10 chiic)
hedc ca nhén co lién quan; nghién ctru tiép thu y kién dé hoan chinh ban thao,

2. Bwde 2: Trinh duy¢t vin ban

a) Thu trudng cac co quan chuyén mon, Cha tich UBND cac x4, thi trdn truc tiép
trinh, duy¢t dy thdo vin ban va ky to trinh giri UBND huyén, Chi tich UBND huyén,
Pho Chi tich UBND huyén;

b) To trinh ky duyét véin ban phai néu rd va dam béo cac ndi dung sau;

- Can ctr phap 1y, cdn ¢t thue tién dé ban hanh vin ban;

- Su phu hop vé nd1 dung van ban voi duong 161, chu trirong, chinh sach cua
Dang, cac van ban quy pham phap luat 6 lién quan, van ban chi dao ctia cap trén,

- Tham quyén ban hanh;

- Trinh tu, tha tyc ban hanh;

- Thé thire, k¥ thuat trinh bay van ban.

¢) Hb so trinh bao gbm;

- T¢ trinh;

- Ban L("Bng hop y kién va gidi trinh vé ndi dung du thao vin ban;

- Du thdo van ban trinh Chd tich UBND huyén ky va cac du thao van ban hudng

dan thi hanh (m)u ci);

- Bao céo tham dinh cta co quan chire ning (néu cé);

- Y kién cua cac co quan lién quan dén van dé trinh (néu ¢d);

- Cac tar liéu khac ¢o lién quan.

3. Buée 3: Van phong ticp nhan, kiém tra van ban

a) Tt cd ho so, tai liéu trinh UBND huyén, Chu tich UBND huy¢n phai duoc vao
sO van thu ctia Vin phong. Vice phat, chuyén cong van trinh cho cac bo phan chuyén
mon thugc Vian phong phai duoc thue hién ngay trong ngay;

b) Chuyén vién Vin phong kiém tra hd so, trinh ty, thi tuc soan thao, the thire, k¥
thudt trinh bay du thao van ban; tom tit ndi dung, néu rd tham quyén quycl dmh sy
dong bo trong chi dao, didu hanh cua UBND huyén, Cha tich UBND huyén déi voi van
dé lién quan. Chuyén vién true tiép dé xuat mét trong cac phuong an: Ban hanh, phé
duyét; gui lay v kién cac Uy vién UBND huyén; Dé nghi co quan soan thao hoan chinh
lai, 1dy thém y kién cac co quan, t6 chae, ca nhan hodc thue hién cae nhiém vu khéc theo
quy dinh va quy ché lam vige cia UBND huyén. Sau dé chuyén cho déng chi lanh dao
Van phong xem xét, duyét va tryc tiép trinh Chu tich UBND huyén, Pho Chu tich
UBND huyén.

4. Budce 4: Pho Chu tich UBND huyén xem xét tinh hop phap, hop Iy cua vin
ban




a) Pho Chu tich UBND
huyén ty quyén c6 trach nhiéi
thude linh vuc do;

b) Doi véi nhitng van |
duyét, Van phong lap Phicu xit

5. Bude 5. Xem xét, kiém

a) Chu tich UBND huy
thude tham quyeén cia Chu tich
b) Chu tich UBND7 huy¢
thay cac van ban thudc tham qt

thira iy quyén Chu tich UBND
UBND huyén ay quyén. Vicc

Nguot duge Chu tich UBND uy

d) Chanh Van phong ng
cua phap luat, dugc ky thua I¢
théng bao ¥ kién chi dao cua
vin ban sau:

- Vén ban chi dao giao nh
h

n

tham muu, dé xuat voi Chu tic
va giail quyet cac de xuat, kien

- Vén ban chi dao, giao
viéc cu thé cua Chu tich UBNI
quan biét va thue hién;

- Céc vin ban khac theo

Di¢u 34. Phat hanh, con

huyén

1. Van phong chiu trag
UBND huyén trong thoi gian
dugc ky; bao dam ding dia chi

2. Cac védn ban cia UBI

true tiép dén gial quyét quyén
niém yét cong khai tai tru sé ca

3. Cac van ban quy phan
trén Cong thong tin dién t& hu

nuwde), Co quan ban hanh van b
khong day du, chinh xdc van bar

h
1

q
3l

n
yiC1

¢) Uy vién UBND huy¢
huyén ngoai viée ky cac van ban
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oql
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Chu tich UBND huyén ma the!
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iyén phuy trach linh vue cdng tac duge Chu tich UBND
xem xét, tham tra tinh hop phap, hop ly cia van ban

) cﬁn xin y kién Chu tich UBND huyén truée khi phé
kien Chu tich UBND huyén.

tra, ky van ban

Y

xem xét, kiém tra, true tiép ky duyét nhitng van ban

UBND huyén.

ty quyén cho Pho Chi tich UBND huyén phu trach kv
1 cua Chu tich UBND huyén.

, nguoi ding ddu ¢o quan chuyén mdn thudc UBND
thuc tham quw.n theo quy dinh cua phap luat con dugc
huyén ky mot s0 van ban hanh chinh khi duoc Chu tich
Uy quyén phai bang van ban va co thoi han nhat dinh.
quyen khéng duoe Uy quyén lai cho nguoi khac ky.

ai vige ky cac van ban thude tham quyen theo quy dinh
Chu tich UBND huyén, ky van ban cia UBND huyén
ho tich UBND huyén, Phd Cha tich UBND huyén cac

iém vu cho cac co quan, don vi, UBND cac x4, thi tran
cac Phé chi tich UBND huyén dé thue hién nhiém vu
ghi clia cac to chire va cong dan;

iuem vu thong bao ket Tuan, ket qua gidi quyet cac cong
huyén, Pho Cha tich UBND huyén dé cac co quan lién

uy dinh va (y quyén cta Cha tich UBND huyén
¢ b6 cac viin ban ciia UBND huyén, Chi tich UBND

q

nhigm phat hanh cac vian ban cua UBND, Chu tich
hong qua 02 (hai) ngay lam vice, ké tir ngay van ban
fung thi tyc.

h

k

D huyén, Chu tich UBND huyén ban hanh ¢6 lién quan
101 va nghia vu cua cong dan phai duoc thong bao hoic
co quan ¢o6 lién quan giai quyét.

phap luat ciia UBND huyén, van ban clia UBND huyén,
uy dinh phai dugc cong khai rong rai kip thoi cap nhat
n (frir van ban ¢ noi a’w?q ffmoc danh muc bi mar nhn

an chiu trach nhi¢m vé vige khong gl hodic giri chim, gii

1é dang Cong théng tin dién 1.
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4. Truéng phong Vin hoa va Thong tin quan ly thong nhat va to chire viée dang
tdi cac van ban cia UBND huyén, Chi tich UBND huyén 1én Cong thdng tin dién tu
huyén theo quy dinh.

Dicu 35. Trién khai van ban caa UBND huyén

[. Thu truong co quan chuyén mon, don vi thuée UBND huyén, Chu tich UBND
x@, thy tran c6 trach nhi€m 16 chire thue hién va kiém tra viéc thue hién cic quyét dinh,
chi thi cta UBND huyén, Chu tich UBND huyén trong toan nganh hodc dija phuong
thuoe pham vi quan ly. Qua trinh thue hién, néu gép khé khan, trd ngai hodc phat hién
vén dé can xem xét, phai kip thoi bao cao Chi tich UBND huyén.

2. Cac véan ban do Thu truong co quan chuyén maon, don vi thudée UBND huy¢n

ban hanh d¢ hudng dan thi hanh cac van ban quy pham phap ludt cia UBND huyén déu
phai giri dén Van phong va Phong Tu phap dé kiém tra, theo dai,

Diéu 36. Kiém tra va xit Iy viin biin quy pham phap luit
Phong T phap [4 dau moir giup UBND huyén:

| Thyc hién cong tac ty kiém tra van ban quy pham phap luat do UBND huyén
ban hanh; phat hién nhing quy dinh trai phap ludt, mau thuin, chong chéo hoac khong
con phu hop voi tinh hinh thuc 1é dé kién nghj UBND huyén kip thoi stra doi, bo sung,
thay thé hode bai bo van ban do.

2. Kiém tra van ban quy pham phap ludt cia Hoi dong nhan dan xa, thi trén,
UBND x4, thy tran ban hanh va dé xudt xtr 1y cdc van ban trai phap luft theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang S nam 2016 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Ludt ban hanh van ban quy pham phép luét.

Chuong VII
TIEP KHACH, PI CONG TAC

Dicu 37. Ticp khach caa Uy ban nhan din huyén

I. Van phong trinh Chd tjch UBND huyén hoac Pho Chu tich UBND huyén vé
thoi gian va ndi dung tiép khach theo dé nghi ciia nguoi dimg diu co quan chuyén mon,
co quan thude Uy ban nhan din huyén hodc cia khach; phdi hop véi co quan lién quan
chudn b chuong trinh, ndi dung va 1o chire phuc vu cudce Iiép, lam viéc cua Chu tich
UBND huyen, Pho Chu tich UBND huyén.

Khi cac doan cong tac trong va ngoai huyén dén lam viée voi Uy ban nhén dan
huyén ma ndi dung cong viée ¢o lign quan dén co quan chuyén mon, co quan thude Uy
ban nhdn dan huyén; thi co quan d6 phai chui tri va phéi hop voi Vin phong chuan bi ndi
dung budi lam viée va budi ticp.

2. Cac co quan, don vi ¢6 khach nuée ngoai den lién hé cong tac, lam viéc vai
Chu tich UBND huyén hodac Pho Chu tich UBND huyén phai phoi hop vor Cong an
huyén, co quan lién quan dé dam bao an ninh, an toan cho khach va co quan theo quy




dinh cta phap ludt. Viée tiép k
UBND huyén thue hién theo qu
Vao.

Ey

Ditu 38. Pi cong tic

l. Chu tich UBND huyg
phai danh thoi gian (it nhat mai
khai thuc hién cac ché do chinh
ninh, n¢1 dung cac van ban chi
nguyén vong cta nhan dan; n3
gidi phap gitp co so khic pht
thirc di cong tac cho phu hop, b

2. Thanh vién UBND h
hop di coOng tac, lam viée vor
UBND huyén.

u
C

3. Ngubti ding dau co q
di cdng tac ngoal pham vi huy
duoc sy ddng y ctia Chu tich U
dong thoi, trong thoi gian di vi
viéc thay.

il
é
i
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THANH TRA, GIAI QUYI

Di¢u 39, Trich nhi¢m ci

|. Chi dao Chanh Thanh
chuyén mon, co quan thuéc U
thuc hién cong tac thanh tra, t
cua phap luat.

¥
16

2. Tuy theo tinh chat, yé
huyén (hodc uy quyén cho mot
ddu mot s6 co quan chuyén mo
cac don, thu khiéu nai, t6 céo ¢

3. Chu tich UBND huy¢n
cong dan; Nghi dinh s6 64/201
dinh chi tiét thi hanh mot s dj
UBND tinh vé tiép céng dén.
mdt Pho Chu tich UBND huyén
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ao dam thiét thye va tiét kiém,
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ch nude ngoai cia Chi tich UBND huyén, Pho Chu tich
dinh cta Uy ban nhin dan tinh vé quan ly doan ra, doan

1, Pho Cha tich UBND huyén, Uy vién UBND huyén
thang 01 14n) di co s dé kiém tra, ndm tinh hinh trién
sach, chi tiéu phat trién kinh té xa hoi, quoc phong an
ao ciia UBND huyén; gap ¢ tiép xic, lang nghe ¥ kicn
tinh hinh co & dé kip thoi chi dao va dé xuét nhiing
kho khan, vuong méae. Tiy ndi dung dé to chie hinh

yén di cOng tac co s& phai cd ké hoach trude. Truong
]

ac don vi huyén khac, tinh khac phai bao cao Chu tich

in chuyén mon, co quan thugc Uy ban nhan dan huyén
n hodc vang mat trén ba (03) ngay thi phai bao cao va
3ND huyén hodac Pho Cha tich UBND huyeén phu trach;
g phai uy quyén cho cap pho ctia minh giai quyét cong

Chuong VIII
I KHIEU NAIL, TO CAO VA TIEP CONG DAN

1a Chu tich UBND huy¢n

{ra huyén, Chanh Van phong, nguoi ding dau co quan

ban nhan dan huyén, Chi tich UBND céc x4, thi tran
p déan, gidi quyét khiéu nai, to cdo theo dung quy dinh

cau hodc tinh phic tap cia vu viéc, Chu tich UBND
hé Cht tich UBND huyén) td chire hop véi ngudi dung
Chu tich UBND mét sb x4, thi trin dé chi dao gii quyét
) ton dong, cac vu viée phic tap, kéo dai.

wie hién vige ticp cong dan theo quy dinh ctia Ludt Tiép
/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cta Chinh phi quy
ucta Ludt Tiép cong dén va cac van ban cia tinh Uy,
hi tich UBND huyén tryc tiép hodic ¢6 thé uy quyén cho
ép cong dan.
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4. Chu tich UBND huyén chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
UBND tinh khi ¢6 nhirng khuyét diém vé quan ly va dé xay ra tinh trang tham nhiing,
lang phi, gdy thiét hai lén, nhitng vu viée khiéu kién ton dong kéo dai, dong nguol, vuot
cap thude pham vi qudn Iy ctia huyén.

bicu 40. Trdch nhi¢m cta thanh vién khac cia UBND huyén

I. Trong pham vi chire nang, quyen han cta minh, Phé Cha tich UBND huyén, Uy
vién UBND huyén ¢ trach nhiém to chire thyc hién cac quy dinh cia phap luit vé cong
tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, 16 cdo; thuc hién cac két ludn va quyét dinh cua co
quan co tham quyén vé giai quyét khiéu nai, té cao tai cac co quan, don vi, linh vuc
duoc phéan cong phu trach.

2. Tham gia voi Chi tich UBND huyén va ngudi dimg dau cac co quan lién quan
d¢ xuat giai phap xtr ly, giai quyét don thu, khicu nai, 16 cao ton dong, kéo dai, phic tap
tar dia phuong.

3. Thue hién nhiém vu truc tiép tiép déan theo trach nhiém, quyén han dugc giao va
tham gia grar quyet khicu nai, to céo khi duge Cha tich UBND huyén phan cong,

Diéu 41. Trach nhiém cta Chdanh Thanh tra huyén
[. Tham muu cho Cha tich UBND huyén to chic, chi dao hoat dong thanh tra,

kiém tra cong tac giai quyect khicu nai, to céo trong pham vi tham quyén cta Chu tich
UBND huyén.

2. Tham muu cho Chu tich UBND huyén giai quyét kip thoi, dung phéap lut nhitng
khi€u nai. to cao thuge tham quyen.

3. Khi phat hi¢n van ban giai quyét khiéu nai coa ngudi dimg ddu co quan chuyén
mon, co quan thuée UBND huyén, cae Chu tich UBND x4, thi tran vi pham phap ludt
hodc vu viée ¢o tinh ti¢t moi, phai yéu cau co quan ban hanh van ban giai quyét do xem
xét gial quyet hode bao cao Chu tich UBND huyén xem xét, quyét dinh.

4. T4 chire huéng dan, don dbe cac co quan chuyén mdn, co quan thude UBND
huyén, cac UBND x4, thi tran thye hi¢n nhi¢m vy ticp dan, giai quyét khieu nai, to cdo
theo quy dinh cta phap luat.

5. Thyce hién bao cao dinh ky, dot xudt vé két qua hoat dong thanh tra, tiép dan,
gial quyct khiéu nai, to cdo theo ché d6 quy dinh hodc yéu cdu ciua Huyén iy, Hoi dong
nhan dan huyén, UBND huyén, Chua tich UBND huyén va Thanh tra tinh,

Dic¢u 42. Trach nhi¢m cua Ban Tiép cong dan huyén

|. Thue hién cac quy dinh, thu tuc vé tiép cong dan bao dam dung phap luat va
pht hgp vai tinh hinh cua huyén; t6 chire thuce hién viée tiép cong din. Sap xép, bo tri
lich tiép cdng dan cua Chu tich UBND huyén, Pho Cha tich UBND huyén.

2. Phoi hop véi cde co quan tham muu Chi tich UBND huyén chi dao, giai quyét




khiéu nai, to cdo thudc tham qu

3. Theo ddi, d6n ddc ngt
huyén, Chu tich UBND cac xa
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yen.
i dirng dau co quan chuyén mon, co quan thugc UBND
| thi tran trong viée thuce hién quyét dinh, chi thi, y kién

chi dao ctia Cha tich UBND huyén trong linh vuc tiép cong dan va giai quyét khiéu nai,

to cao.

4. Tiép nhan, phan loai
dan gi dén UBND huyén, Chi

5. Tra 161 cdng déan co d
uy quyen.

CONG
Di¢u 43. Trach nhi¢m t

huyén

don thu kién nghi, phan anh, khiéu nai, to c4o cua cong
tich UBND huy¢n.

on thu khiéu nai, t6 cao khi duge Chu tich UBND huyén

Chuong IX
TAC THONG TIN, BAO CAO
hong tin, bdo cdo cia UBND huyén, Cha tich UBND

Chu tich UBND huyén cq frach nhiém bao cdo téng hop dinh ky vé tinh hinh kinh
té, vin ho, xa hoi, quéc phong, lan ninh cai cach hanh chinh, phong chdng tham nhiing,
thue hanh tiét kiém, chdng 1ang phi trén dia ban huyén va cac bao cao chuyén dé, dot
xuat khac theo quy dinh cta phap luat va theo yéu cu ctia co quan nha nudc cdp trén,

cua Huyén uy va Ho1 dong nha

Ditu 44. Trach nhi¢m

nidan huyeén.

cia Chanh Vin phong, ngudi ding diu cac co quan

chuyén mén thujc UBND huyén, UBND x4, thi trin

|. Trach nhigm cua Chanh Van phong:

a) TO chic viéc xdy dung co s¢ ha ting thong tin tai Van phong dé phuc vy co
hiéu qua su chi dao diéu hanh ¢da UBND huyén. Chu tich UBND huyén va cac Uy vién
khac ciia UBND huyén; day manh viée g dung cong nghé thong tin trong cac phién

hop UBND huyén, cac cudc h

tich UBND huyén, Ph6 Cha t
tinh:

b) Bao dam cung cap th
cua UBND huyén, Cha tich U
bao cao nhanh hang ngay vé ¢
chi dao diéu hanh cua UBND
theo yéu cau ctia Chi tich UBN

¢) Huéng dan, theo d@“)i,
huyén, cac UBND x4, thj tran

thong tin khac phuc vu su chi

huyeén.

d) Phé1 hop véi cac co

op, lam viéc va xu 1y cong viéc thuong xuyén cta Cha
g¢h UBND huyén; gt tai liéu, moi hop qua mang may

ong tin kip thoi, chinh xac phuc vu sy chi dao, diéu hanh
BND huyén va cac Pho Cha tich UBND huyén béng Cac
i¢ van dé can dic biét quan tam; bao cao téng hop vé su
I}'uyén dinh ky thang, 06 thang, ndm; cac bao cao khac
D huyén.

don ddc cac co quan chuyén mén, co quan thuge UBND
thuc hién ché do thong tin, bao cao va td chie khai thic

| dao, diéu hanh cia UBND huyén va Cha tich UBND

quan chuyén moén giap UBND huyén, Chi tich UBND




huyén bien soan, tong hop cac bdo cao dinh ky (quy, 6 thang, nam, t6ng két nhiém ky),
bao cao chuyén dé; bao cao dot xuat;

d) Thong bao y kicn chi dao ctia Chu tich UBND huyén, Phé Chii tich UBND
huyén xt Iy cac van de¢ bao chi néu dé cac don vi ¢6 lién quan theo dai, kiém tra va bao
¢ao Chu tich UBND huyén, Pho Chi tich UBND huyén

¢) Ticp nhan, xu Iy van ban qua hé thong quan ly van ban diéu hanh cia UBND
huyén.

g) T chire viée cung cdp thong tin hang ngay va hang tudn phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh va giai quyét cong vige thuong xuyén cua Chu tich UBND huyén, cac Pho
Cht tich UBND huyén, bao gobm: Cac van dé quan trong do cac co quan chuyén mon, co
quan thuge UBND huyén, Cac UBND x4, thi tran trinh Chu tich hodc Pho Chu tich
UBND huyén va cac thong tin ndi bat vé kinh té - xa héi, quoc phong - an ninh trén dia
ban huy¢én trong tudn,

h) Phot hop trao doi thong tin véi Van phong huyén uy; tham dir cde cude giao ban
hang tuén cua Thuong true huyén uy, Thudng trye Hoi dong nhan dan huyén.

2. Trach nhiém cua ngudi ding dau cac co quan chuyén mdn va Chi tich UBND

x4, thi tran:
a) Cung ¢, ting cuong hé thong, thong tin ndi bo dé gitp lanh dao co quan nam
duge tinh hinh, ¢bng viée chii yéu dién ra hang ngay trong toan nganh, linh vuc, dia ban
minh phu trach:

b) Pinh ky béao cao Chu tich UBND huyén vé tinh hinh thuc hién nhiém vu kinh té
- xa hoi huyén (thdng, quy, 06 thang, nam, dong giri cho phong Téai chinh — Ké hoach dé
1ong hop), bao cao chuyén de, bao cdo dot xuat va bao cao hang tuan

¢) Theo sur phén cdng cia Cha tich UBND huyén, chudn bi cac bao cao cla
UBND huyeén dé bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh, S&, nganh cua tinh, Ban
Thuong vu huyén uy, Thuong true huyén uy va Hoi dong nhan dan huyén theo quy dinh
tal Khoan 1 Diéu nay va cac bao cao khac khi duoc yéu céu.

d) Thuong xuyén trao doi thong tin véi cac co quan chuyén mén khac va Cac
UBND xa, thi tran v€& cac thong (in ¢6 lién quan. Thue hi¢n nghia vu cung cap thong tin
theo ché d6 va khi ¢o yéu cau phoi hop clia co quan khac.

3. Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy, tal cac phién hop thuong ky
ctia Uy ban nhan dan huyén, Trudng phong Tai chinh - Ké hoach huyén bao céo vé tinh
hinh kinh té - xa hoi va phuong hudng, gidi phap chi dao, diéu hanh thue hién nhiém vu
ké hoach thang, quy, 6 thang va nim; bao co hang quy vé cong tac thue hanh tiét kiém,
chdng lang phi; Chanh Thanh tra huyén bio cdo hang quy vé cdng tac ddu tranh phong,
chdng tham nhiing; b4o cdo vé cdng tac thanh tra, tiép dan va giai quyét khiéu nai, 16
cao clia cong déan; Truong phong Noi vu bao cdo hang quy vé cdng tac cai cach hanh
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chinh; Chanh Vin phong bao ¢ab hang thang vé tinh hinh thuc hién chuong trinh cong
tac ciia Uy ban nhan dan huyén,| Chi tich UBND huyén va cac béo céo chuyén de, dot
xuat khac theo chi dao ctia Chiftich UBND huyén.
Chuong XI

PIEU KHOAN THI HHANH

Piéu 45. Chanh Vin phong co |trach nhiém thuong xuyén don doc, kiém tra viée thi
hanh Quy ché nay & cac nganh, cac cap trén dia ban huyén; kip thoi dé xuat UBND
huyén xem xét, stra dbi, bo sullg, hoan chinh Quy ché lam viée cia UBND huyén phu
hop véi quy dinh cia phap luat va thue tién dia pimo‘ng./},‘/




