UBND HUYEN SONG MA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND&UBND Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 08/TB-VP Séng Ma, ngay 07 thang 01 nim 2022
THONG BAO

Phan cong nhiém vu phuc vu ky hop chuyén dé thir ba HDND
huyén khoa XXI, nhiém ky 2021-2026

Thyc hién Ké hoach s6 02/KH-TTHPND ngay 06/01/2022 cua Thudng truc
HDND huyén vé viée t6 chuc ky hop chuyén dé thir ba HDND huyén Song Ma
khoa XXI, nhiém ky 2021-2026. Dé dam bao cac diéu kién can thiét cho viéc td
chirc thanh céng k¥ hop chuyén dé thir ba HDND huyén Séng Ma khéa XXI, Vin
phong HDND&UBND huyén phéan céng cong chire, vién chirc co quan Vin phong
thyc hién nhiém vy phuc vu ky hop chuyén dé thir ba HDND huyén nhu sau:

1. Phu trich chung: Pong chi Nguyén Tién Long - Phé Chanh Van phong
HDND&UBND huyén.

2. To Noi dung
2.1. Thanh phan (09 dong chi)
- T6 trudng: Dle Nguyén Thi Hong Nhung - Phé Chanh Vian phong.

- Cac thanh vién: Song Ba Phong, Tong Thiy Nga, Lo Van Linh, Dinh Thi
Thuy, Lo Thi Nguyét, V@i Thi Tuyét Mai, Déo Thi Ha.

2.2. Nhiém vu

- Pong chi Nguyén Thi Hong Nhung

(1) Tham dinh céc vén ban trinh ky hop.

(2) Dy phién tham tra ctia cac Ban HDND huyén.

(3) Xay dung bai phat biéu khai mac, bé mac ky hop.

(4) Quyét dinh triéu tap, gidy moi du ky hop.

(5) Chuong trinh ky hop.

(6) Thong bao vé viée t6 chire ky hop chuyén dé thir ba HDND huyén;

(7) Céng van vé viéc giao tham tra cac ndi dung trinh ky hop chuyén
dé thir ba HDND huyén.

(8) Thong béo phan cong chuan bi phuc vu ky hop cia Vin phong.

(9) Danh muc, ) lugng céc tai liéu dé phuc vu ky hop.

(10) Kiém soat tai liéu trudce khi giri cac Ban HDND huyén; dai biéu dy ky hop.
- Dong chi Song Bi Phéng, Lo Thi Nguyét tham muwu UBND huyén
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(1) Cong van giao cac co quan, don vi tiép thu va lam rd mot sb ndi dung
qua thdm tra cia cic Ban HDND huyén. Hoan thanh ngay sau khi c4dc Ban cda
HDND huyén cé bio cdo tham tra.

(2) Béo céo ctia UBND huyén tiép thu va lam rd mot s6 ndi dung qua thim tra
cua cac Ban HDND huyén.

(3) Tong hop s6 lugng, danh sach dai biéu tham du ky hop (c6 chir ky dai biéu),
phat tai liéu cho dai biéu tai ky hop.

- Pong chi Tong Thuy Nga, Song Bd Phéng, Lo Vin Linh, Dinh Thi
Thiy, Vi Thi Tuyét Mai, Déo Thi Ha tham muwu:

(1) bén doc céc co quan, don vi hoan thién cdc van ban trinh ky hop
chuyén dé thir ba HDND huyén theo linh vuc duge phéan cong phu trach.

(2) Chuan bj tii dung tai lidu dé gui tai liéu cho cac Ban HDND huyén; Ban
Thudng truc UBMTTQ Viét Nam huyén; dai biéu HDND huyén, dai biéu du ky hop.

(3) Pho t6 cac tai liéu phuc vu ky hop.

- Nhiém vu chung: Ngoai cdc nhiém vu duge phan cong cu thé & trén cac
ddng chi thudc t6 noi dung phdi hop thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Kiém tra, sap xép tai liéu va gui tai liéu cho cac Ban HDND huyén;
Ban Thuong truc UBMTTQ Viét Nam huyén; dai biéu HDND huyen dai biéu
du ky hop (theo Ké hoach sé 02/KH-TTHPND ngay 06/01/2022 ciia Thuong
truc HDND huyén).

+ Phéi hop v6i T6 phuc vu thuc hién dén tiép dai bidu dén du hop.
+ Thuc hién mot s nhiém vu khéac do lanh dao phan cong.

3. T6 Phuc vu (11 d/c)

3.1. Thanh phin

- T6 trudng: P/c Lo Vian Hoa - Pho Chanh Van phong.

- T6 phé: B/c Banh Trong Théng - Chuyén vién.

- Céc thanh vién: Song Ba Phong, Tong Thay Nga, Pinh Thi Thay, Vi Thi
Tuyét Mai, Lo Vin Linh, Déo Thi Ha, Lo Thi Nguyét, Vi Huy Hoang, Tran Xuan Pai.

3.2. Nhi¢m vu

- Péng chi Lo Viin Hoa, Banh T rong Thing

Thyc hién chi dao T6 phuc vu thuc hién céc nhiém vu dugc phan cong
ddng thoi truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Chuén bj tang am, loa dai, nhac chao co.

+ Doén tiép~dz_1i piéu, bé tri, §ép xép chd ngdi, phat tai liéu cho dai biéu tai
ky hop (Bo tri cho ngéi cho dai biéu hoan thanh xong chiéu ngay 13/01/2022).

- Pong chi Song Ba Phéng, Tong Thi Thiiy Nga, Dinh Thi Thuy, Vi Thi

Tuyét Mai, Lo Van Linh, Péo T. hi Ha, Lo Thi Nguyét, Vi Huy Hoang, Trin
Xuan Dai
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+ Chuan bj bién ban dit ban chu toa ky hop va ban cac dai bidu.

+ Chuén bi ché nuéc phuc vu ky hop.

+ Chuan bj dja diém cham séc sirc khoe cho dai bidu du ky hop.

+ Don dep vé sinh phong hop va khu vuc vé sinh (xong trude 16h00' ngay
13/01/2022).

+ Phéi hop phit tai liéu, bé tri chd ngdi cho dai biéu du ky hop.

+ Phéi hop v6i T6 van ban chuén bj cac tai liéu phuc vu ky hop.

+ Thuc hién mdt s6 nhiém vu khéc do lanh dao vin phong phan cong.

- Dong chi Vi Huy Hoang, Tran Xudn Pai: Thyc hién t6t nhiém vu bao vé
ky hop.

Yéu cdu céc t6 thye hién nghiém tic. Trong qud trinh thuc hién néu cé khé
khén vuéng mac can chi dong bao cdo xin y kién 1anh dao Vian phong chi dao./.

Noi nhin: KT. CHANH VAN PHONG
- Thudng truc HDND huyén (b/); PHO CHANH VAN PHONG
- Chu tich, cac Pho Chi tich UBND huyén (b/c);
- Lanh dao, Cong chirc Van phong;

- Luu: VT, TH (30).

Nguyén Thi Hong Nhung



