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THÔNG BÁO 

Danh mục tài liệu ôn tập phỏng vấn (vòng 2) 

kỳ tuyển dụng công chức cấp xã huyện Sốp Cộp năm 2022 

 

Căn cứ Quyết định số 556/QĐ-UBND ngày 22/4/2022 của Chủ tịch 

UBND huyện về việc phê duyệt danh mục tài liệu ôn tập phỏng vấn (vòng 2), kỳ 

tuyển dụng công chức cấp xã huyện Sốp Cộp năm 2022 

Hội đồng tuyển dụng công chức cấp xã huyện Sốp Cộp năm 2022 thông 

báo danh mục tài liệu ôn tập phỏng vấn (vòng 2), kỳ tuyển dụng công chức cấp 

xã huyện Sốp Cộp năm 2022, bao gồm: 

I. TÀI LIỆU ÔN TẬP KIẾN THỨC CHUNG  

1. Luật Cán bộ, công chức theo Văn bản hợp nhất 25/VBHN-VPQH ngày 

16/12/2019 của Văn phòng Quốc hội. 

2. Nghị định số 112/2011/NĐ-CP ngày 05/12/2011 của Chính phủ về 

công chức xã, phường, thị trấn; 

3. Nghị định số 34/2019/NĐ-CP ngày 24/4/2019 của Chính phủ về việc 

sửa đổi, bổ sung một số quy định về cán bộ, công chức cấp xã và người hoạt 

động không chuyên trách ở cấp xã, ở thôn, tổ dân phố; 

II. TÀI LIỆU ÔN TẬP VỀ CHUYÊN MÔN NGHIỆP VỤ 

1. Công chức Văn phòng - Thống kê 

a)  Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm 

soát thủ tục hành chính. 

b) Nghị định 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện 

cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính. 

c) Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/03/2020 của Chính phủ về công 

tác văn thư. 

2. Công chức Địa chính - nông nghiệp - xây dựng và môi trường (phụ 

trách lĩnh vực địa chính). 

a) Văn bản hợp nhất số 04/VBHN-BTNMT ngày 04/5/2021 của Bộ Tài 

nguyên và Môi trường quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Đất đai. 

b) Nghị định số 91/2019/NĐ-CP ngày 19/11/2019 của Chính phủ Quy về 

xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực đất đai. 

3. Công chức Tài chính - Kế toán 

a) Luật Ngân sách Nhà nước số 83/2015/QH13 ngày 25/6/2015. 
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b) Luật Kế toán số: 88/2015/QH13 ngày 20/11/2015. 

c) Thông tư số 344/2016/TT-BTC ngày 30/12/2016 quy định về quản lý 

ngân sách xã và các hoạt động tài chính khác của xã, phường, thị trấn. 

4. Công chức Tư pháp - Hộ tịch 

a) Luật Hộ tịch năm 2014. 

b) Nghị định số 123/2015/NĐ-CP ngày 15 tháng 11 năm 2015 quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Hộ tịch. 

c) Thông tư số 04/2020/TT-BTP ngày 28 tháng 5 năm 2020 của Bộ 

trưởng Bộ Tư pháp quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật hộ tịch và 

Nghị định số 123/2015/NĐ-CP ngày 15 tháng 11 năm 2015 của Chính phủ quy 

định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật hộ tịch. 

d) Nghị định số 23/2015/NĐ-CP ngày 16 tháng 02 năm 2015 của Chính 

phủ về cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ 

ký và chứng thực hợp đồng, giao dịch. 

đ) Thông tư số 01/2020/TT-BTP ngày 03 tháng 3 năm 2020 quy định chi 

tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Nghị định số 23/2015/NĐ-CP ngày 

16 tháng 02 năm 2015 của Chính phủ về cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực bản 

sao từ bản chính, chứng thực chữ ký và chứng thực hợp đồng, giao dịch. 

Lưu ý: Hội đồng tuyển dụng không tổ chức ôn tập; các thí sinh tự tra cứu 

tài liệu để ôn tập. 

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Phòng Nội vụ, Trung tâm Truyền thông - Văn hóa, UBND các xã, Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết quả huyện, xã niêm yết công khai Thông báo này tại 

trụ sở của cơ quan. 

2. Văn phòng HĐND và UBND huyện chịu trách nhiệm đăng tải Thông 

báo này trên Trang thông tin điện tử của UBND huyện Sốp Cộp (địa chỉ: 

sopcop.sonla.gov.vn). 

 Nếu có vướng mắc, thí sinh liên hệ với Hội đồng tuyển dụng (qua phòng 

Nội vụ, số điện thoại: 0212.3878.290) để được hướng dẫn và giải đáp.  

Hội đồng tuyển dụng công chức cấp xã huyện Sốp Cộp năm 2022 thông 

báo để các thí sinh dự tuyển được biết, thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- Sở Nội vụ; 

- Chủ tịch, PCT UBND huyện; 

- Các thí sinh dự tuyển; 

- Ban Giám sát kỳ tuyển dụng; 

- Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả; 

- UBND các xã; 

- Trang thông tin điện tử huyện, xã; 

- Văn phòng HĐND-UBND huyện; 

- Phòng Nội vụ; 

- Lưu: VT, PNV, HSTD (Tht). 

 

TM. HỘI ĐỒNG TUYỂN DỤNG  

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 
PHÓ CHỦ TỊCH UBND HUYỆN 

Vũ Văn Quân 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-123-2015-nd-cp-huong-dan-luat-ho-tich-282304.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/nghi-dinh-23-2015-nd-cp-cap-chung-thuc-ban-sao-tu-ban-chinh-chung-thuc-chu-ky-266857.aspx
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