UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN SOP CQP Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 02/2015/QD-UBND Sop Cép, ngay 08 thang 7 nam 2015
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han
cia Phong No¢i vu huyén Sop Cop, tinh Son La

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ctr Luat to chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can ct Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan nam 2004;

Can ct Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nim 2014 cta Chinh
pha qui dinh t6 chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhin dan huyén,
quan, thi xa, thanh phé thudc tinh;

Can ctt Thong tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 ctia Bo
Noi vu huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cua S& Noi
vu thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong; Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh;

Xét & nghi ciia Truong phong Noi vu tai to trinh s6 351/TTr-NV ngay 06
thang 7 nam 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ndng, nhiém vu, quyén han ctia Phong Noi vu huyén Sép
Cop, tinh Son La

1. Vi tri va churc nang

- Phong Noi vu 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén c6
chtrc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nudc vé: To chic
bd may; vi tri vigc lam; bién ché cong chuc va co cAu ngach cong churc trong cac
co quan, td chttc hanh chinh nha nude; vi tri viéc lam, co ciu vién chirc theo chic
danh nghé nghiép va s6 luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap;
tién lwong d6i véi can b, cong chire, vién chire, lao dong hop dong trong co quan,
t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap; cai cach hanh chinh; chinh quyén
dia phuong; dia gidi hanh chinh; can bd, cong chirc, vién chirc; can bg, cong chirc



cap x4 va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xi; hoi, to chirc phi
chinh phu; van thu, luu trlr nha nudce; ton gido; thi dua - khen thuong; cong tac
thanh nién.

- Phong Noi vu chap hanh sy lanh dao, quan 1y vé t6 chuc, vi tri viéc lam,
bién ché cong chirc, co cAu ngach coéng chic va cong tac ciia Uy ban nhan dan
huyén, déng thot chép hanh sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cuia S& Noi vu.

2. Nhiém vu va quyén han

2.1. Trinh Uy ban nhan dan, Chii tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét
dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, nam ndm va hang nam; chuong trinh,
bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc thudc linh
vuc quan ly nha nuédc dugc giao.

2.2. T chirc thue hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap
luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan Iy duoc giao.

2.3. Vé tb chtrc, bd may:

- Trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh van ban
quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc cua Phong Noi vu theo
quy dinh va theo hudng din ctua Uy ban nhan dan tinh;

- Tham muu, gidp Uy ban nhan dan huyén trinh cdp c6 tham quyén quyét
dinh vi¢c thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan cap huyén;

- Tham dinh v€ ndi dung doi voi dy thdo van ban quy dinh chic nang, nhiém
vy, quyén han va td chirc cua cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap
thugc Uy ban nhan dan cap huyén;

- Thadm dinh dé 4n thanh 1ap, td chire lai, giai thé cac don vi su nghi¢p cong
lap thudc tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cia
phap lut va theo phan cép cta Uy ban nhan dan tinh;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén trong viéc trinh Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh thanh lap, to chuc lai, giai thé cac don vi su nghi¢p cong lap
thudc Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cta luat chuyén nganh;

- Tham dinh viéc thanh 1ap, kién toan, sap nhap, giai thé cac td chirc phéi hop
lién nganh thudc thAm quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo
quy dinh cua phap luat.



2.4. V& quan 1y, sir dung bién ché cong chirc, sé luong ngudi lam viéc trong
don vi su nghiép cong lap:

- Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
ké hoach bién ché cong chirc, ké hoach s6 lugng nguoi lam viée hang nim cia céc
co quan, don vi su nghiép cong 1ap thudc thim quyén quan Iy cua Uy ban nhan
dan huyén dé Uy ban nhan dan huyén trinh Uy ban nhan tinh theo quy dinh;

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao bién ché cong chirc, giao sb
lwong nguoi 1am viée trong don vi su nghiép cong 1ap sau khi duge cip ¢ tham
quyén phé duyét;

- Gitp Uy ban nhan dan cap huyén hudng dan, kiém tra viéc quan 1y, st dung
bién ché cong chirc, sd lwong ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong lap theo
quy dinh cua phép luat;

- Toéng hop, bao cio bién ché cong chic, sb lugng ngudi 1am viée trong céc
co quan, to chitc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cta phap
luat.

2.5. Vé quan ly vi tri viéc lam, co cau churc danh cong chirc, vién chirc:

- Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh vin ban chi dao, huéng dan cic co
quan, t chirc, don vi thuéc Uy ban nhan dan huyén quan 1y xay dung dé an vi tri
viéc 1am, co cau chire danh cong churc, vién chuc hodc dé an diéu chinh vi tri viéc
1am, co cdu chirc danh cong chuc, vién chiic theo quy dinh cia phéap luat va theo
chi dao, hudng dan ctua Uy ban nhan dan tinh;

- Gitp Uy ban nhan dan huyén don ddc, theo ddi, tham dinh, tong hop viéc
xay dyng dé an vi tri viéc 1am, co cdu chirc danh cong chtrc, vién chirc hodc dé an
diéu chinh vi tri viéc 1am, co cu chuc danh cong chiic, vién chirc trong cac co
quan, to chirc, don vi thudc thAm quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan huyén dé
trinh Uy ban nhan dén tinh tham dinh; gitp Uy ban nhan dan huyén tong hop danh
muc vi tri viéc 1am, co ciu chie danh cong chtrc, vién chirc cua huyén dé trinh Uy
ban nhan dan tinh theo quy dinh;

- Trinh Uy ban nhan dan huyén thyc hién viéc sir dung, quan Iy vi tri viéc
1am va co ciu chtc danh cong chic, vién chirc trong céc co quan, to chirc, don
vi thuéc Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh, theo phan cdp hodc uy quyén
ctiia Uy ban nhan dan tinh.

2.6. Vé cong tac xay dung chinh quyén:

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén trong viéc to chirc va huéng dan
cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi, bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap
trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va hudéng dan ctia Uy ban nhan dan tinh;



- Gilp Thuong tryc Hoi dong nhan dan huyén phé chuan két qua bau Chu
tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan cp xa theo quy dinh cta phap luat;

- Gilp Uy ban nhan dan huyén trinh Hoi déng nhan dan huyén bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich va cac thanh vién khac ctia Uy ban nhan
dan huyén theo quy dinh cua phap luat;

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé chuan két qua bau cir, phé
chuan viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban nhan dan cép xa theo quy
dinh. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén bo nhiém, bd nhiém lai chirc
danh Chu tich, Pho Chu tich, thanh vién Uy ban nhan dan cap x4 noi thyc hién thi
diém khong t6 chire Hoi ddng nhan dan theo quy dinh;

- Gilp Uy ban nhan dan huyén trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh phé
chuin két qua bau cu, phé chuan viéc mién nhiém, bii nhiém thanh vién ny
ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phap luat;

- Gilp Uy ban nhan dan huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh b
nhiém, b6 nhiém lai chtirc danh Chu tich, Pho Chu tich, thanh vién Uy ban nhan
dan huyén noi thyc hién thi diém khong t6 chirc Hoi déng nhan dan theo quy dinh;

- Xay dyng, trinh Uy ban nhan dan huyén dé an lién quan dén viéc thanh lap,
giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh, ddi tén don vi hanh
chinh, phan loai don vi hanh chinh trong dia ban dé Uy ban nhan dan huyén trinh
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh;

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén hudng din va to chic trién khai
thuc hién cac dé an, vin ban lién quan dén cong tac dia gioi hanh chinh, phan loai
don vi hanh chinh sau khi dugc cdp c6 tham quyén phé duyét;

- Gitp Uy ban nhan dan huyén trong viéc quan 1y ho so, méc, chi gidi, ban
d6 dia gi¢i hanh chinh ctia huyén theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén huéng dan, kiém tra, tong hop,
bao cdo viéc thuc hién phap luat vé dan chu & x4, phuong, thi trn, & co quan hanh
chinh, don vi su nghi¢p cong lap, & doanh nghiép trén dia ban va viéc thuc hi¢n
cong tac dan van cta chinh quyén theo quy dinh;

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan huyén trong viéc huéng dan thanh lap,
giai thé, sap nhap va kiém tra, tong hop, béo cdo vé hoat dong cta thon, to dan phd
trén dia ban huyén theo quy dinh; thuc hién viéc boi dudng cong tac cho cép
truong, cAp pho cia thon, t6 dan phd theo quy dinh;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén chi dao, hudng dan, kiém tra Uy
ban nhan dan cép xa trong viéc xay dung, thuc hién cac van ban, dé 4an lién quan



dén cong tac xay dung nong thon méi theo phan cong ciia Uy ban nhan dan cap
huyén va theo quy dinh cta phap luat.

2.7. V& can b9, cong chuc, vién chirc; can bd, cong chirc cap xa va nhiing
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa:

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh viéc tuyén dung, st
dung, quan 1y vi tri viéc lam, diéu dong, b6 nhiém, bd nhiém lai, cho tir chirc, luan
chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat, danh gia, thoi viéc, nghi huu, thuc hi¢n
ché d6 tién luong, ché do dii ngd va cac ché do, chinh sach khac dbi vai can bo,
cong chirc, vién chirc thudc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan huyén theo
quy dinh cta phap ludt va phan cip ctua Uy ban nhan dan tinh;

- Thyc hién cong tic quan 1y hd so, cong tac dao tao, bdi dudng chuyén mén
nghiép vu, kién thirc quan 1y dbi véi can bd, cong chire, vién chic, can b, cong
chirc cip xa theo quy dinh cua phép luat, theo phan cép quan 1y cua Uy ban nhan
dan tinh va hudng dan cta S& Ni vy;

- Gilip Uy ban nhan dan huyén thyuc hién viéc tuyén dung, quan Iy cong chirc
cép x4; thuc hién ché do, chinh sach d6i v&i can bo, cong chuc cép xa va nhiing
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cp x4 theo quy dinh.

2.8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vy, cong chirc:

- Trinh Uy ban nhan dan huyén trién khai, don déc, kiém tra cac co quan
chuyén mon cung cap va Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong vy, cong chuc & dia phuong;

- Trinh Uy ban nhan dan huyén cac bién phap ddy manh céi cach hanh chinh,
déy manh cai cach ché do cong vu, cong chirc trén dia ban huyén;

- Thyc hién cong tac tong hop, bao cdo vé cai cach hanh chinh, cai cach ché
do cong vu, cong chirc & dia phuong theo quy dinh.

3.9. Gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién quan 1y nha nude vé to chirc va
hoat dong cua hoi, quy xa hoi, quy tur thién trén dia ban theo quy dinh ctua phéap
luat va theo y quyén cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

3.10. V& cong tac van thu, luu trir:

- Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé van thu, luwu trit
ctia Nha nudc va cua tinh dbi v6i cac co quan, t6 chirc & cap huyén va cip xa theo
quy dinh cua phap luat;

- Thyc hién cong tic bao cdo, thong ké vé van thu, luu trit theo quy dinh cta
phap luat.

2.11. V& cong tac thi dua, khen thudng:



- Tham muu, dé xuat véi Uy ban nhan dan huyén t6 chic cac phong trao thi
dua va trién khai thyuc hién chinh sach khen thuong ctuia Pang va Nha nudc trén dia
ban huyén; lam nhiém vy thuong tryc cia Hoi déng Thi dua - Khen thudng cép
huyén;

- Hudng dan, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua,
khen thudng trén dia ban huyén; xay dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen
thuong theo quy dinh cta phép luat.

2.12. Vé cong tac ton gido:

- Gilp Uy ban nhan dan huyén chi dao, huéng dan, kiém tra va to chirc thuc
hién céac chu truong ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé ton gido va
cong tac ton gido trén dia ban;

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mon cung cap dé thuc hién nhiém
vu quan 1y nha nudc vé ton gido trén dia ban theo phan cip cua Uy ban nhan dan
tinh va theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén giai quyét nhimg van dé cu thé vé
ton gido theo quy dinh cua phap luat va theo huéng dan ciia S& Noi vu.

2.13. Vé cong tac thanh nién:

- T6 chuc trién khai thyc hién cac van ban quy pham phép luat, chién lugc,
chuong trinh, ké hoach phat trién thanh nién va céng tac thanh nién;

- Huéng din, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé thanh nién va
cong tac thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhitng van dé lién quan dén thanh
nién, cong tac thanh nién theo quy dinh va theo phan cap;

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan va cac t6 chirc khac ciia thanh
nién trong vi¢c thuc hién hoac dé nghi cép c6 tham quyén thuc hién co ché, chinh
sach d6i v6i thanh nién va cong tac thanh nién theo quy dinh.

2.14. Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh cic vin ban huéng dan vé cong
tac ndi vu trén dia ban; huéng dan chuyén moén, nghi€p vu vé€ cong tac ndi vu doi
véi cac co quan, don vi & cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa.

2.15. Thyc hién viéc kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, xir 1y theo tham
quyén hodc béo céo cap co thim quyén xtr Iy cac vi pham vé cong tac ndi vu trong
dia ban huyén theo quy dinh. Thyuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi theo quy dinh ctia phap luat va phan coéng cua Uy
ban nhan dan huyén.



2.16. Thuc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan huyén va Giam ddc S& Noi vu vé tinh hinh, két qua trién khai cong tac ndi vu
trén dia ban.

2.17. T6 chure trién khai, ung dung tién bd khoa hoc, cong ngh¢; xay dung h¢
thdng thong tin, luu trit phuc vu cong tic quan Iy nha nudce vé cong tac ndi vu trén
dia ban.

2.18. Quan 1y vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cAu ngach cong chirc
trong co quan Phong Noi vu theo quy dinh cta phép luat.

2.19. Quan Iy va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cta Phong Noi vu theo
quy dinh cta phap ludt va theo phan cong ciia Uy ban nhan dan huyén.

2.20. Gitp Uy ban nhan dan huyén quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhan dan xa vé cong tac ndi vu va cac linh vuc cong tic
khéac dugc giao trén co s& quy dinh ctia phap luat va huéng dan cia SO Néi vu.

2.21. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctiia Uy ban nhan dan cap
huyén hodc theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay ké tir ngay ky, thay thé
Quyét dinh sé 700/2009/QD-UBND ngay 10 thang 4 nam 2009 cia UBND huyén
vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc bo may Phong Noi vu
huyén Sép Cop tinh Son La; Quyét dinh sé 1788/2011/QD-UBND ngay 24 thang
8 nam 2011 ctia Uy ban nhan dan huyén vé quy dinh bé sung nhiém vu, bién ché
Phong Néi vu huyén Sép Cop tinh Son La.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan huyén,
Trudng phong Noi vu, Chit tich Uy ban nhan dan cac x&; Thu trudng cic co quan,
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- S0 Noi vy, CHU TICH

- S& Tu phép;

- Thuong tryc huyén uy; ~ 1

- Thuong tryc HDND huyén; (Pa ky)

- Thuong trye UBND huyén;

- Trung tdm c6ng bao Son La;

- Nhu diéu 3; Nguyén Ng(.)c Ta

- Luu: VT, NV.






