UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN SOP CQP DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2283/QD-UBND Sép Cop, ngay 20 thang 12 nam 2018
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Quy ché to chirc va hoat ddng
ciia Trung tAm Truyén théng — Vin héa huyén Sép Cép

UY BAN NHAN DAN HUYEN SOP COP

Can ctr Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong nim 2015;

Can cir Thong tu s6 01/2010/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 02 nam 2010
ctia Bo Vin héa, Thé thao va Du lich vé ban hanh quy ché té chitc va hoat dong
cta t6 chirc sy nghiép hoat dong trong linh vyc van hoa, thé thao va du lich
quén, huyén, thi xa, thanh pho truc thudc tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

Can ctr Thong tu sb 17/2010/TT-BTTTT-BNV ngay 27 thang 7 nam 2010
cuia lién B Thong tin va Truyén théng, Bo Noi vu vé hudng dan thuc hién chirc
ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia Dai Phét thanh va Truyén hinh
thugc tty ban nhan déan cép tinh, Dai Truyén thanh - Truyén hinh thudc Uy ban
nhan dan cap huyén;

Cin ct Thong tu s6 08/2015/TT-BVHTTDL ngay 23 thang 10 nam 2015
ctia Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich vé quy dinh hoat dong ctia Poi chiéu phim
luu dong thuée Trung tdm phat hanh phim va chiéu bong hodc Trung tdm dién
anh tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

Cin cir Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 17/7/2018 cta Uy ban
nhén dan tinh Son La vé phén cap quan ly t6 chirc bd may cac co quan, t6 chirc
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Son La;

Xét @& nghi ctia Gidm dbc Trung tdm Truyén théng — Vin héa huyén tai
T& trinh s6 05/TTr-TTVH ngay 22/11/2018 va Trudng phong Noi vu tai T&
trinh s6 421/TTr-PNV ngay 20/12/2018,

QUYET PINH:
Pidu 1. Phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong cta Trung tdm Truyén
thong - Vian hoa huyén Sép Cop (kém theo Quy ché).

Pieu 2. Gidm doc Trung tim Truyén théng - Van héa huyén c6 trach
nhiém t chirc va hoat dong theo ding quy dinh cta quy ché d3 dugc phé duyét
va cac quy dinh cta phap luat hién hanh ¢6 lién quan.



Diéu 3. Chanh Vin phong HDND-UBND huyén; Trudng cac phong: Noi
vu, Tai chinh - Ké hoach, Vin héa — Thong tin; Gidm ddc Trung tam Truyén
thong — Vén hda huyén va Thu truéng cac co quan, don vi c6 li€n quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./ %

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN SOP CQP Déc 1ap - Tw do - Hanh phie

QUY CHE
Té chire va hoat dong ciia Trung tim Truyén théng - Viin héa

huyén Sop Cop, tinh Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 2283/0D-UBND
ngay 20/12/2018 ciia UBND huyén Sép Cép)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pic¢u 1. P6i twgng va pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh v& t& chirc va hoat dong cia Trung tdm Truyén
thong - Vin héa huyén Sép Cop, tinh Son La.

Piéu 2. Vi tri, chirc nang

Trung tdm Truyén théng — Van hoa huyén Sép Cop, tinh Son La 1a don vi
sy nghi€p cong 1ap truc thugc UBND huyén Sop Cop, tinh Son La (sau day goi
tt 13 Trung tdm), c6 chic nang tham muu gitp UBND huyén thyc hién chire
nang la co quan tuyén truyen cua Pang b9, chinh quyén huyén, cong tac phat
trién sy nghiép vin héa, thé thao va du lich; td chiic cac hoat dong tuyén truyén,
phd bién chu truong, duong 16 cua bang, chinh sach, phap luét ctia Nha nudc,
thyc hién cac nhiém vu chinh tri, kinh té, vin héa — x4 hdi cua dia phuong;
huéng dan vé chuyen mon, nghiép vu cho can by lam cong tac vin hoa, thé thao
va du lich & co s6; tb chirc, cung ung dich vy cong; dap tmg nhu cau hoat dong
van héa, van ngh¢, thé duc, thé thao, du lich; nhu cau tiép nhan théng tin, nang
cao dan tri, nhu cau sang tao va hudng thu van hoa cua nhan dan trén dia ban.

Trung tAm chiu su chi dao truc tiép cia UBND huyén, dong thoi chiu su
chi dao, huéng dan chuyén mon, nghiép vu cia S& Théng tin va Truyén théng,
S& Vin héa, Thé thao va Du lich, Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh.

Trung tAm c6 tu cach phap nhan, ¢6 con diu riéng va tai khoan riéng theo
quy dinh ctia phap luat.

Chuwong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

s A = A ‘ A
Dieu 3. Nhiém vu va quyén han

Can ctr chuong trinh phat trlen kinh té, x& hoi hing nam cta huyén dé xay
dung ké hoach hoat dong trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhén
dan huyén phé duyét va t6 chirc thuc hién.



1. V& linh vue Truyén thanh - Truyén hinh

a) San xuét va phat song cac chuong trinh truyen thanh bang tiéng Viét va
bang cac tiéng dan toc (néu cd) trén hé thong loa truyen thanh, thiét bi phat song
phat thanh dugc trang bi, nhdm tuyen truyén duong 16i, chinh séach cua Dang,
phép ludt ctia Nha nudc, tap trung vao su chi dao, diéu hanh cta chinh quyén dia
phuong, cac hoat dong tai co sg, phd bién kién thirc khoa hoc k¥ thudt, kinh té,
vén hoa, xa hol, cong tac an ninh trat tu, guong ngudi tbt, viéc tdt, dién hinh tién
tién t&i nhan dan theo quy dinh cta phép lut.

b) T1ep séng va phat séng cac chuong trinh cia Dai Tiéng néi Viét Nam,
bai Truyen hinh Viét Nam, Pai Phat thanh va Truyén hinh Son La phuc vu nhu
cau tiép nhan thong tin cia nhan dén theo quy dinh cta phép luat.

c¢) Truc tlep quan ly hé thong k¥ thuat chuyén nghanh dé thuc hién viéc
tiép song, phat séng cac chuong trinh phat thanh, truyén hinh theo quy dinh cta
phép luét.

d) Phéi hop véi Dai Phat thanh va Truyén hinh Son La dé san xuét cac
chuong trinh phat thanh, truyén hinh phat séng trén Dai Phat thanh va Truyén
hinh Son La.

e) Quan ly, van hanh céc tram phat lai truyén hinh, tram phat song phat
thanh do Trung tam quan ly. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu k§ thuat doi vei
Tram truyén thanh céc xa.

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do iy ban nhan dan huyén giao theo quy
dinh cua phap luat.

2. V& linh vue Vin hoéa - Thé thao

a) T6 chirc cac hoat dong vin héa, vin nghe tuyén truyén cb dong, doc
sach bdo, giai tri, chiéu phim, cau lac bd, nhém s& thich, 16p ning khiéu nghé
thuat; t6 chtrc cac hoat dong the duc, thé thao; hufong dan k§ thuét, phuong phap
va diéu kién tap luyén cho cac t6 chirc va c4 nhan c6 nhu cau.

b) Tham gia td chtic cac cudc lién hoan, hdi thi, hdi dién, thi ddu va
hudng dan phong trao van héa - van nghé, thé duc - thé thao & co sé.

c) Phat hién va bdi dudng ning khiéu vin héa - vin nghé, thé duc - thé
thao; suu tam, bao ton va hudng dan cac loai hinh nghé thuat dan gian, cac mon
thé thao truyén thong.

d) T6 chirc, cung tmg dich vy vé céc linh vuc truyén thanh, truyen hinh,
thong tin quang céo, van hoa, van nghe, thé thao, du lich theo quy dinh ctia phap
luat va phu hop véi didu kién co s& vt chit ctia Trung tam; tham gia quan ly,
bao vé cac di tich lich sur - vin hda, danh lam thing canh & dia phuong theo
phan cap hoic ty quyén va theo quy dinh ctia phép luét.

e) Hop tac, giao luu, trao d6i chuyén mon, nghtep vu va cac hoat dong
trong linh vuc vin héa, vin nghé, thé thao, du lich véi cac don vi, t6 chirc trong
va ngoai tinh.



f) Huéng dan chuyén mén, nghiép vu d6i v6i doi ngii 1am cong tac vién
vin hoa, thong tin, thé thao, du lich & co so.

g) Tham gia y kién véi ty ban nhan dan huyén va co quan chic nang dé
cling c6, mé rong su nghiép truyén thanh, truyén hinh; su nghiép van hoéa, thé
thao va du lich trén dia ban.

h) Tham gia cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu do co quan cap trén td
chirc giao nhiém vu cho Trung tam.

i) T6 chirc hoat dong thi dua, khen thuéng theo quy dinh cta phap luét.

j) Thuc hién ché d6 tién luong va céc ché dd, chinh sach dai ngo, khen
thuéng, ky luat dbi v6i can bo, vién chic, ngudi lao dong theo quy dinh cuia
phap luat.

k) Thyc hién quan ly t6 chirc b may, bién ché, s6 lwong ngudi lam viéc,
tai san, ngan sach va nguon thu tir dich vu.

1) X4y dung ké hoach chiéu phim phuc vu nhan dén hing thang, hing quy
va hang nim trinh UBND huyén xem xét, phé duyét; t6 churc thue hién sau khi
duogc phé duyét.

m) Két hop chiéu phim véi cong tac tuyén truyen chu truong, dudng 16i
cua Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuée trén tit ca cac linh vuc chinh tri,
kinh té, vin hoa, xa hoi cia dat nudc va huyén.

n) Ctr cong chirc, vién chirc tham gia cac 16p tap huan bdi dudng chuyén
mdn, nghiép vu, trao ddi hoc tap kinh nghiém do co quan cip trén td chirc.

0) Thuc hién cdng tac thong tin, bdo céo dinh ky hodc @6t xuét vé& tinh
hinh thuc hién nhiém vy dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.

p) Thyc hién cac nhiém vu khac do Gty ban nhan dan huyén giao theo quy
dinh ctia phép luat.

Chwong 111
TO CHUC BQ MAY SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
VA CHE PO LAM VIEC

Piéu 4. Co ciu tb chire ciia Trung tim

1. Lanh dao Trung tam, gom: Giam déc, Pho gidm dbc

Giam doc truc tiép quén 1y, didu hanh; chiu trdch nhiém trusc UBND
huyén, Chu tich UBND huyén va phap luét vé hoat dong cua Trung tim;

Phé Giam dbe giip Giam dbc phu trach va theo ddi mét sb nhiém vu theo
phén cong ctia Giam ddc; chiu trach nhiém trude Giam dbe va phap luéat vé nhiém

vu duge Gidm ddc phan cdng hodc uy quyén; khi Giam déc vang mat, mot Pho
Giam doc dugc Giam déc iy quyén diéu hanh céc hoat dong cta Trung tam.



Viéc bo nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, biét phai, danh gia, khen thuong,
ky luat, mién nhiém, cho tir chirc va thuc hién ché do, chinh sach khac ddi véi
Giam dbc, Phé Gidm dbc trung tim do Chii tich UBND huyén quyét dinh theo
theo quy dinh.

2. Vién chirc chuyén mén

Vién chitc chuyén mon thuc hién cong tac chuyén moén, nghiép vu do
giam doc trung tAm quy dinh.

Déi véi vién chic ké toan ngoai nhiém vu trén, thang 12 hing nam chi dong
ra so4t vin ban vé hudng dan sir dung ngan sach nha nuéc, xay dung dy thao quy
ché chi tiéu ndi bo dam bao ding Luat Ngan sach nha nudc, phu hop véi thuc tién
va chirc nang, nhiém vu cua don vi trinh Giam dbc xem xét gui Phong Tai chinh-
Ké hoach tham dinh, trinh UBND huyén phé duyét. Quan ly hd so tai san, ngan
sach nha nudc cap va nguodn thu tir dich vy; thuc hién chinh sach dbi véi vién
chitc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat.

3. Céc to chirc chuyén mén, nghiép vu

a) T Truyén thanh — Truyén hinh

Tham muu cho Trung tAm mua sém, stra chita, cung tmg dich vu vé cac linh
vuc truyén thanh, truyén hinh, thong tin quang céo, theo quy dinh ctia phap luat.

San xuét va phét song chuong trinh truyen thanh bang tiéng phd thong va
tleng dan toc (néu co) theo ké hoach dé tuyén truyén trén hé thong loa truyén thanh,
vé duong 161, chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, su chi
dao, didu hanh ciia chinh quyen dia phuong, cac hoat dong tai co s&, phd bién kién

thirc khoa hoc k¥ thuét, kinh té, van hoa, xa hoi, cong tac an ninh trat tu, guong
ngudi tot, viéc t6t, dién hinh tién tién ti nhan dan theo quy dinh ctia phép luat.

Tiép séng va phat séng cc chuong trinh cia bai Tiéng néi Viét Nam, Dai
Truyén hinh Viét Nam, Dai Phat thanh va Truyén hinh Son La theo ké hoach duoc
UBND huyén phé duyét, tai cac tram phat song do Trung tdm quan ly.

Truc tiép quan 1y hé thong k¥ thuat chuyén nganh dé thyc hién viéc tiép séng,
phét séng cac chuong trinh phat thanh, truyén hinh theo quy dinh ctia phép luét.

Phéi hop véi Dai Phat thanh va Truyén hinh Son La san xuét c4c chuong trinh
phét thanh, truyén hinh phét séng trén Dai Phat thanh va Truyén hinh Son La.

Huéng dan chuyén mén, nghiép vu ky thuét d6i voi TramTruyén thanh
cac xa trén dia ban.

Thuc hién ché dd béo cdo dinh ky va dot xuat theo yéu cau clia €0 quan quan ly
cap trén. Tham gia c4c hoat déng chuyén mon nghiép vu do co quan cap trén 0 chiic.

Thuyc hién cac nhiém vu khac khi duge Giam dbc giao nhiém vu.

b) T Vin hoa — Thé thao

Tham muu cho Trung tém mua sé}n, stra chita, cung g dich vu vé céc linh vuc
quang cdo, van hoa, vin nghé, thé duc, thé thao, du lich theo quy dinh ctia phap luét.



To chire cac hoat dong van hoa, vin nghg, thé duc, thé thao, du lich, tuyén
truyen cb dong, giai tri, chiéu phim, ciu lac bg, nhoém sé thich, 16p nang khiéu
vé van hoa nghé thuét, the duc, thé thao va du lich.

T chitc cac hoat dong thé duc, thé thao; huéng dan k§ thuat, phuong
phap va didu kién tap luyén cho céc td chirc va ca nhan; T chirc tap huin doi
tuyen cac mon thé thao cia huyén tham gia thi déu céac giai thé thé thao cua tinh
va khu vue.

Tham gia t6 chtrc cac cude lién hoan, hoi thi, hdi dién, thi ddu va hudng
din phong trao vin hoa-vin nghé, thé duc-thé thao & co s6.

Phat hién va bdi dudng ning khiéu van héa-vin nghé, thé dyc-thé thao.

Suu tim, bao tén va huéng dan cac loai hinh nghé thuat dan gian, cac
mdn thé thao truyén théng.

T6 chirc va quan ly hoat dong cua thu vién (doc sach bao hodc cac 4n
pham vin héa khac).

T6 chie thong tin tuyén truyén luu dong, chiéu phim luu dong két hop voi
tuyén truyén dudng 161, cha truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

Hop tac, giao luu, trao ddi chuyén mén nghiép vu va céc hoat dong trong
linh vyc truyén thanh, truyén hinh, vin héa, thé thao va du lich véi cac don vi, t0
chtic trong va ngoai tinh, thanh phd truc thude Trung wong.

Thue hién ché do béo céo dinh ky va dot xuét theo yéu ciu clia co quan quan ly
cép trén. Tham gia cac hoat dong chuyén mon nghiép vu do co quan cAp trén tb chirc.

Piéu 5. S6 lwgng ngudi 1am viée

So lu'ong nguol lam viéc cuia Trung tdm dugc giao trén co SO vi tri viée
lam gén véi chitc ning nhiém vu do UBND tinh giao trong tong bién ché su
nghié€p ctia huyén.

Giam dbc Trung tAm bd tri, sir dung vién chirc cia Trung tdm phai phu
hop v6i chirc danh, tiéu chuan ngach vién chitc Nha nudc theo quy dinh cua
phép luét vé vién chic.

Didu 6. Ché do lam viée

1. Trung tam lam viéc theo ché d6 thu trudong, Giam ddc quyet dinh trién
khai nhiém vu theo thim quyén 1a nguoi chiu trach nhiém cao nhét truéc UBND
huyén, Chii tich UBND huyén vé toan bd hoat dong ctia Trung tim; dong thoi
chiu trdch nhiém truéc UBND huyén vé cac linh vyc cong tac chuyén mon,
nghiép vu cia Trung tdm va trudc phap luét.

2. Gidm dbe quyét dinh phén cong cong viéc cho céac vién chic thudc
Trung tAm phu hop véi vi tri viéc 1am; truc tiép phu trach cong tac xay dung ke
hoach, duy€t chi ngén sach hoat dong cia don vi ddng thoi chiu trach nhiém vé
cong tac t6 chirc can bo, khen thuong, ky luét, dao tao, bdi dudng dbi véi vién
chirc thudce Trung tAm; iy quyén cho Phé giam déc diéu hanh khi di cong tac.



3. Pho giam doc c6 trach nhiém giup Giam doc trong quan ly, didu hanh
cac hoat dong ctia Trung tAm; truc tiép phu trach mét s linh vyc va giai quyet
cac cong viéc khac do Giam déc phan cong, chiu trach nhiém truée Giam doc va
trude phéap luat vé linh vuc duoc phan cong phy tréch.

Pugc Giam dbc ty quyen quan ly, didu hanh giai quyét cong viéc cia
Trung tam, hét thoi gian uy quyen Phé giam ddc c6 trach nhiém bao cdo bing
vidn ban nhiing cong viéc da xu ly, dang xu ly cho Giam dc biét dé tiép tuc theo
ddi, diéu hanh.

4. Céc vién chic chuyén mon 1am viéc theo su phén cong cia Giam doc
va chiu tradch nhiém truée Giam doc vé nhiém vu dugc giao, chiu trach nhiém
trudc cap trén va trude phap ludt vé cong viée dugc phan cong phu trach va
cong viéc dugc giao.

3. Hang thang, Giam dbéc t6 chirc hop giao ban v6i Pho Giam dbc va cac

T6 dé danh gia két qua thuc hién cong téc cla thang trudc va dé ra phuong
hudng, nhiém vu va giai phap thuc hién cho thang sau.

) Chuwong IV )
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Moi quan hé cong tic

1. P6i v6i Uy ban nhin din huyén

Trung tam chiu su chi dao, diéu hanh truc tlep cua Chu tich UBND huyén
vé tinh hinh va két qua hoat dong ctia Trung tam; t6 chirc trién khai va kiém tra,

don ddc viéc thuc hién cac nhiém vu theo chi dao ctia Chu tich UBND huyén veé
nhimg linh vyc thudc chiic néng, nhiém vu cua Trung tam.

Giam dbe Trung tam bao cao, xin y kién chi dao ctia Chu tich UBND huyén
dé giai quyét nhitng van d& phat sinh va nhimg néi dung vuot thdm quyén.

2. P6i v6i S6 Thong tin va Truyén thong, S& Vin héa Thé thao va Du lich

Trung tAm chiu su chi dao, huéng din vé& chuyén mén, nghiép vu va thanh
tra, kiém tra cac hoat ddng cia Trung tAm theo quy dinh cuia phép luét

3. D6i v6i Dai Phat thanh - Truyén hinh Son La
Trung tam chiu sy chi dao, huong dan, kiém tra vé chuyén mon nghiép vu

linh vyc phat thanh, truyén hinh va phdi hop thuc hién san xuat cac chuong trinh,
phat thanh, truyén hinh phat trén séng Dai Phat thanh- Truyén hinh Son La.

4. Pbi voi cac co quan, ban, nganh, doan thé huyén va UBND cac xi

Trung tam c6 mdi quan hé phdi hop chit chd véi cac co quan, ban, nganh
doan the UBND céc x4 trong pham vi chirc nang, nhiém vy duoc giao, dé cung
giai quyet cac cong viéc dugc UBND huyén giao. Trudng hop cé nhiing van dé
chua théng nhét, cac bén xin y kién chi dao cia UBND huyén.



Chuong V
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM
VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Khen thwong, xiv ly vi pham

i Tap thé Trung tam, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thyc hién tbt
quy ché nay va cac quy dinh phép luat c6 lién quan duge dé nghi khen thudng
theo quy dinh.

2. Cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong cua Trung tdm vi pham phap
ludt hodic quy ché nay thi tiy theo tinh chat, mirc do vi pham sé€ bi xu ly ky luat,
xur ly vi pham hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh,
néu gay thiét hai thi phai boi thurong theo quy dinh ctia phép luét.

3. Tham quyén xir ly céc c4 nhén, tip thé vi pham thuc hién theo quy dinh
cua phap luat

Diéu 9. Pidu khoan thi hanh

Giam dbc c6 trach nhiém niém yét ban quy ché nay tai don vi va chi dao,
td chtre trién khai thyc hién; trong qua trinh thuc hién c6 kho khén, vuong mic,
dé nghi phan anh vé UBND huyén (qua phong Noi vu) d& xem xét didu chinh

cho phu hgp./. (ﬁ
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