UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 31 /2017/QD-UBND Son La, ngay XX théng M nim 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén 1y, sit dung chirng thw s6 va chir ky s6
trong cac co’ quan nha nudc tinh Son La

UY BAN NHAN DAN TiNH SON LA

Cdn cir Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Ban
hanh vdan ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015; Ludt Giao dich dién tir ngay
29/11/2005; Lugt Céng nghé thong tin ngay 29/6/2006,; Ludt An toan théng tin
mang ngay ngay 19/11/2015;

Can cir Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky 56 va dich vu chimg
thuec chir ky s6; Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé
viéc ung dung cong nghé thong tin trong hoat djng cua co quan nha nudc; Nghi
dinh s0 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cua Chinh phu sia dsi, bé sung mot
56 diéu cua Nghi dinh 56 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chik ky s6 va dich vu chung thuc
chit ky s6; Nghi dinh s6 170/2013/NP-CP ngay 13/11/2013 ctia Chinh phii sita
déi, bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15/02/2007 cia
Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh Lugt Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu chung thuc chit ky SO va Nghi dinh s6 106/2011/ND- CP ngay 23/11/2011 cua
Chinh phii sira déi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay
15/02/2007; Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét m¢t s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh véin ban quy pham
phap ludt;

Cdn cit Thong tu so 08/2016/TT- BQP ngay 01/02/2016 cua B¢ Quoc
phong quy dinh vé cung cap, quan Iy, sit dung dich vu ching thuc chit ky sé
chuyén dimg phuc vu cdc co quan Pdang, Nha nuée, t6 chire chinh tri - xa héi.

Theo dé nghi ciia Gidm ddc S¢ Théng tin va Truyén thong tai To trinh sé
1201/TTr-STTTT ngay 22/11/2017,
QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sir dung
chung thu s0 va chit ky so trong cac co quan nha nudc tinh Son La”.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh tir ngay 15/12/2017.



Pieu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Thu trudng céc sd, ban,
nganh thugc Uy ban nhén dén tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cac huyén, thanh
phd; céc to chire, c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin. o TM. UY BAN NHAN DAN
- B6 Théng tin va Truyén théng; KT. CHU TICH

- Ban Co yéu Chinh phu;

- Cuc Kiém tra van ban - B4 Tu phap;
- Chu tich UBND tinh;

- Céc d/c Phé Chu tich UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- VP: Tinh iy, HDND tinh;

Doan Pai biéu Quée héi tinh;

- Céng TTDT tinh, TT Théng tin;

- Luu: VT, VX(2 ban).ng. 50 ban.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Doc l1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Quan Iy, sir dung chirng thwr s6 va chir ky sb
trong cac co' quan nha nuwdc tinh Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 3}y  /2017/Q0D-UBND ngay 2% /11/2017
cia Uy ban nhan dén tinh Son La)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché nay quy dinh yé viéc quan ly, st dung
ching thu s6 va chit ky sé chuyén ding do Ban Co yéu Chinh phu cdp cho cac
co quan nha nudce tinh Son La.

2. Dbi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung ddi voi cac co quan, td
chire, ca nhan thugc co quan nha nudc trén dia ban tinh Son La sir dung chimg
thu s6, chit ky so chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu cap.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoe hiéu nhu sau:

1. Vin ban dién t&r dugce ky sé: La van ban dién tir cé gin kém theo cac
chit ky s6 cua chinh vin ban dé.

2. Chting thu sb c& nhan: La chimg thu sé duoc cé‘ip cho ca nhan, duoc su
dung dé ky van ban dién tir thay cho chit ky tay.

3. Chtng thu sb cta t& chire: La chimg thu sb dugc cép cho céc co quan
dugce st dung dé ky van ban dién tir thay cho con dau co quan (con dau dién tir).

4. Chir ky sO hop 1&: La chir ky sb duogc Hé thdng ching thuc do Cuc
Chimng thyuc s6 va Bao mat thong tin cung cap xac thue dam bao tinh hop 1€ cua
cac yéu té sau: Ngudi ky, loai chimg thu s6, hiéu luc cua chung thu so, thoi gian
ky, tinh toan ven ctia ndi dung sau khi ky.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Chir ky sb duoge sir dung rong rdi cho tit ca cac loai van ban dién tir
trong cac co quan nha nudc tinh Son La tai Quyét dinh 704/QD-UBND ngay
25/3/2016 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh muc van ban trao
d6i hoan toan dudi dang dién tu st dung trong phan mém quan ly van ban lién
thong; khong ap dung dbi vai cac vin ban mat, tuyét mat, téi mat va cac vin ban
khac theo quy dinh cia phap luét.
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2. Viée ap dung chit ky s6 duoc thuc hién ting budc theo 16 trinh thich
hop dé dat hiéu qua t6t nhat trong cac giao dich dién ti.

3. Trién khai str dung chit ky s6 phii hop véi thuc tién, khong lam ngung
tré cong tac van thu luu trit, hanh chinh khi thyc hién ap dung chit ky so.

4. Viéc quan ly, st dung chit ky s6 phai ¢am bao an toan théng tin.

Piéu 4. Nguyén tic dinh dang vin ban, giri, nhin va gia tri phap ly ciia
van ban dién tir

1. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban dién tir thyc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Luét ban hanh vin ban quy pham phap
luat va Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B6 Noi vu hudng
dan vé thé thire va k¥ thuét trinh bay van ban hanh chinh.

2. Vian ban dién tir dugce ky s6 ¢6 gia tri phap ly theo quy dinh tai muc 1
chuong 2 Luéat giao dich dién t va diéu 35 Nghj dinh s6 64/2007/ND-CP
ngay 10/4/2007 cta Chinh phu vé tmg dung cbéng nghé thong tin trong hoat
dong ctia cac co quan nha nudc.

3. Van ban dién tur sau khi ap dung chit ky sd hop 18 tai Khoan 2 Piéu nay
duge gui dén noi nhén qua hé thong thong tin dung chung cta tinh Son La gom:

Hé¢ thong Quan ly vin ban va diéu hanh; hé thdng hanh chinh céng truc tuyén;
hé thong thu dién tr cong vu cua tinh.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam
Céc tb chitc, ¢4 nhén theo Piéu 1 ctia Quy ché nay khi tham gia véo sir

dung chit ky sb can phai tudn thu va chiu trach nhiém vé cac hanh vi ciia minh
theo quy dinh cua Chinh phu.

Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO VA CHU KY SO
Piéu 6. Ngudi quan 1y thué bao

Giam dbc S& Thong tin va Truyén thong thye hién trach nhiém cia Nguoi
quén ly thué bao d6i v6i chung thu s6 chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu
cép cho cac co quan, t6 chirc, ca nhan thudc co quan nha nudc trén dia ban tinh
Son La theo 1ty quyén ctia Chii tich Uy ban nhan dén tinh.

Piéu 7. Cac loai vin ban bit budc ap dung chir ky sb

1. Cac loai van ban bét budc ap dung chit ky sé duge quy dinh tai Danh muc
thude Quyét dinh 704/QD-UBND ngay 25/3/2016 ctia Chu tich Uy ban nhan dén
tinh ban hanh danh muc vin ban trao dbi hoan toan dudi dang dién tir s dung
trong phdn mém quén 1y vin ban lién thong.

2. Céc vin ban dién tr phu hop véi cac quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay
dugce trao doi trén cac hé thdng théng tin cla tinh duoe xem la thong tin chinh



thirc va co gia tri phap ly nhu van ban gidy; cac co quan, don vi khong can gui
kém ban gidy khi phéat hanh van ban.

Piéu 8. Vi tri, ndi dung va hinh thirc ciia chit ky so

1. Vi tri ky sb:

a) Ddi véi vi tri ky s clia co quan: La vi tri trén cing, bén trdi, & trang diu
tién cua vin ban, kich thude pht hgp véi khodng trong.

b) Dbi v6i vi tri ky s ciia cé nhan: La vi tri ky tay trén vin ban gidy.

¢) Péi véi cac van ban nhu: Chuong trinh phéi hop, Bién ban, céc loai van
ban cd nhiéu nguoi ky, vi tri ky so trén van ban dién tir duge phén bo hop ly trén
van ban.

d) Cac truong hop khac:

- D4u gidp lai: Van ban dién tir dugc ky sb khi ching thu sb con higu luc
dam bao tinh toan ven ctia van ban va khong can co ché giap lai.

- Déu treo: Van ban dién tir duge ky sb khi chimg thu sb con hiéu luc dam
bao tinh toan ven ctia van ban chinh va cac phu luc, tai liéu kém theo va thay thé
hoan toan dau treo trén cac phu luc, tai li€u. Néu tai liéu di kém voi van ban
chinh kh6ng thudc cuing mét té€p dién tir thi tai li€u di kém can dugc ky s bdi
chit ky so cua to chire.

2. No6i dung, hinh thuc

a. D61 v6i chit ky cta co quan gdm 2 phan: Hinh anh va thong tin

- Hinh anh: 14 con diu cia co quan, t6 chirc (mau myc do)

- Théng tin bao gém:

+ Nguoi ky: Tén co quan (tén chimg thu sé ky).
+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xé4c thuc tir may cha cap dau
thoi gian cia hé théng Chimg thuc do Ban Co yéu Chinh pha cung cp.

- Vi du: chit ky ctia S¢ Thong tin va Truyén thong
Hinh anh Thong tin

Nguoi ky: So
Thoéng tin va
Truyén thong
Thoi gian ky:
20.11.2017
06:58:26 +07:00

b. Dbi v6i chir ky clia c4 nhan gdm 2 phén: Hinh anh va thong tin
- Hinh anh: la hinh anh chit ky tay cta ca nhan d6 (mau murc xanh)
- Théng tin bao gém:

+ Ngudi ky: Tén ngudi ky (t8n chimg thu sb ky).
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+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xac thuc tir may chu cép déu
thoi gian cuia hé thong Chung thuc do Ban Co yéu Chinh phu cung cép.
- Vi du: chit ky ctia ddng chi Nguyén Vin A
Hinh anh Thoéng tin
Ngudi ky: Nguyén Vin A

Thoi gian ky: 20.11.2017 01:01:01
+07:00

—

3. S& Théng tin va Truyén thong c6 trach nhiém huéng din quy trinh ky sb
cho cac co quan, don vi.

Piéu 9. Xac thwe chir ky so

Khi nhén dugc van ban dién tir duoc ky so, van thu hodc can b tiép nhan
van ban phai thuc hién viéc xéc thuc chit ky s6 nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 18 cua chir ky s6, bao gém kiém tra céc yéu t6: Nguoi
ky, tinh hop 1€ cta ching thu s6, thoi gian ky, tinh toan ven cia ndi dung. Khi
cac yéu td kiém tra trén déu hop 18 thi chir ky s6 1a hop 1&.

2. Néu chit ky sb khong hop 18 thi théng bao lai véi don vi giri van ban
biet dé ky va gt lai, dong thoi x6a van ban khong hop 1€ do.

3. Néu vin ban dién tir dugc ky béi chit ky sb hop 18 thi c6 thé vao sb vén
ban va xir ly ngay theo ding trinh tur van ban giay binh thuong ma khong céan
ch¢ ban giay.

4. Céc van ban dién tir c¢6 chit ky sb 14y tir cac trang thong tin dién tir hodc
cac nguodn khac can dugc xac thuc chit ky so trudce khi st dung.

Piéu 10. Lwru trit, khai thac viin ban dién tir da ky s6

1. Luu trit van ban dién tir da ky sb

a) Truong hop nhén vin ban dén bang van ban dién ttr ¢ st dung chit ky
s0, cac co quan, to chirc phai thuc hién ngay viéc dua van ban dén vao hé thong
quén ly van ban di, dén (hé thong Quén ly van ban va di€u hanh) cia minh,
chuyén xtr ly trong ndi bd co quan, t6 chirc ma khéng can thuc hién viée in vin
ban ra gidy va dong ddu dén.

b) Vin ban dién tir duoc ky sb khi luu trit phai 1a dang nguyén ban, khong
bi thay doi sai léch theo quy dinh cta phép luat vé giao dich dién tu.

c¢) Van ban dién tir dugc ky s6 phai dugc luu trit co td chirc, khoa hoc bao
dam cho viéc tim kiém, tra ctu dugc dé dang, thuén tién.

d) Sau khi gtri, nhan céc van ban dién tir dugce ky s6 phai thuc hién luu triv
trén cac hé thong luu trir cia don vi dam bao gilt ban goc phuc vu kiém tra doi
chiéu.
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d) Mdi co quan, don vi phai thuc hién xiy dung danh muc hd so dién tir
ctia co quan. Can cir vao danh muc hd so dién tir ctia co quan, can bd, cong
chitc, vién chite cé trach nhiém mé& hd so, thu thap va cép nhit tAt ca van ban, tai
liéu dién tir hinh thanh trong qua trinh theo d&i, giai quyét cong viéc vao hd so
tuong ung.

2. Khai thac van ban dién tir da ky s6

Vin ban dién tr di ky sb dang luu trit dugc chuyén dbi thanh vin ban glay
dé phuc vu cho cdng tac chuyén mon cua cac co quan, don vi (néu cin thlet)
Chi nhimng van ban dién tir c6 chir ky sb dap ing Khoan 1 Didu 9 Quy ché nay
mdi di diéu kién chuyén déi thanh van ban gidy. Co quan, don vi thuc hién
chuyén dbi van ban dién tir thanh van ban gidy phai dong thém dau x4c nhan cua
co quan, don vi (vdi vin bdn c6 nhiéu trang, déng ddu gidp lai vao cdc trang
cua van ban duoc in ra glay) Bén in cta vin ban dién tir ¢6 chit ky s6 sau khi
chuyén ddi thanh vian ban gidy c¢6 gié tri phap 1y tvong dwong véi van ban gidy
c6 chir ky tay va con déu; Viéc khai thac phai tuan thi cdc quy dinh hién hanh
vé van ban dién ta.

Pidu 11. Ping Ky cAp méi, gia han, thay ddi thong tin, thu hoi, cap lai
chirng thwr sb

1. Piéu kién, trinh tu, thu tuc, thoi gian thue hién dang ky mdi, gia han,
cap lai, thay d6i thong tin chimg thu s6 dugc thuc hién theo céc quy dinh tai céc
Piéu 13, Dleu 14, Piéu 15, Piéu 16, Piéu 17, biéu 18, Diéu 20, Diéu 22, biéu
23 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cia Bd Quoc phong quy dinh
vé cung cép, quan ly, sir dung dich vu chimg thyc chir ky s6 chuyén ding phyc
vu cac co quan Pang, Nha nudc, t6 chire chinh tri - xd hoi (sau day goi tat 1a
Théng tu sb 08/2016/TT-BQP).

2. Trudng hop thué bao thay d6i thong tin (co quan, thu dién t, chie vu)
cua chimg thu s6, c6 van ban dé nghi thay ddi théng tin vé Nguoi quan ly thué
bao dé thuc hién diang ky thong tin thay ddi véi Co quan tiép nhin yéu cau
chung thuc.

Piéu 12. Thu hoi, khéi phuc thiét bi luu khéa bi mat (USB Token)

1. Diéu kién, trinh ty, thu tuc, thoi gian thyc hién thu hoi thiét bi luu khéa
bi mat sau khi chimg thu s6 hét han sir dung hoéc ching thu so6 bi thu hoi duoc
thuc hién theo quy dinh tai Bieu 21 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Khéi phuc thiét bj luu khoa bi mét trong truong hop thiét bi luu khoa bi
mat bi khoa do nhép sai mét khau qua s6 lan quy dinh (do Cuc Chimg thuc so va
Bao mét thong tin thiét 1p) dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 Thong tu
s6 08/2016/TT-BQP.

Piéu 13. Quan Iy thiét bi lvu khéa bi mat

L. Viéc quan ly t})iét bi luu khéa bi mat dugce thuc hién theo cac quy dinh
tai Piéu 25 Thong tu so 08/2016/TT-BQP.
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2. Thiét bi USB Token cua co quan, t chirc (chira théng tin ching thu sb
clia co quan, to chirc) duge ty quyén cho vin thu quéan 1y va sir dung. Viée bao
quan, luu gift duge thuc hién nhu véi con dau cta don vi. Nguoi duge giao quan
ly thiét bi luu khoa bi mat cta co quan, don vi chiu trach nhiém trong viéc quan
Iy va sit dung thiét bi luu khoa dé tao ra chir ky sb cta co quan, don vi minh.
Khi thay dbi ngudi quan 1y thiét bj luu khéa bi mat phai 14p Bién ban ban giao.
Bién ban ban giao thiét bi luu khoéa bi mat duoc lap theo Mau 13 ctia Phu luc
kém theo Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Thiét bi luu khoa ctia ca nhan do chinh ¢4 nhan d6 bao quan, luu gift va sir
dung. Khong dugc tiet 16 méat khau, hodc dé nguoi khac sir dung thiét bi ciia minh.

4. Nguoi quan ly chimg thu sb c6 trach nhiém quan ly thiét bi an toan.
Chiu trach nhiém vi thiét bi da tiép nhan.
Chwong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Trach nhiém ciia S& Théong tin va Truyén thong

1. Chu tri, huéng dén céc co quan, don vi trién khai thuc hién Quy ché nay
va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc co lién quan dén cong tac quan ly, sir
dung chimg thu s0, chit ky so trong cac co quan nha nuée trén dia ban tinh Son La.

2. Giam dbc S¢ Thong tin va Truyén thong dugc Chu tich Uy ban nhan
dén tinh Uy quyén thyuc hién nhiém vu cia Ngudi quan ly thué bao theo quy dinh
tai Piéu 28 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Phéi hop véi Ban Co yéu Chinh phu xay dung ké hoach dao tao, tap
huin hudng dan quéan 1y va st dung chit ky sd, chimg thu s6, phan mém ky sb
cho cac thué bao.

4. Thyc hién thanh tra, kiém tra viéc quan ly va sir dung chir ky sb, chimg
thu sd, thiét bi luu khoa bi mét va vige thuc hién cac quy dinh trong Quy ché
nay ciia cac td chirc, ca nhan trong pham vi thim quyen quan ly.

5. Hang nam, chu tri, phdi hop v6i S& Tai chinh va cac don vi lién quan
xay dung ké hoach, dy tru kinh phi tmg dung chit ky sb trong céc co quan nha
nude dé dap tmg nhu cau khai thac va st dung chit ky sd, trinh Uy ban nhén dén
tinh xem xét, quyét dinh.

6. Thong ké, theo dai viéc str dung chirng thu s6 trén dia ban tinh; thuc hién
bao cdo dinh ky, dot xuat cho Uy ban nhéan déan tinh va cac co quan lién quan.

Piéu 15. Co quan quén Iy trye tiép thué bao

1. Té chirc trién khai sir dung c6 hiéu qué chig thu sb cia t6 chirc, c4
nhén, dich vu, thiét bi phan mém thudc thim quyén quan ly theo quy dinh; thuc
hién diy du cac quy dinh vé quan ly chimg thu sb theo quy dinh ctia phap luét,
va viéc 4p dung chit ky sb trong viéc giri nhan vin ban dién tir gitta cic co quan,
don vi dung 16 trinh theo chi dao ctia Uy ban nhén dan tinh.
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2. Phén cong va ctr can bo tiép nhan chimg thu s0, tlep nhén chuyen giao
cai dit phin mém ky sb va dao tao huéng din st dung ky sb tai don vi.

3. Dbi voi chung thu s6 cp cho td chire, phai c6 bién ban giao thiét b luru
khéa bi mat cho ngudi duge phan cong lam nhiém vu vin thu sir dung dé ky sé
céc van ban dién tir; ddm bao an toan viée sit dung thiét bi luu khéa bi mat tai
don vi.

4. Thuong xuyén kiém tra viéc quan ly va st dung chit ky sd, chimg thu sé
cta co quan, to chirc minh dam bao thuc hién theo ding cac quy dinh ctia Quy
ché nay va cac quy dinh khac cé lién quan.

5. Trang bj hé théng théng tin dap tmg yéu ciu dé thuc hién ky s6, luu trit
vén ban dién ti, phuc vu khai thac va st dung van ban dién tir theo quy dinh.

6. Thuc hién béo céo dinh ky, dot xuét két qua sir dung chir ky so ching

thu s6 cua co quan, don vi minh vé S¢ Thong tin va Truyén thong dé tong hop
bao céo Uy ban nhan déan tinh theo quy dinh.

Piéu 16. Trach nhiém ciia thué bao

1. Cung cép chinh xac va c’ié‘iy dii cac thong tin, ho so lién quan dén viéc
cap, gia han, thu hoi chimg thur s6.

2. Théng bao kip thoi cho co quan quan ly truc tiép thué bao nhimg thong
tin lién quan dén thi€t bi luu khoa bi mét trong cac truong hop nhu: Bi mét, bi
hong vét ly, bi khoa thiét bi do nhdp sai mat khau theo quy dinh va cac truong
hop mét an toan, an ninh khéc.

3. Tham gia cac khoa d'z‘to tao, tap huén lién quan dén viéc quan ly va st
dung chir ky s6, ching thu s6 trong cac co quan nha nuédc do S& Théng tin va
Truyén thong to chirc.

4. Quan ly thiét bi luu khoéa bi mat theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay

va tun thi cac quy dinh cua phap luat vé quan 1y va st dung chit ky s6, chimg
thur s6.

5. Str dung chimg thu s6 dtng muc dich va tuan thu cac quy trinh, quy
dinh ctia Quy ché nay va céc vén ban phép luét c6 lién quan vé quan ly, st dung
chtng thu s6, tmg dung chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky so.

6. Co trach nhiém cung cAp thong tin theo quy dinh va khi ¢6 yéu cau cia
co quan ¢ thdm quyén.

Dicu 17. Trach nhiém ciia ngudi lam cong tic Vin thw tai cac co quan,
don vi

1. Thuc hién ky s6 van ban dién tir va phat hanh vin ban dién tir da ky sb
qua mang theo cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khac ¢o lién quan.

2. Thuc hién luu trit van ban dién t&r theo Pidu 10 Quy ché nay va cac quy
dinh hién hanh.

3. Thuc hién xac thuc chir ky s0 trén cac van ban dén cua cac co quan, don
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vi khéc giri dén, phan anh véi co quan, don vi d6 néu chir ky sé khong hop 1.

4. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan 1y va st dung chung thu 80, thiét bi
luu khoa bi mét caa to chuc khi duge phan cong, dam bao ding cac quy dinh
trong Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Tham gia cac chuong trinh tap huan hudng dan g dung chit ky sé do
co quan cip trén hozc S& Thong tin va Truyén thong tb chirc.

Pieu 18. Trach nhiém ciia cin bo chuyén trach cong nghé thong tin tai
cac co quan, don vi

1. Chiu trach nhiém cai dit phan mém ky sb, cap nhat phién ban phan mém
ky s6 méi (néu co), hd tro ky thuat va hudng dén trong qua trinh st dung chir ky
s0 cho can bd, cong chirc, vién chirc duge cap chimg thu s6 tai don vi.

2. Tham muu cho lanh dao don vi thuc hién cac bién phap dam bdo an toan
thong tin tai don vi minh.

3. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan 1y va str dung ching thu 56, thiét b
luu khoa bi mét ctia dich vy, thiét bi, phan mém cua don vi khi dugce phén cong,
dam bao ding cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

4. Tham gia cac chuong trinh tdp huén, huéng dan vé tmg dung chir ky sb
do co quan cap trén va S Thong tin va Truyén théng t6 churc.

Diéu 19. Picu khoan thi hanh

1. Cac s¢, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé, UBND cac x4,
phudng, thi trdn va cac co quan, don vi nha nudce lién quan tham gia khai théc,
str dung chimg thu sb, chir ky s& ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Béng
thot dinh ky giri bao cdo (6 thang, 1 nam) danh gia viéc thuc hién Quy ché nay
cho S& Théng tin va Truyén théng dé tong hop, bao cao Uy ban nhén dén tinh,
Bo Thong tin va Truyén théng.

2. S6 Thong tin va Truyen thong phéi hop véi cic co quan, don vi lién
quan huéng dén, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 khé khan, vudng méc can diéu chinh,
stra doi va bo sung thi cac co quan, don vi, dia phuong phan anh vé So Théng
tin va Truyén théng dé tdng hop, dé xuét Uy ban nhéan dan tinh xem xét, didu
chinh cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
__KT. CHU TICH






