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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THUAN CHAU Poc lip - Tu do - Hanh phic
S6: 03 /2022/QP-UBND Thudn Chdu, ngay 29 thang 11 nim 2022
QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vg,?quyén han va co cau to chire ciia
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéin dan huyén Thuan Chau

UY BAN NHAN DAN HUYEN THUAN CHAU

Cén ctr Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cuir Lugt sua do: bo sung mot s6 diéu Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cu Nght dinh sé6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mot s6 dzeu ciia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP
ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thudc

Uy ban nhén dan huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuéc tinh, thanh phé true
thuoc trung wong;

Can cu Nght dinh s6 92/201 7/IND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua

Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;,

Cdan cir Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 nam 2016 cua

Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt;

Can cir Nghi dinh 56 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phti sira @6i, b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh
Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Cdn cir Théng tu lién tich sé6 02/2015/TTLT-BNG-BNV ngay 28 thang 6
nam 2015 giita B§ Ngoai giao va Bo Ngi vu huong dan chire nang, nhiém v,

quyén han va co cdu t6 chiic ciia S¢ Ngoai vu thuéc Uy ban nhdn dan cdc tinh,
thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cir Thong tw lién tich s6 51/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 11 thang 12
nam 2015 giita Bo Y té va B Noi vu huong dan chirc nang, nhiém vu, quven
han va co cdu t6 chire ciia S¢ Y te thuéc Uy ban nhén cac tinh, thanh phé truc

thuoe Trung wong va Phong Y té thugc Uy ban nhén dén huyén, qudn, thi x4,
thanh phé thude tinh,
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Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Héi dong nhdn ddan va Uy ban nhan
dan huyén tai To trinh s6 59/TTr-VP ngay 24 thang 11 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chic cia
Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan (Van phong HDND va
UBND) huyén Thuan Chau cu thé nhu sau:

1. Vi tri, chirc nang

a) Van phong HDND va UBND huyén la co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhén dén huyén, chiu sy chi dao, quan ly vé t6 chirc bién ché va cong tac
cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; dong thoi, chiu su hudng
dan vé chuyén mén nghiép vu ctia Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi
dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhén dan tinh, S& Ngoai vu, S& Y té.

b) Vian phong HDND va UBND huyén tham muu tong hop cho Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé: Hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan vé chi dao, diéu hanh
ctia Chu tich Uy ban nhén dén; kiém soat thi tuc hanh chinh; cung cip thong tin
phuc vu quan ly va hoat dong ctia Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dan va cac
co quan nha nudc ¢ dia phuong; bao dam co SO vat chat k¥ thuat cho hoat dong
ctia Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhén dan; t6 chirc trién khai thuc hién co ché
mot ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi,
chire néng quan ly cua Uy ban nhan dén huyén; huéng dan tiép nhén h6 so cua
cé nhan, t6 chirc trén tat ca cac linh vuc thude tham quyén giai quyet ctia Uy ban
nhan dan huyen chuyen ho so dén céc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén
dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho cé nhan, té chic.

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan huyén thyc hién chic ning quan ly
nha nudc vé cdng tac ngoai vu.

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc nang quan ly
nha nudc vé: Y té du phong; kham bénh, chita bénh, phuc hdi chire nang; y duge

) truyen sic khoe sinh san; trang thiét bi y té; duoc; m§ pham; an toan thuc
pham; bao hiém y té; dan sé.

d) Van phong HDND va UBND huyén ¢6 tu céch phap nhan, ¢6 con diu

riéng, duge du toan kinh phi dé hoat dong va dugc ma tai khoan tai Kho bac
Nha nudc theo quy dinh.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Giup Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén (sau ddy goi chung la Hoi dong
nhdn ddn, Uy ban nhén dan ‘huyén) x@y dung cic chuong trinh, ké hoach cong
tac; t6 chuc theo dai, don dbc, kiém tra cac co quan, don vi thugc huyén, Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhéan dan x4, thi tran thuc hién ding chuong trinh, ké
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hoach cong tac d6 va cac nhiém vu do Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhén
dan huyén giao. Tong hop, béo cdo dinh ky, dot xuat vé két qua thuc hién cic
chuong trinh ké hoach cong tac; d& xuit, kién nghi giai phap dé thyc hién co
hiéu qua. Kip thoi bao cdo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong
tac, dap tmg yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh cua Hoi déng nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén.

b) Gitip Héi dong nhén dan, Uy ban nhan dén huyén chi dao trién khai,
kiém tra, don déc viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cc“)ng, tac, cac van
ban phép luat ctia co quan quan ly Nha nudc cap trén va ctia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dén huyén.

¢) Truc tiép tham muu cho Uy ban nhan dan huyén chi dao, diéu hanh,
quan ly nha nudc veé cong tac ngoai vu trén dia ban huyén.

d) Chu tri, phdi hop hodc don déc cac phong, ban, co quan, don vi tham
muu soan thao cac dé an, bao cdo, t& trinh va céc loai vin ban khac do Hoéi dong
nhén dan, Uy ban nhan dan huyén giao, dam bao chat luong va tién do dé ra.

d) Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thic, thAm quyén doi véi
cac ho so do céac co quan, don vi, dia phuong trinh Hai dong nhan déan, Uy ban
nhan dan huyén dé ky ban hanh van ban hoic cho y kién cha truong.

Trong trudng hop céac du thao vin ban, ho so trinh cla céc co quan, don
vi, dia phuong chua dam bao yéu cau vé thé thirc, ndi dung, trinh tu, thu tuc,
Vén phong HDND va UBND huyén yéu cdu co quan trinh hoan chinh lai du
thao hodc thuc hién déy du céc trinh tu, thd tuc theo quy dinh; truong hop dé
nghi dé khéng duoc co quan, don vi, dja phuong trinh théng nhit thi Vin phong
HDND va UBND huyén bao cdo cho Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dén huyén biét va chi dao.

Vin phong HDND va UBND huyén duge quyén yéu cdu céc co quan,
don vi ¢6 lién quan cung cap cac tai liéu, thong tin, s6 liéu, vin ban c6 lién quan
hodc tham du céc cudc hop, lam viéc dé nim tinh hinh, théng tin phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhéan dén huyén.

e) Chu tri, phdi hop cac co quan ¢ lién quan chuén bi céac noi dung, diéu
kién dé phuc vu té chic cac ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop Uy ban nhan
dén, phién hop Thuong truc Hoi dong nhan dan thuong ky va cac hoi nghi, cude
hop, lam viéc khéc ctia Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dén huyén theo ding
quy dinh phép ludt. Tham muu, gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén to
chire céc dot gidm sat va tiép xuc ctr tri.

g) Té chirc thu thap, xtr ly, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao,
diéu hanh, hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén; quan ly
va duy tri hoat dong hé théng phin mém Quan ly van ban va didu hanh, phin
mém mét cira cla Uy ban nhan dan huyén.

h) Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé té chic va hoat
dong cua Ban Tiép cong dan theo quy dinh cta phap luat.
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i) Truc tiép quan 1y va chi dao hoat dong cta Bo phan tiép nhan va tra két
qua theo co ché mét cira, mot cira lién thong ctia Uy ban nhan dan huyén; hudng
dan, tiép nhan hd so cua ca nhén, t6 chuc trén tat ca cac linh vue thudc tham
quyén giai quyét cia Uy ban nhan déan huyén, chuyén ho so dén cac co quan
chuyén mén thude Uy ban nhéan dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho
t6 chirc, c nhén theo quy dinh.

k) Quan ly, sir dung con dau, phéat hanh vin ban ctia Hoi dong nhén dan, Uy
ban nhan dan huyén. Tb chue, quan ly céng tac van thu, luu trit cia co quan theo
dung quy dinh; ing dung cong nghé thong tin va bao dam an toan, thong tin lién
lac phuc vu hoat dong ctia Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén.

[) Tham muu gitip Uy ban nhan dan huyén té chirc trién khai thuc hién
nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh theo chi dao cua ny ban nhan dan huyén,
hudéng dan cta co quan nha nudce cap trén va theo quy dinh cta phap luat vé
kiém soat thu tuc hanh chinh. Tham muu chi dao, td chirc thuc hién ra soat, danh
gia thu tuc hanh chinh thuc hién trén dia ban huyén dé kién nghi, dé& xuat viéc
stra doi, bd sung, huy bo, bii bo;

Huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thu tuc
hanh chinh, béo cdo tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va tiép
nhén, xtr ly phan anh, kién nghi ve quy dinh hanh chinh cua co quan chuyén
mon thuéc UBND huyén, Uy ban nhan dén x4, thj tran.

m) Phdi hop véi Ph(‘)’ng Noi vu, huéng dan vé nghiép vu hanh chinh van
phong, van thu, luu trir doi véi cong chic lam cong tdc vin phong cia cic
phong, ban, céng chirc Vin phong - Thong ké xa, thi tran.

n) T6 chic thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co
quan ¢ thdm quyen ban hanh hogc phé duyét lién quan dén hoat dong cua Vin
phong HDND va UBND huyén. Tiép nhén, xur ly van ban do co quan, t6 chirc,
ca nhan gtri Van phong HDND va UBND huyén; ban hanh va quan ly van ban
theo quy dinh. Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach
hanh chinh phuc vu nhiém vu duoc giao. Thuc hién cdng tac phong, chéng tham
nhiing, lang phi trong pham vi quan ly ctia Van phong HDND va UBND huyén
theo quy dinh cua phap luit.

0) Quan ly t6 chirc bd may, bién ché cdng chire, co ciu ngach cong chirc,
vi tri viée lam; thuc hién ché do, chinh sach, ché d6 dai ngo, khen thudng, ky
ludt, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi vai cong chie, nguoi
lao dong thugc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat va phédn cong cua
Uy ban nhan dan huyén.

p) Quan ly, sir dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao
theo quy dinh. Bao dam cac diédu kién lam viée va to chure phuc vu cac hoat dong
cong tac theo yéu cau ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Thuong truc Hoi
df‘)ng nhan dan, cac Ban Hoi df“mg nhan dan, Chu tich, cdc Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huyé¢n va Van phong HDND va UBND huyén theo ché do quy dinh.
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q) Thuc hién chire néng quan ly nha nuéc vé y té theo quy dinh tai Diéu 5,
Thoéng tu lién tich s6 51/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 11/ 12/2015 gitta B Y té
va Bo Noi vu huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cta

S0 Y t€ thuge Uy ban nhan céc tinh, thanh phd tryc thuge Trung wong va Phong
Y t€ thugc Uy ban nhan dén huyén, quan, thi x4, thanh pho thude tinh.

r) Thue hién nhiém vu, quyén han khic do Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén giao hoac theo quy dinh cua phép luat.

3. Co céu td chire

a) Van phong HDND va UBND huyén gom Lanh dao Vin phong, cac
cong chirc chuyén moén va lao dong hop dong theo quy dinh ctia phép luat.

b) Lanh dao Van phong HDND va UBND huyén gdém c¢6 Chénh Vin
phong va khong quéa 03 Phé Chanh Vin phong. Chanh Vin phong, Phé Chanh
Vian phong HDND va UBND huyén do Chu tich Uy ban nhan dan huyén b
nhiém theo quy dinh cta phap luat.

Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc Héi ddng nhan dan, Uy ban
nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trude phép luat vé toan bo
hoat dong cua Vin phong.

Cac Pho Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong va
trude phap ludt veé nhiém vu dugc phan cong.

Dicu 2. Hiéu lyc thi hanh

_ Quyet dinh nay 6 hiéu lyc ké tir ngay 10 théang 12 nim 2022 va thay thé
Quyét dinh s6 02/2017/QD-UBND ngay 01/11/2017 cuia UBND huyén ve ban
hanh quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén haq va co cau to chic cia Van
phong HDND va UBND huyén Thuén Chéau; Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND
ngay 29/9/2016 cua UBND huyén vé ban hanh quy dinh chtre ning, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc ctia Phong Y té huyén Thuin Chau.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Truéng phong Noi vu
huyén, Truéng phong Tu phép huyén; Thu truéng cac co quan, don vi lién quan;
Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, thi trén chju nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- HDND, UBND tinh; CHU TICH

- Van phong Poan DPBQH va HDND tinh; B o T W

- Vin phong UBND tinh; =0\

- S NGi vy; So Tu phép; S& Ngoai vu; So Y té;
- Trung tdm thong tin tinh;

- Thuong truc Huyén uy;

- Thuong true HDND huyén;

- Cha tich, cac PCT UBND huyén;

- Phong Tu phap; Ban Phap ché HDND huyén; N x
- Céng thong tin dién tir huyén; . " 3
- Nhu Diéu 3; Quang Vian Diing

- Luu: VT,
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