
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN YÊN CHÂU 

Số: 33/UBND-NV 

V/v thành lập các tổ chức  

bầu cử ở cấp xã  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Yên Châu, ngày 08 tháng 01 năm 2021   

Kính gửi: UBND các xã, thị trấn 

 

Căn cứ Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân; 

Căn cứ Nghị quyết số 133/2020/QH14 ngày 17/11/2020 của Quốc hội về 

Ngày bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân các 

cấp, nhiệm kỳ 2021-2026; 

Thực hiện Công văn số 4105/UBND-NC ngày 30/12/2020 của Ủy ban nhân 

dân tỉnh về việc thành lập các tổ chức bầu cử ở cấp huyện, cấp xã; 

Để việc thành lập các tổ chức bầu cử ở cấp xã đảm bảo cơ cấu, số lượng, 

tinh gọn, hoạt động hiệu lực, hiệu quả, đảm bảo tiến độ thời gian và tiết kiệm 

ngân sách nhà nước. Chủ tịch UBND huyện chỉ đạo một số nội dung sau: 

1. Thành lập Ủy ban bầu cử cấp xã (mỗi đơn vị hành chính thành lập 01 Ủy 

ban bầu cử) 

1.1. Thành lập Ủy ban bầu cử cấp xã  

 - Thẩm quyền thành lập: UBND cấp xã 

 - Về số lượng, cơ cấu: Thống nhất Ủy ban bầu cử cấp xã có 11 thành viên, 

gồm Chủ tịch, 01 Phó chủ tịch, các ủy viên, có 01 ủy viên kiêm thư ký.  

 - Thời hạn thành lập: trước ngày 25/01/2021. 

 - Quy trình thành lập:  

(1) Ủy ban nhân dân cấp xã dự thảo quyết định thành Ủy ban bầu cử xin ý 

kiến Đảng ủy xã, thị trấn. 

(2) Sau khi có ý kiến của Đảng ủy; UBND cấp xã thống nhất bằng văn bản 

với Thường trực HĐND và Ban thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc cùng cấp và 

ban hành quyết định thành lập Uỷ ban bầu cử cấp xã. 

 (3) Ủy ban nhân dân cấp xã có trách nhiệm báo cáo ngay danh sách thành viên 

Uỷ ban bầu cử kèm theo số điện thoại, địa chỉ hòm thư công vụ của Thường trực Ủy 

ban bầu cử, Chủ tịch, các Phó Chủ tịch Ủy ban bầu cử với Thường trực huyện uỷ, 

Thường trực HĐND, UBND, UBMTTQ cấp huyện (qua Phòng Nội vụ). Thời gian 

chậm nhất ngày 29/01/2021. 

 1.2. Thành lập các tổ chức giúp việc Ủy ban bầu cử  



 Đối với cấp xã không thành lập các Tổ giúp việc, Ủy ban bầu cử trực tiếp 

chỉ đạo thực hiện các nhiệm vụ có liên quan 

2. Thành lập Ban bầu cử đại biểu HĐND cấp xã  

2.1. Thành lập Ban bầu cử đại biểu HĐND cấp xã (mỗi đơn vị bầu cử đại 

biểu HĐND có một Ban bầu cử tương ứng) 

- Thẩm quyền thành lập: UBND cấp xã  

 - Số lượng, cơ cấu:  Thống nhất Ban bầu cử đại biểu HĐND cấp xã có 07 

thành viên, gồm Trưởng ban, 01 Phó trưởng ban, các ủy viên (phải có đại diện 

cử tri ở địa phương tham gia), có 01 ủy viên kiêm thư ký.  

 - Thời hạn thành lập: trước ngày 05/3/2021. 

 - Quy trình thành lập:  

(1) Sau khi Ủy ban bầu cử cùng cấp ấn định và công bố số đơn vị bầu cử 

đại biểu HĐND cấp xã, Ủy ban nhân dân cấp xã dự thảo quyết định thành lập 

các Ban bầu cử đại biểu HĐND cấp xã, xin ý kiến Đảng ủy xã, thị trấn. 

(2) Sau khi có ý kiến của cấp ủy; UBND cấp xã thống nhất bằng văn bản với 

Thường trực HĐND và Ban thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc cùng cấp và ban 

hành quyết định thành lập các Ban bầu cử đại biểu HĐND cấp xã. 

3. Thành lập Tổ bầu cử (mỗi khu vực bỏ phiếu có một tổ bầu cử tương 

ứng) 

 - Thẩm quyền thành lập: UBND cấp xã quyết định thành lập  

- Về số lượng: 15 thành viên đối với Tổ bầu cử ở khu vực bỏ phiếu có 

dưới 1000 cử tri; 17 thành viên đối với Tổ bầu cử ở khu vực bỏ phiếu có từ 1000 

đến 2000 cử tri; 19 thành viên đối với Tổ bầu cử ở khu vực bỏ phiếu có trên 

2000 cử tri. 

- Cơ cấu, thành phần: Thành viên Tổ bầu cử gồm Tổ trưởng, Thư ký và các 

Ủy viên là đại diện cơ quan nhà nước, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã 

hội, tổ chức xã hội, đại diện cử tri ở địa phương. 

 Trường hợp đơn vị vũ trang nhân dân được xác định là khu vực bỏ phiếu 

riêng được thành lập một Tổ bầu cử có từ năm đến chín thành viên gồm Tổ 

trưởng, Thư ký và các Ủy viên là đại diện chỉ huy đơn vị và đại diện quân nhân 

của đơn vị vũ trang nhân dân đó. 

 - Thời hạn thành lập: trước ngày 25/3/2021. 

 - Quy trình thành lập:  

(1) Sau khi có quyết định phê chuẩn danh sách khu vực bỏ phiếu của 

UBND cấp huyện, UBND cấp xã dự thảo quyết định thành lập các tổ bầu cử ứng 

với mỗi khu vực bỏ phiếu, xin ý kiến Thường trực HĐND và Ban thường trực Ủy 

ban Mặt trận Tổ quốc cùng cấp. 



(2) Sau khi có ý kiến thống nhất (bằng văn bản) của Thường trực HĐND 

và Ban thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc cùng cấp. UBND cấp xã quyết định 

thành lập các tổ bầu cử. 

4.  Một số lưu ý 

4.1. Trường hợp cần thiết phải có cơ cấu, số lượng thành viên của các tổ chức 

phụ trách bầu cử ở cấp xã khác so với chỉ đạo tại văn bản này, Chủ tịch UBND cấp 

xã báo cáo Chủ tịch UBND huyện qua phòng Nội vụ để thống nhất, trước khi thành 

lập. 

4.2. Tùy theo tính chất, tiến độ, UBND có thể xin ý kiến Thường trực HĐND, 

Ban thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc cùng cấp về phương án nhân sự các tổ 

chức phụ trách bầu cử trước khi xin ý kiến cấp ủy cùng cấp; nếu cấp ủy có ý kiến 

khác thì UBND vẫn phải thống nhất bằng văn bản với Thường trực HĐND, Ban 

thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc cùng cấp trước khi quyết định. 

4.3. Nhiệm vụ quyền hạn, nguyên tắc hoạt động của các tổ chức phụ trách bầu 

cử ở địa phương; những trường hợp không được tham gia vào các tổ chức phụ trách 

bầu cử và thời điểm kết thúc nhiệm vụ của các tổ chức phụ trách bầu cử ở địa 

phương thực hiện theo quy định tại Mục 2, Chương III, Luật Bầu cử đại biểu Quốc 

hội và đại biểu HĐND. 

Chủ tịch UBND huyện yêu cầu UBND các xã, thị trấn triển khai thực 

hiện./. 

Nơi nhận: 

- Thường trực huyện ủy 

- Ban Chỉ đạo công tác bầu cử huyện; 

- Thường trực HĐND huyện; 

- Ban Thường trực UBMTTQ huyện; 

- Như trên; 
- Lưu: VT, NV, Qn (   b). 

CHỦ TỊCH 
 

 

 

 

Hà Như Huệ 
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