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UY BAN NHAN DAN
HUYEN YEN CHAU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC HO SO LUU TRU HUYEN YEN CHAU NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 177/0D-UBND ngay 26/02/2021 ciia UBND huyén Yén Chéu)

50 kzl higu Tén dé muc va tiéu dé hd so Tl,lm hz{n Co quan.,AdanAv; c{uu trach Ghi chu
ho so : bao quan nhiém 1ap ho so
I KHOI HO SO HPND HUYEN
01 Hb so trinh ky hop HPND huyén 10 nam Van phong HDND&UBND
02 HO so hoat dong giam sat cia HDND, cac ban Vinh vidn Van phong HDND&UBND;
HDND Céc ban chuyén trach HDND
03 Hb so 1iy phiéu tin nhiém ddi véi cac chirc Vinh vidn Van phong HDND-UBND;
danh do HPND huyén bau tai ky hop HDND Céc ban chuyén trach HDND
Theohidu |\ phong HDND&UBND:
\ we cua Cac ban chuyén trach
04 HO so thudce cac linh vuc khac cia HDND tirng van ) Y .
, HDND; cac co quan, don vi
ban ban lién quan
hanh duan.
I KHOI HO SO UBND HUYEN
Vin phong HDND&UBND
Ho so to chirc thuc hién ché do/quy
05 dinh/huéng dan nhimg van dé chung cta | Vinhvién | Vin phong HDND&UBND
UBND huyén
Tap thong bao chi dao cua Chu tich, Pho Chu . .x 5 .
06 tich UBND huyén va ciia UBND huyén Vinh vién | Van phong HDND&UBND
o7 |05 ban hanh van ban cua UBND huyén Vinh vién | Vin phong HDND&UBND
(ban goc van ban)
og M0 sohoinghi, giao ban, hoi thio do UBND | () Vis | van phong HDPND&UBND
chu tri
09 Hb so ngoai vu Vinh vién | Van phong HDND&UBND
10 Hb so phién hop UBND huyén Vinh vién | Vin phong HDND&UBND
Noi vu
11 Hb so thi dua - khen thuéong huyén Vinh vién Phong No6i vu
12 HO, SO B? ma}’/; bd nhi¢m, b6 nhiém lai cong Vinh vidn Phong Néi vu
chure, vién chirc
13 Ho so t6 chirc bién ché Vinh vién Phong Noi vu
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50 kzl higu Tén dé muc va tiéu dé hd so Ttlm hz{n Co quan.,AdGnAv; c{uu trach Ghi chu
ho so : bdo quan nhiém l1ap ho so
Hb so xdy dung chinh quyén co s¢ (Bau cir cac
14 chuc vy tat HDND, UBND huyén; HDND, Vinh vién Phong Noi vu
UBND x3)
15 Ho so Dia gid1 hanh chinh 364 Vinh vién Phong Noi vu
Ho so quén Iy can bd, cong chirc, vién chire,
lao dong hop dong:
- Tuyén dung, thi nang ngach, kiém tra chuyén .
< A , 70 nam
ngach; thang hang vién chuc.
_ H/\ A , A A 4 [N 4 N
I 0 so goc‘; can bd, cong chire, vién chirc, lao Vinh vidn
dong hop dong
- biéu dong, luan chuyén, biét phai 70 nam
16 _ Phong Noi vu
- HO so ky luat can bd, cong chirc, vién chure, .
A A 70 nam
lao dong hop dong
- Ho so giai quyét ché do chinh sach 70 nam
- H6 so quy hoach Vinh vién
- Pao tao, boi dudng Vinh vién
17 Hb so to chirc hoi Vinh vién Phong Noi vu
18 H6 so quan 1y Nha nuéc vé van thu - luu trir Vinh vién Phong No6i vu
19 H6 so quan 1y Nha nudc vé cong tac thanh nién | Vinh vién Phong Noi vy
20 H6 so quan Iy Nha nudc vé cai cach hanh chinh | Vinh vién Phong No6i vy
21 HO so ton giao Vinh vién Phong Noi vu
Giao duc&Dao tao
HO so dé 4n, céc chuong trinh dy 4n gido duc,
22 auy hoac’h, XaY du’ng va kﬂe hoaf: h ph'a’t tricn 20 nam Phong Gido duc&bao tao
mang ludi truong 16p thudc nganh gido duc
huyén
H6 so thanh tra, kiém tra nghié huyeé :
23 (2 59 t a t 8 kiem tra nghicp vu, chuyen 20 nam Phong Gido duc&Dbao tao
mon nganh gido duc
Hb hi tién thu¢ 61 v6i gido vién, h x .
24 Sircl)hsg chi tién thuong doi véi gido vién, hoc Vinh vién Phong Gido duc&bao tao
25 Hb so phé cap gido duc cac bac hoc 20 nam Phong Gido duc&bao tao
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S6 Ky hiéu Y T S Y Thoi han | Co quan, don vi chiu trach .,
2’ ; Tén dé muc va tiéu dé ho so R ‘ 1 e A A Ghi chu
ho so : bdo quan nhiém l1ap ho so
Ho so td chtrc cac cude thi, ky thi thudc linh . . ., .
26 ., i Y i 20 nam Phong Gido duc&bao tao
vuc gido duc
27 Hb so cip phat bang tét nghiép THCS Vinh vién | Phong Gido duc&DPao tao
Tai nguyén&Moi trwong
28 Hb so, tai liéu vé do dac 1ap ban d6 ruong dat. | Vinh vién | Phong Tai nguyén&Mai truong
29 Ho so, ;[al li¢u v quy hoach va k& hoach st Vinh vién Phong Tai nguyén&MOoi truong
dung dat.
30 Hb so boi thuong giai phong mit bang Vinh vién | Phong Tai nguyén&Mdi truong
31 Hb so dau gia dat Vinh vién | Phong Tai nguyén&Moi truong
32 Hb so giai quyét khiéu nai, tranh chap dat dai Vinh vién | Phong Tai nguyén&Moi trudng
33 HO so cam két bao vé Tai nguyén moi truong Vinh vién | Phong Tai nguyén&Mdi truong
Déan tc
HO so thuc hién chinh sach dan tdc, cong tac
34 dinh canh, dinh cu dbi voi dong bao dan toc Vinh vién Phong Dan toc
thiu so.
H6 so Dai hoi, Hoi nghi tong két va Hoi nghi o A n
35 S SR PHIEM | Vinh vién Phong Dan tdc
chuyén dé vé cong tac dan tdc.
Tai chinh - Ké hoach
Ho6 so xay dung, chuong trinh, ké hoach, bao . X . e, z
36 0 5C xdy CURE, SUCAR WITH, e 10¢ Vinh vién | Phong Tai chinh - K€ hoach
cdo ve cong tac tai chinh, ngan sach
HO so giao dy toan thu, chi ngan sach nam; . X . e, z
37 A g T > gﬂ , Vinh vién | Phong Tai chinh - K& hoach
diéu chinh du toan thu, chi ngan sach
38 H6 so quy hoach tong thé ctia huyén Vinh vién | Phong Tai chinh - Ké hoach
HO so xay dung, t6 chire thuc hién Dé 4n, . X . e, z
39 y e, DA R Vinh vién | Phong Tai chinh - K& hoach
chuong trinh muc ti€u trén dia ban huyén
HO so tai ligu vé ké hoach phit trién kinh té - N e :
40 R A p Vinh vién | Phong Tai chinh - K& hoach
xa hdi trén dia ban huyén
Tw phap
41 HO6 so tuyén truyén giao duc phap luat 10 ndm Phong Tu phap
42 Hb so quan 1y viéc thay ddi, cai chinh ho tich Vinh vién Phong Tu phap
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50 kzl higu Tén dé muc va tiéu dé hd so Ttlm hz{n Co quan.,AdGnAv; c{uu trach Ghi chu
ho so : bdo quan nhiém l1ap ho so
43 qu SO thAam dinh van ban quy pham phép luat Vinh vidn Phong Tur phép
cua huyén
44 Hb so xéc dinh lai dan toc, gi6i tinh Vinh vién Phong Tu phap
45 Hb so ching thuc hop dong giao dich 10 nam Phong Tu phap
46 Hb so kiém tra, ra soat vin ban 20 nam Phong Tu phéap
Thanh tra
47 Ho so thanh tra kinh té - x3 hoi Vinh vién Thanh tra
48 Hb so giai quyét khiéu nai Vinh vién Thanh tra
49 Hb so giai quyét t6 céo Vinh vién Thanh tra
50 Hb so giai quyét kién nghi, dé nghi Vinh vién Thanh tra
51 HO6 so thanh tra phong, chong tham nhiing Vinh vién Thanh tra
Lao dong - Thuéng binh&Xa hoi
HO 4 ké hoach, bao c4 n hanh
6 so qxay Eiu'rig ¢ hoach, baoA céo, ban ha L Phong Lao dong - Thuong
52 van ban vé linh vuc Lao dong - Thuong | Vinh vién . A
) A binh&Xa hoi
binh&xa hdi
A s NP 9 Phong Lao dong - Thuong
53 HO so chinh sach nguoi ¢6 cong 70 nam binh&X3 héi
54 HO so ché d§ chinh sach ve lao dong - tién 70 nam Phong L‘ao dong - :ljhuong
luong binh&X3a hoi
HO6 so bao trg xa hoi; an sinh xa hoi; chinh
55 sach bao v¢ cham soc suc khée tré em; day 70 nim Phong Lao dong - Thuong
nghé, gi6i thiéu viéc lam, gido duc lao dong xa binh&X4 hoi
hoi
56 HO so ché do chinh sach hd tro dot xuét 70 nam Phong L.a © don{" ) :ljhuong
binh&Xa hoi
Vian h6a&Thong tin
57 Hb so cong tac van hoa Vinh vién | Phong Vin h6a&Thong tin
58 E;)Oso cong tic tuyén truyén, c6 dong phong 5 nam Phong Van h6a&Thong tin
59 Hb so vé cong tac gia dinh 5 nam Phong Van hoa&Thong tin
60 Hb so cong tac thé duc, thé thao 5 nam Phong Van hoa&Thong tin
61 Hb so cong tac du lich 5 nam Phong Van hoa&Thong tin
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50 k-‘{ higu Tén dé muc va tiéu dé hd so Ttlm hz{n Co quan.,AdGnAv; c{uu trach Ghi chu
ho so bdo quan nhiém l1ap ho so
62 :I{r? S0'v€ cOng ngh thong tin va ha tang thong Vinh vién | Phong Vin hoa&Thong tin
63 H6 so vé phat thanh, bao chi xuét ban 5 ndm Phong Véan h6a&Thong tin
Nong nghiép&Phat trién néng thon
A A £ . . ) Dén khi \ A ‘A ,
64 H‘o so xay dung ké hoach, })ao cdo, cac van ban van ban hét Phong I\{ong nghiép&Phat
veé nong nghiép va phat trién nong thon huyén A trién nong thon
hi¢u luc
H6 h inh in, chinh sich pha .
.0; 50 AC uong :[rm . du ar?’ﬂ ¢ mq sa? P fl t X Phong Nong nghiép&Phat
65 trién nong nghi¢p, lam nghiép, thuy san, thuy | Vinh vién P n
Y S A trién nong thon
loi va phat trién ndng thon
Hb so phong chéng, khic phuc hau qué thién . .x Phong Nong nghi¢p&Phat
66 C a1 . A A ar 1 N Vinh vién 2 A n
tai, sdu bénh, dich bénh trén dia ban huyén trién nong thon
67 Ho SO lfhalxthac, tan thu, tdn dung go va lam Vinh vidn Phong I‘\I;ongAnghle;[A)&Phat
san ngoail go trién nong thon
Y té
; : Dén khi
Ho a ké hoach, bao cao, cac van ba . .
68 .f) S0 xay c}un~g ¢ hoac ,A’bao i:ao, cdc van ban van ban hét Phong Y té huyén
lién quan dén linh vuc y t€ huyén A
hiéu luc
69 Ho so tliam ‘dml‘l cac d}eu kién hanh nghe Y te, Vinh vidn Phong Y t : huyén
Dugc trén dia ban huyén
Hb so phdi hop lién nganh trong quan 1y, sir
dung nguén luc dé thuc hién cong tac phong,
70 chéng dich bénh, dan sé ké hoach héa gia dinh, | Vinh vién Phong Y té huyén
an toan vé sinh thuc pham, kiém tra co s& hanh
nghé Y té, Duoc trén dja ban
Kinh té - Ha ti‘mg
71 |HOsoxdy dung ke hoach, bdo cdo, tong ket, |y} x| phone Kinh - Ha ting
cac van ban thudc linh vuc kinh té - ha tang
72 HO6 s0 an toan giao thong Vinh vién Phong Kinh té - Ha tang
73 HO6 so dy an dau tu xay dung két cau ha ting Vinh vién Phong Kinh té - Ha tang
H6 so tham dinh, cdp, gia han, diéu chinh, thu
74 hoi phép xay dung; tham dinh cip phép kinh | Vinh vién Phong Kinh té - Ha tang

doanh ruou, thudc 14 trén dia ban huyén
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