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~ UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN YEN CHAU Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 62 /KH-UBND Yén Chdu, ngay 07 thang3nam 2019
KE HOACH

Kiém tra viéc trién khai thuc hién céng tac thi dua khen thwéng
cong tac van thw luu trirnam 2019

Thuc hién Ké hoach s6 02/KH-UBND ngay 08/01/2019 ké hoach cong tac
thi dua, khen thuéng nam 2019. UBND huyén Yén Chéu ban hanh K€ hoach
Kiém tra cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban huyén nam 2019, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Panh gia ding mtc do, két qua thyc hién phong trao thi dua, cong tac
khen thlg:éng tai cac ph()ng, ban, don vi; Uy ban nhﬁn dan cac x4, thi tran. Chi ra
nhirng ton tai, han ch@, nh?rng kho khan, vudng mac trong qua trinh thyuc hiéntai
cac don vi, kip thoi, dé xuat bién phap, giai phap khac phuc;

- Kiém tra d4nh gia cong tac lanh dao, chi dao cua cip uy, chinh quyén
cac co quan, don vi trong viéc trien khai thuc hién cong tac van thu luu trir.

- Nang cao y thuc, thai d§ va tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiém
Vu Cua can bd, cong chirc doi vdi cong tac thi dua, khen thudng va van thu luu
trix.

2. Yéu cau

- Viéc kiém tra phai dam bao khach quan, trung thyc, tién hanh nghiém
tac, ding quy dinh, khong gay tro ngai cho hoat dong chuyén mon cua cac co
quan, don vi, x4, thi tran dugc kiém tra;

- Noi dung kiém tra phai bam sat cac quy dinh V& thi dua, khen thuong cua
chinh phu, caa tinh va ctaa huyén. Sau khi kiém tra c6 bao cao danh gia mat manh, mat
yéu va kién nghi hudng xir Iy cac sai pham trong linh vuc kiém tra (néu co);

- Co quan, don vi, x4, thi trin duoc kiém tra va ty Kiém tra bao céo két
qua trien khai thuc hién cong tac thi dua, khen thuong va van thu luu trir tai don
vi tir nam 2018 den thoi diém Kiém tra (riéng cac don vi su nghiép giao duc tu
dau nam hoc dén thoi diem kiém tra).

I1. NOI DUNG VA HINH THUC KIEM TRA

1. Noi dung kiém tra

* Cong tac Thi dua khen thuwéng

1.1. Vé cong tac chi dao, diéu hanh, quan triét, trién khai cac van ban vé
cong tac thi dua, khen thuong dén cén bg, cong chuc, vién chiric, nguoi dan trén
dia ban;



1.2. Viéc cu thé hoa ban hanh cac vin ban chi dao, ké hoach thi dua hang
nam; viéc phan cong can bg, cong chirc, vién chic phu trach cong tac thi dua,
khen thuéng tai don vi. (Viéc trien khai thic hién Ké hoach s¢ 02/KH-UBND
ngay 08/01/2019 ciia UBND huyén Vé trién khai cong tic thi dua, khen thwong
nam 2019; Phat ddng phong trao thi dua va ky két giao wéc thi dua nam 2019);

1.3, Quy trinh hop xet khen thudng cua phong,don vi; UBND céc x4, thi
tran (khen thuong thuong xuyén, chuyén dé, dot xuat;ban hanh cac Quyét dinh,
cac van ban de€ nghi vé cong tac khen thudng; cong tac chi tra tién khen thuong;
luru trir ho so vé cong tac thi dua khen thudng).

1.4. Viéc trich 1ap va str dung quy thi dua, khen thuéng;
1.5. Viéc thanh 1ap, kién toan hoi dong thi dua, khen thuong;

1.6. Viéc xdy dung va ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong thi dua,
khen thudng;

1.7. Viéc trién khai thuc hién va quy trinh hop xét dé nghi tang “Huy hiéu
vi su nghiép xay dung va phat trién tinh Son La”;

1.8. Viéc trien khai thyc hién nhan rong dién hinh tién tién theo Ké hoach s6
116/KH-UBND ngay 14/7/2016 cua UBND huyén vé boi dudng va nhan rong
guong dién hinh tién tién, giai doan 2016-2020.

* Quan ly nha nwéc vé vin thw, luu triv

1.1.Vigc trien khai thuc hién K& hoach s6 38/KH-UBND ngay 13/02/2019
caa UBND huyén vé cong tac van thu, luu trir nam 2019.

1.2.Thyc hién hoat dong nghiép vu van thu
+ Soan thao va ban hanh van ban;
+ Quan 1y van ban di, van ban dén;
+ Lap hd so, giao ndp hd so vao Luu trir don vi;
+ Quan 1y va str dung con dau.
- Thuc hién hoat dong nghiép vu luu trir
+ Thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri tai li€u luu trir;
~ +Bao v, bao quan an toan tai liéu luu tri (tinh hinh vé kho luu tri, trang
thiét bi va cac bién phap khac dé bao quan tai liéu luu trix);
+ To chirc khai thac, s dung tai liéu luu tri.
13 Viéc b tri cong chirc 1am cong tac van thu, luu tri; viéc thuc hién
che d9 chinh sach doi vdi cong chire, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trit.
1.4. Viéc thyuc hién ché do bao cao thong ké cong tc van thu, luu tri va
tai liéu luu trir; bao cao dinh ky va bao cao theo chuyén dé vé cong tac van thu,
luu tri.
1.5, Viéc ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trix(lgp
SO theo doi van ban dén, di trén hé thong).
2. Hinh thic kiém tra



2.1. Cac phong, don vi, X, thi tran chu dong xay dung ké hoach va tu tién
hanh kiém tra tai don vi va xay dung bdo cao dam bao theo cac ndi dung néu tai
muc 1, phan Il ké hoach nay.

2.2. Poan kiém tra ciia huyn s& tién hanh kiém tra tryc tiép tai mot s6 co
quan, don vi, x4, thi tran.

3. Phuwong phap kiém tra

3.1. Kiém tra truc tiép

a) Kiém tra theo K& hoach: Poan kiém tra tién hanh kiém tra tryc tiép
tinh hinh thuc hién cai cach hanh chinh va hoat dong cong vu tai cac co quan,
don vi, UBND xa, thi tran.

~ Doan kiém tra s& guri Thong bao lich Kiém tra kém theo Pé cuong bao céo
kiém,tra cho co quan, don vi, X3, thi tran trudc 10 ngay d€ co quan, don vi, x&,
thi tran xay dung bao cao va chuan bi tai liéu phuc vu cho cong tac kiém tra.

b) Kiém tra dgt xuat: Khi xét thay can thiét Chu tich UBND huyén s&
Chi dao Poan kiém tra tién hanh kiém tra dot xuat tai cac co quan, don vi, X, thi
tran (khong c6 lich thong bao trude) dé danh gia tinh hinh trién khai thyc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh va hoat dong cong vu tai cac co quan, don vi, xa,
thi tran.

¢) Kiém tra gian tiép: Doan kiém tra dé nghi cac co quan, don vi, UBND
cac x4, thi tran tién hanh ty Kiém tra tinh hinh thuc hién cong tac thi dua khen
thudng va van thu luu trir va giri bao cao theo thoi gian quy dinh.

4. Thei gian kiém tra

-Quy I+ 11/2019: Kiém tra 24 don vi, cu thé nhu sau:

+ Uy ban nhan dan xa Sap Vat, truong Mam non Hoa Binh, Tiéu hoc -
THCS Sap Vat

+ Uy ban nhan dan Thitran, truong Tiéu hoc Thitran

+ Uy ban nhan dan xi Chiéng Pong, truong Mam non Binh Minh, trudng
Tieu hoc Chiéng Dong A, truong Tieu hoc Chieng Bong B, Truong THCS
Chiéng Dong.

~* Uy ban nhan dan xa Long Phiéng, truong Mam non Son Ca, trudng
Tieu hoc Long Phiéng A, truong Tiéu hoc Long Phiéng B, truong THCS Long
Phiéng.

ot Uy ban nhan dan xa Chiéng Hac, truong Mam non Huong Xoai, truong
Tiéu hoc Ta Vai, treong Tieu hoc Chiéng Hac, truong THCS Chiéng Hac.

+ Phong Tai nguyén va Méi truong

+ Phong Tu phép

+ Phong Van hoa va Thong tin

+ Phong Gido duc va Pao tao

-Quy 111/2019: Kiém tra 09 don vi, cu thé nhu sau:



+ Uy ban nhéan dan xa Chiéng On, truong Tiéu hoc Na Cai, truong Tiéu
hoc - THCS Dong Bau.
+ Uy ban nhan dan xa Phiéng Khoai, trudng Tiéu hoc - THCS Lién

Chung, trudong Mam non Hoa Hug¢, truong Tiéu hoc Kim Chung, truong Tiéu
hoc Lao Kho.

+ Trung tdm Truyén thong - Vian hoa huyén.
- Thoi diem kiém tra: nam 2018 dén thoi diém duoc kiém tra.

- Lich kiém tra: theo lich kiém tra céng tic CCHC va céng vu nam 2019
cua UBND huyén Yén Chau.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Tha trudng cac co quan, don vi, Cha tich Uy ban nhan dan céc x4, thi
tran thuoc doi tuong kiém tra c6 trach nhiém xay dung bao cao va chuan bi day
du tai liéu theo y€u cau cua Boan kiém tra.

2. Phong Noi vy ¢6 trach nhiém tham muu cho UBND huyén Quyét dinh
thanh 18p Poan kiém tra, 1a co quan thuong truc cia Poan ki€ém tra, thong bao
lich kiém tra cu thé tdi ting co quan, don vi, khau noi véi cac thanh vién trong
Poan kiém tra tién hanh kiém tra cu thé tai cac co quan, don vi, UBND cac x4,
thi tran theo lich kiém tra; bao cdo tong hop cong tac kiem tra véi UBND huyén
va don doc, hudng dan cac don vi duoc kiem tra khac phuc nhiing ton tai vé
thuc hién cong tac VTLT va TBKT cua don vi ma UBND huyén da két luan.

3. Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 trach nhiém cir cong chirc, vién churc
tham gia cung v&i Doan kiém tra phoi hop Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh
thudc linh vuc chuyén mon phu trach c6 chat lugng va dat hiéu qua cao.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng mac, dé nghi cac co
quan, don vi, UBND céac x4, thi tran phan anh truc tiép vé phong Noi vu qua so
dién thoai 02123.840.147 de xem xét, giai quyet.

UBND huyén yéu cau cic co quan, don vi to chirctrién khai, thuc hién./.
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