13. Tam ngirng hoat dong cia dw 4n dau tw
Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc
STT | Cac buwéc trinh tw Trach nhiém San phflm thwe hién Thoi gian
thuc hién thue hién
Tiép nhdn va ban | BO phan TN&TKQ - Hb so du, dung theo quy
Bl | giao hd so Trung tdm Phuc vu | dinh 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
Trudng phong H6 so va y kién phan| 1/4 ngay
cong
Hb so va Cac vian ban
" ) , .. | Chuyén vién dugc lién quan; dy thao 01 ngay
B2 |Phong Kinh € dbi | s s Thong bao/ Vin ban chi
_ phén cong iy
ngoai dao; y kién phé duyét.
Hb so, To trinh/ Béo cdo
Truong phong tham  dinh; dy thao 1/2 ngay
Thong bdo/ Van ban chi
dao; y kién phé duyét.
Hb so, To trinh/ Béo cdo
B3 Xem x.ét, xéf: nhan, Linh dao phu tréch tham dinh; du thao 1/4 ngay
trinh Gidm doc S¢& Kkhéi thong bdo/ Vian ban chi
dao; y kién phé duyét.
Xem xét va ky |Giam déc S& Ké | Hd so, To trinh/ Bdo cdo
B4 duAyét,A chuvyén sang | hoach va Dau tu thaitm c‘?mh; ] du 7 théo? 1/4 ngdy
B phén Vian thu thong bdo/ Vian ban chi
dao; y kién phé duyét.
Chuyén hd so sang | Bo phan Vian thu S& Thong béo/ Vian ban chi
B0 phan TN & TKQ | Ké hoach va Dau tu dao; ¥ kién phé duyét. 1/4 ngay
B5 cia S& Ké hoach va | 1dy sd, luu sb, phat
T | Pau tur tai Trung tdm | hanh
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Bo phan TN & TKQ [Thong bdo/ Védn ban chi
/ o cuka S& K.e hoach Ava dao; y kién phé duyét. 1/4 ngay
B6 | Tra két qua Dau tu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Téng thoi gian thwe hién 03 ngay
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14. ChAm dit hoat dong ciia dy 4n dau tu
Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc

hd so hop 1&
STT | Cac bwdc trinh tw Trach nhiém San phf?im thue hién Thoi gian
thire hién thyc hién
Tiép nhan va ban | BO phin TN&TKQ - | Ho so du, ding theo quy
Bl | giao hd so Trung tAm phuc vu | dinh 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
Trudms phbng HAo so va y kién phéan | 1/4 ngay
cong
H) so va Céc vin bin
A - liéen quan, du thao s
., | Chuyén vién dugc ’ : 01 nga
B2 | phong Kinh & d&i| - - ** | Thong bao/ Van ban chi B
¢ phan cong B r N N
ngoai dao; y kién phé duyét.
HO so, To trinh/ Béo cdo
Trudng phong tham  dinh; dy thao 1/2 ngay
: Thong bao/ Vian ban chi
dao; y kién phé duyét.
HO so, T trinh/ Béo céo
B3 Xem xét, xé,c nhan, Lanh dao phu trach thAm dinh; du théao 1/4 ngay
trinh Giam doc S¢ Khéi thong bao/ Van ban chi
dao; y kién phé duyét.
Xem xét va ky|Giam déc S¢ Ké|HOS so, To trinh/ Bio cdo
B4 duAyét.A chuyén sang | hoach va Piu tu thailm dinh; dy thao 1/4 ngay
B phén Vin thu thong bao/ Van ban chi
dao; y kién phé duyét.
Chuyén hd so sang | B phén Van thu S&
BgipHian T}‘L& ThKQ {f"' hﬁ"‘-wlh va Dau ' \ppsno bao/ Van ban chi| 1/4 ngay
B5 cufl So Ke oac Ava dy s0, luu sO, phat dao; }'lkién phé duyét.
Pau tu tai Trung tdm | hanh
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
B6 phan TN & TKQ [Théng bdo/ Vin ban chi | 1/4 ngay
cia S& K& hoach va (dao; y kién phé duyét
B6 | Tra két qua Pau tu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh |.
cong tinh
Tong thoi gian thwe hién 03 ngay
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15. Cap lai Gidy chirng nhén ding ky dau tw
_ Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan duoc
ho so hop 1€
STT | Cac buwdc trinh ty Trach nhiém San pham thye hién Thoi gian
thuc hién thwe hién
Tiép nhan va ban giao | B6 phan TN&TKQ - | Hd so du, ding theo quy
Bl |hdso Trung tdm Phuc vu | dinh 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
Truong phong Ho so vay kién phan cong | 1/4 ngay
Hb so, Tor trinh/ Béo céo
Chuyén vién dugc |thdm dinh va Cic van | ngay
phan cong ban lién quan; du thao
] gz idy CNDKDT/ Vi
B2 | Phong Kinh t& doi leay : e
. ban chi dao; y kién phé
neoat duyeét.
Hb so, Té trinh/ Béo céo
Truéng phong thdm dinh; du thdo Gidy | 1 ngay
CNDKDT/ Vén ban chi
dao; y kién phé duyét.
Hb so, Tor trinh/ Béo cdo
B3 Xem x'ét, xa{ic nhén, | [ anh dao phu trach tham dinh; du théoﬂ Gié}j 1/4 ngay
trinh Giam doc S¢& khéi CNDKDT/ Véan ban chi
dao; y kién phé duyét.
o, R Hd so, To trinh/ Bao cao
ol kgéduizﬁ Gidm dbc So Ké | thim dinh; dy thio Gidy | 174 ngay
YO SAne BO PR poach vaPdute | CNDKDT/ Van ban chi
Van thu o4 ak % x
dao; y ki€n phé duyét.
Chuyén hd so sang | BO phan Vin thu S¢ Gidy CNPKDT/ Vin ban
B) phan TN & TKQ | K& hoach va Dau tu chi dao; y kién phé duyét. | 1/4ngay
BS cia S& Ké hoach va | ldy sb, luu s, phat
" | Pdu tu tai Trung tdm | hanh
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Bo phan TN & TKQ [Gidy CNPKDT/ Van ban | 1/4 ngay
cta S& K& hoach va [chi dao; y kién phé duyét.
B6 | Tra két qua Pau tu tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Téng thoi gian thuwe hién 03 ngay
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16. Hiéu dinh thong tin trén Gify chitng nhén ding ky dau tw

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc

hd so hop 18
STT | Céac budce trinh tu Trach nhiém San phdm thue hién Thoi gianT
thue hién thuce hién
Tiép nhan va ban | B9 phan TN&TKQ - Hd so da, ding theo quy
Bl | giao hd so Trung tdm phuc vu | dinh 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
Truong phong Hb so va ¥ kién phan cong 1/4 ngay
Ho so va Cac van ban lién
Chuyén vién dugc quvan; du tha9 Thonfg b??/ 01 ngay
Phone Kinh t& déi | phan cong Van ban chi dao; y kién
B2 B phé duyét.
ngoai
H so, To trinh/ Bao céo | 1/2 ngay
: s thdm dinh; dy thdo
T h 5 9 "
L Thong bdo/ Van ban chi
dao; v kién phé duyét.
Xem xét, Xéc,nhém, L?l’nh dao phu trach Hci) so, To trinh/ Béo cdo | 1/4 ngay
B3 trinh Giam doc S¢ khoi tham dinh; dyu thao thong
bép/ Vin ban chi dao; y
kién phé duyét.
Xem xét va ky |Gidm dbc S& Ké|Hb so, To trinh/ Béo cdo | 1/4 ngdy
B4 duyét. chuyén sang | hoach va Dau tu tham dinh; du thao thong
B phan Vin thu bép/ Vin ban chi dao; y
kién phé duyét.
Chuyén hd so sang Bo phan Vin thu SO Thong bao/ Van ban chi
Bo phan TN & TKQ | K& hoach va Pau tu |dao; v kién phé duyét. .
: 5 ik N 4 2 7 1/4 ngay
ps |cua S& K& hoach va | 1ay so, luu so, phat
Pau tu tai Trung tdm | hanh
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Bo phan TN & TKQ Thong bao/ Van ban chi| 1/4 ngay
’ cﬁ‘a S Ké hoach va |dao; y kién phé duyét
B6 | Tra két qua Dau tu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cOng tinh
Téng thoi gian thye hién 03 ngay
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17. Nop lai Gidy chirng nhan ding ky dau tw
Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc (ngay khi nhdn dwoc théng bdo)
STT | Cac bwéc trinh tw Trach nhiém San phim thyc hién Thoi gian
thuc hién thuc hién
Tiép nhén va ban | B phan TN&TKQ - | Hb so du, ding theo quy
Bl | giao ho so Trung tdm phuc vu | dinh 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
gy |Phong Kinh té dbi | Truéng phong H6 so va y kién phén| 1/2 ngay
ngoai cong
Thu ly Gidy ching | Chuyén vién dugc | [y Hb so 1/2 ngay
B3 |nhén dang ky dau | phan cong
tu nop lai
Tong thoi gian thye hién 01 ngay
18. Cung cf’xp thong tin veé dy 4n diu tw
Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tix ngay nhan duoc
ho so hop 1€
STT | Cac buwée trinh tw Trach nhiém San phém thure hién Thoi gian
thuc hién thuce hién
Tiép x}hén va ban | B§ phén TN & TKQ -
B1 | giao ho so Trung tdm phuc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
Trudng phong Ho so va y kién phan cong
1/4 ngay
Ho so va Céc vin ban lién
. . |Chuyén vién dugc |quan; duthao Thongbao/ | 2 5 ngay
B2 Phbn-g Kinh té doi phan cong Van ban chi dao; y kién
ngoai phé duyét.
H so, To trinh/ Bé_o cao
Trudéng phong thdm dinh; dy thdo| 01 ngay
Thoéng bao/ Van ban chi
dao; y kién phé duyét.
Hd so, T¢ trinh/ Béo cao
B3 Xem xét, xéc’ nhén, | Lanh dao phu trach | tham dinh; du thdo théng | 1/4 ngay
trinh Giam doc S¢ | khdi bao/ Vin ban chi dao; y
kién phé duyét.
Xem xét va ky|Giam doc S& Ké|Hb so, To trinh/ Bao cdo
B4 duyét. chuyén sang | hoach va Dau tu thdm dinh; du thdo théng | 1/4 ngay
B0 phan Vin thu bép/ Vin ban chi dao; y
kién phé duyét.
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Chuyén hd so sang
Bo phin TN &
TKQ cua S¢& Ké
hoach va Péau tu
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

B5

Bo
Ké
ldy sb, luu sd,
hanh

phan Vin thu S&
hoach va Dau tu
phat

Thong bao/ Van ban chi
dao; y kién phé duyét.

1/4 ngay

B6 | Tra két qua

Bo phan TN & TKQ

ctia S¢ Ké hoach va

DPau tu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh

cdng tinh

Thong bdo/ Van ban chi
dao; v kién phé duyét.

1/4 ngay

Tong thoi gian thye hi¢n

05 ngay

1. QUY TRINH NOI BQ THU TUC TIEP NHAN VON HO TRQ PHAT
TRIEN CHINH THUC (ODA)

1. X4c nhin chuyén gia

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén

duoc thong bao

STT | Cac bwdée trinh tw Trach nhiém San phém thue hién Thoi gian
thuce hién thuc hién
Tiép nhan va ban | BO phén TN&TKQ - Hd so du, ding theo quy.
Bl | giao hd so Trung tdm Phuc vu | dinh 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
Phong Kinh t& ddi | Truéng phong Hd so va y kién phan| 1/4 ngay
ngoai cong
Cac van ban gui cac
Chuyén vién dugc nganh, don vi, UBND | 12 pgay
B2 phan cong cac huyén, thanh phd lién
quan; TS chic hop Lién
nganh (N &u co)
H6 so, T trinh/ Bdo cdo
Trudéng phong thAm dinh; Dy thao Quyét | 01 ngay
dinh/ Vin ban chi dao
Xem xét, xac nhén, | Lanh dao phu trach Ho so, T trinh/ Bdo cdo
B3 | trinh Giam déc 8¢ | khoi thém dinh; Dy thao Quyét | 1/2 ngay
dinh/ Vin ban chi dao
Xem xét va ky | Giam déc S& Ké|Hb so, To trinh/ Bdo cdo
B4 | duyét. chuyén sang | hoach va Pau tu thAm dinh; Du thao Quyét | 1/2 ngay
B0 phén Van thu dinh/ Vin ban chi dao
Chuyén hd so sang
B5 | BO phan TN & TKQ | B phan Van thu S¢ Quyét dinh/ Vian ban chi| 1/4 ngay
cia S& Ké hoach
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va Pau tu tai tai
Trung tdm Phuc vu

Ké hoach va Dau tu
lay s0, luu sO, phat

dao

hanh chinh cong tinh | hanh

Bo phan TN & TKQ
, ciia S¢ K€ hoach va \Quyét dinh/ Van ban chi| 1/4 ngay
B6 | Tra két qua Déu tu tai Trung tdm (ta0

Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Téng thoi gian thwe hién 15 ngay

IV. QUY TRINH NOI BO LINH VUC PANG KY VA THANH LAP DOANH
NGHIEP

L

1. Quy trinh ngi by chung cho diing ky va hoat dong ciia doanh nghiép: 60

I'THC twong duong 60 quy trinh ni by

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén

dugc hd so hop 18.
STT | Cac bwéec trinh tyw Trach nhiém San pham thwe hién Thoi gian
thuc hién thuc hién
Tiép nhén va ban |BO phin TN & [HO so du, ding theo quy
giao ho so TKQ - Trung tam | dinh 5
Bl Phuc vu hanh 14 ngsy
chinh cong tinh
Truéng phong HAo so va y kién phan | 1/4 ngay
cong
B2 | brone chuvén man | Chuyén vien duge | HO so DN va dy thao
ong cnuycn mon phan cong Gidy CNDKKD o ‘
3 nga
Truéne ohon Hc‘), so DN va du thao el
& phong Gidy CNDKKD
Chuyén hd so sang
Bo phan TN & TKQ | Phong Ping  ky Hf?)’ so DN va du thao | 1/4 ngay
B3 cia S¢ K& hoach va | kinh doanh Gidy CNDKKD
Pau tu tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
B6 phan TN &
TKQ cua S¢ Ke Gidy CNDKKD 1/4 ngay
sk & hoach va Pau tu tai
B4 | Trakét qua Trung thm Phys vy
hanh chinh cong
tinh
Téng thoi gian thye hién 02 ngay
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2. Quy trinh ndi bd chung cho linh vue Thanh lap va hoat dong cia
doanh nghiép xa hdi: 09 thi tuc hanh chinh

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir ngay nhéan

duoc hd so hop 1é.
STT | Cac budc trinh tw Trach nhiém San ph:‘;m thuc hién Thoi gian
thwe hién thwe hién
e . .. |Bophin TN & TKQ | 112 -
Bl Tilzg hr(;l)h:gl vi bAm | Trung tam Phuc vu I;i(r)lhso dt, dimg theo quy 1/4 ngay
& hanh chinh cong tinh |
Trudng phong Hb so va y kién phan cong | 1/4 ngay
) [Chuyén vién dugc |HO so DN va du thio
B2 |Phong Dang ky | .- . " Gi
ialy CNDKKD 5
kinh doanh phan cong 4y | Olngdy
Trudng phong HO6 so DN va dy thao
Gidy CNDKKD
Chuyén ho so sang | Phong Dang ky kinh H(’S’ so DN va du thao
B0 phan TN & TKQ doanh Giay CNDKKD 1/4 ngay
B3 cia S& Ké hoach
va Dau tu tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Bo phan TN & TKQ
, cua S¢ K¢ hoach va Gidy CNDKKD 1/4 ngay
B4 | Tra két qua DPAu tu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cOng tinh
Tong thoi gian thyc hién 02 ngay

3. Quy trinh ngi b chung cho linh vue Thanh lap va hoat dong ctia Lién
Hiép hop tac xa va Quy tin dung nhin dan: 19 tha tyc hanh chinh

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

duoc hod so hop 18
STT | Céac bwéec trinh tw Trach nhiém San phém thwc hién Thoi gian
thuce hién thyc hién
Tiép nhén va ban Bo phan TN & TKQ Hb so di, ding theo quy
Bl | giao hd so - Trung tdm Phuc vu | dinh 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
| Truong phong Hd so va ¥ kién phan cong | 1/4 ngay
gy | Phong Bang ky kinh | cpyven vien dugc |HO so DN va du thao
doanh phén cong Vin ban giri Cong ty thuc
- 01 ngay

hién quan ly quy

82




Truong phong

HO so DN va du thao
Van ban gt Cong ty thuc
hién quan ly quy

01 ngay

B3

Chuyén hd so sang
Bo phan TN & TKQ
cia S& K& hoach va
Piu tu tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Phong Dang ky kinh
doanh

Hb6 so DN va Vin ban
gii Cong ty thuc hién
quéan ly qu§y

1/4 ngay

B4

Tra két qua

Bd phan TN & TKQ
cia S& K& hoach va
Piu tur tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van ban gui Cong ty thuc
hién quan ly qu¥

1/4 ngay

Tong thoi gian thyce hién

03 ngay

C. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH DO PHONG TAI

CHINH - KE HOACH CAC HUYEN, THANH PHO THU LY, GIAI QUYET: 24

QUY TRINH
1. QUY TRINH NOQI BQ LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA
HQ KINH DOANH: 05 THU TUC HANH CHINH TUONG DUONG 05 QUY
TRINH NOI BO
Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 1€
STT | Cac buéec trinh tw Trach nhiém San phim thye hién Thoi gian
thuc hién thue hién
Tiép nhin va ban | Bo phan TN & TKQ | Hé so du, ding theo quy
Bl | giao ho so - Trung tam Phuc vu | dinh 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
Trudng phong Hb so va y kién phén céng 1/4 ngay
B2 | Phong Tai chinh va | Chuyén vién dugc | Hoso DN va du thao Gidy
K¢ hoach phén cong CNDKKD
Trudng phong Hb so DN va dy thao Gidy | 01 ngay
CNDKKD
Chuyén hd so sang 1/4 ngay
B¢ phin TN & TKQ | Phong Pang ky kinh | HO so DN va duy théo Gidy
cua S& K& hoach va | doanh CNDPKKD
B3 X : 5
Déu tu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
B4| | Tra két qua Bf} phf@ln l:N & TKQ 1/4 ngay
cua S¢& Ké hoach va
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Pau tu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gidy CNDKKD

Tong thoi gian thye hién

02 ngay

1L QUY TRINH NOI BO LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG
CUA HOP TAC XA : 19 THU TUC TUONG PUONG 19 QUY TRINH NOI BO

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan

dugc hd so hop 18
STT | Cac bwéc trinh tw Trach nhiém San phflm thwe hién Thoi gian
thuce hién thuc hién
Tiép nhan va ban | B phan TN&TKQ - | HS so du, ding theo quy
B1 | giao ho so Trung tdm Phuc vu | dinh 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
Trudng phong Hb so va y kién phén cong | 1/4 ngay
Chuyén vién duogc | HO so DN va du thao Vin
B2 | Phong Tai chinh va phén cong bél:l gui cong ty thuc hién 01 ngay
Ké hoach quan Iy quy
Truéng phong H6 so DN va du thao Vin
ban gt cong ty thuc hién 01 ngay
quan ly quy
Chuyén hd so sang | Phong Pang ky kinh Hb so DN va Van ban gui
Bo phén TN & TKQ doanh cong ty thuc hién quan ly 1/4 nga
B5 cua S¢& K& hoach va quy y
bau tu tai Trung
tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
B0 phén TN & TKQ [Van ban gtri cong ty thuc
cia S¢ K& hoach va hién quan ly quy X
B6 | Tra két qua Dau tu tai Trung tam /4 ngay
Phuc vu hanh chinh
cdng tinh
Téng thoi gian thyc hién 03 ngay
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