UBND TINH SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HOQC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phac
S6: 351/KH-SKHCN Son La, ngay 22 thang 3 nam 2021
KE HOACH

Trién khai thuc hién Pé an “Luwu trir tai liéu dién tir
cua cac co quan nha nwéc giai doan 2020-2025”

Thuc hién Quyét dinh sé 458/QD-TTG ngay 03/4/2020 cua Thu tudng
Chinh phu vé phé duyét Dé an “Luu trir tai liéu dién tir cac co quan nha nuéc
giai doan 2020-2025; Ké hoach s 62/KH-UBND ngay 02/3/2021 ctia UBND
tinh Son La vé Ké hoach Trién khai thuc hién Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay
03/4/2020 cua Tha tudng Chinh pha phé duyét Bé an “Luu trit tai lidu dién tor
cua cac co quan nha nudc giai doan 2020-2025”.

S& Khoa hoc va Cong nghé xay dung ké hoach trién khai thuc hién Bé én
lou trir dién tir ctia Sé giai doan 2020-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thuc hién cac nhiém vu tai ké hoach sé 62/KH-UBND ngay 02/3/2021
ctia UBND tinh theo dung tién d6 nham timg budc dat duoc cac muc tiéu cu thé
va chi tidu cua Dé an.

- Quan ly thdng nhit, bao quan an toan va t chic sir dung cé hiéu qua tai
liéu dién tir hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua S&, cac co quan, don vi
truc thudc So.

- Van hanh, khai théc triét dé thé manh cua cong nghé thdng tin; chuyen
dbi dan viéc khai thac, sir dung tai liéu luu trir & dang glay sang khai thac, su
dung dudi dang file dién tir; tao diéu kién cho coéng dan, to chic trong viéc tiép
can va su dung tai li¢u luu trir cla cac co quan nha nudc, tai ligu leu trir tai Luu
trir lich st tinh kip thoi, day du, chinh xac va tiét kiém thoi gian, gop phan cai
cach tha tuc hanh chinh, nang cao hoat dong tng dung céng nghé thong tin
trong cong tac luu trir.

2. Yéu cau

Lanh dao cac phong chuyén mon, cac don vi truc thuéc S¢ néng cao trach
nhiém, tich cuc, chu dong trien khai thuc hién Bé an “Luu trir tai liéu dién tir
Cua cac co quan nha nudc giai doan 2020-2025”.

1. NQI DUNG

1. T6 chuc tricn khai thyc hien c6 hieu qua cac nhiem vy dé ra tai Ké
hoach Trién khai thuc hién Quyét dinh so 458/Qb-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu
tuéng Chinh phu phé duyét Bé an “Luu trit tai ligu dién tir cua cac co quan nha
nudc giai doan 2020-2025” dam béo theo dung tien do.
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2. Quan triét, pho bién thuc hién cac van ban quy pham phap luat, van ban
chi dao, huéng dan vé céc chirc ning coban cua Hé thong quan Iy van ban va hd
so dién ti; quy trinh, tha tuc quan ly van ban dién tur; tai licu luu trr dién tu;
thuc hi¢n nhiém vy quan ly tai ligu luu trit di¢n tr nham nang cao nhan thuc,
trach nhiém doi véi leu trir dién tur.

3. Céac don vi truc thuoc S phéi hop trong viéc trién khai hé théng quan
ly tai lidu e trlt dign tu tai heu trlt co quan, dong thoi to chac khai thac, tng
dung thuong xuyén theo quy ché van hanh hé thong, quy trinh nghiép vu luu trix
trong moi truong dién tir va cac quy dinh cia phap luat hién hanh.

4. Pau tu trang bi ha tang k¥ thuat, trang thiét bi d¢ap tng cac yéu cau cua
phap luat, bao dam xac thuc, an toan, bao mat thdng tin, t6 chuc st dung higu
qua va bao dam giai phap tich hop, két noi lién thong dé trich xuat, ndp hru tai
liéu cd thoi han bao quan vinh vién vao Luu trix lich st tinh.

5. Phéi hop véi S¢ Thong tin va Truyén thong dé dugc hd tro ha tang ky
thuat, trang thiét bi, hé thong va giai phap cong nghé dap ung yéu cau hru trir an
toan va to chac su dung hi¢u qua tai ligu di¢n tir cua cac co quan hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cua co quan trén nén tang Phan mém quan Iy van ban
va ho so cong viéc dung chung cuatinh.

6. Thuc hién nghiém tdc viéc lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu (gidy
va dién tir) vao Luu trir co quan theo dung quy dinh.

7. Nang cao nang luc, trinh do, k§ nang quan ly dé thuc hién nghiép vu
van thu, Iuu trir dién tu.

8. Thuc hién day dua cac quy trinh nghiép vu huu trir trong méi truong dién
tu tai Luu trlt co quan.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Trwéong cac phong chuyén mén, Thi trwéng don vi truc thugc Sé

- - Xay dyng ké hoach luu trir dién tir phi hop véi chuyén mén nghiép vu
dé dap ang thuc hién nhiém vu luu trir dién tir.
- Cin cu ndi dung Ké hoach nghiém tic trién khai thuc hién theo quy
dinh, béo céo két qua thuc hién vé Vin phong S& theo dinh ky 6 thang (trudc
ngay 30/6) va nam (trwéc ngay 16/12).

- Phéi hop véi Van phong Sé ra soat, nang cap Hé thdng quan ly tai lieu
Iuu trir dién tir tai S&, don vi thugc S& bao dam dap wng cac yéu cau nhiém vu
theo quy dinh.

2. Giao Van phong S¢&

- Theo d&i, huéng dan, don dbc, kiém tra cac don vi thuc hién Dé an “Luu
tri¥ tai licu di¢n tir Clia céc co quan nha nuée giai doan 2020-2025”; bao cao S
NGi vu theo yéu cau.
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- Tham muu phdi hop v6i S¢ Thong tin va Truyén thong, don vi cung cap
phan mém hru trir dién tor dé€ dé xuat trang bi ha tang k¥ thuat va ho trg k§ thuat
str dung phan mém luu trir dién tir dap ng yéu cau cua dé an luu trit dién tir.

Trén day la Ké hoach Trién khai thuc hién Dé an “Luu trix tai lidu dién tir
Cua cdc co quan nha nude giai doan 2020-2025” cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé
Son La. B¢ nghi cac phong, don vi thuoc So nghiém tuc trien khai thuc hién./.

Noinhdn:

- Tap thé linh dao So;

- Cac phong, don vi thuoc Sé;
- Luu: VT, VP, L(02b).
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