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KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2019

Thuc hién Cong van sb 297/BNV-VTLTNN ngay 18/01/2019 ctia Bo
Noi vu vé phuong hudng nhiém vu cong tic van thu luu trit ndm 2019 ; Quyét
dinh 269/QD-UBND ngay 30/01/2019 ctia UBND tinh Son La vé Ban hanh
Ké hoach cong tac van thu, luu trir nim 2019. S& Noi vu ban hanh ké hoach
thuc hién cong tac van thu, luu trit ndm 2019 véi ndi dung nhu sau :

I. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich
Tiép tuc nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu

trtr ; phat huy vai tro, vi tri, tam quan trong cua cong tac van thu, luu triv; gia
tri tai li€u luu trir cia co quan; don vi truc thudc.

Nang cao trach nhi€ém cua cong churc vién, vién chirc thuc hién cong tac
van thu, luu trir.
Thuc hién cong tac van thu, Iuu trir theo diang quy dinh.
2. Yéu ciu
Truong cac co quan, don vi tdng cudng cong tac lanh dao, chi dao cong
chtrc, vién chirc thyuc hién tot cong tac van thu, luu trit cia tirng don vi, trong
do tap trung vao vi¢c 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co
quan.
II. NOI DUNG
1. Nhiém vu trong tim nam 2019

1.1. Tiép tuc quan triét, trién khai thuc hién nghiém Chi thi sé 35/CT-
TTg ngay 07/9/2017 ctia Thi tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap hd
SO va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trir lich sit va Cong
van sb 5709/BNV-VTLTNN ngay 30 thang 10 nim 2017 cta Bo Noi vu vé
viéc hudng din trién khai thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg.

1.2. Thuc hién nghiém cong tac bao vé bi mat nha nudc trong linh vuc
van thu, Iuu trir.

2. Nhiém vu thuwdng xuyén
a) Tuyén truyén, phd bién phép lut vé cong tac van thu, luu trix

- Tiép tuc pho bién, quan triét cac van ban quy pham phap luat vé cong tac
van thu, luu trit nhu: Luét Iuu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011; Nghi dinh



sO 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat luu trir; Chi thi sd 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu
tudng Chinh pht vé ting cudng cong tic lap hé so va giao ndp hd so, tai lidu vao
luu trir co quan, luu tri lich st ; Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012
ctia B Noi vu vé viéc Hudng dgm quan ly van ban, 1ap hé so va ndp luu ho so,
tai liéu vao luu trir co quan; Quyet dinh s6 916/QD-BNV ngay 20/4/2016 cua Bo
Nbi vu vé ban hanh quy tac tmg xu, dao dirc nghé nghiép ddi véi vién chirc
nganh luu trit; Cong van s6 5709/BNV-VTLTNN ngay 30/10/2017 ciia Bo Noi
vu vé huéng dn trién khai thyc hién Chi thi s6 35/CT-TTg; Chi thi s6 15/CT-
UBND ngay 27/9/2013 ctia UBND tinh vé viéc 1ap hd so va ndp luu hd so, tai
liéu vao luu trit co quan; Chi thi s6 09/CT-UBND ngay 10/5/2016 ctia UBND
tinh vé ting cuong quan 1y cong tac vin thu, luu trir trén dia ban tinh Son La, giai
doan 2016-2020; Quyét dinh s6 05/2016/QD-UBND ngay 07/03/2016 vé viéc
ban hanh quy ché quan 1y, van hanh va sir dung phan mém quan 1y vin ban diéu
hanh ctia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Son La; Quyét dinh s6 704/QD-
UBND ngay 25/3/2016 cua UBND tinh Son La ban hanh danh myc van ban trao
d6i hoan toan dudi dang dién tir sir dung trong phan mém quan 1y van ban lién
thong; Quyét dinh sd 37/2017/QD-UBND, ngay 27/11/2017 cia Uy ban nhan
dan tinh Son La vé viéc ban hanh quy ché quan 1y, str dung chimg thu s6 va chit
ky s6 trong co quan nha nudc tinh Son La ; Quyét dinh s6 2171/QD-UBND tinh
ngdy 09/9/2016 phé duyét Quy hoach nganh Vian thu - Luu trir tinh Son La dén
nam 2020, tam nhin 2030 trén cong thong tin dién .

- Co quan thyc hién: Cac co quan, don vi thudc s&
- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

b) Xay dung ban hanh vin ban quan 1y, vin ban hudng dan vé cong tac
van thu, luu triv

Ra soat, stra d6i, bd sung cac van ban vé cong tac van thu, luu trir cho
pht hop véi quy dinh hién hanh, nhu: Quy ché vé cong tac van thu, luu trix;
Bang thoi han bdo quan ho so, tai lidu cia cac co quan don vi; Danh muc ho
so hang nim; Danh muc thanh phan tai liéu ndp luu vao Luu trit lich sur cia
tinh; Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu ctia co quan; Hudng dan 14p ho so cong
viéc va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit co quan...

- Co quan chu tri thyc hién: Van phong s&

- Co quan phéi hop thyc hi¢n: Cac co quan, don vi thudc so.

- Thoi gian thuc hién: Quy 1/2019

c) Cong tac tap hudn, bdi dudng nghiép vu

- Cir cong chirc tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng vé cong tac vin
thu, lIuu trit do tinh t6 chirc.

- Co quan thyc hién: Van phong s¢

- Thot gian thyc hién: trong nam 2019



3. Hién dai héa cong tac van thuw, luu triv

- Cac co quan, don vi thudc so ting cuong st dung c6 hiéu qua phan
mém quan 1y van ban diéu hanh (VNPT-iOFICE) theo dting quy trinh sao luu
cong van di - dén dé luu trix, khai thac st dung dam bao ding quy dinh,
nghiém tuc trlen khai thuc hién Quyet dinh s6 05/2016/QD-UBND ngay
07/03/2016 vé viéc ban hanh quy ché quéan 1y, van hanh va sir dung phan mém
quan 1y vin ban diéu hanh cta cac co quan nha nudce trén dia ban tinh Son La;
Quyét dinh s6 704/QD-UBND ngay 25/3/2016 cua UBND tinh Son La ban
hanh danh muyc van ban trao d6i hoan toan dudi dang dién tir st dung trong
phan mém quan 1y van ban lién thong.

4. Quan ly tai li€u tai Luu trir co quan

- Xay dung ké hoach dé thu tai liéu va hudng dan cac co quan, don vi
thudc S¢ chuan bi ho so, tai ligu dé€ giao ndop vao Luu trit co quan.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Can ctt vao ké hoach cong tac van thu, Iuu trit ndm 2019, Chanh Van
phong, Trudng cac co quan don vi can ctt vao chirc ndng, nhi¢ém vu cua tung
bd phan t6 chirc huéng dan, theo ddi kiém tra don déc can bo cong chirc thuc
hién ké hoach nay.

2. Cac co quan, don vi truc thudc sé can cir vao tinh hinh thyuc té tai
don vi minh xay dung ké hoach vé cong tac 1ap ho so va giao nop ho so vao
luu trt co quan.

Yéu cau Trudng cac co quan, don vi thudc S& t6 chirc, trién khai thuc
hién./.
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