UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO SON LA Poc lap - Ty do - Hanh phuc
s&: 01/2017/QD-UBND TP. Son La, ngay 29 thdng 12 nam 2017
QUYET PINH

Ve viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Van phong
Hoi dong nhan dan va Gy ban nhan dan thanh phé Son La

UY BAN NHAN DAN THANH PHO SON LA

Can clt Luat To chitrc chinh quyén diaphwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

Can c Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 5/5/2014 cta Chinhphl quy dinh t6
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan huyén, quéan, thixa, thanhpho
thudc tinh;

Can ct* Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 7/8/2017 cua Chinh pha stra di, bo
sung motso diéu clia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Thuc hién Nghi quyét s6 59/NQ-HBND ngay 26/7/2017 ctia HDND thanh ph6
thanh lap cac co quan chuyén moén thudéc UBND thanh ph6; Cong véan so 1143/SNV-
TCBC&TCPCP ngay 11/9/2017 ctia S& NOi vu tinh Son La vé viéc hudng dan chic
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chitrc cia Vanphong HDND va UBND céac
huyén, thanhpho;

Xét dé nghi clia Trwdng phong Noi vu tai To trinh sé 298/TTr-NV ngay
29/12/2017,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chlc nang, nhiém vu, quyén han cla Van phong Hoi dong
nhan dan va Gy ban nhan dan thanh phé Son La

1. Vi triva chlrc nang

1.1. Van phong HOi déng nhan dan va Gy ban nhan dan thanh phé la co
quan chuyén mon thudc Gy ban nhan dan thanh phd Son La, chiu su chi dao, quan
ly vé t6 chirc bién ché va cong tac cta Hoi dong nhan dan va Gy ban nhan dan
thanh phd; dong thoi, chiu sy huéfng dan vé chuyén mon nghiép vu ctia Van phong
HG6i dong nhan dan tinh, Van phong iy ban nhan dan tinh.

1.2. Van phong HDND va UBND thanh phé la co quan tham muu tong hop
cho Hoi dong nhan dan va Gy ban nhan dan thanh phé vé: Hoat dong ctia HOi dong
nhan dan, Gy ban nhan dan thanh phg; tham mwu cho Chu tich Gy ban nhan dan vé
chi dao, diéu hanh clia Chd tich 0y ban nhan dan thanh pho; kiém soat thi tuc hanh
chinh; cung cép théng tm phuc vu quan ly va hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Gy



“ban nhan dan (ianh phd va cac co quan nha nwéc & dia phwong; bdo dam co s& vat
chat, k¥ thuat cho hoat dong ctia H6i dong nhan dan va Gy ban nhan dan thanh pho;
Itd chirc trién khai thic hién co ché mot clra, mot cra lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ctia thanh phd; hwéng dan, tiép nhan ho
:so clia ca nhan, to chirc trén tat ca cac Iinh vuc thudc tham quyén giai quyét cta iy
han nhan dan thanh phd, chuyén hd so dén cac co quan chuyén mon thudc Gy ban
'nhan dan thanh pho giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, t6 chic.

Van phong HBDND va UBND thanh phé tham muu cho Gy ban nhan dan
thanh phd vé cong tac ngoai vu.

1.3. Van phong HDND va UBND thanh ph6 c6 tv cach phap nhan, cé con
dau riéng, duvoc du toan kinh phi dé hoat dong va dwoc mé tai khoan tai Kho bac
Nha nwéc theo quy dinh.

2. Nhiém vu va quyén han

Van phong HDND va UBND thanh ph6 thuc hién cac nhiém vu, quyén han,
cu thé nhu sau:

2.1. Gilp HOi dong nhan dan, Thudng truc HOi dong nhan dan, Gy ban nhan
dan, Cha tich 0y ban nhan dan thanh phé xay dung cac chwong trinh, ké hoach
cong tac; to chirc theo doi, don dbc, kiém tra cac co quan, td chirc, don vi thudc
UBND thanh phd va Hoi déng nhan dan, iy ban nhan dan cap xa thwc hién ding
chuong trinh, ké hoach cong tac dé.

Tong hop, bao cao dinh ky, dot xuat vé két qua thuc hién cac chuong trmh ké
hoach cong tac; dé xuét, kién nghi gidi phap dé thuc hién cé hiéu qua. Kip thoi bao
céo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap (ng yéu cau quan ly,
chi dao, diéu hanh cia HOi dong nhan dan, Gy ban nhan dan cép thanh phé.

2.2. Gilp HOi dong nhan dan, Gy ban nhan dan thanh phé chi dao trién khai,
kiém tra, don doc viéc thwc hién cac chwong trinh, ké hoach cong tac, cac van ban
phap luat cta co quan quan ly Nha nuéc cép trén va clia H6i dong nhan dan, Gy
ban nhan dan thanh phé.

2.3. Chu tri, phoi hop cac co quan cd lién quan chuan bi cac ndi dung, diéu
kién dé phuc vu td chirc cac ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop Hoi dong nhan
dan, iy ban nhan dan thuong ky va cac héi nghi, cudc hop, lam viéc khac cua Hoi
dong nhan dan, Gy ban nhan dan thanh ph6 theo ding quy dinh phap luat. Tham
muu, gilp Thuong truc HOi dong nhan dan thanh phd, cac.Ban Hoi dong nhan dan
thanh pho t0 chirc cac cudc giam sat va tiép xic cir tri.

2.4. Tryc ti€ép tham muwu cho UBND thanh ph6é chi dao, diéu hanh, quan ly
nha nudc vé kiém soat thi tuc hanh chinh, cong tac ngoai vu trén dia ban thanh
pho.

2.5. Cha tri, ph6i hgp hodc ddn dbéc co quan, don vi, dia phuong tham muu
soan thdo cac dé an, bao cao, to trinh va cac loai van ban khac do H6i dong nhan
dan, iy ban nhan dan thanh pho giao, ddm bao chat lwvgng va tién do dé ra.
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2.6. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thirc, tham quyén doi voi
cac hd so do cac co quan, don vi, dia phuong trinh HOi dong nhan dan, Gy ban
nhan dan thanh pho dé ky ban hanh véan ban hodc cho y kién chd treong.

Trong trvong hop cac duv thdo van ban, ho so trinh clia cac co quan, don vi,
dia phwong chua dam bao yéu cau vé thé thic, ndi dung, trinh tw, tha tuc, Van
phong HDND va UBND thanh phd yéu cau co quan trinh hoan chinh lai dy thdo
hodc thuc hién day du cac trinh tw, tha tuc theo quy dinh; treong hop dé nghi do
khoéng dwgc co quan, don vi, dia phwong trinh thong nhat thi Van phong HDND va
UBND thanh ph6 b&o cao Thuwong truc HOi dong nhan dan, Cha tich Gy ban nhan
dan thanh phd biét va chi dao.

Van phong HDND va UBND thanh phd dugc yéu cau cac co quan, don vi,
dia phuong cé lién quan cung cap cac tai liéu, thong tin, s6 liéu, van ban co lién
quan ho#c tham du céc cudc hop, lam viéc dé nam tinh hinh, théng tin phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh ctia H6i dong nhan dan, Gy ban nhan dan thanh phé.

2.7. T6 chtrc thu thap, x& ly, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu si chi dao,
diéu hanh, hoat dong clia Hoi dong nhan dan, Gy ban nhan dan thanh phd; quan ly,
duy tri hoat dong mang tin hoc cla Gy ban nhan dan thanh ph6 va hoat dong cla
cong thong tin dién t& cia UBND thanh ph6.

2.8. Tham muu cho Cha tich Gy ban nhan dan thanh pho vé to chirc va hoat
dong cua Ban Tiép cong dan theo quy dinh cla phap luét.

2.9. Truc tiép quan ly va chi dao hoat dong cla hoac Trung tam hanh chinh
cong thanh phd; hwédng dan, tiép nhan hd so cla ca nhan, t8 chirc trén tit ca cac
[Tnh vic thudc tham quyén giai quyét cla Gy ban nhan dan thanh pho, chuyén ho
so dén cac co quan chuyén mon thudc Gy ban nhan dan thanh pho giai quyét va
nhan két qua dé tra cho t6é chirc, ca nhan theo quy dinh.

2.10. vé kiém soat tha tuc hanh chinh

T6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu kiém soéat thu tuc hanh chii theo chi
dao cta Uy ban nhan dan thanh phé, hwéng dan cta co quan cép trén va theo quy
dinh cla phap luat vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Tham muu gilp Gy ban nhan dan thanh pho chi dao, t0 chirc thyc hién ra
soat, danh gia thu tuc hanh clinh thwc hién trén dia ban thanh phd dé kién nghi, dé
Xudt viéc stra doi, bd sung, hdy bd, bai bo;

Huwéng dan, dén déc, kiém tra viéc thwc hién niém yét cong khai tha tuc
hanh chinh, bao cao tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc hanh chih va tiép nhan,
Xt ly phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh cta co quan chuyén mén, Uy
ban nhan dan cép xa.

2.11. Quan ly, st dung con dau, phat hanh van ban ctia Héi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan thanh ph6. To chirc, quan ly cong tac van thu, lwvu tri cla co
quan theo ddng quy dinh; trng dung c6ng nghé théng tin va bao dam an toan, théng
tin lién lac phuc vu hoat dong clia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
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2.12. Ph6i hop v@i Phong Noi vu, hwéng dan vé nghiép vu hanh chirki van
phong, van thu, lwu trir d6i véi cong chirc lam céng tac van phong cua cac phong,
ban, cong chirc Van phong - Thong ké cap xa.

2.13. To chirc thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co
quan cé tham quyén ban hanh hoac phé duyét lién quan dén hoat dong cla Van
phong HDND va UBND thanh phd. Tiép nhan, xt ly van ban do co quan, t6 chtrc,
ca nhan gti Van phong HBND va UBND thanh phd; ban hanh va quén ly van ban
theo quy dinh. Nghién ctu, &ng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai céch
hanh chinh phuc vu nhiém vu dwoc giao. Thuc hién cdng tac phong, chéng tham
nhiing, lang phi trong pham vi quan ly cta Van phong HDND va UBND thanh phé
theo quy dinh cua phéap luét.

2.14. Quan ly t0 chirc bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc,
vi tri viéc lam; thuc hién ché dd, chinh sach, ché do dai ngd, khen thwéng, ky luat,
dao tao va boi dwdng vé chuyén mon nghiép vu ddi véi cong chirc, ngudi lao dong
thuéc pham vi quan ly theo quy dinh cla phap luat va phan cong ctia Uy ban nhan
dan thanh phé.

2.15. Quan ly, st dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai sdn duvoc giao
theo quy dinh. Bdo dam céac diéu kién lam viéc va to chic phuc vu cac hoat dong
cong tac theo yéu cau clia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Thuwdng trec Hoi
dong nhan dan, cac Ban HGi dong nhan dan, Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd va Van phong HDND va UBND thanh ph6 theo ché do quy
dinh.

2.16. Thyc hién nhiém vu, quyén han khac do Hoi dong nhan dan, Gy ban
nhan dan thanh pho giao hoac theo quy dinh cla phap luat.

DPiéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tlr ngay 10/01/2018, thay thé Quyét
dinh s6 1898/QB-UBND ngay 22/9/2008 clia UBND thi xa Son La (nay la thanh
pho Son La).

Dbiéu 3. Chanh Van phong HDND-UBND thanh phd, Trudng phong Noi vu,
Cha tich Gy ban nhan dan cac xa, phvdomg; Thua trwdng cac co quan, don vi c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. tj*

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- SO Noi wu; ’
- S6 Tu phap;
- TT Thanh uy;
- TT HDND thanh phd;
- Cht tich, cac Ph6 CT UBND”anh phg;
- Luu: VT, NV, Pha(25b)]
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