UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PUNG BANH Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 16/TB-UBND Piing Bdnh, ngay 04 thang 3 ndam 2022
THONG BAO

Phén cong nhiém vu cong chirc xa nam 2022

’Cén‘cir Luat td chire chinh quyén dia phuong 2015; Luat sura doi, b(f) sung
mot so diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Luat Té chuc chinh quyén dia
phuong nam 2019;

Can cir Luét can bd, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

Can cir Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 cua
Chinh phu quy dinh vé& can bo, cong chirc X4, phuo*ng, thi tran; Nghi dinh s6
112/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh pht vé cong chirc x&, phuong, thi trén;

Can cir Nghi dinh sO 34/2019/ND-CP ngay 24/04/2019 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé can by, cong chirc cap xa va nguoi hoat
dong khong chuyén trach cép x3, & thon, t6 dan phd;

Céan cir Théng tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B Noi vy
Huéng dan mot so quy dinh vé can bg, cong chure cap xa va nguoi hoat dong
khéng chuyén trach cép x4, & thon, té dan phd;

Can cur Quyet dinh s6 04/2004/QD-BTV ngay 16/01/2004 cua B9 truong
Bo Noi vu vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan cy thé dbi véi can bo, cong
chutc xa, phudng, thi trdn; Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cia
Bo Noi vu hudng dan vé chue trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung
cong chire x4, phuong, thi tran;

Cin ctr Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 26/5/2021 cua Uy ban
nhan déan tinh Son La vé ban hanh Quy dinh phan cép quan ly can bd, cong
chuc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sur
nghiép cong lap, doanh nghiép Nha nudce trén dia ban tinh Son La;

Can ctr Quyét dinh s6 137/QD-UBND ngay 03/3/2022 ctia UBND x4 vé
viéc ban hanh quy ché lam viéc cua UBND x& Pung Banh khéa XXI, nhiém ky
2021-2026.

Pé dam bao cho hoat dong thyc hién nhiém vu ctua cong chirc xa ndm
2022; UBND xa phan céng nhiém vu nhu sau:

1. ()ng: Vi Vin Trung - Truéng Cong an xa

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan x4 trong linh vuc an ninh, trat tu, an toan xa hdi, chi
dong nam, ra soat cong tac quan ly ho khau, nhan khau trén dia ban x4.




- Truc tiép thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh cua phép 1énh s6 06/PL-
UBTVQHI12 ngay 21/11/2008 cua Qudc hoi vé Cong an xa va cdc van ban cé
lién quan cua co quan co thAm quyén.

Truc tiép thyc hién cac nhiém vu sau:

+ Té chirc luc luong cong an x4, nam chac tinh hinh an ninh trat tw trén
dia ban, tham muu dé xuat véi cap uy, UBND x4 va cong an huyén vé chi
truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat tu trén dia ban va to chure thuc
hién sau khi duoc cip cé thim quyén phé duyét.

+ Phdi hop véi cac ban, nganh, doan thé x4 tuyén truyen pho bién, gido
duc phap luat lién quan dén an ninh, trat ty, huéng dan cac to chiic, cé nhan thye
hién tét cong tac an ninh, trt tu trén dia ban xa.

+ Chua dong phong ngira, déu tranh phong, chdng t6i pham, céc té nan xa
hoi va céac vi pham phap luét khac trén dia ban theo quy dinh cta phép luét va
theo hudng dan cua Cong an cap trén.

+ T6 chire thuce hién nhiém vu phong chdy, chira chay, glu' gin trat tu cong
cdng va an toan giao thong, quan ly vii khi, chat chay, chét nd, quan ly ho khau,
klem tra viée thuc hién cac quy dinh vé an ninh trat tu trén dia ban theo tham
quyén.

+ Xur Iy céc hanh vi vi pham phap luét theo quy dinh; t6 chirc viéc quan
ly, gido duc doi tugng trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

+ Chi dao viéc bao vé méi truong, bat ngudi pham ti qua tang, t chirc
bét nguoi c6 1énh truy na, ngum c6 I¢nh truy tim hanh chinh theo quy dinh cua

phap luat; tiép nhan va dan giai nguoi bi bét 1én Cong an huyén; cap clru ngudi
bi nan.

+ T chirc tuyén truyén nhan dan giao ndp, thu hoi vii khi vat liéu nd,
cong cu hd trg, do choi nguy hiém lién quan dén chét chay nd.

+Tudn tra bao vé cac muc tiéu vé chinh tri, kinh té, an ninh, quéc phong ¢
dia phuong theo hudng dan cua cong an cap trén.

b Xay dung luc lugng Cong an xa trong sach, viing manh va thuc hién
mdt s ndi dung nhiém vu khac do Pang iy, UBND x3, Cong an cép trén giao.

- Thyuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh phép ludt chuyén nganh
Céng an x4 chinh quy va thuc hién cac nhiém vu do UBND x&, Chu tich Uy ban
nhéan dén x4 giao va truc tiép phu trach cac hoat dong cuia ban Ping Cudm.

2. Ong: Chi huy truéng Quin sy X
- Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cap x4 tb chuae thue hién nhiém vu,

quyén han cta Uy ban nhan dan cap x4 trong linh vuc qudc phong, quén sur trén
dia ban xa.

- Truc tiép thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé dan
quan ty vé, quoc phong toan dan, nghia vu quén sy va céc van ban ¢6 lién quan
cua co quan co tham quyén.



Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Tham muu d& xuét vOi cap ly, chinh quyén x4 vé chu truong, bién phap
lanh dao, chi dao va truc tiép t6 chirc thuc hién nhiém vu quén sy, qudc phong
dia phuong, xay dung luc lugng dan quan, quan ly luc lugng du bi dong vién
theo quy dinh cta phap luat.

+ Xay dung luc luong, gido dyc chinh tri va phap luét. Huén luyén quan
su, hoat dong chién dau phong thu ciia lugng dan quén; xay dung ké hoach
tuyén chon va goi cong dan nhap ngi; huy dong luc lugng du bi dong vién va
cac nhiém vu khéc lién quan dén nhiém vu quéc phong, quan su; Phéi hop VOl
céc doan thé trién khai thyc hién cc nhiém vy c6 lién quan dén cong tac quc
phong, quan su trén dia ban xa.

+ T chire thuc hién ding ky, quan 1y cong dén trong do tudi nghia vu
quan su, quan nhan du bi va ddn quén theo quy dinh cia phap luat; thuc hién
cong tac dong vién goi thanh nién nhép ngii dam bao theo yéu cau chi tiéu dugce
giao.

+ Phoi hop véi céc luc lwong vil trang lam t6t cong tac bao vé an ninh
trat tu, san sang chién déu, phuc vu chién dau va té chire khic phuc thién tai, so
tan ctru ho, clru nan.

+ Phéi hop véi doan thé x4 té chirc tuyén truyen pho bién, gido duc Luét
nghia vu quin su va céc vin ban lién quan dén qudéc phong - quén su dia
phuong.

+ Xay dung ké hoach phdi hop véi céc t chic kinh té - xa hoi thuc hién
nén quoc phong gin véi nén an ninh nhan dan, thé tran quéc phong toan dén gin
v6i thé tran an ninh nhéan dan.

+ Thuc hién chinh sach hau phuong quén doi; cac tiéu chuén ché d6 chinh
sach cho dan quan ty vé, du bi dong vién.

+ T chirc thue hién ‘nghiém ché d6 quan 1y, st dung, bao quan vii khi
trang bi, cac cong trinh quéc phong theo phén cap, thue hién ché d6 kiém tra,
bdo céo, so két, tong két cong tac qudc phong, quan sy cAp xA.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do iy Pang, UBND x4, BCHQS cap trén
giao va truc tiép phu trach cac hoat dong cua ban Lun.

3. Ong: Ludng Vin Téi - Cong chirc Vin phong - Thong ké xa

- Tham muu, giup Uy ban nhén dan cap x4 to chire thuc hién nhiém vu,
quyen han cua Uy ban nhan déan cap x4 trong céc linh vuc: Vin phong, thong ké,
cai cach hanh chinh trén dia ban x4.

- Thyc hién tiép nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché “mét
cura” va “mdt cua lién thong” tai Uy ban nhan dan xa; tong hop, theo déi va bao
cao viéc thuc hién quy ché lam viéc, quy ché dan van, dan chu chu & co so.
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- Phéi hop véi cong chirc khac tham muu cho UBND xd thye hién kiém
so4t, ra soat thu tuc hanh chinh hang ndm thudc thAm quyén giai quyét cla
UBND xa.

- Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac xdy dung va theo doi viée thuc
hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; tdng hop, thong ké, béo cdo tinh hinh
phét trién kinh té - x4 hoi trén dia ban xa; du thao cac van ban theo yéu cau cla
UBND, chu tich UBND x4 giao.

- Xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac,
lich 1am viéc dinh ky, dot xut cia UBND, Chu tich UBND x4, theo dbi cham
cong hang ngay

- Quan ly ho so cén b, cong chirc thugc UBND xd va téng hop danh gia
can bd, cong chirc hang thang, quy, nam.

- Phuy trich cong téc thong ké déan sinh, kinh té - x hdi xa.

- Tham muu, gitip Uy ban nhén dan x3 t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhén dan xa trong céc linh vuc: Cong tac van thu - luu trit, tiép
nhan chuyén phat cac loai vin ban di, dén cua UBND xA.

- Xt Iy van ban trén phan mém quén 1y van ban diéu hanh VNPT Offcie
cua UBND xa.

- Quan ly va stir dung con d4u cuia HDND, UBND x4,

- Thyc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do UBND, Chu tich UBND x4 giao va truc tiép phu trach céc hoat dong cua
ban Lau.

4. Ong Tong Vin Phwong- Cong chire Vin phong - Thong ké xa
- Phu trach cong tac dao tao, bdi dudng cho can b, cong chire, khong
chuyén trach x&; Chu dong thuc hién dam bao cac ché d, chinh sach déi véi can

bd, cong chirc, khong chuyén trach x3, ban va cong tac thi dua, khen thuong, ky
luat.

- Xay dung va theo ddi vi¢c thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac,
lich 1am viéc dinh ky va dot xuat ctia Hoi ddong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan xa.

- Giap Thuong truc Hoi dong nhén dan xa chudn bi cac diéu kién phuc vu
cac ky hop va céac hoat dong cua Hoi dong nhan déan xa.

- Cha dong phdi hop véi bo phan vin phong UBND xa trong vige chuén
bi cac hoi nghi cuia HDND - UBND xa.

- Thuc hién cac nhiém vy do HDND, Chu tich, ph6 chu tich HDND,
UBND x3 giao va cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phéap; Truc tiép phu
trach cac hoat dong cua ban Banh.

5. Ong: Quang Vin Nghia - Cong chirc Pia chinh ndng nghiép, xiy
dung va moi trwong xa




- Tham muru, gitp Uy ban nhén dén xa t6 chue thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan x4 trong céc linh vyre: Bat dai, tai nguyén, moi tluomg,
xdy dyng co ban, thu thép thong tin, tong hop sb liéu, xdy dung cac bdo céo vé
dat dai, dia gi6i hanh chinh, tai nguyén, moéi truong, cong tac quy hoach, ké
hoach str dung dat, xay dung Muc tiéu Qudc gia vé xay dung nong thon méi.

- Giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thude tham quyén quan ly
cua Uy ban nhan dan xa.

- Chu tri, phdi hop v6i cdng chirc khéac thye hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc t1ep nhan ho so va thdm tra, xac nhéan nguon gbe, hi¢n trang dang ky
sir dung dat dai, tinh trang tranh chédp dét dai va bién dong vé dét dai trén dia
ban, tham muu trong linh vyuc cdp phép cai tao, xdy dung cc cong trinh va nha
o trén dia ban xa.

- Phdi hop v6i cong chirc khac tiép nhan, giai quyét céc thi tuc hanh
chinh theo linh vuc dugc phan cong.

- Thuce hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do UBND, Chu tich Uy ban nhan dan xa giao va truc tiép phu trach céc hoat
dong cuia ban Hudi Cop.

6. Ong: Tong Vin Qudc - Cong chirc Dia chinh ndéng nghiép, xay
dyng va moi truong xa

- Tham muu thyc hi¢n céng tac da dang sinh hoc, giao thong, ndng
nghiép, 1am nghiép, thuy lgi va phoi hop trién khai thuc hién viéc xay dung
nong thon mai trén dia ban xa.

- T4 chire van dong nhéan dan 4p dung céc tién bd khoa hoc k thudt vao
san xuat, chin nudi, bao vé moi trudong trén dia ban xa.

- Tiép nhan céc béo céo clia khuyén néng, thii y dé tham muu cho UBND
x4 bao cdo tong hop trung vao linh vuc ndng nghiép, 1am nghiép, chan nuoi tha
y.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh

va do UBND. Chu tich Uy ban nhan din x3 giao va truc tiép phu trach cac hoat
dong cua ban Pang.

7. Ong: P3 Viin Hiép - Cong chirc Tai chinh - ké toan xi

- Tham muu, gitp Uy ban nhén dén xa t6 chire thuc hién nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhan dan xa trong linh vyc tai chinh, ké toan trén dja ban theo
quy dinh cua phap luat.

- Xay dyng dy toan thu, chi ngén sach xa trinh cép c¢6 thim quyén phé
duyét; t6 chirc thuc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac
nguon thu trén dia ban xa.

- Kiém tra va to6 chuc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo
huéng dan clia co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa va thyc hién
b4o cdo tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh cta phap luat.
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- Thue hién cong tac ké toan ngan sach, ké toan thu, chi ngan sach x4, ke
todn cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién
mat, tién giri, ké toan thanh toén, ké toan vat tu, tai san, quy ché quan 1y tai san
cong va quy ché chi tiéu noi bo theo quy dinh ctia phap lut.

- Chu tri, phéi hgp v6i cong chie khac quan ly tai san cong; klem tra,
quyét todn cac du an dau tu xay dung thude thim quyén quan 1y cta Uy ban
nhéan déan xa theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do UBND, Chu tich Uy ban nhan dan xa giao va truc tiép phu trach cac hoat
dong cua ban Co.

8. Ong: Vi Viin Cuong - Cong chire Tuw phap - H9 tich xa

- Tham muru, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chire thue hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhén dén xa trong linh vire: Cong tac ho tich, thuc hién viéc xac
nhan vao so ho tich cac sy kién ho tich nhu: Dang ky khai sinh, dang ky khai tu,
dang ky glam hg, dang ky nhan cha, me, con, thay dbi, cai chinh, bd sung ho
tich, nudi con nudi, cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan, ding ky két hon..
theo quy dinh ctia phép luat.

- Cép ban sao trich luc ho tich.

- Thyc hién viéc nhép dit li¢u hd tich vao di liéu hd tich dién tu quéc gia
(mbi mét truomg hop dang ky hé tich déu phai nhdp vao phan mém MISA).

- Tham muru, giup Uy ban nhan dan xi t6 chire thuc hién nhiém vy, quyen
han cua Uy ban nhan dan xi trong linh vuc: Cong tac kiém tra, ra soat cac vin
ban quy pham phap luat cia HDND va UBND xa bdo céo co quan cd tham
quyén xem xét, quyét dinh. Péi véi cong tac kiém tra, ra soat vin ban quy pham
phap luat cia HDND va UBND xa tham muu xdy dung | ké hoach nam, tién hanh
kiém tra, ra sodt 02 dot/01 nam va bao céo két qua kiém tra, ra soat cy thé vé
phong Tu phap.

- T6 chtc lay y klen nhan dan trén dia ban xa trong viéc xay dung phéap
luat khi co yéu cau cua cap trén ve viéc lay y kién vao cac du thao B luat, Luat
va c4c vin ban QPPL khéc khi ¢6 yéu cau cia HDND, UBND xa.

- Truc tiép theo déi, ding ky phleu tiép nhan, hen tra két qua ctia cong dén
va gui ho so thi tuc hanh chinh cho céng chirc ¢6 lién quan giai quyét va truc
tiép tra két qua cho cong dén.

- Chu tri, phéi hop véi cac nganh, doan thé xa xdy dung ké hoach va to
chtre tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat dam bao theo quy dinh.

- Téng hop béo cdo chung cong tac tu phap thang, quy, 6 thang, ndm; bao
céo théng ké 6 thang, nam, béo cdo thong ké nim day du giri Phong Tu phap.

- Cong tac quan ly thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh (tat ca
cdc linh vuc xir phat vi pham hanh chinh trén dia ban xd nhw: Dat dai, xay



dung, tw phdp, méi trudng, van tai...) va cong tac gido duc tai xa theo quy dinh
cua Luat xir Iy vi pham hanh chinh nam 2012.

- Theo ddi thi hanh phép luét trén dia ban nhu: tinh hinh ban hanh van
ban; tinh hinh tudn thu phap luét (tinh hinh tiép nhdn va giai quyét don th,
khiéu nai, t6 cdo, tinh hinh vi pham phdp ludt vé hinh su, hanh chinh, tranh
chap dan su...).

- Thyc hién céac nhlq:m vu khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do UBND, Chu tich Uy ban nhan x3 giao va truc tiép phu trach cac hoat dong
cta ban Lién Ban.

9. Ong: Quang Vin Thiém - Cong chirc Tw phap - Hj tich xa
- Tham muu, gitp Uy ban nhén dan xa t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén

han cua Uy ban nhan déan xa trong linh vuc: Chimng thyc, tham gia cong tac thi
hanh 4n dan su trén dia ban x4, theo ddi cong tac bdi thudng nha nudc.

- Chimg nhén va theo ddi ve quéc tich trén dia ban xa theo quy dinh cia
phap luat.
- T:ep nhén, giai quyét cac thu tuc hanh chinh cua cong dan thudc tham

quyén giai quyét cia UBND x3; Téng hop béo cdo cac van dé lién quan dén linh
vuc phu trach.

- T chire xay dyng lich tiép dan, truc tlep nhén don thu khiéu nai, to cdo,
phéan énh kién nghj cta coéng dan va chuyen dén Thuong tryc Hoi ddng nhén
dan, Uy ban nhan dén xa xem xét, giai quyét theo tham quyeén.

- Chu tri, phéi hop voi cong chirc khac thuc hién cong tdc hoa gidi & co
s, m& sd theo dbi cac vu viée hoa giai, ndi dung vu viéc hoa giai, két qua hoa
giai.

- Quén ly ta sach phap ludt, t6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap
luat, xay dung quy ché khai thac, quan ly, st dung phap ludt; ra soat dau sach,
dé nghi bo sung dau sach hiang nim; phdi hop véi cong chirc khéc va Truong
ban cac ban xdy dung huong udc, quy ude ¢ ban va thuc hién cong tac gido duc
tai dia ban.

- Quan ly thu phi, 1€ phi va cac khoan thu xir phat vi pham hanh chinh
trén dia ban xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do UBND, Chu tich Uy ban nhén x4 giao va truc tiép phu trach cac hoat dong
ctia ban Lun, ban Liéng.

10. Ong: Vi Viin Nhit - Cong chirc Van héa - xa hi xa (Phy trich
linh vuwc Van hoa, thé thao va du lich)

C6 trdch nhié¢m thyc hién nhiém vu duogc quy dinh tai khoan 7, diéu 2 cua
Thoéng tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 ctia B6 Noi vu cu thé, nhu sau:

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x3 t6 chire thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan din xd trong cac linh vyc: Vin hoa, thé thao va du lich,
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théng tin, truyén thong, y té, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan tdc, cong tac
dan s0, gia dinh, tré em va cong tac thanh nién theo quy dinh cua phap luat.

-T4 chue, theo dbi va bao cao vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao
trén dia ban; t6 chire thue hién viée xay dung doi song vin hoa & cong dong dan
cu va xdy dyng gia dinh vén hoa trén dia ban xa; Thyc hién céc nhiém vu thong
tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa hoi & dja phuong.

- TH chtrc, theo déi va bao cao vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé
thao, du lich, y té, gido duc, dan sb, gia dinh, tré em va cong téc thanh nién trén
dia ban; td chuc thuc hién viéc xay dung doi song van hoa & cong dong dan cu
va xay dung gia dinh van hoéa trén dia ban.

- Theo doi cong tac an toan thuc phim; ph01 hop thuc hién cong tac bao
vé, chim séc tré em trén dia ban; chu tri, phdi hop véi cong chic khéc va
Trudng ban cac ban xay dung huong udc, quy udc ¢ ban va thyc hién cong tac
giao duc tai dia ban.

- Tham muu trang tri khanh tiét, chuan bj cc co so vat chat dam bao phuc
vu cho cac Hoi nghi, phién hop, ky hop cia HDND, UBND xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh
va do UBND, Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao va tryuc tiép phu trach cac hoat
dong cua ban Kha Nghiu.

11. Ong: Vi Viin Nghinh - Cong chirc Vin héa - xa hdi xa (Phu trdach
linh virc LD-TB&XH)

C6 trach nhiém thyc hién nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 7, diéu 2 cla
Théng tu sd 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bé Noi vu cu thé, nhu sau:

- Tham muru, giap Uy ban nhan dén x t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dén x4 trong cdc linh vuc: Lao dong - thuong binh va xa
hoi trén dia ban xa.

- Truec tiép thyuc hién cac nhiém vu: Thong ké dan s, lao dong, viéc lam,
nganh nghé; theo doi, tong hop, béo cdo vé sd lugng va tinh hinh bién dong cac
déi tuong chinh séach lao dong, ngum co cong va x3 hoi; theo ddi, don doc viec
thuc hién va chi tra cac ché do doi voi ngudi hudng chinh sach xa hoi va nguoi
¢ cong; quan ly nha bia tudng niém cac anh hung liét s va cac cong trinh ghi
cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hdi va chuong trinh x6a doi,
giam nghéo trén dia ban xa.

- Thue hién cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh cla phép ludt chuyén nganh
va do UBND, Chu tich Uy ban nhéan dén xa giao va truc tiép phu trach cac hoat
dong cua ban Kéo Hin.

12. Ong: Quang Vin Hing - Céng chirc viin phong - Théng ké (Phu
trach cong tac Dang)

- Tham muu cho Thuong truc, Ban Thuong vu Pang uy vé cong tac xay
dung DPang, cling c6 hé thong chinh tri & co so; Tong hop bao cao thang, quy, 6



thang, 9 thang, nam, dot xuét va bao céo khéc khi ¢o yéu cau cua Thuong truc,
Ban Thuong vy Pang uy xa theo quy dinh.

- Phoi hop véi cong chire khéc giai quyét cac cong viéc lién quan linh vye
phuc trach.

- Thyc hién cac nhiém vy khdc theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh
va Thuong trye, Ban Thuong vu Dang uy, Ban Chap hanh Dang b x3a giao va
truc tiép phu trach cac hoat dong cua ban Phai.

13. Ong: Ca Vin Duin - LDHD theo Dé 4n 500

- Tham muu giap Uy ban nhan dan xi giam sat va trlen khai thuc hién cac
du an dau tu, cac chuong trinh dy 4n hd trg va phdi hop trién khai thuc hién viée
xay dung nong thon mai trén dia ban xa.

- Tham muu phdi hop thyc hién van dong nhan dan ap dung cac tién bod
khoa hoc k¥ thuat vao san xuét, chin nudi, bao vé méi trudng, cong tac khuyén
nong trén dia ban xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do UBND, Chu tich Uy ban nhan dan x3
phan cong va truc tiép phu trach cac hoat dong ctia ban Pha Thong.

Trén déy la thong bao phan cong nhiém vu cho cong chire xa 2022, néu
qué trinh t0 chirc thuc hién, néu phét sinh nhiing vén dé bét cap, khong phu hop,
Vin phong UBND x3 tham muu cho UBND xa xem xét, quyét dinh stra dbi, bo
sung cho phu hop./.

Théng bdo nay ban hanh thay thé théng s6 103/TB-UBND ngay
04/10/2021 ciia UBND xd Pung Bdnh vé viéc phdan cong nhiém vu cong chirc xa
nam 2021.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong tryc Dang vy xa; A

- Thuong tryc HDND x3;

- Chu tich, cac pho cha tich UBND x;
- Cong chire x4;

- Trudng ban céc ban;

- Cac co quan, don vi ¢6 lién quan;

- Luu: VT.

Tong Van Nghich




