BỆNH VIỆN ĐA KHOA QUẬN HẢI AN         Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam

                 KHOA DƯỢC                                         Độc lập -Tự do - Hạnh phúc

                                                          ***************
QUY TRÌNH QUẢN LÝ SỬ DỤNG THUỐC HÓA CHẤT SINH PHẨM 
VẬT  TƯ TIÊU HAO TRONG BỆNH VIỆN
    Khoa Dược lập kế hoạch và tổ chức cung ứng thuốc, hóa chất, sinh phẩm vật tư tiêu hao   
   Khoa Dược theo dõi và quản lý nhập , xuất thuốc , hóa chất , sinh phẩm , vật tư tiêu hao 
1. Nhập thuốc , hóa chất, sinh phẩm, vật tư tiêu hao : Phải được kiểm nhập trước khi nhập vào kho 
* Hội đồng kiểm nhập do Giám đốc Bệnh viện quyết định : 

       Thành phần gồm; - Trưởng khoa Dược

                                    - Trưởng phòng tài chính kế toán 
                                     - Thủ kho 

                                     - Kế toán Dược 

                                     - Cán bộ cung ứng 

* Nội dung kiểm nhập : 
            - Kiểm tra về chủng loại, số lượng, chất lượng với nguồn gốc 

            - Khi kiểm nhập cần đối chiếu giữa hóa đơn với thực tế và kết quả đấu thầu về các chi tiết từng mặt hàng như: Tên thuốc, hàm lượng. đơn vị tính, quy cách đóng gói, số lượng, số lô, hạn sử dụng, đơn giá, nước sản xuất, hãng sản xuất
            - Lập biên bản khi hàng bị hư hỏng, thừa thiếu và thông báo cho cơ sở cung cấp để bổ xung và giải quyết
            - Khi nhận hàng kiểm tra điều kiện bảo quản đối với các thuốc, hóa chất, sinh phẩm có yêu cầu bảo quản đặc biệt
            - Thuốc hướng thần , gây nghiện , tiền chất dùng làm thuốc làm biên bản kiểm nhập riêng
            - Biên bản kiểm nhập có đầy đủ chữ ký của hội đồng kiểm nhập 
            - Vào sổ kiểm nhập 

2. Kiểm soát chất lượng thuốc, sinh phẩm hóa chất  sử dụng tại các cơ sở 

3. Cấp phát thuốc , hóa chất, sinh phẩm : 
           - Dược duyệt thuốc trước khi cấp phát
           - Cấp phát thuốc nội trú; 

                      + Trưởng khoa ký phiếu lĩnh thuốc 
                      + Khoa Dược đảm bảo việc cấp phát thuốc theo đơn nội trú và ngoại trú 

                      + Từ chối phát thuốc nếu phát hiện sai sót trong đơn thuốc hoặc phiếu lĩnh thuốc , thông báo và phối hợp với bác sỹ trong việc điều chỉnh đơn thuốc hoặc thay thế 
                     + Kiểm tra đối chiếu khi cấp phát thuốc 

                     + Sau khi cấp phát phải vào thẻ kho theo dõi hàng ngày 
                   + Cấp phát thuốc theo nguyên tắc nhập trước xuất trước , thuốc có hạn ngắn cấp trước 
4. Phối hợp với phòng tài chính kế toán thực hiện kiểm kê , báo cáo theo quy định 

