SO'Y TE THANH PHO HO CHIMINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
'I‘RIIN(.: TAM Y TE Doc kip — Tw do — Hanh phiic
KHU VUC BAU BANG

So: l”‘-‘;’QD-'I"I‘Y'l' Bau Bang, ngay 50 thang A nam 2026

QUYET DINH

Vé viée diéu chinh Quy ché thuong trye bénh vién

GIAM DOC TRUNG TAM Y TE KHU VUC BAU BANG
Can cir Ludt Khdm bénh, chita bénh sé 15/2023/QH15;

Can cur Nghi dinh 1 97/2026/ND CP ngay 30 thang 5 nam 2026 cua Chinh
Phii quy dinh mét s6 ché do phu cdp dac thir trong linh vue y té: ho tro hang thing
doi véi nhan vién y té thén, 16 ddn phé va c6 do thén ban;

Can cir quel dinh s6 1107/QD-SYT ngay 13 thang 03 nam 2()26 ciia So Y té
T} hanh phé Ho Chi Minh ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co

cdu t6 chirc cua Tr ung tam y té huyén Bau Bang truc thuéc So Y té Thanh phé 11
Chi Minh;

Xét dé nghi cua Phong Ké hoach - Tai chinh - Truyén théng va gido duc siic

khoe.
QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh diéu chinh Quy ché thuéng truc bénh vién tai Trung tm Y
té khu vuc Bau Bang.

Piéu 2. Phong Ké hoach - Tai chinh - Truyén théng va gido duc stic khoe
chiu trach nhiém theo ddi va tham muu, sip xép lich truc theo dung theo quy dinh.

Piéu 3. Ban gidm dbc, Truong, pho céc khoa phong va toan thé vién chirc co
trach nhiém thuc hién quy ché nay.

Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh sé 07/QD-TTYT ngay 23 thang 01
ndm 2026 va ¢6 hiéu lyc tir ngay 15/07/2026./~qh~

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu Vt, KHTC.

Mai Thj Kim Dung




. QUY CHE
4 1jue tai Trung tim Y 1é khu vire Bau Bang
et dinh so A2 0‘(_)[')5/'}")Tn;:[:_\' SChang ¥ nam 2026

m doc Trung tam Y té Khu vuc Bau Bang)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Quy ché nay quy dinh vé trach nhi¢m, ché do thuong truc ngoai
gi0 hanh chinh. ngay lé. ngay nghi tai Trung tim Y t¢ khu vuc Bau Bang;:

Déi tuong cia Quy ché nay bao gém cac Vién chirc, ngudi lao dong
(ngudi lam viée theo ché do hop dong lao dong xép luong theo bang luong do
co quan ¢6 thaim quyén cua Dang va Nha nudc quy dinh) tai Trung tam Y té khu
vuc Bau Bang.

Piéu 2. Thuong truc phai dam bao 24/24 gio dé cip ciru, kham bénh,
chira bénh kip thoi cho ngudi bénh. Nguoi truc phai c6 mét trude gio nhédn truc
it nhat 15 phat dé nhan ban giao cta phién truc trudc va khi hét gio phai ban
giao cho phién truc sau, khong duge réi bo vi tri truc va phai thuc hién ménh
Iénh truc cua cap trén.

Ghi chu: thoi gian nhdn truc hang ngay (7 gio 00 phit)

Piéu 3. Danh sach cac thanh vién tryc phan cong theo thang, lich truc
dugc cong bd trude thoi diém truc it nhét mot tan, do lanh dao don vi ky duyét.
Vién chirc, ngudi lao dong da duge phéan cong truc theo lich, chi duge thuc hi¢n
doi true ngang cap khi duge su phé duyét cua lanh dao.

Diéu 4. Thuong truc tai bénh vién gﬁm: Truc 1anh dao. truc lam sang, can
lam sang va truc hau can, quan tri.
Chuwong 11

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM VA
CO CAU TO CHUC CUA KiP THUONG TRUC

Diéu 5. Chirc ning, nhiém vy, quyén han cua Kip thwong truc

1. Chirc nang

Kip thuong truc gém vién chie, ngudi lao dong thuc hién cong tic
chuyén mon. xur Iy moi tinh hudng dién bién ctia ngudi bénh, dong thoi dam bao
an ninh trat tu trong don vi.

Truc lanh dao chiu trach nhiém chung giai quyét cac véan dé ngoai kha
nang cua truong kip truc;




Truéng kip truc (Béc si duge Ban gidm ddc giao ttach nhi¢m chinh trong
kip truc) giai quyét cic vin dé chuyén mon. an ninh trit tr trong kha ning cia
minh. truong hop ¢6 dién bién dot xudt ngoai kha nang giai quyét ciing nhu cic
truong hop bénh nang vuot kha nang chuyén mon thi bao cao vai true lanh dao
dé hoi chan, giai quyét.

2. Nhiém vu va quyén han

a. Xu ly cap ctru. kham bénh va dién bién bénh: dam bao an ninh trat tu
trong phién truc.

b. Theo ddi, kiém tra. nhic nhé nguoi bénh va than nhan ngudi bénh tuan
thu ché dé diéu tri va thuc hién nghiém tic ndi quy cia bénh vién.

Diéu 6. Mot s6 quy dinh cu thé ddi véi cac chire danh thwong trie
1. Péi véi thwong truc lanh dao
- Kiém tra don dbc cac phién thuong truc trong bénh vién.

- Chi dao giai quyét cdc van dé, tinh huéng kho khan vuot kha ning
chuyén moén cua cac thanh vién truc cap dudi khong giai quyét duoc.

- Chi dao xir Iy cac vu viée bat thuong vé an ninh, trat tu Xay ra trong
bénh vién.

- Bdo cdo cép trén hodc céc co quan, don vi ¢6 lién quan dé giai quyét
nhimg van dé dac biét. dot xuat xay ra tai don vi nhung vuot qua thim quyén va
kha nang nhu chuyén moén, an ninh trit tu trong bénh vién.

- Chu tri hoi chan, cho ¥ kién giai quyét vé chuyén mon.

2. Déi véi thwong true lam sang

a. Tricong phién thirong truc

Trudng phién thudong truc 12 bac si ¢6 gidy phép hanh nghé do Ban giam
doc quy dinh va dugec thé hién trong lich truc, ¢6 nhiém vu:

- Diéu hanh nhan vién trong phién thudng truc dé hoan thanh nhiém vu.

- Cho y lénh giai quyét cac truong hop cip ciru, ngudi bénh méi dén va
ngudi bénh nang dang diu tri ¢6 dién bién bat thuong.

- Bao cdo. xin y kién hodc moi hoi chéan thuong truc ldnh dao trong
trudng hop vuot qua kha ning giai quyét vé chuyén mén va céc truong hop dac
biét nhu dich bénh, tham hoa, cap ctru hang loat...

- Thong bao vai tryc bao vé, dong thdi bao céo thuong truc lanh dao trong
trurong hop mat an ninh. trédt tu trong bénh vién.

- Kiém tra. don doc cac vi tri truc.
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b. Bdac st thirong truee lam sang

- Bdc si thuong true lam sang 1a nguoi hanh nghe ¢6 du trinh do. doc lap

giai quye€t cong viée va chiu trach nhiém véi phuong dn giai quye€t cong vige.

- Tiép nhan nguoi bénh dén cép ciru:

Theo doi xu ly nguoi bénh duge ban giao:

Tham kham ngudi bénh va ghi ho so bénh dn sau moi lan tham kham.

Huoéng dan, don doc moi thanh vién trong phién thuong truc thuc hién
day du céac y 1énh:
- Phén cong trach nhiém cho mdi thanh vién thuong truc theo doi sat, xur
Iy Kip thoi cdc dién bién xau doi vai ngudi bénh nang thuge dién cham soc cap 1.
- Béo cdo tinh hinh phién thuong truc

c. Diéu dwong, nir ho sinh, y si, ky thudt vién thuong truc (goi (it la diéu
dudng)

Diéu dudng truc la diéu dudng cua timg khoa, ¢é thé té chirc truc diéu
dudng lién khoa do Giam doc bénh vién quyét dinh.

- Tiép nhan nguoi bénh dén cdp ctru, bao céo truong Kip truc (béc si thuong
truc) xem xé€t giai quyeét.

- Thure hién y 1énh cua bac si, cham soc theo ddi ngudi bénh.

- Phét hién nguoi bénh co dién bién bét thuong, c6 nguy co tir vong, bao
cdo bac si thuong truc, dong thdi ghi ddy du cac dién bién vao phiéu theo doi.

- Cham soc. diéu dudng, theo ddi ngudi bénh theo ché do cham soc do
béc si chi dinh.

- Dén dbc ngudi bénh, ngudi nha ngudi bénh thue hién ndi quy bénh vién.
- Bao quan ho so, ti thudce, tai san trong khoa ...

- Thuc hién ché do bao céo giao ban, ban giao truc dugc ghi dﬁy du, chi
tiét trong so thuong truc tai khoa.

d. Thirong truc can lam sang

Lam cac xét nghiém cap ciru va cac ky thuét can 1am sang dugc bac si chi
dinh dé phuc vu cho viéc chan doan, diéu tri va tra két qua kip thoi cho thuong
truc lam sang.

Té chirc truc riéng timg chuyén khoa, tuy theo khéi lugng cong viée &
mdi khoa dé bé tri s6 nguoi truc cho phu hop.

e. Doi véi thwong trieec hau can, quan tri
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- Truc dugce va vat tu thiét bi \ té co nhiém vu bao dam cung cap day du
thude va van hanh trang thiét bi v té phuc vu cho kip trye:

- Truc tai chinh - ké toan ¢6 nhiém vu bao dam thu vién phi cho nguoi
bénh dén kham, ra - vao vién ngoai gio hanh chinh:

- Truc cong ngh¢ thong tin ¢6 nhiém vu bao dam hé thong mang quan ly
bénh vién hoat dong binh thuong:

- Truc dién. nudc bao dam cho may phat dién hoat dong khi c6 su c6 mat
dién dot xuat; sua chira dién. nudce hong bat thuong:

- Truc hanh chinh phai bao dam thong tin lién lac bang dién thoai 24/24;

- Truc bao vé€ ¢6 nhiém vu bao dam an ninh, trit tu trong bénh vién;

- Truc l4i xe phai bao dam cho xe 6 16 ctru thuong sin sang lam nhiém vy
khi ¢6 Iénh.

. Truee thirong trii ngoai vién

Nguoi duge phan cong truc thudng tra phai gitt lién lac lién tuc trong thoi
gian dugc phan cong truc va ¢6 mit tai bénh vién khi dugc huy dong.

g. Truee cap ciru ngoai vién (Tram cap ciru vé tinh 115)

DPam bao nguon nhan luc gom 03 nguoi, trong do:

- 01 nguoi hanh nghé vai chire danh 1 bac si hodc v si.

- 01 nguoi hanh nghé thude mot trong céc chire danh: diéu dudng. ho sinh
hodc k¥ thuat y.

- 01 lai xe cép ctru.
Piéu 7. Trach nhiém cua vién chire vé ché do thudng truc

Tét ca cac vién chire, ngudi lao dong déu ¢6 nghia vu tham gia thuong tryec,
trir nhimg truong hop dugc nghi truc theo quy dinh cua phép luat:

Tét ca cac vién chirc, nguoi lao dong tham gia phién thuong truc phai dam
bao ding vi tri, ding thoi gian quy dinh vé phién thuong truc;

Khi ¢6 cong viée dot xuat khong thé tham gia phién thuong truc thi doi truc
vo1 vién chire khac phu hgp véi chuyén mon nhung phai duoc sur dong ¥ cuia truc
lanh dao hoic truéng phién thudng trure va thé hién trong sb déi truec.

Diéu 8. Thanh phin tham gia phién thwdng truc 12 ngwoi

- Truc lanh dao : 01 bac si
- Truc chuyén moén : 02 bac si
- Truc khoa Cép ciru - HSTC : 02 diéu duong
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- Truc khoa NOi - Nhi - Nhiém - 01 diéu dudng

I'rue khoa Ngoai — Phu san =01 dicu dudng. 01 nd ho sinh
- T'ruc khoa Duogc : 01 nhan vién
- Truc khoa XN-CDHA : 02 nhén vién
- Truc Thu phi - 01 nhan vién

Ghi_chu: Doi voi trye hdu can (Tai xé, bao vé, hd 1v) s& thue hién theo
quy ché luong hop dong cua don vi.

Diéu 9. Ché dj nghi bu va dbi twong lam thém gid' ciia vién chirc,
nguwoi lao dong tham gia phién thuong truc

1. Ché dj nghi bi.

a. Truc lanh dao: Khong dp dung ché do nghi bu khi tham gia phién
thuong truc.

b. Vién chirc, nguroi lao déng tham gia phién thuong truc thi dwoc nghi bi
cu thé nhir sau:

Khi tham gia phién thuong truc ca 24/24 gio (ngay thuong, ngay nghi hang
tudn) thi duoc nghi bu 01 ngay lam viéc ké tiép (truc thir 6 nghi vao thir 4 tuan ké
tiép, truc thir 7 nghi vao thir 5 tudn ké tiép hodc vao thoi gian lam viée khac phu
hop). céc khoa dam bao hoat djng tai khoa.

Khi tham gia phién thuong truc ca 24/24 gi¢r (ngay nghi 18, tét) thi duoc
nghi bu 02 ngay lam viéc (thoi gian nghi bu cac khoa dam bao hoat dong).

Luew y: Truomg hop khong sap xép duoc thoi gian nghi bu do ¢6 Iy do chinh
dang (lich hop hay cong tac dot xuat) thi bac si phai xac nhan vao “So theo doi
lich ra truc™ tai Phong Ké hoach - Tai chinh - Truyén théng va gido duc sirc khoe
ngay trong tuan nghi bu. Nguoi lam viée s& duoc nghi bu vao ngay khac do khoa
tu dam bao va l1én lich cong tac tudn; ddi voi diéu dudng thi khoa, phong tu b tri
lich ra truc phu hop dam bao dung quy ché va chiu trach nhiém truée Ban Giam
doc.

2. Déi twong dp dung lam thém gio.

Vién chirc khi tham gia phién thuong truc néu do nhu cau cong téc cua don
vi duge Ban Giam doc yéu cau ¢ lai lam viéc s& dugc chi tra kinh phi lam ngoai
210 theo quy dinh hién hanh.

Diéu 10. Nghi djt xuit, nghi phép, doi truc lién quan tua tryuc

Nghi phép: Truong hgp nghi phép ding ngay truc thi nguoi lam viée phai

tu doi truc ngang cap va c6 su phé duyét cua Ban Giam doc.
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Nghi dot xuat do su ¢6 om dau nam vién. tai nan: truomg hgp nguoi lam
viéc bi 6m dau nam vién. tai nan ning khong thé tiép tuc tham gia truc thi Phong
K& hoach - Tai chinh - Truyén théng va gidgo duc strc khoe ra théng bao don tua
truc doi véi bac si, doi voi dieu dudmg thi khoa tu bo tri. Cac truong hop dieu
dudng nghi dot xuat do sy ¢ 6m dau. nam vién. tai nan trén 07 ngay thi ban giam
déc xem xét diéu dong nhan su cac khoa. phong khac hd tro.

- DPéi v6i Diéu dudng, nir ho sinh, y si, k¥ thuat y: khi doi truc phéi doi
ngang cdp va co su dong ¥ cia Truong khoa. phong va thong bdo Trudng tua
truc.

- Déi voi Béc si khi doi true phai doi true ngang cép, xac nhan vao “S6 doi
truc” va co sy dong y cua lanh dao tua truc.

Chuwong 111
NOI DUNG BAO CAO TINH HINH PHIEN TRUC

Piéu 11. Sau phién truc, céac bd phan tryc ghi day du ndi dung bao cdo vao
s0 truc: cac khoa, phong phai to chire giao ban dé nghe bao cédo tinh hinh truc cua
cac bd phan truc: 1am sang. can lam sang, hdu can, quan tri.

Piéu 12. Bio cdo truc ldam sang phai bao dam béo céo dién bién trong
phién truc doi vadi cac ndi dung:

a) Tir vong: Ghi rd dién bién ctia ngudi bénh, cach xir Iy, nguyén nhan, thoi
gian tr vong va nhirng viéc lam cu thé sau khi ngudi bénh tir vong:

b) Cap ctru: Ghi rd tén. tudi, dia chi, chan doan va cach giai quyét ddi véi
tung nguoi bénh dén cép cilru;

¢) Dién bién niing ctia ngudi bénh néi tra: Ghi rd cac dién bién vé bénh tat.
cach xur Iy doi vai timg nguoi bénh;

d) Thudc: Thong ké, bao cdo so lugng thuoc da sir dung trong phién truc.

Diéu 13. Tryc c¢dn 1dm sang: Bdo cdo tinh hinh xét nghiém cap ciu va ky
thuat cén lam sang da thuc hién trong phién thuong truc.
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Diéu 14: Truc hau can. quan tri: Bao cdo ve cac ni dung duge phan cong
néu co sur co bat thuong xay ra trong phién truc.

Piéu 15. Truc lanh dao: C6 nhan xét chung vé tinh hinh phién thuong truc
tai giao ban toan bénh vién.

Chwong 1V
PIEU KHOAN THI HANH
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Diéu 16. Quy ché nay dugc dp dung ké tir ngay quyét dinh co hiéu luc.
Can ctr quy ché nay, Phong Ké hoach - Tai chinh - Truyén thong va gido duc
stre Khoe thue hién phan cong lich thuong truc. Lich truc phai duge ding tai trén
website Trung tdm Y té, gui cho céc khoa/phong va thong bao cong khai tai ban
tin dé moi vién chirc. ngudi lao dong biét va thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 khé khin vudng miéc, cac cé nhéan, khoa
phong phan énh vé Phong Ké hoach - Tai chinh - Truyén thong va gido duc stre
khoe dé xem xét, tong hop ¥ kién trinh Ban Giam déc giai quyét./—.m{




