SO Y TE HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE THUY NGUYEN Péc lap- Ty do- Hanh phiic
sé: /§4/Qp-TTYT Thuy Neuyén, ngay J)thang 4 nam 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché cong tic Trung tim Y té Thuy Nguyén

GIAM POC TRUNG TAM Y TE THUY NGUYEN

Can ot Luat Kham bénh, chita bénh sé 15/2023/QH15 clia Quéc héi;

Cin c&t Nghi dinh s 117/2014/ND-CP ngay 08 thang 12 ndm 2014 ctia Chinh phu
quy dinh v& Y té x4, phudng, thi trén;

Cin ot Thong tu sb 32/2024/TT-BYT ngay 15/11/2024 ctia Bo Y té ve viéc quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic cia Trung tam Y té quén, huyén,
thi x3, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

Thong tu 30/2024/TT- BYT. Ngay 04/11/2024 cia BOY té quy dinh danh muc, ndi
dung goéi dich vuy té co ban do Tram y té xa, phudng thuc hién

Cin ctr Quyét dinh s6 201/QD-UBND ngay 23/01/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd Hai Phong v& viéc kién toan co cdu t6 chirc Trung tdm y té Thanh ph6 Thuy Nguyén,
truc thudc S& Y té Hai Phong;

Cin ¢t Quyét dinh sb 62/2022/QD- UBND, ngay 02/11/2022 ctia UBND Thanh
ph6 Hai Phong vé viéc Ban hanh Quy dinh mot sé ndi dung vé quan ly td chirc bd mdy,
quén ly vién chtc va lao dong hop ddng trong cac don vi su nghiép cong lap thude Thanh
phé Hai Phong;

Xét @ nghi ciia phong hanh chinh téng hgp- Trung tam Y té Thanh phé Thuy
Nguyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong tac cua Trung tAm y té
Théanh phé Thuy Nguyén ndm 2025.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

Piéu 3. Phong Hanh chinh tdng hop, cic khoa, phong, Tram y té truc thudc Trung
t4m Y t& Thuy nguyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

P

Noi nhin
- Nhu diéu 3;
- Luu VT.




QUY CHE CONG TAC
CUA TRUNG TAM Y TE TP THUY NGUYEN
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sofff/OD-TTYT ngay20/é/2028)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, d6i tuong diéu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém, quyén han, trinh tur giai quyét
cong viée ctia Trung tAm Y té Thanh phé Thuy Nguyén.

2. Moi cén bd, vién chirc va nguoi lao dong cia Trung tam Y té Thuy Nguyén déu
chiu su diéu chinh ctia quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc.

1 .-Trung tam Y té Thuy Nguyén lam viéc theo ché @6 mot thi trudng, moi hoat
dong cua TTYT déu phai tudn theo quy dinh cta: Luét khdm bénh chita bénh s6
15/2023/QH15; cac quy dinh tai thong tu 32/2024/TT- BYT huéng dan chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cAu tb chie ctia TTYT Quén- huyén; Quyét dinh sb 62/2022/QP-
UBND ngay 02/11/2022 ctia UBND Théanh ph6 Hai Phong Ban hanh quy dinh mét s6 néi
dung vé t6 chirc bé may, quéan ly vién chirc va lao dong hop dbng trong cac don vi su
nghiép cong 14p thudc thanh phd Hai Phong.

2. Bao dam déan chu, cong khai, minh bach va hi€u qué trong moi hoat dong,
thudng xuyén nghién ctru céi cach hanh chinh, don gian héa céc thi tuc, tao diéu kién tét
nhit cho nguoi bénh, nguoi dan trong cong tic phong bénh va kham chira bénh.

CHUONG II
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU

Pidu 3. Vi tri, chirc ning, nhiém vy, t& chirc Trung tAm Y té Thanh phd Thuy Nguyén.

1. Vi tri, chirc nang, nhiém vu

1. Thuc hién cac hoat dong cung cé‘ip dich vu chuyén mon, k¥ thuat vé y té dur phong:

a) Trién khai thuc hién céc hoat dong phong, chéng dich bénh truyén nhiém,
HIV/AIDS: giam sat, sang loc phat hién sém, tiém chiing phong bénh, diéu tri du phong,
trién khai cac bién phap phong, chéng dich bénh va khic phuc hau qua cta dich bénh;
phong, chéng yéu té nguy co 1am phét sinh, 1ay lan dich, bénh;

b) Trién khai thuc hién cac hoat dong phong, chéng bénh khéng 1ay nhiém: kiém soét




va phong, chéng céc yéu t6 nguy co, gidm sat, sang loc phat hién, quan ly cac d6i twong
nguy co va nguoi méc bénh khong 1ay nhiém tai cong ddng va trién khai cac bién phap
phong, chdng bénh khéng 14y nhiém;

¢) Thuc hién cac hoat dong dinh dudng cong ddng; y té truong hoc; vé sinh strc khoe
moi trudng, vé sinh trong mai tang, hoa tang d6i vé6i céc trudng hop chét do dich bénh
nguy hiém; strc khoe lao dong; phong, chéng bénh nghé nghiép, tai nan thuong tich; gidm
sat chét luong nudce sir dung cho muc dich sinh hoat; bao vé méi trudng dbi véi céc co sé
y té va phong, chdng cac yéu té nguy co c6 hai cho stic khde theo quy dinh ctia phap luét;

d) T chire thuc hién kham, phan loai sttc khoe, kham sirc khoe dinh ky cho nguoi
“lao dong, kham sirc khoe thuc hién nghia vu quan su theo quy dinh cta phép luét.

2. Thuc hién céc hoat dong cung cip dich vu chuyén mén, k§ thuét vé kham bénh,
chira bénh, phuc hdi chirc ning:

a) Thuc hién so ctru, cap ctu;

b) Thuc hién kham bénh, chita bénh, phuc hdi chitc ning theo gidy phép hoat déng
kham bénh, chita bénh va pham vi hoat dong chuyén mén duoc cip c6 thdm quyén phé
duyét;

¢) Thuc hién cac k¥ thuat, thu thuat, phﬁu thuat va thuc hién chuyén nguoi bénh td1
cac co s kham bénh, chira bénh theo quy dinh cua phap luat;

d) T6 chirc, quan Iy didu tri nghién chét dang thudc phién bang thudc thay thé, diéu
tri nghién chat khac va didu trj HIV/AIDS theo quy dinh ctia phép luat;

3. Thuc hién céc hoat dong cung cép dich vu chuyén mén, ki thuat vé cham séc sic
khoe sinh san:

a) Trién khai thuc hién cac hoat dong cham séc stc khoe ba me, tré so sinh va tré em;
cham sdc stre khoe sinh san vi thanh nién va thanh nién; cham séc strc khoe sinh sdn nam
gidi va nguoi cao tudi;

b) Thuc hién céc k¥ thuét, thi thuét chuyén nganh phu sén va bién phép trénh thai
theo quy dinh;

¢) Phong, chdng nhiém khudn, ung thu dudng sinh sn va céc bénh lay truyén tir cha
me sang con.

4. Thuc hién c4c hoat déng cung cép dich vu chuyén mén, ki thuét vé an toan thuc
phim:

a) Trién khai thuc hién cic hoat dong phong chéng ngd doc thuc phém; diéu tra, giam
sat, xir Iy cac vu ngd doc thuc pham va bénh truyén qua thuc phdm; giam sat mdi nguy

co 6 nhiém thyuc pham trén dia ban;




b) Huéng din, gidm sét co s& san xudt, kinh doanh thyc pham, co s¢ kinh doanh dich
vu an ubng, thic &n duong phé trén dia ban trong viéc bao dam an toan thuc phém theo
quy dinh cta phép luat; |

¢) Tham gia thAm dinh co s& da diéu kién san xuét, kinh doanh thyc phim trén dja
ban theo phéan cong, phén cép; tham gia thanh tra, kidm tra vé an toan thuc phdm va thuc
hién céc nhiém vu khéc vé an toan thuc phfim theo quy dinh ctia phép luét va theo phéan
cong, phan cép.

5. Thuc hién céc hoat dong cung cép dich vu chuyén mén, k¥ thut vé dan sé:

a) Trién khai thuc hién cc hoat dong tu vén, kham strc khoe trude khi két hon; tu
vén, tm soét; sang loc trude sinh, sang loc so sinh; dich vu ké hoach hoa gia dinh; céc
bién phép phong tranh v6 sinh tai cong dong; tur van va cung cap dich vu dan sb, ké hoach
héa gia dinh cho vi thanh nién, thanh nién; chdm séc strc khoe va dinh dudng cho ngudi
cao tudi;

b) T4 chirc thuc hién va phéi hop lién nganh trong trién khai thuc hién céc hoat dong
vé cong téc dan s6 nhim quan ly bién dong déan sb, didu chinh mic sinh, kiém soét quy
mb dan sb, kidm soat mAt can bing gidi tinh khi sinh; giam thiéu tinh trang tio hén, hon
nhan can huyét; ning cao chét lugng dan sb va chim séc strc khoe ngudi cao tudi thich
{mg v6i gia héa dan sb trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

6. Thuc hién cac xét nghiém, chin doan hinh anh va thim do chitc ning phuc vu cho
hoat déng chuyén mon, k¥ thuat theo chirc nang, nhiém vu ctia Trung tdm va nhu ciu cua
ngudi dén; té chirc thuc hién cic bién phép bao dém an toan sinh hoc tai phong xét nghiém
va an toan birc xa theo quy dinh cua phép luat.

7. Thuc hién céc hoat dong dich vu y té trong phong chdng khic phuc hau qué thién
tai, thdm hoa va dap tmg tinh trang khan cip véy té.

8. Tuyén truyén, cung cép thong tin vé chii truong, chinh sich ctia Pang, phap luat
ctia Nha nuéce va td chiic cac hoat dong tu vAn, giao duc, truyén thong, van dong nhéan
dan tham gia c4c hoat dong bao vé, chdm séc va nang cao sirc khde, vé sinh an toan thuc
phim, cong tac dan sé va phat trién trén dia ban.

9. Quan ly, huéng dan, giam sét hd tro céc hoat dong chuyén mon, k¥ thuit:

a) T chirc trién khai 1ap hd so quan ly stic khée ngudi dan trén dia ban;

b) Truc tiép quan ly, chi dao cac hoat dong chuyén mén, k¥ thuit dbi véi cac tram y
té x4, phuong va cic co s Methadone;

¢) Huéng dan, kiém tra, giam st hd trg viéc cung cép géi dich vu y té co ban do tram

y té x4, phuong, x4 thuc hién;
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d) Huéng dan, kiém tra, giam sat hd trg vé& chuyén mén k¥ thuét d6i véi cac co sd' y
té thudc co quan, trudng hoc, ndng, 1dm trudng, doanh nghiép, khu coéng nghiép, khu
cong nghé cao, khu ché xuét trén dia ban va doi ngl nhan vién y té thén, cong tac vién
dan s6.

10. Pao tao, bdi dudng nhan luc y té:

a) Thuc hién dao tao, bdi dudng kién thirc vé chuyén mén, nghiép vu cho ddi ngfi
vién chire, ngudi lao dong thudc thim quyén quan ly theo quy dinh ctia phép luét;

b) Tham gia dao tao, tap huén, bdi dudng cdp nhat kién thuc chuyén moén, nghiép vu
cho d6ingli nhan viény té thon, cOng tac vién dan sb va cac dbi tugng khéc theo quy dinh
clia cap c6 thAm quyeén; B 1 5" DU T

¢) La co s& dao tao thuc hanh theo quy dinh ctia phép luét.

11. Thue hién viéc mua, tiép nhén, cung tng, bao quan, cép phat, st dung thude,
phuong tién tranh thai, véc xin, sinh phadm y té, héa chét, vat tu thiét bi y t& phuc vu cho
hoat dong chuyén mon theo quy dinh cua cép c6 thdm quyén va quy dinh ctia phép luit.

12. Thuc hién c4c du 4n, chuong trinh thudc linh vuc y té, dan sb theo quy dinh clia
cAp c6 thdm quyén; thuc hién két hop quan - dan y theo dic diém, tinh hinh thuc té va
theo quy dinh cta phap luat.

13. Thuc hién ky hop ddng véi co quan bao hiém xa hoi, BVDPK Thuy Nguyén dé to
chirc kham bénh, chita bénh bao hiém y té tai cac tram y té x4, phudong thudc Trung tam
Y té theo quy dinh ctia phap luat.

14. Nghién ciru va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé; tng dung
phat trién khoa hoc k¥ thuét trong hoat dong chuyén mén.

15. Thuc hién cac nhiém vu vé cong tac x4 hoi, quan 1y chét luong, cong nghé thong
tin, chuyén ddi s, hop tac qubc té theo tinh hinh thyc té va theo quy dinh ctia phép lut.

16. Thuc hién ché do théng ké, bao cao; xay dung, téng hop, cung cép thong tin co
s& dir lidu vé y té, dan sb theo quy dinh ctiia phép luét.

17. Thuc hién quan ly nhén luc, tai chinh, tai san theo phéan cap va theo quy dinh ctia
phép luat.

18. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéac do cép c6 thAm quyén giao.

2. Co cAu tb chirc

1. Co cAu td chirc bo méy
- Trung tAm Y té Thanh phd Thuy Nguyén c6 Giam dbc va c6 02 Phé gidm déc.
- Gi4m dbc Trung tam Y t& Thuy Nguyén do Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd

b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén trén co s& dé nghi ctia Giam doc S¢ Y te.



- Phé gi4m déc Trung tim Y té Thanh phd Thuy Nguyén do Giam déc S&'Y t€ bo

nhiém, mién nhiém, diéu dong, luén chuyén.

thudc)

2. Céc khoa, phong, va cc don vi truc thude (sau ddy goi chung la cac Pon vi truc

2.1. Céac phong chirc nang
1. Phong Hanh chinh- Téng hop;
2. Phong Dén s6- Truyén thong va gido duc sirc khoe;
2.2. Cac khoa chuyén mon
1. Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS;
2.Khoa Y té cong cong;
3. Khoa Cham séc suc khoé sinh san;
4. Khoa XN- An toan thuc phém;
2.3. Céac don vi truc thudc
2.3.1. Co s& Methadone Thuy Son;
2.3.2. Co s& Methadone Thuy Triéu;
2.3.3. Tram Y té Phuong Minh Drrc;
234, . TramY té Phuomg Hoa Péng;
2.3.5. Tram Y té Phuong Thién Huong;
2.3.6. Tram Y té Phuong Quéng Thanh;
2.3.7. Tram Y té Phuong Hoa Binh;
2.3.8. Tram Y té Phuong An Lu;
2.3.9. Tram Y té Phuong Pham Ngii Léo;
2.3.10. Tram Y t& Phuong Lap L&;
2.3.11. Tram Y t& Phuong Tam Hung;
2.3.12. Tram Y té Phuong Duong Quan, diém TYT Tén Duong;
2.3.13. Tram Y té Phuong Hoang Lam, diém TYT Hoang Dong;
2.3.14. Tram Y té Phuong Lé Hdng Phong, diém TYT Kién B4i;
2.3.15. Tram Y té Phuong Tran Hung Pao, diém TYT Déng Son;
2.3.16. Tram Y té Phuong Luu Kiém, diém TYT Luu Ky;
2.3.17. Tram Y té Phudng Thuy Pudng, diém TYT Nti Déo, diém TYT
Thuy Duong;
2.3.18. Tram Y té Phudng Thiy Ha, diém TYT Thiy Triéu;
2.3.19. Tram Y té Phudng Nam Triéu Giang, diém TYT Pha Lé;
2.3.20. Tram Y té x& Bach Déng, diém TYT Gia Minh, diém TYT Gia




Dic;

2.3.21. Tram Y té xa Lién Xuén, diém TYT Lién Khé;

2.3.22. Tram Y té xd Ninh Son, diém TYT An Son, diém TYT Phu Ninh;

2.3.23. Tram Y té xa Quang Trung, diém TYT Chinh My, diém TYT Hop
Thanh;

3. Viéc thanh ldp, chia tach, sat nhap, giai thé cac don vi truc thude, Giam
dbe Trung tdm x4y dung dé 4n trinh S& Y té, S& Noi vu thidm dinh, béo céo
UBND Thanh phd quyét dinh.

CHUONG III
TRACH NHIEM, PHAM VI CONG VIEC, QUAN HE CONG TAC

Piéu 4. Tréach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc ctia Giam ddc.

1. Gidm dbc Trung tAm Y té 1a ngudi dimg dau Trung tdm, chiu trach nhiém truéc
Uy ban Nhan dan Thanh phd v& moi hoat déng ctia Trung tAm, 1a chi tai khoan, truc tiép
quan ly vé viéc sir dung ngan sach cia Trung tim Y té.

a. Chi dao, diéu hanh Trung tdm Y té thuc hién chtrc ning, nhiém vu va quyén han
theo dting Huéng dan ctia Thong tur 32/2024/TT- BYT quy dinh vé chirc ning, nhiém vu
va co cau td chire ciia Trung tim Y té quin- huyén va theo quy dinh ctia Luat Khéam bénh,
chira bénh sé 15/2023/QH1S5.

b. Phéan cbéng nhiém vu cho céc phé giam ddc.

2. Pham vi giai quyét cac cong viée ciia Gidm dbc

a. Nhitng cong viéc thudc thim quyén quy dinh theo Théng tur s6 32/2024/TT- BYT;
cac quy dinh trong Ludt Kham bénh chira bénh, cac Luat diéu chinh lién quan va nhiing
cong viée dugc cip trén giao.

b. Truc tiép giai quyét mét sé cong viée tuy da giao cho céc phé giam dbc, nhung do
thdy cén thiét, hay do phé gidm dbc phu trach di ving; nhimg viéc phé giam déc xin y
kién chi dao.

3. Truong hop Giam déc di cong tac, Giam dbc s& Gy quyén cho mét Phé gidm dbc
giai quyét cac cong viée c6 tinh chat khan cép lién quan dén linh vire Giam déc phu trach.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ctia cic Phé gidm déc

1.Trach nhiém gidi quyét cong viée

M&i Phé giam déc dugc phéan cbéng phu trach mét sb linh vuc duoc thay mat giam
dbc giai quyét cac cong viée thude linh vuc da duoc giao va chiu trach nhiém trude Phéap
luat va truée Giam déc vé nhitng quyét dinh ctia minh.

(Thuc hién theo Quyét dinh phan céng cong viéc cu thé cho cac Phé Gidm dbc)




2. Pham vi giai quyét cong viéc

a. Chi dao céac khoa, phong va céc don vi truc thude duge giao phu trach thue hién
dtng chtrc ndng, nhiém vy theo Huéng dan ciia Thong tu 32/2024/TT- BYT, cac quy
dinh ctia Luat KCB va cac Luét diéu chinh lién quan.

b. Kiém tra viéc trién khai thyc hién céc chu truong, chinh séch, phép luat cia Nha
nudc va cac quy dinh cia Trung tdm 'Y t& trong pham vi dugc phén cong, kip thoi phat
hién cc van d& can stra doi, bd sung.

c. Chu dong giai quyét cdc cong viée dugc phan cong, ndu c6 van d& gi vuéng mic,
cin ban bac véi cac Pho gidm dbc hogc bao céo truc tiép Giam dbc néu khong théng nhat.

Pidu 6. Nhitng vin d& cin thao luan Ban Gidm dbc trude khi quyét dinh

1.Trién khai chu truong, ké hoach cta cip trén giao, trién khai thuc hién cic vin
ban quy pham phép luét lién quan dén Trung tdim Y té.

2. Quy hoach phat trién TTYT, céc d& 4n phat trién TTYT.

3. K& hoach xét tuyén, dé bat, bd nhiém, khen thudng, ky luat can bg, vién churc.

Piéu 7. Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu ctia cac Pon vi truc thudce

1. Cac Khoa- Phong
Thuc hién theo ding Luit khdm bénh chita bénh sb 15/2023/QH15 va Thong tu
32/2024/TT- BYT cia B3 Y té..

2. Tram Y té

Nhiém vu cta Tram y té Phuong, xa thuc hién theo huéng din tai Thong tu sb
33/2015/TT-BYT ngay 27/10/2015 cia B§ Y té huéng dan chirc ndng, nhiém vu cta
Tram y té x&, phuong, thi tréan.

3. Co s diéu tri methadone

Thuc hién theo Nghi dinh141/2024/NB- CP, ngay 28/10/2024 quy dinh chi tiét mot
s didu ctia luat phong, chéng nhidm vi rit gy ra hoi chimg suy gidm mién dich méc phai
& ngudi (HIV/AIDS); (Chuong ITI, quy dinh vé diéu trj nghién céc chat dang thubc phién
bing céc thubc thay th&); Nghi dinh 109/2021/ND- CP quy dinh vé co s di didu kién
x4c dinh tinh trang nghién ma tuy, hd so, trinh ty thit tuc xéc dinh nghién chat ma tuy.

Quyét dinh sé 4066/QD-BYT ctia BYT, ngay 31/12/2024 vé viéc huéng dan didu
tri nghién céc chat dang thudc phién bang thudc Methadone.

Théng tu 26/2023/TT- BYT quy dinh vé quan Iy thuéc methadone.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Trudng cac Pon vi truc
thudc

1.Trach nhiém giai quyét cong viéc



a. Chu dong trién khai thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han theo hudng dan
cua Thong tu s632/2024/TT-BYT, cac quy dinh ctia Ludt Kham bénh, cac quy dinh khac
cua Phap luat va chiu trach nhiém trudge Giam déc vé toan bod hoat dong cua Pon vi minh
phu trach.

- Béo cédo dinh ky, dot xuét két qué hoat dong cuia Pon vi theo quy dinh.

b. Tiép nhan y kién chi dao, vin ban ctia Ban Giam ddc dé giai quyét hodc phan
cong cho cip pho giai quyét, trién khai thuc hién.

c. Tham dur day du céc cude hop, giao ban do Ban Gidm ddc chu tri (néu ving mit
phai bdo cdo ngudi chu tri va cir clp phoé du thay), td chirc thuc hién céc ¥ kién chi dao
ctia Ban Giam dbc tai cac cudc hop, giao ban céc khéi cia TTYT. NN T

d. Thuc hién viéc kiém tra, giam sat hoat dong cua khoa, phong, Tram y t& duoc
giao phu trach.

e. Khi di cong tac, hdi nghi hodc nghi phép phai bdo céo bang vin ban (qua phong
T chirc can bd) va phai duoc sy dong v ctiia Gidm dbc trude 03 ngay, sau khi dugc su
dong y ctia Giam dbc phai Gy quyén cho cdp phé giai quyét cong viée thude nhiém vu,
thdm quyén ctia minh.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc

Theo chirc ndng, nhiém vu quy dinh theo Thong tur s6 32/2024/TT- BYT , Cac quy
dinh ctia Luat KCB va cic quy dinh ctia Phép luét lién quan dén linh vuc phu trach va
nhiém vu do Ban Gidm déc phan cong cho khoa, phong, Tram.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua can bd, vién chirc

1.Trach nhiém giii quyét cong viéc

a. Chu dong, tich cuc, thuc hién céc nhiém vu dugc phan cdng theo chitc ning,
nhiém vu cua khoa, phong, Tram. Xay dung ban moé ta cong viéc theo vi tri viéc lam va
nghiém téc trién khai thuc hién.

b. Chiu trach nhiém trudc khoa,phong, Tram vé chét luong, hiéu qua cbéng viéc
duoc giao.

c. Che"ip hanh nghiém chinh su chi dao va phéan cong cta lanh dao khoa, phong,
Tram va phdi hop t6t véi cac dong nghiép trong viéc thuc hién cdc nhiém vu duoc giao.

d. Thuc hién nghiém chinh céc quy dinh cua phap luét vé can bg, vién chirc.

e. Nghiém tdc thuc hién Quy tic tmg xir- giao tiép; thuc hién di méi phong céch,
thai d6 phuc vu véi ngudi bénh.

2. Pham vi gii quyét cong viéc

Trong pham vi dugc lanh dao khoa, phong, TYT giao.




Pidu 10. Quan hé cong tic v6i S& Y té.

| Trung tim Y t& Thanh phd Thuy Nguyén chiu sy chi dao tryc tiép, toan dién, cla
S& Y té vé céc mit hoat dong khéc theo quy dinh.

2. Trung tm c6 trach nhidm béo céo két qua cong téc véi S& Y té theo quy dinh va
béo céo dot xuit khi cb coéng viée khan cép.

3.Tham du ddy dii cdc cudc hoi, hop, hdi nghi do S& Y té triéu tép.

Piéu 11. Quan hé v6i UBND Thanh phé.

1. Trung tAm Y t& Thanh phd chiu sy quan ly nha nuéc cia UBND TP Thuy
Nguyén vé cong tac phong bénh, khdm chita bénh va cong téc dén s6 trén dia ban (cho
dén khi UBND Huyén khong duge t6 chuc theo quy dinh clia Phap Luat).

2. Trung tdm c6 trach nhiém thyc hién chi dao cia UBND Thanh ph'é vé cé4c hoat
dong dién ra dudi sy chi dao cia UBND Thanh phé nhu coéng tdc KSK NVQS, cong téc
PCBL- TKCN, cdng tac Cé"lp ctru ngoai vién; cong taic Y té phuc vu céc su kién dién ra
trén dia ban TP Thuy Nguyén. Tham muu UBND Thanh phé t6 chirc thuc hién cong tic
dan sb, truyén thong va gido duc strc khoe trén dia ban.

3. Tham gia ddy du cac budi hop do UBND Thanh phd triéu tap.

Piéu 12. Quan hé cong tac giira Ban Gidm dbc v6i cac Pon vi truc thude: La quan

hé cép trén va cép dudi trong d6 cac Pon vi truce thude chiu su chi dao toan dién cua Ban

'mef.n'

Giam dbc vé td chirc, hoat dong va chuyén mén nghiép vu.
Piéu 13. Quan hé gitta Trudng cac Pon vi truc thude v6i vién chire thudc B

minh quan ly 1a quan hé cp trén v6i cap dudi. Vién chirc cac Pon vi chiu su chi dao didu
hanh v& chuyén mén, nghiép vu cia Truéng Pon vi truc thudc theo Thong tu s6
32/2024/TT- BYT. céc quy dinh ctia Luat KBCB va céc quy dinh khéc cua Phap luat co
lién quan.

Pidu 14. Quan hé cong tac gitta Trudng cac Don vi tryc thude:

L4 quan hé phéi hop trach nhiém, hop tac hé tr.

Khi giai quyét cac cong viée duge giao co lién quan dén Pon vi truc thude khac thi
truéng c4c Pon vi ciing thao ludn, ban bac va théng nhét trude khi thye hién. Truong hop
¢6 ¥ kién khong théng nhét thi trinh Phé gim doc phu tréch (hodc Gidm d6c néu pho
Giam déc chua théng nhat) xem xét, quyét dinh.

Piéu 15. Quan hé cong tac voi Cép uy va Cong doan:

1.Quan hé cdng tac gifta Ban Giam dbc véi Cap ty 12 quan hé trén nguyén téc bao
dam sy lanh dao toan dién cua Pang trong qua trinh thue hién moi chirc néng, nhiém vu

cia Trung tdm Y té.




2.Quan hé cdng tac gitta Ban Giam ddc véi Ban Chap hanh Cong doan Can cir Luét
Cong doan sura d6i ndm 2012; Can ctt Piéu 1& Cong doan Viét Nam khéa XI;

Giam ddc TTYT chiu trach nhiém tao moi diéu kién dé tb chuc cong doan hoat
dong thudn loi va tham gia tich cuc vao cong tac quan ly, didu hanh va thuc hién nhiém

vu dugc giao theo quy dinh ctia Phép luat.

CHUONG IV
CHUONG TRINH CONG TAC

Piéu 20. Chuong trinh cong tac ctia Ban Giam ddc va cac khoa, phong, Tram Y té

1. Chuong trinh céng tdc ndm ctia Trung tim Y té va ctia khoa, phong, tram dugc xay
dung dua trén co s& chirc ning, nhiém vu ctia Trung tim Y té va céc chi tiéu do S¢ Y té
giao.

2. Chuong trinh céng tac hang quy, thang ctia TTYT va cac khoa, phong, Tram gdm
cac nhiém vu, ké hoach hoat dong cu thé s& duoc tién hanh trong thang, quy do. Cé danh
gié, rit kinh nghiém &8 trién khai thuc hién t6t hon trong thang sau va quy sau.

3. Chuong trinh c6ng tac theo tuan gdm c4c thong tin vé ndi dung va du kién thoi
gian lam viéc ctia ban gidm déc trong mot tuan.

Diéu 21. Theo ddi, danh gia két qua thuc hién chuong trinh cong téc

1. Hang tuan, Phé gidam ddc c6 trach nhiém danh gid viéc thuc hién chuong trinh cong
tac duoe giao dé bao cdo Gidm ddc trong giao ban vao sang thtt 2 tudn ké tiép.

Hang thang, hang quy c6 tong hop béo cdo tinh hinh thuc hién ké hoach duoc giao
céc cong viéc chua 1am dugc va huéng xir ly tiép theo.

Tuy tinh hinh nhiém vu, ¢6 thé t6 chirc hop BGD mé rong v6i thanh phan bao gdm
ca cac phong chitc ning dé kiém tra cac Khoa- Phong chirc ning thuc hién nhiém vu duoc
giao.

2. Phong HCTH c¢6 nhiém vu theo di viéc thuc hién ké hoach, chuong trinh c6ng tac
va bao c4o két qua thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

CHUONG V
HOQI HQP, CONG TAC
Piéu 22. Cac cude hop
1. Hop hang tuin
a. Hop Ban Giam dbc




- Chu tri: Gidm déc Trung tam Y té

- N6i dung: Kiém diém cong téc tudn qua, ban ké hoach céng téc trong tuln va nhitng
coéng viéc co lién quan dén cong tac phong bénh va KCB, DSKHHGD.

- Thanh phan: Gidm déc, phé gidm doc va moi bi thu dang ty du; c6 thé moi céc
Phong CN, céc khoa (VD hop cip Uy- BGDMR: thanh phan gom Bi thu, PBT, Chi uy
vién, cac truong khoa- phong).

- Thoi gian: Sang hodc chidu T2 hang tuan.

- Ghi sb hop: Gidm d6c TTYT phan cong.

b. Hop cap khoa- Phong- Tram YT

- Cht tri: Truéng khoa, phong, TYT

thue hién tudn ké tiép.

-Thoi gian: Chiéu thir 6 hang tudn

- Ghi sb hop: Trudng Khoa- Phong- TYT phan cong

3. Hop hang thang

a. Hop toan khoa,phong, Tram, TT Methadone

- Cht tri: Truéng khoa,trudong phong, Tram trudng, truéng CS methadone.

- Nbi dung: Kiém diém cdng téc trong thdng va ban cong tac thang sau.

- Thanh phan: C4c thanh vién trong khoa, phong, Tram.

- Thoi gian: T6 chie vao tuan cubi thang.

- Ghi s hop: Do Truéng Khoa- Phong, Tram phan cong.

b. Hop cén bd chu chét:

- Chu tri: Gidm déc TTYT

- N&i dung: Kidm diém cong téc trong thang va ban cong tic thang sau

- Thanh phén: Gidm déc, ph6 giam dbc,trréng khoa, trudng phong, Truong tram Y
té, truong bd phan Methadone va moi bi thu dang ty, chu tich cong doan,bi thu doan
thanh nién du '

- Thoi gian hop: dau thang cac thang (thoi gian cu thé do Giam déc chi dao- du kién

vao 8h sang ngdy mong 5 hang thang).

- Ghi sb hop: Trudéng phong HCTH

c. Hop giao ban céc chuong trinh: Tiém ching m& rong, cham soc stc khoe sinh san,
dan s6 ...

¢. Hop hoi ddng ngudi bénh cip bénh vién

4. Hop so két 6 thang




a. Hop toan khoa, phong, TYT, CS methadone

- Chu tri: Trudng khoa, tru.c’mg phong, TYT.

- N6i dung: So két cong tac 6 thang, binh danh hiéu thi dua, xdy dung ké hoach cong
tdc 6 thang cudi nim, trudng khoa, truéng phong, TYT, co s& methadone 1am bdo co
giri 1én giam déc TTYT.

-Thanh phan: Trudng khoa, truéng phong- Tram truéng- TT methadone, céc thanh
vién trong khoa, phong, TYT...

- Ghi s6 hop: Vién chitc ctia phong.

b. Hop can bd chu chdt toan TTYT

- Chti tri: Giam d6c TTYT
- Nbi dung: Kiém diém cong téc 6 thang dédu nim va ban ké hoach cong tac 6 thang

cubi nim,xét duyét thi dua.

- Thanh phan: Gidm ddc, phé gidm dbc, truéng khoa, truéng phong, Trudng TYT va
moi bi thu dang dy, chu tich cong doan, bi thur doan thanh nién du

- Ghi sb hop: Truéng phong HCTH.

c. Hoptoan TTYT:

- Chu tri: Gidm déc TTYT

- N6i dung: So két 6 thang dau nim, phé bién ké hoach cdng tac 6 thang cubi nim,
phat dong thi dua.

- Thanh phan: Thanh phan nhu hop CBCC va mét sé CBVC do Phong HCTH tham
muu.

- Thoi gian: Chiéu ngay thtr 5 (hodc 6) tudn dAu tién thang 7.

- Ghi s hop: Truéng phong HCTH.

5.Hop tong két nam

a. Hop toan khoa, phong, TYT, TT methadone

- Chu tri: Truéng khoa, phong, Tram, TT Methadone.

- N6i dung: Trudéng khoa, trudng phong- tram téng két cong tac trong nim, binh danh
hiéu thi dua, xay dung ké hoach nim sau; truong khoa, truéng phong- tram lam béo céo
giri 1én giam déc.

- Thanh phan: Céc thanh vién trong khoa, phong- tram.

- Thoi gian: Mot budi chidu vao tudn thtr 3 ctia thang 12.

b. Hop cén bd chu chdt

- Ch tri: Gidm déc TTYT




- N6i dung: Giam déc nhén dinh tinh hinh thuc hién c6ng tac trong nam, xét duyét
danh hiéu thi dua, xay dung ké hoach cong tic ndm sau.

- Thanh phén: Gidm ddc,cac phé giam dbc, trudng khoa, truéng phong, phé trudng
khoa, phé trudng phong, trudng- phé tram y t& va moi bi thu dang dy, chu tich cong doan,
bi tu doan thanh nién du.

- Thoi gian: Mt budi chiéu vao tuan thir 4 cia thang 12.

c.Hop toan TTYT.

- Chi tri: Giam déc TTYT

- N6i dung: Téng két cong tic trong nam, cong b6 danh hiéu thi dua, ph bién ké
hoach c¢éng tdc ndm sau, phat dong thi dua; c thé két hop hop hoi nghi cén bg, vién chirc
bénh vién.

- Thanh phén: Do BGD va BCHCD phdi hop lwa chon s6 luong, gém BCH Dang ty,
Ban Giam déc, BCH Céng doan, truéng- phé céc Khoa- Phong- cac don vi truc thude, t6
trudng cac tb cong doan va mot s6 CBVC, BVCD.

- Thoi gian: Theo huéng dan cia BCH Céng doan Nganh.

6. Di du hop, hoi nghi, giao ban

Cén bd vién chirc phai di ding gid, khong lam viéc riéng, khong sir dung dién thoai
trong phong hop, chép hanh su diéu hanh cta chi toa, phat biéu, phat ngdén ding quy
dinh.

7. Ngwoi chi tri cudce hop, giao ban diéu hanh cudc hop

Phai c6 két luan r5 rang vé céc nbi dung da duge théo luén.

Piéu 23. i cong tac

1.Giam déc TTYT chi cir cén bd, vién chirc thude thim quyén quéan ly di cong tac,
hdi nghi theo duing thanh phan lién quan dén ndi dung chuyén cong téc, hoi nghi.

2. Cén b vién churc khi di cong tac vé phai bdo céo véi Gidm déc ndi dung duoc
linh hdi va ké hoach trién khai, thuc hién cc ndi dung da dugc linh hoi.

3. C4n bo vién chirc di cong tac, hdi nghi & nudc ngoai phai thyue hién nghiém chinh
theo quy dinh cta Nha nudc va Dang.

4. Chi duoc tién hanh cac thi tuc chuyén di cong téc, hdi nghi sau khi duge Gidm dbc
TTYT ddng ¥.



CHUONG VI
CUNG CAP THONG TIN

Diéu 24. Thuc hién ché db béo cdo ngdy, thang, quy, 6 thang, ca nim.

1.Bao cao thang, quy

a. TAt ca céac khoa, phong, TYT phai béo cdo theo mang quy dinh vé phong HCTH.

b. Riéng phong HCTH, tdng hop béo céo cac khoa, phong trinh gidm déc phé duyét
dé giri 1én cAp trén theo quy dinh.

c. Thoi han giri béo cédo cua P.HCTH:

D41 véi bao cdo hang thang gl trude ngay 05 ciathang sau.

Déi vdi béo cdo quy giri trude ngay 05 clia thang dau quy sau.

Pé&i véi béo céo 6 thang giri trude ngay 05 thang 7

D&i v6i bao cédo nam giri trude ngay 05 thang 01 clia ndm sau

2.Thoi han béo cdo thing, quy ciia Tai chinh ké toan: Thuc hién theo quy dinh

ctia Nganh tai chinh va co quan BHXH:

Déi vdi béo cdo hang thang giri trude ngdy 05 thang thang ké tiép.

Pbi v6i bao cdo quy giri trude ngdy 10 thang dau cia quy sau.

Pbi v6i béo céo 6 thang gl trude ngay 10 thang 7 ctia nam.

Pbi véi bao cdo nam giri trurde ngay 20 thang 12 clia nim.

3.B4o cao dot xuat

Khi ¢6 nhilng vu viéc, dién bién bét thuong: Tham hoa, dich bénh, sai s6t vé su cd 'y
khoa, mét an ninh trét tu, Truéng cac Khoa- Phong- TYT c¢6 lién quan bdo cdo Gidam déc
va truc tiép chi dao giai quyét kip thoi vu viéc theo chirc ndng, nhiém vu va cac quy dinh
hién hanh, déng thoi bdo cdo 1én cép trén xin ¥ kién chi dao.

Piéu 25. Cung cép thong tin

1.Vé cung cép thong tin

a. Pam bao thuong xuyén cung cap théng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cia S&
Y té, tao diéu kién thuén loi cho céc co quan thong tin dai ching cho nhan dén trong viéc
cung cép théng tin kip thoi, chinh x4c vé hoat dong ctia TTYT.

Khéng dugc cung cip nhitng thong tin dang trong qua trinh xir Iy va nhing ndi dung
con dang duoc thao luan va chua c6 ¥ kién két luan ciia cp trén truc tiép quan ly.

2.Viéc tra 101 phong van béo chi va cung cip théng tin bao chi duge thuc hién theo

quy dinh cua phép luéat.



CHUONG VII
TO CHUC THU'C HIEN

Didu 26. Trién khai td chirc thuc hién

Céc Thanh vién Ban Giam dbc, Trudng cac Khoa- Phong- TYT va céc co s&
methadone chiu trach nhiém trién khai Quy ché cong tic nay dén toan thé CBVC thudc
quyén phu trach.

Diéu 27. Stra dbi bo sung.

Trong qué trinh trién khai thuc hién quy ché nay, néu c6 vudéng méc, phét sinh cac
khoa, phong, Tram va c4 nhan dugc didu chinh bdi quy ché nay, phai kip thoi phan anh
vé phong HCTH dé tong hop, bdo cdo Gidm ddc stra ddi, bo sung

Noi nhén:

- S&'Y té - & bao cdo

- Cac PBon vi truc thude
- Luu KHNV, TCHC.




