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1. MUC PICH YEU CAU:

Quy dinh chung vé céch thic thanh l4p céc Quy trinh thao téc chuan
(SOP) bao gém: soan thao, xdy dung danh muc nhap thude, ca’ip phat, thu
hdi, biét trit, kiém tra hay tham dinh, ban hanh va luu tri.

2. PHAM VI AP DUNG:

- Khoa Dugc-TTB-VTYT (c4c SOP str dung cho ndi by khoa Dugc-TTB-
VTYT) va trong toan Trung tdm Y té huyén Cat Hai (cac SOP c6 lién
quan dén cac khoa/phong/tram y té).

3. POI TUQONG THUC HIEN:

Tat ca cac Dugc s§ trong Duge-TTB-VTYT va cdc nhdn vién cac
khoa/phong/tram y té (viét tat 1a TYT) trong Trung tim Y té huyén Cat
Hai dén khoa Duoc-TTB-VTYT dé lién hé, phéi hop thuc hién cong viéc.

4. DANH MUC KY HIEU VA CHU VIET TAT
- Khoa Dugc-TTB-VTYT: Khoa Dugc-Trang thiét bj-Vat tu y té
- TYT: Tram Y té

- SOP: 1a viét tit cia cum tir tiéng anh Standard Operating Procedure - quy
trinh thao téc chuan

5. NOI DUNG QUY TRINH:
5.1 Hinh thirc trinh bay:
5.1.1. Tat ca SOP phii dwoc soan thdo theo mot méu théng nhit:
- Trang dau la phéan gidi thiéu, gdm céc chi tiét:
%+ Tén don vi (in hoa)
% Tén SOP (in hoa)
% Ma sb

++ Lan ban hanh
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% Ngay ban hanh

< Trang/ tong sb trang

% Ho va tén ngudi viét

< Ho va tén nguoi kiém tra

%+ Ho va tén nguoi duyét

« Nhimg thay d6i da c6

- Trang 2 tr& di 14 phén chinh ctia SOP, bao gom céc phan sau:

¢ Muc dich yéu cau

%+ Pham vi ép dung

% DAi tugng thyuc hién

< Danh muc ky hiéu va chir viét tét

% Noi dung quy trinh

s Hinh thuc luu triv

5.1.2. SOP phai dwoc trinh bay voi:
- Meénh Iénh c4ch, vin phong ngin gon, chinh x4c va dé hiéu.
5.2 Kiém tra va phé chuan:

< Dbi voi cac SOP sir dung ndi bo trong khoa Duge-TTB-VTYT thi
ban thao ctia SOP phai duoc tit ca cdc nhan vién lién quan trong
khoa doc va déng gbp y kién. Pdi véi cac SOP c6 lién quan dén cac
nhan vién cua cac khoa/phong/TYT trong Trung tam y té huyén Cét
Hai dén khoa Duoc-TTB-VTYT lién hé, phdi hop cong viée, trude
khi hoan thién thanh SOP chinh thitc phai dugc cac khoa, phong,
TYT c6 lién quan déng gép y kién.

¢ Sau khi duoc kiém tra bdi Trudng khoa Dugc-TTB-VTYT, SOP phai
duge Giam déc Trung tAm phé duyét.

< Ngay phé duyét ciing la ngay ban hanh SOP, can dugc ghi theo thir
tu ngay, thang va nam. Vi du: 01/01/2025.
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5.3 Luu trir:
% Ban gbc ciia mdi SOP phaéi dugce luu trong tap hd so SOP ctia khoa.

% Khi cin thiét, c¢6 thé dat mot ban sao ctia SOP tai mét noi thuan tién
cho cdc nhéan vién cung tham khao.

& Sau khi ban hanh mdt SOP méi thi phai 14p tirc thu héi SOP cii trong
g dé luu trit trong mot thoi gian theo quy dinh.

5.4 Sira dbi va bo sung:

% MBbi SOP phai dugc stra dbi hay bd sung dé cép nhét kip thoi theo
cac quy dinh hién hanh.

% Néu khéng cin sira doi, Truéng khoa Dugc-TTB-VTYT phai ghi
“khéng can thay d6i” 1én ban gbc roi ky tén véi ngdy thang tuong
ung.

«» Khi c6 su stra dbi hay bd sung du nhiéu hay it, phai in lai toan bd
SOP d& ban hanh véi sé méi (khéng ding SOP c6 su tay sira).

& Tét ca SOP duoc stra d6i hay b6 sung déu phai duge phé duyét va
ban hanh lai mot cach chinh thuc.

& Quié trinh stra ddi SOP phai duoc ghi vao phan “Nhimg thay dbi da c6”.

6. HINH THUC LUU TRU:

- SOP nay duogc luu trong tap ho so “SOP” ctia khoa Duge-TTB-VTY
va ding trén trang Webside cua Trung tam.
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1. Cdc khoa, phong, TYT, cdc bé phén va cde cd nhdn cé lién quan phai nghién
citu va thuc hién ding cdc néi dung trong ban mé ta.

2. Néi dung trong quy trinh nay cé hiéu lwc thi hanh nhw sw chi dgo cua
Gidm Dac.

3. Bét cit cde y kién khéng phit hop cua quy trinh phdi dwoc bdo cdo dén lanh dao,
khong dwoc thuc hién khdc ndi dung cua quy trinh trudc khi co sw dong thudn.

4. Dom vi phdt hanh 01 bén (c6 déng ddu kiém sodt)

1. MUC PICH, YEU CAU

- Quy trinh nay mo ta cac budc xdy dung danh muc thubc str dung trong
Trung tdm Y té huyén C4t Hai.

- bam bao cung tng thudc chét luong, an toan, hiéu qua, kinh té, kip thoi
dap tmg cho nhu cau kham bénh, chita bénh va cac nhu cau khac tai
Trung tdm Y té huyén Cat Hai.

2. PHAM VI AP DUNG
- T4t ca cac khoa, phong, tram y té trong Trung tim Y té huyén Cat Hai
- Tét ca cac khoa, phong, TYT trong trung tdm thuc hién quy trinh.

- Céc thanh vién trong Héi dong thudc va diéu trj gidm sat sy tuan thu
quy trinh.

3. DANH MUC KY HIEU VA CHU VIET TAT

- Khoa Dugc-TTB-VTYT: Khoa Dugc-Trang thiét bi-Vat tu y té.
-TYT: Tram Y té.

4. NOI DUNG THUC HIEN

4.1. Nguyén tic xay dung danh muc

-Bao dam phu hop v6i md hinh bénh tit va chi phi thuc dung diéu tri
trong Trung tam.
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- Phi hop vé phan tuyén chuyén mén k§ thuét.

- Cin clr vao cac hudng dan va phac do diéu tri di duoc xay dung va ép
dung tai co s& kham bénh, chita bénh.

- Bap Ung cac phuong phap, ky thuat trong diéu tri.

- Phu hgp véi pham vi chuyén mén cua Trung tam.

- Théng nhét v6i danh muc thude thiét yéu do Bo Y té ban hanh.

- U'u tién thudc san xuét trong nudc.

4.2. Tiéu chi lra chon thubc

- Thubc c6 du bang chimg tin cay vé hiéu qua diéu tri, tinh an toan thong
qua két qua thir nghiém 1am sang va duoc cuc Quan ly Dugc-Bo Y té cap
giay phép luu hanh.

- Thubc sén c6 & dang bao ché thich hop bao dam sinh kha dung, 6n dinh
vé chét luong trong nhitng diéu kién bao quan va str dung theo quy dinh.

-Khi cé tir hai thudc tré 18n twong duong nhau vé hai tiéu chi thi phai lya
chon trén co s& danh gia k§y céc yéu t6 vé hiéu qua diéu tri, tinh an toan,
chét luong, gia va kha ning cung Ung.

-Péi véi cac thude c6 cung tac dung diéu tri nhung khac vé dang bao ché,
co ché tac dung, khi lua chon can phan tich chi phi - hiéu qua gilta cac
thuéc v6i nhau, so sanh téng chi phi lién quan dén qué trinh diéu tri,
khéng so sanh chi phi tinh theo don vi tinh cta timg thuéc.

- Péi véi nhimg thuéc & dang phdi hop nhiéu thanh phan phai cé du tai liéu
chtmg minh liéu lugng cla timg hoat chat dap tmg yéu cdu diéu trj trén
mot quéin thé d6i tuong nguoi bénh va co loi thé vuot trdi vé hiéu qua,
tinh an toan, uu viét vé dam bao su tudn thu diéu trj ctia ngoi bénh hoic
tién dung so véi thudc & dang don chét.

- Ul tién lua chon thudc generic hogc thuéc mang tén chung quéc té, han
ché thudc biét duogc géc hodc nha san xuét cu thé. Trong mot sb truong
hop, co thé cin ctr vao mot sb yéu t6 khac nhu céc dic tinh duoc dong hoc
hodc yéu tb thiét bi bao quan, hé théng kho chira hodc nha san xuét, cung mg.
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4.3.

Cac buwéce xay dung danh muc thube

Trach nhiém

Cac buérc
thuc hién

M0 ta

Trudng khoa
Duoc-TTB-
NTYT

Nhéan Cong van
xay dung danh
muc thudc cta
S& Y té

- B4o c4o Giam dbc vé ndi dung, thoi gian,
tién do xay dung danh muc.

- Lam bao cdo xuét nhép ton theo huéng dan
trong Cong van cua SO Y té dé giri cac khoa/
phong/TYT lam can cur dé xay dung danh muc.
- Thoi gian thuc hién tir 2-3 ngay.

Trudng khoa/
phong/ TYT

Cac
khoa/phong/
TYT lap du tru
danh muc

Gidm dbc phat hanh céng vin hoic thong béo
dé nghi cac khoa/phong/TYT 1ap du tru danh
muc thudc c6 nhu cau sir dung theo thoi gian
quy dinh trong Cong van cua S0 Y té dé gui
vé khoa Dugc-TTB-VTYT, dua trén cic tiéu
chi sau:

- Danh muc thubc thiét yéu.

- Danh muc thudc theo Théong tu 20/TT-BYT.
- Danh muc thubc str dung ctia khoa/phong/
TYT trude do.

- Nhu cau diéu tri ciia khoa/phong/TYT.

- M5 hinh bénh tat thoi gian lién ké trude d6 va
du doén mé hinh bénh tat thoi gian tiép theo.

- Thoi gian thuc hién tir 3-5 ngay.

Trudng khoa
Dugc-TTB-
VTYT

Tdng hop nhu
cau

- Khoa Duoc-TTB-VTYT téng hop nhu cau
ctia cac khoa/phong/tram y té.

- Déi chiéu, ra soat s6 luong tong hop cia
céc khoa/phong/TYT véi sb liéu tong sir
dung cuia don vi.

- Thoi gian thuc hién tir 5-7 ngay.

- Téng hop xong béo cdo Hoi dong thude va
diéu tri.




QUY TRINH THAO TAC CHUAN | 86:S.0.P 02
TRUNG TAM Y TE " . Lan ban hanh: 1
- < : QUY TRINH XAY DUNG
HUYEN CAT HAI v s 170
DANH MUC THUOC gy: LI0L202
Trang: 5/5
Trach Cac buéce thue K. i
i = Mo ta
nhiém hien
S - Hoi déng thude va diéu tri ra soat, théng
Hoi dong £ z Z g :
S Hop thong nhét nhat danh muc thudc st dung trong toan
thuée va £ L He ak
o danh muc thuéc | Trung tdm va trinh Giam doc.
diéu tri S o s <
- Thoi gian thuc hién 1-2 ngay.
- Phé duyét danh muc thudc str dung trong
Giam d6c | Phé duyét DM toan Trung tm giri S6 Y té téng hop.
- Thoi gian thuc hién 1-2 ngay.
- Tong hop giai trinh cla cac
‘. ... |khoa/phong/TYT dé giai trinh va bao vé s6
s Phoi hop lam viéc P g. i & 4
Trudng s e ik .| luong don vi da tong hop.
véoi Hoi dong xay S R e e
khoa - Béo cdo Giam doc va Hoi dong thudc cac
dung danh muc 2 N .
Duoc- STes s g thay doi sau khi lam viéc voi1 Hoi dong xay
cua SO Y té va ST e R .
TTB- b dung danh muc cua S¢ Y t€ va Trung tdm
Trung tam mua P
VIXYT Tl . mua sam tap trung.
ap tru g is o ~ Sl s
P & - Thoi gian thuc hién: theo thong bao cua So
Y té.
e - Théng nhét sb lugng, danh muc.
Giam doc o s 5 kL
s Trudn - Giai trinh thém (néu co)
va 1r £ £ A A £ »
i 8 Hop thong nhat | - Phé duyét danh muc thudc str dung trong
a . . a2 A * ~
— danh muc thudoc | toan Trung tdm va gui S¢ Y t€ va Trung tam
uoc- hReRa A L A 2
s voi SO Y té mua sam tap trung tong hop.
TTB- i i 4 i
- Thoi gian thuc hién: theo thong bao cua So
VTYT v b

5. HINH THUC LUU TRU:
- SOP nay dugc luu trong tap hd so “SOP” cua khoa Duge-TTB-VTYT va

dang trén trang Webside cua Trung tam.
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1. Cdc khoa, phong, tram y 16, cdc by phdn va cdc cd nhdn 6 lién quan phai nghién
cutu va thuce hién diing cdc ndi dung trong ban mo ta.

2. Néi dung trong quy trinh nay cd hiéu lic thi hanh nhu su chi dao cua Giam Péc.

3. Bdt cik cdc y kién khéng phit hop cua quy trinh phdi dugc bdo cdo dén lanh dao,
khéng dwoc thuc hién khdc néi dung cua quy trinh trude khi c6 su dong thudn.

4. Don vi phdt hanh 01 ban (cé déng ddu kiém sodt)

1. MUC PiCH, YEU CAU

- Dam bao viéc thong tin thudc cua trinh dugc vién tai Trung tdm Y té dung
theo quy dinh cua thong tu 13/2009/TT-BYT

- Pam bao thong tin thudc hidu qua, chat luong, chinh x4c.

- Pam bao tranh thuong mai hoa

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho céc trinh dugc vién thuc hién hoat dong thong tin thube tai
Trung tdm y té.

3. POI TUQNG THUC HIEN:

- Tét ca cac Dugc si— Khoa Dugc-TTB-VTYT

- Hbi ddng thudc va diéu tri

- Céc trinh dugc vién hoat dong thong tin thube cho Trung tim Y té.

4. NOI DUNG THUC HIEN:
4.1. Quy trinh thwc hién:
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HUYEN CAT HAI PONG THONG TIN THUOC | Ngay:

CUATRINHDUQC VIEN | 105

N

o Gidy phép dugc thong tin thudc ctia Trinh
dwoc vién

J

B « Tiép nhan ho so va kiém tra gidy phép cua Trinh dugc
Phong ké vién
hoach
NV&DD

e Tham dinh théng tin thudc

o Phé duyét ké hoach théng tin thudc tai trung tam y té J

Hoi dong
thuoc va diéu
tri

Hoi dong [N T6 chirc hoat dong thong tin thudc tai trung tam y te

thudc va diéu
tri
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4.2. Noi dung quy trinh:
* Buoc 1: Trinh duoc vién

- Trinh dugc vién mudn thuc hién théng tin thudc tai Trung tim Y té huyén
Cét Hai phai duoc cap thé “Nguoi gidi thiéu thubc” va phai dap Umg céc
diéu kién duoc quy dinh trong théng tu 13/2009/TT-BYT do B y té ban
hanh huéng dan hoat dong thong tin quang cdo thude

- Trinh duoc vién ndp ké hoach théng tin thudc tai phong Ké hoach NV&DD.
* Buéc 2: Phong Ké hoach NV&PD téong hop
- Tiép nhan hd so, kiém tra gidy phép ctia Trinh dugc vién
- Trinh ké hoach cho Héi ddng thudc va didu trj cuia Trung tim Y té huyén
Cat Hai.
* Bucc 3: Hoi dc‘;ng thube va diéu tri
- Tham dinh théng tin thudc cta Trinh dugc vién va trinh Gidm déc phé duyét
* Buéce 4: Hoi dong thudc va diéu tri
T chirc thyc hién hoat dong théng tin thudc theo hinh thirc phu hop: Giao
ban, 10ng ghép vao cac buoi héi thao, dao tao can bg nhan vién...
- Hoi df’ing thube va diéu tri giam sat hoat dong thfing tin thudc cta Trinh
duoc vién, tranh viéc thuong mai hoa thong tin thuoc.
5. TAI LIEU THAM KHAO:

- Théng tu 13/2009/TT-BYT: Huéng dan hoat dong thong tin, quang céo
thube

- Théng tu 45/2011/TT-BYT Stra dbi, bd sung mét sé diéu ciia Thong tu sb
13/2009/TT-BYT ngay 21/12/2011

6. HINH THUC LUU TRU

- Quy trinh nay dugc luu trir trong tap hd so “S.0.P” ctia khoa Dugc-TTB-
VTYT va déang trén trang Webside cua Trung tam.
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1. Cdc khoa, phong, tram y té, cdc by phdn va cdc cd nhdn c6 lién quan phdi nghién
ctru va thuc hién ding cdc ndi dung trong ban mé ta.

2. Néi dung trong quy trinh nay cd hiéu luc thi hanh nhu sw chi dao cua Gidm Déc.

3. Bt cik cdc ¥ kién khéng phit hop cua quy trinh phai dugc bdo cdo dén lanh dao,
khong dwoc thuc hién khdc néi dung cua quy trinh trudce khi co su dong thudn.

4. Donvi phdt hanh 01 ban (c6 déng déu kiém sodt)

1. MUC PiCH, YEU CAU

- Quy trinh nay nhim dam bao viéc st dung thube trong diéu tri tai trung
tam y té hop ly, an toan, hiéu qua.

- Lua chon nhiing thude khong nim trong danh muc thubc dé st dung
trong trung tAm y té phil hop véi mé hinh bénh tat, kha nang chi tra cta
nguoi bénh va bao hiém y té.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho cic loai thudc khong nim trong danh muc thudc dugc xem
xét dua vao trong hoat dong didu tri tai Trung tdm y té.

3. POI TUQNG THU'C HIEN:

Hoi déng thudc va diéu tri.
Tt ca cac Duoc si— Khoa Duge-TTB-VTYT
Céc Béc sy diéu tri va didu dudng khoa 1am sang.

4. NOQI DUNG THUC HIEN:
4.1 Quy trinh thuc hién:

Céc cin ctr dé xay dung du tru cac thudc khong nam trong danh muc
thudc da dugce phé duyét ciia Trung tAm.
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Danh muc thuoc chu yéu su
dung tai céc co s& kham chira
bénh cta Bo y t€ ban hanh mdi

Hudng dan diéu tri chuan Bo y té

A4

nhat
R e Céc tiéu chi Iua chon thude Xay
i gh dung da dugce thong qua
Trung tam y té

Peé xuat cua cac bac sy diu trivé
e gl du kién str dung thuoc ngoai
danh muc.

Trinh d6 chuyén moén, cac k¥
thuét chan doan, diéu tri duoc
su dung

Tinh hinh thuc té,hiéu qua
diéu tri cia thuoc ngoai danh
muc duogc dé xuat.

Céac nguon kinh phi mua sam || Jfle
thudce

Khoa lam
sang

Khoa Duoc-
TTB-VTY

Ho1 dong
Thuoc&DT

Cung tng- su dung thudc tai Trung tam y té

theo quy trinh mua sam
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4.2 Noi dung quy trinh:

Buéc 1: Bdc sy diéu tri tai cdc khoa lam sang, cdn cir vao:

Céc ca bénh cu thé

Hiéu qua diéu tri ctia nhimg thudc khong nim trong danh muc thudc trung
tam y té.

Pé xuét 1én hoi ddng thube va didu tri vé viée du kién sir dung nhitng thude
khéng nam trong danh muyc thudc trung tim y té.

Buoc 2: Hoi dong thuoc va diéu tri can cur vao:

Chtrc ndng, nhiém vu cua trung tdm y té, cac ca bénh cu thé

Trinh d6 chuyén mon va danh muc ky thuat ma trung tam y té duoc thuc
hién.

Diéu kién cu thé cia trung tAm y té: quy mé va trang thiét bi phuc vu chan
doén va diéu tri hién c6 clia trung tim y té.

Kha ning kinh phi: Ngan sach nha nudc cép, ngan sich bao hiém y té, kha
ning kinh té cua dia phuong.

Danh muc thuéc chi yéu st dung tai cac co s& kham bénh, chita bénh do
B Y té ban hanh .

Pé xuét ctia céc béc sy tai cdc khoa 14m sang.

Buoce 3: Hoi dc"ing thubc va diéu tri, khoa Dugc-TTB-VTYT trinh giam dbe
bénh vién phé duyét danh muc thudc bd sung, du kién sb luong sir dung.

Buéc 4: Cung g va str dung thudc tai trung tdm y té. Néu can c6 thé bb sung
vao danh muc thudc bénh vién.

5. HINH THUC LUU TRU

Quy trinh nay duogc luu trit trong tap hd so “S.0.P” cua khoa Duge-TTB-
VTYT va dang trén trang Webside cua Trung tam.




