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QUY TRINH THAO TAC CHUAN S6:S.0.P 17
TRUNG TAM Y TE ; . .. |Lanbanhanh:2
LY THUOC TRA VE
Trang: 2/7

Cdc khoa, phong, tram y té, cdc by phén va cdc cd nhdn cé lién quan phdi nghién
cteu va thuce hién ding cdc ngi dung trong ban mé ta.

. Noi dung trong quy trinh nay cé hiéu luc thi hanh nhu sy chi dao cua Gidm Poc.

. Bdt cik cdc y kién khong phit hop cia quy trinh phai dwoc bdo cdo dén lanh dao,
khéng duwoc thuc hién khdc ndi dung cua quy trinh trude khi cé su dong thudn.

Don vi phdt hanh 01 ban (c6 dong ddu kiém sodt)

. MUC PICH, YEU CAU

Quy trinh nay dam bao viéc tiép nhan va xir Iy thudc tra vé phu hop va c6
thé tiép tuc sir dung néu dam bao chét luong.

. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho thubc tra vé tir cac khoa 1am sang va cuia nguoi bénh, bao
g(}im thudc hoa dugc, thube duoc lidu, thudc cd truyén, vaccine, sinh
pham.

B0 phan Théng ké duoc, B phan kho duge ciia Khoa Dugc-TTB-VTYT
va B phan ké toén dugc (Phong Tai chinh Ké toén) chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh.

. PINH NGHIA VA VIET TAT

Thubc tra vé 1a thudc duoc khoa phong tra vé khoa Duge-TTB-VTYT,
bao gbém:

+ Thuéc du ra do thay dbi y lénh, do ngudi bénh ra vién, chuyén vién
hoéc tir vong.

+ Thudc du ra do giam co s6 ti truc.

+ Thudc hét han sir dung, bé v&, hu hong.

+ Thuéc c6 vin ban dé nghi thu hdi cua co quan cé tham quyeén.

KD: Khoa Dugc-TTB-VTYT

NB: Nguoi bénh

PD: Piéu dudng

TCKT: Tai chinh ké toan



TRUNG TAM Y TE
HUYEN CAT HAI

QUY TRINH THAO TAC CHUAN S6: S.0.P 17
i ; e Lan ban hanh: 01
QUY TRINH TIEP NHAN VA XU S
LY THUOC TRA VE Z=h
Trang: 4/7

+ Thudc nghi ngd khong dam bao
chét lugong cho vao khu vuc cach ly,
biét trir va xtr ly dung quy dinh
(Quy trinh thudc bi hu héng, d6 vo)

+ Thuéc ¢ vian ban dé nghi thu hoi
ctia co' quan c6 tham quyén (Quy
trinh biét trir thudc)

- Déi voi thude gay nghién, thude
hudng than, thude tién chét sir dung
con du phai lap bién ban hiy thude

dinh.

va tra thudc con du theo diing quy

5. TAI LIEU THAM KHAO
- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001-2015
- Luét Dugc s6 105/2016/QH13 ngay 06/04/2016 cua Quéc hoi khéa 13
- Thoéng tu 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cua B6 truéng BO Y té quy
dinh vé& Thuc hanh tét bao quan thude va nguyén liéu lam thube.
- Thoéng tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/06/2011 cua B¢ truéng Bo Y té quy
dinh vé td chuc va hoat déng ctia Khoa Duogec.
_ Théng tu s 23/2011/TT-BYT ngay 10/06/2011 cla B truong Bo Y té
huéng dan sir dung thudc trong cac co s¢ y té c6 giudng bénh.
6. HINH THUC LUU TRU
- S.0.P nay duoc luu trong tap “S.0.P” cia Khoa Dugc-TTB-VTYT va
dang trén trang Website cua Trung tam.

7. PHU LUC




QUY TRINH THAO TAC CHUAN | S6:S.0.P 17
TRUNG TAM Y TE ‘ £ | Lanban hanh: 01
XU LY THUOC TRA VE
Trang: 5/7
Phu lue 01
SO Y TE HAI PHONG MS:

TRUNG TAM Y TE HUYEN CAT HAI

(TEN KHOA/PHONG)

PHIEU HOAN TRA THUOC THUONG

S6 phiéu:
Noi giao:
Noi nhén:
e S6 lu
Tén thubc, néng do, SOUONE | Pon | Thanh | Ténbénh | Ghi
STT E bVT | Yéu Thuc o .2 Y ;
ham lugng P 2 gia tién nhan chu
cau phat
1
2
3
4
5
6
Téng cong:  khoan
Téng tién:
Ngay thang nam
Troong «hon Ngwoi nhin Ngudi giao Truwéng khoa diéu tri

Duwoc-TTB-VTYT




QUY TRINH THAO TAC CHUAN S4:S.0.P 17
TRUNG TAM Y TE . : ., |Lanbanhanh: 1
HUYEN CAT HAI QUY TRINH TIEP NHAN VA XU o
LY THUOC TRA VE
Trang: 6/7
Phu luc 02

S Y TE HAI PHONG MS:
TRUNG TAM Y TE HUYEN CAT HAI

(TEN KHOA/PHONG)

PHIEU HOAN TRA DICH TRUYEN

S phiéu:
Noi giao:
Noi nhan:
T S6 luong -
Tén thudce, nong do, - b Thanh | Tén bénh | Gh
gopiy iz TR THORHONEIC0, ) o e | e | e ;
ham lugng = : gia tién nhan chu
cau phat
1
2
3
4
5
6
Téng cong:  khoan
Téng tién:
Ngay thang ndm
Trwong khoa WY S rRe - 2 $
Nguwoi nhin Nguwoi giao Trwéng khoa di€u tri

Duoe-TTB-VTYT



QUY TRINH THAO TAC CHUAN | S6:S.0.P 17
TRUNG TAM Y TE . - | Lanbanhanh: 1
HUYEN CAT HAI QUY TRINH TIEP NHAN VA -
XU LY THUOC TRA VE
Trang: 7/7
Phu luc 03
SO Y TE HAI PHONG MS:
TRUNG TAM Y TE HUYEN CAT HAI
(TEN KHOA/PHONG)

PHIEU HOAN TRA VAT TU TIEU HAO

S6 phiéu:
Noi giao:
Noi nhan:
iy S6 luong
TA th -~ A dA . A -~ ~ -
STT én ‘uoc, nong do, PVT | Yeu | Thue Bfr'n Tl.]imh Tén b::nh Gh’l
ham luong 3 4 gia ti€n nhan chu
cau phat
1
2
3
4
5
6
Toéng cong:  khoan
Tbng tién:
Ngay thang ndm
B Nguwoi nhian Ngwoi giao Truwéng khoa diéu tri

Duwoc-TTB-VTYT




SO Y TE HAI PHONG
TRUNG TAM Y TE HUYEN CAT HAI

S.O.P
QUY TRINH CAP PHAT THUOC
NOI TRU

S6 : SOP 19.GSP
Lan ban hanh : 01
Ngay

Trang s 1/5
Nguwoi viét Nguwoi kiém tra

DS.
Nguyén Thi H. Trang Bui Vian Hao Nguyén Vin Huin

Nhirng thay d6i da c6

Ngay thang Noi dung thay doi Lan ban hanh
Y

01/01/2025 Ban hanh 14n dau 01




QUY TRINH THAO TAC CHUAN Sb:S.0.P 18
TRUNG TAM Y TE , : , | Lan ban hanh: 2
HUYEN CAT HAI | QUY TRINH CAP PHAT THUOC |
NOI TRU cek
Trang: 2/5

1. Cédc khoa, phong, tram y té, cdc by phdn va cdc cd nhan c6 lién quan phai nghién
ctbu va thue hién ding cdc ndi dung trong ban mé ta.

2. N¢i dung trong quy trinh ndy c6 hiéu liec thi hanh nhu su chi dao cua Gidm Doc.

3. Bt cit cdc Y kién khong phit hop cua quy trinh phai dugce bdo cdo dén lanh dao,
khéng dwoc thuc hién khdc ndi dung cua quy trinh trudc khi co su dong thudn.

4. Pon vi phdt hamh 01 ban (c6 dong déu kiém sodt)

I.  MUCPICH

- Pam bao viéc cap thudc nhanh chéng, kip thoi va chinh xic;

- Bao dam thuéc duoc ding ding cach, dung thoi gian, da lidu theo y 1énh.

- Théng nhat phéi hop 1am viéc véi cac b phén khac lién quan.

II. PHAM VI AP DUNG

- Dbi tuong 4p dung: Diéu dudng dén linh thubc tai bd phan cap thu6e ndi
tra.

- Tréach nhiém 4p dung: Nhan vién cdp thudc ndi tra, cic khoa lam sang,
phong Tai chinh ké toan

III. THUAT NGU VA CHU VIET TAT

- DS: Duogc si

- BS:Bacsi



QUY TRINH THAO TAC CHUAN S6:S.0.P 18
TRUNG TAM Y TE — PTG Linsban honk: 1
HUYEN cATmAT | QUY TRINH CAP FHA Nedy:
NOI TRU
Trang: 3/5
IV. NOIDUNG
4.1. So do
& Ho
S. | Trach nhiém thwe hién Ni dung thue hién G
n - - - - . . phat
sinh
e DS bo phén phat thude Kiém tra phiéu
ndi tri ( Kho chinh ) xuat kho
& : , Y
Phiéu xuat kho chua
hop ly
b
, R ;
- DS b6 phén phat thuoe Béo lai cho didu dudng
ndi tri ( Kho chinh ) khoa Noi-Nhi-Lay ]
e
2 | _ BS cac khoa Lam sang; | , v v A
Diéu duf'mg cac khoa Phiéu xuét kho hop ly
Lam sang. \ J
v
" 5 i)
Duyét phi€u trén may,
in phiéu
A, g
A
5 |~ DS bo phen phat thuae Soan thude theo noi
noi tra ( Kho chinh ) dung trén phicu
- DS b6 phén phat thude

4 | n6i tra ( Kho chinh )

- Piéu dudng

[

hién “3 doi chiéu”

- DS b6 phan phat thuée
5 | noi tru ( Kho chinh )

- Diéu dudng

Y

[

Giao thudc cho didu
dudng

Kiém lai thudc thuc ]




QUY TRINH THAO TAC CHUAN S6:S.0P 18

TRUNG TAM Y TE L Lan e ol |
HUYEN CAT HAI QUY TRINH CAP PHAT [
THUOC NOI TRU
Trang: 4/5

4.2. Dién giai

Buée 1:

- Kiém tra phiéu xuét kho, don thuéc tir phan mém quan ly ctia Trung tdm
Bude 2:

- Trong truong hop phiéu xuét kho c6 dAu hiéu bat thuong, bdo lai cho diéu
dudng khoa Noi-Nhi.

- Trong truong hcrp khong c6 ddu hiéu bét thuong thi DS duyet phiéu trén
may va in phleu xuét kho tong hop va in phleu xuét kho chi tiét clia timg
bénh nhan.

Buwde 3:

- Cap phat: Léy thubc va vat tu theo phiéu xuét kho tong hop sau dé chia
thudc vao timg tdi theo don thubc cua timg bénh nhén.

Buoc 4:

Ciing véi didu dudng ctia Khoa Noi-Nhi thue hién 3 ddi chieu gitra thuc té so
v6i ndi dung ghi trén don thubc cia timg bénh nhan

- Pbi chiéu tén thudc - nong d6 - ham lugng

- Dbi chiéu dang thudc

- Péi chiéu s lugng thudc thuc té voi ndi dung ghi trén phleu xuét kho chi
tiét ciia timg bénh nhéan véi diéu dudng cta cic khoa Lam sang ( Khoa

Didu tri ).
Trong truong hop phat thu6c khong ding ndi dung trén phiéu xuét kho, tién
hanh cép phét lai. Néu dat, chuyén sang budce 5
Bude S:

_ Sau khi kidm tra déi chiéu dung, di néi dung thi ban giao thudc cho diéu
dudng khoa Noi-Nhi

- Pidu dudng khoa Noi-Nhi va Dugc si cip phét cing ky vao muc nguoi
nhén, nguoi giao trong phiéu linh thube.




QUY TRINH THAO TAC CHUAN S6:S.0.P 18
TRUNG TAM Y TE ‘ : ; .| Lenbaniank: |
HUYEN CAT HAI QUY TRINH (;AP PI:IAT THUOC Nady:
NOI TRU
Trang: 5/5

5. TAI LIEU THAM KHAO

Théng tu 22/2011/TT-BYT ngay 10 thdng 6 ndm 201 1ctia B6 Y té vé viéc
quy dinh td chirc va hoat dong cua khoa Dugc bénh vién.
Quy ché Trung tam

6. HINH THUC LUU TRU

- S.0.P nay duoc luu trong tap hd so “S.0.P” ctia Khoa Dugc-TTB-VTYT
va dang trén trang Webside ctua Trung tam.




SO Y TE HAI PHONG
TRUNG TAM Y TE HUYEN CAT HAI

S.0.P

QUY TRINH CAP PHAT THUOC BAO
HIEM Y TE NGOAI TRU

S6 : SOP 20.GSP
Lin ban hanh : 01
Ngay

Trang : 1/5
Nguwoi viét Nguwoi kiém tra

,\)g}&;

DS. DSCKI.
Hoang Thi Tuyén Bui Van Hao Nguyén Vin Huén

Nhirng thay doi da cé

Ngay thing Ndi dung thay doi Lan ban hanh
01/01/2025 Ban hanh 1in dau 01







QUY TRINH THAO TAC CHUAN S6:S.0.P 19
TRUNG TAM Y TE . ) , | Léanbanhanh: 2
BAO HIEM Y TE NGOAI TRU
Trang: 2/5
1. Cdc khoa, phong, tramy 1¢, cdc bé phdn va cdc cd nhdn cé lién quan phai nghién ciry

va thue hién ding cdc ndi dung trong ban mé ta.

Néi dung trong quy trinh nay cé hiéu luc thi hanh nh sy chi dao ciua Gidam Dac.

Bdt cit cdc y kién khong phit hop cia quy trinh phadi dugc bdo cdo dén lanh dao,
khéng duoc thuc hién khdc ndi dung cua quy trinh trudc khi co su déng thudn.

Don vi phat hanh 01 ban (c6 dong dau kiém sodt)

.MUC PiCH

DPam bao viéc cap thubc nhanh chéng, kip thoi va chinh xac

Théng nhét phéi hop lam viéc véi céc bo phan khac lién quan.

. PHAM VI AP DUNG

Péi tuong ap dung: Ngudi bénh dén linh thudc tai bo phan phét thude Bao
hiém y té ngoai trt

Trach nhiém 4p dung: Nhéan vién phong phat thuéc Bao hiém y té ngoai
tri, khoa Khdm bénh & CC, phong Tai chinh ké toan.

THUAT NGU VA CHU VIET TAT

BHYT: Bao hiém y té

BS: Bac si

NB: Nguoi bénh

NV: Nhéan vién

4. NOI DUNG

4.1. So dd



QUY TRINH THAO TAC CHUAN 86:S.0.P 19
TRUNG TAM Y TE : ; ; ., | saniin Bani]
BAO HIEM Y TE NGOAI TRU
Trang: 3/5
- A A
Buoéc Trach nl.l:gm Pluge Noi dung thwe hién H,O £
hién : } phat sinh
T 2 . . Bang ké
-NV b phan phét| [ Tiép nhan don thuée s o
thuéc BHYT ngoai da thanh toan kh'p
tra ( Kho 1¢ ) ;L
chira bénh
| Don thudc chwa
- BS Khoa Khém il
bénh & Cap ctru v Praw
- Piéu dudng Ban giao lai cho Ba'ng l‘fe
_ NV K& toin diéu dudng khoa chi phi
_NV b phan phat khém bénh ichatin
thuéc BHYT ngoai " v chita bénh
tru Pon thube hop 1y
-NV b6 phan phat ; :
thuéc BHYT ngoai Lay thudc theo don
tra i
-NV b phan phat = A
thuéc BHYT ngoai — tralét:uoc s
tra
-NV b phén phat
thu6c BHYT ngoai Cap phat thudc Xuét thudc trén
tra cho NB may
-NB [

. Dién giai:

Buoce 1:

- Tiép nhan don thudc di thanh toan

- Huéng din ngudi bénh ky don thudc khéng sinh lién 2(néu c6)




QUY TRiINH THAO TAC CHUAN | S6:S.0.P 19
TRUNG TAM Y TE QUY TRINH CAP PHAT [ LAnbenhanhi]
HUYEN CAT HAI THUOC BAOHIEM Y TE | Ngay:
NGOAI TRU Trang: 4/5
Bwoec 2:

- Kiém tra thong tin don thudc
- Trong trudng hop don thudc c6 dAu hiéu bét thuong, ban giao lai cho diéu
dudng khoa kham bénh giai quyét. Trong trudng hop khong cé d4u hiéu
bat thuong, thuc hién tiép budc 3
Bude 3:
- Lay thudc theo don thude
- Thuyc hién “3 kiém tra”:
+ Kiém tra thé thic cua don thude
+ Kiém tra don thudc, néng d6, ham luong
+ Kiém tra chat lugng.
- Pat “3 kiém tra” thi chuyén qua budc 4
Buéc 4:
- Kiém tra thubc vira liy
- Thyc hién “3 d6i chiéu”:
+ Péi chiéu tén thube trén don thude v6i nhan thude
+ Déi chiéu ndng d6, ham lugng trén don phiéu véi nhan
+ Déi chibu sb luong trén don phiéu véi s6 lugng giao.
- Trong truong hop thudc thuc té khéng khép véi don thudc, cap phat lai
thudc cho nguoi bénh
- Dat“ 3 dbi chiéu” thi chuyén qua buéc 5.
Bude 5:
- Sau khi thuc hién “3 dbi chiéu” dat thi déng goi
- Poc tén NB va giao thudc cho NB
- Nhéc NB kiém tra thuéc truéce khi ra khoi khu vuc cdp phét va huéng dan

st dung thudc (néu can)



QUY TRINH THAO TAC CHUAN S4:S.0.P 19

TRUNG TAM Y TE . ) : | Lan ban hanh: |
HUYEN CAT HAI QU°Y TRII:IH CAP: PHAT THUQC Ngiy:
BAO HIEM Y TE NGOAI TRU
Trang: 5/5

- Xuét thudc trén phdn mém quan ly ctia Trung tam.

5. TAI LIEU THAM KHAO

- Théng tu 22/2011/TT-BYT ngay 10 thang 6 niam 2011 cta Bo Y té vé
viéc quy dinh t6 chirc va hoat dong ctia khoa Duoc bénh vién.

- Quy ché Trung tdm

6. HINH THUC LUU TRU

- S.0.P nay duogc luu trong tap hd so “S.0.P” cua Khoa Dugc-TTB-VTYT
va dang trén trang Webside cua Trung tam.



SO Y TE HAI PHONG
TRUNG TAM Y TE HUYEN CAT HAI

S.O.P
QUY TRINH CAP PHAT VAC XIN

S6 : SOP 21.GSP
Lan ban hanh : 02
Ngay

Trang : 1/4
Ngwoi viét Nguwoi kiém tra

DS. DSCKI.
Hoang Thi Tuyén Bui Vin Hao Nguyén Vin Huin

Nhirng thay d6i da c6

Ngay thang Noi dung thay doi Lin ban hanh
y ; y

01/01/2025 Ban hanh 14n dau 02




TRUNG TAM Y TE
HUYEN CAT HAI

QUY TRINH THAO TAC CHUAN Sé: S.0.P 20
. . . Léan ban hanh: 2
QUY TRINH CAP PHAT
2 Ngay:
Nataa Trang: 2/4

1. Cdc khoa, phong, tram y té, cdc bo phdn va cdc cd nhdn cd lién quan phai nghién ciru
va thuee hién ding cdc néi dung trong ban ma ta.
2. Néi dung trong quy trinh nay cé hi¢u lyc thi hanh nhu su chi dao cua Gidm Dac.
3. Bdt cir cdc y kién khong phit hop cua quy trinh phai duoc bdo cdo dén lanh dao,
khéng dwoc thuc hién khdc ndi dung cua quy trinh trudc khi c6 su dong thudn.
4. Pon vi phdt hanh 01 ban (c6 dong déu kiém sodt)

I. MUC PICH YEU CAU:

- Pam bao chi duge xuét kho, cp phét cac véc xin dat tiéu chuan chat
lugng, con trong han su dung.
- Céc vac xin dang trong qua trinh biét trlt phai dugc nguoi chiu trach

nhiém vé chit lugng cho phép méi dugce xuét kho.
II. PHAM VI AP DUNG:
- Céc véc xin trong kho day truyén lanh.

III. NOI DUNG QUY TRINH:

1. Yéu ciu chung:

a) Phai dam bao nguyén tic: Thuoc nhép trudc xuat trude (FIFO — First In
First Out) hodc thudc hét han truéc xuét trude (FEFO — First Expires First Out).

b) Thuoc bi loai bo phai dugc dén nhén r6 rang, kiém soat biét trir hodc cach
ly hop ly nhim dam bao khéng dua ra cép phat, str dung.

¢) Phai dinh ky kiém soat tinh trang thuc bao quan trong kho: 4m, moc,
chay nudc, cam quan chat luong thude.

d) Phai c6 mot hé théng sb sach, cac quy trinh thao tac dam bao cho cong tac
bao quan va kiém soét, theo ddi viéc nhap, cap phat va chét luong thudc.

d) Chi dugc cap phat cac thuoc dat tiéu chuan chat lugng, con han st dung.
Khéng duoc cap phat cac thudéc mat nhan, nhan khong rd rang hodc cé nghi ngo

vé chat lugng.

e) Viéc cap phat can phai tuan theo cdc nguyén tic quay vong kho (FIFO,
FEFO) dac biét la thudc c6 han dung.




QUY TRINH THAO TAC CHUAN S4: S.0.P 20

- ‘ Lan ban hanh: 2

ARUNGE M Ve QUY TRINH CAP PHAT

HUYEN CAT HAI _ Negay:
VACXIN Trang: 3/4

f) Phai ghi chép va luu lai day du cac thong tin cua timg lan cap phét: tén
thuéc dang bao ché, ndng d6, ham luong, s6 luong, s6 16, han dung, thoi gian
cap phat, tinh trang cam quan, tinh trang chi thi kiém tra nhiét d6 (néu co, VD:
chi thi nhiét d6 lo vic xin, chi thi nhiét 49 dong bang) khi cap phat,... Phai c6
thé kho cho timg thudc va cép nhat hang ngay hodc mdi 1an cdp phat s6 lugng
cta ting 16 thudc.

g) Céc thude di duoc sir dung mot phan can phai dugc déng kin lai dé tranh
that thoat, am moc, nhiém ban anh hudng dén chat lugng thuoc.
2. Quy trinh cap phat vic xin

- Vic xin duge sir dung theo nguyén tic han ngén phai duoc sir dung trude,
tiép nhan trudc phai st dung trudc va/hodc theo tinh trang clia chi thi
nhiét d6 lo vic xin (VVM).

- De nhimg lo véc xin con nguyén lo duoc mang vé tir budi tiém chung, lo
véc xin cé chi thi nhiét d6 da chuyén mau sang giai doan c6 tiép xtic vé6i
nhiét do cao trong hop c6 dan nhan “sir dung trude”. Uu tién st dung
nhu.mg lo nay trudc trong budi tiém ching lan sau.

- Vic xin vén chuyén xudng tram y té x4 bang hom lanh c6é kém nhiét ké
theo ddi nhiét do. Co phleu xuat kho, bién ban giao nhén lanh dao phong

lanh dao trung tdm ky.
- Khi cap phat vac xin kiém tra va luu giir nhitng thong tin sau:

a) Ngay cap phat;

b) Loai vic xin;

c) Tén véc xin;

d) Sb gidy phép dang ky luu hanh hozc sb gidy phép nhap khau;

d) Glay chting nhén xuét xudng cta ting 16 véc xin do co quan cé thdm
quyén cap (ban sao);

e) Tén co s san xuét, nudc san Xuét;
g) Ham luong, quy cach dong goi;
h) S6 16;

i) Han dung cua tung 10;

k) S6 lidu cép phat cua timg 16;



QUY TRINH THAO TAC CHUAN

S6: S.0.P 20

2 £ LAn ban hanh: 2
TRUNG TAM Y TE 5 £ r
: 2 > T
HUYEN CAT ; QUY TRINH CAP PHA Nedy:
YACXIN Trang: 4/4
1) Bon vi tiép nhén;

m) Tinh trang nhiét d6 bao quan;

n) Chi thi kiém tra nhiét do: chi thi nhiét do lo véc xin, chi thi nhiét do dong
bang (néu co); thé theo ddi nhiét do khi cép phit.

p) Néu c6 nuéce h01 chinh kém theo thi phai ghi lai nhitng thong tin déi Vi
nuéc hdi chinh bao gdm: co sé san xuAt, nudc san xuét, don vi cung cép, s6 16,
han dung cua timg 16. Truong hop phat hién co bt thuong vé céc thong tin, tinh
trang trén thi phai lam bién ban vé tinh trang thuc té va xur Iy theo quy dinh.

4. TAI LIEU THAM KHAO

- Théng tu sb 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ciia Bo truéng Bo Y té

5. HINH THUC LUU TRU

- S.0.P nay dugc luu trong tap ho so “S.0.P” ctia Khoa Dugc-TTB-VTYT
va ding trén trang Webside cuia Trung tam.

6. PHU LUC




PHU LUC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ciia Bé
trucng Bo Y té)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc

A

T , ngay .... thang.... nam 20

BIEN BAN GIAO, NHAN VAC XIN

T [ Loai | Tén | Tén | Ham | Sédang | S6 | Han | S6 | Tinh | Tinh | Ghi
T | vic vic | nha | luong, | kyluwu | 16 s | liéu | trang trang chu
xin? Xin | san quy | hanh/Sé dung bao véc
xuit | cach gidy quan | xin/dun
: dong phép (nhiét | g moi
nud g0i nhép dé, | (bao bi,
c khau VVM, | nhan
san chi thi mac,
xudt dong mau
bang séc,...)
(néu
c6)?
1
2
3
DAI DIEN PON VI GIAO DAI DIEN DON VI NHAN
(Ky, ghi rd chirc danh, ho va tén) (Ky, ghi r6 chirc danh)
' Dia danh

2 Néu c6 nudce pha hdi chinh kém theo thi phai ghi lai thong tin d6i véi nha
san xuét, nudc san xuat, don vi cung cép, 36 16, han st dung cua tung 6.

3 Nhiét do: ghi nhiét d6 luc nhan, VVM: ghi giai doan (I, IL, III, IV), chi thi
dong bang: ghi tinh trang (V/X)



SO Y TE HAI PHONG
TRUNG TAM Y TE HUYEN CAT HAI

S.0.P

QUY TRINH CAP PHAT VAT TU' Y TE,
HOA CHAT-SINH PHAM

S6 : SOP 22.GSP
LAn ban hanh  : 01

Ngay

Trang : 1/5

Nguwoi viét Nguwoi kiém tra

J%

DS. DSCKI. ;
Nguyén Thi H. Trang Bui Vian Hao Nguyén Vin Huan

Nhitng thay ddi di cé

Ngay thang Noi dung thay doi Lan ban hanh

01/01/2025 Ban hanh 1an dau 01




QUY TRINH THAO TAC CHUAN S6: S.0.P 21

TRUNG TAM Y TE Lan ban hanh: 1
HUYEN CAT HAI QUY TRINH CAPPHATVATTU Y TE, | ..
HOA CHAT-SINH PHAM Ay
Trang: 2/5

1. Cdc khoa, phong, tram y té, cdc bg phén va cdc cd nhan cé lién quan phai nghién cicu va
thuc hién ding cdc ndi dung trong ban mé ta.

2. Noi dung trong quy trinh nay cé hiéu luc thi hanh nhu s chi dao cua Gidm Doc.

3. Bét ci cdc y kién khong phit hop cia quy trinh phai duoc bdo cdo dén lanh dao, khong
dwoc thuc hién khdc ndi dung cua quy trinh trudc khi ¢o su dong thudn.

4. Dom vi phdt hanh 01 ban (c6 dong ddu kiém sodt)

I. MUC PiCH

- Pam bao vat tu duoc st dung cho ngudi bénh ding, day du va kip thoi
- Kiém soat dugc sb lugng vat tu & kho

II. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho viéc cap phét tir Khoa Duoc dén cac Khoa Didu tri

- Nhén vién cap phat vat tu, cac khoa 14m sang, phong Tai chinh ké toan
III. CHU VIET TAT

- VTYT: Vattuy té

- HC: Héa chét

- LS:Lam sang

- CLS: Cén lam sang

- NB: Nguoi bénh

- BV:Bénh vién

- KD: Khoa Dugc

- TK: Truéng khoa

IV. NOIDUNG



QUY TRINH THAO TAC CHUAN | S6:S.0.P2I
TRUNG TAM Y TE o st | Léan ban hanh: 1
HUYEN CAT HAI QUY TRINH CAP PHAT VAT TU' Y TE, =
d . " gay:
HOA CHAT-SINH PHAM
Trang: 3/5
Nguoi
C r -
e Huéng din chi tiét Luru §
bwde hién R
hién
Bl: Khoa pD, 1.Téng hop VTYT hang ngay theo y 1énh | Pam béo s6
Téng LS; KTV phu | ctia bac si cho tirng NB/ co s6 tu truc/ nhu | VTYT duge
hop —_— trach cau cua cac khoa qua phdn mém quan 1y | linh dung véi
VI¥T | ore tong hop | BV s6 vat tu sir
VTYT g d
2.Guri phiéu tong hop VTYT cua céc khoa tli: r;g CTE;;IB
dén kho VTYT ctia KD qua phan mém . 4 "5
uén Iy BV. va nhu cau
q y cua cac khoa
B2: KD Thi kho | Kiém tra phiéu linh ctia Khoa qua phén Dam bao du
Xéc VIYT | mém quan ly BV gdm c6: Tén V4t tr, md | trli vét tu
nhan vat tu va sb luong ding vai vat
ii}r‘lf“ X4c nhan phiéu linh sau khi kiém tra, néu tk”hs‘r dl‘-l“.lg i
‘ théy c6 sai s6t thi lién hé lai véi didu o
dudng
B3:In | Khoa pD, 1.DD in 2 ban phiéu linh theo timg loai
phiéu |LS, CLS | KTV phu | gdm c6: Phiéu linh VTYT (phiéu xuét vét
linh va trach linh | tu y té tiéu hao) (biéu mau 1) va phiéu
trinh VTYT | linh VTYT bu tu truc (phiéu linh vat tu
duyét vaHC | tiéu hao) (biéu mau 2)
D6i voi VTYT tiéu hao va HC linh hang
théng thi PD, KTV viét vao sé “Phiéu
linh vat dung y té tiéu hao”(biéu mau 3).
Khi viét ké gidy than, viét 2 lién
2.PD, KTV ki tén va trinh ki TK hoac
ngudi duge iy quyén
3. PD, KTV mang phiéu linh d&én KD dé
duoc duyét va cap phat




QUY TRINH THAO TAC CHUAN | 86:S.0.P21
TRUNG TAM Y TE Lan ban hanh: 1
HUYEN CAT HAI QUY TRINH CAPPHATVATTUYTE, | ..
HOA CHAT-SINH PHAM E4y:
Trang: 4/5
B4: Xét Truéng | 1.Kiém tra tinh hop 1& cua phiéu linh:
duyét KD hoa Lol s : R 155
u?/:_a ‘1.02'10 +Thdng tin day du, rd rang, chinh xéc céc
phich e muc tiéu trong phiéu linh
linh duogc uy ' gp
quyén +Phiéu linh con nguyén ven, sach s&, khong
tay x6a
+Ghi 16 tén VTYT, HC, don vi tinh, s6
lugng
2 Ky duyét phiéu linh
B5: _Thu kho | 1.C4p phat VTYT, HC theo s6 lugng trén
Cép Duoc phiéu linh. P6i v6i VTYT tiéu hao hang
phat - thang va HC néu kho VTYT, kho HC khong
VINT, K,W’ 1y | 40 VT, HC theo ding yéu cau cua
HC B E " | Khoa/phong thi thi kho VTYT.HC cén dbi
VTYT phat mot lugng du duy tri hoat dong
e Khoa/phongdé doi VTYT, HC méi vé kho.
Sé luong phat ghi vao phiéu linh & 6 thyuc
phat
2 Kiém tra, ddi chiéu s6 luong cép phét véi
s luong trén phiéu linh cta cac khoa
3.Béo quan ding quy dinh cta nha san Xuat
déi véi mot s6 loai HC c6 diéu kién bao
quan déc biét
B6: -Thi kho | 1.Kiém tra dting, du sb lwong VTYT, HC DPam bao
Gi D . 4p phat
n;:ﬁ Y9¢ | 5 Thi kho ban giao VTYT, HC cho DD, ;‘;‘;ptgeo
; _PD, | KTV phu tréch linh VTYT va HC theo diing | ; =
NIXL 2 S e i oo e o SO IONE
HC KTV phu | so lugng trén phiéu linh va ki tén vao phiéu L
trach linh | linh. v
VTYT : .
VA HC 3.Luu 1 ban tai KD, 1 ban giao cho Khoa
LS, CLS luu. Dbi véi phiéu linh VTYT tiéu
hao hang théng va phiéu linh héa chét thi
ban chinh ndp KD, ban gidy than Khoa LS,
CLS luu




TRUNG TAM Y TE
HUYEN CAT HAI

QUY TRINH THAO TAC CHUAN | S6:S.0.P21

Lan ban hanh: 1
QUY TRINH CAP PHAT VAT TU Y TE,
. k £ Ngay:
HOA CHAT-SINH PHAM
Trang: 5/5

B7: Lam KD
phiéu xut
(dbi voi
VTYT tiéu
hao hang
thang va
HC) (biéu
mau 4)

-Thua kho
Duoc

- DD,
KTV phu
trach linh
VTYT
va HC

-Ké toan
Duoc

1.Thu kho déng nhap vao phan mém
VNPT-HIS cua bénh vién, vao Khoa Dugc
-TTB-VTYT

2.Chon Duoc -> Xuét thuc — xuét hity sau
d6 dién bén nhén, chon kho V4t tu hao phi
(néu xuit VTYT), chon kho Hoa chét (néu
xuat HC, sinh phdm); dién giai Iy do xuét
VTYT, HC. Sau d6 4n “Thém”

3.Chon VTYT, HC theo s6 luong phat thuc

té, an “Luu”.

4 Kiém tra lai phiéu xuét sau d6 in phiéu
xuit & dang Excel va tién hanh ki. Photo 1
ban phiéu xut luu tai Kho Duoce, ban géc
dwa cho Ké toan

V. TAI LIEU THAM KHAO
- Théng tu 22/2011/TT-BYT ngay 10 thang 06 nim 2011 ctia B6 Y té quy
dinh T chirc va hoat dong cua Khoa Dugc bénh vién.
- Thong tu sb 36/2018/TT-BYT ngay 22 thang 11 nam 2018 quy dinh vé
thuc hanh tdt bao quan thude, nguyén ligu lam thude

VI. HINH THUC LUU TRU

- SOP nay duoc luu trong tap hd so “SOP” ctia khoa Dugc-TTB-VTYT va

dang trén trang Webside cua Trung tam.




BIEU MAU 1

SO Y TE HAI PHONG MS: 03D/BV-01
TRUNG TAM Y TE HUYEN CAT HAI (Ban hanh theo QP s6:
Khoa Dugc-TTB-VTYT 19/2006/0P-
BTC ngay 30/08/2006 cua Bé
Tai Chinh BTC)

PHIEU XUAT VAT TU Y TE TIEU HAO

Ngay thang ndm

Nt
S6 phiéu: B8
Ho tén ngudi nhan DPia chi (b phan):.......ccccccviniinnnns
Don vi nhan
Ly do xuat
Xuit tai kho (ngin 16): Kho DT A A NRISEE < R
vét tu hao phi
STT | Tén, nhan hiéu, quy S6 lwgng | Pon | Thanh
cach phim chat vat tw, | Ma pyr | You | Thye | gid tién
dung cu, sin pham, i) cau Xuat
hang hoéa
A B C D 1 2 3 4
Tfing L RGOSR S Téng cong:
S6 chimg tir kém theo:.............c.oeenenn.
Ngay thiang nam
NGUOI GIAO NGUOINHAN TRUONG KHOA TRUONG KHOA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) PIEU TRI DUQC-TTB-VTYT

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



BIEU MAU 2

SG Y TE HAI PHONG

TRUNG TAM Y TE HUYEN CAT HAI

Khoa; phong:

PHIEU LINH VAT TU' TIEU HAO

MS: 03D/BV-01

S6 phiéu:
Noi giao: Kho vét tu hao phi
Noi nhén:
Tén thube S0 lugng Pon | Thanh
M W b DVT | Yéu | Thuc | o 51 Ghi chi
Nong dg, ham lwong A > gia tién
ciu phat

Toéng cong:

Tong so tién:

TRUONG KHOA  NGUOI PHAT

DUQC-TTB-VTYT

NGUOI LINH

Ngay thang ndm

TRUONG KHOA
PIEU TRI




BIEU MAU 3

SO 'Y TE HAI PHONG PHIEU LINH VAT DUNG Y MS:
TRUNG TAM Y TE H. CAT HAI P FI ’ 03D/BV-01
TE TIEU HAO W i
Ngay thang nam
4 - X o Pon S6 L Ghi
STT Ma Tén vat dung y te tiéu hao Vi Yéu ciu Phat Chii
Cong khoan
Ngay thdng ndm
TRUGNG KHOA NGUOI PHAT NGUOI LINH TRUONG KHOA
DUQC-TTB-VTYT
Hotén:............. HQ et suvsisasves 5670 (=) 1 baRU——— Hotén:.............



