SO Y TE HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GIAM PINH Y KHOA Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 377/TB-GDYK Hdi Phong, ngay 02 thang 11 nam 2026
THONG BAO

V& viée tiép nhan hd so ding ky ky két hop dong lao dong tai vi tri Vin thu nam 2026

Can cir Nghj dinh 56 235/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ctia Chinh phu vé
hop dong thuc hién cdng viéce trong don vi su nghiép cong 18p;

Can ¢t nhu céu st dung lao dong va tinh hinh thuc té tai Trung tdm Giam
dinh Y khoa Hai Phong;

Trung tém’ Giam dinh Y khoa Hai th‘)ng thong béo nhu cau tiép nhan hd
so dang ky ky két hop dong lao dong, cu th€ nhu sau:
I. NHU CAU KY KET HQOP PONG LAO PONG
1. Vi tri cong viée: Van thu.
2. 86 luong: 01 nguoi.
3. B phan lam viéc: Phong T chirc - Hanh chinh - K& toan.
4. Hinh thire: Hop dong lao dong theo quy dinh hién hanh.
5. Thoi gian du kién bd tri cong viée: Théang 11/2026, sau khi hoan thanh cac
thu tuc theo quy dinh.
IL. PIEU KIEN, TIEU CHUAN
1.Co quéc tich Viét Nam, tir du 18 tudi trd 1én, ¢6 ly lich 16 rang.
2. C6 du stre khoe dé thuc hién cong viée.
3. C6 trinh d6 chuyén mén, van bing, chiing chi pht hop véi vi tri Van thu theo
quy dinh.
4. Co kha nér‘lg str dung cong nghé thong tin phuc vu cong tdc van thu, qué?l ly
van ban va ho so.

~ 5.Co tinh than trach nhiém, y thirc t6 chue ky ludt, bao dam nguyén tic bao mat

thong tin trong quatrinh thuc hién nhiém vu.
6. Khong thudc cac truong hop khong duoce ky két hop dong lao dong theo quy
dinh cua phap luat.
1. NOI DUNG CONG VIEC
- Tiép nhan, dang ky, quan Iy véan ban dén.
- Diang ky, phat hanh va quan Iy van ban di.- Thuc hién cong tac 1ap hd so, quan
ly va ndp luu ho so, tai liéu theo quy dinh.



- Thyc hién c4c nhiém vu van thu va nhi¢ém vu khéac duoc phan cong phu hop
v6i quy dinh phép luat.

IV. HO SO PANG KY

1. Don ding ky ky két hop dong lao dong. -

2. So yéu ly lich ¢6 xac nhén theo quy dinh.

3. Ban sao vén bang, chimg chi chuyén mon, nghiép vu ¢6 lién quan.

4. Ban sao can cudc cong dan.

5. Gidy kham strc khoe con gia tri str dung.

6. Cac gidy to lién quan khéc theo yéu ciu ctia vi trf cong viée (néu co).

V. THOI GIAN, PIA PIEM TIEP NHAN HO SO

1. Thoi gian tiép nhan: Tur ngay 01/ 11/2026 dén hét ngay 05/11/2026.

2. Dia diém tiép nhan: Phong T4 chiic - Hanh chinh - Ké toan, Trung tdm Giam
dinh Y khoa Hai Phong.

Pia chi: S6 35 Lé Dai Hanh, Hong Bang, Hai Phong

Pién thoai lién hé¢: 0225.363161

3. Hinh thuc tiép nhan: Tryc tiép hodc qua duong buu chinh.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

Trung té}m Giam dinh Y khoa Hai Phong thuc hién tiép nhan, kiém tra hd
50, Xem X‘ét diéu kién, tiéu chuan cua ngudi dang ky va thuc hién cac thu tuc ky
két hop dong lao dong theo dung quy dinh hi€n hanh.

Trung tdm thong bao cong khai dé cac ca nhan c6 nhu cAu, dap tng didu
kién, tiéu chuan biét va dang ky Ay
Noi nhdn:

- Nhu trén;
- Cdng thong tin dién tir;
- Luu: VT, TCHCKT.




