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TRUONG THPT VO MINH PUC Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6:547  /QD-THPTVMP  Thanh pho Hoé Chi Minh, ngay 17 thang 8 ndm 2026.

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché lam viéc cua to bao vé
Trwong THPT V6 Minh Dirc

HIEU TRUONG TRUONG THPT VO MINH PUC

Can cu B9 ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cit Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019; Ludt sira doi, b6 sung mot
s6 diéu cua Ludt Gido duc sé 123/2025/QH15 ngay 10 thing 12 nam 2025 cia
Quobc hii;

Can cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thing 12 nam 2022 ciia
Chinh phii vé hop dong déi véi mot sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tw s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua Bo
trwong Bo Gido duc va Pdo tao ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc, truong trung
hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tw s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo
truong Bo Giao duc va Dao tgo huong dan vé vi tri viéc lam, co cdu vién chikc
theo chitc danh nghé nghiép va dinh mikc s6 lwong nguoi lam viéc trong cdc co ¢
gido duc phé théng va cdc truong chuyen biét cong lap,

Can cir tinh hinh thuc té va Quy ché dan chii cua trwong THPT V6 Minh Pirc;

Theo dé nghi ciia T6 truéng té Vin phong.

QUYET DINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua T6 Bao vé
truong THPT V6 Minh Buc tir nam 2026.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky dugc ap dung
trong toan thé co quan trudng THPT V& Minh Pic.
Piéu 3. C4c pho hiéu trudng, to trudng chuyén mén, truong cac bo phan cia
truong va cac ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- S6 GDDT; 7Z 10 TNy

-BGH, TTCM, TTVP;
- CTCDb, BTPT;

- Website, niém yét;

- Luu VT.T20.

Pham Nguyén Thanh Tuén
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M QUI CHE LAM VIEC TO BAO VE
{@ it/ TRUONG THPT VO MINH DUC

5o/ (Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: 547/0D-THPTVMD
Ngay 17 thang 8 nam 2026 cua Hiéu truong truong THPT V6 Minh Duic)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi d6i twong ap dung:

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh vé& cong tac bao vé, giit gin an
ninh trat tu tai tru s& Trudng THPT V& Minh Dic (Pia chi: S6 400, duong 30/4,
Phuong Thit Dau Mét, Thanh phé H6 Chi Minh).

2. Poi twong ap dung:

- Cén b quan ly, vién chtic, nguoi lao dong (sau day goi chung 1a vién chirc,
nguoi lao dong) 1am viéc tai Truong THPT VS Minh Puc.

- Hoc sinh dang hoc tap tai truong.

- Cha me hoc sinh, khach méi, c4 nhan, to chirc dén 1am viéc, lién hé cong
tac, du hop, hoi nghi, hoi thao... (sau day goi chung 1a khach dén lién hé cong tac).

Pic¢u 3. Gidy to hop 1¢ khi vao nha truong:

Vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh va khach khi ra vao cong truong phai
mang theo hodc xuat trinh mét trong céc loai gidy to sau:

1. Poi véi vién chire, ngudi lao dong ciia truong:

- Phai deo Thé vién chirc/Thé nhan vién (c6 in logo truong) theo dung quy
dinh hién hanh.

- Truong hop quén thé, phai xuat trinh Thé Can cude (thé cting hoic tai khoan
dinh danh dién tir mtc d6 2 trén tmg dung VNelD), hodc cac gidy td tiy than co
anh hop 1é khac dé nhan vién bao vé dbi chiéu.

2. Po6i v6i khach va Cha me hoc sinh dén dw hop, lién hé cong tac:

- Phai xuét trinh gidy td tiy than hop 1&: Thé Can cudc (thé cing hoic Gmg
dung VNelD) / Ho chiéu / Thé nganh.

- Xuat trinh kém theo: Gidy moi hop (ban gidy hodc ban dién tir), hodc Gidy
gidi thiéu ctia co quan chi quan d6i véi khach dén 1am viéc.

3. Poi véi hoc sinh:

- Phai mic dong phuc ding quy dinh ctia nha trudng va deo Thé hoc sinh khi

qua cong bao vé.

_Chuong II
CONG TAC HOAT PONG

Piéu 3. Chirc niing ciia bio vé:

-Pam bao an ninh trat tu, an toan co quan va phong chong chay no trong
khuon vién Truong THPT V6 Minh DPuec.

- Bao vé su toan ven cua tai san, co s& vat chat nha truong; kiém soat, hudng
dan ngudi va phuong tién ra vao cong truong theo diing quy dinh.

Diéu 4. Nhiém vu ciia bio vé:



T6 bao vé lam viée tai phong truc bdo v¢, phan ca luan phién dam bao truc
24/24 gid tat ca céc ngay trong tuan. Khi 1am nhiém vu phai mac déng phuc, deo
thé nhan vién dung quy dinh; c6 tdc phong nhanh nhen, thai d6 lich su, ing xu
dung myc va huéng dan chu déo.

Nhiém vu cu thé bao gém:

1. Kiém soat khach ra vao co quan:

- Kiém tra gidy to, ghi chép ddy du vao So6 theo ddi khach; phat thé khach khi
vao va thu lai thé khi khach ra khoi truong.

- Khoéng ap dung quy trinh phat the 601 v6i: Lanh dao cép trén (S& GD&PT,
Ban Nganh céc cdp), Lanh dao chinh quyén dja phuong (Pang uy, UBND, Cong
an), Ban DPai dién Cha me hoc sinh truong, hodc cadc doan khach/dai biéu di duoc
Ban Giam hiéu théng béo trudc va cd gidy moi hop 18.

2. Huéng din khach va Phu huynh dén lién hé cong tac:

- Khach lam viéc vd1 Ban Gidm hi¢u: Can ctr lich cong tac tuan dé huéng dan
khach. Béo céo ngay cho T trudng t6 Vin phong (hodc Vin thu) dé ctr ngudi ra
don tiép tai Phong khach (néu khach chua dat lich trudce) va xin y kién Hiéu
truong.

- Khach 1am viéc voi cac bd phan khac: Moi khach ngdi tai khu vuc phong
cho, dién thoai thong bao cho vién chire/bg phan lién quan ra truc tiép don khach.

-Pbi véi Co quan bao chi, truyén hinh: Néu co gidy moi, huéng dan dén
dung dia diém. Néu lam viéc dot xuat, moi khach vao phong chd va bao cdo ngay
cho Hiéu truong dé xin y kién giai quyét, tuyét d6i khong tu y phat ngdn hoic cho
phép ghi hinh khi chua c6 1€nh.

3. Quy trinh xtr ly Kkhiéu nai, t6 c4o va cac tinh huf")ng an ninh:

- Khach dén dung lich tiép cong dan: Huéng din va moi vao Phong Tiép cong
dan.

- Khach dén khiéu nai d6t xuat: Moi vao phong cho, giit thai do hoa nha va
thong bao khan cap cho Ban Giam hiéu.

~Tinh huéng khiéu kién dong nguoi, gay rdi: Tuyét dbi khong cho vao
truong. Pong cong va bao cdo ngay cho Cong an phuong sé tai dé duoc hd tro
dam bao an ninh trat tu, ddng thoi thong bao cho Lanh dao nha truong.

- Ttr chdi quyén truy cap: Kién quyét khong cho phép nhiing nguoi dang
trong tinh trang say xin, kich dong, khong kiém soat duoc hanh vi hodc mang theo
hung khi, chat cAm vao khudn vién truong.

4. Bio vé tai san va hd tro ndi bo:

- Quan ly, bao vé€ an toan hé théng co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu day
va hoc ctia nha trudong; thuong xuyén tuan tra dé phat hién sém cac su cd (dién,
nudc, ro ri, hu hong).

- Thuc hién viéc bao hiéu gio hoc, gid choi (danh tréng/bim chudng dién tir)
theo dung méc thoi gian ciia Thoi khoa biéu hién hanh.

- Hd tro thuc hién cac cong tac hau can ndi bo (chdm soc cay canh, stra chira
nho co s& vt chit...) theo sy phin cong ciia Ban Giam hiéu va To trudng té Vin
phong.

- Tich cuc phéi hop va thuc hién cac nhiém vu dot xuat khac do Lanh dao
truong giao pho.



Diéu 5. Trach nhiém ciia can b - gido vién- nhan vién:

Toan thé can b, gido vién va nhan vién nha truong khi ra vao co quan cé
trach nhiém tuan thu cac quy dinh sau:

1. Vé trang phuc va nhén dién:

- Phai deo Thé vién chire/Thé nhan vién dung quy dinh trong sudt thoi gian
lam viéc tai truong cling nhu khi di qua cong bao vé.

- Dé phdi hop cung cong tac an ninh, khi qua cong, CB-GV-NV vui long théo
kinh ram, khau trang va mil bao hiém (vén kinh chin gi6) dé nhan vién bao vé dé
dang nhan dién.

2. Vé an toan di chuyén débi voi xe 2 banh:

-CB-GV-NV di chuyen bang xe gan may, xe may dién hodc xe dap, khi dén
khu vuc cong trudng phai tat may, xudng xe va dit bo di qua cong bao vé dé dam
bao an toan giao thong nodi bo; sau d6 @6 xe dung khu vuc quy dinh.

3. V& viéc sir dung 6 td ca nhén:

- CB-GV-NV sur dung 6 t6 ca nhan lam phuong tién di lai phai dang ky thong
tin phuong tién (blen s6 xe, loai xe) v6i T6 Vian phong dé nha truong cap gidy
phép ra vao va sap xép vi tri dd xe hop 1y trong khuon vién (tuy thudc vao diéu
kién bén bai ctia nha truong).

Diéu 6. Trach nhiém ciia nha truwong:

Pé dam bao an ninh trat tu va tao diéu kién cho T6 bao vé hoan thanh tdt
nhiém vy, Ban Giam hiéu va cac by phan chuyén moén, doan thé trong nha truong
co trach nhiém:

1. Cung cap thong tin sw kién va khach moi:

-D6i véi cac sur ki¢n 16m (Dai hoi, Hoi nghi, Lé hoi, cac chudi hoat dong
ky niém...): Bo phan chu tri t6 chirc phai cung cap danh sach dai biéu, khach moi,
co quan thong tan bao chi (néu c6) cho T6 Vin phong (B6 phan Bao v¢) trudc it
nhat 01 ngay lam viéc dé chii dong phuong 4n phan ludng giao thong va sap xép vi
tri do xe.

-Poi voi cac budi tiép khach, 1am viéc thwong nhat: Lanh dao cac b phan,
doan thé khi ¢ ké hoach tiép phu huynh hodc dbi tic bén ngoai phai thong bao cho
B0 phan Bao vé trude it nhat 1/2 ngay hoic ngay khi co lich dot xuat dé bao vé chu
dong tiép don va hudng dan khach vao dung phong chirc ning.

2. Quan ly cong tac ddi ngoai va ngudi nuwée ngoai:

- Cac bd phan, ca nhan khi c¢6 ké hoach moi chuyén gia, ngudi nudc ngoai
dén tham hodc lam viéc tai trudng phai bio cdo bang vin ban va dugc sy phé duyét
ctia Hiéu truong; dong thoi phdi hop véi Can bd Gido vu/Vin thu hoan thién céc
thu tuc khai bao tam tra voi co quan Cong an theo diing quy dinh phép luat trude
khi huéng dan khach vao co quan.

3. Diéu phdi tiép dén va giao nhin hang héa:

- Cac bd phan lién quan c6 trach nhi¢m cu dai di¢n truc tiép ra don tiép khi bo
phan bao vé thong bao cé lanh dao cép trén, cac doan kiém tra hodc khach quy dén
lam viéc.

- Quy dinh 13 v6i cac don vi chuyén phat, dich vu giao hang vé dia diém tiép
nhan cong van, bao chi, hang hoa tai phong truc bao v€ (hodc vi tri chi dinh), tuyét



d6i khong dé shipper tu ¥ di chuyén vao khu vuc cac phong hoc va phong lam viéc
khi chua c6 su cho phép.
4. Cong tac don ddc, nhic nhé:

-Ban Giam hiéu, T6 trudng céc to chuyén mén, t6 van phong va Poan Thanh
nién co trach nhiém thuong xuyén quan triét, nhic nhd va don ddc vién chue,
ngudi lao dong va hoc sinh thudc pham vi quan 1y nghiém tic chip hanh cac quy
dinh ra vao cong trudng va giit gin an ninh trat ty trong khuén vién nha truong.

- Hi€u trudng chiu trach nhi¢m tdi cao trong vi¢c chi dao, xem xét va ra quyét
dinh giai quyét cudi cing ddi voi cac tinh hudng dot xuat, phirc tap lién quan dén
an ninh trat tu trudng hoc hoac phan anh tir phia cha me hoc sinh.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Cha me hoc sinh:

Cha me hoc sinh va khach ngoai co quan khi dén tham, du hop hodc lién h¢
cong tac tai Truong THPT VO Minh Buc ¢6 trach nhiém tuén thu cac quy dinh sau:

1. Thue hién thii tuc kiém soat an ninh tai cong:

- Xuét trinh gidy to tiy than hop 1¢ (Thé Can cude / Ung dung VNeID / Ho
chiéu / Gidy moi...) cho nhan vién bao vé; dang ky thong tin vao S6 theo ddi khach
va deo Thé khach (néu thudc dbi twong phai deo thé) trong sudt thoi gian & trong
truong.

- Thong bao 1o 1y do, muc dich cong tac va tén can bo, gido vién hoac bd
phan can gip dé nhan vién bao vé lién hé va hudng din dén dung vi tri 1am
viéc/phong chd quy dinh.

2. Chap hanh quy dinh vin hoa sw pham va an toan giao thong:

- Gilr gin trang phuc lich su, c6 thai d§ Uing xir ding muc, van minh, ton
trong can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha truong.

- Xudng xe, tit may va dat bo khi di chuyén xe hai banh qua cong bao vé; dd
xe dung vi tri dugc quy dinh hoic theo chi din cta nhan vién bao vé.

3. Cac quy dinh cam tuyét doi:

- Tuyét d6i khong mang vii khi, vat liéu nd, chat d& chay, hoa chat doc hai,
chat cim, rugu bia, chit kich thich, thudc 1&/thude 14 dién tir vao khudn vién nha
truong.

- Khéng vao nha truong trong tinh trang di sir dung chat kich thich, say xin,
kich dong hoac khong kiém soat dugc hanh vi.

-Khong tu y di lai tai khu vuc cac day phong hoc trong gid hoc, phong thi,
hoac cac khu vuc chuyén moén khi chua duoc sy déng y ctia Ban Giam hiéu hodc
can bg phu trach.

-Khong quay phim, chup anh, ghi 4m tai cdc khu vuc cidm hodc khi chua
duoc su cho phép cuia Lanh dao nha truong.

Piéu 8. Trach nhiém cong doan:

Ban Chap hanh Céng doan co sé Truong THPT V& Minh Puc c6 trach
nhiém:

1. Bao vé quyén loi hop phap: Phoi hop v6i Ban Giam hiéu nha truong giam
sat viéc thuc hién cac ché do, chinh sach, hop dong lao dong, thot gio lam viéc,
thoi gio nghi ngoi (nghi luan phién, nghi L&, Tét) va cac diéu kién vé an toan vé
sinh lao dong d6i voi nhan vién T6 bao vé theo dung quy dinh cta phép lut.



2. Cham lo doi song Quan tam, nim bét tAm tu, nguyén vong va phdi hop
cham lo doi song vt chat, tinh than cho nhan vién bao vé (thim hoi 6m dau, hiéu
hi, tro cap kho khan dot xuat).

3. Phat dong thi dua: Tuyén truyen d6ng vién nhan vién T6 bao vé thuc hién
t6t ky luat lao dong, nang cao tinh than trach nhiém; tich cuc huong Gmg va tham
gia cac phong trao thi dua, cac hoat dong van hoa, thé thao do Cong doan phat
dong, dac bi¢t 1a cac dot thi dua cao diém hudng t6i Lé ky niém 40 nam thanh 1ap
truong.

Chu’g’ng I[I
CONG TAC BAO VE

Piéu 9. Chic niing ciia luc lwong bio vé:

Luc luong Bao v¢ trudong hoc ¢6 chirc nang tham muu va truc tiép thuc hién
cong tdc dam bao an ninh chinh tr1, trat tu an toan xa hdi va bao v¢ an toan tai san,
co s& vat chat trong khudn vién nha truong. Béng tho1i, thuc hién nhiém vu hudng
dan vién chirc, ngudi lao dong, hoc sinh va khach d6 phuong tién ding noi quy
dinh; truc dién thoai dudng ddy nong va tiép nhan cong van, thu bao giri dén co
quan ngoai gid lam viéc hanh chinh.

Picu 10. Nhiém vu ciia lwe lrgng bao vé:

Luc luong bao vé duoc bo tri truc ludn phién 24/24 gid cac ngdy trong tuan.
MGdi ca tryc c6 Trudng ca chiu trach nhiém diéu hanh chung va phan céng cong
viéc cu thé cho tirng nhan vién bao vé.

Nhiém vu cu thé dugc quy dinh nhu sau:

1. Tuan tra va klem soat an ninh: Tryc tai cong chinh va thuong xuyén tuan
tra tur cong chinh dén tat ca céc vi tri trong yéu trong trudng. C6 quyén yéu cau
kiém tra gidy t& ddi v6i ngudi, hang hoa, phuong tién ra vao co quan néu phét hién
dau hiéu vi pham an toan, trat tu. Néu phat hién ddi tuong dot nhap, phai nhanh
chong ap dung céac bién phap nghiép vu khdng ché ddi tuong, dong thoti bao ngay
cho Lanh dao nha truong va co quan cong an dia phuong dé phdi hop giai quyét.

2. Xir 1y tinh hudng khan cap: Trong truong hop xay ra chay no, tai nan, gay
roi trat ty cong cong... trong khudn vién co quan, luc luong bao vé phai to chire
ctru chita kip thoi, bao vé hién truong, ho tro cép ctru nan nhan, bat gilt nguoi
pham t0i qua tang va bao ngay cho Ban Giam hiéu cing co quan Coéng an/Y té noi
gan nhat.

3. Kiém soat tai san: Kién quyét khong cho phép mang vat tu, tai san ra khoi
co quan khi chua c6 du gidy to (1énh xuat/phiéu xuét) hop 1é. Trudng hop cb tinh
khong chép hanh, tién hanh 1ap bién ban tam giir va bao céo kip thoi cho nha
truong xur 1y.

4. Ban giao ca truc: Ghi chép day du dién bién tinh hinh va cac bién phap
nghiép vu da thyc hi¢n trong ca tryc vao S6 tryc ban. T6 chic ban giao rd rang
gita cac ca truc; ndi dung ban giao phai duge phan anh day du trong s6 va co chir
Ky xac nhan ctua Truong ca giao va Trudng ca nhan.

5. Kiém tra an toan cudi ngay: Sau khi hét gio am viéc budi chiéu, tién hanh
kiém tra toan bd cac phong chirc ning, phong lam viéc ca nhan. Néu phat hién sai



sot (khong khoa cira, khong tat may lanh, mdy tinh, quat, bong dén...), bao vé phai
tu khac phuc bang cach ngat ciu dao dién khu vuc dé dam bao an toan va bao cdo
cho nha trudng. Thuc hién khéa cac phong hoc, clra cau thang, phong chiic ning
tﬁng trét; chiu trach nhiém bom va tit tram bom nudc sinh hoat hang ngay theo
quy dinh.

6. Quan 1y hé thong chiéu sang: Van hanh bat hé thdng dén chiéu sang phuc
vu cong tac bao vé ban dém tir 19h00 t6i hom trude va tit vao lac 05h30 sang hom
Sau.

7. Ky luat trong ca triuc: Nghiém ciAm cac hanh vi: ngu trong ca truc, bo vi tri
truc, tu y nho nguoi khac truc thay. Néu vi pham ky luat tryc ban dan dén viéc tai
san cua nha truong bi phé hoai hodc mat mat trong pham vi bdo v¢, ca truc do phai
hoan toan chiu trach nhiém boi thuong vat chit.

8. Phdi hop nghi€p vu an ninh: Thuong xuyén cap nhat, thuc hién cac bién
phap nghiép vu theo hudng dan cta co quan Cong an nham phong ngira, phat hién
va ngan chan kip thoi nhitng vi pham ndi quy bao vé co quan.

9. Tham gia cong tac Phong chay va chira chay (PCCC): a) Luc lugng bao vé
1a nong cdt trong to chitc PCCC tai chd. Khi ¢ sy ¢b chay nd, phai 1ap tic trién
khai ctru chira va bao ngay cho Ban chi huy PCCC co s& cung luc lugng Céanh sat
PCCC & CNCH. b) Thyc hién nghiém quy dinh quan 1y tai san, vat liéu nd, chat
dé chay, chat doc hai. Khong cho phép mang cac chat nay hodc vii khi vao truong
hoc. ¢) Thuong xuyén kiém tra hé théng ctru héa, binh chira chay; kip thoi dé xuat
bao dudng, thay thé néu phat hién hu hong. Nhan vién bao vé phai thao tac thanh
thao cac trang thiét bi PCCC. d) Bit budc tham gia dﬁy du cac dot kiém tra, dién
tap va tap huan nghiép vu PCCC do co quan chtic ning to chirc.

10. Xtr ly thong tin va tiép nhan cong van ngoai gio: a) Truc di¢n thoai dudong
day nong. b) Tiép nhan buu pham, thu bao ngoai gid 1am viée. Ddi véi cong van co
dau "Khan", "Hoa tdc", hodc vin ban ciia Ban Chi huy Phong chéng thién tai, phai
bao ngay cho Ban Giam hiéu dé xir 1y kip thoi. ¢) P6i v6i vin ban gt dich danh
CB-GV-NV, bao céo cho T6 Vin phong dé phan loai xir 1y vao ngay lam viéc tiép
theo. Viéc giao nhan phai dugc ghi chép vao s theo di.

11. Huong dan va diéu phdi phuong tién di chuyén: a) Huéng din, nhic nho
CB-GV-NV db xe 6 t0, xe may, xe dap dung vi tri quy dinh, dam bao an toan va
my quan khuon vién, khong dé xdy ra un tic trong truong. b) Ung dung hé thong
kiém soat xe (the gitr xe thong minh/phat vé xe) cho CB-GV-NV va khach ra vao
truong. ¢) Poi v0i xe 0 tO ca nhan cua CB-GV-NV, chi giai quyét cho vao co quan
khi di dang ky gidy phép dau d6 voi nha truong va bai dd xe con chd trong. d) Dbi
v6i khach: Huéng dan dd phuong tién dung noi quy dinh, phat thé/vé xe. Tién
hanh xir 1y tai chd ddi v6i phuong tién dd sai quy dinh (sir dung khoa banh d6i véi
xe 2 banh, hoac dat giéy nhéc nhé trén kinh d6i véi 6 to) dé chu phuong tién rut
kinh nghiém.

Piéu 11. Trach nhiém caa gi4o vién, nhan vién:

Toan thé can b, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong trong nha trudng co
trach nhi€m thuc hién nghi€ém tic cac quy dinh sau:

1. Str dung phuong tién klem soat: Nhan va str dung ding quy dinh the gitr xe
(dbi1 voi xe may, xe dap) hoac gidy phép ra vao cong (dbi voi 6 to ca nhan) khi di
chuyén qua cong bao vé dé phuc vu cong tac quan 1y cta nha trudng.



2. Pam bao an toan tai san va tiét kiém dién ning: Trudc khi roi khoi phong
lam viéc hoac phong hoc vao cudi budi, phai kiém tra, tit toan bd cac thiét bj dién
khong st dung (dén, quat, diéu hoa nhiét d6, may vi tinh, may chiéu...) va cha
dong khoa k¥ cira phong. Nha truong khong chiu trach nhiém ddi véi cac tai san,
tién bac hodc vat dung co gi tri 16n do c4 nhan tu ¥ luu giit tai phong 1am viéc qua
dém.

3. Chap hanh quy dinh vé chat cAm: Tuyét ddi khong mang vii khi, vat liéu
nd, chét dé chay, hoa chit doc hai hodc céc chit cAm khac theo quy dinh cua phap
luat vao khudn vién nha truong.

4. Tuan thu vin hoa giao thong noi bd: Khi diéu khién phuong tién (0 t0, xe
may, xe dap) vao trong san truong, phai di dung ch1eu quy dinh, d6 xe dung vi tri
ban va gilr tbc do an toan dudi 20 km/h. Nghiém cdm cac hanh vi gdy 6 nhiém
tiéng On trong méi trudng su pham nhu ra ga, net pd, bop codi hodc md 4m thanh
qua lon.

5. Luu giit xe qua dém: Trong truong hop di cong tac dot xuat hodc co Iy do
dic biét can gui lai phuong tién (6 t6, xe may, xe dap) qua dém tai trudng, phai
chu dong thong bao trudc va dang ky véi T6 bao vé dé duoc hudng dan vi tri dd xe
an toan, thuan tién cho cong tac tuan tra ban dém.

Diéu 12. Trach nhiém ciia nha truwong:

Pé tao diéu kién tot nhat cho T6 bao vé hoan thanh nhiém vu va dam bao an
ninh toan di€n, nha trudng cé trach nhiém:

1. Pam bao an toan co sd vat chat: Chii dong ra soat va to chirc sira chira kip
thoi cac hu héng ctia hé théng clra ra vao, ctra sO, khoa cira tai cac phong lam viéc,
phong hoc, phong bd mon va phong hop nham téi uu héa cong tac bao mat va bao
v¢ tai san chung.

2. Phéi hop bao vé cac vi tri trong yéu: Thong bao rd rang cho Bo phan Bao
vé vé cac vi tri luu trit tai san dic biét hodc tai liéu mat nhu: noi dat két sit caa bd
phan Ké toan - Thu quy, kho luu trir hd so hoc tich, phong may chu... dé luc luong
bao vé ting cuong tuan tra, giam sat.

3. Cong tac dam bao an toan PCCC: Thanh lap va duy tri hoat dong cua Doi
PCCC co s&; chii dong mua sam, trang bi déy du cac thiét bi, phuong tién dung cu
phong chay va chira chay theo dung tiéu chuan quy dinh; kip thoi bo sung, thay thé
hodc nap sac binh ctru hoa dinh ky dé san sang tmg pho khi ¢6 sy cb.

4. Quan 1y hoat dong ngoai gid hanh chinh: * Cac bd phan, to chuyén mén
hodc ca nhan khi dugc phan cong lam viéc ngoai gid hanh chinh phai thuc hi¢n
dang ky trudc véi van phong va thong bao cho T6 bao vé (kém danh sach cu thé)
dé thuén tién cho viéc mé cira va kiém soét an ninh.

- Cac hoat dong van hoa, vin ngh¢, thé duc thé thao trong san truong ngoai
i hanh chinh vao cac ngay lam viéc chi duoc phép dién ra dén khéng qua
19h00. Pdi véi cac hoat dong to chic vao ngay nghi (tha Bay, Chu nhat, ngay L&)
hodc cac su kién 16n, don vi chu tri phai bado cdo va dugc su phé duyét chinh thirc
béng van ban cua Hi¢u trudng trudce khi thuc hién.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Cha me hoc sinh va khach ngoai co quan:

Cha me hoc sinh va khach ngoai co quan khi dén tham, du hop hodc giai
quyét cong viéc tai nha trudng c6 trach nhiém tuan thi cac quy dinh sau:



1. V& quan 1y phuong tién: Tuyét ddi chap hanh viéc ding, dd xe 6 t6, xe
may, xe dap dung vi tri, ding bai quy dinh theo bién chi din hoic dudi su hudng
dan, diéu phdi truc tlep cia nhan vién bao v¢; khong dé phuong tién can trd 16i di
chung hodc gy un tic tai khu vuc cong trudng.

2. V& y thirc chdp hanh ndi quy: Thyc hién diing quy trinh kiém soat an ninh
tai cong bao vé (xuit trinh gidy to tuy than hop 18, dang ky thong tin vao sd khach);
giit gin trang phuc lich sy, c6 thai d6 van minh, ngén phong ding muc va chip
hanh nghiém tic cac nd1 quy, quy dinh chung cia nha truong.

o Chuong IV ]
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Piéu 14. Quan 1y, sir dung cong cu hd trg:

Viéc trang bi, quan 1y va st dung cong cu hd trg danh cho Tb bao vé nha
truong (néu cd) phai duoc thuc hién vo ciing nghiém ngit, tun thu cac quy dinh
Sau.

1. Can ct phap 1y: Viéc trang bi va str dung cong cu ho tro phai tuan thu tuyét
d6i cac quy dinh tai Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat lidu nd va cong cu hd tro
nam 2024 (Luat s6 42/2024/QH15) va cac vin ban huéng dan thi hanh cia Bo
Cong an.

2. Piéu kién s dung: Nhan vién bao vé dugc nha truong giao quan 1y, sir
dung cong cu hd tro (nhu dui cui cao su, dui cui kim loai...) phai duoc co quan
Cong an c6 tham quyén huan luyén nghiép vu va cap Gidy chimg nhan sir dung
cong cu hod trg hop 1¢.

3. Nguyén tac st dung: Cong cu hd tro chi duoc st dung trong cc truong hop
that sy can thiét (phong vé chinh dang, ngin chan hanh vi bao luc nguy hiém,
khéng ché ddi twong dot nhap co st dung hung khi de doa truc tiép dén tinh mang,
tai san).

- Nghiém cAm moi hanh vi lam dung cong cu hd tro dé de doa, uy hiép hoac
x4m pham strc khoe, tinh mang, quyén va loi ich hop phap ciia cong dan, can bo
gido vién va dac biét 1a hoc sinh.

4. Trach nhiém bao quan: Cong cu hd tro phai dugc bao quan an toan tai
phong truc bao vé hodac khu vuc quy dinh, cé s6 sach ghi chép, ban giao rd rang
giita cac ca truc. Tuyét doi khong duoc mang cong cu hd trg ra khoi khuoén vién
nha trudng hodc sir dung vao muc dich ca nhan. Moi truong hop mat mat, hu hong
phai 1ap bién ban bio cdo ngay cho Lanh dao nha truong va co quan Céng an s¢
tai.

Piéu 15. Trang phuc va trang bi cho lwe lwgng bao vé:

- Quy dinh vé trang phuc khi lam nhiém vu: Trong sudt thoi gian ca truc va
thuc thi nhiém vy, nhan vién bao vé bit bude phai mac trang phuc bao v¢ théng
nhat, deo phu hiéu, logo va thé nhan vién dung quy dinh; dam bao tac phong gon
gang, nghiém chinh, phu hop vé1 méi tru(‘)’ng van hoa su pham

- Tiéu chuén trang phuc va trang thiét bi: Tiéu chuén, kiéu dang trang phuc va
cac trang thiét bi phuc vu coéng tic cua lyc luong bao vé duoc thyc hién va cap
phat theo dung quy dinh tai Nghi dinh s 06/2013/ND-CP ngay 09/01/2013 cia



Chinh pht quy dinh vé bao vé co quan, doanh nghiép va cac quy dinh, Thong tu
huéng dan hién hanh ciia B6 Cong an.

Piéu 16. Ché dj chinh sach ciia bao vé:

- Ché d9 tién luong va phu cap: Ché do tién lwong, phu cap, 1am thém gid va
cac khoan thu nhap khac cia nhan vién bao vé dugc thuc hi¢n theo thoa thuan
trong Hop dong lao dong da ky két, tudn thu nghiém ngit cac quy dinh tai Nghi
dinh sb 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu, B6 luat Lao dong nam
2019 va Quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha truong.

- Ché @6 bao hiém va phuc lgi: Nhan vién bao vé duge nha truong dong diy
da Bao hiém xi hoi (BHXH), Bao hiém y té (BHYT), Bao hiém that nghiép
(BHTN) theo quy dinh ctia phap luat hi¢n hanh.

-Piéu kién lam viéc va khen thuéng: Luc lugng bao vé duoc nha trudng
trang bi dong phuc, cong cuy, dung cu lam viéc; dugce bd tri khong gian truc ban
hop 1y; dugc huong ché do nghi ngoi, nghi L&, Tét va tham gia xét khen thuong,
phuc loi, thi dua theo Quy ché dan chu cua co quan.

Diéu 17. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Moi quy dinh
trude day trai véi Quy ché nay déu bai bo.

2. Ban Giam hiéu, T6 trudong t6 Vin phong, cic t6 chuyén mon, doan thé,
toan thé vién chuc, nguoi lao dong, hoc sinh Truong THPT VO Minh Buc; cung
cac to chure, ca nhan, Cha me hoc sinh khi dén lién hé cong tac tai nha truong co
trach nhiém thyuc hién nghiém tac Quy ché nay.

3. Trong qua trinh trién khai thyc hién, T6 truong to6 Vian phong cé trach
nhiém theo ddi, do6n dbc, thuong xuyén kiém tra T bao vé va kip thoi tong hop,
bao cao Hiéu truong xem xét diéu chinh, stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop
v6i tinh hinh thyc té néu c¢6 vuéng mac phat sinh./.
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