SO GD&DT TP HO CHIi MINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT VO MINH PUC Doc lap — Tw do — Hanh phc

Sb: 549 /QD-THPT VMP Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 17 thang 8 nim 2026

QUYET PINH
Ban hanh néi quy co’ quan

HIEU TRUONG TRUONG THPT VO MINH PUC

Can cur Ludt Thyc hién dan chu o co so ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can cir Théng tw sé6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 03 nam 2026 cua Bo
triwong Bo Gido duc va Pdo tao ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc, truong trung
hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong phé théng c6 nhiéu cap hoc;

Can cir Théng tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 05 nam 2020 cua Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao Huong dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua
co so gido duc cong lap;

Can cir churc nang, nhiém vu cua Truong THPT Vo Minh Duc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Noi quy co quan cta trudng THPT V& Minh Dt 4p dung
tir nam hoc 2026 - 2027.( Pinh kem)

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3. Cac Ong, Ba T6 vin phong, T6 chuyén mon va cac ca nhan cd lién
quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Cac thanh vién BGH;
-Cac TTCM, VP;

- Niém yét, website;
-Luu VT.T5.

Pham Nguyén Thanh Tuin



NOI QUY CO QUAN
v f‘ Ban hanh kém theo Quyét dinh so 549 |QD-THPT VMP ngay 17/ 8/2026
> ) cua Hiéu truong truong THPT V6 Minh Puc)

I. POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG VIEC.
Khi dén lién hé cong viéc tai Truong THPT Vo Minh Dtic, Quy khéch vui
1ong thyc hién nghiém tic cac quy dinh sau:

1. bang ky ra vao: Xuat trinh glay to tiy than (hodc gidy gidi thiGu), dang ky
thong tin tai Cong bao vé va di chuyén dung khu vuc dugc hudng dan.

2. Trang phuc va giao tiép: Trang phuc lich sy, gon gang, phu hop véi moi
truong su pham. Bo khau trang, nén/mii khi lam viéc, trao doi truc tiép vO1 can bo,
gido vién, nhan vién nha trudng (true truong hop co ly do suwc khoe hoac quy dinh
phong, chong dich bénh).

3. Trat tu va Phuong tién: Di chuyén phuong tién dung tbc do quy dinh, dé xe
dung noi quy dinh; giir gin an ninh trat ty, van hoa giao tiép va vé sinh méi trudng
chung.

4. An toan va cam chat kich thich:

- Tuyét d6i khong mang v khi, vat liéu no, chat dé chay, chat doc hai, cac vat
dung nguy hiém hodc ‘hang quoc cam vao nha truong.

- Khong hut thudc 14, thudc 14 dién tir; khong st dung rugu, bia hoac cac chat
kich thich trong khu6n vién nha truong.

5. An toan thong tin va hinh anh: Khong tu y quay phim, chup anh, ghi 4m
hodc di chuyén vao cac khu vuc phong hoc, phong 1am viéc khi chua duoc s dong
y cua Ban Giam hi¢u hodc nguoi ¢6 trach nhiém.

I1. POI VOI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG CO QUAN
1. Quy dinh vé ngay, gio' 1am viéc

Pbi v6i vién chie hanh chinh: Lam viéc 40 gio/tuan (tir thir Hai dén tha Sau).

Buéi sang: T 07 gid 00 phut dén 11 gio 30 phut.

Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

Truong hop dugce HiGu truong phan cong lam viéc vao ngay thir Bay dé giai
quyét cong viéc hanh chinh thi duoc bd tri nghi bu vao ngay khac trong tuan theo
quy dinh.

Dbi v6i nhan vién bao vé, phuc vu, giam thi: Thuc hién thoi gian truc va lam
viéc theo phan cong, quy dinh riéng ctuia Hi€u trudng.

Péi voi giao vién: Lam viéc theo lich thoi khoa biéu, ké hoach gido duc va
lich cong tac tuan ciia nha truong.

Khi day 16p 1y thuyét: Phai co mat tai truong trude khi c6 hiéu 1énh tréng vao
tiét hoc it nhat 05 phut va chi ra vé sau khi két thuc tiét day; thuc hién nghiém tic
ndi quy phong hoc.

Khi day tai phong hoc bo mon/phong thyc hanh: Giao vién phai c6 mat va
nhéc nhd hoc sinh tap trung trudc phong hoc it nhét 05 phut trude khi ¢é hi¢u 1énh
vao 10p; két thuc tiét day ding gio va thuc hién nghiém tic ndi quy phong hoc b
mon.

Yéu cau chung: Chap hanh nghiém tic Quy ché lam viéc cua tap thé vién
chtrc, ngudi lao dong (theo Quyét dinh sd: 546/QD-THPT VMD ngay 17/8/2025)



va Quy tic ung x{r vin hoa trong nha truong (theo Quyét dinh sb: 545/QD-THPT
VMBD ngay 17/8/2025).
2. Trang phuc va tac phong lam viéc

Thuc hién trang phuc 4o dai truyén thong (ddi véi nit vién chuc) trong céc
hoat dong day va hoc chinh khoa vao budi sang.

Thuc hién trang phuc lich su, chinh chu theo Quy ché van hoa cong so trong
cac hoat dong budi chiéu.

Luén deo thé vién chuc trong sudt thoi gian lam viée tai co quan.

Giao tiép, ung xu lich sy, van minh, dan chu, doan két; ton trong ky luat, ky
cuong hanh chinh.

3. Dao duc nghe nghiép va trach nhiém ca nhan

Guong mau, can man, chu dao, cong bang va co trach nhiém cao véi hoc sinh.
Luén c6 ¥ thirc giit gin, nang cao uy tin ctia nha trudng, cta lanh dao, ddng nghiép,
hoc sinh va cha me hoc sinh.

Khéng c6 thai do, hanh vi gay ha khéc, phién ha hoic kho khin cho dong
nghiép, hoc sinh, phu huynh va khach dén lién hé cong tac.

C6 trach nhiém gitr gin phong lam viéc, khong gian su pham ludn ngan nap,
khang trang, sach s€; tham gia xdy dung moi truong nha truong "Xanh - Sach -
Dep - An toan", git viing an ninh trét tu.

4. Quan ly, str dung tai san cong

Co6 trach nhiém bao quan tot tai san coéng; str dung tiét kiém, hiéu qua ngudn
dién, nudc, vat tu va cac trang thiét bi day hoc ctia nha truong.

Tuyét doi khong dugc mang tai san, thiét bi cia nha truong ra khoi co quan
khi chua dugc sy dong ¥ ctia Hiéu truong.

5. Cac hanh vi nghiém cAm

Hut thudce 14, thude 14 dién tir trong khuon vién trudng.

Str dung dién thoai di dong cho viéc riéng (khong phuc vu muc dich giang
day/hoc tap) va c6 mui rugu, bia, chit kich thich khi tham gia cac hoat dong gido
duc trong nha truong.

Xtc pham nhan pham, danh dy, xdm pham than thé cta hoc sinh, dong nghiép
va nguoi khac dudi moi hinh thiec.

6. Piéu khoan thi hanh

Tat ca vién chic va ngudi lao dong truong THPT VS Minh Bic ¢6 trach
nhiém chap hanh nghiém tiac Noi quy nay. Ca nhan vi pham sé& bi xem xét, xir 1y ky
luat theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va Quy ché thi dua - khen thudng cia
nha truong.

Giao Ban Giam hiéu (cac Phé Hiéu truong) phu trach theo ddi né nép, lap
bién ban ghi nhan cac truong hop vi pham dé 1am co s& xir 1y theo quy dinh.

Noi quy nay s& duoc ra soat, diéu chinh, b6 sung khi khong con phu hop voi
cac van ban phép luat cp trén hodc diéu kién thuc té ctia nha truong.
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