
Thứ Nội dung công việc Người thực hiện

Làm việc hành chánh

Sinh hoạt với HS tại sân trường về nội quy, nề nếp, điểm danh 

khuôn mặt…
C.Thoa (PHT)

Thông báo và nhắc nhở việc kiểm tra giữa học kì 1.

Thông báo về việc Tổ chức tham quan học tập cho HS 3 khối

Nhắc nhở việc chấp hành an toàn giao thông, an toàn trường 

học

C.Hường (TLĐTN)

07h45 BGH họp với GVCN tại Hội trường nhỏ
BGH, ĐTN, QLHS, 

GVCN

07h55 Họp BCH Đảng bộ, BGH tại HT nhỏ BCH đảng bộ

07h00-09h00 tổ chức chương trình "Cà phê sáng Nhà Võ", gặp 

gỡ, trao đổi giữa BGH, BCHCĐ với CBGVNV tại không gian 

đổi mới sáng tạo

Mời CBGVNV

Trực BGH T.Tuấn (HT)

Làm việc hành chánh

- In học bạ lớp 10 (NH 2024-2025), lớp 11 (NH 2025-2026) của 

HS khối 12 (NH 2026-2027) để phát cho GVCN lớp 12 (NH 

2026-2027) vào sáng thứ 5 (15/10/2026).

- GVCN lớp 12 phát cho HS rà soát, kiểm tra các thông tin, 

GVCN tổng hợp biên bản gửi cô Dương tổng hợp để điều chỉnh, 

xử lí các trường hợp sai sót. Hạn chót nộp biên bản cho cô 

Dương vào 11 giờ sáng thứ 2 (19/10/2026)

T.Hiền (TTDL), C.Dương 

(GV)

14h Dự Hội nghị liên tịch lần thứ hai về nội dung tổ chức kỳ 

họp thứ tư (Kỳ họp chuyên đề) Hội đồng nhân dân phường khóa 

II, Nhiệm kỳ 2026 – 2031 và phiên họp thường kỳ tháng 

10/2026

T.Tuấn (HT), C.Thoa 

(PHT)

Trực BGH T.Tùng (PHT)

Làm việc hành chánh

Trực BGH C.Thoa (PHT)

Làm việc hành chánh

Tập huấn An toàn số trường học ở KV1 C.Thoa (PHT)

08h dự Hội nghị hưởng ứng Ngày Công dân số Việt Nam năm 

2026 trên địa bàn phường Thủ Dầu Một Tại Hội trường A - 

Phường Thủ Dầu Một

T.Tuấn (HT)

14h Dự Hội nghị triển khai Luật Bảo vệ bí mật nhà nước năm 

2025 và các văn bản có liên quan đến công tác bảo vệ Bí mật 

nhà nước trên địa bàn phường:

- Tại Hội trường A - Phường Thủ Dầu Một: T.Tùng - PHT dự

- Tại trường: Toàn thể Cán bộ, công chức, viên chức, người lao 

động các cơ quan, tổ chức, đơn vị trên địa bàn phường.

- T.Tùng (PHT)

- CBGVNV

Trực BGH T.Tuấn (HT)

Hai 

12/10

Ba 

13/10

Tư 

14/10

Năm 

15/10
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Thủ Dầu Một.

Hạn chót GVBM gửi đề kiểm tra GHK1 cho T.Tùng (theo link 

đã gửi)
GVBM

15h đến 16h30 Tạp chí giáo dục thời đại tổ chức tư vấn cho HS 

lớp 12 tại nhà đa năng

- ĐTN, QLHS chuẩn bị 

thuê âm thanh, bàn ghế, ổn 

định học sinh

- HS khối 12

15h00 Họp Liên tịch thống nhất các văn bản Hội nghị viên chức 

người lao động tại HT nhỏ
Liên tịch

Tập huấn An toàn số trường học ở KV1 C.Thoa (PHT)

Rà soát và đề nghị bơm bình PCCC
T.Sơn (NT), T.Hà (Sinh), 

T.Hiền (Lý), T.Hiếu

Trực BGH T.Tùng (PHT)

Làm việc hành chánh

Tập huấn An toàn số trường học ở KV1 C.Thoa (PHT)

11h BGH dự họp mặt chia tay Cô Hằng PGD sở GDĐT cùng 

với BGĐ Sở, các phòng CM, Lãnh đạo các trường KV2
BGH

13h30 Tổ chức các hoạt động kỉ niệm ngày 20/10 tại nhà đa 

năng (Cầu lông, Bóng chuyển hơi,…)

BTC, BGH, BCHCĐ, 

CBGVNV

Trực BGH C.Thoa (PHT)

Các công việc nhiều ngày:

Các 

ngày
Nội dung công việc Người thực hiện

1

2

3

KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Phạm Văn Tùng

Nơi nhận:                                                                                                      

- CBGVNV;                                                                                             

- Lưu: VT, Tg.

Sáu 

16/10

Bảy 

17/10
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