SO GIAO DUC PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUONG THPT VO MINH DUC

S6: 785 /HD-THPTVMD Thanh phé Ho6 Chi Minh, ngay 16 thdng 10 ndm 2026

HUONG DAN
Nghiép vu coi kiém tra ndm hoc 2026 — 2027

Cin cr Thong tu s6 22/2021/TT-BDDPT ngay 20/7/2021 Quy dinh vé danh gia
hoc sinh THCS va THPT cua Bo GDDT;

Can ctr Khoan 1, Piéu 10 vé nhiém vu va quyén han cua Hi¢u trudng quy dinh
trong Piéu 1¢ trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va truong phd thong
c¢6 nhidu cap hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026
cua B Giao duc va bao tao;

Can cu Cong van s6 8585/SGDPT-GDPT ngay 20/8/2025 cua S¢ Giao duc va
bao tao vé hudng dan thuc hién nhi€ém vu gido duc pho thong ndm hoc 2026 - 2027,

Can ctr Cong van s6 10211/SGDPT-QLCL ngay 29/9/2026 cta S¢ Gido duc va
Pio tao vé hudng dan thyuc hién nhiém vu quéan 1y chat luong ndm hoc 2026 - 2027;

Can ctr Cong van s6 10293/SGDPT-GDPT ngay 30/9/2026 cua So Gido duc va
bao tao vé hudng dan thuc hién nhi€ém vu gido duc pho thong ndm hoc 2026 - 2027,

Can ci Ké hoach 56,592/KH-THPTVMD ngay 26 thang 8 ndm 2026 cua Truong
THPT V6 Minh buc vé Ké hoach Gido duc nha truong nam hoc 2026 - 2027,

Can cir Ké hoach s6 735/KH-THPTVMBD ngay 02 thang 10 nam 2026 cua Truong
THPT V6 Minh Buc vé K¢ hoach kiém tra, danh gia hoc sinh nam hoc 2026 - 2027;

Can ct tinh hinh thyc té cong tac kiém tra, coi thi, chdm thi tai Truong THPT VO
Minh Dtec.

Truong THPT V6 Minh Puc hudng dan nghiép vu coi kiém tra ndm hoc 2026 -
2027 nhu sau:

I. Yéu ciu chung

- C6 mat dung thoi gian va dia diém theo quy dinh, thai dg, tdc phong mAau muc.

- Thyc hi¢n theo sy phan cong cua Ban gidm hi¢u.

- Khong dugc st dung dién thoai, 1am viéc riéng khi coi kiém tra.

- Khi xtr 1y nhiing trudng hop vi pham ciia thi sinh ngoai tham quyén ctia minh
thi phai b4o cdo Ban giam hiéu.

II. Céc yéu cau cu thé:

1. Trwéc khi thi sinh 1am bai kiém tra:

- Nhan céc loai an chi: danh sach thi sinh, phiéu thu bai ki€ém tra, giay kiém tra,
gidy nhap, phiéu tra 161 trac nghiém, so do danh s6 bao danh, nhan dé kiém tra, cac an
chi khac,...
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- Lén phong kiém tra cho thi sinh xép hang trat ty trudc phong kiém tra.

- Ghi sb thir ty (s6 bao danh) 1én ban thi sinh, goi thi sinh vao phong theo sb thir
tu & danh sach, kiém tra thé du kiém tra (n€u c6) va cac dung cu dugc phép dem vao
phong ki€m tra.

- Sau khi thi sinh on dinh chd ngbi, cho cac em chinh ban ghé ngay ngan va cach
xa nhau theo quy dinh; Phat gidy kiém tra, gidy nhap, phleu tra 10 tric nghiém (néu c0)
da co chtr ky cua giam thi. Huong dan thi sinh ghi day du tat ca cac thong tin trén gidy
kiém tra, gidy nhap, phiéu tra 10i tric nghiém, dé kiém tra.

- Kiém tra viéc viét, t6 s6 bao danh, ma dé cua thi sinh, nhéc thi sinh ghi S6 bao
danh, Ma dé¢ kiém tra vao giay ki€m tra, gidy nhap.

- Nhac thi sinh ki€ém lai lai mot lan nira trong nguoi, tai quan, ao va bo hét tai
liéu, dién thoai di dong ra ngoai (néu co).

2. Trong khi cho doi dén gio phat dé

- Hudng dén thi sinh ghi dy du cac thong tin, huéng dan ghi va k¥ thuat 1am bai
trac nghi¢m (doi vo1 mon trac nghiém).

- Phét dé kiém tra dung thoi gian va ding cach phat theo hudng dan timg budi
ki€ém tra, nhac thi sinh kiém tra tinh trang dé ki€ém tra: dé€ phai r6 rang, khong mo, nhoe,
du so trang, du s6 cau hoi, ma dé thong nhat ¢ céc trang.

- Thu lai dé cua thi sinh véng.

- Cho thi sinh ghi ma d¢& vao phiéu thu bai kiém tra (hodc Danh sach thi sinh
phong kiém tra).

3. Trong thoi gian kiém tra sinh 1am bai kiém tra

- Giam thi ngdi dung vi tri quy dinh ciia minh, khong xem bai 1am cuia thi sinh,
khong st dung dién thoai di dong, khong lam vi¢e riéng.

- Giam thi quan sat trong phong kiém tra, khi c6 kiém tra sinh thic mac yéu ciu
thi sinh noi 16n va chi dugc phép tra 161 cho ca phong kiém tra néu thic mic trong tham
quyén ctia minh. Ghi 1én bang ndi dung thong nhat sau: Ky kiém tra:..., ngay kiém tra:.
mén kiém tra:..., thoi gian lam bai:..., truc thot gian:...

- Trudc khi hét gio 1am bai 15 phut thi nhic thi sinh ngin gon “con 15 phut nira
hét gio”.

- Giam thi quan sat bao quat bén ngoai phong kiém tra, khi c6 kiém tra sinh can
kiém traét ra ngoai, huong dan thi sinh dén dtng noi ‘quy dinh va c6 giam sat chat ché
(chi giai quyét mdi 1an 01 thi sinh), do thoi gian kiém tra ngan nén chi cho ra ngoai
nhiing truong hop dac biét.

4. Sau gio' 1am bai kiém tra

- Khi c6 hiéu 1énh hét gid 1am bai, yéu cau tat ca thi sinh ngimg lam bai, ngdi yén
tai cho.

- Tién hanh thu bai kiém tra, sau khi thu hét bai kiém tra, kiém tra dii thong tin
trén bai lam cua thi sinh, da s6 bai kiém tra, médi cho thi sinh ky ndp bai va ra khoi phong
kiém tra (tuyét doi tranh truong hop: co6 chir ky cua thi sinh nhung khong c6 bai kiém
tra), xep bai kiém tra theo thur tu quy dinh.
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- Giao bai kiém tra ding nguoi nhan, ky s6 va cac bién ban lién quan.

- Giao lai cho giam thi hoi dong cac loai an chi, danh sach,..., gidy kiém tra, gidy
nhap du,...

- Giam thi chi dugc ra vé khi d3 hoan tat cac thi tuc, ki cac vin ban va giao day
du bai cho Ho1 dong.

Trén ddy 13 hudng dan nghiép vu coi kiém tra ndm hoc 2026 - 2027 cua trudng
THPT V6 Minh buc, dé nghi can bg, gido vién, nhan vién nghi€m tac thyc hién.

Noi nhdn: KT HIEU TRUONG

-CBGVNYV;
- Luu: VT, Tg.

Pham Van Tung
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