SO Y TE TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NA)

TRUNG TAM Y TE KHU V{/C Pic lap - Ty do - Hanh phic
BAU BANG
$é: A0S /QD-TTYT Bau Bang, ngay-* thing £ nim 2026
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Khoa kham bénh
thugc Trung tdm Y té khu vic Bau Bang

GIAM POC TRUNG TAM Y T

Can cie Ludt Khdm bénh, chita bénh ngay 09 thang 01 nam 2023;

Can cie Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cua
Chinh phi: quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire:

. Can cik Thong tw s6 32/2024/TT-BYT ngay 15 thang 11 nam 2024 cia B¢
Yteveé hudng dan chirc ning, nhiém VU, quyén han va co cau 16 chiec cua T rung
tam Y té huyén, qudn, thi xd, thanh Pho thuge tinh, thanh phé thugc thanh phé
truc thugc trung wong,

, Can cit Thong tu s 18/2024/TT-BYT ngay 01 thing 10 nim 2024 ciia BS
Y té vé vige bai b6 mét 56 ngi dung ciua Quy ché bénh vién ban hanh kém theo
Quyeét dinh 56 1895/1997/0D-BYT:

. Can cwt Thong tu 31/2021/TT-BYT ngay 28 thang 12 nam 2021 cua Bé Y
té vé quy dinh hoat déng diéu dudng trong bénh vién;

Can cur QuJ'zé't dinh sé 1895/1 997/0D-BYT ngay 19 thang 9 nam 1997 cua
B¢ trucng Bé Y té vé vigc ban hanh Quy ché bénh vién,

Cén cie Quyét dinh s6 1107/0D-SYT ngay 13 thang 03 ndm 2026 vé ban
hanh quy dinh chiec ndng, nhiém Vi, quyén han va co cdu té chiec cua T rung tam
Y té khu viec Bau Bang truc thuge S6 Y té Thanh phé HE Chi Minh

Theo dé nghi clia T ruong khoa khdm bénh.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia Khoa
kham bénh thugc Trung tim Y té khu vuc Bau Bang

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truong khoa kham bénh, céc vién chirc, ngudi lao dong thue
khoa va cac don vi lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. WV

Noi nhn: /5 GIAM POC
- Ban gi4m déc TTYT; . -.

- Nhu Didu 3. vTE Ao

- Lwu: VT, KKB.



SO Y TE TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET AM

TRUNG TAM Y TE KHU V{C Pic lap - T do - Hanh phiic
BAU BANG
QUY CHE
Lamv cua Khoa kham bénh
(Kém theo Quyét dinh sé -TTYT ngay 4% thang f ndm 2026 cta
Trung tam Y té Khu vuc Bau Bang)
Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, td chic by may, ché d6
trach nhiém, mdi quan hé cong tic, quyén han va cic nguyén tic hoat dong cia
Khoa Kham bénh.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi toan thé vién chirc, ngudi lao dong thude
Khoa Kham bénh, Trung tim Y té huyén Bau Bang.

Diéu 2. Ché @) lam viée

1. Khoa Khdm bénh thudc Trung tdm Y té khu vuc Bau Bang lam viéc theo
ché db trach nhiém ngudi dimg diu. Moi hoat ddng ciia khoa phai tuén tha céc quy
dinh ctia phép luat, quy ché hoat déng ctia Trung tdm Y té khu virc Bau Bang.

2. Ph6 Truéng khoa phy trach 14 ngudi chju trach nhiém truéc Giam déc, Ban
Giam dbc vé toan bd hoat déng cua khoa theo chirc ning, nhiém vu d3 dugc quy
dinh; chju trach nhiém cé nhén truée phép luat va Gidm déc, Ban Giam dbc vé két
qué thyc hién nhiém vu dwgc giao thue trach nhiém va thdm quyén cia minh, ké
ca khi da phan cong cho Phé khoa, Piéu dudng hanh chanh, nhan vién cua khoa.

Piéu 3. Thoi gian 1am viéc va ché @) nghi trong nim ciia vién chirc va
ngwdi lao djng cua Khoa.

1. Thoi gian lam viéc.

Vién chitc va nguoi lao dong ctia Khoa thyc hign ding gio lam viéc theo quy
dinh ciia Trung tim Y té. Néu c6 Iy do chinh déng can di muén, ve sém hodc nghi

phéi bdo cdo vGi Phé Trudng khoa phuy trach khoa de cht déng sép xép nhan sy,
dam béo cong tdc kham chira bénh lu6n dugc thong sudt.
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Vién chirc va ngudi lao dong cb vige cén thiét giai quyét cho kip tién d9, can
ding ky véi Phé Trudng khoa phuy trach, Piéu dudng trudng khoa phé duyét va bao
c40 Ban Giam dbc phé duyét 1am thém gio.

2. Ché d% nghi trong nam

Pugc thyc hién theo quy ché cua don vj va céc ché d6 nghi khac theo quy
dinh ctia Nha nudc.

SO LUQNG, CO CAU, CHUC Ngﬁ'éf"ﬁ;m VU, QUYEN HAN CUA
PHONG VA TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA
TRUGNG KHOA; VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
Pidu 4. S6 lwgng vién chirc, ngwdi lao dfng va co céu t6 chirc.

1. S6 lrgng vién chire, ngwdi lao dfng.
Godm:

Phé Trudng khoa phu trach

Piéu dudng trudng khoa

Vién chirc

Hop dbng lao dong

Sé lugng vién chirc, ngudi lao dong clia Khoa duge xac dinh theo D& 4n vj tri
viéc lam da dugc chp c6 thdm quyén phé duyét.

2. Co céu tb chirc.

Trudng khoa

Pho trudng khoa

Piéu dudng trudng

Nhén vién

Didu 5. Chire ning, nhiém vy ciia Khoa Khém Bénh.
1. Chirc néng.

Khoa Kham bénh 13 khoa 14m sang, c6 chirc nang td chirc tiép don, kham
bénh, chira bgnh ngoai tri, phén loai va chon loc ngudi bgnh vao diéu tri ndl tru;
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huéng din chim séc sitc khoe ban ddu cho ngudi bénh va tham gla cong tac phong
bénh, kham sirc khoe theo quy d;nh Khoa chiu sir 1anh dao truc tiép cua Gidm dée
Trung tdm Y té va chiu trach nhiém truéc Giam dbc vé toan bd hoat dong chuyén
mon cua khoa.

2. Nhi¢m vu. _

a) Té chirc tiép dén va kham bénh:

- T4 chrc tiép dén, huéng dén, phan loai va kham bénh cho tit ca cac truong
hop ngudi bénh dén kham ngoai tru .

- Thuc hign khdm bénh, phat hién va chin doan bénh, ké don didu tri ngoal
tra, tu vén va huéng dén bénh nhéan ty chim séc sirc khoe ho#c chuyén tuyén didu
tri khi cén thiét .

- Chon lgc, chi dinh nhép vién ndi tra ddi véi cac truong hop bénh ning hoic
cén theo ddi, diéu tri tich cuc, 18p hd so bénh 4n ban dau va ban giao cho khoa diéu
tri .

b) Céng tac cép ciru:

- T chirc thuong tryc va cong tic cap ciru 24/24 gid theo dang quy dinh, quy
ché chuyén mén .

- Thyc hién so ciru, cp ciru ban dAu kip thi cac truong hop cép ciru, tai nan,
tham hoa, thién tai hogic khi c6 dich bénh xay ra .

- Phéi hop chat ch& véi céc khoa 1am sang, cén 1am sang trong cong tic cap
ctru va héi chén .

c¢) Hoat dong chuyén mén khéc:
- T6 chirc kham sirc khoe dinh ky, khdm giam dinh strc khée, kham sirc khoe
cho céc dbi twong theo yéu ciu va quy dinh ctia phap luét .
- Tham gia cong tic phong bénh, phat hién sém dich bénh, bdo céo dich theo
quy dinh .
- Thuc hién cong tac gléo duc sirc khée, truyén théng cho ngudi bénh va cong
déng .
d) Cong tac quan ly va béo cdo:
- Thyc hién ghi chép, cap nhét chinh x4c, b4o cdo sb liéu ngudi bénh dén
khéam va tinh hinh hoat déng cua khoa theo quy dinh .
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- Luu giir ddy du hd so, tai liéu lién quan dén hoat déng kham bénh .
e) Cong tac khac:

Tham gia dao tao, huéng din thyc hanh cho hoc vién, sinh vién; nghién ciru
khoa hoc, cai tién chét lugng kham bénh, chita bénh va chi dao tuyén theo phén
cong cia Trung tam Y té .

Piéu 7. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cdng viéc ciia Phé Truwdng khoa
phu trich khoa:

1. Chiju trach nhiém truéc Gidm déc va Ban Giam dbc Trung tdm Y té vé toan
b hoat ddng ciia Khoa theo chirc ning, nhi¢m vy, quyén han da dugc quy dinh. T
chirc thyc hién cong viéc thugc chirc néng, nhi¢m vy, quyén han ciia Khoa. Chju
trach nhiém c4 nhén trudc Giam dbc, Ban Giam déc vé két qua thyc hién cong viée
dugce giao va cong viéce thude tréach nhiém, thAm quyén cla minh, ké ca khi da phan
cong hodc uy quyén; thyc hién déy du ché do6 thong tin, bao céo theo quy dinh.

2. Té chitc trién khai, d6n dbc va kiém tra vién chirc, ngudi lao dong clia Khoa
trong thyc hi¢n nhiém vy; td chirc va chu tri cac cudc hop cia Khoa.

3. Chu déng phéi hop chit ché véi lanh dao cac Khoa dé xir 1y nhimg van dé
¢6 lién quan dén nhimg céng viéc thuge chirc ning, nhiém vu cia Khoa va thyc
hién nhiém vy chung cia Trung tdm Y té.

4. Quan ly, phén cong nhi¢m vy dbi véi vién chirc, ngudi lao dong trong Khoa
phu hgp véi timg vi tri cong viéc va trinh d6 chuyén mon dugc dao tao; td chirc

quan ly tai sin cta Khoa theo quy dinh; xay dyng va kiém tra viéc thyc hién quy
ché 1am viéc cua Khoa.

5. Tham du céc budi giao ban thudng ky va cac cuge hop khéac do Ban Giam
déc Trung tdm Y té triéu tap. Td chic va phan cong vién chirc, ngu'én lao dfng thyc
hién céc két ludn tai cudc hop cuia chu tri cuge hop cé lién quan dén linh vuc thude
Khoa phy trach.

Pidu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong vifc ciia Piéu dwing
tredng khoa:

1. Pham vi chuyén mén va t6 chirc cdng vige

Chiu trdch nhiém tb chitc va diéu hanh toan by cong tac didu dudng trong
khoa.
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Phén cong cong vige, sép xép lich 1am vige cho diéu dudng, hd ly trong khoa

theo nang Iy va tinh hinh thyc té.
Gidm sét, don déc va kiém tra viéc thuc hién quy trinh k¥ thuat diéu dudng,
cham séc ngudi bénh, tuan thu quy ché chuyén mén.
Quén ly tryc tiép doi ngii diu dudng, hé Iy ciia khoa.
2. Pham vi quén Iy nhén sy diéu dwdng
Panh gi4, nhin xét chuyén mén va thai d¢ lam viéc cua diéu dudng trong khoa
Dé xuét khen thudng, ky luat, luan chuyén, bd sung nhén sy diéu dudng thue

quyén quan ly.
Tham gia tuyén chon, huéng dén didu dudng méi, sinh vién thyc tép, hoc

vién.
3. Pham vi quén Iy trang thiét bi, vét twr y té
Quan 1y, gidm sat vigc sir dung, bao quéan thudc, vat tu y t&, trang thiét biyté

.
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dugc cap phat cho khoa.
Lép ké hoach, dé xuét mua sim, sira chita, bd sung vit tu — dung cu phuc vu
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chdm séc ngudi bénh.
T4 chirc kiém ké dinh ky, d6i chiéu tdn kho theo yéu céu.

4. Pham vi tham mwu va phéi hop
Tham muu cho Truéng khoa va phdi hgp véi Phong Ké hoach — Tai chinh —
Truyén théng va Gido duc sirc khoe vé cong tac quan ly diéu dudng trong khoa.
Tham gia dy du cic cuge hop giao ban khoa, giao ban didu dudng, cac budi
danh gi4, kiém tra lién quan dén cong tac didu dudng.
Phéi hgp véi cic by phan (ké hoach téng hop, vét tu, hanh chinh, tai chinh,...)
trong pham vi nhiém vy lién quan.
S. Pham vi hanh chinh- bso cdo
Lgp béo cdo thong ké cong tac diéu dudng cia khoa theo tuln, thang, quy,

nim hogc dot xuét theo yéu ciu.
Gilr céc loai sb sach, biéu miu lién quan dén cong tac diéu dudng.
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Chiu trach nhiém truéc Truéng khoa va Phong Ké hoach — Tai chinh — Truyén
théng va Gido dyc sitc khoe vé toan by hoat dong ciia ddi ngii diéu dudng thude
khoa.

6. Pham vi dao tao- kiém tra -ddnh gia

Té chirc sinh hoat chuyén mén, dio tao tai chd cho diéu dudng trong khoa.

Kiém tra tay nghé thuc hanh, kién thirc chuyén mén cua diéu dudng vién.

Phéi hop v6i céc phong ban trong viéc ning cao chét lugng chim séc ngudi
bénh.

Pidu 9. Trich nhiém, pham vj gidi quyét céng vigc ciia vién chirc trong
Khoa.

1. Thuc hién day du cac quy dinh ciia Nha nudée vé trach nhiém ctia vién chic;
thuc hién t6t Quy ché dan chu, Quy ché hoat dong cua Trung tdm Y té va Quy ché
hoat ddng cua Khoa; Chép hanh sy phén céng nhiém vy cia Phé Trudng khoa phu
trach va Diéu dudng truéng khoa.

2. Thuc hién céc nhiém vy chuyén mén phi hop theo sy phén cong cia
truong khoa va diéu dudng trudng khoa theo quy dinh tai Thong tu 31/2021/TT-
BYT ngay 28 thang 12 nam 2021 va Théng tu lién uch s6 26/2015/TTLT-BYT-
BNV ngay 07 théng 10 nim 2015 cua B truéng B§ Y té va B9 trudng Bo Noi vu
quy dinh ma s8, tiéu chuéin chte danh nghé nghi¢p didu dudng, ho sinh, ky thuét Y.

3. Tuén thu ding céc quy dinh, quy trinh chuyén mon k¥ thuét, tiéu chuén
dao dirc nghé nghiép va phép luft lién quan trong chim soc diéu dudng.

4. Thyc hién hogc img dung két qua nghién ciru khoa hoc va thyc hanh dyua
véo béng chimg dé cai tién chét lugng cham séc.

5. Thuc hién dao tao va kiém tra, gidm sét diéu dudng méi, hoc vién va hg ly
trg gitip cham séc khi duge phén cong.

6. Hoc tép lién tuc dé cép nhét kién thirc, k? néng va ung dung kién thic 43
hoc dé nang cao chét lugng can thiép chdm séc didu dudng.

7. Tham gia xdy dyng ké hoach cong téc diéu dudng tai khoa, cac hudng
dan, quy dinh, quy trinh chuyén mén k§ thuat va cac van ban, tai ligu lién quan cua
diéu dudng theo sy phan cong.
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Chwong IT1
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 10. Mi quan hé véi Ban Gisgm dbc

Khoa Kham bénh chiju sy 1anh dao, chi dao tryc tiép cua Giam dbe Trung tim
Y té va chiu sy gidm sat, hd trg vé chuyén mén, nghiép vu tir cac Phong, Khoa
chirc néng.

Diéu 11. Méi quan h¢ cdng tic giira Khoa véi cic Khoa, Phong khac
thugc Trung tim Y té,

1. M6i quan hé giita Khoa Khém bénh véi cac Khoa, Phong thudc Trung tim
Y té 1a méi quan hé phéi hop, déng cép, cong ddng trach nhi¢m. Khoa cé trach
nhiém hgp tac, hd trg cac Khoa, Phong khac trong pham vi, chirc nang, nhi€ém vu
dugc giao dé cuing hoan thanh tét nhiém vy.

2. Nhiing cong viéc c6 lién quan dén céc Khoa, Phong khéac thudc Trung tim
Y té, Trudng khoa gip trao ddi, ban bac véi Trudng khoa, phong khac dé théng

nhét thyc hién. Nhimng van dé& vugt qué thdm quyén hodc cé y kién khéc nhau thi
bdo cdo Gidm dbc, Ban Gidm dbc dé chi dao giai quyét.

Chwong IV
VAN HOA CONG SO
Diéu 12. Trang phyc
Khi thyc hign nhi€ém vy vién chirc, nguoi lao déng ciia Khoa, mic trang phuyc
phéi gon gang, lich sy theo quy dinh ciia don vij.
Diéu 13. Giao tiép va img xir
1. Vién chic, ngudi lao dong clia Khoa luén thé hién thai dé va phat ngon

chuén myec; thai dé lich sy, ton trong, than thign, hgp tic véi ngudi bénh, thin nhin
ngudi bénh, véi déng nghiép.

2. Ling nghe y kién, giai thich, huéng din ré rang, cu thé cac quy dinh lién
quan; khéng c6 thai dd hach djch, nhiing nhidu, giy khé khin, phién ha khi thuc
hién nhiém vy.

Diu 14. Bdo vé tai sin
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Vién chirc, ngudi lao dong cua Khoa ludn dé cao y thirc béo vé an toan co
quan, tich cyc chu djng phong, chéng chay nd; thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi.

Chwong V
CHE PO HOI HQP, THONG TIN

Didu 15. Ché a9 hoi hop

M3i thang Khoa tb chirc hop mét 1an dé trién khai cong viéc trong thang. Khi
can thiét Phé Trudmg khoa phy trach td chirc hop ddt xuét dé trién khai kip thoi céc
cong viéc theo sy chi dao cua Giam déc Trung tim Y té.

Didu 16. Ché d9 thong tin

Pho Truémg khoa phu trach c6 trach nhi¢m théng tin kip thoi dén vién chic,
ngudi lao dong ciia Khoa mei chu truong, quy dinh méi lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua Trung tim Y té.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17. Toan thé vién chirc, ngudi lao dong cua Khoa Khém bénh c6 tréch
nhiém thyc hién nghiém céc quy dinh tai quy ché nay.

Pidu 18. Quy ché nay c6 higu lyc ké tir ky quyét dinh ban hanh quy ché. Viéc
sira ddi quy ché phil hgp véi tinh hinh thyc té cia khoa va do Gidm d6c Trung tim
Y té quyét dinh./.



