8O Y TE THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE KHU vU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
BAU BANG

sé: b4 /QD-TTYT

Bau Bang, ngay 4 thang <$ndam 2026

~ QUYET BINH
Ban hanh Quy ché lam viée cifa Bhong Ké hoach-Tai chinh-Truyén théng va Gido
duc strc khoé thyfc [Trung tim Y té khu vire Bau Bang
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GIAM POC TRU#JG TAM Y TE KHU VUC BAU BANG

Cén cik Quyét dinh 56 1 11')7 D-S YT ngay 13 thang 03 nam 2026 vé ban hanh
quy dinh chicc nang, nhiém vu, | b én han va co cdu t6 chikc ciia Th rung tam Y té khu
vuc Bau Bang truc thugc So Y ¢ Thanh pho Hé6 Chi Minh.

Can cir Ludt Khdam bénh| cHita bénh ngay 09 thang 01 nim 2023;

Can cur Ngh; dmh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cia Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung, s 4 duhg va quan ly vién chiic;

Cén cik Thong tw s6 32/202 /TTBYTngay 15 thang 11 ndam 2024 cua B¢ Yté
ve hwdng ddn chikc ning, nhiéh v quyen han va co cdu té chike cia Trung tam Y
té huyén, qudn, thi xa, thanh p ugc tinh, thanh pho thuge thanh phé truc thuge
trung wong;

Céin cie Quyét dinh s6 189501997/QD-BYT ngay 19 thing 9 nim 1997 cia Bé
truong Bo Y té vé viéc ban hanh Quy ché bénh vién,

¢ hgach-Tai chinh-Truyén thong va Gido duc strc khoé.
 QUYET PINH
yét dinh ndyy Quy ché lam viéc ctia Phong Ké hoach-

s

Theo dé nghi cia Phong

Pidu 1. Ban hanh kém thed Q
Tai chinh-Truyén théng va Gido duc birc khoé thuoc Trung tim Y té khu virc Bau Bang

Piéu 2. Quyét dinh nay cothiép luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Truong Phong K4 hopch-Tai chinh-Truyén thong va Gido dyc sire khoé,
Trudmg céc Khoa, Phong va toan thélvién chirc va ngudi lao dong co lién quan chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. PL »
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lam v1éc cua vién chuc, ngudi lao d¢: -‘

Gi4o duc sirc khoé thudc Trung tam M

2. Ap dung déi véi toan thé vig 'H
Truyén thong va Gido dyc sirc khoeg ﬁtﬂm

Piéu 2. Ché d¢ 1am viéc

1. Phong K& hoach-Tai chinh;-TDrE] én théng v G‘nao duc stfkhoé thudc Trung tim Y
L': f tnach nhiém ngudi dimg dau. Moi hoat
phong phai tudn thu cac quy dinh ¢ p

té khu vyc Bau Bang lam viéc theo ¢

vyuc Bau Bang.

oy
Biéu 1. Ph:_un vi didu chinh, 46i

hinh—T yén théng va Gido duc sirc k ioé
(%0 -11 TYT r &y/lf thang(_am 2026 cua
- r[e khu vwec Bau Bang)

K& hoach-Tai chinh-Truyén thong va
tE I uwc' au Bang. 1

'Y té khu\ vye Bau Bang f

i

2. Trudng phong 1a ngudi chifl tr ih nhiém t cc Giam hoc Ban Giam déc vé toan

bd hoat déng cia phong theo chirc

nhén truée phép luat va Gidm déc, Ban

Phong va khach dén lam viéc véi |
quyen cho Phé truéng phong lam Ed:

em ca

an Giém ddc; Trudmg, Pho cac Khoa,
ong hop ¢an thiét, Trueéng phong uy
dbc, Phé giam dbe, Trudng, Pho cac

Khoa, Phong céc ca nhén va cac ¢ guu lién quan dén linh vt,ﬁc dugce phén cong. |

vé cac cong viéc thude chirc néng,

i1

phong té chirc hop cung véi vién chiite v nguén 1
cho cudc hop cua Trung tam. Néu Pha *rufmg phong dugc cq hop thay Trudng
I tnoi dung phat bidu lién quan dén hoat déng cua

tic

cin théng nhét véi Truong phon icﬁ
Phong. Trong céc cudc hop ¢6 tinh ch

g&n c

déng cualPhong dé chuén bi i dung
ong thi

huyén m: n néu ca 'i“rmmg phong va Phb trm’mg

|
1
!
|
|

che d6 trach nhlc;m, quan hé cong téct,éche do

ng cua

inh thirc tai cac cudc h@p caa T ; g tam’
4 vu cuia Phong, Trong trurmg hop can thiét) Truong




Phong déu duge moi dy hop thi Phé truéng Pho

cha dong phat biéu ¥ kién vé nhimng
cong viéc cua Phong ma minh dugce/phan cong phu '

ach.

3. Phé Trudng phong la ngudi gitp Trué%g' hong quéan 1y va diéu hanh hoat déng
cua phong theo chitc ning, nhiém vy di dugc | qu dinh; chiu trach nhi¢m truéc Trudng
phong vé linh vuc cong tac duge giao. Trudng l' | Ban Gidm d6c 1am viéc va phan cong
tryc tiép cho Ph6 phong thi Phé phong chiu trq:h phiém thi hanh y kién chi dao cta Ban
Giam dbc va ddng thoi bao cao Truéng phong duq-} biét

- Khi dugc cir thay Trudng phong du cac g:u(:i hop cia Trung tdm, sau khi hop xong
Phé phong béo cdo véi Truéng phong vé nhimg vas dé da dwoc phén cong.

4. Vién chirc, nguoi lao dong cua Phong xp 1y va giai quyét cong viéc ding trinh ty,
thu tuc, pham vi trach nhiém, thdm quyén. Triih r, thu tuc va thoi gian giai quyét cong
viéc dam bao tudn thu ding quy dinh ciia Nha nudg va Quy ché hoat déng cua Trung tim
Y té, trir nhitng cong viéc duge yéu cdu giai quyét ¢ mic d¢ “khan”, “hoa tbc™.

sk

- Khéng dwgc cung cép théng tin ra bén nfgo khi chua duge sy ddng y ciia Trudng

phong.

- Chi trong hinh thanh phong cach lam vlec khuyen nghiép, chu dong, trach nhiém
trude cong vige. -

5. Moi hé so, vin ban cua vién chirc va nguf* lao dong trong Phong trwéc khi trinh
Ban Giam dbc hodc trao ddi véi cdc Khoa, Phong trgre thuge Trung tam can dugc thong qua
Trudng phong. Pdi v6i nhimg hd scr, vin ban thud¢ linh vuc do Phé phong phu trach cén
dugo ban bac, trao ddi véi Trudng phong dé bt va cho ¥ kién (néu cén thiét), truée khi
trinh Ban giam d6c hodic guri cho cac Khoa, Phot:g ac.

Piéu 3. Thoi gian lam viéc va ché ¢ nglu t*ong nim cia vién chirc va ngudi lao
dong cua Phong.
1. Théi gian lam viéc.

Vién chirc va nguoi lao dong cia Phong ﬂnr  hign dung gio lam viéc theo quy dinh
cta Trung tam Y té. Néu cé 1y do chinh déng ¢ mudn, vé sém hodc nghi phai béo cdo
v6i Trudng phong va chi dong sép xép cong vﬂc th oc lirth vyre duge phan cong phy trach
dé& dam bao cong viéc ludn duge thong subt. :

Hét gior lam vige sap xép hd sa, tai liéu gon g*ng, tat thiét bi dién, khoa cira cén thén.

Vién chirc va ngudi lao dong c6 vige can 1ejfié1 quyét cho kip tién do, can ding ky
vGi Phong phé duyét hodc bao cao Ban Giam déc ¢ duyét lam thém gio.

2. Ché d¢ nghi trong nim
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Pirge thuc hién theo quy ché c*'la ﬁ(m vi va céc ché @6 nghi khéc theo quy dinh cia
Nha munge. e '

Chwong 11
SO LUQNG, CO CAU, CHUC ANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA PHONG
VA TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA PHO TRUONG
PHONG; VIEN CHIUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 4. S6 lwgng vién chire, n%uih lao ddng va co chu td chirc.
1. S6 lrgng vién chirc, ngudi ‘ao :hfmg.

Tdng s6 vién chirc, ngudi lao “ng cia phong 1a 10 ngudi, trong d6 co:
Truong phong: 01 nguoi :

Pho trudng phong: 02 ngudi

Vién chirc: 03 nguoi.

Hop dong lao dong theo B Iu*t ld;o dong: 04 nguoi.

2. Co chu tb chirc. 5

- T4 Ké hoach nghiép vu I i

- Té Ké todn tai chinh |

- Tb Diéu dudng

| |

- Té Truyén thong va Giao dui sut khoe

A A , «® R
-T6 Kiém soat nhiém khuan

- Té Cong nghé thong tin i

Piéu 5. Chirc niing, nhi¢m v+g elfla Phong Ké hoach-Tai chinh-Truyén thong va
Giao dyc sirc khoé. |

1. Chirc ning, ‘

Phong K& hoach-Tai chinh-Tt

hién cdng tac chuyén mon nghiép va.

 Tham muru cho Ban Giam ddc tiong cong tic quan 1y, chi dao, didu hanh va té chirc
thyc hién cac hoat dong diéu du&n’g, hp sinh, k¥ thudt vién va hé ly trong toan Trung tam
Y té P

y3n thong va Gido dye sirc khoé 12 don vi tryc thuge
Trung tdm Y té khu vue, chiu sy ¢ d;*) truc tiép ciia Giam dbc Trung tim vé tb chirc thucr
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- Tham muru Ban Giam Déc va Hoi ddng|Kidm soét nhiém khudn trién khai, gidm sit
cac hoat dong phong ngira va kiém soat nhiémikhyan trong toan Trung tim Y té

- Chju trach nhiém vé linh vuc hach toan kc 04n théng ké; té chire thue hién cong tac
ké toan cuia Trung tAm sao cho hiéu qua, tiét kﬂém tranh lang phi, ding quy ché, ché do ké
toan hién hanh.

- Tham muru, tb chirc va trién khai cac ho# déing chuyén mén vé cong tc truyén thong
y té trong pham vi don vi dwgc giao quanly

- Tham muu cho Ban Giam déc vé (g d‘mg huyén ddi s6 va phat trién CNTT trong

toan Trung tdm; T chire trién khal, quan ly va véan hanh hé théng thong tin y té; Pam bao
an toan, bao mét dir lidu va ha ting cong nghé

2. Nhiém vu.

2.1 Linh viee ké hoach nghiép vu va conk n}hg thong tin

- Tham muru d& an chién luwgc phat trién qua Qcm vi.

- Tham muru chi ti€u kham chita bénh ého don vi, déng thoi phéi hop cac khoa,
phong xay dung ké hoach hoat dong cia don ‘Ji "nh Ban Giam dbc phé duyét.

- Phu trach hd so phép 1y bao gdbm cong td: é.m chira bénh, chimg nhén thuong tich,
t6m tét bénh 4n, bao hiém xa hi,...va cac hd sq ph ap 1y khac theo chi dao cua cﬁp trén.

- Tham muu quy trinh, quy ché chuyén m0n| va lich tryec, Ilch kham bénh, lich céng
tac cua don vi.

- Phu trach cic Bang diém: Bo tiéu chi Chat rur,mo bénh vién, Bo tiéu chi chéat lugng
bénh vién co ban |
- Kiém tra va lvu trit ho so bénh 4n. !

- Phéi hop thuc hién kham giam dinh y khcﬂ Ll'\LO quy dinh cua phap luét; tham gia kham
giam dinh phap y khi dugc trung chu

- Phéi hop thuc hién céc hoat dgng dich vu ymé tfong phong chéng khic phyc héu qua thién
tai, tham hoa va dép tmg tinh trang khén cép vé y té

- Tuyén truyén, cung cép théng tin vé chu tr@wn , chinh sich cua Déang, phap ludt cia Nha
nuéce va td chire céc hoat ddng tu van, gido duc, truylén hong, vén dgng nhén dén tham gia céc hoat.

]
dong bao vé, chdm s6c va nang cao sic khoe.

- Huéng dén, kiém tra, giam sat hé trg ve ohhyé* mén k§ thuat déi véi Tram Y té khi duo'c
S& Y té phén cong.



- Phéi hop Thuc hién dao tao, bi&

vién chirc, ngudi lao dong thude thidm

- Thuc hién ky hop déng véi cos apﬂ
_‘ c&*: té chirc khic thudc Trung tam Y té khu vire (néu c6)

hiém y té tai Trung tdm Y té khu vuc
theo quy dinh cia phap luét.

- Nghién ciru va tham gia nghiér|ci

khoa h(}c k¥ thuét trong hoat dong cﬁu en

- Thu‘c hlt;n céc nhlem vy vé cong te{é]

- Thuc hién ché do thong ké, bac ,~ ;
vé y té, dén s6 theo quy dinh cua phap i

- Phu trich tiép cong dan qua oy

- Thue hién cac nhiém vu, quyin!

- Tham muru xay dung, ban hi
chuyén mén y té. !
- X4y dung ké hoach phat tridh 1}
khuén, cho diéu dudng, dio tao, bdi i
lao dong. s
“ Thmn gia dao tao, tap huan, b |

s6 va cac dbi twong khac theo quy dinfa
- Phéi hop véi céc khoa, phod

dinh, quy trinh vé phbng chéng nhé

chét lirgng dich vu 'y té. g

i Isoi!t nhi :
! t'& chirc Lh+c hién va giam sat quy dinh, @y trinh

=T
i

5
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g ikién thuo tvé chuyem mén, nghiép vu cho {dol ngil
quﬁn 1y theo quy dinh ctia phép luét; ;

0 _hném x@(hi dé td chirc kham bénh, chira bgnh béo

k.hOa hoc,: fhﬁtj; trién écﬁihg‘nghé; mg dung p*l_ét trién

|
i

hﬁl, quan ky chét lugng, cong nghé thong tln! chuyén
vﬁl theo quy dinh cua phap luét. g

o chi dao cua clp trén.

n khac

khuén

1

| Ari nhén lyc, tap hu@ kién thirc kiém soi nhlém
c‘huyen ﬁn,nghlep Wu cho nhén vién y

g .cip nhé k,lén thirc chuycn mon, nghigp vT cho d¢i
, cbng téc Vién sic khée cong dong, cong téc!vién dén

quyen :

g ifong obng tic chém soci*toan dién, thyc hig cé.c quy
1 1hu'ﬁn tro cﬁﬁm soo, kham chira bénh, ndng cao

- Theo ddi, kiém tra, danh glahm kgpg diéu :lufmg tai oac khoa, a8 xuét kher‘ thuong,

1

ky luat

- Theo ddi, giam st va bao m; |
b,

- Tuyén truyén cho ngudi bgah, mg
gpai qgng63 g

phong chéng céc dich bénh lay lar} ng

_ Phéi hop chit ché v6i cac fkhdal

Iy & dich trong Trung tam.

Ainh }:rgng kllxaqag khang ¢smh
gu'&n bénh 1ve phong ngira nhlé*n khudn,

i

uoi nha

. phong trong cong tae phong chéng d;ch'benh Xir
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- Thuc hién bao cdo dinh k¥, dot xuét vé|cong tac Didu dudng, cong tac Kiém soat
nhiém khuén cho ban Gidm Déc va cac co -qua:tu quiin 1y theo quy dinh.
- Phéi hgp t6 chirc Thuc hién cic nhiém Jﬂu kbac do Gidm dbc Trung tdm giao.
2.3 Linh vwe Tai chinh ké wodn 5-
én!gcﬁa Trung tam theo ché d0, chinh sach,
g, fquy ché chi tiéu ni by clia Trung tim
i
tl#co ding quy dinh hién hanh.

- Tb chic, chi dao hoat dong tai chinh ké
phép luat Nha nuwéc, Diéu 18 t6 chirc va hoat d6

~

- T6 chirc cong tac ké toan trong Trung t

- Thyc hién quan 1y nhén lyc, tai chinh, tai s th&o phan cap va theo quy dinh ctia phap luét.

- Phu tréch thanh toén céc chéd6, phu cé liéﬁl quan cho vién chirc, ngudi lao dong

- Thyc hién céc nghiép vu ké toan lao dohg .én Iwong, ché @ chinh sach, vt tu tai
san, khu hao tai san ¢6 dinh theo quy dinh, céngjng chinh xéc, kip thoi. Kiém tra, kiém
soat viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly tai , ché d6 tai san. Thyc hién dir toan thu,
chi hang nam, ché d6 chi tra cho nglrdi lao dong, ¢ & do quan 1y tai san, cong ng, xir Iy mét
mét, hu hong, thiéu hut tai san.

~

- T4 chirc bao quéan lwu giit cic chimg tir, 40 séch ké toan theo dung quy dinh ctia Nha

nudc.

- Thu nhén, xuét cép bao quan tién mit va lca'nij chingc hi, hién vét co6 gia tri nhu tién

- Téng hop tinh hinh, s6 liéu cu thé, phén fich{ két qua hoat dong cia Trung tam; dinh.
ky thuc hién béo cdo quyét todn, tong két tai saf, kiém ke tai san

- Thyc hién viéc ndp thué va cac khoan phaijdong gép khéc theo quy dinh cua phap
luat

- Thye hién cac thu tuc giao dich véi Ng%n h‘mg c6 mo tai khoéan; phat hanh va luan
chuyen cac chimg tir ké toan theo quy dinh

- Pé xuét phwong huéng, bién phap cai tlﬁn -;#uan Iy tai chinh hang ndm; thay d6i, bd
sung, hoan thién ché do tiéu chuén, dinh mirc thu, ghi; dy toan thu, chi hang nam trén co s&
nhidm vy cép trén giao; phan bd tai chinh hf‘m:gr]né'i‘; trich lap c4c quy trinh Giam dbc, Ban
giam dbc quyét dinh

- Lap va ndp dung han céc béo céo tai chiinhjcho cac co quan quan ly cép trén va co
quan tai chinh, cung cép s6 liéu ké todn theo quiy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc pauc vy cho
viéc quan 1y, didu hanh cia Gidm déc, Ban giaf

- Thue hién sy kiém tra, thanh tra, kiém foar theo yéu chu cua Giam dbc. Ban gidm

dbc va cac co quan quan ly nha nuée chuyén
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- Phat hanh céc vin ban nght)p wy, hudng din nghiép vu theo chirc niang nhiém vy

clia Phong; huéng dan cac khoa, p nh 18p dy toan chi hang nam, hoan thién cac chimg tir
chi c6 lién quan.

2.4 Linh vuc Truyén théng +i dia’o duc sirc khoé

- Xay dung ké hoach hoat dbng. cu thé hang théng, quy, ndm theo dinh huéng cia
HCDC thanh phé H6 Chi Minh |

- Tong hgp béo cao hang tha (iu)?, ndm va giri vé HCDC theo quy dinh.

- Lam dau méi phéi hop CAg khoa, phong lién quan chi dao, huéng dan, kiém tra

chuyén mén céc hoat dong thudc linh y Vuc truyén thong va gido dyc sirc khoé
- Tham gia Ban bién tap trané W_ebsnc cua Trung tim
{ :

- Quan 1y va sir dung 6 higu quaicac ngudn lyc, san xuét céc tai liéu vé Truyén thong
va Giéo dyc sirc khoé theo diing quy dinh phép luat

Diéu 6. Trich nhiém chung| ropg gidi quyét cong viée

n

1. Vién chirc, nguoi lao dn trong Phong c6 trach nhu;m giai quyét cong viéc theo
dung nhiém vu dugc phéan cong, di o thoi gian theo yéu ciu, chit hrgng va hiéu qua

2. C6 thai d6 nha nhin, 4n c%. khi giao tiép dé giai quyét cong viéc; trang phuc lich
Su. &

3. Vién chirc, ngudi lao d(';‘)ng:cuiai Phong chiu hoan toan trach nhiém vé két qua thyc
hién cong viéc clia minh va lién déi chiu trach nhiém két qué thyc hign nhimg cong viéc
j 6i%hqp

|
4. Giir bi mat co quan; khon mapg tai liéu, hd so, tai san cia Trung tim Y té di noi

khéc hodc cung cép cho co quan, nlan khéc khi chwa c6 ¥ kién cta lanh dao Phong va
ctia Ban Gidm d6c Trung tim Y t&.

chung c6 lién quan hoéc tham gia

Piéu 7. Trich nhi¢m, pham i giai quyét cong vige cia Trudng phong
Q)C va Ban Giam déc Trung tim Y té vé toan bd hoat
t;mf vy, quyen han da dugc quy dinh. Tb chirc thyc hién
cong viéc thude chirc ning, nhié quyén han cua phong. Chiju trach nhi¢m ca nhan
trude Giam dée, Ban Giam déc v ‘I:Z quéa thuc hién cong viéc duge giao va cong vige
thudc trach nhiém, thadm quyén ciial mitih, ké ca khi da phan cong hodc uy quyén; thyc hién
day du ché do thong tin, bao céo theo quy dinh.

2. Té chirc trién khai, don d6d vx‘a‘!i(iém tra vién chirc, nguoi lao dong cia phong trong
thye hién nhiém vu; t6 chirc va chiftri fpéc cudc hop cia phong.

1
{
{

1. Chju trach nhiém trude Gia
dong cua phong theo chirc ning,

oA




3. Chit dong phdi hgp chat ché véi lanh {Iao 4c khoa, phong dé xir Iy nhimng vén dé
¢6 lién quan dén nhimg cong viéc thude chire n‘ng nhiém vy cia phong va thyc hién nhiém
vu chung cia Trung tim Y té.

4. Tiép nhan y kién chi dao cta Gidm d4c, an Giam dbc; xir 1y van ban, hd so do
Giam dbc, Ban giam déc phé duyét dé phén cdng cip Pho; vién chire, ngudi lao dong cua
phong giai quyét; don ddc, chi dao, kidm tra ci: 6; vién chirc, ngudi lao dong thuc hién
cong viéc theo ding tién do, chat lugng; phad cdng ca"ip Phé; vién chire, nguoi lao dong
tham dy céc cude hop c6 lién quan dén hoat dong ¢ua phong. :

5. Quan ly, phan céng nhiém vu déi véi \ucn chu.'c, ngu‘m lao dong phu hop véi timg
vi tri cong vigc va trinh 6 chuyén mén duoc ﬁa tao; td chirc quan ly tai san cua phong
theo quy dinh; xdy dyng va kiém tra viéc thuc iénl quy ché 1am viéc cia Phong.

6. Tham dy cac budi glao ban thuong kjr vd cic cude hop khic do Ban Giam déc
Trung tim Y té triéu tap (néu ving phai bao cao{B p Giam dbc Trung tim Y té va uy nhiém
cho Phé phong tham dy thay). T chirc va phén po Pho phong; vién chire, ngudi lao déng
thuc hién cac két luén tai cudc hop cua chu tr:j cug hop ¢6 lién quan dén linh vyc thude
Phong phu trach. |

7. Trong trudong hop Tru'(mg phong di cot;g the; di hoc hodc nghi phep thi uy quyén
cho Phé phong dé giai quyét cac cdng viée thlioc nhi¢ém vy, thdm quyén cua phong. Khi
duoc uy quyén, Phé phong chiu trach nhiém Iju' ¢ Giam dbc, Ban Gidm déc va Trudng
phong vé& moi hoat dong cua Phong trong thoi glanE woc uy quyén.

Diéu 8. Trich nhiém, pham vi giai quy& c g viéc cita Phé trwdmg phang

1. Gilip Trudng phong trién khai thuc hién{m 56 linh vyc dwoc phan cong phu trach.
Chu ddng xir ly cac cong viéc thudce linh vuc ddgrc hén cong phy trach. Trong truong hqp
cén thiét thi trao déi, ban bac véi Trudng phongide ung xem xét va dua ra quyét dinh cubi
cung.

2. Trong trudmg hop Giam déc, Ban Gidrh dic Trung tm Y té phén cong truc tiép
cho Phé phong thi Phé phong chiju trach nhiém thl anh y kién chi dao cia Giam déc, Ban
giam dbc Trung tim, ddng thoi thong béo véi Truohg phong duge biét.

3. Khi xir Iy cong viéc cy thé, Phé phong &6 quyén giit y kién riéng va néurd ¥ kién
trong céc cudc hop cia Trung tim va cia ph(‘)rllg. dng thoi chiu trach nhiém trudc Gidm
doc, Ban Giam doc; Truéng phong vé céc dé x "t 5

i€ém dy cac cudce hop cua Trung tdm,
ig véan @& duoc két luan tai cude hop
vu dugc phan cong.

4. Khi dwgc Truéng phong phén cong hoii uyl
sau khi du hop vé théng bao véi Trudng phong &
va cung véi Truong phong trién khai thyc hién ghi



Piéu 9. Trach nhi¢m, phan fvi| il lqnyet ong viéc ciia vién chirc

1. Chép hanh nghiém thc sy phéh|cong nhiém vu cua Truémg, Phé phong, yc hién
day du céc quy dinh ctia Nha nuéc t§| ch nhiém kcda vién chirc; thue hién tét Qu ché dan
chi, Quy ché hoat déng ciia Trung tﬁ {e va I

2. Nam vimg hé théng vin !b | ﬁ p%qyy liéf quan dén linh vyre cdng tic cda phong,
nhét la céc vin ban lién quan tryc § é dén linh cong tac cia minh di dugce
phu trach, dam béo van dung Chl )q k;p thfn g

y ché hoat dong cua phong.

3. Phat huy tinh chu dong, s4 gi a0 de1gxé1
dam bao chét lugng, tuin thu qubf rin |x|§t ly con vnéc, dém bao ve BQI dung, |
trinh ty, tha tuc ban hanh vén bén Yar o quyen gi
ban tham muu dé Trufmg, Pho ph gl em, Xﬁt quyét d;nh luoi,c trinh Gidm d6c, Ban Giam
dbc xem xét quyet dinh. Vién dh W g 61 lao dong cua pl;bng chm trach nh1
Trudng phong vé cong viéc du'qc gidh vél' thu A
nhiém vy. Trong qua trinh thu’cf‘
Trudmg, Pho phong dé kip thoi gja

4. Truomg hop Giam dbe, B viée tryc tiép véi vién chirc, nigudi lao
dong thi vién chirc, nguoi lao doh ; l'am Chil#‘l bi dy du hd so, tai liéu dé
lam viéc. Sau khi lam viéc, vién c (ra glién lao qug co trach nhiém bdo cao v Truémg
phong.

5. Chu déng phdi hop, trao & i _ﬂ én vé cic vén dé co lién quan trong qua xur ly
cong viéc cu thé. Truong hop cin! é elh chire, ngudi lao déng cé quyén dé nghj Trudng
phong phan cong thém nguoi dé pi ii thuc hién nhiém v

6. Vién chirc, ngudi lao dﬁqg f = 0 Tllut'mg p dng ctr tham dy céc cude th oﬁc trao
dbi cdc van dé c6 lién quan dén co | . gc dhrqc phén ¢ong thye hién, c6 quyén dé xuat vai
a ‘l y té eung cAp tai liéu can thiét co lién quan dén cong
{4 cua Trung tim Y & khi dwgc Gidm dbc, | Gném

1

dbc phén cong.

7. Béo céo két qua cong thc

,;l! ulchu ciia Truong phong. Tham dy céc #uoc hop
cua phong theo ké hoach hodc dgt 14

i duoc Trudng phong théng béo hop.
H t#hdro‘ng | |
MOTQUA HEC NG TAC

I

mi
Piéu 10. Méi quan hé cua{l’ﬁ* v?u Ban! nim doc |
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| % Phong K& hogclp-Tal chinh Truyeu f_,gnr& Giéo dyc strc khoé chiu sy lanh dao,
chi#aotrucuepcuaGlﬁmdocT tam Y te{ '

) 2. Khi ¢an thiét G_iam dbc lam viéc 1
ctm# tham dyr. &

% Piéu 11. Mbi quan h§ edng tic giira ﬂ‘L; véi cac Khoa, Phong khic thudc
Truhg tam Y té véi cae co quan unvmh' il 1 |

l 1. M01 quan hé glﬁa Phoqg vbl cac Kh . Pjong khéc thuge Trung tam Y té 1a moi
igh. Phong c6 trach nhiém hop téc, hd trg

v6i Phong va triéu tap Ban Gidm déc.

¢¢|Giam déc; Ban gidm doc uy quyén phéi
1y uyén phai ¢hu ddng lién hé ¢ong téc va
£ tién @9, kho khin viéng méc khi phéi

"Gsﬁ

. Piéu 12. Trang phuc _
' 1. Khi thuc hién rﬂuém vy vién chirc, n%uﬁi &n dong, mic trang phyuc phai gon gang,
l;ct‘ su. TS R
2. Trong cac buon, 1€ vién dhl%c ngufn ﬂbqung mic trang phuc theo y klén dé xuét
Ban Giam dbc Trung tim Y té

;_ Piéu 13. Giao tiép va qug:xt |

1. Vién chirc, ngudi lao dong cia pr(‘) ;

. { ﬁn thé hién thai d va phat ngdn chuan
;3; thai d6 lich sy, ton trong, th thu:ni hop

) td¢ voi déng nghiép trong Phong va cac td
chife, ca nhan dén lién hé cong tac|véi Phérn 3 B

' 2. Léng nghe y kién, gial thich, htrdrni |
khéng ¢6 thai @6 hach dich, nhiing nhi&u, gy jkt

:l Piéu 14. Bio v coquan, ntl#c hanh t#

r6 rang, cu thé cdc quy dinh lién quan;-
khin, phién ha khi thyc hién nhi¢m vy.

Meem
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Vién chire, ngudi lao dong cy Phong lubn dé cao y thirc bao vé an toan co quan, tich
cuc chu dong phong, chéng chay hd; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; cha ¥ ngét cac
thiét bj dién trong phong lam viéc khi ra vé.

| Chwong V
CHE Bb liol HQP, THONG TIN
Diéu 15. Ché @9 hdi hop _
|. Hang thang t6 chirc hop digu (iﬁuﬁng truwdéng cac khoa lam sang

2. Hang quy tb chirc hop Hoi d&:@.g Diéu duding, Hoi ddng ngudi bénh cip bénh vién,
Hbi dong Kiém soét nhiém khuan.,

3. Hang quy tb chirc hop Pho‘ng tpnh ky. T chirc hop dot xuat khi c6 yéu céu ciia cép
trén hodc phét sinh nhiém vu kh dé F.nen khai kijp thdi cac cong viéc theo sy chi dao cia
Giém dbc, Ban giam dbc Trung tar Y? té

4. Hop chuyen mon: TH chir theb linh vue phu trach v4i sy tham gia cia cie nhan sy
lién quan tryc tiép timg linh vyc k hdach nhiém vy, ké toan, diéu dudng, truyén thong va
gido duc sirc khoé

5. Hang thang tham gia hop _iiao:} ban toan Trung tam.
6. Tham gia céac cude hop khiic 1&11 Ban Giam dbc c6 yéu céu.
Pidu 16. Ché d thong tin

Truéng, Pho phong co trach 1fm thong tin kip thoi dén vién chirc, ngudi lao dong
cua Phc‘mg moi chu truong, quy iméi lién quan dén chirc néng, nhiém vu ctia Trung
tam Y té; cac viin ban mdi co lié qufm truc t1ep4 dén cong tac td chirc can bo; vé ché a6
chinh sach; cdc vin ban mdi c6 lien quan truc tiép dén cong tac kiém soat nhiém khuan;
cong tac diéu dudmg cham s6c ngwoi $enh cong téc truyén thong va gido duc sire khoé.

' Chwong VI
kHOAN THI HANH

Piéu 17. Toan thé vién chirc ng.rm lao dong ctia Phong Ké hoach-Tai chinh- Truyen
théng va Giéo duc sirc khoeé c6 trath 'hwm thuc hién nghiém cac quy dinh tai quy ché nay.
' l?c ké tir ngdy ky. Viéc sura dbi quy ché cho phu hop

Piéu 18. Quy ché nay cé hi 3 Ags
v} do Giam dbc Trung tam Y & quyét dinh./.

véi timg thoi diém d6i méi cla d




